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STONE VIETNAM Déc lap - Tw do - Hanh phuc

Ha Noi, ngay 14 thang 05 nam 2020

DU THAO

QUY CHE TO CHUC

DPAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2020
CONG TY CO PHAN CHE TAC PA VIET NAM

Piéu 1. Cac quy dinh chung

- Quy ché nay dugc ap dung tai Dai hoi dong cb dong thuong nién nam 2020 (PHDCD)
cua Cong ty ¢ phan Ché tac d4 Viét Nam de tao diéu kién thun loi cho cong tac to
chtrc va tién hanh Pai hoi; dam bao nguyén tic cong khai, cong bang, dan chu va phi
hop vé1 quy dinh cua phép luat.

- Quy ché nay quy dinh cy thé vé quyén va nghia vu cta cac bén tham du Pai hoi, diéu
kién va thé thire tién hanh Dai hoi.

- Cor dong va céac bén tham du Dai hoi c6 trach nhi€ém thyc hién cac quy dinh tai Quy
ché nay.
Piéu 2. C6 dong
- Diéu kién tham dyu Pai hoi: Nguoi tham du DPai hdi véi tu cach co dong bao gém cac
truong hop sau:

+

La ngudi sé hitu ¢6 phan co quyén biéu quyét c6 tén tai Danh sach tong hop phan
bd quyén do Trung tdm luu ky chimg khoan Viét Nam lap tai ngay ding ky cudi
cung 06/03/2020.

La nguoi dai dién cua td chirc hodc dai dién ¢d dong, mot nhom cd dong s& hitu cd
phan c6 quyén biéu quyét cé tén tai Danh sach tong hop phan bd quyén do Trung
tam luu ky chimg khoan Viét Nam lap tai ngay ding ky cudi cing 06/03/2020.

- Quyén va nghia vu cua c6 dong tai Pai hoi:

+

Co dong tham du Dai hoi duoc biéu quyét tit ca cac van dé nim trong Chuong
trinh nghi sy thudc tham quyén cia BPHDCP theo quy dinh cua phap luat va Bicu
1€ Cong ty.

Cé quyén kién nghi cac van dé dua vao chuong trinh Pai hoi theo quy dinh cua
phép luat va Diéu I¢ Cong ty.

Co dong dén mudn c6 quyén diang ky ngay, sau d6 c6 quyén tham gia va biéu quyet
ngay tai Dai hdi, nhung Chu toa khong co trach nhiém dimg Dai hoi dé cho cb
dong dang ky va hi¢u lyc cia cac ndi dung b1eu quyét da tién hanh s& khong bi anh
huong. Truong hop Ban kiém phiéu dang t1en hanh kiém phiéu biéu quyét thi cb
dong s& khong co quyén tham gia biéu quyét nhimg ndi dung dang duoc kiém
phiéu.

Chap hanh quy ché 1am viéc cia PHPCD va sy diéu khién cudc hop ciia Poan chu
tich.

Co dong c6 trach nhiém tham dy DPHDCD tir khi bt dau dai hoi cho dén khi két
thuc dai hgi. Trong truong hop cd6 dong nao vi 1y do bat kha khang phai roi khoi
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cudc hop trude khi két thic Dai hoi thi o dong do co trach nhiém thong bao cho
Ban T4 chirc dé tién hanh bo ph1eu biéu quyét trudc vé nhirng van dé s& duoc biéu
quyét tai Dai hoi. Truong hop ¢6 dong roi cude hop truge khi ket thiic Pai hoi ma
khong thong bao voi Ban To chtrc thi s6 phleu biéu quyet cua co dong do duogc coi
1a biéu quyét “dong ¥’ voi tat ca nhirng van dé sé duoc biéu quyét tai Dai hoi. Bién
ban kiém phiéu biéu quyét phai ghi rd nhitng ndi dung nay.

Piéu 3. Quyén va trach nhi¢m ciia Poan chii tich - Chii toa

Doan chu tich gém 02 (hai) nguodi do Hoi dong quan tri (HPQT) dé cur va dugc
DbHDBCDb bleu quyét thong qua. Boan Chu tich lam viéc theo nguyén tic tap trung dan
chu, quyét dinh theo da s6. Poan chu tich - Chu toa c6 quyén va trach nhiém:

- Diéu khién Pai hoi theo ding chuong trinh nghi sy, cac quy ché di duoc Dai hoi thong
qua,

- Trinh dy thao, huéng dan Pai hoi thao luan, lay 4 kién biéu quyét cac Van dé nam
trong chuong trinh nghi su ctia Dai hoi va cac van dé c6 lién quan trong sudt qua trinh
Pai hoi.

- Chu toa co quyén thuc hién cac bién phap can thiét dé diéu khién cudc hop mét cach
hop 1€, c6 trat tu, theo chuong trinh da dugc thong qua va phan anh dugc mong mudn
cua da sO nguoi tham dy Pai hoi.

- Chu toa c6 quyén:

+ Yéu ciu tat ca nguoi tham dy Pai hdi chiu sy kiém tra va/hodc céc bién phap an
ninh khac;

+ Yéu cau co quan c6 thim quyén duy tri trat ty Pai hoi; truc Xudt nhirmg nguoi
khong tuan thu su diéu hanh cta Chu toa, c¢b ¥ gay rbi trat ty, ngan can tién trinh
binh thuong cta Pai hoi hodc khong tuan thu cac yéu cau vé kiém tra an ninh ra
khéi cudc hop PHDCD.

- Chu toa c6 quyén hodn cudc hop PHPCPD ngay ca trong truong hop c6 du sb dai biéu
can thiét dén mot thoi diém khac va mdt dia diém khac do Chu toa quyét dinh néu
nhén thay rang:

+ Dijadiém hop khong du chd ngéi thuén tién cho tat ca nguoi du hop;

+ C6 ngudi dy hop c6 hanh vi can tro, gay rdi trat tu, ¢ nguy co lam cho cudc hop
khong duoc tién hanh mot cach cong bang va hop phap;

+ Viéc tri hodn 1a can thiét dé cac cong viéc cua Pai hoi dugc tién hanh mot cach hop
1€.

+ Kl}i co su nhét tri }}oéc yéu cau cua Pai hoi déng ) dong da c6 du ) luong dai
biéu du hop can thiét.

Thoi gian hodn khong qua 03 ngay ké tir ngdy du dinh khai mac Pai hoi.

- Giai quyét cac van dé phat sinh khéc trong sudt qua trinh Pai hoi.

Diéu 4. Trach nhi¢m ciia Thu ky Dai hji.

Poan thu ky Dai hoi gom 01 (mot) ngudi do Chu toa dé cir va dugc PHDCD bicu
quyét thong qua. Thu ky chiu trach nhiém trude Poan chu tich va PHDPCD vé nhiém vu cua
minh, cu thé:

- Ghi chép day du, trung thyc toan bd nodi dung, dién bién Pai hoi va nhing van dé da
dugc c6 dong thong qua hoac con luu y tai Dai hoi.



Soan thao Bién ban hop Pai hoi va Nghi quyét vé céc van dé da duoc thong qua tai Pai
hoi.

Ho tro Poan Chu tich cong bd du thao céc van kién, két luan, va thong bao cia Poan
Chu tich gui dén cac c6 dong khi dugce yéu cau;

Tiép nhan, tong hop phiéu ding ky phat biéu cta c6 dong tai Pai hoi.

Piéu 5. Ban kiém tra tw cich co dong

Ban kiém tra tu cach co dong gdém 03 (ba) ngudi do HPQT chi dinh c6 trach nhiém

kiém tra va xac nhan tu cach c6 dong dang ky tham dy Dai hoi; phat cac tai liéu cho cd
déng/dai dién cb dong; bao cao DPHDCD vé két qua kiém tra tu cach c6 dong tham dy Dai

hoi.

Diéu 6. Ban kiém phiéu Biéu quyét

Ban kiém phiéu biéu quyét gém 03 (ba) nguoi do Poan chi tich dé cir va duoc
DHDCD thong qua.

Nhiém vu ctia Ban kiém phiéu:

+ Hudng dan chi tiét quy dinh vé biéu quyét.
Kiém tra, giam sat viéc biéu quyét ctia c6 dong va dai dién cb dong.
T6 chuc kiém phiéu biéu quyét.

Lap Bién ban két qua kiém phiéu biéu quyét va cong b két qua truéc PHPCD

+ + + +

Ban giao Bién ban két qua kiém phiéu va toan bd phiéu biéu quyét cho Poan Thu
ky.

Ban kiém phiéu phai bao dam tinh trung thuc ciia viéc kiém phiéu. Ban kiém phiéu
chiu trach nhiém trude phap luat va trudc c6 dong néu dé xay ra sai pham.

Ban kiém phiéu c6 thé yéu cau cac chuyén vién tham gia hd trg trong qua trinh kiém
phi€u bi€u quyét nham dam bdo tién do kiém phiéu.

Diéu 7. Trat tw Dai hoi

Moi nguoi tham du DPHDCD phai ng01 dang vi tri hodc khu vyc do Ban t6 chire Dai
hoi hudng dan. Tuan thu viée sap xép vi tri ctia Ban to chirc Pai hoi.

C6 d6ng c6 nhu cau ghi am, ghi hinh Dai hoi phai dang ky voi Poan chu tich va hoan
toan chiu trach nhiém trong trudong hop c6 nhirng thong tin sai 1éch véi ndi dung Pai
hoi.

Gitr trat ty Pai hoi, khong noéi chuyén riéng, khong str dung dién thoai di dong trong
qua trinh hop. Tat ca cic may dién thoai khi mang vao cudc hop phai tit may hoic
khong dugc dé chudng;

Chép hanh quy ché t6 chirc cia PHPCP va su diéu khién cudc hop ctia Poan chu tich.

Pi¢u 8. Tién hanh Pai hji

Cudc hop PHPCP dugc tién hanh khi c¢6 sb co dong/dai dién c6 dong du hop dai dién
cho it nhat 51% sb c6 phan c6 quyén biéu quyét theo Danh sach tong hop phan b
quyén do Trung tam luu ky ching khoan Viét Nam 1ap tai ngay dang ky cudi cing
06/03/2020.

Céach thuc tién hanh Dai hoi: Dai hoi s& lan luot thao ludn va thong qua cac ndi dung
Chuong trinh dugc Pai hoi biéu quyét thong qua.



Piéu 9. Phat biéu y kién tham luan tai Pai hoi

- Céc cb dong/dai dién c6 dong tham dy Dai hoi c6 y kién tham ludn phai dang ky trude
nhu dé thong bao trong gidy moi hop PHPCPD. Tai Pai hoi, cac cb dong co y kién phai
dang ky va nop Phiéu dang ky phat biéu tai Poan thu ky Pai hoi. Pé dam bao trat tu
cua Pai hoi khi thao luén, nhiing cd dong dang ky phat biéu d3 ding ky trudc trong
gidy moi hop DPHDPCP sé& dugc wu tién phat biéu trude.

- Poan chu tich s& sap xep dé c6 dong cod M kién tham luan phu hop voi cac noi dung
tranh luan tai Dai hoi dong thoi giai dap kién nghi cua c6 dong.

- Ngudi c6 ¥ kién tham ludn phai phat biéu ngin gon, tip trung vao ndi dung trong tim

can thao luan va phai phu hop voi chuong trinh nghi sy dé dugc thong qua. Chu toa
Dai hoi c6 quyén nhac nho hodc dé nghi c6 dong tap trung vao ndi dung trong tam can
phat bi€u dé tiet kiém thoi gian va dam bao chat luong thao luan.

Piéu 10. Biéu quyét thong qua cac vin dé thudc thAm quyén ciia Pai hdi

Céc van dé thudce ‘Ehém qpyén cia PHPCP duoc Pai hoi biéu quyét thong qua theo quy

dinh tai Quy ché biéu quyét.

Piéu 11. Bién ban cudc hop PHDCD

Tat ca cac ndi dung tai cudc hop PHPCP thudng nién phai duoc thu ky Pai hoi ghi vao

Bién ban hop DPHDCD. Bién ban hop DPHDCD thuong nién phai dugce doc va thong qua

trudc khi bé mac Pai hoi.
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