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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Hop tac lao dong voi NN Déc 1dp — Tu do — Hanh phuc

Sé: 09 /OC-HPOT Hai Phong, ngay 20 thdng 5 ndm 2020

QUY CHE PE CU - UNG CU - BAU CU
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI & BAN KIEM SOAT
TAI PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2020

CONG TY CO PHAN HOP TAC LAO PONG VOI NUOC NGOAI

= Can cik Ludt Doanh nghiép dwoc Quéc héi nuée CHXHCN Viét nam
khéa XIII, kp hop lan thit 8 théng qua ngay 26 thang 11 nam 2014;

= Cdn cit Piéu 1¢ Té chire hoat dong ciia Cong ty ¢é phan Hop tdc lao
dong voi nudc ngoai, sua doi, bé sung, dwoc Dai hoi dcfng cé dong Cong
ty thong qua ngay 23 thang 04 nam 2016;

» Can cu Quy ché Quan tri cua Cong ty c6 phan Hop tdc lao dgng vai
mede ngoai, dwoc Pai hji dong cé6 dong Céng ty théng qua ngay
21/04/2018.

= Cdn cik vao cde y kién tham gia va nhat tri ciia cde Thanh vién Hoi dong
Quan tri cong ty.

Pai hoi dong cb dong thuong nién nam 2020 cua Cong ty C6 phan Hop
tac lao dong voi nudc ngoai, tién hanh bau cir thanh vién Hoi déng quan tri va
Ban kiém soét nhiém ky VI (2020 — 2025) theo céc quy dinh sau:

_ CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich, pham vi diéu chinh va ddi twong 4p dung

1. Quy ché nay dugc xac lap nhim quy dinh cu thé cac nguyén tic, phuong
thire cho viée de cur, ung cu va bau ctr Thanh vién Hoi déng quan tri, Ban kiém
soat Cong ty cd phan Hop tac lao dong vdi nudce ngoai khéa VI nhiém ky 2020
—2025.

2. Quy ché nay ap dung dbi véi tat ca b dong s& hitu ¢b phan cua Cong ty cb
phin Hop tic lao dong véi nude ngoai (theo danh sach chét tai ngay
09/03/2020) va nguoi dai dién theo uy quyén hop 1€ c6 mat tai phién hop Dai
hoi dong c6 dong.
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Piéu 2. Quyén va nghia vu ciia cac c6 dong, dai dién theo iy quyén

tham dv Pai hoi dong co dﬁng
1. Mbi cb dong, dai dién theo uy quyen khi dén tham du Pai hoi déu dugc nhén
mot phiéu bau cir thanh vién Hoi dong quan tri va va mot phleu bau cu thanh
vién Ban kiém soat cong ty, trén phleu ghi 16 s6 lugng cd phan ma co dong, dai
dién theo uy quyen ctia c6 dong d6 nim giir va s6 phiéu bicu quyét tuong tmg
duoc sir dung dé bau cir.

2. Co déng phai tuén thu cac dleu kién va thé thire quy dinh tai Quy ché nay va
s huéng dan ctia Ban kiém phiéu va Chu toa Dai hoi.

CHUONG II

QUY PINH VE PE CU, UNG CU THANH VIEN HPQT, BKS
Céng ty nhiém ky VI (2020 — 2025)

Piéu 3. S6 lrgng, tiéu chuén thanh vién Hji ddng quin tri

1. S6 luong thanh vién Hoi ddng quan tri duoc bau : 07 nguoi

2. 86 lugng dé ctr thanh vién Hoi dong quan tri : > 07 nguoi

3. Tiéu chuén va diéu kién ctia thanh vién Hoi dong quan tri.

Thanh vién Hoi déng quan tri phai théa min cic tiéu chudn 1am thanh vién Hoi
ddng quan tri theo quy dinh tai Piéu 151 Luat Doanh nghiép 2014 va Piéu 1&
Cong ty, cu thé nhu sau :

- La cb dong cua cong ty;

- Cé nang luc hanh vi dan sy day du, khong thude d6i tugng khong dugc quan

ly doanh nghiép theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 18 cua Luat Doanh nghiép
nam 2014.

- C6 trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh cua cong ty.
Tiéu chuan thanh vién doc lap Hoi ddng quan tri: cac tiéu chuan dugc quy dinh
tai khoan 2 Piéu 151 Luat doanh nghiép 2014.

Piéu 4. S§ lwgng va tiéu chuin {ng cir vién viio Ban Kiém soat

1. S6 luong thanh vién Ban kiém soat dugc bau : 03 nguoi

2. S6 lugng dé cir thanh vién Ban kiém soat : > 03 nguoi

3. Tiéu chuan va diéu kién ciia thanh vién Ban kiém soat

Thanh vién Ban sodt vién phai théa man céc tiéu chuan l1am Kiém soat vién

theo quy dinh tai Diéu 164 Luét doanh nghiép 2014 va theo Quy ché nay, cu
thé nhu sau

- C6 nang luc hanh vi dan sy day du va khong thude dbi tuong bi cam thanh lap
va quan ly doanh nghiép theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép;

- Khong phai 1a vo hodc chdng, cha dé, cha nudi, me dé, me nudi, con dé, con
nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt cua thanh vién Hoi ddng quan tri, Giam dbc va
nguoi quan ly khac cua cong ty;
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Trudng Ban kiém soét phai 1a ngudi am hiéu vé tai chinh ké toan.

Piéu 5. Quyén dé cir, irng cir lam thanh vién Hi dong quan tri

Céc co d6ng nim gilr c¢d phan co quyen biéu quyét c6 quyén gdp sb quyen biéu
quyet clia timg c6 dong lai véi ‘nhau dé dé cur cac ung cu vién Hoi dong quan
tri. S6 luong tmg cir vién ma m01 nhém cé quyén dé cir phu thugce vao s6 lu'cmg

trng cu vién do Dai hoi quyét dinh va ty 1€ so hiru ¢b phan ctia mdi nhém co
déng tinh dén ngay chdt danh sach ¢ dong (ngay 09/03/2020). Cu thé nhu sau

e (0 doéng hoac nhom cd dong sé hirtu tir 5% deén dudi 10% so ¢6 phan cé
quyén bicu quyet dugce dé cir toi da mot ing cir vién;

e (b dong hodc nhém cb déng s& hitu tir 10% dén dudi 30% duge dé cir
hai img cur vién;
e (b dong hodc nhém cd dong sé hitu tir 30% dén dudi 50% duge dé cir
ba ing vién;
e Cb déng hodc nhom cb dong s& hiru tir 50% dén dudi 65% duge dé cir
bon Urng vién va néu tir 65% trd 1én duge deé cu du s6 ung vién.
Truong hop s6 luong tmg cu vién Hoi dong quan tri théng qua img cu - dé cur

van khong du s6 lugng can thiét, s6 ing cur vién con lai do Hoi dong quan tri
dwong nhiém dé cir va dugc Pai hoi dong ¢ déng thong qua. 2

DA A- k . [ 4 il b -x L4 -A
Dieu 6. Quyeén deé cir, irng cir lam Kieém soat vién

Cac co déng nam gitr c6 phan c6 quyen biéu quyét c6 quyén gdp sb quyen biéu
quyet clia timg c6 dong lai vai ‘nhau dé dé cur céac umg cur vién Hoi dong quan
tri. S6 luong Umg cir vién ma m01 nhém ¢6 quyén dé ctr phu thuge vao s6 lugng
{mg ctr vién do Pai hoi quyét dinh va ty I& so hitu ¢d phan cia mdi nhém cd
dong tinh dén ngay chét danh sach c¢b dong (ngay 09/03/2020). Cu thé nhu sau

e (b déng hodc nhom cd dong sé hitu tir dudi 10% sé ¢b phan c6 quyén
biéu quyét dugc dé cu té1 da mot ing vién;
e (b dong hodc nhém cbd dong sé hiru tir 10% dén dudi 30% duge dé cir
hai img ctr vién;
e (6 déng hodc nhém cb déng s& hitu tir 30% trd 1én duge dé cir ba (g
cu vién;
Truong hop ) lu'Ung ing cir vién Ban kiém soat thong qua ung cir - dé cir van

khéng du s luong can thiét, s6 tmg ctr vién con lai do Hoi ddng quan tri dwong
nhiém dé cir va duoc Pai hdi dong cb dong thong qua.

(Mau don Ung cu, dé cur tng cu vién HPQT va BKS theo phu luc 1,2 va 3)
Diéu 7. Ho so tham gia dé cir, ing cir dé bau vao thanh vién HDQT, BKS
Ho so tham gia ing ctr, d& cir ing cir vién dé bau vao thanh vién Hoi dong
quan tri va Ban kiém soat:
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1. P6i véi céc tmg cir vién lan dau tham gia tmg cir
a) Pon tng cur thanh vién vién HPQT hozc BKS;
b) So yéu ly lich do tmg ctr vién tu khai c6 dén anh;
¢) Ban sao CMND/CCCD/Hb chiéu;
d) Ban sao Ho khau thuong trii (hoac gidy diang ky tam tra dai han);
e) Ban sao hgp 1é cic bang cép, vin bang ching nhan trinh d6 vin héa,
trinh d¢ chuyén mon;
2. Pbi véi cac tng cir vién tai cir :
a) Pon ung cir thanh vién HPDQT hoac BKS.
3. Ho so tmg cir phai duge giri téi Cong ty cham nhét trude 16h00 ngay 01/ 06
/2020 theo dia chi sau:

Ngudi nhan : Hoi dong quan tri
Cong ty co phan Hop tac lao dong vdi nude ngoai
S6 4 Nguyén Tréi - quan Ngb Quyén - TP. Hai Phong

Trudng hop ho so gui 1a ban fax, scan thi phai guri lai ban gbc khi dang ky
tham du Pai hdi trude khi Pai héi bat dau.

Chi nhiing ho so tmg cir dap tmg di diéu kién tng clr va nhitng Gng ctr vién
dap tng du diéu kién tuong ng cua thanh vién HDQT, BKS méi dua vap danh
sach img ctr vién dugc niém yét cong bd thong tin va cong bd tai phién hop Dai
hoi dong co dong.

Piéu 8. Lwra chon cac irng cir vién

Dua trén cac Pon tmg cir ctia céc cb dong, dé ctr clia nhom cb dong va céc ho
so kem theo cua cac ung cur vién, Ban t6 chirc Pai hoi dong c6 dong s€ lap
danh sach cac ﬁng ctr vién dap ung du diu kién quy dinh dé trinh Dai hdi dong
co dong bieu quyét thong qua danh sach bau thanh vién HDQT va BKS.

CHUONG III
BAU CU THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT
Nhiém ky VI (2020-2025)

Diéu 9. Nguyén tiic bau cir

Viéc bau ctr thanh vién HPQT va BKS dugc tién hanh theo cac nguyén tic sau
- Tuan tha phéap luat hién hanh vé doanh nghiép tai Viét Nam;

- Bao dam tinh cong khai, dan chi va quyén lgi hop phap cua tat ca co dong.
Piéu 10. Ngu’b’i ¢6 quyén bau cir

Ngudi co quyén bau cir tai DHDCD la Co doéng so hitu co phan co quyen biéu
quyet va dai dién theo uy quyén ctia cb dong so hiru c¢d phan cé quyén biéu

quyét theo danh sach c¢6 dong Cong ty chét ngay 09/03/2020 c6 mat tai Pai
hoi.
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Piéu 11. Phiéu bau
1. Phiéu bau cur:
- Phiéu bau dugc in théng nhit va c6 diu cua Cong ty;
- C6 dong hoic dai dién iy quyén duoc phéat phiéu biu HDQT/BKS khi tham
du dai hoi;
e Phiéu bau Hoi dong quan tri duoc in trén gidy “MAU HONG'”.
e Phiéu bau Ban kiém sodt dwoc in trén giay “MAU XANH".
2. N6i dung phiéu bau cir:
- Phan L the hién s dang ky s¢ hir, tong s6 ¢b phan so hiru hodc dai dién so

hiru, tong 5O phleu bleu quyet. Mot phiéu bau thé hién quyén bau tuong Ung
véi s6 luong ¢ phan cb dong d6 nim gitr.

- Phan 2: Danh sach tng cir vién HDQT hodic BKS duoc sap xép theo van thir
tu ABC.
3. 86 phiéu biéu quyét ctia ¢6 dong dugc tinh nhu sau :
(i) Bau thanh vién Hoi dong quén tri :
Téngvsé . Tong so cd phan Sé thanh vién
Phiéu biéu quyét ¢ quyén biéu quyét dugc bau cua HPQT (7)

(i) Bau thanh vién Ban kiém soat

Tong so Tong so cd phan Sb thanh vién
Phiéu biéu quyet ol quyen biéu quyét X dugc biu cia BKS (3)

4. C6 dong hodc dai dién cb dong khi dugc phat phiéu bau phai kiém tra lai cac
thong tin ghi trén phleu bau, néu c6 sai sot, ¢ déng phai théng bao ngay cho
Ban bau cir va kiém phiéu dé doi phiéu bau khac;

Diéu 12. Hinh thirc va phuwong thire bau cir

1. Viéc bau ctr thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat s& dugc thuc
hién theo hinh thire truc tiép, bo phiéu kin tai Pai hdi theo phuong thirc bau
dodn phiéu.

2. C6 dong hodc nguoi dugc uy quyén tham du Dai hoi s& duoc Ban bau cir
phat 02 (hai) phleu bau: mét (01) Phiéu bau thanh vién Hoi dong quan tri va
mot (01) phleu bau thanh vién Ban kiém soat.

3. C6 déng c6 quyén don hét tong s6 phleu bleu quyét ctia minh cho mét Umg
ctr vién hodc phan chia tong s6 phiéu biéu quyét cia minh cho mét sé tng cir
vién hoic chia déu cho tét ca cac g ctr vién dugce chon 1am thanh vién HDbQT

4. Tong sb phleu b1eu quyet bau cho cac Umg cur vién cua mot cb dong khong
dugc vuot qué tong s phiéu biéu quyét duoc phép ctia c6 dong doé.

Quy ché d ctr - tng cir va bau cir thanh vién HDQT va BKS — 2020 Trang 05



5. S6 ung cir vién ma cd dong hodc nguoi duge uy quyen lya chon dé bau
khéng duge vuot qua sb tng vién can bau vao thanh vién HDQT/BKS.

6. Ghi phiéu bau cir:

- Co dong hodc ngudoi dugce uy quyén ghi 5O phleu bau cho timg tng cir vién
vao 6 tréng cua tmg cir vién d6 trén phiéu bau. Pdi véi trudng hop khong tin
nhiém tmg cir vién nao danh dau (X) vao 6 cia g cir vién d6

- Truong hop ghi sai, ¢b dong dé nghi Ban bau cir va kiém phiéu dbi phiéu bau
khac;

7. Huéng dan viéc bau don phiéu tai phu luc sb6 4

Piéu 13. Bé phiéu va kiém phiéu

1. Viéc bo phleu duoc bat dau khi viéc phat phleu bau ctr dugc hoan tat va két
thac khi ¢b déng cubi cling bo phleu bau vao thung phiéu;

2. Ban bau clr va kiém phiéu tién hanh kiém tra thung phiéu trude sy chimg cta
cac co6 dong;

3. Cac cé: dong bo phiéu vao hom phiéu di duoc kiém tra, do Ban bau ctr va
kiem phiéu giam sat;

4. Viéc kiém phiéu phai dugc Ban bau cir va kiém phiéu tién hanh ngay sau khi
viéc bo phiéu két thuc. 3

Diéu 14. Nguyén tic xac dinh két qua bau cir

1. Nguoi tring ctr thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat dugc xac
dinh theo s6 phleu bleu quyet tinh tir cao xuong thap, bat dau tir img ctr vién c6

sé phiéu biéu quyet cao nhat cho dén khi du sb lugng thanh vién Hoi dong
quan tri va Ban kiém soat di quy dinh trong Diéu 1& cong ty.

2. Truong hgp c6 tir hai ing ctr vién trd 1én dat cung sO phiéu biéu quyét nhu
nhau cho thanh vién cubi ciing cua Hoi dong quan tri hoéac Ban Kiém soat thi
ngudi nao so hitu hodc dai dién cho co dong s hiru nhiéu c¢6 phan hon s& duoc
chon. Neu s6 ¢o phan sO hiru hodc dai dién cho cd dong s¢ hiru cuing bang nhau
thi s& t6 chic bau lai trong sd cac g cir vién ¢ sb phiéu biéu quyét ngang
nhau dé Iua chon.

Piéu 15. Cac truwong hop phiéu bau khong hop 1¢:

1. Phiéu khéong theo mau quy dinh khong do Cong ty phat hanh, khong c6 dau
Cong ty.

2. Phiéu gach xo4, stra chita, ghi thém hoic ghi tén khong dung, khong thude
danh sach ung cur vién da dugc DPHDCD thong nhat thong qua trude khi tién
hanh boé phiéu;

3. Phiéu ghi thém nhiing thong tin khéc, thém ky hiéu.

4. Phiéu khéng con nguyén ven.

5. Phié:éu co tén‘g sO phiméu bau cho nhimg tmg cir vién cua co dong vuot qua
tong so phi€u bau cua c6 dong do s¢ hiru/dugc uy quyen.
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Piéu 16. Lap va cong b6 Bién ban kiém phiéu
- Sau khi kiém phlell, Ban kiém phiéu phai 14p bién ban kiém phleu Noi dung
bién ban kiém phiéu bao gdm:

o Tong sé co dong, dai dién cé déng tham gia du hop;

o Tong sé co dong, dai dién cé dong tham gia bé phiéu;

o Ty Ié quyén biéu quyét cia cé dong tham gia bé phiéu so véi tong sé
quyén biéu quyét cia cé dong tham gia dw hop (theo phuong thire bau
don phiéu);

o S6va ti le phiéu hop 1é, phiéu khdng hop ¢, phiéu trin;

o S6va ti Ié quyéen biéu quyét cho timg iing cir vién vao BKS.

- Toan vin Bién ban kiém phiéu phai dugc cong bd trude Pai hoi.
CHUONG 1V
TO CHUC VA GIAM SAT BAU CU

Piéu 17. Ban bau cir va kiém phiéu

1. Ban bau cir va kiém phiéu gom mét (01) Truong ban va céc thanh vién khac
do DPai hoi bieu quyét thong qua theo dé nghi ciia Ban t6 chire Dai hoi; -

2. Thanh vién Ban bau cir va kiém phiéu khong dugc 1a nguoi c6 tén trong
danh sach dé cir, ing cir vao thanh vién HPQT va thanh vién BKS;

3. Viéc té chirc va gidm sét bau cir duge Ban bau cir va kiém phiéu thay mat
DPai hoi dong c6 dong thuc hién theo diing cac quy dinh cua quy ché nay;

4. Ban bau cu va kiém phleu pha1 bao dadm tinh chinh truc, khach quan, bao
mét théng tin vé viée kiém phiéu va bau ctr.

Piéu 18. Nhiém vu ciia Ban bau cir va kiém phiéu

1. Kiém tra va cong bd danh sach céc img vién HDQT va BKS;

2. Phé bién quy ché bau ctr va hudng dan cach thirc bau cir chd cd dong;

3. Phan phat va thu phiéu bau cir;

4. Kiém tra, giam sat viéc bo phiéu clia cac c¢6 dong, dai dién co dong;

5. Thuc hién kiém phleu 1ap bién ban kiém phiéu, céng bd két qua kiém phiéu
true Dai hoi dong co dong;

5. Ban giao lai Bién ban kiém phiéu va toan bd phiéu béu cit cho Thu ky Pai hoi;
6. Cung Ban Chu toa Pai hdi xem xét va giai quyét khiéu nai, t& cdo vé‘ nguoi
ung cu, cling nhu vé két qua bau cir (néu c6) va bao cao dé Dai hdi dong co
dong quyét dinh.

7. Ban bau cu va klém phiéu chiu hoan toan trich nhiém truge phap luat va Dai
hoi dong ch dong vé viéc tuan thi Quy ché nay va vé tinh chinh xéc cua két
qua kiém phiéu.
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CHUONG V
GIAI QUYET KHIEU NAI

Picu 19. Giai quyét khiéu nai
Nhimg khiéu nai vé viéc bau va kiém phiéu s& do Chu toa cung v&i Ban bau cu

va kiém phiéu giai quyét va duge ghi vao bién ban cudc hop Pai hoi dong cb
dong.

CHUONG VI
CONG BO THONG TIN

Piéu 20. Cong bb thong tin

1. Cac thong tin vé Quy ché irng cur, dé cir va bau ctr thanh vién thanh vién Hoi
ddng quan tri va Ban kiém soat cong ty va danh sach cac Ung ctr vién sé dugc
sé& dugc cong bo thong tin theo quy dinh tai Thong tu 155/2015/TT-BTC cua
Bo Tai chinh vé viéc huéng dan cong bd thong tin trén thi thi truong ching
khoéan va ding tai trén Webside cla cong ty : www.inlacohp.com.vn. it nhét
10 ngay trude ngay khai mac hop Pai hdi dong cb dong. 3

2. Céc thong tin vé tmg ctr vién thanh vién thanh vién Hoi déng quan tri va Ban
kiém soat coéng ty va danh sach cac (mg cir vién s& duge sé duoc cong b6
thong tin theo quy dinh, it nhét 07 ngay trudc ngay khai mac hop Pai hoi dong
co dong.

TM. HQI PONG QUAN TRI
=, €hu tich

Pham SiTa

Quy ché dé cir - g ctr va bau ctr thanh vién HPQT va BKS — 2020 Trang 08



Phu luc 1 R i R i N
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPdc lap — Ty do — Hanh phuc
&

‘ ~ PONUNG CU
_ THANH VIEN HPQT/BKS NHIEM KY 2020 — 2025 i
CONG TY CO PHAN HQP TAC LAO PONG VOI NUOC NGOAI

Kinh giri :  HQI PONG QUAN TRI
Cong ty c6 phan Hop tic lao déng v6i nude ngoai

PR B M v ins s sy o S R A S SR
S6 CMND/H®S chibu : ...ooooooooeoovcceccc. NEGAY CAD © ..o
R P
Dia chi thudng trll @ ..o s

Trinh d0 hoc VAL 2 oot
Hign dang 0 BB ousmummsusmsassss cb phan phd thong ciia Cong ty
(BANG CAIT ..ot )
2T IR (v R c6 phan pho thong ctia Cong ty
(BEANG CATT T oo oo )

Can ctr Quy ché vé “Tiéu chudn, diéu kién, thu tuc dé ctr, ing cu thanh vién
HPQT,BKS”, d& nghi Hoi dong quén tri Cong ty c6 phan Hop tac lao dong véi
nude ngoai (INLACO HAIPHONG) ghi nhén t61 dang ky tham gia ing cur vao
HPQT/BKS cong ty nhiém ky 2020 — 2025 trong ky Pai hdi dong co dong
thuong nién nam 2020 dugc td chirc vao ngay 18 thang 06 nam 2020.

Néu dugc céc ) dong tin nhiém bau lam thanh vién Hoi d(}ing quan tri, toi Xin
dem hét ning luc va tdm huyét cta ban than dé déng gop chosu phat trién clia
Cong ty.

Téi xin guri kém theo ddy ban So yéu 1y lich, ban sao CMND/H§ chiéu ,cac
ching chi, béng cz"ip chuyén mon cta ban than va ching nhan dai dién sé hiru.

Xin tran trong cam on

................ , ngay thang nam 2020

NGUOI LAM PON
(Ky, ghi ré ho tén )
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Phu luc 2

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap — Tu do — Hanh phuc

PE CU
THANH VIEN HPQT/BKS NHIEM KY 2020 — 2025
CONG TY CO PHAN HQP TAC LAO DONG VOI NUGC NGOAI

Kinh giri:  HOQI PONG QUAN TRI
Cong ty c¢o phan Hop tic lao dong véi nuwée ngoai

Tén t6i la e
S6 CMND  reeeenennnssennse suns NEAY CAP & vevveeeeeeeeeeeeean,
Noi cap Rt 1 R 8RR BT R
Dia chi thudng tra B i S g S S LTSS
Hién dang s& hiru G cd phan phd thong ciia Cong

v,
(BEE BBIES i o S T s SR S T et s e S o B R B AT S i e )

Can cttr Quy ché sé 09/QC-HPQT ngay 20 thang 05 nam 2020 cta Hoéi dong
quén tri cong ty, quy dinh “Tiéu chuan, diéu kién, thu tuc dé ctr, timg cir thanh
vién HDQT/BKS” nhiém ky VI (2020 — 2025).

Nay t6i lam don nay dé nghi Hoi dong quan tri Cong ty c6 phan Hop tac lao
dong voi nude ngoai, ghi nhan viée toi dé cir ong/ba :

Ho tén S e e Tt S e s N e e e R e T s
TERM B0 3 sesvonvmnusn ey S s e B e S SR S S RIS SR s e s e

dai dién cho s6 c¢6 phan cua toi tng ctr vao HDQT/BKS céng ty nhiém ky VI
(2020 — 2025 trong ky Pai hoi dong cd dong thuong nién nam 2020 duge td
chirc ngay 18 thang 06 nam 2020.

............ , hgay thang 5 nam 2020
Kinh don
(Ky, ghiro ho tén)
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Phu luc 3

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lap — Tu do — Hanh phic
&

DANH SACH CO PONG
PE CU UNG CU VIEN THANH VIEN HDQT/BKS
Nhiém kp 2020 — 2025

Kinh giri: - HOI PONG QUAN TRI
Cong ty c6 phan Hop tic lao déng v6i nude ngoai

TBL: cevornarvensssmssnsnnssensenonimprsssrsssessvessssrsnmsssnsossnnssnssnassnsssusosancs
S6 co phan SO hifu toeveicniiinnee. co phan, chiém ty 18 :........% sb ¢b phan ¢6
quyén biéu quyét cua cong ty

Puogc cac cb dong co tén dudi day dé cir 1a ing cir vién thanh vién Hoi Péng
quan tri/ Ban klem soat cong ty nhiém ky VI (2020 —2025)
Danh sach céc ¢b déng dé ctr :

DANH SACH CO PONG ,
Pt Ho tén cb dong S6 CMND/CCCD S6 ¢b phan s& hitu
1
2
3
4
5

Cong s6 CP sé hiru va dai dién sé hiru

Ty 1é phan trim s6 ¢6 phan c6 quyén biéu quyét ciia
cong ty

............. ,ngay thang 5 Nam 2020
Nguwoi duge deé cir
(Ky, ghiro ho tén)

Ghi chii : 86 ¢ phdn c6 quyén biéu quyét ciia cong ty : 6.079.071 cé phan
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Phu luc 4 J 3 )
HUONG DAN PHUONG THUC
BAU DON PHIEU

I - Qui dinh vé viéc biu dén phiéu.

Viéc bau ctr thanh vién Ho6i dong quan tri (HPQT) va Ban klém soat (BKS) tai dai
hoi dong cd dong (PHDCD) duge tién hanh theo nguyén tac bau don phiéu, trong
d6 : CH dong cod quyen st dung tdng sb quyen bau cir ctia minh bau cho mgt tmg
cr vién; hodac mot s6 Ung cur vién voi sO lugng phleu bau cho m01 ing cur vién
khéng bét budc phai bang nhau; hodic chi bau mot phan tong 56 quyén bau cta
minh cho mdt hodc mét s6 tng cir vién, phan con lai c6 the khong bau cho bat ky
rng cir vién nao. So lwong tmg ctr vién duge bau trong mdi phiéu bau khéng dugc
vuot qué s6 lugng ti da duge phép bau.

II - Cach thirc bau:
1/ Xic dinh téng sé quyén bau cir ciia mét co dong (hodc dai di¢n co dong).

Téng sb quyén bau cir ciia mot co dong (hodc dai dién c6 dong) duge xéc dinh
nhu sau

Tong sd quyén | _ | Tong so cO phan nam giir . S6 thaph vién
bau cu hodc dai dién duoc bau

Trong d6 s6 thanh vién dugc bau Theo Piéu 1é cong ty quy dinh :

> Thanh vién Hoi dong quan tri : 07 nguoi
» Thanh vién Ban ki€ém soat : 03 nguoi

Vidu:

Ong Nguyén vian A s& hiru 1.000 ¢6 phan cé quyén biéu quyét thi tong sd quyén
bau cir s€ ¢6 nhu sau :

» Bau thanh vién HDQT :1.000cp x 7 =7.000 phiéu bau
» Bau thanh vién BKS : 1.000cp x 3 =3.000 phicu bau

2/ Cich thikc b6 phiéu:

Thuc chit viée bo phiéu 1 phan phdi toan bd hodc mot phén trong tong sd quyén
bau cir clia minh cho mét hodc mot s6 céc Umg cir vién, trong d6 s6 luong phan
phdi cho mdi tng ctr vién ¢ thé khéc nhau, tuy thuéc vao su tin nhiém déi voi
ung cu vién do.

Déi voi truorng hop s6 tng cir vién nhiéu hon s6 thanh vién HDQT/BKS theo quy
dinh thi mdi cé dong, dai dién cb dong chi dugc phan phdi t6i da cho ding so
thanh vién HDQT/BKS da dugc quy dinh nhu phén trén :

» Thanh vién Hoi dopg quan tri : 07 nguoi
» Thanh vién Ban kiém soat : 03 nguoi

Cung theo vi du trén , khi bau HE)QT ong Nguyén Vian A co thé chia téng sb
quyén bau cir clia minh 12 7.000 phiéu cho cac g cir vién theo cac cach nhu sau:
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Cach1:

Cb déng Nguyén Vin A chia déu téng s phiéu phiéu biu ciia minh cho chia
cho 07 ing cr vién minh da lya chon.

TT Ho tén g cir vién S6 phiéu biéu quyét
1 Ung ctr vién 1 1.000
2 Ung cir vién 2 X
3 Ung cir vién 3 1.000
4 Ung cir vién 4 1.000
5 Ung ctr vién 5 1.000
6 Ung cir vién 6 1.000
7 Ung cir vién 7 1.000
8 Ung cir vién 8 1.000
CONG 7.000
Trong trudong hop nay mdi ing cir vién nhan duge 1.000 phiéu bau i
Cach2:
Cb doéng Nguyén Vin A don hét phiéu bau ciia minh cho 01 {mg cir vién
TT Ho tén {rng cir vién S6 phiéu biéu quyét
1 Ung cir vién 1 X
2 Ung cir vién 2 X
3 Ung cir vién 3 X i
4 Ung cir vién 4 X
5 Ung cir vién 5 X
6 Ung cir vién 6 X
7 Ung cir vién 7 7.000
8 Ung cir vién 8 X
CONG 7.000

Trong trudng hop nay tng cir vién sé 7 nhén dugc hét 7.000 phiéu bau, cac

tng cur vién khac khong dugce nhan phiéu bau.
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Cach 3

Cod dong Nguyén Vin A chia phiéu bau ctia minh cho vai ng vién nhung
khéng déu nhau

TT Ho tén rng cir vién S6 phiéu biéu quyét

1 Ung cir vién 1 3.000

2 Ung cir vién 2 X

3 Ung cir vién 3 X

4 Ung cir vién 4 X

5 Ung cir vién 5 X

6 Ung ctr vién 6 4.000

7 Ung cir vién 7 X

8 Ung citr vién 8 X .
CONG 7.000

Trong trucmg hgp nay tmg cir vién s6 1 nhén duoc 3.000 phiéu bau,img cir
vién s6 6 nhan dugc 4.000 phiéu bau, céc ing cir vién con lai khéng duoc
nhan phiéu bau.

Viéc bau thanh vién Kiém soat vién ciing dugc thuc hién tuong tu nhu

bau thanh vién Hoi déng quan tri, chi khac s6 lugng g cir vién va so thanh

vién chon vao Ban kiém soat.

I1I - Phiéu bau khong hop 1é

Phiéu bau ctia c¢6 dong Nguyén Vian A s& khong hop 18 trong cée trudng hop

sau:

- Phiéu khong theo miu do Céng ty quy dinh, khong c6 diu ciia Cong ty.

- Tbng sb phiéu bau cia cb dong Nguyén Vin A cho céc Urng cir vién
vuot qua con sO 7.000 quyén bieu quyét doi voi bau HPQT va vuot
qua 3.000 quyén biéu quyét doi voi bau BKS.

- S tng vién c6 dong Nguyén Vin A bd phiéu vuot qua 07 ngudi dbi
véi bau HDQT va vugt qua 03 nguoi doi vai bau BKS.

Céc truong hop khéc quy dinh tai Quy ché bau cir.
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