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(Ban hanh kém theo Nghi quyét Pai hoi dong ¢ dong thanh lap s6
01/2018/NQ-DHDPCD ngay 25 thang 01 nam 2018 va duogc sua d6i b6 sung 1an 2
theo Nghi quyét Dai hoi dong ¢6 dong bat thuong sé 01/2020/NQ-DHDCD
(YKVB) ngay 01thang o nam 2020.

Quy ché ndi bg cua Tong Cong ty bao gom cac ndi dung sau day:

STT N¢i dung

1 Trinh ty, thu tuc vé tridu tap va biéu quyét tai Pai hoi dong cd dong.

2 Viéc Pai hoi dong cd déng thong qua Nghi quyét bang hinh thac lay v y kién
bang van ban.

Dé cur, (rng ctr, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi dong quan
tri.

(O8]

4 Trinh ty, thii tuc to chirc hop Hoi ddng quan tri.

5 D¢ ctr, (rng ctr, bau, mién nhiém va bai nhiém kiém soat vién.
6 Thanh 13p va hoat dong cua cac ti€u ban thudc Hoi dong quan tri.

Lua chon, bo nhiém, mién nhiém nguoi diéu hanh Té)ng Cong ty.

8 Phéi hop hoat dong gitra Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Tong gidm
déc

9 Quy dinh vé danh gid hang nim doi v&i hoat dong khen thuong va ky ludt
doi voi thanh vién Hoi dong quan tri, kiém soat vién, Tong giam doc va
cac can bo quan ly khac

10 Lira chon, bd nhiém, mién nhiém Nguoi phu trach quan tri Tong cong ty.

Cic tir ngir viét tit:
Dai hoi déng ¢6 déng: DPHPCD
Hoi ddng quan tri: HDQT
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Ban kiém soét: BKS

Ban Téng giam déc: Ban TGD

Téng Cong ty Pau tur va Phét trién Cong nghiép — CTCP: Tong Cong ty
Uy ban ching khodn Nha nuéc: UBCKNN

S¢ giao dich chitng khoan TP HCM: HOSE

Trung tam luvu ky chimg khoan: TTLKCK

1. Trinh tu, thii tuc vé triéu tip va biéu quyét tai Pai hoi dong c6 dong,
gom cac ndi dung chinh sau day:

_a) Thong bao vé viéc chét danh sach ¢d dong c6 quyén tham dy hop Pai
hoi dong ¢6 dong (BHDCD):

Ngay dang ky cudi cung la ngay xac dinh co dong dugc quyén tham dy hop
bHDCD. Téng Cong ty phai cong bo thong tin vé viée lap danh sach c6 dong c6
quyen tham du hop Dai hoi ddng c6 dong toi thiéu 20 ngay trudc ngay dang ky
cuoi cung.

Hoi ddng quan tri giri thong bao va céc tai lidu lién quan dén S¢ giao dich
chimg khoan (SGDCK) va Trung tdm luu ky chimg khoan (TTLKCK) thong bao
ve ngay dang ky cudi cung dé lap danh sach ¢6 dong c6 quyén du hop it nhat 1a
muoi ngay lam viéce trude ngay dang ky cudi clng.

b) Thong bdo triéu tap Pai hoi dong ¢ dong;

Nguoi tri€u tap hop Pai hoi dong cb dong phai gui thong bao mdi hop dén
tit ca cdc c¢6 dong trong danh sich co dong c¢é quyén du hop cham nhét 10 ngay
trudc ngay khai mac. Thong bdo mdi hop phai co tén, dia chi tru so' chinh, ma so
doanh nghiép; tén, dia chi thuong tri cua c6 dong, thoi gian, dia diém hop va
nhiing yéu cau khéc d6i voi ngudi du hop.

Thong bao dugc guri bing phuong thirc bao dam dén duorc dia chi lién lac
ctia cd dong; dong thoi ding trén trang thong tin dién tur cua Tong cong ty.

Thong bao moi hop phai duge gui kém theo cdc tai liéu sau day:

— Chuong trinh hop, cac tai liéu sir dung trong cude hop va du thao nghi quyét
doi vai tirng van de trong chuong trinh hop;

— Phiéu biéu quyét;
— Mau chi dinh dai dién theo ty quyén du hop.

Truong hop cong ty c6 trang thong tin dién tu, viéc gui tai li€u hop theo
théng bao moi hop co thé thay thé bang dang tai Ién trang thong tin dién tir cua
Téng cong ty. Trudng hgp nay, thong bio moi hop phai ghi rd noi, cach thic tai
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tai liéu va Tong cong ty phai gui tai liéu hop cho c¢b dong néu cé dong yéu cau.
¢) Céch thirc dang ky tham du Pai hoi dong cd dong;

Céc cb dong, ngudi dugc uy quyén cua ¢6 dong so hitu ¢d phan cia Tong
Cong ty Pau tu va Phat trién Cong nghiép — CTCP theo danh sach duoc Trung
tim Iuu ky chimg khodn cung cép c¢é quyén tham du cudc hop Dai hoi dong ¢
dong.

Theo thoi gian néu tai thu moi hop ¢6 dong dang ky tham dw hay uy quyén
cho nguoi khac tham du DPHDCD vui long dang ky qua dién thoai, fax hodc email
tai:

- Tong Cong ty Piu tw va Phat trién Céng nghiép - CTCP

- S6 8 Hung Vuong, phudng Hoa Phu, TP Thi Dau Mét, tinh Binh Duong.

- DT: (0274)3 822 655 - Fax: (0274) 3 822 713

- Email : info@becamex.com.vn

Déi voi truong hop 1y quyén tham du Pai hoi dong ¢é dong truc tuyén, cd
dong thyuc hién vi€e Gy quyén tai hé thong bo phiéu dién tir theo quy dinh tai Didu
6 Phu luc s6 01 Quy ché nay.

Quy c6 dong hodc ngudi duoe uy quyén dén tham du dai hoi vui 1ong mang
theo thong bao hop, Gidy CMND/ Ho chiéu dé dang ky tham dy Dai hoi (truong
hop gidy uy quyén da gui qua fax hoac email, c6 dong vui 10ng mang theo bang
gdc dé dang ky tham du)

d) Céch thic bo phiéu;

Sau khi mot hodc mot s6 van dé trong chuong trinh hop da dugc thao luan
chi tiét, Chii toa PHPCD s& mai céc c6 dong bidu quyét.

Co dong dén dw PHPCP muon c6 quyén dang ky ngay va sau d6 cé quyén
tham gia biéu quyet ngay tai dai hdi, Chu toa khong co trdch nhiém dung dai hoi
dé cho ¢6 dong dén muon dang ky; trong trudong hop nay, hiéu luc cua nhiing biéu
quyét da tién hanh khong bi anh huong.

Péi vdi truong hop bo phleu dién tr tai Pai hoi dong o dong truc tuyén, ¢o
déng thuc hién bo phiéu dién tu ddi v6i cac noi dung biéu quyét, bau cir theo quy
dinh tai Biéu 7 Phuy luc s6 01 Quy ché nay.

d) Cach thire kiém phiéu;

Pai hoi dong cb dong thao luén va biéu quyét theo ting van dé trong ndi
dung chuong trinh. Viée biéu quyét duoc tién hanh bang cach thu the biéu quyet
tan thanh nghi quyet sau do6 thu the biéu quyét khong tan thanh, cudi cling kiém
phleu tap hop s6 phleu biéu quyét tan thanh, khong tan thanh, khong cé v kién.
Két qua kiém phiéu duoc chi toa cong bd ngay trude khi bé mac cudc hop.

Cach thie kiém phleu dién tir tai Dai hoi dong ¢ dong truc tuyén duoc quy
dinh tai Diéu 9 Phu luc sb 01 Quy ché nay.
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hop.

¢) Thong béo két qua kiém phiéu;

Két qua kiém phiéu duge chu toa cong bo ngay trude khi bé mac cude

g) Céch thic phan d6i quyet dinh ctia Pai hoi dong cb dong;
Trong thoi han 90 ngay, keé tur ngay nhén duoc bién ban hop Dai hoi dé 16ng co

ddng hoac bién ban két qua kiém phiéu lay y kién Dai hoi ddng cb dong, cb dong,
nhom ¢6 déng quy dinh tai khoan 3 Piéu 11 Dicu IS Toéng Cong ty ¢ quyén yéu
cau Toa an hodc Trong tai xem x¢t, huy b6 nghi quyét hoac mot phan ndi dung nghi
quyét cia Pai hoi dong cb dong trong céc trudong hop sau day:

Trinh tu va thu tuc triéu tdp hop va ra quyét dinh cua Dai héi dong cd déng
khong thuc hién ding theo quy dinh cta Ludt Doanh nghi€p va Diéu 1é cong
ty, trit truong hgp quy dinh tai khoan 2 Diéu 148 cua Luit Doanh nghiép;

N6i dung nghi quyét vi pham phép luat hodc Diéu 1é cong ty.
h) Lap bién ban Dai hoi dong cb dong;

Cudc hop Dai hoi dong c6 dong phai dugc ghi bién ban va ¢6 the ghi am

hodc ghi va luu gitr dudi hinh thire di¢n tir khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét,
¢6 thé 1ap thém bang tiéng nudc ngoai va cd cac ndi dung chii yeu sau day:

Tén, dia chi tru s& chinh, mé s6 doanh nghiép;
Thoi gian va dia diém hop Dai hoi dong co dong;
Chuong trinh va ndi dung cudc hop;

Ho, tén chu toa va thu ky;

Tom tit dién bién cude hop va cac y kién phét biéu tai Pai hoi dong co dong
veé tirng van dé trong ndi dung chuong trinh hop;
S6 cb dong va tong so phiéu biéu quyet cta cac c6 dong du hop, phu luc

danh séch ding ky cd dong, dai dién cé déng du hop v&i s6 c6 phan va 50
phiéu bau tuong tmg;

Téng sb phiéu bicu quyet d6i VOl ting van dé bi¢u quyét, trong d6 ghi 16
phuong thie biéu quyét, tong s6 phiéu hop 1¢, khong hop I¢, tan thanh, khong
tan thanh va khong co y kién; ty 18 twong Ung trén tong s6 phiéu biéu quyét
cta co dong du hop;

Céc vAn dé da dugc thong qua va ty 1& phiéu bidu quyét thong qua twong
ung;

Chir ky cua chu toa va thu ky.

Bién ban duoc lap bang tiéng Viét va tleng nude ngoai déu c6 hi¢u luc phap

ly nhu nhau. Truong hop ¢6 su khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng
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nude ngoai thi ndi dung trong bién ban tiéng Viét ¢ hiéu lue ap dung.

Bién ban hop Pai hoi ddng cé dong phai lam xong va thong qua trudc khi
két thuc cude hop.

Chu toa va thu ky cudc hop phai lién ddi chiu trach nhiém vé tinh trung thuc,
chinh x4c cua ndi dung bién ban.

Bién ban hop Dai hoi dong b dong phai duoc giri dén tat ca co dong trong

thoi han 15 ngay, ké tir ngay két thic cudc hop; viéc giri bién ban co thé thay thé
bang viéc dang tai 1én trang thong tin dién tir cia Tong cong ty.

Bién ban hop Dai hoi dong c6 dong, phu luc danh sach c6 dong ding ky du
hop, nghi quyét da dugc thong qua va tai liéu ¢6 lién quan gui kém theo thong béo
moi hop phai dugc luu gitr tai tru so chinh ctia Tong cong ty.

i) Cong b Nghi quyét Dai hoi dong ¢6 dong;

Nghi quyét PHPCP phai duoc cong b6 thong tin dén Uy ban chimg khoan
Nha nude, S& Giao dich chimg khoan va ¢6 déng Tong cong ty trong vong 24h sau
khi két thuc cudc hop.

2. Viée Pai hoi dong c6 dong thang qua Nghi quyét bang hinh thire 1y ¥
kién bang viin ban:

Céc truong hop duoc thong qua Nghi quyét bang van ban;

Hoi dong quén trj co quyen lay y kién co dong bang vin ban dé théng qua
quyét dinh cta Pai hoi dong co dong bat cir lic nao néu xét thay can thiét vi loi ich
ctia Tong Cong ty. Hoi dong quan tri c6 quyén lay v kién cb dong bang vin ban dé
thong qua cac ndi dung sau:

— Thong qua cdc bao cdo tai chinh nam;

— Miic ¢6 tic thanh toan hang ndm cho m01 loai ¢6 phan phu hop voi Luat
Doanh nghiép va céc quyen gin lién voi loai ¢d phan d6. Mirc ¢ tic nay khong
cao hon mirc ma Hoi dong quan tri dé nghi sau khi tham khao y kién cac cd dong,

—  S6 lugng thanh vién cia Hoi ddng quan tri;

— Lua chon cong ty ki€m toan;

— Bau, mién nhi€m, bai nhiém va thay thé thanh vién Hoi dong quén tri va Ban
kiém soat;

— Tong so tién thu lao cua cac thanh vién Ho1 dong quan tri va Bao cdo tién thu
lao cua Hoi dong quan tri;

— BO0 sung va sua do6i Bieu 1€ Tong Cong ty;

— Loaico phan va sb lugng co phan méi duge phéat hanh déi véi mbi loai ¢b
phan va viéc chuyén nhugng c¢6 phan cta thanh vién sang lap trong vong ba nam
dau tién ké tir ngay thanh lap;
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— Chia, tach, hop nhat, sap nhap hoac chuyén doi Téng Cong ty;
— T chuc lai va giai thé (thanh ly) Téng Cong ty va chi dinh ngudi thanh ly;

— Kiém tra va xir 1y cdc vi pham cua Hoi dong quan trj hoic Ban kiém soat gdy
thiét hai cho Tdng cong ty va cac c6 dong clia Tong Cong ty;

— Quyét dinh giao dich diu tu/bén s tai san co gid tri tr 35% tro lén tong gia
tri tai san cua Tong Cong ty duoc ghi trong bao cdo tai chinh ky gan nhat da duoc
kiém toan.

— Tdng Céng ty mua lai hon 10% mét loai ¢6 phan phat hanh;

— Tbng Cong ty ky két hop dong, giao dich véi nhirng d6i tugng dugc quy dinh
tai khoan 1 Piéu 162 Luat doanh nghiép véi gia tri bang hoic lon hon 35% tong
gié tri tai san ctia Tong Cong ty duge ghi trong bdo cdo tai chinh gan nhat;

- Cac van dé khac theo quy dinh ctia Diéu 1é Tong cong ty va cac quy ché khac
cua Tong Cong ty.

a) Quy trinh lay ¥ kién c6 dong bang van ban.

Hoi dong quan tri phai chuan bi phleu lay v kién, dy thao quyet dinh cua Pai héi
ddng cb dong va cac tai liéu giai trinh dy thao quyét dinh. Phiéu lay y kién kém
theo du thao quyét dinh va tai liéu gidi trinh phai dugc guri bang phuong thirc
bao dam dén duogc dia chi ding ky cua tung c6 dong. Hoi dong quan tri phai
dam bao gui, cong bo tai liéu cho cac cb dong trong mot thoi gian hop ly dé xem
xét biéu quyet va phai guri it nhat muoi (10) ngdy trude ngay hét han nhan phiéu
ldy v kién.

Phiéu lay y kién phai cé cic ndi dung chi yéu sau day:
— Tén, dia chi tru s¢ chinh, ma s6 doanh nghiép;
— Muc dich lay y kién;

— Ho, tén, dia chi thuong tru, quodc tich, s6 Thé can cudc cong dan, Glay ching
minh nhan déan, HO chiéu hozc ching thuc ca nhan hop phap khac cua c6 dong la
cd nhan; tén, ma sé doanh nghiép hoic sd quyet dinh thanh lap, dia chi tru s¢ chinh
ctia c6 dong la t6 chtrc hoic ho, tén, dia chi thuong tru, qude tich, s6 Thé can cudce
cong dan, Gidy chirng minh nhan dan, HO chiéu hodc ching thue ca nhan hop phap
khdc cua dai dién theo uy quyen cua c¢d dong 12 t6 chire; s6 luong co phan cta ting
loai va sb phiéu biéu quyét cta c6 dong;

— Vin d& céan lay y kién dé thong qua;

— Phuong 4n biéu quyét bao gdm tan thanh, khong tin thanh va khéng c6 y
kién;

— Thoi han phai gui vé Tong cong ty phiéu ldy ¥ kién da duge tra 10i;

— Ho, tén, chir ky cta Chu tich Hoi déng quan tri va ngudi dai dién theo phap
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luat cua Téng cong ty;

C6 dong co thé giri phiéu ldy ¥ kién da tra 101 d@én Tong cong ty theo mot
trong céac hinh thac sau day:

— Gt thu. Phiéu lay y kién da duoc tra loi pha1 ¢6 chit ky cua c6 dong 1a ca
nhan, cua ngudi dai dién theo uy quyen hodc ngudi dai dién theo phép luit ctia co
dong 1a to chirc. Phiéu lay y kién gurive Tong cong ty phai duoc dung trong phong
bi ddn kin va khéng ai dugc quyén mé trudce khi kiém phiéu;

— Gt fax hodc thu dién tur. Phiéu lay y kién gui vé Tong cong ty qua fax hodc
thu dién tir phai duge gitt bi mat dén thoi diém kiém phiéu.

Cac phleu lay y kién giri vé Tong cong ty sau thoi han da xac dinh tai noi
dung phiéu lay y kién hodc da bi m& trong trudng hop gm thu va bi tiét 16 trong
truong hop gui fax, thu dién tir 1a khong hop 1¢. Phiéu lay y kién khong duoc gui
vé duge coi la phiéu khong tham gia bidu quyét:

Hoi ddng quan tri to chirc kiém phxeu va lap bi€n ban kiém phiéu dudi sy
chimg kién ctia Ban kiém soat hodc cta cd dong khong nam gitr chirc vu quan ly
Téng Cong ty. Bién ban kiém phleu phai c6 cac ndi dung chu yéu sau day:

— Tén, dia chi tru s& chinh, ma s doanh nghiép;
— Muc dich va cac van dé can lay y kién dé théng qua nghi quyét;

- Sé co dong vai tong so phiéu bleu quyet da tham gia biéu quyét, trong d6
phan biét s6 phleu biéu quyét hop 1¢ va s6 bleu quyét khong hop 1€ va phuong thirc
giri biéu quyét, kem theo phu luc danh sich c¢d déng tham gia biéu quyét;

- Tong s0 phiéu tan thanh, khéng tan thanh va khéng 6 v kién ddi voi tirng
van dé;

— Cac van dé da duoc thong qua;

— Ho, tén, chit ky cua Chu tich Hoi dong quan tri, nguoi dai dién theo phap luat
ctia Tong cong ty, ngudi gidm sét kiém phiéu va ngudi kiém phiéu.

Céc thanh vién Hoi ddng quan tri, nguoi kiém phiéu va nguoi giam sat kiém
phleu phai lién doi chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xdc ctia bién ban kiém
ph1eu, lién d6i chiu trach nhiém vé céc thiét hai phat sinh tlr cac quyet dinh duoc
théng qua do kiém phiéu khdng trung thue, khong chinh xac.

Bién ban kiém phiéu phéi dugc cong b6 trén website cua Tong C()ng ty trong
thot han hai muoi tu (24) gio va gui dén cac cd dong trong vong muoi lam (15)
ngay, ké tir ngay két thic kiém ph1eu Truong hop Tong Cong ty cd trang thong tin
dién tir, viée giri bién ban kiém phiéu ¢ thé thay thé bing viéc dang tai 1én trang
thong tin dién tir cua Tong Cong ty.

Phiéu lay y kién da duoc tra 15, bién ban kiém phiéu, toan vin nghi quyét da
dugc thong qua va tai liéu c6 lién quan gui kém theo phiéu lay y kién déu phai duoc
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luu gitr tai tru s¢ chinh cua Téng cong ty.
Nghi quyét duoc 'thong qua theo hinh thie lay y kién c6 dong bang van ban
o gia tri nhu nghi quyét dugc thong qua tai cude hop Pai hoi ddng c6 dong.
3. P2 cir, ing cit, bau, mién nhiém va bii nhiém thanh vién Hoi dong
quén tri, gom cac ndi dung chinh sau day:
a) Tiéu chuan thanh vién Hoi dong quan tri;
C6 nang luc hanh vi dan sy day du, khong thude d6i tuong khong dugce quan
ly doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 18 cua Luat Doanh nghiép;
Co trinh d¢ chuyén mon, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh cua cong ty
va khong nhat thiét phai la ¢6 dong cua Tong cong ty.
Thanh vién Hoi §5ng quan tri cua 1 Cong ty dai chung khong duoc dong
thoi 13 thanh vién Hoi dong quan tri tai qua 05 Cong ty khac.
b) Cach thuc c6 déng, nhom cb dong tng cu, dé cu ngudi vao vi tri thanh
vién Hoi dong quan tri ctia theo quy dinh ctia phdp ludt va Diéu 1é Tong cong ty;
Céc c6 dong ndm giit cd phan c6 quyén bicu quyét trong thoi han lién tuc it
nhat s4u (06) thang c6 quyén gop sé quyén biéu quyét cua timg nguoi lai véi nhau
dé dé cr cac tmg vién Hoi dong quan tri. C6 déng hoac nhém co dong nam gitr tir
10% dén dudi 20% tong s co phan c6 quyén biéu quyét duoc dé ctir mot (01) ung
vién; tir 20% dén dudi 30% dugc dé cir tdi da hai (02) tmg vién; tir 30% dén dudi
40% duoc dé ctr tdi da ba (03) tng vién; tir 40% dén dudi 50% dugc dé cir toi da
bén (04) ng vién; tir 50% dén dudi 60% dugc dé ctr toi da nam (05) ing vién; tl
60% dén dudi 70% dugc dé cir téi da sau (06) Gng vién; tir 70% dén 80% dugc dé
cir t6i da bay (07) tng vién; va tir 80% dén dudi 90% duge dé cir toi da tam (08)
rng vién.

Trudng hop s6 lugng cac ing vién Hoi dong quan tri thong qua dé cir va tmg
ctr van khong du s6 lugng can thiét, Hoi ddng quan tri dwong nhiém c6 thé dé cu
thém tng cir vién. Co ché dé cir hay cach thic Hoi ddng quan tri duong nhiém dé
ctr ing ctr vién Hoi dong quan tri phai dugc cong bé rd rang va phai duoc Pai hoi
dong c6 dong thong qua trudce khi tién hanh dé cu.

c¢) Céch thic bé‘iu thanh vién Hoi df)ng quan tri;

Viéc biéu quyet bau thanh vién Hoi d6 ong quan tri phai thye hi¢n theo phu'on g
thie bau don phleu theo d6 mdi co dong c6 tong 50 phleu biéu quyet tuong Ung
Vi tong s6 ¢ phan s0 htru nhén voi s6 thanh vién duge bau cua Hoi dong quan tri
va c6 dong co quyén don hét hodc mot phan tong s6 phleu bau ctia minh cho mot
hodic mot sé tng cir vién. N guoi trung cu thanh vién Hoi dOI’l;_., quén tri hodc Kiém
soat vién duge xac dinh theo sé phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bat dau tir Umg
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ctr vién ¢6 s6 phiéu bau cao nhét cho dén khi du sé thanh vién quy dinh tai Diéu 18
cong ty. Truong hop co tir 02 Gng cir vién trd 1én dat cung so phiéu bau nhu nhau
cho thanh vién cu6i cung cua Hgi dong quan tri thi sé tién hanh bau lai trong so cac
ung ctr vién co sO phiéu bau ngang nhau hodc lua chon theo tiéu chi quy ché bau cir
hodc Diéu I¢€ cong ty.
d) Céc trudng hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri;

Thanh vién dé khong du tu cach lam thanh vién Hoi dong quan tri theo quy
dinh cua Luat Doanh nghiép hodc bi luat phap cam khong dugce lam thanh vién Hoi
ddng quan tri;

Thanh vién dé giri don bang vian ban xin tir chirc dén tru s chinh cia Tong
Cong ty:

Thanh vién do6 bi ro1 loan tdm than va thanh vién khac cua Hoi dong quan tri
co nhirng bang chirng chuyén mdn chirng to ngudi dé khong con nang Iye hanh vi;

Thanh vién d6 khong tham du cac cudc hop cua Hoi dong quan tri lién tuc
trong vong sau (06) thang ma khong cé su chap thudn cia Hoi dong quan tri va Hoi
dong quan tri quyét dinh chitc vu ctia nguoi nay bi bo trong;

Thanh vién d6 bi bai nhiém theo quyét dinh cta Pai hoi déng ) dong

d) Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri;
Thc"mg béo vé bau, mién nhiém, b;“ii nhiém thanh vién HDQT duogc cong b
thong tin dén UBCKNN, SGDCK va c¢o dong theo quy dinh ctia Phap luit.
e) Cach thirc gi6i thiéu Gmg vién thanh vién Hoi dong quan tri:

Truong hop da xac dinh duoc trudce tmg vién, thong tin li€n quan dén céc
ung vién Hoi dong quan tri duge dua vao tai liéu hop Pai hoi dong co dong va
cong b tdi thicu mudi (10) ngay trude ngay khai mac cudc hop Dai hoéi dong co
doéng trén lrang thong tin dién tir cua Tong Cong ty dé c6 dong c6 thé tim hiéu vé
cac ung vién nay truge khi bo phiéu. Ung vién Hoi ddng quan tri phai ¢ cam két
bang van ban vé tinh trung thuc, chinh xéc va hop ly cua céc thong tin ca nhén
duoc cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vu mét cach trung thyc néu dugc
bau lam thanh vién Hoi dong quan tri. Thong tin lién quan dén tmg vién Hoi dong
quan tri duoc cong bd bao gom céc ndi dung tdi thiéu sau day:

— Ho tén, ngay, thang, nim sinh;

— Trinh d6 hoc van;

— Trinh d6 chuyén mon;

— Qua trinh céng tac;

— Cdc cong ty ma tng vién dang nim gitt chirc vu thanh vién Hoi déng quan
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tri va cac chie danh quan ly khac;

— Bao cdo danh gia vé dong gop cua ting vién cho Tong Cong ty, trong trudng
hgp trng vién d6 hién dang la thanh vién Héi dong quan tri cua Tong Cong
ty;

— Cac loi ich ¢o lién quan tdi Tong Cong ty (néu co);

— Ho, tén cua c6 dong hodc nhom c6 dong dé cir img vién do (n€u co);

— Cac thong tin khac (néu cd).

4. Trinh tu, thii tuc t6 chirc hop Hoi dong quan tri, gdm cac ndi dung
chinh sau day:

a) Thong bao hop Hoi dong quan tri;

Chu tich Hoi dong quan trj hodc ngudi triéu tap hop Hoi dong quan tri phai
gui théng bao moi hop cham nhat 03 ngay lam viéc truée ngay hop néu Diéu 16
Tdng cong ty khong c6 quy dinh khac. Thong bao moi hop phai xac dinh cu thé
thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, cac van dé thao luan va quyet dinh. Kem
theo thong bao moi hop phai c6 tai li¢u sur dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét
cua thanh vién.

Théng bao moi hop duoc giri bang buu dién, fax, thu dién tir hoic phuong
tién khac, nhung phai bao dam dén dugc dia chi lién lac cua tung thanh vién Hoi
dong quan tri dugc dang ky tai Tong cong ty.

b) Piéu kién té chic hop Hoi dong quan tri;

Cudc hop Hoi dong quan tri duoc tién hanh khi cé tir ba phan tu tong s6 thanh
vién tr¢ 1én du hop. Truong hop cude hop duge tri€u tap theo quy dinh khoan nay
khong du s6 thanh vién du hop theo quy dinh thi dugc tri¢u tap 1an thit hai trong
thoi han 07 ngay, ké tr ngay du dinh hop 1an thir nhat, trir truong hop Piéu 1é quy
dinh thoi han khac ngin hon. Trudng hop nay, cude hop dugc tién hanh néu c6
hon mét nira s6 thanh vién Hai déng quan tri du hop.

¢) Céch thirc biéu quyét;

Thanh vién Hoi d@)ng quan tri dugc coi la tham du va biéu quyét tal cudc hop

trong truong hop sau day:
— Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;
— Uy quyén cho ngudi khac dén du hop theo quy dinh tai khoan 10 Diéu nay.

— Tham du va biéu quyét théng qua hdi nghi truc tuyén hodc hinh thire tuong
tu khac;

—  Giri phiéu bidu quyét dén cudc hop théng qua thu, fax, thu dién tir.

Truong hop gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, phiéu biéu
quyét phai dung trong phong bi kin va phai dugc chuyén dén Chu tich Hoi dong
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quan tri chim nhit mot gio trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duge mo
trude su chimg kién cua tat ca nhitng ngudi du hop.Céc thanh vién ¢6 quyén loi
lién quan dén van dé dugc dua ra cuge hop cua HDQT dé quyét dinh thi sé khc“)ng
dugc tham gia biéu quyet ddi v6i van dé d6 va khong dugce tinh vao sb thanh vién
co quyen biéu quyet ¢d mat tai cudc hop, dong thoi cling khong duge nhén uy
quyén cta thanh vién HDQT khéc dé tham gia biéu quyet van dé do.

d) Céch thirc thong qua nghi quyét cia Hoi dong quan tri;

Nghi quyét ctia Hoi dong quan tri dugc thong qua neu duoc da s6 (trén 50%)
thanh vién dy hop tan thanh bao gém ca phiéu bicu quyét bang van ban va biéu
quyét theo uy quyén: truong hop sé phleu ngang nhau thi quyét dinh cudi cling
thudc vé phia cé y kién cia Cha tich Hoi dong quan tri.

d) Ghi bién ban hop Hoi dong quan tri;

Céc cude hop ciia Hoi dong quan tri phai dugc ghi bién ban va co thé ghi am,
ghi va Iuu gitr dudi hinh thae dién tir khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét va co
thé 1ap thém bing tiéng nude ngodi, c¢6 cac ndi dung chu yéu sau day:

— Tén, dia chi tru s& chinh, mé s6 doanh nghiép;
— Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;
— Thoi gian, dia diém hop;

— Ho, tén tung thanh vién du hop hoac nguoi dugce uy quyén du hop va cach
thirc du hop; ho, tén cac thanh vién khéng du hop va ly do;

— Cac vén dé dugc thao ludn va biéu quyét tai cude hop;

— Toém tat phat biéu y kién cua tirng thanh vién dy hop theo trinh tu dién bién
cua cudc hop;

— Két qua biéu quyét trong dé ghi rd nhiing thanh vién tan thanh, khong tan
thanh va khong co y kién;

— Cac van d¢é da duoc théng qua;
— Ho, tén, chir ky chu toa va nguoi ghi bién ban.
Chu toa va nguoi ghi bién ban phai chiu trach nhiém vé tinh trung thuc va
chinh xdc cta ndi dung bién ban hop Hoi dong quan tri.
Bién ban hop Hoi don g quan tri va tai li€u str dung trong cudc hop phai dugc
luu g1t tai tru so chinh cua Tong cong ty.
Bién ban lap bing tiéng Viét va tiéng nudce ngoai c¢6 hiéu lyc ngang nhau.

Trlrong hop c6 su khac nhau Ve noi dung bién ban tiéng Viét va tiéng nudc ngoai
thi n6i dung trong bién ban tiéng Viét ¢6 hiéu luc 4p dung.

e) Thong bao nghi quyét Hoi dong quan tri.
Nghi quyét Hoi dong quan tri dugc giri dén cac thanh vién HPQT va cong
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b thong tin theo quy dinh ctia Phép luat.

A oy - A « K . A 2 ~e on A r oA A
5. Dé cir, 'ng cir, bau, mién nhiém va bai nhiém kiém soat vien, gom
cac ndi dung chinh sau day:

a) Tiéu chuan kiém soat vién;

C6 nang luc hanh vi dan sy day di va khong thude d6i twong bi cAm thanh
1ap va quan ly doanh nghié¢p theo quy dinh tai Ludt Doanh nghiép;

Khong phai 14 vo hoac chong, cha dé, cha nuéi, me dé, me¢ nuéi, con dé, con
nudi, anh rudt, chi ruét, em rudt cua thanh vién Hoi déng quan tri, Giam ddc hoac
Téng giam ddc va ngudi quan 1y khic;

Khoéng duoc gitt cac chire vu quan ly Téng cong ty; khong nhat thiét phai 1a
¢ dong hoac nguoi lao dong cua Téng cong ty, trir truong hop Diéu 1é Tong cong
ty ¢o quy dinh khac;

Klem soat vién cong ty cd phan niém yei cong ty do Nha nudc nam gitr trén
50% von didu 1¢ phai 1a kiém toan vién hoac ké toan vién,

b) Céch thie cd ddng, nhém cb dong tmg cir, dé cir nguoi vao vi tri kiém
soat vién theo quy dinh cua phap ludt va Diéu I¢ Tong cong ty:

Cac cb dong nam gitr ¢6 phan c6 quyén biéu quyet trong thoi han lién tuc
it nht sau thang co thé tap hop phiéu bau vao voi nhau dé dé ctr cic ting vién vao
Ban klcm soat. Co dong hoac nhom cb déng ndm gitr tir 10% dén dudi 20% tong
s6 ¢6 phin ¢6 quyen biéu quyét duoc dé cir mot (01) ung vién; tir 20% dén dum

30% duoc dé cir toi da hai (02) rng vién; tr 30% dén duoi 50% duoc dé cir toi
da ba (03) ing vién; tor 50% dén dudi 65% duoc dé cir toi da bon (04) ing vién
va néu tir 65% trd 1én duoc dé cir du sb ing vién.

¢) Cach thirc bau kiém soat vién;

Viée biéu quyet bau thanh vién kiém sodt vién phai thue hién theo phuong
thirc bau don ph1eu theo d6 mdi cb dong co tong so phleu biéu quyét tuong tmg
N tong s6 co phan s¢ hitu nhdn vdi s0 thanh vién dugc bau cua Ban kiém sodt va
b dong co quyen don hét hoac mot phan tong s6 phleu bau ctia minh cho mét hodc
mot s6 (mg cur vién. Ngudi tring ctr thanh vién Kiém soét vién dugc xac dinh theo
5O phleu bau tinh tir cao xuong thap, bat dau tir g ctr vién co s6 phiéu bau cao
nhat cho dén khi du s thanh vién quy dinh tai Piéu ¢ cong ty. Truong hop co tu
02 mg cu vién tro 1én dat cung s0 phleu bau nhu nhau cho thanh vién cuoi cung
ctia ban kiém sodt tri thi s& tién hanh bau lai trong s6 cdc ing cur vién cd s6 phiéu
bau ngang nhau hoic lya chon theo tiéu chi quy ché bau cir hoac Picu 1é Tong cong

ty.
d) Cac trudng hop mién nhiém, bai nhiém kiém soat vién;
Khéng con du tiéu chuan va di¢u kién lam Kiém sodt vién theo quy dinh tai
Diéu 164 cua Luat Doanh nghiép;
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Khéng thuc hién quyén va nghia vu cta minh trong 06 thang lién tuc, trur
truong hop bat kha khang;

Co don tir chire va dugce chap thuén;

d) Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém kiém soat vién.
Thong bao vé bau, mién nhi¢m, bai nhi¢ém thanh vién kiém soat vién duoc
cong bo thong tin dén UBCKNN, SGDCK va c¢6 dong theo quy dinh ctua Phap luat.

6. Thanh lap va hoat dong cua cac ticu ban thudc Hoi ddng quan tri
(neu c0), gom cac ndi dung chinh sau day:

a) Cac tiéu ban thude Hoi dong quan tri;

HDQT quyét dinh thanh lap cac tiéu ban dé ho tro hoat dong cua HDQT khi
thay can thiét, bao gom tiéu ban chinh sach phat trién, tleu ban nhan sy, tiéu ban
lwong thuong va céc tiéu ban dic biét khac theo nghi quyét cia Pai hoi dong co
dong.

S6 lugng thanh vién cua tleu ban do Hoi dong quan tri quyét dinh, nhung nén
c6 it nhat ba (03) ngum bao gdm thanh vién cua Hoi d6ng quan tri va thanh vién
bén ngoai. Cdc thanh vién djc lap Ho1 dong quan tri/thanh vién Hoi dong quan tri
khong diéu hanh nén chiém da so trong tidu ban va mét trong sO cac thanh vién nay
duoc bo nhiém lam Trudng tiéu ban theo quyét dinh cua Hoi ddng quan tri.

) b) Chirc nang, nhiém vu cua tiéu ban chinh sach va chién lugc phat trién
Tong Cong ty:
‘Tham muu cho HDQT trong viée xdc dinh muc tiéu chién luogc kinh doanh
cua Tong Cong ty, dinh hudng thi truong trong ngan han cling nhu dai han;
Tham muu cho HDQT d8 ra cac chinh séch phat trién san pham truyén thong

va chi luc ctia Tong Cong ty, nghién ctru, danh gia cac du an dau tu mdi cua TonU
Cong ty trinh HDQT trude khi quyét dinh dau tu;

Nghién ciru va phén tich cac yéu tg cing nhu mirc do kha thi cua ké hoach
kinh doanh va ngan sach hang nam do Toéng Gidm doc trinh trude khi HDQT phé
duyét va trinh DPHDPCD quyét dinh thong qua;

Céc van dé khac lién quan dén chién lugc phét trién Téng Cong ty.

¢) Chire nang, nhiém vu cua tiéu ban Quén ly cic van dé vé nhan su:

Tham muu cho HPQT vé quy mo, co céu cua HDQT, nguoi dleu hanh, can

bo quin ly khic pht hop véi qui mé hoat dong va chién luoc phét trién cia Tong

Cong ty:

Tham muu cho HDQT xur 1y cac van dé ve nhan su phat sinh trong trong qua
trinh tién hanh céc thi tuc bau, bé nhiém, mién nhiém céc chic danh thanh vién
HDQT, thanh vién BKS va nguoi diéu hanh Tong Cong ty theo ding quy dinh phép
luat va Diéu 1é Tong Cong ty;

Nghién ctru, tham muu cho HPQT trong viéc ban hanh cac quy dinh ndi bo
clia Tong Cong ty vé ché db tién luong, thu lao, tién thuéng, quy ché tuyén chon
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nhén vién, quy trinh dao tao va cdc chinh sdch khac ddi v6i nguoi lao dong trong
Tong Cong ty.
Cac van dé khac lién quan dén cong tac quan tri nhan sy cua Toéng Congty...
d) Chuc nang, nhiém vu cua tiéu ban quan ly tai chinh va kiém toan:
Nghién ctru, dénh gia va phan tich tinh hinh tai chinh cua Tong Cong ty trong
tung thoi ky, dé xuat véi HPQT céc bién phap tai chinh hi¢u qua va phu hep véi
thuc té ctia Tong Cong ty;

Tham muu cho HPQT ban hanh céc quy dinh vé quan 1y tai chinh va chi tiéu
nd1 bo;

Kiém tra, kiém toan céc bdo cdo tai chinh do Téng Gidm déc trinh HDQT
thong qua;

Céc van dé khac lién quan dén céng tic quan tri tai chinh Tong Cong ty.

e) Churc nang, nhiém vu cua tiéu ban Thi dua va Khen thuong:

Tham muu cho HDQT ban hanh cac quy ché, chinh sach vé thi dua khen
thudng va giam sat viéc trién khai thuc hién cac chinh sach nay;

Gidm st viéc céc can bd quan ly chip hanh céc quy ché noi bo do PHDCD
va HDQT ban hanh. Panh gid mirc d¢ hoan thanh cong viéc cua cac thanh vién
HPQT, thanh vién BKS, Ban Tong giam ddc va can bo quan 1y cp cao cua Tong

Cong ty;

Tu van cho HPQT chi dao thuc hién cong tac thi dua — khen thuong duoc
cong khai, chinh xac, cong bang va kip thoi, dé xuat murc trich lap va stir dung quy
khen thuong cua Tong Cong ty;

Céc van dé khac lién quan dén cong tac thi dua khen thudng.

7. Lwa chon, b6 nhiém, mién nhiém nguai diéu hanh Tong Céng ty,
gom cac ngi dung chinh sau day:
a) Céc tiéu chudn cua ngudi didu hanh;

Yéu cdu trinh dé:

C¢ trinh do dai hoc hodc twong dwong tro 1én ding chuyén nganh.

St dung thdng thao vi tinh trong quan ly van phong.

Yéu cau vé nang luc:

Chu tri nghién ctru va td chire thue hién cac cong viéc duoc phéan cong.

Xdy dung dugc cac phuong an, dé an, quy ché, thé 1¢ dé quan ly hoac thuc
hién nhiém vu chuyén mén do minh dam nhan.

Nghién ctru xay dung quy ché quan ly thong tin, thong ké s liéu, luu trix, ho
so, ché do bao cao.

Tong két, danh gid két qua thyc hién nhiém vu chuyén moén; dé xuit cac
phuong an quan ly cong viéc chuyén mén phu hop voi tinh hinh, dac diém cua Tong
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Cong ty.
Tiéu chuan khac:

Hiéu biét vé hé thong phép ludt ¢ lién quan dén hoat dong cua Tong Cong
ty, chap hanh Diéu 1& va quy ché quan Iy noi bo cia Tong Cong ty;

Nam virng dudng 161, chinh sach ctia Nha nudce vé cdc linh vure ¢6 lién quan
dén nhiém vu chuyén mén dugc giao;

Niam viing cac kién thic co ban vé chuyén moén, nghiép vu; hiéu biét sau vé
céc nguyén tic quan ly nghiép vu linh vue minh dang dam nhan;

Nim viing cac thu tuc hanh chinh theo quy dinh cua phép ludt va cia Téng
Cong ty.

b) Viéc bé nhiém mién nhiém nguoi diéu hanh;

Hoi dong quan tri quyét dinh bé nhiém, bai nhiém, mién nhiém, ky luat, dinh
chi va quyet dinh muc lwong cua cac chirc danh: Tong giam ddc, Pho Tong giam
déc, Ké toan truong. Chu tich Hoi dong quan tri phé duyét viee bd nhiém, bai
nhiém, mlen nhiém, ky luat, dinh chi va quyét dinh mirc luong cua céc chic danh:

Thu ky Tong cong ty, cac Giam déc, Phé Giam dbc bo phan chirc nang, Giam ddc,
Ph6 Giam dbc hodc Truong, Pho cac don vi truc thude va cac chirc danh quan 1y
cép cao khac trén co so trinh cia Téng giam ddc.

¢) Ky hop dong lao dong véi ngudi diéu hanh;

Khi lam viéc tai Tong cong ty Becamex IDC, nguoi diéu hanh dwoc ky hop
ddng lao dong va duoc hudng cac ché d6 cua nguoi lao dong theo quy dinh cua
Phap luat.

d) Tk}éng bao 136 nhiém, mién nhiém nguoi diéu hanh doanh nghiép:
‘ Quyeét C}‘jnh mién nhiém, bai nhiém gguc‘fi diéu hanh doanh nghiép dugc cong
bo thong tin dén UBCKNN, SGDCK va c6 dong theo quy dinh cua Phap luat.

8. th?i hop hoat dong giira Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Tong
giam doc, gom cac ndi dung chinh sau day:

a) Thu tuc, trinh ty triu tdp, thong bdo moi hop, ghi bién ban, thong bao
két qua hop gitra Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Tong giam ddc;

Céc cudc hop cé su tham gia ciia Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Tong
giam doc dugc to chire dinh ky, it nhat moi quy mét cude hop.

ﬁ Chu tich HPQT t6 chirc chwong trinh, ndi dung hop va giri thu moi cho Ban
kiém soat va Ban TGD.

Thong bao moi hop kém tai liéu lién quan dén ndi dung cude hop duge gui
trede cho céc thanh vién it nhat trude 3 ngay dicn ra cudce hop.

Vé céc quyét dinh duge thong qua ban kiém soat va Ban TGD dugc quyén
thao luan nhung khong c6 quyén bicu quyét.
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b) Thong béo nghi quyét cia Hoi dong quén tri cho Ban kiém soat va Tong
giam doc;

Chu tich HPQT ¢6 tréch nhiém chuyén bién ban hop HPQT cho céc
thanh vién va bién ban do 14 bang chirng xac thuc vé cong viée da duoge tién hanh
trong cac cudc hop trir khico y kién phan d6i vé ndi dung bién ban trong thoi han
muoi (10) ngay ké tir khi chuyén di.

«¢) Cac truong hop Tong giam d6c va Ban kiém soat dé nghi triéu tap hop
Hoi dong quan tri va nhitng van dé can xin y kién Hoi dong qudn tri;

Khi phat hi¢n c6 thanh vién Hoi dong quan tri, Téng giam dbc vi pham quy
dinh tai Diéu 160 Luat Doanh nghiép thi Ban kiém soat phal théng bao ngay bang
vin ban véi Hoi ddng quan tri, yéu ciu ngudi cé hanh vi vi pham chim dut hanh
vi vi pham va c6 giai phap khac phuc hau qua.

Tong gidm dbc yéu cau to chirc hop Hoi déng quan tri khi can xin y kién
Hoi dong quan trj thong qua cac chu truong kinh doanh hodc dau tu thudc thim
quyen HDQT.

d) Bao cdo cia Téng gidm dbc véi Hoi dong quan tri vé viéc thuc hién
nhi¢m vu va quyen han dugc giao:

Pinh ky hang quy Tong glam déc phai c¢6 bao cao gui Hoi dong quan tri
vé viée thuc hién nhiém vy dugc giao, trong d6 phan tich rd ting két qua hoat
dong cua cac linh vuc kinh doanh, va ty 1€ dat duoc so véi ké hoach ma DHDCD
cting nhu HDQT giao pho.

@ Kiém diém viéc thyuc hién nghi quyét va cac van dé uy quyén khac cua
Hoi dong quan tri dbi v&i Tong giam déc;
Hoi dong quan tri d4p dung cdch thic tir phé binh va phé binh trong Téng
Cong ty qua d6 Tong giam d6c tu nhan thdy wu nhuoc diém dé ngay cang ning
cao cong tac quan ly.
Kiém diém theo noi dung: qua trinh thuc hién nhiém vu duoc Hoi dong
quan tri phin cong, tinh than trach nhiém, két qua va mitc do hoan thanh nhiém vu
duoc giao.

e) Cac van dé Tong giam dbc phai bdo cdo, cung cap thong tin va cach
thirc thong bao cho Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat;

Kién nghi so0 Iugng va cac loai can bd quan ly ma Tong Cong ty céan tuyén
dung dé Hoi dong quan tri bd nhiém hodc mién nhiém nham thuc hién cac hoat
dong quan ly tot theo d¢ xuat cua Hoi dong quan tri.

Tham khao y klen cua Hoi dong quan tri dé quyet dinh s6 lugng nguoi lao
dong, muc luong, tro C'lp, lgi ich, viéc bd nhiém, mién nhiém va cic diéu khoan
khac lién quan dén hop dong lao dong cua ho.

Pé xuat nhiing bién phap ning cao hoat dong va quéan ly ctia Tong Cong

ty.
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Téng Giam ddc diéu hanh phai trinh Hoi dong quan tri phé chudn ké hoach
kinh doanh chi tiét cho nam tai chinh tiép theo.

Ban du todn hang nim (bao gdm ca bang cén d6i ké todn, bio cdo két qua
hoat dong kinh doanh va bdo co luu chuyén tién té du kién) cho ting nim tai
chinh phai dugc trinh dé Hoi dong quan tri théng qua.

g) Phdi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, giam sat gitra cac thanh vién
Hoi dong quan tri, cac kiém soat vién va Tong giam ddc theo cdc nhiém vu cu thé
cua cac thanh vién néu trén.

Hoi dong quén tri thue hién giam sat cac hoat dong cua Ban Tong giam
doc thong qua viéc tham dy cac cudc hop giao ban, cac bao cao dinh ky vé tinh
hinh hoat dong kinh doanh, tinh hinh tai chinh. Ban kiém soat dugc mo1 tham
du cac cudc hop cung Héi déng quan tri va Téng giam dbc dé dua ra cac nhan
dinh va dé xuat vé tinh hinh tai chinh cua Tong Cong ty.

Hang nam Ban kiém soat to chirc it nhét hai cuge hop dinh ky nhim kiém
soat tinh hinh tai chinh cua Tong Cong ty. Tong giam dbc Tong cong ty co trach
nhi¢m cung cép diy du cc hé so lién quan va hé tro kiém soét vién trong qua
trinh thuc hién nhiém vu.

9. Quy dinh vé d4anh gis hang nim déi voi hoat dong khen thudéng va
ky ludt doi véi thanh vién Hoi dong quan tri, kiém soat vién, Tong giam ddc
va cac can by quan ly khac;

Khen thuwdong

Tai DHDCD thuong nién hang nam HPQT s¢ trinh dai hoi quyét dinh ty 1&
% trich tir lgi nhudn sau thué vugt ké hoach dé thuong cho thanh vién HDQT,
BKS.

Trong truong hop Tong cong ty dat ké hoach DPHPCD dé ra, HDPQT lap to
trinh xin PHPCP thong qua s6 tién thuong twong (g dé thuong Ban diéu hanh.

Ky luat

Can cir Ludt doanh nghiép va Diéu 1¢ Téng Cong ty, HDQT xem xét tu cach
thanh vién ctia HDQT, Ban diéu hanh va can bo quan 1y cap cao dé quyét dinh xu
ly d6i véi timg trudng hop vi pham. Tuy theo mirc d¢ vi pham ma hinh thue ky
ludt c¢6 thé 4p dung tir nhic nhd, canh cao, khién trach cho dén mién nhiém, bai
nhi¢m.

Can cir Luat doanh nghiép va Didu 1¢ Cong ty, Ban kiém soat xem xét tu
cach thanh vién ctia Ban kiém soat, dé quyét dinh xur ly ddi vdi timg truong hop vi
pham. Tuy theo mirc d§ vi pham ma hinh thue ky ludt cé thé 4 ap dung tr nhiic nha,
canh céo, khién trach cho dén mién nhiém, bai nhiém.

10. Lua chon, b6 nhiém, mién nhi¢ém Ngudi phu trich quan tri Tong
cong ty, gom cac ndi dung chinh sau day:

a) Tiéu chuin ctia Ngudi phu trich quan tri Téng cong ty :
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— C4 hiéu biét vé phap luat;
— Khong dugc dong thori lam viée cho cong ty kiém toan doc lap dang thuc
hién kiém toan cac bao cdo tai chinh ciia Tong Cong ty;

—_ Céc tiéu chuan khic theo quy dinh ctia phéap luat, va quyét dinh cua Hoi
dong quan tri.

b) Viéc bd nhiém Ngudi phu trach quan tri Tong cong ty;
Hoi dong quan tri chi dinh it nhat mot (01) ngu&ri lam Ngudi phu trach quan
tri Téng cong ty dé hé trg hoat dong quan tri Téng cong ty duge tién hanh mot

cach ¢6 hi¢u qua. Nhiém ky cua Nguoi phuy trach quan tri cong ty do Hoi dong
quan tri quyet dinh, t8i da 1a nim (05) nam.

Ngudi phu trach quan tri Tong cong ty ¢é cac quyén va nghia vu sau:
— Tu van Hoi dong quan tri trong viée to chirc hop Pai hoi dong co dong
theo quy dinh va céc céng viéc lién quan gitra Tong Cong ty va c6 dong;

— Chuan bi cac cude hop Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Dai hoi dong
co doéng theo yéu cau cua Hoi dong quan tri hodc Ban kiém soat;

— Tu van vé thu tuc ciia cac cude hop;

— Tham du céc cudc hop;

— Tu van thu tuc 1ap céc nghi quyét cua Hoi ddng quan tri pht hop vai quy
dinh cua phap luat;

— Cung cap céac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dong quan
tri va cac thong tin khac cho thanh vién cua Hoi dong quan tri va Kiém
soat vién;

— Gidm sdt va bdo cdo Hoi ddng quan tri vé hoat dong cong bo thong tin
cua Tong cong ty.

— Bao mét thong tin theo cac quy dinh cta phap ludt va Diéu 18 Téng cong
ty;

— Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1é Tong
cong ty.

¢) Cac truong hop mién nhiém Nguoi phu trach quan tri Téng cong ty;

Hoi ddng quan tri ¢6 thé bai nhiém Nguoi phu trach quan tri Tong cong ty
khi can nhung khong trai voi cac quy dinh phéap luat hién hanh vé lao dong. Hoi
dong quan tri c6 thé b6 nhiém tro 1y ngudi phu trach quan tri Tong cong ty tily ting
thoi diém.

d) Théng béo bd nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quan tri Tong cong ty:
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Quyét dinh mién nhiém, bai nhiém Nguoi phu trach quan tri Téng cbng ty duoc
cong b thong tin dén UBCKNN, SGDCK va cb déng theo quy dinh cua Phap luat.

NGUYEN VAN HUNG

20050378




PHU LUC
QUY CHE NOI BQO VE QUAN TRI CONG TY
SO 01
/I
QUY CHE HUONG DAN THAM DU HOP PAI HOI PONG CO PONG TRUC

TUYEN VA THU'C HIEN BO PHIEU PIEN TU
CUA TONG CONG TY PAU TU VA PHAT TRIEN CONG NGHIEP - CTCP

(Ban hanh kém theo Quy ché noi bo vé quan tri cong tv ciia Tong Cong ty Pau tu va
Phdt trién Céng nghiép - CTCP da duoc Pai hoi ¢6 dong thong qua theo Nghi quyét s6
01/2020/NO-PHPCP (YKVB) ngay Qlthdng Ob nam 2020

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi va déi twong ap dung

Quy ché nay quy dinh vé viéc tham du Pai hoi dong cb dong truc tuyén va bo
phiéu dlen tur cua dai biu tai cudc hop Pai hoi dong c6 dong thuong nién/Pai hoi
ddng ¢b dong bét thuong cia Tong Cong ty Pau Tu va Phat Trién Cong Nghiép —
CTCP (sau ddy goi la Tong Cong ty).

Piéu 2. Giai thich tir ngir
a. “Pai biéu” 1a C6 dong, dai dién uy quyen (nguoi duge iy quyen).

b. “Pai hpi dong co dong truwe tuyén” 1a cic cude hop Pai hoi dong cb dong
thudng nién hoac Pai hoi dong c6 dong bat thudong duge t6 chire dudi hinh thire
tham gia thong qua mang internet dé thuc hién cac quyén biéu quyét/bau cir ciia
minh.

c. “Bo phiéu dién tir” 1a viéc Dai biéu két ndi internet va thuc hién biéu
quyét/bau cir thong qua Heé thdng bo phiéu dién tir do Tong Cong ty quy dinh va
thong bao.

d. “Heé théng bé phiéu di¢n tir” 1a hé thong cung cép cho dai biéu cac cong cu
dé thuc hién cac quyén lién quan khi tham du dai hoi dong c6 dong truc tuyén,

e. “Yéu té dinh danh” 1a nhiing thong tin can thiét dé xac dinh chinh x4c mot
d6i twong trong mét hoan canh.

£ “Si ki¢n bat khd khdng” 1a nhitng su kién xay ra ngoai y chi ctia nguoi triéu
tip dai hoi khong thé luong trude va khac phuc duge mic du da ap dung cac bién
phép can thiét, kha nang cho phép.




g. “Bdu don déu” 1a cich thuc hién cua phuong thie Bau don phiéu ma dai
biéu don sd phiéu cho 01 Gng ctr vién hodc chia déu s6 phiéu bdu cho nhiéu tng ct
vién tuong tmg. Sau khi chia déu, s6 Phiéu bau tuong tig cho tirng tng vién dugc
lam tron xudng tinh dén hang don vi. Phiéu bau 1¢ con lai (néu c6) s& bo.

r
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h. “Béau ghi so6” 1a cach thuc hién cua phuong thirc Bau don phiéu ma Pai biéu
s€ ghi cu thé s6 phiu bau cho tirng g cit vién sao cho tong so phiéu bau cua céac
tng ctr vién dugce bau bang tong so phicu bau cua Dai biéu dai dién.

CHUONG II
QUY PINH CU THE

Diéu 3. Piéu kién, cach thirc Pai biéu tham dy dai hi ddng ¢b dong truc
tuyén va bé phiéu dién ti.
a. Diéu kién tham gia:

- Co tén trong danh sich ) dong (DSCD) co quyén du hop Pai hoi dong co
dong dugce lap theo théng bao thue hién quyén cua Toéng Cong ty.

- Dai dién ty quyén du diéu kién tham dy theo quy dinh cta phap luat va diéu
1& Téng Cong ty.

b. Yéu cau k¥ thuat:

- Dai biéu cin c6 thiét bj dién to két ndi internet (vi du: may tinh, mdy tinh
bang, dién thoai di dong, thiét bi dién tir khéc c6 két ndi internet...).

c¢. Cach thic thuc hién:

- Pai biéu truy cip dudong dan, ding nhap theo cac thong tin duoc cung cip
quy dinh tai Diéu 4 Quy ché nay dé tham du dai hoi dong cd déng truc tuyén va
thuc hién bo phiéu dién tir trén hé thdng bo phiéu dién tir.

Piéu 4. Cung cip thong tin diing nhip va thwe hién bé phiéu dién tir

a. Thong tin duong dan truy cp vao hé thong bo phiéu dién tir, tén dang nhap,
mét khiu truy cdp va céc yéu té dinh danh khic (néu c6) nhim tham du Pai hoi
dong c6 dong truc tuyén s& dugc cung cap trong théng bao moi hop (hodc hinh thirc
thong béo thong tin dang nhap do Héi dong quan tri quy dinh). Dai biéu phai c6
trach nhi¢m bao mat tén dang nhap, mat khau va céc yéu tb dinh danh khac dwoc
cap dé dam bao rang chi ¢6 Pai biéu méi ¢6 quyén thuc hién viée bo phiéu trén hé
thong bo phiéu dién tir va chiu hoan toan trich nhiém ddi v6i céc thong tin d ding
ky nay.
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b. Khi Pai biéu c6 yéu cau cung cép lai théng tin dang nhéap, Ban td chuc Pai
hoi ¢6 thé théng bao théng qua céc hinh thire: truc tiép hodc email/dién thoai. Hinh
thirc cung cé‘ip thong tin dang nhap qua email hoac dién thoai chi dugc thuc hién
dua trén thong tin c6 dong tir danh séch c6 déng co quyén bo phiéu do Trung tdm
luu ky ching khoan Viét Nam lap theo thong bao thuce hién quyén ctia Tong Cong
ty.

c. Dai biéu sir dung tén ding nhap, mat khau truy cdp hoic cac yéu té dinh danh
khac (néu cd) truy cap vao hé théng bo phiéu dién tir va thuc hién bo phiéu dién tix
Theo ndi dung cua Chuong trinh cudc hop dai hoi dong c6 dong truc tuyén.

Pilu 5. Céch thirc ghi nhin Dai biéu tham dy dai hoi dong c6 déng truc
tuyén

bai biéu duogc hé théng bo phiéu dién ti ghi nhan 1a tham du dai hoi déng ¢
dong truc tuyén khi Pai biéu do thuc hién truy cdp vao hé théng bﬁng cac thong tin
truy cip da dugc cung cap theo quy dinh tai Piéu 4 Quy ché nay va di thuc hién bo
phiéu dién tir v6i bat ky van dé nao cua ndi dung Chuong trinh cudc hop dai hoi
dong ¢b dong true tuyén.

Piéu 6. Quy dinh v& iy quyén true tuyén

a. Cb déng 1a ca nhan: Gy quyén toan bo hodc mot phan s6 ¢6 phan so hitu cho
duy nhédt mot ca nhan khéc thay mat tham du va bo phiéu tai dai hoi.

b. Cb dong 1a td chire: iy quyén toan bd hodc mot phdn s6 ¢b phan s& hitu t6i
da cho 03 nguoi dai dién thay mat tham du va bo phiéu dai hoi.

c. Cac ¢6 dong can tuan thu cung cap day du cac thong tin dé thuc hién Gy
quyén, dic biét cung cip thong tin clia bén nhan Gy quyén: s6 dién thoai, dia chi
lién lac va dia chi email. Pay la co s¢ dé cép tén dang nhap, mat khau truy cap va
cac yéu td dinh danh khac (néu c6) d6i vdi bén nhéan ty quyén.

d. Hiéu lyc cua Gy quyén: viée iy quyén chi ¢6 hidu luc phap ly khi thoa man
céc diéu kién sau:

- Khi ¢6 dong dién day di cac thong tin theo mau iy quyén tryc tuyén va hoan
thanh thue hién Gy quyén truc tuyén.

- Giay uy quyén duoc in ra theo miu Gy quyén truc tuyén cé day du chir ky,
ghi rd ho tén, déng dau (néu 14 t6 chirc) cia bén ty quyén va ca bén nhan Gy quyén,

- Tdng Céng ty nhan duoc Gidy iy quyén ban chinh giri vé trude lic dai hoi
khai mac chinh thirc.
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e. Hily bo iy quyén doi véi c6 dong da uy quyén tryc tuyén: cd dong giri vin
ban chinh thirc dé nghi huy uy quyén truc tuyén cho Téng Cong ty trude lic dai hoi
khai mac chinh thirc. Luu v thoi gian ghi nhan viéc hiy ty quyén cé hiéu lue duoc
tinh theo thoi gian Tong Cong ty nhan dwoc van ban chinh thirc dé nghi huy uy
quyén truc tuyén.

f. Huy bo ty quyén sé& bi vo hiéu luc néu dai dién uy quyén da tién hanh bo
phiéu biéu quyét/bau cir véi bat ky van dé nao ciia ndi dung Chuong trinh cuge hop
dai hoi dong ¢ dong truc tuyén.

Piéu 7. Cach thirc bo phiéu dién tir
a. Cach thirc bo phiéu biéu quyét:

- Dai biéu chon lya mot trong ba phuong an biéu quyét Tan thanh, Khong tdn
thanh hozc khong y kién véi mdi van dé duoc dua ra bidu quyét tai Dai hoi da duoc
cai dat tai hé thong bo phiéu dién tir.

- Sau d6, Pai biéu tién hanh xac nhan biéu quyét dé hé thong bo phiu dién tur
ghi nhan két qua.

b. Cach thirc bo phiéu bau cir:

- Bau ctr theo phwong thire bau don phiéu: Néu didu 1é Téng Cong ty khong
¢é quy dinh khdc viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém
soét phai thuc hién theo phuong thirc bau don phiéu (bau don déu hodic bau ghi sd).
Theo d6, Pai biéu thuc hién viéc bau cir bang cach danh dau vao 6 “Béu don phiéu”
hodc ghi 15 s6 phiéu bau vao 6 “Sé phiéu bau” clia céc (mg vién tuong Ung trén
Phiéu bau ctr d3 duoc cai dit tai hé thdng bo phiéu dién tir. Sau d6, Dai biu tién
hanh x4c nhan bau cir dé hé thong bo phiéu dién tir ghi nhan két qua.

c. Mot sé quy dinh khac khi thuc hién bo phiéu dién tir:

- Trudng hop Pai biéu khéng thuc hién hét cac van dé bicu quyét, bau cir theo
noi dung chuong trinh Pai héi thi cac vin dé chua duoc biéu quyét, bau cur duoc
xem nhu Pai biéu khong tién hanh bo phiéu biéu quyét, bau cir van dé do.

- Trong truong hop phat sinh cac van dé ngoai chuong trinh dai hoi da g,
Pai bi¢u c¢6 thé biéu quyét, bau cir bo sung. Néu Pai biéu khoéng thuc hién biéu
quyét, bau cir v&i nhitng van dé phat sinh thi xem nhu Dai biéu khong tién hanh bo
phiéu biéu quyét bau cu van dé phat sinh do.

- Pai biéu co thé thay doi két qua biéu quyét, biu ctr (nhung khong thé huy két

qua biéu quyét, bau cir); bao gdm cé két qua biéu quyét, biu cir bd sung nhiing van
dé phat sinh ngoai chuong trinh Pai héi. Hé thdng truc tuyén chi ghi nhan kiém
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phiéu ddi vdi két qua biéu quyét, bau ctr cuoi cung tai thoi diém két thic bo phieu
dién tir cua tirng dot ki€m phiéu dugc quy dinh trong quy ché lam viéc cua dai hou.

- Trong truong hop, Pai biéu thuc hién bau ghi s6: Phiéu bau khong hop 1€ la
phiéu c6 tong s6 phi€u bau cho céc ing cur vién khéc véi (16n hon hodc nho hon)
tong s phiéu bau cua Pai biéu dai dién dugc tinh tai thoi gian kiém phieu bau ctr.

Piéu 8. Thoi gian bo phiéu dién tir

Thoi gian bé phiéu dién tir duge quy dinh cu thé trong quy ché lam viéc tai dai
hoi. Pai biéu co thé truy cap hé thdng bo phiéu dién tir va thuc hién bo phicu 24 gid
trong ngdy va 07 ngay trong tuan trir truomg hop bao tri hé thong hodc ly do khac
ndm ngoai tam kiém soat cua Téng Cong ty. Két thuc thoi gian bo phiéu, hé théng
khong ghi nhan thém két qua bo phiéu dién tur tir Pai biéu.

Piéu 9. Cach thirc kiém phiéu

Khi Pai biéu thuc hién biéu quyét/bau cir, sé phiéu biéu quyét, phiéu bau déu
duoc ghi nhan trén hé théng theo nguyén tac s6 thé tan thanh, sé thé khong tén
thanh va sb thé khong y kién.

Bién ban kiém phiéu la bién ban ghi nhan két qua kiém phiéu cua tat ca cac Dai
biéu tham du Dai hoi dfing ¢ dong truc tuyén thong qua hé théng bo phiéu dién tu.

Pidu 10. Thong bio két quéa kiém phiéu

C#n ¢t bién ban kiém phiéu ghi nhan nhu quy dinh tai Diéu 9 Quy ché nay, Ban
kiém phiéu s& kiém tra, tong hop va béo cdo Chu toa két qua kiém phiéu cua ting
van dé theo ndi dung chuong trinh dai hoi. Két qua kiém phiéu s& duoc chu toa
cong bd ngay trudc khi bé mac cudc hop.

Piéu 11. Bién ban hop Dai hji dong c6 dong true tuyén va hinh thirc thong
qua

a. Dia diém to chirc dwoc ghi trong bién ban Dai hoi c6 dong truc tuyén la dia
diém Chu toa Pai hdi c6 mat dé dicu khién Pai hoi. Dia diém nay phai trén lanh
tho Viét Nam.

b. Hinh thuc thong qua bién ban hop Pai hoi dong cb déng duge quy dinh cu
thé tai Quy ché lam viéc ctia Tong Cong ty tai ky hop Dai hoi dong ¢ dong .

Diéu 12. Quyén va nghia vu ciia Pai bi¢u khi tham gia b phiéu dién tir

a. Puoc biéu quyét, bau cir tat ca cac ndi dung thudc tham quyén cua Pai hoi
theo quy dinh cua phap luat va Didu 1é t& chic va hoat dong Tong Cong ty theo
hinh thire bo phiéu dién tir.
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b. Pai biéu phai ¢6 trach nhiém bio mat cac thong tin truy cap dé dam bao ring
chi ¢6 Pai biéu mdi cé quyén thyue hién viéc bo phiéu trén hé thong bo phiéu dién
tir. Moi két qua giao dich bo phiéu cua Pai biéu trén hé thong bo phiéu dién tir s&
dwoc mic nhién coi la quyét dinh cudi ciing cua Pai biéu. Pai biéu chiu moi trach
nhiém trude phap luat, truée Tong Cong ty vé két qua giao dich bo phiéu dién tir
da dugc thuc hién cua Pai biéu trén hé thdng bo phiéu dién tir.

c. Dai biéu phai thong béo ngay cho Téng Cong ty dé kip thoi xtr ly khi phat
hién tén truy cdp, mat khau va/hoic céc yéu td dinh danh khéc bi mét, danh cép, bi
19, hodc nghi bi 16 bang cach lién hé véi Tong Cong ty dé thuc hién khoa tén truy
cap, thiét bi bao mat. Pai biéu phai chiu trach nhiém vé nhing thiét hai, 16n that va
rui ro khac xdy ra trudce thoi diém Tong Cong ty nhan duoc thong béo cua Dai biéu
néu nhu nguyén nhan la do Pai biéu.

Diéu 13. Thao luén tai Dai hji D«A}ng Co dong truc tuyén
a. Nguyén tic:

- Viéc thao ludn chi dugc thuc hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi
cac van dé trinh bay trong ndi dung chuong trinh Pai hoi ddng co dong;

- Chi ¢6 Pai biéu méi duge tham gia thao ludn;

- Pai biéu ¢6 y kién dang ky néi dung thao luan theo hinh thirc quy dinh cu thé
tai quy ché lam viéc cua dai hoi;

- Ban Thu ky sé& sip xép cac noi dung thao ludn cta Pai biéu theo tht tu ding
ky va chuyén 1én cho Chu toa;

b. Giai dap y kién cua cac Pai bicu:

- Trén co so ndi dung thao luan cua DPai biéu, Chu toa hodc thanh vién do Chu
toa chi dinh s€ gidi dap y kién cua Dai biéu;

- Truong hop do gidi han vé thoi gian t6 chirc, cac cau héi chua dugc tra 10i
truc tiép tai Pai hoi s€ duge Tong Cong ty tra 101 sau.

Diéu 14. Trwdng hop xay ra sy kién bat kha khang

a. Trong thoi gian dién ra viéc t6 chirc Pai hoi cb dong truc tuyén va bo phiéu
dién tir, 6 thé xay ra nhiing su kién bat kha khang (ngoai tim kiém soat ctia Téng
Céng ty) tai dia diém Chu toa diéu hanh Dai hoi (khéng bao gbm céc su kién bt
kha khang doi voi mot hay mét sé dai biéu tham dy) nhu: thién tai, hoa hoan, mat
dién hodc mat két ndi duong truyén internet, su ¢ ky thuat tai dia diém Chu toa
diéu hanh DPai hoi, cac yéu cau hay chi thi cua Chinh phu va cic co quan nha nudc,
ngudi ¢6 thaim quyén khac. ...




b. Truong hgp xay ra cac su kién bat kha khang va khong thé khic phuc dé Pai
hoi ¢6 thé dién ra tiép tuc trong thoi gian 60 phit, Chi toa s& tuyén bd tam ding
Dai hoi, tt ca cac van dé da duoc biéu quyét thong qua trude khi tam dung (néu
¢6) s& bi hily bo. Cac van dé nay sé duoc tién hanh biéu quyét lai trong Pai hoi ¢b
d6ng duoc triéu tap gan nhat.

CHUONG III
PIEU KHOAN KHAC

Diéu 15. Ditu khoan khac

Cac ndi dung lién quan khac khong dé cap trong Quy ché nay mic nhién thuc
hién theo quy dinh tai Piéu 1& Tong Cong ty, Quy ché quan tri Téng Cong ty va
quy dinh phép ludt c6 lién quan.

Piéu 16. Hiéu Irc thi hanh

a. Phy luc nay niy gém 3 chuong, 16 diéu va c6 hiéu luc tir ngay ban hanh.

b. Dai biéu, cdc ¢4 nhan, t6 chiic, phong ban lién quan dén Pai hoi déng co
d6ng truc tuyén cia Tong Cong ty co trach nhiém thuc hién theo Quy ché nay.

Noi nhan:

- Cé dong Tely;

- HDQT, BKS, BTGD;
- Lutu.
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