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Diéu 1: Nhiém vy Doan Chu tich :

+Doan Chd t|ch gom 03 nguwi la cd déng cong ty, do HDQT gi&i thiéu va Pai hi théng qua
+Ch tich H6i ddng quan trj la Chl toa Dai hdi

+Diéu hanh ding ndi dung, chwong trinh da gvi dén cb déng

+Hwéng dan dal biéu thao luan, biéu quyét va bd phleu

+Tra |&i cac van dé trong chwong trinh Dai hdi ddng cb déng thwéng nién nam 2020

Diéu 2 : Nhiém vu Ban Thw ky
-Ban thw ky do Ban té chirc gIO'I thueu va dwoce Dai hdi théng qua
-Ghi chép day du, trung thye dién bién tai Pai hOI
-Hé tro Poan ch tich cong bd cac van kién, két luan, nghi quyét clia Dai hdi va théng bao
~.\clia Doan chi tich glri dén cac cb déng khi dwoc yéu cau.
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HA bleu 3: Nhiém vu Ban kiém phiéu
S/ - Ban kiém phleu do Ban t6 chirc @& clr va dwoc Dai hoi thong qua
- \,;v/ - Thu phiéu va kiém phleu trung thuc minh bach khéng nham lan
g - Phiéu da bd tuyét dbi khong duoc Iy ra stra lai
- Ban kiém phiéu phal tuan tha Biéu 13, muc 2 trong qui ché quan tri ndi bd Céng ty
- Béo c4o Dai hoi két qua kiém phiéu bang van ban.
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Diéu 4: Nhiém vu, quyén han Cé déng tham dyv Dai hoi:

- Cb déng 1a dai dién phap nhan hoac thé nhan la chu s& hiru it nhat 01 cd phan vao
ngay chot danh sach cb déng 10/06/2020, c6 quyén tham gia Pai héi déng cb déng
thwong nién 2020

- Céac dai biéu cb déng, ngudi dai dién theo ty quyen tham dy Dai héi cé mat dung th&i
gian quy dinh va lam thd tuc d&ng ky vé&i Ban to chirc dai hoi

. Trong thei gian Dai hoi, cd déng phai tuan thi theo sy hwéng din ciia Doan Chu tich.

- Cb déng phai gitr bi mat, ky luat phét ngdn, thyc hién dung ché dé s dung va bao
quan tai liéu, khéng sao chép, ghi &m cho ngwéi ngoai khi chwra dwge Poan Chu tich
cho phép.

- Nguwéi dwgc Gy quyén tham dy Dai hdi khéng dwoc Gy quyén lai cho ngudi khac

Diéu 5: Phat biéu y kién trong Dai héi:

-C6 dong gio tay khi phat biéu, tranh luan va chi phat biéu khi duge Poan Ch tich nhét tri
-Méi cb déng phat biéu dung ndi dung trong chwong trinh, tranh tring Iap

Diéu 6: Biéu quyét, b phiéu

6.1.Biéu quyét: cd dong nguoi dai dién theo Gy quyén biéu quyét bing phiéu (mau xanh)
théng qua {doan chd tich, ban thw ky, ban kiém phiéu, quy ché, chwong trinh, bao cao
HDQT, Ban Téng Giam dbc, Ban Kiém soat, bién ban va nghi quyét Pai hoi}

6.2.B6 phiéu: Theo didu 13.khoan 2 diém c {Qui ché quan tri - CTCP Dwoc phdm Ha Noi}
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-Khi tién hanh biéu quyét bang hinh thirc bé phiéu kin, cb déng thuc hién theo huéng dén
cuia chu toa hoéc ban kiém phiéu...

-Ban kiém phiéu phai théng ké, 1ap bién ban va niém phong sé phiéu khéng dung dén cia cd
déng véng mét.

-Ban kiém phiéu khéng dwoc gach xo4, slra chiva trén cac phiéu thu dwoc va chiu trach
nhiém vé tinh chinh xac, minh bach clia céng tac kiém phiéu cting nhw két qua kiém phiéu
-Sau khi hoan thanh kiém phiéu, truéng ban kiém phiéu céng bb céng khai két qua kiém
phiéu trwée Dai hoi. Bién ban kiém phiéu phai thé hién duoc cac néi dung chinh: {Théi gian,
dja diém, tén thanh vién ban kiém phiéu, tdng s6 cé déng dw hop, téng sé cé phan c6
quyén biéu quyét, néi dung biéu quyét, két qua ddng y, khéng déng y, khéng y kién}
-C6 dong nguoi dai dién theo Gy quyén bd bang phiéu thé hién sé cd phan s& hivu va cd
phan dwoc uy quyén trén phiéu, théng qua 03 ndi dung trén 01 phiéu, méi ndi dung c6 03 &
(ddng y, khéng ddng y, khéng y kién) ddng y 6 nao danh déu 6 dé.

Phiéu da bo tuyét déi khéng dwoc lay ra siva lai

6.3 Doi véi ndi dung 1+2+3:
Néi dung 1: Phé duyét BC tai chinh(da kiém toan)+PP lgi nhuan+C3 ttre thuwe hién 2019
N6i dung 2: Phé duyét ké hoach kinh doanh 2020
Néi dung 3: Phé duyét giao HDQT chon don vj Kiém toan bo cao tai chinh 2020+2021
Phiéu khéng hop I€: mot ndi dung danh dau ca 03 6, hodc bé tréng
Phiéu hop Ié: 03 ndi dung duoc coi la khdng hop 1&, phiéu @6 van xem Ia
hgp & néu c6 01 ndi dung 1a hop 1é

6.4 Doi véi néi dung 4:
Néi dung 4: Bau bd sung 01 thanh vién HDQT nhiém ky IV (2015-2020)
- Dong y bau cho trng vién, cd déng viét sé cd phan muébn bau vao cot “Sé phiéu bau”
- Khéng ddng y bau cho trng vién, cb déng gach chéo vao cét “Sé phiéu bau”
- Khéng co y kién vé viéc bau cho tng clr vién cb déng dé tréng cot “Sé phiéu bau”
Phiéu khéng hop 1é: Tong sé cb phan bau cho (ng clr vién clia mét cb déng vwrot qua
tdng sb cé phan dwoc phép bau ciia cb déng d6
Phiéu hop 1é: Tdng sb cb phan bdu cho (rng cl¥ vién ctia mét ¢d déng nhé hon (<) hodc
béng (=) téng s6 cb phan s& hiru

6.5 Déi véi ndi dung 5:
Néi dung 5: Bau bé sung 01 thanh vién Ban Kiém soat nhiém ky IV (2015-2020)
- Dong y bau cho trng vién, cb dong viét sb cd phan muébn bau vao cét “Sé phiéu biu”
- Khéng déng y bau cho trng vién, c¢b déng gach chéo vao cét “Sé phiéu bau”
- Khéng cé y kién vé viéc bau cho (ng ci vién cd déng dé tréng cot “Sé phiéu bau”
Phiéu khéng hop I§: Téng s cb phan bau cho trng clr vién clia mét cd déng vwrot qua
téng sé cd phan duoc phép bau clia cb déng d6
Phiéu hop 18: Téng sb cb phan bau cho (rng ci¥ vién ciia mét ¢d déng nhd hon (<) hodic
bang (=) tdng s6 cb phan s& hivu

6.6.Quyét djnh trong Pai hoi déng cé déng thwong nién nim 2020
-N6i dung 1+2+3+4+5 phai dwoc s6 c6 déng dai dién it nhat 65% tdng sb phiéu biu cia
c6 déng cb quyén biéu quyét cé mat truc tiép hoac thong qua Gy quyén, cé mét tai Dai hdi

Céc c6 déng/dai dién cé dong cé trach nhiém tham dw DHCP tir khi b3t ddu dén khi
két thac dai héi. Trwomg hop cé déng/dai dién c6 déng vi ly do bat kha khang phai roi
khéi cuéc hop trwéc khi két thic Dai héi thi lién hé voi BTC dé théng béo y kién bang
vén ban cta minh vé nhirng vén dé sé dwoc biéu quyét tai Dai héi. Cé doéng/dai dién
c6 dong roi cuée hop trwée khi két thic dai héi ma khéng théng bao véi BTC thi xem
nhw da dong y véi tat ca nhirng vén dé sé duwoc biéu quyét tai Dai héi.% oot
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. Cb ddng, nguwdi dai dién theo Uy quyén tham dy Dai hdi phai chdp hanh nghiém chinh quy
ché lam viéc ctia Pai hoi.
Cé ddng vi pham quy ché nay thi tlly theo mirc d6 cu th& Doan Chu tich sé xem xét va co
hinh thire x( Iy theo diém b khoan 7 Diéu 103 Luat Doanh nghiép da dwoc sira ddi bd sung
nam 2015.

Quy ché lam viéc Dai héi déng c6 déng thwong nién ndm 2020 Cong ty cb phan Dwoc
pham Ha Néi gdm 06 diéu, co hiéu lwc ngay sau khi dwgc Dai hdi ddng cb déng bidu quyét
théng qua

6 thang 06 nam 2020
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