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Piéu 37. Ghi bién ban hop Hoi dong quén tri

1. Céac cudc hop cia HDQT phai duoc ghi vao s4 bién ban va c6 thé ghi am, ghi va
lwu gitt dudi hinh thtre dién tir khéc. Bién ban phai 14p bing tiéng Viét va co thé 1ap thém
bang tiéng nudc ngoai, 6 c4c ndi dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi try s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

b. Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

c. Thoi gian, dia diém hop;

d. Ho, tén ting thanh vién du hop hodc ngudi duge uy quyén du hop va cach thirc
du hop; ho, tén céc thanh vién khong dy hop va ly do;

e. Céc van d& dugc thao luén va biéu quyét tai cudc hop;

£ Tom tht phat bidu y kién ctia timg thanh vién du hop theo trinh tir di&n bién ctia
cudc hop;

g. Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhiing thanh vién tan thanh, khong tan thanh
va khong co y ki€n;

h. Céac vAn dé da dugc thong qua;

i. Ho, tén, chit ky chu toa va ngudi ghi bién ban.

Chii toa va thu ky phai chiu trach nhiém vé tinh trung thyc va chinh xac cua ndi dung
bién ban hop HPQT.

2. Bién ban hop HPQT va tai lidu str dung trong cudc hop phai dugc luu gift tai try
s& chinh cuia Cong ty;

3. Trudng hop thanh vién tryc tiép du hop khong ky vao bién ban thi phai ghi rd ly
do, néu khong ghi ro 1y do thi bicu quyét cta thanh vién do dbi v6i cac van dé thao luan tai
cude hop coi nhur khong c6 gia tri;

4. Bién ban hop Hoi d6ng quan tri duoc 1ap bing tiéng Viét va phai c6 chir ky cua tét
c4 cc thanh vién Hoi dong quan tri tham dy cudc hop hodc Bién ban duge 1ap thanh nhifu
ban va mbi bién ban c6 chit ky cua it nhit mot (01) thanh vién Hoi dbng quén tri tham gia
cude hop va c6 déng dau cia Cong ty.

5. Bién ban lap bing tiéng Viét va tiéng nudc ngoai ¢6 gid tri phap 1y ngang nhau

6. Chu tich Hoi ddng quan tri c6 trach nhiém chuyén bién ban hop Hoi ddéng quan tri
cho céc thanh vién va bién ban do 1a bing chimg xéc thuc vé cong viée di dugc tién hanh
trong céc cudc hop do trr khi c6 y kién phén dbi vé ndi dung bién ban trong thoi han mudi
(10) ngay ké tir khi chuyén di.

Pidu 38. Thong bio nghi quyét Héi ddng quan tri.
Cong ty thyc hién cong bd thoéng tin Nghi quyét Hoéi dong quén tri theo cdc quy dinh
clia phép ludt vé chimg khodn va thi truong chimg khoan.
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Chuong VI:  PE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM
VA BAI NHIEM KIEM SOAT VIEN

Pidu 39. Kiém soat vién

1. S luong Kiém soat 12 ba (03) ngudi. Kiém soat vién c6 thé khong phai 1a cd dong
cua Cong ty.

2. Kiém soét vién phai dap (mg cac tiéu chudn va didu kién theo quy dinh tai khoéan 1
Diéu 164 Luit doanh nghiép, Diéu 1& Cong ty va khong thudc cic truong hop sau:

a. Lam viéc trong bd phan ké toén, tai chinh cua Cong ty;
b. La thanh vién hay nhén vién cta cong ty kiém toan doc 1ap thuc hién kiém toan
c4c bdo céo tai chinh ctia Cong ty trong 03 ndm lién trude do.

3. Kiém soét vién phai 12 kiém toan vién hodc ké toan vién.

4. Trudng Ban kiém soat phai 1a ké toan vién hodc kiém toan vién chuyén nghiép va
phai 1am viéc chuyén trach tai Cong ty.

Diéu 40. P? cit, ing cir kiém soat vién

1. Céch thirc cb dong, nhém ¢ dong tng ct, dé ctr nguoi vao vi tri Kiém soét vién
duge quy dinh tai Diéu 36 Diéu 1§ Cong ty.

2. Trudng hop sb lvgng cic ing vién Ban kidm soat thong qua dé cir, tmg clr ma vén
khong di s6 lugng cAn thiét, Ban kiém soét duong nhiém c6 thé dé ctr thém tmg vién hoic
td chirc dé cir theo co ché duge Cong ty quy dinh tai quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty. Co
ché Ban kiém soat dwong nhiém d& ctr ing vién Ban kiém soét phai dugc cong bd 18 rang
va phai dugc Dai hoi dbng cb dong théng qua trude khi tién hanh dé ctr. |

Pidu 41. Cich thirc biu Kiém sodt vién

1. Viéc bidu quyét biu Kiém soat vién phai thyc hién theo phwong thirc biu don
phiéu, theo d6 mdi cb dong co tong s& phiéu bidu quyét trong tmg véi téng s6 cd phan so
hitu nhéan vé6i sb lrgng Kiém soét vién va ¢b dong c6 quyén don hét tdng s6 phiéu bau cua
minh cho mot hojc mot sb ng cir vién.

2. Ngudi trung ctr Kiém so4t vién duge xdc dinh theo sb phiéu bau tinh tir cao xudng
thip, bit ddu tir img vién c6 s6 phiéu bau cao nhit cho dén khi du sé luong Kiém soét vién
cin bau. Trudng hop c6 tir hai (02) ing vién trd 1én dat cing s6 phiéu bau nhu nhau cho
thanh vién cudi ciing cia Ban kiém soét thi s& tién hanh biu lai trong sé c4c tng vién c6 s6
phiéu bau ngang nhau.

Pidu 42. Cic trwong hop mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién

1. Kiém soat vién bi mién nhiém trong cic trudng hop sau day:

a. Khong c6 du tiéu chun va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 164 Luft doanh
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b. Khong thyc hién quyén va nghia vy ctia minh trong 06 théng lién tuc, trir
truong hop bat kha khéang;
c. Cé6 don tur chirc va dugc chép thudn;
d. Trudng hop khéc theo quy dinh cuia phép luat va Piéu 1é cong ty.
2. Kiém sodt vién c6 thé bi bai nhiém trong cac truong hop sau day:
a. Khong hoan thanh nhiém vy, cong viéc dugc phan cong;
b. Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhidu 1an nghia vu cua Kiém soat vién
theo quy dinh ctia Luat doanh nghi€p va Piéu 1¢ cong ty;
c. Theo quyét dinh ctia Dai hoi dong cb dong.
d. Trudng hgp khéc theo quy dinh ctia phap ludt va Diéu 1é cong ty.
Pidu 43. Thong bio vé bAu, mién nhiém, bii nhiém Kiém so4t vién

Cong ty thyc hién cong b thong tin viéc bd nhiém, mién nhiém kiém so4t vién cho
céc co quan hitu quan, trén céc phuong ti¢n thong tin dai ching, trén trang website cia
Cong ty theo trinh tw va quy dinh clia phdp luét hi¢n hanh.

Pidu 44. Quyén va nghia vy cia Kiém soat vién

1. Kidm soét vién c6 cac quyén theo quy dinh ctia Luét doanh nghi¢p, phap luat lién quan
va Diéu 1& Cong ty, trong d6 c¢6 quyén tiep can céc thong tin va tai liéu lién quan dén tinh hinh
hoat dong ctia Cong ty. Thanh vién Hoi dong quén tri, ngudi diu hanh doanh nghi€p c6 trach
nhiém cung cép céc thong tin kip thoi va day di theo yéu cdu ciia Kiém soat vién.

2. Kidm sodt vién c6 trach nhiém tuan tht cic quy dinh ctia phap luat, Piéu 1¢ Cong ty
va dao dirc nghé nghiép trong thyc hién céc quyén va nghia vu dugc giao. Cong ty c6 thé
huéng dan quy dinh vé hoat dong va thyc thi nhi¢m vu cia Kiém soat vién theo quy dinh
cua phép ludt va Dieu 1€ Cong ty.

Pidu 45. Quyén va nghia vy ciia Ban kiém soat

Ban kiém so4t c6 cdc quyén va nghia vu theo quy dinh tai Pidu 165 Luét doanh
nghiép va Diéu 1é Cong ty, ngodira Ban kidm soat c6 cc quyén va nghia vu sau:

1. D& xuét va kién nghi Dai hoi ddng cb dong phé chuén t§ chirc kiém toan doc 1ap
thuc hién ki€ém toan Béo cdo tai chinh ctia Cong ty;

2. Chiu trach nhiém trudc cb déng vé hoat dong gidm sat clia minh;

3. Giam st tinh hinh tai chinh Céng ty, tinh hgp phap trong céc hoat dong cia thanh
vién Hoi ddng quan tri, ngudi diéu hanh doanh nghigp, sw phoi hop hoat dong gitta Ban
kiém soat v6i Hoi ddng quan tri, Gidm dbc va cb dong;

4. Truong hop phét hién hanh vi vi pham phdp luét hodc vi pham Diéu 16 Cong ty clia
thanh vién Hoi ddng quan tri, ngudi diéu hanh doanh nghiép, phai théng béo bing vin ban
v6i Hoi ddng quan tri trong vong 48 gio, yéu cAu ngudi c6 hanh vi vi pham chdm dut vi
pham va c6 giai,phap khiic phuc hau qua;
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5. Béo céo tai Pai hoi ddng cb dbng theo quy dinh tai Piéu 21 Quy ché nay.
Piéu 46. Cudc hop ciia Ban kiém soat

1. Ban kiém soat phai hop it nhit 02 1an trong mo6t ndm, s6 lwgng thanh vién tham du
hop it nhét 14 2/3 s6 Kiém soat vién. Bién ban hop Ban kiém so4t dwoc lap chi tiét va ro
rang. Thu ky va cac Kiém soat vién tham dyu hop phai ky tén vao céc bién ban cudc hop.
Céc bién ban hop ciia Ban kiém soét phai dugc hru giit nhim x4c dinh trich nhiém cia timg
Kiém soat vién.

2. Ban kiém soat c6 quyén yéu cdu thanh vién Hoi déng quan tri, Gidm dc va dai dién
cong ty kiém todn ddc lap tham duy va tra 10i cac vén d& ma cac Kiém soat vién quan tam.

Chwong VII: LUA CHON, BO NHIEM, BO NHIEM LAI VA MIEN NHIEM
NGUOI PIEU HANH DOANH NGHIEP

Piéu 47. Nguyén téic lya chon, bd nhi¢m Ngwdi diéu hanh doanh nghiép
Viéc lya chon, bd nhiém Giam dbc, Phé Giam dbc, Ké toan truéng Cong ty phai dam
bao cac nguyén tic sau:

-S4t vé6i thue tidn va nhiém vu chinh tri, sén xuét kinh doanh ciia Cong ty trong timg
thoi ky d& x4c dinh tiéu chudn, co cdu doi ngili cdn b trong quy hoach lya chon phu hop
(trinh d9, nganh nghd, linh vuc cong tac, do tudi, gidi tinh ....).

- Trén co s& quy hoach cén b cua Cong ty.

- Daéanh gid dung can b trudce khi lya chon, bd nhiém bao gém: phém chét chinh tri,
dao duc, 161 séng; ning luc thyc tién; uy tin; sic khoe; chiéu huéng, trién vong phat trién,
kha ndng dap ung yéu cAu nhiém vy khi dugc bd tri vao chirc vu cao hon.

- Déam bao su 6n dinh, ké thira va phét trién doi ngll can b, ning cao chét lurong va
hi¢u qué hoat dong ctia Cong ty.

- Dam bédo dap ung du céc didu kién theo quy dinh ctia phép luit, Diéu 18, quy dinh
cua Cong ty.

- Cép cb thAm quyén quyét dinh bd nhiém thi ciing c6 thdm quyén mién nhiém, chép
thuén don tir chirc.

- Cén bd duoc b tri sang cong tac khac hodc dugc bd nhiém chirc vu méi thi duong
nhién thdi gitr chirc vu dang dam nhiém, trir trudng hop duoc cdp ¢6 thim quyén quyét dinh
kiém nhié¢m.

- Thoi gian gift chirc vu bd nhiém dugc tinh tir ngdy quyét dinh c6 hiéu lyc thi hanh.
Trudng hop trong quyét dinh khong ghi thoi han hiéu lyc thi liy theo ngdy thdng nim phat
hanh quyét dinh.

Viéc bd nhiém phai duogc tién hanh theo dang trinh tu, thi tuc quy dinh cla Diéu 1¢
Cong ty va Quy ché nay.
Didu 48. qu chuén bé nhiém ngudi didu hanh doanh nghigp
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1. Pap tng cac tidu chudn va didu kién bd nhiém theo quy dinh cia phép luat va Diéu 18
Cong ty.

2. CO trinh do tr Dai hoc trd 1€n va c6 chuyén mon vé chuyén nganh ky thuét hodc kinh
té phd hop véi linh vire, nganh nghé san xuét kinh doanh chinh ctia Cong ty.

3. Pugc quy hoach cho chirc danh bd nhiém.

4, C6 @0 ho so ca nhéan duge cép ¢6 thdm quyén thim dinh, x4c minh, x4c nhan.

5. Trong d6 tudi bd nhiém

+ Phai du tudi (tinh theo thdng) dé cong tic hét 01 nhiém ky theo quy dinh cia chirc
danh b6 nhiém.

+ Trudong hop ngudi didu hanh doanh nghiép do nhu clu cong tic ma dwgc giao giit
chirc vu méi twong duong hodc thép hon chirc vu dang gitt thi khong tinh tudi bd nhiém
theo quy dinh néu trén.

6. C6 du sirc khoe dé hoan thanh nhiém vu dugc giao do co quan y té c¢6 thdm quyén
chirng nhén.

7. Khéng thudc cac truong hop bi cAm dam nhiém chirc vu theo quy dinh ctia phép luét.

8. Khong dang trong thoi gian thi hanh ky luét tir hinh thic khién trach trd 1én.

9. Khong dang trong thoi gian xem xét xtr ly ky ludt, didu tra, truy to, xét xir.

10. Trwong hgp nhan sy dugc dé nghi bd nhiém dang trong thodi gian co quan c6 thim
quyén thanh tra, kiém tra thi cép c6 thim quyén quyét bd nhiém trao d6i v6i truong doan
thanh tra, kiém tra trw6c khi bd nhiém.

Pidu 49. ThAm quyén bd nhi¢m ngwodi didu hanh doanh nghiép

1. Hoi ddng quén trj bd nhiém Gidm déc. Nhiém ky cta Gidm déc 1a ndm (05) ndm trir
treong hop HPQT ¢6 quy dinh khéc va ¢6 thé dugc téi bd nhiém.

2. Viéc bd nhiém Phé Giam dbc, Ké toan truéng do Hoi ddng quan trj phé chuan theo
dé nghi ciia Giam dbc.

Piéu 50. Trinh ty, thii tuc bd nhiém nguwoi diéu hanh doanh nghiép

1. Thuyc hién theo trinh ty, tht tuc sau:

Buéc 1: Cin ctt nhu ciu kién toan céc chirc danh diéu hanh Céng ty, Hoi dong quan tri
chi dao co quan tham muu vé cOng tac can b xdy dung d& 4n kién toan nhan sy trén co s&
nhén sy duge quy hoach bd nhiém dé béo céo, Hoi déng quén tri hop théng nhét d& 4n, trinh
dai dién chut s& hitu Cong ty phé duyét chu treong, s6 lugng ngudn nhén sy va du kién phén
cong cong tac dbi véi chire danh didu hanh s& bd nhi¢m.

Bude 2: Sau khi ¢6 y kién chp thuan chii trwong bd nhiém ctia chu sé hiru, Cong ty td
chirc Hoi nghj tap thé lanh dao “md rong” Cong ty théo luén va théng nhit vé co cdu, tiéu
chuén, diéu kién, quy trinh gi6i thiéu nhan sy v tién hanh gi6i thi¢u nhén sy bang phiéu kin.

Thanh phén: Tap thé lanh dao md& rong gdm: Hoi ddng quan tri, BCH Dang iy, Ban
Gidm d6c, Chu tich Cong doan, Bi thu Doan thanh nién, Truéng céc phong, ban Cong ty,
Giam dbc cac don vi trie thude.

Nguyén tic gi¢i thiéu: Mdi thanh vién gi6i thiéu 01 nguoi cho 01 chire danh, ngudi nao
dat sb phié‘l cdo nhét trén 50% thi duoc lya chon. Truong hop khong c6 ngudi nao dat trén
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50% s6 phiéu gi6i thiéu thi chon 2 ngudi ¢6 sb phiéu gidi thiéu cao nhét tir trén xudng dé
gidi thiéu céc budc tiép theo.

Buée 3: Hoi ddng quan tri Cong ty cin clt vao co cu, tiéu chuén, diéu kién, yéu cau
nhiém vu va kha nang dép Gng cia cén b, trén co s¢ két qua gidi thi€u nhan sy & budc 2,
tién hanh théo ludn va gidi thiéu nhan sy bang phiéu kin.

Thanh phan: Hoi déng quan trj

Nguyén tic gidi thi¢u: Mdi thanh vién lanh dao gidi thiéu 01 ngudi cho 01 chirc danh,
trong s6 nhan sy & bude 2 hogc gi6i thiéu ngudi khac di tiéu chudn, diéu kién theo quy dinh
ngudi nao dat s& phiéu cao nhét trén 50% thi dugc lya chon; néu khong c6 ngudi nio dat
trén 50% sb phiéu giGi thiéu thi chon 2 ngudi c6 s6 phiéu gidi thiéu cao nhét tir trén xubng
dé 14y phiéu tin nhiém tai hoi nghi can bo chi chét.

(Néu két qua gi6i thiéu nhan sy ciia bude 2 va budce 3 ¢6 su khic nhau thi ngudi dai
dién von bdo cdo Chu s& hitu xem xét trude khi thyce hién bude 4)

Bu6c 4: Té chire 14y y kién cta can bd chit chdt vé& nhén sy (duge tién hanh khi c6 it
nhat 2/3 sb nguoi triéu tp c6 mit)

Thanh phén: Hoi dong quan tri; BCH Dang uy Cong ty; Ban gidm dbc; Truong, pho cic
phong ban; Giam dbc céac chi nhanh; Chu tich, pho6 cht tich Cong doan Cong ty; Bi thu, phé
Bi thur Poan thanh nién Céng ty; Bi thu cdc Chi bd.

Trinh tu 1dy ¥ kién:

- Trao ddi, thdo luén vé co clu, tidu chuén, diéu kién va kha ning ddp tng yéu clu
nhiém vu clia cén bg;

- Thoéng bao danh séch can b do tap thé 1anh dao gidi thiéu (& bude 3), tom t4t ly lich,
qué trinh hoc tdp, cong tic, nhan xét, danh gid, uvu khuyét diém, mit manh, mat yéu, trién
vong phat trién, dy kién phan céng cong tac.

- Ghi phiéu 14y y kién (c6 thé ky hogic khong phai ky tén)

Bude 5: Hoi ddng quan trj Cong ty théo luan va bidu quyét nhan sy:

Thanh phan: Hgi déng quan trj

- Trinh tu thuc hién:

+ Phan tich két qua 1iy phiéu & cic hoi nghi;

+ Xéc minh, két luan nhitng vin d& moi ndy sinh (néu c0);

+ Ldy y kién bing vin ban cia BCH Dang iy Cong ty vé nhan sy duwgc d& nghi bd
nhiém (t6 chirc 14y ¥ kién ngay sau Hoi nghi tai budc 4);

+ Théo luin, nhan xét, danh gié va bidu quyét nhan sy (bing phiéu kin)

- Nguyén tic lya chon: Ngudi dat s6 phiéu cao nhét trén 50% s6 phiéu biu quyét déng
y gidi thi€u thi dugce lya chon d& nghi bd nhiém, trudng hop 02 ngudi c6 s6 phiéu ngang
nhau (dat ty 1& 50%) thi chon nhan sy do ngudi dimg ddu gisi thigu dé trinh dong thoi béo
céo ddy du cacy kién khéc nhau dé cép c6 thAm quyén xem xét quyét dinh.

2. Trinh ty, thu tuc bd nhiém néu trén khong 4p dung dbi véi truong hop Hoi dong
quan tri thué nguoi lam Gidm dbc, Phé Gidm dbc, K& toan trudng Cong ty trén co s& hop
dong lao dong

Piéu 51. f{o s0' bé nhi¢m
Qll /
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Hd so nhan sy (02 bo) gom:
T& trinh dé nghi bd nhiém
Dé 4n nhan sy
Bién ban cac Hoi nghi thyce hién quy trinh bd nhiém
So yéu 1y lich (theo mau 2C-BN'V/2008) do c& nhén tyr khai
Bén sao gidy khai sinh
6. Ban sao (c6 cong chirng) céc van bing, chung chi v& trinh d6 hoc vén, chuyén m6n
nghiép vy, ly ludn chinh tri, ngoai ngft... (néu vin bing, chimg chi do co s& nuorc ngoai cap
thi phai c6 gidy cong nhan hoic vin ban tra 10i cia Cuc Quan ly chét lwong vé vin bing)

NI SIS

7. Bén ké khai tai san, thu nhép tai thoi diém thyc hién quy trinh bd nhiém

8. Nhan xét, danh gia cua chi Gy, chi by noi dang vién sinh hoat va nhén xét, danh gia
ctia BCH déng ty, tap thé lanh dao Cong ty

9. Nhén xét cua dai dién cdp Uy noi dang vién cu trii thuong xuyén vé trach nhiém cong
dan cla ca nhéan va gia dinh

10. Gidy khéam strc khoe (c6 két luén ctia co quan y té ¢6 thdm quyén trong thoi gian
khong qué 6 thang dén thoi diém gidi thiéu nhén sy)
11. Khen thuéng (Bing khen trd 1én), Quyét dinh ky luat (néu c6): ban photocopy
Didu 52. Piéu kién, thAm quyén quyet dinh bd nhiém lai
1. Diéukién xem xét bd nhiém lai

- Hoan thanh nhiém vu trong thoi gian gift chirc vu va van du cac tiéu chudn theo quy
dinh, dap img dugc yéu cAu hoan thanh nhiém vu trong thoi gian téi.

- Congty c6 yéu cAu.

- Du stc khoe dé tiép tuc ddm nhiém chire vy ci.

2. Thim quyén quyét dinh bb nhiém lai

- Cép nao ban hanh quyét dinh bd nhiém thi cip d6 thuc hién viéc bd nhiém lai.

- Nhiing truérng hop xét théy khong du tiéu chudn, didu kién bd nhiém lai phai béo co
cép c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh.

- Viéc bd nhiém lai ddi v6i ngudi diéu hanh doanh nghiép dén thoi diém da tudi nghi
huu theo quy dinh khong con du thoi gian cong tac 05 nam, thuc hién nhu sau:

+ Déi voi ngudi diéu hanh doanh nghiép con tir 02 ndm cong téc trd 1én, thi thyc hién
quy trinh bd nhiém lai theo quy dinh.

+ Trudng hgp con dudi 02 nim cdng tac thi Hoi ddng quan tri, BCH Dang iy, Ban
gidm dbc thdo luan, xem xét, néu ngum diéu hanh doanh nghlep con sure khoe, uy tin, dap
ung dugce yéu cAu nhiém vu thi théng nhét bidu quyét (bing phiéu kin), quyet dinh hodc lép
td trinh bao cdo Hoi ddng thanh vién Cong ty Nuée sach Ha Noi xem xét, quyét dinh kéo
dai thoi han glu chire vu cho dén khi da tudi nghi huu theo quy dinh ma khong phai thuc
hién quy trinh b6 nhiém lai.

- Nguoi diéu hanh doanh nghiép khong duoc bd nhiém lai dugc xem xét bb tri cong
tac khéc.

Dleu 53 Trinh tlr, thu tuc bd nhiém lai
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Cham nhét 45 ngdy 1am viée trude khi ngudi didu hanh doanh nghiép hét thoi han
dugc bd nhiém, Hoi ddng quén tri phai xem xét, bio céo clp c6 thim quyén xin chu truong
vé viéc bd nhiém lai.

Sau khi cdp c6 thAm quyén nhét tri chi truvong bd nhiém lai, chdm nhit trong thoi
gian 10 ngay 1am viéc, Hoi déng quan trj to chirc thuc hién viéc bd nhiém lai véi céc cong
viéc sau:

1. Yéu ciu ngudi diéu hanh doanh nghiép lam bdo cdo tw nhén xét, dénh gia viéc thuc
hién chirc trach, nhiém vu trong thoi han gitt chirc vu.

2. Tap thé cdn bo chi chét tham gia y kién va bo phiéu tin nhiém (bang phiéu kin) ddi
v6i nhéan sy dé nghi bd nhiém lai.

- Thanh phan: Hoi ddng quén tri; BCH Déang ty Cong ty; Ban gidm dbc; Truong, pho
cac phong ban; Gidm dbc céc chi nhanh; Chu tich, pho6 chi tich Cong doan Cong ty; Bi thu,
ph6 Bi thu Poan thanh nién Cong ty; Bi thu céc Chi bd.

- Noi dung: nghe bdo céo ty nhén xét, tham gia y kién nhén xét, ddnh gi4 viéc thuc
hién chirc trach nhiém vu ctia nguoi diéu hanh doanh nghiép trong thoi gian gitt chirc vu.

- Hinh thtre: bd phiéu tin nhiém (béing phiéu kin) dbi v&i nhan sy dé nghi bd nhiém lai.

(Két qua kiém phiéu khong cong bd tai Hoi nghi nay).

3. Co quan tham muu t8 chirc 14y ¥ kién (bing vin ban) ctia cép iy Pang ddi v6i nhan
su duge dé nghi bd nhiém lai.

4. Hoi ddng quén tri thao luan va biéu quyét nhan sy

Nguoi diéu hanh doanh nghiép dugc trén 50% s6 ngudi dugc triéu tap & hoi nghi can
bo chi chét ddng ¥ thi xem xét bd nhiém lai; trudng hop dudi 50% ddng v thi bdo céo clp
c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh.

Didu 54. H) so bd nhiém lai

Ho so nhén su (02 bd) gém:

1. T& trinh d& nghi bd nhiém lai

2. Bién ban cac hoi nghi thye hién quy trinh bd nhiém lai

3. So yéu ly lich (theo mAu 2C-BN'V/2008) do cé nhan ty khai.

4, Ban bao cdo tu nhin xét, danh gid viéc thyc hién chirc trach nhi¢m vy trong thoi gian
gift chirc vu ciia ngudi didu hanh doanh nghiép.

5. Nhan xét, danh gi4 cta chi iy, chi bd noi dang vién sinh hoat va nhin xét, danh gia
ctia BCH dang 1y, tap thé lanh dao Cong ty.

6. Nhéan xét cua dai dién cép iy noi dang vién cu tri thudng xuyén v& trach nhiém cong
dan ctia ¢4 nhéan va gia dinh.

7. Bén ké khai tai san, thu nhép tai thoi diém thuc hién quy trinh bd nhiém lai.

8. Gidy kham sirc khoe (c6 két luan cta co quan y t& c6 thim quyén trong thoi gian
khong qué 6 thang dén thoi diém gidi thiéu nhan sy).

9. Khen thuéng (Bing khen tré 1én), Quyét dinh ky luat (néu c6): ban photocopy.

Piéu 55. Ky hop ddng lao dong véi ngudi diéu hanh doanh nghiép
1. Sau l7i ¢6 Nghi quyét/Quyét dinh ciia Hoi dong quan tri bd nhiém Giam ddc, Phé
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Giam dbc, Ké toan trudng Cong ty, Chu tich Hoi ddng quan tri ky hop dong lao dong véi
Gidm dbc; Gidm dde ky hop ddng lao dong v6i Phé Gidm dbe, Ké todn trudng.

2. Nbi dung hop dbng lao dong phai ghi rd nguyén téc tra thu lao, mirc thu nhép, cac
quyén lgi dugc hudng, trdch nhiém va quyén han. Noi dung cua hop ddng lao dong phai
tudn thu cac quy dinh ctia phap luét lao dong.

Diéu 56. Céc trwdong hop mién nhiém ngudi diéu hanh doanh nghigp

1. Hoi ddng quén tri thue hién mién nhiém chirc danh déi véi Gidm dbc, Pho Giam
d6c, K& toan trudng Cong ty khi thudc mot trong cac truong hop sau day:

a. Khong du tiéu chuén va diéu kién theo quy dinh cta phép luét, Piéu 18 Cong ty va
cac van ban c6 lién quan.

b. C6 don xin tir chirc va dugc cép co thdm quyén chip thuan bing vin ban.

2. Viéc midn nhiém dbi véi Giam dbc, Pho giam ddc, K& todn trudng khong chy dén
hét thori han gitt chire vy duge bd nhiém hogc chdr dén tudi nghi huu theo quy dinh.

3. Tha tuc xem xét mién nhiém

a. Hoi dong quan tri Cong ty chi dao phong chirc ndng tham muu vé td chure can bd dé
xudt phwong 4n mién nhiém.

b. Phong chirc ndng tham muu vé td chirc cdn bd giip truc tiép nhan sy dang xem x¢ét
mién nhiém dé théng béo va nghe y kién ctia nhan su.

c. Hoi ddng quan tri va Pang ty Cong ty hop trao ddi va théng nhit v& viéc mién
nhiém chirc vu déi véi Gidm dbc, Pho Gidm dée, K€ toén trrong Cong ty

d. Hoi ddng quan tri quyét dinh viéc mién nhi¢m.

Trong thoi han 60 ngay ké tir ngdy c6 quyét dinh mién nhiém, Hoi ddng quan tri Cong
ty phai xem xét, quyét dinh nhan sy thay thé.

Piéu 57. Théong bio b6 nhiém, mién nhi¢m ngudi didu hanh doanh nghiép

Coéng ty thuc hién cong b6 thong tin vé cac quyét dinh bb nhiém, mién nhiém ngudi
didu hanh doanh nghiép cho céc co quan hitu quan, trén cdc phuong tién thong tin dai
chung, trén trang website cia Cong ty theo trinh ty va quy dinh cua phap ludt hi¢n hanh.

Chwong VIII: ~ PHOI HQP HOAT PONG GIUA HQI PONG QUAN TRI,
BAN KIEM SOAT VA GIAM POC

Pidu 58. Nguyén tiic lam viéc
1. Thanh vién HDQT, Kiém soét vién, Gidm dbe phai ty chiu trach nhi¢m trong qua
trinh thwe hién nhiém vy dugc giao va phai nghiém tic phdi hop hoat dong dé bao vé
quyén lgi hop phap cta cb dong, phat trién Cong ty.
2. Tt ca céc thanh vién déu c6 quyén bao luu y kién thdng nhét hodc khong théng
nhét déi véi mot ndi dung va 6 trach nhiém gidi trinh v& viée d6 khi dugce yéu clu.
Pidu 59. Thi tyc trinh ty tri¢u tip, thong bio moi hop, ghi bién ban cac cudc hop
gitta HOi ddng quan tri, Ban kidm so4t va Giam ddc
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Thu tuc, trinh ty triéu tdp, thong bédo moi hop, ghi bién ban cac cufc hop gitta Hoi
déng quén tri, Ban kiém so4t va Giam déc duoc thuc hién theo thi tuc, trinh tu triéu tap
hop HDQT duogc quy dinh tai Chwong V Quy ché nay.

Piéu 60. Thong bao nghi quyét ciia Hoi ddng quén trj cho Ban kiém sodt vi Gidm déc

Ban sao cdc Nghi quyét, Quyét dinh va cdc vin ban khéc ctia Hoi dong quén trj s&
duoc chuyén dén cung lic cho Thanh vién Hoi déng quan tri, Kiém soat vién, Giam dbc sau
khi cudc hop cua Hoi déng quan tri két thuc.

Piéu 61. Cac trwong hop Gidm dbc va Ban kiém soat dé nghi trigu tip hop Hoi
dong quan tri va nhiing vén dé cin xin y kién Hoi dong quan tri

1. Giam dbc, Ban kiém soat d& nghi triéu tap hop Hoi ddng quan trj trong bét cir
truong hop nio néu xét théy cén thiét vi loi ich ctia Cong ty. Khi Gidm dbc, Ban kiém sodt
c6 dé nghi béng van ban néu rd muc dich cudc hop, vin d& can thao luan thi Chu tich Hoi
ddng quan trj phai triéu tap hop Hoi ddng quan tri, khong dugc tri hodn néu khéng c6 1y do
chinh dang. Chu tich Hoi dbng quan tri pha1 triéu tap hop Hoi d6ng quan tri trong thoi han
07 ngay lam vigc, ké tir ngay nhan dugc dé nghi. Trudong hop khong triéu tdp hop theo dé
nghi thi Chu tich Hoi d6ng quén tri phai chiu trach nhiém vé nhitng thiét hai x4y ra dbi véi
Cong ty; Trong trudng horp Chu tich Hoi ddng quan trj khong triéu tap Hop Hoi dong quan
tri thi Giam déc, Ban kiém soat c6 quyén triéu tap hop Hoi ddng quén tri.

2. Nhitng vén dé Ban kidm soét cAn tham khéo ¥ kién Hoi ddng quan tri

a. Béo céo ctia Ban kiém soat dé trinh Dai hoi déng cb dong;

b. Viée lya chon td chirc kidm toén doc 1ap thuc hién kiém toén Béo céo tai chinh cta

Cong ty.

3. Nhitng vin d& Gidm déc can xin y kién Hoi dong quan trj

a. Kién nghi v6i Hoi ddng quén trj v& phuong 4n co cu td chirc, quy ché quan ly ndi
bd ctiia Cong ty;

b. D& xuét nhitng bién phap nang cao hoat dong va quan ly ctia Cong ty;

c. P& xuét Hoi ddng quan tri bd nhiém, mién nhi¢m, bai nhiém cac chirc danh diéu
hanh trong Cong ty thudc thim quyén quyét dinh ctia Hoi dong quén tri; d& xudt Hoi dong
quén tri mtre thu lao, tién lwong va loi ich khéc d6i v6i ngudi diéu hanh doanh nghiép;

d. Tham khéo y kién ctia Hoi ddng quan tri & quyét dinh tién lvong va quyén lgi khic
d6i v6i nguoi lao dong trong Cong ty;

e. Trinh Hoi ddng quéan tri phé chuin ké hoach kinh doanh chi tiét cho nim tai chinh
tiép theo trén co s& dap tng cac yéu cAu ctia ngén sach phu hop ciing nhu ké hoach tai chinh
ctia Cong ty;

f. Kién nghi phuong an tra ¢b tirc hodc xi 1y 15 trong kinh doanh.

Pidu 62. Bdo cdo ciia Giam dée véi Hoi ddng quéan tri vé viée thwe hién nhiém vu
va quyén han dwgce giao

1 Gia doc Cong ty phai bdo céo bing vin ban cho Hoi ddng quan trj v& tinh hinh

/
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hoat dong san xuét kinh doanh va phuong huréng thue hién hang quy, nim cta Cong ty.

2. N6i dung bao cdo phai bao gdm cac chi tiéu sau: Doanh thu, chi phi hoat dong
SXKD (bao gbrm cé chi phi tai chinh), Loi nhudn, tinh hinh st dung vén, hang tdn kho, phai
thu, phai tra, ddnh gia kha ning thu hdi cic khoan cong ng phai thu, két chuyén chi phi san
xuét kinh doanh d& dang. ..

Ditu 63. Kiém didm thwe hién nghi quyét va cac vin dé iy quyén khac ciia Hoi
ddng quén tri véi Giam dbe

1. Dinh ky hang quy, Giam ddc phai bdo cio Hoi dong quan tri vé tinh hinh thyc hién
nghi quyét ctia Hoi ddng quan tri va céc vn dé tiy quyén khac ctia Hoi dong quan tri cho
Giédm déc.

2. Khi t chtre thyc hién nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quén tri néu phét hién
vén dé khong c6 loi cho Cong ty thi Gidm dbc bao cdo voi Hoi ddng quan tri Cong ty dé
xem xét, diéu chinh nghi quyét, quyét dinh. Hoi ddng quén tri Cong ty phai xem xét dé nghi
ctia Giam ddc Cong ty. Truong hop HPQT Cong ty khong diéu chinh lai nghi quyét, quyét
dinh thi Gidm d8c Cong ty van phai thuc hién nhung c6 quyén bao luu y kién va kién nghi
1én PHDCD, co quan nha nudc ¢ thdm quyén.

Pidu 64. Cac vin dé Giam dc phai bio cdo, cung cip thong tin va cach thirc thong
b4o cho Hpi ddng quén tri, Ban kiém soat

1. Giam dbc phai cung cép tAt ca cac thong tin va tai liéu lién quan dén hoat dong ctia
Cong ty theo yéu cau ctia Hoi ddng quan tri, Ban kiém soét.

2. Yéu cdu cta Ban kiém soét phai dugc lap thanh vin ban va c6 chit ky cia Trudng
Ban kiém soat.

3. Khi cén thiét, Hoi déng quan tri c6 quyén yéu cdu céc thanh vién Ban Giam ddc,
trudng cac phong, ban, chi nhanh bdo cdo vé viéc thyc hién nhiém vu va quyén han dugc giao.

4. Giam dbc phai cung cdp bing vin ban cac bao céo, thong tin sau cho Hoi ddng quan
tri va Ban kiém soat:

a. Két qua thuc hién cac Nghi quyét/Quyét dinh ctia Hoi dong quan tri va Pai hoi
d@)ng cd dong, tinh hinh thyc hién san xudt kinh doanh, du tu va céc chi tiéu tai chinh, so
sénh v6i ké hoach kinh doanh va ké hoach diu tu ctia Cong ty da dugc Hoi ddng quén tri va
Pai hoi ddng cb dong thong qua theo dinh ky.

b. Theo yéu ciu ciia Hi dong quan tri.

5. Moi quyét dinh va cc vin ban chi dao didu hanh cua Gidam déc (hodc ngudi dugc
iy quyén), Ké toan trudng c6 lién quan dén hoat dong san xuét kinh doanh ctia Cong ty déu
phai dugc giri dén Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat mot (01) ban dé bao cdo.

Pidu 65. Thii tuc phéi hop hoat dong giira HDQT va BKS, Gidm dbc

1. Phéi hop hoat dong gitta HDQT va BKS:

a. Khi BKS tham khao 14y y kién cia HDQT vé c4c nodi dung can béo cdo, kién nghi
DbHDCD, HPQT phai phan hdi y kién bing vin ban trong vong 05 ngay lam viéc;
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b. Céc ndi dung khac cén xin y kién cua BKS phai duge giri trudc it nhét 12 05 ngay
lam viéc va BKS sé& phéan hoi trong vong 05 ngay lam vi€c.

2. Phéi hop hoat dong gitta HPQT va Giam déc:

a. D6 véi cong thc tb chirc cuge hop PHDCD, HPQT phai thong béo cho Gidm doc
vé viéc phoi hop, sir dung nguon lyuc trude it nhét 14 45 ngay.

3. Trong trudong hop cp thiét, HPQT c6 quyen yéu cau Giam doc Phé Gidm doc
Ké toan trudng, trudng cdc phong, ban, chi nhénh trong Cong ty cung cép cac thong tin vé
hoat dong cia Cong ty va giri cho HDQT trudc it nhit 24 glor HDQT khong dugce sir dung
cac thong tin chua dugce phép cong bd cua Cong ty hodc tiét 16 cho ngudi khéc dé thuc hién
céc giao dich c6 lién quan.

4. Cc van dé thudc thdm quyen HDQT phé duyét theo quy dinh cua phap luét va
Piéu 1&¢ Coéng ty ma dugc Gidm dbc dé& xuét phai dugc HDQT phéan hdi trong vong 05
ngdy lam viéc hodc mot thoi han khéc do cdc bén thoa thuén.

5. Céc ndi dung khac can y kién ctia Giam dbc phai duoc giri trudc it nhét 13 05 ngay
lam viéc va Gidm dbc s& phan hdi trong vong 05 ngay lam viéc.

Pitu 66. Thi tuc phdi hop hoat dong giira BKS va HPQT, Gidm doc

1. Viée tiép can thong t1n va tai lieu cia Céng ty, BKS c6 nghia vu néu 3 ly do
trong van ban yéu cAu cung cip va bao mat tuyét dbi cac thong tin thu thap trong qua trinh
giam sat hoat dong Cong ty. Viéc tiét 16 cac thong tin nay chi khi co yéu cdu clia co quan
¢6 thim quyen hodc dugc su dong y cia DPHDPCD.

2. Céc thong tin va tai liéu yéu cAu bao gbm:

Thong bdo mdi hop cing tai li¢u lién quan, phiéu liy y kién thanh vién HPQT;
Bién ban, Nghi quyét cia HDQT;

Bio céo ctia Gidm dbc;

Thong tin, tai ligu vé quan ly, diéu hanh hoat dong kinh doanh;

Bé4o cao tinh hinh kinh doanh, bdo céo tai chinh;

+ 4+ + + + 4+

B4o cdo danh gia cong tdc quan ly cia HDQT;
+ Nhitng tai liéu lién quan khéc.
3. Phéi hop hoat dong gitta BKS va HDQT: BKS ¢6 vai tro gidam sat, phéi hop, tu vin
va thong tin ddy du, kip thoi, chinh xdc. Cu thé nhu sau:
a. Thuong xuyén thong bao véi HDQT vé két qua hoat dong, tham khéo y kién cta
HPQT trude khi trinh bao cdo, két ludn va kién nghi 1én PHPCD;

b. Trong cac cudc hop cua Ban kiém soét, Ban kiém soat ¢6 quyen yéu cau thanh vién
Hoi dong quan tri (cung luc yéu cAu ca Giam dbc va kiém toan vién doc 1ap) tham du va trd
101 céc van d& ma céc Kiém soat vién quan tim;

c. Cac cudc kiém tra dinh ky, dot xudt ciia BKS phai c6 két luan bang van ban
(khong chdm 15 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc) giri cho HPQT dé c6 thém co
s¢ glup@? trong cong tac quan ly Cong ty. Tuy theo mirc dd va két qua cua cudc
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kiém tra trén, BKS cén phai ban bac théng nhét véi HDQT, Gidm dbe truc’rc khi béo céo
trudéc DPHDCD. Truong hop khong théng nhit quan diém thi dugc Uy quyen bao luu y
kién ghi vao bién ban va Trudng BKS c6 trach nhi¢m béo céo voi DHDCDP gin nhit;

d. Truong hop Ban kiém soat phét hién nhiing hanh vi vi pham phép luat hodc vi
pham Diéu 18 cong ty cla céc thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat thong bao bing
vin ban v6i Hoi ddng quan tri trong vong hai muoi bbn (24) gio, yeu cau ngudi c6 hanh vi
vi pham chdm dut vi pham va c6 giai phap khiic phuc hau qua ddng thoi, BKS c¢6 trach
nhiém béo céo truéc PHDCD ddng thoi bdo cdo, cdng bd théng tin theo quy dinh cia
phép ludt hi¢n hanh;

e. Dbi v6i céc kién nghi lién quan dén tinh hinh hoat dong va tai chinh cua Cong
ty thi BKS phai giri van ban cung tai li¢u lién quan truge it nhat 10 ngay lam viéc so voi
ngay du dinh nhdn dugc phéan hdi;

f. Kiém soat vién co nghia vu théng bédo cho Hoi dong quan tri cac glao dlCh glua
cdng ty, cong ty con, cong ty do Cong ty Cb phan Nude sach s 2 Ha Noi nim quyén kiém
soét v6i chinh thanh vién dé hodc v6i nhitng ngudi ¢6 lién quan téi thanh vién do6 theo quy
dinh cia phép luét;

g. Cac ndi dung khac cAn xin ¥ kién cia HDQT phai duge gl trudce it nhét 1 05
ngay lam viéc va HDQT s& phan hdi trong vong 05 ngdy lam vigc.

4. Phéi hop hoat dong gitta BKS va Gidm ddc: BKS c6 chirc ning kiém tra va giam
sat Giam ddc trong viéc quan ly diéu hanh Cong ty, cu thé:

a. Trong cac cudc hop cia Ban kidm soat, Ban kiém soét c6 quyén yéu cdu Gidm dbc
(cung luc yeu cAu ca thanh vién Hoi ddng quan tri va kiém toan vién doc 14p) tham du va trd
101 céc vAn d& ma cac Kiém soat vién quan tim;

b. Cac cudc kiém tra dinh ky, dot xuét ciia BKS phai ¢c6 két luan béng van ban
(khong tré hon 15 ngay lam vigc ké tir ngay két thuc) glri cho Gidm dbc dé c6 thém co
s& giup Gidm dbe trong cOng tac quan ly Cong ty Tuy theo mrc do va két qua cia cude
kiém tra trén, BKS cén phai ban bac thng nhit véi Giam dbc trudce khl béo céo trude
PHDCD. Truong hgp khéng théng nhét quan diém thi dugc uy quyen bao luu y kién
ghi vao bién ban va Truéng BKS c6 trach nhiém bdo céo véi PHDCD gln nhét;

c. Trucmg hop Ban kiém soat phét hién nhitng hanh vi vi pham phép ludt hodc vi
pham Piéu 1é cong ty ctia Gidm dbe, Ban kiém soét thong bdo bing vin ban véi Giam dbe
trong vong hai muoi bbn (24) gio, yeu cAu ngudi c6 hanh vi vi pham chdm dut vi pham va
c6 giai phap khiic phuc hiu qua, ddng thoi BKS c6 trach nhiém bao cdo truéc PHDCD
ddng thoi bao céo, cong b théng tin theo quy dinh cta phap ludt hi¢n hanh;

d. Thanh vién BKS c¢6 quyén yéu chu Gidm dbc tao didu kién tiép cén hd so, tai liu
lién quan dén hoat dong kinh doanh cta Cong ty tai Tru s¢ chinh hodc noi luu tri hd so;

e. Dbi voi thong tin, tai li¢u vé quan ly, diéu hanh hoat dong kinh doanh va bao
cdo tinh hinh kinh doanh, bdo cdo tai chinh, van ban yéu cdu ctia BKS phai dugce gui
dén Cong ty trude it nhét bdn muoi tdm (48) gid. BKS khong dugc st dung céc thong tin
chua&fﬁl /{ht:p cong bd cuia cong ty hodc tiét 16 cho ngudi khac dé thyc hién cac giao dich
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cé lién quan.

f. Khi c6 nhu clu str dung tu vin doc 14p bén ngoai, BKS phai théng tin vé pham
vi, gia tri va céc n6i dung trong yéu khéc trong vong 48 gior ké tir thoi diém xac 1ap dich
vu do.

g. Céc ndi dung khéc cén y kién cua Giam ddc: phai duge gl trude it nhit 1a 05
ngdy lam viéc va Gidm ddc s& phan hdi trong vong 05 ngay lam viéc.

Pidu 67. Thi tuc phdi hop hoat dong giira Giam ddc va HDQT, BKS.

1. Phdi hop hoat dong giita Giam dbc va HDQT: Gidm déc 1a ngudi thay mit diéu
hanh hoat dong cia Cong ty, dam bao Cong ty hoat dong lién tuc va hi€u qua.

a. Giam dbc chiu trach nhiém truée Dai hoi dong ¢b dong va Hoi ddng quan trj vé
viéc thuc hién nhiém vu va quyén han dugc giao va phai bdo cdo cac co quan nay khi dugc
yéu céu;

b. Khi c6 d& xuét cdc bién phap nhim ning cao hoat dong va quan ly cia Cong ty,
Gidm déc giri cho HDQT sém nhét c6 thé nhung khong it hon 05 ngdy trude ngay noi
dung d6 can dugc quyét dinh;

c. Giam dbc phai 1ap ké hoach d& Hoi ddng quan trj thong qua cdc vén dé lién quan
dén viéc tuyén dung, cho ngudi lao dong thdi viée, lwong, béo hiém xa hdi, phtc l¢i, khen
thudng va ky ludt dbi véi ngudi lao dong Cong ty;

d. Giam dbc c6 nghia vu théng béo cho Hoi ddng quan tri céc giao dich gifta cong ty,
cbng ty con, cong ty do Cong ty C6 phin Nuée sach s6 2 Ha Noi ndm quyén kiém soat voi
chinh thanh vién d6 hoidc v6i nhitng ngudi ¢6 lién quan tdi thanh vién dé theo quy dinh ctua
phép ludt;

e. Céc ndi dung khac cin xin y kién cta Hoi dbng quan tri phai dugc giti trude it
nhit 1a 05 ngay lam viéc va Hoi ddng quan tri s& phan hoi trong vong 05 ngay lam viéc.

2. Viéc phbi hop hoat dong gitta Gidm dbc va BKS : Giam dbc c6 trach nhiém hd trg,
phdi hop véi BKS nhim dam bao BKS thyc hién ding trach nhiém va nghia vu theo quy
dinh cta phap luat va Diéu 1é Cong ty.

Chwong IX: PANH GIA HOAT PONG, KHEN THUGNG VA KY LUAT POI VOI
THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI, NGUOI PIEU HANH DOANH NGHIEP

Piéu 68. Nguyén tiic danh gid

1. Bao dam dan chi, cong bing, minh bach; nghiém cAm va xir Iy nghiém minh viéc
van dong, 16i kéo hodc c6 nhitng hanh vi 1am sai 1éch két qua dénh gia hotic lgi dung viéc
dénh gié d& 1am tdn hai uy tin cta tap thé, c4 nhan, gy chia r&, méat doan két ndi bo.

2. Viéc d4nh gia phdi ddm béo tinh khach quan, toan dién; trén co s thyc hién tu phé
binh va phé binh; thuc hi¢n nguyén tdc tap trung dan chu, cong khai d6i voi nguoi duge
dénh gia.

a) /
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’ 3 K’ét qua ‘c’iénh gid duoc cong khai trong tap thé lanh dao, cép ty ciing cép va bao cdo
cdp c6 thdm quyén quan ly, quyét dinh ddi véi chirc danh d6.

K@;t qua d4anh gid 1a co s& cho viéc bd tri sir dung, quy hoach, dao tao, bdi dudng, diéu
dong, bo nhiém can bd tng cir, mién nhiém, khen thudng, ky luat va thyuc hién cac ché do khéc.

Pidu 69. Cin cir danh gia

C#n ctr dénh gia bao gém:

1. Diéu 1 Cong ty.

2. Quyén han, trach nhiém dugc giao theo quy dinh cia Nha nuge va Cong ty.

3. Nhiém vu, ké hoach cdng tac nam, nhiém ky dugc chp c6 thAm quyén phé duyét.

Piéu 70. Thoi diém danh gia

Cong ty thyc hién danh gid hoat dong cla thanh vién Hoi dong quan tri, nguoi diéu
hanh doanh nghi¢p vao céc thoi diém sau:

1. Sau khi Céng ty cong bd béo cdo tai chinh ndm theo quy dinh.

2. Trude khi thye hién quy trinh quy hoach cén b9, bd nhiém, mién nhiém.

Piéu 71. Thim quyén danh gia

Hoi dong quan tri Cong ty dénh gia hoat dong cua cac Thanh vién Hoi dong quan tri,

Giadm doc, Pho Giam doc, K€ todn truong Cong ty.
Piéu 72. Noi dung ddnh gia

1. Két qua thyc hién nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach nam hodc nhiém ky cong
tac dugc cap c6 tham quyén phé duyét:

a. Két qua thuc hién muc tiéu, nhiém vy dugc giao.

b. Két qua, hiéu qua san xuit kinh doanh ctia Cong ty.

2. Két qué gidm sét tai chinh ctia Co quan dai dién chu s& hitu theo quy dinh.

3. Viéc thuc hién Didu 16 Cong ty va céc quy dinh, quy ché ¢6 lién quan.

4. Viéc chdp hanh duong 16, chu truong, chinh sich cia DPang va phép luft ciia Nha
nuge; phap ludt vé phong, chong tham nhiing; thyc hanh tiét ki€ém, chong lang phi; néi quy,
quy ché, quy dinh cta Cong ty.

5. Pham chét chinh tri, dao durc, 16i song, tdc phong va 1€ 161 1am viéc.

6. Ning lyc lanh dao, quan ly, didu hanh va té chirc thyc hién nhiém vu.

7. Tham gia cic hoat djng do dai dién chu s& hitu, cong ty td churc.

Pidu 73. Phén loai d4nh gia

Thanh vién Hoi ddng quan tri, Ngudi didu hanh doanh nghiép dugc d4nh gid hing ndm
va phan loai theo 03 mirc do: hoan thanh xuét sic nhi¢ém vu, hoan thanh nhiém vu va khong
hoan thanh nhiém vu.

Pidu 74. Tiéu chi d4nh gi4 hoan thanh xuét siic nhi¢m vy

Thanh v1 én HoOi dong quan tri, Ngum diéu hanh doanh nghiép dugc dédnh gid hoan

thanh é t nhiém vu khi dat dugc tit ca céc tiéu chi sau:

i(bové quan tri jco pf:an Nueoc sa(t}L’ZCa Ngi




1. Cong ty hoan thanh toan by nhiém vy dugc giao theo chuong trinh, ké hoach cong
tac ndm, dam bao thoi gian va chit lugng cong viée, trir trudng hop bét kha khang hozic do
nguyén nhén khach quan.

2,' Cong ty dat két qua xép loai A hodc tuong duong theo danh giad cua dai dién chd s&
hitu dbi v6i hoat dong gim sét tai chinh, d4nh gia hiéu qua dau trr von nha nudc theo quy dinh.

3. Ludn gwong mau, chdp hanh tbt duong 18i, chu trwong, chinh sich clia Pang va
phép luét ci}a Nha nuéc; phap luaf}t vé phong, chéng tham nhiing; thire hanh tiét kiém, chdng
lang phi; diéu 1¢, ndi quy, quy ché, quy dinh cta cong ty.

4, Co phém chét chinh tri, dao durc tot; c6 161 séng lanh manh; 1& 18i 1am viéc chudn muc.

5. Lanh dao, quén 1y, chi dao, diéu hanh hoat dong ctia Cong ty hoic linh vic dugce
giao phu trach hoan thanh xuat sdc cdc nhiém vu dugce giao.

6. Tich cuc tham gia cdc hoat ddng x& hoi do dai dién chu s hitu, cong ty td chue.

Piéu 75. Tiéu chi danh gia hoan thanh nhiém vy

Thanh vién Hoi ddng quan tri, Nguoi didu hanh doanh nghiép dwgc danh gid hoan
thanh nhiém vu khi dat dugc tat ca cac tiéu chi sau:

1. Céc tiéu chi dugc quy dinh tai Khoan 3, Khoan 4, Khoan 6 Diéu 74.

2. Cong ty hoan thanh tir 70% trd 1én nhiém vu dugc giao theo chuwong trinh, ké hoach
cOng tac ndm, trir truong hop bat kha khang hodc do nguyén nhin khach quan.

3. Cong ty dat két qua xép loai B hogic twong duong theo danh gia ctia dai dién chi s&
hitu d6i véi hoat dong gidm sat tai chinh, danh gid hiu qua dau tu von nha nudc theo quy dinh.

4. Lanh dao, quan ly, chi dao, didu hanh hoat dong ctia Cong ty hogc linh vuc duge
giao phu trach hoan thanh cac nhi¢m vu dugc giao.

Piéu 76. Tiéu chi d4anh gia khong hoan thanh nhiém vu

Thanh vién Hoi ddng quan tri, Ngudi diéu hanh doanh nghiép bi dénh gi4 khong hoan
thanh nhiém vu khi vi pham mot trong céc ti€u chi sau déy:

1. Coéng ty hoan thanh dudi 70% nhiém vu dugc giao theo chwong trinh, ké hoach
cong tdc ndm.

%. Cong ty dat két qua xép loai C hogic trong duong theo danh gia clia dai dién chi s&
hitu doi véi hoat dong gidm sat tai chinh, danh gid hiéu qué dau tu v6n nha nuée theo quy dinh.

Diéu 77. Trinh tw, thi tyc danh gia

1. Thanh vién Hoi déng quan tri, Nguoi diéu hanh doanh nghiép 1am ban tir danh gia,
nhén xét theo ndi dung, tiéu chi danh gid va ty nhan mrc 4§ hoan thanh nhiém vu theo quy
dinh, tong hop bdo cdo tai cudc hop Hoi dong quan tri d€ Hoi dOng quan tri tham gia y kién.

2. Hoi ddng quan tri 14y ¥ kién danh gia bing vin ban clia Pang Gy Cong ty dbi véi
c4c chirc danh Gidm ddc, Pho gidm doc, K¢ toan trudng.

3. Hoi ddng quan tri hop thong bao y kién clia Pang ty Cong ty, thao lugn va théng
nhit danh gia, phan loai theo mirc d: hoan thanh xut sic nhiém vy, hoan thanh nhiém vy,
khong hoan thanh nhiém vy.
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4. Két qua danh gid, phan loai dugc hru vao hd so va thdng bao dén ngudi dugce dénh gid.
Didu 78. Nguyén tic khen thwdng, ky luat

1. Khen thudng, ky luat phai dugc thye hién khach quan, kip thoi, cong bing va ding
phép lut.

2. Mgt hinh thirc Khen thuéng cd thé duge ting nhidu 1An cho mot ddi twgng. Khi khen
thuong can két hop chit ch& dong vién tinh thin voi khuyén khich béng loi ich vét chét.

3. Thanh vién Hoi ddng quén tri, Nguoi didu hanh doanh nghiép khi thyc hign nhi¢m
vu dugc giao ma c6 hanh vi vi pham quy dinh ctia phép luat hodc quy dinh ctia Cong ty thi
tly theo mutrc d vi pham bi xir Iy ky luét, chiu trach nhiém dén su hodc trach nhiém hinh sy
theo quy dinh ctia phép luét.

Piéu 79. Thim quyén khen thuéng

Hoi ddng khen thudng c6 thdm quyén xem xét, ra quyét dinh khen thudéng ngudi diéu
hanh doanh nghiép.

Hoi ddng thi dua khen thudng ngudi diéu hanh doanh nghiép do Chu tich Hoi ddng
quén tri thanh 14p. Hoi dong thi dua khen thuorng ngudi didu hanh doanh nghiép chiu trich
nhiém kiém tra, dbi chiéu cac didu kién, tiéu chuén thi dua, khen thudng theo quy dinh cia
phép luat va quy ché nay lam co s& ban hanh quyét dinh khen thudng ngudi diéu hanh
doanh nghiép.

Piéu 80. Tiéu chi xét thi dua, khen thuéng

Nguoi diéu hanh doanh nghiép c6 thanh tich trong cong tac dugc xét thi dua, khen
thudng theo tiéu chi sau:

15 Thi’dua: Ngl{bi didu hanh doanh nghiép dugc xét ting cac danh higu thi dua “Lao
dong tién tién”, “Chién si thi dua” khi dat céc tiéu chuén sau:

a. Lao djng tién tién.

-Pat két qua fiénh gid hoan thanh nhiém vy dugc giao trd 1én trong ndm xét thi dua
theo danh gia cua cap c6 tham quyén.

- Chép hanh tét chii truong, chinh sach cia Pang, phap luat cia Nha nuée, quy dinh,
nodi quy ctia Cong ty; c6 tinh than ty lyc, doan keét, twong trg, ¢ y thirc tham gia cac phong
trdo thi dua.

- Tich cuc hoc tap chinh tri, vin hoa, chuyén mon, nghiép vu.

- C6 phim chét chinh trj, dao dirc tt; c6 16i séng lanh manh; 1€ 181 1am vige chuin myc.

- C6 thoi gian lam viéc du 10 thang trong 01 nam.

- C4c tiéu chuén khac theo quy dinh ctia phap luét va Cong ty.

b. Chién si thi dua.

- LA c4 nhén tiéu biéu trong sb cac c4 nhan dat tiéu chuan Lao dong tién tién ctia Cong ty.

-Pat két qua dénh gia hoan thanh xudt sdc nhiém vu dugc giao trong nam xét thi dua
theo danh gié cua cap c6 tham quyén.
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- C6 sang kién, cai tién k¥ thuét, dé xuit cac bién phap quén ly hodc dp dung cong
nghé maéi vao hoat dong mang lai hiéu qua thiét thyc nhu tiét kiém chi phi, thoi gian, sirc
lao ddng hodc ndng cao chét lugng, higu qua cong viéc.

- Céc tiéu chuin khéc theo quy dinh ctia phdp ludt.

2. Khen thudéng: Nguoi diéu hanh doanh nghlep ngoai viéc duge cong nhan cdc danh
hiéu thi dua, khen thudng con dugc thuong tién hodc hién vat c6 gié tri twong duong theo
quy dinh cua Cong ty.

Piéu 81. Kinh phi khen thudéng

Ngudn kinh phi thuong dugce trich tir quy khen thuorng phtc lgi cuia Cong ty va ngudn
hop phap khéc. Mirc khen thuéng duge cin cir vao két qua kinh doanh thuc té hang nam,
Giam dbc s& d& xudt Hoi ddng quén trj phé chudn.

Piéu 82. Thim quyen xiv Iy ky luat

Hoi dong quan tri xem xét, xt ly cdc vi pham cua Thanh vién Hoi ddng quan tri, Giam
dbc, Pho gidm dbe, Ké toan truéng trong qué trinh thyc hién chirc trach, nhiém vy dugc
giao.

Piéu 83. Cic hinh thirc xir Iy ky luét

1. Céc hinh thire x1r ly ky luat: khién trach, bai nhi¢m.

2. Xtrly khién trach trong céc trudong hop sau:

- Vi pham 1an thir nhét, khong thuc hién nhiém vu duge giao ma khong c6 ly do chinh dang.

- Vi pham Piéu 1&, quy ché, quy dinh cuia Cong ty nhung chua gy hau qua thiét hai
cho Cong ty.

- Quyét dinh vugt thAm quyén, loi dung chirc vy, quyén han nhung chua gy hdu qua
thiét hai cho Cong ty.

- Vi pham quy dinh cta phép luat vé phong chéng tham nhiing, thyc hanh tiét kiém
chéng lang phi nhung chua gy hau qué thiét hai cho Cong ty.

3. Xt ly bii nhiém trong céc trudng hop sau:

- Bi co quan Nha nudce ¢o thAm quyén két luan bing vin ban vé hanh vi vi pham phép luat.

- Trong 02 ndm lién tiép cua nhiém ky gift chirc vy bi danh gia, phan loai & murc khong
hoan thanh nhiém vu;

- Trong 01 nhi¢m ky bi 02 1an xr ly ky luét khién trach ho#c trong 02 ndm lién tiép cua
nhiém ky bi xtr ly ky luat khién trach.

-Bi co quan kiém tra, thanh tra co thAm quyén két luan bing vin ban v& vi pham tu
cach dao drc hodic vi pham quy dinh vé nhirng viéc Dang vién khong duge lam.

- Vi pham Diéu 1¢, quy ché, quy dinh cia Cong ty gay thiét hai cho Cong ty.
- Quyét dinh vuot thAm quyén, lgi dung chirc vy, quyen han géy thiét hai cho Cong ty.

1. Vi pham quy dinh ctia phép ludt vé phong chéng tham nhiing, thyc hanh tiét kiém
chéng lang ph1 4y thiét hai cho Cong ty.
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Diéu 84. Trinh tw xtt ly ky luit

1. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy phat hién hanh vi vi pham, Hoi dong quan tri
gtri thong bdo moi hop bing van ban téi ngudi co hanh vi vi pham va nhiing thanh phén quy
dinh tai Khoan 2 Piéu nay. Thong bao phai bao gdm céc ndi dung co ban vé xtr I ky lut,
thoi gian hop, dia diém hop.

2. Piéu kién dé tién hanh cudc hop xur ky ludt

a. Ngudi bi xtr ly ky lut phai c6 mat;

b. Cudc hop phai c6 sy tham gia cua it nhit 03 thanh vién ctia Hoi ddng quén tri.

3. Cudc hop xur ly ky ludt duoc tién hanh khi c6 mit ddy di céc thanh phén tham du
duogc thong béo theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay. Trudng hgp ngudi co thdm quyén xt
Iy ky luat dd thong béao bang vin ban 03 14n, ma mot trong cac thanh phén tham dy khong
¢6 mit, din dén khong du didu kién tién hanh cudc hop xur ly ky ludt theo quy dinh thi cudc
hop vin dugc tién hanh.

4. Cudc hop xir ly ky ludt phai dugc 1ép thanh bién ban va dugc cac thanh vién tham
du cudc hop thong qua bang cach ky tén vao b1en ban trude khi két thic cude hop Bién ban
hop vin dugc thong qua néu c6 trén 50% sb thanh vién dy hop thong qua. Néu c6 thanh
vién tham du cudc hop nhung khong ky thi phéi néu rd ly do.

Trong vong 15 ngay lam viéc, sau khi két thuc cude hop xir ly ky luat, ngudi cb thim
quyen xir 1y ky luat phai ra quyét dinh xtr Iy ky luat. Quyét dinh xir ly ky ludt phai dugc gui
dén céc thanh vién tham du cudc hop xi ly ky luét do.

Chwong X: LUA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM
NGUOI PHU TRACH QUAN TR] CONG TY

Pidu 85. Tiéu chuin ciia Nguwoi phu trach quén tri cong ty
1. C6 hidu biét vé phép luat;
2. Khong dugc ddng thoi 1am viée cho cong ty kiém toan doc 1ap dang thyc hién kiém
toan cac bao céo tai chinh cia Cong ty;
3. Céc tiéu chudn khéc theo quy dinh ctia phép luat, Diéu 1¢ Cong ty va quyét dinh ctia
Hdi dong quan tri.
Pidu 86. Viéc bd nhi¢m Ngudi phuy trich quén trj cong ty
1. Hoi ddng quan tri bd nhiém it nhéit 01 ngudi lam Nguoi phuy trdch quan tri Cong ty
dé hd tro hoat dong quan tri Cong ty duoc tién hanh mot cach c6 hiéu qua.
2. Nhiém ky ctia Ngudoi phy trach quén tri Cong ty do Hoi ddng quan tri quyét dinh,
toi da 1a 05 ndm.
Pidu 87. Cac trwong hop mién nhigm Ngwdi phy trich quan tri cong ty
1. Khong hbe‘m thanh nhiém vu hodc vi pham ndi quy, quy ché cua Cong ty;

A A

ve b tri Ci\ ty ¢0 phdn Nudc sach/s

T QL o e




2. Do nhu ciu cong tac, diéu chuyén, ludn chuyén nhén su ctia Céng ty;

3. Do strc khoe khong dam bao dé tiép tuc cong tac;

4. Khong bao mat thong tin theo céc quy dinh 1am thiét hai 16n dén kinh té va uy tin
ctia Cong ty

5. Hoi ddng quan tri c6 thé bai nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty khi cin
nhung khong trai voi cac quy dinh phap ludt hién hanh vé lao dong. Hoi ddng quan tri
¢6 thé bd nhiém Tro ly Ngudi phy trach quén tri cong ty tly tirng thoi diém.

Pidu 88. Thong bio b6 nhiém, mién nhigm Nguoi phy triach quin tri cong ty

Cong ty thuc hién cong bb thong tin vé& cdc Quyét dinh bd nhiém, mién nhiém Ngudi
phu trach quan tri cong ty va cho céc co quan hitu quan, trén céc phuong tién thong tin dai
chiing, trén trang website ciia Cong ty theo trinh ty va quy dinh ctia phéap ludt hién hanh.

Chwong XI: NGAN NGUA XUNG PQT LOQT iCH

Pidu 89. Trach nhiém trung thywe va tranh cic xung djt vé quyén lgi

1. Thanh vién Hoi ddng quéan tri, Kiém soét vién, ngudi diéu hanh doanh nghi¢p phai
cong khai cac loi ich lién quan theo quy dinh cta Lut Doanh nghiép va céc vin bén phap
luét lién quan, cu thé:

a) Cong ty phai tp hop va cdp nhat danh séch nhitng ngudi co lién quan cua Cong ty
theo quy dinh va céc giao dich trong ng cta ho voi Cong ty;

b) Thanh vién Hoi dbng quan tri, Kiém soat v1en nguoi diéu hanh doanh nghiép phai
ké khai cac loi ich lién quan cua ho véi Cong ty, bao gbm:

- Tén, ma sb doanh nghlep, dia chi try s& chinh, nganh, nghe kinh doanh cua doanh
nghlep ma ho ¢6 s& hitu phan vén gép hodc cd phdn; ty 18 va thoi diém s& hiru phin vén gop
hotic ¢b phan do;

- Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi try s& chinh, nganh, nghé kinh doanh ctia doanh
nghlep ma nhung nguoi co lién quan ctia ho cung s& hitu hogc s hitu riéng phan vén gop
ho#c ¢b phin trén 10% vbn diéu 1¢;

¢) Viéc ké khai phai duge thyc hién trong thoi han 07 ngay lam vigc, ké tir ngay phat
sinh loi ich lién quan; viéc stra ddi, bd sung phéi dugc thong béo véi Cong ty trong thdi han
07 ngay lam viéc, k& tir ngay c6 stra ddi, bd sung twong tmg;

d) Viéc cong khai, xem xét, trich luc, sao chép Danh sach ngudi c6 lién quan va loi ich
¢6 lién quan dugc ké khai quy dinh tai didm a, b khoan 1 Diéu ndy duge thyc hién nhu sau:

- Cobng ty phai thong bao Danh sach ngudi c6 li€n quan va loi ich cé lién quan cho
Dai hoi ddng ¢d dong tai cudc hop thudng nién;

- Danh sach nguoi co hen quan va loi ich ¢ lién quan duoce luu gifr tai try s¢ chinh
ctua doanh nghlep truong hop cAn thiét c6 thé luu gitt mot phan hoic toan bd ndi dung Danh
sach noi trén ta1 ch chi nhanh ctia Cong ty;
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- Cb dong, dai dién theo uy quyén cua ¢b dong, thanh vién Hoi déng quan tri, Ban
kiém soat, ngudi diéu hanh doanh nghiép c6 quyén xem xét, trich luc va sao mot phin ho#c
toan bo ndi dung ké khai trong gio 1am viéc;,

- Cong ty phai tao diéu kién dé nhitng ngudi quy dinh tai diém d khoan nay tiép cén,
xem, trich luc va sao chép danh sdch nhiing ngudi ¢6 lién quan cia Cong ty va nhitng noi
dung khac mot cadch nhanh nhét, thuan loi nhét; khong dugc ngén can, gay khé khéin d6i voi
ho trong thuc hién quyén ndy. Trinh ty, thi tuc xem x€t, trich luc va sao chép ndi dung ké
khai nguoi c6 lién quan va loi ich c6 lién quan duogc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 18
Cong ty.

¢) Thanh vién Hoi ddng quan tri, Gidm déc nhan danh c4 nhan hogc nhn danh ngudi
khac dé thuc hién cong viéc dudi moi hinh thirc trong pham vi cong viéc kinh doanh cua
Cong ty déu phai giai trinh ban chét, noi dung ctia cong viéc do trudc Hoi ddng quan tri,
Ban kidm soat va chi dugc thyuc hién khi dwgc da s6 thanh vién con lai cia Hoi dbng quan
tri chép thuan; néu thyc hién ma khong khai bao hodc khong dugc sy chép thuén cta Hoi
ddng quan tri thi tAt ca thu nhép c6 dugc tir hoat dong d6 thude vé Cong ty.

2. Thanh vién Hoi ddng quéan tri, Kidm soét vién, nguoi diéu hanh doanh nghiép va
nhitng ngudi c6 lién quan cia cdc thanh vién nay khong dugc st dung nhitng thong tin ¢6
duoc nhd chirc vu ciia minh dé tu loi c4 nhan hay dé phuc vu loi ich cua td chirc hodc cé
nhén khéc.

3. Thanh vién Hoi ddng quéan tri, Kiém sodt vién, ngudi diéu hanh doanh nghiép ¢6
nghia vu thong béo cho Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat vé cac giao dich giita cong ty,
cong ty con, cong ty do Cdng ty nim quyén kidm soat trén 50% tr& 1én von diéu 1¢ véi
chinh thanh vién d6 hodc véi nhitng ngudi c6 lién quan ctia thanh vién do theo quy dinh cua
phép lugt. D4i v6i cac giao dich clia céc d6i trong néu trén do Pai hoi dbng cb dong hodc
Hbi ddng quan tri chép thudn, Céng ty phai thuc hién cong bb thong tin vé céc nghi quyét
nay theo quy dinh ctia phéap luat chimg khoan vé cong bb thong tin.

4. Cong ty khéng dugc phép cép céc khoan vay hodc bao ldnh cho céc thanh vién Hoi
dbng quan tri, thanh vién Ban kiém soét, ngudi diéu hanh doanh nghiép va nhitng ngudi ¢
lién quan hofic bit ky phap nhan nao ma cdc dbi tugng trén c6 cée loi ich ti chinh, trir khi
Dai hdi ddng cd dong c6 quyét dinh khéc.

5. Thanh vién Hoi ddng quan trj khong duge biéu quyét ddi véi giao dich mang lai loi
ich cho thanh vién d6 ho#ic ngudi c6 lién quan cia thanh vién d6 theo quy dinh cia Luét
doanh nghiép va Diéu 1¢ Cong ty.

6. Thanh vién Hoi ddng quan tri, Kidm soat vién, ngudi diéu hanh doanh nghiép va
nhitng ngudi c¢6 lién quan cia céc thanh vién ndy khong duoc st dung céc thong tin chua
dugc phép cong bd cua Cong ty hodc tiét 16 cho ngudi khéc dé thuc hién cac giao dich co
lién quan.

7. Cong ty quy dinh v& dénh gid hoat dong, khen thuong va ky ludt d6i v6i thanh vién
Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, thanh vién Ban gidm déc bao gdm céc ndi
dung chinh sau day:

- Xay dyng/t4c tiéu chuin danh gia.
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- Xay dung hé théng khen thudéng va ky luat

- Tb chirc bd may dénh gié, khen thuong va ky ludt.

- T4 chtic thue hién.

Piéu 90. Giao dich v6i ngudi 6 lién quan
‘ 1. Khi tién hanh giao (’lich véi qhﬁng ngudi co lién quan, cong ty phai ky két hop dong
bing vin ban theo nguyén tdc binh déang, tir nguyeén.

2. Cong ty 4p dung céac bién phéap cén tl:liét dé ngin nglra nhitng nguoi 6 lién quan
can thiép vao hoat dong ciia Cong ty va gdy ton hai cho lgi ich cia Cong ty thong qua viéc
kidm so4t cdc giao dich, mua ban, gia ca hang hoa va dich vu cia Cong ty.

3. Cong ty 4p dung céc bién phap can thiét d& ngin ngira cd doéng va nhitng ngudi co
lién quan tién hanh cac giao dich lam thét thodt vén, tai san hodic céc ngudn luc khic cia
Cong ty.

Piéu 91. Pim bio quyén hop phap clia nhitng ngudi c6 quyén loi lién quan dén
cong ty

1. Cong ty phai thuc hién trach nhi¢m véi cong ddng va ngudi co quyén loi lién quan
dén Cong ty theo quy dinh cta phap ludt hién hanh va Diéu 1¢ cong ty.

2. Cong ty phai tuéin thi cdc quy dinh phap ludt vé lao dong, mdi trudong va xa hoi.

Chwong XII: CONG BO THONG TIN VA MINH BACH

Pidu 92. Nghia vu cong b6 thong tin_

1. Cong ty c6 nghia vu cong bd ddy du, chinh xdc va kip thoi thong tin dinh ky va bét
thuong vé tinh hinh hoat dong san xudt kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quén tri cong ty
cho ¢b dong va cong ching. Cong ty phai cong bd ddy du, chinh xéac va kip thoi céc thong
tin khac néu céc thong tin d6 c6 kha nidng dnh hudng dén gia chung khoan va anh hudng
dén quyét dinh cua c¢b dong va nha d4u tu. Thong tin va cach thirc cong bb thong tin duge
thuc hién theo quy dinh ctia phdp luat va Diéu 1¢ Cong ty.

2. Viéc cong bb thong tin duoc thye hién bio dim cb dong va cong ching c6 thé tiép
can cong bing. Ngdn ngfr trong cong b thong tin can rd rang, d& hiéu va tranh gdy hiéu 1dm
cho ¢ déng va nha dau tu.

Pidu 93. Cong bd thong tin vé mo hinh td chirc quéan ly cong ty

1. Cong ty phai bdo cao Uy ban chimg khoén nha nuéc, S¢ giao dich chirg khodn va
cong bd thong tin v& m6 hinh t6 chirc quan ly va hoat dong cong ty theo quy dinh tai Diéu
134 Luét doanh nghié€p.

2. Trong trudong hop cong ty thay ddi md hinh hoat dong, Cong ty phai bdo céo Uy
ban chimg khoén nha nudc, S& giao dich ching khoan va cong bd thong tin trong vong 24
gidy ké tir khi Dai hoi ddng c dong c6 quyét dinh thay d8i md hinh.

Pidu 94. Cong bb thong tin vé quan tri cdng ty
Cong ty phii cong bb thong tin vé tinh hinh quan tri cong ty trong céc ky Dai hoi dong
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¢ dong hang nam, trong bdo céo thudng nién cua cong ty, t6i thiéu phai bao gbm nhitng
thong tin sau:

a. Thanh vién va co cdu cia Hoi dong quéan tri va Ban kiém soat;

b. Hoat dong ctia Hoi d(“)rlg quan tri va Ban kiém soét;

: Hoat dong cua thanh vién Hoi déng quan tri doc lap, thanh vién Hoi déng quan tri
khong di€u hanh;

d. Hoat dong cuia cac tiéu ban cia Hoi déng quan tri (néu c0);

e. Nhitng ké hoach dé tang cuong hiéu qua trong hoat dong quan trj cong ty;

f. Thi lao va chi phi cho thanh vién Hoi ddng quan trj, thanh vién Ban gidm déc va
thanh vién Ban ki€ém soat;

g. Thong tin vé céc glao dich co phleu clia cong ty, cua cc thanh vién Hoi ddng quan
tri, Ban giam dbc, Ban kiém soat, c¢b dong 16n va céac giao dich khic cua thanh vién Hoi
ddng quan tri, Ban giam dbc, Ban kiém sodt va nhitng ngudi lién quan t6i cac dbi twong néi
trén;

h. Sb lvong thanh vién Hoi déng quan tri, Ban gidam dbc va Ban kiém soét da tham gia
dao tao vé quan tri cong ty;

i. Nhitng diém chua thuc hién theo quy dinh cua Quy ché, nguyén nhén va giai phép.

Pidu 95. Céong bb thong tin vé thu nhip ciia Gidm dbc

Tién lvong ciia Gidm dbc phai duge thé hién thanh muc riéng trong Béo céo tai chinh
hang ndm cta Cong ty va pha1 béo c4o Pai hoi ddng cd dong tai cudc hop thudng nién.

Diéu 96. Trach nhiém vé bdo cdo va cong b6 théng tin ciia thanh vién Hoi dong
quén tri, Kiém soat vién, Giam dée

Ngoai céc trach nh1¢m theo quy dinh tai Quy ché nay, thanh vién Hoi dong quan tri,
Kidm soat vién, Giam dbc c6 trach nhiém bdo cdo Hoi dbng quan tri, Ban kiém soat trong

cac trudong hop sau:

1. Céc giao dich gitta cong ty vé6i cong ty trong do cdc thanh vién néu trén la thanh
vién sang 1ap hodc 1a thanh vién Hoi dbng quén tri, Gidm dbc trong thoi gian 03 nim gén
nhét trude thoi diém giao dich.

2. Cac giao dich gitta cong ty voi cong ty trong do ngum lién quan cua céc thanh vién
néu trén 13 thanh vién Ho6i dong quan tri, Gidm ddc hoic cb dong 16n.

Pidu 97. TS chirc cong bd thong tin

1. Cong ty phai x4y dung va ban hanh quy ché v& cong bd thong tin cia Cong ty theo
quy dinh tai Luft chimg khodn va céc vén ban hudng dan.

2. Cong ty phai co it nhét mot nhan vién cong bd thong tin. Nhén vién cong b6 thong
tin ctia Cong ty c6 trach nhiém sau:

a. Cong bd cac thong tin cuia Cong ty v6i cong ching déu tu theo quy dinh ctia phap
luat va Piéu 1¢ Cong ty;

b. Cong khai tén, s dién thoai lam viéc dé cb dong lién he.

Q)
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Chwong XIII:  PIEU KHOAN THI HANH

Didu 98. Hiéu lyc thi hanh
Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay dugc Pai hoi ddng cd dong thong qua.
Pidu 99. Té chirc thyc hién
1. Hoi déng,quén tri, Ban kiém soét, ngudi didu hanh doanh nghiép cg') trach nhiém
thuc hién quy ché nay nay. Nhitng ndi dung khong quy dinh trong quy ché nay thi thuc
hién theo Diéu 1€ ctia Cong ty va cac quy dinh cua phdp ludt hién hanh.

‘ 2. Trong gué trinh thuc hién péu c6 vudng rpéc, cac bd phén co lién quan gt’xi y kién
bang véan ban vé Thu ky Cc‘mg’ty ’dé bédo cdo Hoi dong quan tri‘ xem xét stra doi, bo sung cho
pht hop nhung dam bao nguyét tac khong trai phap ludt va Diu 1¢ Cong ty.

3. Trudng hop phép luat cé sy thay bi c6 ndi dung khéc véi Quy ché nay, thi nhing
quy dinh méi ctia phép luat duwong nhién dugc ap dung /.
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