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CONG TY NUGC SACH HA NOI CONG HOA XA HOI CHUNGHIA VIET NAM
CONG TY NUOC SACH SO 2 HA NOI Poc lap - Ty do - Hanh phuc

QUY CHE NOI BQ VE QUAN TRI CONG TY
CONG TY CO PHAN NUGC SACH SO 2 HA NQI

Chuong I: QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Y nghia va pham vi diéu chinh

Quy ché noi bd vé& quan tri cong ty dugc xdy dung theo quy dinh cia Luéat Doanh
nghiép, Luat Chimg khoén va cdc véin ban phap luét ¢6 lién quan vé chimg khodn, dong thoi
véAn dung nhitng thong 1€ qubc té tbt nhét v& quan trj cong ty phu hop vai didu kién cua Viét
Nam, nhdm dam bao sy phét trién bén vitng cua thi truong ching khoén va gbp phén lanh
manh hod nén kinh té.

Quy ché niy quy dinh nhiing nguyén tic co ban vé quan tri cong ty dé bao vé quyén va lgi
ich hgp phép cua cb dong, thiét 1ap nhitng chuén myc vé hanh vi, dao dirc nghé nghiép clia cac
thanh vién Hoi ddng quén tri, Ban kiém soat, Ban gidm ddc va Ké toan trudng Cong ty.

Piéu 2. Giai thich thuit ngir

1. Nhitng tir ngir dudi day duge hiéu nhu sau:

a. “Quan tri cong ty” 1a hé théng céc quy téc dé dam bao cho cong ty duge dinh hudng
didu hanh va duoc kiém soat mot cach c6 hi¢u qud vi quyén 1¢i cia c¢b dong va nhitng ngudi
lién quan dén cong ty. Cac nguyén tic quan tri cong ty bao gom:

- Pam béo co clu quan trj hop ly;

- Pam bao quyén loi ctia ¢d dong va nhitng nguoi 6 lién quan;

- Pam bao dbi xir cong bing giita cac cb dong;

- Cong khai, minh bach moi hoat dong ctia Cong ty;

b. “Ngudi c6 lién quan” 14 ¢4 nhan hogc td chire dwgce quy dinh trong Khoan 34 Diéu 6
Luét chirng khoan va Khoan 17 Piéu 4 Luat doanh nghiép;

[~ ) )

c. “Nguoi diéu hanh doanh nghiép” 1a Giam déc, Pho giam dbc, K& todn trudng.

d. Thanh vién Hoi ddng quén trj khong didu hanh (sau ddy goi 1a thanh vién khong diéu
hanh) 13 thanh vién Hoi dong quan tri khong phéi la Gidm doc, Pho giam doc, Ké toén trudng.

e. Thanh vién ddc lap Hoi ddng quan tri (sau day goi 13 thanh vién doc lap) 1a thanh
vién dugc quy dinh tai khoan 2 Diéu 151 Luét doanh nghiép nhu sau:

- Khéng phai 12 ngudi dang 1am viéc cho Cong ty, cong ty con cua Cong ty; khong
phai 12 nguoi di timg Jam vige cho Cong ty, cong ty con cia Cong ty it nhét trong 03 nim
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lién trude do.

- Khong phai 1a nguoi dang hudng lrong, thu lao tir Cong ty, trir cdc khoén phu cép
ma thanh vién Hoi ddng quan trj duge hudng theo quy dinh;

- Khong phai l1a ngudi c6 vg hode chéng, cha dé¢, cha nudi, me dé, me nudi, con dé, con
nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt 12 cd doéng 16n ctia Cong ty; 1a ngudi quan ly cua Cong ty
hodc cong ty con cua Cong ty;

- Khong phai la ngudi truc tiép holic gian tiép so hitu it nhit 1% tong sb c6 phan c6
quyén biéu quyét ciia Cong ty;

- Khong phai 1a nguodi da timg lam thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soét ctia
Cong ty it nhét trong 05 nam lién trude do.

2. Trong Quy ché nay, cac tham chiéu t6i mot hodic mot sb diéu khoan hogc vin ban
phép luit s& bao gbm ca nhiing sira d6i b sung hoic vin ban thay thé cac vin ban do.

Chuong II: CO PONG VA DAI HOI PONG CO PONG

Pidu 3. Quyén va nghia vu ciia cb dong
1. Cd dong co diy du céc quyén va nghia vu theo quy dinh tai Pidu 114, Piéu 115 cia
Luét Doanh nghiép va Diéu 1 cong ty, ngodi ra cb dong c6 cic quyén sau day:

a. Quyén ty do chuyén nhugng cd phin da dugc thanh toan dly du va duge ghi trong sd
cb dong cua Cong ty, trir mdt s6 truong hop bi han ché chuyén nhugng theo quy dinh cua
phéap luat, Piéu 1¢ Cong ty va quyét dinh cta Pai hoi dong c¢b dong.

b. Quyén dugc ddi xir cong bing. Mdi ¢d phéan ciia cling mot loai déu tao cho ¢ dong
s& hitu cdc quyén, nghia vu va loi ich ngang nhau. Trudng hop Cong ty c6 céc loai cb phan
wu dai, cic quyén va nghia vu gén lién véi cic loai cb phan wu dai phai dugc Dai hoi dong
cb dong thong qua va cong bb diy du cho cb dong.

c. Quyén dugc tiép can ddy du thong tin dinh ky va thong tin bét thuong do Cong ty
cong b theo quy dinh ctia phép luat.

d. Quyén va trach nhiém dugc tham gia Pai hoi dbng cd dong va thyc hién quyén biéu
quyét true tiép hodc thong qua dai dién duge dy quyén hoic thyc hién bd phiéu tir xa. Cong
ty khong dugc han ché c¢b dong tham dy Pai hoi dong cb dong, d6ng thoi phai tao diéu kién
cho cb dong thuc hién viéc uy quyén dai dién tham gia Dai hoi dbng cb dong khi cb déng co
yéu cau.

e. Quyén dugc uu tién mua cb phin méi chdo bén twong ng véi ty 18 sd hiru trong
Cong ty.

2. Cb dbng c6 quyén bao vé cdc quyén loi hop phap ctia minh. Trong trudng hop nghi
quyét ciia Pai hoi ddng ¢d dong, nghi quyét ctia Hoi ddng quan tri vi pham phép lut hodc
vi pham nhiin quwo ban ctia ¢d déng theo quy dinh cla phép luét, ¢b dong c6 quyén
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d& nghi khong thue hién cic quyét dinh d6 theo trinh ty, thi tyc phap ludt quy dinh. Truong
hop céc quyét dinh vi pham phép luit néu trén gay tén hai toi Cong ty, Hoi ddng quan tri,
Ban kidm soét, Ban giam déc phai dén bu cho cong ty theo trach nhiém ctia minh. Cé dong
c6 quyén yéu cdu cong ty boi thudng theo trinh ty, thi tuc phép luét quy dinh.

3. Coéng ty c6 trach nhiém xady dung co céu quan tri cong ty hop ly, xdy dung hé théng
lién lac hiéu qua véi céc cb dong dé dam bao:

a. Cb dong thyc hién ddy di céc quyén theo phap luit va Diéu 1¢ cong ty quy dinh;

b. C6 dong duge dbi xtr cong bing.

Piéu 4. Nghia vu ciia cb dong 16m

C6 dong 16n ¢6 nghia vy cla c¢b dong theo quy dinh cua Ludt doanh nghiép, ngoai
ra phai dam bao tudn thi céc nghia vy sau:

1. C6 dong 16n khong dugc loi dung wu thé cia minh giy anh hudng dén céc quyén,
loi ich ctiia Cong ty va cia cac c¢b déng khac theo quy dinh cua phap luat va Diéu ¢ Cong ty.

2. Cb dbng 16m c6 nghia vy cong b thong tin theo quy dinh cta phép luét.

3. CH dong hotic nhém c¢b dong quy dinh tai Khoén 4 Diéu nay c6 quyén yéu cau Hoi
ddng quan tri thye hién viéc triéu tap hop Dai hoi df‘)ng c¢b dong theo quy dinh tai Khoan 3
Didu 12 Diéu 1¢ Cong ty.

4. Ngoai ra, cb déng hoic nhém cb dong nam gitt tr 5% tdng s6 cb phan phd thong trd
1én trong thoi han lién tyc it nhét 06 thang c6 quyén:

a. Yéu ciu xem xét, trich luc bién ban, nghi quyét cia Hoi dong quén tri, béo céo tai
chinh gifta nim, hang ndm va cic bdo céo ctia Ban kiém soat theo trinh tu sau:

i, Gui yéu cAu bing vin ban cho Chu tich Hoi ddng quan tri bing céch giri thu
hoic guri tryc tiép tai phong Thu ky;
ii. Chu tich Hoi ddng quan tri xem xét va cung cip thong tin trong thoi han 07
ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc yéu cdu cua cb déng hodc nhém cb dong;
iii. C& dong hoic nhém c¢b dong c6 quyén yéu ciu Ban kiém so4t 1am viéc véi Chu
tich Hoi dong quan tri trong truedng hop khong ddng y v6i quyét dinh chia Chi
tich Hoi ddng quan tri vé viéc tir chbi cung cép thong tin.

b. Yéu cdu Ban kiém sodt kiém tra timg vin dé cu thé lién quan dén quén ly, didu hanh
hoat dong ctia Cong ty néu xét thiy cin thiét theo trinh tir sau:

i.  Gui yéu cdu bang vin ban cho Ban kiém so4t bing céch gri thu hodc gt truc
tiép cho Truong Ban kiém sodt;

ii. Ban kiém soat xem xét yéu cdu va Truéng Ban kiém soét c6 trdch nhiém tra 1oi
bing vin ban trong thoi han 07 ngay lam vige, ké tir ngay nhan dugc yéu cau.

5. Yéu ciu cta ¢ dong hodc nhom cb déng quy dinh tai Khoéan 4 Diéu nay khi gui
dén Cong ty phai néu rd thong tin v& ¢b dong nhu sau:

a. H% tén, dia chi thuong trii, qudc tich, s6 CMND/H0 chiéu/ching thuc c4 nhan hop
N\
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phdp khéc con hi¢u lwc/Quyét dinh thanh 1ap/Gidy chiing nhén ding ky doanh nghiép;

b. Sb lwong cb phén va thoi diém ding ky ¢b phén cua timg cb dong;

c. Tong sé c¢b phan clia ci nhém cd dong va ty 1& s& hitu trong tbng sb cb phin cia
Cong ty;

d. Noi dung yéu cAu hoic céc van dé cin kiém tra; va

e. Chit ky va ghi 1 ho tén cia cb dong (c6 dong diu néu ¢ dong 1a td chirc) hoic
nhém cO dong.

6. Trudng hop tur chéi cung cép thong tin hogc kiém tra theo yéu céu cia c¢b dong hotic
nhém cb dong quy dinh tai Khoan 4 Didu nay thi Cong ty phai trd 15i cho ¢ dong bang van
ban va néu rd 1y do tir chdi.

Piéu 5. Cung cip thong tin cho ¢d dong va cong ching

1. Cong ty tao diéu kién dé cb dong va cong ching c6 thé nhan duoc thong tin chinh
thire tir Cong ty mot cach nhanh chéng, chinh xac.

2. Thong tin cia Cong ty dugc cung cép thong qua céc kénh sau:

a. Trang thong tin dién tr ciia Cong ty, tai dia chi: www.hawater.com.vn;

b. Hé thdng cong b6 thong tin clia Uy ban chimg khoén nha nuéc (UBCKNN);

c. Website cong bd thong tin ctia S& giao dich ching khoén Ha Noi (HNX);

d. Website cua Trung tdm luu ky chimg khodn Viét Nam (VSD);

e. Cac phuong tién thong tin dai ching khac theo quy dinh cta phép luat (béo in, bdo
dién t1r....);

f. Phat ngdn clia ngudi dai dién theo phap ludt/ngudi duge tiy quyén cong bd thong tin;

g. Céc bdo céo, vin ban khac chinh thirc phat hanh cho c¢b déng hodc cong ching.

Pidu 6. Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty

1. Quy ché ndi bd vé quén trj céng ty dugc Hoi ddng quan tri xay dung, trinh Dai hoi
ddng cb dong thong qua. Quy ché ndi by vé quan trj cong ty khong dugc trai voi quy dinh
cua phép luét va Dicu 1§ Cong ty. Quy ché noi bd vé quan tri cong ty dugc xdy dung dua
trén mau Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty theo Thong tu 95/2017/TT-BTC ngay
22/09/2017 ctia B§ tai chinh huéng din mot sb didu cia Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP ngay
06/06/2017 ctia Chinh phtt huéng din vé quan tri cong ty 4p dung d6i véi cong ty dai chiing.

2. Quy ché ndi bd vé quén tri cia Cong ty bao gdm cac ndi dung sau:

a. Trinh ty, thi tuc vé tridu tap va bidu quyét tai Pai hoi ddng cb dong;

b. Trinh tur, thi tuc d& cir, (mg cir, bAu, mién nhi¢m va bai nhiém thanh vién Hoi dong
quan tri;

¢. Trinh tu, tht tuc t& chirc hop Hoi déng quan tri;

d. Trinh ty, th tue d8 cir, tmg ctr, bau, mién nhiém va bii nhiém kiém soat vién;
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nghiép;

f. ’Quy trinh, tht tuc phdi hop hoat dong gitta Hoi dbng quan tri, Ban kiém soat va
Giédm doc;

g. Quy dinh vé d4nh gi4 hing ndm dbi v6i hoat dong, khen thudng va ky luat dbi voi
thanh vién Hoi ddng quan tri, ngudi diéu hanh doanh nghiép.

h. Trinh tu lya chon, bd nhiém va mién nhiém Ngudi phu trach quén tri cong ty.

Chuwong III: TRINH TV, THU TUC VE TRIEU TAP VA BIEU QUYET TAI DAI
HOQI PONG CcO PONG

Pidu 7. Cudc hop Dai hoi ddng cb dong

1. Cong ty quy dinh vé trinh ty, thu tuc triéu tdp va bidu quyét tai Dai hoi dong ch
dong gdm cic ndi dung chinh sau:

a. Thong bdo vé viée chét danh séch ¢ dong c6 quyén tham du hop Pai hoi dong b dong;

b. Thong béo triéu tap Pai hoi ddng cb dong;

¢. Céch thirc ding ky tham dy Dai hoi ddng cb dong;

d. Thu tuc vy quyén va 1ap gidy ty quyén;

e. Cach thirc bo phiéu;

f. Cach thtrc kiém phiéu, dbi véi nhitng vén dé nhay cdm va néu cb dong c6 yéu cu,
cong ty dai chung phai chi dinh td chire trung 1ap thyc hién viéc thu thép va kiém phiéu;

g. Thong bao két qua bod phiéu;

h. Céch thirc phan dbi nghi quyét ctia Dai hoi ddng cb dong;

i. Lap bién ban Pai hoi ddng cd dong;

j. Thong béo nghi quyét Pai hoi ddng cb dong ra cong chung;

k. Céc vén d& khéc.

2. Cong ty tuén thu déy du trinh ty, thu tuc v& triéu tap cudc hop Dai hoi dong c¢b dong
theo quy dinh ctia phap luat, Diéu 1¢ Cong ty va cac quy dinh ndi bd cia Cong ty.

3. Hoi dong quéan tri hodc ngudi triéu tdp cudc hop Dai hoi dbng cb dong sip xep
chuong trinh nghi sy, bb tri dia diém, thoi glan hop ly @& thao luan va bidu quyet ting vén

d& trong chwong trinh hop Dai hoi ddng ¢ dong theo quy dinh tai Khodn 7 Diéu 136 Luat
doanh nghiép.

4. Kiém todn vién hoiic dai dién cong ty kidm toan c6 thé duge moi dy hop Pai hoi dong
cb dong thudng nién dé phat biéu y kién tai Dai hoi dbng cb dong vé cac van dé kiém toan.

5. Nhim ting cudng hiéu qua cla céc cudc hop Dai hoi dong cb ddng, Cong ty cb
géng tdi da trof} viéc dp dung céc cong nghé thong tin hién dai dé ¢d doéng c6 thé tham gia
vao Cﬁl\oc op Dal hoi ddng cb dong mot cach t6t nht.

boé quan tﬁong}y co /ghan Nuébe sach\sd 2 Ha Noi
1/ S %




6. Hang ndm, Cong ty td chirc hop Pai hoi dong cb dong thuong nién theo quy dinh
ctia Luét doanh nghiép. Viéc hop Dai hoi dbng cb dong thuong nién khong dugce td chirc
du6i hinh thirc ldy y kién cb dong bang vin ban.

7. Cong ty quy dinh trong Diéu 16 Cong ty cac nguyén tic, trinh ty, thu tuc 1dy ¥ kién
cb dong bang vin ban dé thong qua quyét dinh cua Dai hoi ddng cb dong

Piéu 8. Thong bio vé viée chét danh sich cb dong c6 quyén tham dy hop Pai hoi
ddng cb dong

Cong ty cong b thong tin vé viéc chét danh séch c¢b dong co quyen tham du hop Dai
hoi ddng cb dong ti thiéu hai (20) ngay trudc ngay chdt danh séch.

Diéu 9. Lap danh sich cb dong cé quyen duw hop Pai hi ddng cb dong

1. Danh sach ¢& déng c6 quyén du hop PHPCD dugc lép dwa trén SO ding ky ch
dong ctia Cong ty va Danh sich ngudi s& hitu ching khodn luu ky do Trung tdm Luu ly
Chimg khoan Viét Nam 1ap. Danh séch cd dong cb quyén dy hop BPHPCP duogc lap tai
ngay chét danh sach va khong dugc sém hon 05 ngay trude ngay guri gidy moi hop Dai hoi
ddng cb dong.

2. Danh séch cb dong co quyen du hop Dai hoi ddng cb dong phai co ho, tén, dia chi
thuong tru, qudc tich, s6 Thé cin cude cong dan, Gidy chimg minh nhan dan, HO chiéu hozic
chu'ng thue ca nhan hop phép khac cua ¢ d6ng 1a cd nhan; tén, ma s6 doanh nghlep hoic sb
quyét dinh thanh 18p, dia chi try s¢ chinh ciia ¢d dong 1a t chirc; sb lwong cb phin timg
loai, sb va ngdy ding ky cb dong cla timg cb dong.

Pidu 10. Thong b4o tri¢u tap Dai hji ddng cb dong

1. Thong bao moi hop phai c6 tén, dia chi tru s& chinh, ma s& doanh nghiép; tén, dia
chi thuong tra cua ¢ dong, thoi gian, dia diém hop va nhitng yéu chu khac dbi véi nguoi
du hop.

2. Thong bdo hop Pai hoi ddng cb dong duge gui cho tht ca cac cd dong dong thoi
cong bd trén phuong tién thong tin cla S& giao dich ching khoan (truong hop cong ty da
niém yét hosic ding ky glao dich), trén trang thong tin dién tir (website) ciia Cong ty. Thong
bao hop Dai hoi ddng cb doéng phai dugc gui it nhit 10 ngay trude ngay hop Dai hoi dong
cb dong, (tinh tir ngdy ma thong bdo dwgc giri hodc chuyen di mot cach hop 1€, dugce tra
cudce phi hogic duge bo vao hom thu). Chuong trinh hop Dai hoi ddng cb dong, cac tai liéu
lién quan dén céc van d& s& dugc biéu quyét tai dai hoi duge giri cho céce cd dong hodic/va
dang trén trang thong tin dién tir cla Cong ty. Trong trudng hop tai liéu khong dugce gui
kém theo thdng bao hop Dai hoi ddng cbd dong, thong bao moi hop phai néu rd dia chi trang
thong tin dién it dé cac cb dong c6 thé tiép can.

Pidu11. Cich thire diing ky tham dy Dai hoi ddng cb dong
1. Céch thuc ding ky tham dy cudc hop Dai hoi dong c¢d dong dugce qui dinh rd tai
Thong béo hop/Dai hoi dbng cbd dong kem theo Gidy x4c nhan tham dy Dai hoi, thong tin

lién h¢ va ‘ho gian gui G1ay x4c nhan tham dy Dai hoi vé Cong ty.
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2. C6 dbng c6 thé tiy quyén tham dy Pai hdi theo quy dinh tai Piéu 16 Diéu & Cong ty.

3. Vao ngay td chirc Pai hoi dong cb dong, Cong ty phai thyc hién thi tuc dang ky
cb ddng va phai thyc hién viéc ding ky cho dén khi cac cb dong c6 quyén dy hop c6 mit
dang ky hét. Thoi gian thyc hién viée ding ky do HPQT quyét dinh. Viéc dang ky dugc
thuc hién tai dia diém dién ra cudc hop DPHDCD.

4. Khi tién hanh dang ky tham du, Cong ty s€ cép cho tirng ) doéng hodc dai dién
dwoc uy quyén co quyén bidu quyét mot thé bidu quyét, trén d6 ghi s ding ky, ho va tén
ctia ¢b dong hodc ho va tén dai dién dugc uy quyén va s6 phiéu biéu quyét ctia c¢b dong do.

5. C dong hodc ngudi duoc uy quyén du hop dén sau khi cudc hop di khai mac
dwogc ding ky va c6 quyén tham gia biéu quyét ngay sau khi ddng ky. Chu toa khong dugc
dirng cudc hop dé nhitng nguoi dén muodn ding ky; trong trudng hop nay, hiéu lyc cia
nhitng biéu quyét da tién hanh khong bi anh huéng.

Pidu 12. Cich thirc bd phiéu

1. Pai hoi ddng cb dong thao ludn va biéu quyét theo timg vén dé trong ndi dung
chuong trinh. Viée bidu quyét dugc tién hanh bing cich gio thé biéu quyét/ phiéu biéu
quyét hoic phiéu bau ci.

2. Tai cudi hop Dai hoi ddng cb dong, Chu toa va Ban kiém phiéu s& huéng dan cb
d6ng/dai dién theo uy quyén ctia ¢ dong sir dung Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét khi
biéu quyét vé timg vén dé tai cudc hop, va sir dung Phiéu biu thanh vién Hoi ddng quan
tri, Kiém so4t vién.

3. Tinh hop 1& cta Phiéu biéu quyét va Phiéu bau cir thanh vién Hoi ddng quén tri,
Kiém soét vién:

a. V& hinh thirc: Phiéu hop 16 1a phiéu theo méu in sin do Ban t§ chirc phat ra, c6 déu
treo ciia Cong ty, khong tdy x6a, cao stra va phai ¢6 chit ky ctia ¢6 dong hoic dai dién theo
uy quyén ctia cb dong tham dy cudc hop (dai dién).

b. V& thoi gian: Phidu hop 18 1a phiéu ndp truée khi Ban kiém phiéu m& niém phong
thung phiéu.

c. V& noi dung:

- Phiéu biéu quyét khong ghi thém noi dung nao khéac ngoai quy dinh cho phiéu nay,
d4nh déu “X” bing but myc chon mdt (01) trong ba (03) 6 vudng biéu quyét.

- Phiéu bau ctr thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém soét vién:

+ Khong ghi thém ndi dung khac vao phiéu bau;

+ Khoéng ghi ndi dung bing viét chi, khong gach tén cac g cir vién;

+ S6 tmg cir vién bau nho hon hodc bang sé lugng tmg cir vién cén bau;

+ Phiéu c6 tdng s phiéu bau cho cic tmg cir vién nhé hon hodc bing tdng s6 phiéu
duogc phe’p‘béu ctia cd ddng, dai dién theo tiy quyén ciia cb dong.

4. Phuong'thire gior “Thé bidu quyét”

QN
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a. “Thé bidu quyét” ding dé thong qua céc ndi dung khéc, trir cdc bdo cdo, to trinh,
béu thanh vién Hoi déng quén tri, bdu Kiém soat vién tai Dai hoi.

b. Khi tién hanh biéu quyét tai DPai hoi, m&i ¢b ddng, dai dién cb dong biéu quyét thi
gio “Thé biu quyét” 1én cao. P& v6i timg vin dé biéu quyét, Cht toa s& hoi ¥ kién cua ch
dong theo trinh ty: “Téan thanh”, “Khong tan thanh”, “Khong c6 y kién”. Trudng hop ¢b
dong khong gio thé biéu quyét thi coi nhur khéng c6 y kién. V6i timg vén dé xin y klen ch
dong chi dwogc gio “Thé biéu quyét” mot 1an.

5. Phuong thirc ndp “Phiéu biéu quyét”

a. Phiéu biéu quyét dung dé thong qua cic bao cdo va t& trinh tai Dai hoi.

b. Mdi c¢b dong, dai dién cb dong duge phat mot (01) phiéu bidu quyét, trong'dc’) co in
sin danh muc cdc ndi dung dugc bidu quyét tai Dai hoi va cic phuong &n biéu quyét dé cb
dong lra chon gdm: Tén thanh; Khong tan thinh va Khong c6 ¥ kién. Phiéu bidu quyét duoc
déng déu tron cia Cong ty & phia trén, bén goc trai ctia phiéu va dong diu gidp lai giira céc
tdr trong truedng hop phiéu biéu quyét ¢o tir 02 to tro 1én.

c. Cb dong, dai dién cb dong biéu quyét cac nodi dung ghi trong “Phiéu biéu quyét”
béng viéc lya chon phuong an “Tén thanh” hodc “Khong tén thanh” hodc “Khong c6 y
kién” vao timg noi dung can 1iy y kién va tién hanh bé phiéu.

6. Phwong thirc ndp “Phiéu biu cir thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém soat vién”

a. Phiéu biu thanh vién Hoi ddng quén tri, Kiém soat vién ding dé bau thanh vién Hoi
ddng quan tri, Kiém soat vién.

b. Viéc biu ctr thanh vién HPQT, Kiém soat vién dugc thuc hién theo quy dinh tai
Quy ché bau ctr va dugc thong qua trude khi ¢d dong, dai dién ¢ dong tién hanh bau ci.

c. Co dong, dai dién ) doéng lya chon tmg vién, bau cho ung vién ma minh lya chon
va tién hanh b phiéu.

Piéu 13. Cich thirc kiém phiéu

1. Viée xéc dinh két qua bidu quyét bing “Thé biéu quyét” dwoc tién hanh bing cach
dém sb phiéu biéu quyét “Tén thanh”, “Khong tan thanh”, “Khong ¢6 ¥ kién”, Ban kiém
phiéu s& ghi lai dé béo cao Chii toa cong bd két qua biéu quyét trude Pai hoi.

2. Viéc biéu quyét bang Phiéu biéu quyét/ Phiéu bau ctr: duoc Ban kiém phiéu tién
hanh ngay sau khi viéc bd phiéu két thiic va dugc tién hanh & mét phong riéng c6 su gidm
st cua dai dién cd dong va/ hoic Pai dién Poan Chu tich. Ban kiém phiéu kiém tra tinh hop
18 cua céc Phiéu biéu quyét/ Phidu bau cir va ghi két qua kiém phiéu.

3. Ddi v6i nhitng vn dé nhay cam va néu cb dong c6 yéu cau, Cong ty phai chi dinh
t6 chire doc 1ap thyc hién viée thu thap va kiém phiéu.

Pidu 14. Thong bao két qua kiém phiéu

1. Viéc biéu quyét bing thé bidu quyét, s& dugc Chu toa cong bb ngay sau khi Ban

kiém phiéu bag cdo két qua dbi voi timg nodi dung biéu quyét.
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2 K,ét qué kiém Phiéu bidu quyét/ Phiéu biu cir dugc ghi nhan bing bién ban. Ban
kiém phi€u c6 trdch nhi¢ém l4p bién ban kiém phiéu va doc bién ban trudc Dai hoi.

3. Ban kiém phiéu niém phong toan bd cac Phiéu bidu quyét/ Phiéu bau cir, ban giao
lai cho Ban kiém so4t Cong ty ngay sau khi Dai hoi bé mac.

Didu 15. Thong qua quyét dinh cia Dai hdi dong c¢b dong

1. Quyét dinh ctia Pai hoi ddng c6 dong dugce thong khi c6 du cac diéu kién sau day:

a. Nghi quyét vé céc noi dung sau ddy dugc thong qua khi c6 tlir 65% tong sb phiéu
biu ciia céc cb dong c6 quyén bidu quyét c6 mit truc tiép hogc thong qua dai dién
dugc iy quyén c6 mat tai Pai hoi dong cd dong:

i. Loai cb phin va tdng s6 cb phan dugc chao bén cia timg loai;

ii. Thay dbi nganh nghé va linh vyc kinh doanh;

iii. Thay dbi co cdu td chirc quan ly Cong ty vé m6 hinh hoat dong quy dinh tai
Piéu 134 Luit Doanh nghiép;

iv. Quyét dinh dAu tu, ban tai san ctia Cong ty hodc chi nhanh hodc giao dich mua
do Cong ty hoic chi nhanh thyc hién c6 gid tri tir 35% trd 1€n tong gia tri tai san
ctia Cong ty va céc chi nhanh ctiia Cong ty dugc ghi trong béo cdo tai chinh gén
nhit di dugc kiém toén;

v. Giai thé, pha san va cac hinh thirc td chirc lai Cong ty;

vi. Stra d6i, bd sung cac ndi dung cua Diéu 1é Cong ty;

b. Nghi quyét vé cac ndi dung khac dugc thong qua khi c6 tir tir 51% téng sb phiéu
biu ctia cac cb dong c6 quyén bidu quyét c6 mit truc tiép hodic thong qua dai dién dugc uy
quyén c6 mit tai Pai hoi dong c6 dong.

¢. Viéc bidu quyét bau thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat dugc thuc hién
theo phuong thirc bu don phiéu, quy dinh tai Khoan 3 Diéu 144 Luat Doanh nghiép.

2. Céc nghi quyét Pai hoi dbng cd dong dugc thong qua bing 100% tdng s6 ¢ phan
¢ quyén biéu quyét 1a hop phép va c6 hi¢u lyc ngay cé khi trinh tu va tht tuc thong qua
nghi quyét d6 khdng dugc thyc hién ding nhu quy dinh.

3. Nghi quyét ctia Dai hoi ddng cb dong phai duge thong béo dén c¢b dong c6 quyén
du hop Pai hoi dong cd dong trong thoi han mudi ldm ngay, k& tir ngay quyét dinh duoc
théng qua, ho#ic dugc ding tai trén trang thong tin ciia Cong ty.

Pidu 16. Thim quyén va Trinh tw thi tuc ldy ¥ kién cb dong bing viin bian

1. Hoi ddng quan tri c6 quyén liy vy kién c¢b dong bing vin ban dé thong qua quyét
dinh ciia PHDCD bAt cr lac nao néu xét théy can thiét vi lgi ich ciia Cong ty.

2. Trinh tu, tha tyc 14y y kién cb dong bing vin ban dé thong qua quyét dinh cta
DHDCD gdm céc budce nhu sau:

a. Thong Wao vé viée chét danh séch cb dong dé thuc hién léy y kién ¢b dong béng
Vin bép:ﬂf)n ty cong bd thong tin v& viéc chdt danh séch cb dong c6 quyén tham dy hop
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Dai hoi ddng cb dong téi thiu hai muoi (20) ngay truée ngay chdt danh sach.
b. Lap danh sach c¢b dong d& thyc hién 14y y kién cb dong bing Vin ban: Danh séch )
dong thuc hién lay y kién ¢ dong bang vin ban duge qui dinh tai Didu 9 Quy ché nay.
¢. G tai liéu va phiéu 1y y kién cho c dong
i, Hoi ddng quan tri phai chuén bj phiéu 14y ¥ kién, dy thao quyét dinh cla Dai
héi déng cb dong va cac tai liéu gii trinh dy thao quyét dinh. Phiu ldy ¥ kién
kém theo du thio quyét dinh va tai liéu giai trinh phai duoc giri bang phuong
thite bao dam dén duoc dia chi thuong trii clia timg ¢ dong. HDQT phai dam
bao guri, cong b tai lidu cho céc cb dong trong mot thoi gian hop ly dé xem
xét bidu quyét va phai gui it nhét muoi lam (15) ngdy trude ngay hét han nhan
phiéu ly y kién.
ii. Phiéuldy ¥ kién phai c6 cdc ndi dung theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 22 Piéu
1€ Cong ty.
d. Nhan phiéu l4y ¥ kién giri vé cta co dong
i.  Phiéu ldy y kién da duoc tra 10i phai c¢6 chir ky cua cd dong 1a c4 nhan, cla
ngum dai dién theo uy quyén hogic ngudi dai dién theo phap lut cia cb dong
14t chire.
ii.  Phiéu ldy y kién gln vé Cong ty phai dugc dung trong phong bi dan kin va
khong ai dugc quyén md trude khi kidm phiéu. Céc phiéu liy y kién giri vé
Cong ty sau thoi han di xac dinh tai ndi dung phiéu 14y y kién hozc da bi m&
déu khong hop 1&. Phiéu 1dy y kién khong dugc giri vé duge coi 1a phiéu
khong tham gia bidu quyét.
e. Kiém phiéu va Lap bién ban kiém phiéu
i, Hoi ddng quan tri t& chirc kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu duéi sy
ching kién cua Ban kiém so4t hodic ctia c6 dong khong ndm giit chirc vu quan
ly Cong ty.
ii.  Bién ban kiém phiéu phai c6 céc ndi dung chu yéu sau day:
~ + Tén, dia chi try s& chinh, ma sb va ngdy cdp Gidy chimg nhan ding ky doanh
nghiép, noi ding ky doanh nghiép ;
Muc dich va céc vin dé can liy ¥ kién dé thong qua quyét dinh;
S6 ¢b dong vai tong s6 phiéu biéu quyét da tham gia bidu quyét, trong d6 phan
biét s6 phiéu biéu quyét hop 1¢ va sd biéu quyét khong hop 1¢, kem theo phy
luc danh sach ¢b dong tham gia bidu quyét;
+ Téngsb phiéu tan thanh, khong tin thanh va khong c6 'y kién dbi v6i timg vén
dé;
+ Céc’vén dé da duogc thong qua;

0, tén, chit ky ctia Chu tich HDQT, nguoi dai dién theo phéap luat cia Cong
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ty, ngudi kiém phiéu va ngudi gidm sat kiém phiéu;.

iii.  Céc thanh vién Hoi dong quan tri va ngudi kiém phiéu, gidm sat kiém phiéu
phai lién déi chiu trach nhiém vé tinh trung thue, chinh xéc clia bién ban kiém
phidu; lién d6i chiu trach nhiém v& cdc thiét hai phat sinh tir cdc quyét dinh
dugc thong qua do kiém phiéu khong trung thue, khong chinh x4c.

f. Thong qua quyét dinh ctia Pai hoi ddng ¢ dong

Quyét dinh dugc thong qua theo hinh thirc liy v kién cb dong bing vin ban phai
duoc sb c¢d dong dai dién it nhit 51% tong s6 ¢d phén c6 quyén biéu quyét chap thuén va
c6 gia tri nhu quyét dinh dugc thong qua tai cude hop Dai hoi ddng cb dong.

g. Cong bé bién ban két qua kiém phiéu

Bién ban két qua kiém phiéu phai dugc cong bé trén website ctia Cong ty trong thoi
han 24 gid ké tir thoi diém két thic kiém phiéu.

h. Luu tai liéu

Phiéu 14y y kién dd duoc tra 1&i, bién ban kiém phiéu, toan vin nghj quyét da dugc
thong qua va tai liéu c6 lién quan giri kem theo phidu 14y y kién déu phai dwgc luu giit tai
tru s chinh ctia Cong ty.

3. Céc truong hop khong dugc 14y y kién bing vin ban

Trir cic ndi dung quy dinh tai Khoan 1 Pidu 21 Piéu 1¢ Cong ty phai dugc biéu

quyét thong qua tai cudc hop Dai hoi dong cbd dong. Pai hoi dong cb dong thudng nién
khong duge td chitc dudi hinh thire 14y y kién bing vin ban.
Pidu 17. Céch thire phin dbi quyét dinh ciia Dai hi dong cb dong

1. Cb dong biéu quyét co quyén phan d6i quyét dinh vé viéc t churc lai cong ty hodic
thay ddi quyén, nghia vu clia ¢ dong quy dinh tai Pidu 18 cong ty, bing cach giri vin ban
dén HPQT trong vong mudi (10) ngay ké tir ngdy PHPCD théng qua nghi quyét. HDQT s&
phan hdi trong thdi han mudi (10) ngay k& tir ngay nhan dugc y kién phan dbi cia cb dong.

2. Trudng hop cb dong khong ddng y v6i ¥ kién phan hdi cia HPQT, Cd dong c6 quyén
yéu cau Cong ty mua lai cb phén ctia minh theo quy dinh tai Piéu 129 Lujt doanh nghiép.

3. Cb dong hoic nhém cd dong quy dinh tai khoan 3 Piéu 12 Diéu 1¢ Cong ty c6
quyén yéu ciu tda dn hoic trong tai xem xét, hiy bd quyét dinh cta Pai hoi ddng cb dong
theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty.

4. Trong moi truong hop, cd déng van phdi tuan thi nghi quyét ctia Pai hoi ddng cb
dong cho dén khi c6 phan quyét c6 hiéu lyc cla tda 4n hodc trong tai v& viéc huy nghi quyét
cua Dai hoi dong ¢ dong.

Pidu 18. Lap Bién ban hop Dai hgi ddng c6 déng

1. Cudc hop Dai hoi ddng cb dong phai dugc ghi vao sb bién ban clia Cong ty, ¢6 thé
dugc ghi 4m ho#ig’khi va luu gilt dudi hinh thire dign tir khéc. Bién ban phai lép bing tiéng
Viét, c6 thé 14p/thém bing tiéng Anh va phai c6 cdc ndi dung theo quy dinh tai khoan 1
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Diéu 146 Luat doanh nghiép, c6 chit ky ctia Chi toa dai hoi va Thu ky va phéi ¢6 cac ndi
dung chu yéu sau day:
. Tén, dia chi try s& chinh, ma s6 doanh nghi¢p;

a
b. Thoi gian va dia diém hop Pai hoi dong cb dong;

o

. Chuong trinh va ndi dung cudc hop;

d. Ho, tén cht toa va thu ky;

e. Tom tit dién bién cudc hop va céc y kién phat biéu tai Pai hoi ddng c¢b dong vé
tirng van dé trong ndi dung chuong trinh hop;

f. S6 cb dong va tdng s6 phiéu biéu quyét cia céc cd dong dy hop, phu luc danh séch
dang ky cb dong, dai dién cb ddng du hop vdi sb ¢d phén va sé phiéu bau twong tng;

g. Téng sé phiéu bidu quyét dbi voi timg vén d& biéu quyét, trong d6 ghi 15 phuong
thire bidu quyét, tong s6 phiéu hop 1¢, khong hop 18, tan thanh, khong tén thanh va khong c6
y kién; ty 1¢ trong Gng trén téng sb phiéu biéu quyét ctia ¢b dong dy hop;

h. Céc vén dé da duoc thong qua va ty 18 phiéu biéu quyét thong qua trong (mg;

i. Chit ky cta chu toa va thu ky

2. Bién ban hop Dai hoi dong ¢ dong phai 1am xong va thdng qua trude khi bé mac
cudc hop; phai duge cong bd trén website ctia Cong ty trong thoi han 24 gio, trudong hop
Cong ty chua cé website thi phai dugc giri dén tat ca co dong trong thoi han 15 ngay, ké tir
ngay bé mac cudc hop.

3. Chu toa va thu ky cudc hop phéi lién déi chju trdch nhi¢ém vé tinh trung thuc,
chinh x4c cta ndi dung bién ban, chiu trach nhiém t6 chirc luu trit cac bién ban Dai hji déng
co dong.

4. Bién ban hop Pai hoi ddng cb dong, cic ban ghi chép, sd chit ky cua cac cb dong
du hop va vin ban uy quyén tham dy, toan vin nghi quyét da dugc thdng qua va tai liéu c6
lién quan glri kém theo thong bio moi hop phai dugc luu gitr tai try s¢ chinh cia Cong ty.

5. Bién ban Pai hoi ddng cb dong duge coi 1a bing chimg x4c thyc vé nhitng céng
viée dd duoc tién hanh tai Dai hoi ddng cd dong trir khi 6 y kién phan dbi vé n6i dung bién
ban dugc dua ra theo ding thi tuc quy dinh trong vong 10 ngay ké tir khi giri bién ban.

Pidu 19. Cong bé Nghi quyét Pai hoi ddng cb dong ra cong ching

1. Trong thdi gian 24 gits ké tir khi thong qua quyét dinh ctia Dai hoi dong cb dong (bao
gdm nghi quyét, bién ban hop hogc bién ban kiém phicu (trong truong hop lay y kién cta cb
dong bing vin ban), Cong ty phai thuc hién cong bo thong tin trén céc phuong tién sau:

a. Trang thong tin di¢n tir cia Cong ty;
b. Hé thdng cong bd thong tin cia UBCKNN;
¢. Trang thong tin dién tr cia SGDCK.

2. Viéc cofig bd thong tin trén hé théng cong b thong tin cia UBCKNN, trang thong
al/
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tin dién tir cia SGDCK thyc hién theo hudng dén cia UBCKNN va SGDCK.
Diéu 20. Bio cdo hoat dong ciia Hoi ddng quan tri tai cugc hop Pai hoi ddng cb

dong thudng nién

Béo cdo hoat dong ctua Hoi ddng quan tri trinh Dai hoi ddng c6 dong thudong nién theo
quy dinh tai Diém ¢ Khoén 2 Piéu 136 Luét doanh nghigp va Diéu 1¢ Cong ty, ngoai ra phai
dam bao cé cac ndi dung sau:

1. D4nh gi4 tinh hinh hoat dong ctia cong ty trong ndm tai chinh;

2. Thi lao, chi phi hoat dong va céc lgi ich khéc ctia Hoi d6ng quan tri va timg thanh
vién Hoi ddng quén tri theo quy dinh tai khoén 3 Piéu 158 Luat doanh nghiép va Piéu 1&
Cong ty;

3. Tong két cac cude hop ctia Hoi ddng quan trj va cac quyét dinh cta Hoi ddng quan tri;

4. Két qua danh gid ctia thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri v& hoat dong ctia Hoi
dong quan tri (néu co);

5. Két qua gidm sat d6i voi ngudi diéu hanh doanh nghiép;

6. Céc ké hoach trong tuong lai.

Pidu 21. Bdo cdo hoat djng ciia Ban kiém soat tai cudc hop Pai hoi ddng cb dong

thwong nién

Béo cdo hoat dong cia Ban kidm so4t trinh Dai hoi déng cd dong thudng nién theo
quy dinh tai di€ém d, diém d khoan 2 Diéu 136 Luat doanh nghiép, ngoai ra phai ddm bao c6
cac ndi dung sau:

1. Thu lao, chi phi hoat dong va cac 1¢i ich khac cia Ban kiém so4t va timg Kiém soat
vién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 167 Luét doanh nghi¢p va Diéu 1¢ Cong ty;

2. Téng két céc cude hop ctia Ban kidm soat va cac két lun, kién nghi ciia Ban kiém sodt;

3. Két qua gidm sat tinh hinh hoat dong va tai chinh cia Cong ty;

4. Két qua gidm sét d6i voi Hoi ddng quan tri va ngudi diéu hanh doanh nghiép.

5. Két qua d4nh gia sy phéi hop hoat dong giita Ban kidm soat v&i Hoi ddng quan tri,
Gidm ddc va cac co dong.

Chwong IV: PR CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM THANH
VIEN HOI PONG QUAN TRI

Pidu 22. Ung cit, dé cir thanh vién Hji ddng quén trj (HDQT)
1. Théng tin lién quan dén céc tmg vién Hoi ddng quan tri (trong truong hop da xdc
dinh dugc trudce cac ing vién) dugc cong bd trude ngay khai mac hop Pai hoi ddng cb dong
t6i thidu mudi (10) ngay trén trang thong tin dién tir cia Cong ty @8 cb dong co thé tim hiéu

vé cdc ng \v1 nay trudce khi bod phiéu. Ung vién Hoi ddng quan tri phai c6 cam két bang
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van ban vé tinh trung thyc, chinh xac va hop 1y cua céc thong tin cd nhén dugc cong bd va
phai cam két thuc hién nhiém vy mdt cach trung thyc, trung thanh, cin trong va vi lgi ich
cao nhét cua Cong ty néu duge bau lam thanh vién Hoi déng quéan tri. Thong tin lién quan
dén tmg vién Hoi ddng quan tri dugc cong b6 téi thidu bao gém:

a. Ho tén, ngay thang ndm sinh

b. Trinh d6 chuyén mon

c¢. Qua trinh cong tac

d. Céc cong ty ma Ung vién dang nfim gitt chirc vu thanh vién Hoi ddng quan tri va
céac chirc danh quén ly khac;

e. Bho céo dénh gia vé dong gop cia tmg vién cho Cong ty, trong trudng hop Gng
vién d6 hién dang 1a thanh vién Hoi ddng quan tri cua Cong ty;

f. Céac loi ich ¢6 lién quan t6i Cong ty (néu c6);

g. Ho, tén cua cb dong hodc nhom cb dong dé cir ing vién do (néu co);

h. Céc thong tin khac (néu co) theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty

Cong ty phai dam bao cb dong c6 thé tiép can thong tin vé c4c cong ty ma (mg vién
dang nim gitt chirc vu thanh vién Hoi dong quan tri, cdc chirc danh quan ly khac va céc lgi
ich ¢6 lién quan t6i Cong ty clia ing vién Hbi ddng quan tri (néu co).

2. Cb dong hodc nhom cb dong sé hitu cb phan phd thong trong thoi han lién tuc it
nhét 06 thang co quyén d& ctr img vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh cta Lut doanh
nghiép va Diéu & Cong ty.

3. Truong hop sb luong cac ung vién Hoi dbng quan tri thong qua dé cir va tu (mg ctr
ma van khong du sb luong cAn thiét, Hoi d6ng quan tri dwong nhi¢m cd thé d& cr thém Ung
cir vién hoic td chirc dé ctr theo mot co ché do Cong ty quy dinh tai Quy ché noi bd vé quan
tri Cong ty. Co ché d& cir hay cach thirc Hoi dbng quan trj duong nhi¢m dé cir ing cir vién
Hoi ddng quén tri phai dugc cong bd o rang va phai dugc Dai hoi ddng cb dong thong qua
tru6e khi tién hanh dé cir.

Piéu 23. Tiéu chuén thanh vién HDQT

1. Thanh vién Hoi ddng quan trj phai dép tmg céc tiéu chuln va didu kién theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu 151 Luat doanh nghiép va Pidu 1& Cong ty, chi tiét nhu sau:

a. C6 dt nang lyc hanh vi dén sy, khong thude dbi twong bi cAm quén ly doanh nghiép
theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép;

b. Thanh vién HDQT c6 thé khong phai la cé dong cia Cong ty nhung c6 trinh do
chuyén mon \71(inh nghiém trong quén ly kinh doanh, ho#c trong nganh nghé kinh doanh

a
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chii yéu ciia Cong ty;

c. Céc tiéu chudn va diéu kién khéc theo quy dinh cua Piéu 8.

2. S6 luong va co céu thanh vien HDQT thuc hién theo quy dinh tai Pidu 24 Quy ché nay.

3. Chu tich Hoi ddng quan tri khong dugc kiém nhiém chirc danh Gidm dbc ctia Cong ty.

4. Thanh vién Hoi ddng quan trj cia Cong ty khong dugc dong thoi 14 thanh vién Hoi
ddng quan tri tai qua 05 cong ty khéc.

Pidu 24. Thanh phin Hdi ddng quan tri

1. Sb lugng thanh vién Hoi ddng quan tri ndm (05) ngudi. Co céu Hoi dong quan tri
cAn dam bao su can ddi gitra cac thanh vién 6 kién thire va kinh nghiém vé phdp luat, tai
chinh va linh vuc hoat dong kinh doanh ctia Cong ty va cé xét yeu t6 vé gidi.

2. Co chu Hoi ddng quén tri cAn dam bao su can ddi gifta cac thanh vién didu hanh va

c4c thanh vién khong diéu hanh. Téi thiéu mot phan ba (1/3) téng s thanh vién Hoi dong
quan tri phai 12 thanh vién khong diéu hanh.
Pidu 25. Cach thirc biu thanh vién Hoi dong quén tri

1. Viéc biéu quyet biu thanh vién Hoi ddng quan tri phai thyc hién theo phuong thirc
bau ddn phiéu, theo d6 mdi c¢b dong c6 téng sb phleu bidu quyet tuong ung voi tong s6 ¢b
phdn s& hitu nhan véi sé thanh vién dugc bau ctia Hoi dbng quén tri va c¢b dong c6 quyén
ddn hét tong sb phiéu bau cta minh cho mdt hodc mot sb tmg cir vién.

2. Ngudi tring ctr thanh vién Hoi dbng quan tri dugc xéc dinh theo s6 phiéu béu tinh
tir cao xudng thép, bit dau tir tmg vién ¢6 sb phiéu biu cao nhat cho dén khi du s6 thanh
vién cin biu vao Hoi ddng quan tri. Truong hop co tur hai (02) tng vién tré 1én dat cing sd
phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cung cta Hoi ddng quan tri thi s& tién hanh béu lai
trong sb cic img vién c6 s& phiéu bau ngang nhau.

Pidu26. Cac truwong hop mién nhi¢m, bai nhi¢m thanh vién Hoi ddng quan tri

1. Thanh vién Hoi ddng quén tri bi midn nhiém trong cac trudng hop sau day:

a. Khong c6 du tiéu chuén va diéu kién theo quy dinh tai Piéu 151 cta Luat doanh
nghiép;

b. Khong tham gia cdc hoat dong cua Hoi déng quan tri trong 06 thang lién tuc, trr
truong hop bt kha khang;

c. C6 don tur chuc;

d. Trudng hop khic quy dinh tai khoan 3 Piéu 26 Diéu 1¢ Cong ty.

5 Thanh vién Hoi ddng quén tri c6 thé bi bi nhi¢m theo nghi quyét ciia Dai hoi dong
cb dong. /\
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Diéu 27. Thong béo vé biu, mién nhi¢m, bai nhi¢m thanh vién Hoi ddng quan tri

1. Cong ty cong b6 thong tin trong thoi han 24 gio ké tir khi Cong ty thay di, bau, bau
lai, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dbng quan tri trén trang théng tin di¢n tir cua
Cong ty.

2. Trong vong 03 ngdy lam viéc ké tir ngdy cong b6 thong tin quy dinh tai Khoan 1,
Cong ty giri cho UBCKNN, SGDCK Bin cung cép thong tin ciia thanh vién Hoi ddng quan
tri mai.

Pidu 28. Cach thirc gioi thi¢u Wwng vién thanh vién Hoi ddng quan tri.

Cin cir Pon dé cir, tng cir clia cb dong, nhém cb dong va cac hd so kém theo cta cdc ing
vién duge giri dén Cong ty, HDQT lya chon cdc img vién dd tidu chudn, diéu kién lam thanh
vien HPQT. Thong tin lién quan dén cac img vién HDQT dugce cong bd theo quy dinh.

Pidu 29. Quyén va trich nhiém ciia thanh vién Hoi dbng quan tri

1. Thanh vién Hoi déng quan trj c6 day du cac quyén theo quy dinh cia Luét doanh
nghiép, phap luat lién quan va Didu 1& Cong ty, trong d6 co quyén dugc cung cép cac thong
tin, tai liéu v& tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh ctia Cong ty va cta céc don vi trong
Cong ty.

2. Thanh vién Hoi dbng quan tri c6 trach nhiém theo quy dinh tai Luat doanh nghi€p
va Didu 18 Céng ty, ngoai ra phai ddm bao c4c trach nhi€ém sau:

a. Thuc hién c4c nhiém vu cia minh mdt cach trung thye, cAn trong vi lgi ich cao nhét
ctia cd doéng va cua Cong ty;

b. Tham dy day du céc cudc hop ctia Hoi ddng quan tri vaco y kién rd rang vé cic vén
dé duoc dua ra thao luén;

¢. Béo céo kip thoi va day du Hoi dbng quén tri cdc khoan thu lao ma ho nhén dugc ti
céc cdng ty con, cong ty lién K&t v céc td chirc khdc ma ho 1a ngudi dai dién phin vbn gop
cua Cong ty;

d. Bo cédo Uy ban Chimng khoan Nha nuée, S giao dich chimg khoén va thuc hién
cong bd thong tin khi thyc hién giao dich ch phiéu ciia Cong ty theo quy dinh ctia phap lugt.

3. Thanh vién Hoi dbng quan tri co thé duoc Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau
khi ¢6 su chip thuén cua Pai hoi dong c¢b dong. Bao hiém nay khong bao gbm bao hiém cho
nhitng trach nhiém cta thanh vién Hoi déng quan tri lién quan dén viéc vi pham phap luét
va Diéu 16 Cong ty.

Pidu 30. Trach nhi¢m va nghia vu cia Hoi ddng quén tri
Hoi d(‘?)ng/c/fuén trj phéi tudn thu ddy du trach nhiém va nghia vu theo quy dinh cua Luat
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doanh nghiép va Diéu 1é Cong ty, ngoai ra Hoi ddng quan tri c6 cac trach nhiém va nghia vu sau:

1. Chiu trach nhiém truéc cb dong vé hoat dong ctia Cong ty;

2. Pbi xit binh déng ddi véi tht ca c¢b dong va ton trong loi ich clia nguoi c6 quyén lgi
lién quan dén Cong ty;

3. Pam bao hoat dong ciia Cong ty tudn thi cac quy dinh cua phap ludt, Piéu 1¢ va quy
dinh ndi bo cuia Cong ty;

4. Xay dung Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty va trinh Dai hoi dong cb dong thong
qua theo quy dinh tai Piéu 6 Quy ché nay;

5. Bdo céo hoat dong ctia Hoi ddng quan tri tai Dai hoi dong ¢b dbng theo quy dinh tai

Pidu 20 Quy ché nay.

Chwong V: TRINH TU VA THU TUC TO CHUC HQP HOI PONG QUAN TRI

Pidu 31. Cudc hop dinh ky
Chu tich HPQT hodc nguoi trigu tap hop HPQT phai tri¢u tap va gui thong béo moi
hop HPQT chdm nhit 05 ngay lam viéc truéc ngay hop, lap chuong trinh nghi sy, xac dinh
cu thé thoi gian, dia diém hop, chuong trinh, céc véin dé thao luan va quyét dinh. Chu tich
HDQT c6 thé triéu tap hop bét ky khi nao théy can thiét, nhung it nht 12 m6i quy phéi hop
mot lan.
Pidu 32. Cudc hop bét thuong
1. Chi tich HDQT phai triéu tap hop Hoi dong quén tri bét thudng khi thdy cin thiét vi
lgi ich ctia Cong ty, khong dugc tri hodn néu khong c6 1y do chinh déng, khi mdt trong s cac
dbi twong dudi day dé nghi bang vén ban trinh bay muc dich cudc hop va cac vAn dé cén ban:
a. Ban kiém soét;
b. Gism dbc hodc it nhat nam (05) ngudi diéu hanh doanh nghiép;
¢. Thanh vién doc 1ap Hoi déng quan tri;
d. ft nhét hai (02) thanh vién Hoi ddng quén tri;
e. Céc truong hop khac (néu co).
Dé nghi phai dugc 14p thanh vén béan, trong d6 néu rd muc dich, van d& can théo luan
va quyét dinh thudc tham quyén cia Hoi dong quén tri
2. Céc cude hop Hoi déng quan tri néu tai khoan 1 Pidu 33 Quy ché nay phai dugc
tién hanh trong thoi han 07 ngay sau khi c6 d& xuét hop. Truong hop Chu tich Hoi dong
quén trj khong chdp nhan triéu tap hop theo d& nghi thi Chu tich phai chju trach nhiém vé
nhirng thi€t hai xay ra doi voi Cong ty;
3. Trudmng hop c6 yéu cAu cua kiém todn vién doc 1ap, Chu tich Hoi ddng quén tri phai
triéu tap hop nydﬁng quan tri dé ban vé béo céo kiém todn va tinh hinh Cong ty
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Diéu 33. Thong béo, chuin bi ndi dung cudc hop va quy dinh vé cdc hinh thic hop

1. Thong béo hop Hoi ddng quan tri phai dugc gii trudce cho céc thanh vién Hoi dong
quén tri it nhét 05 ngay lam viéc truéc Khi t6 chirc hop, dong thoi gui cac thanh vién Ban
kidm sodt hoic Giam dbc Cong ty khong phéi 13 thanh vién HDQT; cdc thanh vién Hoi
ddng quan trj c6 thé tir chéi thong bdo moi hop bing van ban va viéc tir chdi ndy c6 thé ¢co
hiéu luc hdi td. Thong béo hop HDQT phai duge lam bing vin ban tiéng Viét va phai thong
bao ddy du chuong trinh, thoi gian, dia diém hop, kém theo nhiing tai ligu cin thiét vé
nhitng van dé s& dugc ban bac va biéu quyét tai cudc hop HPQT va céc phiéu biéu quyét
cua thanh vién HDQT.

2. Thong bdo moi hop duge gui bing buu dién, fax, thu dién tr hodic phuong ti¢n
khéc, nhung phai bao dam dén duoc dia chi cta timg thanh vién Hoi dong quan tri dugc
ding ky tai cong ty.

3. HPQT c¢6 thé hop thudng ky hodc bét thuong, cudc hop cia HPQT do Chu tich
HPQT hoic thanh vién HDQT duogc uy quyén triéu tap tai mot thoi diém va mot dia diém
duoc béo trudc;,

4. Céc hinh thirc hop khac:

a. Cudc hop cua HPQT c¢6 thé t& chuc theo hinh thirc nghi sy gitta cac thanh vién
HDQT khi tht ci hodic mot s thanh vién dang & nhiing dia didm khac nhau véi diéu kién 1a
mBi thanh vién tham gia hop déu c6 thé:

- Nghe tirng thanh vién HPQT khéc cing tham gia phat biéu trong cudc hop;

- Phét bidu véi tht ca cac thanh vién tham dy khac mdt cach ddng thoi.

b. Viéc trao dbi gifta cdc thanh vién c6 thé thuc hién mot cach tryc tiép qua dién thoai
hoic bing phuong tién lién lac thong tin khac (ké ca viéc sir dung phuong tién nay dién ra
vao thoi diém thong qua quy ché quén tri Cong ty hay sau nay) hodc la két hop tit ca nhitng
phuong thirc nay. Thanh vién Hoi ddng quan tri tham gia cudc hop nhu vy dugc coi la “co
mat” tai cudc hop d6. Dia diém cudc hop duoc td chirc theo quy dinh nay 1a dia diém ma
nhém thanh vién Hoi ddng quén tri dong nhét tap hop lai, hodc néu khong ¢6 mdt nhém nhu
véy, 1 dia diém ma Ch toa cude hop hién dién.

c. Céc quyét dinh dugc thong qua trong mot cudc hop qua dién thoai dugc td chirc va
tién hanh mot cach hop thire thi 6 higu lyc ngay khi két thiic cude hop nhung phéi dugc
khing dinh bing céc chit ky trong bién ban ctia tit ca thanh vién Hoi ddng quan tri tham dyr
cudc hop nay

d. bia diém hop

Céac cude hop HPQT duge tién hanh & nhing dia chi da dang ky cla Cong ty hodc nhiing
dia chi khac ¢ Viét Nam theo quyét dinh ctia Chu tich HDQT va sy nhét tri cia HDQT.

Pidu 34. Didu kién td chirc hop Hoi dong quan tri

1. Cude hopctia Hoi dong quén tri theo giy triéu tap l4n thir nhét duge tién hanh khi

co tir ba(p%xi‘n 724 (3/4) tbng sb thanh vién tr& 1én dy hop hodc théng qua ngudi dai di¢n
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(ngudi duoc uy quyén).
2. Trudmg hop cude hop duoc triéu tép theo quy dinh tai khodn 1 Diéu nay khong du
s6 thanh vién dy hop theo quy dinh, thi dugc triéu tap 1An thit hai trong thoi han 07 ngay, ké

tir ngay du dlnh hop lAn thi nhat. Trong truong hop nay, cudc hop dugc tién hanh néu co
hon mot nira s6 thanh vién Hoi ddng quan tri du hop.

3. Néu khong du s6 lwgng thanh vién thi cude hop HPQT s& dugc t4 chire lai lan thir
ba vao ngdy lam viéc tiép theo tai cung mot dla didm va cung thoi gian, khi d6 cudc hop
HPQT ludn 13 hop 1 ma khong phu thude vao s6 lwong thanh vién tham dy.

4. Thanh vién HDQT chi dugc uy quyen cho ngudi khac dy hop néu dugc da s§ thanh
vién Hoi ddng quan tri chép thuan.
Pidu 35. Cach thirc biéu quyét
1. Tru quy dinh tai khoén 2 Diéu nay, mdi thanh vién HOi d6ng quan tri hodc ngudi

dugc uy quyen tryc tiép co mit v6i tu cach ca nhan tai cudc hop Hoi ddng quén tri s& co
mot phleu bidu quyet.

2. Thanh vién Hoi ddng quan tri hodc ngudi dai dlen (ngudi duge uy quyen) khong
dugce bidu quyet vé céac hop ddng, cac giao dich hodc dé xuAt ma thanh vién d6 hodc nguoi
lién quan toi thanh vién d6 c6 loi ich va lgi ich d6 mau thuin hodc c6 thé mau thuén voi loi
ich cua Cong ty. Mot thanh vién Hoi dong quan tri s& khong dugc tinh vao sb luqng dai biu
t6i thiéu can thibt c6 mit dé c6 thé td chirc mdt cude hop Hoi dong quan tri v& nhitng quyet
dinh ma thanh vién do khong co quyen bidu quyet

3, Khi c6 van dé phat sinh trong mdt cudc hop cua Hoi déng quén tri lién quan dén
loi ich cua thanh vién Hoi ddng quén tri hodc lién quan dén quyen bidu quyet mot thanh
vién ma nhiing vén d& d6 khong dugc gidi quyét bing viéc tu nguycn tlr bod quyen biéu
quyet cua thanh vién Hoi ddng quan tri ¢6 lién quan, nhiing vén d& phat sinh do duoc
chuyén t6i cho chu toa cudc hop quyet dinh. Phén quyet cta chu toa lién quan dén vén dé
nay c6 gid tri la quyet dinh cubi cung trr truong hop tinh chét hodc pham vi lgi ich clua
thanh vién Hoi d6ng quan tri lién quan chua dugc cong bb day du;

4. Thanh vién Hoi d6ng quan tri hudng lgi tir mot hop ddng dugc quy dinh tai tai khoan
1 Pidu 162 ciia Ludt Doanh nghiép s& dugc coi 1a ¢6 loi ich dang ké trong hop ddng do.

5. Thanh vién khong truc tiép dy hop c6 quyen bidu quyet thong qua bd phleu bing
viin ban. Phiéu biéu quyet phai dyng trong phong bi kin va pha1 dugc chuyén dén Chu tich
Hoi dong quan tri chédm nhét mot gio trude gio khai mac. Phiéu biéu quyet chi dugc md&
trude sy chimg Kién cta tAt ca nhitng ngudi du hop. Phiéu biéu quyet bing vin ban theo
céch trén c6 gié tri ngang béng Vi phleu cua nhitng ngudi truc tiép du hop.

Pidu 36. Céach thirc thong qua nghi quyet ctia Hoi dong quan tri

Quyet dinh cta Hoi dbng quan tri duge thong qua néu duge da s (trén 50%) thanh v1en
rudng hop s0 phleu t4n thanh va phan d6i ngang nhau thi quyet dinh cudi

dyu hop chip thud:
cung thuai pHiacoy kién ctia Chu tich Hoi ddng quén tri.
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