CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THIET B] BUU BIEN DPéc 1dp — Tw do — Hanh phic

sé: 0 /QB-HPQT
Ha Ngi, ngay 30 thang 07 nam 2020

QUYET PINH
Ban hianh Quy ché Ndi b v& qudn tri Cong ty cb phin Thiét Bi Buu dién

- Cén ctr Ludt Doanh nghiép 2014 va cac viin ban hudng dén:

- Ciin cir nghi dinh s6 71/2017/ND-CP ngiy 06 thing 06 ndm 2017 ciia Chinh
phit huéng din vé quan tri Céng ty dp dung ddi véi Cong ty Pai ching.

- Ciin cir théng tu s6 95/2017/TT-BTC ngay 22 théng 9 nim 2017 v& huéng din
mét sé didu ciia Nghi dinh s6 71/2017/ND - CP ngay 06 théng 06 nim 2017 ciia
Chinh phi huéng dan vé quan tri Cong ty dp dung ddi v&i cong ty Dai chiing.

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh ndy Quy ché N§i bg v& quin tri Céng ty cb
phin Thiét Bi Buu dién,

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lue ké tir ngay 01/08/2020.

Biéu 3. Hoi ddng quén tri, Téng gidm dbc, cic phé Téng gism dbe, Ké todn trudng,
Ban kiém soét, Gidm déc cdc chi nhanh, Gidm dfc cic nha may, truéng cde don vi
thude khdi viin phong Cong ty va cic c nhin, don vi lién quan chiu trach nhiém thi
hinh quyét dinh nay.

Noi nhiin:
- Nhuw diéu 3
- Cong bo TT theo TT155/TT- BTC
- Luu TCHC, thu ky Céng ty.
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QUY CHE NOI BO
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(Sira ddi theo hwrémg dan tai Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP ngay 06/07/2017
va thong tu sd 954’2{!1'?!'IT—BTC ngay 22 thang 9 ndm 2017)

Ha Noi - 2020




ché néi bd vé quan tri Co -Cb CP Thiét bi Buu dién (POSTEF) — 08/2020
MUC LUC

Contents

CHUGNG 1. NHUNG QUY BINH CHUNG.....co.oncecuciememiinrer e sssesssssiomsesssbesiocssssismnsennes &

Diéu 1. Béi tuong diéu chinh v pham vi didu chinh ..o isnsesseesesimsensssennns 4
Pitu 2. Co chu td chirc QUAN trj COE CBNE LY ...vvvermesserssessssssresssessessssatsssssssssashisssassssssssssas 4

CHUONG II. CO BONG VA DATHOI PONG CO DONG .........cooeriireonierincnsssssessncens 3

Diéu 3. Quyén vA NEhTa VU CUA GO BONE ...ovveeeemrerreressaemseassssssscessensrssssssnssssssesssessssessesasas 5
Diéu 4. Trach nhiém ciia ¢d déng lém... i
Diéu 5. Trinh tr triéu tap cude hop Dai hﬁ: d&ng ::6 déng thu'bng mén vﬁ bﬁi thm‘:mg ......... 6
Pidu 6. Théng béo viéc chét danh sich cb dong c6 quyén tham dy Pai hdi cb dong.......... 8
Diéu 7. Céch thirc ding ky tham dy Dai hoi dbng cb dong trude nga;.r khai mac cmsc hg:-p

Lo om WA

Dai hoi dbng cb dong. ... .8
Piéu 8. Céch thirc dang ky ﬂmm du Bal hm aisng cé. dong va Iuv:m tra tur cﬁr.:h dﬂ: hléu vsa
ngﬁy 16 chirc Pai hoi dong cb dong. .. e e R L s D
Piéu 9. Cach thirc bo phiéu ... A e A A BT A S E S M A A et T
Piéu 10. Céch thirc kiém phiéu ....................................................................................... 11
Diéu 11. Thong bao két qua Kifm Phidll .....vo.voueeecveeieniriinsese e sceisssassrsssssssas s 11
Diéu 12. Céich thirc phin d6i quyét dinh cia Dai hoi ddng cb ddNE . ..vcooveveereerrereeeeen 11
Diéu 13. Lip bién ban Dai hii 08 AONE ....coo....ooveeereerreieieniiieise e isssissssisssssssssasssnsassess 12
Diéu 14. Cong bd nghj quyét v Bién ban hop Dai hdi déng cd dong hodc Bién ban kiém
phiéu ddi vdlu-ubnghqp ldy ¥ kién vin béan ra céng ching. ... ]
Diéu 15. Thim quyén va trinh ty thi tuc ldy y kién cb dong bing viin hén thﬁng qua quyét
dinh Dai hoi dbng b dong ... : P
Diéu 16 . Yéu ciu hiy bo quyét d;nh ciia Bal hfu dl’jng o@:- dﬁng ...................................... 16
Diéu 17. Bo cdo hoat djng ciia HDQT tai Dai hoi dong cb dong thudmg nién... 0 i
Diéu 18. Béo cdo hoat dong cia Ban kiém sodt tai Dai hoi dong cb dong ti]r.rémg m&n. A7
CHUONG III. THANH VIEN HDQT VA HPQT ... 18
MUC L BE CU, UNG CU, BAU, MIEN NH]EMVABAJNTEEMTHANH vréu HDQTI18
Diéu 19, Tiéu chudn va diéu kién lam thanh vién Hai démg 11 1y SR R 18
Piéu 20. Quy tic dao dirc ciia Thanh vién HPQT ... s |
Diéu 21. Cach thirc ¢b déng, nhém cb déng img mk dé cir ngudi vao vj tri ihﬂnh vién Hdi
IO QBN TR, o isriiirennrvismanresssn roriases o e e i S S rrn e et TS RS r PR EEER AP 20
Pidu 22. Ung cir, 88 cir thanh vién HDQT ..........ccummiimmmmassssisssssnmymsomssesssissiassesiasisisis 21
Diéu 23. Céch thire biu thanh vién Hoi ddng Quan tri... e N
Piéu 24. Quyén va Nghia vu cia Thanh vién Héi dc"mg qu:!u'l tr; i,
Diéu 25. Céc trudmg hop mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi aang Quan tn .24
Diéu 26 . Thong béo vé biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT ... cevereneranees 24
Diéu 27 . Céch thire gidi thidu thanh vién HDQT ......vveeereesceeereennsessessessssmsesssssssesssens 25
MUC I, NOUYEN TAC HOAT BONG ..ot fosdtsssssonmssmmiiatstisistsss 29
Diln 78, Coronth chilic iR TP ..o s siassatetisioiosisssssonsiassas 25

S m

Mo



Diéu 29. Nguyén tic hogt ddng clia HDQT .......cooirmiiiiiniiis it ssassses 26
Diku 30, Chi tich Hoi ddng quan tri... ML T A B,
Pidu 31 cacmqmﬂmmmmvahawmﬁm'r ...................................................... 27
Piéu 32. Nhiém vu vi quyén han cia HDQT ... e e e i
Diéu 33. Nhiém vu va quyén han ciia Chi tgch rssoersmrerptreresntine o9

MUC IIL. CHE PO LAM VIEC , TIEN LUONG THU LAO VA CHI PHI CUA HOI PONG

Dii 34, Che A0 1AM VIBC vvvvrciammrermeeeesssesessasessssessasssssssssssssarsmssnsssssmssasssassssssessasssssases 3]
Diéu 35. Tién luong thii lao va chi phi hoat dong ciia thanh vién HPQT .........ccvveieienee. 31

MUC IV. TRINH TU VA THU TUC HOP HDQT ....cooimromenamiamcsmionmsnssssssmasrassssassasss K¥)
Ditt 36, PRIEN DOP QI KV oo eeeceoeeeceeereesesesesssessnass s cesssssamssssenmessmssts st st et asananssasas 32
Didu 37 . Théng bio va chufin bi nfi dung Bop .........ccuuuccemsmmmssmmssssssmsamssssssssssnssssassssins 33
Diéu 38. Phién hop bét ﬂmamg i e M P, B
Piu 39, Diéu kign dé tién hinh p]nén h:;np HBQT o 35
Diéu 40. fnéu hinh phién hop HDQT va cich thm.- bidu quyét mang qua ngl’u quyét Hoi
Diéu 41. Bl&n bﬁn hqp Hﬁ] {I&ng quz’m 1:1 i s e Y
Didu 42 . H6i ddng quén trj quyét dinh ba.ng phléu hléu quyét IR e
Diku 43 . Thong bio Nghi quyét Hoi ddng quén tri .. SO et o

CHUONG IV . CAC TIEU BAN VA CAC CO QUAN Ho TRQ CUA HOI Bfma

515 7 o - AR PR O S SR SO R S 39
Didu 44. VAN PhONE Ch HEN...cvvvevvensrsasnsisssmssessessessssssssssssessssssssssssmsesssssssmsssssssssssssesasisies 39
Piéu 45, Bb nhiém Ngudi phu trich quan trj Cong ty.... S SURTIE,
Diéu 46. Céc tiéu chuin d¢ lya chon ngudi phu trach quin tri Cﬁng ty ............................ 41

Pidu 47, Céc trudmg hop mién nhiém, bai nhiém Nguti phu trach quén tri Cong ty ........
Piku 48. Théng bdo bd nhiém, mién nhi¢m, bii nhiém Ngudi phy trdch quan trj Cong ty. 42

CHUONG V., BAN KIEM SOAT VA THANH VIEN BAN KIEM SOAT.....coooovvvvvvern )
Didu 49, Tiéu chufin va didu kitn lam thanh vién BKS..........ccomviiiimnirimmmninienson 42
Diéu 50. Ung cir, 82 cir Kidm S0AE VIBN.....cosseccecmimmmmnsicssimmssssssssmssssssmsmsmmssrsssssssasnsesasens 42

Pidu 51. Céch thire ¢b dong, nhém cd déng img cir, dé cir ngudi vao vi tri thanh vién Ban
Kiém sodt, . e e e b e e M e
Diéu 52. Céch thlfm bau Klem soéx vrﬁn s U AT .
Diéu 53 . Céc trudmg hgp mién nhigm, hﬁx nhlém Kjém soﬁt ﬂén IR €
Pidu 54. Thong béo vé biu, mién nhiém, bai nhiém Kiém sodt vlén SR

CHUONG V1. QUY BINH VE TRINH TU, THU TUC LUA CHON, Bo N]-HJ;‘.M, MIEN

NHIEM NGUOI DIEU HANH CONG TY ..oooorrrsreremsasnnessmsmesmssrsssssssssssssssmassssssssssssssessesssss 44
Did 55. BO may didu BANK CONE LY .......eoormeremsesmsiissasssssinsrassssssssssstsiasssssissasanssssassssssias 44
Piéu 56. Nguyén tic 1am viéc cia Ban Didu hanh ......ccooorrvciccvisnnimnssscss s sesiees 45
Didu 57. Chitc nang, nhiém vu va quyén han ciia Ban didu hanh .......oooveeeeerrecinssinionns 46

Didu 58. Nhiém vy, quyén han ciia TOng giAm G0C .......ccocceremsivimsnimssemssessisssssisessssnsnsnnes 47
Diéu 59. Nhiém vu, quyén han cia Phd Tong GIfm d0C......cccuveumsssercssssssssmsimsssnnssones 49

2

= oo \ZH

=y



Ouv ché ndi bé vé quan tri Cong tv — Cong ty CP Thiét bi Buu dién (POSTEF) — 08/2020

Didu 60. Céc tiéu chukn clia Ngudi Didu hanh CONE 1Y w.vvvvviessescsessssrssammmrmsmssssssssssrarssees 49

Didu 61. Viéc bd nhiém ngudi Dilu hAnh CONE 1Y «.ovvvmmmremmrsrssssnssmmissssisssressssrasssrssseceees 51
Pidu 62. Ky hop ddng v6i ngudi Didu hanh CONG 1) cwovvrovvessssrivssrssssemsssmsmssssssssiss 51
Didu 63 Cac truomg hop min nhiém, bi nhiém ngudi diéu hanh CONE Y weuerersveserscsrenns 52
Ditu 64. Thong béo bé nhiém, mién nhigm va bai nhiém ngudi didu hinh COng ty ... 52
CHUONG V1. THU TUC PHOI HQP HOAT BQNG GITA I-IBQT BKS VA TONG GIAM
pOC... R
Bléu 65. Nguyén tic lam viée vé phéu RO HOBE ABNE . crcerrecerrrrssrrssssssssssssissssmmsansssssssss 53
Pidu 66. Phéi hop hoat dong gitta HDQT va BKS... S S i
Piéu 67. Phdi hop hoat dﬁng gita HPQT véi Ban méu hﬁnh .......................................... 54
Didu 68. Ciic trudng hop Tdng gidm dbc va BKS @& nghi tri¢u tap hop HDQT va nhiing
B TR D 0 10100y pREE————————EES 55
Diu 69. Quan hé gifta HDQT v&i c6 dong va nha T L R B e e P 56
CHUGNG VII .. MOl QUAN HE GIUA CONG TY VA BON VI TRUC THUQC, CAC
CONG TY CON, CONG TY LIEN KET.... L et o B S e D
Didu 70. Quan Iy vén do Cong ty dau tu & doanh nghiép khac .. ... 56
Diéu 71. Quyén va nghia vu cia Céng ty trong vigc quan ly van d&u i t;u céc dnan.h
T T ———————— RS 56
Piéu 72. Quan hé gifra Cong ty v6i céc don vi truc thude.... e
Diéu 73. Quan hé giita Cong ty véi céc cong ty con do Coug ty n.ﬁm l{lﬂ% vﬁn dJEu 16.... 58
Piu 74. Quan hé gitra Cong ty v&i Cong ty con co cb phéin hodc von gop chi phéi.......... 60
Didu 75. Quan hé gitta Cong ty vdi Cong ty lién két ... st SR - |
Piku 76. Tiéu chufin va diéu kién ciia Nguoi dai chg-,n phan vﬁn gﬁp clla Cﬁng ty & droan.h
nghiép khac... .62
Diéu 77. Quy&n i nghm vu cﬁa ngub'l dm men phﬁn ¥in gop cua Cﬁng ty & duanh nghiep
BB, o) ocoid ot Sbiicsssiissbivai iy Sses s s e A 62

CHUONG VII. DPANH GIA HANG NAM POI VOI HOAT PONG, KHEN THUONG VA
KY LUAT OI VOI THANH VIEN HPQT, THANH VIEN BKS, TONG GIAM BOC VA

NGUOI QUAN LY KHAC ... el
T LT S T T ————— 63
T T 64
L DS T S —————— SRS 65

Fai T 107 ) e b A0 6) (€510 J U5 (0) (1 vl A————————EE 65
ik 81, Nighia Vit 0OnE b8 thONE t....eeereeecccvamsrrrsesssosmmssnss st 65

CHUONG X. DIEU KHOAN THI HANH .....oocovesssessrsussssssosseressesssssesssussnsssasanssssssiassmmsnsses 65
Diku 82. Xir Iy vi pham.... revreseeessessesas 05
Diéu 83. Thim quyén sira dé;. bé. sung Quy ché m:n b::- vé quﬁn tr| cang t}' ..................... 66
LTy - 11 S ————— e 66

el

—
-

s I 0

il



Ouy ché ndi bé v quén tri Cdng ty — Cong ty CP Thiét bi Buu dién (POSTEF) — 08/2020

CHUONG L. NHUNG QUY DPINH CHUNG

Didu 1. Péi twgmg diéu chinh va pham vi diéu chinh

Quy ché nay duge xdy dyng theo thong tu s6 95/2017/TT-BTC cia BO Tai
Chinh, quy dinh vé quén trj cong ty ciia Cong ty ¢ phén Thiét B Buu dién.

Quy ché niy quy dinh cu thé céc quy dinh cia phip luat va Piéu 1é Cong ty Cb
phin Thiét bi Buu dién (Goi tat 1a Cong ty) lién quan dén co cdu tb chirc, hoat
d6ng, chirc nang, nhiém vu vA quyén han cia Pai héi dbng cb déng (PHDCD),
Hoi ddng quan tri (HDQT), cc thanh vién HDQT, cde ty ban va hdi dbng truc
thube HDQT, Ban kiém soat (BKS), Ban diéu hanh Céng ty (BDH) cling nhu méi
quan hé giita HDQT v&i PHDCP, Ban kiém sodt, Ban didu hanh Céng ty, moi
quan hé gitra Céng ty va céc doanh nghiép Cdng ty ¢6 von du tu.

Ditu 2. Co chu td chirc quan tri ciia Cong ty
Trén co s& cc quy dinh cia phap ludt, Diéu 1& Cong ty va cac quy dinh khac,
duéi diy 12 céc chit thé cAu thinh mb hinh quan trj ciia Cng ty.
a. Pai hji dbng cb dong
PHDCD la co quan ¢6 thim quyén cao nhit ciia Cong ty, thye hién céc chire
ning cimg cac quyén va nghia vu theo quy dinh tai Dicu 17 Piéu 1é Cong ty va phép
ludt c6 lién quan.
b. H{i dong quin tri
HDQT la co quan quén tr cao nhat cia Céng ty, ¢6 quyén nhén danh Cong ty
dé quyét dinh, thuc hién céc quyén va nghia vy clia Cong ty khong thude thiim quyén
ciia PHDCD.
¢. Ban diéu hanh Cong ty
Ban didu hanh Céng ty gbm Téng gidm dbc, Pho téng gidm dbe. Téng giam
dbc 1a mot trong hai ngudi dai dién theo phép lujt ctia Cong ty, vai sir tro gitip cua
Ban Diéu hanh ma Téng giam dbc 1A Nguoi dimg déu, chiju trich nhiém diéu hanh
hoat ddng kinh doanh hang ngay ciia Cong ty trén co s¢ tudn thu quyét dinh, nghi
quyét ciia PHDCPD, HDQT va Chu tich HDQT.
d. Ban kiém sodt
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Ban kiém soét thuc hién giam sit HDQT, BDH Céng ty trong viéc quan Iy v
diéu hanh Céng ty chiu trich nhiém truée DPHDCP trong viée thie hién céc nhiém vu
dugc giao,

e, Vin phong Cha tich

Vin phong Chil tich dong vai trd 12 Ngudi quan trj Cdng ty va thu ky Céng ty, la
co quan hd trg thube HDQT c6 trach nhiém tre giap HDQT, Chu Tich HPQT trong viée
thue hién cde chire ning va nhiém vu ctia HPQT va Chi tich HBQT

CHUONG IL. CODONG VA PAI HOI PONG CO PONG
Pitu 3. Quyén va nghia vu ciia cb dong

1. Cb dbng c6 ddy du cic quyén va nghia vu theo quy dinh ciia Luit Doanh nghiép,
céc vin ban Phéap ludt lién quan, Diéu I¢ Cong ty, dac biét la :
a. Quyén trr do chuyn nhurong cb phén trir nhimg truémg hop bi han ché chuyén
nhurong theo quy dinh ctia phap luat. Pidu 18 Cong ty va quyét dinh cia
PHDCD.

b. Quyén dugc ddi xir cong bing, M&i cb phin cla ciing mét loai déu tao cho cb
dbng s& hitu cac quyén, nghia vy va lgi ich ngang nhau. Trudmng hop Cong ty
cb céc loai cb phin wu dfi cdc quyén v nghia vy gin lién véi céc loai cb phin
wu dfi phai dwge cong bd diy da cho cb déng va phii duoc DHDCP thong

qua.

¢. Quyén duoc tiép can ddy di thong tin dinh ky va théng tin bit thudmg do Cong
ty cong bb theo quy dinh.

d. Quyén va trdch nhiém tham gia céc cude hop PHPCP va thue hién quyén
biéu quyét tryc tiép hodic théng qua dai dién duge iy quyén hodic thye hién bo
phiéu tir xa theo quy dinh cila Diéu 1& Céng ty d6i voi cic cb dong c6 quyén
biéu quyét.

e. Quyén dugc uu tién mua cb phin mdi chio bin twong tmg véi ty 1€ sé hiru cb
phiin trong Céng ty theo céc quy dinh clia Diéu 1¢ va quyét dinh ciia PHDCD
vé phéat hanh méi b phin theo timg thoi diém.
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2. Cb déng cb quyén bao vé cac quyén loi hop phép cia minh. Trong truimg hop
quyét dinh cia DHDCD, quyét dinh ciia HDQT vi pham phap lujt hodc vi pham
nhimg quyén lgi co ban clia cb déng theo quy dinh cia phép ludt, cb déng co
quyén d& nghi huy quyét dinh dé theo trinh ty, thi tuc phap luiit quy dinh. Trubng
hop cc quyét dinh vi pham phép luat gdy ton hai téi Cong ty thi HDQT, BKS,
Thng gism dbc phii dén ba cho Céng ty theo trach nhigm ctia minh. Cé dbng cb
quyén yéu cau cong ty bbi thudmg t6n thét theo quy dinh ciia Phip luat

Diéu 4. Trich nhiém cita Cé dong lén

1. Ch ddng 16n 1a cb déng s hitu trye tiép hodic gian tidp tir 5% trés én s6 b phiéu co
quyén biéu quyét ciia Cong ty.

2. Cé dbng 16n khong duge lgi dung wu thé clia minh géy tdn hai dén céc quyén loi, lgi
ich ctia Cang ty va cia cdc cb dong khéc, trong d6 phai luén dit wu tién hing déu cho
lgi ich tbt nhét ciia Cong ty xét trong dai han.

3. Cb dong 16n c6 nghia vy cong bé thong tin va cde nghia vy khéc theo quy dinh cta
Php lujt va Piéu 1¢ Cong ty.

Pidu 5. Trinh tw triéu tip cube hop DHDCD thuiomg nién va bit thuimg
1. Lip danh séch cb déng c6 quyén dur hop Dai hoi dong cb déng
Danh séch dir hop PHDCP duge 1ap dya trén danh sich ngudi s¢ hiru chimg
khoén do Céng ty hodc don vi duge iy quyén quan ly cb dong lap tai thoi diém chét
danh séch. Danh séch cb dong co quyén du hop DHDCP duoc I4p khong sém hon 5
(nim) ngiy trude ngay giri thong bio méi hop PHDCD.
2. Cong tac chuln bj hop Dai hoi dbng cb dong
a. Ngudi triéu tip DHDCD phai chudn bj danh sich cb déng du dicu kién tham
gia va bidu quyét tai PHPCD; Chuong trinh, ngi dung Pai hi; Tai li¢u cho
Pai hoi; Thoi gian va dia diém & chirc PHDCD; Théng béo va giri thong
béo hop DHBCB cho tht ci céc cb dng c6 quyén dyr hop theo thoi gian quy
dinh tai Khoan 1 Diéu 7 ndy. Céc van @& khac phuc vu DHDPCD phai phi
hop véi Ludt phép va cac quy dinh cia Cong ty. Cée véin d& dua vao chuong
trinh hop PHDCP phai phit hop véi thim quyén PHDCP duge quy dinh tai
Diéu 1é Céng ty.
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b. Cb déng hodic nhém cb déng s& hiu tir 5% (Nam phén trim) tong s6 cb
phin tr& 1én lién tuc trong vong 6 thang cb quyén kién nghi céc vén dé dia
vao chuong trinh hop DPHPCP. Kién nghj phai dugc lap thanh van ban va
phai dugc giri cho Cong ty it nhat ba (03) ngdy lam viée trude ngay khai
mac DPHDCP. D& xufit phai bao gdm ho va tén cb dong, s6 lugng va loai cb
phéin ngudi @6 nim gitt holic dugc tty quyén va ndi dung kién nghj dua véo
chirong trinh hop.

c. Ngudi tridu tip DHPCD ¢6 quyén tir chdi nhimg kién nghj lién quan dén
diém (b) Khoan nay trong céc trdmg hop sau:

- Kién nghi giri dén khong ding théri han holic khéng du, khéng ding ni dung;

- Vao thovi diém kién nghi, cé dong hofic nhém cb dong khong dii téi thiéu 5%
(Né&m phén tram) thng s6 cb phin phé théng trong thii gian lién tuc it nhét séu
(6) thang,

- Vén d& kién nghi khong thube pham vi thim quyén cia PHDCD bén bac, théng
qua;
3, Théng béo triéu tip DHDCD
a. Thong béo mdi hop phai ¢6 tén, dia chi tru s¢ chinh, mi s6 doanh nghiép,
tén, dia chi thudmg tri cuia cd dong hodc Ngudi dai dién theo ty quyén ciia cb
ddng; thoi gian va dia diém hop, cach thirc déng ky tham du hop DPHDCD va
nhimg yéu ciu khic d6i voi ngudi du hop.

Théng béo hop PHPCD duge giri cho tit c cdc cb déng bing phuong thirc
dim béao, ddng thiri cbng bb trén trang théng tin dién tir cia Cong ty va trang
dién i ctia cAc co quan chire ning khic theo quy dinh cia Phap ludt chdm nhét
mudi lim (15) ngdy trude ngiy khai mac DPHDCD (Tinh tir ngdy ma thong bao
duge giri hodc chuyén di mét cach hop 1€, duoc tré cude phi holic duge bd vao
hom thur).

Céng ty cong bd trén trang théng tin dién tir ciia Céng ty v trén trang dién tir
ciia cor quan chitc nfing khac theo quy dinh ctia Phép lut ve viéc hop PHDCD,
trong d6 néu rd dudmg din dén toan b tai liéu hop PHDCD thuomg nién. Tai
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liéu hop DPHDCD phai duge déng tai va cAp nhat céc sira dbi, bd sung ( Néu cd)
cho téi khi két thic DPHDCD.

Truémg hop cb déng l4 ngudi lam viée trong Cong ty, théng bao c6 thé dung
trong phong bi ddn kin giri t4n tay ho tai noi lam viéc, hodc giri thong bao dén
dia chi thur dién tir ciia c6 dong do.

b. Céc tai lidu bao gbm :

- Chuong trinh hop, céc tai liéu sir dung trong cufe hop;

- Danh sich va théng tin chi tiét ciia céc {mg vién trong truémg hop béu thanh
vién HDQT, Kiém soét vién;

- Phiéu biéu quyét;

- Miu chi dinh dai dién theo ay quyén dy hop;

- Du thao ndi dung d6i v&i timg vén dé trong chuong trinh,

Pidu 6. Thong bio viée chét danh sich cd dong 6 quyén tham dy Dai hji cb déng

Cong ty cong bé thong tin vé viéc 1ap danh sach cb dong c6 quyén tham dy hop
DHDCD 6 thiéu 20 ngay trude ngay dang ky cudi ciing,

Théng bao vé viéc lip danh sach cb dbng c6 quyén tham du hop Pai hoi cb
dbng duoc cong bd thong tin tén trang dién tir clila Cong ty va giri théng bdo cho
Trung tAm Liru ky Chimg khoan Viét nam, S¢ giao dich Chimg khoan Ha Noi va Uy
Ban Chimg khodn Nha nudce.

Pidu 7. Céch thire diing ky tham dw Pai hji dong cb déng trude nghy khai mge
cufc hop Pai hji ddng cb dong,

1. Céch thirc dang ky tham du cudc hop PHPCD duge quy dinh 16 tai théng biao
hop PHDCB.

2. Cb déng chon hinh thirc dang ky tham du hop DPHDCD theo céch thirc da ghi
trong théng béo, bao gbm :

a. Tham du va biéu quyét truc tiép tai cube hop;
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b. Uy quyén ngudi khac tham duy va biéu quyét truc tiép tai cude hop (Trudmg
hop cé nhidu hon mét ngudi dai dién duge cir thi phai xée dinh cy thé sb ¢d
phén va sb phiéu bau duge iy quyén cho méi ngudi Pai dién).

c. Tham dy va bidu quyét théng qua hdi nghj tryc tuyén, bd phiéu dién tir hodic
hinh thire dién tir khée ( néu co);

d. Giri phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua giri thu, fax, thur dién tir ( néu
cd);

¢. Céc hinh thire ding ky tham du hop PHDPCD khéc phi hop vai quy dinh
clia Phap ludt.

Céng ty cb ging t6i da trong viéc 4p dung cic cong nghé thong tin hién
dai dé cb dong c6 thé tham du va phat biéu ¥ kién tai cugc hop DHDCD tét
nhit, bao gbm huéng din cb déng biéu quyét théng qua cude hop PHPCP tryc
tuyén, bd phiéu dién tir hodc hinh thic dién tir khac theo quy dinh cia Luit
Doanh nghiép hién hanh va Piéu 1é Céng ty. Tiy vao diéu kién cy thé tai thi
diém tb chirc PHPCP ma Céng ty dp dung cac hinh thic dang ky, tham dy va
biéu quyét cho phii hop. Moi céch thirc dp dung déu phai dugc hudng dén cy
thé tai théng bdo mai hop dé cb déng lya chon va thuén tién trong viéc dp
dung,

Pidu 8. Cich thirc ding ky tham dy Dai hji ddng cd dong v kiém tra tw cdch dai
bidu vio ngiy tb chire Pai hji dbng cb dong

1. Trwée khi khai mac cude hop, Céng ty phéi thue hién céc thi tue dang ky cd
ddng va phai thre hién viée ding ky cho dén khi cdc cb dong c6 quyén dir hop
c6 mat ding ky hét. C4 dong dén tham dir Pai hoi phai mang theo gidy to duge
quy dinh tai théng béo hop PHDCP dé xéc nhén tr cich dai biéu.

Viée dang ky duge thyc hién tai dia diém dién ra tai cube hop PHDCD.

2. Khi tién hanh diing kv tham du, Céng ty cip cho timg c6 dong ho#c dai dién
duge iy quyén c6 quyén bidu quyét (Goi tét 14 dai biéu) phiéu biéu quyét, trén
d6 ghi s6 ding ky, ho va tén ciia cd déng hojc ho va tén dai dién duge iy quyén
v 6 phigu bigu quyét ciia cd déng do.
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3. Pai biéu dén dy PHPCP mudn c6 quyén ding ky ngay va sau d6 ¢6 quyén
tham gia va biéu quyét tai Dai hgi. Chii toa khéng c6 trach nhiém dimg Dai hi
dé cho Pai bidu dén mugn ding ky va hiéu luc clia cac dot bidu quyét da tién
hanh tride khi dai biéu dén mudn tham dir khéng bi anh hudmg.

Piéu 9. Céch thirc bo phiéu.
1. PHDCD béu ban kiém phiéu theo 42 nghj ciia Chi toa cuge hop.

2. Ngudi dang k¥ du hop s& duge cp thé bidu quyét tuong img véi sb vén dé
cn biéu quyét trong chuong trinh hop.

3, DPHDCD théo ludn va biéu quyét theo timg vén d& trong ndi dung chuong
trinh. Viéc biéu quyét duge tién hanh bing céch thu hoic dém thé biéu quyét
tén thanh, sau d6 thu hodic dém thé khong tan thanh.

4. Cb dong hodc ngudi duge iy quyén dur hop dén sau khi cuge hop da khai
mac, duoe ding k¥ vi ¢6 quyén tham gia biéu quyét ngay sau khi ding ky.
Chu toa khéng dwoc dimg cude hop dé nguti dén mugn ding ky. Truong
hop nay hiéu lyc cla nhitng biéu quyét di tién hanh khéng anh hudng.

5. Viéc bidu quyét bdu thanh vién HDQT hoic BKS phai thue hién theo
phuong thire biu dén phiéu hoiic phuong thire biéu quyét, theo d6 mdi cb
dbng c6 tong sb phidu bidu quyét trong (mg vai tong s6 cd phin s& hitu
nhan véi s6 thanh vién duge biu vaio HDQT hodic BKS. Cé déng ¢6 quyén
dén hét téng sb phifu biu ctia minh cho mét hodic mot s6 tmg cir vién hodc
chia déu.

Can cir vao sb thanh vién HDQT dwoc phé chuén, Pai hdi s& dya vao ty 1§
phiéu biu tinh tir cao xubng thép, bt diu tir (mg cir vién c6 phiéu bau cao
nhét cho dén khi dii s& thanh vién cin biu va phii dam bio ddp (mg sb
luong téi thidu thanh vién HPQT doe 14p/ khong diéu hanh theo quy dinh
cia Didu 1& Cong ty. Ung vién tring cir HDQT hodic BKS phai ¢6 it nhét
mot phiéu bdu, D& dam bao dat s6 lugng tdi thidu thanh vien HDQT dée
lap/khong didu hanh, cdc img cir vién ndy s& duge chon trude (Tinh cho
phiéu béu tir cao dén thip riéng cho cc thanh vién HDQT ddc lip/khéng
didu hanh). Sau khi chon dit sé luong thanh vién HPQT doc 1ap/ khong diéu
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hanh, viéc chon s6 thinh vién HDQT con lai s& dugc tinh theo 58 phiéu biu
tir cao dén thip (Bao gdm céc {mg vién HDQT déc 14p/khéng diéu hanh con
lai va cac thanh vién HDQT khéc).

Piéu 10. Cich thire kiém phiéu
1. Ban kiém phiéu thyc hién viée kiém tra s6 thé bidu quyét thu vé so véi
s6 thé bidu quyét phat ra ctia timg vén dé.
2. Tap hop va phn loai riéng thé bidu quyét cia timg vin d€ theo viéc biéu
quyét tin thinh, khong tén thanh, khéng c6 ¥ kién.
3. Thyc hién thé biéu quyét tin thanh nghi quyét tnrée, sau d6 thyc hién
kiém thé biéu quyét khéng tan thanh va bidu quyét khong c6 ¥ kién.

Diu 11. Théng bio két qui kiém phiéu

Ké&t qua kiém phifu duge chil toa hojc trrdmg ban kiém phiéu cong bo ngay
trrde khi bé mac cube hop.

Piéu 12. Cich thire phin dbi quyét dinh cia Pai hji dong cd ddng

1. Trong trudmg hop cb dong biéu quyét phan dbi nghi quyét vé viée 16 chire lai
Cbng ty hofic thay di quyén, nghia vy ciia cb déng quy dinh tai Diéu 1é Cong
ty o6 quyén yéu chu céng ty mua lai cb phn ctia minh. Yéu cau phai bing vin
bén, trong dé néu r5 tén, dia chi cia cb ddng, sb lugng ¢d phén timg loai, gid du
dinh bén, 1y do yéu cAu Céng ty mua lai. Yéu céu phai giri dén Cong ty trong
thoi han 10 ngay, ké tir ngay DPHDCD théng qua nghi quyét va cic van dé quy
dinh tai Khodan nay.

2. Céng ty phai mua lai cb phin theo yéu cu cia cb dong quy dinh tai khoan 1
Didu 12 nay véi gia thi trudng hodc gid duoc tinh theo nguyén tic quy dinh tai
Didu 18 Cong ty trong thdi han 90 ngay ké tir ngay nhén duge yéu céu. Truimg
hop khong théa thudn dugc vé gia thi cac bén ¢6 thé yéu cu mét td chirc thim
dinh gi4 chuyén nghiép d& dinh gi4. Cong ty giti thiéu it nhit ba (03) t6 chire
thim dinh gi4 chuyén nghiép dé cb dong lya chon va lua chon d6 1a quyét dinh
cubi cling.
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Diéu 13. Lip bién bin Pai héi cb dong

1. Cuge hop PHPCD phai duge ghi bién ban va cé thé ghi &m hodc ghi va lyu giir
dudi hinh thirc dign tir khac. Bién bén phai lp bing tiéng Viét, co thé lap thém
béng tiéng Anh nhung khéng bt bude va c6 cic ndi dung chil yéu sau day;

a.
b.
c.

d.

Tén, dia chi, tru s¢ chinh, ma s doanh nghiép;

Thii gian va dia diém hop PHDCD:

Chuong trinh va ni dung hop;

Ho, tén céc thanh vién Podn Cha tich va Ban thu ky; Néu r& ai 1a
Chu toa cufe hop va ai 1a Trudéng ban thir ky cude hop.

Tém tit dién bién cube hop va cac ¥ kién phat biéu tai cude hop
DHDCP vé timg vén dé trong chuong trinh hop;

S6 ¢b dong va tong sé phiéu biéu quyét clia céc cb dong dy hop, phy
lyc danh séch diing ky cb dong, dai dién cb déng tham gia dy hop véi
s6 ¢ phin va sé phiéu biu tuong tmg;

Téng sb phiéu biéu quyét di véi timg vén dé biéu quyét, trong do
ghi r& phuong thire biéu quyét, tong s phiéu hop Ié. tong s6 phiéu
khong hop 1&, tin thanh, khéng tan thanh v khéng c6 ¥ kién; Ty 1¢
twong (mg trén tong s6 phiéu bidu quyét cia cd dong dy hop;

Céc vén dé da dugc théng qua va t 1é phiéu biéu quyét thong qua
turong tmg.

Chir ky ctia céc thanh vién Poan Chi tich va Ban thu ky.

Bién ban dugc 1dp bing tiéng Viét va bing tiéng Anh déu ¢6 hiéu Iye
phap ly nhu nhau. Trudmg hop cé sy khac nhau vé ndi dung trén bién
ban bang tiéng Viét va Tiéng Anh thi ni dung trén bién ban Tiéng
Viét ¢6 hi€u lyc ap dung.

2. Bién ban hop PHDCP phai duge ldp xong va duge thong qua trude khi két thic
cudc hop. Poan Chi tich va Ban thu ky cudc hop phdi chiu trach nhiém lién ddi
vé tinh trung thyre, chinh xAc ciia néi dung bién bn.
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3. Bién ban hop DPHDCP duoe coi la bing chimg x4c thyc vé nhimg cong viée da
duoc tién hinh tai cude hop PHDCD trir khi ¢ ¥ kién phin d6i vé ndi dung
bién ban duoe dua ra theo ding thil tue quy dinh trong vong mudi (10) ngdy ké
tir ngay giri bién ban.

4. Bién ban DPHPCD, phy lyc danh sach cb dong diing ky dy hop kém theo chir ky
ciia cb déng, vin ban ly quyén tham dy hop va tai liéu lién quan phai duge hou
gift tai tru s& chinh cia Cong ty.

Didu 14. Cong bé nghj quyét va Bién bin hop Pai hii dong cd dong hodc Bién bin
kiém phiéu d@di véi trwomg hep ldy y kién vin bin ra cong ching
Bién ban hop (Hodc bién bén kidm phiéu) v nghi quyet cude hop
DHDCP phii duge cong bd trén trang thong tin dién tir cta Cong ty trong thoi
han hai muoi bén (24) gitr ké tir thoi gian kY. Hoie g cho tht ca céc cb dong
trong théri han mudi 1&m (15) ngay ké tir khi két thic cube hop. Pbng thivi cong
ty phai cong b thong tin 24h 16i co quan quan 1y nha nude theo quy dinh cla
Phép luit.

Pidu 15. Thim quyén va trinh ty thii tuc Iy ¥ kién b dong biing vin bin thong
qua quyét dinh Dai hji dong cb dong

HDQT c6 quyén lay y kién b dong béing vin ban dé thong qua quyét dinh cia
DHDCD bit cir lic no néu xét théy cin thiét vi lgi ich Cong ty.

1. Trinh ty th tuc 1y ¥ kién cb dong bing vin ban dé théng qua quyét dijnh ctia
PHDPCP

Céc budc 14y ¥ kién cb dong bing viin ban nhur sau:

a. Chufn bj tai lidu
HDQT phai chudn bj : Phiéu ldy ¥ kién, dy théo quyét dinh cia DHDCD va
cdc tai lidu giai trinh dy thio quyét dinh. HDQT phai dam bio gin, cong bé
tai lidu cho cic cb ddng trong mot thoi gian hop 1y dé xem xét bieu quyét va
phai giri it nhét mudi (10) ngdy trudc ngdy hét han nhén phién y kién.
Phiéu v kién phéi ¢6 cdc ndi dung chi yéu sau day:

- Tén. dja chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép:
13
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Muc dich ldy ¥ kién;

Ho , tén, dia chi thudng trt, qudc tich, sb thé cin cude cong dén, Gidy chimg
minh nhin dén, H5 chifu hodc chimg thuc cé nhin hop phép khéc cia dai dién
theo 1ty quyén cia cd déng 14 tb chirc; sb lugng cb phin ciia timg loai va s
phiéu biéu quyét clia cb dong;

Vién d& cén ldy ¥ kién & thong qua quyét dinh;

Phuong 4n bidu quyét bao gém tén thinh, khong tin thanh va khéng c6 ¥ kién
déi véi timg vin dé Idy ¥ kién;

Thevi han phéi giri vé Cong ty phiéu 1Ay y kién da duge tra 1oi:

Ho, tén, chir ky cia chi tich HPQT vé ngudi dai dién theo phap luét cua Cong
ty.

b. Théng béo vé viée chét danh sich cb dong dé thuc hién ldy ¥ kién cd dong

biing vin ban.

Céng ty cong bb thong tin vé viée 1ap danh sich cb dong dé thuc hign 1y ¥
kién bing vin ban theo quy dinh.

¢. Lép danh séch cb dong dé thyrc hién 1y ¥ kién cb dong béng vin ban

Danh sdch cb déng dé thuc hién liy ¥ kién cb déng bing viin ban tuong ty
nhr hop DHCB tryre tiép.

d. Giri tai liéu va phiéu ldy ¥ kién cho cc cb dong
Phiéu 14y v kién kém theo dir thio quyét dinh va tai ligu giai trinh phai duge
giri biing phirong thire bao dim dén duoc dja chi dang ky ciia timg cd dong.
HBQT phai dim bao giri, cong b tai lidu cho cic cé dong trong mdt thoi
gian hop 1y d& xem xét biéu quyét va phai giri it nhit mudi (10) ngay trude
ngay hét han nhén phiéu liy ¥ kién.

e. Nhin phiéu 1y y kién giri vé clia co dong
Phiéu 14y ¥ kién d3 dugc tea 164 phai c6 chit ky ctia cd dong 12 c4 nhén, hoéic
ngudi 1am dai dién theo phap ludt cia cd déng la t chirec hodc cé nhan,
ngudi dai dién theo phap ludt ciia t6 chire duoe ity quyén.
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Phiéu ldy v kién c6 thé giri vé Cong ty theo céc hinh thirc sau :
- Giri thu ; Phiéu ldy ¥ kién gui v& Cong ty phai duge dung trong phong bi dén
kin va khéng ai dugc quyén mé truée khi kiém phicu;
- Giri Fax ho#c thu dién tir: Phiéu ldy v kién gl vé Cong ty qua Fax hodc thu
dién tir phai duge gitt bi mt dén thivi diém kiém phiéu.

Céc phiéu Idy y kién Céng ty dwgc nhén sau thoi han da xac dinh tai ni dung
phiéu Iy ¥ kién hoic d2 bj m& trong trudmg hop giri thu hodic dirge cong b6 trude thoi
diém kiém phiéu trong trudmg hop giri Fax, thu dign tir 12 khéng hop 1&. Phiéu lay ¥
kién khéng duoc giri vé duoc coi 1a khéng tham gia biéu quyét.

f. Kiém phiéu v 1ap bién ban kiém phiéu
HPQT kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu duéi s chimg kién ciia Trudng
ban Kiém soat Cong ty hofic ctia ¢b dong khéng phai 13 ngudi quan Iy doanh nghiép.
Bién ban kiém phiéu phai c6 cac ndi dung chi yéu sau dy:
Tén, dia chi tru s& chinh, m& s6 doanh nghiép;
Muc dich va cic vin dé cin 1iy v kién d8 thong qua nghj quyét;

$6 cb dong voi thng sb bidu quyét da tham gia biéu quyét, trong dé phan
biét sb phiéu bidu quyét hop 18, sb phiéu biéu quyét khong hop 16, phuong
thire giri phiéu bidu quyét, kém theo phy Iyc danh sich cb dong tham gia

biéu quyét;

Téng s6 phiéu tan thanh, khong tén thanh, khdng c6 ¥ kién dbi véi timg vén
-:Ié;

Céc vén dé da dugc thong qua;

Ho, tén, chit ky ctia Chil tich HPQT, ngudi dai dién phép ludt cia Cong ty,
nguiri kiém phidu va ngutr giam sét kiém phiéu.

Cic thaoh vién HDQT, ngudi kiém phiéu va ngudi gidm sét kiém phiéu phai
lién déi chiu trich nhiém vé tinh trung thye, chinh xéc clia bién ban kiém phiéu; Lién
déri chiu trach nhiém vé cac thiét hai phat sinh tir cdc quyét dinh durge thong qua do
kiém phiéu khéng trung thire, khong chinh xéc.
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g. Théng qua quyét dinh cia PHBCDH

Nghi quyét duge thong qua theo hinh thirc Iy ¥ kién cb dong blng van bin

thyre hién v ¢6 gié tri nhu nghi quyét duge thdng qua tai cuge hop PHDCD.
h. Luru tai liéu

Phiéu léy y kién ¢4 dugc tra 10i, bién ban kiém phiéu, nghj quyét da dwge théng

qua Vi tii liéu ¢6 lién quan giri kém theo phiéu I8y ¥ kién phai duge luu giir tai try s&
chinh cna Cong ty.

2. HPQT khéng duge ldy ¥ kién cb dong bdng vin ban trong nhimg trudng hop c6
yéu 16 sau :

a. Biu bb sung hodc biu tam thori nhén sy vao vi tri thanh vién HDQT, khi s

thanh vién HDQT con lai it hon s6 thinh vién theo quy dinh cta Phép ludt;

b. Xin ¥ kién cb déng théng qua Nghj quyét PHDPCP thudng nién.

Pibu 16. Yéu chu hity bé quyét dinh cia Dai hji dong cd dong

Trong thosi han chin muoi (90) ngdy, ké tir ngdy nhén duoc bién ban hop
DHBCD hodic bién ban kiém phiéu l4y ¥ kién cb déng bing van ban, thanh vién
HDQT, Tong gidm dbc, cb dong hodc nhém cb déng s& hiru tir 10% ting s6 cb phén
phé théng trd 1én trong thasi han lién tyc it nhit 6 (siu) thing c6 quyén yéu cdu Toa dn
hofic Trong tai xem xét, hity bd quyét dinh cia PHDCD trong cac trudmg hop sau déy:

I. Trinh tu va thi tuc triéu tip hop hodc My ¥ kién cb déng bing vén ban va ra
quyét dinh clia PHDCD khéng thye hién ding theo quy dinh cia Ludt doanh
nghiép va Diéu 1é Céng ty, trir trudmg hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 148 ctia
Luat Doanh nghiép.

2. Noi dung nghi quyét vi pham Phép luit hoac Diéu 1¢ Cong ty.

3. Trudmg hop quyét dinh ciia DHDCD bj hity b theo quyét dinh ciia Toa 4n hoéc
Trong tai, ngudi triéu tap hop PHDCP bj hiy bo c6 thé xem xét td chic lai
cude hop DPHDCD theo trinh ty, thi tue quy dinh tai Luft Doanh nghiép va
Piéu 1¢ Céng ty.
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Diéu 17. Béio cio hoat ding ciia HDQT tai Dai hji ddng cb déng thwimg nién
Trix khi phép luat hién hanh cé quy dinh khéc, bdo cdo hoat dong ciia HDQT

trinh Pai hoi dong ¢6 dong thudmg nién téi thibu phai bao gdm céc ndi dung sau:

&. Danh gia tinh hinh hoat d6ng ciia Céng ty trong nim tai chinh;

b. Dénh gid két qua hogt dong clia Hoi ddng quan tri;

¢. Thi lao va chi phi hoat dong ciia Hoi ddng quan tri va timg thanh vién Hoi
dong quén trj theo quy dinh Luét doanh nghiép hién hanh va Pidu 1é cong ty;
Tong két céc cude hop ciia HDQT va céc quyét dinh ciia HDQT:
Két qua giam sét dbi voi Téng gim déc;
Két qua giam sat d6i voi Ngudi quan 1y khéc;
Céc ké hoach chién luoe dai han.

I T S

Didu 18. Bio cdo hoat djng cita Ban kiém soit tai Dai héi déng cé ddng thwong
nién
Trir khi phép luat hay Diéu 1§ c6 quy dinh khéc, béo céo hoat dong ciia BKS
trinh Dai hji dong cb dong thudmg nién t5i thiéu phai bao gdm cc ndi dung sau:
a. Thi lao, chi phi hoat dong va céc loi ich khic ciia Ban kiém soét va timg Kiém
soit vién theo quy dinh hién hanh cia Luat doanh nghiép va Khodn 4 Diéu 41
Diéu I& Céng ty:
b. Tong két cac cude hop cita Ban kiém sodt va cde quyét dinh ctia Ban kiém soat:
c. Két qua gidm sat tinh hinh hoat déng va tai chinh ciia Céng ty:
d. Két qua gidm sat ddi véi thanh vién HDQT, Ban Didu hanh Céng ty va cdc c4n
b3 quan 1y khic;
e. Béo céo danh gid sy phdi hop hoat ddng gita Ban kiém soat véi HPQT, Ban
Diéu hinh Céng ty va cb déng,
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CHUONG III. THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI VA HQI PONG
QUAN TRI

MUC 1. BE CU, UNG CU, BAU, MIEN M VA BAI NHIEM THANH
VIEN HOI PONG QUAN TRI

Pidu 19. Tiéu chudn vi diéu kién Jam thinh vién Hoi dong quin tri
1. Thanh vién HDQT phéi c6 cac tiéu chuin va diéu kién sau ddy :

a. C6 dii nding lue hanh vi dén s, khong thude déi trong ma phép lujt va Dicu
Ié Cong ty cdm lam thanh vién Thanh vién HDQT c6 thé khong phai la cb dong cia
Céng ty;

b. C6 trinh d3 chuyén mén, ¢6 kinh nghiém quén ly kinh doanh trong céc nganh
nghé chinh ciia Cong ty;

¢. C6 sire khoe, phdm chét dao dirc tét, trung thyre, liém khiét, c6 hiéu biét phap
luat;

d. Khong duge ddng thii 13 thanh vién HDQT cia trén nim (05) cong ty khac;

e. Céc ditu kién khéc theo quy dinh ciia Phap ludt;

g. Thanh vién HDQT khéng duoc la vo, chong, cha dé, cha nudi, me dé, me
nudi, con dé, con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi diu, em diu cia
Téng gidm dde va Ngudi quan 1§ khéc ciia Cong ty; Khong dugce 1a ngudi lién quan
ciia Ngudi quin Iy, ngudi c6 thim quyén bé nhiém Ngudi quéan 1y Cong ty;

2. Chii tich HDQT khéng kiém nhiém chirc danh Téng gidm déc cia Cong ty;

3. Theo 16 trinh do HDQT dé ra vao timg thdi diém, Cong ty s& din han ché dén mirc
cao nhit co thé sé lugng thanh vién HDQT kiém nhiém céc chirc danh quén ly trong
b6 méy didu hanh cia Céng ty, ting sb thanh vién ddc 1ap 1én dé dim bio tinh dge lap
cua HBQT.

Pidu 20. Quy tic dgo dirc cia Thanh vién Hi ddng quin trj

1. Céc Thanh vién HPQT (Thanh vién) phai hanh ddng mét cach trong sang, v6 tu vi
loi ich t6t nhit ciia Céng ty, vi lgi ich ctia cac ¢b dong Cong ty ma minh la ngudi dai
dién, phéi tudn thil cic quy dinh clia phép ludt, Diéu 1§ va cic Quy ché ciia Céng ty dp
dung v&i minh;

2. Céc Thanh vién c6 nghia vu sit dung thim quyén dugc trao, thong tin duge tiép cdn
vi nhimg mue dich diing dén vi lgi ich ciia Cong ty;
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3. Céc Thanh vién khéng duoc trao quyén cita minh cho ngudi khéc trir nhimg trudmg
hop duge quy dinh cu thé trong Diéu 1¢ cong ty. Quy ché niy va phi hop véi quy dinh
ctia Phap ludt. Cac Thanh vién phai hoat dgng mdt cach doc lap voi nhimg suy xeét,
dénh gi4 cla riéng minh;

4. Céic Thanh vién co trach nhiém thie thi quyén han v nhiém vy mét céch cén trong,
¢6 tinh toén va dénh gid diy du truée khi thyuc hién dua ra quyét dinh;

5. Cac Thanh vién cé trach nhiém tranh xung ddt loi ich gitra loi ich Cong ty va lgi ich
¢4 nhén cha minh hay clia ngudi ¢6 lign quan véi minh. Trong trudng hop c6 xay ra
xung 46t lgi ich, thanh vién c6 trich nhiém théng bdo bing vin ban ngay lip tic vé
xung dét 46 dén cdc Thanh vién khac. “Ngudi c6 lién quan” duge hiéu theo quy dinh
ctia Luat Doanh nghiép hién hanh va Lut Chimg khodn hign hanh;

6. Céc Thanh vién khong dugc tham gia dua ra quyét dinh dbi véi cdc giao dich hofic
nhém giao dich ma ho hay ngudi lién quan cia ho cd loi ich trir khi tudn thil cdc quy
dinh ciia phap Iuat, Diéu I8, Quy ché niy va duge HDQT mién ép dung;

7. C4c Thanh vién khong dugc loi dung vi tri, quyén han cia minh hay théng tin ma
minh biét vé Cong ty thé thu xép, vun vén lgi ich cho cd nhin minh hay ngudi c6 lién
quan ciia minh;

8. C4c Thanh vién ¢é trach nhiém bao toan va phét trién tai sén cla Céng ty. Céc thanh
vién khong duge sir dyng tai san ctia Cong ty sai muc dich hofic khong ding quy dinh;
9. Céc Thanh vién c6 trich nhiém bao mét tit ¢ céc théng tin clia Cong ty (trir nhing
théng tin da duge Céng ty chinh thirc céng bd hodc cho phép cong bé hay nhimg
thdng tin 44 duoc dai ching biét qua dumg chinh thic).Viée sir dung, cong bb théng
tin phai tuin thi ce quy dinh cia phap lujt, Diéu 1§ v cic Quy ché cd lién quan cia
Céng ty;

10, Céc Thanh vién c6 nghia vu cong bé mot cich trung thue va diy di cho Cong ty
biét v& cc khoan dAu tu ( gidn tiép hodic truc tiép) cda ban thin minh va ngudi co lién
quan hay tién luong, tién cong, tién thi lao hay céc loi ich dudi bét ky hinh thic ndo
ciia minh vA ngudi ¢6 lién quan nhin duoe tir cic cong ty hay doanh nghiép khac
nhau. Trong trudmg hop c6 khé ning xung d6t loi ich véi Cong ty, Thénh vién s& bi
han ché tiép cin nhimg thong tin lién quan nhén duge tir cc Cong ty hay doanh
nghiép khéc nhau. Trong trudmg hop c6 kha ning xung dot loi ich voi Cong ty, Thanh
vién s bi han ché tiép cin nhimg thng tin lién quan dén nhing cong viée kinh doanh
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ma Cong ty dang thirc hién ma cé kh niing ton hai dén lgi ich truée mét va lau dai ca
Cong ty;

11. Céc Thanh vién khéng duge nhan lgi ich do bén thir ba cho hoc dua dén vi ho la
Théanh vién HPQT ciia Céng ty trir khi viéc tiép nhén lgi ich d6 duge HDQT théng
qua béng vin ban;

12. Khéng dirge mua ban giao dich ¢b phiéu ciia Cong ty hodic clia céc Cong ty tryc
thude nh& 6 théng tin do vi tri ciia minh trong khi céc cb déng khic khong cé théng
tin do;

13. Céic Thinh vién va nhimg ngudi cé lién quan khi thye hién giao dich cb phin ciia
Céng ty phai béo cio Uy ban Chimg khodn Nha nude, HDQT cia Cong ty va thyc
hién céng bb thong tin vé viée giao dich nay theo quy dinh ciia phép luft;

14. Khong duge canh tranh hay thyc hién hodc gitp thire hién ( du la trye tiép hay gidn
tiép) viéc thon tinh Céng ty hay cic Cong ty thinh vién cia Cong ty, ldy hofic lim
héng cic co hoi kinh doanh ciia Céng ty hay COng ty thanh vién cia Cong ty hojc
thure hién cac hanh vi khéc gdy tdn hai dén loi ich cia Céng ty hay céc cb dong cla
Cong ty;

15. Céc thanh vién c6 trich nhiém tuin thi dy i céc quy dinh ciia phép lujt, Didu 1¢
céc nghi quyét, quyét dinh cia DHDCD va clia HDQT va céc quy ché ciia Cong ty;

16. Céc Thanh vién dbng v riing néu minh vi pham mot trong cdc quy tic trén day sé
tur tir nhiém 1am Thanh vién, chim dirt céc hoat dng v6i tir cach 1a Thanh vién va tit
ci cac Thanh vién ty quyén cho Chi tich tién hanh cée thi tuc mién nhiém chinh thire
theo quy dinh cia Piéu 1€,

Diéu 21. Cich thire ¢f d6ng, nhom b dong img cir, dé cir ngudi vao vi tri thinh
vién Hoi ddng quén tr

1. Céc cb déng hodic nhém cb dbng nim git s6 lugng cb phan theo quy dinh cta Dicu
¢ Céng ty trong thdi han lién tue it nhét séu (06) thing tinh dén thii diém chdt danh
sach cb dong dir hop c6 quyén gdp sb quyén biéu quyét dé dé cir cdc mg vién HDQT.
Viée dé cir img vien HDQT ma céc cb dong sau khi gdp sb quyén bidu quyét co quyén
@2 cir phai tudn thii céc quy dinh cia phap luat va Diéu 1¢ Cong ty.

Cu thé cb ddng hoiic nhém cb dong ném gitt 1a 5% dén dudi 10% tong 56 cb phan cb
quyén bidu quyt dugc @ cir mét (01) img vién, tir 10% dén dusi 30% duge dé cir t6i
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da hai (02) img vién, tir 30% dén dudi 40% duge dé cir t5i da ba (03) img vién, tir 40%
dén 50% duge dé cir t6i da bdn ( 04) img vién, tir 50% dén dudi 60% duoc @& cir ti
da nam (05) ng vién, tir 60% dén dudi 70% duoc dé cir 16i da séu (06) img vién, tir
70% tr& 1én duge dé cir 4t s6 Thanh vién HPQT.
2. Truémg hop sb luong cic img vién HDQT théng qua @& cir va trmg cir vin khong di
s6 lugng cén thiét, HDQT c6 thé dé cir thém tng vién hodc 15 chirc @& cir theo quy
dinh tai Diéu 1& va Quy ché ndi bd Cong ty. Trong trudmg hop nay, cdc thanh vién
HDQT dirong nhiém c6 quyén dé cir img cir vién di cac tiéu chuin Thanh vién HDQT
theo quy ché nay, Diéu 1¢ va phép luit co lién quan. HDQT sau d6 s& tién hanh biéu
quyét theo nguyén tic qui bén dé chon ra (mg vién cé da diéu kién trinh DPHDCD
quyét dinh.
Diéu 22. Ung cir, dé cir thanh vién Hbi ddng Quin tri
1. Céng ty 6 it nhét 14 nim (05) thanh vién HPQT va tbi da bay (07) thanh vién
HBQT, Téng s6 thanh vién HDQT khéng diéu hanh hodic thanh vién HPQT dbc lap
phai chiém it nhit m6t phin ba (1/3) tong sb thinh vién HDQT. S6 lugng t6i thiéu
thanh vién HDQT khong diéu hanlv/ déc lap duge xéc dinh theo phuong thire lam tron
xm‘fmg.
2. Truémg hop di xéc dinh duge trude img cir vién, théng tin lién quan dén cac (mg
vién Hoi ddng quan trj duge dua vao tai lidu hop PHPCD va cong bb i thiéu 10
(mudd) ngay trude ngay khai mac cufc hop PHDCD trén trang thong tin dién tir cla
Céng ty @& cb dong co6 thé tim hiéu vé céc {mg vién nay trude khi bo phiéu. Thong tin
lién quan dén (mg vién HDQT duge cong bd bao gdm cie ndi dung t6i thiu sau déy:

a. Ho tén, ngay thang nim sinh;

b. Trinh d6 hoc vén;

c. Trinh d9 chuyén mén;

d. Qua trinh cbng tic;

e. Céc cong ty ma img vién dang nim giir chirc vy thanh vién Hoi dong quan trj
va cac chirc danh quan ly khac;

f. Bdo cdo dénh gid vé déng gop clia (mg vién cho Céng ty, trong truomg hop
tmg vién d6 hién dang la thanh vién HPQT cua Cong ty;

g. Céc loi ich ¢6 lién quan t6i Céng ty ( néu cd);
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h. Ho tén ciia c6 déng hodc nhém o dong dé cir tme vien d6 (néu co);

i. Cac théng tin khac ( néu cb).
3. Céc (g vién HDQT c6 cam két bing véin ban vé tinh trung thie, chinh xéc va hop
ly cha céc thdng tin c4 nhén duge cOng bd vi phii cam két thuc hién nhiém vu mét
cich trung thyre néu duoc bau lim thanh vién HDQT
4. Trudmg hop sb lugng céc img vién HDQT théng qua a8 cir va img cir vin khong di
s6 lugng cén thiét, HDQT c6 thé d& cir thém (mg vién holic t chitc d& cir theo quy
dinh tai Diéu 1& va Quy ché ni by Cong ty. Trong trudmg hop ndy, cdc thanh vién
HDQT duong nhiém cé quyén dé cir (mg cir vién dat dit cdc tiéu chuén Thanh vién
HDQT theo quy ché nay, Pidu 1¢ va phép luit c6 lién quan HDQT sau d6 sé tién hanh
biéu quyét theo nguyén tic qua bén dé chon ra {mg vién c6 du diéu kién trinh DHDCD
quyét dinh.

Diéu 23. Cich thirc biu thanh vién Hpi ddng Quin tri

1. Trong trudmg hop s6 img vién lén hon sé thanh vién HPQT cén béu thi viée béu
thanh vién HDQT phai thuc hién theo phuong thite dén phiu, theo d6 mbi cb dong c6
tong s0 phiéu bau tuong img véi thng s6 cd phin s hitu nhan véi sb thanh vién duge
béu cita HDQT va cb dong c6 quyén dén hét hoic mdt phin téng sé phidu biu ciia
minh cho mdt hodic mdt sb img cir vién.

Phiéu béu do Ban t6 chitc PHDCD chuin bi, c6 ghi danh sich img cir vién,
tdng sb phiu biu ciia cb dbng, c6 déng diu treo cila Cong ty.

Cd déng nhan phiéu biu cir, ghi s phiéu biu cho (mg vién minh lua chon.
Phiu biu hop 1¢ 1a khong bi ty x6a, gach sira, khong viét thém néi dung vao phiéu
béu hodic biu nhiéu hon s6 thanh vién HDQT duge phép biu.

Nguéi tring cir thanh vién HDQT duge xéc dinh theo s6 phiéu béu tinh tir cao
xubng thép, bt diu tir img cir vién c6 s6 phiéu bdu cao nhét cho dén khi dii s hrong
thinh vién HDQT (Pam béo ty 1¢ t6i thiéu s6 thanh vién HPQT doc 1ap/ khong didu
hanh) theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty. Ung vién tring cir HDQT phai c6 it nhéit mét
(01) phiéu biu. D& dam bao s6 lugng thinh vién HDQT tbi thiéu doc 1ap/khong diéu
hanh, cic (mg cir vién HPQT déc lip/khong diéu hanh duge chon trude (Tinh theo
phifu biu tir cao xudng thp riéng cho cic thanh vién HDQT doc lapkhong diéu
hanh). Sau khi chon di sé luong thanh vién HPQT dée lap/khong didu hanh, vige
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chon sé thanh vién HDQT cdn lai duge tinh theo s phiéu béu ti cao xubng thip.
Trudmg hop c6 02 (Hai) img cir vién trir lén dat ciing s6 phiéu bau nhur nhau cho thanh
vién cubi cling ciia HDQT thi s& tién hanh béu lai trong s6 cac img cir vién ¢6 sb phiéu
biu ngang nhau hofic lua chon theo tiéu chi quy ché biu cir.

2. Trong trudmg hop s8 tmg vién nhé hon hodc bing sb thanh vién HDQT cén bau thi
viéc biu thanh vién HDQT phai thuc hién theo phuong thire biéu quyét (ddng ¥, khéng
déng ¥, khong c6 ¥ kién).Ty 1€ biéu quyét théng qua theo quy dinh tai Piéu 18 Cong ty.

Ditu 24. Quyén va Nghia vy ciia Thanh vién Hoi ddng quén tr

Bén canh céc quyén vé nghia vu quy dinh theo Diéu 29 Diéu 1¢ Cong ty, phap
ludt va cic quy dinh khéc trong quy ché nay, cac Thaoh vién HPQT c6 c4 quyén va
nghia vy sau:
1. Tuan tha céc nghia vu bao mat thong tin va bao vé lgi ich cao nhét cia Cong ty va
céc ob dng. Thanh vién HDQT duge quyén yéu ciu Téng gidm déc va Ngudi quan Ly
(Ngudi quan Iy duoc giai thich tai myc 1.7 khoan 1 cta Diéu 1& Cong ty) cb trich
nhiém cung cép céc thong tin t4i liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh ciia
Céng ty va cia cac Cong ty con, Cong ty lién Két;
2. Thanh vién HDQT thue hién cac quyén, nghia vy va tréch nhiém theo quy dinh cia
Luéit Doanh nghiép hién hanh, Diéu 1& Céng ty, Quy ché quén trj Cong ty va thyc hién
céic nhiém vu cia minh mot cach trung thire, cin trong Vi quyén lgi t6i cao cla céc cb
dong va cua Cong ty;
3, Thanh vién HDQT phai tham dy dy di cac cuje hop cia HDQT va ¢b ¥ kién o
ring vé cac vén dé dugc dua ra thao ludn. Thanh vién HDQT duge ty quyén cho mét
thinh vién HDQT khéc tham dy hop. Trudng hop ty quyén cho mot nguoi khic dy
hop thi viéc ity quyén nay phai duge da so thanh vién HDQT chép thuén. Trong trudmg
hop véing mat, Thinh vién Hoi dong quéan trj phai thong bio bing vin ban cho Chi
tich. Thanh vién HDQT phai thyc hién cdc quyét dinh cia HDQT khi céc quyét dinh
ndy di duge HDQT thong qua theo nguyén tc da s6 qué bén (trén 50% so thanh vién
HDQT tham dir hop hodic trén 50% s thanh vién c6 quyén tham gia biéu quyét dudi
hinh thirc 14y ¥ kién bing vin ban) Trong thoi han bay (7) ngay lam vige ké tir ngay
Bién bin Hop HDQT dugc da sb céc thanh vién théng qua hofic ke tir ngay 1ip Bién
ban tap hop ¥ kién biéu quyét bing van ban cla cic thanh viéen HDQT, Chu tich
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HDQT s& thay mat HDQT ky quyét dinh vé céc vén dé da duge HDQT biéu quyét
théng qua;

4. 03 (Ba) thanh vién HPQT trd 1én ¢ quyén dé nghi triéu tip hop HPQT phién bt
thuromg.

Pidu 25. Céic trudmg hop mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hpi déng Quin trj
1. Thanh vién HPQT bj mién nhiém trong cc trudng hop sau day :

a. Khong con dii tiéu chuin va diéu kién theo quy dinh tai Luit Doanh nghiép
hodc bi phép luat cm khong duge 1am thanh vién HDQT.

b. Khéng tham dy céc cudc hop cta HPQT lién tuc trong vong sdu (06) thang
lién tuc trir trrdng hop bét kha khang.

¢. Co don xin tir chire.

d. Chét, mét quyén cong dan, bj truy ctu trich nhim hinh sy hogc ket 4n ti
giam, bj 16 loan tAm thin hofic c6 nhimg bing chimg chuyén mon chimg 16 ngudi do
khéng con dii ning lyc hanh vi.

d. Cong ty bj phd san, gidi the,

e. Cb dbng 14 td chirc két thic hoat ddng hodc cb déng d6 thay d6i ngutri Dai
dién theo Uy quyén dang 12 thinh vién HDQT.

2. Thanh vién HDQT bj bii nhiém trong céc truémg hop sau day

a. Theo quyét dinh ciia PHDCD.

b, Thanh vién do vi pham quy tic dao dirc theo Quy ché nay, vi pham céc nghia
vu ciia Thinh vién theo phap lugt hodc Diéu 1& cong ty vA Quy ché nay mé theo dénh
gi4 ctia Chi tich 14 nghiém trong.

¢. Céic trudmg hop khic duge quy dinh bdi phap luit, Diéu 1§ cong ty, Quy ché
ndy vi cdc quy ché khic cila Cong ty theo timg thoi diém.

Didu 26. Théng bdo vé biu, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi dbng quin tr

Sau khi ¢6 quyét dinh by, mién nhiém, bii nhigm thanh vién HDQT, Cong ty
6 trich nhiém cAng b thong tin trén trang dién tir cia Céng ty va cho cdc co quan
quan 1y nha nuée theo trinh tir va quy dinh cta Phap udt.
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Piku 27. Cich thire gi6i thiéu thanh vién Hji ddng quén tri
1. HDQT triéu tap cube hop HDQT vé viée biu cir thanh vién HDQT dé phd bién nbi
dung béu cir : 86 luong, co chu thanh vien HPQT, tiéu chudn img vién tham gia béu
cir, céch thirc 88 cit, {mg cir theo quy dinh tai Quy ché nay.Viée bu cir s& dugc thyc
hién tai DHDCD gin nhét.
2. Cong ty ban hanh théng b4o cong bd cong khai vé viée biu cir thanh vién HDQT
trong d6 ghi 0 Iy do biu ci, sb lugng, tiéu chudn va cach thirc bau cir, thi tuc thye
hién (mg cir, dé cir...
3, HPQT thng hop danh sich (mg vién thong qua dé ci, (mg cit va thim dinh thong tin
vé timg {mg vién nhim dim béo cdc img vién ddp img dd didu kién, tiéu chuin lam
thanh vién HDQT theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 27 clia Quy ché ndy.
4. Trudmg hop sb lugng (mg vién HDQT théng qua & cir va img cir van khong dia s6
luong can thiét, HDQT s& chuan bj danh sich (mg vién theo tiéu chi sau day:
- 86 lugng fmg vién : La sb lugng con thiéu sau khi tong hop danh séch img vién hop
1 thong qua dé cit, img ci tai Khoan 3, Diéu 27 ctia Quy ché ndy.
- Ung vién do HPQT gii thiéu phai duoc da s6 qué ban thanh vién HDQT duong
nhiém tién hanh biéu quyét thong qua.
- Ung vién do HDQT giéi thidu phai dim béo t5i thiéu cac diéu kién, tiéu chuin theo
quy dinh tai Luit Doanh nghiép.

MUC IL NGUYEN TAC HOAT DPONG
Pidu 28. Co ciu td chire ciia Hji dbng quan tri
HPQT Céng ty duge t6 chire theo co chu gbm:
a. HPQT gbm Chi tich HDQT va céc thanh vién HDQT duge biu vé con dit t
cich thanh vién HDQT theo ding quy dinh cia Diéu 1¢ va Quy ché nay.
b. Céc tiéu ban va Hoi ddng néu xét thiy cén thiét Ia co quan tryc thuge HDQT
¢. Cac Hoi ddng tr van néu xét thiy cén thiét va cde b) phén cb chire ning tham
miru va hé tro cho HDQT va Cha tich HDQT.
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Diéu 29. Nguyén tic hoat dfng ciia Hpi dong quin tri

1. HPQT hoat déng theo nguyén tic tip thé va quyét dinh theo da s6 qud bén (irén
50% sb thanh vién HDQT tham di hop, trén 50% sé thinh vién c6 quyén tham gia
biéu quyét dwdi hinh thire iy ¥ kién bing vin ban) déi véi cic vén dé thube thim
quyén quyét dinh ciia HDQT theo quy dinh ciia Luét Doanh nghiép, Diéu ¢ cong ty va
Quy ché nay. Trong truomg hop s6 biéu quyét phan déi va s6 phiéu tan thanh ngang
nhau thi quyét dinh cudi ciing thuéc bén cb y kién ciia Chi tich HDQT.

2. Trude ngdy cude hop dién ra va trong thoi han ma théng bio yéu clu triéu tip hop
HDQT quy dinh, céc thanh vién HDQT duoc quyén yéu ciu b sung hay thay dbi
chwong trinh nghj su. Tai céc cude hop clia HDQT, céc thanh vién ty do thao luéin céc
véin dé trong chuong trinh nghi sy d phé duyét va dua ra cic y kién clia minh trong
khudn khd nghj sy nhung phai chip hanh céc quyét dinh cia HDQT khi d dugc Hoi
Abng quén trj théng qua. Thanh vién Hbi déng quan tri chiu trich nhiém c4 nhén trude
phép luit vi DHDCD vé cdc ¥ kién clia minh. Thir ky cude hop ¢d trach nhiém ghi lai
trung thire, ddy dit v kién phat biéu ctia céc thanh vién Hbi déng quén trj vao Bién ban
cudc hop HPQT.

3, Ngoai nhitg vén d& quy dinh tai Diéu 30 Diéu 1& Céng ty, HDQT phan cfip va iy
quyén cho Chi tich thay mat quyét dinh nhung phai béo cdo lai HDQT tai phién hop
tiép theo vé céc quyét dinh do.

Diéu 30. Chii tich Hdi ddng quin trj

1. HPQT phai liya chon trong sb cdc thanh vién HDPQT dé biu ra mdt Chi tich, Cha
tich HDQT khéng kiém nhiém chirc danh Téng gidm déc Cong ty.

2. Truémg hop Chi tich HDQT ving mit thi (y quyén bing vin ban cho mét thanh
vién khéc @& thuc hién cdc quyén va nhiém vu ciia Chit tich HDQT theo nguyén tic
quy dinh tai Diéu 1é Céng ty v Quy ché nay.Trumg hop khéng c6 ngudi duge iy
quyén thi c4e thanh vién con lai théng nhét lya chon mt ngudi trong s6 cdc thanh vién
c6 mit tam thoi thue hién cdc nhiém vy cia Cha tich HPQT theo nguyén tic da s6 qua
ban.

3. Chii tich HDQT chiu tréch nhiém trude HPQT va PHPCP vé cac quyét dinh cia
minh trong pham vi thim quyén theo quy dinh cta Diéu 1& Cong ty va céc van dé duge
HDQT ty quyén, phin cip quyét dinh theo quy dinh ciia Quy ché nay.
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4. Trudmg hop Chi tich HDQT tir chire hodc bj bii nhiém, HPQT phai biu ngudi thay
thé trong théi han mudi (10) ngdy lam viée ké tir ngay nhén duge don tir nhiém hodic
ngay bi bai nhiém.

5. Ho6i dong quén tri quy dinh chi tiét vé pham vi, trdch nhiém, quyén han cia timg
thanh vién. Tiéu chudn va tréch nhiém ciia timg thanh vién dugce quy dinh trén co s&
tuéin thi Diéu 1¢ Cong ty va phép lut hién hanh ciing nhu phi hop véi tinh hinh thye
té tai cong ty.

Pitu 31. Cic co quan tham mwu vi hd trg cia Hji dbng quin tri

1. Chii tich HPQT vao timg théi diém cé thé thanh lap cac hdi déng hay céc don vi
khic lam co quan tham muru va gitip viéc cho Chu tich HDQT. Dén thoi diém Quy ché
nay duge ban hanh co quan tham muwu HDQT:

- Véin phong Chu tich

2. Céc viin ban do cdc bd phéin khéc dua ra ( néu c6) chi ¢6 tinh chét khuyén nghj trir
truémg hop HDQT hay Cha tich HDQT cé quyét dinh khic.

Piéu 32. Nhiém vu vi quyén han ciia Hi ddng Quin tri

1. Hoat dfng kinh doanh va cdc céng viéc cua Cong ty phai chiu sir quén 1y hodc chi
dao thuc hién cia HDQT, HPQT 14 co quan ¢6 déy dii quyén han dé thuc hién tit ca
céic quyén nhén danh Céng ty trir nhing thim quyén thuéc vé DPHDCD.

2. HPQT c trach nhiém gidm st Téng giam dbc va cac can bd quan Iy khac.

3. Quyén, nghia vu ciia HDQT do Luét phip, PHPCD, iéu 18 Cong ty quy dinh, cu
thé HPQT c6 nhitng quyén han va nhiém vu sau;

a. Quyét dinh ké hoach phat trién san xuit kinh doanh va ké hoach tai chinh hing nam
vé 3(ba) nim lién ké (ké cd cac sia ddi, bd sung). Céc ké hoach niy bao gdm ca dur
béo vé tai chinh nhw ké hoach 13, 131, ké hoach dong tién, ban céin di tai san, ké hoach
dau tu va thodi von, cia Cong ty v cdc cong ty con trén co s& hop nhét;

b. Quyét dinh ké hoach v6n trung va dai han cia Céng ty va cac Cong ty con;

¢. Xéc dinh céc muc tiéu, ké hoach chién luge cy thé ciia Céng ty va cic Cong ty con
trén co s& dinh hudng phét trién duge PHPCP théng qua;

d. B6 nhiém va bi nhiém Téng giam ddc, cic Pho tong gidm déc, Ké toan trudng va
quyét dinh mirc hrong ciia ho;

e. Quyét dinh co cau tb chirc ctia Cong ty;
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f. Gidi quyét cac khiéu nai ciia Cong ty dbi véi cén bd quan 1y cling nhu quyét dinh lya
chon dai dién ciia Cong ty @& gidi quyét cac vin d& lién quan t6i cic thi tuc phap ly
dbi v&i can b quan ly dé;

o. D& xuéit céc loai cb phiéu c6 thé phat hanh va tong s6 cd phiéu phat hanh theo timg
logi;

h. D& xut viéc phét hanh trai phiéu chuyén ddi va céc chimg quyén cho phép ngudi sd
hiru mua ¢ phiéu véri mire gid dinh trude;

i. Quyét dinh chao bén tréi phibu, cd phidu va cic chimg khoan chuyén dbi trong
trrdomg hop duge PHDCD y quyén;

j. Bb nhiém, mién nhiém, bai nhiém ngudi dai dign ciia Cong ty.Vige bai nhiém néu
trén khong dugc tréi véi céc quyén theo hop dbng clia nhimg ngudi bi bai nhiém (néu
co);

k. Béio c4o PHDCD viéc HDTQ bb nhiém Téng gidm ddc;

. D xufit mirc ¢b tirc hang nim va x4c dinh mirc ¢b tirc tam {mg, t chirc vige chi tra
cb e,

m. D& xudt viée tb chire lai hodc giai thé Cong ty.

4. Trén co s& quy dinh tai Luit Doanh nghi¢p hién hanh, Diéu 30 Diéu 1¢, nhimg vén
dé sau ddy phai duoc HDQT phé duyét:

a.Thanh Iép chi nhanh hodc vin phong dai dién cia Cong ty; Phé chuéin nhén sy Giém
dbc cic Nha may, Chi nhanh, Vin phong Dai dién clia Cong ty d& Chu tich HDQT ky
két hop ddng lao dong. Xem xét ké hoach hing nam ciia céc Céng ty con vé viéc thanh
lap chi nhanh va vin phéng dai dién ciia cic cong ty con nay:

b. Thanh lap, gidi thé va yéu ciu phé sin cic Cong ty con ciia Céng ty, Phé chudn vige
sira dbi Diéu 18, ting giam von diéu 1& cia Cong ty con;

¢. Chi dinh va bii nhiém nhimg ngudi duge Cong ty Uy nhiém la dai dién thuong mai
v Luat su ctia Cong ty ( néu co);

d. Viée vay ng c6 ky han trén mgt (01) ndm c6 gid tri 35% tr& lén tOng tai sin cla
Céng ty theo béo cdo tai chinh hgp nhét cia quy gn nhat, va viée thyre hién céc khoan
thé chip, bao dam, bao lanh va bai thudmg cho céc khodn vay d6 ciia Cong ty va cdc
¢bng ty con, xem xét chp thuan dé xuft ciia Téng gidm dbc vé céc khoin vay ngén
han khién tdng dur ng vay ngéin han ciia cong ty vugt qua han mire cho phép;
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e. Cac khoan dAu tu khéng thude ké hoach kinh doanh v ngéin séch virgt qua 10% gid
trj ké hoach va ngén sach kinh doanh hing nam;
f. Viéc mua hodc bén cb phén, phén von g6p tai cic cong ty khac duge thanh lép &
Viét Nam hay muéc ngodi trir khi nim ngoai han mitc phai do PHDCP phé duyét hodc
43 duoc dua vio ngan séch ké hoach kinh doanh hing nim da duge phé duyét;
g. Viéc dinh gia cdc tai san gbp vao Cong ty khong phai bang tién lién quan dén viée
phét hanh cb phiéu hodc trai phiéu cta céng ty, bao gbm vang, quyén sir dung dat,
quyén sé hiru tri tué, cdng nghé va bi quyét cong nghé;
h. Viéc cong ty mua hogc thu hdi khéng qua 10% mdi loai cd phén;
i. Quyét dinh mirc gi4 mua hodc thu héi cd phin ciia Cdng ty:
- Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop PHDCD, trigu t3p hop PHDCD
hofic 14y ¥ kién dé DHDCP théng qua quyét dinh.
- Trinh béo céo tai chinh kiém to4n hang nim 1én PHPCP
+ Kién nghi mire cb tizc duge trd: quyét dinh theri han va thil tue tré cd tic hodc
xir Iy 18 phat sinh trong qué trinh kinh doanh va
+ Gidm sat Nguoi dai dién phin vén gop ciia Cong ty theo quy dinh tai diéu
ciia Diéu 1& chng ty.
5. Trong pham vi quy dinh tai Diéu 30 Dieu I¢ Cong ty va Diéu 24 tai Quy ché nay,
HDQT phin chp v tiy quyén cho Chi tich HDQT thay mat HDQT quyét dinh mot 6
véin @& duge quy dinh trong Quy ché nay gifra céc ky hop ctia HDQT nhung phai bdo
céo lai HDQT tai phién hop tiép theo vé céc quyét dinh cia minh,

Pidu 33. Nhiém vu va quyén han ciia Cha tich Hi ddng quin trj

1. Chi tich HPQT 12 mét (01) trong hai (02) ngudi dai dién Phip lujt cia Cong ty,
ngudi chiu trich nhiém didu hanh céc cong tic cia HPQT, xem xét va quyét dinh céc
cong téc quén trj clia Cong ty theo céc quy dinh cia Piéu 1¢ Cong ty, cic quy ché ni
bo va Phép ludt hién hanh, thue hién céc chirc ning nhi¢m vy quyén han duge quy
dinh trong Diéu 1é v Quy ché ndy va cdc quyén va nghia vu khac duge cho phép theo
quy ché niy va céc quy ché khac ciia Cong ty.

2. Trén co s Diéu 31 Didu 1& Cong ty, Chu tich ¢ nhiém vy v& quyén han sau:

a. Triéu tap, 1am chii toa DHDCD va cic cude hop HDQT, dit la thudng nién hay bét
thudmg;
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b. Pam béo viéc HPQT giri bdo céo tai chinh nim, bdo cdo hoat djng cia Cong ty,
béo cfio kilm todn va béo cdo kiém tra ciia HDQT cho céc ¢b déng tai PHDCBD;

c. Lap chwong trinh, ké hoach hoat dong ciia HDQT: Té chirc viée chuan b ndi dung,
triéu tap va chil toa céc phién hop ctia HDQT dé ban v quyét dinh nhitng van dé thuje
thim quyén clia HDQT;

d. Quyét dinh viéc liy ¥ kién céc thanh vién HDQT béng vin ban dé thong qua cac
vén dé thude thim quyén quyét dinh ctia HDQT trén déy trong nhimg trudmg hop xét
thy khong cin thiét triéu tip hop HDQT bét thuémg. Phé duyét hinh thitc va ndi dung
Phiéu biéu quyét;

e. Thay mat HPQT ky céc quyétdinhvécécvﬁnbén khac ctia HDQT sau khi da c6 sy
théng nhét ciia da s cic thanh vién HDQT (thé hién trye tiép biing viéc thong qua
Bién ban hode Nghj quyét tai cude hop hodc gidn tiép dudi hinh thire ldy ¥ kién biing
vin ban) d6i véi chc van @& thudc thim quyén quyét dinh ciia HPQT; Thay mit
HDQT quyét dinh céc vin & duge HDQT phén cip dbi voi cac hop ddng 16n khéc;

f. Phéin cong céc thanh vién HDQT thyc hién nhiém vy thude chire niing quan tri Céng
ty; Theo doi don déc céc thanh vién HPQT trong qué trinh thyc hién nhiém vu quén
tri Céng ty; Dénh gi4 hiéu qua lam viéc cia timg thanh vién, x4c nhin véi DHDCD vé
két qua dénh gi4 dat yéu cAu clia HDQT trude khi tai b nhiém hofc béi nhigm;

g. Kiém tra gi4m sat va don déc cic Cén b quan 1y, Ngudi dai dién phan von gop ciia
Céng ty tai cdc doanh nghiép khéc trong viée 16 chite thue hién cic quyét dinh cla
DHBCP, HPQT, Chil tich v& thuc hién céc quy dinh cia Diéu 1&, cac quy ché va vige
quén trj Cong ty;

h. Quyét dinh céc véin dé sau ddy, nhung phii théng béo lai cho cée thanh vién Héi
dbng quan trj biét vé nhimg quyét dinh tai cube hop HPQT phién glin nhit:

(i) Quyét dinh viée thanh lap, thay dbi hoac giai thé cic bd phén gitip viée, hd trg cho
HBQT; quyét dinh bd nhiém, mién nhig¢m, thay ddi nhin sy céc b phin nay;

(ii) Thay mat HPQT ky, sita ddi, bd sung hodic thanh 1y hop dbng lao déng véi céc
Negudi quin 1y; quyét dinh bd nhiém, midn nhiém, ludn chuyén Chi tich Hpi dong
thanh vién, thanh vién hoi ddng thanh vién, Téng gidm ddc/gidm doc, Phé tong gidm
dbe/ Pho gidm dbe cac cong ty ma Cong ty kifm sodt, Ngudi dai dién phén von gép
cuia Céng ty tai cdc cong ty co lién quan;
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(iiii) Quyét dinh viée etr, iy quyén , thay dbi mi®n nhiém Ngudi dai dién phén vén gop
ctia Cong ty tai cic doanh nghiép; quyét dinh viée giao nhiém vu va chi dao cic cd
nhéin nay bao vé quyén lgi va Igi ich hop phap cia Céng ty tai cde doanh nghiép twong
{rg, thue hién cdc bign phap 8 bao toin va phét trién vén ciia Céng ty diu tu vao cac
doanh nghiép d6;

(iv) Quyét dinh viée chia cd tirc va 19 tirc ciia Cong ty con; Quyét dinh céc vén dé lién
quan dén doanh nghiép cd von gop ctia Céng ty theo sy iy quyén ciia HDQT theo quy
dinh ciia quy ché ndy ; va

(v) Lién quan dén dy én hodc géi thiu thude du én déu tu ciia Cong ty d3 duge HDQT
phé duyét, duge quyét dinh ké hoach déu thiu, du todn, hd so mdi thiu (bao gbm ci
tiéu chudn danh gi hd so du thiu) két qua ddu thiu, phé duyét nha thiu, quyét todn va
céac cong viée khac cb lign quan;

h. Céc quyén va nhiém vu khéc theo quy dinh cta phép ludt, Diéu Jé, Quy ché khic
cia Cong ty.

MUC III. CHE PQ LAM VIEC , TIEN LUONG THU LAO VA CHI PHI CUA
HOI PONG QUAN TRI

Diéu 34. Ché d{ lam viée
Chit tich HDQT va céc thanh vién HDQT lam viéc theo cdc ché d6 sau diy:
a. Thanh vién HDQT lam viéc toan théi gian: Gém Chi tich HDQT va céc thanh
vién lam viéc todn thii gian tai Cong ty.
b. Thanh vién HDQT lam viéc khong toan thoi gian: Gom céc thanh vién HDQT
khong lam viée thirdmg xuyén tai cong ty.

Diéu 35. Tién hrong, thi lao, chi phi hoat djng ciia thinh vién Hji ddng quin trj
1. Tién luong thii lao va chi phi hoat déng ciia Chi tich HDQT va céc thanh vién
HPQT do HPQT théng nhit &n dinh, cin cir theo ché d6 1am viéc todn thoi gian hay
kiém nhiém ctia mdi thanh vién, trong khubn khé han mirc d& dwge PHDCD hang nim
phé duyét.

2. Thanh vién HDQT cb quyén duge thanh todn tit ca céc chi phi di lai &n & va cic
khoan chi phi hop 1y khac ma ho da chi trd khi thyc hién trach nhiém thanh vién
HDQT cita minh theo mirc di duge HDQT théng qua, bao gdm c cac chi phi phat
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sinh trong viéc t6i tham dy céc cufe hop cua HDQT hoic DPHDCD. Thanh vién
HDQT cung céip cho Cong ty cic héa don, chimg tir lién quan dén cac khoan chi phi
ma thanh vién Héi déng quan trj da trye tiép chi (ngoai trir cac chi phi Cong ty tryc
tiép chi tra).

3. Téng s tién thi lao cho céc thinh vién HDQT phai dugc cong bé trong Bdo cdo tai
chinh va Béo cdo thudng nién cua Cong ty.

4. Thinh vién HDQT lam viéc toin thoi gian tai Cong ty, ngodi thi lao nhu céc thanh
vién HDQT s& duoc hudng lwong theo hé théng thang bang luong cla Céng ty., nim
trong ké hoach chi phi hoat dgng kinh doanh hang nim duge HDQT phe duyét thude
qu¥ luong drgc DPHDCD thong qua. '

MUC IV. TRINH TU VA THU TUC HQP HOI PONG QUAN TRI

Piéu 36, Phién hop dinh ky
1. HPQT hop dinh ky mbi quy mét lin khong mugn hon ngay lam viéc cubi cing cla
thang ddu tién cia quy tiép theo trir khi Chu tich ¢6 quyét dinh khac. Ngay hop cy the
do Chii tich HDQT quyét dinh trén co s& tham khéo y kién v6i céc thanh vién HDQT.
Thanh phn tham dy bao gém céc thanh vién HDQT, Trutmg ban BKS, Téng giam
dbc, Thu ky va céc thinh phin khéc theo quyét dinh ciia Chu tich. Cée thanh vién
HDQT phii tham du hop ding giy va ding thanh phin. Truomg hop véng mit thi
thanh vién HDQT phai ty quyén cho ngudi cb di tir cich dao dire, ning lue theo quy
dinh cta phap ludt, tun theo Quy ché nay, tham du hop HPQT hodc giri ¥ kién bang
van ban vé nhitng ndi dung dur kién thong qua tai cuge hop HDQT.
2. Phién hop dinh ky cia HDQT do Chu tich quyét dinh triéu tip va chi tri. Trong
trurdmg hop khéng 18 chirc hop HPQT vao thoi gian quy dinh ( da thong bao), Chi tich
HDQT phai c6 thong béo cho céc thanh vién HDQT biét trude mdt (01) ngay 1am vice.
3. Truée céc phién hop dinh k¥, chil tich HDQT yéu ciu Tong gidm dbe chudn bj bao
c4o vé két qua kinh doanh trong quy, du kién quy tiép theo va cdc vén d& cin thiét
trinh HDQT biéu quyét théng qua theo thim quyén cia HDQT.
4. Ni dung phién hop thudng k¥ ciia HDQT bao gdm:

a. Panh gia tinh hinh va két qua hoat djng quy trudc, thong qua va ban bién phép

chi dao thye hién ké hoach hoat dong ciia quy tiép theo;
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b. Nghe bo cdo va déng gbp ¥ kién voi Téng giém dbc vé tinh hinh trién khai
thue hién céc quyét dinh cia HDQT trong phién hop quy trzdc cing nhimg
quyét dinh quan trong Cha tich HDQT giira hai (02) k¥ hop;

¢. Ban va quyét dinh nhimg vén 2 ¢6 lién quan dén viée trién khai thyc hién cic
muc tiéu chireng trinh cong tac quy, nam cia Cong ty:

d. Théng qua céc quy ché va cac quy dinh diroc xdy dung méi hodic durge bo sung
sira d6i thude thim quyén quyét dinh ban hanh cia HDQT,

e. Ban va quyét dinh cac vén d& khéc c6 lién quan thuge thim quyén cia HDQT:

f Céc ndi dung khéc theo chuong trinh hop chinh thire 44 dwgc Chd tich thong
béo trude.

5. Hang nim HPQT yéu ciu thanh vién djc lip/ khong diéu hanh ciia minh béo céo
vé hoat dong ciia HDQT va béo cho ndy phai duge cong bé tai cude hop PHDCD
thurong nién.

6. Dbi voi viéc dénh gié hoat dong khen thudmg, ky luat d6i véi thanh vién HDQT
hing nim, HDQT 16 chic va dénh gia hoat dong cia timg thanh vién theo nhiém vu
duoc giao. Trén co sé d6, HDQT s& kién nghj cdc hinh thirc khen thudng va ky Juit

( néu cé) trinh PHDCP phé duyét.

Piéu 37. Théng béio vi chufn bj nji dung hop

1. Thy méi hop, chuong trinh hop dy kién s& dugc giri dén cic Thanh vién HPQT,
Truémg ban kiém soét, Tong gidm dbc, (qua thur dién tir hodc phirong tién khac) mudi
(10) ngay lam viéc trude ngay hop du kién ( trir trudng hop khén cip do Céng ty quyet
dinh nhung khong mudn hon 3 ngay).

Thu mdi hop HDQT phai ghi diy du thi gian, dja diém hop, chuong trinh, ndi dung
céic vAn d thao ludn, kém theo tai liéu cin thiét v& nhimg vin dé duge thao luén.

3. Céc thanh vién HPQT, Truémg BKS, Téng gidm déc co thé kién nghi Cha tich
HDQT bé sung vio chirong trinh hop nhing ndi dung mé ngudi kién nghj nhan thay I
quan trong va cp thiét. Kién nghi nay phai dwgc gl t6i Chu tich HDQT trong vong
bén (04) ngay am viéc ké tir ngdy thong béo hop dé Chi tich HDQT quyét dinh dua
vio chuong trinh hop chinh thire, Chit tich HDQT ¢6 quyén yéu ciu ngudi kién nghi
b sung chuong trinh cung cAp tai liéu vé ndi dung b sung c6 lién quan. Qud thdi han
trén ma cac bén khéng c6 yéu ciu thay dbi bd sung nao khic véi chuong trinh cia ky
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hop d6 trir khi duge HDQT quyét dinh thay d5i biing da s6 qué ban. Churong trinh hop
chinh thire cudi ciing (khong con dirge thay déi hay bd sung) va cac tai liéu cude hop
chinh thirc duoce giri dén cic thanh phén di hop cham nhét la nim (05) ngay lam viéc
tru6c ngay hop dur kién. Trong trudmg hop cin thiét, HDQT c6 thé biéu quyét bing
viin bén d& mién cac ky han trén cho trudmg hop do.

3. Céc hinh thirc hop khéc:

a. Cudc hop ciia HDQT c6 thé th chirc theo hinh thirc hoi nghi tryc tuyén gifta cic
thanh vién HDQT khi tét ca hojic mét sé thanh vién dang & nhimg dja diém khac nhau
voi didu kién 1a mbi thanh vién tham gia hop déu cb thé :

- Nghe timg thanh vién HDQT khic ciing tham gia phét biéu trong cude hop;

- Phat biéu véi tét ca cde thanh vién tham du khac mét cich dbng thoi.

b. Viée thio lufin gifra cdc thanh vién co thé thyc hién mét céch trye tiép qua dign
thoai hoiic bing phuong tién lién lac théng tin khac hodic két hop cic phuong thirc nay.
Théanh vién HDQT tham gia cudc hop nhu vy duoe coi 1a * C6 mat” tai cude hop do.
Bia diém cudc hop dirge 16 chire theo quy dinh néy 12 dia diém c6 mét cha chi toa.

¢. Céc quyét dinh duge thong qua trong cube hop qua dién thoai dwoc th chire va tién
hinh mét cich hop thire, cé higu luc ngay khi két thic cube hop nhung phai khiing
dinh béing c4c chir ky trong bién ban ciia tit ca thanh vién HDQT tham dy cude hop
nay.

Diéu 38. Phién hop bit thwing

1. Chii tich HDQT triéu tip céc cudc hop bét thutmg khi théy cén thiét vi lgi ich ctia
Cong ty. Ngoai ra Chi tich HDQT phai triéu tip hop HDQT khéng dugc tri hoéin néu
khong cé 1y do chinh déng, khi mdt trong sb céc d6i tugng duéi day dé nghi bing vin
bén trinh biy muc dich cude hop vé céc vin d2 cén ban:

a. Téng gitm dbc hodc it nhit nim (03) cin b quin Iy khic.

b. it nhét hai (02) thanh vién didu hinh ctia Héi dong Quan tri.

¢. Ban Kiém soét hoc thanh vién ddc 1ap/ khong diéu hanh.

2. Chit tich HDQT giri thur triéu tip hop HPQT trong thoi han hai (02) ngdy lam vige
ké tir ngaty nhén dugc dé nghi tai Khoén 1 diéu ndy. Céc cude hop HDQT phai duge
tién hanh trong thoi han mudi lam (15) ngay sau khi c6 dé xuét hop.
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3. Noi dung phién hop bét thudmg do Chi tich HDQT quyét dinh hogc do ngudi dé
nghi triéu tip phién hop bét thuémg chufn bi. Tai ligu phuc vu cho phién hop bét phai
duoe giri dén céc thanh vién HDQT it nhit ndm (5) ngay 1am viéc thudmg trude ngay
hop dir kién trit trurdmg hop Chi tich HDQT c6 yéu ciu khéc.

4. Trong trudng hop cAn thiét, HDQT c6 thé biéu quyét bing vin bén dé mién céc kY
han trén.

Didu 39, Diéu ki¢n dé tién hanh phién hop Hoi dbng quin tri

1. Cubc hop HPQT duge tién hanh khi ¢6 tir ba phén fu (3/4) tong s6 thanh vién o
|én dyr hop tinh ca trudmg hop uy quyén hop 1¢ tham dy va biéu quyét thay. Thanh vién
khdng trure tiép dyr hop ¢6 quyén biéu quyét théng qua bo phiéu béng vin bén, Phiéu
biéu quyét phai dyng trong phong bi kin va phai dwoc chuyén dén chi tich HDQT
chim nhét mot gi¢r trude gidr khai mac. Phiéu biéu quyét chi duge mé trude su chimg
kién cia tit ca ngudi dyr hop.

2. Trutmg hop hop lan thir nhét bt thanh do khong hi du s6 céc thanh vién HDQT
tham dy theo quy dinh thi Chil tich HDQT s& triéu tap phién hop 14n thir hai trong thoi
han t4 da li mudi lam ngay (15) ké tir ngiy hop 1an thir nhét bt thanh. Phién hop lén
thir hai cia HDQT chi cAn hon mdt nira (1/2) sb thanh vién HDQT tham gia.

3. Thanh vién HPQT chi duge ty quyén cho ngudi khic dy hop néu duge da sb thanh
vién HPQT chép thuin.

4. Thanh vién HDQT ty ddng mifn nhiém néu khéng tham gia céc hoat dong cia
HPQT trong sau (6) thing lién tuc, trir treémg hop bét kha khang duge Chi tich xac
nhan. Thnh vién khong diroc ving mét tai phién hop HDQT qué 1 lan/nim néu khong
s& bj dura ra kidm diém, va trong truémg hop nghiém trong ¢6 thé bj yéu cau bai nhiém
tai phién hop gin nhat cia HDQT.

Didu 40. Didu hinh phién hop Hoi ddng quiin trj va cdch thire biéu quyét théng
qua nghj quyét Hi dong quin tri

1. Chit tich HPQT 14 ngudi chii tri va diéu hanh cc phién hop HPQT (du 1a hop
thrémg ki hay hop bét thutmg) Trudng hop Chi tich HPQT ving mét thi thinh vién
HPOT duge Chi tich ity quyén s& la ngudi chi tri va didu hanh phién hop HPQT.

2. Trir khi quy dinh tai Khoan 3 Diéu nay, mi thanh vién HDQT hodc ngudi duge iy
quyén truc tiép co mat véi tr cach ¢4 nhan tai cude hop HDQT c6 mot (01) phiéu bicu

35

P 2~z A&l



Quy ché ndi bd v& quin tri Cong tv — Cong ty CP Thiét bi Buru dién (POSTEF) — 08/2020

quyét. Céc quyét dinh cia HPQT dat trén 50% s6 thanh vién HPQT tham gia dy hop
biéu quyét théng qua thi mdi c6 hiéu lue thue hién. Trong truomg hop sé phiéu bidu
quyét ngang nhau thi bén cé ¥ kién ciia Chu tich 12 bén quyét dinh.

3. Thanh vién HDQT khéng dwoc biéu quyét vé cic hop dong, cic giao dich hodc dé
xuat ma thanh vién 46 hodic ngudi lién quan t6i thinh vién d6 ¢6 lgi ich va lgi ich d6
méu thuin hodic c6 thé mau thun véi loi ich ciia Cong ty. Thanh vién HDQT khong
duge tinh vao ty 1é thanh vién t6i thidu c6 mit dé c6 thé 1 chire cude hop HPQT vé
nhimg quyét dinh ma thanh vién d6 khong c6 quyén biéu quyét;

4, Theo quy dinh tai khoan 5 Diéu nay, khi c6 vin d8 phét sinh trong cube hop HDQT
lién quan dén mic &6 lgi ich cla thanh vién HDQT hodc lién quan dén quyén biéu
quyét clia mbt thanh vién ma nhimg vin dé dé khéng duoc giai quyét bing su tu
nguyén tir bd quyén biéu quyét cia thanh vién HDQT lién quan, nhimg vén dé phat
sinh d6 s& chuyén dén chil toa cufc hop va phan quyét cia chii toa lién quan dén vén
dé niy s& c6 gid tri 1a quyét dinh cudi ciing, trir trudmg hop tinh chéit hoic pham vi lgi
ich ciia thanh vién HPQT lién quan chura dwoc cong b déy di,

5. Thanh vién HDQT huémg lgi tir m6t hop ddng, giao dich ma hop ddng va giao dich
d6 phai duge DPHDCD théng qua hofic HDQT chép thuén duge coi I loi ich dang ké
trong hop déng do.

6. Thanh vién HDQT c6 thé giri phiéu biéu quyét dén cufe hop théng qua nhur thu,
fax, thu dién tir. Trudng hop ¢ thé giri phiéu biéu quyét dén cude hop thoéng qua nhu,
phiéu bidu quyét phai dung trong phong bi kin va phai duoc chuyén dén Chi tich
HDQT chiam nhit mét (01) gidr trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duge mé
trude sy chimg kién cla tit ca ngudi du hop.

7. DBbi véi nhimg vin d& quan trong c6 lién quan dén nhén sy, tién vén, loi ich cla
Céng ty va nghia vu cia céc thanh vién HDQT, Ban kiém sodt, Téng giam déc, thi
ngudri chi tri phién hop HPQT cé thé quyét dinh tién hanh biéu quyét bing phiéu kin.

Piéu 41. Bién ban hop Hoi dong quin tr
1. Céac cude hop HPQT phai durge ghi bién ban va ¢ thé ghi 4m, ghi va lwu gifr dudi
hinh thirc dién tir khéc va duoc liru gii tai tru sé chinh ciia Cong ty. Noi dung chu yéu
ciia bién ban nhir sau:

a. Tén, dia chi try s& chinh, mé s6 doanh nghiép;
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b. Muc dich, chuong trinh, ndi dung cudc hop;

c. Thoi gian, dia diém hop;

d. Ho, tén timg thanh vién du hop hodc ngudi duoc dy quyén di hop va cach
thirc dy hop: Ho tén thanh vién khong du hop vi ly do;

e. Céc vin dé duge thao ludin va bidu quyét tai cude hop;

f. Tém tét phét biéu ¥ kién ciia timg thanh vién dir hop theo trinh tu dién bién
cude hop;

g. Két qua bidu quyét trong dé ghi 3 nhimg thanh vién déng ¥, khdng déng ¥
va khéng c6 ¥ kién;

h. Céc vin dé duge théng qua:

i. Ho tén chir ky Cho tich HDQT, thu k¥ cube hop va ciia cic thanh vién
HDQT.
2. Bién ban hop HPQT va tai liéu sir dung trong cudc hop phai dwoe luu gii tai tru s
chinh ciia Cong ty. .
3. Bién ban c6 thé 13p bing tiéng Viét hodc bing tiéng Anh (Néu c6) cb gid trj nhur
nhau. Truomg hop cé sy khac nhau vé nji dung bién ban tiéng Viét va bién bén tifng
Anh thi ni dung trong bién bén tiéng Viét c6 higu lye ap dung,

Ditu 42. Hji déng quin trj quyét dinh biing phiéu biéu quyét
1. Trong thoi gian giirta céc ky hop Chi tich HDQT quyét dinh viéc ldy y kién biéu
quyét ciia cac thanh vién HDQT dé théng qua cac vén dé thudc thim quyén HDQT.
Phiéu biéu quyét dugc giri kém theo Tér trinh ciia Téng gidm dbc (néu c6) va cac tai
liéu ¢6 lién quan téi ndi dung biéu quyét.
2. Liy ¥ kién trong trudmg hop théng thudng : Trong thér han t6i da 13 05 ngay lam
viée ké tir ngay nhén duoe Phiéu biéu quyét va dly di tai liu lién quan kém theo, céc
thanh vién HDQT c6 trich nhiém nghién ciru, quyét dinh ni dung biéu quyét va giri
phiéu biéu quyét vé Cong ty. Viée giri phiéu bidu quyét tai ligu c6 thé duge thue hién
duéi céc hinh thir:

a. Thu tin: Giri chuyén phat nhanh dén dja chi Vin phong Ch tich:

b. Giri truc tiép bang tay dén Vin phong Chu tich;

c. Email: Truémg hop biéu quyét bang email thi nguoi biéu quyét phai giri ¥ kién

biéu quyét qua hop thu ding ky chinh thire ciia minh vé dia chi email chinh
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thirc ciia Chi tich, Van phong chii tich hodic dia chi email khac do HPOQT théng

béo vao timg théi diém.
3. Trong truémg hop khén cip hodic theo yéu ciu cia hoat dong san xult kinh doanh,
Chi tich HDQT quyét dinh viéc Iy ¥ kién nhanh céc thanh vién HDQT (tinh chét cia
viée ly ¥ kién biéu quyét s& duoc ghi trén phiéu). Trong thoi han t6i da la 24 gio ke tir
thri didm giri phidu xin ¥ kién biéu quyét, tai lidu kém theo, cac thanh vién HDQT c6
tréich nhiém xem xét va quyét dinh ndi dung biéu quyét va gii ¥ kién biéu quyét vé
Cbng ty theo cic hinh thirc sau:

a. Vian béan tryc tiép giri Vin phong Cha tich;

b. Email dn dia chi email ctia Chi tich hode Vin phong Chi tich:
4. Vin phong Chi tich ¢6 trach nhiém thng hop biéu quyét, ldp bién ban cuje hop
HDQT trén co s& phiéu xin ¥ kién va chuyén dén cho céc thanh vién HDQT ky truc
tiép.
5. Cac quyét dinh ciia HDQT chi dugc théng qua va c6 hiu lyc khi duge sy dbng ¥
ciia trén 50% sb thanh vién HDQT c6 quyén tham gia ¥ kién bing vén ban giri phiéu
dbng ¥. Két qua biéu quyét biing phiéu ¥ kién c6 gid trj nhur cde quyét dinh trong mdt
phién hop binh thuémg cia HDQT.
6. Céc trrdmg hop phiéu bidu quyét c6 ndi dung khong ddng ¥ hofic ¢6 ¥ kién khac,
thinh vién ¢6 lién quan cin phai trao d6i ngay véi Chu tich HDQT qua dién thoai hodic
béing vin ban vé 1y do, khiic méc c6 lién quan.

Diéu 43. Théng bdo Nghi quyét Hi dong quin tri

1. Trén co s& Bién ban hop HPQT, Chi tich HPQT thay mit HPQT ky ban hanh
nghi quyét phién hop va quyét dinh véi ndi dung gbm nhimg vén & da dugc céc thinh
vien HDQT nhét tri théng qua tai phién hop .
2. Thu ky ¢6 trach nhiém sao hojc trich sao phé bién céc quyét dinh cia HPQT trong
cic phién hop lién quan dén cac thanh vién HDQT, Trudng BKS, Téng gidm ddc ciing
c4c thanh vién khéc co lién quan ciia Cong ty chim nhét ba ngay (03) lam vige ké tir
ngiy céc thanh vién HDQT du hop ky day dii vio bién ban.
3. Céng ty c6 trach nhiém cong bo thong tin theo quy dinh ctia Phép lut.
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CHUGNG IV. CAC TIEU BAN VA CAC CO QUAN HO TRQ CUA HQI
PONG QUAN TRI

Pitu 44. Viin phong Chii tich
1. . Chirc néng va nhi¢m vu
a. Vin phong Chi tich thuc hién chitc ndng Ngudi quan tri Cong ty va thu ky
Cbng ty theo quy dinh cia Phap ludt va Diéu 1é Cong ty, ddng thoi 1a co quan
hé trg thude HDQT ¢b trich nhiém trg gitp HPQT, Chi tich HDQT trong viéc
thue hién cac chire ning, nhiém vu cia HDQT, Cha tich HDQT.
b. Viin phong Chi tich c6 nhimg nhi¢m vy cu thé nhw sau:
(i)Trg gitp Chi tich HDQT trong viée thuc hién céc chirc ning cua Chi tich
HDPQT;
(ii) Thue hién cic eéng tic chudn bj cho viéc to chire cdc cuge hop HPQT theo
chi dao cita Chu tich HDQT. Céng viéc cu thé gbm:

e Théng béo lich trinh, thoi gian, dia diém hop cho céc bén tham
gia;

e Xy dung lich trinh cude hop trinh Chi tich HDQT phé duyét;

e Thu thip va chuin bj todn bb cac tai liéu cin thiét dinh kém lich
trinh hop, bao gdm ca nhimg tai liéu/théng tin cin HDQT soét xét
trude khi dién ra cude hop HPQT;

e Tir vén céc vin dé vé thil tuc tién hanh céc cude hop, liy ¥ kién
biéing van bén, thi) tuc ra quyét dinh, thim quyén cia HDQT ciing
nhu céc vén d2 khéc lién quan dén HDQT;

e Liap va hru trir bién ban céc cufe hop:

« Cung cép bién ban cdc cudc hop cho dbi twgng duge phép khi
cén.

(iii) Thye hién chirc ning hanh chinh phue vu Chu tich HPQT:

(iv) Chiu trach nhiém hd trg Chu tich HDQT tb chirc cac cude hop PHBCD
theo diing quy dinh ciia phép luit va Diéu 1& Cong ty:

(v) Chiu tréch nhiém giéi thiéu voi céc thinh vién méi cha HDQT vé nghia vy
va quyén han theo ludt dinh va theo quy dinh tai Di¢u 1¢ Céng ty khi céc thinh
vién ndy duge bd nhiém;
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(vi) Giéim sét viéc thyuc hién cac dyr 4n chién luge, cong viéc do HDQT va Chu
tich dé xudmg.
2. Co chu1d chirc:
a. Vin phong Chu tich gbm cé Chénh van phong vé Phé chanh van phong (néu
cin) do Chil tich bd nhiém va mién nhigm vao timg thoi diém.
b. Chénh van phong c6 thé 48 nghj co céu 16 chirc va thanh phin Van phong chi
tich d& Cha tich quyét dinh.
c. Nhén vién Vin phong chi tich la céc c4 nhin 6 ning lye chuyén mon hodc
kinh nghiém phii hop dé trg gitip Chu tich.
3, Ché 46 lrong, thudng va quyén lgi khéc:
Céc nhan sy thude Vin phong Chil tich duge xép luong, déng bio hiém va
huéng c4c quyén lgi khac nhir ngudi lao dong trong Céng ty, nam trong bang luong
cua Cong ty.

Pidu 45. B nhiém Ngwdi phuy trich quin tri Cong ty
1, HDQT bé nhiém it nhAt mét (01) ngwdi lam cdc nhiém vy cla Ngudi phy trich
quén trj Cong ty. Ngudi phy trich quan trj cong ty 6 thé kiém nhiém lam Thu ky
Céng ty theo quy dinh ciia Luit Doanh nghiép hién hanh. Nhi¢m ky Ngudi phu
tréch Quén tri Céng ty do HPQT quyét dinh, 6i da la néim (05) nim.

2. DHDCD iy quyén cho HDQT Céng ty xem xét va ban hinh quy dinh cy thé vé
tiéu chuéin Ngubiphuﬁéchquﬁntri@ﬁngty*ninhmbﬁnhiém, cdc trrdmg hop
mi&n nhiém, bai nhiém Ngudi phu trach quén tri Cong ty ciing nhur vide cong bd
théng tin bé nhiém, mién nhiém ndy.

3. Ngudi phy trdch quén tri cdng ty c6 quyén va nghia vy sau:

a. Tu vén HDQT trong viéc td chirc hop PHDCD theo quy dinh vi céc cong viée
lién quan gitta cong ty va co dong;

b. Chuén bi céc cude hop HDQT, BKS va PHDCD theo yéu ciu cia HDQT hoge
BKS;

¢. Tu vén vé th tuc ciia cée cude hop;

d. Tham dy céac cudc hop;

e. Tu vén thu tuc lap céc nghi quyét clia Hoi ddng quén tri phi hop véi Tudt phap;
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f. Cung cép céc thong tin tai chinh, bin sao bién ban hop HPQT va céc théng tin
khac cho thanh vién HDQT va BKS;
g. Gidm sét va bdo cdo HDQT vé hoat déng céng bb théng tin ctia Céng ty;
h. Béo mét théng tin theo cic quy dinh cta Phap luét va Diéu 1é Cong ty;
i. Céc quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cua Phép ludt va Diu 1& Céng ty.

Diéu 46. Cic tiéu chuin dé lya chon Ngwdi phu trich quan tri Cing ty

C6 di nang lyc hanh vi dén si, c6 dao dirc nghé nghiép, trung thyc, nhiét tinh
va uy tin;

Phai 1 ngudi 6 hiu biét vé Phap ludt, khéng dugc dong thoi lam viée cho
cOng ty Kiém todn ddc ldp dang thye hién béo cdo kiém toan tai chinh cia
Cong ty;

Co ndng lyc quan tri;

Céc tiéu chudn khéc theo quy dinh ciia Phap lut, Diéu 1é va quyét dinh cia
HDQT.

L

0

Piéu 47. Cic trwromg hop mién nhiém, bii nhiém Ngwdi phu trich quin tri Céng
ty
1. HDQT c6 thé mién nhiém, bdi nhiém Ngudi phu trach quan tri Cong ty khi da so
(Trén 50%) thanh vién HPQT dy hop ¢6 quyén biéu quyét tan thinh va bd nhiém
mét Ngudi phu tréch quén tri Céng ty méi thay thé.
2. Ngudi phu trich quan tri Céng ty c6 thé duge HPQT mién nhiém trong céc
trirdmg hop sau :
a. Do nhu cdu céng téc, didu chuyén, ludn chuyén nhén sy ctia Cong ty;
b. Do sirc khoe khong dam bao dé tiép tuc cong tac;
¢. Cac trudmg hop khac ma phap ludt cho phép.
3. Ngudi phy trach quén trj Cong ty c6 thé duge HPQT béi nhiém trong céc trudmg
hop sau :
a. Khéng hoan thanh nhiém vy hodic vi pham ndi quy, quy ché ciia Cong ty:
b. Vi pham phép lut nhumg chira dén mire bj truy ciru trdch nhiém hinh sy
hoic chua dén mirc bude phai chim dirt hop dong lao déng;
¢. Cac truomg hop khéc ma phap luit cho phep.
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Viéc biii nhiém néu trén khéng dugc tréi véi céc quyén theo hop dbng da ky
két (Néu co).

Pitu 48. Théng béo bd nhiém, mién nhiém, bii nhiém Ngwi phy trich quin tri
Cing ty.

Sau khi c6 quyét dinh bd nhiém, bai nhiém, mién nhiém Ngudi phu trich quan
tri Cong ty, Cong ty ¢ tréch nhiém cong bb théng tin trong ndi b Cong ty va cho cac
¢o quan nha nude quan 1y, trén mang thong tin dign tir cla Cong ty theo trinh tur va
quy dinh cua phap luit hién hanh.

CHUONG V. BAN KIEM SOAT VA THANH VIEN BAN KIEM SOAT

Pitu 49. Tiéu chuiin va diu kién lam thinh vién Ban kiém sodt

1. 84 lugng Kiém sodt vién ( KSV) ciia Céng ty la ba (03) ngudi. Nhiém ky cia KSV
khong qué nim (05) nam va cé thé duoe blu lai véi sb nhiém ky khong han ché.

2. Kiém soét vién phai dap tmg céc tiéu chuén va diéu kién theo quy dinh Luét doanh
nghiép hién hanh, Piéu I& Cong ty va khéng thude céc trsdmg hop sauw:

a. Lam viéc trong bd phén ké ton, ti chinh cia cong ty;

b. La thanh vién hay nhan vién ciia cong ty kiém todn doc 1ap thue hién kiém toan céc
béo co tai chinh ciia cong ty trong ba (03) nim lién truée d6;

3. Kiém soét vién phai 1a kiém todn vién hodc ké todn vién;

4, Truémg Ban kiém soat phai 1 ké toén vién hofic kiém toan vién chuyén nghiép va
phai lam viéc chuyén trach tai cong ty.

Ditu 50. Ung cir, dé cir Kiém soit vién

1. Viéc {mg cit, 4 cir KSV duge thye hién tuong tir quy dinh tai Diéu 1& Cong ty.

2. Trutmg hop sb hrong ede tmg vién Ban kiém soét thong qua dé cix va (mg cir khong
dii 36 Iuong cAn thiét. Ban ki#m soét duong nhiém c6 thé dé cir thém (mg vién hodic 13
chitc d& ci theo co ché quy dinh tai Didu 18 cong ty va Quy ché nay. Co ché Ban kiém
soét duong nhiém dé cir tmg vién Ban kiém sodt phéi dugc cong bd rd rang vi phai
duoc Pai hoi cb dong thong qua qua trrde khi tién hanh dé cir.
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Didu 51. Céch thirc cb déng, nhém cb ddng ing cir, dé ci nguwdi vao vi tri thanh
vién Ban Kiém sodt

1. Céc cb dong hodc nhém cb déng nim gifr s6 lugng cb phin theo quy dinh cta Diku
1& Cong ty trong thoi han lién tuc it nhét sau (06) thang tinh dén thi diém chét danh
sach cb dbng du hop c6 quyén gép sb quyén biéu quyét dé g cir céc img vién BKS.
Viée d& cir (mg vién BKS ma céc b dong sau khi gop s quyén biéu quyét c6 quyén
@& cir phai tuan thil céc quy dinh cia Phap luft va Diéu 1§ Cong ty.

Cu thé ¢d dong hofic nhom cb dng nim giit 1a 5% dén dudi 10% tong s cb phén cd
quyén biéu quyét dugc d& cir mot (01) tmg vién, tir 10% dén dudi 50% duoe dé cir t6i
da hai (02) (mg vién, tir 50% trér 1an duge dé cir 0 img vién.

2. Trutmg hop sb luong céc img vién BKS thong qua dé cir va img cir van khong it sb
lugng cin thiét, BKS c6 thé @& cir thém mg vién hodic & chirc d& cir theo quy dinh tai
Pidu 1é va Quy ché ndi bd Cong ty. Trong trudng hop nay, cdc thanh vién BKS dwong
nhi¢m co quyén d2 cir {mg cir vién da cac tiéu chudn Thanh vién BKS theo quy ché
nay, Didu 1& va phap ludt c6 lién quan. BKS sau dé s& tién hanh biéu quyét theo
nguyén thc qué ban dé chon ra img vién c6 dii diéu kién trinh PHDCP quyét dinh.

Didu 52. Cich thirc biu Kiém soit vién

1. Viée biu kibm so4t vién thyc hién nguyén thc biu dén phiéu hosic phuong thirc biéu
quyét, Céng ty thuc hién quy dinh huéng dén tai Diéu 18, Luit doanh nghip va quy
dinh phép luat huéng déin c6 lién quan.

2. Di véi viée biu Truémg Ban kiém soét, cic Kiém soat vién bdu mét (01) ngudi
trong sb cée Kiém soét vién lam Trudng ban theo nguyén tic da sb.

Pidu 53. Céic trudmg hop mién nhiém, bii nhiém Kiém sodt vién
1. Kiém soét vién bj mién nhiém trong céc trudmg hop sau;
Khong con dii tiéu chudn va diéu kién lam Kiém soét vién theo quy dinh tai Luat
doanh nghiép:

a. Khong thyc hién quyén vi nghfa vy ciia minh trong vong 06 (sdu thang lién tuc

trir trudmg hop bét kha khang; hodc
b. C6 don tir chire va duge chép thuin; hodc
c. Cic trudmg hop khéc theo quy dinh ciia phép lut va Diéu 1& nay.
2. Kiém sodt vién bj bai nhiém trong céc trudmg hop sau:
#
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a. Khong hoan thanh nhiém vy, cong vige duge phan cong; hodc

b. Vi pham nghiém trong holic vi pham nhiéu lin nghta vy ctia Kiém sodt vién quy
dinh caia Luat doanh nghiép va Biéu 1€ cong ty; hodc

¢. Theo quyét dinh ciia Pai hdi dbng cb dong; hogc

d. Céc trudng hop khic theo quy dinh ciia phap luit vé Diéu 1§ cong ty.

Ditu 54. Thong bso vé biu, mién nhi¢m, bii nhi¢m Kiém soit vién

Céing ty thye hién ché d cong bd thong tin nhanh chéng, kip thdi, ding phap
ludt trén trang web chinh thirc clia Céng ty vé nhing thay dbi trong viéc bAu, mién
nhiém, bai nhiém Kiém soét vién, dbng thoi tufin thi cac nghia vu khac vé cong bo
théng tin theo quy dinh cia UBCKNN di véi cong ty niém yét vé viéc nay.

CHUONG VL. QUY PINH VE TRINH TU, THU TUC LUA CHON, BO
NHIEM, MIEN NHIEM NGUOT PIEU HANH CONG TY

Piéu 55. B) mdy diéu hinh Cong ty

1. B4 méy didu hanh ciia Cong ty bao gbm mét (01) Téng gidm dbe, cac Pho Tong
gism dbc, mot Ké ton truong, cic Gidm dbc Nha may, Chi nhinh va céc chic danh
khéic do HDQT va Chi tich HDQT bb nhiém vao timg thoi diém.

2. Neudi didu hanh do HDQT, va tiy trudmg hop, do Chu tich bé nhiém, bai nhiém
hodc mién nhiém theo quy dinh tai Diéu 1§ Céng ty va Quy ché nay, véi nhiém vu thyc
hién cong tic didu hanh céc cong viéc kinh doanh hang ngay clia Cong ty theo chi dao
ciia HDQT va chi tich HDQT va du6i sy lanh dao ciia Tong gidm dbc.

3. Ban diéu hanh cila Céng ty sé bao gbm cdc thanh vién thudmg tryc sau:

a. Tong Giam doc;

b. Cac pho tbng giém dbc;

c. Ké toan truéng;

d. Céc gidm dbc chi nhanh, nha méy, 14 nhimg ngudi lnh dgo, diéu hinh va chiu
trdch nhiém tryc tiép tai cdc Nha méy, Chi nhanh. Gidm dbc don vj 1a ngudi
chiu tréch nhiém toan b va trye tip truée Téng gidm dbe, chi tich HDQT va
HDQT vé& moi véin d& lién quan dén linh vye don vi duge giao phy trach.
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4. HDQT bd nhiém mét thanh vién HDQT hodc mét ngudi khic lam Téng gidm débc;
ky hop déng trong d6 quy dinh mitc luong, th lao, loi ich va cdc diéu khoan lién quan
khéc. Théng tin vé mirc luong, tr cip. quyén loi cia Toéng Gidm dbe phai duge béo
c4o tai DHDCD thudng nién, Béo cdo Tii chinh néim va dugc néu trong Béo cdo
thudmg nién ctia Cong ty. _

5. Nhiém ky ciia Téng gidm dbc, Pho Téng gidm dbc va Ké toan trudmg 14 nim (05)
nim v o6 thé duoe téi bd nhiém.Viée bd nhiém c6 thé hét hiéu lye céin cif vao céc quy
dinh tai hop ddng lao déng.Téng giém déc, Pho Tong gidm dbc va K& todn trudmg
khong phai 12 nguéi ma Phép luit cdm gilt chire vu nay.

6. Mictc luong, tién thit lao, Igi ich va cdc diéu khoan khac trong hop dong lao dong doi
vGi Ngudi diéu hanh Cong ty, tity trudng hop do HPQT hogic Cha tich HDQT quyét
dinh. Hop déng v6i cac Gidm dbe céc nha may, chi nhanh do Cha tich HDQT quyét
dinh sau khi tham khéo ¥ kién ctia Tong gidm déc.

7. Phé Téng Giam ddc chiu trach nhiém mét bd phén trong hoat dong kinh doanh ciia
Céng ty thy thude va sy sip xép, ly quyén cia Téng Giam ddc hoje do HDQT phin
cong nhiém vu trye tiép. Khi dwge Cha tich HDQT chi dinh, mdt Pho Téng Giam dbc
c6 thé thay mit Thng gidm dbc Cong ty trude cée quan hé dbi tic va Nha nute khi
Téng Gidm dbc ving mét hosic khdng c6 kha nang thyc thi céc quyén hgn cia minh vi
bét ky 1y do nio. Trong trudng hgp Téng gidm dbc cb di kha néng tiép nhén lai vj tri.
Viéc bd nhiém tam thoi ndy cin dira ra HDQT phé duyét tai cufe hop HPQT ghn nhat.

Didu 56. Nguyén tic lim viée ciia Ban Diéu hinh

1. Ban Diéu hanh duéi sir lanh dao ctia Tng gidm dbe, hoat dong doe lap theo nhiém
v vé quyén han duge quy dinh tai Ludt Doanh nghiép, cc Luft c6 lién quan, Diéu l¢
Céng ty vi cdc quy ché cé lién quan, chiu trach nhiém tryc tiép trude Chi tich HDQT
va HDQT vé moi hoat déng clia minh.

2. Téng Gidm déc 1a mét trong hai ngudi dai dién theo phap luft cla Cong ty, chiu
tréch nhiém diéu hanh moi hoat dong hang ngay ctia Cong ty theo dung quy dinh cua
phép ludt, Didu 1¢ Cong ty, Nghj quyét va Quyét dinh ciia HPQT, cée quyét dinh va
chi dao cua Chi tich HPQT.

3. Nhimg ngudi duge bd nhiém chirc Téng gidm dbc, Ngudi quan 1y ¢6 trich nhiém
tiép nhéin viéc ban giao va dam nhiém ngay cong viée theo chire ning dugc bé nhiém.
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Nhirng ngudi bj mién nhiém, bdi nhiém cé trach nhiém ban giao céng viéc cho nhimg
ngudri méi duge bb nhigm hodc cho eic thanh vién con lai ciia Ban didu hanh (Tréng
truémg hop chira bé nhiém duge céc thanh vién thay thé) trong théi han nim (05) ngay
lam vige ké tir ngay quyét dinh bai nhiém, mién nhiém cé hiéu lire, ddng thévi phai chiu
trach nhiém c4 nhén d6i véi toan bd cong viée da thue hién trong thdi gian lam thinh
vién Ban Diéu hanh.

Diéu 57. Chirc ning, nhi¢m vy vi quyén han ciia Ban Didu hanh

a. Thyc thi cic quyét dinh cia PHDCD, HDQT va chii tich HDQT;

b.

Gidm sét, ddnh gid cdc gidm dbc nghiép vu, gidm dbc don vi va céc chirc danh
quén Iy khac;

Dé xuit chién luge va trién khai chién luge va céc ké hoach kinh doanh d duge
cp 6 thAm quyén phé duyét theo quy ché nay;

Tim hiéu, dé xudt va trién khai cac dy 4n ddu tr a2 duge phé duyét;

Xdy dung ké hoach kinh doanh ciia Céng ty cho ba nim ké tiép dé trinh HDQT
xem xét, phé duyét hang nim;

Xay dyng ké hoach hoat dong va ngéin sach hing nim cta Céng ty:

Trién khai ké hoach kinh doanh ba (03) nim néu trén va ké hoach hoat dong va
ngén sich hang nim cla Cong ty sau khi duge HDQT phé duyét;

Thyre hién céc nhiém vu duge HDQT, Chil tich tiy quyén va céc giao dich thude
pham vi hoat déng kinh doanh théng thudmg ciia Céng ty;

Dé xuit va thyue hién cac mue tiéu va ké hoach hanh déng vé tai chinh hodc da
duge cap cb thim quyén phé duyét theo quy ché nay hodc trong thim quyén;
Phat hién va quén trj cic loai mi ro ma Cbng ty gip phai trong qué trinh hoat
déng kinh doanh;

Xiy dymg, duy tri va dinh ky dinh gia hé thong kiém sodt tai chinh, cic quy
trinh, quy ché tai chinh ctia Céng ty trong pham vi thim quyén quyét dinh ciia
Ban Piéu hanh va Téng gidm ddc, kiém tra tinh tudn thy, dic biét 14 céc bién
phip kiém sodt tai chinh ép dung d6i véi qué trinh l4p bdo céo tai chinh va cong
bé théng tin;
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L.

Thue hién viéc gidm sét va chi dao viée hoat dong kinh doanh hang ngay cia
céc doanh nghiép trong Céng ty phii hgp voi nghj quyét, quyét dinh, dinh
hutng cia DHDCD, HDQT va Chii tich HDQT Cong ty;

m. Thue hién céc chirc ning khéc theo ludt dinh va hé théng quan tri Céng ty.

Didu 58. Nhiém vu, quyén han ciia Téng gidm doe

1. Téng Giam dbc 1a mét (01) trong hai (02) nguoi dai dign theo Phip ludt cia Cong
ty, chiu trdch nhiém diéu hinh moi hoat dong hang ngay cia Cdng ty theo ding quy
dinh cia phép ludt, Diéu 1¢ Cong ty, Nghi quyét va Quyét dinh ctia HDQT, céc quyét
dinh va chi dao cia Chi tich HDQT.

2. Téng giém déc thay mit Ban didu hanh quyét dinh céc vén d€ lién quan dén hoat
déng kinh doanh hing ngiy cia Cong ty trir cic vAn dé thude thim quyén cia
PHDCD, HDQT vé chc vén d khéc khong nim trong thim quyén ctia Téng gidm déc.
3. Ngodi céc nhiém vy, quyén han quy dinh tai Diéu 1¢ Céng ty, va céc quy ché khac,
Téng Giam dbc cb cAc quyén va nhiém vy sau:

a.

Chiu trach nhiém quén tri va chi dao chung cic cong vige hang ngay trong
BBH;

Thay mit BDH trong viéc thong qua va ban hinh cac quy trinh nghiép vu cua
Cong ty, cic quy trinh lién quan dén hoat ddng kinh doanh va cong vigc hing
ngay cia Cong ty;

Chiu trich nhiém 18 chirc thyc hién cac quyét dinh cia HDQT, Chi tich HDQT;
Chiu trach nhiém td chirc thye hién ké hoach kinh doanh va phuong én déu tu
cia Cong ty:

Phén céng nhiém vy ciia céc thanh vién thudng tryc trong Ban diéu hanh;

Cé quyén bio Iru ¥ kién clia minh true PHDCD khi ¥ kién ctia Tng giam
dbc bi phu quyét hofic khéng dugc phé duyét;

C6 quyn tuyén dung, ky quyét dinh tuyén dung, bd nhiém, mién nhiém céc
chitc danh con lai trong Céng ty, nhung phéi tudn thi so dd tb chirc do cap c6
thim quyén phé duyét theo quy ché nay va cic quy dinh khac cia Cong ty;

C6 quyén dé xut lén Chi tich HDQT phé duyét vige bd nhigm, mién nhiém,
luin chuyén gidm ddc cac chi nhénh, nha may (hoic céc chirc danh tuong
duong), Ngudri dai dién phin vén gop tai céc cong ty c6 lién quan;
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i. Kién nghi Chi tich HDQT sb lugng va céc loai Can bd quén Iy ma Cong ty cén
tuyén dung dé HDQT xem xét nhiim thyc hién céc hoat dong quan 1y tht, va o
vin dé Héi dbng quan tri quyét dinh mirc hrong, thi lao, cc lgi ich v cac didu
khodn khac ciia hop ddng lao dong ciia can b§ quan 1y d6;
j. C6 quyén quyét dinh bac lrong, mic lvong, mic thudng, phy clp ciia cic cin
b6, nhan vién phi hop véi mire luong cia chire danh, Quy ché Luong thudmg
v cic quy ché néi b Cong ty do HDQT ban hanh, trong pham vi thim quyén
tuyén dyng, bé nhiém, mién nhiém cia Tong gidm déc;
k. Kién nghi phuong 4n co céu td chire, quy ché quan 1y ndi by ciia Cong ty;
. Ky che quyét dinh, chi thi va cdc vin ban lién quan dén hoat déng kinh doanh
hang ngay ciia Cong ty thude thim quyén cia Tong gidm doc quy dinh ti Diéu
1é Cong ty va Quy ché nay;
m. Thyc hién ché d bdo cdo dinh ky, béo cdo A5t xudt (khi HDQT, Chu tich va
BKS yéu ciu) lién quan dén hoat dgng kinh doanh cta Cong ty theo quy dinh
tai Diu 1& Cong ty va Quy ché ny; %
n. Phéi hop thuc hién cong tic kiém todn béo cdo tai chinh hang nim cia Cong ty »
0. Ky két cac hgp dong giao dich, kinh doanh, mua sim cho Cong ty thudc pham "
vi thim quyén clia Téng gidm ddc theo quy dinh tai Diu 1& Cong ty, Quy ché ;{
tai chinh va cac Quy dinh vé phin cép thim quyén va phé duyét tai chinh cia
Céng ty. Cy thé:
(i) Ky két cac hop ddng vay von ngén han; céc hop ddng vay khic da dugce chp
c6 thdm quyén phé duyét theo quy ché nay;
(if) Quyét dinh déi véi gid trj diu tur tai san c6 dinh, trang thiét bj trén co s ké
hoach mua sém hang ném duge cp c6 thim quyén phé duyét theo quy ché nay
va tuan thi céc quy dinh v& dAu thu mua sim nhiim ddm bao lgi ich cao nhiit
cho Cong ty,
(iii) Quyét dinh viéc thanh Iy, nhugng bén cée tai sén cb dinh da hét khéu hao
hoéic nhimg tai sin cé dinh vin chua hét khiu hao c6 nguyén gid nho hon 05%
gi4 trj Tai sin ¢b dinh dugc ghi trong bdo céo tai chinh ghn nhit clia Cong ty:
(iv) Phé duyét céc chi phi hoat dong ciia Cong ty theo ké hoach da duge cép c6
thim quyén phé duyét theo quy ché nay;

ip
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p. Thuc hién cic quyén vi nhiém vy khéc theo chi dao cia HPQT va Chu tich
HDQT.

4. Trdmg hop ving mat trong thdi gian qué mudi 1im (15) ngay, Téng Gidm dbc phai
&ty quyén cho mt hofic mét s6 thanh vién trong BDH thyc hign cong tic diéu hanh
thay mit Téng Giam déc va phai bdo cdo Chi tich HDQT vé thoi gian, 1y do véng mit
va nguoi thay thé hofic nhing ngudi duge iy quyén chng tic.
5. DHDCD ity quyén cho HPQT ban hanh quy dinh v& céc trudng hgp Tong Gidm
dée va BKS d& nghi triéu tip hop HDQT va nhing vén dé cén xin y kién HDQT trén
co s tuan thit Didu 1 Céng ty, Luit Doanh nghiép va cdc quy dinh Phap lujt hién
hanh.

Pidu 59. Nhiém vy, quyén han ciia Phé Tong Gidm dbe
Ngodi cic nhiém vy, quyén han quy dinh tai Diéu ¢ Cong ty, va céc quy ché
khac, Phé Téng giam dbc co cac quyén v nhiém vy sau:

a. Tham muny, gitip viéc Cha tich, Téng Gidm dbc trong viée chi dao, diéu hanh
hoat dong cua Cong ty;

b. Thye hién nhitmg nhiém vu duge HDQT, Chi tich, Téng Giam déc giao pho;

¢. Chiu trach nhiém didu hanh, quan Iy thay mit Téng Gidm ddc trong khudn khé
cong viée, linh vire duge giao phu trach;

d. Thyc hién cic ché d6 bio céo dinh ky hodic dt xult theo yéu cdu cta Tong
Gim déc vé cac nhigm vy, linh vye duge phin cong;

e. D& xult y kién, bién phép giai quyét cic vén dé lién quan dén nhiém vy duge
phin cong va gop ¥ dé gidi quyét cdc cong viée khac lién quan dén tb chirc,
hoat déng cia Cong ty;

£ Khi duoe iy quyén thay mit Tong Gidm doc thue hién vai trd cla Téng Giam
dbc. Pho Tdng Gidm ddc phai chiu trdch nhiém hoan toan trude Chi tich
HPQT, PHDCD va Nha nuée vé cic quyét dinh clia minh trong thi gian duoc
{ty quyén va c6 trach nhiém béo cdo cho Téng gidm doc nhimg vén dé da duge
giai quyét trong thoi gian Tong Gidm dbc di ving.

Didu 60. Ciic tiéu chudn ciia Ngudi Diéu hinh Céng ty
1. Tiéu chuéin clia Ngudi Dicu hinh Cong ty

49

@ -E L l;.l

WA



uy ché ndi bo vé quén tri Cong ty — Cong ty CP Thiét bi Buu dié - 082

- C6 @i ning luc hanh vi nhin su, khong bj cAm quén ly doanh nghiép theo quy dinh
ciia Ludt Doanh nghiép hién hanh;

- Cb dao dirc nghé nghiép, trung thue, nhiét tinh va ¢ uy tin;

- Nam vimg nghiép vu, chuyén mén minh phu tréch;

- C6 ning luc quan tri;

Cic tiéu chuén riéng cu thé cho timg vj tri (Ngoai trir Tong gidm dbc) s& do Tong gidm
dbe dé xudt va HDQT phé chuén.

2. Tiéu chufn va diéu kién lam Téng gidm dbc/ Pho Tong gidm dbe

Ngodi nhimg quy dinh tai Luat Doanh nghiép hién hanh, Téng gidm d6e/Pho

Téng giam déc con phai d4p img cac tiéu chuin va diéu kién duti day:

Tét nghiép Pai hoc trd 1én, ¢6 @l nang lye hanh vi din su va khong thue déi
tuong bj cim quén ly doanh nghiép quy dinh tai Luét Doanh nghi¢p;

Cé trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém thwe t€ trong quén tri kinh doanh hoéc
trong cac nganh, nghé kinh doanh chii yéu ciia Cong ty;

(]

C6 sirc khoe, phém chit dao dirc tdt, hiéu biét phap luat.

Téng giam déc khong dugc 1a vg hodc chdng, cha dé, cha nubi, me dé, me nudi,
con d&, con nudi, anh Tudt, chj rut, em rudt, anh ré, em ré, chi déu, em déu cia
Ngudi quén ly Cong ty me hofic Ngudi dai dién phén von gép nhi nutc tai
Céng ty hoic Ngudi dai dién phin vén gdp cta Céng ty vao Cong ty con hodc
Céng ty lién két.

Tily theo timg giai doan cita Céng ty, tiéu chuin va Diéu kién cia Tong Gidm
déc do HPQT quyét dinh.

3. Tiéu chuin lya chon Ké toan truéng

Cac tidgu chudn va didu kién cho vi tri Ké todn trudng nhur sau:

- Khéng thufe d5i tugng nhimg ngudi bi cim dim nhiém cong tac ké todn quy
dinh tai Piéu 52 Luat ké toan.
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- (6 phAm chét dao dirc t6t, phdm chét dao dirc nghé nghidp, trung thuc, ¢d y
thirc chép hinh va ddu tranh bio v€ quyén lgi, chinh sich, ché d6 quan ly tai
chinh va kinh té theo quy dinh cia Phap luat va Diéu 1& Cong ty:

- C6 trinh d§ chuyén man, nghiép vu ké todn, c6 thevi gian cong tic thie té trong
nghé ké todn it nhét 14 nam (05) nam, c6 chimg chi bbi dudmg va cép chimg chi
ké toan trrémg theo diing quy dinh cia Phap hut vé K& toan.

Piéu 61. Viéc bd nhiém ngwdi Didu hanh Céng ty

HDQT phé duyét sé luong, tiéu chudn ciia Ngudi diéu hanh Cong ty cén thiét

hodc phit hop véi co cau va thong 1€ quan ly cia Cong ty do Hai dbng Quén trj

@& xuat tiry timg theri diém,

Ngudi Piéu hanh Céng ty phai co trich nhiém min cén cin thiét dé cic hoat

dong va 16 chirc cia Cong ty dat duge cde myc tiéu dé ra.

Ngudi Diéu hanh Cong ty phéi c6 trich nhiém thic hién céc nghia vu theo quy
dinh tai Piéu 1é Céng ty dat duge cdc muc tiéu dé ra trong hoat déng va td chire.

HDQT bb nhiém mét thanh vién trong HDQT hodc thué mot ngudi khic lam
Toéng Gidm dbc. Nhiém ky ciia Téng gidm déc khéng qué ndm (05) ndm va c6 thé
duge tii bd nhiém. Viéc bd nhiém c6 thé hét hiéu lyc cin cir vao cic quy dinh tai hop
dong lao dong.

Viée bd nhiém Ngudi Diéu hanh Cong ty (Trir Téng gidm ddc) gbm Phé Tong
Giam dbc va Ké toan trurdng, Gidm dbc cic Chi nhanh, nha méy thue thim quyén cia
Hoi dong Quan tri; Viéc bd nhiém Trudmg cic phong Ban nghiép vu va Ngudi quan 1y
khéc do Héi ddng Quan tri phé chuéin theo dé nghi ciia Téng Giam déc.

Ngudi Diéu hinh Céng ty phii c6 tréch nhiém thyc hién cdc nghia vu theo quy
dinh tai Didu Ié d& Cong ty dat dugc cdc muc tiéu dé ra trong hoat déng va t6 chitc.

Diéu 62. Ky hgp dong véi Ngudi Diéu hinh Céng ty

Sau khi ¢6 quyét dinh bd nhiém Téng Gidm dbc clia HPQT, Cha tich HPQT ky
hop dbng lao déng véi Téng Gidm dbc. N§i dung cia Hop ddng lao déng theo quy
dinh cia Phap luét hop ddng lao ddng va céc thoa thuin khong trai véi quy dinh cia
Phép lut.
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Ngudi Diéu hanh khac nhir Gidm déc cac Chi nhénh, Nha mdy do Chi tich
HBPQT thyc hién ky Hop déng lao dong.

Diéu 63. Cdc trirémg hop mién nhiém, bii nhiém ngudi Diéu hanh Cong ty
1. Béi véi chire vu Tdng Gidm dbe
- HPQT c6 thé mién nhiém, bai nhiém Téng gidm dbc khi da sé (Trén 50%) thanh
vién HDQT dy hop c6 quyén biéu quyét tan thanh va bd nhiém mét Téng giam dbc
maoi thay thé.
- Thng Gidm dbc ¢6 thé duge HDQT mién nhiém trong céc trudmg hop sau:
a. Do nhu céu Céng tac, diéu chuyén, ludn chuyén nhén sy cia Cong ty;
b. Do siic khoe khong dim bao dé tiép tuc cong tic;
¢.Va céc trudng hop khdc ma phap ludt cho phép.
Téng gidm dbc c6 thé bi HDQT béi nhiém trong cée trudmg hop saw:
a. Khéng hoan thanh nhiém vu hodc bj vi pham ndi quy, quy ché clia Céng ty;
b. Vi pham phép lut nhimg chua dén mirc bj truy et tréch nhi¢m hinh s hoéic
chua dén mire bude phai chim dirt hgp dong lao déng; i
c. Vi cac trudmg hop khéc ma phép ludt cho phép.
2. Pbi véi Ngwiri Diéu hanh Cong ty khéc
a. Viéc mién nhiém, bii nhiém do Chi tich HDQT quyét dinh dbi véi Giam doc céc
chi nhanh, nha may, Vin phong Chi tich;
b, Viéc mi&n nhiém, bai nhiém do Téng giam déc quyét dinh déi v6i céc trudmg phong
ban thudc khéi viin phong Céng ty, phé gidm déc cac nha may, chi nhénh sau khi duge
sur chép thudn cua Chi tich HBQT.
¢. Viéc mién nhiém, bdi nhiém néu trén khéng trdi véi che quyén theo hop dong clia
nhitng ngudri bi bii nhiém,

R

"

Didu 64. Thong bio bd nhiém, mién nhiém , bai nhi¢m ngwdi diéu hinh Céng ty

Sau khi c6 quyét dinh bd nhiém, bdi nhiém, mién nhi¢m hodc céch chire Ngudi
Piéu hanh, Céng ty ¢6 trich nhiém Céng bb thdng tin trén trang dién tir cia Cong ty
va cho cic co quan quan 1y nha nude theo trinh ty va quy dinh cta Phap luat.
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CHUONG VIL. THU TUC PHOI HOP HOAT PONG GIUA HQI PONG
QUAN TRI, BAN KIEM SOAT VA TONG GIAM POC

Ditu 65. Nguyén tic lim vigc va phoi hgp hoat djng

1. Thanh vién HDQT, Téng gidm dbe, Ngudi quan 1y , Ngudi Diéu hinh Céng ty phai
tir chju trich nhiém trong qué trinh thire hién nhiém vo duge giao va phai nghiém tic

phéi hop hoat dong dé dim bao quyén lgi hop phép ctia cb déng, phit trién Cong ty.

2. Tt ca céc thanh vién c6 quyén bao luu ¥ kién théng nhét hofic khéng théng nhét dbi
véi mot ndi dung va c6 trach nhiém giai trinh v& viée d6 khi duge yéu cau.

3. Cac thanh vién HDQT, Téng gidm dbc thudmg xuyén trao dbi trong cong viée vi
cung cAp thong tin qua lai trén tinh thén hop tic, hd tro tao didu kién lam viéc theo
ding quy dinh ctia Diéu 1¢ va Phép Iluét nhim diéu hanh hoat déng san xuét kinh
doanh ciia Céng ty theo ding dinh hudng dirge BPHDCD thing qua.

Piéu 66. Phdi hep hoat ddng giira Hpi ddng quin tri va Ban kiém soit

1. Chii tich HDQT phai giri thong béo va céc tai liéu kém theo méi Trudng BKS tham
dy hop céc phién hop ciia HDQT. Tai céc phién hop niy, HDQT phai ling nghe, ton
trong céc ¥ kién déng gop, dé xufit va kién nghj clia Trudmg BKS.

2. HDQT phai tao diéu kién dé BKS phit huy tic dung ctia cong tic kiém tra, gidm sat
thuémg xuyén hodc dot xudt, truc tiép tai chd va/ hodic tir xa theo chirc ning, nhiém vy
va thim quyén ciia Ban kiém soat.

3. Khi tiép nhén cdc bién ban kiém tra hofic bdo cdo ting hop dot kiém tra cia BKS,
HDQT phai nghién ciru va chi dao Téng Giam ddc phdi hop xdy dimg ké hoach lam
viéc v6i BKS. HDQT cén c6 bién phap xir Iy nghiém ddi véi cac don vi v cd nhin
lién quan c6 thai d6 né tranh, tri tré hodic khong chiju chinh stra céc sai sét, khiic phuc
céc vi pham sau kiém tra, gidm sat clia BKS.

4. Déi véi vic danh gid hing ndm hoat dong khen thuong va ky ludt d6i véi KSV:
Hang niim, HDQT tb chirc hop va dénh gid hoat dong ciia timg thanh vién theo nhi¢m
v duge giao. Trén co s& &6, HDQT sé kién nghi céc hinh thirc khen thudng va ky
ludt (néu c6) trinh PHDCBD phé duyét.
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Pibu 67. Phébi hop hoat déng giira Hji ddng quin trj v6i Ban Diéu hianh
1. Téng gitm déc do HPQT bd nhiém, mién nhiém, khen thuémg, ky ludt, ky hop
dbng lao déng: Chiu tréch nhiém truéc HDQT v trude phép luft vé didu hanh moi
hoat dong hang ngay cla Cong ty.
2. BDH dudi sy linh dao ciia Téng Giam dbe, chiu trach nhiém t6 chire thuc hién cac
nghi quyét, quyét dinh cia HDQT, Chui tich HDQT. Tru¢mg hop trong khi thuc hién
nghi quyét, quyét dinh ctia HDQT, phat hién thiy vén d& khéng ¢é lgi cho Cong ty thi
Téng Gism déc béo cdo véi HDQT d@é diéu chinh lai nghi quyét, quyét dinh d6. Néu
HDQT khéng didu chinh lai nghj quyét, quyét dinh thi Téng gidm déc vén phii thue
hién nhirng cé quyén bao liru ¥ kién va néu kién nghj tai PHDCD.
3. Ngodi nhimg viéc thudc thim quyén ciia HDQT va Chu tich HDQT, BPH dudi sy
lanh dao cia Tong gidm déc c6 quyén chii dong quyét dinh diéu hanh san xuét kinh
doanh hang ngdy ciia Céng ty; quyét dinh céc bién phap vuot qué thim quyén cia
minh trong truomg hop khén cép (thién tai, dich hoa, hoa hoan, sy cd cac sy kién bét
kha khéng khéc), nhung Téng Giam dbe phai chiu trich nhiém c nhén vé nhimg
quyét dinh d6, déng thoi phai béo céo ngay lap tic cho Chi tich HDQT va HDQT vé
viéc ra quyét dinh do.
4. Chii tich HPQT ¢6 thé moi thanh vién BDH tham gia céc cufc hop ctia HPQT.
5.Téng gigm déc phai hop giao ban véi Chi tich HDQT hang tudn vé céc vén dé diéu
hanh Céng ty. Chi tich HDQT ¢ quyén yéu ciu hop véi BDH dé xem xét, danh gid,
cho ¥ kién vé cong tac dieu hanh ciia BBH.
6. Ngoai ra Téng Gidm déc chi dong gip g0, bao céo, cap nhit thong tin vé tinh hinh
hoat d6ng ciia Cong ty, béo cdo nhimg khé khin vuéng mic voi Chu tich HDQT va aé
xulit HDQT phuong én gidi quyét. Chi tich HDQT c6 trich nhiém ton trong va ling
nghe c4c y kién ctia Téng gidm dbc dé nghién ciru va trigu tdp hop HDQT xem xét,
quyét dinh phuong 4n gidi quyét céc khé khin vuéng méc cia Cong ty, tao diéu kién
ti da cho Téng Gism dbc diéu hanh viée san xudt, kinh doanh ¢6 higu qua.
7. Céc thanh vién HPQT c6 quyén nhung khéng bt budc tham dir céc budi hop giao
ban hang théng hodc cdc budi hop chuyén ¢ cia BDH, néu tham du hop s€ cling cic
thanh vién tham gia hop khédc chiu tréch nhigm tuén thi chét ché viée bao vé bi mét
kinh doanh ctia Céng ty. Céc thanh vién HDQT phai thudmg xuyén nim bit théng tin
v& cée don vi thanh vién, don vi tric thude dé thyuc hién t6t chite ning quan ly cla
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uy ché ndi bd vé quan tri Cong ty — Cé iét bi Buu di — 08/2020
HDQT. Thudmg xuyén ling nghe va xir 1 kip thai cac kién nghj clia céc don vi vé cac
vén dé thudc thim quyén clia HDQT Cong ty.

8. Téng Giam ddc phai giri Béo cdo quéan Iy vé tinh hinh sin xuit kinh doanh va tinh
hinh tai chinh ctia Céng ty cho HPQT va Cha tich HDQT theo quy dinh nhur sau:

- Béo cho thang: Tong Gidm ddc giri Chii tich HDQT béo céo thing trong vong 10
ngdy lam viéc diu tién ciia m&i thang (trir truémg hop c6 1y do chinh dang duge Chu
tich HDQT chép nhfin) trong @6 béo céo két qua doanh thu thing; Céc vin dé con
viréng méc trong hoat déng diéu hanh cita Céng ty trong thing va c6 d& xuat gidi phép
ciia BDH.

- Béo cdo quy: Téng Gism dbc giri Chii tich HDQT béo cdo quy it nhét bdy (07) ngay
lam viée trde ngay hop dinh k¥ hang quy cia HPQT. N§i dung béo cdo néu doanh
thu, lgi nhudn thue hién trong quy va s6 liy ké tir déu nim; Nhimg kho khiin vudng
méc trong diéu hanh trong quy: Lip ké hoach cho cdc quy tiép theo; Gii phap thyc
hién ké hoach ctia BDH. Noi dung ndy s& dugc dwa vio chuong trinh hep HPQT va
giri cho tat cé céc thanh vién HDQT.

9, Déi véi viéc danh gia hing nim hoat ddng khen thudng va ky ludt d6i véi Gidm
dbe (Téng gidm dbc) va nhimg ngudi diéu hanh doanh nghiép khéc: hang nam, HDQT
td chirc hop va dénh gi4 hoat dong ciia timg thémh vién theo nhigém vy dugc giao. Trén
co s& db, HDQT s& kién nghj céc hinh thirc khen thuong va ky ludt (néu c6 wirgt thim
quyén cia HPQT) trinh PHPCP phé duyét.

Diéu 68. Cic truimg hgp Tong giam dbc vi Ban kiém soit d¢ nghj tri¢u tip hop
Héi dbng quén tri va nhimg vin dé cin xin ¥ kién Hji dong quin tri
1. Yéu chu triéu tip cude hop HDQT

Trutmg hop Téng giam dbc hofic BKS phat hién hanh vi vi pham phap luét
hodc vi pham Diéu 1¢ Céng ty cia thanh vién HDQT va Ngudi quan ly, Tong gidm
dbc hodc BKS phai thong béo bing vin ban véi HPQT trong vong 48 gitr yéu clu
triéu tip hop HPQT, déng thoi yéu chu ngudi co hanh vi vi pham chim dit vi pham
va c6 gidi phap khic phuc hiu qua.

Téng gidm dbc hodic BKS co thé dé nghj triéu tip hop HDQT khi nhan thy ¢6
su kién gy anh huéng nghiém trong t6i hoat dng sin xuit clia Cong ty.
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Piéu 69. Quan h¢ giira Hpi ddng quin tri véi cb déng va nha diu tu

1. Chi tich HDQT, cic thanh vién HDQT va Téng gidm déc Cong ty phai thiét 1ap va
duy tri méi quan h§ thwdmg xuyén véi céc cd dong va nha diu tir ciia Cong ty; thuc
hi¢n diy dii cdc ndi dung cuia Didu 1¢ Céng ty lién quan dén cdc cb déng va dim bio
hiéu qué hoat ddng hang nim ciia Céng ty vi lgi ich cia cée ¢b déng.

2. Cha tich HPQT, cac thanh vién HDQT, Téng giam dbc cin xir 1y kip théi va minh
bach céc kién nghj ctia cb déng; cn giai thich rd ring va kién dinh v& céc chit vin cia
c6 dong va tham gia gidi quyét triét dé cic khiéu nai cia cb déng (néu c6) nhim duy
trl va gii vimg moi quan hé tht dep gitra HDQT va cac ¢b dong Cong ty.

CHUONG VIII. MOI QUAN HE GIUA CONG TY VA PON V] TRUC
THUQC, CAC CONG TY CON, CONG TY LIEN KET

Biéu 70. Vin do Cong ty diu tr & doanh nghiép khic
Vén do Céing ty dAu tir & doanh nghiép khac bao gdm:

a. Von béing tién, gid trj quyén sir dung dét hodc tién thué dAt, gid tri tai san hitu
hinh hodc v hinh thude s¢ hitu clia Céng ty duge Cong ty ddu tir hodc gép vén
vao doanh nghigp khac;

b. Vén do Céng ty vay dé diu tu;

¢. Cée logi von huy dong tir cic ngudn khic duge Phap ludt cho phép.

Piéu 71. Quyén vi nghia vy ciia Cong ty trong viéc quin Iy vén diu tr tai cic
doanh nghiép khic

Dé bao vé quyén va loi ich hop phép ciia Cong ty tai céc cOng ty con, cdng ty
lién két, trong thim quyén ciia minh HDQT c6 céc quyén v nghia vu sau trong quin
Iy von diu tr tai cong ty con, cong ty lién két bao gdm nhung khéng giGi han boi cac
nfi dung dudi dy:

(a) Lap va phé duyét ké hoach, quy hoach va chién luoc thanh 1ap va gidi thé cac
cbng ty thanh vién, ddu fr vao va rt vén khoi cic doanh nghiép khic, chii déng
thu xép nguén vén chii dé diu tr phit hop véi dinh huéng va chién luge diu tr
cua Cong ty;
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(b) Quyét dinh dau tur, gbp von, kiém soat va gidm sat ddu tr, mit von; ting, gidm
von déu tir, von gép theo quy dinh ciia Phap ludt cé lién quan va Biéu Ié doanh
nghiép c6 von gop clia Cong ty:

(c) Trong trudmg hop 4p dung, quyét dinh:

(i)  Ci, thay dbi, bi mifn ngudi dai dién theo ty quyén, dai dién phin vén
g6p clia Céng ty; Gidi thiéu ho img cir vio HDQT, Héi ddng thanh vién,
BDH, BKS, phil hop véi Didu I¢ cia Céng ty va Phép ludt lién quan tai
Viét Nam va & nude ngoai;

(ii) Quyét dinh khen thuéng, ky ludt, phu cip trach nhiém dbi véi ngudi dai

dién phén vén gép cta Cong ty tham gia HDQT, Hji déng thanh vién, Ban

Diéu hanh, Ban kiém sodt ciia cdc Cong ty ¢6 lién quan; va

(iii) Quyét dinh mirc thi lao, khen thuémg (néu c6) ddi voi ngudi dai dién phin

vén gdp cho cong viéc clia ho tai cong ty con, cong ty lién két, trir trudmg hop

nhimg ngudi d6 da duge hudng luong tir cong ty con, cong ty lién két .

(d) Giao nhiém vu, gidm sat viéc thue hién nhiém vu va yéu cau ngudi dai dién
phéin vén gop ciia Cong ty tai cc cong ty khic:

(i) Hoan thanh céc chi tiéu, nhiém vy ma Céng ty giao phd;

(ii) Béo céo dinh k¥ hofic 46t xuit vé tinh hinh tai chinh, két qua kinh doanh va
céc ndi dung khac vé cong ty con, cong ty lién két;

(iii) Béo cdo nhimg vén dé quan trong, céc du 4n va hop dong c6 gid tri 16m cia
cbng ty con, cbng ty lién két dé xin ¥ kién chi dao trude khi biéu quyét hay
quyét dinh;

(iv) Béo céo viéc sir dung cO phan, von gop, thi truéng, bi quyét cong nghé dé
phuyc vy dinh hudéng phat trién va myc tiéu cia Cong ty; va

(v) Thye hién céc nhiém vy, chi truong khéc ma Céng ty cé thé yéu cau theo
timg théri diém.

(¢) Diéu tiét va chi dao viéc céc Cong ty con va cac Cong ty chi phdi hop tac chit

ch&, phéi hop hoat déng, sin xuft kinh doanh véi nhau phil hop véi dinh hudéng
va chién luoe ctia Cong ty, xiy dung médi lién két bén vimg, khoa hoc v hop 1y
gifra cac thanh vién ciia Cong ty;

(f) Giai quyét nhimg kién nghj ctia nguéi dai dién vén gép ciia Céong ty & cong ty

con, cong ty lién két.
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(g) Gidm sét, kiém tra viéc sir dung von gop ciia Céng ty va chiu trach nhiém vé
hiéu qua sir dung; Thyc hién céc bién phap dé bio toin va phat trién von dau o
Thu lgi tirc va chju rii ro tir phin vén gép & doanh nghiép khéc. Phén vén thu
vé, ké ca lai duge chia do Céng ty quyét dinh sir dung ¢é phuc vu cdc muc tiéu
kinh doanh ciia Cong ty trong méi twong quan véi ké hoach va chién luge cia
Cong ty; va

(h) Kiém tra, gi4m sit hoat ddng ciia ngudi dai dién, phat hién nhimg thiéu s6t, yéu
kém ctia ngudi dai dién @& ngin chiin, chén chinh kip thoi;

(i) Thyc hién c4c quyén va nghia vu khac duge DPHPCD hofc Phép ludt quy dinh.

Piéu 72. Quan hé giira Cong ty véi cic don vi trire thuje

Don vi true thude thue hach toin phu thude va nim trong co clu ciia Cong ty,
thire hién ché d6 phin cip hoat dong kinh doanh, t& chirc va quan Iy nhin sy, béo céo
... theo quy dinh tai quy ché td chirc hoat dong ciia don vi tryc thuge do Téng gidm
déc xdy dyng va trinh HDQT Cong ty phé duyét. Cong ty chiu trich nhiém vé céc
nghia vu tai chinh phat sinh d5i v&i cic cam két clia cac dom vi truc thude nay.

Diéu 73. Quan hé gifra Cdng ty véi cic cng ty con do Céng ty nim 100% von
diéu 1§

1. Céng ty la chi s¢ hiru ciia cac Cong ty con ctia minh do Céng ty hofic Cong ty cing
céc cong ty con hay Ngudi c6 lién quan ciia minh ndm gitr 100% von didu 1¢ (sau ddy
goi 12 Cong ty con).

2. Bén canh cic quyén va nghia vu khic duge quy dinh tai cic quy dinh khic trong
Diéu 1& va Quy ché nay, quyén va nghia vu ciia Cong ty doi véi Cong ty con do Cong
ty nim 100% von diéu 1& gdm: Quyét dinh ndi dung Diéu 1&, sira dbi, b sung Dicu I¢
Céng ty con v cic quy ché, quy trinh hoat dong quan trong;

a. Quyét dinh ké hoach, phuong héng, chién luge kinh doanh ngén han va dai
han, ngén sach va chi tiéu hoat djng hang nim va timg giai doan cta cac Cong
ty con phit hop véi chién hrge ctia ca Cong ty;

b. Quy hoach ving, mién, linh vuc kinh doanh ctia cic Céng ty con phit hop véi
chién luge chung cia Cong ty va cic Cong ty con khéc;

c. Quyét dinh diéu chuyén vén, tai sn, nhin sy va cdc nguén luc khic gifta cdc
Cong ty con va cac don vi tryge thufe cia Cong ty;
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d.

tr..
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Quyét dinh co céu td chirc quén Iy Céng ty con: bd nhiém, mién nhiém, cach
chirc, khen thuéng, ky luit, quyét dinh mirc phu cép va loi ich thinh vién
HPQT, BKS va céc chirc danh quan ly Cong ty con. HPQT cia Cong ty con
quyét dinh cép lanh dao ciia Cong ty con phai do Céng ty quyét dinh trén co s&
timg vu vige;

Quyét dinh céc dir an du tu c6 gid trj bing hofic 16n hon 20% tong gia tri tai
san duge ghi trong béo céo tai chinh quy gan nhit ctia Cong ty con hofic mjt ty
1 khéc theo quy dinh tai Diéu 1& Céng ty con;

Quyét dinh cc giai phap phét trién thi trudng, tiép thi va cong nghé phi hop
véi dinh huong chung cua ca Cong ty;

Théng qua hgp ddng vay, cho vay va cic hop ddng khic do Dieu 1¢ Cong ty
con quy dinh c6 gid trj bing hodc 16n hon 20% tng gi4 trj tai sin duge ghi
trong bdo cdo tai chinh gén nhét ciia cong ty hodc mot ty 1¢ khac nho hon quy
dinh tai Didu 1& Cong ty con;

Quyét dinh ban tai sin c6 giA tri bing hojic 16n hon 20% tong gié trj tai san
droe ghi trong béo céo tai chinh gin nhét clia Cong ty con hodc mét ty 1§ khac
nho hon quy dinh tai Diéu 1€ Céng ty con;

Quyét dinh tang vén diu 1¢ ciia Céng ty; chuyén nhugng mt phin hofc toin
bé vén diéu 1é ciia Cong ty con cho tb chirc, ¢4 nhén khac;

Quyét dinh thanh lap cong ty con, gbp vbn vao cong ty khéc ctia Cong ty con;
T chirc gism sat va dénh gid hoat déng kinh doanh ciia Céng ty con; chin
chinh céc hoat dong vé moi mét ciia céc Cong ty con vao bt k¥ thoi diém nao
Céng ty thiy cin thiét dé bao dam céc Cong ty con hoat dong diing véi chién
luge va dinh hudng hoat dong cia ca Cong ty va cia chinh Cong ty db do Cong
ty phé duyét;

Quyét dinh viéc sir dung loi nhudn sau khi @4 hoan thanh nghia vu thué va céc
nghia vu tai chinh khéc clia Cong ty con: Thu lgi tirc va chju rii ro theo phén
vin gop cia Cong ty & Cong ty con;

Quyét dinh t6 chirc lai, giai thé va yéu cau phé san ciia Cong ty con;

Thu hdi toan bd gia tri ti sin clia Cong ty con sau khi Céng ty con hoan thanh
giai thé hodic phd san sau khi trir di cdc khoén thanh todn ma Phép ludit quy
dinh;
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0. Sur dung tén thuong mai, biéu tuong, logo. slogan va thiwong hiéu chung cia
Céng ty trong kinh doanh va céc hoat dong khéc phil hop véi tiéu chi cua Cong
ty. Tuy nhién viéc sir dung tén thuong mai, biéu twong, logo, slogan va thuong
hiéu chung ciia Céng ty cho céng ty con ciia Cong ty con phai duge sy chip
thudn bing vin ban cia HDQT ctia Céng ty;

p. Kiém tra, don dbc va gidm sit viéc cdc Cong ty con va lanh dao cic Cong ty
con thue hién va tun thi cée quyét dinh ctia Cong ty, 4p dung céc bién phap
ché tai di v&i cac Céng ty con va cé nhin khong tuan thil céc quyét dinh ciia
cong ty hodc khéng hoan thanh cic nhiém vu ma Cong ty giao; va

q. Céc quyén khae theo quy dinh tai Diéu 1 cia Cong ty con khong tréi v6i Diéu
1& nay.

Pidu 74. Quan hé gitra Céng ty véi Cong ty con ¢6 cb phiin hodc vén gbp chi phdi
1. Céng ty la chit s& hitu di v6i phin vén gép tai cdc Cong ty b chi phoi. Cong ty bi
chi phoi dugc hiéu la:

(a) Céc cOng ty cé tir 51% vén diéu 1¢ (dbi voi nhimg cong ty ma Diéu 1§ cia cong
ty d6 quy dinh cb phiin chi phéi la cb phin tir 51% tr& 1én) hoic tir 65% von
didu 16 (461 voi nhimg cong ty ma Diu 1¢ ciia Cong ty d6 quy dinh cb phén chi
phéi 1a b phin tir 65% trd 1&n) 12 ¢d phin hodc von gép ctia Cong ty holic Cong
ty cling cac Cong ty con ctia Cong ty; hodc

(b) Céc céng ty cb dudi 51% vén diéu 1¢ (d6i véi nhimg cong ty ma Diéu I¢ cla
cong ty 46 quy dinh cb phin chi phéi 1 cd phén tir 51% tro 1én) hojde ¢6 dudi
65% vén didu 1& (d8i véi nhimg cong ty ma Diu 1& cia Cong ty d6 quy dinh cb
phin chi phéi 14 ¢ phén tix 65% tr& 1én) 1a cb phin hofic von gop cia Cong ty
hodc Céng ty ciing cie Céng ty con cila Cong ty nhung bj Cong ty chi phéi boi
it nhit m6t trong céc yéu th sau day: (i) Pinh doat d6i véi didu 1€ hoat dong; (ii)
Kiém soat HDQT va viéc ra céc quyét dinh ctia HDQT Céng ty bi chi phdi d6;
(iii) B nhiém, mién nhiém, cach chie céc chirc danh quén Iy chd chét theo
Diéu 18 ctia Céng ty bi chi phdi dd va theo quy dinh cia Phép ludt

2. Bén canh céc quyén va nghfa vu quy dinh tai Quy ché nay, Céng ty ¢ quyén chi
phéi cac Cong ty bi chi phéi théng qua Ngudi dai dién vén & cée Céng ty bj chi phéi
phit hop véi Didu 1¢ cia Céng ty bj chi phbi. Diéu Ié nay hofic Hop dong b dong hay
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Hop déng lién doanh v6i céc cb dong khic hay thoa thudin véi cée Cong ty con bi chi
phéi vé céc vén dé sau (nhung khong chi han ché trong cdc vén dé nay):

(a) Thue hién quyén, nghia vu ciia cb dong, thanh vién gép vén, bén lién doanh
théng qua Ngudi dai dién ctia minh tai Céng ty con bi chi phéi theo Phap luit
quy dinh dbi véi Cong ty va theo Diéu 1é Cong ty b chi phéi;

(b) Ci, béi mién, khen thuéng, ky lujt, quyét dinh mirc phy cfp va lgi ich ciia
Ngubi dai dién phén vén gbp etia Cong ty tai Céng ty bi chi phdi va cic cip
quén 1y ma Céng ty duge quyén bd nhiém:

(c) Théng qua Ngudi dai dién phin vén clia minh, thuc hién tdi da cic quyén va
nghia vu quy dinh tai Quy ché niy ma Céng ty c6 thé thyc hién duoe theo quy
dinh ciia Diéu 1¢ Céng ty bi chi phdi hay Théa thuin gifta cic cb dng hoic
Hop déng lién doanh v6i céc ¢b dong con lai quy dinh;

(d) Thu lgi tirc va chiju rii ro theo phin von gop cia Cong ty & Céng ty bi chi phéi;

(e) Gidm sat, kiém tra viéc sir dung phén vén gop vao Céng ty bj chi phéi:

(f) Chiu trach nhiém vé higu qua sir dung, bao todn va phit trién phin vén gép vio
Céng ty bj chi phoi.

Diu 75. Quan hé giira Cong ty véi Cong ty lién két

1. Céng ty thye hién cc quyén va nghia vy ciia minh dbi véi Cong ty lién két theo quy
dinh ciia Phap ludt, theo Diéu 1¢ nay va Diéu 1 cia Céng ty lién két thong qua Ngudi
dai dién phin vén gép cia Cong ty. Nhim muc dich ctia Didu nay, Céng ty lién két
duge hiéu la cong ty ma Cong ty ¢6 cb phin, vén gép khong & mitc chi phéi, chiu sy
rang budc vé quyén loi, nghia vu vai Céng ty theo ty 1& von gop hodc theo thoa thuin
trong hop dong lién két hay gép vén ma Céng ty da ky két.

2. Céng ty quan hé v&i Cong ty lién két thong qua céc thoa thuin vé dinh hudng chién
lurge kinh doanh: nghién cir va phét trién cac dy 4n hay sin phim méi; lién két kinh
doanh hofic chi dao viéc phéi hop va hop tac kinh doanh giita cic Cong ty con va céc
Céng ty lién két,

3. Viéc sir dung thuong hiéu chung cia Cong ty trong kinh doanh va céc hoat dong véi
céc Cong ty lién két chi duoc thuc hién khi dwgc HDQT thong qua trén nguyén thc
khong lam anh huémg dén uy tin va thuong higu cila Cong ty, khong pha lodng viée sir
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dung thuong hiéu, hay sir dung thuong hiéu di chéch vai dinh hudng chung cia Cong
ty.

Piéu 76. Tieu chuin va didu kién ciia Ngwoi dai dién phin vbn gbp ciia Cong ty &
doanh nghiép khic
1. Ngudi dai dién phén von gép ciia Cong ty & doanh nghiép khéc phai dép tng ddy du
c4c tiéu chuén v diéu kién sau: :

(a) C6 nang lye, trinh d§ chuyén mén va céc ky ning cén thiét phit hop véi doanh

nghiép c6 von dau tur cia Cong ty;

(b) Cé sirc khoe va dao dirc tot;

(¢) Hiéu biét Phap ludt, c6 y thirc chip hanh Phép ludt, va

(d) Céc didu kién khac do Cong ty va Phap lut quy djnh vao timg thoi diém;
2, Ngudi dai dién tham gia Gmg cir vao cac chiic danh quan Iy, diéu hanh tai doanh
nghiép c6 vén gop ciia Cong ty phai cé dii tigu chudn va diéu kién theo quy dinh clia
Phap ludt va Diéu Ié cta doanh nghiép d6.

Piéu 77. Quyén va nghia vu clia nguii dai dién phin von gop ciia Cong ty &
doanh nghiép khic

Bén canh céc quyén va nghia vy khic duge quy dinh trong Diéu 1€ ndy va cdc
viin ban Phép ludt khac c6 lién quan. Ngudi Dai dién phin von gop cia Cong ty tai céc
cOng ty va doanh nghiép khéc cé cdc quyén va nghia vu sau day:

(a) Dai dién cho Cong ty thuc hién ddy du tit ci cdc nhiém vy, quyén han cia cd
d6ng, thanh vién gép von, bén lién doanh trong doanh nghiép c6 cb phin, vén
206p cua Cong ty;

(b) Tham gia {mg cir hodic d& cir nhdn sy cta Cong ty vio bd méy quén ly, diéu
hénh ciia doanh nghiép ma Céng ty gép von theo quy dinh ciia Piéu 1§ cong ty
do va theo chi thi cia Cong ty;

(c) Thue hién ché d8 béo céo dinh ky véi Céng ty vé tinh hinh thyc hién ké hoach
phéi hop kinh doanh, két qua hoat dong kinh doanh ciia Céng ty con, cdng ty
lién két va hiéu qua sir dung phén von gop cia Cong ty v béo cdo bét thudng
khi xéy ra nhimg viée ¢ anh huémg 16n dén hoat déng san xuat kinh doanh cia
Céng ty con, Cong ty lién két hay trude céc giao dich c6 gid tri cao ma Diéu I¢
ciia céc Cong ty con, Cong ty lién két ddi hoi phai c6 ¥ kién chip thufn cla cb
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d6ng hay thanh vién HPQT (trong trudémg hgp Cong ty duge cir thanh vién
HBQT) ciia Céng ty d6;

(d) Trwémg hop ngudi dai dién quén 1y phin v6n gép khéng thire hién ché dd bao
céo theo quy dinh, lgi dung quyén dai dién phén vén gép, thiéu trich nhiém giy
thiét hai cho Céng ty thi phai chju trach nhiém bdi thuéng vét chit va cdc trach
nhiém phép ly khic theo quy dinh ciia Phap ludt;

(e) Xin ¥ kién Céng ty truée khi tham gia biéu quyét tai PHDCD, tai cude hop
HDQT hotic Hoi dbng thanh vién ciia cong ty cé vin gép ciia Cong ty vé cic
vén dé quan trong (nhung khong chi han ché trong nhimg vin dé nay) nhu
chién hrge phat trién, ké hoach kinh doanh dai han va hing nm; nhén sy chi
chét; sira doi, bd sung Diéu 18; ting, giam vin dieu 1¢; chia cd tirc; ban tai sin;
huy dong vén c6 gid trj 16m cin c6 biéu quyét cia cb déng hodc thanh vién gop
von. Trudng hop nhiéu ngudi ciing dai dién ciia Céng ty tham gia vao HPQT,
H¢i ddng thanh vién doanh nghiép nhén vén gdp thi nguir ¢é tréch nhiém chinh
do Céng ty chi dinh phai chi tri cling nhau ban bac, thong nhét ¥ kién va xin ¥
kién vé nhimg vin d& quan trong ctia doanh nghiép c6 von gép ciia Cong ty
trudre khi biéu quyét, va

(f) Chiu trach nhiém truéc HDQT Céng ty vé hiéu qua sit dung von gbp cia Céng
ty tai doanh nghiép minh duge cir lam dai dién va nhimg nhiém vu khic ma
minh duge HPQT giao phé vao timg thivi diém,

CHUONG IX. PANH GIA HANG NAM DOI VOI HOAT PONG, KHEN
THUONG VA KY LUAT POI VOI THANH VIEN HPQT, THANH VIEN
BAN KIEM SOAT, TONG GIAM POC VA NGUOI QUAN LY KHAC

Piéu 78. Panh gid hoat dong

1. HDQT c6 trach nhiém xiy dung céc tiéu chuéin ddnh gia hoat dong cho tit ca céc
d6i tuong 1a thanh vién HDQT, Téng gidm doc, Ngwdi diéu hanh Céng ty, Nguti quan
Iy Cong ty.
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2. Hang ndm ¢n oir vao chirc niing, nhiém vu duge phin cong va céc tiéu chuén dénh
gia di duge thiét lap, HDQT tb chire thye hién danh gii hoat djng thanh vién HDQT
va thanh vién Ban Tong gidm débc.
3. Viéc danh gid hoat déng ciia Ngudi diéu hanh cbng ty do Chi tich HDQT thuc hién
hofic c6 thé dua vao ban ty danh gia hoat déng clia Ngwoi didu hanh.
4. Tiéu chi d4nh gia hoat dfng :
- Két qua thuc hién cbng viéc dwoe giao gom mic dd hoan thanh, khéi lugng, chat
lirgng, hiéu qua cong viée c4 nhén, két qua phat trién ciia don vi;
- Phim chét, dao dirc, 16i séng, nhin thirc, tr tudmg, viée tuén thi va chip hinh Diéu 18
Céng ty, ndi quy lao dong, chi trirong, chinh sach ciia Céng ty va quy dinh ciia Phip
Tudt;
- Ning lyc c4 nhin gdm kién thirc, trinh d6 chuyén mén, kha nang gidi quyét céc vén
d& va k¥ niing giao tiép trinh bay;
- Niing Iyc quan Iy, lanh dao gbm kha ning quan Iy va vén hanh hé théng quy trinh,
kha nang dio tao nhan vién, quéan 1y va sit dung hidu qué cdc ngudn lue, thai d6 chéng
quan liéu, tham nhiing, lang phi:
- Tinh thén hoc tip ning cao trinh @, trung thyc cdu, thj trong cong tic, ¥ thire 6
chirc, ky luét, tinh thén trach nhiém trong céng viéc duge giao va vi tri dam nhiém;
- Poén két, phéi hop trong va ngoai don vi, phdi hop ning cao mdi quin hé hop tic
trong va ngoai Cong ty;
- Mire @6 tin nhiém ctia nhéin vién cip dudi va ngudi lao dong trong Céng ty.

Diéu 79. Khen thuimg

HDQT phéi hgp cling Téng gidm dée c6 trach nhiém xdy dyng quy ché khen
thudmg, Viée khen thuéng dige thuc hién dura trén két qua danh gid hoat dong tai Diéu
78 ciia Quy ché nay.

Céng ty s& khen thuémg dinh k¥ holie At xudt cho tip thé hodic cic ¢4 nhan
thanh vién HPQT, Téng giam dbc va Ngudi quén Iy, Ngudi Diéu hanh Cong ty ma
duge danh gia co thanh tich trong cong tic quéan 1y hofic trong qué trinh thuc hién
nhi¢m v

L]

-1



Quy ché néi b vé quin tri Céng tv — Cong ty CP Thiét bi Buru dién (POSTEF) — 08/2020
Diéu 80. Ky lujt
a. HDQT/Ban Téng giam ddc c6 tréch nhiém xdy dyng hé thong ky luit dya trén
tinh chét va mirc d§ clia viée vi pham. Viéc ky luét phai cé hinh thirc cao nhét bi
nhiém, céch chirc.
b. Thanh vién HDQT, cdn bd quén Iy khi thuc hién nhiém vy ma cd hanh vi vi
pham quy dinh phap ludt hofic quy dinh cta Cong ty thi tily theo mic d¢ vi pham
ma bj xir Iy ky luat, vi pham hanh chinh hodc bj truy ciru trach nhiém hinh su theo
quy dinh ctia phap lut va Diéu & Cong ty. Trudmg hop gdy thiét hai dén loi ich
ctia Cong ty, ¢b dong hodc ngudi khic s& phai bdi thudmg theo quy dinh ciia Phap
ludt.

CHUONG X. CONG BO THONG TIN
Diéu 81. Nghia vy cong bb thong tin

1. Céng ty phai béo cdo cho Uy ban chimg khoan nha nuéc va S¢ Giao dich Chimg
khoan, va phai cong b cac théng tin lién quan t6i co céu tb chitc ciia cong ty theo quy
dinh. Trong trudng hop thay dbi vé co clu td chire, Céng ty phii béo cdo Uy ban
Chitng khoén Nha nuée va S& giao dich Chimg khoan, va cong b6 cac thong tin dé
trong vong 24 gitr ké tir thoi diém DPHDCP dua ra quyét dinh chip thuin céc thay doi.

2. Cong ty phai xiy dung va ban hanh quy ché cong bd théng tin theo quy dinh cia
Lufit Chimg khoén va céc vin ban huéng din. Céng ty phai phin cong it nhit mét
nhén vién thuc hién céng bé thong tin.

CHUONG XI1. PIEU KHOAN THI HANH

Pitu 82. Xir Iy vi pham

1. HDQT, thanh vién HPQT, Téng Giim dbc vé céc ¢4 nhin ¢6 lién quan chiu trach
nhiém tuéin thii va thie hién dy di cac quy dinh cta Quy ché nay.

2. C4 nhin vi pham s& bi xir 1y theo céc quy dinh ctia Phép ludt va cia cbng ty. Riéng
céc thanh vién HDQT vi pham bj kiém diém truée HPQT hodic dua ra PHDCD phién
gn nhit d& xem xét quyét dinh hinh thirc xit 1y tity theo mirc d6 va tinh chét vi pham.
Trong truong hop vi pham do 151 ¢6 ¥ gy thiét hai, thanh vién HPQT cb tréch nhiém
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cé nhan bdi thudmg toan b thiét hai cho Céng ty, cb déng va cc td chire, c& nhan ¢6
lién quan.

Diéu 83. Thim quyén sira ddi, bd sung Quy ché ndi bj v& quin trj Cong ty

DHBECD 1a co quan c6 thim quyén sira dbi, bd sung Quy ché nay cin cir dé
nghj ctia HDQT hodc ¢6 sir diéu chinh ciia phép lujt vé nhimg ndi dung ¢6 lién quan
dén cic quy dinh trong quy ché nay.

Diéu 84. Hidu lye

1. Quy ché nay gém 10 chuong 84 diéu 66 trang dwoc HDQT Céng ty cb phén théng
qua va dp dyng trong nam 2020, trinh Dai hoi ddng ¢b dbng thudmg nién nim 2021,
Chu tich HDQT thay mit HDQT ky quyét dinh ban hanh Quy ché va cé hiéu luc ké tir
ngay 01/08/2020.

2. Nhimg néi dung chura duge quy dinh trong Quy ché nay s& duoc 4p dung theo céc
quy dinh ciia Diéu 1¢ Cong ty va cic quy dinh hién hanh c6 lién quan cia Phap lujt va
cée quy ché c6 lién quan khéc.

3. Trong qué trinh thyc hién, HDQT s& xem xét trinh 1én DPHDCD dé tién hanh sira
ddi, b6 sung cic ndi dung cia Quy ché cho phit hop thue té, ddp tmg yéu ciu hoat
d6ng kinh doanh ctia Cong ty trong timg giai doan.

4. Quy ché nay 14 duy nhét va chinh thirc cia Céng ty.

5. Céc ban sao hofic trich luc Quy ché nay phai c6 chir ky ciia Chil tich HDQT hoic
chir ky ctia ngudi Dai dién theo phap lufit méi c6 gié tri.




