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cHlfONGI.
QUY BJNH CHUNG

Bi~u 1. Pham vi di~uehinh

1. Quy ch~nay quy dinh nhtmg nguyen t~c vShoat d9ng quan tri, diSuhanh cua Cong ty.

2. Nhtrng n9i dung chua diroc quy dinh trong Quy ch~ nay hoac co SlJ mau thufrnvoi quy dinh
phap luat, DiSu I~thi diroc diSuchinh boi nhtrng quy dinh cua phap luat, DiSu I~,Luat Doanh
nghiep, Lu~t Chung khoan va cac van ban huang d~n lien quan.

Di~u 2. D8i nreng ap dung

Cac thanh vien H9i d6ng quan tri, T6ng giam d5c va Ngiroi di€u h81111 khac chiu trach nhiem diSu
hanh hoat d9ng cua Cong ty.

Di~u3. Giii tbieh tit ngfr

1. Trong quy ch~nay, nhfrngillngfrdum day duoc hieu nhir sau:

a. Cong ty: la Cong ty c6 ph§n Thanh Thanh Cong - Bien Hoa.

b. DHDCD: la Dai h9i D6ng c6 dong cua Cong Ty.

c. HDQT: la H9i d6ng Quan tri cua Cong ty.

d. TGD: la T6ng giam d5c Cong ty.

e. Pho TGD: Ia Pho T6ng giam d5c Cong ty.

f. Ban TGD: bao g6m TGD va cac Pho TGD cua Cong ty.

g. Nguai diSu hanh: bao g6m TGD, Pho TGD, K~ toan truang va nguai diSuhanh khac (n~u
co) thea quy dinh t~i DiSu 1~.

h. Ban diSuhanh:la C\1ffi tir dUngdSchi ~p hgp m9t s51 toan b9 Nguai diSuhanh.

1. Nguai quan 1ydoanh nghi~p: la thanh vien HDQT, TGD va cae ea nhan gift ehue danh
quan Iykhae co th~mquySnnhan danh Cong ty ky k~tgiao dich eua Cong ty thea quy dinh
t~i DiSu 1~.

J. C6 dong 1611:Iac6 dong sa hfrutn,rcti~pho~c gian ti~p tir nam phAutram (5%) tra len tang
s5 e6 phi~u co quySnbiSu quy~t cua Cong ty.

k. DiSu I~:18DiSu I~eua Cong ty.

1. Ngum co lien quan: la ca nhan ho~c t6 chuc duqc quy dinh ~ Khoan 17Dieu 4 cua Lu~t
Doanh nghi~p va Khoan 34 Di@u6 cua Lu~t ChUngkhoan.

2. Trong Quy ch~nay, cac tham chi~ut6i m9t ho~cm9t s5 diSukhoan ho~e van ban phap Iu~tse
bao g6rn ea nhfrng sua d6i, b6 sung ho~evan ban thay the cae van ban do.

Di~u 4. Cae nguyen tic quan tri eong ty

Vi~cx§.ydl,ng va ban hanb Quy chSnay nhfun darn bao cho Cong ty duqc dinh huang di8u hanh
va kiSm soat ID9tcach co hi~uqua vi quySnIqi eua c6 dong va nhftng nguai co lien quan d~nCong
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ty dira tren cac nguyen t~c quan tri cong ty bao g6m:

1. Dam bao viec twill thu nhlrng quy dinh cua DiSu l~ va quy dinh phap lu~t lien quan;

2. Dam bao mot co d.u quan tri Cong ty hieu qua;

3. Dam bao quyen IO'ihO'Pphap cua c6 dong;

4. Dam bao d6i xu cong bing gitra cac c6 dong;

5. Dam bao vai tro cua nhirng nguoi co quyen loi lien quan d€n Cong ty;

6. Cong khai, minh bach trong heat dong cua Cong ty

CHUONGII
B~ H(HBONG CO BONG

Di~u 5. Trinh tt" tho tuc tri~u t~p hop DHDCD

1. HDQT trieu t~p DHDCD thirong nien hoac DHDCD bAtthuong theo cac tnrong hO'Pdiroc quy
dinh tai Luat Doanh nghiep va DiSu l~. Trinh tv, thu tuc trieu t~p cac cuoc hop DHDCD tlnrong
nien hoac bfrt thuong phai thirc hien dung theo quy dinh cua Di@ul~.

2. Nguai tri~u t~p DHDCD phai thvc hi~n nhUng nhi~m V\l sau day:

a. L~p danh sach c6 dong co quYSnd" hQP;

b. Cung d.p thong tin va giai quy€t khi€u n(;lilien quan d~n danh sach c6 dong;

c. L~p chuang trinh va nQi dung cUQchQP;

d. Chuful bi tal li~u cho cu¢c hQp;

e. Dv thao nght quySt cua DHDCD theo nQi dung dv kiSn cua cUQchQP; danh sach va thong
tin chi tiSt cua cac Ung cu yien trong truang hO'Pb~u thanh vien HDQT;

f. Xac dinh thai gian va dia di~m hQP;

g. Gui thong bao mm hQp d€n timg c6 dong co quySn dVhQP theo quy diM;

h. Cac cong vi~c khac phl,lc V\l cUQchQP.

3. Thong bao vS vi~c ch6t danh sach c6 dong co quySn tham dVhQPDRUCD

a. Cong ty thvc hi~n cong b6 thong tin yS vi~c ch6t danh sach c6 dong co quySn tham d" hQp
DHDCD t6i thi~u 20 (hai muai) ngay tru6c ngay dang ky cu6i cUng. Cong ty thvc hi~n
bao cao va nQP d~y du cac tai li~u la can cu phap ly lien quan dSn ngay dang kY cuai cung
cho Trung tam LUll ky ChUng khoan Vi~t Nam, Sa giao dich chUng khoan, bao cao Uy ban

ChUng khoan Nha nuac.

h. Cong ty l~p danh sach c6 dong d"a tren du li~u tit Trung tam Luu ky ChUng khoan Vi~t
Nam trong yang 15 (muai lam) ngay truac ngay glri thong bao tri~u t~p hQpDHDCD.

4. Thong bao tri~u t~p hQPDHDCD

a. Thong bao mm hQPDHDCD duQ'cgui cho tfrt ca cac c6 dong bfuIg phuang thuc bao dam,
d6ng thm cong b6 thong tin tren trang thong tin di~n tu cua Cong ty va cua Uy ban ChUng
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khoan Nha ruroc, Sa giao dich chirng khoan v~ viec hop DOOCD, trong d6 neu r5 dirong

d~n (link) d~n toan bl;>tai li~u hQP, bao gom: thong bao moi hQP, m§u chi dinh dai dien
theo uy quyen du hQP, chuong trinh hQP, phieu bieu quyet, danh sach va thong tin chi ti~t
cua cac irng cu vien (neu da xac dinh duoc) trong tnrong hop b§u thanh vien OOQT; cac
illlien tham khao lam co sa thong qua quyet dinh va dir thao nghi quyet d5i voi nrng v~

de trong chuong trinh hQP.Tai lieu hQPphai duoc dang tai va c~p nhat cac sua d6i, b6 sung
(n~u c6) cho toi khi k~t thuc DOOCD.

b. Thong bao moi hQPDOOCD phai duoc giri bing phirong thirc bao dam d6n duoc dia chi
lien lac Clla c6 dong va cong b5 thong tin it nh~t 10 (mucri) ngay tru6c ngay hQp DHDCD.

c. Toan bl;>tm li~u hQP duQ'c dang tai tren trang thong tin di~n ill cua Cong ty, thee d6 thong

bao mm hQPphili neu r5 nm, cach thuc tai tm li~u d~ c6 dong c6 the ti6p c~n.

Di~u 6. Cach th.rc dang kY tham d\f DHDCD

1. C6 dong c6 the xac nh~ vi~c tham dv DOOCD thee cach thuc sau: OUi gi§y xac nh~ tham
dlJ BHBCB (theo m§u dfnh kern trong Thong bao mm hQPho~c tai ttt trang thong tin di~n tir
cua Cong ty) thong qua cac hinh thuc thu di~n illho~c fax ho~c gui qua duang bUlldi~n trong

thm h~ duQ'c neu t?i thong bao mm hQP.

2. NSu c6 dong khong the tham dl,TBOOCD thi c6 the uy quySn cho ngum khac tham dl,T.Vi~c
uy quyen cho ngucri d?i di~n tham dl,Tcul;>chQPDHDCD phai l~p thanh van ban thee mfiu cua
Cong ty (dinh kern trong Thong bao mcri hQPho~c tai tir trang thong tin di~n tlr cua Cong ty).
Ngum duQ'c uy quySn dl,ThQp phm xuAt trinh van ban uy quy€n (ban g5c) cho Cong ty truac
khi van tham dl,ThQPDHDCD.

3. Vao ngay t6 chuc DHDCD, Cong ty phm thl,Tchi~n thu t\lc dang Icy c6 dong va phai thl,Tchi~n
vi~c dang ky cho dSn khi cac c6 dong c6 quy~n dl,ThQp da c6 m~t dang ky hSt.

4. C6 dong dSn dl,TDHDCD mul;>nc6 quy~n dang leY ngay va sau d6 c6 quyen tham gia va bieu
quySt ngay t?i d~i hl;>i.Chu tQa khong c6 trach nhi~m dung d?i hl;>ide cho c6 dong dSn mUQn
dang ky va hi~u Ivc cua cac dgt bi~u quy€t dli ti6n hanh truac khi c6 dong dSn mul;>ntham dl,T
se khong bi anh huang.

Di~u 7. each th.rc bi~u quy~t, ki~m phi~u

1. Cach thuc bieu quy@t

a. Khi ti€n hanh dang ky c6 dong, Cong ty se cftp cho tUng c6 dong ho~c d?i di~n duQ'c uy
quy~n c6 quy~n bieu quySt 01 (mQt) the bieu quySt, tren d6 c6 ghi s5 dang Icy, hQ ten cua
c6 dong, hQva ten d~i di~n duQ'c uy quy~n va s5 phiSu biSu quy~t Clla c6 dong.

b. Khi tiSn hanh bi~u quy6t t?i d~i hl;>i,s5 the tan thanh nghi quy~t duQ'c thu truac, s5 the
khong tan thanh nghi quySt dUQ'cthu sau, cu5i cling d~m t6ng s5 phiSu tan thanh, khong
tan thanh, khong c6 y kiSn de quy€t dinh ho~c c6 thS tht,rc hi~n thee phuong thuc b6 phiSu
kin bing cach chQn phucmg an bi~u quySt trong phiSu bieu quySt (tuy tirog bao cao, to trinh
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va lnrong din bieu quyet tai Dai hoi), Ban kiem phieu ti~n hanh thu lai t~t ca phieu bieu
quyet va ti~n hanh ki8m phieu. T6ng s6 phieu tan thanh, khong tan thanh timg vdn d~ hoac
khong co y kien se duoc Chu toa (hoac nguoi duoc Chu toa chi dinh) thong bao ngay truce

khi b~mac cuoc hQP.

c. £)S tao thuan IQ'icho c6 dong, Cong ty co thS sir dung cac chuang trinh, phftn m~m may
tinh, dich V1l cong nghe thong tin trong viec bieu quyet, Viec thuc hien se diroc Cong ty
huang din cu th~ khi ap dung cac hinh thirc nay.

2. Cach thirc kiem phieu

a. £)H£)C£) bliu Ban kiem phieu thea d~ nghi cua Chu toa cuoc hQP dS thirc hien viec kiern

phi~u.

b. £)6i vai nhfrng v~ d~ nh<;lyciUll, £)H£)C£) co th8 quy~t dinh chi dinh mQt t6 chuc dQc l~p

th\lc hi~n vi~c thu th~p va kiSm phi~u.

3. Thong bao k~t qua kiSrn phi~u

a. Ban kiSm phiSu se t~p h<;yps6 phiSu bi8u quySt tan thanh, khong tan thanh; khong co y ki~n
va bao cao kSt qua kiSm phi~u cho Chu tQa d8 cong b6 tmac khi bS m<;lccUQchQp.

b. KSt qua ki8m phiSu phai du<;ycl~p thanh bien ban va co dliy du chii' kY xac nh~ cua cac
thanb vien Ban kiSm phiSu.

Di~u 8. Bien ban bQp va ngbi quy~t eiia DHDCD

1. Chu tQa cir mQt ho~c nhi~u ngum lam thu kY l~p bien ban cUQchQPDHDCD.

2. CUQchQp £)H£)C£) phai du<;ycghi bien ban va co thS ghi fun ho~c ghi va hm giu duai hinh thuc

di~n tir khac. Bien ban phili duQ'c l~p bfu1gti~ng Vi~t va co thS l~p them bfulg ti~ng nuac ngoai
vrn cac nQi dung chu y~u sau day:

a. Ten, dia chi trv sa chinh, rna s6 doanh nghi~p;

b. Thai gian va dia diSrn hQp £)HDC£);

c. Chuang trlnh hQP va nQi dung cUQchQP;

d. HQ, ten chu tQa va thu kY;
e. Tom t~t di6n biSn cUQchQp va cac y ki~n phat bi8u t<;ticUQchQP £)HDC£) v~ timg v~ d~

trong chuang tnnh hQP;

f. S6 c6 dong va t6ng s6 phiSu bi€u quySt cua cac c6 dong d\l hQP, ph\llvc danh sach dang
ky c6 dong, d<;lidi~n c6 dong d\l hQPv61 s6 c6 phftn va s6 phiSu bliu tuang lIng;

g. T6ng s6 phi8u biSu quy8t d6i vai timg vfuI d6 biSu quy8t, trong d6 ghi ra phuang thuc bieu
quy8t, t6ng s6 phi~u h9'P l~, khong h9'P l~, tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y ki8n;
tY l~ tuang lIng tren t6ng s6 phiSu bi~u quySt cua c6 dong d\l hQp;

h. Cac v~ d~ da dUQ'cthong qua va ty l~ phi~u bi~u quySt thong qua tuang Ung;
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1. Chtr Icy cua chu toa va thu kyo
3. Bien ban hQPBHDCB

a. Bien ban hop BHI>CB phai dtroc l~p xong va thong qua truce khi k~t thuc cuoc hQP.

b. Chu toa va thu leY chiu trach nhiem v~ tinh chinh xac va trung thuc cua Bien ban hop.

4. Bien ban hQP,Nghi quyet BHDCB duoc l~p bang tieng Vi~t va tieng mroc ngoai d~u c6 hieu

lire phap ly nhir nhau. Truong hQ'Pc6 sir khac nhau vS nQi dung gifra bien ban ti~ng Vi~t va
tieng nuoc ngoai thi nQidung trong Bien ban h9P, Nghi quyet BHDCD tieng Vi~t duoc Uti tien
ap dung.

5. Bien ban hQP,Nghi quyet BRDCB phai diroc cong b6 tren trang thong tin di~n ill cua Cong
ty trong thoi han 24 (hai miroib6n) gio k~ ill khi thong qua.

6. Bien ban hQP, phu luc danh sach c6 dong dang ky du hQP,Nghi quy~t BHI>CB da dUQ'cthong

qua va tai li~u c61ien quan gUi kern theo thong bao rnm hQPphai duQ'c lUll giii ~i tn,I sa chinh
cua Cong ty.

Di~u9. Trinh h.r, thu tl.lc I~yy ki~n DooeD bing van ban

1. HDQT c6 quySn l~y y ki~n c6 dong bkg van ban d~ thong qua nghi quy~t cua DHDCD b~t
cu lue nao neu xet th~y cAn thi8t vi IQ'ileh cua Cong ty. Vi~e lAyy kien c6 dong bkg van ban
bao g5rn ca cac v~ dS quy dinh tC;likhoan 2 DiSu 143 Lu~t Doanh nghi~p.

2. HDQT phai chufin bi phi~u l~y y ki~n, dv thao Nghi quyet cua DHBCD va cac tai li~u giai
trinh d\I thao Nghi quySt. Phi~u lAyy ki~n kern theo dl,l iliao Nghi quy~t va tm li~u giai trinh
phai duQ'cgiri bkg phuong thuc bao dam d~n duQ'c dia chi lien IC;lCda dang Icy cua timg c6
dong ch~ nh~t 10 (mum) ngay truac thm hi;U1phai giri l;;tiphi~u ldy y kien.

3. Thong bao ngay dang ky cu6i cung th\Ic hi~n quySn lAyy ki~n bkg van ban (ch6t danh sach
c6 dong) ch~ nhAt 10 (muai) ngay lam vi~c truac ngay dang ky cu6i cling, Cong ty th\Ic hi~n
bao cao va nQPd~y du cac tai li~u la can cu phap ly lien quan d~n ngay dang leY cu6i cling th\Ic
hi~n quySn cho c6 dong hi~n hiiu tai Trung tam LUll ky ChUng khoan Vi~t Nam, Sa giao dich
chUng khoan, bao cao Uy ban ChUng khoan Nha nuac, dang thai th\IC hi9n cong b6 thong tin.

Ra so bao cao va cong b6 thong tin gam:

a. Thong bao ngay dang ky cu6i cling th\Ic hi~n quySn cua c6 dong (theo rnfru).

b. Nghi quySt cua HDQT thong qua vi~c lAyy kian c6 dong bkg van ban.

C. Tai li~u chUng minh da cong b6 thong tin vS vi~c l~p danh sach c6 dong t6i thi~u 20 ngay
truac ngay dang Icy cu6i cimg.

d. Till li~u lien quan khac (n~u c6).

4. L~p (ch6t) danh sach c6 dong giri phi€u lAyy ki€n. Th\Ic hi~n wong tl,r nhu di~rn b khoan 3
Dieu 5 Quy cha nay.

5. Phi~u ldy y kien phai c6 dAydu. cae nQi dung chu y~u sau:
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a. Ten, dia chi tru sa chinh, rna s6 doanh nghiep;

b. Muc dich lAyy kien;

c. HQ,ten, dia chi thuong tru, quoc tich, s6 The can cuoc cong dan, Gi~y clnrng rninh nhan
dan, HQchieu hoac clnrng thuc ca nhan hop phap khac cua c6 dong Iiica nhan; ten, rna s6
doanh nghiep hoac s6 quyet dinh thanh l~p, dia chi tru sa chinh cua c6 dong la t6 clnrc
hoac ho, ten, dia chi thirong tru, quoc tich, s6 The can circe cong dan, GiAychirng rninh
nhan dan, HQchieu hoac chirng thirc ca nhan hop phap khac cua dai dien thee uy quyen
cua c6 dong la t6 chirc; s6 hrong c6 phan cua nrng loai va s6 phieu bieu quyet cua c6 dong;

d. vAn d~ dn l~y y ki~n dS thong qua quy~t dinh;
e. Phuong an biSu quy~tbao g6m tan thanh, khong tan thanh va khong co y ki~n d6i vrn tUng

vAnd~ l~y Y ki~n;

f. Thai h~ phai giri v€ Cong ty phi€u lAyy ki€n da dUQ'etni lai;
g. HQ,ten, chii'kY Clla Chu t~chHf)QT va nguai d~i di~n thee phap lu~t cua Cong ty.

6. Phi~u lAyy ki€n da duQ'ctni lai phai co chii'kY cua c6 dong Iiiea nhan, eua nguCYid~idi~n thee
uy quy~nho~c nguai d~ di~n thee phap lu~teua e6 dong Iiit6 chuc.

7. Phi€u lAyy ki~n co thS duQ'cgui v€ Cong ty thee cac hinh thuc sau:

a. Gui thu: Phi~u lAyy ki~n gfriv€ Cong ty phai duQ'cdl,lngtrong phong bi dan kin va khong
ai dUQ'cquy€n rna tru6c khi ki~rnphi~u;

b. GUi fax ho~c thu di~n tu: PhiSu lAyy kiSn giri v€ Cong ty qua fax ho~c thu di~n illphai
duQ'cgift bi m~t dSn thai di€rnki€rnphi~u.

8. Cac phi~u l~y y kiSn gUiv~ Cong ty sau thai h~ da:xac dinh ~i nQidung phieu lAyy ki€n
ho~cda bi rna trong truang hgp gui thu va bi ti~t lQtrong truemghgp gfri fax, thu di~n illd~u
khong hgp l~;Phi~u l~yy ki~nkhong duQ'cgui v€duQ'ccoi la phi~ukhong tham gia bi~uquy~t.

9. HBQT kiSmphiSu va l~p bien ban kiSmphiSu durn Sl,l chUngkiSn cua c6 dong khong phai la
Nguai quan ly doanh nghi~p. Bien ban ki€rnphiSu phai co d~y du cac n9i dung chit ySu sau:

a. Ten, dia chi tr\l sa chinh, rna s6 doanh nghi~p;

b. M\lc dich va cac vAndSck l~yy ki€n dS thong qua nghi quySt;

c. S6 c6 dong vrn t6ng s6 phi~u bi~u quy~t da tham gia bi~u quy€t, trong do phan bi~t s6
phi€u biSu quy€t hgp 1~va s6 biSu quy€t khong hgp l~ va phuong thuc giri phi€u biSu
quych,kern thee ph\ll\lc danh sach c6 dong tham gia biSuquySt;

d. T6ng s6 phi~u tan thanh, khong tan thanh va khong co y kiSnd6i vrn tUngvAnd€;

e. Cac vAnd~ da duQ'cthong qua;

f. HQ,ten, chii' kY eua Chu tich HDQT, nguCYid~i di~n thee phap lu~t cua Cong ty, nguai
kiSrnphi€u va nguai giam sat ki€rnphi€u.
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Cac thrum vien IffiQT va ngiroi kiern phieu, ngiroi giam sat kiern phieu phai lien doi chiu trach
nhiem v~ tinh trung thirc, chinh xac cua bien ban ki~m phieu; lien doi chiu trach nhiem v6 cac
thiet hai phat sinh illcac quyet dinh duoc thong qua do kiSm phieu khong trung thuc, khong
chinh xac.

10. Nghi quyet, Bien ban kiem phieu phai duoc cong b6 thong tin (tren trang thong tin di~n tlr
Cong ty, 0y ban chung khoan Nha mroc, Sa giao dich chirng khoan) trong thoi han 24 (hai
mum b6n) gio k€ illkhi thong qua Nghi quyet cua DHBCD.

11. Phi~u lAyy ki~n da duoc tra loi, bien ban kiem phieu, toan van nghi quyet da duoc thong qua
va tai li~u c6 lien quan giri kern thea phieu lAyy kiSn d6u phai du<),cluu giu tl;litn,l s6 chinh
cua Cong ty.

12. Nghi quy~t du<),cthong qua thea hinh thue lAyy ki6n c5 dong bllilg van ban du<),es6 c5 dong
d~i di~n it nhAt 51% t5ng s5 c8 ph§.n c6 quy6n bi~u quy~t chAp thu~ va c6 gia tri nhu ngh!
qUY6tdu<),cthong qua tl;li cUQchQPDHBCD.

13.Nghi quy€t cua Dl;li hQi dAng c5 dong phai duQ'c thong bao d~n c6 dong c6 quy~n d\ThQP
DHDCD trong thm hl;lfl15 ngay, k€ ill ngay nghi quy~t du<),cthong qua; twang hQ'Pcong ty

c6 trang thong tin di~n tlr, vi~c gui nghi quy€t c6 thS thay th~ bfing vi~c dang Mi len trang thong
tin di~n illcua cong ty.

Bi~u 10. each thuc phan d6i nghj quy~t cua BHI>CB

1. Trong cUQchQPDIffiCD, c5 dong c6 thS cong khai phat bi€u khong tan thrum va sir dl,mg s5

phi~u bi8u quy~t mung (eng eua minh d~ th\lC hi~n vi~e bi8u quySt ho~c c6 th~ khong tham gia
bi~u quySt.

2. Trong thm hl;lfl90 (chin mum ngay) kS ill ngay nh~ dUQ'cbien ban hQp DIffiCD ho~c bien
ban k6t qua ki8m phiSu lAyy kiSn 05 dong bllilg van ban, c5 dong, nh6m c8 dong quy dinh tl;li
khoan 3 DiSu 11 eua DiSu l~ c6 quy~n yeu du Toa an ho~c TrQng tai xem xct, huy be Nghi
quy€t cua DHDCD trong d.c truOng hqp sau day:

a. Trinh t\)' va thu tl,lc tri~u t~p hQPDHE>CD ho~c lAy y ki~n e8 dong bllilg van ban khong
thl,le hi~n dUng thea quy dinh eua Lu~t Doanh nghi~p va DiSu l~ trir tTuOnghqp quy diM
tl;liKhoan 2 DiSu 148 Lu~t doanh nghi~p;

b. Trinh t\l, thu tl,lera Nghi quy8t va nQi dung Nghi quy6t vi phl;lffiphap lu~t ho~e Di@ul~.

3. TruOng hqp Nghi quy6t cua DHE>CD bi huy be thea quySt dinh eua Toa an ho~c TrQng tai,
nguai tri~u ~p cUQchQP DIffiCD rna Nghi quy~t thong qua da bi huy be c6 th8 xern xet t6
ehuc ll;liDHDCD trong vang 90 ngay thea trinh 1\1', thu t\lCquy dinh tl;liLu~t Doanh nghi~p va
Di6u l~.

cIWONGID
HOI BONG QuAN TRJ

Bi~u 11. Thanh ph§n HBQT
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1. S6 luong thanh vien HDQT it nhit la 03 (ba) nguoi va nhi~u nhit la 11 (rmroi mot) nguoi. S6
hrong C\!th€ thanh vien HDQT trong nrng thai ky do DHDCD quyet dinh, Nhiem ky cua thanh
vien HDQT khong qua 05 (nam) nam; thanh vien HDQT co thS diroc b§.u lai voi s6 nhiem ky
khong han che. T6ng s6 thanh vien dQc l~p HDQT phai chiem it nhM 1/3 (mot phk ba) t6ng

s6 thanh vien HDQT.

2. HDQT hra chon trong s6 cac thanh vien HDQT d€ b§.u ra mot nguoi lam Chu tich HDQT.
Truong hQ'PChu tich HDQT ill chirc hoac bi bai nhiem, HDQT phai b§.unguoi thay th~ trong

thai han Jfl (ba muoi) ngay.

Di~u12. Tlf each thanh vieD HDQT

1. Tieu chuan va dieu kien la thanh vien HDQT:

a. Co nang b,rc hanh vi dan Sl,l'd§.y du, khong thuQc d6i tU91lg khong duQ'c quan 1y doanh

nghi~p thea quy dinh tl,'likhoan 2 Di~u 18 ella Lu~t Doanh nghi~p.

b. Co trinh dQchuyen mon, kinh nghi~m trong quan ly kinh doanh cua cong ty va khong nhit
thi~t phai 1ftc6 dong Clla Cong ty, trir tfuang hQ'PDi~u 1~quy dinh khac.

c. Thanh vien HDQT co thS d6ng thai la thanh vien HDQT clla cong ty khac. KS tir ngay 01

thing 08 nam 2019, thanh vien HDQT khong duQ'c d6ng thai 1athanh vien HDQT tl,'liqua
05 (nam) cong ty khae.

2. Ngoai cac tieu chuk va di~u ki~n quy dinh tc,=tikhoan 1 Di~u nay, thanh vien dQc l~p HDQT
phai dap Ung them cac tieu chuk vft di~u ki~n sau day:

a. Khong phru 1ftnguai dang lam vi~c cho Cong ty, cong ty con cila Cong ty; khong phai 1ft
nguai da tUng lam vi~c cho Cong ty, cong ty con ella Cong ty it nhit trong 03 (ba) nam

1i~ntruac do.

b. Khong phai la nguai dang hUOng luang, thu lao illCong tytrir cac khoan ph\! cftpmft thanh
vien HDQT duQ'Chu6ng theo quy dinb.

c. Khong phai 1ftnguai co VQ'ho~c eh6ng, cha de, cha nuoi, m~ de, m~ nuoi, con de, con nuoi,
anh ruQt, chi ruQt, em ruQt 1ftc6 dong Ian CllaCong ty; 1anguai quan ly Clla Cong ty ho~c
cong ty con CllaCong ty.

d. Khong phai 1ftnguai trl,l'Cti~p ho~c giin ti~p so hiiu it nhit 1% t6ng s6 c6 ph§.n co quy~n

bi&uquy~t clla Cong ty.

e. Khong phru 1ftnguai da tUng lam thftnh vien HDQT, Ban KiSm soat cila Cong ty it nhit

trong 05 (nam) nam 1i~ntfuac do.

3. Chll tich HDQT kh6ng duQ'ckiem nhi~m chuc danh TGD cua Cong ty tm kill vi~c kiem nhi~m
mly duQ'c phe chuk t<:liDHDCD thuang nien. K& ill ngfty 01 thing 08 nam 2020, Chu tich
HDQI khong duQ'c kiern nhi~m chuc danh TGD cua C6ng ty.

Di~u13. each thuc rrng Clf, cl~ Clf va biu thaDh vieD HDQT
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1. Vi~c irng cir, d~ cir nguoi vao HDQT duoc thuc hien nhir sau:

a. Cac c5 dong, nh6m c6 dong thea man cac di~u kien quy dinh tai Di€u l~ c6 quyen de ctr
trng vien lIDQT va phai thong bao va viec da cir nay cho lffiQT cham nh~t 03 (ba) ngay
lam viec tnroc ngay khai mac cuoc hop DHf)CD.

b. Can cir s6 IUQ11gthanh vien HDQT thee quyet dinh cua DHDCD, c6 dong hoac nh6m c6
dong quy dinh tai diem a khoan 1 Di~u nay diroc quyen d~ cir mot hoac rnQt s6 ngiroi lam
irng cli vien lIDQT nhirng khong virot rmrc t6i da duoc quyen d~ cli thee Di~u l~. Truong
hop s6 hrong cac irng cli vien OOQT thong qua d~ cli va img cli vb khong du s6 lugng
ck thi€t, HDQT c6 the d~ cu them tmg vien ho?c t6 chuc d~ cu thee co ch€ do OOQT
duang nhi~m d~ nght va dugc DOOCD thong qua truac khi ti€n hanh d~ cu.

c. Thong tin lien quan d€n cac (mg vien HDQT (trong truOng hgp da xac dtnh dugc truac cac
(mgvien) dugc cong b6 t6i thi~u 10 (muai) ngay tnt&e ngay khai m~c DHDCD tren trang
thong tin di~n tu cua C6ng ty d~ c6 dong co th~ tim hi6u v~ cac t'rng vien nay truac khi be
phi€u. Thong tin lien quan d€n cac (mg vien HDQT dugc cong b6 t6i thieu bao g6m:

1. He;>ten, ngay, thang, nam sinh.

ll. Trinh dQchuyen mono

iii. Qua trinh cong taco

iv. Ten cac c6ng ty rna tmg vien dang n~m giu chuc Vl,l Thanh vien HDQT va cac chuc
danh quan ly khac.

V. Bao cao danh gia v~ d6ng g6p cua t'rng vien cho Cong ty, trong truOng hgp (mg vien
d6 hi~n dang la thanh vien lIDQT cua Cong ty.

VI. Cac 19i fch c6 lien quan tm cong ty (n€u c6).

vii. Cae thong tin khac (n€u c6).

d. Cac ilng vien HDQT c6 cam k€t bfuIg van ban v~ tinh trung thvc, chinh xac va hgp ly cua
cac thong tin ca nhan dugc c6ng b6 va phai cam k€t thvc hi~n nhi~m Vl,l mQt d.ch trung

thvc n€u dugc bau lam Thanh vien lIDQT.

2. Cach thuc bau Thanh vien HDQT:

a Vi~c bi8u quy€t bau thanh vien HDQT thvc hi~n thee phuang thuc biSu quy€t thee 1)' l~ sa
hfru ho~c phuong thue bau d6n phi€u. Tntac khi he;>pDlIDCD ho?c l~y y ki€n c6 dong
bkg van ban d~ bau thanh vien lIDQT, lIDQT se quy€t dtnh phuong thuc biSu quy€t bAu
thanh vien lIDQT phil hgp vai cac quy dtnh t~i Di€u l~ .

TruOng hqp bi~u quy€t bAu thanh vien HDQT dugc thvc hi~n thee phuang thuc bAu d6n
phi€u thl m6i c6 dong ho?c nguai d~ di~n thee uy quy~n cua c6 dong c6 tang s6 phi€u
biSu quy€t tuang ilng vai t6ng s6 c6 phk sa hfru ho?c t6ng s6 ca phArrd~ di~n nhan vai
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s6 thanh vien duoc b~u cua HDQT va c6 dong co quyen d6n h~t t6ng s6 phieu b~u cua

minh cho mot hoac mot s6 (rug cu vien,

Phuong thirc b~u d6n phieu do HDQT xac l~p tai Th~ l~ b~u cu.

b. Ngiroi trung cir thanh vienlIDQT diroc xac dinh thea s6 phieu b~u tinh illcao xuong thap,
b~t d~u ill (rug cu vien co s6 phieu b~u cao nh~t cho dSn khi du s6 thanh vien fIDQT (dam

bao ty l~ t6i thieu thanh vien dQc l~p HDQT) quy dinh tai Di~u l~.Ung vien tning cir thanh
vien fIDQT phai co it nh~t 01 (mot) phieu bau. D~ dam bao dat s6 hrong t6i thieu thanh

vien dQc l~p HDQT thea khoan 1Di8u 24 cua Di€u l~, cac (rug vien dQc l~p fIDQT se duqc
chQn tru&c (tinh thea s6 phi@ub~u tiI cao xu6ng th~p rieng cho cac (rug vien dQc l~p). Sau
khi chQn du s6 luqng thinh vien dQc l~p HDQT, vi~c chQn cac thanh vien HDQT con ll;li
se duqc tinh thea s6 phi~u b~u illcao xu6ng th~p (bao g6m cac Ung vien HDQT khong dQc

l~p va dQc l~p con ll;\i).

c. TruOng hqp co ill 02 (hai) (rug cu vien tra len dl;\tcling s6 phi8u b~u nhu nhau cho thanh
vien cu6i cung cua HDQT thi se ti~n hanh b~u ll;litrong s6 cac (rug Cll vien co s6 phi~u b~u
ngang nhau ho~c h,l'achQn thea tieu chi trong Th~ l~ b~u Cll. TruOng hqp khong co du s6
thinh vien HDQT ho~c thanh vien dQc l~p HDQT thlDHDCD se ti~n hinh b~u ll;\icho d~n

khi du s6 luqng.

Di~u 14. Mi~n nhi~m, hili nhi~m thimh vien HDQT

Thanh vien HDQT bi blii nhi~m, miSn nhi~m trong cac tfUOnghqp sau day:

1. Thanh vien do khong du tu cach lam thanh vien HDQT theo quy dinh cua Lu~t Doanh nghi~p

ho~c bi lu~t phap dm khong duqc lam thanh vien HDQT;

2. Thanh vien do gUi dan b~ng van ban xin ill chuc d~n tr\! sa chinh cua Cong ty;

3. Thanh vien do bi r6i IOI;\lltam thk va thanh vien khac cua HDQT co nhUng bkg ch(rug chuyen

mon chUng to nguCri do khong con nang h,rchanh vi;

4. Thanh vien do khong tham dV eac eUQchQP eua HDQT lien 1\1C trong vong 06 (sau) thang rna

khong eo sv eh~p thu~n eua HDQT, tru truOng hqp b~t kha khang;

5. Thanh vien do bi blii nhi~m thea quy~t dinh cua DHDCD;

6. Cac truOng hqp khac do Di€u l~ quy dinb.

Di~u 15. Thong bao v~ biu, mi~n nhi~m, bili nhi~m thanh vien HDQT

Vi~c b~u, miSn nhi~m, blii nhi~m thinh vien HDQT phai duqc cong b6 thong tin thea quy dinh

cua phap lu~t va quy dinh cua Cong ty.

Di~u 16. Trinh tv', tho tt,lc tA chtfc hQp HDQT

]. HDQT t6 chue hQP thea dung trinh tv duqc quy dinb t{l.iDi8u 1~va Quy ch~ t6 chuc va hOl;\t
dQng cua HDQT.

2. Chu tich HDQT la nguai chiu trach nhi~m tri~u t~p cae cUQchQP HDQT, chu~ bi chuang

---------------- - -- - ---- - - - - .
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trinh nghi su, tho; gian va dia diem hop. Trong tnrong hQ'Pd.n thiet, Chu tich HDQT c6 thS
uy quyen cho thanh vien HDQT khac thirc hien trach nhiem nay va chiu trach nhiem vS viec
uy quyen d6.

3. Truong hop Chu tich HDQT khong ch~p nhan trieu t~p hop HDQT b~t thuong thea quy dinh
tai khoan 4 DiSu 153 cua Luat Doanh nghiep, thi Chu tich HDQT phai chiu trach nhiem vS

nhfrng thiet hai xay ra d6i voi Cong ty. Nhfrng nguoi d~ nghi t6 chirc cuoc hop bat thuong do
c6 quyen thay thS HDQT trieu t~p hop HDQT bdt thtrong.

4. Viec t6 chirc hop HDQT, chuang trinh hop, tho; gian, dia di6m va cac tai lieu lien quan phai
dtroc thong bao tnroc cho cac thanh vien HDQT thea dUng thai h:;tnquy dinh cua phap lu~t va
Di~u l~.

5. Bien ban hop HDQT phai duQ'c l~p chi tiSt va ro rang va dAy du cac nQi dung thea quy dinh

cua phap lu~t. Bien ban hop HDQT phai duQ'c lUll gift thea quy dinh cua phap lu~t va DiSu l~.

Di~u 17. Di~uki~n ti~n himh va each thifc hiSu quy~t trong cUQchqp HDQT

1. Di&uki~n tiSn hanh cUQchOp HDQT:

a. Cac cUQchOp cua HDQT lk thu nhdt chi duQ'c tiSn hanh khi c6 it nhdt % (ba phk tu) s6
thanh vien HDQT c6 m?t tr\l'c ti~p ho?c thong qua nguai d:;tidi~n (nguai duQ'cuy quySn).

TruOng hQ'Pkhong du s6 thanh vien dv hOp thea quy dinh, cUQchOp phai duQ'c tri~u t~p l:;ti
trong tho; h:;tn07 (bay) ngay k6 m ngay dv dinh hop lk thu nhdt. CUQchop tri~u t~p l:;ti

duQ'cti~n hanh nSu c6 han Y2 (mQtmia) s6 thanh vien HDQT dv hop.

b. Hop tren di~n tho:;tiho?c cac hinh thuc lien l:;tckhac. CUQchop cua HDQT c6 thS t6 chuc
theo hinh thuc nghi sv giua cac thanh vien cua HDQT khi cit ca ho?c mQt s6 thanh vien
dang a nhUng dia diSm khac nhau v6i di~u ki~n la m6i thanh vien tham gia hop dSu c6 th6:

- Nghe tUng thanh vien HDQT khac cling tham gia phat biSu trong cUQchOp;

- Nguai d6 c6 th~ phat bi~u vai tfrt ca cac thanh vien tham dv khac mQt each d6ng thoi

Vi~c trao d6i giua cac thanh vien c6 th6 thvc hi~n mQt cach tf\IC ti~p qua di~n tho:;tiho?c
bhg phuang ti~n thong tin lien l:;tckhac ho~c la k8t hqp t~t ca nhfrng phuang thuc nay.
Thanh vien HDQT tham gia cUQchop nhu v~y duQ'c coi la "c6 m?t" t:;ticUQchop d6. Dia
di~m CU9Chop duQ'c t6 chuc thea quy dinh nay Ii dia di~m rna nh6m thanh vien HDQT
dong nhfrt t~p hqp l:;ti,ho?c nSu khong c6 m9t nh6m nhu v~y, la dia di~m ma Chu to:;tCU9C
hOp hi~n di~n.

2. Cach thuc bi~u quy~t va thong qua nghi quySt cua HDQT:

a. M6i thanh vien HDQT ho?c nguai duQ'c llY quySn trvc tiSp c6 m?t t:;ticU9ChOpHDQT se
c6 rn9t phi8u bi~u quy8t. HDQT thong qua cac quySt dinh va ra nghi quySt t:;ticUQchop
tren cO'sa y kiSn tan thanh Clla da s6 thanh vien HDQT c6 m?t (m 51% tra len). TruOng
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hop s6 phieu bieu quyet ngang nhau thi quyet dinh cu6i cung thuoc v~ phia c6 y kiSn cua

cuo tich OOQT.

b. Cac quyet dinh duoc thong qua trong mQt cuoc hop qua di~n thoai diroc t6 chirc va tiSn
hanh mQt each hop thirc c6 hieu lire ngay khi kSt thuc cuoc hop.

c. Nghi quyet thea hinh thirc lAy y kiSn bang van ban duoc thong qua tren co sa y kien tan
thanh cua da s6 thanh vien HDQT c6 quyen bi~u quyet. Nghi quyet nay c6 hieu hrc va gia
tri nhu nghi quyet ducc cac thanh vien HDQT thong qua tai cuoc hQPduoc trieu t~p.

Di~u18. Bien ban hop va ngh] quy~t cua HDQT

1. Thu ky HDQT d6ng thai la Nguoi ghi bien ban cuoc hQP HDQT. Thir kY ghi hli di€n ti€n
cUQchQPHDQT mQt cach dfty du, chi tiSt, ro rang va c6 th€ ghi fun cUQchQp d~ dam bao tinh
chinh xac nQi dung, di€n tiSn, k€t qua cUQchQp.

2. Chu tich HDQT c6 trach nhi~m chuy~n bien ban hQPOOQT cho cac thanh vien va bien ban
d6 la bkg chUng xac thl,Ic v~ cong vi~c da:dugc tiSn hanh trong cac cUQchQp d6 trir khi c6 y

kiSn phan d6i v~ nQi dung bien ban trong thai hl.lll10 (muai) ngay k~ illkhi chuy~n di.

3. Bien ban hQp HDQT dugc l~p bkg tiSng Vi~t va tiSng Anh, c6 chu ky cua Chu tQa va nguai
ghi bien ban. Trong truang hqp nQi dung Bien ban hQPc6 Sl,Ikhac bi~t giua tiSng Vi~t va ti€ng

Anh thi ti€ng Vi~t dugc uu tien ap d\ll1g.

4. Cong ty c6 trach nhi~m thong bao nghi quySt cua HDQT thea quy diM cua Uy ban ChUng

khoan NhA nuoc, Sa Giao dich chung khoan va quy diM cua phap lu~t.

Di~u19. Cae Ti~u ban eua HDQT

1. OOQT c6 th€ thAnh l~p cac ti€u ban he>trg hOl.ltdQng cua HDQT la Ti8u ban Nhan Sl,I,Ti~u
ban ChiSn lugc, Ti~u ban ki~m toan va cac ti~u ban khac. HDQT c6 th~ b6 nhi~m 01 thimh
vien HDQT lam truang Ti~u ban Nhan Sl,I.Vi~c thanh l~p cac ti~u ban phai dugc Sl,IchApthu~n
cUaDOOCD.

2. Truang hqp, khong thanh l~p Ti~u ban nhan Sl,I,HDQT c6 th~ phan cong thimh vien dQc l~p
HDQT giup HDQT trong cac hOl.ltdQng nhan Sl,I,luang thuang.

3. OOQT quy diM chi tiSt v~ vi~c thanh l~p Ti~u ban, trach nhi~m cua timg Ti~u ban, trach nhi~m
cua thimh vien cua Ti~u ban ho~c trach nhi~m cua thanh vien dQc l~p dugc cu ph\! trach v~
nhan Sl,I,luang thuang.

Di~u20. Thll ky HDQT

1. Thu ky HDQT do HDQT b6 nhi~m va d6ng thai la Ngum ph\! trach quan tti Cong ty. Nhiem
kY cua Thu kY do HDQT quySt dinh, t6i da la nam (05) nam.

2. Thu ky HDQT lam nhi~m V\l ph\! trach quan tri Cong ty phai la ngum c6 hi~u bi€t v~ phap
lu~t, khong dugc d6ng thm lam vi~c cho cong ty ki~m toan dQc l~p dang thl,Ic hi~n ki~m toan
cac bao cao tai chinh eua Cong ty.
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3. Thir ky HDQT lam nhiem vu phu trach quan tri cong ty c6 quyen va nghia vu sau:

a. Tir vfrn fIDQT trong viec t6 chirc h9P DHDCD theo quy dinh va cac cong viec lien quan
gifra Cong ty va c6 dong;

b. Chuan bi cac cuoc hQPHDQT va DRDCD thee yeu du cua HDQT;

c. Tir vfrn v~ thu tuc cua cac cuoc hop va tham du cac cuoc hQP;

d. Tu vfrn thu tuc l~p cac Nghi quyet cua HDQT phil hop voi quy dinh phap lu~t;

e. Tham miru cho HDQT v~ cac vAnd~ phap ly, tuan thu lien quan d~n heat dQng cua HDQT.

f. Cung dp cac thong tin tai chinh, ban sao bien ban hop HDQT, cac thong tin khac cho
thanh vien H8QT va thanh vien cac Ti~u ban thuoc HDQT;

g. Giam sat va bao cao HDQT ve ho~t dQng cong b6 thong tin cua Cong ty;

h. Bao m~t thong tin thee cac quy diM phap lu~t va Di~u 19;

1. Cac quySn va nghia V\l khac thee quy diM phap lu~t va DiSu l~.

4. B6 nhi~m, rni~n nhi~m Thu IcYRDQT lam nhi~m V\l ph\! trach quan tri Cong ty dugc th\!'c hi~n

thee quy dinh phap lu~t.

cHlfONGIV
BAN BlEU HANH

Bi~u 21. Tieu chuin tbanb vien cua Ban di~ubanh

1. TOD phfu dap ung dAydu cac tieu chu§n va dien ki~n theo quy dinh cua Lu~t Doanh nghi~p
va DiSu l~.

2. Tieu chu§n va diSu ki~n lam Ph6 TOD:

a. C6 du nang l\!,chanh vi dan s\!,va khong thuQc d5i tuQ'Ilgbi dm quan ly doanh nghi~p;

b. La nguai co trinh dQ chuyen mon trong Hnh V\l'C ho~t dQng kinh doanh cua Cong ty, co
nang l\!'c t6 chuc chi d~o va th\!'c hi~n t5t cong vi~c dugc giao trong linh V\l'C dugc phan
cong;

c. C6 trlnh dQd~i hQc tra len;

d. Cac yeu cAukhac thee quy dinh cua HDQT vao tUng thai di~m phu hgp vai tinh hinh ho~t
dQng cua Cong ty.

3. Tieu chu§n va diSu ki~n lam K~ toan truang

a. Khong thuQc d5i tUQ'IlgnhUng ngum khong dugc lam k~ toan quy diM ~ DiSu 51 cua Lu~t
K~ toan;

b. Phai c6 phfun chAt d~o duc, co phfun chAt d~o duc nghS nghi~p, trung th\!,c, co y thuc chdp
hanh va bao v~ quySn Igi, chinh sach, ch~ dQ quan ly tai chinh va kinh te thee quy dinh
phap lu~t va quy dinh cua Cong ty;
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c. Phai co trinh d9 chuyen mon, nghiep V\1 kS toan tir trinh d9 dai hoc tro len, co thoi gian
cong me thuc tS trong nghS kS toan it nhat la 02 (hai) nam va co chirng chi kS toan tnrong
thee quy dinh phap lu~t vSkS toan;

d. Cac yeu e~ukhac theo quy dinh ella lIDQT vao tung thoi di8m phil hop voi tinh hinh hoat
d9ng cua Cong ty.

4. Nguoi diSu hanh khac ella Cong ty phai dap irng duoc cac tieu chuan cu th8 nrong img voi
nrng vi tri b6 nhiem do Cong ty quy dinh, co nang hrc thirc hien va sir mfuIcan ck thiet d6
diSuhanh cac hoat d9ng va t6 chirc ella Cong ty d~t dUQ'ecae m\1etieu dSra.

Di~u 22. Trinh tt" thii t\lc bAnhi~m, mi~n nhi~m, bIli nhi~m

1. Trinh t\l, thu t\1eb6 nhi~m thanh vien Ban diSuhanh:

a. lIDQT b6 nhi~m TOO vui nhi~m ky khong qua 05 (nam) nam d\la tren tham mrm bkg
van ban eua TiSuban nhan S\l va th\le hi~nbao cao eho BHBCD gk nh~tvSvi~eb6 nhi~m
nay.

b. HDQT l\la eh9n va b6 nhi~m Ngum diSu hanh khae thee dS xuAtcua TOD va d\la tren
tham mrm eua Ti8u ban Nhful S1,1' eua lIDQT (nSuco).

e. TOO l\la eh9n va b6 nhi~m cae ehue danh diSu himh khae khong thuge thfun quYSnella
HDQT (nSu co).

d. Mue luong, IQ'ifeh va cae di€u khoan khae trong hqp dang lao d9ng d6i vui TOO do HDQT
quySt dinh va hqp dang lao d9ng d6i vUiNguai di8u hanh khae do lIDQT b6 nhi~m se
dUQ'eHDQT quySt dinh sau khi tham khao y kiSn eua TOD. Thong tin vSmue luong, trQ'
dp, quySn IQ'iella TOD phai dUQ'ebao eao t~i DHDCE>thuang nien va dUQ'eneu trong
Bao cao thuang nien, Bao eao tai ehlnh ella Cong ty.

e. TOE>quySt dinh mue luong, IQ'ifeh va cae diSu khoan khae trong hqp dang lao d9ng d6i
vm NguCridi~uhanh khae kh6ng thu9c thfun quy~n b6 nhi~m ella lIDQT (n~uco).

2. Trinh t\l, thu tl,lemi6n nhi~m, bfiinhi~m, di€u ehuy6n thanh vien Ban di€u hanh:

a. C~pnao co thfun quySnba nhi~m thi dp do co th§m quy€nmi€n nhi~m, bfiinhi~mva diSu
ehuY6nd6i vui vi tri do.

b. Thanh vien Ban di€u hanh co th8 bi mi€n nhi~m, bai nhi~m trong eac truang hqp sau:

i. Khong con dap ung cae tieu ehu&nva di€u ki~n thee quy dinh eua Cong ty, E>iSul~va
quy dinh phap lu~t;

11. Co dan xin til' ehue b5.ngvan ban gui eho HDQT (ho~e TOO nSuvi trf do do TOE)b6
nhi~m);

iii. HSt thai h~ hqp dang lao d9ng rna Cong ty khong gia h~ ho~e tMky kSt;

iv. Vi ph~ leY lu~t lao d9ng amue co thS ap d\1llghinh thue ky lu~t each chue ho~e sa
thai thee quy dinh eua n9i quy lao d9ng Cong ty va phap lu~t lao d9ng; ho~e
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v. Cac tnrong hQ'Pkhac rna HDQT (boac TOD n~u vi tri do do TOO b6 nhiem) xet tbiy
cAnthiet vi loi ich Cong ty.

HDQT (hoac TOO n~u vi tri do do TOD b6 nhiem) co quyen di~u chuyen thanh vien Ban
di~u hanh sang m(>tvi tri cong viec khac phil hop han voi trinh d(>chuyen mon, nang hrc
va sa tnrong cua Thanh vien do cling nhu tinh hinh thirc tS cua Cong ty, du a dp nrong

duong hay a dp thip han, voi di~u kien la viec di~u chuyen nay khong trai voi quy dinh
cua hQ'Pd6ng lao d(>ngva quy dinh phap lu~t.

3. Thong bao b6 nhiem, mi~n nhiem, bai nhiem va di~u chuyen thanh vien Ban di~u hanh:

a. Viec b6 nhiem, rni~n nhiem, bai nhiem va di~u chuyen thanh vien Ban di~u hanh se duqe
thong bao eho thanh vien do b§ng each trao tIVe tiSp quySt dinh eho nguai do va thong bao
eho toan th~ can b(>eong nhan vien thea hinh thue thieh hqp do HDQT (ho~e TOO n~u vi
tri do do TOO b6 nhi~rn) Iva ehQn (n~u cAn).

b. Vi~e b6 nhi~rn, mi~n nhi~rn, bai nhi~rn TOO phai duqe eong b6 thong tin theo quy dinh
phap lu~t.

CHUONGV.
NG.AN NGU A XUNG D(>T LQI iCH vA GIAO DJCH vm cAc BEN CO QUYEN LQI

LIEN QUAN DEN CONG TY

Di~u 23.Traeh nhi~m trung th\fe va tranh cae xung dQt v~ quy~n lqi eua cae thanh vien
HDQT, Ban di~u hanh

1. Thanh vien HDQT, Ban di~u hanh khae phai eong khai cae lqi feh lien quan thea quy dinh eua
Lu~t Doanh nghi~p, cae van ban phap lu~t lien quan.

2. Thanh vien HDQT, Ban di~u hanh va nhiing nguai lien quan toi cae thanh vien nay khong
duqe phep sir d\U1gnhiing cO'h(>ikinh doanh co th~ mang l~ lqi feh eho Cong ty vi m\le dich
ca nhan; khong duqc sa d\Ulg nhUng thong tin c6 duqc nha ehuc Vl,leua rninh d~ tu lqi eft nhan
hay d~ ph\le Vl,llqi feh eua t6 chue ho~c ca nhan khac.

3. Nguai d~ di~n Cong ty kY hQ'Pd6ng thea quy dinh t~ Di~u 162 Lu~t Doanh nghi~p phai thong
bao cae thanh vien HDQT v~ cae d6i tuqng co lien quan d6i voi hqp d6ng, giao dich do; d6ng

thai kern thea dV thao hqp d6ng ho~e nQi dung ehu ySu eua giao dieh. Cong ty phai thve hi~n
cong b6 thong tin thea quy dinh Cong ty.

4. Cong ty khong duqe eung c§p khoan vay ho~e bao lanh eho e6 dong la ea nhan va nguai co
lien quan eua e6 dong do la ea nhan.

5. Cong ty khong duqe eung dp khoan vay ho~e bao lanh cho e6 dong la t6 ehue va nguai co
lien quan eua e6 dong do la ea nhan.

6. Cong ty khong duqc cung dp khoan vay ho~c bao lanh cho nguai co lien quan cua c6 dong la
t6 ehue, tru truemg hQ'PCong ty va t6 chuc la nguai co lien quan eua e6 dong la cac eong ty
trong eimg t~p doan ho~e cae cong ty ho~t d(>ngthea nhom cong ty, bao g6m cong ty my -
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cong ty con, t~p dean kinh t~ va giao dich nay phai dtroc DOOCD hoac H9i d5ng quan tri chap
thuan theo quy dinh tai Di~u l~.

7. Tnr tnrong hop cac giao dich diroc DHDCD chAp thuan, Cong ty khong duoc thirc hien giao

dich sau:

a) cAp cac khoan yay hoac bao Ianh cho thanh vien HDQT, Kiem soat vien (n~u co), TOD,
cac ngiroi quan ly khac va nhimg ca nhan, t6 chirc co lien quan cua cac d6i nrong nay, tnr
tnrong hop Cong ty va t6 chirc co lien quan d~n cac d6i tuong nay la cac cong ty trong

cung t~p dean hoac cac cong ty hoat d9ng theo nhom cong ty, bao g5m cong ty me - cong
ty con, t~p doan kinh t~ va phap lu~t chuyen nganh co quy dinh khac.

b) Oiao dich d§n d~n t6ng gia tri giao dich co gia tri tlr 35% tra len t6ng gia tIi tai san ghi tren
bao cao tai chinh g§n nh§.t giiia Cong ty vai rn9t trong cae d6i tuqng sau:

- Thanh vien HDQT, Ki~m soat vien (n~u co), TOO, cae nguai quan ly khae va nguoi co

lien quan cua c:k d6i tuqng nay;

- C6 dong, ngum d<:iidi~n uy quy~n cua c6 dong sa hiiu tren 10% t6ng v6n c6 ph§n ph6
thong cua Cong ty va nhiing ngum co lien quan cua hQ;

- Doanh nghi~p co lien quan dSn cac d6i tuqng quy diM t~i khoan 2 DiSu 159 cua Lu~t
doanh nghi~p.

8. HDQT ch§.p thu~ cae hqp d5ng, giao dich t~i diSm b khoan 7 Di6u nay co gia tn nh6 hon 35%
t6ng gia tIi tai san ghi tren bao cao tai chinh gfut nhfrt ho~c mot 1)' l~ khac nh6 hon quy dinh t<:ii
Di6u l~ cong ty.

9. Thanh vien HDQT khong duQ'c bi~u quy~t d6i vOi cac giao dieh rna thanh vien do ho~c ngum
co lien quan dSn thanh vien do tham gia, bao g6m cac giao dich rna lQ'ifch v~t chAthay phi v~t
ch§.tcua thanh vien HDQT chua duQ'cxac dinb.

10. Thanh vien HDQT, Ban diSu hanh hay nguoi co lien quan vai thfmh vien do khong duQ'c sir
d\lIlg cac thong tin chua duQ'c phep cong b6 eua Cong ty d~ tiSt 19 eho ngum khac hay d~ tl,I

rninh ti~n hanh cae giao dich co lien quan.

Di~u 24. Dam bao quy~n hq'p phap ciia nhii'ng ngU'i'rico quy~n lQ'ilien quan d~n Cong ty

1. Cong ty ton trQng quy~n IQ'ihqp phap cua nhUng ngum co quy~n Iqi lien quan d~n Cong ty
bao g6rn ngan hang, chu nq, ngum lao d9ng, nguoi tieu dUng, nha cung dp, c9ng d6ng va
nhUng nguai khac co quy~n lqi lien quan dSn Cong ty.

2. Cong ty hqp tac tich c\Ic vai nhUng nguoi co quySn lQ'ilien quan d~n Cong ty va khuy~n khich
hQ dua ra y ki~n dong gop mang tinh xay d\ffig v€ tinh hinh ho~t d9ng kinh doanh, tinh hinh
ta1 chinh Cong ty va cac quy~t dinh quan trQng lien quan tOi lqi ieh gifra hQ va Cong ty thong

qua cac CU9ChQP tr\IC ti~p vai HDQT, TOO.

3. Cong ty phai quan tam tai cac v§.n d~ v~ phuc lqi, bao v~ moi truOng, lqi feh ehung Clla cQng
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d6ng va trach nhiem xii hQi cua Cong ty.

CHUONG VI
QUY TRiNH, TmJ Tl)C PHOI H{}PHO~T DQNG GIUA HDQT, BAN DIEU HANH

f)i~u 25. Tho rue trinh tv' tri~u t~p, thong bao miri hQP, thong bao k~t qua hop gifra HDQT
va Ban TGD

1. Thanh vien Ban TOO (khong phai la thanh vien HBQT) c6 the duoc trieu ~p tham gia cac
cuoc hop cua HBQT khiHBQT xet th~y viec tham gia nay la c§n thiet. Trong tnrong hop nay,

Chu tich HBQT hoac nguoi trieu t~p phai gill thong bao moi hop va cac tai li~u kern thea d~n
Ban TOO nhu d6i voi thanh vien HBQT. Ban TGB co nghia V1,l tnrc ti~p hoac cu dai dien
tham du cuoc hop cua HDQT thea thong bao moi hop,

Thanh vien Ban TOO du hop co thS tham gia thao lu~ va tham rmru cho HBQT nhung khong
co quyen bieu quyet. Chu tich HDQT se gui van ban thong bao Nghi quyet cua HBQT cho
TOO trong thm gian 07 (bay) ngay sau khi k~t thuc cuoc hop.

2. Khi cful thi€t, TGD c6 the mm mot s6 thanh vien HDQT tham dlJ cUQchOp eua Ban TOO d~
tham muu nhfmg v~ dB lien quan. Thu mm duqc gill cho nguai duqc mm nhu d6i vm thanh
vien Ban TOO. TOO se gill van ban thong bao k~t qua cUQchop nay cho HBQT trong thai

gian 07 (bay) ngay sau khi kSt thuc cUQchop.

f)i~u 26. Tri~u t~p HDQT theo yeu du

1. Chu tich HBQT phai tri~u t~p hop HBQT trong cac truang hgp sau khi mQt trong s6 cac d6i
tuqng dum day d~ nghi bfutg van ban neu ro m\lC dich cUQchop, v~ dBdn tha~ lu~:

a. TOD ho~c it nh~t 05 (nam) ngum quan ly khae;

b. it nh~t 02 (hai) thanh vien di~u hanh cua HBQT.

2. De ngh! phai dugc l~p thanh van ban, trong d6 neu ro m\lC dich, v~n de dn thao lu~ va quy€t
djnh thuQc thk quyBn cua HBQT.

3. CUQchop HBQT neu t~i khoan 1 Di~u nay phai dugc ti~n hanh trong thai h~ 07 (bay) ngay

lam vi¢c k~ ill ngay nh~ duqc d~ nghi. Tru<'mghqp Chu tich IIDQT khong ch~p nh~ tri~u
t~p hop thea dB nghi thi Chit. tich HBQT phai chiu trach nhi~m vBnhUng thi~t h~i xay ra d6i
vm Cong ty; nhUng nguai dB nghi t6 chuc cUQchop dugc dS c~p d8n a Khoan 1 DiSu nay c6

thS t\1'minh tri~u t~p hop HBQT.

f)i~u 27. vin d~TGD bao tao, cung dp thong tin cho HDQT

1. TGD phai trinh HBQT phe chuk k8 ho~ch kinh doanh chi tiet cho nam Utichinh tiSp thea tren
co sa dap trng eac yeu du eua ngan sa.ch phil hqp ding nhu k8 ho~eh tai chinh nam theo quy
dinh t~ f)i~u l~.

2. Chufut bi cac ban dlJ toan dai h~, hang nam va hang quy cua Cong ty (sau day gOi la ban d\1'
toan) phl,1CYl,1 ho~t dQng quan ly dai h~, hang nam va hang quy cua Cong ty thea k8 ho~ch
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kinh doanh. Ban du toan hang nam (bao g6m ca bang can d6i ke toan, bao cao hoat dong san
xuAt kinh doanh va bao cao luu chuyen ti€n t~du kien) cho tung nam tai chinh se phai duoc
trinh d~ HDQT thong qua va phai bao g6m nhirng thong tin quy dinh tai cac quy che cua Cong

ty.

3. Chiu trach nhiem truce HDQT v€ viec thuc hien nhiern V1,l va quyen han duoc giao va phai
bao cao cac co quan co lien quan kill duoc yeu c§u.

Di~u 28. Ph8i hQ1>hoat dQog ki~m soat, diiu hanh, giam sat giii'a cac thanh vien Hf>QT, va
Ban di~u hanh

Cac thanh vien HDQT, Ban di€u hanh se thuong xuyen trao d6i trong cong viec va cung cApthong
tin qua lai tren tinh thk hop tac, h6 tro, tt;lOthu~ lQ'icho nhau lam vi~c vi lqi churtg cua Cong ty.

CHU'ONGVlI
DANH GIA HO~ T DONG KIlEN THU'ONG vA KY LU~ T D61 VOl THANH VIEN

HDQT, BAN DIEU HAND

Diiu 29. Phuong thu-c daob gia ho~t dqog

1. Vi~c danh gia hot;lt dQng cua thanh vien lIDQT, Ban di€u hfmh th\Ic hi~n thee quy dinh cua
Cong ty va mQt ho~c mQt s6 ho~c tAt ca nhfrng phuang thuc sau (neu co):

a. T\l' nh~ xet danh gia;

b. Danh gia hot;ltdong thee diM ky 06 thang;

c. Danh gia hot;ltdong hang nam duQ'cti~n hanh vao cu6i nam;

d. T6 chuc lAyphieu tham do, tin nhi~m dot xu~t;

e. Cach thuc khac do HDQT l\l'a ch9n vao timg thai di~m.

2. HDQT se tien hanh ta chuc danh gia hot;ltdQng cua cac thimh vien HDQT va cac chuc danh

do HDQT b6 nhi~m.

3. TGD se ti~n himh danh gia hot;ltdQng cua cac chuc danh do TGD b6 nhi~m.

4. K~t qua danh gia duQ'c su d\l1lg lam thong tin cho qua trinh xet thi dua khen thuemg thee quy
dinh Cong ty.

Di~u 30. Tieu chi daoh gia ho~t dQog

Tieu chi danh gia ho?t dQng cua cac thanh vien HDQT, Ban. di8u hanh can cu vao cae tieu chi sau,
bao g6m:

1. Ket qua th\l'c hi~n cong vi~c duQ'c giao g6m muc dQhoan thanh, kh6i luqng, chAt luqng, hi~u
qua cong vi~c cua ca nhan va S\l'phflt tri~n, ket qua hot;ltdong cua Dan vi.

2. KM nang quan ly, phong each, thai dQ trong quan Iy cong vi~c, vi~c ch6ng quan lieu, tham
nhiing, lang phi.

3. Doan ket, ph6i hqp trong Dan vi, giua cac Dan vi va muc dQ tin nhi~m vOi nhan vien.
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4. Tinh thAn hoc t~p nang cao trinh dQ, tinh trung thuc, cAuthi trong cong tac, y tlnrc t6 chirc, Icy
luat, tinh thAn trach nhiem trong cong viec duoc giao va vi tri dang dam nhiem.

5. Phfun chfrt dao dire, 15i s5ng, nhan thirc, tu tuong viec tuan thu va ch§p hanh Dieu l~, nQiquy
Cong ty va phap lu~t.

6. Cac tieu chi khac theo tung thoi ky.

Bi~u 31. X~p loai (tanh ghl

1. Can cir vao ket qua danh gia, viec x~p loai thanh vien HDQT, Ban di~u hanh duoc phan Ioai:

a. Hom thanh xu§t s~c nhiem vu duoc giao.

b. Hoan thanh t5t nhiem vu duoc giao.

c. Hoan thanh nhiem vu duoc giao.

d. Chua hoan thanh nhiem vu duoc giao.

2. Cac van ban danh gia hoat dQng cua cac thanh vien HDQT, Ban dieu hanh phfu duQ'c luu gift

t~i Cong ty

Bi~u 32. Khen thU'Ongva Ky lu~t

1. Khen thuCmg:

a. Cac thanh vien HDQT, Ban diau hanh co thanh tich trong cong vi~c quan tri, di8u hanh
Cong ty va cac nhi~m V\l khac duQ'c giao se duQ'c C§p thfun quy~n xem xct khen thuCmg

theo quy dinh hi~n hanh cua Cong ty.

b. Cac hinh thuc khen thuCmg, trinh tl,l', thu 1\lckhen thuCmg se duQ'c th\lc hi~n thee Quy ch@

thi dua khen thuCmg cua Cong ty ~ timg thm di~m.

2. Ky lu~t:

a. Cac thanh vien HDQT, thanh vien Ban TOO va Ngum dj~u hanh trong qua trinh thl,l'Chi~n
nhi~m V\l ctuQ'cgiao rna vi ph~ quy djnh phap lu~t, Di8u l~ va cac quy dinh khac cua
Cong ty thi tuy Hnh ch§t muc dQ va h~u qua Clla hanh vi vi ph~ se bi xu ly kY l~t thea
quy djnh Cong ty va quy dinh Cllaphap lu~t.

b. HDQT co thfun quy~n quy8t djnh ky lu~t d5i vai cac chuc danh do HDQT b6 nhi~m. TOO
co thfun quy~n quy~t dinh ky lu~t d5i vrn cac chuc danh do TGD b6 nhi~m.

c. Nguyen cic xu ly ky lu~t, cac hinh thuc xu ly vi ph~ ky lu~t, trinh tl,l',thu t\lCxU ly vi
ph~ kY lu~t se duQ'c th\l'c hi~n thee nQi quy lao d9ng va cac quy dinh khac co lien quan
Clla Cong ty va quy dinh phap lu~t.

cHtrONGVIll
BrEU KHoAN TID IIANH

Di~u33. Hi~u I,!c thi hanh

1. N~u co bfrt ky quy dinh nao trong Quy ch~ nay mau thu§n vai quy dinh Clla Di~u 1~,quy dinh
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phap lu~t thi quy dinh cua Di~u l~, quy dinh phap luat se diroc iru tien ap dung,

2. Quy ch~ nay co hieu hrc ill ngay duoc DOOCD thong qua, duoc cong be, tren trang thong tin
di~n ill cua Cong ty. Quy ch~ nay thay th~ cho Quy ch~ quan tri Cong ty da ban hanh tnroc
day (neu co).

3. Viec sua d6i, b6 sung, thay th~, huy be hoac bai be Quy ch~ nay do OOQT xem xet xay dung
va trinh DOOCD thong qua.

TM. H(H DONG QuAN TRJ
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