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QUY CHE KIEM TOAN NOI BO
Cong ty co phan Tap doan PAN

(Ban hanh lan dau - 09/2020)
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4.1

QUY CHE KIEM TOAN NOI BO

CHUONG 1.
QUY BINH CHUNG
Giai thich tir ngir va viét tat
Trong Quy ché nay, nhiing thuat ngd va tu viét tat dudi day duoc hiéu nhu sau:

"Kiém toan néi bé" la hoat déng kiém tra, danh gia, gidm sat thuc hién mat cach doc lap,
khach quan cac hoat déng cta Céng ty; giip Céng ty nang cao hiéu qua quan ly rii ro,
kiém soat cac quy trinh quan tri, dat dugc cac muc tiéu dé ra.

"Tiéu ban Kiém toan ndi bd" hoac "TBKTNB" hoac "Tiéu ban" (4 bd phan chuyén mén truc
thudc Hoi dong quan tri thuc hién chlc nang kiém toan ndi bd va gidm sat;

"Trudng Tiéu ban Kiém toan néi bo" hoac "Truéng TBKTNB" 13 nguoi dugc Hoi déng quan
tri b6 nhiém; giao phu trach céng tac kiém toan ndi bd ctia Cong ty;

"Thanh vién Tiéu ban" [a thanh vién cta Tiéu ban Kiém toan ndi bd;

"Thanh vién déc lap Héi dong quan tri" la thanh vién Héi déng quan tri dugc quy dinh
tai Diéu 151.2 Luat Doanh nghiép;

"Céng ty" la Cong ty cd phan Tap doan PAN;
"HBQT" la Hdi dong quan tri cta Céng ty;
"DHBCD" (3 Dai Hoi ddng c6 dong cta Cong ty;

"Ban Diéu hanh" 4 co cdu diéu hanh bao gém Téng Gidm déc, Phé Téng Giam déc, céc
Giam déc, thyc hién chic nang diéu hanh Céng ty;

"Quy ché" |3 ban Quy ché Kiém toan néi bd cla Cong ty.

Cac tiéu dé (chuong, diéu) cta Quy ché nay dugc si dung nhdm thuan tién cho viéc hiéu
ndi dung va khong anh hudng téi ndi dung ctia Quy ché.

Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé co cdu té chic, muc tiéu, quyén han, trach nhiém va nguyén tic
hoat déng ctia Tiéu ban Kiém toan ndi bd tai Céng ty Cé phan Tap doan PAN.

Dai tuong ap dung

Quy ché& nay dp dung cho hoat dong kiém soat va kiém toan ndi bd trong pham vi toan
Cdng ty bao gém ca tru sé chinh, chi nhanh, van phdng dai dién.

Quy ché nay ap dung cho tat ca thanh vién TBKTNB ctia Caéng ty C6 phdn Tap doan PAN va
cdc té chic, ca nhan trong Céng ty Cé phan Tap doan PAN cé lién quan dén hoat déng
kiém toan ndi bd.

Muc tiéu cia kiém toan néi b

Théng qua cac hoat déng kiém tra, danh gid va tu van, TBKTNB ndi bé dua ra cac danh gia
khuy&n nghi mang tinh doc lap, khach quan dé:

Pam bao hé théng kiém soat ndi bd clia Cong ty da dugc thiét lap va van hanh mét cach
phu hgp nhdm phong ngua, phét hién, x{ ly céc rdiro ctia Cong ty.



4.2

4.3

4.4

Piéu 5.
5.1
5.2

Céc quy trinh quan tri va quy trinh quan ly rdi ro cta Céng ty dam bao tinh hiéu qua va
hiéu sut cta hé théng quan tri va quan ly rui ro.

Cac muc tiéu hoat déng va cac muc tiéu chién luge, ké hoach va nhiém vu céng tac ma
Cdng ty dat dugc.

Dam bdo cac hoat déng quan tri clia Céng ty tuan thi phap luat, cac quy dinh clng véi cac
nguyén tac quan ly va quy tac ndi bd.

Pham vi cong viéc cta Tiéu ban Kiém toan néi bd

Tiéu ban Kiém toan ndi bd chiu su quan ly tryc tiép ctia HDQT.

Pham vi cia TBKTNB bao gdm, nhung khéng gidi han & viéc kiém tra va danh gid tinh day
d0 va hiéu qua clia quan tri té chic, quan ly rdi ro va kiém soat ndi bé cing nhu chét lugng
hiéu sudt trong viéc thuc thi trach nhiém dugc giao dé dat dugc muc tiéu va muc dich cla
té chic. Pham vi cu thé cia TBKTNB bao gdm nhing viéc sau:

Panh gia mot cach doc lap vé su phu hop va tuan tha céac chinh sach phap luat, Diéu (&
Céng ty, cac quyét dinh cta BPHDCH, HBQAT;

Dénh gia rui ro lién quan dén viéc dat dugc cac muc tiéu chién lugc clia Céng ty;

Kiém tra, xem xét va danh gid su day dd, hiéu qua va hiéu luc cta hé théng kiém sodt ndi
bd, quan Ly rdi ro va nham hoan thién hé théng nay;

Panh gia viéc tuan tha cac quy dinh phédp luat, kiém soat cac bién phap dam bao an toan
tai san;

Panh gia viéc tuan thi cta hoat déng kinh doanh d6i véi cac chinh séch va quy trinh ndi bo;
Danh gia cac phuong tién bao vé tai san va, khi thich hop, xdc minh sy hién hdu cda cac
tai san do;

Panh gia kiém toan ndi bd thong qua théng tin tai chinh va qua trinh kinh doanh;

Panh gia cac hoat dong hoac chuong trinh dé xac dinh xem két qua c6 phu hop véi muc
tiéu va muc dich da thiét lap hay khang va liéu cac hoat ddng hoac chuong trinh c6 duoc
thuc hién theo ké hoach hay khéng.

Danh gia quy trinh xac dinh, danh gia va quan ly rdi ro kinh doanh;

Danh gia viéc tuan tha céc cam két trong hop dong;

Thuc hién kim toan ndi bd Cong ty va cac cong ty con (néu dugc yéu cau]
Diéu tra cac vi pham trong ndi bg Céng ty;

Kiém toan dot xuat, tu van theo yéu cau clia HBQT;

Lap bdo cdo kiém toan, ké hoach kiém todn ndi bd hang nam trinh HDQT phé duyét va
thuc hién hoat ddng kiém toan néi bd theo ké hoach dugc phé duyét;

Tu van cho Céng ty trong viéc lya chon, kiém soat st dung dich vu kiém todn doc lap; duy
tri viéc trao d8i thuong xuyén véi té chuc kiém toan déc lap nham dam bao hgp tac co hiéu
qua;

B&o cdo dinh ky vé& muc dich, quyén han, trach nhiém va hiéu suat cia TBKTNB lién quan
dén ké hoach cta bd phan.
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Diéu 6.
6.1

6.2

6.3

Diéu 7.
7.1

7.2

7.3

7.4

7.5

Piéu 8.
8.1

8.2

Cac nguyén tac co ban cda kiém toan néi bé

Tinh ddc lap: Thanh vién Tiéu ban khéng dugc déng thai ddm nhan céc céng viéc thudc dai
tugng cda kiém toan ngi bd. Kiém toan ndi bé khong chiu bat cd su can thiép nao trong khi
thuc hién nhiém vu bao cdo va danh gia.

Tinh khach quan: Thanh vién Tiéu ban phai ddm bao khach quan, chinh xac, trung thuc, céng
bang trong viéc thu thap, danh gia va trao déi théng tin vé cdc hoat déng va quy trinh duoc
kiém todn.

Thanh vién Tiéu ban dugc dua ra cdc danh gid khach quan vé tét ca céc tinh hudng lién
quan va khong bi anh hudng chi phai ti cac lgi ich ca nhan ho&c tu bat ky ai trong viéc dua
ra cac xét dodn va két luan clia minh.

Tinh tuan thd: Thanh vién Tiéu ban phai ddm bao tuan tha phap luat va chiu trach nhiém
trudc phép luat vé hoat déng kiém toan noi bo.

Chuan muc chuyén mén va nguyén tac dao ddc nghé nghiép kiém toan néi bd

TBKTNB phai tuan tha cac quy dinh phap luat vé TBKTNB, nguyén tac co ban ctia TBKTNB
va cac chudn muc, nguy@n téc dao dic nghé nghiép do co quan Nha nudc ¢ thim quyén
ban hanh hoac céng bé.

Ngoai ra, TBKTNB sé tuan tha céc chinh sach va tha tuc lién quan cta Céng ty vé kiém
todn ndi bg, bao gébm cac quy trinh kiém toan ndi bé cé lién quan da dugc Céng ty phé
duyét va ban hanh.

Tinh chinh tryc: Thanh vién Ti€u ban phai thuc hién cac céng viéc chuyén maén véi su trung
thuc, tinh can trong va tinh than trach nhiém; tuan tha cac quy dinh phap luat va céng bé
cac théng tin cén thiét theo yéu cdu cla phap luat va yéu cadu chuyén mén cla kiém todn
ndi bo; khong tham gia cac hoat déng phi phdp lam tén hai dén uy tin cla Céng ty.

Tinh than trong va nang luc chuyén moén: Thanh vién Tiéu ban phai hanh dong mét cach
than trong, phl hop véi cdc chudn muc nghé nghiép va ky thuat dugc ap dung. Thanh vién
Tiéu ban phai trau déi chyén mén, &p dung cac kién thic, cac ky nang va kinh nghiém
chuyén mon trong céng téc kiém todn ndi bd.

Tinh bdo mat: Thanh vién Tiéu ban phai ton trong cac gia tri va quyén s& hiu cta cac thong
tin dugc cung cédp va khong tiét 16 céc théng tin nay néu khong dugc phép clia cac cap ¢
thdm quyén trif khi viéc tigt 16 théng tin thudc trach nhiém chuyén maén hoac theo yéu cau
cla phap luat.

Thanh vién Ti€u ban c&n dugc dao tao céc kién thic can thiét dé thuc hién cong viec kiém
toan. Viéc dao tao can duoc duy tri thuding xuyén dé tat ca cac cap Thanh vién Tiéu ban
c6 thé theo kip su phat trién clia nganh va nang cao k§ nang chuyén mén. Trudng TBKTNB
can dam bao rang Thanh vién Tiéu ban dugc dao tao théng qua céng viéc phu hop.

Co cau cua Tiéu ban Kiém toan ndi bd va vai tro ctia Truéng TBKTNB

TBKTNB va cac thanh vién cla tiéu ban nay do HDQT thanh lap va bé nhiém tU cac thanh
vién dgc lap HDQT va cac ca nhan khac dap Ung cédc diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh
cla phap luat.

S8 lugng KTVNB clia Céng ty la tir ba (03) d&n nam (05) ngusi. Nhiém ky clia KTVNB khéng
qua nam (05) nam va c6 thé dugc bau lai vdi s6 nhiém ky khéng han ché.

Trong trudng hop thanh vién cia TBKTNB khong con dud tu cach thanh vién theo quy dinh,
thanh vién dé sé bi bai mién bang mét quyét dinh cla Chu tich HPQT.



8.3

8.4

Trudng TBKTNB la thanh vién doc lap HPQT dugec HDQT chi dinh. Truéng TBKTNB can
phai ¢ trinh d8 hoc véan, va kinh nghiém chuy&n mén lién quan, c6 kién thic chuyén sau
vé hoat dénng kinh doanh va cac ky nang lién quan khac

Trudng TBKTNB c6 cdc quyén va trach nhiém sau:

Triéu tap cubc hop cta TBKTNB;

Yéu cdu HDQT, Téng Giam déc va ngudi diéu hanh khac cung cdp cac thong tin lién quan
dé bao céao;

Lap va ky bdo cdo ciia TBKTNB dé trinh lén HDQT.

Chiu trach nhiém vé hoat déng kiém toan cia KTVNB va can dam bao rang cac muc tiéu
kiém toan néu trong ké hoach kiém toan dugc phé duyét da dat dugc.

Thiét lap ké hoach chi tiét hgp ly dé hoan thanh mdi cudc kiém toan (nghia la, ké tu khi
bat dau thuc hién dén khi ban hanh bdo cdo kiém todn

C6 bién phap theo d6i, danh gia, quan ly nhdm dam bao ngudi lam céng tac kiém todn ndi
bd tuan tha nguyén tac dao dic nghé nghiép kiém toan ndi bd.

Xem xét quy mé va dé phuc tap cla hoat dong kiém toan cing nhu céng viéc kiém toan dé
trinh HDQT quyét dinh ngudn lyc can thiét cho bg phan.

Panh gia vé ky nang va kién thic cia KTVNB cho viéc thuc hién kiém toén quy trinh mét
cach hiéu qua. Truong hop hop can thiét cé thé yéu cau st dung chuyén gia/tu van bén
ngoai.

Lap ké& hoach st dung chuyén gia/tu van bén ngoai bdo cdo HDQT Cong ty phé duyét.

Diéu 9. Trach nhiém cua Tiéu ban Kiém toan ndi bd

TBKTNB c6 trach nhiém thuc hién cac nhiém vy trong pham vi phan céng cta minh néu tai Diéu
5.2 va cac hoat dong kiém toan ndi bd néu tai Chuong Il ctia Quy ché nay, déng thoi chiu trach
nhiém d&i véi cac viéc sau:

9.1

2.2
9.3

9.4

9.5

9.6

9.7
9.8

Giam sat tinh trung thuc clia bdo cdo tai chinh cta Céng ty va cong bd chinh thic lién quan
dén két qua tai chinh clia Cong ty;

Ra soat hé théng kiém soat ndi bo va quan ly rui ro;

Ra soét giao dich véi ngudi co lién quan thudc tham quyén phé duyét cia HDQT hoac
DHDCD va dua ra khuyén nghi vé nhing giao dich can cé phé duyét cia HBQT hoac
DHDCB;

Kién nghi céng ty kiém toan ddc lap, mic thu lao va diéu khoan lién quan trong hgp dong
vGi cong ty kiém toan dé HDQT théng qua trudc khi trinh [én DHDCH thudng nién phé
duyét;

Theo déi va danh gia su doc lap, khach quan cla céng ty kiém todn va hiéu qua cla qua
trinh kiém todn, dac biét trong truong hop Céng ty cé st dung céc dich vu phi kiém toan
cla bén kiém toan;

Giam sat nhdm bdo dam Céng ty tuan tha quy dinh cta phap luat, yéu cdu cta co quan
quan ly va quy dinh ndi b khac cta Céng ty.

Bao mat tai liéu, théng tin theo quy dinh cla phap luat hién hanh va quy ché cla Céng ty.
Chiu trach nhiém trudc HDQT vé két qua cong viéc kiém toan ndi bd, vé nhing danh gia,
két luan, kién nghi, dé xudt trong cac bao cao ki€ém toan noi bd.
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2.9
9.10

Cong khai cdc loi ich cd lién quan theo quy dinh tai Diéu & Cong ty.

Kip thoi theo dai, don déc, kiém tra két qua thuc hién céc kién nghi sau kiém toan ndi bd
clia cdc bg phan thudc don vi. T chic dao tao lién tuc nham nang cao va dam bao nang
luc chuyén mén cho ngudi lam céng tac kiém toan nai bo.

Diéu 10. Quyén han cha Tiéu ban Kiém toan néi bo

10.1
10.2

10.3

10.4

10.5

10.6

10.7

10.8

Dugc chu dong thuc hién nhiém vu theo ké hoach kiém todn da dugc phé duyét;

Buoc quyén yéu ciu thanh vién HDQT, Téng Giam déc va ngudi diéu hanh doanh nghiép
khac phai cung cdp day du, chinh xdc va kip thoi cdc théng tin va tai lieu vé céng tac quan
ly, diéu hanh va hoat déng cta Céng ty;

Buoc quyén yéu cau nhan toan bd ban sao céc nghi quyét, bién ban hop ctia DHDCP va
HDQT, cdc théng tin tai chinh, théng tin va tai liéu khac; vao cling thai diém va theo phuong
thdc ma ngudi phu trach quan tri Céng ty cung cdp cho céc cé déng va thanh viéen HPQT;
Bugc trang bi ngudn luc, day dd, kip thoi tat ca cac théng tin, tai liéu, hd so can thiét cho
hoat déng kiém toan noi bd, dé thuc hién cong viéc theo ké hoach dugc phé duyét;

Dugc ti€p can, xem xét tat cd cac quy trinh nghiép vu, tai san, tai liéu, van ban, bién ban
hop ctia HBQT va cac bd phan chic nang khac cd lién quan; phdng van tat ca can bd, nhan
vién cta Cong ty vé cac van dé lién quan dén ndi dung kiém toan;

DPugc tham du céc cudc hop cta BHBCH, HDQT, cadc cudc hop ndi bo theo quy dinh cua
phap luat hoac theo quy dinh tai Diéu &, quy dinh ndi bd cta Céng ty;

Dugc giam sat, danh gid va theo doi cac hoat dong sia chia, khac phuc, hoan thién cua
lanh dao cac don vi, bd phan déi vdi cac van dé ma TBKTNB da ghi nhan va cé khuyén nghi;
Bugc nhan thu lao, tién luong va lgi ich khac cta TBKTNB do HPQT quyét dinh.

Bugc thanh toan cac khoan chi phi an g, di lai va cac chi phi phat sinh mét cach hop ly khi
ho tham gia cac cudc hop ctia TBKTNB hoac thuc thi cac hoat déng khac ctia minh.

CHUONG 1.
HOAT BDONG KIEM TOAN NOI BO

Diéu 11. Phuong phap thuc hién kiém toan ndi bd va ché dé lam viéc,

1.1

1.2

11.3

11.4

Phuong phép thuc hién kiém todn ndi bd la phuong phdp kiém todn "dinh huéng theo rui
ro”, uu tién tap trung nguén lyc dé kiém toan cac bé phan/quy trinh dugc danh gid cé muc
dd ruiro cao.

KE& hoach kiém toan ndi bd phai dugc xay dung dua trén két qua danh gia rdi ro va phai
dugc cap nhat, thay déi, diéu chinh phi hop vdi cac dién bién, thay déi trong hoat déng clia
Céng ty va su thay déi cGa céc rliro kém theo.

TBKTNB thuc hién viéc giam sat, kiém tra, kiém toan noi bo theo ché dd trach nhiém cé
nhan, két hop véi ché dd lam viéc tap thé cua Tiéu ban.

Tuy thudc vao tinh hinh hoat ddng, TBKTNB thuc hién viéc ki€ém todn va gidm sat dinh ky
hang nam hoac theo tlng vu viéc.

Theo phan céng cta HBQT, khi ti€n hanh giam sat cho tung vu viéc can huy dong thém
nhan luc & cac bd phan khac, TBKTNB c6 thé thanh lap mét doan danh gid chuyén biét
lam thoi.



11.5

11.6

TBKTNB hop t&i thiéu hai (02) ldn m6t nam va cuéc hop dugc tién hanh khi cé tu 2/3 (hai
phan ba) thanh vién trd lén du hop.

TBKTNB thong qua quyét dinh bang biéu quyét tai cudc hop, Ldy y kién bang van ban hoac
hinh thic khac. Méi thanh vién TBKTNB cé mét phiéu biéu quyét. Quyét dinh cla TBKTNB
duoc théng qua néu dugc da s6 thanh vién dy hop tan thanh; truong hop s6 phiéu ngang
nhau thi quyét dinh cu6i cung thuéc vé phia cé y kién clia Truong TBKTNB,

Piéu 12. K& hoach kiém toan néi b
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12.2

12.3

Trudc ngay 20 thang 12 hang nam, TBKTNB sé trinh HDQT ké hoach kiém toan ndi bd dé
xem xét va phé duyét.

K& hoach kiém toan ndi b sé& bao gdm mbét lich trinh lam viéc, cing nhu cac yéu cau vé
ngan sach va ngudn luc cho nam tai chinh/nam duong lich tiép theo. Truéng TBKTNB sé
truyén dat tac déng clia nhiing han ché vé nguén luc va nhing thay déi tam thoi ddng ké
d6i véi Ban Diéu hanh va HDQT.

Ké hoach kiém toan ndi bd sé duoc xay dung dua trén su uu tién cla kiém toan bang
phuong phap dua trén rii ro, cé xem xét dén cac y kién dong gop tU Ban Diéu hanh va
HDQT. Truéng TBKTNB sé xem xét va diéu chinh k& hoach khi cén thiét, dé dap Ung vdi
nhing thay déi trong kinh doanh, rui ro, hoat déng, chuong trinh, hé théng va kiém soat
clia Cong ty. Bat ky diéu chinh dang ké nao tu k& hoach kiém toan néi b da dugc phé
duyét sé dugc thong bao cho Ban Diéu hanh va HPQT théng qua cac bao cao dinh ky.

Piéu 13. Quy trinh kiém toan nai bd

Trudng TBKTNB xay dung quy trinh kiém toan ndi bd chi tiét phu hop vdi dac thu hoat déng
ctia Céng ty, trinh HDQT ban hanh.

Diéu 14. Bao cao kiém toan va giam sat viéc thuc hién kién nghi kiém toan
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14.2

14.3

Truéng TBKTNB sé béo cao chiic nang chuyén mén cho HBQT va thd tuc hanh chinh (théng
béo lich kiém todn, cac van dé vé di lai, cong tac phi,...w) cho Téng Giam déc Cong ty.

Trudng TBKTNB sé dinh ky bao cdo cho HDQT vé muc dich, quyén han va trach nhiém,
cing nhu hiéu suat cta TBKTNB lién quan dén ké hoach cta bd phan. Bao cdo cing sé
bao gém cac van dé rui ro va kiém soat dang ké, bao gébm cdc rui ro gian lan phat hién
trong qua trinh kiém toan (néu co), vdn dé quan tri va cac van dé khac cén thiét hoac theo
yéu cau cta Ban Diéu hanh va HDQT Céng ty.

Bao céo tung cudc kiém toan ndi bo:

Béo cdo tung cudc kiém todn ndi bd sé do Truong TBKTNB chiu trach nhiém lap, trinh
HPQT trong thai han cho phép, sau khi hoan thanh cudc kiém toan. Bao céo kiém todn
phai cé chi ky ctia Trusng TBKTNB hoac ngudi phu trach cudc kiém toan.

B&o cao kiém toan phai trinh bay rd: ndi dung kiém toan, pham vi kiém todn; nhing danh
gid, két luan vé ndi dung da dugc kiém toan va co sé dua ra cac y kién nay; cac yéu kém,
tdn tai, cac sai sét, vi pham, kién nghi cac bién phap sia chia, khac phuc sai sét va xt ly
vi pham; dé xu&t cac bién phap hgp ly héa, cai tién quy trinh nghiép vu; hoan thién chinh
sach quan ly rii ro, co cdu té chic ctia Céng ty (néu cd).

Bao cdo kiém toadn phai cé y kién cta ban lanh dao b phan/don vj dugc kiém toén. Trong
trudng hop bé phan/don vi dugc kiém todn khéng théng nhét véi két qua kiém toan, bao
cdo kiém todn ndi bd can néu ro y kién khong théng nhat cta bo phan/don vi dugc kiém
toan va ly do.

| AR



14.4

Bdo cao kiém todn ndi bd sau khi hoan thanh dugc gli cho HDQT, Téng Giam déc Cong ty,
bd phan dugc ki€ém todn va cac bo phan cé lien quan [véi cac tinh hudng dugc chi dinh)

Bdo cdo kiém toan ndi bé hang nam

Mudn nhat la sdu muoi (60) ngay ké ti ngay két thuc nam tai chinh, Trudng TBKTNB phai
gUi bdo cdo kiém todn hang nam cho HDQT, Téng Gidm déc.

Bdo cao kiém toan néi bd hang nam ta8i thiu bao gém cac ndi dung sau:
K& hoach ki€ém toan da dé ra; cong viéc kiém toan da duoc thuc hién;
Ton tai, sai pham ln da duoc phat hién; bién phdp ma kiém todn ndi bé da kién nghi;

Danh gid vé hé thang kiém soat ndi bd lién quan dén hoat dong dugc kiém todn va dé xuat
nham hoan thién hé théng kiém soat ndi bd;

Tinh hinh thuc hién cac bién phap, ki€n nghi, dé xuat cta kiém toan ndi bd.

Tu danh gid vé thanh qua TBKTNB da dat dugc va cac hudng phat trién trong tuong lai.
Béo cao kiém todn ndi bd hang ndm phai cd chi ky clia ngudi phu trach kiém toan ndi bd.
Bdo cdo bat thuang

Bdo cdo bat thuong &p dung trong truong hop ¢é nhiing van dé phat sinh trong nam tai
chinh, bao gom:

Nhing v&n dé rui ro ma kiém toan ndi bé quan tam, chuy.

Céc boc 1§, bidu hién phat sinh su y&u kém trong hé théng kiém soat ndi bd tai mot doanh
nghiép hay b phan.

Nhing phat hién nghiém trong can co chi dao x( ly, khdc phuc cta HBQT, Ban Diéu hanh.
Bdo cdo bat thusng trinh bay cac van dé phat sinh hoac phat hién cung véi nhing kién nghi
x{ ly.

Kiém tra viéc thuc hién céc kién nghi ctia TBKTNB

Kiém tra, danh gid thoi gian, két qud nhing céng viéc ma don vj kiém toan da thuc hién
theo kién nghj ctia TBKTNB.

Bdo cao két qua kiém tra thuc hién kién nghi ctia Kiém todn ndi bd ddi véi don vi kiém toén
lén HDQT, Téng Giam déc Cong ty.

Piéu 15. Luu tri bao cdo, hd so, tai liéu kiém toan néi ba

15.1

15.2

H6 so, tai lieu trong méi cudc kiém todn phai dugc ghi chép thanh van ban (gidy hoac dién
td), lwu gid theo trinh ty dé cdc ca nhan, t6 chic cd thdm quyén khai thac va hidu dugc cac
céng viéc, k&t qua thuc hién trong bao cao kiém toan

Céc bdo cdo, ho so, tai liu kiém toan ndi b phai dugc luu git tai TBKTNB theo quy dinh
cla phap luat.

Diéu 16. Dam bao va nang cao chat luong TBKTNB

16.1

16.2

B6 phan kiém todn ndi bd sé duy tri mot chuong trinh dam b&o va nang cao chét lugng bao
gdm tat ca cac khia canh clia TBKTNB.

Chuong trinh sé bao gdm dénh gid vé tinh tuan tha cia TBKTNB véi cac quy dinh va chudn
muc Kiém todn ndi bd; danh gia viéc tuan thd Quy tic dao dic cda cac Thanh vién Tidu
ban. Chuong trinh ciing danh gia hiéu qua va hiéu sut ciia TBKTNB va xac dinh céc co hoi
dé nang cao.



16.3 Trudng TBKTNB sé bao cdo véi HDQT vé chuong trinh ddm bao va nang cao chét lugng
cia TBKTNB, bao gém két qua danh gia ndi bd hang nam va danh gia bén ngoai dugc thuc
hién it nhat nam (05) nam méot lan.

, CHUONG III.
TRACH NHIEM CUA CAC BEN B0I VI KIEM TOAN NOI BO TAI CONG TY
Diéu 17. Trach nhiém cua HDQT

17.1  Quyét dinh vé t& chic bd may cia TBKTNB; b6 nhiém, mién nhiém Trudng TBKTNB va cac
chdc danh Thanh vién Tiéu ban.

17.2  Quyét dinh co ché tién luong, thudng, phu cdp cho TBKTNB, Trudng TBKTNB.

17.3  Phé duyét ké hoach, ngan sach kiém todn ndi bd va k& hoach nguén luc cho hoat dong
kiém toan ndi bd.

17.4 Tiép nhan théng tin bdo cdo tU Truéng TBKTNB vé két qua hoat déng cia TBKTNB lién
quan dén ké hoach cla bd phan va cac van dé khac.

17.5 Quyét dinh, phé duyét viéc thuc hién cac dé xuét, kién nghi cta TBKTNB; chi dao Téng
Giam d&c va cac bd phan thuc hién kién nghi cda ti€u ban nay; cé bién phap xU ly kip thai
khi c6 cac kién nghi, dé xuét phu hop cia TBKTNB;

Piéu 18. Trach nhiém cua Téng Giam doc

18.1 Tao diéu kién thuan lgi d& TBKTNB thuyc hién nhiém vu dugc giao va chi dao cac b6 phan
thuc hién phéi hop cong tac véi TBKTNB theo quy dinh ctia quy ché vé kiém todn noi bd.

18.2 Doén ddc cac bd phan thuc hién nhing kién nghi da thdng nhat véi TBKTNB hoac theo chi
dao cla HDQT, théng bao cho TBKTNB tinh hinh thyc hién nhing kién nghj da thdng nhat
vai TBKTNB.

18.3 Dam bao TBKTNB duogc thong bdo ddy du vé cac thay doi, nhing van dé phat sinh mdi
trong hoat ddng ctia Céng ty nham xac dinh sém nhdng rui ro lién quan.
Diéu 19. Trach nhiém cla cac bd phan dugc kiém toan

19.1 T4t ca can bd, nhan vién trong Céng ty cé trach nhiém ho trg KTNB trong viéc thyc hién
vai tro va trach nhiém cta minh.

19.2 Cung c&p day du théng tin, tai liéu, hd so can thiét cho cong viéc cia TBKTNB theo yéu
cau clia TBKTNB mét cach trung thuc, chinh xédc, khéng dugc che gidu thang tin.

19.3 Thong bao ngay cho TBKTNB khi phat hién nhing yéu kém, ton tai, cac sai pham, rdi ro,
that thoat ldn vé tai san, hoac nguy co that thoat tai san.

19.4 Thuc hién nhiing kién nghi da théng nhat véi TBKTNB hoac theo chi dao cta Tong Giam
doc.

19.5 Tao moi diéu kién thuan loi nhat dé TBKTNB lam viéc dat hiéu qua cao nhat.

CHUONG IV.
DIEU KHOAN THI HANH

Diéu 20. Sta doi, bo sung, thay thé Quy ché

20.1 Trudng TBKTNB c6 trach nhiém ra soat dinh ky Quy ché nay va dé xust céc sua doi, bd
sung, thay thé céan thiét.




20.2

Viéc slta d6i, b6 sung, thay thé Quy ché nay do HDQT quyét dinh.

Piéu 21. Hiéu luc thi hanh

21.1

21.2

21.3

Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké ti ngay dugc HDQT phé chuén va ky ban hanh.

Céc quy dinh, quy trinh, biéu mau nghiép vu huéng dan thuc hién Quy ché nay sé duoc
TBKTNB xay dung dé thuc hién.

Trong trudng hgp cé mau thuan gidia Quy ché nay vdi Diéu & Céng ty va/hoac Quy ché noi
bé vé Quan tri Cong ty vé& cung mot vdn dé thi céc quy dinh clia Diéu (& Cong ty va/hoac
Quy ché& ndi bd vé Quan tri Céng ty sé dugc uu tién ap dung.

Cac thanh vien HDQT, Téng Gidm d&c, Ban Diéu hanh, TBKTNB va cac ca nhan trong Céng
ty c6 trach nhiém thyc hién Quy ché nay.

TM. HOI PONG QUAN TR
CHU TICH
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