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TAP POAN CONG %MEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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CONGTY CO PHAN TU VANDAUTU MO e P
VA CONG NGHIEP-VINACOMIN

84: 07.20/NQ-VIMCC Ha Ngi, ngay 08 théng 12 ndm 2020

NGHI QUYET
HOIDONG QUAN TR]
CONG TY CO PHAN TU VAN PAU TU' MO VA CONG NGHIEP-VINACOMIN

Ngay 08 thang 12 nam 2020, tai tru s& Cong ty c¢6 phan Tu véan dau tr mé va
cong nghiép - Vinacomin (sau diy goi 1a Céng ty), 565 duong Nguyén Trai, phuong
Thanh Xuén Nam, quan Thanh Xuén, Ha Noi, Hoi déng quan trj (HDQT) Cong ty da
th duéi sy chu tri cia Ong Nguyén Trong Hing - Chi tich HPQT dé ban vé mdt sb
ni dung cong viéc trong Cong ty.

Tham gia hop gdm cac Ong:

1. Ong Nguyén Trong Hing  Chu tich HDQT
2. Ong Lé Vin Duén Uy vién HDQT
3. Ong L& Viét Phuong Uy vién HDQT
L. N§i dung:

1. Thong qua quy dmh chirc ning, nhiém vu cia cac Phong, Ban, Xi nghi
trong Cong ty ¢b phan Tu vén dAu tr mé va cdng nghiép — Vinacomin.

2. Thong qua chién hugc phét trién Cong ty dén niim 2030, thm nhin dén nm 2045.

IL. Quyét nghi:

1. Thong qua quy dinh chuc nang, nhiém vu cia cac Phong, Ban va Xi
nghiép trong Cong ty co phan Tw vén dau tw mé va cong nghiép — Vinacomin.

Cn ¢t to trinh s6 337/TTr-VIMCC ngay 23/11/2020 ctia Giam ddc Cong ty V/v
ban hanh quy dinh chire nang, nhiém vu cta cdc Phong, Ban va Xi nghi¢p trong Cong
ty ¢b phan Tu van dau tu mé va cong nghiép — Vinacomin.

Sau khi thao Iudn, Hoi dong quan tri théng nhét thong qua quy dinh chirc nang,
nhiém vu cia cic Phong, Ban va Xi nghiép trong Céng ty co phan Tu vén dau tu mo va
cong nghiép — Vinacomin.

Cin ctr Nghi quyét, Chit tich Hi dng quan trj Cong ty ban hanh quyét dinh thu hién.

2. Théng qua chién lrgc phat trién Cong ty dén nim 2030, tam nhin dén
nam 2045.

Cin ¢t to trinh s6 336 /IT r-VIMCC ngay 23/1 1/2020 cua Gidm déc Cong ty vé
viéc théng qua chién lugc phét trién Cong ty dén nim 2030, tim nhin dén nim 2045.

Sau khi thao luan, HDQT théng nhét thong qua théng qua chién Iugc phat trién
Céng ty dén nim 2030, tAm nhin dén nim 2045 véi nhimg ndi dung chinh sau:

a) V& thuong hiéu: Giit vig vj thé 12 mt don vi hang dau trong ca nudc vé
cong téc tu van, thiét ké cong trinh cong nghiép mo - khoang san; timg budc xdy dung
thuong hi¢u ctia Cong ty trong pham vi khu vuc va quéc té.
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b) V& doanh thu:
- Giai doan dén nim 2030:
Téc do tang doanh thu hang ndm t6i thiéu 5+6%, theo d6 tong doanh thu dat tir

khoang 195 ty dong nhu hién nay ting 1én khoang 250 ty dong vao nim 2025 va dat
khoang 320 ty dong vao nam 2030.

Nang cao ty 1 doanh thu tir inh vyre tu vén thiét ké (g0m c& nghién ctu khoa
hoc) trong tong doanh thu ting tir 45% nhur hién tai 1én khoang 50% vao ndm 2025 va
60% vao nam 2030.

Néng dan ty 1 doanh thu tir cic khach hang ngoai Tap doan TKV trong tong
doanh thu ting tir 27% nhu hién nay 1én trén 35% sau nam 2030.

- Giai doan tir nam 2031+2045:

Nang téng doanh thu lén khoang 370 ty dong vao nim 2035, khoang 430 ty
dong vao nim 2040 va dat trén 500 ty dong vao nim 2045.

c) V& gié trj san Xuét:

Duy tri toc b ting gla tri san xuét t5i thiéu 6+7%/nim, trong d6:

- Tang gia tri san xuét tir khoang 100 ty dong nhu hién nay 1én 130 ty dong vao
nam 2025 va 170 ty ddng vao nim 2030.

- Giai doan sau ndm 2030 dat myc tiéu gla tri san xuat ting t6i thiéu 5%/ndm va
ty trong gia tri san xuét tir linh v tu vAn thiét ké déng gép ti thidu 80% trong tong
gia tri san Xuét.

d) Vé loi nhuan:
Loi nhuén téng din tir khoang 2 ty ddng/nim nhu hién nay 1én 3 ty ddng vao
nm 2025 va 5 ty ddng vao nim 2030. Sau d6 tang 1én tir 7+10 ty dong/nam. .
d) V& cb tirc: N
Cd tic ting dan va dat 6+8%/nam tir ndm 2025, ting 1én 10%/nam tir’
2030; sau nim 2030 cb tirc duy tri & mirc tdi thiéu 10%/ndm. ‘GH*EP. |

) CancuNghlquyet,ChutlchHmdongquanmCmgtycouachxﬁuembao GoXt
ldénDaihéidﬁngoﬁdﬁngﬁlﬁngquacyécnéidmgdmhhuongtmngchiénluqcphétui 'Cong
tyd‘e‘nném2030 tAm nhin dén n3m 2045.

Céc UVHDQT
Lé Viin Duén W

Lé Viét Phwong g—///,

Noi nhin:

- Céc thanh vién HDQT;

- Ban kiém soét Cong ty;
-KTTr (04 béan, & CBTT);

- Phong KH, TCKT, HCNS; -
- Lwu HPQT, NPTQTCT.

Nguyén Trong Hing




TAP DPOAN CONG NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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CONG TY CO PHAN TU VANDAU TUMO
VA CONG NGHIEP - VINACOMIN

$6:337/TTr-VIMCC Ha Néi, ngay 23 thang 11 ndm 2020

TO TRINH
V/v Ban hanh Quy dinh chire niing, nhiém vu ciac Phong, Ban, Xi nghiép trong
Céng ty cb phin Tu van dau tw mé va cong nghiép — Vinacomin

Kinh gii: Hoi ddng quén tr Cong ty od phén Tur vén déu turmo va cong nghiép - Vinacomin
Cin cir Didu 18 b chirc va hoat dong clia Céngty ¢d phan Tu vén du tr md va
cong nghiép — Vinacomin.
Cin cir tinh hinh thuc hién nhiém vu ciia cic Phong, Ban, Xi nghiép trong Cong ty.
Giam dbc Cong ty kinh trinh Hoi ddng quan tri Cong ty thong qua Quy dinh chic

néng, nhiém vy céc Phong, Ban, Xi nghiép trong Céng ty ¢b phén Tu vén dau tir mo va
cong nghiép — Vinacomin (c6 ndi dung chi tiét kém theo).

Kinh dé nghi Hoi dong quan trj Cong ty xem xét théng qua.

Noi nhin:
- HDQT Cong ty;
- Luu VT, HCNS.

@ Vin Duén
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CONG TY CO PHAN TU VAN DAU TU

MO VA CONG NGHIEP -VINACOMIN

QUY DINH
Chiie niing, nhiém vu ciia cic phong, ban va xi nghiép
trong Cﬁng ty cb phin Tu vén diu tw mé va cong nghiép - Vinacomin
(Kém theo Quyét dinh s8 358 /QP-VIMCC ngay 08/12/2020 ctia HDQT Céng ty)

Phén I
NHUNG QUY PINH CHUNG

1. Quy dinh nay ban hanh dé xéc dinh rd chirc ning, nhiém vu cua céc phong,
ban, xi nghiép (goi tit 14 don vi) trong toan Cong ty nhim muyc dich tao moi diéu kién
thuén lgi cho cong vige quan ly, diéu hanh hoat djng san xuit ciing nhu viéc tuén thu
dly dii cdc quy dinh theo Diéu 1¢ va tb chirc va hoat dong, céc quy ché, quy dinh ndi bd
khéc clia Cong ty, Tap doan va quy dinh phép lugt ctia Nha nudc.

2. Pam bao sy phdi hop chit ché, ddng bd giira céc phong, ban, xi nghiép truc
thudc trong Cong ty dé qua trinh t§ chirc hoat dong san xuét kinh doanh ctia Cong ty
dat hiéu qué cao nhit,

3. Giai thich tir ngt, thudt ngir

a) “Lanh dao Cong ty” 1a Pang ty Cong ty, Hoi ddng quan trj (viét tit 1a
HPQT), Giam dbc, cac Phé gidm dbe, K& toan trudng va Trudng ban Kiém soat Cong
W

b) “Céng ty” dugc hiéu 1a Cong ty cb phin Tu vén dau tw md va cong nghiép -
Vinacomin. '

¢) “VIMCC” tén viét tht cila Cong ty cd phan Tu vén déu tur mo va cong nghiép -
Vinacomin.

d) “Xi nghiép...” tén viét tit ciia cc Chi nhénh Céng ty cb phan Tu vén déu tu
mé va cong nghiép - Vinacomin - Xi nghiép....

d) “CBCNV” viét tit ciia c4n by cong nhén vién.

¢) “CNDA” viét tt ciia chi nhiém dé 4n.

f) “CNDT”: viét tit ciia chii nhiém dé tai.

@) “NCKH?” viét tht clia nghién ciru khoa hoc.

h) “Céng trinh, cdng viéc” duge hiéu 12 goi tit ciia viée 14p dy 4n dau tu, dé an
khao st va lap thiét ké cac cong trinh; gidm sét thi cong; quan 1y dy én; 18p quy hoach;
d& tai nghién ctru khoa hoc.

i) “Chirc ning tham muu” ciia cic phong, ban, xi nghiép 1a hoat dong dé xuét va
t6 chire thue hién céc linh vire quan 1y, cdc hoat dong san xuét kinh doanh dugc Lanh
dao Cong ty giao cho phong, ban phuy trach.
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j) “Chu tri” 1a viéc céc phong, ban, xi nghi¢p dugc giao phai chiu trach nhiém
chinh trong viéc tham muu thyc hién nhi¢ém vu d6. Pon vi chu tri ¢6 thé tu minh t6
chtre thuc hién néu nhiém vu d6 khong lién quan dén cac phong, ban khéc, hodc 1a dau
méi dé phédi hop céc don vi, Phong, Ban c6 lién quan thyc hién.

k) “Phéi hop” 1a viéc cac phong, ban, xi nghiép thyc hién nhiém vy duge giao
nhung khong gifr vai tro chu tri.

1) C4c tir ngt, thuét ngir khac dugc sir dung trong quy dinh ndy dd dugc dinh
nghia trong Diéu 1é td chirc va hoat dong ctia Céng ty c¢b phan Tu véan dau tu mo va
cong nghiép - Vinacomin (sau day goi 14 Piéu 1& Cong ty) thi dugc hiéu theo dinh
nghia ctia Pidu 1é Cong ty.

Phan II
CHU'C NANG, NHIEM VU CAC PHONG, BAN VA Xi NGHIEP

I. Phong Hanh chinh - Nhén sy

1. Chire ndng:

Phong Hanh chinh - Nhén sy 14 don vj trong bd may quan ly Cong ty, cb chic
ning tham muu, giup viéc cho Lanh dao Cong ty trong vigéc quan ly diéu hanh céc linh
vuc cong tac: ndi vu, hanh chinh, tng hop, quan tri, 1& tan; td chirc can bg; lao dong,
tién luong; do tao; ché d6 chinh sich ddi v6i ngudi lao dong; thi dua khen thudng;
thanh tra, phap ché, phong chéy va chita chdy trong Céng ty; phién dich, bién dich; hop
tic quéc t&; quan 1y thibt bi tin hoc (méy tinh, médy in...), quan trj hé théng thong tin
mang dam bao cac hé théng van hanh thong sudt, an toan va hiéu qua.

2. Nhiém vu:

2.1. Cong tac ndi vu, hanh chinh, téng hop, quan tri, 1€ tan, hop tic quf)c té,
tin hoc

2.1.1. Céng tdc tong hop

a) Lap lich cong téc, lich lam viéc ctia Ban gidm d6c Céng ty; tb chitc, chuan bi
céc cude hop, hdi nghi do lanh dao Céng ty chi tri va théng béo két luén ciia Gidm dbc
Cong ty tai cac cugc hop giao ban tuan, hop kiém diém san xuét thang, quy, so két, tong
két nam.

b) Chu tri tdng hop béo cdo hing tudn, thang, quy, 6 thang, 9 thang, tong két
nim trén co s tai liéu bdo céo clia cac don vi, phong, ban @ bao céo tai céc cude hop,
héi nghi san xuét, hoi nghi tong két nim.

¢) Gitp viéc lanh dao Cong ty trong qua trinh chi dao, diéu hanh va xir ly vin
ban.

2.1.2. Cong tic hanh chinh

a) T4 chrc tiép nhéan, phan phédi va xir Iy céng van, tai liéu dén va tiép nhan, lam
thi tuc phat hanh cdng vin tai liéu di theo diing quy trinh nghiép vu cdng téc vén thu.
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b) T4 chirc sir dung va béo quan con déu clia Cong ty.

¢) Té chirc béo quan cong vin giri dén va giri di.

d) Cép gidy gi6i thiéu, gidy di duong cho Lanh dao va CBCNV Céng ty. Xac
nhén gidy di dudng cho can bd céc don vi khéc dén Cong ty 1am viéc.

d) Puge ky c4c vin ban ndi bd c6 tinh chit giao dich, gidy gidi thidu, gidy di
dudng, gidy moi va ky sao luc cic vin ban phdp quy dé thyc hién trong néi b Céng ty.

¢) Tham gia kidm soat céc chimg tir tam {mg va thanh toan chi phi tiép khach,
hoi nghi ctia Co quan Coéng ty.

2.1.3. Céng tdc quan tri, Ié tan

a) Té chirc, phuc vu céc cudc hop, hoi nghi, sy kién cia Cong ty; td chirc don,
tiép khach trong nuéc va ngoai nude.

b) Thyc hién cdng tdc quan tri toa nha, quan ly hé théng thong tin lién lac (dién
thoai, Fax), quan ly tai san, d4t dai ciia Cong ty va quan ly cong tac vé sinh mbi trudng.

¢) Tham gia 14p ké hoach xdy dung co ban ndi b va quan 1y, t chic thyc hign
cdng tac xay dung co ban ndi bo.

d) Quén ly va diéu dong xe 6 t6 phuc vu cho hoat dong san xuét kinh doanh ctia
Cong ty.

¢) Quan Iy nha &n co quan Céng ty; an toan vé sinh thyc phim, t§ chirc néu &n
phuc vu &n ca d8i véi CBCNV Céng ty, cic hoi nghi va khach dén 1am viée.

f) Phéi hop véi Cong doan, Poan thanh nién b chirc céc hoat dong vén héa - thé
thao, tham quan, nghi mét va cac sy ki¢n khéac ctia Cong ty.

g) T chirc viéc hiéu dbi véi ban than CBCNV trong Co quan Cdng ty; ban thén
va than nhén c4n b thudc dién Cong ty quan ly; ban than va than nhén ldnh dao céc
don vi trong Tap doan.

2.1.4. Cong tac nji vu

a) T4 chirc kham sirc khoe dinh ky cho Ban lanh dao Céng ty va ngudi lao dong
cia Co quan Cong ty.

b) Quan ly viéc thuc hién cac hop ddng dich vu phuc vu cdng tic san Xuat clia
Céng ty gdm dich vu cung cép khi dét, dich vu cung cdp nhan cong 1am sach vé sinh,
dich vu bao tri thang may, v.v...

2.1.5. Cong téc hop tic quibc té

a) Pau mdi thyc hién cong tac hop tac qudc té: Chuan bj c4c ni dung cong vic,
cung cép s6 lidu, tai lidu dé Cong ty lam viéc véi cac déi tac nudc ngoai; thyc hién cac
thi tuc cho doan vao, doan ra; phién dich cho cac doan can bd cong nhén vién Cong ty
di cong tac tai nudc ngodi, cic chuong trinh hdi thao, héi hop ¢6 khach nude ngoai
tham dur; tim kiém va bién dich c4c tai liéu khoa hoc k¥ thujt phuc vu cdng téc tu vén
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thiét ké; dich thuat céc san phdm tu vén thiét k& ctia cic nha thdu phu hodc chuyén gia
nudce ngoai.

b) Xin cép phép gidy phép nhap canh di véi céc dbi tac nudc ngoai dén lam
viéc tai Cong ty.

2.1.6. Cong tdc tin hoc

a) Chiu trach nhiém quan ly, bao tri, bao mat hé théng tin hoc (phén cimg, phan
mém), hé théng mang ndi bd, hé théng vin phong dién tir, trang web, hé théng Internet
cia Co quan Cong ty.

b) Cha tri xay dyng céc chuong trinh phdn mém quan 1y, cic tmg dung cong
nghé thong tin trong Cong ty, nganh Than-Khoang san va cac linh vuc khéc.

c¢) Thuc hién cong tic nghién ciru img dung cong nghé thong tin ciia Cong ty va
nganh Than-Khoang san.

d) Tham gia vao day chuyén thiét k& nhu giai quyét cac bai todn vé ti wu, xult
ban ban dd, céc giai phép Umg dung tin hoc trong cdc du 4n nhim ning cao ning suit,
chét lwgng cdng tac tr van.

e) Chu tri viéc hop téc ki thuat, chuyén giao cong nghé trong linh vyc ép dung
cong nghé tin hoc trong cdng tac thiét ké mo va dan dung cho cic don vi trong va ngoai
nganh Than.

f) CNDT nghién ciu céc dy én vé cdng nghé tin hoc; cic @& an chuyén giao
cong nghé thudc linh vyc tin hoc.

2.2. Céng tic td chirc cin b, lao dong, tién lwong, dao tao, tuyén dung, thi
dua khen thwdng, thanh tra, phap ché, phong chdy va chira chay (PCCC) va ché
d9 chinh sach cho ngwoilao djng

2.2.1. Céng tdc to chikc, cdn bp

a) Tham muu, d& xuit cho Lanh dao Céng ty trong viéc tb chic, sip xép lai bd
may t chirc hoat ddng sén xuét kinh doanh ctia Céong ty.

b) D& xuét va td chirc thyc hién céc phuong 4n vé cong téc nhan sy ddi véi can
bd Lanh dao Céng ty, can bd cdc phong, ban, don vi truc thude thude dién Cong ty
quan ly, bao gém céc nghiép vu tuyén dung, tiép nhén; bd nhiém, bd nhiém lai; quy
hoach, dao tao, bdi dudng; diéu dong, ludn chuyén; cir ngudi dai dién cia VIMCC tai
c4c doanh nghiép; mién nhiém; cho thdi dai dién; dénh gia, kiém diém, ky luat; cho thdi
viéc, nghi huu; xép lwong; ké khai tai san.

¢) ThAm dinh, trinh lanh dao Cong ty quyét dinh hogic phé duyét dé don vi truc
thude, quyét dinh céc ndi dung vé cong téc can bd clia don vi minh.

d) Thuc hién quén 1y va trinh 13nh dao Céng ty phé duyét quyét dinh cir hogc
cho phép can by quan ly, nguoi lao dong Cong ty xuét canh ra nudc ngoai theo quy
dinh cua Tap doan.
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e) Thyc hién quan ly va trinh lanh dao Céng ty ban hanh quyét dinh cir CNDA,
CNDT, chu tri thyc hién céc cong trinh, cong viéc.

2.2.2. Céng tdc quan Iy lao dpng tién lwong, dio tao, thi dua khen thuing,
thanh tra, phdp ché, bao vé, PCCC va ché dj chinh sdch cho ngwoi lao djng

a) Chu tri xay dung va l4p ké hoach quy tién luong, don gi4 tién luong, dinh
mirc lao dong; tam mg, thanh toén tién lwong hing thang va quyét toan tién lwong cho
CNDA, CNDT; theo di, quan 1y va quyét toan quy tién luong ctia Co quan Cong ty.

b) Té chirc thuc hién cbng tic quan 1y lao dong gdm: 1ap k& hoach sir dung lao
dong, tuyén dung lao dong, giao két - cham dit hop dfing lao dong, phén loai lao dong,
xtr 1y lao déng déi du, ddi méi co cu lao dong, gidi quyét tranh chép lao dong; 1ap ké
hoach don gié tién lwrong, quyét toén luong, thudng, thii lao va thuc hién céc ché do,
chinh sich dbi véi ngudi quan 1y va ngudi lao dong; xay dung va kiém soat dinh mitc
lao dong. |

¢) Thyc hién cac cong viéc lién quan dén céc mit hoat dong ciia cong tac thanh
tra, phép ché, bao vé, PCCC trong Cong ty.

d) Huéng dén, theo ddi va kiém tra cong tic td chirc can b, lao ddng tién luong
cta céc don vi truc thude.

e) Lap k& hoach v& dio tao, bdi dudng nghiép vu trinh lanh dao Cong ty phé
duyét 1am co s& thyc hién; kiém tra, d6n dbc, huéng dan cic don vi trye thude thyc
hién theo k& hoach.

f) Quan Iy hd so clia Cong ty (gidy ding ky kinh doanh, chimg chi ndng luc hoat
dong,...) va hd so ning lyc cia c4 nhan (chimg chi hanh nghé hoat ddng xay dung,
chimg chi hanh ngh& hoat dong d4u thiu,...) trong Cdng ty @ phuc vu cho hoat ddng
san xuét kinh doanh.

g) Quén Iy va t& chirc thye hién cong tic thi dua khen thudng trong toan Cong ty.

h) Lép, quan ly sé BHXH, BHYT, hd so Iy lich CBCNV va ngudi lao dong
trong Cong ty.

i) Chu tri xdy dung, stra dbi cac quy ché, quy dinh thudc linh vic phong phu
trach.

i) Thudng tryc cc Hoi ddng: Thi dua khen thudng, ning béc luong, tuyén dung
lao dong, thanh vién Hoi dong kiém ké, d4nh gi4 thanh ly tai san va 14 thanh vién Hoi
dong thi dua khen thudng, ky luét ciia Cong ty.

k) Thyc hién cac nhiém vy khic dugc Gidm déc Cong ty giao.

IL Phong K¢é hoach

1. Chirc ning:

Phong Ké hoach 1a don vi trong bo may quéan ly Cong ty, co chure nang tham

muu, gitp viéc cho Lanh dao Cong ty vé céc linh vuc quan 1y k& hoach, x4c lap va
quan ly hop dong, didu do san xuét va dau tr xdy dung co ban ndi bd; cong tic séng
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kién; an toan bao hd lao dong; kiém to4n ndi bd; luu trix thong tin - khoa hoc cong
nghé.

2. Nhiém vu:

2.1. Céng tic ké hoach san xuit kinh doanh

a) Chu tri trong viéc xdy dung chién luoc phét trién kinh doanh ngén han, trung
han va dai han ciia Cong ty.

b) Chu tri trong viéc xay dung ké hoach san xuét kinh doanh ctia Co quan Cong
ty va huéng dén cac don vj truc thuc, cic phong, ban x4y dung ké hoach san xuét kinh
doanh ciia don vi; Téng hop ké hoach san xuét kinh doanh thang, quy, 6 thang, 9 thang
va hiing ndm ctia toan Cong ty.

¢) Pau méi 14p ké hoach didu hanh giao cho cac don vi truc thudc. Theo ddi,
kiém tra, kiém diém viéc thyc hién k& hoach didu hanh.

d) Téng hop, béo cdo tinh hinh thyc hién san xuét kinh doanh hing thang, quy, 6
thang, 9 thang, hing nim cia Céng ty. Lap béo céo vé tinh hinh san xuét kinh doanh
theo yéu cdu ctia Tap doan va cic co quan Nha nuée c6 thAm quyén.

e) Thu thap théng tin v& nhu ciu cla khich hang; tham gia lap aé cuong - dy

todn cua cac cong trmh, cong v1¢c (phan du toan); chu tri 1ap ho so du thdwhd so dé
xuét clia céc goi thu tur vén thiét ké va d& tai nghién ctru khoa hoc.

f) Chu tri chuén bj c4c ni dung dam phén, thuong thao, ky két va nghiém thu
thanh 1y hop dong.

g) Chii tri soan théo, trinh Gidm dbc Céng ty ky hop ddng thué nha thau phy,
thué céc td chirc hojic c4 nhan ngoai don vi tham gia thyc hién cc cdng trinh, cong viéc
(ngoai nhimg cong trinh, cong viéc khoan gon hodc dugc giao khoan phéan chi phi thué
ngoai) sau khi cé d xuét cia CNDA, CNDT dugc Gidm doc duyét.

h) Huéng din, theo di va kiém tra cong téc quan ly hop dong cuia cdc phong,
ban, xi nghi¢p truc thudc.

i) Thuc hién cng téc diéu do san xudt céc cong trinh, cong viéc clia Co quan
Cong ty.

7) DAu méi viéc chuin b néi dung hop dong giao khoén ndi b va nghiém thu
quyét todn céc hop dong giao khoén ndi bo.

k) DAu méi cong téc nghiém thu, x4c dinh sén lugng cic cong trinh, cng viéc dé
1am co s& cho phong Hanh chinh - Nhén sy tinh toan quf luong tam {mg hang thang
d6i v6i cac cong trinh, cong viée.

) Tham gia kiém soat cac hd so tam (mg, hd so thanh toan ciia cc doan cong tic
(2dm cé tiép khéch) thye hién céc cong trinh, cong viée cia Co quan Cong ty.

m) Chil tri trong viéc 1ap thi tuc chuén bj diu tw XDCB, dau tu mua sém ndi bd
va cép phat vat tur (néu c).
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n) T chitc quéan 1y, thye hién cong tac xuét ban, giao tii liéu cho khach hang va
nop luu trir.

0) Chu tri trong viéc xay dung chwong trinh hanh ddng, 14p béo cdo tiét kiém,
chéng lang phi theo yéu cau ctia Tap doan.

p) Chu tri trong viéc x4y dung céc quy ché, quy dinh trong linh vyc cta don vi
minh phu tréch d& dam bao hiéu qua hoat dong san xuét kinh doanh ctia Cong ty theo
ding quy dinh cta Tép doan TKV, quy dinh ctia phéap luét.

q) Tham gia c4c hdi ddng: Hoi ddng thi dua khen thudng; Hoi dong gid; Hoi
ddng kiém k&, thanh ly tai san; Hoi dong nghiém thu, thanh ly hop dong; Hoi dong
lvong Céng ty va cac hoi ddng khéc khi ¢6 yéu cau.

r) Phéi hop véi phong Hanh chinh - Nhén sy tdng hop béo cdo hing tudn, thang,

quy, 6 thang, 9 thang, tong két nim trén co s& tai liéu béo cdo cua cac don vi, phong,
ban dé bao céo tai cac cude hop, hdi nghj san xuét, hdi nghi tong két nim.

2.2. Cong tac Ky thudt, an toan - v¢ sinh lao dong

a) Thong qua céc yéu cau thiét ké 1ap du 4n, d& 4n, dé tai cia CNDA/CNDT dé
giao cho cac phong chuyén mon thyc hién;

b) Thudng truc Hoi ddng khoa hoc ki thust Céng ty, gitip Chu tich Hoi dong
KHKT tb chirc céc cude hop thdng qua céc giai phap ky thuat ctia céc dé 4n, @ tai
NCKH do Cdng ty hodc céc don vi khac l4p; séng kién cai tién; k¥ thudt an toan lao
dong va 1a thanh vién céc Hoi déng thi dua khen thudng; ning bac luong; thi ning
ngach cua Cong ty.

¢) Huéng dan, theo doi, kiém tra, tb chirc huén luyén céc don vi thuc hién céc
ché do, chinh sach, tiéu chuén, quy pham vé an toan vé sinh lao dong va tu van xay
dung cong trinh theo ding céc quy dinh ctia Tép doan, quy dinh phép luét cia Nha
nudc.

d) Pau méi b chirc, thu ky ghi bién ban céc cude hop xét duyét cac dé 4n, dé tai
do Cong ty lap trude khi trinh cép c6 thdm quyén xét duyét va 13 thanh vién trong doan
cong tic cua Cong ty di bao vé céc dy an, d& 4n, d@ tai do Céng ty thuc hién.

2.3. Cong tdc kiém todn nji bg, lieu trix thong tin - khoa hoc cong nghé

2.3.1. Céng tdc kiém todn npi bj

a) Xay dung chuong trinh, ké hoach kiém toan hing nim trinh Gi4m dbc Céng
ty phé duyét. T4 chirc va huéng dAn thyc hién chuong trinh, ké hoach kiém toén ciing
nhu thye hién nhiém vy kidm toén @5t xuét khac.

b) T chitc thyuc hién kidm toén bét budc theo quy dinh clia phap luét ddi véi Bo
cdo tai chinh hang nim cia Cdng ty, cia cac don vi tryc thudc va béo cao quyét toan
dau tur xdy dung co ban hoan thanh theo quy dinh dé phuc vu cho cdng tac diéu hanh
ctia Giam déc va thyuc hién cong tic gidm sét, kiém tra ciia chii s& hiru, ctia Hoi dong
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quén trj déi véi céc don vi truc thude. Thong qua kiém todn déng gbp ¥ kién va tu van
cho don vi trye thudc chén chinh cong tic quén ly tai chinh.
¢) Quan ly hd so kiém toén theo quy dinh clia Nha nudc; gift bi mét thong tin, tai
lidu, s lidu ké toan va hoat dong ctia don vi duge kiém toan theo quy dinh ctia phép

A

luat.

2.3.2. Cong tdc lwu triz tai li¢u, thong tin khoa hoc cong nghé

a) Quan ly cdng tic thu vién luu trir cia Cong ty, chu tri viéc thu thap, phuc ché,
quén 1y, luu trit, c4c tai lidu dia chét, k§ thuat, cic san phim tur vén thiét ké, cac dé tai
nghién ctru khoa hoc, céc van ban phép quy va céc tai li¢u khac phuc vu cho cong tac tu
van thiét ké ctia Cong ty, v.v...

b) Dam nhéan céng tac thu vién s ciia Cong ty; nghién cir, dé xuat xdy dung va
phit trién thu vién s hién dai nhim thu thép, lwu trit, quan 1y va cung cép céc tai lidu
ban mém nhu c4c tai liéu dia cht, k§ thuat, c4c san phim tu vén thiét ké, céc dé tai
nghién ctru khoa hoc, céc van ban phéap quy va céc tai ligu khac phuc vu cho cdng tac tu
vén thiét ké ctia Cong ty.

¢) Thuc hién cac nhiém vu khéc duge Giam ddc Cong ty giao.

II1. Phong Tai chinh ké toin

1. Chirc ning:

Phong Tai chinh ké toan 1a don vi trong bd méy quan ly Céng ty, c6 chiic ning
tham mur, gitp viéc cho Lanh dao Céng ty trong linh virc: Quén trj chi phi, Quan ly tai
chinh, hach to4n k& toén, théng ké; cdng tic huy dong von, quan 1y va sir dung von, tai
sén, ddm béo di ngudn vdn cho hoat dong san xuét kinh doanh ctia Céng ty.

2. Nhiém vu:

a) TH chirc, chi dao toan bd hoat dong cdng tac tai chinh ké toan ctia Co quan
Cong ty va céac don vi tryc thude, Cong ty con dé thyc hién theo ding chuén muc, ché
d6 ké toén ctia Nha nudc.

b) Lép, quén 1y, d& xuét cic phuong én huy déng von, ti sin va cac loai quy cia
Cong ty dam bao an toan tai san ciia Cong ty vé mit gié tri cling nhu bao toan va phét
trién von.

c¢) Xay dung ké hoach tai chinh, phwong 4n huy dong vbn, ké hoach sir dung vbn
ngén han, trung han va dai han dé dam bao di vén cho hoat dng sin xuét kinh doanh
cua Cong ty.

d) T chirc 1ap Béo céo tai chinh, ké toan, thué, théng ké theo quy, 6 thing, nim
cua Co quan Cong ty va hop nhét toan Céng ty theo quy dinh ctia phép luat vé thué, ké
toan.

e) Dau méi té chirc thyc hién viéc quén Iy theo ddi cong ng déi véi cc cd nhén,
don vi trong va ngoai Cong ty; chu tri trong viéc thu doi cong ng.
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f) T4 chirc 14p, theo ddi thuc hién k& hoach chi phi hoat déng hing nim cia Co
quan Cong ty; kiém tra va theo déi thu chi tai chinh cia céc céng trinh, cdng viéc cia
co quan Cong ty.

g) Kiém soét, luu trit tét ca céc hd so chimg tir tam {mg, thanh toan.

h) Huéng dan, kiém tra, gi4m sét hoat dong tai chinh, ké toén clia cac don vi truc
thugc Cong ty theo Luét K& toan; kiém tra va theo ddi viéc thu chi tai chinh clia cac
cbng trinh, dy 4n, dé 4n, dé tai do Céng ty thyc hién.

i) T4 chirc phén tich tinh hinh hoat déng sén xuat kinh doanh hing nim cta toan
Cong ty.

i) Quén 1y, theo ddi céc cb phén, cb phiéu, trai phiéu do Céng ty phat hanh;
Thuong xuyén lién hé véi Trung tam luu ky @& nim danh séch ¢ dong,

k) Chu tri xay dung cac quy ché, quy dinh ndi b lién quan dén linh vyc tai chinh
k& toén do don vi minh phuy tréch: Quy ché tai chinh; quy dinh dAu tur tai chinh ra ngoai
Céng ty, gbp von; phan cip quén 1y tai chinh; ché d5 cong tac phi trong nudc, tam g
thanh toén tién; phat hanh, mua béan, theo doi cb phé.n, cb phiéu, trai phiéu, V.V...

) PAu méi td chirc, huéng din dao tao, bdi dudng nghiép vu vé cong tic ké toan
tai chinh trong ni b Céng ty, céc don vi tryc thudc; tham gia dé xuét viéc chon cir cdn
b di dao tao, bdi dudng nang cao trinh d9 chuyén mén, nghiép vu tai chinh - ké toan.

m) Puge ky céc vin ban ndi bg, cong van c6 tinh chét quan hé giao dich; ky sao
luc vin ban thudc linh vyre cong tac tai chinh ké todn.

n) Tham gia cac phuong an tb chirc, quy hoach, k& hoach san xuét, quan 1y ctia
Cong ty.

0) Thudng truc Hoi ddng kiém ké, danh gia thanh ly tai san; Thanh vién Hoi
ddng gié, hoi ddng thi dua khen thudng va thanh vién mét s6 hoi dong, ban chi dao theo
yéu cau clia Gidm dbc cong ty.

p) Tham gia céc hoi ddng: Hoi ddng thi nang ngach, ning bac; hdi ddong tuyén
dung lao dong; hoi ddng ky luét lao dong khi c6 CBCNV thudc phong quén ly c6 lién
quan.

q) Thue hién céc nhiém vy khac duge Giam dbc Cong ty giao.

IV. Phong Ham 16

1. Chire niing:

a) Ch tri va thuc hién céc néi dung céng viéc: Tu vén thiét ké, t vén tham tra,
tur vAn quén 1y du 4n, tu van gidm st thi cong lién quan dén céc dy an déu tu xay dung
cong trinh k¥ thuét cong nghé mé him 16; ¢ tai NCKH trong linh vyc khai thdc mo
hém 10.

b) CNDA/chil tri thiét ké cc cong trinh, cong viéc lién quan thiét ké mé ham 19,
quy hoach (quy hoach nganh quéc gia, quy hoach khu vuc, quy hoach tinh, quy hoach
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¢6 tinh chit k§ thudt, chuyén nganh...); CNDT d& tai nghién ctru khoa hoc, tmg dung tién
bd k¥ thuét va cong nghé khai thdc mé him Io.

2. Nhiém vu:

a) Thu thap xay dung va d4nh gié tai lidu co s& ban dau.

b) Tinh toan trit lvgng huy dong, cong nghi€p trong khai trudng va cap s6 lidu
dAu vao dé phong Dia chét - Mbi truong tinh toédn, xic dinh lugng nude chay vao mo.

¢) Xéc dinh cong sudt, tudi tho va ranh giéi mo.

d) Thiét k& khai thong va chuén bj khai truong.

e) Thiét ké hé théng khai thac, cong nghé chén 14p 10.

f) Thiét ké va tinh todn céc tru bao vé céc cong trinh trong 10. Phéi hop cac
phf')ng 'chuyén mén lién quan cung cép sd lidu co s& d‘é phong Pia chit - Méi truong
thiét ké va tinh todn try bao vé cac cong trinh trén mit bing.

g) Tinh toan ton thét tai nguyén.

h) Lép lich khai théc va trinh ty khai thac.

’ i) X4c dinh mirc d6 co gidi hoa khai thac than, lya chon va thiét ké thong gio;
phéi hop véi céc phong lién quan dé lya chon thiét bj mé phit hop.

i) Phéi hop phong Co tuyén chon thiét bj vén tai trong 15 chg.

k) Thiét ké so dd hé thdng théng gié cho mé: Pau tu xdy dyng co ban, nim dat
cong suét thit ké, nim giao thoi, nim khé khin nhat: Xéc dinh cap khi mé; tinh toén
Iuu lugng, ha 4p mang gid, phan phéi gié cho céc 10, xac dinh ché d6 cong tic hop 1y
ctia quat dyr kién chon quat.

1) Xéc dinh cac bién phap phong chéng chay nd, bui, khi, nuéc, cép clru mod
nhim bao v§ ngudi, thiét bi.

m) Phéi hop ciing Ban gidm sat tic gid thyc hién cong tac giam sat thiét ké phan
ham 16 do Céng ty 1ap.

n) Chi trl cng téc thim tra cdc hd so dy 4n dau tu, thiét ke ky thut, v.v... clia
cac cong trinh ham 16 do cac don vi khéc thyc hién.

0) B4 tri c4n b 1am CNDA/CNDT phéi hop ciing phong Ké hoach tham muu
cho 1anh dao Céng ty trong viéc dam phan, thuong thao hop ddng va nghiém thu k¥
thudt cong trinh, cong viéc.

p) Tham gia cflc hoi dong: Hoi dong thi ndng ngach nang béc; hdi dong tuyén
dung lao dong; hdi dong ky luat lao dong khi c6 CBCNV thudc phong quan 1y c6 lién
quan.

V. Phong Xay dung cong trinh ngaim va mé

1. Chirc néing:

a) Chi tri va thyc hién cdc ndi dung cdng viée: Tu vAn thiét ké, tw van thim tra,
tir vin quén ly dur an, tu vén gidm sat thi céng xdy dung cong trinh ngam trong va ngoai
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nganh Than; D& tai nghién ctru khoa hoc va tmg dung tién bd k¥ thuat vao linh vyrc dao
16 va chéng 16.

b) CNDA bén v& thi cong mo him 19, tham gia thiét ké quy hoach khai thac
vung va khu wyg; CNDT nghién ctru khoa hoc li€n quan dén céc viéc vé dau tu xdy
dung cong trinh ngdm va mé.

2. Nhiém vu:

a) Thu thép x4y dung va dnh gié tai liu co s& ban dau.

b) Trén co s& tai liéu dja chét danh gié tai lidu dja chét & lua chon gii phép dao
chéng 106 va lwa chon vét ligu chéng 16. Dya vao ti liéu dia chit thily van dé Iya chon
giai phap thoat nuéc (luu lugng cia rénh nude cho timg dudng 10, timg khu vir) abi
véi phuong 4n khai thong 16 bing; Lya chon dung tich 16 chira nude, Iuu luong ctia
ranh nude cho timg dudng 10, timg khu vuc .

¢) Két hop véi phong Him 16 dé Iya chon, thiét ké so @b khai théng va chuan bj
khai trudng.

d) Két hop véi phong Ham 10 va céc phong lién quan lya chon tiét dién céc
duong 16 khai théng: Lo bing, 16 giéng, so dd sin ga, cdc hdm tram va céc dudng 10
khai thong dudng 16 chuin b khéc.

¢) Két hop véi phong Ham 16 1ap so @b tdng hop céc dudng 16 khi dat cong suét
thiét keé.

f) Xéc dinh mic d va kha ning co gi6i hod dao 10 lya chon giéi phéap thi cong
cho timg dudng 10 va thiét ké t6 chic xay dl,mg trong 10 (lya chon thiét bi khoan, hd
chiéu khoan nd rmn, Iya chon thiét bj vén tai dét da, tinh toan thong gié, thoat nudce khi
dao 10, 1ap biéu do t6 chirc chu ky dao chéng 10, tién d5 dao 16 va b tri nhan lyc); Thlet
ké, td chirc thi cong hoic lap bién phép thi cdng cac cong trinh ham 10 khi c6 yéu cau.

g) Tinh toén, Iya chon giai phap thong gi6 va lya chon thiét bj thong gi6 khi dao 10,

h) Thiét ké ban v& thi cong; tinh toan va thiét ké san ga day giéng, vo chéng cho
10, hé théng him tram trong san ga, bun ke chira va cac hang muc cong trinh thude so
db tdng hop céc dudng 16 khi dat cong sudt thiét ké; thiét ké két cdu c4c loai méng méy
trén nén 10, céc chi tiét da thiét bi gin vao thanh 16 va treo trén néc 10; thiét ké xay dung
céc tuyén dudng goong trong 1.

i) Cap nhét, xdy dung phuong an va t& chirc chi dao thi cong chéng 10 bang céc
cong nghe tién tién.

j) Thiét ké, thi cong c4c cdng trinh ngam ngoai nganh (Tuy nen va céc cong trinh
ngém khéc, v.v...).

k) Giam st thiét k& phan xdy dung céc cdng trinh ngdm va mé.

1) Lap céc yéu cAu khao sét dia hinh, dia chét cong trinh phuc vu phi’in chuyén
mén do don vi thyc hién thiét ké.
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m) B6 tri can bd lam CNDA/CNDT phéi hop ciing phong Ké hoach tham muu
cho lanh dao Céng ty trong viéc dam phén, thuong thio hgp dong va nghiém thu k¥
thudt cong trinh, cong viéc.

n) Tham gia c4c hdi dong: Hoi ddng thi nang ngach nang béc; hdi ddng tuyén
dung lao ddng; hdi ddng ky luat khi c6 CBCNV thudc phong minh quan ly ¢6 lién
quan.

VL Phong L§ thién

1. Chirc ning:

’ a) Chu tri va thyc hién céc ndi dung cong vigc: Tu vén thiét ké, tu van thdm tra,
tur vin quan 1y dy 4n, tu vAn gidm sét thi cong lién quan dén cic dy 4n dau tu xay dyng
cong trinh k¥ thuat cong nghé mé 1§ thién; dé tai NCKH trong linh vyc khai thac mé 1§
thién.

b) CNDA/cht tri thiét ké cac cong trinh, cong viéc lién quan thiét ké mé 19 thién,
quy hoach (quy hoach nganh quoc gia, quy hoach khu vuc, quy hoach tinh, quy hoach
¢6 tinh chét ky thudt, chuyén nganh...); CNDT d& tai nghién ciru khoa hoc, img dung tién
bd k¥ thuét va cong nghé khai thac mo 19 thién.

2. Nhiém vu:

a) Thu thap va dénh gi4 tai liéu co s& ban dau.

b) Tinh toén trit lugng than nguyén khai trong khai truong, xac dinh bién gidi
khai trudng, tinh to4n &n dinh bd mo; phéi hop véi phong Kinh t& mé x4c dinh hé sb
bdc gidi han.

¢) X4c dinh cong suit va tudi tho mo.

d) Lua chon so d6 mé via va trinh tir khai théc mé.

e) Lua chon hé théng khai thac va dng bd hoé thiét bi mo.

f) X4c dinh vi tri, dung tich bai thai, cong nghé db thai; thiét ké bai thai mo.

g) Xac dinh cﬁlng nghé van tai tr9ng khai trudmg; x4c dinh khéi lugng va cung d6
vén tai than/quing, dat boc; tinh todn s6 lugng, chiing loai thi€t bi vén tai than, dit trong
mo.

h) Xac dinh céc giai phap k¥ thudt an toan khai thac mo 1 thién; thong gi6 cac
mo xuong sau.

i) Lap hd so thoa thuén dja diém c4c cong trinh mé 19 thién.

j) Lap céc yéu céu khéo sat va giai quyét céc véin dé c6 lién quan dén khai thac
mo 1§ thién.

k) Phéi hop véi phong X4y dung x4c dinh quy mé céc cdng trinh bao vé béi thai,
chdng trdi 14p bai thai.-

) Chu tri va phdi hop véi céc chuyén mén khac thdm dinh cac Dy 4n du tu,
Thiét ké k thudt, v.v... ciia cc thiét ké khai théc 19 thién.
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m) Phéi hop véi cac chuyén mén khéc xac dinh lugng nude chiy vao mo, lya
chon so d6 thoat nude ty chay trong khai trudng mo.

0) Thyc hién céc thi tuc d4u ndi dam béo tinh phap 1y ctia hd so thiét ké thude
ph@in chuyén mén do don vj lap.

p) Thuc hién cac nhiém vu cu thé khéc vé tur van, thiét ké, NCKH, v.v... trong
linh virc khai thac 16 thién do Gidm ddc Cong ty giao.

q) Giam st thiét ké cc cong trinh khai théc 1 thién.

r) Bé tri c4n bd 1am CNDA/CNDT phéi hop cling phong Ké hoach tham muu
cho lanh dao Cong ty trong viéc dam phén, thuong thio hgp ddng va nghiém thu k¥
thudt cong trinh, cong viéc.

s) Tham gia céc hoi ddng: Hoi ddng thi ning ngach nang bac; hoi dong tuyén
dung lao dong; hdi dong ky ludt lao dong khi c6 CBCNV thudc phong quan ly ¢6 lién
quan.

VIL Phong Co tuyén

1. Chirc niing:

a) Chu tri va thyc hién céc ndi dung cong viéc: Tu vén thiét k&, tu vin thim tra,
tur vAn quéan 1y dy 4n, tr van gidm sat thi cong lién quan dén phén cong nghé thiét b
van tai mo, sang tuyen, stra chira co khi phyc vy mo; nha may ché tao co khi; phan lép
dit cong nghé co khi cong trinh khai thadc mo; cong trinh Nha may sang tuyén than,
quing; nha may co khi, nha mdy nhiét di¢n, bén cang, kho bai, hé thong vén tai, cic
phén xudng stra chita phu trg (khéng bao gbm phén xudng tram mang).

b) CNDA/CNDT céc cong trinh: sang tuyén, sira chita co khi, kho ting, bén
cing, kho béi va hé théng vén tai dc 14p (trlr van tai 6 t va dudng sét khd rong).

2. Nhiém vu:

a) Thiét ké day chuyén cong nghé: lya chon, 1&p dat thiét bi nha may sang tuyén
va ché bién than, quang, théi dé xit, bé ling bun.

b) Thiét ké dy chuyén cong nghé: lya chon, lp dt thiét bj boc d& van tai tir 16
vén tai chinh, san giéng mé v& mit bing san cong nghiép, bén cang (trlr vén tai dudng 6
t8); céc thiét bi thoat nudc, hit bin mo, ép khi va 1ép dit cic tram quat thong gio.

¢) Thiét ké day chuyén cong nghé: lya chon, lap dit thiét bi béc d& vén tai than,
dht &4 ctia md 19 thién tir khai trrdng vé& mit bing sin cong nghiép, bén cang, bai thai
(trilx vAn tai 6 1 va dudng st khd rong).

d) Thiét ké day chuyén céng nghé: lya chon, lip dat thiét bj béc d& & bén cang
xuét, nhap khéu than, cac kho than va vt tur thiét bj mo.

e) Thiét ké day chuyén cong nghé: lya chon, l&p dat thiét bi cac xudng san xuéit
phy, xuéng cua, gia cong vi chong, ché bién ma nhé tit, co khi sira chita, bio dudng
thiét bj mé, céc kho than.
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f) Thiét ké dﬁzy chuyén cong nghé: lua chon, 18p dit thiét bi céc nha méy sira
chita, bao dudng, ché tao thiét bj mo.

g) Thiét k& ché tao phi tiéu chuén cho céc thiét bi: bing tai, thiét bj sang tuyén,
céc’ hé thdng truc tai giéng dimg, giéng nghiéng; cac thiét bj khac trong day chuyén san
xuat cua mo.

h) Thiét ké ché tao hé théng hd trg ngudi di bd, hé thdng tdi v6 cuc van chuyén
ngudi, vat lidu, thiét bi, d4t da thai.

i) Thiét ké ché tao va 4p dung céc hé théng cong nghé tién tién méi trén Thé gi6i
dé tmg dung cho viéc van chuyén ngudi, vat ligu, thiét bi, dat d4 thai.

i) Xem xét, kiém tra, gidm sét vé viéc sira chia 6 t6, thang méy cua Co quan
Cong ty.

k) B tri can b 1am CNDA/CNDT phéi hop cling phong Ké hoach tham muu
cho lanh dao Céng ty trong viéc dam phén, thuong thao hgp déng va nghiém thu k¥
thudt cdng trinh, cong viéc.

1) Tham gia cac hoi dong: Hoi dong th1 nang ngach néng béc; hoi ddng tuyén
dung lao dong; hoi dong ky luat lao dong khi c6 CBCNV thuge phong quén 1y c6 lién
quan.

XIIL. Phong Xay dung

1. Chirc ning

a) Chu tri va thuc hién ndi dung cong v1¢c Tu van thiét k&, tur vAn thim tra, tu
vén quan Iy du 4n, tr vAn gidm sét (kién tric, két chu, nén méng...) lién quan dén cac dy
&n dau tu xay dyng cac cong trinh cong ngh.le;p va din dung; cong trinh mat bing mo,
nha may, bén cang, khu dan cu; hé thong cép nudc, thodt nude ty chay; hé théng vén tai
dudng sét, dudng 6 td, ciu dudng sat, cdu dudong bd trén mit mo.

b) CNPA céc dy 4n vé kién triic, xdy dyng, vé sinh cong nghiép; quy hoach xay
dyng, quy hoach co s& ha tang cac vung, khu cbng nghiép, dich vu céng cong, du hch
va din cu; céc cong trinh tuyen dudng sat, dudng 6 t6, cong trinh nhéan tao (céu, cbng,
YiNiwds bén béi, xudng san xuét vat liéu nd cong nghiép.

IL. Nhiém vu:

a) Tu vén, thiét ké xay dyng céc phén nén méng, két ciu, bao che ctia cong trinh
cong nghiép va dan dung trén mat dAt thudc mit bing san cong nghiép mo, nha méay
ho#c khu dén cu, khu cong nghiép khéc.

b) Thiét k& xdy dyng bd tri tng m3t bing mé, mit béng chi tiét san cong nghiép
md, nha may, khu dan cu va cac khu cong nghig¢p khac.

c) Thiét k& xay dyng mit bang san nén, cim méng, huéng dudng, cdy xanh cho
céc cong trinh md, nha mdy, khu dan cu, ha tﬁng k¥ thuét, giao thong va céc khu cong
nghiép khac.

d) Thiét ké két ciu céc loai méng méy trén mijt dat.

I e < T -
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e) Tu vén, thiét ké phan cong nghé thoat nudc tu chay, van tai dudng sit, dudng
0 t, cau duong sét, cAu dudng bé trén mit mo.

f) Thiét ké x4y dung céc tuyén dudng 6 6, dudng sét, bao gdm: chon tuyén, thiét
ké nén, mét duong, kién tric ting trén du'c‘mg sét, duong godng, céc cong trinh nhén tao
béo vé nén duo‘ng nhu: twdng, k& dép chin; céc cong trinh phong hd bao vé mit bing
va chdng trdi 14p mit bing mo, nha may.

g) Thiét ké x4y dung céc cong trinh cang, bén bii, cAu vugt dudng, dudng giao
thong, dudng sit, cac cong trinh ha ting k¥ thuét, thiy lgi, cac cong trinh chéng tr6i lap
béi thai mé 19 thién.

h) Thiét ké twong chin bao vé cong trinh céng nghiép va dan dung, cic loai
cdng, hang rao, dng khéi, céc méng cdt dudng day cao ha thé dién, cot vi ba, xa cot, két
cu c4c tram bién 4p, tram phén phéi, v.v...

i) Thiét ké céc cong trinh cép thoat nudc cho cic cong trinh xdy dung cong
nghiép va dan dung.

i) Thiét ké phong chay chita chay, bé chira, bé ling loc nuéc, duong ng dan, ga
thu dén nudc, cac cong trinh x1r Iy nude khac.

k) Thiét ké cap nhiét, cp hoi, cdp nudc néng cho céc cong trinh cong nghiép va
sinh hoat.

) Thiét ké cong nghé vé vé sinh cong nghiép, bao vé mdi trudng lam viée trong
m9, trong nha may, bao gdm: théng gi6 co khi (trir hé théng théng gié mo ham 15), bao
6n, khir bui trén miit bng, xir Iy nude thai sinh hoat.

m) Thiét k& cac cong trinh xay dung cong nghiép, dan dung, kién tric dc 1ap
khac trong va ngoai nganh mo. Lép cac yéu cAu khao sét dia hinh, dia chét va céc yéu
cau khac phuc vu cho viée tu vén thiét ké phan chuyén mén x4y dung.

n) Thye hién cac thii tuc déu néi dam béo tinh phép 1y clia hd so thiét ké thue
phén chuyén mén do don vi 14p.

0) Lép céc yéu cAu khao sét dia hinh, dia chit thuy vin - dia cht cong trinh phuc
vu phin chuyén mén do don vi thyc hién thiét ké.

p) B4 tri can bd 1am CNPA/CNDT phéi hop cling phong Ké hoach tham muu
cho linh dao Cong ty trong viéc dam phan, thuong thio hop ddng va nghiém thu ky
thuét cong trinh, cong vigc.

q) Tham gia céc hdi ddng: Hoi ddng thi nang ngach nang bac; hoi dong tuyén
dung lao dong; hdi ddng ky luat lao dong khi c6 CBCNV thude phong quan ly c6 lién
quan.

IX. Phong Pién

1. Chirc niing:

a) Chil tri va thyc hién ndi dung cong viéc: Tu vén thiét ké, tu van tham tra, tu
vén quan Iy dy &n, tr vén gidm sét va nghién ciru khoa hoc cong nghé lién quan dén céc
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cong trinh dién, nha may dién; hé théng dién dong luc, dién chiéu sang; hé théng tu
dong hod, thong tin lién lac, didu khién, hé théng dinh vi, cac thiét bi dién van tai, hé
théng gidm sét va canh béo céc thong sé (CH,, CO, nhiét d§, v.v...) trong nganh cong
nghiép va dan dung;

b) Thyc hién CNDA/CNDT cac cdng trinh thuge linh vuc k¥ thudt dién, hé
théng twr dong hoé, théng tin lién lac, hé théng dinh vi va céc thiét bi vén tai, gidm sat
va canh béo cac thong sb (CH,, CO, nhiét d¢, v.v...) trong nganh cdng nghiép moé; tu
vAn dAu tu, thiét ké cac cong trinh dién, nha may dién.

2. Nhiém vu:

a) Thiét ké céc dudng ddy, tram dién dén 110kV; tram bién dp 35(22)/6kV, céc
tram bién 4p 6(22;35)/0,4kV va céc tram phén phéi 6(22)kV trong va ngoai 10.

b) Thiét ké céc tram (nha may) phét dién, cung cép dién phuc vu mé va céc cdng
trinh.

¢) Tu vén, thiét ké cung cép dién va trang bi dién dong luc, hé théng tr dong
hod, didu khién, tin hiu, cac thiét bj trong ddy chuyén céng nghé, vén tai, phin xudng,
nha may, cac mo.

d) Thiét k& trang bi dién chiéu séng nhén tao trong cdc mé him 16, nha, xudng
sén xuét, kho tang, bén bdi, sin ga, bén cang va cic cong trinh vin ho, sinh hoat, dén
dung khac.

e) Thiét ké cong nghé nha dén, tram nap 4c quy tAu dién.

f) Thiét k& cong nghé cAc tram chinh hru dong dién mét chidu, luéi dién tiép xtc
cho v4n tai bang tAu dién can vet trong va ngoai mo.

g) Thiét ké cong nghé chong sét cho céc cong trinh.

h) Thiét ké cong nghé truyén hinh cong nghiép, hé théng dinh vi va gidm st
nhén sy va céc thiét bi vén tai, hé théng gidm sét va canh béo céc thong s6 (CH, CO,
nhiét d6 v.v...) trong nganh cong nghi¢p mo.

i) Thiét k& hé théng thong tin lién lac, diéu d§, truyén thanh ngi bd cho céc cong
trinh.

7) Chi tri 1ap d& cuong, béo cdo dAu tu, béo cdo nghién ctru tién kha thi, béo cdo
nghién ctru kha thi cac du 4n cong trinh thude linh virc nhiét dién, thuy dién do Cong ty
dam nhén.

k) Chii tri thu thap tai liéu, sb lidu tinh toan thiét ké k thuat, thiét ké ky thudt -
thi cong céc du an cong trinh thudc linh vuc nhiét dién, thuy dién do Cong ty ddm nhén.

) Chu tri thyc hién cac D& tai nghién ctru khoa hoc, tmg dung khoa hoc k¥ thuat,
chuyén giao cdng nghé méi trong linh vurc tu van xay dung nha may dién.

m) Phéi hop véi chii dAu tu dé thyc hién cc thi tuc du ndi ngudn dién, thong
tin lién lac dam béo tinh phap 1y ctia hd so thiét ké thude phén chuyén mén dién, thong
tin lién lac do don vi dam nhén.
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n) Léap céc yéu cau khao sét dia hinh, dia chét va yéu cau khéc phuc vu cho cong
viéc thiét ké thudc phan chuyén mon do don vi dim nhén.

0) Phéi hop cuing v6i Phong Hanh chinh - Nhén sy trong viée kiém tra dinh ky,
tim nguyén nhén va dé xuat giai phap stra chira, khéc phuc céc hé théng chéng sét, hé
thong dién, may phat dién, phong chdng chita chay tai tru s& co quan Céng ty.

p) Bé tri can bd lam CNDA/CNDT phéi hop cling phong Ké hoach tham muu
cho lanh dao Céng ty trong viéc dam phan, thuong théo hgp dong va nghiém thu ky
thudt cong trinh, cong viéc.

q) Tham gia cac hgi dong: Hoi dong thi ndng ngach nang béc; hoi dong tuyén
dung lao dong; hdi dong ky luét lao dong khi c6 CBCNV thude phong quan ly ¢6 lién
quan.

X. Phong Pia chit - Mbi truong

1. Chirc nang:

a) Cht tri va thuc hién ndi dung cdng viée: Tu vén thiét ké, tur van thdm tra, tu
vén quan ly du én, tu van giam sat, nghién ctu khoa hoc k¥ thuét thuge linh vuc dia
chét, dia chat thim do, dia chét cong trinh, dia chét thiy van, tréc dia va mbi truong.

b) CNPA/CNDT céc cdng trinh thude linh vye chuyén mén dia chét, dia chét
thim do, dia chét cong trinh, dia chit thiy van, tric dia va méi trudng.

2. Nhiém vu: *

a) Chuén bi, téng hop céc tai liéu co s& vé trit lugng dia chét, tai nguyén va bao
vé mdi truong phuc vu cong tac quy hoach, du an, thiét ké mo.

b) Thiét k& ban v& va lap thuyét minh cac phin viéc: Dia chét; dia chat tham do,
dia chét cong trinh - dia chat thiy vén; tric dia; mdi truong.

c) Lap cac @2 4n tham do va khao sat dia chét; Lap cac bao cdo dia chét trong va
ngoai nganh than. Té chirc thuc hién cong tac khao st dia chit dia chét cong trinh, dia
chét thiy van phuc vu 1ap thiét ké BVTC c4c cong trinh xdy dung.

d) Tu vén, giam sat, thi cong c4c cong trinh thude chuyén nganh dia chat va méi
truong.

e) Td chirc 14p béo céo danh gid moi truong chién luge (PMC) clia céc quy
hoach, chién luge va ké hoach; lap bao céo dénh gié tac dong moi trudng (DTM) cua
céc du 4n dau tr va dé 4n dong clra mo; lap ké hoach bao vé& méi truong; thiét ké, to
chitc thi cong céc cong trinh bio vé méi truong; gidm sat thi cong cac hang muc
chuyén nganh méi truong.

f) T6 chirc thi cong cac cong trinh khoan tham do dia chét, khao sét dia chét
cong trinh - dia chét thily vén, khoan trong 10.

g) Td chirc, quéan 1y, kiém tra, gidm sat quy trinh k¥ thut, an toan lao dong thi
cong céc cong trinh khoan.
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h) T4 chitc thyc hién do v& ban db dia hinh cung cép tai liéu ban d6 phuc vu 1ap
céc dy 4n ciia Cong ty, cim va giao tim mdc cong trinh thiét ké.

i) Thuc hién ndi dung d& tai nghién ctru khoa hoc, quan ly k¥ thut, dao tao vé
linh virc chuyén nganh dia chét, tric dia, khoan thim do va méi trudng. Tu vAn mua
sém thiét bi vat tu phuc vu cho céc linh vye dia chét, tric dia, khoan thdm do va méi
truong.

j) Chu tri va thye hién cdng tic x4y dyng va véan hanh phong thi nghiém co ly dht
d4; thi nghiém cac thong sb vé tinh chat co 1y va chét lugng than phyc vy séin xuét ctia
nganh than.

k) B4 tri cén b 1am CNDA/CNDT, phéi hop cling phong Ké hoach tham muu
cho lanh dao Cdng ty trong viéc dam phan, thuong thao hop ddng va nghiém thu k¥
thuét cong trinh, cong viéc.

1) Tham gia cac hdi dong: Hoi ddng thi ning ngach nang béc; hdi dong tuyén
dung lao dong; hoi dong ky luat lao dong khi c6 CBCNV thude phong quan 1y ¢6 lién
quan.

XI. Phong Kinh té mé

1. Chire ning:

a) Chu tri va thyue hién c4c ndi dung cong viéc Tu vén phan kinh t€ va quén trj
doanh nghiép trong cac dy an quy hoach, dAu tu xdy dyng cong trinh md, cong trinh
cong nghiép, cong trinh din dung va céc cong trinh khac; xdy dung cic dinh muc chi
tiét va tong hop trong xy dyng co ban.

b) CNDA/CNDT céc dy 4n vay vén; lp tdng du toén, tong quyét toan céc cong
trinh dAu t x4y dung va céc d& tai nghién ctru vé kinh té, t6 chirc quan ly.

c) Nghién ctru 4p dung céc chinh sach ciia Nha nudc, cic phuong phap quan ly
kinh t& méi khoa hoc vao c4c linh vy dAu tu, khai théc va ché bién san pham.

2. Nhiém vu:

a) Xéc dinh nhu ciu vén dau tu, tinh gia thanh, 13p va phan tich dénh gid hi¢u
qué ciia cac du 4n dau tu.

b) Lép tong dy toan, tdng quyét todn céc cong trinh xay dung co ban.

¢) Léap du toan cac hang muyc cdng trinh xdy dyng co ban.

d) Thu thap, cdp nhét, quan ly va luu gilr sb liéu, van ban phap quy vé quan ly
kinh té va du tu xay dung, dinh mirc, don gi c6 lién quan da dugc phé duyét va ban
hanh; s liéu théng ké c6 lién quan dén tinh hinh san xuét kinh doanh ctia cc md.

¢) Nghién ciru cdc d& tai vé td chirc quan 1y, tb chirc san xudt, t§ chirc lao ddng
khoa hoc, hach toan kinh doanh, hach toén gia thanh; x4y dung don gia, dinh mirc, gia
thanh san phim, co ché chinh séch didu tiét nang cao hiu qua san xuét kinh doanh va
céc d@ tai v& quan trj doanh nghiép khéc.
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f) Lap va thAm tra cac chi tiéu sudt von dau tu, dinh mitc, don gié xdy dyng, chi
sb gia xdy dung, tdng murc dAu tu, hiéu qua kinh té ctia d 4n, dir toan x4y dyng cong
trinh; Tu vAn kidm soét va giai dép nhimg vudéng méc vé chi phi xdy dyng cong trinh,
14p hd so thanh toén, quyét todn hop ddng va vén dau tur.

g) Lap va thdm tra phuong 4n huy dong vbn cho cac doanh nghiép.

h) Didu tra, khao sat, xir Iy, phan tich va cdp nhét céc dir liéu vé tinh hinh sir
dung vt tu, thiét bj cong nghé, lao dong dé 1am co s& cho cong tac quan Iy chi phi xay
dyng va quan tri doanh nghiép khai thac, ché bién khoéng san.

i) Xay dyng don gi chi tiét, dinh murc don gié tong hop dau ti xay dung chuyén
nganh, gém: Pinh mic lao dong; Pinh mirc ning suat thiét bi; Pinh mic tiéu hao
nguyén vét lidu, vat tu, phu ting, sira chita thiét bi; Don gié chi tiét v& khai thac mo,
xdy dyng co ban va ché tao thiét bj, phu ting co khi xdy dung; X4y dung céc chi tiéu
kinh t&, tiéu chuén k¥ thuat; Xay dyng don gid tién luong trong cic diy chuyén san
xudt mé va xdy dung co ban.

i) Lap va thAm tra céc dinh mirc ning suét, dinh bién lao dong, dinh mic sir
dung Vit tur, don gia khoan, v.v... theo cic mé hinh t6 chirc lao dong va san xut.

k) Nghién ciru 4p dung céc mé hinh td chirc lao dong khoa hoc, cdc phuong
phap dinh gi4 san phim vao thyc hién hoat dong ciia doanh nghi¢p va céc dy 4n dau tur
thiét bi, cdng nghé méi.

1) B tri can bd 1am CNDA/CNDT phéi hop ciing phong Ké hoach tham muu
cho lanh dao Cong ty trong viéc dam phén, thuong thao hop ddng va nghiém thu k§
thudt cong trinh, cong viéc.

m) Tham gia cac hdi dong: Hoi ddng thi ning ngach nang béc; hoi dong tuyén
dung lao d6ng; hoi dong ky luat lao ddng khi c6 CBCNV thugc phong quan ly ¢6 lién
quan.

XIIL Ban Tw véAn Gidm st va Quén Iy dv 4n

1. Chirc niing '

La dai dién ciia Cong ty, chju trach nhiém truéc Gidm dbc thyc hién nhiém vy
céc linh vue nhu: Tu vén thiét k&, quan 1y dy 4n, gidm sét thi cong va gidm sét tic gia
nhiing cong trinh do Cong ty thiét ké.

2. Nhiém vu:

2.1. Cong tac nghiép vu

- Theo d&i, bdo céo tinh hinh thuc hién céc cong trinh, cong viéc hing tuén,
thang, quy, 6 thang, 9 thang va hing nam.

- Thu thép thong tin v& nhu ciu ctia khach hang; Lap dé cuong - dy todn cuia céc
cong trinh, cng viéc; 14p hd so dur thiwhd so d& xult ciia cic gbi thau tyr tim kiém va
Cong ty giao.



21
- Cling v6i phong Ké hoach tham muu cho Ban Giam déc trong viéc dam phén,
thuong thio, ky két va nghiém thu thanh 1y hop dong dbi véi céc hop déng tw tim kiém
va Cong ty giao.
= Soan thao, th‘éng qua phong Ké hoach trudc khi trinh Gidm dbc Cong ty ky
hop dong thué nha thau phy, thué cac to chirc hogc ca nhan ngoai don vi tham gia thyc
hién céc cdng trinh, cong viéc 51 véi céc hop ddng ty tim kiém va Cong ty giao.
- T chitc quan 1y, thyc hién cdng téc xult ban, giao tai liéu cho khach hang va
ndp luu trix d6i véi céc hop ddng tu tim kiém va Cong ty giao.
- Lép, quén 1y, d& xuét céc phuong én tai chinh dbi véi cic hop dong tu tim kiém
va cdng ty giao theo quy ché Cong ty.
- Kiém soat, bio céo cc hd so chimg tir, thanh todn theo quy dinh ciia Cong ty.
- Thuc hién nghiém thu thanh quyét toén céc chi phi gitra Ban véi Cong ty.
- Quén Iy, sir dyng, bao dudng, béo tri tai san, thiét bj Cong ty giao.
2.2. Cong tac ky thuat
2.2.1. Nhiém vu chung
- D& xuft nhén sy, phuong huéng va dinh huéng ky thuat trong viéc thuc hién
céc cong viéc theo hop dong.
- D xuéit phuong 4n td chirc thyc hién céc ndi dung theo hop dong.
- Thye hién cng tic nghiém thu va thanh todn, thanh ly hop déng véi chii dau

2.2.2. Nhiém vu cy thé

a. Cong tac Giam sat thi cong

- Thu thép va danh gia tai liéu co s ban déu.

- Lap d& cuong giam sét.

- ’%’6 chirc thuc hién cong tic gidm sat theo cac ndi dung yéu cdu trong hop dong
ky két, dé cuong va quy dinh ctia phap luat Viét Nam hi¢n hanh.

b. Cong tac Quan ly dy an:

- Thu thép va danh gia tai li¢u co s& ban dau.

- Lap dé cuwong quan ly dy 4n.

- T4 chire thuc hién cong tic quan 1y dy 4n theo céc ndi dung yéu cau trong hop
ddng ky két, @ cuong va quy dinh ctia phap luat Viét Nam hién hanh.

¢. Cong tic tir vin thiét ké:

- Thu thép va dénh gi4 tai liéu co s& ban dau.

- Thu thép, cép nhat, quan 1y va luu giir s6 lidu, vin ban phap quy vé quén Iy
kinh té va dau tu xdy dung, dinh ml'r'c, don gia co lién quan da dugc phé duyét va ban
hanh; sb liéu thong ké c6 lién quan dén tinh hinh san xuat kinh doanh cta cac moé.
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- Xéc dinh nhu cAu vén dAu tu, tinh gia thanh, 14p va phan tich dénh gia hiéu qua
clia cac dy 4n, béo cdo kinh té k¥ thust do Ban 14p.

- Lép tdng dy toan, tong quyét todn cac cong trinh xdy dyng co ban.

- Léap du toan céc hang muc cong trinh xdy dyng co ban.

- Trién khai 13p thiét ké theo diing quy dinh ctia Cong ty va quy dinh cua phép
luat Viét Nam hién hanh.

d. Cong tac giam sat tac gia

- Thay miit Céng ty thyc hién nhiém vu gidm st tic gia dbi v6i nhimg cong trinh
do Céng ty thiét ké theo quy dinh ctia phép luat.

- Pinh ky hang thang bao céo Cong ty tinh hinh thyc hién cong tic gidm st tac
gia d6i v6i timg cong trinh.

- Béo co Cong ty kip thdi dé xem xét didu chinh thiét ké phu hop véi thyc té
thi céng xay dung khi ¢ yéu ciu clia chi dau tu.

XTI Xi nghiép Thiét ké than Hon Gai

Xi nghiép Thiét k& than Hon Gai 1a Chi nhanh ctia Céng ty, hach toan phuy thude
Céng ty, dugc nhén vén, tii sin va ngudn lue do Cong ty giao; Xi nghiép dugc t6 chirc
va hoat dong theo Piéu 1& va phan cip quan ly ctia Cong ty; quy ché t5 chirc va hoat
dong cua Xi nghiép do Cong ty phé duyét.

- Linh vuc hoat ddng: Thuc hién nhiém vu tur vén thiét k& céc cong trinh mé vira
va nhé khu viuc Quang Ninh; mét s6 nhiém vu cu thé khac do Céng ty giao.

Nhiém vu cua Xi nghiép nhu sau:

1. Trong linh vire dAu tr xiy dyng co ban

a) Xi nghiép c6 trach nhiém dé xuét, b4o cdo cac cong trinh dy 4n dau tu véi
Cong ty d& Cong ty xem xét, kidm tra thdm dinh tinh kha thi ctia d 4n, dua vao ké
hoach dAu tur ctia Cong ty dé thyc hién.

b) Gi4m dbc Xi nghiép c6 thé dugc Cong ty uy quyén tb chirc thyc hién cong téc
dAu tu tai Xi nghiép. Gidm déc Xi nghiép 12 ngudi chiju trach nhiém toan dién trudc
Céng ty vé thyc hién sir uy quyén dé.

2. Trong linh vue san xuit kinh doanh

a) Xi nghiép chii dong td chirc thyc hién k& hoach san xuét kinh doanh hang nim
ctia Xi nghiép sau khi duge Cong ty phé duyét. Phai dam bao céc muc tiéu, chi tiéu, cac
dinh mirc kinh t& - k¥ thudt (ké ca gi va don gi4) dugc Cong ty giao.

b) Xi nghiép dugc hoat dong san xuét kinh doanh trong pham vi nganh nghé
kinh doanh d& dugc ding ky hoat dong va trong pham vi nganh nghé kinh doanh dugc
Céng ty phan cip quan 1y, trén co s& khai théc t6i da cic ngudn lyc hién c6 cta Xi
nghiép va tu huy doéng thém.
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¢) Xi nghiép duogc ky két céc hgp ddng véi cac dbi tic trong hoat dong sin xuat
kinh doanh va tiéu thy san phdm cta Xi nghiép, theo phan cép va uy quyeén clia Cong
ty; c6 thé duge Cong ty uy quyén nhin danh Céng ty ky két va thuc hién cac hop dong.

3. Trong linh vyre hoat d9ng tai chinh va hach todn kinh té

a) Moi hoat ddng san xuét kinh doanh ctia Xi nghiép déu phai thuc hién ding
theo phén cép quén Iy va uy quyén clia Cong ty.

b) Xi nghiép dwoc nhén va sir dung vén, cic ngudn luc khac do Céng ty giao cho
Xi nghiép dé hoat dong san xuét kinh doanh. Xi nghiép c6 trach nhiém bao toan va phat
trién vdn, céc ngudn luc duge Cong ty giao.

¢) Xi nghiép dugc quyén huy déng céc ngudn vén phuc vu cho san xuét kinh
doanh theo nguyén tic ¢6 vay, c6 tra, tudn thi phap luat, chinh sich ctia Nha nudc;
duge Cong ty giao han mirc vay von luu ddng hodc vén dai han phuc vu céc dur én dau
tir theo uy quyén va bao lanh ciia Cong ty. Xi nghiép tur chiu trdch nhiém vé viéc huy
dong va str dung vén vay do.

d) Xi nghiép c6 trach nhiém chip hanh nguyén tic quan ly dugc quy dinh trong
quy ché quén 1y tai chinh ciia Cong ty va trinh tyr hach toén theo phén c4p ctia Cong ty.

€) Xi nghiép c6 trach nhiém thyc hién nghiém chinh nghfa vy thué va cc nghia
vu khéc d6i véi Nha nudc, véi Cong ty, voi dia phuong (néu c6) theo phan cép va uy
quyén ctia Cong ty.

4. Trong linh vre tb chire, quan Iy lao dgng

a) Viéc td chirc sip xép lai md hinh quan 1y ctia Xi nghiép nhu viée thanh 1ap
m&i, sép nhap, hop nhét, giai thé cic phong, ban, don vi, v.v... Xi nghiép phai c6
phuong 4n cu thé dé trinh Cong ty xem xét, quyét dinh.

b) Bién ché lao dong dugc Cong ty duyét va uy quyén, Xi nghiép b6 tri, quan 1y
va sir dung lao dong theo dung quy dinh ciia B§ Ludt lao dong hién hanh. Viéc bd
nhiém, mi2n nhiém, khen thudng, ky luat, xép luong va thue hién cac ché do khac déi
véi cac chirc danh cén bd quén 1y ciia Xi nghiép, thuc hién theo phan cép va uy quyén
cua Cong ty.

¢) Khi ¢6 nhu ciu tuyén dung bd sung lao dong, Xi nghiép l4p phuong 4n tuyén
dyung va @& xuét nhén sy trinh Cong ty xem xét. Viéc tuyén dung lao déng méi thuc
hién theo quy ché tuyén dung ctia Cong ty.

d) Cn it k& hoach quy lwong ciia Céng ty giao, quy ché tra luong clia Céng ty,
Xi nghiép x4y dung quy ché tra lwong va giao khoén tién lwong cho cac don vi, bd méy
quén Iy ctia Xi nghiép. Viéc thanh toén tién luong hing thing cho ngudi lao dong theo
dlng quy ché di ban hanh.




24

e) Xi nghiép c6 trach nhiém cham lo phat trién ngudn nhén lyc d& dam béo thue
hién nhiém vu san xuét kinh doanh ctia Xi nghiép; cham lo cai thién diéu kién lam viéc
v thu nhép ctia ngudi lao dong. Thyc hién day di ché d9 chinh sach ddi véi ngudi lao
dong theo quy dinh ctiia B§ Luat lao djng va phan cap quén Iy ctia Cong ty.

XIV. Xi nghiép Dich vu tong hop va xiy dung

Xi nghiép Dich vu tdng hop va xiy dung 14 Chi nhénh céng ty; hach toan phu
thudc Cong ty, duge nhan vén, tai san va ngudn luc do Cong ty giao; Xi nghiép duge t
chitc va hoat dong theo Piéu 1& va phan cp quan ly ciia Cong ty; quy ché t6 chirc va
hoat dong ctia Xi nghiép do Cong ty phé duyét. |

Linh vic hoat ddng: Thyc hién nhiém vu xdy dyng céc cong trinh din dung,
cdng nghiép, giao théng van tii, dién luc; Tu vén xuét nhap khau thiét bj phy ting phyc
vu cho nganh mé va cdc nganh cong nghiép khac; Dich vu thuong mai; Kinh doanh vat
tur thiét bi nganh khai khoéng, cong nghiép khac; Khai théc, ché bién kinh doanh than
va khoéang san; Bdc xtic, van tai khong san, d4t d4 va san lép mit bang; Thiét k&, khao
sét khoan tham do, dia chit cong trinh, dia chét thily van, v.v... v mot s6 nhiém vu cy
thé khac do Cng ty giao.

Nhié¢m vu cua Xi nghiép nhw sau:

1. Trong linh vire dau tw xiy dung co bin

a) Xi nghiép c6 trach nhiém d& xuét, béo céo céc cong trinh dy 4n dau tu véi
Cong ty dé Cong ty xem xét, kiém tra thdm dinh tinh kha thi cta dy 4n, dua vao ké
hoach dau tur cia Cong ty dé thyc hién.

b) Giam dbc Xi nghiép c6 thé dugc Cong ty uy quyén tb chitc thuc hién cong tic
dAu tur tai Xi nghiép. Gidm dbc Xi nghiép 14 ngudi chju trach nhiém toan dién trudc
Cong ty vé thuc hién sy uy quyén do.

2. Trong linh vire sdn xuit kinh doanh

a) Xi nghiép chii dong tb chirc thuc hién ké hoach sn xuét kinh doanh hang nim
ctia Xi nghiép sau khi dugc Cong ty phé duyét. Phai ddm bao cac muc tiéu, chi tieu, cac
dinh muc kinh té - k§ thuét (ké ca gia va don gia) da dugc Cong ty giao.

b) Xi nghiép dugc hoat dong san xuét kinh doanh trong pham vi nganh nghé
kinh doanh d4 duoc ding ky hoat dong va trong pham vi nganh nghé kinh doanh dugc
Céng ty phan cip quan 1y, trén co s& khai thic t6i da cc ngudn luc hién cé cia Xi
nghiép va tu huy dong thém.

¢) Xi nghiép dugce ky két cac hgp ddng trong linh virc nganh nghé hoat dong da
duge Cong ty phan cip va ty quyén thyuc hién; C6 thé duge Cong ty Uy quyén nhén
danh Céng ty ky két va thuc hién céc hgp ddng véi céc d6i tac trong va ngoai nudc.

3. Trong linh vye hoat dong tai chinh va hach toan kinh té

a) Moi hoat ddng san xuét kinh doanh ctia Xi nghiép déu phai dugc thuc hién
dting theo phén cép quan 1y va uy quyén ctia Cong ty.
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b) Xi nghiép dugc nhén va sir dung von, cac ngudn luc khac do Céng ty giao cho
Xi nghiép dé hoat ddng san xuét kinh doanh. Xi nghiép cé trdch nhiém bao toan va phat
trién vén, cac ngudn luc duge Cong ty giao.

¢) Xi nghiép dugc quyén huy dong céc ngudn vén phuc vu cho san xuét kinh
doanh theo nguyén tic 6 vay, 6 tra, tuan thi phép ludt, chinh sich ctia Nha nudc;
dugc Cong ty giao han muic vay von luu dong hodc vbn dai han phuc vu cac du an dau
tu theo uy quyén va bao lanh ctia Cong ty. Xi nghiép tu chiu trach nhiém vé viéc huy
dong va sir dung v6n vay.

d) Xi nghiép c6 trach nhiém chip hanh nguyén tic quan ly dugc quy dinh trong
quy ché quén 1y tai chinh clia Cong ty va trinh t hach to4n theo phan cép ctia Cong ty.

e) Xi nghiép c6 trach nhiém thyc hién nghi€ém chinh nghia vu thué va cac nghia
vu khc déi véi Nha nuéc, véi Cong ty, véi dia phuong (néu c6) theo phan cap va uy
quyén ctia Cong ty.

4. Trong linh vire t chirc, quan Iy lao djng

a) Viéc td chirc sép xép lai md hinh quan 1y ctia Xi nghiép nhu viéc thanh lap
méi, sép nhap, hop nhét, giai thé céc phong, ban, don vi, v.v... Xi nghiép phai c6
phwong 4n cu thé @ trinh Cong ty xem xét, quyét dinh.

b) Bién ché lao dong dugc Cong ty duyét va uy quyén, Xi nghiép bé tri, quan ly
va sir dung lao dong theo ding quy dinh ctia B Ludt lao dong hi¢n hanh. Vigc b
nhiém, mién nhiém, khen thudng, ky luét, xép luong va thyc hién cic ché dd khac dbi
véi cac chirc danh cén b quan 1y ctia Xi nghiép, thuc hién theo phan cép va uy quyén
cua Cong ty.

¢) Khi ¢6 nhu cu tuyén dung b sung lao dong, Xi nghiép 14p phuong 4n tuyén
dung va dé xuit nhan su trinh Céng ty xem xét. Viéc tuyén dung lao dong méi thyuc
hién theo quy ché tuyén dung ctia Cong ty.

d) Cin ctr ké hoach quy luvong clia Cong ty giao va quy ché tra luong ctia Cong
ty, Xi nghiép xdy dung quy ché tra lwvong va giao khodn tién luong cho cac cong
trrdng, phan xudng, bd méy quéan ly cia Xi nghiép. Viéc thanh toan tién luong hing
thang cho ngudi lao dong theo diing quy ché da ban hanh.

e) Xi nghiép co trach nhiém cham lo phat trién ngudn nhan lyc dé dam bao thuc
hién nhiém vu san xuét kinh doanh ctia Xi nghiép; chim lo céi thién diu kién 1am viéc
va thu nhép ciia ngudi lao déng. Thyc hién dy dii ché d¢ chinh séch ddi véi ngudi lao
dong theo quy dinh ctia B§ Luét lao dng va phan cép quén Iy ctia Cong ty.

XV. Xi nghiép Thwrong mai va chuyén giao cong nghé

Xi nghiép Thuong mai va chuyén giao cong nghé 1a Chi nhénh céng ty; hach
toan phu thudc Céng ty, dugc nhan von, tii san va ngudn lyc do Cong ty giao; Xi
nghiép duoc t§ chirc va hoat dong theo Diéu 1& va phan cap quan ly cia Cong ty; quy
ché t chirc va hoat dong ctia Xi nghiép do Cong ty phé duyét.
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Linh vyuc hoat ddng: Tu van xudt nhap khéu thiét bj phu ting, nhp khau vat tu,
thiét bi, phu ting phuc vu cho nganh mé va cac nganh coéng nghiép khéc; Kinh doanh
thiét bi vat tu nganh khai khodng va cdc nganh cong nghi€p khac, cong nghiép, nong
nghiép; Nghién ciru tmg dung khoa hoc ky thuat, quan Iy kinh té va dao tao chuyén
giao cong nghé nganh mo, v.v... va mét s nhiém vu cu thé khéc do Cong ty giao.

Nhiém vu ciia Xi nghiép nhw sau:

1. Trong linh vic dau tir xdy dyng co bin

a) Xi nghiép c6 trdch nhiém d& xuét, bdo cdo cic cong trinh dy 4n dau tu véi
Cong ty d& Cong ty xem xét, kiém tra thim dinh tinh kha thi ctia dy 4n, dua vao ké
hoach dAu tur ciia Céng ty dé thyc hién.

b) Gidm dbc Xi nghiép c6 thé duge Cong ty uy quyén t6 chirc thyc hién cong tac
dAu tu tai Xi nghiép. Giam déc Xi nghiép 1a ngudi chiu trich nhiém toan dién trudc
Céng ty vé thuc hién sy uy quyén doé.

2. Trong linh vure san xuit kinh doanh

a) Xi nghiép chii dong t chirc thyc hién ké hoach san xuét kinh doanh hang nam
ctia Xi nghiép sau khi dugc Cong ty phé duyét. Phai dam bao cac myc tiéu, chi tiéu, cac
dinh murc kinh té - k§ thudt (k& ca gi4 va don gi) da dugc Cong ty giao.

b) Xi nghiép dugc hoat déng san xuat kinh doanh trong pham vi nganh nghé
kinh doanh di dugc ding ky hoat dong va trong pham vi nganh nghé kinh doanh dugc
Céng ty phan cAp quén 1, trén co s& khai thic t6i da cdc ngudn luc hién c6 clia Xi
nghiép va ty huy dong thém.

¢) Xi nghiép duoc ky két céc hgp dong trong linh vuc nganh nghé hoat dong da
duge Cong ty phan cip va ty quyén thuc hién; Cé thé dugc Cong ty uy quyén nhin
danh Cong ty ky két va thuc hién céc hgp dong véi cac dbi tac trong va ngoai nudc.

3. Trong linh vire hoat djng tai chinh va hach todn kinh té

a) Moi hoat déng san xut kinh doanh ctia Xi nghiép déu phai dugc thyc hién
ding theo phén cap quén ly va uy quyén ctia Cong ty.

b) Xi nghiép dugc nhén va sir dung von, cac ngudn lyc khéc do Cong ty giao cho
Xi nghiép dé hoat dong san xuét kinh doanh. Xi nghiép c6 tréch nhiém béo toan va phat
trién vdn va céc ngudn luc da dugc Cong ty giao.

c) Xi nghiép dugrc quyén huy dong céc ngudn vén phuc vu cho san xuét, kinh
doanh theo nguyén tic c6 vay, c6 tra, tudn thi phép luat, chinh séch cta Nha nudc;
dugc Cong ty giao han mirc vay von Iuu dong hoic von dai han phuc vu cdc dy én dau
tir theo uy quyén va béo lanh ctia Cong ty. Xi nghiép tyr chiu trdch nhiém v& viéc huy
déng va sir dung vén vay do.

d) Xi nghiép c6 tréch nhiém chip hanh nguyén tic quan ly duoc quy dinh trong
quy ché quén Iy tai chinh ctia Cong ty va trinh ty hach todn theo phén cép cia Cong ty.
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- €) Xi nghiép ¢4 tréch nhiém thyc hién nghiém chinh nghia vu thué va cic nghia
vu khéc ddi v6i Nha nude, véi Cong ty, véi dia phuong (ndu c6) theo phén cdp va uy
quyén ctia Cong ty.

4. Trong linh vire t6 chire, quan Iy lao dong

a) Viéc t6 chirc sép xép lai mé hinh quan ly ciia Xi nghiép nhu viéc thanh lap
méi, sép nhip, hop nhét, giai thé cac phong, ban, don vi, v.v... Xi nghiép phai cb
phuong én cy thé @ trinh Cong ty xem xét, quyét dinh.

b) Bién ché lao dong dugc Cong ty duyét va uy quyén, Xi nghiép bb tri, quéan Iy
va sir dung lao dong theo diing quy dinh ctia B4 Luét lao dong hién hanh. Viéc bd
nhiém, mién nhiém, khen thudng, ky luat, xép luong va thuc hién cac ché d khac dbi
v0i céc chirc danh cén b§ quan ly cua Xi nghiép, thyc hién theo phéan cép va uy quyén
cua Cong ty.

¢) Khi c6 nhu ciu tuyén dung bd sung lao déng, Xi nghiép phai lap phwong an
tuyén dung va dé xuét nhén sy trinh Cong ty xem xét. Viéc tuyén dung lao dong mai
phaéi durge thyc hién theo Quy ché tuyén dung ctia Cong ty.

d) Can cir k& hoach quy lwong ciia Céng ty giao va quy ché tra lwong ctia Cong
ty, Xi nghiép x4y dung quy ché tra lwong va giao khoan tién lwong cho céc don vi, by
méy quén ly ciia Xi nghiép. Viéc thanh todn tién luong hing thang cho ngudi lao dong
theo diing quy ché di ban hanh.

e) Xi nghiép c6 trach nhiém chim lo phét trién ngudn nhan luc d dam béo thuc
hién nhiém vu san xuét kinh doanh cta Xi nghiép; cham lo cai thién didu kién 1am viéc
va thu nhap cta ngudi lao dong. Thyc hién day di ché do chinh séch dbi véi nguoi lao
dong theo quy dinh ctia phap luat va phéan cap quén ly ciia Cong ty.

Phg‘m 11 i
PIEU KHOAN THI HANH

1. Quy dinh nay c6 hidu luc thi hanh ké tir ngay 15 thang 12 nim 2020. Tét ca
céc quy dinh trudc day quy dinh vé chirc ning, nhiém vy céc phong, ban, xi nghiép
trong Cong ty déu bi bai bo.

2. Giam dbc Cong ty, Trudng phong, ban, Gidam dbc Xi nghiép va céc don vi, ca
nhén c¢6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quy dinh nay./.

Q) DONG QUAN TRI

Nguyen Trong Hung
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TAP DPOAN CONG NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THAN - KHOANG SAN VIET NAM _ Péc lap - Tu do - Hanh phiic
CONG TY CO PHAN TU VANDAUTUMO
VA CONG NGHIEP - VINACOMIN

P Ha Néi, ngay 23 thang 11 ndm 2020

TO TRINH
Vv thong qua chién lwge phit trién Cong ty dén nim 2030, tim nhin dén nim 2045

Kinh giti: Hoi ddng quén tri Cong ty cd phén Turvén dAu trmd va cdng nghiép - Vinacomin

Cin cir Pidu 18 tb chirc va hoat dong ctia Cong ty ¢b phan Tu van dau tr mé va
cong nghiép — Vinacomin.

Can ctr vin ban sb 5435/TKV-KCL ngay 11/11/2020 cia Tép doan Cong nghiép
Than -Khoang sn Viét Nam vé viéc thong qua Chién luge phét trién Cong ty dén nam
2030, tim nhin dén nim 2045,

Giém déc Cong ty kinh trinh Hoi ddng quan trj Céng ty thong qua théng qua Chién
Iuge phét trién Cong ty dén nim 2030, tim nhin dén nim 2045 véi cic ndi dung chinh sau:

a) Vé ﬂ1uong hiéu: Gitr viing vi thé 1a mét don vi hang dAu trong ca nudc vé cong
tac tur van, thiét ké cong trinh cong nghiép mo khoang san; tmg budc xdy dung thuong
hiéu ctia Cong ty trong pham vi khu vurc va quoc té.

b) V& doanh thu:

- Giai doan dén nam 2030:

Téc @6 ting doanh thu hang nim tdi thiéu 5+6%, theo d6 téng doanh thu dat tir
khoang 195 ty dong nhu hién nay tang 1én khoang 250 ty dong vao nim 2025 va dat
khoang 320 ty dong vao nim 2030.

Nang cao ty 1& doanh thu tir [inh vyre tur van thiét ké (g6m c& nghién ciru khoa hoc)
trong tong doanh thu ting tir 45% nhu hién tai 1én khoang 50% vao nim 2025 va 60% vao
niam 2030.

Néng dén ty 1¢ doanh thu tir céc khach hang ngoai Tép doan TKV trong tong doanh
thu ting tir 27% nhu hién nay 1én trén 35% sau ndm 2030.

- Giai doan tir nam 2031-+2045:

Néng tdng doanh thu 1én khoéng 370 ty dong vao nam 2035, khoéng 430 ty dong
vao nim 2040 va dat trén 500 ty dong vao ndm 2045.

¢) V& gid tri séan xuét:

Duy tri tc do ting gié tri san xut tdi thiéu 6+7%/ndm, trong d6:

- Téing gié trj san xuét tir khoang 100 ty dong nhur hién nay 1én 130 ty dong vao nim
2025 va 170 ty dong vao nam 2030.

- Giai doan sau nam 2030 dat muyc tiéu gla tri san xuat tang t8i thiéu S%Inam vaty

trong gla tri san xudt tir linh vuc tu vén thiét ké dong goép t61 thiéu 80% trong tdng gid tri
san Xust.



d) V& lgi nhuén:

Lqinhg@ntangdaﬁnmkhoéng2tydéng/némnhuhiegnay1en3 ty dong vao nim
2025 va 5 ty ddng vao nam 2030. Sau d6 ting lén tir 7+10 ty dong/ném.

d) V& cb tic: ’

C4 tirc ting din va dat 6+8%6/nim tir nam 2025, ting 1én 10%/ndm tir ndm 2030,
sau niim 2030 cd tirc duy tri & mirc t5i thiéu 10%/nam.

Kinh d& nghi Hoi ddng quan trj Cong ty xem xét théng qua.
Noi nhin:

- HDQT Céong ty;
- Luu VT, HCNS.
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