Dy thao: Quy ché lam viéc DPHDPCPD thwéng nién 2021

DAl HOI PONG CO PONG CONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIET NAM

CONG TY COPHAN VIGLACERAHA LONG Poc lap - Tw do - Hanh phic

Quang Ninh,ngay __ thang __ nam 2021

QUY CHE LAM VIEC
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021
CONG TY CO PHAN VIGLACERA HA LONG

Dé tao diéu kién thuan loi cho viéc t6 chirc va tién hanh Pai hoi dong c6 dong (PHPCP) thudng
nién nim 2021 cta Cong ty CO phan Viglacera Ha Long, dong thoi huéng dan cho ¢ dong tham

gia Pai hoi va thyc hién quyén biéu quyét truc tiép hodc thong qua dai dién dugc uy quyén. Cong
ty CP Viglacera Ha Long xin bao cao PHPCD thong qua Quy ché 1am viéc tai Dai hoi nhu sau:

THU TUC PANG KY DU HOP

Tai dia diém t6 chirc Pai hoi, Cong ty bd tri Ban t6 chirc don tiép, hudng dan Co dong lam

thi tuc dang ky dy Pai hoi, nhan tai liéu va sap xép vi tri ngdi hop theo dung quy dinh.

TRAT TU CUA PAI HOI:

C6 dong va/hoac Pai dién khi vao hoi truong Pai hoi phai ngdi dung vi tri hodc khu vuce do

Ban t6 chtic Pai hoi quy dinh;

Khong hat thudc 14 trong phong Pai hoi;

Khoéng néi chuyén riéng, khong sir dung dién thoai di dong trong luc dién ra Pai hoi. Tat ca

cac may dién thoai di dong phai tat hodc chuyén sang ché do rung, im ling.

Viéc c6 dong roi khoi dai hoi ma khong ¢o ¥ kién véi Chi toa/Thu ky dai hoi Vé cac noi

dung biéu quyét thi s6 quyén biéu quyét cta c6 dong d6 s& mic dinh duoc coi 1a khdng c6 y

kién vé&i véi cac ndi dung biéu quyét tai dai hoi.

BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN PE TAI PAI HOI:

Nguyén tic:

- Tét ca cac van dé trong chuong trinh hop cua Pai hdi déu phai dugc BPHDCD thao
ludn va lay biéu quyét cong khai bang Thé biéu quyét cua tit ca c6 dong va/hoic Dai
dién duoc uy quyén.

— Thé biéu quyét duoc Cong ty in, dong dau treo va phat truc tiép cho C6 dong tai Pai
hoi. Mdi c¢b dong duge cip 01 (mdt) Thé biéu quyét. Trén thé biéu quyét c6 ghi rd M4
s6 ¢6 dong M, S6 CMND/ Ho chiéu/ PKKD, Ho va tén, Sé phiéu biéu quyét caa cb

1 M3i ¢6 déng sé dwoc cap 01 M& s6 ¢6 dong. Ma ndy dirgt cdp cho tirng ¢é déng theo danh sach chdt tai ngay 18/03/2021.
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dong do.
Cich thirc biéu quyét:

—  Cb dong va/hoic Pai dién theo ty quyén cua cb dong biéu quyét (Tan thanh, Khéng
tan thanh, Khéng cé v kién) mot van dé bang cach biéu quyét truc tiép tai Dai hi.

—  Khi tién hanh biéu quyét tai Dai hoi, cac cb dong biéu quyét Tan thanh thong qua thi
gio Thé biéu quyét 1én cao. Thanh vién Ban kiém phiéu s& danh dau Ma s6 cb dong
va sb phiéu biéu quyét twong Gmg cia ting cd dong ddng y. Tuong tu, theo su didu
hanh ciia Chu toa, cac c6 dong Khong tan thanh hodc Khéng cé y kién s& lan luot
gio Thé biéu quyét;

(Cdc y kién vé van dé biéu quyét ma cé dong Khdng tan thanh hodc Khéng c6 ¥ kién
thi ¢6 thé xin dang ky phat biéu ngay sau khi gio Thé biéu quyét dé lam ré thém vin
dé. Khi cé déng phdt biéu phai dang ky phat biéu théng qua Ban t6 chire Pai héi).

— Két qua biéu quyét ting ndi dung duge cong bd ngay tai Dai hoi.
Thé 1¢ biéu quyét:
Ctr 01 (mgt) quyén biéu quyét twong duong véi 01 (mét) phiéu biéu quyét.

Tai ngay chét danh sach c6 dong (ngay 18/3/2021), tong sé ¢ phan cua cong ty la
25.000.000 (hai muwoi lim tri¢u) c6 phan, twong dwong 25.000.000 (hai muoi ldm triéu)
phiéu biéu quyét.

Céc van dé biéu quyét tai Dai hoi s& duoc thong qua khi sé ¢ dong s& hiru trén 50% tong
s6 phiéu biéu quyét cua tat ca co dong du hop tan thanh (theo quy dinh tai Piéu 148 Luat
Doanh nghiép s6 59/2020) gom: Céc bao cdo cua Hoi dong quan tri, Ban diéu hanh, Ban
kiém soat; B&o céo tai chinh nam 2020 di duoc kiém toan; Phuong an phéan phdi lgi nhuan
sau thué nam 2020 (Cong ty Me); Ké hoach SXKD va dau tu nam 2021; Phuong an sir
dung Qu¥ dau tu phat trién; Sta d6i Diéu I, Quy ché noi bo vé quan tri cong ty, Quy ché
hoat dong cua Hoi ddng quan tri, Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat; Lwa chon don vi
kiém toan Bé&o c&o tai chinh 2021,... va cac van dé khéc cua ky Dai hoi.

Viéc biéu quyét bau bd sung thanh vién Hoi dong quan tri dugc thyuc hién theo phuong thirc
bau don phiéu (Khoan 3 — Biéu 148 Luat Doanh nghiép s 59/2020).

PHAT BIEU Y KIEN TAI PAI HOI

Nguyén tic: C6 dong tham du Dai hoi khi mudn phat biéu y kién thao luan phai dang ky
no6i dung phat biéu qua mau Phiéu dang ky phat biéu (giri kém trong b tai liéu khi C6 dong
lam thu tuc dang ky du hop tai noi td chtrc Pai hoi) va gri vé ban cta Thu ky dai hdi. Khi
nhan dugc sy dong ¥ ctia Chu toa thi cd dong méi duge phép phat biéu.

Cich thirc phat biéu: C6 dong phét biéu ngin gon va tap trung vao dung nhimng ndi dung
trong tam can trao ddi, phu hop véi ndi dung chuong trinh nghi sy cua DPai héi da duoc
thong qua. Chu toa sé& sip xép cho cd dong phat biéu theo thir tr ddng ky, dong thoi giai dap
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cac thic mac cua co dong.
TRACH NHIEM CUA CHU TQA

Diéu khién Pai hoi theo nodi dung chuong trinh va cac thé 18, quy ché duogc Dai hoi thong
qua. Chu toa 1am viéc theo nguyén tic tap trung dan cha va quyét dinh theo da s;

Hudng dan Dai hoi thao ludn, lay bi€u quyét cac van dé€ nam trong ndi dung chuong trinh
hop cua Dai hoi va cac van deé co lién quan trong sudt qua trinh Pai hoi;

Giai quyét cac van dé nay sinh trong sudt qua trinh Pai hoi.
TRACH NHIEM CUA BAN THU KY

Ghi chép dﬁy du, trung thyc toan bd ndi dung dién bién Dai hoi va nhitng van dé d3 duoc
céc ¢b dong thong qua hodc con luu y tai Pai hdi vao Bién ban hop Dai hoi;

Soan thao cac Nghi quyét vé cac van dé da dugc thong qua tai Pai hoi.

TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU

X4c dinh chinh x4c két qua biéu quyét vé tung van dé xin biéu quyét tai Pai hoi;
Nhanh chéng thong bao két qua biéu quyét cho Ban Thu ky;

Xem xét va bao cao Dai hoi nhitng truong hop vi pham thé 18 biéu quyét hodc don thu
khiéu nai vé két qua biéu quyét.

NGHI QUYET HQP PAI HQI PONG CO PONG

Nghi quyét hop Pai hoi ddng co dong phai duoc doc va thong qua truéc khi bé mac Dai
hoi.

Trén day 1a toan bd quy ché 1am viéc cua Dai hoi dong c6 dong thuong nién nim 2021 cia Cong
ty C6 phan Viglacera Ha Long kinh trinh PHDPCD xem xét thong qua.

Trdn trong !

Noi nhn CONG TY CO PHAN VIGLACERA HA LONG
- PHDCD thuong nién 2021; CHU TICH HPQT

- Ho6i dépg quan tri;
- Ban kiém soat;
- Luu VP, Thu ky cong ty.

HOANG KIM BONG
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