Du thao: Quy ché bau cir HPQT — PHPCP thwong nién 2021

o QUY CHE BAU CU 7
BAU BO SUNG THAN_H VIEN HQI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN VIGLACERA HA LONG

- Can ctr luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 di duoc Québc hoi nudc CHXHCN Viét Nam
théng qua ngay 17 thang 6 nam 2020;

- Can ct Diéu 1é t6 chirc hoat dong hién hanh caa Cong ty CP Viglacera Ha Long;
PIEU 1. GIAI THICH TU NGU, THUAT NGU VIET TAT

cong ty : Cong ty C6 phan Viglacera Ha Long
HPQT : Hoi dong quan tri Cong ty C6 phan Viglacera Ha Long
PHPCP : Pai hoi ddng c6 dong Cong ty C6 phan Viglacera Ha Long

PIEU 2. SO LUQNG VA TIEU CHUAN THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI
2.1. S lwong thanh vién HDQT

- S luong thanh vién HPQT can bau bé sung 03 nguoi

- S6 lugng @ng ctr vién bau tham gia HPQT: Khong han ché.

2.2. Tiéu chuan tmg vién tham gia HDQT

Ung vién tham gia HPQT phai dap ¢ng tiéu chuan duoc quy dinh cu thé tai Diéu 155 — Luat
Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 va Diéu 1é Céng ty.

PIEU 3. PE CU, UNG CU THANH VIEN HQOI PONG QUAN TRI
3.1. Bé ctr, tng cir thanh vién HDQT

Cb d6ng hodc nhom cd dong s hiru tir 10% téng s6 ¢6 phan phd thong tro 18n hodc mot ty 18
khéc nho hon theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty c6 quyén d& cir ngudi vao Hoi dong quan tri. Viéc dé
clr, tng ctir thanh viéen HPQT phai tudn tha quy dinh tai Piéu 115 — Luat Doanh nghiép sb
59/2020/QH14 va Pidu I¢ Cong ty.

Truong hop s6 lwong Gng ctr vien HPQT thong qua dé cir, tng cir van khong di sé lugng thi
HPQT dwong nhiém gigi thiéu thém tng cir vién hoic t6 chirc dé cir theo quy dinh caa Piéu & Cong
ty, Quy ché noi bo vé quan tri Cong ty va Quy ché hoat dong cua HPQT. Viéc HPQT duong nhiém
gioi thiéu thém wng cir vién phai duoc cong bé 1 rang trude khi PHPCP bau thanh vién HPQT theo
quy dinh cua phap luat.

3.2. Thong tin lién quan dén tng ctr viéen HDQT
Ung ctr vien HPQT phai ké khai cac thong tin sau ddy:
a) Ho tén, ngay, thang, nam sinh.
b) Trinh d6 chuyén mén
¢) Qua trinh cdng tac
d) Céc chac danh quan ly khac

e) Loi ich co lién quan toi Cong ty va cac bén co lién quan cua Céng ty
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Ung cir vién HPQT phai c¢6 vin ban cam két vé tinh trung thyc, chinh xac cua cac thong tin néu
trén va cam két thuc hién nhiém vu mot cach can trong, trung thuc va vi lgi ich cao nhat ciaa Cong ty
néu duoc bau lam thanh vién HDQT.

3.3. Ho so dé cir, tng ctr thanh vién HPQT

Hb so tham gia tng ctr, dé ctr vién tham gia bau HPQT bao gom:

a) Bon dé cu, tng cir (theo mau dinh kém quy ché nay);

b) Bang cam két va ké khai cac thong tin theo quy dinh tai muc 3.2 néu trén;
¢) Ban sao hop 18 gidy chimg minh thu nhan dan/ho chiéu/can cudc céng dan;
d) Ban sao hop 1& bang cép, van bang, ching chi chuyén mén nghiép vu;

e) Ho khau thuong trd (hoic gidy dang ky tam tra dai han);

f) Bién ban hop nhom c6 dong (néu co).

Ho so va cac thdng tin caa tng cir vién HDQT phai duoc gui vé Cong ty téi thiéu 10 (mudi ngay)
truéc ngay khai mac hop PHPCD dé Cong ty cong bd theo dung cac quy dinh hién hanh cua phap luat.

Dia chi nhan hé so ctia ang cir vién:

Vin phong Cong ty Co phan Viglacera Ha Long

Khu 2, dudng An Tiém, phuong Ha Khau, TP Ha Long, tinh Quang Ninh.
S6 dién thoai: 0203.3840560 — Fax: 0203.3846577

(Truong hop gui hd so qua s6 fax thi ban goc phai dwoc giri chuyén phéat nhanh qua dudng buu
chinh hoac gui truc tiép vé dia chi néu trén khong mudn hon 03 ngay trudc ngay hop PHPCD).

Céc hd so ung cir vién gui sau thoi han trén hodc giri khong day du hoic hd so bi tdy x6a déu
duogc coi la khéng hop 1€.

PIEU 4. NGUYEN TAC BAU CU
Pung luat, dung diéu Ié Cong ty CP Viglacera Ha Long.

Viéc bau cir thanh vién HPQT sé& duoc thuc hién theo hinh thic truc tiép, bo phiéu kin tai Dai
hoi va theo phuong thirc bau don phiéu.

Két qua bau ctr duoc tinh trén sé ¢6 phan cd quyén biéu quyét cua ¢ dong du hop.

M3i 1an bau cir, mot dai biéu c6 dong chi dugc sir dung mot phiéu bau cir lién quan dén noi dung
bau cir nhat dinh (Phiéu bau cir do Ban t chtrc Pai hoi phat ra, phiéu bau thanh vién Hoi ddng quan tri
c6 mau trang va duoc dong dau treo cua Cong ty CP Viglacera Ha Long & phia trén, bén goc tréi).

Thanh phan caa Ban kiém phiéu phai dugc PHPCP thdng qua. Thanh vién caa Ban kiém phiéu
khéng phai 12 ngudi c6 tén trong danh sach dé cir/img cur.

Danh séach ng vién véi tén cua tmg vién duoc sap xép theo thir tr ABC va ghi day du ho, tén cua
rng vién trén phiéu bau.

PIEU 5. PHUONG THUC BAU CU

5.1. Viéc bau ct thanh vién Hoi déng quan tri dugc thuc hién theo phuong thic bau don phiéu.
Theo d6, mbi cd dong (hoic ngudi duge cd dong ty quyén du hop co quyén biéu quyét) c6 téng sb
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phiéu bau t6i da twong ung véi tong sd ¢d phan sé hitu (hodc duge Uy quyén) c6 quyén biéu quyét
nhan véi (X) so thanh vién dugc bau cuia Hoi dong quan tri.

5.2. C6 dong (hodc ngudi dugc cd dong uy quyén du hop co quyén biéu quyét) “sau ddy dwoc goi

la cé dong” c6 thé don toan bd sO phicéu bau cho 01 ing cir vién hodc chia s6 phiéu bau cho cac tng cur
vién dugc Iva chon.

Vi du: S6 luong phai bau bd sung 13 02 thanh vién Hoi dong quan tri.
a. Co dong co tong s6 cb phan 1a 100 cb phan.

b. C6 dong s& co: 200 sb phiéu bau (= 100 c6 phan x 2 thanh vién Hoi dong quan tri duoc
bau).
Cb dong bau cho wng cir vién nao thi thi ¢ thé don hét 200 sé phiéu bau cho tng cir vién do

hoic chia cho céc tng cir vién c6 trong danh sach bau sao cho tong sb phiéu bau khong vuot
qua 200 (< 200 phiéu bau)

PIEU 6. HINH THUC TIEN HANH BAU CU
6.1. Phiéu bau ctr

Mbi ¢b dong s€ dugc phat 01 PHIEU BAU CU trén d6 co ghi ma so tén cd dong, tong s6 ¢b
phan ¢ quyen biéu quyét, tong sO phiéu bau t6i da (bang tong sd ¢6 phan c¢6 quyén biéu quyét
nhan véi sb tmg vién duge bau ciia Hoi dong quan tri).

Phiéu bau ctr in trén gidy trang c6 dong dau cua Cong ty CP Viglacera Ha Long (Mau Phiéu
bau kém theo Quy ché nay).

C6 dong khi dugc phat Phiéu bau cir phai kiém tra lai cac thong tin trén d6 néu c6 sai sét/nhdm
14n phai thong bao ngay cho Ban kiém phiéu dé dugc doi Phiéu bau cir khac.

6.2. Quy dinh vé& Phiéu bau cir thanh vién Hoi dong quan tri:

a.

Phiéu bau ctr hop 1é:

e Phiéu bau ctr do Ban t6 chirc Pai hoi phat ra.

e Phiéu bau ctr c6 dong dau ciia Cong ty.

e Phiéu bau cir c6 ghi 16 tén cua c6 dong.

e Phiéu bau cir c6 ghi “Tong s6 ¢b phan co quyén biéu quyét” va “Tdng s6 phiéu bau tdi da”
e Phiéu bau cir khong bi rach, téy x0a, cao sua, khong viét thém noi dung nao khac.

e Phicu bau cur c6 tong s6 phi€u bau cho cac tng cu vién khong vuot qua tong s6 phi€u bau
t6i da.

Phiéu bau ctr khéng hop 1é:
e Phiéu bau cir khong phai do Ban t6 chirc Dai hoi phit ra.
e Phiéu bau cir khong c6 dong dau Cong ty.

e Phiéu bau cu khong ghi rd tén cua c6 dong.
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e Phiéu bau cir bi rach, gach, téy x0a, cao sua, ghi thém Ung ctr vién khong thudc danh sach
ung cu vién da dugc Dai hdi dong C6 dong thong qua hodc co ghi thém céac ndi dung hay
ky hi¢u khac.

e Phiéu bau cir c6 tong sd phiéu bau cho cac timg cir vién vuot qua tong s6 phidu bau tbi da
cua c6 dong d6 duoc quyeén bau.

e Phiéu bau ctr ndp cho Ban kiém phiéu sau khi viéc bo phiéu két thuc va THUNG PHIEU

da dugc niém phong.
c. Cach ghi Phi¢u bau cur :

e Khi dong y bau cho tng ctr vién nao c6 dong viet s6 phicu bau vao O bén phdi trén cung
dong tén cua tng cu vién do.

e Néu khong bau cho ung cir vién ndo co déng gach chéo vao O bén phai trén cing dong
tuong Umg véi tén cla trng ctr vién do.

e (06 dong co thé don phiéu bau cho mot hodc mot sd ting ctr vién hodc khong bau cho tng
cu vién nao trong danh sach dé c.

Trudng hop c¢6 dong bi nham 14n khi ghi Phiéu bau cir nhung chwa bo vaio THUNG PHIEU
duoc quyén truc tiép gap Truong Ban kiém phiéu dé nghi d6i lai Phiéu bau ctr.

6.3. Nguyén tic bo phiéu bau thanh vién Hoi dong quan tri:

a. Ban kiém phiéu s& 1ap 01 THUNG PHIEU bau thanh vién Hoi dong quan tri va tién hanh
kiém tra thung phiéu trudc khi Pai hoi tién hanh bo phiéu voi sy ching kién cia cac cb
dong.

b. Viéc bo phiéu dugc bat dau khi Truong Ban kiém phiéu c6 thong bao “Bét dau bo phiéu”
va két thac khi c6 thong bao “Két thiic bo phiéu”. C6 dong bo phiéu bau vao thung phiéu
do Ban kiém phiéu lap.

c. Viéc kiém phiéu duoc tién hanh ngay sau khi bo phiéu két thic.
6.4. Quy dinh viéc kiém phiéu:

a. Ban kiém phiéu lam viéc ¢ khu vuc riéng c6 sy gidm sat ciia dai dién c6 dong va thuc hi¢n
viéc kiém phi€u theo cac budc sau:

e Kiém tra tinh hop I¢ ctia cadc Phi€u bau cu.

e Kiém tra va ghi két qua timg Phiéu bau ctr. (Ban kiém phiéu co thé sir dung cac phuong
tién va chuyén vién k¥ thuat dé hd tro viéc kiém phiéu)

e Niém phong toan bd Phiéu bau ctr ban giao cho Chu toa Pai hoi.
b. Lap va cong bd Bién ban kiém phiéu:
e Sau khi hoan thanh viéc kiém phiéu Ban kiém phiéu tién hanh 1ap Bién ban kiém phiéu.
e Noi dung Bién ban kiém phiéu co cc ndi dung chi yéu sau:
+ Thoi gian, dia diém tién hanh viéc kiém phiéu.

+ Thanh phan Ban kiém phiéu.
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+ Tong s6 cb dong tham du hop.

+ Tong s6 cb dong tham gia bod phiéu.

+ S6 va ty 18 Phiéu bau cir hop 1¢, Phiéu bau cir khong hop 18.

+ S6 va ty 18 s6 phiéu bau cho ting Gmg cir vién bau bd sung vao Hoi déng quan tri.

+ Danh sach tring cir Hoi ddng quan tri.

+ Bién ban kiém phiéu phai c6 chir ky ciia cac thanh vién Ban kiém phiéu va x4c nhan

ctia Pai dién c6 dong tham gia giam sat kiém phiéu.
PIEU 7. NGUYEN TAC TRUNG CU THANH VIEN HQOI PONG QUAN TRI
7.1. Ngudi trang ctr thanh vién Hoi ddng quan tri dugc tinh bat dau tir img cir vién c¢6 s phiéu bau
cao nhét cho dén khi du s6 lugng thanh vién can bau.
7.2 Truong hop c6 tir 02 tng cir Vién tré 1én dat cing s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi
cling cua Hoi ddng quan tri thi tng ct vién ndo sé hitu nhiéu c6 phan hon s& dugc chon.
PIEU 8. NHUNG KHIEU NAI VE VIEC BAU VA KIEM PHIEU
8.1. Truong hop sau khi da cong bd két qua bau cir ma co dong co y kién khiéu nai hodc dé nghi
phuc tra lai két qua bau ctr, néu thay y kién hoac yéu cau co co s, Chu toa s& yéu cau dai dién cd
dong tryc tiép kiém tra lai. Néu phat hién sai sot cd y hoic ¢ su gian lan trong kiém phiéu thi Ban
kiém phiéu phai chiu hoan toan trach nhiém.
8.2. Nhitng khiéu nai vé viéc bau ctr va kiém phiéu s& do Chu toa cudc hop giai quyét va duoc ghi
vao Bién ban hop PHDCD.
PILU 9. HIEU LUC CUA QUY CHE
Dinh kém Quy ché nay 1a cic phu luc huéng din bau don phiéu, diéu kién va tiéu chuan tng vién
tham gia vao Hoi dong quan tri cac miu don dé ctr, tng ci.
Quy ché nay c6 hiéu luc sau khi dugc Pai hoi dong cd dong thong qua va chi ap dung cho viéc bau
bd sung thanh vién Hoi dong quan tri CTCP Viglacera Ha Long tai Pai hoi c6 déng thuong nién
2021.

CONG TY CP VIGLACERA HA LONG
CHU TICH HPQT

HOANG KIM BONG
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Phu luc 1
HUONG DAN BAU BO SUNG THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI
THEO PHUONG THUC DON PHIEU

Nguyén tic ghi phiéu:

Dai hoi dong ¢ dong Cong ty CP Viglacera Ha Long bau bo sung sb luong thanh vién HDQT 1
01 thanh vién trong danh sach céc Gmg ctr vién tng cir hodc dé cir.

Vi du : Bau bd sung 01 thanh vién trong danh séch c¢6 03 tng cir vién.

C) dong Nguyén Vin A (mi sb 40) s& hiru 100 ¢6 phan.

S6 phiéu bau cua cb dong A = (100 x 3) = 300 sb phiéu bau.

Co dong Nguyén Vin A c6 thé bau don phiéu theo phwong thirc sau :
Phwong 4n 1: Chia déu 300 s6 phiéu bau cho 03 g cir vién bau vao thanh vién HPQT:

PHIEU BAU CU
Thanh vién Hpi dong quan tri

I. Thong tin ¢6 dong
C6 dong: Nguyén Vin A (mi s6 40)

Téng sb cd phan co quyén biéu quyét : 100 cb phan

S6 luong Gmg ctr vién bau HPQT: 03 nguoi

Tdng s6 phiéu bau tdi da (tong ¢6 phan x 3) : 300 s6 phiéu bau.
I1. Danh sach ving cir vién Hi dong quan tri :

STT Ho va tén @ng cir vién S6 phiéu bau
Ungcirviensél: ........ 100
Ungcaviensd2:........ 100
Ungcaviensd3:........ 100

Tong 300

Phwong an 2 : Chia 300 s6 phiéu bau ctia minh cho mét sb tng ctr vién.

STT Ho va tén ung cir vién S6 phiéu bau
1 Ungcirvienso 1 : 200
2 Ung Cir vién s6 2 100
3 Ung cr vién s6 3 0
Tong 300
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Phwong an 3 : Don hét 300 s6 phiéu bau ciia minh cho bat ky 01 tg cir vién no:

STT Ho va tén @ng cir vién S6 phiéu bau
Ungcurviénso 1 :
Ung cr viéns6 2 300
Ung cr vién s6 3
Tong 300

* Phiéu bau cir ctia ¢ dong Nguyén Vian A s& khong hop 16 trong cac trudng hop sau

- Phiéu bau ctr khong theo mau do cong ty quy dinh, khong c6 dau cia cong ty.

- Tong s phiéu bau cho nhimng Gng vién dé cua c6 dong Nguyén Vin A vugt qua con s6 300 sd
phiéu bau.

- Phiéu bau c6 ky hiéu riéng, phiéu bi tiy x6a, gach ngang ho va tén tmg vién; phiéu ghi thém tén
ngudi khac ngoai danh sach bau;

- Céc trudong hop khac quy dinh tai quy ché nay.
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Phu luc 2
MAu don dé cir, ing cir ng Vién bau bé sung Hi dong quan tri
Quy ¢ ddng hoic nhém ¢ dong cé du diéu kién dé cir, tng ctr cac ing vién tham gia vao Hoi dong
quan tri tai CTCP Viglacera Ha Long c6 thé tham khao mau dé cir, tmg cir nhu dudi day:
MAu sb 1
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Ddc 1ap — Tu do — Hanh phuc

----000----
, ngay thang nam 20

] i DPON PE CU" ]
UNG VIEN THAM GIA HOI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN VIGLACERA HA LONG

Kinh giri: Pai hoi dong cé dong Cong ty CP Viglacera Ha Long

Can ctr theo cac quy dinh cua Diéu 18 cong ty, T6i/Chung toi 1a ¢ dong cia Cong ty CP Viglacera Ha
Long gobm:

Ho va tén ca nhan S(f) ) S6 ¢6 phén sé hiru lién
t o A . R So CMTND/Glay phep phan s& tuc trén 6 thang .
TT | hodc Tén goi to . en Chir ky
, DPKKD/Ngay cap, noi cap | hitu hién ,
chire R A
hanh So lll’(.l'llg TS’ 18 %
CP :
Tran trong dé ctr Ong/Ba c6 thong tin c4 nhan dudi day :
Ho va tén:
S6 CMTND/H$ chiéu: Ngay cp:
Noi cép:
bia chi thuong tri:
Pién thoai/Email lién lac:
Trinh d¢ hoc vén: Trinh @6 chuyén mon:
Vi tri g cir: Tham gia thanh vién Hoi dong quén tri tai CTCP Viglacera Ha Long
T6i/Chung t6i cam doan, Ong (ba) ¢6 du didu kién va tiéu chuén

g ctr 1a thanh vién tham gia Hoi dong quan tri cia Cong ty.

T6i/Chung t6i xin chiu moi trach nhiém vé cac thong tin néu trén va cam két thyc hién dang cac quy dinh
cua bicu I¢ cling nhu Quy ché bau cir cua Dai hoi dong c6 dong Cong ty CP Viglacera Ha Long.

Xin tran trong cam on !

PAI DIEN CO PONG/NHOM CO PONG
(Ky va ghi ro ho tén)
* Quy cé dong vui long ghi ddy dii, chinh xdc cdc théng tin theo mdu néu trén,

** Giri kém Pon dé cir: Ban sao CMTND/Ho chiéu,bang cap chuyén mén va So' yéu Iy lich tw khai ciia nguoi duwoc dé cir; Ban sao CMTND/cdn
cude cong dan/hg chiéu ciia nguoi dai dién nhém cé dong.
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Miu s 2
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tu do — Hanh phuc
----000----
, ngay thang nam 20

PON UNG CU
UNG VIEN THAM GIA THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI

CONG TY CO PHAN VIGLACERA HA LONG
Kinh giri: Pai hdi dong c6 dong Cong ty CP Viglacera Ha Long

Toi tén la;

S6 CMTND/H$ chiéu: Ngay cép:

Noi cap:

bia chi thuong tru:

Pién thoai/Email lién lac:

Trinh d6 hoc vén: Trinh 6 chuyén mon:

Cin cir quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 18 cong ty,
T6i xin tu ing cir vao vi tri: Thanh vién Hoi dong quéan trj CTCP Viglacera Ha Long

T6i1 xin cam doan ban than cé déy du céc tiéu chuan, diéu kién dé ung cu vao vi tri Hoi déng quan tri cla
cong ty.Toi cam két chiu trach nhiém vé tinh chinh xac trung thuc ciia ndi dung vin ban va ho so kém theo dong
thoi cam két tuan thu ddy du theo quy dinh ctia Diéu 1& cong ty va Quy ché bau cir thanh vién Hoi dong quén tri
tai Pai hoi ddng C6 dong thudng nién nam 2021 cia Cong ty Co phan Viglacera Ha Long.

Xin tran trong cim on!

UNG CU VIEN
(Ky, ghi ro ho tén)

Hb so kém theo:
1. So yéu Iy lich do irng vién tu khai; HY khdu thuwong tri/ Gidy dang ky tam trii hodc gidy to twong dwong

2. Bdn sao hop 1é Chimg minh thu nhdn dan/ hé chiéu va cac bang cdp chitg nhén trinh dé hoc vin ciia vmg vién

3. Quy cé dong tir iing cir vui long dién day du, chinh xdc cdc thong tin theo mau néu trén.

* Ghi cha:

Trong céc truwong hop Quy cé dong si dung mdu Pon dé cir, Pon irng civ khac ciing duwgc coi la hgp 1¢ Néu ddp irng ddy
dii c&c thong tin, tiéu chi nhae mdu trén va ddam bdo sw minh bach, rd rang vé tirng Vi tri dé cir, ing cir tham gia vao Hgi
dong qudn tri tai CoNg ty CP Viglacera Ha Long.
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, Phu lue 3
Mau phiéu bau cir

DATHOIDONG CODONG THUONGNIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY CP VIGLACERA HA LONG Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic

,hgay __ thang _ nam 20...

PHIEU BAU CU
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI

I. THONG TIN CO PONG

Tén c6 dong:

Ma cb dong:

S6 ¢o phan s¢ hitu (CPSH):

S6 lwong umg cir vién bau HDQT (SLUCV):

Téng s6 phiéu bau (CPSH x SLUCV):

I1. DANH SACH BAU CU BO SUNG THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI

TT Ho va tén S6 phiéu bau

1 | Ungechvien: .........coooeevein,

2 | UngClrVien: .......ccooeeiiiieei.

3 | UngClaVien: .......ccoooooeeiiinnnl,

4 | UngCOVIBN: ..oooviiiiiiiiieii,

Tong cong phiéu bau (*)

(*) Tong cong phiéu bau khong vuweot quéa Tong sé phiéu bau tai phan théng tin cé dong.
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