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Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché noi bo vé quan tri cong ty quy dinh cac noi dung vé vai
trd, quyén va nghia vu cua Pai hoi dong cd dong, Hoi dong quan tri, Tong Giam déc; trinh tu,
thi tuc hop Pai hoi dong cb dong; dé cir, (ng cir, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi
ddng quan tri, Ban kiém soét, Tong Giam dbc va cac hoat dong khac theo quy dinh tai DBiéu 1é
cong ty va cac quy dinh hién hanh khac caa phap luat.

2. Béi tuong &p dung: Quy ché nay dugc &p dung cho céc thanh vién Hoi dong quan tri,
Ban kiém soat, Tong Giam ddc va nhitng nguoi lién quan.

Diéu 2. Pai hpi dong c6 dong

1. Vai tro, quyén va nghia vu cua Dai hoi dong ¢ dong

Dai hoi dong co dong gom tat ca cd déng co quyén biéu quyét, 1a co quan quyét dinh cao
nhat ciia Cong ty

2. Trinh ty, thu tuc hop Pai hoi dong co dong thong qua nghi quyét bang hinh thirc
biéu quyét tai cudc hop Pai hoi ddng cd dong bao gdbm cac noi dung chinh sau day:

a) Tham quyeén triéu tap Dai hoi ddng cb dong;

b) Lap Danh sach c6 dong c6 quyén du hop;

¢) Thong bao vé viéc chdt danh sach ¢ dong co quyén tham du hop DPai hoi dong cd
dong;

d) Théng béo triéu tap Pai hoi dong cb dong;

d) Chuong trinh, ndi dung Pai hoi dong c6 dong (ngudi ¢6 nhiém vu chuan bi chuong
trinh, noi dung Pai hoi dong ¢ déng; quy dinh vé kién nghi cua c6 dong dua vao chuong trinh
hop);

e) Viéc iy quyén cho ngudi dai dién du hop Pai hoi dong b dong;

g) Céch thie ding ky tham dy Pai hoi dong co dong;

h) Biéu kién tién hanh;

i) Hinh thiic théng qua nghi quyét cia Dai hoi ddng co dong;

k) Céch thirc bo phiéu;

I) Céch thirc kiém phiéu;

m) Diéu kién dé nghi quyét duogc thong qua;

n) Théng bao két qua kiém phiéu;

0) Céch thirc phan ddi nghi quyét ciia Pai hoi dong cd dong (theo quy dinh tai Diéu 132
Luat Doanh nghi¢p);

p) Lap bién ban hop Pai hoi dong c6 dong;



q) Coéng b Nghi quyét Pai hoi dong co dong.

3. Trinh ty, thi tuc hop Pai hoi ddng cb dong thong qua nghi quyét bang hinh thic lay y
kién bang vian ban bao gém cac ndi dung chinh sau day:

a) Cac truong hop dugc va khong duoc 1y y kién bang van ban:

b) Trinh ty, tha tuc hop DPai hoi dong c6 déng thong qua Nghi quyét bang hinh thic lay
y kién bang vin ban,

4. Trinh tu, thu tuc hop Pai hoi dong cd dong thong qua nghi quyét bang hinh thic hoi
nghi truc tuyén (bao gdm trinh tu, thu tuc t6 chirc cudc hop va biéu quyét), trong d6 luu y quy
dinh rd cac noi dung sau:

a) Thong béo triéu tap hop Pai hoi ddng cd dong truc tuyén;

b) Cach thirc dang ky tham du Pai hoi dong ¢ dong truc tuyén;

¢) Viéc uy quyén cho nguoi dai dién dy hop Pai hoi dong co dong truc tuyén;

d) Biéu kién tién hanh;

d) Hinh thtrc thdng qua Nghi quyét cua Dai hoi dong ¢ dong truc tuyén;

e) Céch thuc bo phiéu truc tuyén;

g) Cach thirc kiém phiéu truc tuyén;

h) Thong béo két qua kiém phiéu;

i) Lap bién ban hop Pai hoi déng ¢b dong;

k) Cong bd Nghi quyét Pai hoi dong cd dong.

5. Trinh ty, tha tuc hop Pai hoi dong c¢b dong thong qua nghi quyét bang hinh thic hoi
nghi truc tiép két hop véi truc tuyén (bao gom trinh ty, tha tuc t6 chirc cudc hop va biéu quyét),
trong do Iuu y quy dinh r6 cac ndi dung sau:

a) Thong bao triéu tap hop Pai hoi dong cd dong;

b) Cach thirc dang ky tham du Pai hoi dong c¢b dong;

¢) Viéc uy quyén cho nguoi dai dién du hop Dai hoi dong co dong;

d) Biéu kién tién hanh;

d) Hinh thtc théng qua nghi quyét ciia Dai hoi dong c6 dong;

e) Céach thuc bo phiéu;

g) Céach thuc kiém phiéu;

h) Thong béo két qua kiém phiéu;

i) Lap bién ban hop Pai hoi dong co dong;

k) Cong bd Nghi quyét Pai hoi dong co dong.

biéu 3. Hoi ddng quan tri
1. Vai tro, quyén va nghia vu cuia Hoi ddng quan tri, trach nhiém caa thanh vién Hoi dong
quan tri (bao gom ca quyén dugc cung cap théng tin cua thanh vién Hoi dong quan tri).



2. bé cur, ung cir, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri bao gom

cac noi dung chinh sau day:

day:

a) Nhiém ky va sb lugng thanh vién Hoi ddng quan tri;

b) Co cau, tiéu chuan va diéu kién caa thanh vién Hoi dong quan tri;

¢) Pé cu, ung cu thanh vién Hoi dong quan tri;

d) Céch thuc bau thanh vién Hoi dong quan tri;

d) Cac truong hgp mién nhiém, bai nhiém va bo sung thanh vién Hoi dong quan tri;

e) Thong béo vé bau, mi&n nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri;

g) Céch thuc gidi thiéu tng vién thanh vién Hoi ddng quan tri;

h) Bau, bai nhiém, mi&n nhiém Chu tich Hoi dong quan tri.

3. Thi lao va loi ich khéc cua thanh vién Hoi dong quan tri.

4. Trinh ty va tha tuc t6 chirc hop Hoi ddng quan tri bao gdm céc ndi dung chinh sau

a) S luong cudc hop ti thiéu theo thang/quy/nam;
b) Cac trudng hop phai triéu tap hop Hoi dong quan tri bat thuong;
¢) Théng béo hop Hoi dng quan tri (gdm thoi gian, dia diém, chuong trinh hop, c4c véan

dé thao luan va quyét dinh);

d) Quyén du hop Hoi ddng quan trj cua thanh vién Ban kiém soét;

d) biéu kién to chic hop Hoi ddng quan tri;

e) Céch thuc biéu quyét;

g) Céach thuc thong qua nghi quyét caa Hoi ddng quan tri;

h) Viéc ty quyén cho nguoi khéac du hop ciia thanh vién Hoi dong quan tri;

i) Lap bién ban hop Hoi dong quan tri;

K) Truong hop chii toa va/hodc thu ky tir chdi ky Bién ban hop Hoi ddng quan tri;

[) Théng bao nghi quyét, quyét dinh caa Hoi ddng quan tri.

5. Uy ban kiém toan tryc thuoc Hoi dong quan tri (theo md hinh cong ty ¢ phan quy

dinh tai diém b khoan 1 Biéu 137 Luat Doanh nghiép) bao gdm cac ndi dung chinh sau day:

a) Quyén va nghia vu cua Uy ban kiém toén;

b) Ung ct, dé cir thanh vién Uy ban kiém toan;

- Nhiém ky, sb luong, tiéu chuan, co cau caa Uy ban kiém toan;

- Ung ctr, dé ct, thanh vién Uy ban kiém toan;

¢) Hoat dong cia Uy ban kiém toan.

6. C4c tiéu ban thuoc Hoi dong quan tri (néu cd)

Viéc thanh 1ap va hoat dong cua cac tiéu ban thuoc Hoi dong quan tri (néu cd), gom céc

noi dung chinh sau day:



a) Vai tro, trach nhiém, tham quyén cua cac tiéu ban thuéc Hoi dong quan tri va ting
thanh vién trong tiéu ban;

b) Pé cir, tng cir, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién cua cac tiéu ban thuoc Hoi
dong quan tri:

- Nhiém ky, s luong, tiéu chuan, co ciu cua cac tiéu ban thuoc Hoi dong quan tri;

- Céch thirc bau ctr, ung ctr, mién nhiém, bai nhiém thanh vién cua cé4c tiéu ban thugc
Hoi dong quan tri.

¢) Hoat dong cua cac tiéu ban thuoc Hoi ddng quan tri.

7. Lua chon, bd nhiém, mién nhiém Nguoi phu trach quan tri cong ty bao goém cac noi
dung chinh sau day:

a) Tiéu chuan cua Nguoi phu trach quan tri cong ty;

b) Viéc bd nhiém Nguoi phy trach quan tri cong ty;

¢) Cac trudng hop mién nhiém Ngusi phu trach quan tri cong ty;

d) Théng béo bd nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty;

d) Quyén va nghia vu ciia Ngudi phu trach quan tri cong ty.

Piéu 4. Ban Kiém soat

1. Vai tro, quyén va nghia vu ciia Ban kiém soét, trach nhiém cua thanh vién Ban kiém
Soét.

2. Nhiém ky, s6 luong, thanh phan, co ciu thanh vién Ban kiém soat (truong hop cong
ty dai chling hoat dong theo mé hinh quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 137 Luat doanh nghiép)
bao gom cac noi dung chinh sau day:

a) Nhiém ky, s6 lugng, thanh phan, co ciu thanh vién Ban Kiém soét;

b) Tiéu chuan va diéu kién cua thanh vién Ban Kiém soét;

¢) Pé cu, ung cur thanh vién Ban kiém soat;

d) Cach thirc bau thanh vién Ban Kiém soét;

d) Cac truong hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém soat;

e) Thong bo vé bau, mi&n nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém soat;

g) Tién luong va quyen loi khac cua thanh vién Ban kiém soét.

Piéu 5. Tong Giam déc

1. Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu cua Tong Giam déc;

2. B6 nhiém, mién nhiém, ky hop dong, cham dut hop dong d6i véi Tong Giam déc;
a) Nhiém ky, tiéu chuan va diéu kién cua Tong Giam déc;

b) Ung cir, dé cir, mién nhiém, bai nhiém Giam déc (Tong Giam dc);

¢) B nhiém, ky hop dong lao dong véi Giam doc (Tong Giam ddc);



d) Mién nhiém, cham dat hop dong lao dong véi Giam dbc (Tong Giam dbc);

d) Thong bao bd nhiém, mién nhiém, ky hop dong, cham dut hop dong ddi voi Tong
Giam déc;

e) Tién luong va loi ich khac cuaTéng Giam doc.

Piéu 6. C4c hoat dong khac

1. Thanh vién Hoi dong quan tri phai dap (ng cac tiéu chuan va diéu kién sau dy:

1. Phdi hop hoat dong gitta Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Tong Giam déc, gom
cac ndi dung chinh sau day:

a) Thu tuc, trinh ty triéu tap, théng bdo mai hop, ghi bién ban, thong bao két qua hop
gitta Hoi dong quan tri, Ban kiém soét va Tong Giam doc;

b) Théng bao nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi dong quan tri cho Ban kiém soét;

¢) Théng bao nghi quyét, quyét dinh caa Hoi ddng quan tri cho Tong Giam déc;

d) Cac truong hop Tong Giam dbc va Ban kiém soat dé nghi triéu tap hop Hoi dong quan
tri va nhitng van dé can xin y kién Hoi déng quan tri;

d) Bao cdo cua Tong Giam ddc voi Hoi ddng quan tri vé viéc thuc hién nhiém vu va
quyén han dugc giao;

e) Kiém diém viéc thyc hién nghi quyét va cac van dé ay quyén khéc caa Hoi dong quan
tri d6i voi Tong Giam déc;

g) Cac van dé Tong Giam dbc phai bao cao, cung cap thdng tin va céch thuc théng béo
cho Hoi dong quan tri, Ban kiém soat;

h) Phéi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, giam sét giita cac thanh vién Hoi dong quan
tri, cac thanh vién Ban kiém soét va Téng Giam dbc theo cac nhiém vu cu thé caa cac thanh vién
néu trén.

2. Quy dinh vé danh gia hang ndm ddi v6i hoat dong khen thuong va ky luat ddi véi thanh
vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong Giam ddc va cac ngudi diéu hanh doanh
nghiép khéc;

3. C4c van dé khac (néu co).

Piéu 7. Hiéu luc thi hanh
1. Quy ché noi bo vé quan tri cdng ty Cong ty co phan Pai ly Van tai SAFI bao gom 7
diéu va c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngdy.. .thang.. .ndm 2021

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH
(Ky, ghi 18 ho tén va déng dau)
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