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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THUONG MAI DJCH VU Pic lip - Ty do — Hanh Phiic

TNS HOLDINGS e
--------- Ha Ngi, ngay .05, thang .03, nam 2021

86: A0./2021/NQ-HPQT
NGH] QUYET

(Viv: Théng qua mot 56 noi dung thuge thim quyén)
HOI PONG QUAN TR]
CONG TY CO PHAN THUONG MAI DICH VU TNS HOLDINGS

2 Cén it Lugt Doanh nghigp ndm 2020 va ede vén ban hedng dén thi hanh;

- Can cit Diéu 1¢ Céng ty Cé phdn Thieong mai Dich vu TNS Holdings;

- Cdn cir Bién ban hop Hpi dong Qudn tri Cong ty C6 phan Thieong mai Dich vy TNS

Holdings ngay (8 ./0%./2021.
QUYET NGHI:

Pitu 1: Thong qua ngay td chire hop Dai héi déng cb déng thudmg nién ndm 2021:
26/4/2021,

Ditu2: Théng qua cic ti ligu phuc vu cho vie td chirc cude hop PHPCP thutmg nién
nam 2021 (Chi tiét cde tai liéw phuc vy viée (6 chice cude hop PHDCD thieong nién
nam 2021 dinh kém)

Didu3: Nghj quyét ndy cé higu lye thi hanh ké tir ngay ky.

Céc thanh vién Hoi dong quén tri, Ban diéu hinh, cdc Phong/Ban/Don vj lién quan
trong Céng ty C6 phin Thuong mai Dich vy TNS Holdings cée cd nhin c6 lién
quan khdc chiju trach nhi¢m thi hanh Nghj quyét niy.

Nei nhiin:

- Niue Biéu 3;

- Ban Kiém sodt ;
« L VT,

il

Ng'ﬁgn Thu Trang



CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THUONG MAI DICH VU Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

TNSHOLDINGS o
---------- Ha Ngi, ngay 05 thdang 04 nam 2021

THONG BAO MOI HQP
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021
Kinh giri: Quy ¢ dong
Cong ty C phin Thwong mai Dich vu TNS Holdings (Md sé doanh nghiép:

0106673358, dia chi tru s& chinh: Tang 25, Toa thiap A, 54A Nguyén Chi Thanh, phuong
Lang Thugng, quan Déng Da, thanh phé Ha Noi, goi tat 1a "Cong Ty"), tran trong kinh moi
Quy cd dong t61 du cudc hop Pai hoi déng cd dong thuong nién nam 2021 cua Cong Ty
(“Pai Hoi”) voi ndi dung nhu sau:

1.
2.

5.3.

X/
o

Thaoi gian: 08 gio 00 phut, ngay 26/04/2021

Pia diém: Phong hop ting 7, Toa nha TNR, 54A Nguyén Chi Thanh, Lang Thuong,
Dbong ba, Ha Noi

No¢i dung Dai Hoi

Chuong trinh hop, cac ndi dung chinh va tai liéu cia Pai Hi dugc dang tai trén
website cia Cong Ty tai dia chi: https://tnsholdings.vn/ > Muc "Quan hé c6 dong"

Picu kién tham dy

Tt ca cac c6 dong s hitu ¢ phan ctia Cong Ty c6 tén trong danh sich co dong chdt
ngay 24/3/2021 do Trung tim luu ky chtng khoan Viét Nam cung cap.

Cic gidy to cin mang theo khi dén tham dw PHPCD
Doi véi cé ddng la cd nhén:

CMND/CCCD hoic Ho chiéu (ban gbc) con thdi han st dung cua c6 dong.

DPoi voi co dong la to chure:

Ban sao Gidy Chimg nhan dang ky doanh nghiép/Quyét dinh thanh 1ap (c6 ching thuc
hop 1¢);

CMND/CCCD hoidc Ho chiéu (ban gbc) con thoi han st dung ciia nguoi dai dién theo
phap luat cua c6 dong.

Truong hop ¢6 dong ty quyén cho ngudi khac tham du hop, ngudi dugc uy quyén
mang theo cac Giay to sau:

Poi véi trieong hop: Ngwoi nhdn 1y quyén la cd nhan

CMND/CCCD hodc Ho chiéu (ban gdc) con thoi han st dung cua ngudi duoc vy
quyén;

Gidy uy quyén du hop theo mau cia Cong Ty dinh kém Thong bao nay co diy di chit
ky va dong dau xac nhan (néu cd) hodc van ban uy quyén du hop theo quy dinh cua
Luat Doanh nghiép.

Poi véi trieong hop: Ngwoi nhdn 1ty quyén la t6 chire

Bén sao Gidy Ching nhan ding ky doanh nghiép/Quyét dinh thanh 1ap (c6 ching thuc

hop 1€);
1



54.

CMND/CCCD ‘hoéc H chiéu (ban géc) con thoi han st dung ctia nguoi dai dién theo
phép luat cua c6 dong.

Gidy uy quyén du hop theo mau cua Cong Ty dinh kém Thong bao nay c6 day du chit
ky va dong dau xac nhan (n€u cd) hoac van ban iy quyén du hop theo quy dinh cua
Luat Doanh nghiép .

Truong hop c6 dong khong thé tham du cudc hop, ¢ dong co thé ty quyén cho nguo’l
khéc theo cac quy dinh néu trén hodc uy quyén cho Chu tlch/Pho Chu tlch Hoi dong
quan trji Cong Ty theo thong tin bén dudi va gii Gidy Uy quyén du hop vé Cong Ty
trude ngdy dién ra Pai Hoi:

Ho va tén: Nguyén Thu Trang — Chu tich Ho1 déng quan tri

CCCD sb: 001182004647 do Cuc CSQLHC vé TTXH cip ngay 19/11/2020
bia chi: Chung cu Royal City R1A, Thanh Xuan, Ha Noi

Ho va tén: Nguyén Viét Son — Pho Chu tich Hoi dong quan tri

CMND s6: 141684473 do Cong an Thanh phd Ha Noi cap ngay 02/11/2007
bia chi: P305, C9, Phuong Thanh Cong, Quan Ba DPinh, Ha No§i

Pang ky tham du PHDPCD va Thong tin lién hé:

Céc d& xuét ctia Quy cb dong vé noi dung Pai Hoi vui 1ong giri bang van ban vé Cong
Ty cham nhat 03 ngay lam viéc trudc ngay dien ra Dai Hoi.

bé cong tac chun bj duoc thuan loi, dé nghi Quy ) dong xac nhan vi¢éc tham dy hodc
uy quyén tham dy Pai Hdi trude ngay dien ra Pai Hoi bang cach gui tryc tiép hoac
qua buu dién, email vé dia chi dudi day:

CONG TY CO PHAN THUONG MAI DICH VU TNS HOLDINGS

Dia chi: Tang 25, Toa thap A, 54A Nguyén Chi Thanh, phudéng Lang Thuong, quan
bong Pa, thanh phd Ha Noi

Ba: Nguyén Hong Hanh - Chtrc danh: Ngudi phu trach quan tri Cong Ty

bién thoai: 024 730 73099 (7204) Email: hanhnh12 @tng-holdings.vn
Moi chi phi di lai va dn ¢ s& do Quy c6 dong tu trang trai.

Ré4t mong sy hién dién ctia Quy c6 dong ¢¢ DPHDCD thanh cong t6t dep.

Tran trong./.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

(da ky)

Nguyén Thu Trang



CONG TY CO PHAN THUONG MAI DICH VU TNS HOLDINGS
CHUONG TRINH HQP PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN 2021

Thoi gian: 08 gid 00 pht ngay 26/4/2021.

Pia diém: Phong hop tang 7, Toa nha TNR, 54A Nguyén Chi Thanh, Lang Thuong, Déng Pa, Ha
Noi

Thoi gian Noi dung chi tiét

Pon tiép C6 dong va Pai biéu tham du hop

8h00 - 9h00 Kiém tra tu cach c6 dong

Phat tai liéu, phiéu biéu quyét

Béo céo ket qua kiém tra tu cach c6 dong

Khai mac dai hdi va gidi thi¢u Pai biéu

Gi6i thiéu DPoan chu toa Pai hoi

9h00 - 9h30 — - :
Chi dinh Ban thu ky, Dé xuat Ban kiém phicu va thong qua
Thong qua Quy ché lam viéc va biéu quyét
Thong qua Chuong trinh hop
Bao cao:
- Bdo cdo hoat dong cua Hoi d@)ng quan tri nam 2020; Ké hoach nam 2021
- Béo cdo hoat dong cua Ban kiém soat nam 2020
To trinh:
- To trinh théng qua Béo co tai chinh ndm 2020 dugc kiém toan
. - To trinh thong qua ké hoach san xuét kinh doanh nam 2021
Phan 1:

- To trinh thong qua Phuong 4n phan phdi loi nhuén nam 2020 va Ké hoach chia c¢6
9h30 - 10h15 Cac tirc nam 2021

Bao cao & TO | . Totrinh thong qua thu lao thanh vién HDQT, BKS nam 2020 va K¢é hoach th lao
trinh thanh vién HDQT, BKS nam 2021

- Totrinh vé viéc Iura chon don vi kiém todn kiém toan Béo cdo tai chinh nim 2021

- T& trinh vé viéc thay d6i nganh nghé kinh doanh

- T trinh v& viée thay d6i mé hinh hoat dong ctia Cong ty

- To trmh vé viéc ban hanh biéu 1¢ Cong Ty, Quy ché nd1 bd vé quéan tri Cong ty,
Quy ché hoat dong cia HDQT

- Totrinh thay ddi thoi gian han ché chuyén nhuong ¢6 phan di chao ban




Thaoi gian

Néi dung chi tiét

10h15 — 10h30

Thao luan vé cac Bao cao va cac To trinh

Phan 2:
10h30 - 10h45
Biéu quyét

Hué6ng din biéu quyét; Tién hanh biéu quyét

10h45 - 11h00

Nghi gido lao

11h00 — 11h15

Cong b két qua biéu quyét tai Dai hoi

11h15 - 11h30

Trinh bay du thao Bién ban va Nghi quyét Pai hoi

11h30 — 11h45

Thong qua Bién ban va Nghi quyét Dai hoi

Téng két va tuyén bd bé mac Dai hoi

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

(Pa ky)

Nguyén Thu Trang




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc Lap — Tu do — Hanh phuc

GIAY UY QUYEN ‘ )
THAM DU CUQC HQP DPAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021
CONG TY CO PHAN THUONG MAI DICH VU TNS HOLDINGS

Kinh giri: Cong ty C6 phian Thwong mai Dich vu TNS Holdings
1. BEN UY QUYEN:
CANNAN/TO CRUC! veoieeeeeeeeseeese ettt
CMND/CCCD/H6 chiéu/DPKDN/QDTL! s6: ......oouce.... CAP NEAY ..o, Y EOO
S DI I e) oL LA TSRO T TSR UR RPN
D IS 1T 1 s Lo : | LA TSSO U S TSR RRRRPRI
S6 ¢6 phan s6 hitu (tinh dén ngay dang Ky cubi CUNZ): .....vveveeeeeeeeeeeeeeeee e
( Bdng 6 £ )
2. BEN NHAN UY QUYEN:
CANNAN/TO CRTC! veoieeeeeeeeesiese ettt ees st
CMND/CCCD/H6 chiéu/PKDN/QDTL $6: ....cccceveean.e. CAP NEAY ... E:Y S
DA CII: oot e e e et e e e e et e e e eetrteeeenrreeeaaaes
DI thOAI: .. e e e e e et e e e e et e e e eetraeeeenrreeeeanns
SE CO PhAN AUQC TUY GUYEI: .o
( Bdng 6 £ )
3. NOIDUNG UY QUYEN:
Bén nhén uy quyén duoc dai dién cho Bén uy quyén thuc hién:
~Tham du va biéu quyét tai cudc hop Pai hoi ddng ¢ dong thudng nién nam 2021 cia Cong ty
C6 phan Thuong mai Dich vu TNS Holdings vao ngay 26/4/2021 (“Pai Hi”) (hoac thoi diém
khac theo thong bao cia Cong ty C6 phan Thuong mai Dich vu TNS Holdings).
Thyc hién moi quyén loi, nghia vu ciia Bén oy quyén tai Dai Hoi twong (mg v&i s6 ¢ phan duoc
uy quyeén.
4. THOI HAN UY QUYEN
Gidy i1y quyén nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky cho dén khi Pai Hoi bé mac.
5. TRACH NHIEM CUA BEN UY QUYEN VA BEN PUQC UY QUYEN
Chung t6i hoan toan chiu trach nhiém vé viée uy quyén nay va cam ‘két tuan thu nghiém chinh cac
quy dinh hién hanh cta phap luat va bicu 1¢ cia Cong ty C6 phan Thuong mai Dich vy TNS
Holdings.
.., NEAy ... thang ... nam 2021

BEN PUQC UY QUYEN BEN UY QUYEN
(Ky va ghi ré ho tén,(déng ddu)) (Ky va ghi ré ho tén, (déng ddu))

! Chitng minh nhdn dan/Can cuwde Cong Dan/H¢ Chiéu/Pang ky Doanh nghiép/Quyét dinh thanh lp.



DU THAO

CONG TY CO PHAN THUONG MAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

DICH VU TNS HOLDINGS Poc Ip - Tur do - Hanh phic

Ha Noi, ngay ...... thang ... ... nam 2021

QUY CHE TO CHUC VA BIEU QUYET
DAI HOI DPONG CO DPONG THUONG NIEN NAM 2021
CONG TY CO PHAN THUONG MAI DICH VU TNS HOLDINGS
- Can cir Lugt Chitng khodn va cdc van ban hieong dan thi hanh;
- Can civ Ludt Doanh nghiép va cdc vin ban hudng dan thi hanh;

- Can cir Biéu 1é t6 chirc va hoat dong cua Cong ty Co phcfn Thuwong mai Dich vu TNS
Holdings.

Pai hoi dong c6 dong thuorng nién nam 2021 cua Cong ty C6 phan Thuong mai Dich vu
TNS Holdings ("Pai Hi") dugc t6 chic va thuc hién theo Quy ché sau day:

Piéu 1. Muc dich

1.  DPam bdo trinh ty, nguyén tic ung xu, biéu quyét tai Dai Hoi dién ra ding quy dinh va
thanh cong tot dep.

2. Céc nghi quyét ciia Dai Hoi thé hién y chi thong nhat ciia Pai Hoi, dap img nguyén vong
quyén lgi ctia c6 dong va ding phap luat.

Di¢u 2. DOoi twong va pham vi

1.  Dbi twong: Tét ca cac cd dong, dai dién theo ty quyén tham dy Pai Hoi cua Cong ty co
phan Thuong mai Dich vu TNS Holdings (“Cong ty”) déu phai chap hanh, tuan thu cac
quy dinh tai Quy ché nay, Diéu 1¢ Cong ty va quy dinh hién hanh cua phap luat.

2. Pham vi 4p dung: Quy ché nay dugc st dung cho viéc t6 chirc hop Dai Hoi.
Diéu 3. Diéu kién tién hanh Pai Hdi (Theo Piéu 19 Piéu 1é Cong ty)

1.  Pai Hoi duoc tién hanh khi c6 sb ¢ dong du hop dai dién cho it nhat 51% cb phan co
quyeén bi€u quyet.

2. Trudng hop cudc hop lan thir nhat khong di diéu kién tién hanh thi Dai Hoi phai duoc
triéu tap lai trong vong ba muoi ngdy ké tir ngay du dinh t6 chitc Pai hoi dong cb dong
1an thtr nhat. Pai Hoi triéu tap lai chi dugc tién hanh khi c6 thanh vién tham dy 14 cac ¢d
dong va nhiing dai dién dugc uy quyén du hop dai dién cho it nhét 33% cb phén co quyén
biéu quyét.

3. Trudng hop cudc hop lan tht hai khong du diéu kién tién hanh thi Dai Hoi c6 thé duge
tri¢u tap trong vong hai muoi ngay ké tir ngay du dinh tién hanh Bai Hoi lén hai, va trong
truong hop nay Dai Hoi dugc tién hanh khong phu thuoc vao sO luong co dong hay dai
dién uy quyén tham dy va dugc coi 1a hop 18 va c6 quyén quyét dinh tat ca cac van dé ma
Pai Hoi.

Diéu 4. Dai biéu tham dy Pai Hoi

1.  Céc cd dong cua Cong ty va nguoi dai dién theo uy quyén cia c6 dong sd hiru co6 phan



DU THAO

¢6 quyén biéu quyét theo Danh sach cb déng co quyén du hop duwoc chdt vao ngay
24/3/2021 déu c6 quyen tham dy Pai Hoi.

C6 d6ng va/hodc dai dién theo uy quyén sau ddy duoc goi 1a “Dai biéu” khi vao phong
DPai Hoi phai c6 mat ding thoi gian quy dinh va 1am thu tuc dang ky véi Ban t6 chue Dai
Hoi.

Trong thoi gian dién ra Pai Hoi, Pai biéu phai tuan thi theo su huéng dan cia Poan Chu
toa, ing xUr van minh, lich sy va giir trat ty Pai Hoi.

Céac Dai biéu phai gitt bi mat, thuc hién dung ché do str dung va bao quan tai li¢u, khong
sao chép, ghi am dua cho nguoi ngoai Pai Hoi khi chua duge Poan Chu toa cho phép.
Khong hut thude 14 trong phong Pai Hoi.

Khong néi chuyén riéng, khong st dung dién thoai di dong trong lac dién ra Pai Hoi, tat
ca cac may dién thoai di dong phai duoc tat hodc khong dé chudng.

Pi¢u 5. Poan Chii toa

1.

Poan Chu toa g@)m 03 nguoi, bao gém 01 Chu tich va 02 thanh vién. Chu tich Ho1 d@)ng
quan tri la Chu tich Poan va 1a Chu toa Pai Hoi.

Nhiém vu cua Poan Chu toa:

Diéu hanh cac hoat dong cua Pai Hoi theo Chuong trinh ctia Hoi dé)ng quan tri (HPQT)
duoc Pai Hoi biéu quyét thong qua tai Pai Hoi;

Huodng dan cac Dai biéu va Pai Hoi thao luan cac ndi dung c6 trong chuong trinh;
Trinh dy théo, két luan nhitng van dé can thiét dé Pai Hoi biéu quyét;

Tra 101 nhiing van dé do Pai Hoi yéu cau;

Gidi quyét cac van dé phat sinh trong sudt qua trinh Dai Hoi.

Nguyén tac lam viéc cua Poan Chu toa: Poan Chu toa lam viée theo nguyén tac tap thé,
tap trung dan chu, quyét dinh theo da so.

Pi¢u 6. Ban Thw ky Dai Hoi

1.

b)

c)

d)

3.

Ban Thu ky ctia Bai Hoi do Chu toa chi dinh, gém 03 thanh vién. Ban Thu ky chiu trach
nhiém trudc Poan Chu toa, Pai Hoi vé nhiém vu ciia minh va dudi su di€éu hanh ctiia Poan
Chu toa.

Nhi¢m vu cua Ban Thu ky:
Gitip Poan Chu toa kiém tra tu cach Pai biéu du hop (khi can thiét);

HJ trg Poan Chu toa cong bd du thao cac vin kién, két luan, Nghl quyét cua Dai Hoi va
gui thong bao ciia Poan Chu toa dén cac Pai biéu khi dugc yéu cau;

T1ep nhén, ra soat Phiéu thao luan, cac y kién cua Dai biéu, chuyen Doan Chu toa quyét
dinh;

Ghi chép day dii trung thuc toan bd ndi dung dién bién Dai Hoi va cac van dé da duoc
thong qua hodc con luu ¥ vao Bién ban Dai Hoi;

Soan thao Nghi quyét vé cac van dé duoc thong qua tai Dai Hoi.

Piéu 7. Ban kiém tra tw cach Dai biéu

1.

Ban kiém tra tu cach Pai biéu ctia Dai Hoi gdbm 03 nguoi, bao gdm 01 Trudng Ban va 02
thanh vién do Ban T6 chuc Pai Hoi chi dinh. Ban kiém tra tu cach Pai biéu chiu trach



DU THAO

nhiém trudc Poan Chu toa, Pai Hoi vé nhiém vu ctia minh.
Nhiém vu cua Ban ki€ém tra tu cach Dai biéu:

Ban kiém tra tu cach Pai biéu cia Pai Hoi ¢6 trach nhiém kiém tra tu cach va tinh hinh
c6 dong, dai dién co6 dong dén du hop.

Trudong Ban kiém tra tu cach Pai biéu bao cdo véi Pai Hoi tinh hinh dai biéu du hop.
Neéu cudc hop cé du s6 luong Dai biéu du hop dai di¢n it nhat 51% s6 ¢ phan c6 quyén
bi€u quyét tham dy thi cudc hop Pai Hoi cia Cong ty dugc tien hanh.

Diéu 8. Ban kiém phiéu

1.

Ban kiém phiéu ctia Pai Hoi gdm 03 ngudi, bao gdbm 01 Trudng Ban va 02 thanh vién do
Chu toa gidi thi€u va dugc Pai Hoi biéu quyét thong qua.

Nhiém vu cua Ban kiém phiéu:

Ban kiém phicu phai 1ap Bién ban kiém phi€u va chiu trach nhiém truéc Poan Chu toa,
Pai Hoi khi thyc hién nhiém vu ctia minh;

Xac dinh chinh xac két qua biéu quyét bang gio tay va bang phiéu biéu quyét tai Pai Hoi;
Thuec hién viéc kiém phiéu bau cir theo quy dinh tai Quy ché bau cur tai Dai Hoi;
Nhanh chong thong bao két qua biéu quyét cho Ban Thu ky;

Xem xét va bdo cdo Dai Hoi nhirng truong hgp vi pham quy ché biéu quyét, bau ctr hodc
don thu khi€u nai vé két qua kiém phicu.

Di¢u 9. Thao luin tai Pai Hoi

1.
a)

b)

d)

b)

Nguyén tic:

Viéc thao luan chi dugc thuc hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi cac van dé
trinh bay trong chuong trinh ndi dung Dai Hoi;

Pai biéu c6 ¥ kién ding ky ndi dung vao Phiéu thao luan va chuyén cho Ban Thu ky;
Ban Thu ky s& sap xép cac Phiéu thao luan cua Dai biéu theo thtr ty dang ky va chuyén
1én cho PBoan chu toa;

Pai biéu khi can phat biéu hoic tranh luan thi gio tay, chi khi duoc Poan Chu toa nhat tri
méi duge phét biéu. Mdi Dai biéu phat biéu khong qua 03 phut, noi dung can ngin gon,
tranh trung lap.

Giai dép ¥ kién cta cac Pai biéu:

Trén co s& Phiéu thao luan cua Dai biéu, Chi toa hodc thanh vién do Chu toa chi dinh s&
giai dap y kién cua Dai biéu;

Truong hop do gidi han vé thoi gian t6 chire, cac cau hoi chua duge tra 101 truc tiép tai
Pai Hoi s€ dugc Cong ty trd 1o tryc tiép bang van ban.

Dicu 10. Biéu quyét thong qua cac van dé tai Pai Hoi

1.
a)

b)

Nguyén tic:

Tét ca cac van dé trong chuong trinh va ndi dung hop cua Pai Hoi déu phai dugc Pai Hoi
thdo luan cong khai va tién hanh bi€u quyét cong khai bang gid tay biéu quyét hoac bod
phiéu kin bang phicu biéu quye¢t.

Phiéu biéu quyét dugc Cong ty in, dong dau treo va gui truc tiép cho dai biéu tai dai hoi
(kém theo b tai li¢u tham dy DPHDPCD). Moi dai biéu dugc cap mot Phi€u bi€u quyét.



DU THAO

b)

d)

€)

Trén Phicu bi€u quyét cé ghi ho tén dai biéu, so6 phiéu bi€u quyét can ctr trén so cd phan
c6 quyén bi¢u quyét do c6 dong s¢ hitu va/hodc nhan ty quyén, va cac ndi dung can biéu
quyeét.

Hinh thuc biéu quyét thong qua cac van de tai Dai Hoi nhu sau:

(i)  Biéu quyét bang hinh thirc gio tay biéu quyét: hinh thirc nay dugc ding dé thong qua
cac van deé: Chuong trinh Pai Hoi, Quy ché to chirc va biéu quyét tai Pai Hoi, Thanh
phan Ban kiém phiéu, Bién ban Pai Ho1, Nghi quyét Dai Hoi;

(ii) Biéu quyét bang hinh thirc dién vao Phiéu biéu quyét: hinh thic nay dugc ding dé
thong qua cac Bdo cdo, cac n01 dung trinh Pai Hoi dugc xéc dinh va ghi rd trong ting
phiéu biéu quyét giri cho mdi cd dong.

Céch thirc biéu quyét:

Dai biéu thuc hién viéc biéu quyét dé “Tan thanh”, “Khéng tan thanh” hodc “Khong y
kién” mot van dé dugc dua ra biéu quyét tai Dai Hoi bang cach gio tay cao theo hi¢u 1¢énh
cua Chu toa hoic dién cac phuwong 4n lya chon trén Phiéu bicu quyét twong tmg vdi cac
n6i dung can bidu quyét theo quy dinh tai Diém ¢ Khoan nay.

Khi biéu quyet bang hinh thirc gio cao tay: Dai biéu khong gio tay biéu quyét trong ca ba
1an biéu quyét “Tan thanh”, “Khong tan thanh” hodc “Khéng v kién” ciia mot van dé thi
dugce xem nhu biéu quyet "Khéng y kién" vé van dé d6. Truong hop dai biéu gio tay biéu
quyét trong ca ba 1an biéu quyét “Tan thanh”, “Khong tan thanh” hoic “Khong ¥ kién”
ctia mot van dé thi dugc xem nhu biéu quyét "Tan thanh" cho van dé do.

Khi biéu quyét bang hinh thirc dién vao Phiéu biéu quyét: Pdi v6i timg ndi dung, dai biéu
chon mot trong ba phu’ong an “Tén thanh”, “th)ng tan thanh”, “Khong co y kién” dugc
in sin trong Phiéu biéu quyet bang cach danh dau “X” hodc “v"” vao 6 minh chon. Sau
khi hoan tat tit c4 noi dung can biéu quyet ctia Dai Hoi, Dai bicu gu’l Phiéu biéu quyet ve
Hom phiéu kin tai Pai Hoi theo htrong dan ciia Ban kiém phiéu. Phiéu biéu quyét phai co
chir ky va ghi rd ho tén ciia dai biéu.

Phiéu biéu quyét khong hop 1¢:

Phiéu khong phai do Ban t6 chirc phat ra

Phiéu khong c6 day du chir ky va ghi rd ho tén ctia Dai biéu;

Pniéu biéu quyét b1 gach xoé,q sua cnﬁ:a, ghi thém cac ndi dung khong dung theo hudng
dan tai Quy ché to6 chuc va bi€u quyét nay;

Céac van dé biéu quyét khong dugc lya chon hoac Iva chon nhiéu hon mot phuong an cho
mot ndi dung biéu quyét thi ndi dung d6 duoc coi 1a khong hop 1€.

Phiéu biéu quyét nop cho Ban Kiém phiéu sau khi viéc bo phiéu két thic va Hom phiéu
da dugc niém phong

Céc Phiéu biéu quyét khong hop 18 van dugc tinh vao tong s6 phiéu biéu quyét dé tinh
két qua kiém phiéu.

Thé 1é biéu quyét

Céac van dé can lay biéu quyét tai Dai Hoi chi duoc th6ng qua khi dat duoc ty 18 biéu
quyét dong ¥ cua it nhat 51% s cb phan c6 quyén biéu quyét tham dy Dai Hoi. Riéng

mat sO truong h0’p van dé biéu quyét du’orc quy dinh tal Khoan 3, Piéu 21 Diéu 1é Cong
ty thi phai c6 sy ddng ¥ it nhat 65% sb ¢d phan c6 quyén tham dy Pai Hoi.

Didu 11. Bién bin, Nghi Quyét hop Pai Hji



DU THAO

Bién ban hop va Nghi quyét ciia Pai Hoi phai dugc doc va thong qua trude khi bé mac
Pai Hoi.

Diéu 12. Thi hanh Quy ché

l.

Dai biéu dy hop Pai Hoi phai chap hanh nghiém chinh Quy ché t6 chuc va biéu quyét tai
cudc hop Pai Hoi. Dai bicu vi pham Quy ché nay thi tuy theo mic d6 cu the, Poan Chu
toa s€ xem x¢&t va c6 hinh thirc xir 1y theo Picu I¢ Cong ty va quy dinh cta phap luat.

Quy ché t6 chirc PHDCPD nay c6 hiéu luc ngay sau khi duoc Dai Hoi biéu quyét thong
qua.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH HQI PONG QUAN TRI

D4 ky)

NGUYEN THU TRANG



CONG TY CO PHAN THUONG MAI DICH VU TNS HOLDINGS
I Ns PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021

A MEMBER OF TNG —-—— ——

PHIEU BIEU QUYET
INGUOT DIEU QUYEL: ..ot ee e esaeeseseesesessssssen s,
Tong s6 phiéu biéu quyet: .......cocovevvvvvereennne. ,roNgUNg ..o 6 phan c6 quyén biéu
quyét, trong do:
o SO TIONE €O PRAN SO NTUL ..o ¢6 phan
o S6 Tuong cO phan NhAN BY QUYEN: ......c..ovvveeeeeeeeeeeeeeeeeee e seeen o phan
~ - < Téan Khong tan | Khéng y
NOTDUNG BIEU QUYET thanh thanh kién
Noi dung 01: Thong qua Béo cdo hoat dong ctia Hoi dong quan 0 0 0
tri nam 2020; Ké hoach nam 2021
Noi dung 02: Thong qua Bdo cdo hoat dong ctia Ban kiém so4t
< O O O
nam 2020
Noi dung 03: Thong qua Béo cdo tai chinh nam 2020 duoc kiém 0 0 0
todn
Noi dung 04: Thong qua Ké hoach san xuat kinh doanh nim
y O O a
2021
Noi dung 05: Thong qua Phuong 4n phan phéi loi nhuan nim 0 0 0
2020 va K& hoach chia c6 tirc nam 2021
Noi dung 06: Thong qua Bdo cdo thu lao thanh vién HPQT,
BKS nam 2020 va K& hoach thu lao thanh vién HPQT, BKS ad ad O
nam 2021
Noi dung 07: Thong qua viéc Iya chon don vi kiém todn kiém
TMA e ko exs A O O O
toan B4o cdo tai chinh nam 2021
Néi dung 08: Thong qua viée thay doi nganh nghé kinh doanh ad ad O
Noi dung 09: Thong qua viéc thay d6i mo hinh hoat dong cia 0 0 0
Cong ty
Noi dung 10: Thong qua Diéu 18, Quy ché ndi bd vé quan trj va
X A L Tras A RIS O O a
Quy che hoat dong cua Hoi dong quan tri Cong ty
Noi dung 11: Thong qua thay dbi thoi gian han ché chuyén
’ 2 A a1 1 a | O
nhuong c6 phan da chao ban
Huéng din: Ngay ... thing ... ndm ....
Dai biéu biéu quyét bang c4ch lya chon MQT trong cic PAI BIEU
phlIO'l’lg an: Tan thill’lh, Khﬁl’lg tan thénh, Khﬁl’lg 57 (K},/ va ghl o hO tél’l)

kién cho tirng ndi dung biéu quyét.



CONG TY CO PHAN THUONG MAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DICH VU TNS HOLDINGS Poc l1ap - Tu do - Hanh phic

Sé: 01/BC-HDQT-TNS Ha Néi, ngay 05 thdng 04 nim 2021

BAO CAO
HOAT PONG CUA HOI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN THUONG MAI DICH VU TNS HOLDINGS

Thuc hién Diéu 1é vé t6 chic va hoat dong cua Cong ty C6 phan Thuong mai Dich vu
TNS Holdings (“Céng ty”), Nghi quyét Pai h01 dong co dong thuong nién nam 2021, Hoi dong
quan tri Cong ty xin béo cdo Dai hoi ddng co dong vé hoat dong ctia Hoi dong quén tri trong
nam 2021 va ké hoach hoat dong trong nam 2021 nhu sau:

I. PANH GIA CUA HOI PONG QUAN TRI VE HOAT PONG CUA CONG TY
TRONG NAM 2020

Niam 2020 dugc xem 12 mot ndm ciia nhitng kho khan va thach thire 16n dbi voi kinh té
thé gidi nodi chung, trong d6 c6 Viét Nam. Kinh té thé gidi duoc dy bao suy thodi nghiém
trong nhét trong lich st, ting trudng clia cac nén kinh té 16n déu giam sau do anh huong
tiéu cyc cua dich Covid-19. Tuy nhién, két qua kinh doanh niam 2020 ctia Cong ty van
¢6 nhiéu diém sang, doanh thu thuin ciia Cong ty trong nim 2020 dat 606,4 ty dong,
tang truong 2,44% so voi nam 2019 va dat 93,8% ké hoach duoc Dai hoi d@)ng cd dong
thudng nién nam 2020 giao. Cuing v6i d6 loi nhuan sau thué dat 118,7 ty dong, vuot
3,2% ké hoach va ting truong 5,6% so voi nam 2019,

II. PANH GIA CUA HOQI PONG QUAN TRI VE HOAT PONG CUA BAN PIEU
HANH TRONG NAM 2020

1. Phuong phap gidm sat
Hoi dong quan tri thue hién viée giam sat hoat dong ctia Ban Piéu hanh thong qua viéc:

- Theo ddi viéc hoan thanh cac chi tiéu quan trong trong nim ma Tong Gidm ddc va
nhting nguoi dieu hanh khac da cam két;

- Yéu cau Tong Gidm ddc va nguoi diéu hanh khéc thyuc hién bao cao két qua kinh doanh
va tinh hinh hoat dong cua Cong ty;

- Phéi hop véi Ban Kiém soat nim rd tinh hinh hoat dong ctia Cong ty dé tir d6 c6 nhiing
kién nghi thiét thuc gip Tong Gidm doc va nguoi dieu hanh khac hoan thanh tot
nhiém vu dugc Pai hdi dong cd6 dong va Ho1 dong quan tri giao;

- Tich cuc tham gia vao cac budi hop dinh ky khac ciia Ban Diéu hanh nham theo sat cac
hoat dong kinh doanh cua Cong ty.

2. Danh gia chung cua Hoi dong quan tri vé hoat dong cua Ban Diéu hanh
Nam 2020, Ban Piéu hanh Cong ty da rat nd luc trong viéc thuc hién cdc muc ti€u kinh
doanh cua Cong ty.

- Hoi déng quan tri danh gia cao Ban Diéu hanh trong viéc thyc hién dinh hudng chién
lugc cia Cong ty.



Trong qué trinh hoat dong, Ban Diéu hanh da tuén thu theo cac quy dinh cua Phap luat,
Dbiéu 1¢ Cong ty, Nghi quyét cua Pai hoi dong c6 dong, Nghi quyet cia Hoi dong quan
tri va Quyét dinh ctia Chu tich Hoi dong quan tri.

III. BAO CAO HOAT PONG CUA HQI PONG QUAN TRI TRONG NAM 2020
1. Vé nhén sy:
Hoi ddng quan tri ndm 2020 gdm 05 thanh vién: trong d6 c6 02 thanh vién Hoi dong
quan tri doc lap.
Chire vu (thanh Nga-yA bat dau/khong con }a tPanh
o A vien HDQT/ HDQT déc lap
Stt | Thanh vien mpQT | V6" HPOT dic
lap, TVHDOT Ngay mién
khong diéu hanh)) | Ngay b6 nhiém nhi¢m
1. | Preben Hjortlund Chu tich HbQT 18/9/2018
2. | Nguyén Viét Son Pho chu tich HDQT 18/9/2018
3. | Nguyén Thu Trang | Thanh vién HDQT 28/4/2020
4. | Bui Qubc Khanh Thanh vién HDQT 28/4/2020
x X Thanh vién ddc 1ap
5. | Nguyén Thi Yén HDQT 28/4/2020
6. | Neuyen Neoc Thanh vién HDQT 28/4/2020
Cuong
Nguyén Thanh Thanh vién ddc 1ap
7. Duong HDQT 28/4/2020
28/4/2020 (ba
3. NglAJ.yen Thi Hong Thanh vién HDQT guri d({n tu" nhi¢m
Hué tr ngay
8/11/2019)
2. Vé tb chirc cac cude hop Hoi dong quan tri:

Trong ndm 2020, Hoi dong quan tri Cong ty da t chire cac cude hop truc tiép. Cac cude
hop déu di duoc thuc hién theo dung trinh ty, tha tuc quy dinh tai Piéu 16 Cong ty va
Luat Doanh nghiép.

Bién ban cac cudc hop Hoi dong quan tri dugc 1ap dam bao dung hinh thirc theo quy
dinh ctia phap luét; ho so, tai lidu da duoc giri day du dén cac thanh vién tham dy hop
dé tham khao, nghién ctru trudc theo diing quy dinh ctia tai Diéu 1é Cong ty va quy dinh
phap luat.

Hoat dong ciia thanh vién Hpi dong quén tri nim 2020:



S6 budi hop

STT | Thanh viéen HDQT | HDQT tham | Y 1€ tham | Ly dokhong tham dy
duy hop hop
dy
1 | Preben Hjortlund 31/31 100%
2 | Nguyén Viét Son 31/31 100%
< La thanh vién HDQT ké
3 | Nguyén Thu Trang 24/31 77,42% tir ngdy 28/4/2020
o . La thanh vién HPQT ké
4 | Bui Quoc Khanh 24/31 77.42% tir ngdy 28/4/2020
La thanh vién HDPQT
5 | Nguyén Thi Yén 24/31 77,42% doc lap ké tr ngay
28/4/2020
Khong con la thanh
6 | Nguyén Ngoc Cuong 07/31 22,58% vién HPQT ké tir ngay
28/4/2020
Khong con la thanh
7 | Nguyén Thanh Duong 07/31 22,58% vién HPQT ké tir ngay
28/4/2020
ba gui don tor nhiém
8/11/2019
8 | Nguyén Thi Hong Hué 0 0% Khong con 1a thanh

vién HDQT ké tir ngay
28/4/2020

X/
°

Céc Nghi quyét, Quyét dinh ciia Hoi ddng quén tri ban hanh trong nim:

S6 Nghi TV 16
STT quyet{ Quyet Ngay Noi dung thong (iua
dinh
Thong qua viéc mién nhiém chirc vu
KTT ba Mac Hoang Anh, b6 nhiém
1. | O1I/NQ-HbQT | 04/01/2020 ba Nguyn Thi Phuong Loan git 100%
chirc vu KTT
’ 02/NQ-HDQT | 04/01/2020 Thong qua viéc mién nhiém chirc vu 100%
' Ph6 TGP ddi v6i ong Tran Phi Hanh v




S6 Nghi

£ A N A Ty 1€
STT quyet{ Quyeét Ngay Noi dung thong qua
dinh
Thong qua vi¢c phan cong nhiém vu
3. | O32020MNQ- 1136112000 | phy trich cdc vén dé trong quin tri 100%
HDbQT A
cong ty
04/2020/NQ- Théng qua viée to chirc cudc hop
4. HbQT 16/03/2020 DHDCD thuong nién nam 2020 100%
Thong qua cac tai li¢u phuc vu cho
5. 05/2020/NQ- 17/04/2020 | viéc hop PHDCD thuong nién nam 100%
HDPQT
2020
06/2020/NQ- Thong qua viéc thay d6i chwong trinh
6. HDbQT 22/04/2020 hop PHCD thudong nién nam 2020 100%
Thong qua danh sich tng vién cho vi
07/2020/NQ- tri thanh vién HPQT va thanh vién
7. HDbQT 27/04/2020 doc lap HPQT dé dé cir tai cudc hop 100%
DHDCD thuong nién nam 2020
08/NQ- Thong qua mién nhiém va bau chu
8. HDQT-TNS 08/05/2020 tich HDQT, bau Phé Chu tich HDQT 100%
09/2020/NQ- Thong qua viéc phan chia nhiém vu
o HDbQT 14/05/2020 cho cac thanh vién HPQT 100%
10/2020/NQ- Diéu chinh Co cau to chirc, chirc ning
10. HDQT 25/06/2020 nhiém vu TNS Holdings 100%
11/2020/NQ- Thong qua viéc trién khai phuong an
. HDQT 1410772020 phat hanh c6 phiéu dé tra cd tic 100%
11A/2020/NQ- Thong qua viéc giao nhi¢m vy, thAm
12. HDbQT 16/07/2020 quyén cho ba Nguyén Thi Yén 100%
Thong qua viée lua chon don vi kiém
12/2020/NQ- toan cung cap dich vu soat xét BCTC
13. HDbQT 21/07/2020 riéng/ hop nhat ban nién 2020 va kiém 100%
todn BCTC riéng/hgp nhat nim 2020
14, 13/2020/NQ- 27/08/2020 Thong qua thoi gian lay y kién co 100%

HDQT

dong bang van ban




S6 Nghi

£ £ N A Ty 1€
STT quyet{ Quyeét Ngay Noi dung thong qua
dinh
Thong qua két qua phat hanh c6 phiéu
15, | 142020NQ- 111000000 | dé tra o6 tire va tang von diéu 16 caa | 100%
HDbQT R
Cong ty
Phét hanh c6 phiéu riéng 1¢ dé hoan
16. | 1Y/ il()égTN Q1 07092020 | déi véi cb phin cia M-Talent va| 100%
TNTech
16/2020/NQ- Thong qua hd so phat hanh c6 phiéu
71 “mpor | 97092020 | iang 1 dé hodn doi 100%
17/2020/NQ- Thong qua giao dich gitta M-Talent va
18. HDQT 21/09/2020 TNS Holdings 100%
Thong qua giao dich va ky két HDDV
18/2020/NQ- hd tro quan 1y véi cac cong ty con
19. HbQT 30/09/2020 (TNS Property, TNS Clean, Nhat 100%
Viét, V-one)
Thong qua giao dich hoan d6i c¢b phan
19/2020/NQ- gitta Cong ty va 02 thanh vién HBDQT
20. HDQT 22/1072020 (6ng Bui Qudc Khanh va ba Nguyén 100%
Thu Trang)
20/2020/NQ- Thong qua viéc nhan chuyén nhuong
211 por 2911072020 | & hisu MSB tir TNCons 100%
20A/2020/NQ- Thong qua viéc to chic dai hoi cd
22. HPQT 30/10/2020 dong bét thuong 100%
211/2020/NQ- Thong qua viéc ting von diéu 1& cua
23. HDQT 02/11/2020 Cong ty 100%
21/2020/NQ- Thong qua viéc nhan chuyén nhuong
24. HDQT 0271172020 triéu c6 phiéu MSB 100%
22/2020/NQ- Thong qua viéc nhan chuyén nhuong
25 HPQT 03/1172020 | 1 triéu c6 phiéu MSB 100%
23/2020/NQ- Thong qua viéc nhan chuyén nhuong
26. HDPQT 0471172020 1 4 5 12 triéu c6 phiéu MSB 100%
7. 24/2020/NQ- 23/11/2020 Thong qua tai li€u phuc vu cudc hop 100%

HDQT

DHDCP bat thudng nam 2020




S6 Nghi

£ £ N A Ty 1€
STT quyet{ Quyeét Ngay Noi dung thong qua
dinh
Thong qua tai liéu bd sung phuc vu
28. 25/2020/NQ- 03/12/2020 | cudc hop DPHDCD bit thuong nim 100%
HDbQT
2020
Thong qua viéc khong tiép tuc thuc
29. 26/1%1058/}; Q 04/12/2020 | hién giao dich theo Nghi quyét HPQT 100%
s6 23 ngay 04/11/2020
Thong qua viéce trién khai phuong 4n
30. | 27NQ-HPQT | 08/12/2020 | phat hanh cho c6 dong hién hitru va 100%

thong qua bd hd so phat hanh

31.

Thong qua lam rd muc dich st dung
28/NQ-HPQT | 23/12/2020 | von tir dot phat hanh cho c6 dong hién 100%

~

htru

32.

Thong qua ké hoach sir dung von chi
29/NQ-HDPQT | 23/12/2020 | tiet thu dugc tir dot phat hanh cho co 100%
dong hi¢n hiru

33.

Thong qua viéc dinh chinh mot s6 noi
30/NQ-HDQT | 28/12/2020 | dung trén Nghi quyét s6 29 ngay 100%
23/12/2020

Panh gia chung hoat dong cia Hi dong quan tri

Trong nam 2020, Ho1 déng quén tri da hoat dong tich cyc, tudn thu cac quy dinh chung
do1 voi hoat dong cua Ho1 dong quan tri, chi dao kip thoi giam sat chat ché do1 voi hoat
dong cuia Ban Di€u hanh trong viéc thuc hién cac muc tiéu chién lugc va ké hoach kinh
doanh da déra, ...

Panh gia cia Thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap vé hoat dong ciia Hoi dong
quan tri

Trong nam 2020, trong bdi canh chung day khé khin do anh huéng cta dai dich Covid
— 19, HDQT TNS Holdings da ludn trao d6i, danh gia hiéu qua hoat dong hang quy dé
dat duoc céc két qua tot vé tai chinh. HDQT TNS Holdings d c6 gang thuc hién tat ca
cdc muc tiéu theo Nghi quyét ctia Pai hoi ddng C6 déng TNS nham thic day su phét
trién TNS Holdings dé mang lai 10i ich cao nhat cho c6 dong, khach hang, CBNV va
cong dong.

Thil lao va cac khoan lgi ich khéc ciia thanh vién Héi dong quan tri

Cin ctr vao Nghi quyét Dai hoi dong c6 dong thudng nién 2020 di phé duyét, tinh hinh
chi tra thu lao d6i voi thanh vién Hoi ddng quan tri trong ndm 2020 nhu sau:



» e Thfl lao thuc hiél‘l Ghi chi
Chirc danh Thoi gian nim 2020 (VND)
. 8/5/2020 —
Chatich | 5 12/2020
1/1/2020 —
i 905,681,633
Preben Hjortlund Thanh vien | 8/5/2020
Chu tich 1/1/2020 — Thanh vién
HDbQT 8/5/2020 HDbQT
i diéu hanh
Nguyén Viét Son Ph6 chu 8/5/2020 — 0] khong
tich HDQT | 31/12/2020 nhan thu
lao
o . n 28/4/2020 —
Nguyén Thu Trang Thanh vién 31/12/2020 1 12’361 5357
o , < o a 28/4/2020 —
NgUYén Thl Yén Thanh vién 31/12/2020 9670469509
, N o a 28/4/2020 —
Bui QUGC Khanh Thanh vién 31/12/2020 1 1273619357
o . n 1/1/2020 —
Nguy&n Ngoc Cuong | Thanh vién 28/4/2020 3,000,000
Nguyén Thanh < | 1712020 -
Duong Thanh vién 28/4/2020 3,000,000

IV. PINH HUONG HOAT PONG CUA HOI PONG QUAN TRI TRONG NAM 2021

1. Muc tiéu

Hoi dong quan tri Cong ty trinh Dai hoi dong cd dong thong qua Ké hoach san xuét kinh
doanh ndm 2021 ctia Cong ty nhu sau:

K¢ hoach 2021 (ty dong)

Doanh thu thuin

800

Loi nhun sau thué

110

2. Phuwong hudéng thue hién

Dé hoan thanh muyc tiéu trén, Hoi dong quan tri xac dinh phuong hudng thuc hién trong
ndm 2021 nhu sau:

- Tang cudng cong tic kiém tra, giam sat Ban diéu hanh trong viéc thyc hién trién khai
céc Nghi quyét Dai hoi dong c6 dong, Ho1 dong quan tri nham dat dugc cac muyc ti€u ké
hoach kinh doanh cua Cong ty.

- Nghién ciru, danh gia va xac dinh lai phan khic khach hang nham c6 chién lugc cu thé
trong viéc mé rong t€p khach hang.

- Nang cao hiéu qua trong quan tri béng viéc trién khai cdc nhiém vu, cong viéc huong
dén viéc “to1 uu hda lgi nhuédn va “giadm cong ng qud han”.



Chuén héa cdc quy trinh, tng dung c6ng nghé thong tin vao quy trinh hoat dong.

Day manh mang dich vu quan 1y van phong, khu cong nghiép, dich vu bao vé, vé sinh.
Pau tu méi dich vu quan 1y him va ning luong khu céng nghiép.

Phit trién TNTalent (truéc ddy 1a M-Talent) trd thanh cong ty kinh doanh dich vu nhén
su chuyén nghi¢p hang dau.

Tich hop céc giai phdp thong minh trong nganh Bat dong san va dich vu khach san tr&
thanh top 3 cong ty trng dung cong ngh¢ hién dai nhat trong quan 1y van hanh.

Day manh cong tac dao tao, tuyén dung, phét trién nguon lyc nhan sy néi chung va nhan
su cap cao noi rieng.

Trén day 12 Bao cdo hoat dong cua Hoi dong quan tri Coéng ty C6 phan Thuong mai
Dich vu TNS Holdings trong nim 2020 va Ké hoach hoat dong nam 2021.

Kinh trinh Pai hoi dong cd dong thong qua.
Tran trong cam on!

T.M HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH HQI PONG QUAN TRI

(Pi ky)

NGUYEN THU TRANG



CONG TY CO PHAN THUONG MAI

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DICH VU TNS HOLDINGS Poc lap - Tu do - Hanh phic

S6: 01/BC-BKS-TNS Ha Noi, ngay 05. thdang 04 nam 2021

BAO CAO HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT
CONG TY CO PHAN THUONG MAI DICH VU TNS HOLDINGS
Can cir Piéu 1é t6 chire va hoat dong ciia Cong ty Coé phan Thwong mai Dich vu TNS Holdings;

Can cit Bdo cdo tai chinh kiém todn nam 2020 ciia Céng ty C6 phan Thwong mai Dich vu TNS
Holdings da dwoc kiém toan boi Cong ty TNHH MTV Ernst & Young Viét Nam.

Ban Kiém soat Cong ty C6 phan Thuong mai Dich vu TNS Holdings xin béo c4o tinh hinh va

két qua hoat dong ciia Ban Kiém soét trong nam 2020 va dinh hudng nam 2021 véi cac ndi dung

sau:
1. Cac hoat dong ciia Ban Kiém soat (BKS)

Trong nam 2020, Ban Kiém so4t di tién hanh cac hoat dong sau:
Tham gia cac budi 1am viéc cua Hoi dong quan tri vé Ké hoach hoat dong ctia Cong ty.

Tham gia mdt s6 budi lam viéc cua Ban lanh dao Cong ty vé hoat dong san xuét kinh doanh
nam va bao cao tinh hinh thuc hién.

Xem xét cic bao cao két qua hoat dong kinh doanh do Ban Diéu hanh va Phong Tai chinh ké
toan chuén bi.

2. Tong ket cac cudc hop cia Ban Kiém soat va cac quyét dinh cia Ban Kiém soat

Trong nam qua, cac thanh vién Ban Kiém soat c6 su trao doi y kién thuong xuyén vé cac hoat

dong cua Cong ty nham dam bao Ban Kiém soat hoan thanh tot nhiém vu ctia minh.

Trong nam 2020, Ban Kiém soat d c6 nhitng danh gia véi cac quyét dinh caa Hoi dong quan

tri va Ban Diéu hanh nhu sau:

Ban Kiém soat dong y voi chinh sach tai chinh, dau tu phat trién, diéu hanh cia Ban Diéu
hanh.

Céc van d&, quyét dinh quan trong ctia Hoi dong quan tri, Ban diéu hanh khong gay thiét hai
cho cac ¢ dong.

< Hoat dong ciia Ban kiém soat trong nim 2020:

STT Thanh vién Chirc vu

2 Ghi cha
S6 buoi hop | Ty I¢ tham

tham du du hop




Ba Tran Thi Quynh -
j | BaTranThi Quyn Truong BKS 03/03 100%
Giang
B6 nhiém tai
) cudc hop
Thanh vié 0C ¢
2 | Ong Trin Nam Toin EEK SV en 02/03 66.67% PHDCD
thuong nién
2020
B6 nhiém tai
. cudc hop
A Thanh vié o
3 | Ong Pao Van Ha agKS“en 02/03 66,67% PHDPCD
thuong nién
2020
Mién nhiém
tai cudc hop
Thanh viée a1l cuQc he
4 | LéPac Pong EEKSVICH 01/3 33,33% PHDCD
thuong nién
2020
Mién nhiém
tai cudc hop
. Thanh viée a1l cuQc he
5 | TrAn Thi Phan Thiy EEK SV en 01/3 33,33% PHDCD
thuong nién
2020
3. Thu lao ciia Ban kiém soat trong nim 2020
R . e e Thu lao thye hién nam
Ho tén Chirc vu Thoi gian 2020 (VND)
Tran Thi Quynh Giang Truong ban | 1/1/2020 — 31/12/2020 48,000,000
Pao Van Ha Thanh vién | 28/4/2020 — 31/12/2020 15,906,977
Tran Nam Toan Thanh vién | 28/4/2020 — 31/12/2020 15,906,977
Tran Thi Phan Thiy Thanh vién | 1/1/2020 — 28/4/2020 10,093,023
Lé Duc Dong Thanh vién | 1/1/2020 — 28/4/2020 10,093,023

4. Két qua giam sat tinh hinh hoat dong va tai chinh ciia Cong ty

Dén hét nam 2020, Ban Kiém soat khong phat hién trudng hop bét thudng nao trong hoat dong
cua Cong ty. H¢ théng kiém soat tai chinh va ché do giao ban van hanh tdt, phat hién kip thoi cac



van dé, dé xuat cac kién nghi va giai phap phu hop. Ban Kiém soat dong y vdi cac danh gia vé hoat
dong va tai chinh trong cac bdo cdo cua kiém toan. Mot s6 thong tin va chi ti€u tai chinh:

Tinh hinh c6ng n¢ phai tra

Don vi tinh: VNP

Chi tiéu Nam 2019 Nam 2020 % ting/gidm
No phai tra 292.977.024.408 | 1.125.266.379.581 284%
I. No ngin han 292.977.024.408 | 1.125.266.379.581 284%
1. Phai tra cho ngudi ban 100.900.734.859 947.598.106.669 839%
2. Ngudi mua tra tién trude 13.730.727.875 19.072.122.527 39%
;NT hug va céc khoan phai nop 30.206.879.379 21.443.824.680 29%
4. Phai tra nguoi lao dong 10.151.820.062 8.034.227.132 21%
5. Chi phi phai tra 26.788.402.003 45.042.967.931 63%
6. Doanh thu chua thuc hién 9.706.480.029 4.808.063.937 -50%
7. Phai tré ngén han khac 52.104.990.057 47.332.127.190 9%
ﬁé:ay vang thué tai chinh ngan 41.420.000.000 20.000.000.000 529
9. Qu§ khen thuong phuc lgi 7.966.990.144 11.934.939.515 50%
I1. N¢ dai han 0 0 0%

Nguon: Bdo cdo tai chinh hop nhdt nam 2019, 2020 kiém todn

Tinh hinh tai san

DPon vi tinh: VND

han

Chi tieu Nim 2019 Nim 2020 % tang/gidm
A. Tai san ngn han 433.481.226.126 |  1.454.756.055.350 236%
I Tién va cac khoan fuong 76.902.267.629 84.532.469.790 10%
duong tién
H.LCac khoan dau tu tai chinh 0 885.924.580.000 100.0%
ngan han
II. Cac khoan phai thu ngan 351.545.956.321 465.759.988.085 32%




IV. Hang ton kho 2.272.879.830 15.865.774.178 598%
V. Tai san ngan han khac 2.760.122.346 2.673.243.297 -3%
B. Tai sdn dai han 190.512.571.091 316.185.239.584 66 %
I. Cac khoan phai thu dai han 2.947.022.977 2.040.136.947 -31%
I1. Tai san cb dinh 23.900.972.394 26.691.214.931 12%
IV. Tai san d¢ dang dai han 805.000.000 0 -100%
V. Céc khoan dau tr tai chinh 153.925.000.000 | 153.925.000.000 0%
dai han
V{. Tai san dai han khac 8.934.575.720 133.528.887.706 1395%
Tong cong tai san ‘623.993.797.217 1.770.241.294.934 7184%
Nguén: Bado cado tai chinh hop nhat nam 2019, 2020 kiém todn
M0t so chi tiéu tai chinh chii yéu
STT Chi tiéu 2019 2020
KHA NANG THANH TOAN
1 Kha nang thanh toan tong quat 2,13 1,57
2 Kha nang thanh todn ngan han 1,48 1,29
3 Kha ndng thanh todn nhanh 0,26 0,86
CO CAU VON, TiNH ON PINH VA KHA NANG TRA NO
1 Hé s6 ng so v6i ngudn vén chu sé hiru 0,89 1,74
2 Hé s6 no so véi tai san 0.47 0,64
3 Heé s6 No dai han trén vbn chi s6 hitu 0,00 0,00
4 Hé s6 tai san dai han trén von chii s hiru 0,57 0,49
HIEU QUA SU DUNG VON VA SINH LOI
1 Vong quay tong tai san 1,02 0,13
2 Vong quay hang ton kho 58,98 11,47
3 Vong quay khoan phai thu (vong) 1.86 0,37
4 Vong quay khoan phai tra (vong) 1.46 0.15
5 Ty suat loi nhuén (ROS) (%) 19.76 18.92
6 Suat sinh 101 trén tai san (ROA) (%) 18,02 2.41
7 Suat sinh 161 trén von CSH (ROE) (%) 33,97 16.61
8 Ty suat logi nhuén gop (%) 29,00 31,54




5. Két qua giam sat d6i véi thanh vién Hoi dong Quan tri, thanh vién Ban Piéu hanh

Trong nam 2020, Ban Kiém soat khong phat hién trudng hop bét thuong nao trong hoat dong
cua cac thanh vién Hoi déng Quan tri, thanh vién Ban diéu hanh.

Ban Kiém soat cho réng cac thanh vién Hoi déng Quan tri, thanh vién Ban diéu hanh cua Cong
ty d thé hién trach nhiém trong viéc diéu hanh.

6. Két qua danh gia sy phoi hop hoat dong giira Ban Kiém soat véi Hoi dong quan tri, Tong

Giam déc va cac co dong

Giira Ban Kiém soat, Hoi ddng quan tri, Ban Tong Giam déc va cac can bd quan 1y khac cua
Cong ty ludn dam bao nguyén tic tudn thi cac quy dinh cta phap luat, cuia Cong ty va vi loi ich
chung cua Cong ty. Hoi ddng quan tri, Ban Tong Giam ddc ludn tao didu kién thuan loi cho Ban
Kiém soat thyc hién ddy du chic nang, nhiém vu theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1& Cong ty.
Hoi dong quan tri, Ban Tong Giam d6c va cac can bd quan Iy khac cua Cong ty ludn ling nghe cac
khuyén khich, dé xuat ciia Ban Kiém soat lién quan dén viéc trién khai thuc hién hoat dong kinh
doanh cua Cong ty.

Tréan trong./.

T.M BAN KIEM SOAT
TRUONG BAN

(Pa ky)

Tran Thi Quynh Giang



CONG TY CO PHAN THUONG MAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DICH VU TNS HOLDINGS Poc l1ap - Tu do - Hanh phic

S6: 01/TTr-HPQT-TNS Ha Noi, ngay 05 thdng 04 nam 2021

TO TRINH

(V/v: Thong qua Bao cdo tai chinh nam 2020 duoc kiém todn)

Kinh trinh: Pai hoi dong c6 dong thwong nién nim 2021 Céng ty C6 Phin
Thwong mai Dich vu TNS Holdings

- Can cur cac quy dinh phap luat Viét Nam hién hanh;

- Can cik Piéu 1¢ t6 chirc va hoat dong ciia Céng ty Cé phan Thwong mai Dich vu TNS
Holdings.

Hoi dong quan tri kinh trinh Dai hoi dong c6 dong thudng nién nam 2021 ciia Cong ty
xem xét thong qua Béo cdo tai chinh nam 2020 cua Cong ty - kiém todn bdi Cong ty TNHH
Ernst & Young Viét Nam.

Chi tiét noi dung Béo céo tai chinh ndm 2020 da duoc kiém toan néi trén da duoc dang
tai trén website cua Cong ty.

Kinh trinh Pai hoi dong c6 dong xem xét théng qua.

Xin tran trong cam on!

T.M HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH HQI PONG QUAN TRI

(da ky)

NGUYEN THU TRANG



CONG TY CO PHAN THUONG MAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DICH VU TNS HOLDINGS Poc l1ap - Tu do - Hanh phic

S6: 02/TTr-HPQT-TNS Ha Noi, ngay05 thdang 04 nam 2021

TO TRINH
(V/v: Thong qua Ké hoach san xudt kinh doanh nam 2021)

Kinh trinh: Pai hoi dong c6 dong thwong nién nim 2021 Céng ty C6 Phin
Thwong Mai Dich Vu TNS Holdings

- Can cur cac quy dinh phap luat Viét Nam hién hanh;

- Can cit Diéu 1é t6 chirc va hoat dong ciia Cong ty Cé phan Thwong mai dich vu TNS
Holdings.

Hoi dong quan tri kinh trinh Pai hoi dong ¢6 dong thuong nién nim 2021 cta Cong ty
xem x¢€t thong qua ndi dung sau:

1. Thong qua K& hoach san xuét kinh doanh nam 2021, cu thé:

Chi tiéu Ké hoach 2021 (ty dong)

Doanh thu thudn 800

Loi nhuén sau thué 110

2. Trén co s6 céc chi tiéu chinh cia Ké hoach san xuét kinh doanh 2021 néi trén, giao Ho1
dong quan tri va Tong gidm doc xay dung, quyét dinh chi tiét, to churc trién khai va thyc
hién ké hoach san xuat kinh doanh nam 2021 cua Cong ty.

Kinh trinh Pai hoi ddng c6 déng xem xét théng qua.

Xin tran trong cam on!

T.M HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH HOI PONG QUAN TRI

Da ky)

NGUYEN THU TRANG



CONG TY CO PHAN THUONG MAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DICH VU TNS HOLDINGS Poc l1ap - Tu do - Hanh phic

S6: 03/TTr-HPQT-TNS Ha Noi, ngay 05 thdng 04 nam 2021

TO TRINH

(V/v: Théng qua phirong dn phin phéi loi nhudn nam 2020 va ké hoach chi tra c¢é tirc nam

2021)

Kinh trinh: Dai hi dong c6 dong thwong nién niam 2021 Céng ty Co6 Phin
Thwong Mai Dich Vu TNS Holdings

Can cur cac quy dinh phap ludt Viét Nam hién hanh;

Can cir Piéu 1é t6 chire va hoat dong cua Cong ty Co phdn Thuong mai dich vu TNS
Holdings.

Hoi dong quan tri kinh trinh Dai hi dong cd dong Cong ty xem xét thong qua: Phuong

4n phan phdi loi nhuan cta nam 2020 va Ké hoach chia c¢6 tirc ciia ndm 2021.

1.

(i)

(i)
(iii)
(iv)

(i)
(i)
(iii)
(iv)

Phwong an phén phdi lgi nhuan nim 2020:
Cin ctr Béo cdo tai chinh hop nhét nim 2020, phwong 4n phéan phéi 1gi nhuan nam 2020:
Loi nhuan sau thué chua phan phéi cia nim 2020 1a: 114.236.427.226 dong
Loi nhuan dén niam 2019 chua phéan phéi 1a: 120.837.147.517 dong
Téng loi nhudn dugc phép phan phdi 1a: 235.073.574.743 dong
Loi nhuan dy kién phan phéi: 70.007.427.000 dong. Trong dé:
Loi nhuan st dung dé chi tré c6 tirc cho co dong: 70.007.427.000 dong
Loi nhuan d trich cho quy dau tu phat trién: 0 dong
Loi nhuan dé trich quy khen thuéng, phiic loi: 0 dong
Phwong an chia ¢6 tirc nim 2020
Hinh thtrc chi tra ¢6 tirc nam 2020: Tra bang c¢6 phiéu
Muc/ty 1€ chi tra: 30%, trong do:
Ngudn vén thyc hién chi tra: Ngudn lgi nhuén sau thué chua phéan phéi ciia Céng Ty
Phuong 4n chia ¢ tirc bang c6 phiéu
Phuong an xir 1y s6 phiéu 1¢: Giao cho Hoi dong quan tri quyét dinh.

Niém yét: S ¢6 phiéu phat hanh thém dé thyc hién chi tra c6 tirc duge niém yét bo sung
ngay sau khi hoan thanh viéc chi tra theo quy dinh cta phédp luat.

Giao nhiém vu thuc hién:



e Giao cho Hoi dong quan tri Cong ty xem xét, quyét dinh thoi gian tra cd tirc bang ¢ phiéu
va cdc ndi dung chi tiét khdc, td chirc thuc hién viée phét hanh ) phiéu dé chi tra c6 tirc
va tAt ca cdc cong viée, thi tuc khdc dé hoan thanh viéc chi tra, dang ky, luu ky, niém yét
b6 sung cb phiéu trén S¢ giao dich chirg khodn thanh phd H6 Chi Minh, ting von diéu 18
ctia Cong ty twong tmg véi sb luong cb phiéu duge phat hanh trén co sé tuan thi ding va
day du cac quy dinh cta phép luat va Diéu 1é Cong ty.

e Giao cho Tong giam ddc Cong ty phé duyét, ky, ban hanh Phu lyc Piéu 1¢ Cong ty dé ghi
nhén von diéu I¢ mai ctia Cong ty tuong ung vaoi két qua phét hanh c6 phiu dé chi trd co
tuc.

2. Kéhoach chi tra c6 tirc nim 2021

Ty 1é chi tra C6 tirc dir kién cho c¢é dong: 30%

Dai hoi dong cb dong giao cho Hoi ddng quan tri cong ty lya chon thoi diém phit hop, cin
d6i nguodn ctia Cong ty dé c6 thé thuc hién tam tmg cd tirc nam 2021 bang tién hodc cb
phiéu theo quy dinh ciia phép luat.

Kinh trinh Pai hoi dong cd dong xem xét thdng qua.

Xin tran trong cam on!

T.M HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH HQI PONG QUAN TRI

(da ky)

NGUYEN THU TRANG



CONG TY CO PHAN THUONG MAI
DICH VU TNS HOLDINGS

Sb: 04/TTr-HPQT-TNS

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TO TRINH

Doc lap - Tu do - Hanh phuc

Ha Noi, ngay 05 thdng 04 nam 2021

(V/v: Théng qua thi lao ciia thanh vién HPQT, BKS niam 2020 va ké hoach thit lao ciia thanh

Kinh trinh:

vien HDQT, BKS nam 2021)

Thwong Mai Dich Vu TNS Holdings

- Can cur cac quy dinh phap ludt Viét Nam hién hanh;

Pai hoi dong c6 dong thwong nién niam 2021 Céng ty Co6 Phin

- Can cir Diéu 1 t6 chirc va hoat dong ciia Cong ty Cé phan Thiwong mai dich vu TNS

Holdings.

Hoi dong quan tri kinh trinh Pai hoi dong c6 dong thudng nién nim 2021 cia Cong ty
xem x¢ét thong qua ndi dung sau:

1. Thix lao thanh vién Hgi dong quan tri, Ban kiém soat nim 2020
, N Thu lao thwce hién .
Chirc danh Thoi gian nim 2020 (VND) Ghi cha
1. Hoi dong quan tri
L 8/5/2020 —
Ch tich 31/12/2020
Preben Hjortlund 17172020 — 905,681,633
Thanh vién 8/5/2020
Chu tich 1/1/2020 — Thanh vién
HDbQT 8/5/2020 HbQT
Nguyén Viét Son 0 | diéu hanh
Phé chu tich | 8/5/2020 — khong nhén
HDbQT 31/12/2020 thu lao
x R n 28/4/2020 —
Nguyén Thu Trang Thanh vién 31/12/2020 112,361,357
x w4 R n 28/4/2020 —
Nguyen Thi Yén Thanh vién 31/12/2020 96,046,509
NN . R n 28/4/2020 —
Bui Qubc Khanh Thanh vién 31/12/2020 112,361,357




1/1/2020 —

Nguyén Ngoc Cuong | Thanh vién 28/4/2000 3,000,000
Nguyén Thanh Dwong | Thanh vién ;g/f/ggg 0‘ 3,000,000
2. Ban kiém soét

Tran Thi Quynh Giang | Trudng ban ;/11//122(28 2_0 48,000,000
Do Vian Ha Thanh vién gfﬁ”j/gég(; 15,906,977
Tran Nam Toan Thanh vién ?1371”22/%80_ 15,906,977
Tran Thi Phan Thiy Thanh vién ;g/f/ggg 0‘ 10,093,023
Lé Bic Pong Thanh vién ;g/f/gégo_ 10,093,023

2. K¢ hoach Thii lao thanh vién HPQT, BKS nim 2021

Téng s thi lao duy kién chi tra cho Hoi ddng Quan tri va Ban Kiém soat Cong ty trong

nam 2021 nhu sau:

Héi dong Quan tri

Ban Kiém soat

Pai hoi dong ¢ déng tiy quyén cho Hoi ddng quan tri quyét dinh muc thii lao chi tra cu
thé cho timg thanh vién Hoi dong Quan tri va BKS diing quy dinh ctia Phéap luat, Diéu 18 Cong

ty,

Kinh trinh Pai hoi dong c6 dong xem xét théng qua,

Xin tran trong cam on!

1,377,781,497 (VND)

94,822,956 (VND)

T.M HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH HOQI PONG QUAN TRI

(da ky)

NGUYEN THU TRANG




CONG TY CO PHAN THUONG MAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DICH VU TNS HOLDINGS Poc lap - Tu do - Hanh phic

S6: 05/TTr-BKS-TNS Ha Noi, ngay 05 thdng 04 nam 2021

TO TRINH

(V/v: Thong qua viéc luva chon Pon vi kiém todn Bdo cdo tdi chinh)

Kinh trinh: Pai hoi dong c6 dong thwong nién nim 2021 Céng ty C6 Phin
Thwong Mai Dich Vu TNS Holdings

- Can cur cac quy dinh phap luat Viét Nam hién hanh;

- Can cir Diéu 1é t6 chirec & hoat dong cua Cong ty Co phdn Thuong mai dich vu TNS
Holdings.

Ban kiém soat kinh trinh Dai hoi dong c6 dong thudng nién nam 2021 cta Cong ty xem
x¢ét thong qua ndi dung sau:

1. Thong qua viéc lya chon mdt trong cac don vi kiém toan thudc nhom Big4 1a don vi
kiém toan doc l1ap dé kiém toan cac Béo céo tai chinh cho nam tai chinh 2021 cua Coéng
ty theo quy dinh cta phap luat, cu thé danh sach nhu sau:

- Cong ty TNHH Deloitte Viét Nam

- Cong ty TNHH Ernst & Young Viét Nam
- Cong ty TNHH KPMG Viét Nam

- Cong ty TNHH PwC Vi¢t Nam

2. Giao cho Téng giam ddc - Nguoi dai dién theo phap luat ciia Cong ty dam phén, lya
chon, phé duyét, ky hop ddng dich vu kiém toan v&i don vi kiém toan dugc lya chon dé
thuc hién viéc kiém toan cac Bao cdo tai chinh cho ndm tai chinh 2021 ctia Cong ty.

Kinh trinh Pai hoi ddng c6 dong xem xét théng qua.

Xin tran trong cam on!

T.M BAN KIEM SOAT
TRUONG BAN KIEM SOAT

(dd ky)

TRAN THI QUYNH GIANG



CONG TY CO PHAN THUONG MAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DICH VU TNS HOLDINGS Poc l1ap - Tu do - Hanh phic

Sb: 06/TTr-HPQT-TNS Ha Noi, ngay 05 thdng 04 nam 2021

TO TRINH
(V/v: Théng qua thay doi nganh nghé kinh doanh)
Kinh trinh: PDai hoi dong c6 dong thwong nién nim 2021 Céng ty C6 Phin
Thwong mai Dich vu TNS Holdings
- Can cwr cac quy dinh phap ludt Viét Nam hién hanh;
- Can cir Biéu 1é t6 chirc va hoat dong cua Cong ty Co phdn Thuwong mai Dich vu TNS
Holdings.
Hoi dong quan tri kinh trinh Pai hoi dong ¢6 dong thuong nién nim 2021 caa Cong ty
xem xét thdng qua viéc thay doi nganh nghé kinh doanh cia Cong ty vdi cdc ndi dung cu thé
nhu sau:

1. B0 cdc nganh, nghé kinh doanh sau:
STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma nganh

1 [Ban budn may vi tinh, thiét bi ngoai vi va phan mém 4651

2 |Ban buén thiét bi va linh kién dién tir, vién thong 4652
Bén 1¢ may vi tinh, thiét bi ngoai vi, phan mém va thiét bi vién thong

3 L s A 4741
trong cac ctra hang chuyén doanh

4 |Bén 1¢ thiét bi nghe nhin trong cac cira hang chuyén doanh 4742

s XU 1y dir 1iéu, cho thué va cac hoat dong lién quan 6311
(Khong bao gdm hoat dong cung cap ha ting théng tin cho thugé)

Cho thué may mdc, thiét bi va d6 dung hitu hinh khac khong kém nguoi

®  ldiéu khién 7730
7 INghién ctru thi truong va tham do du luan 7320
2. B6 sung nganh, nghé kinh doanh sau:
STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma nganh

INghién ctru thi truong va tham do du ludn
1 Chi tiét: Khong bao gdm hoat dong diéu tra thu thap y kién cua cong 7320
chung v€ nhiing su kién chinh tri, kinh t€ va xa hdi, bao gom két qua
phan tich thong ké.




Stra d6i Piéu 4 cua Diéu 18 Cong ty vé nganh, nghé kinh doanh cta Cong ty tuong tng
voi ndi dung sira d6i nganh, nghé dugc Pai hoi dong c6 dong thong qua; Giao cho Nguoi
dai dién theo phap luat ciia Cong ty phé duyét, ky, ban hanh Phu luc Piéu 1é Cong ty
twong g véi ndi dung thay d6i nganh, nghé kinh doanh néi trén.

Kinh trinh Dai hoi dong cb dong xem xét thong qua.

Xin tran trong cam on!

T.M HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH HOI PONG QUAN TRI

(da ky)

NGUYEN THU TRANG



CONG TY CO PHAN THUONG MAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DICH VU TNS HOLDINGS Poc l1ap - Tw do - Hanh phic

S6: 07/TTr-HPQT-TNS Ha Noi, ngay 05 thdng 04 nam 2021

TO TRINH
(V/v: Thong qua thay déi mé hinh hoat déng)

Kinh trinh: Dai hdi dong cd6 dong thwong nién nim 2021 Céng ty C6 Phin
Thwong mai Dich vu TNS Holdings

- Can cur cac quy dinh phap luat Viét Nam hién hanh;
- Can cik Piéu 1¢ t6 chirc va hoat dong ciia Céng ty Cé phan Thwong mai Dich vu TNS
Holdings (“Cong Ty”).

Hoi dong quan tri kinh trinh Pai hoi dong c6 dong thudng nién nam 2021 cia Cong ty
xem x¢ét thong qua ndi dung sau:

1. Thay d6i md hinh hoat dong ctia Cong Ty, cu thé:
Mo hinh hi¢n tai M6 hinh dé xuat

Cong ty dugc to chirc quan 1y va hoat dong | Cong ty dugc to chirc quan 1y va hoat dong
theo mo hinh quy dinh tai Diém a Khoan 1 | theo mé hinh quy dinh tai Piém b Khoan 1

Diéu 137 Luat Doanh nghiép, gém c6: Diéu 137 Luat Doanh nghiép:

- Pai hoi dong c6 dong - Pai hoi dong c6 dong;

- Hoi dong quan tri - Hoi dong quan tri

- Ban kiém sodt - Tong giam dbc

- Téng giam ddc Cong ty dam bao 20% s6 thanh vién Hoi dong

quan tri phai 1a thanh vién doc lap va c6 Uy
ban ki€ém toan truc thudc Hoi dong quan tri.

2. Bai nhiém toan bd thanh Vi§:n hién te_gi ctia Ban kiém soat Cong ty do thay d6i md hinh
hoat dong cuia Cong ty. Ché d9, quyén logi cua cic thanh vién Ban kiém soét thyc hién
theo quy dinh cta phdp luat va quy dinh ctia Cong ty.

3. Giao cho Hoi dong qugln tri Cong ty quyét dinh, thufg hién viéc tpénp lap Uy Qan kiém
toén’ truc thugc Hoi dong quz}m tri; quyeét din}} co cau, }hénh phan Uy ban kiém todn;
quyét dinh, ban hanh Quy ch§ hoat dong cua Uy ban ki€m toan dam bdo tuan thu dung
quy dinh cua phdp lut va Diéu 1¢ Cong Ty.

Kinh trinh Pai hoi ddng c6 déng xem xét théng qua.
Xin tran trong cam on!
T.M HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH HOQI PONG QUAN TRI

Da ky)

NGUYEN THU TRANG



CONG TY CO PHAN THUONG MAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DICH VU TNS HOLDINGS Poc l1ap - Tu do - Hanh phic

S6: 08/TTr-HPQT-TNS Ha Noi, ngay 05 thdang 04. nam 2021

TO TRINH
(V/v: Thong qua viéc ban hanh toan vin Piéu 1é Céng Ty, Quy ché ngi bé Cong Ty, Quy ché
hoat dong cua Hoi dong quan tri)

Kinh trinh: Pai hoi dong c6 dong thwong nién nim 2021 ciha Cong ty C6 phén
Thwong mai Dich vu TNS Holdings

- Can cur cac quy dinh phap luat Viét Nam hién hanh;
- Can cir Piéu 1é t6 chirc va hoat dong cua Cong ty C(fphdn Thuong mai Dich vu TNS

Holdings.

Hoi dong quan tri kinh trinh Dai hoi dong c6 dong thudng nién nam 2021 cia Cong ty
xem x¢ét thong qua ndi dung sau:

Hién nay, Diéu 18 td chirc va hoat dong; Quy ché noi bo vé quan tri va Quy ché hoat
dong cua Hoi dong quan trj ciia Cong ty dang duoc xdy dung trén co sé cac quy dinh cta Luét
Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 (do Quoc hoi ban hanh ngay 26/11/2014) va Luat Ching
khodn s6 70/2006/QH11 (do Quéc hoi ban hanh ngay 29/6/2006) cing cc vin ban stra d6i, bd
sung, huéng dan thi hanh.

Pén ngay 01/1/2021 vira qua, Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 (do Qudc hoi thong
qua ngay 17/6/2020) va Luat Chung khoan s6 54/2019/QH14 (do Qudc hoi thong qua ngay
26/11/2019) bat dau c6 hiéu lyc va thay thé cho véi nhiéu ndi dung thay doi anh huong dén
hoat dong cua Cong ty. Do do, trén co s¢ cac du thdo da duge Hi dong quan tri, Ban diéu hanh
Cong ty xay dung trén co s& cac quy dinh phéap luat mdi, Hoi dong quan tri Cong ty kinh trinh
bai hoi xem xét, thong qua viéc ban hanh toan van cac van ki¢n sau:

1) Diéu 1¢ cua Cong ty;

(i1) Quy ché ndi bd vé quan trj Cong ty;

(iii)  Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan tri Cong ty.
Dy thdo toan van céc van kién dugc dinh kém To trinh nay.
Kinh trinh Pai hoi ddng c6 déng xem xét théng qua.

Xin tran trong cam on!

T.M HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH HOI PONG QUAN TRI

(da ky)

NGUYEN THU TRANG



CONG TY CO PHAN THUONG MAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DICH VU TNS HOLDINGS Poc l1ap - Tu do - Hanh phic

S6: 09/TTr-HPQT-TNS Ha Noi, ngay 05 thdng 04 nam 2021

TO TRINH
(V/v: Thong qua viéc thay doi thoi gian han ché chuyén nhwong cé phan da chao bdn)

Kinh trinh: Pai hoi dong c6 dong thwong nién nim 2021 ciha Cong ty C6 phén
Thwong mai Dich vu TNS Holdings

- Can cur cac quy dinh phap luat Viét Nam hién hanh;

- Can cir Biéu 1é t6 chirc va hoat dong cua Cong ty Co phdn Thuwong mai Dich vu TNS
Holdings (“Cong ty”);

- Can cir Nghi quyét Pai héi dong c6 dong bat thwong s6 09/NQ-PHDCPH-TNS ngay
04/12/2020 (“Nghi quyét so 097),

- Can cir Nghi quyét Héi dong quan tri sé 27/NO-HPQT ngay 08/12/2020 (“Nghi quyét
$60277);

- Can cir Nghi quyét Héi dong quan tri s6 06/2021/NQ-HPQT ngay 15/03/2021 (“Nghi
quyét s6 06”);

- Can cir nguyén vong cua nha dau tu.

Hoi dong quan tri kinh trinh Pai hoi dong c6 dong thuong nién nim 2021 caa Cong ty
xem x¢ét thong qua ndi dung sau:

Tai Nghi quyét s6 09, Dai hoi da thong qua viéc uy quyen cho Hoi dong quan tr1 quyét
dinh phuong thuce xu ly co phleu con lai chua phan phdi hét trong dot chao ban cho cd dong
hién hitu ndm 2021 (“Sé c6 phiéu con lai”).

Tai Nghi quyét s6 27 va Nghi quyét s6 06, Hoi ddng quan tri di thong qua Phuong an
xu 1y SO ¢0 phiéu con lai nay. Theo do, nha dau tu thyc hién mua S6 ¢6 phiéu con lai s€ bi han
ché chuyén nhuong tinh tir ngay két thuc dot phat hanh nhu sau:

- 30% s c6 phiéu duoc phat hanh bi han ché chuyén nhugng trong thdi han 01 nam;
- 30% s c6 phiéu duoc phat hanh bi han ché chuyén nhuong trong thdi han 02 nam;

- 40% s6 ¢o phiéu dugce phat hanh con lai bi han ché chuyén nhuong trong toi han 03
nam.

Céc ndi dung trén cling dugc trinh bay trong muc phuong an phat hanh tai Ban c4o bach
dinh kém Gidy chig nhan ding ky chao ban ¢6 phiéu ra cong chiing s6 360/GCN-UBCK ngay
31/12/2020 do Uy ban chimg khoan nha nuéc cap va duge Cong Ty thyc hién cong bd thong
tin ngay 08/01/2021. Cac nha dau tu dugc phan phdi da doc va chap thuan cac diéu kién cia
dot phat hanh nhu thong tin da dugc cong bd, tuy nhién, cac nha dau tu co nguyén vong duoc
rGt ngan thoi gian han ché chuyén nhuong ddi v6i S6 ¢6 phiéu con lai.

Theo do, Hoi dong quan tri kinh trinh va xin y ¥ kién cua Dai hoi dong cb dong thudng
men niam 2021 vé viéc giao cho HPQT xem xét, quyet dinh va thyc hién céc thu tuc, cong viéc
can thiét ¢ dé nghi co quan nha nu’oc ¢6 thAm quyén chép thuan viéc thay d6i thoi gian han
ché chuyén nhuong dbi voi S ¢d phiéu con lai di phan phdi cho Nha dau tu trong dot phan



phéi c6 phiéu theo Nghi quyét s6 06 nhung van dam bao thoi gian han ché chuyén nhuong t6i
thiéu theo quy dinh cua phép luat.

Kinh trinh Dai hoi dong c6 dong xem xét thong qua.

Xin tran trong cam on!

T.M HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH HOI PONG QUAN TRI

(da ky)

NGUYEN THU TRANG



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 1ap — Tw do — Hanh phic

DU THAO PIEU LE
CONG TY CO PHAN THUONG MAI DICH VU TNS HOLDINGS

Can cu:
- Ludt Chitng khodn va cdc vén ban sira doi, bé sung, huéng dan thi hanh;
- Luat Doanh nghiép va cdc van ban sira doi, bé sung, huong dén thi hanh;

- Nghi quyét $6 ..........c..ccocec. NAY ......] .../ ... ctia Pai héi dong c6 déng Cong ty
C6 phan Thuong mai dich vu TNS Holdings.

Diéu 1é ctia Cong ty C6 phan Thuong mai dich vu TNS Holdings duoc théng qua va
c6 hiéu lyc ke tir ngay ...... R /2021.

PHAN MO DAU

I PINH NGHIA CAC THUAT NGU TRONG PIEU LE

Piéu 1.  Giai thich thuit ngir

1.1. Trong Piéu 18 ndy, nhimng thuat ngir dudi ddy duoc hiéu nhu sau:

a) "Cong Ty" 1a Cong ty Co phan Thuong mai Dich vu TNS Holdings, mi s6 doanh
nghiép 0106673358.

b) "Vén diéu 18" 13 tong ménh gia c6 phan da ban va quy dinh tai Diéu 6 Diéu 1¢ nay.

c) "Luét Doanh nghiép" 14 Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 do Qudc hoi Viét
Nam thong qua ngay 17 thang 06 ndm 2020 va cdc van ban stra doi, bo sung, hudng
dan thi hanh.

d) "Luit Chirng khoan" 1 Luat chimg khoan s 54/2019/QH14 do Qudc hoi Viét Nam
thong qua ngdy 26 thang 11 nim 2019 va cic vin ban stra doi, bo sung, huéng dan
thi hanh.

e) "Viét Nam" 1a nudc Cong hoa Xa hdi Chu nghia Vit Nam.

f) "Phap luat" 1a phap luat Viét Nam.

2) "Ngudi diéu hanh Cong Ty" 1a TGD, Phé TGP, Ké toan trudng, va nguoi diéu
hanh khac do PHDPCB/HDQT b6 nhiém.

h) "Nguoi quan ly Cong Ty" 1a ngudi quan ly Cong Ty, bao gébm Chu tich HPQT,
thanh vién HPQT, TGD, Phé TGP, Ké todn truong va ngudi quan ly khac do
DHDCD/HDPQT bo nhi¢m.

i) "Ngudi ¢6 lién quan" 13 ca nhén, t6 chirc duoc quy dinh ctia Luat Chimg khodan.

1) "C6 ddng" 1a c4 nhan, t chirc s& hitu it nhat mot ¢d phan cia Cong Ty.

A n

k) "C6 dong sang 1ap" 1a c6 dong so hitu it nhat mot ¢d phan phd thong va ky tén trong



1.3.

IL.

danh sach c6 dong sang 1ap Cong Ty.

"C6 dong 16m" 12 cb dong s6 hitu tir 5% tré 1én s6 cd phan c6 quyén biéu quyét cua
Cong Ty.

"DHPCPD" 1a Pai hoi dong c6 dong ctia Cong Ty.

"HPQT" 12 Hoi ddng quan trj ciia Cong Ty.

"UBKT" 12 Uy ban kiém todn tryc thuoc HDQT.

"TGP" 1a Téng Gidm dbc Cong Ty.

"UBCKNN" 1a Uy ban chiing khodn nha nuéc Viét Nam.

"VSD" 1a Trung tdm luu ky ching khodn Viét Nam.

"SGDCK" la S¢ giao dich chung khodn Viét Nam va cdc cong ty con.

Trong Dicu I¢ nay, cac tham chi€u t&1 mot hodc mdt s6 quy dinh hoac van ban khac
bao gom ca nhiing stra d6i hodc van ban thay thé.

Céc ti€u dé (chuong, diéu, muc cua Diéu 1€ nay) dugc st dung nham thuan tién cho
viéc hiéu ndi dung va khong anh hudng téi ndi dung cua Dicu 1€ nay.

TEN, HINH THUC, TRU SO, CHI NHANH, VAN PHONG PAI DIEN, PIA

PIEM KINH DOANH, THOI HAN HOAT PONG VA NGUOI PAI DIEN THEO
PHAP LUAT CUA CONG TY

Diéu 2.

Tén, hinh thirc, tru sé, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh

va thoi han hoat dong ciia Cong Ty

2.1.

2.2

2.3.

24.

Diéu 3.
3.1.

3.2

Tén Cong Ty

Tén Cong Ty viét bang tiéng Viét: CONG TY CO PHAN THUONG MAI DICH
VU TNS HOLDINGS

Tén Cong Ty viét tit: TNS HOLDINGS

Cong Ty la cong ty c¢o phan c¢é tu cach phap nhan phi hop voi phép ludt hién hanh
cua Viét Nam.

Tru s¢ dang ky cia Cong Ty:

Dia chi try s¢ chinh: Tang 25, Toa thap A, 54 A Nguyén Chi Thanh, Phuong Lang
Thuong, Quan Bong Da, Thanh phd Ha Noi, Viét Nam

Dién thoai: 024 730 73099
E-mail: vanphongtns @tnsholdings.com.vn

Website: https://tnsholdings.vn/

Cong Ty c6 thé thanh 1ap chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh dé
thue hién cdc muc ti€u hoat dong ctia Cong Ty phu hgp véi quyét dinh cia HPQT va
trong pham vi phap luét cho phép.

Nguoi dai dién theo phap luit cia Cong Ty

Cong Ty c6 01 nguoi dai dién theo phap luat. TGP la nguoi dai dién theo phap luat
cua Cong Ty.

Nguoi dai dién theo phéap luat dai dién cho doanh nghiép thuc hién cac quyén va
nghia vu phat sinh tir giao dich ctia doanh nghiép (bao gdm nhung khong gidi han
boi quyén dai dién Cong Ty giao két, ky va thyc hién cac hop dong, giao dich, thda


https://tnsholdings.vn/

thuan v6i cdc bén thir ba), dai dién cho doanh nghiép véi tu cach nguoi yéu cau giai
quyét viéc dan sy, nguyén don, bi don, nguoi c6 quyeén lgi, nghia vu lién quan trude
Trong tai, Toa an va cac quyeén, nghia vu khac theo quy dinh cua phap luat.

3.3. Nguoi dai dién theo phédp luat c6 thé iy quyén bang vin ban cho cd nhan khic dé
thuc hién quyén va nghia vu cua nguoi dai dién theo phap luat. Truong hop nay,
nguoi dai di¢n theo phap lut vAn phai chiu trach nhiém vé viéc thuc hién quyén va
nghia vu da iy quyén.

III. MUC TIEU, PHAM VI KINH DOANH VA HOAT PONG CUA CONG TY

DPiéu4.  Muc tiéu hoat dong ciia Cong Ty

4.1. Nganh, nghé kinh doanh ctia Cong Ty:

STT Tén nganh Ma nganh

Kho bai va luu gitr hang hoa

1 . , 5210
(Trur kinh doanh bat dong san)
Dich vy luu tra ngén ngay

> |Chi tiét: - Khéch san; - Nha khach, nha nghi kinh doanh dich vu luu tra 5510
ngan ngay; - Biét thu hodc can ho kinh doanh dich vu luu tri ngan
ngay.

3 Ban buén nhién liéu ran, long, khi va céc san phém lién quan 4661
Bén budn kim loai va quang kim loai

4 . . 4662
(Trtr vang, quang uranium va thorium)

5 | Bén budn vat liéu, thiét bi lap dat khac trong xdy dung 4663
Bén buén tong h

6 . Sop . - 4690
(Trur loai Nha nudc cam va han ché kinh doanh)

7 | Ban I¢ thiét bi nghe nhin trong cac cira hang chuyén doanh 4742

g Nha hang va cac dich vu an uéng phuc vu luu dong 610
(Khéng bao gom kinh doanh quan bar, phong hat Karaoke, vii truong)
Dich vu 4n udng khéic

9 \ . . 5629
(Khong bao gom cung cap suat an cho hang khéng);
Dich vu phuc vu dd uéng

10 o 5630
(Khong bao gdm kinh doanh quén bar)
11 |Léap trinh may vi tinh 6201




12 | Tu van may vi tinh va quan tri hé thong may vi tinh 6202
13 Hoat dong dich vu cong ngh¢ thong tin va dich vu khac lién quan dén 6209
may vi tinh
Cong thong tin
14 s s 6312
(Trir hoat dong bao chi)
Kinh doanh bt dong san, quyén sir dung dat thudc cha so hitu, cha sir
15 . a1 A 6810
dung hoac di thué
Tu van mdi gidi, ddu gia bat dong san, dau gid quyén st dung dat.
Chi tiét: - Hoat dong ctia cac dai 1y kinh doanh bat dong san va moi 6820
16 | gi6i; - Trung gian trong viéc mua, ban hodc cho thué bat dong san trén (Chinh)
co sO phi hodac hop dong; - Quan ly bat dong san trén cd sé phi hodc
hop dong; - San giao dich bat dong san.
17 | Hoat dong kién trac; kiém tra va phan tich k¥ thuat 7110
18 |[Bén budn 6 t6 va xe cd dong co khac 4511
19 |Ban1é 6 t6 con (loai 9 chd ngdi tré xudng) 4512
20 |Dbaily 0 td va xe c6 dong co khac 4513
21  |Bén budn d6 udng 4633
22 | Ban budn may moc, thiét bi va phy ting méay khac 4659
23 | T6 chuc gidi thiéu va xuc tién thuong mai 8230
Hoat dong dich vu hd trg kinh doanh khac con lai chua duoc phan vao
24 |dau 8299
Chi tiét: - Xuét nhap khau cic mit hang Cong ty kinh doanh.
Hoat dong hd tro dich vu tai chinh chua dugc phan vao dau
25 | Chi tiét: - Tu van dau tu (Khong bao gdm tu van phap luat, tai chinh, 6619
kiém toan, ching khoan, bao hiém)
26 |Kiém tra va phan tich ky thuat 7120
27 | Quang cdo 7310
28 | Nghién ctru thi truong va tham do du luan 7320




Chi tiét: Khong bao gdm hoat dong diéu tra thu thap y kién ciia cong
chung vé nhiing sy kién chinh tri, kinh t€ va xa hoi, bao gom két qua
phan tich thong ké.

4.2.
a)

b)

Diéu 5.

IV.

Diéu 6.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

Muc tiéu hoat dong cia Cong Ty

Phat trién Cong Ty tré thanh mot doanh nghiép viing manh va nang dong, léy hoat
dong dau tu, kinh doanh quan ly bat dong san, nhan sy, cong nghé, dau tu tai chinh,
thuong mai dich vy lam trong diém.

Dé thuc hién duoc muc tiéu nay Cong Ty tap trung dau tu phat trién céac linh vuc thé
manh, chu dong trong céc linh vuc nganh nghé c6 co hoi tang truong da dang, tan
dung 101 thé cua cac don vi thanh vién; cung cép cac dich vu khac hoan hao, dap ung
nhu ciu ciia cac ¢4 nhén, t6 chirc trong nudc va nude ngoai; xay dung ngudn nhin
luc thong qua viéc xay dung, hoan thi€n moi truong lam viéc nang dong, chuyén
nghiép dit nén tang cho sy nghiép phat trién bén viing;

Ciac muc tiéu khac dugc PHDCD thong qua tai ting thoi diém.
Pham vi kinh doanh va hoat dgng ciia Cong Ty

Cong Ty dugc phép tién hanh hoat dong kinh doanh theo cac nganh nghé quy dinh
tai Piéu 18 nay da duoc ding ky, thong bao thay doi ndi dung dang ky véi co quan
dang ky kinh doanh va di cong bd trén Cong thong tin ding ky doanh nghiép qudc
gia; va cdc hoat dong khic ma phédp luat khong cdm. Truong hop Cong Ty kinh
doanh nganh nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién, Céng Ty chi thyuc hién sau khi da
dap ung du diéu kién kinh doanh theo quy dinh ctia phap luat.

VON PIEU LE, CO PHAN, CO PONG SANG LAP
Voén diéu 1§, c6 phan, co dong sang lap

Vén diéu 1é cua Cong Ty 1a: 214.059.840.000 ddng (Bding chit: Hai tram muwdi bon
ty, nam muoi chin triéu, tam tram bon mwoi nghin dong Viét Nam)

Von diéu 1¢ cua Cong Ty duoc chia thanh: 21.405.984 ¢6 phan (Bang chit: Hai muoi
mot triéu, bon tram 1é ndm nghin, chin tram tdm muwoi tr ¢6 phan) véi ménh gia la
10.000 dong/co phan (Bang chir: Muwoi nghin dong Viét Nam mét ¢é phan).

Cong Ty c6 thé thay d6i von diéu 1¢ khi dugc PHPCPD thong qua va phu hop véi cac
quy dinh cua phap luat.

Céc ¢ phan cuia Cong Ty vao ngay thong qua Diéu 18 nay chi bao gdm cb phan phd
thong. Cong Ty cd the phat hanh céc loai ¢6 phan khac sau khi c¢6 su chap thuan cia
DHDCD va phu hgp véi cac quy dinh cia phép luat.

Tén, dia chi, s6 lwong cb phan va cic thong tin khac vé c6 dong sang 1ap theo quy
dinh cta Luat Doanh nghi¢p dugc néu tai Phu luc 01 dinh kem Diéu 1¢ nay. Phu luc
nay la mgt phan khong tach roi cia Diéu 1€ nay.

C6 phan phd thong phai duoc wu tién chio ban cho cac cd dong hién hiru theo ty 18
twong (mg voi ty 1€ s¢ hiru co phan pho thong cua ho trong Cong Ty, trir truong hop
DHDCD quyét dlnh khac. S6 ¢ phan ma cb dong hi¢n hu’u khong dang ky mua hét
s& do HPQT quyét dinh. HDQT c6 thé phéan phdi sé ¢ phan khong duoc ding ky
mua d6 cho ¢d dong hién hiru va ca nhan, td chire khéc véi diéu kién khong thuan loi
hon so voi nhitng diéu kién da chao ban cho cdc c6 dong hién hitu trir trudng hop
DHDCP c6 chap thuan khac.

Cong Ty c6 thé mua c6 phan do chinh Cong Ty da phat hanh theo nhiing cach thirc




6.6.

Diéu 7.

7.1.

7.2.

g)

7.3.

74.

b)

7.5.

7.6.

7.17.

b)

duoc quy dinh trong Diéu 1& nay va phap luat hién hanh.

Cong Ty c6 thé phat hanh cac loai chimg khoan khéc theo quy dinh ctia phap luét.
Chirng nhan cb phiéu va S6 ding ky ¢ dong

Co dong duoc cap gidy chiung nhan c¢d phiéu (hay gidy ching nhan sé hitu ¢

phan/cd phiéu hoac tén goi khic theo quy dinh ciia Cong Ty) twong ung vdi sO co

phan va loai ¢6 phan ma c6 dong s hiru tai Cong Ty.

Cb phiéu 1a loai ching khodn xdc nhan quyén va loi ich hop phdp cua nguoi so hiru

d6i v6i mot phan von cd phan ciia Cong Ty. C6 phiéu phai c6 day dui cdc ndi dung

sau day:

Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi tru s¢ chinh cua Céng Ty;

So luong cd phﬁn va loai ¢b ph?m;

Ménh gia mdi ¢ phan va tong ménh gia s6 c¢6 phan ghi trén c6 phiéu;

Ho, tén, dia chi hen lac, quéc tich, sd glay to phép ly cua cd nhan d6i v6i co dong 1a

cd nhan; tén, ma s6 doanh nghiép hoic s gidy to phéap Iy cua t6 chirc, dia chi tru s&

chinh ddi v&i c6 dong 1a t6 chuc;

Chir ky cia nguoi dai dién theo phap luat cia Cong Ty;

Mi s6 ¢ d6ng/Sé dang ky tai so dang ky cd dong ciia Cong Ty va ngay phat hanh c6

phicu;

Noi dung khac theo quy dinh tai cdc Piéu 116, 117 va 118 ctia Luat Doanh nghiép

do1 voi co phiéu cua c6 phan vu dai.

Trong thoi han 30 ngay ké tu ngay nop day du hd so dé nghi chuyén quyén sé hitu cb

phan theo quy dinh/yéu cau cua Cong Ty hoac trong thoi han 60 ngay ké tu ngay

thanh toan day dii tién mua c6 phan theo quy dinh tai phuwong 4n phat hanh c6 phiéu

ctia Cong Ty (hodc thoi han khéc theo diéu khoan phat hanh quy dinh), ngudi sé hitu

s0 c0 phan duogc cap co phiéu. Nguoi s¢ hitu c6 phan khong phai trd cho Cong Ty chi

phi in chting nhan c6 phiéu.

Trudng hop c6 phiéu bi mat, bi hu hong hodc bi huy hoai dudi hinh thire khac thi co

dong duoc Cong Ty cap lai c6 phiéu theo dé nghi bang van ban cua cb dong. DE nghi
clia ¢6 dong phai bao gom cdc nodi dung sau day:

Thong tin vé ¢ phleu da bj méat, bi hu hong hodc bi huy hoai dudi hinh thire khac;
Cam két chju trach nhiém vé nhitng tranh chp phat sinh tir viéc cap lai c¢6 phiéu
moi.

Trudng hop ¢ sai sét trong ndi dung va hinh thirc ¢6 phiéu do Cong Ty phat hanh
thi quyén va lgi ich cua c6 dong khong bi anh hudng. Ngudi dai dién theo phap luat
Cong Ty chiu trach nhi€m vé thi¢t hai do nhiing sai s6t d6 gay ra.

Cong Ty lap s6 ding ky ¢ dong Cong Ty tir ngay dugc cip Gidy ching nhan ding
ky doanh nghi¢p. S6 dang ky c6 dong c6 thé la van ban va/hodc tap dir liéu dién tur
ghi nhan thong tin vé s& hiru c6 phan cia cac c6 dong.

S6 dang ky c6 dong phai bao gdm cac ndi dung chi yéu sau day:
Tén, dia chi tru s¢ chinh cia Cong Ty;

Tong s6 co6 phan dugc quyen chao ban, loai c6 phan dugc quyen chao ban va so co
phan dugc quyén chao ban cua tung loai;



d)

e)
7.8.

7.9.

7.10.

7.11.

Diéu 8.

Diéu 9.
9.1.

9.2.

9.3.

V.

DPiéu 10.

Téng sb c6 phan dd ban cua timg loai va gia tri von cd phan da gop;
Ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, sd glay to phap ly cua cd nhan d6i voi cb dong 1a

cd nhan; tén, ma 5O doanh nghiép hoic s gidy to phap 1y cua td chirc, dia chi tru s&
chinh d6i v6i ¢ dong 1a t6 churc;

S6 luong c6 phan timg loai cia mdi c6 dong, ngay ding ky c6 phan.

S6 ding ky c6 dong duoc luu giir tai tru s& chinh Cong Ty Co dong cé quyen kiém
tra, tra ctru, trich luc, sao chép tén va dia chi lién lac cua ¢ dong trong SO dang ky
cb dong.

Trudng hop cb dong thay d6i dia chi lién lac thi phai théng bao kip thoi véi Cong Ty
dé cap nhat vao S6 diang ky c6 dong. Cong Ty khong chiu trach nhiém vé viéc khong
lién lac duogc véi co dong do khong dugc thong bao thay ddi dia chi lién lac cua co
dong.

Cong Ty phai cap nhat kip thoi viéc thay d6i co dong trong S6 dang ky co dong theo
yéu cau cua co dong c6 lién quan dong thoi véi viée cap chung nhan c¢6 phiéu theo
quy dinh tai Diéu 7.3 ctia Diéu 1¢ nay.

Truong hop ¢6 phan ciia Cong Ty duoc luu ky tap trung tai VSD thi S6 dang ky co
dong duoc 1ap, quan ly, cap nhat theo quy dinh cua Luat Ching khodn ké tir thoi
diém c6 phan ctia Cong Ty dugc luu ky tap trung tai VSD.

Chirng chi chirng khoan khac
Chimg chi trai phiéu hodc ching chi chimg khoan khéac ctia Cong Ty duoc phat hanh
c6 chir ky cua nguoi dai dién theo phdp luat va dau cua Cong Ty.

Chuyén nhwgng ¢6 phin
Tét ca cac c6 phan dugc tu do chuyén nhuong trir khi bi han ché chuyén nhuong theo
ndi dung phuong an phat hanh co phan dugc PHDCD thong qua (trudng hop nay
viéc han ché chuyen nhuogng phai dugc néu rd trong chimg nhan cd phiéu tuong
{rmg), hodc bi han ché theo quy dinh ctia Piéu 1é nay va/hoic quy dinh khic cua phdp
luat.
C6 phiéu niém yét, dang ky giao dich trén SGDCK dugc chuyén nhuong theo céc
quy dinh cta Luat Chung khoan va thi truong chirng khoén.
C6 phan chua duogc thanh toan dy di khéng duoc chuyén nhuong va khong duge
huong cdc quyén loi lién quan nhu quyén nhéan co tuc, quyén nhan c6 phi€u phat
hanh dé tang von c6 phan tor nguén von chu s¢ hitu, quyén mua c¢6 phan mdi chao
ban va cac quyeén loi khac theo quy dinh ctia phap luat.

CO CAU TO CHU'C, QUAN TRI VA KIEM SOAT

Co cau to chirc, quan tri va kiém soat

Co cau to chirc quan ly, quan tri va kiém soat cua Cong Ty bao gom:

10.1.
10.2.
10.3.
VL.

Diéu 11.

PHDCD
HPQT, UBKT
Tong Giam dbc
CO PONG VA PHPCD

Quyén cia co dong



11.1.

b)
c)

d)

g

h)

i)
k)

D

11.2.

d)

C6 dong phd théng co cac quyén sau:

Tham dy, phat biéu trong cudc hop DHDCD va thyc hlen quyen biéu quyét truc tlep
hodc thong qua ngudi dai dién theo iy quyén. Mdi ¢d phan phd thong c6 mot phiéu
biéu quyét;

Nhan ¢6 tirc v6i mirc theo quyét dinh cia PHDCD;

U tién mua cd phan méi twong tng véi ty 18 so hitu ¢d phan pho thong cia timg cd
dong trong Cong Ty;

Tu do chuyén nhugng c6 phan ciia minh cho ngudi khéc, trir truong hop quy dinh tai
Diéu 9.1 cua bicu 1€ nay;

Xem xé&t, tra ctru va trich luc céc thong tin vé tén va dia chi lién lac trong S6 dang ky
c6 dong va yéu cau stra doi cdc thong tin khong chinh x4c ciia minh;

Xem xét, tra ctru, trich luc hodc sao chup Diéu 1é Cong Ty, bién ban hop PHPCD va
nghi quyét DPHDCD;

Khi Céng Ty giai thé hodc phéa san, dugc nhan mot phan tai san con lai tuong tng
véi ty 1€ so hiru ¢o phan tai Cong Ty ;

Yéu cdu Cong Ty mua lai c¢d phan cia ho trong cac truong hop quy dinh tai Luat
Doanh nghiép;

Dugc déi xr binh dang. Mdi ¢6 phan ciia ciing mot loai déu tao cho ¢6 dong sO hitu
cac quyén, nghla vu va loi ich ngang nhau. Truong hop Cong ty c6 céc loai ¢6 phan
wu dii, cic quyén va nghia vu gan lién VO'l cac loai c¢6 phan wu dii phai duoc
DHDCPD thong qua va cong bd dy du cho cb dong;

Duogc tiép can dy di thong tin dinh ky va thong tin bat thuong do Cong Ty cong bd
theo quy dinh cta phép luat;

Pugc bao vé cac quyén, lgi ich hop phap ciia minh; dé nghi dinh chi, hiiy bo nghi
quyét, quyéet dinh cia PHPCD, HPQT theo quy dinh cua phép luat;

Cac quyén khéac theo quy dinh cta phép luat va Diéu 1¢ nay.

C6 d6ng hodc nhom cb dong nam giit tir 05% tong s6 cd phan phd thong trd 1én ¢
cac quyén sau:

Yéu cau HDQT thuc hién viée tri¢u tap hop PHDCD theo quy dinh cua phép luét va
Diéu 1¢ nay;

Xem xét, tra ctru, trich luc s bién ban va nghi quyét, quyét dinh cia HPQT, bdo cdo
tai chinh ban nién va hang nam, hop dong, giao dich phai thong qua HPQT va tai
liéu khac, trur tai li€u li€n quan dén bi mat thuong mai, bi mat kinh doanh ctia Céng
Ty;

Yéu cau HDQT kiém tra timg Vén dé cuy thé lién _quan dén quan ly, diéu hanh hoat
dong ciia Cong Ty khi xét thdy can thiét. Yéu cau phal béng van ban va phai bao
gom cac noi dung sau day: ho, tén, dia chi hen lac, quéc tich, s6 glay to phap 1y cua
cd nhan d6i voi ¢6 dong 1a c4 nhén; tén, ma 5O doanh nghiép hozc so glay to phép ly
ctia t6 chirc, dia chi try s¢ chinh 601 v6i ¢o  dong la to chirc; s6 lugng cb phan va thoi
diém ding ky ¢ phan cua timg cb dong, téng sb co phan cua ca nhom c6 dong va ty
1é s& hitu trong tong sd ¢d phan ciia Cong Ty; vin d& can kiém tra, muc dich kiém
tra;

Kién nghi vin d& dua vao chwong trinh hop PHPCD. Kién nghi phai bang vin ban
va duogc guri dén Cong Ty cham nhat 1a 03 ngay lam vi¢c trude ngay khai mac. Kién



11.3.

a)

b)

11.4.

b)

d)

nghi phai ghi 15 tén c6 dong, sé luong timg loai c¢b phan cua cb dong, van dé kién
nghi dua vao chuong trinh hop.

Céc quyén khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1¢ nay.

Cb dong hodc nhom cb dong s& hitu tir 10% tong sd cd phan phd thong tré 1én cé
quyén dé ctr ngudi vao HPQT. Viée dé cu nguoi vao HDQT néu tai khodn nay thuc
hién nhu sau:

Cic cb dong pho thong hop thanh nhém dé dé cir ngudi vio HPQT phai thong bao
ve viéc hop nhom cho cac c6 dong dy hop biét trude khi khai mac PHPCD;

Can cir s6 luong thanh vién HDQT, ¢ dong hodc nhom c6 dong quy dinh tai khoan
nay duoc quyén dé ctir mot hodc mot sd ngudi theo quyét dinh cia PHPCD lam tng
ctr vién HPQT. Truong hop sé tmg cir vién duoc c6 dong hodc nhom cbd dong dé cir
thdp hon s tmg ctr vién ma ho dugc quyén dé ctr theo quyét dinh cia DPHDCD thi s6
g ctr vién con lai do HPQT va cac ¢6 dong khac dé cu.

Ngudi dai dién theo ty quyén ctia ¢d déng Cong Ty 1a o chirc:

Nguoi dai dién theo ly quyén cua c6 déng Cong Ty 1a to chire phai 1a c4 nhan duoc

uy quyén bang van ban dé nhan danh c6 dong d6 thuc hién quyén va nghia vu theo

quy dinh cua Diéu 1€ nay va phdp ludt. Viéc ctr nguoi dai dién theo iy quyén thuc

hién theo quy dinh sau day:

(1) Co dong 12 t6 chirc so hitu dudi 10% tong s6 ¢6 phan pho thong cé thé uy
quyén t6i da 02 ngudi dai dién theo iy quyén;

(i1) C6 dong 1a t6 chire s hitu tir 10% dén dudi 20% tong s6 cd phan pho thong
c6 thé uy quyén toi da 04 nguoi dai dién theo Gy quyén;

(iii) Co dong la t6 chire s6 hiru tir 20% dén dudi 40% tong s6 ¢6 phan phd thong
c6 thé iy quyén tdi da 06 nguoi dai dién theo iy quyén;

@iv) Co dong 1a t6 chirc s¢ hiru tir 40% tong sd co phan phd thong co thé cur
khong gidi han s6 luong nguoi dai dién theo ty quyén.

Truong hop ctr nhiéu nguoi da1 dién theo iy quyén thi bén oy quyén phal xac dinh cu
thé s cb phan duogc uy quyén cho moi nguoi dai dién theo iy quyén. Truong hop
bén iy quyén khong xéac dinh s6 ¢6 phan tuong tng cho mdi nguoi dai dién theo ty
quyén thi s6 c¢b phan s& duoc chia déu cho tat ca nguoi dai dién theo ty quyén.

Van ban cu nguoi dai dién theo 0y quyén phai dugc thong bdo cho Cong Ty va chi
¢6 hiéu luc ddi véi Cong Ty ké tur ngay Cong Ty nhan duogc van ban. Van ban cur
nguoi dai dién theo iy quyén phai bao gdm cic ndi dung chii yéu sau déy:

(1) Tén, ma s doanh nghiép, dia chi try s chinh cta ¢ dong;

(i1) S6 lu:ong nguoi dai dién theo uy quyen va ty 18 s& hitu ¢d phan tuwong tmg
ciia moi nguoi dai dién theo uy quyén;

(ii1) Ho, tén, dia chi lién lac, quoc tich, sd giéy to phéap 1y cua cé nhan tirng
nguoi dai dién theo uy quyén;

@1v) Thoi han ty quyen tuong ung cua ting nguoi dai dién theo uy quyén; trong
d6 ghi 16 ngay bit dau duoc dai dién;

(V) Ho, tén, chit ky ctiia nguoi dai dién theo phap luat cta ) dong va cua nguoi
dai dién theo uy quyén.

Ngudi dai dién theo iy quyén phai c6 cdc tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh cua



phép luat va quy dinh ctia bén uy quyén.
Piéu 12. Nghia vu cia cb dong
Co dong c6 cac nghia vu sau:
12.1.  Thanh toan du va dung thoi han sb ¢6 phan cam két mua.

12.2.  Khong dugc rat von da gop bang c6 phan phd thong ra khoi Cong Ty dudi moi hinh
thuc trur trudng hop duogc Cong Ty hoac ngum khac mua lai ¢6 phan. Trudong hop cé
cb dong rat mot phan hodc toan by von cb phan da gop trai véi quy dinh tai khoan
nay thi ¢6 dong d6 va ngudi cé loi ich lién quan trong Cong Ty phai cung lién d6i
chiu trach nhiém vé cac khodn n¢ va nghia vu tai san khac cia Céng Ty trong pham
vi gié tri cO phan da bi rat va cac thi¢t hai xay ra.

12.3.  Tuan tha Diéu 18 nay va Quy ché quan 1y ndi bd cua Cong Ty.

12.4.  Chap hanh Nghi quyét, quyét dinh cia PHPCD, HPQT.

12.5. Béo mat cac thong tin dugc Cong Ty cung cap theo quy dinh tai Piéu 1& nay va phap
luat; chi st dung thong tin duoc cung cap dé thuc hién va bao vé quyén va loi ich
hop phap cua minh; nghiém c4m phét tan hodc sao, gui thong tin duge Cong Ty cung
cap cho to chirc, ¢4 nhan khéc.

12.6. Tham du cudc hop PHDCD va thuc hién quyén biéu quyét thong qua céc hinh thuc

sau:

a) Tham dy va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b) Uy quyén cho c4 nhin, t6 chtic khac tham du va biéu quyét tai cudc hop;

c) Tham du va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bé phiéu dién tir hodc hinh
thirc dién tir khac;

d) Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tu;

e) Giri phiéu y kién trong truong hop lay y kién c6 déng bang van ban theo quy dinh

ctia Piéu 18 nay.

12.7.  Chiu trach nhiém cd nhan khi nhan danh Céng Ty dudi moi hinh thuc dé thue hién
mot trong cac hanh vi sau day:

a) Vi pham phép luit;

b) Tién hanh kinh doanh va cac giao dich khac dé tu loi hodc phuc vu loi ich cua to
churc, ca nhan khac;

c) Thanh todn cédc khoan ng chwa dén han trudc cac rui ro tai chinh dbi voi Cong Ty.

12.8.  Céc nghia vu khdc theo quy dinh ctia Diéu 1é nay va phdp luat.

Diéu 13. DHDCD

13.1. DHDCD gdm tét ca c6 dong c6 quyen bleu quyét, 1a co quan quyét dinh cao nhét ctia
Cong Ty. PHBCD hop thuong nién mdi nim mot 1an va trong thoi han bbn (04)
thang ké tir ngay két thiic nim tai chinh. HPQT quyét dinh gia han hop PHPCD
thudng nién trong trudng hop can thiét, nhung khong qua 06 thang ké tir ngay két
thac niam tai chinh. Ngoai cudc hop thudng nién, PHPCP c6 thé hop bit thudng.
Dia diém hop duoc xac dinh 1a noi chu toa tham dy hop va phai ¢ trén lanh thd Viét
Nam.

13.2.  HDQT triéu tap hop DPHPCD thuong nién va lya chon dia diém phu hgp. PHDCD
thuong nién quyét dinh nhiing van dé theo quy dinh cta phép luat va Diéu I¢ cong ty,
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13.3.

b)

c)

d)
134.

b)

c)

13.5.

Diéu 14.

14.1.

a)
b)

C)
d)

dic biét thong qua bdo céo tai chinh nim duoc kiém toan. Truong hop Bao c40 kiém
todn bédo cdo tai chinh nam cua Cong Ty c6 cic khoan ngoai trir trong yeu y kién
kiém toan trai nguoc hodc tir chdi, Cong Ty phai moi dai dién to chirc kiém toan
duoc chap thuan thuc hién kiém todn bédo céo tai chinh cua Cong ty du hop PHDBCD
thuong nién va dai dién td chtrc kiém toan duoc chép thuan néu trén cé trach nhiém
tham dy hop PHDCD thuong nién ciia Cong Ty.

HDQT phai triéu tap hop PHDCD bét thudng trong cdc truong hop sau:
HDQT xét thay can thiét vi loi ich ciia Cong Ty;
S6 thanh vién HDQT, thanh vién doc lap HPQT it hon s6 thanh vién theo quy dinh
cua phap luat;
Theo yéu ciu cua cd dong hodc nhém c6 déng quy dinh tai Piéu 11.2 cua Diéu 18
nay; yéu cau triéu tap hop PHDPCD phai dugc thé hién bang van ban, trong d6 néu rd
Iy do va myc dich cudc hop, c6 du chir ky cua cac co dong lién quan hodc van ban
yéu cau dugc 1ap thanh nhiéu ban va tap hop du chir ky cta cac c6 dong cé lién quan;
Cic truong hop khac theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1¢ nay.
Triéu tap hop PHDCD bat thuong
HDQT phai triéu tap hop PHDCD trong thoi han 30 ngay ké tir ngay s6 thanh vién
HDQT, thanh vién doc 1ap HPQT con lai nhu quy dinh tai khoan (b) Diéu 13.3 bicu
1€ nay hodc nhan duoc yéu cau quy dinh tai khoan (c) hoac khoan (d) Pi¢u 13.3 Diéu
1¢ nay;
Truong hop HPQT khong triéu tap hop PHDPCD theo quy dinh thi Chua tich HDQT
va cdc thanh vién HPQT phdi chiu trach nhiém trude phap luédt va phai boi thuong
thiét hai phat sinh cho Cong Ty.
Trudng hop HDQT khong triéu tap hop DPHDCD theo quy dinh tai khoan (a) Dicu
13.4 Dicu I¢ nay thi trong thoi han ba muoi (30) ngay ti€p theo, c6 dong hoac nhom
c6 dong c6 yéu cau quy dinh tai khoan (c) Diéu 13.3 Diéu I¢ nay cd quyén dai dién
Cong Ty, thay thé¢ HDQT triéu tap hop PHDCD theo quy dinh tai Bicu I¢ nay.
Trong trudng hop niy, nguoi triéu tip hop PHDCD c6 thé dé nghi Co quan ding ky
kinh doanh gidm sat trinh ty, tha tuc tri¢u tap, tién hanh hop va ra quyét dinh cia
DbHDCD.
Thi tuc dé t6 chire hop PHDPCPD thuc hién theo quy dinh tai Diéu 1¢ nay va quy dinh
cua phap luat.
Tét ca chi phi cho viéc tri€u tdp va tién hanh hop PHDCD quy dinh tai biéu 134
biéu 1¢ nay s& duoc Cong Ty hoan lai. Chi phi nay khong bao gébm nhiing chi phi do
cd dong chi tiéu khi tham dy cudc hop PHDCD, ké ca chi phi an ¢ va di lai.

Quyén va nghia vu cia PHPCD
DHDCP c6 céc quyén va nghia vu sau:
Thong qua dinh hudng phat trién Cong Ty;
Quyét dinh loai gé phan va tong s cd phan cua ting loai dugc quyén chao ban;
quyét dinh murc ¢6 tirc hang nam cua ting loai co phan;
Béu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT;
Quyét dinh, théng qua viéc hop tic, ddu tu, mua, ban, cam cd, thé chip (hodc céc
hoat dong khéac co tinh chat twong tu) tai san, viéc vay, cho vay va cic hgp dong,
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g)
h)

7
k)
D

h)

14.3.

Diéu 15.
15.1.

a)
b)

c)

giao dich khdc c6 gid tri tir 50% tong gid tri tai san trd 1én dugc ghi trong bdo cdo tai
chinh gan nhat cua Cong Ty;

Quyét dinh stra d6i, bd sung Diéu 1¢ Cong Ty;
Thong qua bdo cdo tai chinh hang ndm cta Cong Ty;
Quyét dinh mua lai trén 10% té)ng s6 ¢b ph'?ln da ban cua moi loai;

Xem xét va xtr Iy cdc vi pham cia HDQT gay thiét hai cho Cong Ty va c¢6 dong
Cong Ty;

Quyét dinh viéc to chire lai, chia, tach, hop nhét, sép nhap, giai thé, phéa san Cong
Ty;

Quyét dinh ngan sach hoic tong murc thu lao, thudng va loi ich khac cho HDQT;

Phé duyét Quy ché ndi bo vé quan tri Cong Ty; Quy ché hoat dong HDQT;

Phé duyét danh sach cong ty kiém toan dwoc chap thuan; quyét dinh cong ty kiém
toan dugc chap thudn thyc hién kiém tra hoat dong cua Cong ty, bai micn kiém toan
vién dugc chap thuan khi xét thay can thiét;

Quyét dinh, thong qua viéc phat hanh trai phiéu ctia Cong Ty;

Ql{yét dinh viéc Cong Ty ky két hop dong, giao dich theo quy dinh tai Diéu 40.6 va
Diéu 40.7 biéu 1€ nay;

Quyén va nghia vy khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 18 nay.

DHDCP thudng nién thao luan va théng qua cac van dé sau:

Ké hoach kinh doanh hang nam ciia Cong Ty;

Bdo cdo tai chinh hing nim cta Cong Ty di duoc kiém todn;

Béo cao ciia HDQT vé quan tri va két qua hoat dong ciia HDQT va timg thanh vién
HDQT;

Béo cdo cua thanh vién doc 1ap HPQT trong UBKT;
Miic cb tire dbi véi mdi cd phan cua ting loai;
Quyét dinh ngan sach hodc tong murc thu lao, thudng va loi ich khac d6i véi HDQT;

Phé duyét danh sich cong ty kiém toan duoc chap thuan; quyét dinh cong ty kiém
toan dugc chap thuén thuc hi¢n kiém todn cic bdo cdo tai chinh cua cia Cong Ty;

Céc van dé khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1¢ nay.

Tat ca cac nghi quyét va cdc van dé di dugc dua vao chuong trinh hop/ldy y kién
DPHDCD phai dugc dua ra thao luan va biéu quyét tai cudc hop/lay y kien PHPCD.

Uy quyén tham du hop PHPCD

C6 dong, nguoi dai dién theo uy quyén cua co dong 1a to chirc ¢6 thé tryc tiép tham
du hop hodc ty quyén cho mot hodc mot sd ca nhén, t6 chirc khac dy hop hoic du
hop thong qua mdt trong cdc hinh thire sau day:

Tham dy va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;
Uy quyén cho cd nhdn, t6 chic khac tham du va biéu quyét tai cudc hop;

Tham dyu va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bé phiéu dién tir hodc hinh
thirc dién tir khac;
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d)

15.2.

15.3.

b)
c)

Diéu 16.
16.1.

16.2.

16.3.

16.4.

Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua gui thu, fax, thu dién tu;

Gui phiéu biéu quyét bang phuong tién khac dugc chip thuin theo quy dinh tai Quy
ché to chuc cudc hop PHDCD.

Viéce uy quyén cho ca nhan, t6 chirc dai dién dy hop PHDCD theo quy dinh tai biéu
15.1 biéu 18 nay phai 1ap thanh véan ban. Van ban uy quyén duoc 1ap theo quy dinh
cua phap luat vé dan su va pha1 néu rd tén cod dong uy quyén, tén ca nhan, t6 chuc
du:oc iy quyén, sb luong co phan dugc uy quyén, ndi dung uy quyen pham vi uy
quyén, thoi han ty quyén, chir ky ctia bén Gy quyén va bén dugc oy quyén.

Ngudi duoe Gy quyén du: hop PHDCD phai ndp van ban uy quyén khi ding ky du
hop Truong hop uy quyen lai thi nguoi tham dy hop phai xuat trlnh thém vén ban uy
quyen ban dau cua c6 dong, ngudi dai dién theo Gy quyén cua cb dong 1a to chirc
(néu trude d6 chua dang ky véi Cong Ty).

Phiéu biéu quyét ciia ngudi dugc oy quyén du hop trong pham vi duge ty quyén van
c6 hiéu lyc khi xay ra mdt trong céac truong hop sau day:

Ngudi ay quyén da chét, bi han ché nang lyc hanh vi dan sy hodc bi mat niang luc
hanh vi dan su;

Ngudi uy quyén di hity bo viée chi dinh ay quyén;
Ngudi ty quyén di hity b thim quyén ciia nguoi thuc hién viée oy quyén.

Diéu khoan nay khong 4p dung trong truong hop Cong Ty nhan duge théng bao bang
van ban vé moét trong cac sy kién trén trude gio khai mac cudc hop PHDCD hoac
trudce khi cudc hop duogc triéu tap lai.

Thay d6i cic quyén

Nghi quyet DHDCD vé ndi dung lam thay (‘101 bat lgi quyen va nghia vy ctia ¢6 dong
s& hiru ¢6 phan vu dai ch1 du’oc thong qua néu duoc s6 cd dong wu dai ciing loai du
hop s& hitu tr 75% tong s6 ¢ phan wu dai loai d6 trd 1én tan thanh hodc duge cac cd
dong uu dai cung loai s hitu tir 75% téng s6 ¢6 phan vu dii loai d6 trd 1én tan thanh
trong truong hop thong qua nghi quyét dudi hinh thirc 1iy y kién bang van ban.

Viéc t6 chirc cude hop/lay ¥ kién bang van ban ciia cac ¢ dong nam giit mot loai ¢6
phan uu dai dé thong qua viéc thay d6i quyén néu trén chi c6 gia tri khi ¢6 sy tham
du hop/giri phiéu ldy ¥ kién vé Cong Ty cua tbi thiéu 02 c¢6 dong (hoic dai dién theo
iy quyén ctia ho) va ndm giit t6i thiéu 1/3 gia tri ménh gia cua cac cd phan loai d6 da
phat hanh. Truong hop khong co du sO dai biéu/phiéu lay y kién nhu néu trén thi
cudc hop/viée lay y klen bang van ban dugc t6 chtre lai trong thoi han 30 ngay tiép
theo va nhiing nguoi nam giir ¢6 phan thudc loai do (khong phu thude vao s6 luong
nguoi va so co phan) c6 mit tryc tiép hodc thong qua dai dién theo uy quyen hodc
gt phié lay k1en veé Cong Ty déu dugc coi la du s6 luong dai biéu yéu cau. Tai cac
cudc hop cua cd dong nim giir co phan wu dii néu trén, nhiing ngum nam giir ¢
phan thuoc loai d6 c6 mat truc tiép hoac qua nguol dai dién co6 thé yéu cau bo phiéu
kin. M&i ¢6 phan cung loai c¢6 quyén biéu quyét ngang bang nhau tai cac cudc hop
néu trén.

Tha tuc tién hanh cac cudc hop néu tai Khoan 1 biéu nay thuc hién theo quy dinh tai
bicu 17, bieu 18, Diéu 19, biéu 20 va bi¢u 21 Dicu 1€ nay.

Trur khi céac dleu khoan phat hanh c6 phan quy dinh khac cac quyén dac biét gan lién
v6i cac loai cb phan c6 quyén wu dai ddi véi mot s6 hodc tat ca cac van dé lién quan
dén viéc phan phdi loi nhuan hodc tai san ctia Cong ty khong bi thay d6i khi Cong ty
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Diéu 17.

17.1.

17.2.
a)

g)
17.3.

17.4.

17.5.

phat hanh thém cdc c6 phan ciing loai.
Triéu tap hop, chwong trinh hgp va thong bao moi hop PHPCD

HDQT triéu tap hop PHPCD thudng nién va bit thuong. HPQT triéu tdp hop
DHDCD bat thuong theo cic truong hop quy dinh tai Diéu 13.4 Dicu 1€ nay.

Nguoi tricu tap hop DPHDCD phai thuc hién cic cong viéce sau day:

Chuan bj danh sich cé dong du diéu kién tham gia va biéu quyét tai cudc hop
DHDCP. Danh sich ¢6 dong c6 quyén dy hop PHPCD duoc lap khong qua 10 ngay
trude ngay gui thong bao moi hop DHDCD. Coéng Ty pha1 cong b thong tin vé viée
1ap danh sach c6 dong co quyén tham dy hop bHDCD tbi thiéu 20 ngay trude ngay
ding ky cubi cung (ngdy chét danh sich co dong dé thyc hién quyén du hop
DbHDCD);

Chuén bj chuong trinh, ndi dung dai hdi;

Chuan bi tai liéu cho dai h¢i;

Duy thao nghi quyét PHPCP theo ndi dung du kién ciia cudc hop;

Xac dinh thoi gian va dia diém t6 chirc dai hoi;

Thong bdo va gii théng bao moi hop PHPCD cho tit ca cac ¢d dong c¢6 quyén du
hop;

Céc cong viéc khic phuc vu dai hoi.

Thong bao mdi hop PHPCP duoc giri cho tat ca cac co dong bang phuong thic dé
bao dam deén duoc dia chi lién lac cua c6 dong, dong thoi cong bo trén trang thong
tin di¢n tir cua Cong Ty va UBCKNN, SGDCK noi ¢6 phiéu cia Cong Ty ni€ém yét
hodc dang ky giao dich. Nguoi triéu tap hop PHDPCD phai gui thong bao moi hop
dén tat ca cac cd dong trong Danh sich c6 dong c¢6 quyén dy hop cham nhat 21 ngay
trude ngay khai mac cudc hop (tinh tir ngdy ma théng bao dugc giri hodc chuyén di
mot cach hop 1€). Chuong trinh hop PHDCD, céc tai liéu lién quan dén cac van dé s€
duogc biéu quyét tai dai hd1 dugce gui cho cac ¢c6 dong hoac/va dang trén trang thong
tin dién tor cua Cong Ty. Trong truong hop tai liéu khong dugc gui kém thong bdo

hop PHDCD, thong bao moi hop phai néu rd duong dan dén toan b tai liéu hop dé
cac co dong c6 thé tiép can, bao gom:

Chuong trinh hop, céc tai li€u st dung trong cudc hop;

Danh sich va thong tin chi tiét cta cic Gng vién trong trudng hop bau thanh vién
HDQT,;

Mau Gidy ty quyén du hop;
Phiéu biéu quyét;
Dy théo nghi quyét ddi voi timg van dé trong chwong trinh hop.

C6 d6ng hodc nhém cd dong theo quy dinh tai Piéu 11.2 Diéu 1é nay c6 quyén kién
nghi van d& dwa vao chuong trinh hop DPHPCP. Kién nghi phai bang vin ban va phai
duoc glri dén Cong Ty chdm nhat 03 ngay lam viéc trude ngay khai mac cudc hop.
Kién nghi phai ghi 1 tén c6 dong, sé luong timg loai ¢d phan cta cb dong, van dé
kién nghi dua vao chwong trinh hop.

Ngudi triéu tip hop PHDCD c6 quyén tir chdi kién nghi quy dinh tai Diéu 17.4 Diéu
1¢ nay néu thudc mot trong cac trudng hop sau:

Kién nghi duoc giri ¢én khong dung quy dinh tai Diéu 17.4 Piéu 18 nay;
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b) Vao thoi diém kién nghi, c6 dong hodc nhém cb dong khong nam gitr du tir 5% cb
phan pho thong trd 1én theo quy dinh tai Diéu 11.2 Diéu 1€ nay;

c) Van d kién nghi khong thudc pham vi thim quyén quyét dinh cia PHDCP;
d) Cic truong hop khdc theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 18 nay.

17.6.  Ngudi triéu tap hop PHDCPD phai chip nhan va dua kién nghi quy dinh tai Diéu 17.4
Diéu 1¢ nay vao du kién chwong trinh va ndi dung cudc hop, trir trudng hop quy dinh
tai Diéu 17.5 Piéu 1¢ nay; kién nghi duoc chinh thic bd sung vao chuong trinh va
ndi dung cude hop néu dugc PHPCD chép thuan.

17.7.  C6 dong c6 quyén kiém tra, tra ctru, trich luc, sao chép tén va dia chi lién lac cua cd
dong trong danh sach ¢ dong co quyen du hop PHDPCD; yéu cau sira dbi thong tln
sai 1éch hodc bd sung thong tin can thiét vé minh trong danh séch cb dong co quyen
du hop bHDCD. Nguoi quan ly Cong Ty phai cung cap kip th01 thong tin trong so
dang ky cb dong, stra d6i, bo sung thong tin sai 1éch theo yéu ciu cta co dong, chiu
trach nhiém boi thudng thiét hai phat sinh do khong cung céap hodc cung cap khong
kip thoi, khong ch1nh xac thong tin sb  dang ky co déng theo yéu cau. Trinh ty, th
tuc yéu cau cung cip thong tin trong s6 dang ky c6 dong thuc hién theo quy dinh va
yéu cau cua Cong Ty.

Pitu 18. Cac diéu kién tién hanh hop PHPCP

18.1.  Cudc hop PHPCP dugc tién hanh khi c6 s6 co dong du hop dai dién trén 50% tong
sO phicu biéu quyeét.

18.2.  Trudng hop cudc hop lan thir nhat khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
Diéu 18.1 Piéu 1¢ nay thi thong bao moi hop lan thir hai dugc giri trong thoi han 30
ngay, ké tir ngay du dinh hop 1an thtr nhéat. Cudc hop PHDCD lan thir hai dugc tién
hanh khi ¢6 s6 ¢ dong du hop dai dién tir 33% tong sb phiéu biéu quyét tro 1én.

18.3.  Trudng hop cudc hop lan thir hai khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
Diéu 18.2 Piéu 1& nay thi thong bao moi hop 1an thi ba phai dugc guri trong thoi han
20 ngay ké tir ngay du dinh hop 1an thtr hai. Cudc hop DPHPCPD lan thir ba dugc tién
hanh khong phu thudc véo tong s6 phiéu biu quyét ciia cac co dong du hop.

Diéu 19. Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai cuc hop PHPCD

19.1.  Trude khi khai mac cudc hop, Cong Ty phai tlen hanh thu tuc ding ky c6 dong va
phai thuc hién viéc dang ky cho dén khi cac c6 dong co quyén du hop c6 mit ding
ky hét theo trinh tu sau:

a) Khi tlen hanh dang ky co dong, Cong Ty cap cho timg c6 dong hodc dai dién theo uy
quyen ¢6 quyén biéu quyét mot thé biéu quyet trén do ghi s6 dang ky, ho va tén cua
cd dong, ho va tén dai dién theo iy quyén va s6 phiéu biéu quyét cua cd dong do.
bHBCD thao luan va biéu quyet theo tLrng véan dé trong nodi dung chuong trinh. Viéc
biéu quyet duoc tién hanh bang biéu quyét tan thanh, khong tan thanh va khong 6 ¥
kién. Két qua kiém phiéu dugc Chu toa cong b ngay trude khi bé mac cudc hop. Pai
hoi bau nhimg nguoi chiu trach nhiém kiém phleu hodc giam sat kiém phleu theo dé
nghi ctia Chu toa. S6 thanh vién cua ban kiém phiéu do PHPCD quyét dinh can cir
dé nghi ctia Chu toa cudc hop;

b) Co dong, nguoi dai dién theo ty quyén cia cd dong 1a t6 chirc hodc ngudi duoc uy
quyén dén sau khi cudc hop da khai mac c6 quyén dang ky ngay va sau d6 c6 quyén
tham gia va biéu quyét tai dai hoi ngay sau khi dang ky. Chu toa khéng co trach
nhi¢m dung dai hoi dé cho ¢b dong dén mudn dang ky va hiéu luc cia nhiing ndi
dung d3 dugc biéu quyét trude d6 khong thay doi.
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19.2.

b)

d)

19.3.

194.

19.5.

19.6.

19.7.

b)

19.8.

b)

Viéc bau chu toa, thu ky va ban kiém phiéu duoc quy dinh nhu sau:

Chu tich HDQT lam chu toa hodc iy quyén cho thanh vién HPQT khac 1am chu toa
cudc hop PHPCD do HPQT tri¢u tap. Truong hop Chu tich HDQT Véng mat hoac
tam thoi mat kha nang lam viéc thi cdc thanh vién HDQT con lai bau mét nguoi
trong s6 ho 1am chu toa cudc hop theo nguyén tic da sd. Truong hop khong bau duoc
nguoi lam chu toa, Chu tich UBKT diéu hanh dé DPHPCP bau chu toa cudc hop
trong s6 nhirng ngudi du hop va ngudi cé phiéu bau cao nhat 1am chu toa cudc hop;

Tru truong hop quy dinh tai khoan (a) Diéu 19.2 Piéu 18 nay, ngudi ky tén triéu tap
hop PHPCP diéu hanh ¢¢ PHDCD bau chu toa cudc hop va ngudi co sb phiéu bau
cao nhat lam chu toa cudc hop;

Chu toa cir mot hodc mot sb nguoi lam thu ky cudc hop;

PHDCP bau mot hodc mot sd nguoi vao ban kiém phiéu theo dé nghi cta chu toa
cudc hop.

Chuong trinh va ndi dung cudc hop phai dugc DPHDCD thong qua trong phién khai
mac. Chuong trinh phai x4c dinh 1 va chi tiét thoi gian d6i véi ting van dé trong noi
dung chuong trinh hop.

Chu toa dai hoi co quyén thuc hién cac bién phap can thiét va hop ly sau day dé diéu
hanh cudc hop PHDCD mdt cach co trat tu, ding theo chuong trinh da dugc thong
qua va phan anh dugc mong muon cua da so ngudi dy hop.

B4 tri chd ngdi tai dia diém hop PHPCD;
Bao dam an toan cho moi ngudi c6 mit tai cac dia diém hop;

Tao diéu kién cho ¢ dong tham dy (hodc tiép tuc tham duy) dai hoi. Nguoi triéu tap
hop BPHDCD ¢6 toan quyén thay d6i nhing bién phap néu trén va ap dung tat ca cac
bién phép can thiét. Cac bién phap ap dung co thé 1a cip gidy vao cira hodc sir dung
nhiing hinh thirc lya chon khac.

DHDCPD thao luan va biéu quyét theo timg van dé trong ndi dung chuong trinh. Viée
biéu quyét dugc tién hanh bang bi€u quyét tan thanh, khong tdn thanh va khéng cé y
kién. Két qua kiém phi€u dugc chu toa cong bo ngay trude khi bé mac cudc hop.

Cb d6ng hodc nguoi deOC iy quyén dy hop den sau khi cudc hop da khai mac van
dugc ding ky va c¢6 quyén tham gia biéu quyét ngay sau khi dang ky; trong truong
hop nay, hiéu luc cta nhitng ndi dung da duoc biéu quyét trude d6 khong thay doi.
Nguoi triéu tap hop hodc chu toa cudc hop PHPCD c6 quyén sau day:

Yéu ciu tit ca ngudi du hop chiu sy kiém tra hodc cac bién phap an ninh hop phap,
hop 1y khac;

Yéu ciu co quan co tham quyén duy tri trat tu cudc hop, truc xudt nhung nguoi
khong tuén thi quyén diéu hanh cta chi toa, ¢b y gy roi trat tw, ngan can tién trién
binh thuong cta cudc hop hodc khong tuan thi cac yéu cau vé kiém tra an ninh ra
khéi cudc hop PHDCD.

Chu toa c¢6 quyén hodn cudc hop PHDCD di c6 du sd nguoi dang ky du hop ti da
khong qué 03 ngay lém viéc ké tir ngay cudc hop du dinh khai mac va chi dugc hoan
cudc hop hodc thay doi dia di€ém hop trong trudong hop sau day:

Dia diém hop khong c6 du chd ngéi thuén tién cho tat ca nguoi du hop;

Phuong tién thong tin tai dja diém hop khong bao dam cho c6 déng du hop tham gia,
thdo luan va biéu quyét;
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19.9.

19.10.

Diéu 20.

20.1.

20.2.

20.3.

b)

20.4.

20.5.

20.6.

20.7.
a)

C6 nguoi du hop can tro, gay roi trat tu, co nguy co lam cho cudc hop khong duoc
tién hanh mdt cach cong bang va hop phap.

Trudng hop chi toa hodn hodc tam dimg hop DPHPCD tréi voi quy dinh tai Didu 19.8
Piéu 1¢ nay, PHPCD bau mot ngudi khac trong s nhimng ngudi du hop dé thay thé
cht toa diéu hanh cudc hop cho dén ldc két thuc; tat ca nghi quyét dugc thong qua tai
cudc hop d6 déu co hiéu lyc thi hanh.

Truong hop Cong Ty ap dung cong nghé hién dai de t6 chirc PHDCD thong qua hop
truc tuyén, Cong Ty c6 trach nhiém dam bao dé c6 déng tham du, biéu quyet bang

hinh thirc bd phleu dién tir hoac hinh thirc dién tir khac theo quy dinh tai biéu 15.1
Diéu 1€ nay va Quy ché ndi bd vé quan tri cia Cong Ty.

Diéu kién dé Nghi quyét ciia PHPCD duwoc thong qua

DHDCD thong qua nghi quyét thugc tham quyén bang hinh thirc biéu quyét tai cude
hop hoic lay ¥ kién bang van ban.

Tat ca cic van dé khac thudc tham quyén cia PHPCD déu c6 thé dugc quyét dinh
bang hinh thitrc 1ay ¥ kién bang vin ban, trir cic van dé phai théng qua tai cudc hop
DHDCD thudng nién hodc cic van dé phai thong qua tai cudc hop PHDCD thudng
nién nhung chwa dugc théng qua thi khéng duoc quyét dinh bang ldy y kién bang
van ban.

Truong hop t6 chirc cude hop PHPCP:

Nghi quyét PHPCP vé cdc ndi dung sau day dugc thong qua néu duoc sb cd dong
dai dién ttr 65% tong so phiéu bi€u quyét trd 1€n cua tat ca cd6 dong duy hop tan thanh:

1) Loai ¢b phﬁn va téng s6 ¢d phﬁn cua tung loai;
(i1) Thay d6i nganh, nghé va linh vyc kinh doanh;
(111) Thay doi co cdu to chirc quan Iy Cong Ty;

@iv) Vi¢e hop téc, dau tu, mua, ban, cam cb, thé chép (hodc cac hoat dong khac
c6 tinh chat twong tu) tai san, viéc vay, cho vay va cic hop dong, giao dich
khéc c6 gid trj tir 50% tong gid tri tai san trd 1én dugc ghi trong bdo cdo tai
chinh gan nhat cia Cong Ty;

) T chirc lai, giai thé Cong ty.

Nghi quyét PHPCPD vé céc van dé khic duoc thong qua néu dugc s co dong s hitu
trén 50% tong so phicu bi€u quyéet cua tat ca c6 dong du hop tan thanh.

Nghi quyét PHPCP vé ndi dung 1am thay ddi bat loi quyén va nghia vu cua c6 dong
s& hiru cd phan wu dai dugc thong qua theo quy dinh tai Diéu 16 ctia Bicu 1€ nay.
Nghi quyét DPHDCD dugc thong qua (tai cudc hop PHDCD hodc liy y kién bang
vin ban) véi ty 18 100% tong s6 cd phan c6 quyén biéu quyét 13 hop phap va c6 hiéu
lyc ngay ca khi trinh ty, tha tuc tri€u tdp hop va thong qua nghi quyet do6 vi pham
quy dinh cta phép luat va bicu I¢ nay.

Nghi quyét DPHDPCP phai dugc théng bdo dén cb dong coé quyén biéu quyét trong
thoi han 15 ngay ké tir ngdy thong qua; truong h0’p Cong Ty c¢6 trang thong tin dién
tir, viée gui Nghi quyét PHDCD ¢6 thé thay thé bang viéc dang tai 1én trang thong
tin dién tir cua Cong Ty.

Viéc bau thanh vién HDQT thuc hién theo mdt trong sb cac phuong thirc sau:

Truong hop thuc hién theo phuong thirc bau don phiéu, cic cd dong tién hanh bau
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thanh vién HPQT trén co SO bo phiéu cho céc ung vién trong danh sach cac ung Vién
thanh vién HDQT cua mdi lan bau Mdi ¢ dong hodc nguoi dai dlen theo uy quyen
cua co dong du hop co tong s6 phiéu biéu quyét tuong ng voi tong s6 ¢ phan co
quyén biéu quyét ma ¢ dong/nguol dai di¢n theo uy quyén cua c6 dong du hop do
s& hitu/dai dién nhan véi sd thanh vién duge bau cua HDQT. Co dong/Nguoi dai
dién theo uy quyén cua cb dong c6 quyén don hét hodc mot phan tong sb phiéu bau
ctia minh cho mdt hodc mot sb ung vién.

b) Truong hop khong thuc hién theo phuong thirc bau don phiéu, Voi moi ung vién
thanh V1en HDQT, moi co dong hodc ngum dai dién theo uy quyen cua co dong du
hop ¢6 s6 phiéu biéu quyét bang Vol sO ¢cO phan ¢6 quyén biéu quyét ma cd dong SO
hiru/nguoi dai dién theo uy quyen cua ¢o dong du hop duoc uy quyén. Cod
dong/ngudi dai di¢n theo uy quyen ctia cb dong du hop tién hanh baw/khong bau cho
ting ng vién bang toan bd sb phiéu biéu quyét ciia minh.

c) Dbi véi ca 02 phuong thirc bau néu tai Piéu ndy, nguoi trang ctr thanh vién HDQT
dugc x4c dinh theo sb phiéu bau tinh tir cao xudng thip, bit dﬁu tir ung vién c6 s6
phiéu bau cao nhét cho dén khi du s luong thanh vién HbQT can bau, nhung tmg
vién khong nhan dugc phiéu bau nao khong duoc coi 1a ¢6 sb phiéu bau thip nhat.
Trudng hop o tir 02 tng vién trd 1én dat cing sé phiéu bau nhu nhau cho thanh vién
HPQT cudi cung thi s& tién hanh bau lai trong sd cac g vién co sb phiéu bau
ngang nhau do6 hogc theo ti€u chi khéc quy d1nh tai quy ché bau ctr clia moi lan bau.
Truong hop s6 lugng nguot tring cir it hon s6 lugng thanh vién HPQT can bau thi
tién hanh viéc tng ctr, biu cir bd sung theo quy dinh tai Khoan nay.

d) Phuong thirc bau thanh vién HDQT cua timg 1dn bau do HPQT quyét dinh lya chon
va quy dinh tai Quy ché bau ctr twong Gng.

Piéu 21. Tham quyén va thé thirc liy y Kién c6 dong bang vin ban dé thong qua Nghi
quyét cia PHDPCD

Tham quyén va thé thic 1dy ¥ kién c6 dong bang vin ban dé thong qua Nghi quyét cia
DHDCD duogc thyc hién theo quy dinh sau day:

21.1.  HDQT c6 quyén ldy ¥ kién cd dong bang vin ban dé thong qua Nghi quyét cia
DHDCD khi xét thay can thiét vi loi ich cia Cong Ty.

21.2. HDQT phai chuén bi phleu lay y klen du thao Nghi quyet DHDCD, cac tai liu giai
trinh du thao nghi quyét va guri dén tat ca cb dong c6 quyén biéu quyét cham nhat 10
ngay trudc thoi han phai gui lai phiéu 13y y kién. Viéc 1ap danh sich cd dong c6
quyén biéu quyét, yéu cau va cach thic gui. phiéu 13y y kién va tai liéu kém theo
duogc thuc hién theo quy dinh tai khoan (a) Diéu 17.2 va biéu 17.3 Diéu 1& nay.

21.3.  Phiéu lay ¥ kién phai c6 cac ndi dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s¢ chinh, mi s6 doanh nghiép cua Cong Ty;
b) Muc dich 13y y kién;
c) Ho, tén, dia chi hen lac, qudc tich, sd g1ay to phap 1y cua ca nhan d6i v6i co dong 1a

ca nhén; tén, ma s6 doanh nghiép hodc so gidy to phap 1y cia to chure, dia chi try s¢
chinh dbi véi b dong 1a t6 chirc hodc ho, tén, dia chi hen lac, quoc tich, so gidy to
phép ly cua ca nhan ddi véi nguol dai dién theo uy quyen ctia cd dong 1a to chuc; sd
lwong cb phan cta ting loai va sb phiéu biéu quyét cia cb dong;

d) Vén dé can lay y kién dé thong qua quyét dinh;
e) Phuong an biéu quyét bao gom tan thanh, khong tdn thanh va khong c6 ¥ kién dbi
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g)

21.4.

21.5.

d)
e)

21.6.

21.7.

21.8.

21.9.

v6i timg van dé 13y ¥ kién;

Thoi han phai giri vé Cong Ty phiéu ldy ¥ kién da duoc tra 10i;

Ho, tén, chit ky cua Chu tich HPQT.

Co dong c6 thé gui phiéu 13y v kién da tra 161 dén Cong Ty bang hinh thic gui thu,
fax hoac thu dién tir theo quy dinh sau day:

Truong hop gui thu, phiéu iy ¥ kién da duoc tra 10 phai c¢6 chit ky cua c6 dong 1a
ca nhan, cua nguoi dai dién theo uy quyen hodc ngudi dai dién theo phap luat cia cb

dong 1a t6 chirc. Phiéu lay ¥ kién giri vé Cong Ty phai dugc dung trong phong bi dén
kin va khong ai duoc quyén mo trude khi kiém phiéu;

Trudng hop gl fax hodc thu dién tir, phiéu ldy y kién giri vé Cong Ty phai duoc gitr
bi mat dén thoi diém kiém phiéu;

Céc phiéu ldy y kién gtri vé Cong Ty sau thoi han da xac dinh tai ndi dung phiéu lay
¥ kién hodc dd bi mé trong trudng hop gui thu va bi tiét 10 trong trudng hop gui fax,
thu dién tr 1a khong hop 18. Phiéu lay ¥ kién khong dugc gui vé duge coi 1a phiéu
khong tham gia biéu quyét.

HDQT kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu dudi sy ching kién cua c6 dong
khong nam gitr chirc vu quan ly Cong Ty. Bién ban kiém phiéu phai c6 cac ndi dung
chu yéu sau day:

Tén, dia chi try s¢ chinh, mi s6 doanh nghiép cua Cong Ty;
Muc dich va cc van dé can lay ¥ kién dé thong qua nghi quyét;

Sé cd dong Vol téng s6 phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong d6 phan biét
sO phleu bleu quyét hop 18 va s6 biéu quyet khéng hop 1€ va phuong thirc gui phiéu
biéu quyét, kém theo phu luc danh sach ¢ dong tham gia biéu quyét;

Tdng s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién d6i véi timg vén dé;
Vén dé da dugc théng qua va ty 1¢ biéu quyét théng qua twong Ung;

Ho, tén, chit ky cta cdc thanh viéen HDQT, ngudi kiém phiéu va ngudi giam sat kiém
phiéu.

Céc thanh vién HDQT, ngudi kiém phiéu va nguoi gidm sat kiém phiéu phai lién déi
chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac cta bién ban kiém phiéu; lién do1 chiu
trach nhiém vé cac thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh dugc thong qua do kiém
phiéu khong trung thuc, khong chinh xAc.

Bién ban kiém phiéu va Nghi quyet DHDCD duogc thong qua phai dugc gui dén cac
cb dong trong thot han 15 ngay, ké tir ngay két thuc kiém phiéu. Viéc guri bién ban
kiém phiéu va Nghi quyét PHDCD c6 thé thay thé bang viéc dang tai trén trang
thong tin dién tir ciia Cong ty trong thoi han 24 gid, ké tir thoi diém két thic kiém
phiéu.

Phiéu ldy ¥ kién da duoc tra 101, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da duoc thong qua
va tai liéu c6 lién quan giri kém theo phiéu iy ¥ kién déu phai dugc luu giit tai tru so
chinh cta Cong Ty.

Nghi quyet DHDCD duogc thong qua theo hinh thire lay y klen co dong bang van ban
néu duorc s6 ¢b dong s& hiru trén 50% tong s6 phiéu bleu quyét cua tit ca ¢ dong co

quyén biéu quyét tan thanh va co gia tri nhu nghi quyét duoc thong qua tai cudc hop
DbHDCD.
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21.10.

21.11.

Diéu 22.

22.1.

g)

h)

22.2.

22.3.

22.4.

Diéu 23.

Truong hop lay y kién PHPCP bang vin ban dé thong qua viéc bau thanh vién
HPQT, HPQT phai chudn bi thém danh sach va théng tin chi tiét cia cac tmg vién
thanh vién HDQT do HPQT duong nhiém d& cir ciing cdc tai liéu khac dé hd trg cb
déng c6 quyén biéu quyét thuc hién viéc tng ctr, dé cir tng vién; dong thoi cong bd
cdc tai liéu néi trén theo quy dinh tai Diéu 24.1 Diéu 1é nay. C6 dong hodc nhom cb
déng quy dinh tai Diéu 11.3 Piéu 1é nay c6 quyén dé ctr, ing ctr ing vién thanh vién
HDQT thong qua viéc guri thong tin vé (g vién do minh dé cu’/ung cu theo quy dinh
tai Diéu 24.1 Diéu 1é nay vé Cong Ty kém theo Phiéu ldy ¥ kién. Trudng hop nay,
Phiéu 14y ¥ kién phai dam bao c6 sin ndi dung dé c6 dong thuc hién quyén biéu
quyét cho cac tmg vién do c6 dong d6 dé cur/img cr.

Viéc cb dong ty quyén cho cd nhin, phap nhan khac thuc hién quyén biéu quyét
bang van ban thuc hién theo quy dinh tai Dic¢u 15 Dicu 1€ nay.

Nghi quyét, Bién ban hop PHPCD
Cudc hop PHDCD phai dugc ghi bién ban va co thé ghi 4m hodc ghi va luu giit dudi
hinh thire dién tir khac. Bién ban phai dugc 1ap bang tiéng Viét, co the 1ap thém bang
tiéng nude ngoai va cé cac ndi dung chu yéu sau day:
Tén, dia chi tru s& chinh, mi sé doanh nghiép cua Cong Ty;
Thoi gian va dia diém hop PHDCD;
Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;
Ho, tén chu toa va thu ky;
Tom tat dién bién cudc hop va cac y kién phét biéu tai cudc hop PHDPCP vé timg
van dé trong chuong trinh hop;
Sb c6 dong va tong s phiéu biéu quyét ciia cac co dong du hop, phu luc danh sach
dang ky c6 dong, dai dién c6 dong du hop véi sO ¢ phan va s6 phiéu bau tuong ung;

Téng sb phiéu biéu quyét dbi voi timg van dé biéu quyét, trong d6 ghi 16 phuong
thire biéu quyet tong sd phiéu hop 1¢, khong hop 1¢, tan thanh khong tdn thanh va
khong c6 y kién; ty 1¢ twong tng trén tong sd phiéu biéu quyét ctia cd6 déng du hop;

Céc van d& da dugc thong qua va ty 1 phiéu biéu quyét thong qua tuong ung;

Ho, tén va chit k¥ ciia chii toa va thu ky. Truong hop chii toa, thu ky tir chdi ky bién
ban hop thi bién ban nay c6 hi€u luc néu duoc tat ca thanh vién khac cia HDQT
tham dy hop ky va c6 day du ndi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién ban hop ghi
r0 vi¢c chu toa, thu ky tir chdi ky bién ban hop.
Bién ban hop DPHPCD phai duoc lap xong va thong qua trudce khi két thic cude hop.
Chu toa va thu ky cudc hop hodc nguoi khac ky tén trong bién ban hop phai lién doi
chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac ctia ndi dung bién ban.
Bién ban dugc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai déu c6 hiéu luc phap 1y nhu
nhau. Truong hop c6 su khac nhau vé ndi dung gitta bién ban bang tiéng Viét va
bang tiéng nudc ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tieng Viét dugc ap dung.
Bién ban hop, nghi quyét cia DPHDCD va tit ca céc tai liéu dinh kém Bién ban hop,
nghi quyét PHPCD phai dugc cong bo thong tin theo quy dinh phép ludt vé cong bo
thong tin trén thi trudong chung khoén va phai dugc luu gitr tai tru s¢ chinh ciia Cong
Ty.

Yéu ciu hiiy bé Nghi quyét cia PHPCD

Trong thoi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngay nhan dugc bién ban hop PHPCD
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23.1.

23.2.

VIIL.

Diéu 24.
24.1.

b)

c)
d)

e)

g)

24.2.

24.3.

24.4.

hodc bién ban két qua kiém phiéu ldy ¥ kién PHPCP, cb dong, nhom cb dong quy
dinh tai Bi¢u 11.2 Diéu 1€ nay c6 quyeén yéu cau Toa an xem xét, hiy bd nghi quyeét
hodc mdt phan ndi dung nghi quyét cuia PHPCD trong cac trudong hop sau day:

Trinh tu, thu tuc triéu tap hop va ra quyét dinh cuia PHDCD vi pham nghiém trong
quy dinh cta phap luat va Diéu 1é nay, trir trudng hop quy dinh tai Didu 20.5 Piéu 18
nay.

Nbi dung nghi quyét vi pham phép luat hodc Piéu 1& nay.
HDbQT
Ung cir, dé cir thanh vién HDQT

Truong hop da xac dinh duoc img cur vién HDQT, Céng Ty phai cong bd thong tin
lién quan dén cac tmg ctr vién tdi thiéu 10 ngay trude ngay khai mac hop PHDCD
(hodc trudce th(n han phai gui lai phleu liy y kién) trén trang thong tin dién tir cta
Cong Ty dé cd dong co thé tim hiéu vé cac g clr vién nay trude khi bo phiéu. Ung
ctr viéen HPQT phai c¢6 cam két bang van ban vé tinh trung thuc, chinh xdc cia céc
thong tin ca nhan duoc cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vu mét cach trung
thuc, can trong va vi loi ich cao nhat cua Cong Ty néu duoc bau lam thanh vién
HDQT. Thong tin lién quan dén tng cir vién HDQT dugc cong bd bao gdm:

Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

Trinh d§ chuyén mon;

Qua trinh cong téc;

Céc chtrc danh quéan 1y khéac (bao gdm ca chitc danh HPQT cua cong ty khic);
Lot ich ¢6 lién quan té1 Cong Ty va cdc bén c6 lién quan cta Cong Ty;

Céc thong tin, tai liéu khac (néu c6) theo mau So yéu 1y lich va yéu cau ciia Cong Ty
cua tung lan t6 chic bau HPQT;

Cong Ty phai c6 trach nhiém coéng bd thong tin vé cac cong ty ma tng cir vién dang
nam gitr chuc vu thanh vién HPQT, cac chuc danh quan ly khac va céc 1gi ich co
lién quan td1 cong ty cuia ing cu vién HPQT (néu co).

Co dong hodc nhém cd dong quy dinh tai Diéu 11.3 cta Didu 1é nay c6 quyén dé cir
ung cu Vlen HDQT theo quy dinh cua phép luat va Diéu 18 nay. S6 luong ung cir
vién ma ¢ déng hodc nhém cd dong nay dugc quyén dé ctr nhu sau:

C6 dong hodc nhom c6 doéng nam giit tir 10% dén dudi 20% tong sb6 cd phan cé
quyén biéu quyét dugc dé cr mot (01) tng vién; nim giir tir 20% dén dudi 30%
duge dé cur toi da hai (02) ng vién; nim giir tir 30% dén dudi 40% dugce dé ctr tbi
da ba (03) ung vién; nam gitr tir 40% dén dudi 50% dugc dé ctr t6i da bén (04) ing
vién; nam gitr tir 50% dén dudi 60% dugc dé cir toi da nam (05) ung vién; nam git
tir 60% dén dudi 70% duoc dé cur ti da sau (06) tng vién; nam gitr tir 70% dén dudi
80% duogc dé cur tdi da bay (07) Gng vién; va ndm gitr tir 80% trd 1én duoc dé ctr t6i
da tam (08) ung vién.

Trudng hop sé luong tng cir vien HPQT thong qua dé cir va Gng cir van khong du
s0 lugng can thiét, HDQT duong nhiém gidi thidu thém mg cir vién hodc t6 chirc dé
ctr theo quy dinh tai Diéu 1& nay, Quy ché ndi bd vé quan tri Céng Ty va Quy ché
hoat dong cua HPQT. Viéc HPQT duong nhi€ém gidi thi¢u thém tng cir vién phai
duoc cong bd 1 rang trude khi DPHPCD biéu quyét bau thanh vién HDQT.

Thanh vién HPQT phai dép tmg cac tiéu chudn va diéu kién sau day:
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b)

c)

24.5.

a)
b)

f)

Diéu 25.
25.1.

25.2.

25.3.

b)

Khong thudc dbi twong khdng cé quyén thanh 14p va quan 1y doanh nghiép tai Viét
Nam theo quy dinh cta phép luat;

Co trinh d chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hoac trong linh vuyc,
nganh, nghe kinh doanh ctia Cong Ty;

Thanh vién HDQT c6 thé dong thoi 1a thanh vién hoi dong quan tri tai tdi da 05 cong
ty khéc.

Thanh vién doc 1ap HPQT phai ddp (mg cic tiéu chuén va diéu kién sau day:

Céc tiéu chudn va diéu kién néu tai Diéu 24.4 Diéu 1¢ nay;

Khoéng phai 1a nguoi dang lam viée cho Cong Ty, cong ty me hodc cong ty con cua
Cong Ty; khong phai 1a ngucn da tirng lam vi¢c cho Codng Ty, cong ty me hodc cong

ty con ctia Cong Ty it nhét trong 03 nam lién trude do;

Khong phai 12 nguoi dang hudng luong, thu lao tir Cong Ty, trir cac khoan phu cép,
thu lao ma thanh vién HPQT dugc hudng theo quy dinh;

Khong phai 1a nguoi ¢6 vo hoac chéng, bd dé, bd nudi, me dé, me nudi, con dé, con

nuoi, anh rudt, chi rudt, em rudt 1a co dong 16n cia Cong Ty; 1a nguodi quan ly cua

Cong Ty hodc cong ty con cua Cong Ty;

Khong phai 14 nguoi truc tiép hodc gian tiép s hitu it nhat 01% tong s6 cd phan co

quyén biéu quyét cua Cong Ty;

Khong phai 1a nguoi da ting lam thanh vién HPQT ctia Cong Ty it nhat trong 05

nam lién trudce do, trir treong hop dugce bo nhiém lién tuc 02 nhiém ky.

Thanh phan va nhi¢m ky ciia thanh vién HDQT

S6 lwong thanh vién HDQT ludn phai dam bao it nhat 1a 03 nguoi va nhidu nhat 1a 11

nguoi. PHPCD quyét dinh s6 luong thanh vién HDQT tai ting thoi diém.

Nhiém ky ctia thanh vién HDQT khéng qua 05 nim va c6 thé dugc bau lai voi s6

nhiém ky khong han ché. Mot ca nhan chi dugc bau lam thanh vién doc lap HBQT

khong qué 02 nhiém ky lién tuc. Truong hop tat ca thanh vien HPQT cung két thic

nhiém ky thi cac thanh vién d6 ti€p tuc 1a thanh vién HDQT cho dén khi c¢6 thanh

vién mai duge bau thay thé va tiép quan cong viéc.

Co céu thanh vién HDQT nhu sau:

Co cau HPQT phai dam bao tdi thiéu 1/3 tong sb thanh vién HPQT 1a thanh vién

khong diéu hanh. Cong Ty han ché t61 da thanh vién HDQT kiém nhiém chtrc danh

di€u hanh cua Cong Ty dé dam bao tinh doc 1ap cua HDQT.

Trudong hop ¢ phiéu cia Céng Ty dd niém yét va giao dich trén SGDCK, tong s6

thanh vién doc 1ap HPQT phai dam bdo quy dinh sau:

@) C6 tdi thiéu 01 thanh vién doc lap trong trudng hop tong s6 thanh vién
HDQT tir 03 den 05 thanh vién;

(ii) C6 tbi thiéu 02 thanh vién doc lap trong trudng hop tong sb thanh vién
HDQT tir 06 dén 08 thanh vién;

(iii) ~ C6 tbi thiéu 03 thanh vién doc lap trong trudng hop téng sd thanh vién
HDQT tir 09 dén 11 thanh vién.

Trudng hop cb phiéu ciia Cong Ty khong niém yét va giao dich trén SGDCK, co céu

thanh vién HDQT, thanh vién ddc 1ap HPQT thuc hién theo quy dinh cua phép luat.
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25.4.

b)

d)

25.5.

25.6.

25.7.

Diéu 26.
26.1.

26.2.

a)

b)

Thanh vién HPQT khong con tu cach thanh vién HPQT trong truong hop bi
DHDCP mién nhiém, bii nhiém, thay thé trong cic trudng hop sau:

PHDCP mién nhiém thanh vién HPQT trong trudng hop sau day:

1) Khong c6 du tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh cia phdp luat va Diéu 1¢
nay;
(ii) C6 don tir chire/tir nhiém va duoc chap thuan.

DHDCD bdi nhiém thanh vién HPQT trong trudong hop thanh vién HDQT khong
tham gia cdc hoat dong cua HPQT trong 06 thang lién tuc, tru trudng hop bat kha
khéng.

Khi xét théy can thiét, PHPCD quyét dinh thay thé thanh vién HDPQT; mién nhiém,
bai nhi¢m thanh vién HPQT ngoai cédc truong hop quy dinh tai khoan (a) va khoan
(b) biéu 25.4 Dicu 1€ nay.

HDQT phai tridu tap hop/lay y kién PHDCP dé bau bo sung thanh vién HDQT trong
truong hop sau day:

(1) S6 thanh vién HPQT bi giam qua mot phan ba so véi tong sb thanh vién
HDQT da dugc BPHDCD thong qua. Truong hop nay, HPQT phai tri¢u tap
hop/ldy ¥ kién PHDCP trong thdi han 60 ngay ké tir ngay sé thanh vién bi
gidam qua mot phan ba;

(ii) S6 luong thanh vién doc 1ap HPQT giam xudng, khong bao dam ty 1¢ theo
quy dinh tai Diéu 25.3 Dicu 1€ nay;

(iii)  Trir trudng hop quy dinh tai diém (i) va diém (ii) khoan (d) Piéu 25.4 Piéu
1¢ nay, PHDCD bau thanh vién méi thay thé thanh vién HDQT da bi mién
nhiém, bai nhi€m tai cudc hop gan nhat.

Viéc bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém, thay thé thanh vién HDQT phéi dugc cong
bo thong tin theo quy dinh phap luat vé cong bo thong tin trén thi truong ching
khoén.

Thanh vién HDQT khong nhét thiét phai 1a ¢6 dong cia Cong Ty hodc ngudi dai
dién theo Uy quyén ctia c6 dong Cong Ty la to chirc.

Thanh vién doc lap HDQT phai thong bdo véi HDQT vé viéc khong con dap tmg du
cic tiéu chuan va diéu kién quy dinh tai Didu 24.5 Diéu 1¢ nay va duong nhién khong
con 1a thanh vién doc 1ap HPQT ké tir ngdy khong dap tmg du cac tiéu chuan va diéu
kién. HDQT phai thong bao truong hop thanh vién doc 1ap HPQT khong con dap
tmg dii cac tiéu chuan va diéu kién tai cudc hop DPHDCD gan nhét hoic triéu tap hop
DHDCD dé bau bo sung hoic thay thé thanh vién doc 1ap HDQT trong thoi han 06
thang ké tir ngay nhan dugc thong béo ciia thanh vién doc 1ap HDQT c6 lién quan.

Quyén han va nghia vu cia HPQT

HPQT 1a co quan quan 1y Cong Ty, c6 toan quyén nhin danh Cong Ty dé quyét
dinh, thuc hién cac quyén va nghia vu ctia Cong Ty, trir cic quyén va nghia vu thudc
tham quyén cia DPHDCD.

HDPQT c6 nhitng quyén han va nghia vu sau:

Quyét dinh chién luoc, Kké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh héng
nam cua Cong Ty;

Kién nghi loai c¢b phan, trdi phiéu hodc ching khodn khic va téng sd cd phan, trdi
phi€u hoac chung khoan khéac dugc quyén chao ban cua ting loai;
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d)

e)

g)
h)

i)

k)

p)

q)

26.3.

26.4.

Quyét dinh ban ¢ phan chua bén trong pham vi s6 ¢6 phan duoc quyén chio ban cua
tung loai; quyét dinh huy dong thém von theo hinh thure khac;

Quyét dinh gid ban ¢d phan, trai phiéu hodc chimg khoan khéc ciia Cong Ty trong
truong hop dugc PHDCD chap thuan;

Quyét dinh mua lai c6 phan Cong Ty di phét hanh theo quy dinh cta phap luat;

Quyét dinh, thong qua viéc hgp téc, diu tu, mua, ban, cAm cé, thé chép (hodc céc
hoat dong khac co6 tinh chét tuong tu) tai san, vi¢c vay, cho vay va cac hop d@)ng,
giao dich khéc c6 gid tri dudi 50% tong gia tri tai san trd 1én duge ghi trong bdo cdo
tai chinh gn nhét ciia Cong Ty, trir cdc truong hop thude thim quyén cia TGD;

Quyét dinh giai phap phat trién thi trudng, tiép thi va cong nghé;

Béu, mién nhiém, bii nhiém Chu tich HDQT; bd nhiém, mién nhiém, ky hop dong,
cham dirt hop dong ddi véi TGP, Phé TGP, Ké todn truong, ngudi quan 1y va ngudi
diéu hanh khac ciia Cong Ty, trir cic chiic danh thudc tham quyén cia DPHDCD;
quyét dinh tién luong va quyén loi khac cua nhitng ngudi quan 1y, ngudi diéu hanh
do;

Quyét dinh viéc quan ly, thyc hién quyén va nghia vy ciia Cong Ty twong tng véi
phan Von gop, co phan thudc so hitu cia Cong Ty tai doanh nghiép khéc; lya chon,
uy quyen thay thé nguoi dai dién theo ty quyén cua Cong Ty dé quan ly phan vén
gop, co phan dai dién Cong Ty dé thuc hién céc quyén, nghia vu tuong g véi phan
von gop, ¢o phan ctia Cong Ty tai cdc doanh nghiép khic, quyét dinh mirc thui lao va
quyeén loi khac cua nhirng nguoi do;

Giam sat, chi dao Téng Giam dbc va ngudi quan 1y, ngudi diéu hanh khac trong diéu
hanh cong viéc kinh doanh hang ngay cua Cong Ty;

Quyét dinh co cdu t6 chirc, quy ché quan 1y ndi bo cua Coéng Ty, quyét dinh viéc
thanh 1ap, hoat dong, chdm dat hoat dong cong ty con, chi nhanh van phong dai
dién, dja diém kinh doanh cta Cong Ty va viéc gép von, mua cb phan cia doanh
nghiép khéc;

Duy¢t chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu cudoc hop BPHDCD, triéu tap hop
DHDCD hodc lay y kien de PHDCD thdng qua nghi quyét;

Trinh bao cdo tai chinh h.';ing nam da duoc kiém todn 1én DPHDCD;

Kién nghi vé mirc ¢d tac dugce tra; quyét dinh thoi han va thu tuc tra ¢d tic hodc xu
ly 16 phat sinh trong qu4 trinh kinh doanh;

Kién nghi viéc to churc lai, chia, tach, sap nhap, hop nhit, giai thé, yéu ciu pha san
Cong Ty;

Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong HDQT, Quy ché ndi bd vé quan tri Cong Ty
sau khi duoc PHPCP thong qua; quyét dlnh ban hanh Quy ché hoat dong cua Uy
ban kiém toan truc thuoc HPQT, Quy ché vé cong bd thong tin ciia Cong Ty;

Quyét dinh viéc Cong Ty ky két hop dong, giao dich theo quy dinh tai Piéu 40.6 va
Diéu 40.7 Dicu 1€ nay;

Cic quyén va nghia vu khéac theo quy dinh ciia phép luat, Diéu 1¢ nay va cic quy ché
cua Cong Ty.

HDQT phai bdo cdo PHPCPD thudng nién vé két qua hoat dong ctia HDQT theo quy
dinh cua phap luat va Diéu 1€ nay.

Két thiic nam tai chinh, HDQT phai trinh PHPCP céc bdo cdo sau day:
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a) Bao céo két qua kinh doanh cua Cong Ty;

b) Bao cdo tai chinh;
c) Béo c4o danh gia cong tic quan 1y, diéu hanh Cong Ty;
d) Bdo céo cua thanh vién doc 1ap HPQT trong UBKT.

Cic bdo cdo néu tai Khoan nay duogc giri dong thoi voi thoi diém giri tai liéu, cong
b thong tin tdi cdc cd ddng c6 quyén du hop.

26.5. Bio cdo quy dinh tai cac Diéu 26.4 Diéu 18 nay phai dugc luu giit tai tru sé chinh cia
cong ty cham nhat l1a 10 ngay trudc ngay khai mac cudc hop bHDCD thuong nién.
Cb dong so hitu ¢d phan cua cong ty lién tuc it nhat 01 nim co quyen ty minh hodc
cung voi luat su, ké toan vién, kiém toan vién c6 chimg chi hanh nghé tryc tiép xem
xét bao cao quy dinh tai Diéu nay.

Piéu 27. Thu lao, thwéng va lgi ich khéc ciia thanh vién HPQT

27.1. Cong Ty c6 quyén tra thu lao cho thanh vién HPQT theo két qua va hiéu qua kinh
doanh.

27.2.  Thanh vién HPQT dugc hudng thu lao cong viée va tién thuong. Thu lao cong viée
dugc tinh theo s ngdy cong can thiét hoan thanh nhiém vy cua thanh vién HDQT va
murc thu lao moi ngay. HPQT du tinh mirc thu lao cho timg thanh vién theo nguyén
tac nhat tri. Tong murc thi lao va thuong ciia HDQT do PHDCD quyét dinh tai cudc
hop thuong nién;

27.3.  Thu lao cua tung thanh vién HDQT dugc tinh vao chi phi kinh doanh cia Cong Ty
theo quy dinh cta phap luat vé thué thu nhdp doanh nghiép, dugc thé hién thanh muc
riéng trong bdo cdo tai chinh hang ndm cua Cong Ty va phai bdo cao PHDCD tai
cudc hop thuong nién.

27.4. Thanh vién HDQT nam gilr chtrc vu diéu hanh hodc thanh vién HDBQT lam viéc tai
cac tiéu ban cia HPDQT hodc thuc hién nhiing cong viéc khac ngoai pham vi nhiém
vu thong thuong cua mot thanh vien HPQT, c6 thé dugc tra thém thu lao dudi dang
mot khoan tién cong tron goi theo tirng lan, lvong, hoa hong, phan tram lgi nhuan
hoac dudi hinh thirc khac theo quyét dinh cua HDQT.

27.5. Thanh vién HPQT cé quyén duoc thanh toan tat ca cac chi phi di lai, an, & va céc
khoan chi phi hgp 1y khac ma ho da phai chi trd khi thuc hién trach nhiém thanh vién
HDQT cua minh, bao gdm ca céc chi phi phat sinh trong viéc t&i tham dy cac cudc
hop BPHDBCD, HDQT hodc céc tiéu ban cua HDQT.

27.6.  Thanh vién HPQT c6 thé dugc Cong Ty mua bao hiém trach nhiém sau khi co sy
chap thuan cia DPHPCD. Bdo hiém nay khong bao gom bao hiém cho nhitng trach
nhiém cua thanh vién HDQT lién quan dén viéc vi pham phép ludt va bPiéu 1€ Cong
Ty.

Diéu 28. Chii tich HDQT

28.1. Chu tich HPQT do HPQT bau, mién nhiém, bdi nhiém trong sd cac thanh vién
HDQT.

28.2.  Chu tich HPQT khong dugc kiém TGD.

28.3.  Chu tich HDQT c6 quyén va nghia vu sau déy:

a) Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong ctia HPQT;

b) Chuén bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cudc hop; tri€u tap, chu tri va lam
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chu toa cudc hop HPQT, ky ban hanh nghi quyét, quyét dinh cia HPQT theo ding
cac ndi dung da dugc HDQT thong qua;

c) Té chirc viée thong qua nghi quyét, quyét dinh cia HDQT;
d) Gidm sat qud trinh td chire thue hién cac nghi quyét, quyét dinh cia HDQT;
e) Chu toa cudc hop BPHDCD, ky ban hanh nghi quyét, quyét dinh cia DPHDCD theo

ddng cic ndi dung da dugc PHDCD thong qua;
f) Quyén va nghia vy khac theo quy dinh ciia phép luat va Diéu 18 nay.

28.4. Truong hop Chu tich HPQT c6 don tir chic/tr nhiém hodc bi mién nhiém, bai
nhiém, HDQT phai bau ngudi thay thé trong thdi han 10 ngay ké tir ngay nhin don
tr chire/tlr nhiém hodc bi mién nhiém, bai nhiém.

28.5.  Truong hop Chu tich HDQT Véng mat hodc khong thé thuc hién dugc nhiém vu cta
minh thi phdi uy quyén bang vin ban cho mét thanh vién HPQT khac thyc hién
quyén va nghia vy caa Chi tich HDQT. Trudng hop khong c6 ngudi dugc iy quyén
hodc Chu tich HDQT chét, mat tich, bi tam giam, dang chap hanh hinh phat tu, dang
chap hanh bién phap xir Iy hanh chinh tai co s& cai nghién bat budc, co s gido duc
bét budc, trén khoi noi cu trd, bi han ché hodc mat nang lyc hanh vi dan sy, cé khé
khan trong nhan thtrc, lam chd hanh vi, bi Toa an cAm dam nhiém churc vu, cAm hanh
nghé hodc lam cong viéc nhét dinh thi cac thanh vién con lai bau mot nguoi trong $6
cac thanh vién giit chire Cha tich HPQT theo nguyén tic da sd thanh vién con lai tan
thanh cho dén khi c6 quyét dinh méi cia HPQT.

28.6.  Khi xét thay can thiét, HDQT quyét dinh bo nhiém thu ky Cong Ty. Thu ky Cong Ty
cd quyén va nghia vu sau day:

a) H3 tro t6 chuc tridu tap hop PHDCD, HDQT; ghi chép cédc bién ban hop;

b) HG tro thanh vién HDQT trong viéc thyc hién quyén va nghia vy dugc giao;

c) Hb trg HPQT trong dp dung va thyc hién nguyén tic quan tri Céng Ty;

d) Hb tro Cong Ty trong xdy dung quan hé c6 dong va bao vé quyén, loi ich hop phap
cua co dong; viéc tuan thu nghia vu cung cap thong tin, cong khai héa thong tin va
thu tuc hanh chinh;

e) Quyén va nghia vy khac theo quy dinh tai Diéu 1 Cong Ty.

Piéu 29. Cudc hop ciia HPQT

29.1. Chutich HDQT duoc bau trong cudc hop dau tién ciia HPQT trong thdi han 07 ngay
lam viéc ké tir ngay két thiic bau cir HDPQT d6. Cudc hop nay do thanh vién cé so
phleu bau cao nhat hoic ty 18 phleu bau cao nhat triéu tap va chu tri. Truong hop co
nhiéu hon mot thanh vién ¢ s phiéu bau hodc ty 1¢ phiéu bau cao nhit va ngang
nhau thi cdc thanh vién bau theo nguyén tic da s dé chon 01 ngudi trong s6 ho triéu
tap hop HDQT.

29.2. HDPQT phai hop it nhdt mdi quy 01 14n va c6 thé hop bat thudng.
29.3.  Chu tich HPQT tri¢u tap hop HPQT trong truong hop sau day:

a) C6 d@é nghi cua thanh vién doc 1ap HPQT;
b) C6 dé nghi cia TGD hodc it nhit 05 nguoi quan 1y khéc;
c) C6 dé nghi cua it nhat 02 thanh vién HDQT.

29.4. Dé nghi quy dinh tai Diéu 29.3 Diéu 1é nay phai duoc 1ap thanh vin ban, trong d6
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29.5.

29.6.

29.7.

29.8.

d)
29.9.

29.10.

29.11.

29.12.
29.13.

Diéu 30.

30.1.

néu rd muc dich, vin dé can thao luan va quyét dinh thudc thim quyén cua HPQT.

Chu tich HPQT phai triéu tdp hop HPQT trong thoi han 07 ngay 1am viée ké tir ngay
nhan dugc dé nghi quy dinh tai Didu 29.3 Diéu 1é ndy. Truong hop khong triéu tap
hop HPQT theo d& nghi thi Chu tich HPQT phai chiu trach nhiém vé nhiing thiét hai
xay ra ddi voi Cong Ty; ngudi dé nghi c6 quyén thay thé Chu tich HDQT triéu tap
hop HDQT.

Chu tich HPQT hodc nguoi triéu tap hop HDPQT phai gtri thong bao moi hop cham
nhét 1a 03 ngay lam viéc trudc ngay hop. Thong bdo moi hop phai xac dinh cu thé
thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, cdc van d& thao ludn va quyet dinh. Thong
bédo mdi hop phai kém theo tai liéu str dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét cua
thanh vién.

Thong bao moi hop HPQT c6 thé giri bang gidy moi, dién thoai, fax, phuong tién
dién tr hodc phuong thitc khac do Diéu 1€ Céng Ty quy dinh va bao dam dén dugc
dia chi lién lac cua tung thanh vién HPQT duoc dang ky tai Cong Ty.

Cudc hop HPQT duoc tién hanh khi c6 tir 3/4 tong s6 thanh vién tré 1én du hop.
Trudng hop cude hop dugce triéu tap 1an dau khong du sé thanh vién dy hop theo quy
dinh thi duoc triéu tap lan tha hai trong thoi han 07 ngay ké tir ngay du dinh hop lan
thir nhat. Trudng hop nay, cudc hop dugc tién hanh néu c6 hon mot nira sé thanh
vién HDQT duy hop.

Thanh vién HDQT duogc coi 1a tham du va biéu quyét tai cudc hop trong truong hop
sau day:
Tham dy va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;
U}{ quyén cho ngudi khac dén dy hop va biéu quyét theo quy dinh tai Dicu 29.10
Diéu 1€ nay;
Tham dyu va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bé phiéu dién tir hodc hinh
thire dién tir khac;
Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tu.
Trudng hop giri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, phiéu biéu quyét phai
dung trong phong bi dan kin va phai dugc chuyén dén Chua tich HPQT cham nhat 1a
01 gio trudce khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dugc mé trude sy chiing kién cua tat
ca nhiing nguoi du hop.
Thanh vién phai tham du day du cac cudc hop HPQT. Thanh vién dugc Gy quyén
bang van ban cho nguoi khac dy hop va bi€u quyét néu duge da s6 thanh vién HDQT
chap thuan. Van ban uy quyén trong truong hop nay phai ¢6 ndi dung, hinh thirc
tuong tu nhu van ban Gy quyén du hop PHPCD.
Nghi quyét, quyét dinh cua HDQT dugc thong qua | néu dugc da sO thanh vién dy hop
tan thanh; truong hop sé phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cing thudc vé phia c6
¥ kién cta Chu tich HDQT.
HDQT hop tai tru sé chinh cia Cong Ty hodc & noi khac trén 1anh thd Viét Nam.
Cudc hop HPQT c6 thé dugc thay thé bang viéc lay ¥ kién cic thanh vién HDQT
bang van ban. Diéu kién, trinh ty, thu tuc lay y kién thanh vién HDQT bang van ban
thuc hién theo quy dinh tai Quy ché hoat dong cua HPQT.

Cic tiéu ban thuéc HPQT
HDQT c6 thé thanh 1ap tiéu ban tryc thudc dé phu trach vé chinh sach phat trién,
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nhan sy, lvong thudng, kiém toan ndi bo, quan 1y rui ro. So luong thanh vién ctua tiéu
ban do HPQT quyét dinh c6 tdi thiéu 12 03 nguoi bao gdm thanh vién cua HPQT va
thanh vién bén ngoai. Mgt thanh vién doc lap HPQT/thanh vién HDQT khong diéu
hanh s& dugc bd nhiém lam Trudng tiéu ban theo quyét dinh cia HDQT. Hoat dong
ctia tiéu ban phai tuan thu theo quy dinh cia HDQT. Nghi quyét cta tiéu ban chi co
hiﬁu luc khi c6 da sb thanh vién tham du va biéu quyét théng qua tai cudc hop cua
tiéu ban.

30.2.  Viéc thuc thi quyét dinh cia HPQT, hoic cua tiéu ban truc thubc HPQT phai phu
hop véi cac quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai Diéu 1€ cong ty, Quy ché
ndi by ve quan tri cong ty.

Piéu 31. Ngudi phu trach quan tri Cong Ty

31.1. HDQT phai bé nhiém it nhat 01 ngudi phu trach quan tri Cong Ty dé hd trg cong tic
quan tri Cong Ty. Nguoi phu trach quan tri Cong Ty c6 thé kiém nhiém lam Thu ky
Cong Ty.

31.2.  Nguoi phu trach quan tri Cong Ty khong dugc dong thoi lam viée cho to chirc kiém
toan dugc chap thuan dang thyc hién kiém toan cac bao céo tai chinh ctia Cong Ty.

31.3.  Nguoi phuy trach quan tri Céng Ty ¢6 quyén va nghia vu sau:

a) Tu van HDQT trong viéc td chirc hop PHDCD theo quy dinh va cac cong viéc lién
quan gitra Cong Ty va c6 dong;

b) Chuan bi cac cudc hop HPQT, UBKT va PHPCD theo yéu cau cia HPQT hoic
UBKT;

c) Tu vén vé tha tuc cta cac cudc hop;

d) Tham dy cac cudc hop;

e) Tu van thi tuc 1ap cac nghi quyét cia HPQT phu hop véi quy dinh ctia phap luat;

f) Cung cip cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop HPQT va céc thong tin khéc
cho thanh vién HDQT;

g) Gidm sét va bdo cdo HPQT vé hoat dong cong bo thong tin cia Cong Ty;

h) La dau mbi lién lac véi cac bén c6 quyén loi lién quan;

1) Béo mat thong tin theo cac quy dinh ciia phap luat va Diéu 1¢ Cong Ty.

VIII. TGP VA NGUOI PIEU HANH KHAC
Piéu 32.  To chirc by may quan ly

Hé thong quan 1y cia Cong Ty phai dam bao bd may quan 1y, didu hanh chiu trach
nhi¢m truéc HDQT va chiu su giam sat, chi dao cuia HDQT trong cong viéc kinh
doanh hang ngay cua Cong Ty. Nguoi diéu hanh Cong Ty ¢6 TGD, cac Pho TGD
Ké toan trudng va nguoi diéu hanh khic do HPQT bd nhiém. Viéc bod nhiém, mlen
nhiém, bii nhiém cac chirc danh néu trén phai duoc théng qua bang nghi quyét
HDQT.

Piéu 33. Nguoi diéu hanh Cong Ty

33.1. Nguoi diéu hanh Cong Ty bao gdm TGD, Phé TGP, Ké toan trudng va nguoi diéu
hanh khéc theo quy dinh cua Diéu 1€ Cong Ty.

33.2.  Theo dé nghi ciia TGP va duoc sy chip thuan ciia HDQT, Cong Ty dugc tuyén dung
nguoi dieu hanh khac véi s6 luong va ti€u chuan phu hop vdi co cau va quy ché quan
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33.3.

33.4.

Diéu 34.

34.1.
34.2.

34.3.

34.4.

g)
h)

34.5.

IX.

Diéu 35.

35.1.

35.2.

Diéu 36.

1y ctia Cong Ty do HPQT quy dinh. Nguoi diéu hanh Cong Ty phai ¢6 trach nhiém
dé hd tro Cong Ty dat dugc cac muc tiéu dé ra trong hoat dong va to chure.

TGP dugc tra lwong va thuéng. Tién luong va thuéng caa TGP do HPQT quyét
dinh.

Tién lwong ciia ngudi diéu hanh duoc tinh vao chi phi kinh doanh ciia Cong Ty theo
quy dinh cua phap luat vé thué thu nhdp doanh nghiép, duoc thé hién thanh muc
riéng trong bdo cdo tai chinh hing nim cia Cong Ty va phai bao cio PHDCD tai
cudc hop thuong nién.

B4 nhiém, mién nhiém, nhiém vu va quyén han cia Tong giam ddc
HPQT bd nhiém 01 thanh vién HPQT hoic thué nguoi khac lam TGP.

TGD 1a nguoi diéu hanh cong viée kinh doanh hang ngay cta Cong Ty; chiu sy gidm
sat cua HDQT; chiu trach nhiém truéc HPQT va trudc phap luat vé viéc thuc hién
cic quyen va nghia vu dugc giao.

Nhiém ky ciia TGD khong qud nam (05) nim va c6 thé dugc bo nhiém lai véi sb
nhiém ky khong han che.

TGP c6 cac quyén va nghia vy sau day:

Quyét dinh cac van dé lién quan dén cong viéc kinh doanh hing ngay ma khong
thugc thdm quyén cua HPQT; cdc hoat dong thudc cic nganh nghé kinh doanh da
dang ky cua Cong Ty va cac hoat dong khac phu trg, ho tr¢ cic hoat dong néi trén;

T6 chuc thyc hién céc nghi quyét, quyét dinh cia HPQT;
T6 chire thuc hién ké hoach kinh doanh va phwong 4n dau tu ciia Cong Ty;
Kién nghi phuong an co ciu té chirc, quy ché quan Iy ndi b ciia Cong Ty;

B6 nhiém, min nhiém, bai nhiém cac chic danh quan ly trong Cong ty, trir cac chiic
danh thudc tham quyén cia HDQT;

Quyét dinh tién luong va lgi ich khac d6i v6i nguoi lao dong trong Cong ty, ké ca
nguoi quan ly thude tham quyén bd nhiém cua TGD;

Tuyén dung lao dong;
Kién nghi phuong an tra ¢ tirc hodc xtr 1y 18 trong kinh doanh;

Quyén va nghia vy khac theo quy dinh ciia phap luat, Didu 1é Cong Ty va nghi quyét,
quyét dinh cia HDQT.

TGP phai diéu hanh cong viéc kinh doanh hing ngay ctua Cong Ty theo dung quy
dinh cta phép luat, Didu 1& Coéng Ty, hop ddng lao dong ky v6i Cong Ty va nghi
quyét, quyét dinh cia HDQT. Trudng hop diéu hanh trai v6i quy dinh tai khoan nay
ma gay thiét hai cho Cong Ty thi TGD phai chiu trach nhiém trudce phép luat va phai
boi thudng thiét hai cho Cong Ty.

UY BAN KIEM TOAN TRUC THUQC HPQT
Ung cir, dé cir thanh vién UBKT

Chu tich UBKT va cdc thanh vién khac caia UBKT do HPQT dé cir va khong phai 1a
nguoi dieu hanh Cong Ty.

Viéc bd nhiém Chu tich UBKT va cdc thanh vién khéc trong UBKT phai duoc
HDQT thong qua tai cuoc hop HDPQT.

Thanh phin UBKT

29



36.1.

36.2.

a)
b)

36.3.

Diéu 37.

37.1.

37.2.
37.3.

37.4.
37.5.

37.6.

37.7.

37.8.

37.9.

37.10.

37.11.

37.12.

37.13.
Diéu 38.

38.1.

UBKT c6 tor 02 thanh vién trd 1€n. Chu tich UBKT phai 1a thanh vién doc lap
HDQT. Céc thanh vién khac cia UBKT phai 1a cac thanh vién HDQT khong di¢u
hanh.
Thanh vién UBKT phai c6 kién thirc vé ké toan, kiém toan, cé hiéu biét chung vé
phép luat va hoat dong cua Cong Ty va khdng thudc cac truong hop sau:
Lam viéc trong b phan ké toan, tai chinh cua Cong Ty;
La thanh vién hay nhan vién cua t6 chire kiém toan duge chép thuan thuc hién kiém
toan cdc bdo céo tai chinh ciia Cong Ty trong 03 nam lién trude do.
Chu tich UBKT phai c6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én thudc mot trong cic chuyén
nganh kinh t¢€, tai chinh, ké toan, ki€m toan, luat, quan tri kinh doanh.

Quyén va nghia vu ciia UBKT
Giam sat tinh trung thuc cta béo cdo tai chinh ciia Cong Ty va cong bd chinh thirc
lién quan dén két qua tai chinh ctia Cong Ty.
Ra so4t hé théng kiém soat ndi bo va quan 1y rii ro.
Ra soat giao dich voi ngudi ¢6 lién quan thudc thim quyén phé duyét cia HDQT
hoac DPHDCD va dua ra khuyén nghi vé nhitng giao dich can c6 phé duyét cua
HDQT hoac PHDCD.
Giam sat bd phan kiém toan ndi bo cua Cong Ty;
Kién nghi cong ty kiém toan doc 1ap, mirc thi lao va diéu khoan lién quan trong hop
dong voi cong ty kiém toan dé HDQT thong qua trude khi trinh 1én DPHDPCD thuong
nién phé duyét.

Theo ddéi va danh gia sy doc 1ap, khach quan cua cong ty kiém toan va hiéu qua cua
qua trinh kiém toan, dac biét trong truong hop cong ty cod sir dung cac dich vu phi
ki€m toan ctia bén kiém toan.
Giam sat nham bao dam cong ty tuan tha quy dinh cua phap luat, yéu cau cia co
quan quan ly va quy dinh nd1 bd khac cua Cong Ty.
Puoc quyén tiép can cac tai liéu lién quan dén tinh hinh hoat dong ctia Cong Ty, trao
doi véi céac thanh vién HDQT khéc, TGD, Ké todn truong va can by quan ly khac dé
thu thap thong tin phuc vu hoat dong ciia UBKT.
C6 quyén yéu cau dai dién t6 chure kiém toan duoc chap thuan tham dy va tra 101 cac
van dé€ lién quan bdo cao tai chinh kiém toan tai cac cudc hop cua UBKT.
Str dung dich vu tu van phap luat, ké toan hodc cac tu van khdc bén ngoai khi can
thiét.
Xay dyng va trinh HPQT céc chinh sidch phat hién va quan 1y rui ro; dé xuét voi
HDQT céc giai phap xtr ly rui ro phat sinh trong hoat dong cua Cong Ty.
Lap bao cao bang vin ban giri ¢&én HPQT khi phét hién thanh vién HPQT, TGP va
nguoi quan ly, diéu hanh khac khong thuc hién day dua trach nhiém theo quy dinh tai
Luat Doanh nghiép va Diéu 1€ nay.
Xay dung Quy ché hoat dong ciia UBKT va trinh HDQT thong qua.

Cugc hgp cia UBKT

UBKT phai hop it nhét 02 1an trong mot ndm. Bién ban hop duogc 1ap chi tiét, ro rang
va phai dugc luu gitr day du. Nguoi ghi bién ban va cac thanh vién UBKT tham du
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hop phai ky tén vao bién ban cudc hop.

38.2. UBKT thong qua quyét dinh bang biéu quyét tai cudc hop, }éy ¥ kién bang vin ban
hodc hinh thic khac quy dinh tai Diéu I¢ nay hoac Quy ché hoat dong UBKT. Moi
thanh vién UBKT c6 mot phi€u biéu quyét. Quyét dinh cia UBKT dugc thong qua
néu dugc da so thanh vién du hop tan thanh; truong hop s6 phi€u ngang nhau thi
quyét dinh cudi cung thudc veé phia c6 y kién cua Chu tich UBKT.

Piéu 39. Bio cdo hoat dong cia thanh vién doc 1ap HPQT trong UBKT tai cudc hop

PHDCD thudng nién

39.1.  Thanh vién doc 1ap HPQT trong UBKT c6 trach nhi¢ém bdo cdo hoat dong tai cudc
hop BPHDPCD thuong nién.

39.2. Bdo cdo hoat dong cua thanh vién doc 1lap HDQT trong UBKT tai cuoc hop PHDCD
thuong nién phai ddm bdo c6 cac ndi dung sau:

a) Thu lao, chi phi hoat dong va céc loi ich khac cia UBKT va ting thanh vién UBKT
theo quy dinh tai Luat Doanh nghi¢p va quy dinh cua Coéng Ty;

b) Toéng két cac cudc hop caa UBKT va céc két luan, kién nghi cia UBKT;

c) Két qua gidm sat ddi vé6i bao céo tai chinh, tinh hinh hoat dong, tinh hinh tai chinh
cua Cong Ty;

d) Béo cdo danh gia vé giao dich giira Cong Ty, cong ty con, cong ty khic do Cong Ty
nam quyén kiém soat trén 50% trd 1€n von di€u 1€ voi thanh vién HPQT, TGD,
nguoi quan 1y, diéu hanh khac cua Cong Ty va nhitng ngudi c6 li€n quan cua doi
tuong do; giao dich gitra Cong Ty voi cong ty trong d6 thanh vién HPQT, TGD,
nguoi quan ly, diéu hanh khac cua Cong Ty la thanh vién sang 1ap hodc la nguoi
quan ly cong ty d6 trong thoi gian 03 ndm gan nhat trude thoi diém giao dich;

e) Két qua danh gia vé hé thong kiém sodt ndi bd va quan 1y rui ro ciia Cong Ty;

f) Két qua giam sat d6i véi HDQT, TGP va ngudi quan 1y, diéu hanh khac cua Cong
Ty;

g) Két qua danh gia sy phdi hop hoat dong gitta UBKT véi HDQT, TGD va cac cb
dong.

X. TRACH NHIEM CUA THANH VIEN HPQT, TGP VA NGUOI QUAN LY,

NGUOI PIEU HANH KHAC

Diéu 40. Trach nhiém trung thuc va tranh cdc xung dét vé loi ich

40.1.  Thanh vién HPQT, TGP, ngudi quan 1y va ngudi diéu hanh khic phai cong khai cac
loi ich c6 lién quan theo quy dinh cua phdp luét va cac van ban phép luat lién quan.

40.2. Thanh vién HDQT, TGP, nguoi quan 1y, nguoi diéu hanh khéc va nhiing nguoi co
lién quan cua céc thanh vién nay chi dugc st dung nhiing thong tin ¢6 dugc nhd
chtc vu ciia minh dé€ phuc vu lgi ich ciia Cong Ty.

40.3. Thanh vién HDQT, TGD, ngudi quan 1y va nguoi diéu hanh khac c6 nghia vu thong
bdo bang van ban cho HDQT vé cac giao dich gitra Cong Ty, cong ty con, cOng ty
khéc do Céng Ty nam quyén kiém sodt trén 50% von di€u 1¢ voi chinh doi tuong do
hodc voi nhiing nguoi c6 lién quan cia doi tugng do theo quy dinh cua phap luat.
Doi voi cac giao dich néu trén do DPHDPCD hodc HDQT chap thuan, Cong Ty phai
thuc hién cong bd thong tin vé cac nghi quyét nay theo quy dinh cta phap ludt ching
khoan vé cong bo thong tin.

40.4.  Thanh vién HDQT khéng dugc biéu quyét dbi véi giao dich mang lai lgi ich cho
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40.5.

40.6.

a)

b)

d)

40.7.

thanh vién d6 hoac nguoi ¢o6 lién quan cua thanh vién do6 theo quy dinh cta phép luat.

Thanh vién HDQT, TGP, nguoi quan 1y, ngudi didu hanh khic va nhimng nguoi c6
lién quan cua cac doi tugng nay khong dugc s dung hodc ti€t 10 cho nguoi khac cac
thong tin ndi bg dé thuc hién cac giao dich co lién quan.

Chép thuan hop dong, giao dich gitra Cong Ty v&i nguoi ¢6 lién quan:

DHDCPD hoic HPQT chip thuin hop dong, giao dich giita cong ty véi nguoi co lién
quan sau day:

(1) Co dong, ngu:(n dai dién theo uy quyén cua cd dong 1a t6 chirc s¢ hiru trén
10% tong s6 c6 phan phd théng ciia Cong Ty va ngudi ¢ lién quan caa ho;

(i1) Thanh vién HPQT, TGP va ngudi ¢ lién quan cia ho;

(iii) Doanh nghi€p ma thanh vién HDQT, TGP va nguoi quéan 1y khac ciia Cong
Ty phai ké khai theo quy dinh tai Diéu 40.8 Diéu I¢ nay.

HPQT chip thuan cac hop dong, giao dich theo quy dinh khoan (a) Piéu 40.6 Piéu
1€ nay va co gia tri nho hon 35% tong gi tri tai san cua Cong Ty ghi trong bdo cdo
tai chinh gan nhat. Truong hop nay, ngu(n dai dién Cong Ty ky hop dong, giao dich
phai thong bao cho thanh vién HDQT vé cac d6i tuong co lién quan d6i voi hop
dong, giao dich d6 va giri kém theo dy thao hop ddng hodc ndi dung chii yéu cua
giao dich. HDQT quyét dinh viéc chép thuan hop d@)ng, giao dich trong thoi han 15
ngay ké tir ngdy nhan duoc thong bao; thanh vien HPQT c6 loi ich lién quan dén cac
bén trong hop dong, giao dich khong co quyén biéu quyét.

DHDCPD chap thuan hop ddng, giao dich sau day:

1) Hop déng, giao dich khac ngoai hop d@)ng, giao dich quy dinh tai khoan (b)
Diéu 40.6 Diéu 1¢ nay;

(i1) Hop dong, giao dich vay, cho vay, ban tai san c6 gia tri 16n hon 10% tong
gia tri tai san cua Cong Ty ghi trong bdo cdo tai chinh gan nhét giita Cong
Ty va c6 dong s& hitu tir 51% tong s6 ¢ phan co quyén biéu quyét trg 1én
hodc nguoi ¢o lién quan cta ¢ dong do.

Trudng hop nay, nguoi dai dién Cong Ty ky hop dong, giao dich phai thong bao cho
HDQT vé dbi twong co lién quan dbi véi hop dong, giao dich d6 va guri kém theo du
thao hop dong hodc thong bao ndi dung chi yéu cua giao dich. HDQT trinh dy thao
hop dong, giao dich hoic giai trinh Vé noi dung chu yéu ctia hop dong, giao dich tai
cudc hop DPHPCP hoic ldy ¥ kién c6 dong bang van ban. Truong hop nay, co dong
co loi ich lién quan dén céc bén trong hop dong, giao dich khong c6 quyen biéu
quyét; hop ddng, giao dich duogc chip thuan theo quy dinh tai Pidu 20 va Diéu 21
ctia Diéu 1¢ nay.

Hop ddng, giao dich bi v6 hiéu theo quyét dinh ctia Toa an va xir Iy theo quy dinh
ctia phap luat khi duoc ky két khong dung voi quy dinh tai Diéu nay; nguoi ky két
hop ddng, giao dich, cd déng, thanh vién HPQT, TGP va nguoi quan 1y khic c6 lién
quan phai lién doi bdi thudng thiét hai phét sinh, hoan tra cho Céng Ty khoan loi thu
duoc tir viée thuc hién hop dong, giao dich do.

Giao dich voi c6 dong, nguoi quan ly Cong Ty va nguodi cé lién quan cua cac doi
tuong nay:

Cong Ty khong duge cung cap khoan vay hodc bao lanh cho cb dong la ca nhan va
nguoi cé lién quan cuia c6 dong do 1a ca nhan.
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b)

d)

b)

Cong Ty khong duoc cung cap khoan vay hodc bao lanh cho co dong 1a t6 chirc va
nguoi co lién quan cia c6 déng do la ca nhén, trir truong hop cd dong 1a cong ty con
trong trudng hop cong ty con la cong ty khong co ¢o phan, phan vén gop nha nudc
nam giit va da thyc hién gop von, mua cb phan ciia Cong Ty trude ngay 01 thang 7
nam 2015.

Cong Ty khong duoc cung cép khoan vay hodc bao 1anh cho ngudi c¢6 lién quan cua
cd dong la to churc, trur cac trudong hop sau day:

(1) Cong Ty dai chiing va t6 chirc 12 ngudi ¢6 lién quan ciia ¢ dong 1a cac cong
ty trong cling tap doan hodc céac cong ty hoat dong theo nhém cong ty, bao
gdm cong ty me - cong ty con, tap doan kinh té va glao dich nay phai dugc
DHDCPD hoic HPQT théng qua theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty;

(ii) Truong hop phap luat c6 quy dinh khac.
Cong Ty chi duoc thyuc hién cac giao dich sau ddy khi da duoc PHPCP chip thuan:

(1) Cép cac khoan vay hodc bao lanh cho thanh vién HPQT, nguoi quan ly,
nguoi dieu hanh khac khong phai 1a ¢6 dong va nhiing ca nhan, to chic co
lién quan cua cac doi tuong nay;

Trudng hop cip cac khoan vay hodc bao ldnh cho t6 chirc ¢6 lién quan cta
thanh vién HPQT, TGP, nguoi quan 1y, nguoi diéu hanh khic ma Cong Ty
va to chirc d6 1a céc cong ty trong cung tap doan hoac cac cong ty hoat dong
theo nhom cong ty, bao gom cong ty me - cong ty con, tdp doan kinh té,
DHDCPD hoic HDQT théng qua theo quy dinh tai Piéu 18 nay;

(i1) Giao dich co gia tri tir 35% trd 1én hoac giao dich dan dén téng gid tri giao
dich phat sinh trong vong 12 thang ké tir ngay thyc hién giao dich dau tién
6 gia tri tir 35% trd 1én tong gia tri tai san Coéng Ty ghi trén bdo cdo tai
chinh gan nhét gitra Céng Ty voi mot trong cac ddi tuong sau:

. Thanh vién HPQT, TGP, nguoi quan 1y, ngudi diéu hanh khac va ngudi c6
lién quan cua cac d6i tuong nay;

. C6 dong, nguoi dai dién Gy quyén cia c¢d déng sd hiru trén 10% tong von cb
phan pho thong ctia Cong Ty va nhitng ngudi co lién quan cia ho;

. Doanh nghiép c6 lién quan dén cac ddi tuong quy dinh tai khoan (b) Diéu
40.8 Piéu 1¢ nay;

(iii) ~ Hop ddng, giao dich vay, ban tai san c6 gid tri 1on hon 10% tong gia tri tai
san ghi trén bdo cédo tai chinh gan nhat gitta cong ty va c6 dong so hitu tur
51% tong s6 c6 phan c6 quyén biéu quyét trd 1én hodc nguodi ¢o lién quan
cua c6 dong do.

HDbQT chép thuédn cac hop déng, giao dich tai diém (ii1) khoan (d) Diéu 40.7 Diéu 1¢

nay co gid tri nho hon 35% tong gia tri tai san cia Cong Ty ghi trén bdo cdo tai chinh

gan nhat.

Vi¢c cong khai héa loi ich va nguoi ¢é lién quan ctia Cong Ty thyc hién theo quy

dinh sau day:

Cong Ty phai tap hop va cap nhat danh sach nhiing nguoi cé lién quan ctia Cong Ty

theo quy dinh cua phép luat va cac hop dong, giao dich twong ing cia ho vdi cong

ty;

Thanh vién HPQT, TGP, ngudi quan 1y va ngudi diéu hanh khéc cia Cong Ty phai

ké khai cho Coéng Ty vé céc loi ich lién quan ctia minh, bao gom:
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() Tén, ma sé doanh nghiép, dia chi tru so chinh, nganh nghé kinh doanh cua
doanh nghiép ma ho lam chu hodc s¢ hitu phan von gop hoac cb phan; ty 18
va thoi diém l1am chu, s hiru phan vén gop hodc ¢6 phan do;

(i1) Tén, ma sd doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghe kinh doanh cua
doanh nghiép ma nhiing ngudi co lién quan cua hg lam chu, cung s¢ hiru
hodc s¢ hitu riéng phan von gép hoac c6 phan trén 10% von dicu 1¢;

c) Viéc ké khai quy dinh tai khoan (b) Diéu 40.8 Piéu 1¢ nay phai duoc thyc hién trong
thoi han 07 ngay 1am viéc ké tir ngy phat sinh lgi ich lién quan; viéc stra ddi, bo
sung phal dugc thong bao voi Cong Ty trong thoi han 07 ngdy 1am viée ké tir ngay
c6 stra d6i, bd sung twong Ung;

d) Viéc luu gitt, cong khai, xem xét, trich luc, sao chép danh siach nguoi c6 lién quan va
loi ich c6 lién quan duogc ké khai quy dinh tai khoan (a) va khoan (b) Diéu 40.8 Diéu
1¢ nay dugc thyc hién nhu sau:

(1) Cong Ty phai thong bdo danh sidch nguoi c6 lién quan va loi ich c6 lién
quan cho PHDCD tai cudc hop thuong nién;

(i1) Danh sach ngudi c6 lién quan va loi ich c6 lién quan dugc luu gitr tai try s&
chinh ctia Cong Ty; truong hop can thiét cé thé luu git mot phan hoac toan
bd ndi dung danh sich néi trén tai cac chi nhanh ctia Cong Ty;

(iii) ~ Cb dong, dai dién theo Uy quyén cua cd dong, thanh vién HPQT, TGD,
nguoi quan ly va nguoi dicu hanh khac c6 quyén xem xét, trich luc va sao
chép mot phan hodc toan bg ndi dung ké khai;

@iv) Cong Ty phai tao diéu kién dé nhirng nguoi quy dinh tai diém (iii) khoan (d)
Diéu 40.8 Didu 18 nay tiép can, xem xét, trich luc, sao chép danh sach nguoi
c6 lién quan va loi ich c6 lién quan mgt cach nhanh nhat, thuan loi nhat;
khong duoc ngin can, giy kho khian ddi véi ho trong thuc hién quyén nay.
Trinh ty, thu tuc xem x¢ét, trich luc, sao chép néi dung ké khai ngudi c6 lién
quan va loi ich ¢ lién quan dugc thuc hién theo quy dinh va yéu ciu cua
Cong Ty.

e) Thanh vién HDQT, TGD nhan danh cd nhan hodc nhan danh ngudi khac dé thuc
hién cong viéc dudi moi hinh thic trong pham vi cong viéc kinh doanh cua Cong Ty
déu phai giai trinh ban chét, noi dung ctia cong viéc d6 trudc HPQT va chi duoc
thue hién khi duoc da sé thanh vién con lai cia HDQT chép thuén; néu thyuc hién ma
khong khai bdo hodc khong dugc su chép thuan cia HPQT thi tat ca thu nhép cé
duogc tir hoat dong d6 thudc vé Cong Ty.

Diéu 41. Trach nhiém vé thiét hai va boi thwong

41.1. Thanh vién HPQT, TGD, ngudi quan 1y va nguoi diéu hanh khac vi pham nghia vu,
trach nhi¢m trung thuc va can trong, khong hoan thanh nghia vu ctia minh phai chiu
trach nhi€ém vé nhitng thiét hai do hanh vi vi pham ctia minh gay ra.

41.2. Cong Ty bodi thuong cho nhimng nguoi di, dang hodc co thé trd thanh mot bén lién
quan trong cac vu khiéu nai, kién, khoi to (bao gém cac vu viéc dan su, hanh chinh
va khong phai 1a cac vu kién do Cong Ty 1a nguoi khai kién) néu nguoi d6 da hodc
dang la thanh vién HPQT, TGD, nguc‘ri quan 1y, nguoi diéu hanh khac, nhan vién
hoac dai dién dugc Cong Ty uy quyén da hoac dang thyc hién nhi¢m vu theo uy
quyén ctia Cong Ty, hanh dong trung thuce, can trong vi 101 ich cua Cong Ty trén co
sO tuan thi luat phap va khong cé bang ching xac nhan rang ngudi d6 di vi pham
trach nhi€ém ctia minh.
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41.3.  Chi phi bdi thudong bao gdm chi ph1 phan quyét, cac khoan tién phat, cac khoan phai
thanh todn phat sinh trong thuc t& (ké ca phi thué luat su) khi g1a1 quyét nhu’ng vu
viéc nay trong khuon kho luat phap cho phep Cong Ty c6 thé mua bao hiém cho
nhimg ngudi ndy dé tranh nhitng trach nhiém bdi thudng néu trén

XL QUYEN TRA CUU SO SACH VA HO SO CONG TY
Diéu 42. Quyén tra ciru s6 sich va hd so
42.1.  C6 dong phd thong c6 quyén tra ciru sd sach va hd so, cu thé nhu sau:

a) Cb dong phd thong co quyén xem xét, tra clru va trich luc thong tin vé tén va dia chi
lién lac trong danh sach c6 dong co quyén biéu quyét; yéu cau sira dbi thong tin
khong chinh xac cua minh; xem xét, tra ctru, trich luc hodc sao chup Diéu 1é Cong
Ty, bién ban hop DPHPCP va nghi quyét PHDCD;

b) C6 dong hodc nhém cd doéng so hitu tir 05% téng sd cd phan phd thong tré 1én c6
quyén xem xét, tra curu, trich luc s6 sach va ho so Cong Ty theo quy dinh tai Dicu
11.2 bicu 1€ nay.

42.2. Truong hop dai dién dugc uy quyén cua cd dong va nhom ¢ dong yéu cau tra ctru s6

sach va ho so thi phai kém theo gidy y quyén cua co dong va nhom cd dong ma
ngudi d6 dai dién hodc ban sao cong chimg cua gidy Gy quyén nay.

42.3.  Thanh vién HPQT, TGD, ngudi quan 1y va ngudi didu hanh khac c6 quyén tra ciru
s0 dang ky c6 dong cua Cong Ty, danh sach c6 dong, so sach va ho so khac cia
Cong Ty vi nhitng muc dich lién quan t&i chiic vy cua minh véi diéu kién céac thong
tin nay phai dugc bao mat.

42.4. Cong Ty phai luu gitt Dicu 1é nay va nhimng ban stra d6i bo sung Diéu 1¢, Gidy ching
nhan dang ky doanh nghiép, cac quy che, céc tai li¢u ching minh quyén s¢ hiru tai
san, nghi quyét PHPCD va HDQT, bién ban hop PHDPCD va HPQT, céc bdo cdo
cua HPQT, cac bao cdo cua UBKT, bdo cdo tai chinh nam, s6 sach ké toan va cac tai
li¢u khéc theo quy dinh cua phép luat tai try s& chinh hodc mot noi khic véi dieu
kién 1a cac c6 dong va Co quan dang ky kinh doanh dugc thdong bao vé dia diém luu
trir cac tai liéu nay.

42.5. Diéu 1¢ Cong Ty phai dugc cong bo trén trang thong tin dién tir ciia Cong Ty.

XII. CONG NHAN VIEN VA CONG DOAN

Pi¢u 43. Cong nhan vién va cong doan

43.1. TGP phai 1ap ké hoach dé HPQT thong qua cac van dé lién quan dén viéc tuyén
dung, cho ngudi lao dong nghi viéc, tién lwong, bao hiém xa hoi, phuc loi, khen
thuong va ky luat d6i voi nguoi lao dong, ngudi quan 1y va ngudi diéu hanh doanh
nghi¢p.

43.2. TGD phai 1ap ké hoach d¢ HPQT théng qua cac van dé lién quan dén quan hé cia
Cong Ty vdi cac to6 chuce cong doan theo cac chuan muc, thong 1¢ va chinh sach quan
1y tot nhat, nhitng thong 1€ va chinh sach quy dinh tai Diéu 1¢ nay, cac quy ché cua
Cong Ty va quy dinh phép luat hién hanh

XIII. PHAN PHOI LOI NHUAN
Di¢u 44. Phan phdi lgi nhuin

44.1. DHDCD quyét dinh mic chi tra ¢b tirc va hinh thic chi tra ¢d tic hang nim tir loi
nhuan dugc gitlr lai cua Cong Ty.

44.2. Cong Ty khong thanh toan 1di cho khoan tién tra c6 tirc hay khoan tién chi tra lién

35



quan td1 mot loai ¢o phiéu.

44.3. HDQT co thé kién nghi DPHPCD thong qua viéc thanh todn toan by hoac mot phén
cd tuc bang co phicu va HPQT la co quan thyc thi quyét dinh nay.

44.4. Truong hop cé tirc hay nhiing khoan tién khac lien quan t6i mot loai c¢6 phiéu duoc
chi tra bang tién mat, Cong Ty phai chi tra bang tién dong Viét Nam. Viéc chi tra co
the thuc hién truc tiép hoic thong qua cdc ngan hang trén co so cdc thong tin chi tiét
vé tai khoan ngan hang do c6 dong cung cap. Truong hop Cong Ty da chuyen khoan
theo dung cac thong tin chi tiét vé ngan hang do cb dong cung cap ma co dong do
khong nhan dugc tlen Cong Ty khong phai chiu trach nhiém vé khoan tlen Cong Ty
dd chuyén cho c6 dong nay. Viéc thanh todn co tirc ddi v6i cac cd phiéu niém
yét/dang ky giao dich tai SGDCK c6 thé duoc tién hanh thong qua cong ty ching
khoan hoac VSD.

44.5. Can ctr cac quy dinh phdp luat, HDQT thong qua nghi quyét xdc dinh mot ngdy cu
thé dé chot danh sach co dong. Can cu theo ngay do, nhiing nguoi dang ky voi tu
cach ¢ dong hodc nguoi so hitu cac chung khoan khac dugc quyén nhén co tuc, 1ai
suit, phan ph01 lgi nhuén, nhén ¢d phleu, nhén thong bao hoac tai li¢u khac.

44.6.  Céc van dé khdc lién quan dén phan phéi loi nhudn dugc thuc hién theo quy dinh cia
phap luat.

XIV. TAI KHOAN NGAN HANG, NAM TAI CHINH VA CHE PO KE TOAN

Pi¢u 45. Tai khoin ngan hang

45.1. Cong Ty mo tai khoan tai cac ngan hang Vi¢t Nam hodc tai cdc ngan hang nudc
ngoai dugc phép hoat dong tai Viét Nam.

45.2.  Theo su chip thuan truéc ciia co quan c6 thim quyén, trong trudng hop can thiét,
Cong Ty co6 thé m¢ tai khoan ngan hang & nude ngoai theo cic quy dinh ctua phap
luat.

45.3.  Cong Ty tién hanh tat ca cdc khoan thanh toan va giao dich ké toan thong qua céc tai
khoan tién Viét Nam hoac ngoai t€ tai cic ngan hang ma Cong Ty m¢ tai khoan.

Diéu 46. Nim tai chinh

Nam tai chinh ctia Coéng Ty bat dau tir ngay 01 thang 01 hang nam va két thuc vao
ngay 31 thang 12 hang nam.

Diéu 47. Ché dj ké toan

47.1.  Ché d6 ké toan Cong Ty sir dung 1a Ché d6 ké todn doanh nghiép theo quy dinh cua
phép luat.
47.2.  Cong Ty lap sO sach ké toan bang tiéng Viét va luu gitt ho so ké toan theo quy dinh

phap luat vé ké toan va phap luat lién quan. Nhitng hd so nay phai chinh xéc, cap
nhat, c6 hé thong va phai du dé chimg minh va giai trinh cdc giao dich cua Cong Ty.

47.3. Cong Ty st dung don vi tién té trong ké toan 1a dong Viét Nam. Truong hop Cong
Ty c6 cac nghiép vu kinh té phat sinh chu yéu bﬁng mot loai ngoai t¢ thi dugc tu
chon ngoai t€ d6 lam don vi tién té trong ké todn, chiu trach nhiém vé lua chon dé
true phap luat va thong bao cho co quan quan Iy thué truc tiép.

XV. BAO CAO TAI CHINH, BAO CAO THUONG NIEN VA TRACH NHIEM

CONG BO THONG TIN

Dicu 48. Bio c4o tai chinh nim, ban nién va quy
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48.1.

48.2.

48.3.

Diéu 49.

XVIL

Diéu 50.

50.1.

50.2.
50.3.

XVIL

DPiéu 51.

51.1.

51.2.

51.3.

51.4.
a)

b)
XVIIL.

Diéu 52.

52.1.
52.2.

Cong Ty phai lap bao cdo tai chinh nim va bdo cdo tai chinh nim phai dwoc kiém
toan theo quy dinh cua phép luat. Cong Ty cong bd bao cdo tai chinh ndm di duoc
kiém toan theo quy dinh cia phap luat vé cong. b6 thong tin trén thi truong chimg
khodn va ndp cho co quan nha nudc c¢6 thim quyén.

Bdo cdo tai chinh nim phai bao gdm ddy du cac bao céo, phu luc, thuyét minh theo
quy dinh phap luat vé ké todn doanh nghi¢p. B4o cdo tai chinh ndm phai phan anh
mot cach trung thyc va khéach quan tinh hinh hoat dong cua Cong Ty.

Cong Ty phai 1ap va cong bd cac bdo cdo tai chinh ban nién da soat xét va bdo cdo tai
chinh quy theo quy dinh phép luat vé cong b thong tin trén thi trudng chimg khoan
va ndp cho co quan nha nude c6 thim quyén.

Bao cao thwong nién

Cong Ty phai 13p va cong bd Bao cao thudng nién theo cic quy dinh ciia phap luat
ve chung khodn va thi truong chiing khoan.
KIEM TOAN CONG TY

Kiém toin
DHDCD chi dinh mét cong ty kiém toan doc 1ap hodc thong qua danh sich céc cong
ty kiém toan doc l1ap va uy quyén cho HDQT quyét dinh lya chon mdt trong s cac
don vi nay tién hanh kiém todn bdo cdo tai chinh ciia Cong Ty cho ndm tai chinh tiép
theo dua trén nhitng di€éu khoan va diéu kién thoa thuan véi HDQT.

Béo cao kiém toan dugc dinh kém bdo céo tai chinh nam cua Cong Ty.

Kiém toan vién doc 1ap thuc hién viéc kiém todn bdo cdo tai chinh ctia Cong Ty dugc
tham dy cac cudc hop PHDCD va dugc quyén nhan cac théng bao va cac thong tin
khéc lién quan dén cudc hop PHDCD va dugc phat biéu y kién tai dai hoi vé cac van
dé c6 lién quan dén viéc kiém toan bao c4o tai chinh cia Cong Ty.

DAU CUA DOANH NGHIEP

Déu ciia doanh nghiép
Cong Ty chi str dung mot (01) con dau vi mau con dau duoc dong tai trang cudi cia
Diéu 1€ nay.
HDPQT quyét dinh loai dau, sé lugng, hinh thirc va ndi dung diu ciia Cong Ty, chi
nhanh, van phong dai dién ctia Cong Ty.

Viéc quan 1y, str dung va luu giir con ddu Céng Ty duoc giao cho Ngudi dai dién
theo phdp luat cua Cong Ty.

Noi dung con diu Cong Ty ludn phai thé hién t6i thiéu cac ndi dung sau:
Tén tiéng viét ciia Cong Ty;
Mi s6 doanh nghiép ctia Cong Ty.
CHAM DUT HOAT PONG VA THANH LY
Giai thé cong ty
Cong Ty c6 thé bi giai thé trong nhitng trudng hop sau:
Theo nghi quyét, quyét dinh cia PHPCPD;

Bi thu hdi Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép, trir truong hop phép ludt c6 quy
dinh khac;
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52.3.
Diéu 53.
53.1.

53.2.

53.3.

a)
b)

XIX.
Diéu 54.
54.1.

a)
b)

54.2.

54.3.

XX.

Diéu 55.
55.1.
55.2.

XXIL.
Diéu 56.

Cac truong hop khac theo quy dinh cua phap luat.
Thanh ly

Sau khi ¢6 quyét dinh giai thé Cong Ty, HPQT phai thanh 1ap Ban thanh 1y gom 03
thanh vién. Ban thanh Iy chuan bi cac quy ché hoat dong cua minh. Céc thanh vién
ctia Ban thanh 1y ¢ thé dugc Iya chon trong s nhan vién ciia Cong Ty hodc chuyén
gia doc 1ap. Tat ca cac chi phi lién quan dén thanh Iy duoc Cong Ty wu tién thanh
toan trude cac khoan ng khac ciia Cong Ty.

Ban thanh ly ¢6 trach nhiém bao cdo cho Co quan dang ky kinh doanh vé ngay thanh
lap va ngay bat dau hoat dong. Ké tir thoi diém do, Ban thanh 1y thay mat Cong Ty
trong tat ca cdc cong viéc lién quan dén thanh 1y Cong Ty trudc Toa an va cac co
quan hanh chinh.

Tién thu duge tir viéc thanh 1y dugc thanh toan theo thir tu sau:
Cé4c chi phi thanh 1y;

Cac khoan no luong, trg cip théi viée, bao hiém xi hoi va cac quyén loi khac cia
nguoi lao dong theo thoa udc lao dong tap thé va hop dong lao dong da ky keét;

No thué;
Céc khoan n¢ khac cta Cong Ty;

Phan con lai sau khi di thanh toan tt ca cic khoan ng tir khoan (a) dén khoan (d)
biéu 53.3 Diéu 1€ nay dugc chia cho cic c6 dong. Cac c¢o phan uvu dai duoc uu tién
thanh toan trudc.

GIAI QUYET TRANH CHAP NQI BQ
Giai quyét tranh chip ndi bd

Truong hop phat sinh tranh chap, khiéu nai lién quan t6i hoat dong cua Cong Ty,
quyén va nghia vu ctia céc co dong theo quy dinh phap luat, Diéu 1é nay hodc thoa
thuan gitra:

C6 dong véi Cong Ty;
Co dong véi HPQT, TGP, ngudi quan 1y hay ngudi diéu hanh khéc;

Céc bén lién quan cd ging giai quyet tranh chap do thong qua thuong luong. Trudng
hop khong dat dugc thoa thuan ve Vlec gidi quyét tranh chap, bat ky bén nao ciing c6
quyén dua tranh chap d6 ra giai quyét tai Toa 4n c6 tham quyén tai Viét Nam.

Céc bén tu chiu chi phi phét sinh lién quan t6i th tuc thuong luong va té tung. Viée
thanh todn céc chi phi cua Toa dn dugc thyc hién theo phdn quyét ciia Toa an.

BO SUNG VA SUA POI PIEU LE
Piéu 1é Cong Ty
Viéc sira d6i, bd sung Diéu 18 nay phai dugc PHPCD xem xét, quyét dinh.

Tmong hop phép luat c6 quy dinh lién quan dén hoat dong cua Cong Ty chua dugc
dé cap trong ban Diéu 1é nay hodc trudng hop co quy dinh phap luat méi khac véi
diéu khoan trong Diéu 18 nay thi 4p dung nhitng quy dinh d6 dé diéu chinh hoat dong
cua Cong Ty.

NGAY HIEU LUC

Ngay hiéu luc
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56.1.

56.2.

56.3.
56.4.

Diéu 18 nay gdm 57 diéu dugc DPHDCD nhit tri thong qua va ciing chap thuin hiéu
lyc toan van cua Picu 1€ nay vao ngay thang ghi tai phan dau cua bicu I¢.

Diéu 18 duogc 1ap thanh 03 ban géc béng tiéng Viét, c6 gia tri nhu nhau va dugc luu
gitr tai tru s& chinh cia Cong Ty.

Piéu 1é nay 1 duy nhat va chinh thirc ciia Cong Ty.

Céc ban sao hodgc trich luc biéu 1é Cong Ty co gia tri khi ¢6 chir ky cua Chu tich
HDQT hodc toi thiéu 1/2 tong s6 thanh vién HDQT duong nhiém tai thoi di€m trich
luc.

CONG TY CO PHAN THUONG MAI DICH VU TNS HOLDINGS
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
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PHU LUC 01

CO PONG SANG LAP CONG TY CO PHAN THUONG MAI DICH VU TNS HOLDINGS

STT

Tén c6 dong sang lap

Qudc tich

Dia chi lién lac v6i ca nhan/

Pia chi tru sé chinh véi to chirc

Tong so co phan

S6 lwong

Loai c6 phan

Ménh gia
(VNB/c6 phin)

Cong ty TNHH Mgt thanh
vién Dau tu Sao Hoa

Viét Nam

S6 115, phé Tran Hung Dao,
phuong Cira Nam, quan Hoan
Kiém, thanh ph Ha Noi, Viét

Nam

C6 phan phd thong

10.000

Nguyén Ngoc Long

Viét Nam

S6 24, ngd 176, t6 77 Truong
Dinh, phuong Truong Dinh, quan
Hai Ba Trung, thanh phd Ha Noi,

Viét Nam

C6 phan phd thong

10.000

Téng Thanh Nguyén

Viét Nam

S6 35 duong Lang, t6 1C, phuong
Ngi Tu S&, quan Péng Da, thanh
phé Ha Noi, Viét Nam

C6 phan pho thong

10.000

40



CONG TY CO PHAN THUONG MAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DICH VU TNS HOLDINGS Poc lap - Tw do - Hanh phic

Ha Noi, ngay ... thang ... nam 2021

DU THAO QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY
CONG TY CO PHAN THUONG MAI DICH VU TNS HOLDINGS
- Can cit Ludt Chitng khodn va cdc van ban hwdng dan thi hanh;
- Can cit Ludt Doanh nghiép va cdc van ban hwéng dan thi hanh;
- Can cit Piéu 1é Céng ty Cé phan Thwong mai dich vu TNS Holdings;

- Can cir Nghi quyét $é ................ ngay ... thang ... nam 2021 ciia Pai héi dong cé dong
Céng ty C6 phan Thwong mai dich vu TNS Holdings

Quy ché nodi bo vé quén tri cua Cong ty Co phﬁn Thuong mai dich vu TNS Holdings dugc
ban hanh bao gdm cac ndi dung sau:

CHUONG 1. NHUNG QUY PINH CHUNG
Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nodi bo vé quan tri nay ("Quy ché") cua Cong ty Co phén
Thuong mai dich vu TNS Holdings ("Céng Ty") quy dinh cac ndi dung vé vai trd, quyén
va nghia vu cta Pai hoi dong c6 déng Cong Ty ("PHPCP"), Hoi dong quan tri Cong Ty
("HPQT"), Uy ban kiém toan Cong Ty ("UBKT"), Tong Giam dc Cong Ty ("TGP");
trinh tu, thu tuc hop PHDCD; dé cu, ung cu, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién
HPQT, TGP va cac hoat dong khac theo quy dinh tai Diéu 1& Cong Ty va cic quy dinh
hién hanh khéc cta phép luat.

2. Déi twong 4p dung: Quy ché nay duogc dp dung cho cic thanh viéen HDQT, UBKT, TGD
va nhitng nguoi lién quan.

Dic¢u 2. Pai hoi dong c6 dong

1. DHDCP gdm tit ca cd dong cd quyén biéu quyét, 1a co quan quyét dinh cao nhit cua
Cong Ty.

2, DHDCP c6 cac quyén va nghia vy sau:

a) Thong qua dinh hudng phat trién Cong Ty;

b) Quyét dinh loai c¢6 phan va tong sd cb phan cua timg loai duoc quyén chao ban; quyét
dinh mirc ¢6 tirc hang nam cua timg loai ¢6 phdn;

c) Bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién HDQT;



d)

e)

g)
h)

J)
k)
D

d)
e)

g)

h)

a)
b)

Quyét dinh, thong qua viéc hop tac, dau tu, mua, ban, cAdm cd, thé chép (hodc cac hoat
dong khéc c6 tinh chét tuong ty) tai san, viéc vay, cho vay va cac hgp déng, giao dich
khac c6 gia tri tir 50% tong gia tri tai san trd 1én duge ghi trong bdo céo tai chinh gan nhat
cua Cong Ty;

Quyét dinh sira d6i, bd sung Piéu 1é Cong Ty;

Thong qua béo c4o tai chinh hang ndm cta Cong Ty;

Quyét dinh mua lai trén 10% téng s6 ¢ phén da ban ctia mdi loai;

Xem xét va xtr Iy cac vi pham ciia HDQT gay thiét hai cho Cong Ty va c6 dong Cong Ty;
Quyét dinh viéc t6 chire lai, chia, tach, hop nhat, sap nhap, giai thé, pha san Cong Ty;
Quyét dinh ngan sach hodc tong murc thu lao, thudng va loi ich khac cho HPQT;

Phé duyét Quy ché noi bd vé quan tri Cong Ty; Quy ché hoat dong HPQT;

Phé duyét danh sach cong ty kiém toan dugc chap thuan; quyét dinh cong ty kiém toan
duogc chap thuan thuc hién kiém tra hoat dong ctia Cong ty, bii mién kiém toan vién dugc
chép thuan khi xét thﬁy can thiét;

Quyét dinh, thong qua viéc phat hanh tréi phiéu ciia Cong Ty;

Quyét dinh viéc Cong Ty ky két cic hop dong, giao dich theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong
Ty;

Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1¢ Cong Ty.

DHDCP thudng nién thao luan va théng qua cac van dé sau:

Ké hoach kinh doanh hang nam ciia Cong Ty;

Bio céo tai chinh hang nam cua Cong Ty da duoc kiém toan;

Béo cdo ciia HPQT vé quan tri va két qua hoat dong cia HPQT va ting thanh vién
HDQT;

Béo céo cua thanh vién doc 1ap HPQT trong UBKT;
Miic ¢6 tirc di véi mdi co phan cta timg loai;
Quyét dinh ngan sach hoac téng muc thu lao, thudng va 1¢i ich khac dbi vai HDQT;

Phé duyét danh sach cong ty kiém toan dugc chap thuan; quyét dinh cong ty kiém toan
duoc ch?ip thuan thuc hién kiém toan cac béo céo tai chinh cua cua Cong Ty;

Céc van dé khéc theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1é Cong Ty.

Trinh tu, thu tuc hop PHPCP théng qua nghi quyét bang hinh thtc biéu quyét tai cudc
hop DPHPCD bao gdm cac ndi dung chinh sau déy:

Tham quyén triéu tap Dai hoi dong cd dong;

Lap Danh sach c6 dong c6 quyén dy hop;



0)
p)

b)

Thong bao vé viéc chdt danh sach c¢6 dong c6 quyén tham dy hop Pai hoi dong cd dong;
Thong bio triéu tap Dai hoi déng cd dong;

Chuong trinh, ndi c}ung ]?ai hoi dong cb dér‘lg (gguéyi co nhiéﬁm vu chuén bi chuong trinh,
ndi dung Pai hdi dong c6 dong; quy dinh vé kién nghi cia c6 dong dua vao chuong trinh
hop);

Viéc uy quyén cho nguoi dai dién du hop Dai hdi déng ) dong;

Cach thirc dang ky tham dy Pai hoi dong cb dong;

Diéu kién tién hanh;

Hinh thtrc thong qua nghi quyét cua Dai hoi dong c6 dong;

Cich thirc bo phiéu;

Céch thirc kiém phiéu;

Diéu kién dé nghi quyét dugc thong qua;

Thong béao két qua kiém phiéu;

Cach thtrc phan ddi nghi quyét cua Pai hoi d@)ng ) dong (theo quy dinh tai biéu 132 Luat
Doanh nghiép);

Lap bién ban hop Dai héi déng ) dong;
Cong bd Nghi quyét Pai hoi dong cb dong.

Chi tiét trinh ty, thii tuc hop PHDCD thong qua nghi quyét bang hinh thirc biéu quyét tai
cudc hop DPHDPCP thyc hién theo quy dinh tai Diéu 1é Cong Ty va quy dinh ctia phap luat.

Trinh ty, thu tuc thong qua nghi quyét PHPCD bang hinh thic 13y y kién bang vin ban
bao gdm céc ndi dung chinh sau dy:

Céc truong hop dugc va khong dugce 1ay ¥ kién bang vin ban;

Chi tiét trinh ty, tha tuc DPHDCD théng qua Nghi quyét bang hinh thirc 1y y kién bang
van ban thyc hién theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong Ty va quy dinh cta phap luat.

Didu 3. Hgi dong quan tri

1.

b)

HDPQT la co quan quan Iy Cong Ty, c6 toan quyén nhan danh Céng Ty dé quyét dinh,
thue hién cac quyén va nghia vu ctua Cong Ty, trir cic quyén va nghia vu thudc tham
quyén caa PHPCP.

HDQT co nhitng quyén han va nghia vu sau.

Quyét dinh chién lugc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hing nam
cua Cong Ty;

Kién nghi loai c¢6 phan, trai phiéu hodc chimg khoan khac va tong sd c6 phan, trai phiéu
hoic chimg khoan khac duoc quyén chao ban cua timg loai;



g
h)

)

J)

k)

D

p)

q)

Quyét dinh ban c¢6 phan chua ban trong pham vi s6 ¢6 phan duoc quyén chao ban cua
timg loai; quyét dinh huy dong thém vén theo hinh thirc khéc;

Quyét dinh gia ban cd phan, trai phiéu hodc chimg khoan khac cia Cong Ty trong trudng
hop dugc PHDBCD chép thuén;

Quyét dinh mua lai c6 phan Cong Ty di phat hanh theo quy dinh cta phap luat;

Quyét dinh, thong qua viéc hop tac, dau tu, mua, ban, cAdm cd, thé chép (hodc cac hoat
dong khac c6 tinh chat twong tu) tai san, viéc vay, cho vay va cac hop déng, giao dich
khic c6 gia tri dudi 50% tong gia tri tai san trd 1én dugc ghi trong bao cao tai chinh gan
nhat ciia Cong Ty, trir cac truong hop thudc thim quyén cua TGD;

Quyét dinh giai phap phat trién thi truong, tiép thi va cong nghé;

Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich HDQT; bd nhiém, mién nhiém, ky hop déng, chim
dut hop dong dbi voi TGD, Pho TGP, Ké toan trudng, ngudi quan 1y va nguoi diéu hanh
khac cta Cong Ty, trir cac chirc danh thudc thim quyén cua PHPCD; quyét dinh tién
lwong va quyén loi khac ctia nhitng nguoi quan 1y, nguoi didu hanh do;

Quyét dinh viéc quan 1y, thuc hién quyén va nghia vu ciia Cong Ty tuong tmg v6i phan
von gop, cd phﬁn thudc s¢ hitu cia Cong Ty tai doanh nghi€¢p khac; lua chon, uy quyén,
thay thé nguoi dai dién theo iy quyén ciia Cong Ty dé quan 1y phan von gop, ¢d phan, dai
dién Cong Ty dé thyuc hién cac quyén, nghia vy twong tmg voi phan von gop, ¢b phan cua
Cong Ty tai cac doanh nghiép khéc, quyét dinh mirc thu lao va quyén loi khac cta nhitng
nguoi do;

Giam sat, chi dao Téng Giam dbc va nguoi quan 1y, nguoi diéu hanh khac trong diéu hanh
cong viéc kinh doanh hang ngay cta Cong Ty;

Quyét dinh co céu to chire, quy ché quan 1y ndi bd cua Cong Ty, quyét dinh viéc thanh
1ap, hoat dong, chdm dut hoat dong cong ty con, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém
kinh doanh ctia Céng Ty va viéc gop von, mua cb phan ciia doanh nghiép khéc;

Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu cudc hop PHDPCD, triéu tap hop PHDBCD
hoic 1y y kién dé DPHPCP thong qua nghi quyét;

Trinh bao céo tai chinh hang nim da duoc kiém toan 1én DPHPCD;

Kién nghi vé murc ¢b tire duoc tra; quyét dinh thoi han va tha tuc tra ¢d tic hodc xur ly 16
phét sinh trong qud trinh kinh doanh;

Kién nghi viéc to chirc lai, chia, tich, sap nhap, hop nhat, giai thé, yéu cau pha san Cong
Ty;

Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong HPQT, Quy ché ndi bd vé quan tri Cong Ty sau
khi dugc DPHPCP thong qua; quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong cua Uy ban kiém
toan truc thudoc HPQT, Quy ché vé cong b thong tin ctia Cong Ty;

Quyét dinh viéc Cong Ty ky két cdc hop dong, giao dich theo quy dinh tai Diéu 1& Cong
Ty;



b)

b)
c)

d)

g)

h)

3
k)

Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua phap luat, Piéu 1& Cong Ty va cac quy ché
cua Cong Ty.

bé cu, ung ctr, bau, mién nhiém va bai nhi¢m thanh vién Hi dong quén tri bao gom cac
ndi dung chinh sau day:

S6 luong thanh vién HDQT ludn phai dam béo it nhit 1a 03 ngudi va nhiéu nhat 1a 11
ngudi. PHPCP quyét dinh sé lugng thanh vién HDPQT tai timg thoi diém. Nhiém ky cta
thanh vién HPQT khong qua 05 nim va co thé duoc bau lai v6i sé nhiém ky khong han
ché. Mot c4 nhan chi dugc bau 1am thanh vién doc 1ap HPQT khong qua 02 nhiém ky lién
tuc. Trudng hop tat ca thanh vién HDQT cung két thuc nhiém ky thi cac thanh vién do
tiép tuc 1a thanh vién HDQT cho dén khi c6 thanh vién méi dugc bau thay thé va tiép
quan cong viéc.

Co cau HPQT phai dam bao tdi thiéu 1/3 tong sb thanh vién HPQT 1a thanh vién khong
diéu hanh. Cong Ty han ché téi da thanh vién HPQT kiém nhiém chirc danh diéu hanh
cua Cong Ty dé dam bao tinh doc lap cua HDQT. S6 lugng thanh vién doc 1ap HDQT
thuc hién theo quy dinh cua Diéu 1é Cong Ty va quy dinh phép luét.

Tiéu chuan va diéu kién cua thanh vién HPQT; Dé ctr, ung cu thanh vién HDQT; Cach
thire bau thanh vién HDQT; Céc truong hop mién nhiém, bai nhiém va bd sung thanh vién
HDQT; Bau, bii nhiém, mién nhiém Chu tich HDQT; Thii lao va loi ich khac cta thanh
vién HDQT thyc hién theo quy dinh cua Diéu 1¢ Cong Ty va quy dinh caa phap luat.

Trinh ty va thi tuc to chitc hop HPQT bao gém cac ndi dung chinh sau day:
Sd luong cudc hop tdi thiéu theo thang/quy/nam;
Céc truong hop phai triéu tap hop Hoi dong quén tri bt thuong;

Thong béo hop Hoi ddng quan tri (gom thoi gian, dia diém, chuong trinh hop, cic van dé
thao luan va quyét dinh);

Quyén du hop Hoi déng quan tri;

Diéu kién to chirc hop Hoi d@)ng quan tri;

Cach thirc biéu quyét;

Céch thirc thong qua nghi quyét ciia Hoi dong quan tri;

Viéc ity quyén cho ngudi khac du hop cua thanh vién Hoi dong quan tri;

Lap bién ban hop Hoi dong quan tri;

Trudng hop chi toa va/hodc thu ky tir chdi ky Bién ban hop Hoi dong quan tri;
Thong bao nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi dong quan tri.

Chi tiét trinh tu va thu tuc t6 chirc hop HPQT thyc hién theo quy dinh cua Diéu 1é Cong
Ty, Quy ché hoat dong HPQT va quy dinh ctia phap luat.

UBKT tryc thudc Hoi ddng quan tri bao gdm céc ndi dung chinh sau dy:



b)

Quyén va nghia vu cia UBKT:

(1)
(i)
(iii)

(iv)
v)

(vi)

(vi1)

(viil)

(ix)

)

(x1)

(xi1)

(xiii)

Giam sat tinh trung thyc cua bao céo tai chinh cua Cong Ty va cong bd chinh thirc
lién quan dén két qua tai chinh ciia Cong Ty.

Ra soat hé thong kiém soat ndi bd va quan 1y rui ro.

Ra soat giao dich v&i ngudi co lién quan thude thdm quyén phé duyét cia HDQT
hoic PHDPCP va dua ra khuyén nghi vé nhiing giao dich cin c6 phé duyét cua
HDQT hoac PHDCD.

Giam sat bo phan kiém toan ndi bo cua Cong Ty;

Kién nghi cong ty kiém toan doc lap, mutrc thu lao va didu khoan lién quan trong
hop ddng véi cong ty kiém toan dé HPQT thong qua trude khi trinh 1én PHDCD
thuong nién phé duyét.

Theo ddi va danh gia su doc 1ap, khach quan cua cong ty kiém toan va hiéu qua
clia qua trinh kiém toan, dic biét trong trudng hop cong ty co sit dung cac dich vu
phi kiém toan cta bén kiém toan.

Giam sat nham bao dam cong ty tuan thi quy dinh cta phap luat, yéu cu cia co
quan quan ly va quy dinh ndi bg khac cua Cong Ty.

Puoc quyén tiép can cac tai li€u lién quan dén tinh hinh hoat dong cua Cong Ty,
trao doi véi cac thanh vién HDQT khac, TGP, K& toan truéng va can bo quan 1y
khac dé thu thap thong tin phuc vu hoat dong cua UBKT.

C6 quyén yéu cau dai dién to chirc kiém toan dugc chap thuan tham du va tra 10i
cdc van dé lién quan bao cao tai chinh kiém toan tai cac cudc hop cua UBKT.

Str dung dich vu tu van phép luat, ké toan hodc céc tu van khac bén ngoai khi can
thiét.

Xay dung va trinh HDQT cac chinh sach phat hién va quan 1y rii ro; dé xuat véi
HDQT céc giai phap xtr ly rui ro phat sinh trong hoat dong cua Cong Ty.

Lap bao cao bang van ban giri dén HDQT khi phat hién thanh viéen HDQT, TGD
va nguoi quan 1y, diéu hanh khac khong thuc hién day du trach nhiém theo quy
dinh tai Luat Doanh nghiép va Piéu 1é Cong Ty.

Xay dung Quy ché hoat dong cia UBKT va trinh HPQT thong qua.

Ung cir, dé cir thanh vién Uy ban kiém toan:

@

(ii)

Chu tich UBKT va céc thanh vién khac cia UBKT do HPQT dé cir va khong phai
1a ngudi diéu hanh Cong Ty.

Viéc bd nhiém Chu tich UBKT va cac thanh vién khac trong UBKT phai dugc
HDQT thong qua tai cuoc hop HDQT.

Thanh phan, co cau UBKT:



d)

1) UBKT c6 tr 02 thanh vién tré 1€n. Chu tich UBKT phai 1a thanh vién doc lap
HDQT. Cac thanh vién khac cia UBKT phai 1a cac thanh vién HPQT khéng diéu
hanh.

(i)  Thanh vién UBKT phai c6 kién thirc vé ké toan, kiém toan, c6 hiéu biét chung vé
phap luat va hoat dong cua Cong Ty va khong thudc cac truong hop sau:

° Lam viéc trong b phan ké toan, tai chinh cua Cong Ty;

° La thanh vién hay nhan vién cta t0 chirc ki€ém toan dugc chap thudn thuc hi¢n
ki€m todn cac bdo cdo tai chinh ciia Cong Ty trong 03 nam lién trude do.

(iii))  Chu tich UBKT phai c6 bﬁng tdt nghi€p dai hoc trd 1én thudc mot trong cac
chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh.

Hoat dong cua Uy ban kiém toan.

@) UBKT phai hop it nhat 02 1an trong mot nam. Bién ban hop duogc 1ap chi tiét, rd
rang va phai duoc luu gitt day di. Nguoi ghi bién ban va cac thanh vién UBKT
tham du hop phai ky tén vao bién ban cudc hop.

(i)  UBKT thdng qua quyét dinh bang biéu quyét tai cudc hop, lay ¥ kién bang vin ban
hodc hinh thire khéc quy dinh tai Diéu 1¢ nay hodc Quy ché hoat dong UBKT. Moi
thanh vién UBKT c6 mot phiéu biéu quyét. Quyét dinh cia UBKT duoc thong qua
néu duoc da s6 thanh vién dy hop tan thanh; trudng hop s6 phiéu ngang nhau thi
quyét dinh cubi cing thudc vé phia c¢6 ¥ kién ctia Chu tich UBKT.

Vi¢c thanh 1ap, hoat dong cua céc tiéu ban thudc HDPQT, Nguoi phu trach quan tri Cong
Ty thyc hién theo quy dinh ciia Diéu 1& Cong Ty va quyét dinh ciia HDQT.

Pi¢u 4. Toéng Giam dbc

1.
a)

g
h)

Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu ciia TGD:

Quyét dinh cac van dé lién quan dén cong viéc kinh doanh hing ngay ma khong thude
tham quyén ctia HDQT; cac hoat dong thudc cac nganh nghé kinh doanh da dang ky cua
Cong Ty va cic hoat dong khéac phu tro, hd trg cac hoat dong néi trén;

T6 chuc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cua HPQT;
T6 chirc thyc hién ké hoach kinh doanh va phuong 4n dau tu ctia Cong Ty;
Kién nghi phuong 4n co céu td chirc, quy ché quan Iy noi bd ciia Cong Ty;

B6 nhiém, mién nhiém, bai nhiém cac chirc danh quan 1y trong Cong ty, trir cac chirc danh
thudc tham quyén cia HDQT;

Quyét dinh tién lwong va loi ich khac ddi v6i ngudi lao dong trong Cong ty, ké ca ngudi
quan 1y thudc tham quyén bd nhiém cia Giam ddc (Tong giam dbc);

Tuyén dung lao dong;

Kién nghi phuong an tra cb tirc hodc xir 1y 16 trong kinh doanh;



Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua phéap luat, Diéu 16 Cong Ty va nghi quyét,
quyét dinh cia HDQT.

HDQT bd nhiém 01 thanh vién HPQT hoic thué ngudi khac lam TGD.

TGD 1a ngudi diéu hanh cong viée kinh doanh hing ngay ctua Cong Ty; chiu sy gidm sat
cua HPQT; chiu trach nhiém truéc HPQT va trudce phap luat vé viéc thuc hién cac quyén
va nghia vu dugc giao.

Nhiém ky cuia TGP khong qua nim (05) ndm va c6 thé duoc bd nhiém lai voi sb nhiém
ky khong han ché.

Piéu 5. Cac hoat dong khac

1.
a)

b)

c)

d)

Phéi hop hoat dong gitta HDQT, UBKT va TGD, gom cac ndi dung chinh sau day:

Tai cac cudc hop HPQT, Chu tich HPQT hoic ngudi triéu tip hop c6 thé moi thanh vién
Ban TGP tham dy dé thao luan vé nhitng van dé c6 lién quan. Thanh vién Ban TGP dugc
moi tham du cude hop HPQT c¢6 thé tham gia thao luan trong cudc hop nhung khéng co
quyén tham gia biéu quyét.

Tai cac cudc hop UBKT, Chu tich UBKT c6 quyén yéu cau thanh vién HDQT khac, TGb
tham du dé tra 161 cac van dé can duogc 1am rd va/hodc thao luan vé nhitng van dé co lién
quan. Thanh vién HPQT khac, TGP dugc moi tham du cudc hop UBKT cé thé tham gia
thao luan trong cudc hop nhung khong cé quyén tham gia biéu quyét.

Tai cac cudc hop Ban TGD, TGP c6 thé moi thanh viéen HPQT, UBKT, cac tiéu ban
thuoc HDQT tham dy dé thao luan vé nhimg van dé c6 lién quan. Thanh vién HPQT,
UBKT, céc tiéu ban thudc HPQT dugc moi tham du cudc hop Ban TGD co thé tham gia
théo luan trong cudc hop nhung khong c6 quyén tham gia bicu quyét.

Thong bio moi hop phai duwoc giri cham nhat 03 (ba) ngay lam viéc trude ngay hop.
Thong bao moi hop phai xac dinh cy thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, cac van
dé thao luan va quyét dinh. Keém theo thong bdo moi hop phai ¢o tai liéu sir dung tai cude
hop va phiéu biéu quyét ctia thanh vién.

Ban sao cac nghi quyét, quyét dinh caia HDQT va cac van ban c6 tinh chat quan tri chung
do HPQT ban hanh dugc giri dén TGP cung thoi diém va theo phuong thirc nhu ddi véi
thanh vién HPQT.

Céc thanh vién HDQT va thanh vién Ban TGP s& thuong xuyén trao dbi trong cong viéc
va cung cép thong tin véi nhau trén tinh than hop tac, hd trg, tao thuan loi cho viée thuc
hién quyén han, nhiém vu ctia cac thanh vién phu hop véi quy dinh tai Diéu 1& Cong Ty
va quy dinh cua phap luat.

TGD chiju trach nhiém td chirc thuc hién cac nghi quyét cua BPHDBCD, HPQT theo quy
dinh cua phap luat va Diéu 1é Céng Ty; HPQT, UBKT c6 trach nhiém kiém tra, gidm st
viéc thuc hién do.



Truong hop phat sinh cac van dé khan cip thudc pham vi trach nhiém caa Ban TGD. Céc
thanh vién HDQT, UBKT va thanh vién Ban TGD c6 thé trao d6i bang cach gip g truc
tiép, trao d6i thong qua dién thoai hodc email dé dugce giai quyét van dé& mot cach kip thoi,
hiéu qua.

Piéu 6. Khen thuéng va ky luat

1.

b)

c)

DHDCPD c6 thim quyén danh gia hoat dong, ra quyét dinh khen thuong, ky luat ddi voi
cac thanh vién HPQT, HPQT c6 thdm quyén danh gid hoat dong, ra quyét dinh khen
thuong, ky luat d6i véi UBKT va céc cd nhan giit chire danh quan 1y, diéu hanh Cong Ty
do HPQT b6 nhiém.

Can ct vao chirc nang va nhiém vu dugc phan cong, thanh vién HPQT, UBKT, Ban TGD
va nhitng ngudi diéu hanh khac cua Cong Ty phai tu 1ap bao céo két qua hoat dong trong
nam va trinh cap c6 tham quyén xem xét, danh gia.

Can ct vao ké hoach dé ra cia mdi nam, HPQT x4dy dung co ché danh gia hoat dong,
khen thudng va ky luat di voi thanh vién HDQT, UBKT, Ban TGP va nhiing ngudi quan
1y, diéu hanh khac ctia Cong Ty do HDQT bo nhiém.

Viéc danh gia hoat dong, khen thudng va ky ludt phai dugc thuc hién mdt cach khach
quan, trung thuc va dua trén céc ti€u chi can thiét va phu hop v6i nhiém vu cla ting
ngudi. Két qua danh gia cia lan trude phai duoc Iuu trir va 1am co sé cho lan danh gia
tiép theo.

Phuong thic danh gia: Tuy thudc vao quyét dinh cia PHPCD, HPQT, viéc danh gia hoat
dong cua thanh vién HDQT, UBKT, Ban TGP va nhiing ngudi diéu hanh khac ctia Cong
Ty ¢ thé duoc tién hanh theo mot hodc mot sb phuong thirc sau:

Tu nhan xét, danh gia;
T chirc léy v kién nhéan xét va/hoic phiéu tin nhiém,;
Phuong thirc khac do PHPCD, HDQT quyét dinh tai timg thoi diém.

Nguyén tac xu 1y ky luat: Can cur vao két qua danh gid hoat dong, mirc d§ vi pham dé xac
dinh mrc d6 va hinh thirc ky luat phtt hop voi quy dinh ciia phap luat, Didu 18, cdc quy
ché, Noi quy lao dong ctia Cong Ty va céc thoa thuan trong Hop dong lao dong (néu co).
Thanh vién HDQT, UBKT, Ban TGP va nhitng ngudi quan 1y, diéu hanh khac cia Cong
Ty khong hoan thanh nhiém vu cua minh do thiéu can trong, va/hoac thiéu nang luc
chuyén mon s€ phai chiu trach nhiém vé thiét hai do minh gay ra.

Vi pham bi xir Iy ky ludt bao gom:

Vi pham nghiém trong nghia vu va trach nhiém ctia minh;

Loi dung chirc vy, quyén han dua ra quyét dinh vuot qua thim quyén gy thiét hai cho
Cong Ty;

Vi pham nghia vu cong bd thong tin theo quy dinh cua phap luat hién hanh vé cong bd
thong tin trén thi truong chung khoan;



d)

10.

Céc truong hop khac theo quy dinh cta phap luat, Piéu 18, cdc quy ché, ndi quy khac cua
Cong Ty (néu co).

Céc hinh thuc xir 1y ky luat:

Mién nhiém, bai nhiém, sa thai, chAm dut Hop d@)ng lao dong;

Céc hinh thirc khac theo quy dinh phap luat, Diéu 1¢, cdc quy ché, ndi quy khac cua Cong
Ty (néu co).

Bén canh cac hinh thirc xur 1y ky luat néu trén, cac thanh vién bi xtr 1y ky luat phai hoan
trd lai khoan lgi ich ma thanh vién d6 hudng loi va/hoac boi thuong céc khoan thi¢t hai
cho Cong Ty phit sinh tir cac hanh vi vi pham quy dinh tai Diéu nay va/hodc hanh vi vi
pham phép luat gay ra.

Khi can thiét PHPCD, HPQT sé diéu chinh, bd sung quy dinh vé danh gia hoat dong,
khen thuong va xtr 1y ky luat d6i v6i thanh vién HPQT, UBKT, Ban TGP va nhing
ngudi quan 1y, diéu hanh khac cia Cong Ty.

Diéu 7. Hiéu lwe thi hanh

Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty cia Cong ty C6 phan Thuong mai dich vu TNS

Holdings c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ... thang ... nam 2021.

TM. HQOI PONG QUAN TRI
CHU TICH HQI PONG QUAN TRI

Nguyén Thu Trang
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CONG TY CO PHAN THUONG MAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

DICH VU TNS HOLDINGS Poc l1ap - Tuw do - Hanh phic

Ha Noi, ngay ... thang ... nam 2021

DU THAO QUY CHE HOAT PONG CUA HOI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN THUONG MAI DICH VU TNS HOLDINGS
Can cir Ludt Chitng khodn va cdc van ban huéng dan thi hanh;
Can cir Ludt Doanh nghiép va cdc van ban hidng dan thi hanh;
Can cir Piéu 1¢ Cong ty Céphcfn Thuwong mai dich vu TNS Holdings;
Can cit Nghi quyét Pai hdi dong cé dong $6 ... ngay .... thang ...... nam
...... ciia Pai héi dong c6 dong Cong ty Cé phan Thwong mai dich vu TNS Holdings.

Quy ché hoat dong cua Hoi déng quan tri Cong ty Cé phﬁn Thuong mai dich vu TNS

Holdings dugc ban hanh véi cac ndi dung sau:

Chwong I

QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1.

Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh co cu t6 chirc nhan sy, nguyén tic hoat
dong, quyén han, nghia vu ctia Hoi dong quan tri va cdc thanh vién Hoi dong quan tri
ctia Cong ty C6 phan Thuong mai dich vu TNS Holdings nhim hoat dong theo quy
dinh tai Luat Chting khoan, Luat Doanh nghiép, Diéu 18 cong ty va cac quy dinh khac
cua phap luat c6 lién quan.

Pbi tuong ap dung: Quy ché nay duoc ap dung cho Hoi dong quan tri va cic thanh
vién Hoi ddng quan tri Cong ty C6 phan Thuong mai dich vu TNS Holdings.

Thuat ngir va viét tit:

Trong pham vi Quy ché nay, cac tir ngit dugc viét tit sau ddy duoc hiéu nhu sau:
"Coéng Ty": 1a Cong ty C6 phan Thuwong mai dich vu TNS Holdings.

"DHPCP": 12 Pai hoi dong cb dong Cong Ty.

"HPQT": 1a Hoi dong quan tri Cong Ty.

"UBKT": 1a Uy ban kiém toan Cong Ty.

"TGD": 1a Tong giam doc Cong Ty.

Piéu 2. Nguyén tic hoat dong ciia Hoi dong quan tri

1.

HPQT lam viéc theo nguyén tic tap thé. Cac thanh vién cua HPQT chiju trach nhiém
c4 nhan vé phan viéc ciia minh va cing chiu trdch nhiém truéc PHDCP, trudc phap
ludt vé cac nghi quyét, quyét dinh cia HDQT dbi v6i sy phat trién ctia Cong Ty.
HDPQT giao trach nhiém cho TGD t6 chirc diéu hanh thyc hién cac nghi quyét, quyét
dinh cia HDQT.

Chuong I1



THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI

Pieu 3. Quyén va nghia vu cia thanh vién Hoi dong quan tri

1.

b)

c)

d)

€)

3.

Thanh vién HPQT c6 day di cac quyén theo quy dinh cua Luat Chimg khoan, Luét
Doanh nghiép, phap luat lién quan va Diéu 1& Cong Ty, trong dé c6 quyén dugc cung
cép cac thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh ctia Cong Ty va
cua cac don vi trong Cong Ty.

Thanh vién HDQT c6 nghia vu theo quy dinh tai Diéu 1& Coéng Ty va cc nghia vy sau:
Thyc hién cac nhi€ém vu cua minh mot cach trung thuc, can trong vi 1oi ich cao nhét
ctia c6 dong va cua Cong Ty;

Tham du déy du cac cudc hop cuia HDQT vaco y kién vé cac van dé duoc dua ra thao
luan;

Bao cao kip thoi, diy du voi HPQT cac khoan thu lao nhan dugce tir cac cong ty con,
cong ty lién két va cac t6 chuc khac;

Bdo cdo HPQT tai cudc hop gan nhat cac giao dich gitta Cong Ty, cong ty con, cong
ty khac do Cong Ty nim quyén kiém soat trén 50% trd 1én von diéu 1é véi thanh vién
HDQT va nhiing nguoi cé lién quan cia thanh vién do; giao dich gitra Cong Ty véi
cong ty trong d6 thanh vién HDQT 1a thanh vién sang 14p hodc 1a ngudi quan 1y doanh
nghiép trong thoi gian 03 ndm gan nhét trude thoi diém giao dich;

Thuc hién cong bd thong tin khi thuc hién giao dich cb phiéu ciia Coéng Ty theo quy
dinh cua phap luat.

Thanh vién doc 1ap HDQT phai lap bao cao danh gia vé hoat dong cia HDQT.

Pitu4. Quyén dwoge cung cip thong tin ciia thanh viéen HDQT

1.

Thanh vién HPQT ¢ quyén yéu cau TGD, Phé TGP, K& toan truong, ngudi quan 1y,
diéu hanh khac trong Cong Ty cung cap thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat
dong kinh doanh ctia Cong Ty va cuia don vi trong Cong Ty.

Ngudi quan 1y duoc yéu cau phai cung cép kip thoi, day da va chinh xac thong tin, tai
liéu theo yéu cau ctia thanh vién HPQT. Trinh tu, thii tuc yéu cdu va cung cip thong

tin do Piéu 18 Cong Ty quy dinh.

Pi¢u 5. Nhiém Kky va s6 lwgng thanh vién HDQT

1.

HDQT c¢6 tir 03 dén 11 thanh vién. Sé luong thanh vién HPQT c6 thé thay ddi theo
quyét dinh cuia PHDCD tai ting thoi diém.

Nhiém ky cta thanh vién HDQT khong qua 05 nim va c6 thé duoc bau lai véi sd
nhi¢m ky khong han ché. Mbt ca nhan chi duge bau lam thanh vién doc lap HPQT cua
mot Cong Ty khong qua 02 nhiém ky lién tuc.

Trudng hop tat ca thanh viéen HPQT cung két thiic nhiém ky thi cac thanh vién dé tiép
tuc 1a thanh vién HDQT cho dén khi c6 thanh vién méi duoc bau thay thé va tiép quan
cong viéc, trir truong hop Didu 16 Cong Ty ¢ quy dinh khéc.

Diéu 1é Cong Ty quy dinh cu thé sd lwong, quyén, nghia vy, cach thire to chirc va phdi
hop hoat dong cua cac thanh vién doc lap HDQT.

Piéu 6. Tiéu chuin va diéu kién thanh vién HPQT



b)

c)

d)

e)

Thanh vién HPQT phai dép tmg cac tiéu chuan va diéu kién sau day:

Khéng thudc dbi twong khoéng c¢6 quyén thanh 14p va quan Iy doanh nghiép tai Viét
Nam theo quy dinh cta phap luat;

Co6 trinh d chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hoac trong linh vuc,
nganh, nghé kinh doanh ctia Cong Ty va khong nhét thiét phai 1a ¢6 dong ciia Cong
Ty, trir trudng hop Piéu 16 Cong Ty c6 quy dinh khac;

Thanh vién HDQT Cong Ty c6 thé dong thoi 1 thanh vién HPQT tai tdi da 05 cong ty
khéc.

Thanh vién doc 1ap HDQT phai dép tmg céc tiéu chuan va diéu kién sau day:

Céc tiéu chuin va diéu kién néu tai Khoan 1 Piéu nay;

Khong phai 1a nguoi dang lam viéc cho Coéng Ty, cong ty me hodc cong ty con cua
Cong Ty; khong phai 1a nguoi da tirng 1am viéc cho Céng Ty, cong ty me hodc cong ty
con cta Cong Ty it nhit trong 03 ndm lién trude do;

Khong phai 1a nguoi dang huong luong, thi lao tir Céng Ty, trir cac khoan phu cap,
thu lao ma thanh vién HPQT dugc hudng theo quy dinh;

Khoéng phai 1a nguoi c6 vo hodc chéng, bd dé, bd nudi, me dé, me nudi, con dé, con
nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt 1a co dong 16n cua Cong Ty; la ngudi quan 1y cua
Cong Ty hodc cong ty con cua Cong Ty;

Khong phai 1a ngudi tryc tiép hodc gian tiép so hitu it nhat 01% téng s6 cd phan co
quyén biéu quyét cua Cong Ty;

Khong phai 1 ngudi da timg lam thanh vién HDQT cta Cong Ty it nhét trong 05 nam
lién trude do, trur truong hop dugc b6 nhiém lién tuc 02 nhiém ky.

Thanh vién doc 1ap HPQT phai thong bao voi HPQT vé viéc khong con dap ung du
cac tidu chuan va diéu kién quy dinh tai khoan 2 Piéu nay va duong nhién khong con
1a thanh vién doc 1ap HPQT ké tir ngay khong dép tmg du cac tiéu chuan va diéu kién.
HDQT phai thong bao truong hop thanh vién doc lap HPQT khong con dap tmg du
cac tiéu chuan va diéu kién tai cudc hop PHPCD gan nhét hodc triéu tip hop PHPCD
dé bau bd sung hodc thay thé thanh vién doc 1ap HPQT trong thoi han 06 thang ké tir
ngay nhan dugc thong bao cia thanh vién doc 1ap HPQT c6 lién quan.

Piéu 7. Cha tich HDQT

1.

d)

Chu tich HDQT do HPQT bau, mién nhiém, bdi nhiém trong sd cac thanh vién
HDQT.

Chu tich HPQT Cong Ty khong dugc kiém TGD.

Chu tich HPQT ¢6 quyén va nghia vy sau day:

Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong cua HDQT;

Chuén bi chuong trinh, ndi dung, tai li¢u phuc vu cudc hop; tri¢u tap, chu tri va lam
chi toa cudc hop HPQT, ky ban hanh nghi quyét, quyét dinh cia HDQT theo dung
cdc ndi dung da dugc HDQT thong qua;

Té chuc viée thong qua nghi quyét, quyét dinh cia HPQT;

Giam sat qua trinh t6 chire thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cia HPQT;



a)
b)

d)

e)

Chu toa cudc hop PHPCP, ky ban hanh nghi quyét, quyét dinh cia PHPCPD theo
ding cac noi dung da dugc BPHDPCD thong qua;

Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia Luat doanh nghiép va Diéu 1é Cong Ty.
Trudng hop Cha tich HPQT c6 don tir chirc hodc bi bdi mién, HDQT phai bau nguoi
thay thé trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan don tir chirc/tir nhiém hodc bi bai
nhiém, mién nhiém.

Truong hop Chu tich HDQT Véng mat hoac khong thé thue hién duwoc nhiém vu cua
minh thi phai iy quyén bang vin ban cho mot thanh vién HDQT khac thyc hién quyén
va nghia vu ctia Cha tich HPQT. Truong hop khéng c6 ngudi duge ty quyén hoic
Chu tich HbQT chét, mat tich, bj tam giam, dang chép hanh hinh phat tu, dang chép
hanh bién phap xir Iy hanh chinh tai co so cai nghién bt budc, co s& giao duc bat
budc, trén khoi noi cu trd, bi han ché hodc mat nang lyc hanh vi dan sy, c¢6 khé khin
trong nhan thue, lam chd hanh vi, bi Toa éan cAm dam nhiém chuc vy, cAm hanh nghé
hodc lam cong viéc nhét dinh thi c4c thanh vién con lai bAu mot nguoi trong sb cac
thanh vién HPQT giit chirc Chu tich HPQT theo nguyén tic da s6 thanh vién con lai
tan thanh cho dén khi c6 quyét dinh méi cia HDQT.

Khi xét thdy can thiét, HDQT quyét dinh b6 nhiém thu ky Céng Ty. Thu ky Cong Ty
¢ quyén va nghia vy sau day:

HJ trg t chirc triéu tip hop PHDPCD, HPQT; ghi chép cac bién ban hop;

HJ trg thanh vién HPQT trong viéc thuc hién quyén va nghia vu dugc giao;

HOb tro HPQT trong 4p dung va thyc hién nguyén tic quan tri Cong Ty;

HO trg Cong Ty trong xdy dung quan hé c6 dong va bao vé quyén, loi ich hop phép
ctia ¢ dong; viéc tudn thu nghia vu cung cip thong tin, cong khai hoa thong tin va tha
tuc hanh chinh;

Quyén va nghia vy khac theo quy dinh tai Diéu 1 Cong Ty.

Pi¢u 8. Mién nhi¢m, bii nhiém, thay thé va b6 sung thanh vién HPQT

1.
a)
b)
c)
2.
a)

b)

DHDPCP mién nhiém thanh vién HPQT trong trudng hop sau day:

Khéng ¢ du tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 6 ctia Quy ché nay;

C6 don tir chire/tlr nhiém va dugc chap thuan;

Trudng hop khac quy dinh tai Diéu 1¢ Cong Ty.

DHDCD bai nhi¢m thanh vién HPQT trong truong hop sau day:

Khéng tham gia cic hoat dong ciia HPQT trong 06 thdng lién tuc, trir trudng hop bat
kha khang;

Trudng hop khac quy dinh tai Diéu 1¢ Cong Ty.

Khi xét thdy can thiét, PHDCD quyét dinh thay thé thanh vién HDQT; mién nhiém,
bai nhiém thanh vién HPQT ngoai truong hop quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu
nay.

HDPQT phii triéu tap hop PHDCD dé bau bo sung thanh vién HDQT trong truong hop

sau day:



b)

c)

S6 thanh vién HPQT bj giam qua mot phan ba so v6i tong sb thanh vién HPQT da
dugc DPHDPCD thong qua. Trudng hop ndy, HDQT phai triéu tap hop/ldy ¥ kién
DHDCD trong thoi han 60 ngay ké tir ngay sb thanh vién bi giam qua mot phan ba;

S6 lugng thanh vién doc lap HPQT giam xudng, khong bao dam ty 18 theo quy dinh
ctia phép luat va Diéu 16 Cong Ty;

Trir trudng hop quy dinh tai diém a va diém b khoan nay, PHPCPD bau thanh vién méi
thay thé thanh vién HDQT d3 bi mién nhiém, bii nhiém tai cudc hop gén nhéat.

Piéu 9. Cach thirc bAu, mién nhiém, bii nhiém thanh vién HDQT

1.

b)

Co dong hodc nhém cb dong sé hitu tir 10% tong s6 ¢d phan phd thong trd 1én c6
quyén dé cir nguoi vao HPQT. Sé lugng Gmg ctr vién ma ¢ dong hodc nhom cd dong
nay duoc quyén dé ctr nhu sau:

C6 dong hodc nhém cd dong nam giir tir 10% dén dudi 20% tong s6 ¢d phan co quyén
biéu quyét duoc dé cir mot (01) Gng vién; nam gitr tr 20% dén dudi 30% duge dé cur
t6i da hai (02) ng vién; ndm giit tir 30% dén dudi 40% duogc dé cur tdi da ba (03) ung
vién; nam giir tir 40% dén dudi 50% dugc dé cir toi da bon (04) Gmg vién; nam gitr tir
50% dén dudi 60% dugc dé cir toi da nam (05) ing vién; nam gitr tr 60% dén dudi
70% duge dé cir t6i da sau (06) Gmg vién; ndm giit tir 70% dén dudi 80% dugc dé cu
t6i da bay (07) Gmg vién; va nim giir tir 80% tro 1én dugc dé cir toi da tam (08) mg
vién.

Trudng hop sé luong tmg cir vien HPQT thong qua dé cir va ting cir van khong du sb
luong can thiét, HDQT duong nhiém gidi thi¢u thém tng cu vién. Viec HPQT duong
nhiém gi6i thiéu thém tng ctr vién phai duoc cong bd 16 rang trude khi DPHDCD biéu
quyét bau thanh vién HPQT theo quy dinh cua phap luat.

Viéc bau thanh vién HDPQT dugc thuc hién nhu sau:

Trudng hop thyc hién theo phwong thirc biu don phiéu, cdc co dong tién hanh bau
thanh vién HPQT trén co s¢ bo phiéu cho cac tng vién trong danh sach cac g vién
thanh vién HPQT ciia mdi 1an bau. Mdi c6 déng hoic ngudi dai dién theo iy quyén
ctia ¢ dong du hop co tong sd phiéu biéu quyét twong tGng véi tong sb cb phan co
quyén biéu quyét ma c6 déng/nguoi dai dién theo uy quyén ciia cd dong du hop do s
hiru/dai dién nhan véi s6 thanh vién duge bau cia HPQT. C6 dong/nguoi dai dién
theo Uy quyén cua cd dong cd quyén don hét hoic mot phan tong sé phiéu bau cua
minh cho mét hodc mot s6 ung vién.

Trudng hop khong thuc hién theo phuong thirc bau don phiéu, véi mdi Gng vién thanh
vién HDQT, mdi ¢6 dong hodc nguoi dai dién theo ty quyén cta cd dong du hop c6 sb
phiéu biéu quyét bang voi sb c6 phan c6 quyén biu quyét ma c6 dong so hitu/ngudi
dai dién theo iy quyén cua cb dong du hop dugc ty quyén. Co déng/ngudi dai dién
theo iy quyén cua c6 dong du hop tién hanh bau/khong bau cho ting tmg vién bang
toan bo sb phiéu biéu quyét cua minh.

Déi voi ca 02 phuong thirc bau néu tai Pidu nay, nguoi trang cir thanh vién HDQT

duogc xac dinh theo s6 phi€u bau tinh tir cao xuong thap, bat dau tir tng vién c6 soO



d)

phiéu bau cao nhét cho dén khi du sé luong thanh vién HPQT can bau, nhimng tng
vién khong nhan dugce phiéu bau nao khong duoc coi 1a c6 sb phiéu bau thap nhat.
Trudng hop c6 tir 02 Gmg vién tré 1én dat ciing sb phiéu bau nhu nhau cho thanh vién
HDQT cudi cung thi s& tién hanh bau lai trong sb cac tmg vién co sd phiéu bau ngang
nhau d6 hodc theo tiéu chi khac quy dinh tai quy ché bau cir cia mdi 1an bau. Trudng
hop s6 lwong nguoi trang cr it hon sd lugng thanh vién HDQT can bau thi tién hanh
viéc tng ctr, bau cir bd sung theo quy dinh tai Quy ché nay.

Phuong thirc bau thanh vién HPQT cua ting lan bau do HPQT quyét dinh lwya chon
va quy dinh tai Quy ché bau ctr twong tmg.

Viéc mién nhiém, bai nhiém thanh vién HPQT do PHPCP quyét dinh theo nguyén
tic bo phiéu.

Picu 10. Thong bio vé bau, mién nhiém, bi nhiém thanh vién HPQT

1.

Trudng hop da xac dinh duoc tmg cir vién HPQT, Cong Ty phai cong bd thong tin
lién quan dén cac ung cir vién t6i thiéu 10 ngay trudc ngay khai mac hop PHDCD
(hodc trude thoi han phai g lai phiéu 1ay y kién) trén trang thong tin dién tir cua
Cong Ty dé c6 dong c6 thé tim hiéu vé cac ung cir vién nay trude khi bo phiéu. Ung
ctr viéen HPQT phai c¢6 cam két bang vin ban vé tinh trung thyc, chinh xac cua céc
thong tin c4 nhan dugc cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vy mot cach trung
thuc, can trong va vi loi ich cao nhat cia Cong Ty néu dugc bau lam thanh vién
HPQT. Théng tin lién quan dén tng ctr viéen HPQT duoc cong bd bao gom:

Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

Trinh d6 chuyén mon;

Qua trinh cdng téc;

Cic chirc danh quan 1y khac (bao gém ca chitc danh hoi dong quan tri ctia cong ty
khac);

Lot ich ¢6 lién quan t¢1 Cong Ty va cac bén co lién quan cta Cong Ty;

Céc thong tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Piéu 1¢ Cong Ty;

Cong Ty phai c6 trach nhiém coéng bd thong tin vé cac cong ty ma tng ctr vién dang
nam gitr chtrc vy thanh vién HDQT, cac chirc danh quan 1y khéac va céc loi ich c6 lién
quan t6i cong ty clia tng cir vién HDQT (néu co).

Viéc thong béo vé két qua bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HPQT thuc hién

theo cac quy dinh huéng dan vé cong b thong tin.
Chuong 111

HOQI PONG QUAN TRI

Piéu 11. Quyén va nghia vu ciia HDQT

1.

HPQT 1 co quan quan Iy Cong Ty, c6 toan quyén nhan danh Coéng Ty dé quyét dinh,
thuc hién quyén va nghia vu cia Cong Ty, trir cac quyén va nghia vu thudc thim
quyén cia PHDCD .

HPQT c6 nhimg quyén han va nghia vu sau:



b)

c)

d)

g
h)

i)

k)

p)

Quyét dinh chién lugc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh héng
nam cua Cong Ty;

Kién nghi loai ¢ phan, trai phiéu hodc chimg khoan khac va tong sb cd phan, trai
phiéu hodc chimg khoan khac dugc quyén chao ban cua timg loai;

Quyét dinh ban c¢6 phan chua ban trong pham vi s ¢6 phan duoc quyén chao ban cua
ting loai; quyét dinh huy dong thém vén theo hinh thic khéc;

Quyét dinh gid ban c6 phén, trai phiéu hodc chimg khoan khac ciia Coéng Ty trong
trudng hop dugec PHDCPD chép thuén;

Quyét dinh mua lai c6 phan Cong Ty di phat hanh theo quy dinh cta phap luat;

Quyét dinh, thong qua vi¢c hop tac, dau tu, mua, ban, cam cd, thé chép (hodac cac hoat
dong khac co tinh chat twong tw) tai san, viéc vay, cho vay va cac hop dong, giao dich
khac c6 gia tri dudi 50% tong gia tri tai san trd 1én duoc ghi trong bao cdo tai chinh
gan nhat cia Cong Ty, trir cac truong hop thudc tham quyén ciia TGD;

Quyét dinh giai phéap phat trién thi truong, tiép thi va cong nghé;

Bau, mién nhiém, bdi nhiém Chu tich HDQT; b6 nhiém, mién nhiém, ky hop d@)ng,
cham dut hop dong dbi véi TGP, Phé TGP, Ké toan trudng, nguoi quan 1y va nguoi
diéu hanh khéc ctia Cong Ty, trir cac chirc danh thudc thim quyén cia PHPCD; quyét
dinh tién lwong va quyén lgi khic cta nhitng ngudi quéan 1y, ngudi diéu hanh do;
Quyét dinh viéc quan ly, thuc hién quyén va nghia vu ciia Cong Ty tuwong Gng voi
phan vén gop, cb phan thudc so hitu ctia Cong Ty tai doanh nghiép khac; lua chon, ty
quyén, thay thé nguoi dai dién theo iy quyén ctia Céng Ty dé quan 1y phan von gop,
cb phan, dai dién Cong Ty dé thyc hién cic quyén, nghia vu tuong tng v&i phan von
gdp, ¢ phan ctia Cong Ty tai cac doanh nghiép khac, quyét dinh muc thu lao va quyén
lg1 khéc cua nhiing nguoi do;

Giam sat, chi dao TGP va nguoi quan 1y, ngudi diéu hanh khac trong diéu hanh cong
viéc kinh doanh hang ngay cta Cong Ty;

Quyét dinh co céu to chirc, quy ché quan 1y ndi bd ctia Cong Ty, quyét dinh viéc thanh
1ap, hoat dong, chim dat hoat dong cong ty con, chi nhanh, vin phong dai dién, dia
diém kinh doanh ciia Cong Ty va viéc gop von, mua cd phan ctia doanh nghiép khac;
Duy¢t chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu cuoc hop DPHDCD, tri€u tap hop
DHDCP hoic ldy y kién ¢¢ DPHPCPD thong qua nghi quyét;

Trinh béo cdo tai chinh hing nim d duoc kiém toan 1én PHPCD;

Kién nghi vé mirc ¢ tuc duoc tra; quyét dinh thoi han va thu tuc tra ¢d tirc hodc xur ly
16 phét sinh trong qua trinh kinh doanh;

Kién nghi viéc to chirc lai, chia, tach, sap nhap, hop nhit, giai thé, yéu cau pha san
Cong Ty;

Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong HPQT, Quy ché ndi bd vé quan tri Céng Ty
sau khi dwoc DPHDCD thong qua; quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong cta Uy ban
kiém toan truc thuéc HDQT, Quy ché vé cong bd thong tin cuia Cong Ty;



q)

Quyét dinh viéc Cong Ty ky két hop ddng, giao dich véi nguoi co lién quan, c¢b dong,
ngudi ¢o lién quan cua cd dong theo quy dinh tai Didu 18 Cong Ty;

Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1¢ Cong Ty.

HDQT théng qua nghi quyét, quyét dinh bing biéu quyét tai cude hop, ldy y kién bing
van ban hodc hinh thirc khac do Piéu 1¢ Cong Ty quy dinh. Mbi thanh vién HPQT c6
mot phiéu biéu quyét.

Trudng hop nghi quyét, quyét dinh do HDQT thong qua trai véi quy dinh cta phép
luat, nghi quyét DPHDCPD, Diéu 1¢ Cong Ty giy thiét hai cho Cong Ty thi cdc thanh
vién tan thanh théng qua nghi quyét, quyét dinh d6 phai cing lién d6i chju trach nhiém
c4 nhan vé nghi quyét, quyét dinh d6 va phai dén bu thiét hai cho Cong Ty; thanh vién
phan d6i thong qua nghi quyét, quyét dinh noi trén duoc mién trir trach nhiém. Trudng
hop nay, c6 dong ciia Cong Ty cb quyén yéu cau Tda an dinh chi thyc hién hodc hiy
b6 nghi quyét, quyét dinh néi trén.

Piéu 12. Nhiém vu va quyén han cia HPQT trong viéc phé duyét, ky két hop dong

giao dich
HPQT chap thuan cac hop dong, giao dich theo quy dinh tai Piéu 1& Cong Ty.

Piéu 13. Trach nhiém cia HPQT trong viéc triéu tip hop Pai hdi dong co dong bat

a)
b)

d)

thuwong
HPQT phai triéu tap hop PHPCD bét thuong trong cac trudng hop sau:
HPQT xét thiy can thiét vi loi ich ctia Cong Ty;
S6 lugng thanh vién HPQT, thanh vién doc 1ap HPQT con lai it hon ) luong thanh
vién t6i thiéu theo quy dinh ctia phap luat;
Theo yéu cau cta cd dong hoic nhom cd dong nam gitr tir 05% tong s6 cd phan phd
thong ctia Cong Ty trd 1én; yéu cau triéu tap hop PHPCPD phai dugc thé hién bang van
ban, trong d6 néu rd 1y do va muyc dich cudc hop, c6 du chit ky cua cac cd dong lién
quan hodc vin ban yéu cau duoc lap thanh nhiéu ban va tap hop du chir ky cua cac cb
dong co6 lién quan;
Céc truong hop khac theo quy dinh cta phéap luat va Piéu 1é Cong Ty.
Triéu tap hop DHDCD bt thuong
HDQT phai triéu tap hop DPHDCD trong thoi han 30 ngay ké tir ngay sé lwong thanh
vién HPQT, thanh vién doc 1ap HPQT con lai it hon sé luong thanh vién tbi thiéu
theo quy dinh cta phéap luat hodc nhan dugc yéu cau quy dinh tai diém (c) khoan 1
Diéu nay;
Nguoi triéu tap hop DPHDCD phai thyce hién cac cong viée sau day:
Lap danh sach c6 dong c6 quyén du hop;
Cung cip thong tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sach cb dong;
Lap chuong trinh va ndi dung cudc hop;
Chuén bi tai liéu cho cudc hop;
Duy thdo nghi quyét cua DPHDCD theo ndi dung du kién cua cudc hop; danh sach va

thong tin chi tiét ciia cac ing ctr vién trong trudng hop bau thanh vién HDQT;



f)
g

h)

Xéc dinh thoi gian va dia diém hop;
Gui théng bao moi hop dén timg c6 doéng c6 quyén du hop theo quy dinh Luat doanh
nghiép;

Céc cong viéc khac phuc vu cudc hop.

Diéu 14. Cac tiéu ban giip viéc HPQT.

1.

HDQT co thé thanh lap tiéu ban truc thudc dé phu trach vé chinh sach phat trién, nhan
su, luong thudng, kiém toan noi bo, quéan ly rui ro. Sd luong thanh vién cua tiéu ban
do HPQT quyét dinh c6 tbi thiéu 1a 03 ngudi bao gdm thanh vién cia HPQT va thanh
vién bén ngoai. Mot thanh vién doc 1ap HPQT/thanh vién HDQT khong diéu hanh s&
duoc bd nhiém lam Trudng tiéu ban theo quyét dinh cia HPQT. Hoat dong cua tiéu
ban phai tudn thu theo quy dinh cia HPQT. Nghi quyét cta tiéu ban chi c6 hiéu luc
khi c6 da s6 thanh vién tham du va biéu quyét thong qua tai cudc hop cia tiéu ban.

Viéc thuc thi quyét dinh cia HPQT, hoac cua tiéu ban truc thudc HDPQT phai phu hop
v6i cac quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai Diéu 1¢ Cong Ty, Quy ché ndi bd

vé quan tri cong ty.

Chuong IV
CUQC HQP HPQT

Piéu 15. Cudc hop HPQT

1.

Chu tich HPQT dugc bau trong cudc hop dau tién cia HPQT trong thoi han 07 ngay
lam viéc ké tir ngay két thiic bau cir HPQT d6. Cudc hop nay do thanh vién c6 s6
phiéu bau cao nhat hodc ty 1¢ phiéu bau cao nhit triéu tap va chu tri. Truong hop cé
nhiéu hon mot thanh vién c6 sé phiéu bau hoic ty 1& phiéu bau cao nhat va ngang nhau
thi cac thanh vién bau theo nguyén tic da s dé chon 01 ngudi trong s6 ho triéu tap
hop HPQT.

HDQT phai hop it nhat mdi quy 01 1an va c6 thé hop bat thuong.

Chu tich HDQT triéu tap hop HPQT trong truong hop sau day:

C6 d& nghi ctia UBKT hoic thanh vién doc 1ap HPQT;

C6 dé nghi cia TGD hodc it nhit 05 nguoi quan 1y, didu hanh khac;

C6 d@é nghi cua it nhat 02 thanh vién HPQT.

Dé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay phai duoc 1ap thanh vin ban, trong d6 néu rd
muc dich, van dé can thao ludn va quyét dinh thudc tham quyén cua HbQT.

Chu tich HDQT phai triéu tap hop HDQT trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan duoc dé nghi quy dinh tai khoan 3 Piéu nay. Truong hop khéng triéu tip hop
HPQT theo d& nghi thi Chu tich HPQT phai chiu trach nhiém vé nhiing thiét hai xay
ra d6i voi Cong Ty; ngudi dé nghi co quyén thay thé Chu tich HPQT triéu tap hop
HDQT.

Chu tich HDQT hodc nguoi triéu tap hop HPQT phéi gtri thong bao moi hop cham

nhit 13 03 ngay lam viéc trudc ngay hop. Thong bao moi hop phai xac dinh cu thé thoi



b)

c)

d)

10.

11.

12.

gian va dia diém hop, chuong trinh, cic van dé thao luin va quyét dinh. Thong bao
moi hop phai kém theo tai liéu st dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét cia thanh
vién.

Thong bao moi hop HPQT co thé gui béng giéy moi, dién thoai, fax, phuong tién dién
tir hodc phuong thire khac do Diéu 1é Cong Ty quy dinh va bao dam dén duoc dia chi
lién lac cua tung thanh vién HPQT duogc dang ky tai Cong Ty.

Cudc hop HPQT dugc tién hanh khi c6 tir 3/4 téng s6 thanh vién tro 1én du hop.
Trudng hop cude hop duoc triéu tip theo quy dinh tai khoan nay khong du sb thanh
vién dy hop theo quy dinh thi duoc triéu tip 1an tht hai trong thoi han 07 ngay ké tir
ngay dy dinh hop lan tht nhat. Trudng hop nay, cudc hop duoc tién hanh néu c6 hon
mot nira s6 thanh vién HPQT du hop.

Thanh vién HPQT duoc coi 1a tham dy va biéu quyét tai cudc hop trong truong hop
sau day:

Tham dy va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

Uy quyén cho ngudi khac dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 13 Piéu
nay;

Tham du va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bd phiéu dién tir hodc hinh thirc
dién tir khac;

Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tu;

Truong hop gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, phiéu biéu quyét phai
dung trong phong bi dan kin va phai dugc chuyén dén Chu tich HDQT cham nhét 1a
01 gio trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dugec md trude su ching kién cua tat
ca nhiitng nguoi du hop.

Thanh vién phai tham du day du cac cudc hop HPQT. Thanh vién dugc uy quyén cho
ngudi khac du hop va biéu quyét néu dugc da sd thanh vién HPQT chép thudn. Vin
ban iy quyén trong truong hop nay phai ¢6 noi dung, hinh thirc twong ty nhu van ban
iy quyén du hop PHPCP.

Nghi quyét, quyét dinh cia HPQT dugc théng qua néu duge da sd thanh vién du hop
tan thanh; truong hop sd phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi ciing thudc vé phia c6 y
kién cua Cha tich HDQT.

Pi¢u 16. Bién ban hop HPQT

1.

Céac cudc hop HPQT phai duogc ghi bién ban va cé thé ghi am, ghi va luu gitt duoi
hinh thirc dién tir khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét va ¢ thé 1ap thém bang
tiéng nudc ngoai, bao gdm cac ndi dung chi yéu sau day:

Tén, dia chi tru s& chinh, ma sb doanh nghi¢p;

Thoi gian, dia diém hop;

Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

Ho, tén timg thanh vién du hop hodc ngudi duoc uy quyén du hop va cach thic du
hop; ho, tén cac thanh vién khong du hop va 1y do;

Vén dé duoc thao luan va biéu quyét tai cudc hop;
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g)

h)
)

Tom tat phat biéu y kién cua timg thanh vién du hop theo trinh tur dién bién cua cudc
hop;

Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhiing thanh vién tan thanh, khong tan thanh va
khong co ¥ kién;

Vén dé da dugc thong qua va ty 18 biéu quyét thong qua twong tmg;

Ho, tén, chir ky chu toa va nguoi ghi bién ban, trir truong hop quy dinh tai khoan 2
Diéu nay.

Trudng hop chu toa, nguoi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu duoc tit ca
thanh vién khac cuia HDQT tham du hop ky va c6 ddy da ndi dung theo quy dinh tai
cac diéma, b, c, d, d, e, g va h khoan 1 biéu nay thi bién ban nay c6 hi¢u luc.

Chu toa, nguoi ghi bién ban va nhiing nguoi ky tén trong bi€n ban phai chiu trach
nhiém vé tinh trung thuc va chinh x4c ctia ndi dung bién ban hop HPQT.

Bién ban hop HPQT va tai li€u sir dung trong cudc hop phai dugc luu giir tai tru so
chinh cua Cong Ty.

Bién ban lap bang tiéng Viét va bang tiéng nudc ngoai c¢6 hiéu luc phap 1y nhu nhau.
Truong hop c6 sy khac nhau vé ndi dung giira bién ban bang tiéng Viét va bang tiéng

nude ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét duoc ap dung.
Chuong V
BAO CAO, CONG KHAI CAC LOI ICH

Pieu 17. Trinh bao cdo hang nam

1.
a)
b)
c)
d)
2.

Két thic nam tai chinh, HDQT phai trinh BPHDCD béo c4o sau day:

Béo c4o két qua kinh doanh ctia Cong Ty;

Bao cao tai chinh;

Bao céo danh gia cong tac quan 1y, didu hanh Cong Ty;

Béo cdo cua thanh vién doc 1ap HDQT trong UBKT.

Béo cdo quy dinh tai cac khoan 1 Diéu nay phai duoc luu giit tai tru so chinh cta
Cong Ty cham nhét 13 10 ngdy trudc ngay khai mac cudc hop DPHPCD thudng nién
néu Piéu 1¢ Cong Ty khong quy dinh thoi han khac dai hon. C6 dong sé hiru ¢6 phan
cua Cong Ty lién tuc it nhét 01 nam c6 quyén ty minh hodc cung véi ludt su, ké toan
vién, kiém toan vién c6 chimg chi hanh nghé tryc tiép xem xét béo céo quy dinh tai

bicu nay.

Diéu 18. Thu lao, thwéng va loi ich khac cia thanh vién HPQT

1.

Cong Ty c6 quyén tra thi lao, thuong cho thanh vién HDQT theo két qua va hiéu qua
kinh doanh.

Thanh vién HPQT duoc hudng thu lao cong viéc va thudng. Thu lao cong viee dugc
tinh theo s6 ngdy cong can thiét hoan thanh nhiém vu cua thanh vién HDQT va mirc
thi lao mdi ngay. HPQT dy tinh mirc thu lao cho timg thanh vién theo nguyén tic
nhét tri. Tong murc thu lao va thuéng cia HDQT do PHPCP quyét dinh tai cudc hop

thuong nién.
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Thu lao cua tung thanh vién HPQT duogc tinh vao chi phi kinh doanh ctia Cong Ty
theo quy dinh ctia phép luat vé thué thu nhap doanh nghié€p, duoc thé hién thanh muc
riéng trong bao céo tai chinh hing nim cua Cong Ty va phai bio cao DHDCD tai
cudc hop thuong nién.

Thanh vién HDQT nim gilr chirc vu diéu hanh hodc thanh vién HDQT lam viéc tai cac
tiéu ban cua HDPQT hoac thyc hién nhitng cong viéc khac ngoai pham vi nhiém vu
thong thuong cia mot thanh vién HPQT, ¢6 thé duoc tra thém thu lao dudi dang mdt
khoan tién cong tron goi theo ting lan, lwong, hoa hong, phan trim loi nhuén hoic
duéi hinh thire khac theo quyét dinh cia HDQT.

Thanh vién HPQT co6 quyén duoc thanh toan tit ca cac chi phi di lai, an, & va céc
khoan chi phi hgp ly khidc ma ho da phai chi tra khi thuc hién trach nhi¢ém thanh vién
HPQT ctia minh, bao gdm céa cac chi phi phat sinh trong viéc toi tham du céc cudc
hop PHPCD, HPQT hoic céc tiéu ban cia HDQT.

Thanh vién HPQT c6 thé duoc Cong Ty mua bao hiém trach nhiém sau khi ¢ su chép
thuan cia PHPCPD. Bio hiém nay khong bao gdm bao hiém cho nhimng trach nhiém

ctia thanh vién HPQT lién quan dén viéc vi pham phép luat va Diéu 1é Cong Ty.

Piéu 19. Cong khai cac lgi ich lién quan

1.

a)

b)

Thanh vién HPQT ciia Cong Ty phai ké khai cho cong ty vé cac loi ich lién quan cua
minh, bao gom:

Tén, mi s doanh nghi¢p, dia chi try s¢ chinh, nganh, nghé kinh doanh cua doanh
nghiép ma ho 1am chu hodc so hiru phan vén gop hodc c6 phan; ty 18 va thoi diém lam
cht, s& hiru phan vén gop hodc ¢d phan do;

Tén, ma s doanh nghi¢p, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh cua doanh
nghi¢p ma nhiing ngudi co6 lién quan cua ho lam chu, cung s¢ hiru hoac s¢ hiru riéng
phan vén gép hodc co phan trén 10% von diéu 1¢.

Viéc ké khai quy dinh tai khoéan 1 biéu nay phai dugc thuc hién trong thoi han 07
ngay 1am viéc, ké tir ngay phat sinh loi ich lién quan; viéc sira doi, bo sung phai dugc
thong bao voi Cong Ty trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay co stra doi, bd
sung tuong ung.

Thanh vién HPQT nhan danh cd nhan hodc nhan danh ngudi khac dé thuc hién cong
viéc dudi moi hinh thirc trong pham vi cong viéc kinh doanh cia Cong Ty déu phai
gidi trinh ban chét, noi dung cua cong vi¢c do trudec HPQT va chi dugc thuc hién khi
dugc da sb thanh vién con lai cia HDQT chép thuan; néu thuc hién ma khong khai
bao hodc khong dugc su chép thuan cia HDQT thi tat ca thu nhdp cé dugc tr hoat
dong d6 thudc vé Cong Ty.

Chuong VI
MOI QUAN HE CUA HPQT

Piéu 20. Méi quan hé giira cac thanh vién HPQT
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Quan hé giira cac thanh vién HPQT 1a quan hé phdi hop, cac thanh vién HPQT c6
trach nhiém thong tin cho nhau vé van dé c6 lién quan trong qua trinh xtr Iy céng viée
dugc phan cong.

Trong qua trinh xtt 1y cong viéc, thanh vién HDQT dugc phan cong chiu trach nhiém
chinh phai chu dong phdi hop xtr 1y, néu c6 van dé lién quan dén linh vuc do thanh
vién HDPQT khéc phu trach. Trong truong hop gitra cac thanh vién HPQT con ¢6 y
kién khéc nhau thi thanh vién chju trach nhiém chinh béo céo Chu tich HDPQT xem xét
quyét dinh theo thim quyén hodc t6 chtrc hop hodc ldy ¥ kién cua cac thanh vién
HDQT theo quy dinh cua phap luat, Diéu 1¢ Cong Ty va Quy ché nay.

Trong truong hop c¢d su phan cong lai gitta cac thanh vién HPQT thi cac thanh vién
HPQT phai ban giao cong viéc, ho so, tai lidu lién quan. Viéc ban giao nay phai dugc

1ap thanh vian ban va bao cio Chu tich HPQT vé viéc ban giao do.

Diéu 21. Mobi quan hé véi ban diéu hanh

Vi vai tro quan tri, HPQT ban hanh céc nghi quyét dé TGP va bo may diéu hanh
thuc hién. Pong thoi, HDQT kiém tra, giam sat thuc hién cac nghi quyét.

Piéu 22. Mobi quan h¢ véi UBKT

1.

Méi quan hé gitta HDQT va UBKT la quan hé phdi hop. Quan hé lam viéc giita
HDQT véi UBKT theo nguyén tac binh d:fmg va doc lap, dé)ng thoi phéi hop chat ché,
hd tro 1an nhau trong qué trinh thyc thi nhi¢m vu.

Khi tiép nhan cac bién ban kiém tra hodc bao cio tong hop cia UBKT, HPQT c6
trach nhiém nghién ctru va chi dao cac bo phan co6 lién quan xay dung ké hoach va
thyc hién chan chinh kip thoi.

Chuong VII

PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 23. Hiéu lyc thi hanh

Quy ché hoat dong cia HDQT Céng ty C6 phan Thuong mai Dich vu TNS Holdings
bao gom 07 chuong, 24 diéu va c6 hi¢u lyc thi hanh ké tir ngay.....thdng.....nam......

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH ,
(Ky, ghi ro ho tén va dong dau)
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CONG TY CO PHAN THUONG MAI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DICH VU TNS HOLDINGS Poc l1ap - Tu do - Hanh phic

S6: ..../NQ-DPHPCD-TNS
Ha Noi, ngay ... thang ... nam 2021

DU THAO NGHI QUYET
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021
CONG TY CO PHAN THUONG MAI DICH VU TNS HOLDINGS

- Can cir Ludt Doanh nghiép ndam 2020 va cdc van ban sira doi, bé sung, hwéng dan thi
hanh;

- Can cir Piéu 1é Cong ty C6 phan Thwong mai Dich vu TNS Holdings ("Cong Ty");

- Can cir Bién ban cuéc hop Pai héi dong cé dong Coéng Ty ngay .../../....

QUYET NGHI:

Didu 1. Thong qua qua Bdo c4o hoat dong ctia Hoi d@)ng quan tri nam 2020; K& hoach nam
2021 (Béo céo s6 .../BC-HDQT-TNS ngay .../.../2021 cua H)i dong quan tri).

Piéu 2. Thong qua Bio céo hoat dong cua Ban kiém soat nim 2020 (Bdo cdo sb .../BC-
BKS-TNS ngay .../..../2021 ctia Ban kiém sodt).

Picéu 3. Thong qua Bdo cdo tai chinh nam 2020 dugc kiém todn (theo To trinh sb: .../TTr-
HDPQT-TNS ngay .../.../2021 cua Hoi dong quan tri).

Pidu 4. Thong qua ké hoach san xuit kinh doanh nim 2021 (theo To trinh sb: .../TTr-
HDQT-TNS ngay .../.../2021 ctia Hoi dong quan tri).

Pidu 5. Thong qua Phuong an phan phdi lgi nhuan nam 2020 va Ké hoach chi tra c6 tic
nam 2021 (theo T¢ trinh s6: .../TTr-HPQT-TNS ngay .../.../2021 cta H)i dong
quan tri).

Pidu 6. Thong qua Bdo cdo thil lao ciia thanh vién Hoi dong quén tri, Ban kiém soat trong
nam 2020; K¢ hoach thu lao cta thanh vién Hoi dong quén tri, Ban kiém soat trong
nim 2021 (theo T trinh sb: .../TTr-HPQT-TNS ngay .../.../2021 cua Hoi dong
quan tri).

Piéu 7. Thong qua Phuong 4n lya chon Pon vi kiém toan todn Béo cdo tai chinh nim 2021
(theo To trinh s0: .../TTr-HPQT-TNS ngay .../.../2021 cua Hoi1 dong quan tr1).

Pidu 8. Thong qua viéc thay ddi nganh nghé kinh doanh (theo To trinh sé: .../TTr-HDQT-
TNS ngay .../.../2021 cta Hoi dong quan tri).

Pidu 9. Thong qua viéc thay d6i mo hinh hoat dong ctia Cong Ty (theo To trinh so: .../TTr-
HDQT-TNS ngay .../.../2021 cta Hi dong quan tri).

Piéu 10. Thoéng qua viéc ban hanh Diéu 1¢, Quy ché ndi bo vé quan tri va Quy ché hoat dong
cia Hoi ddng quan tri Cong Ty (theo To trinh sd: .../TTr-HPQT-TNS ngay
.../.../2021 ctia Hoi ddng quan tri).

Piéu 11. Thong qua thay di thoi gian han ché chuyén nhwong cb phan da chao bén (theo T trinh
sO: .../TTr-HPQT-TNS ngay .../.../2021 ciia Hoi dong quan tri)



Diéu 12.

Dai hoi dong c6 dong giao cho Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc Cong Ty co trach
nhiém chi dao, t6 chirc thyc hién Nghi quyét Pai hoi ddng cd dong theo dung quy
dinh phédp luat va Diéu 1¢ Cong Ty.

Nghi quyét nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Hoi dong quan tri, Tong Giam dbc, cdc
Phong, Ban, Pon vi va nhiing cd nhan c6 lién quan trong Cong Ty chiu trach nhiém
thi hanh Nghi quyét nay.

Noi nhdn: TM. PAI HQI PONG CO PONG
- XVebs;;; va CBTT; CHU TICH HQI PONG QUAN TRI
- Luu .

NGUYEN THU TRANG
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