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TP. H6 Chi Minh, ngay 29 thang 4 nam 2021

QUY CHE LAM VIEC
CUA PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021

Can cwr Ludt doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020,
Can cir Piéu 16 Cong ty ¢6 phan Thude sdt trimg Viét Nam.

Nhiam muc dich dam bao cho Pai hgf)i dong co df)ng thuong ni€én nam 2021 duoq
dién ra theo dung quy dinh va thanh cong tot dep, Ban t6 chirc Pai hoi xay dung Quy ché
lam vi¢c cuia Pai hoi voi cac quy dinh nhu sau:

Piéu 1. Nguyén tic lam viéc ciia Dai hoi

1. Pam bao nguyén tic 1am viéc cong khai, cong bang, dan chi.

2. Tt ca vi quyén loi ctia c6 dong.

Diéu 2. Piéu kién tham dy Pai hoi

C6 dong cb tén trong qdanh sach chot ‘ngéy 02/4/2021 (do Tmng »térn Luu ky Ching
khoan Viét Nam VSD 1ap d§ thyc hién quyén tham dl:I bai hoi dong c6 dong thuong niejn
ném’ 2021) c6 quyén truc tiep tham dy hodc Gy quyén cho nguoi khac tham du va bicu
quy¢t tai Pai hoi.

Sau dé}f quy udc goi tit cd dqéng truc tiép tham dy va ngudi duoc ty quyén tham dy
bai hoi thuc t€ dén dy Pai hoi 1a c6 dong dy hop.

Diéu 3. Diéu kién dé Pai hdi dwoc tién hanh:

’ 1. Khi ¢6 s6 c6 dong du hop dai dién it nhat 51% tong sd cd phan c6 quyén biéu
quyét cua Cong ty.

2. C6 dong dugc bd tri ddy di chd ngdi thuan tién dé tham dy Pai hoi.

Diéu 4. Trit tu ciia Pai hdi

1. Tat ca cac c6 dong dén tham du Dai hoi an mic lich sy, trang nha.

2. Cb dong khi tham dy ngéi dang vi tri, khu vyc do Ban t chirc bPai hoi quy dinh.

3. Khong hat thudc trong phong Pai hoi.

4. Han ché noi chuyén riéng va st dung dién thoai di dong trong thoi gian dién ra
Pai hoi.

Diéu 5. Quyén va nghia vu cua Co dong hodc nguwoi dai dién theo uy quyén

1. Pugc biéu quyét tit ca cac van dé cua Dai hoi theo quy dinh cua Diéu 1é Cong ty
va theo quy dinh cua phap luat.

2. bé duoc tham du Pai hoi, mdi cd dong hodc ngudi dai dién ‘,cheo uy quyén phai
mang theo thu moi, ching minh nhan dan/can cudce cong dan hodc gidy to tuy than khac



va gidy iy quyén (néu 13 nguoi dugc ty quyén) xut trinh cho Ban kiém tra tu cach dai
bieu d¢ dang ky tham du Dai hoi.

3. Cb dong dén du hop mudn c6 quyén ding ky tham du hop va c6 quyén biéu quyét
cac ndi dung tiép theo tai Pai hgi. Chu toa doan khong dugc ding cudc hop dé cho cb dong
dén muon ding ky va hiéu luc cta cac dot biéu quyét da tién hanh trude khi cd dong dén
mudn tham du khong bi anh hudng.

4. C6 d6ng co quyén phat biéu y kién truc tiép hodc dong gop ¥ kién bang vin ban
va giri cho Ban t chtrc Pai hoi dé giai quyét, y kién dong gbp bang vin ban co gia tri nhu
¥ kién phét biéu truc tiép tai Pai hoi.

5. Tuén thi sy diéu hanh cia Chu toa doan; khong gay rdi hodc gy mét trat ty trong
DPai hoi.

6. Khi lam thu tuc dang ky tham du Dai hdi, cd dong duogc quyén nhan dﬁy du cac
phiéu biéu quyét (thé biéu quyét) dé tham gia bicu quyét tat ca cac van dé cua Dai hoi, dé
dam bao ty 1& phiéu biéu quyét, trong qua trinh dién ra dai hoi, c6 dong han ché ra ngoai,
trong trwong hop co dong c¢é nhu cdu ra ngodi hodc vé sém khong truee tiép tham gia
biéu quyét cdc vin dé thugc tham quyén thi cé dong phii thong bdo véi Ban té chirc Pai
hoi dé lam thii tuc iy quyén, truwong hop co dong khéng lam thii tuc iy quyén thi dwoc
xem nhw cé dong da uy quyén cho Chu tich Hpi d&ng qudn tri tham gia biéu quyét tai
Dai hi.

Pi¢u 6. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém tra tw cach dai biéu

1. Ban kiém tra tu cach dai biéu do Ban t6 chirc Dai hdi thanh 1ap va Truong Ban
Kiém soat dwong nhiém lam Trudng ban. Ban kiém tra tu cach dai biéu c6 trach nhiém:

a) Kiém tra ty 1& c6 dong hodc ngudi dai dién theo Gy quyén dén du hop;

b) Kiém tra ching minh nhan dan hodc gidy to tiy than khac, gidy moi, gidy ay
quyén (néu cd) cta cac c6 dong hodc dai dién theo Gy quyén cia ¢ dong dén du hop;

¢) Phat phiéu biéu quyét (thé biéu quyét) va tai liéu cho ¢ dong hodc ngudi dai
dién theo ty quyén cua cb dong;

d) Béo cdo trudc Pai hoi vé két qua kiém tra ty 1€ cd dong tham du Pai hdi.

2. Ban t6 chitc ¢6 thé thanh 1ap bd phan gitp viéc cho Ban kiém tra tu cach dai biéu
dé hoan thanh nhiém vu dugc giao.

Diéu 7. Quyén va nghia vu cua Chu tga, Thu ky va Ban kiém phiéu Pai hoi

Chu toa, Thu ky va Ban kiém phiéu do Ban t6 chic Pai hoi dé cir va duoc Pai hoi
thong qua, c6 cac quyén va nghia vu nhu sau:

1. Chu toa:

a) Diéu khién dai hoi theo ding chuong trinh nghi sy, cac thé 18 quy ché da duge
Pai hoi dong c6 dong thong qua.

b) Co6 quyén hodn cudc hop Pai hoi dong cd dong di co du s6 nguoi ding ky dy
hop theo quy dinh dén mot thoi diém khac hodc thay ddi dia diém hop trong céc truong
hop sau day:

(i) bDia diém hop khong co6 du chd ngé)i thuan tién cho tat ca nguoi du hop;



(i) Cob nguodi dy hop c6 hanh vi can tro, gay roi trat tu, cd nguy co lam cho cudc
hop khong duoc tién hanh mét cach cong bang va hop phap.

2. Thu ky:

a) Ghi chép dy du trung thuc toan bd ndi dung dién bién cua Pai hoi va nhing
véan dé d3 dugc cac cb dong thong qua ké ca cac van dé con bao luu tai Pai hoi;

b) Tiép nhan phiéu déng gop ¥ kién cta c6 déng va kip thoi bao cao cho Chi toa
doan xem xét giai trinh cho c6 dong;

¢) Soan thao va bao cdo cho Pai hoi ndi dung bi€n ban cudc hop, Nghi quyét bai
hoi trude khi bé mac Dai hoi;

d) Thuc hién céc cong viéc trg gitp theo phan cong cua Chu toa.

3. Ban kiém phiéu:

a) Thay mat Ban t6 chic doc Thé 18 biéu quyét, Quy ché bau cir HPQT va BKS dé
Chu toa xin y kién biéu quyét théng nhét cho ap dung tai Dai hoi;

b) Hudng dan cong khai cho ¢6 dong cach thirc biéu quyét cac ndi dung can biéu
quyét tai Pai hoi;

¢) Tién hanh kiém dém phiéu biéu quyét, tong hop va cong bd két qua biéu quyét
clia timg van dé;

Ban t6 chtrc ¢6 thé thanh 1ap bo phan gitip viéc cho Ban kiém phiéu dé hoan thanh
nhi¢m vu dugc giao.

Diéu 8. Thé 1¢ biéu quyét

Thuc hién theo Thé 18 biéu quyét duoc Dai hoi théng nhét thong qua trén co so ton
trong cac quy dinh sau day:

1. MB>i c6 dong hodc nguoi dugc ty quyén khi dén lam tha tyc dang ky tham du
Pai hoi s& duge Ban t6 chirc Pai hoi cung cép dé‘ly dua phiéu biéu quyét theo tung ndi dung
can Dai hoi biéu quyét thong qua. Trén mdi phiéu biéu quyét co ghi rd thong tin: Ho tén
cd dong; Mi sb KS; Tong sb cb phan duoc quyén biéu quyét; Téng sd quyén biéu quyét
(mdi cb phan duoc quyén biéu quyét twong Gng véi mot quyén biéu quyét, hodc mot co
phan c6 s6 quyén biéu quyét 1a boi s6 ciia s6 ¢6 phan khi thuc hién bau don phiéu) va cac
6 quyét dinh biéu quyét ciia c6 dong.

2. Hinh thirc biéu quyét:

a. Pbi v6i cac ndi dung: Thong qua quy ché lam viée va thé 1¢ biéu quyét cua Dai
héi; Chuong trinh 1am viéc ctia Dai hoi; Nhan sy Chu toa, Thu ky, Ban kiém phiéu; Bién
ban Dai hoi, Nghi quyét Dai hoi. Co dong biéu quyét bang hinh thirc gio phiéu biéu quyét
cong khai tai Pai hoi theo su diéu khién ciia Chu toa dé iy ¥ kién biéu quyét: “Pdong y”
hoic “Khong dong ¥ hoic “Khong c¢o y kién”.

b. Dbi voi cac ndi dung khac can ldy y kién biéu quyét cua Dai hoi (trir cac ndi dung
d3 néu tai diém a khoan 2 diéu 8 trén ddy) s& dugc co dong biéu quyét thong qua bang hinh
thirc bo phiéu kin. Trudce khi c¢6 dong tién hanh bo phiéu biéu quyét, Ban kiém phiéu c6
trach nhiém hudng dan chi tiét cho ¢ dong cach thirc biéu quyét theo hinh thirc nay.

3. Thong qua quyét dinh:

a) Céc ndi dung sau day phai dugc s6 c¢b dong dai dién trén 51% tong sé phiéu biéu
quyét cua tat ca co dong du hop chép thuan:



(i) Bdao cdo cia HPDQT vé thuc hién nhiém vy va quyén han duoc Pai hoi déng
C6 dong giao trong nam 2020.
(i) Bao cdo ciia Ban Diéu hanh vé két qua hoat dong nam 2020 va ké hoach
nam 2021.
Gii) Bao cdo clia Ban kiém soat vé thuc hién nhiém vu, quyén han duoc giao va
két qua tham tra tinh hinh tai chinh ndm 2020.
(iv) B4o céo tai chinh nam 2020 d3 kiém toan.
(v To trinh théng qua Phuong 4n phan phdi loi nhuan nam 2020.
(vi) To trinh thong qua K& hoach kinh doanh va chia ¢6 trc nam 2021.
(vii) TO trinh Uy quyén lga chon Cong ty kiém toan doc 1ap.
(viii) TO trinh thong qua muc thu lao HDQT va BKS nam 2020, ké hoach ngan
sach nam 2021.
(ix) Stra d6i bo sung Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty;
(x) Thong qua Quy ché hoat dong HPQT va BKS;
(xiy Mién nhiém, bai nhiém va thay thé thanh vién Hoi d@)ng quan tri, thanh vién
Ban kiém soat.
b) Céc ndi dung sau day phai duoc s6 co dong dai dién trén 65% tong sé phiéu biéu
quyét cua tat ca co dong du hop chép thuan:
() Loaic6 phan va tong sd c6 phan cua ting loai;
(i) Thay ddi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;
iy Stra d6i, bd sung Diéu 1¢ Cong ty;
(iv) Thay dbi co ciu td chic quan 1y cong ty;
(vy Du an dau tu hodc ban tai san c6 gia tri béng hoac 16n hon 35% téng gia tri
tai san dugc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhét cua cong ty;
vi) T chue lai, giai thé cong ty;
c) Bau thanh vién Hoi déng quan tri va Ban kiém soat thuc hién theo quy dinh tai
khoan 3 Piéu 148 Luat doanh nghiép: thuc hién theo phuong thirc bau don phiéu.
Diéu 9. Hiéu lyc thi hanh
Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh dbi véi tat ca cd dong va ngudi dai dién theo uy
quyén tham dy Pai hoi. Ban t6 chtrc Dai hdi 6 trach nhiém trién khai dé Pai hdi thuc hién
theo dung Quy ché ké tir thoi diém Pai hoi thong qua.
Quy ché nay da dugc Pai hoi dong c6 dong thuong nién nim 2021 biéu quyét nhat
tri thong qua va c6 hiéu luc tir thoi diém cong bd két qua biéu quyét.

BAN TO CHUC PAI HOQI



