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CHUONG I. QUY DJNH CHUNG

Di~u 1. Pham vi di~u chinh, dBi nrong ap dung

1. Ph,m vi di~u chinh

Quy che nay quy dinh viec t6 clnrc thuc hien nghia VI) cong bi>thong tin lien

quan dSn tinh hinh hoat dQng cua Cong ty C6 phfuI Cao su Tan Bien (sau day

viSt t~t la Cong ty) voi cac co quan co tham quyen va cong bi>tren thi tnrong
clnrng khoan, tren cac phuong tien thong tin dai chung theo quy dinh cua phap
luat, D6ng thai quy dinh viec phoi hop quan h~ cong tac gitra cac don vi tnrc
thuoc, cac Phong ban va ca nhan thuoc Cong ty trong viec thirc hien nghia vu
cong bi>thong tin.

2. DBi tUQ'Ilg ap d\lng

a) Ngiroi cong bi>thong tin.

b) Cac don vi tnrc thuoc, cac Phong ban co lien quan dSn viec cong b6 thong
tin.

c) Ngiroi nQi bQ,nguoi co lien quan cua Cong ty, ngum co lien quan cua nguai
nQi bQ, c6 dong 100, nhom nguai co lien quan n~m gift tu 5% tra len s6 c6
phiSu dang lUllhanh co quySn biSu quySt cua Cong ty.

Di~u 2. Cae chii' vi~t t~t

Cong ty

UBCKNN

Cong ty C6 ph~n Cao su Tan Bien.

Uy ban ChUng khoan Nha nuac.

":EN..

~J~
IDS plus H~ th6ng cong b6 thong tin cua UBCKNN.

SGDCKIHNX Sa Giao dich chUng khoan Ha NQi

CIMS H~ th6ng qmin ly thong tin cong ty cua HNX.

VSD Trung tam LUllky ChUng khoan Vi~t Nam.

TTCKVN Thi twang ChUng khoan Vi~t Nam.

CBTT Cong bi>thong tin

HDQT HQi d6ng qmin trio

BKS Ban KiSm soat.

TGD T6ng Giam d6c.
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KTT K~ toan twang.
BCTC Bao cao tai chinh.

BCTN Bao cao thuong nien,

CDL C6 dong IOn.

CPQ C6 phieu quy.

DHDCD f)~i h9i d6ng c6 dong.

GCNDKDN Gifiy clnrng nhan dang Icy doanh nghiep.

CTDC Cong ty dai cluing.

DKGD Dang ky giao dich.

NNB Nguoi n9i b9.

NCLQ Ngiroi co lien quan.

CTDC QML: Cong ty Dai chung quy mo IOn.

f)i~u 3. Giiii thich tir ngii'

1. Trong quy ch~ nay, cac til ngfr dum day diroc hi@unhir sau:

a) "Di@u1~"la dieu 1~cua Cong ty C6 phan Cao su Tan Bien dfl duoc Dai
h9i d6ng c6 dong thong qua;

b) "Cong b6 thong tin dinh ky' la viec Cong ty cong b6 thong tin vao
nhirng thai diem xac dinh trong nam theo quy dinh phap luat;

c) "Cong b6 thong tin bfit thuong" la viec Cong ty cong b6 thong tin
trong mot thai han diroc xac dinh sau khi xay ra cac su kien bfit thuong;

d) "Cong b6 thong tin theo yeu cftu" la viec Cong ty cong b6 thong tin khi
co yeu eftu eua Uy ban ChUng khoan Nha nuac ho~c theo yeu cftu cua nai c6
phi~u cua Cong ty C6 phftn Cao su Tan Bien dugc niem y~t giao dich t~p trung;

e) "Bao cao thuOng nien" la bao cao t6ng th@v@tinh hinh tai chinh, k~t
qua ho~t d9ng san xuc1tkinh doanh, bao cao t6 chuc va nhan S\l, thong tin vS e6
dong va H9i d6ng Quan tM cua Cong ty dugc I~p hang nam va cong b6 theo
dinh Icy;

f) "C6 dong IOn" la c6 dong sa hfru tf\lc ti~p ho~c gian ti~p til nam phftn
tram (5%) tra len s6 c6 phi~u co quySn bi@uquy~t cua Cong ty;

g) Ngum n9i b9 cua Cong ty, bao g6m:
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- Thanh vien H9i d6ng quan tri; tnrong Ban kiem soat va thanh vien Ban
ki~m soat;

- Timg Giam d6c, Pho Timg Giam d6c; hoac cac chirc danh quan ly nrong
dirong do Dai h9i d6ng c6 dong hoac H9i d6ng quan tri b6 nhiem;

- KS toan tnrong;

- Ngiroi dai dien thea phap luat, ngtroi diroc uy quyen cong b6 thong tin.

h) "Ngiroi co lien quan" la ca nhan hoac t6 chtrc co quan h~ tnrc tiSp hoac
gian tiSp voi Cong ty, bao g6m:

h l. Cong ty me, ngiroi quan ly va ngiroi dai dien thea Phap luat cua Cong
ty me va ngiroi co tham quyen b6 nhiem nguoi quan Iy cua Cong ty me;

h2. Cong ty con, ngiroi quan ly va ngiroi dai dien theo Phap lu~t cua
Cong ty con;

h3. Ca nhan, t6 chuc ho~c nhom ca nhan, t6 chuc co kha nang chi ph6i
ho;;ttd9ng cua Cong ty thong qua sa hfru, thau tom c6 ph§n, ph&nv6n gop ho~c
thong qua vi~c ra quySt dinh cua Cong ty;

h4. Ngum quan ly doanh nghi~p; ngum d;;tidi~n theo phap lu~t, KiSm
soat vien;

hS.VQ',ch6ng, b6 de, m~ de, b6 nuoi, m~ nuoi, b6 ch6ng, m~ ch6ng, b6
VQ',m~ VQ',con de, con nuoi, con rS, con dau, anh ru9t, chi ru9t, em ru9t, anh rS,
em rS, chi dau, em dau cua ngum quan ly cong ty, nguai d?i di~n thea phap lu~t,
Ki~m soat vien, thanh vien va c6 dong sa hfru ph&nv6n gop hay c6 phfin chi
ph6i;

h6. Ca nhan la ngum d?i di~n thea uy quySn cua cong ty, ca nhan quy
dinh t;;ticac di~m hI dSn di~m hS khoan nay;

h7. Doanh nghi~p trong do ca nhan, cong ty quy dinh t;;ticac di~m hI dSn
di~m h6 khoan nay co sa hfru dSn muc chi ph6i vi~c ra quySt dinh cua cong ty;

h8. Nhom ngum thoa thu~ cung ph6i hqp d~ thau tom ph&nv6n gop, c6
ph&nho~c 1<;Yifeh a Cong ty ho~c d~ chi ph6i vi~c ra quySt dinh cua Cong ty;

h9. Nguai rna trong m6i quan h~ vai nguai khac tf\lC tiSp, gian tiSp kiSm
soat ho~c bi kiSm soat bffi nguai do ho~c cung vai nguai do chiu chung m9t S\l

ki~m soat;

5



h10. Quan h~ hop d6ng trong do mot nguoi la dai dien cua ngiroi kia.

2. Cac tir hoac thuat ngfr da diroc giai nghia trong Luat Doanh nghiep
hoac Luat Chung khoan va cac van ban phap lu~t khac thi co nghia nhu trong
cac van ban phap lu~t do.

Di~u 4. Nguyen t~c cong bB thong tin

1. Viec cong b6 thong tin phai d~y du, chinh xac, kip thai theo quy dinh
phap luat. Vi~c cong b6 cac thong tin ca nhan bao gom: Can circe cong dan,
Chung minh nhan dan, Chirng minh quan nhan, HQ chien con hieu hrc, dia chi
lien lac, dia chi thuong tni, s6 di~n thoai, s6 fax, thu dien nr, s6 tai khoan giao
dich clnrng khoan, s6 tai khoan luu Icy chirng khoan, s6 tai khoan ngan hang, rna
s6 giao dich cua nha dfiu tu mroc ngoai, t6 chuc kinh t~ co v6n dfiu tu nuac
ngoai sa hfru tren SO%v6n diSu l~ chi duQ'cthvc hi~n n~u ca nhan do d6ng '1.

2. D6i tUQ'llgcong b6 thong tin phai chiu trach nhi~m truac phap lu~t vS
nQi dung thong tin cong b6. TruOng hqp co sv thay d6i nQi dung thong tin da
cong b6, d6i tUQ'llgcong b6 thong tin phai cong b6 kip thm, d~y du nQi dung
thay d6i va 1'1do thay d6i so vai thong tin da cong b6 truac do.

3. Cac d6i tUQ'llgquy dinh t~i Khoan 2 DiSu 1 khi cong b6 thong tin phai
d6ng thai bao cao Uy ban Ch(mg khoan Nha nuac va Sa giao dich ch(mg khoan
nai ch(mg khoan do niem y~t, dang k'1 giao dich vS nQidung thong tin cong b6,
bao g6m dfiy du cac thong tin theo quy dinh. TruOng hqp thong tin cong b6 bao
g6m cac thong tin ca nhan quy dinh t~i khoan 1 DiSu nay va cac d6i tUQ'llgcong
b6 thong tin khong d6ng '1 cong khai cac thong tin nay thi phai gui Uy ban
ChUng khoan Nha nuac va Sa giao dich chUng khoan 02 ban tai li~u, trong do
01 ban bao g6m dfiy du thong tin ca nhan va 01 ban khong bao g6m thong tin ca
nhan dS Uy ban Ch(mg khoan Nha nuac va Sa giao dich ch(mg khoan thvc hi~n
cong khai thong tin.

4. Vi~c cong b6 thong tin cua t6 chuc phai do nguai d~i di~n theo phap
lu~t ho~c ngum duQ'cuy quySn cong b6 thong tin thvc hi~n. Vi~c cong b6 thong
tin cua ca nhan do ca nhan tv thvc hi~n ho~c uy quySn cho t6 chuc ho~c ca nhan
khac thvc hi~n. Vi~c cong b6 thong tin do nguai thvc hi~n cong b6 thong tin
thvc hi~n duQ'cquy dinh C\1 thS t~i DiSu 6 Quy ch~ nay.

S. Cac d6i tUQ'llgcong b6 thong tin co trach nhi~m bao quan, luu gifr
thong tin da cong b6, bao cao theo quy dinh t~i Quy ch~ nay nhu sau:

a) Cac thong tin cong b6 dinh ky, thon~ tin vS vi~c dang Icy cong ty d~i
chung phai duQ'cluu gifr duai d~g van ban (neu co) va dfr li~u di~n tu t6i thiSu
10 nam. Cac th0!lg tin nay phai ,duQ'cluu gi~ va !ruy c~p duQ'ctren trang thong
tin di~n tu cua doi tUQ'llgcong bo thong tin toi thieu la os nam;

b) Cac thong tin cong b6 b~t thuOng, theo yeu c~u ho~c cac ho~t dQng
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khac phai duoc hru gill' va truy cap diroc tren trang thong tin dien tu cua d6i
nrong cong b6 thong tin t6i thieu la 05 nam.

Di~u 5. Ngon ngfr cong bB thong tin tren th] truoug clnmg khoan

Ngon ngit thong tin cong b6 tren thi tnrong chimg khoan la tieng Viet,
Truong hQ'Pcong b6 thong tin bang tieng Vi~t va tieng Anh thi nQi dung thong
tin cong b6 bang tieng Anh chi co tinh tham khao. Ngon ngir trong cong b6
thong tin cfut ro rang, d@hieu va tranh gay hiSu l~m cho c6 dong va nha d~u tu.

Di~u 6. NgtriYithuc hi~n cong bB thong tin

1. Cong ty phai thuc hien nghia vu cong b6 thong tin thong qua 01 nguoi
dai dien thea phap lu~t hoac 01 ca nhan la ngiroi duoc uy quyen cong b6 thong
tin:

a) Nguai d~i di~n thea phap lu~t phai chiu trach nhi~m vS tinh d~y du,
chinh xac va kip thai vS thong tin do nguai duQ'c uy quySn cong b6 thong tin
cong b6. TruOng hQ'Pphcit sinh sg ki~n cong b6 thong tin rna t~t ca ngum d~i
di~n thea phap lu~t va nguai duQ'cuy quySn cong b6 thong tin dSu viing m~t thi
thanh vien gill' chilc V\l cao nh~t cua Ban DiSu hanh co trach nhi~m thay thS
thgc hi~n cong b6 thong tin. TruOng hQ'Pco han 01 nguai gill' chilc V\l cao nh~t,
cac thanh vien con l~i cua Ban DiSu hanh phai thgc hi~n b~u ho~c chi dinh 01
ngum chiu trach nhi~m cong b6 thong tin;

b) Cong ty phai bao cao, bao cao l~i thong tin vS nguai thgc hi~n cong b6
thong tin cho Uy ban ChUng khoan Nha nuac va Sa giao dich chUng khoan
trong thai h~n 24 gia kS tu khi vi~c chi dinh, uy quySn ho~c thay d6i nguai thgc
hi~n cong b6 thong tin co hi~u h,rc.NQi dung thong tin bao cao vS nguai thgc
hi~n cong b6 thong tin bao g6m: Gi~y uy quySn cong b6 thong tin thea mfru quy
dinh t~i Ph\l l\lc I - Thong tu 96/2020/TT -BTC, Ban cung c~p thong tin thea
mfru quy dinh t~i Ph\ll\lc III - Thong tu 96/2020/TT-BTC.

Di~u 7. Quy~n h,n va trach nhi~m cua ngtriYicong bB thong tin

1. D~i di~n cho Cong ty trong vi~c th\lc hi~n cong b6 thong tin cua Cong
ty thea quy dinh cua phap lu~t va t~i quy chS nay.

2. Yeu c~u cac bQ ph~, ca nhan co lien quan cung c~p, bao cao s6 li~u
d~y du, dung thai h~n;

3. T6ng hQ'Pcac thong tin cong b6 tu cac bQph~n co lien quan, kiSm tra
nQi dung thong tin, d6i chi~u vai cac quy dinh vS cong b6 thong tin, so~n thao
van ban cong b6 thong tin va trinh T6ng Giam d6c thong qua;

4. DS xu~t, ki~n nghi vai Ban lanh d~o Cong ty vS nhfrng ho~t dQng lien
quan d~n cong b6 thong tin, vi~c sua d6i, b6 sung quy ch~ nay;

~

~

I'

*~
\
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5. Theo doi nhimg cong viec co lien quan, anh huong d~n viec cong b6
thong tin cua Cong ty;

6. Cong khai ten, s6 dien thoai lam viec d~ cac e6 dong co th~ d~ dang
lien he. Lien h~ voi cac e6 dong, ghi nhan nhirng y ki~n cua cac e6 dong, dinh
ky cong b6 tra loi y kien cua cac e6 dong va cac v~n dS quan tri cong ty theo
quy dinh.

Di~u 8. Phuong ti~n cong b8 thong tin

STT D8i tU'Q'ngti~p nh~n CBTT Phuong ti~n CBTT

Chuyen muc ve Quan h~ co dong (nha dau
1 Cong ty tu) tren trang thong tin di~n nr (website)

cua Cong ty.(*)

2
Uy ban Chung khoan Nha H~ thong cong b6 thong tin cua Uy ban
nuae Chung khoan Nha mroc - IDS Pro.

3
Sa Giao dich Chung khoan Trang thong tin dien nr cua Sa giao dich
HaNQi chirng khoan Ha NQi - H~ thong CIMS.

4 Phuong ti~n thong tin d?i Trang thong tin dien tu eua Trung tam
chung khae theo quy dinh luu ky chUng khoan Vi~t Nam.

5
eua phap lu~t trong mQt s6

Bao in, Bao di~n tu,v.v ...truang hgp

(*)Luuy:

- TruOng h9P nghia v¥ cong b6 thong tin phat sinh vao ngay nghi, ngay l~
Cong ty wIn thvc hi?n cong b6 thong tin tren Chuyen m¥c v~ Quan h? c6
dong cua Cong ty vao ngay nghi, ngay Ii theo quy dinh phap lugt. Cong
ty thvc hi?n day du nghia v¥ cong b6 thong tin theo quy dinh phap lugt
sau khi ngay nghi, ngay Ii kit thuc.

- Cong ty khi 19p trang thong tin di?n tirphdi bao cao wJi Uy ban Chimg
khoan Nha nuoc, Sa giao dich chimg khoan va cong khai dia chi trang
thong tin di?n tir va m9i thay d6i lien quan din dia chi nay trong thai h(,ln
03 ngay lam vi?c, ki tit ngay hoan tcit vi?c 19p trang thong tin di?n tir
hoi;ickhi thay d6i dia chi trang thong tin di?n tir nay.

- Trang thong tin di?n tirphdi co cac nf}i dung v~ nganh, ngh~ kinh doanh
va cac nf}i dung phdi thong bao cong khai tren c6ng thong tin qu6c gia v~

dang kY doanh nghi?p theo quy dinh cua Lugt Doanh nghi?p va m9i thay
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d6i lien quan toi cac noi dung nay; chuyen muc rieng v~ quan h¢ c6 dong
(nha ddu tu), trong do phai cong b6 Di~u l¢ cong ty, Quy chi cong b6
thong tin, Quy chi noi bo v~ quan tri cong ty, Quy chi hoat dong H(Ji
d6ng quan tri, Ban kidm soat, Ban cao bach (niu co), cac thong tin cong
b6 dinh k);, beft thuong, thea yeu cdu yeu cdu cua UBCKNN, SGDCK;

- Trang thong tin di¢n tit phai hidn thi thai gian dang tai thong tin, d6ng
thai phai dam baa nha ddu tu co thd di dang tim kiem va tiip cdn duac
cac dii lieu tren trang thong tin di¢n tit do.

- Cdc thong tin cong b6 dinh k);, bdt thuang hade thea yeu cdu phai luu giit
tren trang thong tin di¢n tit cua Cong ty trong t6i thieu 05 ndm.

Di~u 9. Tam hoan cong bB thong tin

1. Vi~c ti;lm hoan cong b6 thong tin duQ'c phep trong truOng hqp vi
nhUng ly do b~t khft khang nhu: Thien tai, hoa ho~, chiSn tranh, dich b~nh va
cac ly do b~t khft khang khac. :E>6itUQ'llgcong b6 thong tin phai bao cao Uy ban
ChUng khoan Nha nuae, Sa giao dich chUng khoan vS vi~c ~ hoan eong b6
thong tin ngay khi xay ra s\!,ki~n (trong do neu ro ly do cua vi~c ti;lmhoan cong
b6 thong tin), d6ng thai eong b6 vS vi~e ti;lmhoan cong b6 thong tin.

2. Ngay sau khi da khAc phl,lc duQ'ctinh tr~g b~t khft khang, d6i tUQ'llg
cong b6 thong tin co trach nhi~m cong b6 d~y du cac thong tin rna truac do
chua eong b6 thea quy dinh phap lu~t.

~,,....y
yeo;,
I ,~
I CO]

CHUONG II: NOI DUNG CONG BO THONG TIN.
M1)c 1. CONG BO THONG TIN DOl ven CONG TY CO PHA.N

CAO SU TAN BIEN

Di~u 10. Cac tnrimg hQ1lcong bB thong tin

1. Cong b6 thong tin dinh kY.

2. Cong b6 thong tin b~t thuOng.

3. Cong b6 thong tin theo yeu c~u.

4. Cae truOng hqp khae phfti cong b6 thong tin:

a. Cong b6 thong tin vS giao dich cua C6 dong Ian va nhom nguai co lien quan;

b. Cong b6 thong tin vS giao dich cua C6 dong nQi bQ,Nguai duQ'cuy quySn
eong b6 thong tin va Nguai co lien quan tai nhUng d6i tUQ'llgtren;
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c. Cong b6 thong tin lien quan dSn ngay dang ky cu6i cling thirc hien quyen cho
c6 dong hien hiru;

d. Cong b6 thong tin cua nha d~u tir mroc ngoai, nhom nha d~u nr mroc ngoai
co lien quan (neu co);

e. Cong b6 thong tin vS giao dich c6 phieu quy, vS giao dich chao mua cong
khai; vS viec chao ban chirng khoan, vS mot s6 tnrong hop phat hanh them c6
phieu;

f. Cong b6 thong tin khi thirc hien chao ban trai phieu, c6 phieu ra cong chung;

g. Cac cong b6 thong tin khac thea quy dinh phap lu~t (neu co).

Di~u 11. Cong b8 thong tin djnh ky
1. Bao cao tai chinh nam:

a. Cong ty phai cong b6 thong tin bao cao tai chinh nam (hoac bao cao tai chinh
hop nhat neu co) dll duoc kiem toan trong thoi han 10 ngay, kS tiT ngay t6 chuc
kiSm toan Icy bao cao kiSm toan nhung khong vugt qua 90 ngay, kS tiT ngay kSt
thuc nam tai chinh.

b. NQi dung cong b6 thong tin vS bao cao mi chinh nam bao g6m:

• Bang can d6i kS toan;
• Bao cao kSt qua hOC;ltdQngkinh doanh;
• Bao cao lUllchuySn tiSn t~;
• Ban thuySt minh bao cao tai chinh thea quy dinh cua phap lu~t vS kS toano

c. ThuySt minh bao cao tai chinh phai trinh bay d~y du tfit ca nQi dung thea quy
dinh cua phap lu~t vS kS toano TruOng hqp trong Ban thuySt minh bao cao tai
chinh co chi d~n dSn Ph\ll\lc, Ph\ll\lc phai dugc cong b6 cling thuySt minh bao
cao tai chinh. ThuySt minh bao cao tai chinh phai trinh bay C\lthS cac nQi dung
vS giao dich vai cac ben lien quan thea quy dinh Chuc1nmgc kS toan Vi~t Nam.

d. Cong ty cong b6 d~y du nQidung thong tin vS bao cao tai chinh nam dll dugc
kiSm toan tren trang thong tin di~n tu cua Cong ty, tren phucmg ti~n cong b6
thong tin cua UBCKNN, SGDCK. TruOng hqp ki~m tmln khong chfip nh~n toan
ph~n bao cao tai chinh, Cong ty phai cong b6 bao cao tai chinh nam, bao cao
kiSm toan kern thea van ban giai trinh cua Cong ty.

2. Bao cao tai chinh ban nien:

10



a. Cong ty phai l~p va cong b6 thong tin vS bao cao tai chinh ban nien (sau
thang dfiu nam tai chinh) trong thoi han 05 ngay, k~ tir ngay t6 chirc kiem toan
ky bao cao soat xet nhung khong duoc virot qua 45 ngay, k~ nr ngay kSt thuc 06
thang dfiu nam tai chinh.

b. NQi dung cong b6 thong tin vS bao cao tai chinh ban nien urong tu Di~m b
Khoan 1 DiSu nay.

c. Bao cao tai chinh ban nien phai diroc cong b6 dfiy du, kern theo y kiSn kiem
toan va van ban giai trinh cua cong ty trong tnrong hQ'Pbao cao tai chinh ban
nien duoc soat xet co kSt luan cua ki~m toan vien la khong dat yeu cfiu.

3. Bao cao tai chinh quy:

a. Cong ty phai l~p va cong b6 thong tin vS bao cao tai chinh quy trong thai h~n
20 ngay k~ tir ngay kSt thuc quy.

b. NQi dung cong b6 thong tin vS bao cao tai chinh quy tuang tl,lDi~m b Khoan
1 DiSu nay.

4. Khi cong b6 thong tin cac bao cao tai chinh neu t~i khoan 1, 2, 3 DiSu nay,
Cong ty phai d6ng thai giai trinh nguyen nhan khi xay ra mQt trong cac truOng
hQ'Psau:

a)· LQ'inhu~ sau thuS thu nh~p doanh nghi~p t~i Bao cao kSt qua ho~t dQng
kinh doanh cua kY cong b6 thay d6i tir 10% tra len so vai bao cao cling kY nam
truac;

, '
I-ip)._~·"41
I ; T;

b) LQ'inhu~n sau thuS trong ky bao cao bi 16;ho~c chuy~n tir Hiia ky truac sang
16a kY nay ho~c nguQ'cl~i;

c) s6 li~u, kSt qua ho~t dQng kinh doanh lily kS tir dfiu nam t~i bao cao kSt qua
ho~t dQng kinh doanh trong bao cao tai chinh quy 2 dii cong b6 so vai bao cao
tai chinh ban nien duQ'csoat xet; ho~c t~i bao cao tai chinh quy 4 dii cong b6 so
vai bao cao tai chinh nam duQ'cki~m toan co sl,lchenh l~ch tir 5% tra len; ho~c
chuy~n tir 16sang liii ho~c nguQ'cl~i;

d) s6 li~u, kSt qua ho~t dQng kinh doanh t~i bao cao kSt qua ho~t dQng kinh
doanh trong ky bao cao co Sl,lchenh l~ch truac va sau ki~m toan ho~c soat xet tir
5% tra len.

5. Bao cao thuOng nien:
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Cong ty phai l~p va cong b6 bao cao thuong nien theo Phu luc IV - Thong tu
96/2020/TT-BTC trong thoi han 20 ngay kS tir ngay cong b6 bao cao tai chinh
nam duoc kiem toan nhung khong virot qua 120 ngay, kS tir ngay kSt thuc nam
tai chinh.

Bao cao thuong nien phai phil hQ'Pvoi Bao cao tai chinh nam diroc kiem toano

6. Bao cao tinh hinh quan tri cong ty:

Dinh ky 06 thang va nam, Cong ty phai l~p va cong b6 thong tin vS bao cao tinh
hinh Quan tri cong ty theo Phu luc s6 V - Thong nr 96/2020/TT- BTC trong
thai han 30 ngay kS tir ngay kSt thuc ky bao cao.

7. Cong b6 thong tin vS hop Dai hQid6ng c6 dong:

a) T6i thiSu 21 ngay tnroc ngay khai mac hQPDai hQid6ng c6 dong nSu DiSu l~
cong ty khong quy dinh thai h~n dai han, cong ty phai cong b6 tren trang thong
tin di~n tu cua cong ty va cua UBCKNN, SGDCK vS vi~c hQpD~i hQi d6ng c6
dong, trong do neu ro duang d~n dSn tom bQtai li~u hQpD~i hQi d6ng c6 dong,
bao g6m: thong bao mai hQP, chuang trinh hQP, phiSu biSu quySt, tai li~u su
d\lng trong cUQchQp va d\l thao nghi quySt d6i vOi tirng v~n dS trong chuang
trinh hQp. Tai li~u hQp D~i hQi d6ng c6 dong phai duQ'cc~p nh~t cac nQi dung
sua d6i, b6 sung (nSu co);

b) Bien ban hQP, nghi quySt cua D~i hQi d6ng c6 dong thuang nien va tai li~u
kern theo trong bien ban, nghi quySt phai duQ'ccong b6 theo thai h~ quy dinh
t~i diSm c khoan 1DiSu 11 Thong tu 96/2020/TT-BTC.
8. Cong b6 thong tin vS ho~t dQng chao ban, bao cao su d\lng v6n va ty l~ sa
hfiu nuac ngoai (nSu co).
Cong ty th\lc hi~n nghia VI,! cong b6 thong tin vS ho~t dQngchao ban, bao cao su
d\lng v6n va ty l~ sa hfiu nuac ngoai theo quy dinh phap lu~t.

I>i~u 12. Cong b8 thong tin bit th1f(Yng

1. Cong ty phai cong b6 thong tin trong thai h~n 24 gia, kS tiTkhi xay ra mQt
trong cac S\l ki~n sau day:

a) Tai khoan cua cong ty t~i ngan hang bi phong toa ho~c duQ'cphep ho~t d9ng
tra l~i sau khi bi phong toa;

b) T~m ngirng mQt ph§n ho?c tom bQho~t dQng kinh doanh; b6 sung ho~c rut
bat mQt ho?c mQt s6 nganh nghS d&utu, kinh doanh; bi dinh chi ho~c thu h6i
Gi~y chUng nh~ dang ky doanh nghi~p; ho~c khi nh~n duQ'cGi~y chUng nh~n
dang kY doanh nghi~p duQ'csua d6i, b6 sung;
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c) Thong qua cac quyet dinh cua Dai h9i d6ng c6 dong (bao g6m tnrong hop l~y
Y ki~n c6 dong bang van ban);

d) Quyet dinh mua hoac ban c6 phieu quy va cac quyet dinh lien quan d~n viec
chao ban chirng khoan theo quy dinh phap lu?t vS doanh nghiep;

d) Quyet dinh vS mire c6 nrc, hinh thirc tra c6 tire, thai gian tra c6 tire; quyet
dinh tach, g9P c6 phieu; quyet dinh phat hanh trai phieu chuyen d6i, c6 phieu iru

dai;

e) Quyet dinh vS viec t6 chirc lai doanh nghiep, giai th@doanh nghiep; thay d6i
ten cong ty, con d~u cua cong ty; thay d6i dia diem, thanh l?p moi hoac dong
cira t11:1sa chinh, chi nhanh, phong giao dich; sua d6i, b6 sung DiSu l~; chi~n
hroc, k~ hoach phat tri@ntrung h~ va k~ ho~ch kinh doanh hang nam cua cong
ty;

g) Quy~t dinh thay d6i Icy k~ toan, chinh sach k~ toan ap d\illg (trir truemg hgp
thay d6i chinh sach k~ toan ap dvng do thay d6i quy dinh phap lu?t); k~t qua
diSu chinh h6i t6 bao cao tai chinh (nSu co); y ki~n khong phai ch~p nh?n toan
phfin cua ki@mtoan vien d6i vai bao cao tai chinh;

h) Quy~t dinh tham gia gop v6n thanh l?p, mua dS tang sa hifu trong mQt cong
ty dftn dSn cong ty do tra thanh cong ty con, cong ty lien doanh, cong ty lien kSt
ho~c ban dS giam sa hifu t~i cong ty con, cong ty lien doanh, cong ty lien k~t
dftn d~n cong ty do khong con la cong ty con, cong ty lien doanh, cong ty lien
k~t ho~c giai thS cong ty con, cong ty lien doanh, cong ty lien k~t; dong, rna chi
nhanh, nha may, van phong d~i di~n;

i) Quy~t dinh cua D~i hQi d6ng c6 dong ho~c H9i d6ng quan tri thong qua hQ'P
d6ng, giao dich giua Cong ty vai nguai nQib9 ho~c nguai co lien quan;

k) Quy~t dinh phat hanh trai phi~u chuy@nd6i, c6 phi~u uu dai;

m) Khi co S\l thay d6i s6 c6 phi~u co quYSnbi@uquy~t dang luu hanh trong cac
truemg hgp: phat hanh them c6 phi~u, giao dich c6 phi~u quy, mua l~i c6 phi~u
Ie cua Cong ty thong qua Cong ty chUng khoan va mua l~i c6 phi~u cua can bQ
cong nhan vien (n~u co);

n) Khi Cong ty co S\l thay d6i nguai n9i b9 (b6 nhi~m mai, b6 nhi~m l~i, bai
nhi~m). Bao cao theo Ph\ll\lc s6 111-Thong tu 96/2020/TT-BTC trong vong 03
ngay kS til ngay thay d6i;
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0) Khi nhan diroc ban an, quyet dinh cua Toa an lien quan d~n heat dong cua
cong ty; k~t luan cua co quan thue vS viec cong ty vi pham phap luat vS thu~
hoac quyet dinh khoi t6, tarn giam, truy CUu trach nhiem hinh su d6i voi nguoi
nQi bQcua cong ty;

p) Quyet dinh yay hoac phat hanh trai phieu d§n d~n t6ng gia tri cac khoan yay
cua Cong ty co gia tri tir 30% v6n chu sa htru tro len tinh tai bao cao tai chinh
nam g~n nhat dffdiroc kiSm toan hoac bao cao tai chinh ban nien g~n nh~t duoc
soat xet;

q) Khi xay ra cac su kien khac co anh huang 100 d~n hoat dong san xuat, kinh
doanh hoac tinh hinh quan tri cua cong ty.

2. Khi cong b6 thong tin thea quy dinh t~i khoan 1 DiSu nay, cong ty phai neu
ra S\fki~n xay ra, nguyen nhan va cac giai phap kh~c ph\lc (n~u co).

3. Cong b6 thong tin lien quan d~n ngay dang ky cU6i cling th\fc hi~n quySn cho
c6 dong hi~n hfru.

a) Cong ty d~i chung cong b6 thong tin vS ngay dang kY cu6i cling d\f kiSn th\fc
hi~n quySn cho c6 dong hi~n hfru t6i thiSu 10 ngay tru6c ngay dang kY cu6i
cling d\f kiSn, tm truang hQ'Pquy dinh t~i diSm b khoan nay;

b) Cong ty d~i chung cong b6 thong tin vS ngay dang kY cu6i cling d\f kiSn th\fc
hi~n quySn cho c6 dong hi~n hfru dS tham d\f hQp D~i hQi d6ng c6 dong t6i
thiSu 20 ngay tru6c ngay dang kY cu6i cling d\f kiSn.

4. Cong b6 v6n gop cua chu sa hfru bi giam tiI 10% tra len ho~c t6ng tai san bi
giam tiI 10% tra len t~i bao cao tai chinh nam g~n nh~t dffduQ'ckiSm toan ho~c
bao cao tai chinh ban nien g~n nh~t duQ'csoMxet.

5. Cong b6 quySt dinh tang, giam v6n diSu l~; quySt dinh gop v6n d~u tu vao
mQt t6 chuc, d\f an, yay, cho yay ho~c cac giao dich khac v6i gia tri tiI 10% tra
len tren t6ng rei san cua cong ty t~i bao cao tai chinh nam g~n nh~t duQ'ckiSm
toan ho~c bao cao tai chinh ban nien g~ nh~t duQ'csoMxet; quy~t dinh gop v6n
co gia tri tiI 50% tra len v6n diSu l~ cua mQt t6 chuc (xac dinh thea v6n diSu l~
eua t6 chue nh~n v6n gop tru6c thm diSm gop v6n); quySt dinh mua, ban tai san
co gia trj tiI 15% tra len tren t6ng tai san cua cong ty tinh t~i bao cao tai chinh
nam g~n nh~t dUQ'ekiSm toan ho~c bao cao tai chinh ban nien g~n nh~t duQ'c
soat xet.

6. Cong b6 th~ng t!n trong cac truang hQ'Pd~c bi~t khac nhu thay d6i ky kS
toan, khi chuyen doi hinh thuc sa hfru doanh nghi~p. Cong ty phai eong b6
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thong tin bao cao tai chinh da duoc kiem toan thea quy dinh phap luat.

Di~ll 13. Cdng bB thong tin theo yell eAu

1. Trong cac tnrong hQ'P sau day, Cong ty phai cong b6 thong tin trong vong 24
gio, kS til khi nhan diroc yeu c~u cua UBCKNN, SGDCK noi Cong ty niem ySt,
dang ky giao dich:

a) Khi xay ra S\Ikien anh huang nghiem trong dSn loi ich hQ'Pphap cua nha d~u
tu;

b) Co thong tin lien quan dSn Cong ty anh huang Ian dSn gia chirng khoan va
c~n phai xac nhan thong tin do.

2. N9i dung thong tin cong b6 thea yeu c~u phai neu ro S\Ikien diroc UBCKNN,
SGDCK yeu c~u cong b6; nguyen nhan va danh gia cua Cong ty vS tinh xac
thuc cua S\Ikien do, giai phap kh~c phuc (neu co).

Mue 2. CONG DO THONG TIN CVA cAc DOl TUONG KHAc. .
Di~u 14. Cong bB thong tin v~ sO-hUDe8 phi~u cua e8 dong IOn

T6 chirc, ca nhan, nhom nguai co lien quan sa hfru til 5% tra len s6 c6 phiSu
dang lUll hanh co quySn bi~u quySt cua Cong ty; ho~c khi khong con la c6 dong
Ian; ho~c khi co S\Itang giam ty I~ sa hfru c6 phiSu qua cac ngu5ng 1% (k~ ca
truemg hQ'Pcho ho~c duQ'c cho, t~ng ho~c duQ'ct~ng, thila kS, chuy~n nhuqng
ho~c nh~ chuySn nhUqng quy~n mua c6 phiSu phat hanh them ... ) phai cong b6
thong tin va bao cao vS giao dich c6 phiSu cho Cong ty, UBCKNN va SGDCK
(d6i vOi c6 phiSu niem ySt, dang kY giao dich) thea quy dinh t~i DiSu 31 Thong
tu 96/2020/TT-BTC.

Di~u 15. Cong bB thong tin v~ giao dieh eua nguOi. nQi bQ eua Cong ty va
nguOi. co lien quan eua nguOi. nQi bQ

1. Ngum n9i b9 cua cong ty va nguai co lien quan cua nguai n9i b9 phai cong
b6 thong tin, bao cao truac va sau khi th\IC hi~n giao dich cho UBCKNN,
SGDCK (d6i vai c6 phiSu niem ySt, dang kY giao dich, chUng chi quy d?i chung
niem ySt), cong ty d?i chung, cong ty quan 1)'quy d~u tu chUng khoan khi gia trj
giao djch d\I kiSn trong ngay til 50 tri~u d6ng tra len ho~c gia trj giao dich d\I
kiSn trong tUng thang til 200 tri~u d6ng tra len tinh theo m~nh gia (d6i vai c6
phiSu, trai phiSu chuy~n d6i, chUng chi quy) ho~c thea gia phat hanh g~ nh~t
(d6i vOi chUng quySn co bao dam) ho~c gia tri chuy~n nhuqng (d6i vai quy~n
mua c6 phiSu, quySn mua trai phiSu chuy~n d6i, quySn mua chUng chi quy), k~
ca truemg hQ'Pchuy~n nhuqng khong thong qua h~ th6ng giao dich t?i SGDCK
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(nhu cac giao dich cho hoac diroc cho, tang hoac diroc tang, thira ke, chuyen
nhirong hoac nhan chuyen nhirong chirng khoan va cac tnrong hop khac), cu th~
nhu sau:

a) Tnroc ngay du kiSn thtrc hien giao dich t6i thieu 03 ngay lam viec, ngiroi n9i
b9 va nguoi co lien quan phai cong b6 thong tin v@viec du kiSn giao dich thea
mfiu quy dinh tai Phu luc XIII hoac Phu luc XIV ban hanh kern thea Thong tu
9612020/TT -BTC;

b) Thai han thuc hien giao dich khong diroc qua 30 ngay, k~ tir ngay dang ky
thirc hien giao dich, Nguoi n9i b9 va ngiroi co lien quan phai thirc hien thea thai
gian, khoi hrong, gia tri do Sa giao dich clnrng khoan da: cong b6 thong tin va
chi diroc thirc hien giao dich d~u tien vao ngay giao dich li@nsau ngay co thong
tin cong b6 tir Sa giao dich chUng khoan;

c) TruCmghqp thl)'c hi~n giao dich mua trong cac dqt phat hanh c6 phiSu, chUng
chi quy ho?c giao dich chao mua cong khai, d6i tuqng phai cong b6 thong tin
thea quy dinh t~i Di@unay duQ'cmi~n tm nghla V\lquy dinh t~i di~m b khoan
nay va tht;rc hi~n thea quy dinh phap lu?t v@ho~t d9ng chao ban, phat hanh,
chao mua cong khai;

d) Nguai n9i b9 va nguai co lien quan khong duQ'cd6ng thai dang ky, giao dich
mua va ban c6 phiSu, quy@nmua c6 phiSu, trai phiSu chuy~n d6i, quy@nmua
trai phiSu chuy~n d6i, chUng chi quy, quy@nmua chUng chi quy ho~c chUng
quy@nco bao dam trong cling m9t dqt dang ey, giao dich va chi duQ'cdang ey,
tht;rc hi~n giao dich tiSp thea khi da: bao cao kSt thuc dqt giao dich truac do;
ngo~i tm truCmghqp cong ty quan ly quy, chi nhanh cong ty quan ly quy nuac
ngoai t~i Vi~t Nam la nguai co lien quan cua nguai n9i b9 tht;rchi~n dang ey,
giao dich mua va ban chUng khoan cho cac quy ETF ho~c d~u tu thea chi dinh
cua khach hang uy thac tuy nhien phai dam bao tUng khach hang uy thac khong
duQ'cd6ng thai dang ky, giao dich mua va ban trong cling m9t dqt dang ey;
d) Trong thai h~n 05 ngay lam vi~c, k~ tir ngay hoan tfit giao dich (truCmghqp
giao dich kSt thuc truac thai h~ dang ky) ho~c kSt thuc thai h~n dl)' kiSn giao
dich, nguai n9i b9 va nguai co lien quan phai cong b6 thong tin v@kSt qua giao
dich d6ng thai giai trinh nguyen nhan khong tht;rc hi~n duQ'c giao dich ho~c
khong tht;rchi~n hSt kh6i luqng dang ey (nSu co) thea mfiu quy dinh t~i Ph\ll\lc
XV ho~c Ph\ll\lc XVI ban hanh kern thea Thong tu 96/2020/TT-BTC;
e) Nguai n9i b9 va nguai co lien quan la d6i tuqng phai tht;rchi~n bao cao, cong
b6 thong tin thea quy dinh t~i khoan nay d6ng thai la d6i tuqng phai thgc hi~n
bao cao, cong b6 thong tin thea quy dinh t~i DiSu 14 Quy chS nay thi chi phai
thgc hi~n nghla V\lcong b6 thong tin ap d\lng d6i vrn nguai n9i b9 va nguai co
lien quan.

2. Nguai n9i b9 va nguai co lien quan khong thu9C d6i tuqng phai tht;rchi~n
bao cao, cong b6 thong tin thea quy dinh t~i khoan 1 Di@unay d6ng thai la d6i
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nrong phai thuc hien bao cao, cong b6 thong tin theo quy dinh tai Dieu 14 Quy
ch~ nay thi phai thirc hien nghia vu bao cao, cong b6 thong tin theo quy dinh tai
Di~u 14 Quy ch~.

3. Quy dinh v~ nghia vu cong b6 thong tin tai diem a, b va d khoan 1 Di~u nay
khong ap dung d6i voi tnrong hop cong ty chirng khoan ban giai chfrp c6 phieu
cua khach hang la ngiroi nQi bQ cua cong ty dai chung, cong ty dfiu tu chirng
khoan dai chung, quy dai chung hoac ngiroi co lien quan cua cac d6i tUQ11gnay.

4. Truong hop sau khi dang ky giao dich, d6i nrong dang ky giao dich khong
con la ngiroi nQi bQ cua cong ty dai chung, cong ty dfiu tu chirng khoan dai
chung, quy d~i chung ho~c nguai co lien quan cua cac d6i tugng nay, d6i tugng
dang ky giao dich vfuIphai th\lc hi~n vi~c bao cao va cong b6 thong tin theo quy
dinh t~i khoan 1 Di~u nay.

5. TruOng hqp Cong ty chUng khoan la nguai co lien quan cua ngum nQibQcua
Cong ty, khi th\lc hi~n sua 16i giao dich c6 phi~u niem y~t, dang ky giao dich,
Cong ty chUng khoan la ngum co lien quan cua nguai nQi bQ cua Cong ty phai
bao cao Cong ty, UBCKNN, SGDCK trong vong 24 gia, kS til thai diSm hoan
thanh giao dich sua 16i.

6. TruOng hqp ngum nQi bQ cua Cong ty, ho~c nguai co lien quan cua cac d6i
tugng nay d6ng thm la c6 dong Ian kS ca cac t6 chuc chinh tri - xa hQi nhu
Cong doan, ... thi chi th\lc hi~n nghTaV\l cong b6 thong tin ap d\lng d6i vai
ngum nQibQva ngum co lien quan.

7. Trong vong 03 ngay lam vi~c sau khi nh~ dugc bao cao lien quan dSn giao
dich c6 phiSu, quy~n mua c6 phiSu - trai phiSu chuySn d6i cua ngum nQibQva
ngum co lien quan cua nguai nQi bQ theo quy dinh t~i Di~u nay, Cong ty phai
cong b6 fren website cua Cong ty.

Di~u 16. Cong b6 thong tin v~ giao dich chao mua cong khai

T6 chuc, ca nhan chao mua cong khai va Cong ty bi chao mua phai th\lc hi~n
cong b6 thong tin theo quy dinh t~i Lu~t ChUng khoan va van ban huang dfin.

Di~u 17. Cong b6 thong tin v~ giao dich c3 phi~u quy

TruOng hqp giao dich c6 phi~u quy, Cong ty phai th\lc hi~n cong b6 thong tin
theo quy dinh cua Lu~t ChUng khoan va cac van ban huang dftn.

TruOng hqp Cong ty mua l~i c6 phiSu cua chinh Cong ty, sau khi thanh toan hSt
s6 c6 phi~u mua l~i, n~u t6ng gia tri tai san dugc ghi trong s6 k~ toan giam hon
100/0 thi Cong ty phai thong bao cho tfrt ca cac chu ng bi~t va cong b6 thong tin
trong thai h~n 15 ngay, kS til ngay hoan cit nghia V\lthanh toan vi~c mua l~i c6
phi~u.

; ,C:;

HI.

-..~

I
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Myc 3. CONG DO THONG TIN KHAc
I>i~u 18. 1>8itUf}'Ilgcung cip

1. Ngoai tnr viec cung c~p thong tin thea quy dinh tai Muc 1, Muc 2 cua
chuang nay hoac thea yeu c~u cua co quan Nha mroc co tham quyen phil hop
voi quy dinh cua phap luat, Cong ty se cung c~p thong tin thea dS nghi cua b~t
ky mot t6 chirc, ca nhan nao quan tam dSn thong tin cua Cong ty va phai tra mot
khoan phi hop ly thea quy dinh cua Cong ty.

2. Viec cung c~p thong tin cho cac d6i tUQ11gtai khoan 1 DiSu nay chi diroc
thirc hien nSu viec yeu c~u cung dp thong tin khong lam phuong hai hoac anh
huang dSn cac quyen va 19i ich hop phap cua Cong ty, d6ng thoi twin thu dung
cac nghia vu, trach nhiem cua Cong ty (nSu co) thea quy dinh cua phap luat.

3. Cung c~p thong tin trong cac truOng hqp khac

Nguai co trach nhi~m cong b6 thong tin, tra 1m phong v~ cac phuang ti~n
thong tin d~i chung va cac hinh thuc cung c~p thong tin khac lien quan dSn ho~t
dQng cua Cong ty 1a Chu tich HQi d6ng quan tq, T6ng Giam d6c Cong ty.
NhUng truOng hQ'Pkhac thi c~n co S\l ch~p thu~ cua Chu tich HQi d6ng quan
tri, T6ng Giam d6c Cong ty.

4. Cong b6 thong tin t\l nguy~n

Trong nhfrng truOng hqp ck thiSt, Cong ty co the th\lC hi~n cong b6 mQt s6
thong tin cin thiSt ngoai nhUng thong tin b~t bUQcthea quy dinh hi~n hanh nhu
Gia tri tai san cua doanh nghi~p, kS ho~ch kinh doanh, ... Cong b6 thong tin 1\l
nguy~n do Chu tich HQid6ng quan tq, T6ng Giam d6c Cong ty quySt dinh.

I>i~u 19. Yeu cAu cai chinh thong tin

Cong ty co quySn yeu c~u cai chinh thong tin d6i vai b~t kY ca nhan, t6 chuc
nao phat ngon, dang tai, su d\lng thong tin khong dung S\l th~t ho~c sai l~ch vS
Cong ty.

CHUONG III. QUY TRiNH CONG DO THONG TIN

I>i~u 20. Quy trinh cong b8 thong tin

1. Buac 1: Chufin bi thong tin
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_ Vao thai diSm k~t thuc quy hay k~t thuc nam tai chinh hoac khi phat sinh cac
sir kien phai cong b6 thea quy dinh, Nguoi diroc uy quyen cong b6 thong tin
thong bao too cac bQphan co lien quan v~ nQi dung thong tin se cong b6 va thai
han cong b6 cua Cong ty.

_ Cac bQ phan co lien quan phai l~p bao cao va giri d~n Ngiroi diroc uy quyen
cong b6 thong tin trong thoi han khong qua 2/3 thai gian rna Cong ty phai cong
bi>;viec xac dinh thoi han nay diroc tinh thea thai gian C\!thS cua tung tnrong
hQ'Pcong bi>dinh Icy, b~t thirong hoac thea yeu c~u.

_Bao cao do cac bQphan co lien quan diroc l~p thanh van ban co kY xac nhan
nQi dung cua ca nhan thuc hien hoac dai dien ph\! trach bQph~.

2. Buac 2: Xu ly thong tin

Khi nh~ duQ'c thong tin do cac bQ ph~ lien quan cung c~p, Nguai duQ'c uy
quy~n cong b6 thong tin cua Cong ty phai:

_KiSm tra nQidung thong tin, di>ichi~u vai cac quy dinh v~ cong bi>thong tin;

_Chinh sua ho~c so~ thao van ban cong bi>thong tin thea m~u quy dinh;

3. Buac 3: Phe duy~t

Sau khi thAm dinh van ban cong bi>thong tin, Ngum duQ'cuy quy~n cong bi>
thong tin trinh Tlmg giam di>c ha~c Pho T6ng Giam di>c (trong truang hQ'P
T6ng Giam di>cvtmg m~t) phe duy~t: nQi dung thong tin cong bi>, thm gian,
phuang ti~n; ky ten va dong d~u van ban cong b6 truac khi th\lc hi~n cong b6.

4. Buac 4: Cong bi>thong tin

Nguai duQ'cuy quy~n cong b6 thong tin th\lc hi~n cong b6 thong tin thea quy
dinh t~i cac van ban phap lu~t hi~n hanh v~ cong b6 thong tin va Quy ch~ nay.

5. Buac 5: Ti~p nh~ cac thong tin phan h6i:

Ngum duQ'cuy quy~n cong b6 thong tin co trach nhi~m kiSm tra, xac minh va
sua d6i, b6 sung (n~u co) cac thong tin lien quan va d~ xu~t cha T6ng Giam d6c
v~ vi~c phan h6i, phuc dap l~i cac nQi dung c~n thi~t.

6. Buac 6: Bao quan va luu tm thong tin

- Cac d6i tUQllgcong b6 thong tin thvc hi~n baa quan, luu gift thong tin da:baa
cao, cong b6 thea quy dinh cua phap lu~t.
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- Cac b9 phan co lien quan khi cung cftp thong tin cho Ngiroi diroc uy quyen
cong b6 thong tin phai l~p h6 sa luu tai dan vi minh.

- Ngiroi duoc uy quyen cong b6 thong tin sau khi tiep nhan cac bao cao til' cac
b9 phan lien quan phai l~p h6 sa cho tung su kien kern theo ban sao van ban
cong b6 thong tin dffcong b6 dS luu gift tai Cong ty dS kiem tra, d6i chieu trong
tnrong hop cAnthiet,

CHUaNG IV: TO CHUC THUC HIEN. .
Di~u 21. BQph~n diu m8i chuin bi cong b8 thong tin

B9 phan dAum6i chuan bi cong b6 thong tin cua Cong ty bao gom:

1. Thu ky H9i d6ng quan tri: Chiu trach nhiem chuan bi cac thong tin lien quan
dSn quan tri Cong ty va cac n9i dung khac theo chirc nang, nhiern vu cua minh.

2. Phong Tai chinh - KS toan: Chiu trach nhiem chuan bi cac thong tin lien
quan dSn bao cao tai chinh, bao cao thuang nien, c6 dong, c6 phiSu va cac n9i
dung khac theo chuc nang, nhi~m vv cua minh.

3. Phong Tai chinh kS toan va Thu kY Ia dAum6i tiSp nh~ thong tin, th~c m~c
va giai dap th~c m~c cua nha dAutu va cO'quan chuc nang khac lien quan dSn
cac thong tin do Cong ty cong b6.

Di~u 22. Trach nhi~m, quan h~ giifa cac phong, ban, dOll vi tr,!c thuQc
trong vi~ccung cip thong tin

1. Nguai duQ'cuy quySn cong b6 thong tin trong ph~m vi chuc nang cua minh,
dinh ky don d6c cac phong, ban, dan vi cung cftp cac thong tin theo n9i dung
Quy ch~ nay.

2. Truang cac phong, ban, dan vi chiu trach nhi~m vS tinh chinh xac va kip thai
cua cac thong tin cung cftpcho b9 ph~n dAum6i.

86i V01 nhiing thong tin bftt thuOng, thong tin cung cftp theo yeu cAuphai cong
b6 theo quy dinh, truang cac phong, ban, dan vi (nm phat sinh thong tin cAn
cung cftp) co trach nhi~m cung c&pthong tin trong vong 12 gia kS til' khi xay fa
s\I ki~n.

3. Nguai duQ'cuy quySn cong b6 thong tin phai giam sat vi~c cong b6 thong tin
va bao cao H9i d6ng quan tri va T6ng Giam d6c kSt qua th\lc hi~n.
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f)i~u 23. Xu Iy vi phgm
Dan vi, ca nhan thuoc Cong ty co hanh vi vi pham cac quy dinh tai Quy ch~
nay, vi pham cac quy dinh cua phap lu~t gay thiet hai cho Cong ty lien quan d~n
viec thirc hien, quan ly hoat dQng cong b6 thong tin thi tuy then tinh chat, mire
dQ vi pham rna bi xu ly Icy lu~t, xu phat hanh chinh hoac bi truy ciru trach
nhiem hinh su; n~u gay thiet hai thi phai b6i thirong then quy dinh cua phap lu~t

f)i~u 24. f)i~u khoan thi hanh

1. Thanh vien HQi d6ng quan tri, thanh vien Ban ki~m soat, Ban T6ng Giam
d6c, KS toan tnrong, cac dan vi tnrc thuoc, cac Phong ban va ca nhan co lien
quan dSn viec cong b6 thong tin thirc hien dung trach nhiem, nghia vu cua minh.

2. Cac phong ban tham muu, giup viec, cac dan vi tnrc thUQCchiu trach nhi~m
t6 chuc ph6 biSn cho can bQnhan vien trong dan vi biSt d~ thgc hi~n t6t cong
vi~c du<}cgiao.

3. Trong truemg h<JPco nhUng quy dinh cua phap lu~t lien quan dSn nghia V\l
cong b6 thong tin cua Cong ty chua du<}cdS c~p trong Quy chS ho~c trong
tru<mg h<JPco nhUng quy dinh mm cua phap lu~t khac v6i nhUng diSu khoan
trong Quy chS thi nhUng quy dinh phap lu~t do duang nhien duqc ap d\lng va
diSu chinh nghia V\l cong b6 thong tin cua Cong ty.

4. Trong qua trinh thgc hi~n Quy chS, nSu co nhung diSu khoan chua duqc quy
dinh ho~c khong con hi~u 19c thi Cong ty se thgc hi~n cong b6 thong tin tren cO"
sa quy dinh cua DiSu l~ Cong ty va cac quy dinh co lien quan cua phap lu~t.

5. MQi sua d6i, b6 sung quy chS nay do HQi d6ng quan tIi Cong ty xern xet,
quySt djnh.l.

Nui nhpn:

- HDQT;

- BKS;

- LUll: VT, TCKT
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PHl) Ll)C 1: cAc MAu BIEU

STT Ky hi~u m~u bi~u File miu N{li dung

1 M~u 01- BCTN Mau 01 - BCTN

2 M~u 02 - BCCTT Mau 02 - BCCTT

! Bao cao thuong nien

I (Phu luc IV - Thong tu s6 96120201TT­
! BTC)

Ban cung dp thong tin ngiroi nQi
bQ

(Phu luc III - Thong tu s6 96120201TT­
BTC)

3 M~u03 - BCQT ~
Mau 03 - BCQT

Bao cao tinh hinh quan tri Cong ty

(Phu luc V - Thong tu s6 96120201TT­
BTC)

4 M~u04 - BC

~
ftift-i.._->-_..

Mau 04 - BC

5 Mfiu 05 - THQ

~' ..-,->
I =1

Mau 05 - THO

6 M~u06 -DS Mau 06 - OS

7 M~u07 -NS Mau 07 - NS

r~--·-·----~--··

8 M~u08 - NNB
Mau 08 - NNB
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Bao cao ti~n dQ sir dung v6n thu
duoc til dot chao ban/phat hanh

(Mdu so 01 -Nghi dinh so
15512020IND-CP)

Thong tin lien quan d~n ngay dang
ky cu6i cung thuc hien quyen cho
c6 dong hien hiiu

(Quyit iJjnh s6 021QD-VSD ndm 2020)

Danh sach co dong nha -nuac, co i
I

dong Ian cua Cong ty dai chung ,
dang ky giao dich

(Quyit dinh s6 606/QD-SGDHN)

Thay d6i nhan su

(Quyit dinh s6 606IQD-SGDHN)

Danh sach nguoi nQi bQ va nguoi
co lien quan

(Quyit dinh s6 606IQD-SGDHN)



STT Ky hi~u m~u bi~u File miiu NQi dung

9 M~u09-NNB Mau 09 - NNB

! Thong bao thay d6i ngiroi co lien
I quan cua ngiroi nQi bQ

i (Quyit dinh s6 606/QD-SGDHN)

10 M~u 10-DKDN Mau 10 - DKDN

i Thong bao thay doi Giay chirng
; nhan dang ky doanh nghiep/Giay
, phep thanh l?p va heat dQnglGiciy
i phep hoat dQng

I (Quyit dinh s6 606/QD-SGDHN)

11 M~u II-MHCT Mau 11 - MHCT

i Thong bao (thay d6i) mo hinh cong ,
i ty va loai bao cao tai chinh

: (Quyit dinh s6 606/QD-SGDHN)
--------------- -----------t--- ---- --------- ------------------.,--~---- --- --or---

I _;:;-.;_ Thong bao thay doi so IUQ'Ilg co
?t I Q~ :phieu co quyen bieu quyet dang hru ,

12 Mau 12 - SLCP, Mau 12 - SLCP : hanh

I (Quyit dinh s6 606/QD-SGDHN)

13 M~u 13 - CBTT Mau 13 -CBn

----'-------------------------------------~

; Cong b6 thong tin bcit thirong

I (Quyit dinh s6 606/QD-SGDHN)

: Thong bao vS viec k€t thuc nghia I

: vu cong b6 thong tin d6i voi cong .
i ty dai chung quy mo 16n

, (Quyit dinh s6 606/QD-SGDHN)

14
M~u 15-KT

CBTT Mau 15 - CBn

.._--------, ------.~--.---.-...,----,---.~
i Bao cao ve giao dich co phieu cua •
I c6 dong 16n, nha d~u tu sa hfru tir '
, 5% tra len s6 c6 phi€u dang lUll '
I himh co quySn bi~u quy€t cua cong i
I ty khi co S\l tanglgiam tY l~ sa hfru i
I c6 phi€u qua cae nguemg 1% '

I (Ph1,l i1,lc VIII - ThOng tu s6 i
! 96/2020/TT-BTC)

15 M~u 16-CDL
Mau 16 - CDL

16 M~u 17 -CDL
Mau 17 - CDL

• Bao cao vS ngay tro thanh/khong I

icon la c6 dong 16n

i tPhu luc VII - Thong tu s6 96/2020/TT- I
iBTq ,

----j
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STT Ky hi~u mAu bi~u File miu Nqi dung , ~ .~:" .
~

17
M~u18-GD

NNB

r+fI'w->

Thong bao Giao dich eo phieu cua
Nguoi n<)i b<), ngiroi eo lien quan
cua Cong ty, nguoi eo lien quan cua
nguoi n<)i b<) tnroc khi thuc hien
giao dich

(Phu luc XIII - Thong tu s6
96120201TT-BTCj

-' --
Mau 18 - NNB

M~u19-GD
NNB

Bao cao Giao dich cua
Ngiroi n<)i b<), ngiroi eo lien quan
cua Cong ty, nguoi eo lien quan cua
ngiroi n<)ib<)sau khi thirc hien giao
dich

(Phu Iucxv - Thong 111's6 96120201TT­
BTC)

Mau 19 - NNB
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