LADOPHAR CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Diclat -Since 1982 Poc Lap - Tw Do - Hanh phic

S6:06 /TB-HPQT/2021 Da Lat, ngay 25 thang 03 nam 2021

THU MOI HQP
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM TAI CHINH 2020

Kinh gizi: Quy ¢b dong Cong ty cb phian Dwgc Lam Pong (Ladophar)
Hoi dong quan tri Cong ty tran trong kinh mdi Quy cb dong tham dy Dai hoi Dong c6 dong
(PHDCD) thudng nién nam tai chinh 2020 véi ndi dung cu thé nhur sau:
1. Thoi gian T6 chire dai hdi: 9h ngay 26/04/2021 (don khdch tie 8h00)
2. Dia diém: Hoi truong Cong ty 18 Ngo Quyén, Phuong 6, TP Da Lat, Tinh Lam Déong.
3. No¢i dung dai hoi:
Tai liéu ndi dung PHDCD thuong nién nam tai chinh 2020 duge Céng ty dang tai tai Muc

“C6 dong” website: www.ladophar.com tir ngay 05/04/2021 va giri ban in dén Quy C6 dong
khi tham du Pai hoi.

4. Pang ky dw hop:

Pé tao diéu kién cho cong tac td chue Dai hoi duoc chu déq, deé nghi Quy C6 ddng xé4c nhan
viéc tham du hop gui vé Cong ty C6 phan Dugc Lam Dong (Ladophar) hodc qua email:
hens@ladophar.com.vn cham nhat truée 16h ngay 22/04/2021.

5. Uy quyén tham dv dai hdi:

Néu Quy Cb dong ay quyén cho nguoi khac tham du Dai hdi, Quy Cb doéng vui long dién
vao mau Gidy 1y quyén du Dai hoi va gui Gidy uy quyen da ky vé dia chi dudi day trudc 16h
ngay 22/04/2021 hozc xuét trinh khi Nguoi nhéan ty quyen dén du Pai hoi.

(Luwu y: Gidy 1y quyen phai la ban chinh, ¢ chit ky séng. Truwong hop nhdn iy quyén tir co
dong 16 chire thi can c6 dau ciia t6 chitc iy quyen )
6. Dia chi giri vin ban va lién hé hd tro:
Cong ty C6 phin Dwoc LAm Pong (Ladophar)
Dia chi: 18 Ngd Quyén, Phuong 6, TP Da Lat, Tinh Lam Dong
Vui 1ong lién hé: Chi Truong Thi Ngoc Hién — Thu ky cong ty, dién thoai: 02633.824.669
Chi P4 Thi Héng Nhung — P Truéng P.HCNS, dién thoai: 02633.817.937
Email: hens(@ladophar.com.vn
Luu y:
Cb ddng hodic ngwdi nhén iy quyén dén dw Pai hji vui 1ong mang theo cic gidy to sau:

- Théng bao mdi hop va Gidy uy quyén (Néu co);

- Gidy chtimg minh nhan dan, thé cin cudc hodc ho chiéu.
RAt han hanh duoge don tiép Quy C6 dong.
Tran trong !

TM. HOI BONG QUAN TRI
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc Lap — Tw Do — Hanh Phuc
GIAY UY QUYEN
Kinh giri: Dai hoi dong 6 dong thwong nién niam tai chinh 2020
Cong ty co6 phan Dwoc Lam Pong (Ladophar)
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Noi dung iy quyén:

Buoc thay mat tham dy Dai hoi ddng cd dong thuong nién nam tai chinh 2020 cua Cong
ty CoO phan Duoc Lam Dong (Ladophar) t6 chirc vao ngay 26 thang 04 nam 2021 va duoc
biéu quyét vai sd c6 phan duge uy quyén dbi vai cac van dé thude ndi dung ciia Pai hoi.
Luu y:

- Bén nhan uy quyen khong duoc uy quyen lai cho nguroi khac, Nguoi dwoc uy quyén khi

du Dai hoi co dong phai xudt trinh Gidy 1y quyén ban chinh va CMND/CCCD/HC dé
Ban t6 chirc Pai héi doi chiéu .

- Néu bén uy quyen hodc bén nhan uy quyén 1a té chirc thi phdi ¢é chit ky cia dai dién
phdp ludt va déu ciia té chire.
Ngay thang nam 2021
Nguoi uy quyén o Nguwoi dugce iy quyén
(Ky va ghi ro ho tén, dong dau néu co) (Ky va ghi ro ho tén)



LADOPHAR CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Daliné Sineet? 982 Poc Lap - Tw Do - Hanh phuc

CHUONG TRINH
PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM TAI CHINH 2020
(Biit ddu liic 09h ngay 26 thang 04 ndm 2021)
Thoi gian Noi dung ‘
- Pon tiép dai biéu va ¢ dong;
8h00 — 9h00 - Kiém tra tu cdch dai bicu, phat phiéu biéu quyét, thé bicu quyét
phi€u bau cur va Tai li¢u Pai hoi.

- Tuyén bd 1y do;
9h00 — 9h10 - Ba‘if).cé(‘)Akiém'tra‘txtu céclgl co d()‘ng tI}am d}r ?ai hoi;
- Gi6i thiéu Pai biéu, Chu toa va Poan chu tich;

- Gi6i thiéu Ban thu ky DPai hoi, thong qua Ban kiém phiéu.

- Thé hé lam viéc;
9h10 — 9h20 (A)ng qua Quy ché fim Vl@f:, B
- Thong qua chuong trinh Pai hoi.

Noi dung to trinh:

1/ Céc bao cao:

- Béo cdo hoat dong cia HDQT nam 2020 va Ké hoach hoat dong
nam 2021 . )

- Bég cdo hoat dong cua Ban di€u hanh ndm 2020 va Ké hoach san
xuat kinh doanh nam 2021 i ’

- Béo cdo hoat dong cua Ban kiém soat nam 2020 va K¢ hoach hoat
dong nam 2021

2/ Céc to trinh:

- To trinh Béo cdo Tai chinh di kiém toan nim 2020;

9h20—-10h00 |- To trinh K& hoach kinh doanh ndm 2021

- To trinh Quyét toan thu lao nam 2020 va ké hoach thu lao ndm
2021 cua HBQT va BKS v

- To trinh Lua chon Cong ty kiém toan Bdo cdo tai chinh nam 2021

- T& trinh sira d6i, bo sung Piéu 1¢ Cong ty;

- To trinh Quy ché noi bo vé quan tri cong ty; Quy ché hoat dong
ctiia Hoi dong quan tri;Quy ché hoat dong ciia Ban kiém soat

- Théng qua To trinh vé viéc mién nhiém va bau bo sung TV HPQT

No6i dung khac (trong truong hop duoc DPHDPCD thong qua).

Dai hji théo ludn cdc ndi dung, biéu quyét théong qua néi dung dé

trinh cua HDQT

Biéu quyét:

10h00 - 10h15 1. Huodng dﬁn biéu quy"é't; )
2. Dai héi tién hanh bidu quyet;
3. Kiém phicu biéu quyét.




Thoi gian

Noi dung

10h15 — 10h45

Bau cii:

1. Théng qua Quy ché bau ctr thanh vién HDQT,

2 Thong qua To trinh Danh sach ng vién thanh vién HDQT
3. Huéng dan Bau cit HDQT

4. Cong bé két qua kiém phiéu biéu quyét;

5. Pai hoi tién hanh bau bd sung HPQT

10h45 — 11h00

Pai hoi giai lao — kiém phieu bau cit.

11h00 - 11h10

Cong bb két qua kiém phiéu biu cir.

11h10 —11h30

1. Thong qua Bién ban va Nghi quyét Dai hoi;
2. Tuyén bd bé mac Pai hoi;
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LADOPHAR CONG TY CO PHAN DUGC LAM PONG

kil 18 Ngb Quyén, P.6, TP. Pa Lat, Lim Ddng
e e P: (+84 263) 3 817 937 - www.ladophar.vn

QUY CHE LAM VIEC
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM TAI CHINH 2020
CONG TY CO PHAN DUQC LAM PONG (LADOPHAR)

Can cir:

— Cin cir Luat Doanh nghiép 2020 sé 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020 c¢6 hiéu luc tir ngay
01/01/2021;;

— Can cit Ludt Chitng khodn sé6 54/2019/QHI4 dwoc Quéc hoi théng qua ngay
12/12/2019;

—  Piéu 1é Cong ty cé phan Dwoc Lam Pong (Ladophar).

Dai hoi dong cd dong thuong nién nam tai chinh 2020 ciia Cong ty ¢6 phan Duoc Lam Dong
(Ladophar) dugc t6 chic va thuc hién theo Quy ché 1am viéc sau déy:

Piéu 1. Muc dich

- Pam bao trinh tu, nguyén tic ing xu, biéu quyét tai Pai hoi dong c6 dong thudng nién nam
tai chinh 2020 ciia Cong ty c6 phan Duoc Lam Dong (Ladophar) dién ra ding quy dinh va
thanh cong tot dep.

- Céc nghi quyét cia Pai hoi dong cd dong thé hién ¥ chi thdng nhét cia Pai hoi dong cd
dong, dap tng nguyén vong quyén loi ctia ¢6 déng va dung phap luat.
Piéu 2. Poi twong va pham vi

- Déi twong: Tat cd cdc c6 dong, dai dién theo ity quyén va khach moi tham dy Pai hi dong
co déng thuong nién Cong ty ¢6 phan Duwoc Lam Dong (Ladophar) déu phai chap hanh,
tudn thi cdc quy dinh tai Quy ché nay, Piéu 1é Cong ty va quy dinh hién hanh ciia phdp
luat.

- Pham vi dp dung: Quy ché nay dwoc sir dung cho viéc té chirc hop Pai hi dong cé dong
thwong nién nam tai chinh 2020 ciia Céng ty ¢6 phan Duwoc Lam Pong (Ladophar).

Piéu 3. Giai thich thuit ngir/tir viét tit

- Congty : Cong ty ¢ phan Duoc Lam Pong (Ladophar)
- HDBQT . Hoi déng quan tri

- BTC : Ban t chuc

- PHPCP : Pai hoi dong cb dong

- Pai biéu . Cb dong, dai dién theo ty quyén


http://www.ladophar.vn/
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Piéu 4. Piéu kién tién hanh Pai hi dong ¢ dong

Cudc hop bai hoi déng ) dong duogc tién hanh khi ¢6 sb ¢b dong du hop dai dién cho it
nhat 51% tong s6 c¢o phan c6 quyén bi€u quyet.

Truong hop khéng co du sb luong cd dong can thiét trong vong ba muoi (30) phit ké tir
thoi diém xac dinh khai mac dai hoi, nguoi tri¢u tap hop hiay cudc hop. Cude hop Dai hoi
ddng cb dong phai duogc triéu tap lai trong vong ba muoi (30) ngay ké tir ngay du dinh t6
chure hop Pai hoi déng co dong 1an tht nhat. Cudc hop DPai hoi déng cd dong tri¢u tap lan
tht hai chi duoc tién hanh khi ¢6 s6 c6 dong va nhitng dai dién theo uy quyén du hop dai
dién it nhat 33% tong s6 c6 phan co quyén biéu quyét.

Trudng hop dai hoi 1an thtr hai khong duogc tién hanh do khong co du s6 ¢d dong can thiét
trong vong ba muoi (30) phat ké tir thoi diém 4n dinh khai mac dai hoi, cudc hop Pai hoi
ddng cb dong lan tht ba c6 thé duoc triéu tap trong vong hai muoi (20) ngay ké tir ngay du
dinh tién hanh dai hoi 1an hai. Trong truong hop ndy, dai hoi duoc tién hanh khong phu
thudc vao tong sb phiéu c6 quyén biéu quyét ctia cac co dong du hop, dugc coi 1a hop 1¢ va
c6 quyén quyét dinh tat ca cac van dé dy kién duoc phé chuan tai cudc hop Pai hoi dong
c¢b dong lan thir nhét.

Pidu 5. C6 dong tham gia Pai hi ddng co dong thwong nién niam tai chinh 2020

Cac co dong cua Cong ty theo danh sach chét ngay 18/03/2021 déu co6 quyén tham dy
DHDCPD; ¢6 thé tryc tiép tham du hodc uy quyén cho dai dién ciia minh tham du. Truong
hop co nhiéu hon mét nguoi dai dién dugc uy quyén theo quy dinh cua phép luat duogc cu
tham duy thi phai xac dinh cu thé s6 cd phﬁn ctia moi nguoi dai dién.

C6 dong/dai dién theo uy quyén khi vao phong Pai hoi phai c6 mit dung thoi gian quy dinh
va lam thu tuc dang ky véi BTC; ngdi dung vi tri hodc khu vuc do BTC quy dinh;

Trong thoi gian dién ra Dai hoi co dong, cac dai biéu phai tuan tha theo sy huéng dan coa
Chu toa, img xtr van minh, lich sy va giilt trat tu Dai hoi;

Céc dai biéu phai gilr bi mat, thyc hién ding ché @6 su dung va bdo quan tai liéu, khong sao
chép, ghi &m dua cho ngudi ngoai Pai hoi khi chua duge Poan Chu toa cho phép;

Pi¢u 6. Khach moi tai Pai hoi dong co dong thwong nién niam tai chinh 2020

La céc chirc danh quan ly cia Cong ty, khach moi, thanh vién trong BTC Dai h¢i khong
phai 1a c6 dong/khong duge nhan ty quyén cia ¢ dong Cong ty nhung dugc moi tham dy
Dai hoi.

Khach mdi khong tham gia phat biéu tai Pai hoi (trir truong hop duge Chu toa Pai hoi moi,
hodc c6 dang ky trudc voi BTC Pai héi va duge Chu toa Pai hoi déng V).

Piéu 7. Chii toa va Poan Chi toa:

Poan Chu toa gdm 01 nguoi. Chu tich Hoi ddng quan tri/ hodc nguoi duge Gy quyén cia
Chu tich Hoi dong quan tri 1a Chu toa Pai hoi. Chu toa doan diéu hanh cong viéc cua Pai
hoéi theo ndi dung, chuong trinh ma HDQT da du kién thong qua trude Pai hoi.

Nhiém vu cua Poan Chu toa:
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e.

Diéu hanh céc hoat dong ctia Pai hoi dong ¢ déng Cong ty theo chuong trinh du
kién cua HDQT da duoc Pai hoi dong cd dong thong qua;

Huoéng din cac dai biéu va Dai hoi thao lun céc nodi dung c6 trong chuong trinh;
Trinh du théao, két luan nhiing van dé can thiét dé Pai hoi biéu quyét;
Tra 161 nhitng van dé do Dai hoi yéu cAu.

Giai quyét cac van dé phat sinh trong subt qua trinh Dai hoi.

Piéu 8. Ban Thu ky Dai hoi

1.

Ban thu ky ctia Pai héi bao gém 02 nguoi do Chu toa chi dinh, chiu trach nhiém trudc

Doan Chu toa, Pai hdi dong c6 dong vé nhi€ém vu ctia minh va dudi sy diéu hanh cia Boan
Chu toa.

2. Nhiém vu cua Ban Thu ky:

a.
b.
C.

d.

Ghi chép day du, trung thuc ndi dung Pai hoi;
Tiép nhan phiéu dang ky phat biéu cua Dai biéu;
Lap Bién ban hop va soan thao Nghi quyét Dai hoi dong c6 dong;

Céc nhiém vu khac theo yéu cau cua Chu Toa.

Picu 9. Ban kiém tra tu cach dai biéu

a. Ban kiém tra tu cach dai biéu cta Dai hoi gdm 03 ngudi, bao gdm 01 Trudng Ban va 02

b.

thanh vién, do HPQT thanh 1ap va do Poan Chu toa gidi thiéu dén Pai hoi.
Nhiém vu ctia Ban kiém tra tu cach dai biéu:
e Kiém tra tu cach va tinh hinh c6 dong, dai dién c6 dong dén duy hop.

e Truéng Ban kiém tra tu cich dai biéu bao co voi Dai hoi dong ¢ dong tinh hinh
¢ dong du hop. Néu cudc hop c6 du sd lwong cb dong va dai dién duoc iy quyén
c¢6 quyén du hop dai dién it nhat 51% s6 ¢d phan c6 quyén biéu quyét tham dy thi
cudc hop Pai hoi dong cd dong Cong ty duoc t6 chic tién hanh.

Pi¢u 10. Ban Kkiém phiéu

1. Ban kiém phiéu cta Dai hoi gdm 03 nguoi, bao gdbm 01 Trudéng Ban va 02 thanh vién do
Chu toa gidi thiéu va duoc Pai hoi biéu quyét tin nhiém.

2. Nhiém vu cua Ban kiém phicu

Pho bién nguyén tic, thé 18, hudng dan cach thirc biéu quyét.

Kiém va ghi nhan phiéu biéu quyét, 1ap bién ban kiém phiéu, cong bd két qua; chuyén
bién ban cho Chii toa phé chuan két qua biéu quyét.

Nhanh chong thong bao két qua biéu quyét cho thu ky.
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Xem xét va bao c4o Dai hoi nhirng truong hop vi pham thé 18 biéu quyét hodc don thu
khiéu nai vé két qua biéu quyét

Piéu 11. Thao luin tai Pai hji

1. Nguyén tic:

Vi¢e thdo luan chi dugc thuc hién trong thoi gian quy dinh va thugc pham vi cac van dé
trinh bay trong chuong trinh ndi dung Pai hoi déng cd dong;

Dai biéu c6 ¥ kién ding ky noi dung vao Phiéu dit cau hoi va chuyén cho thu ky Dai
hoi;

Thu ky Pai hoi sé sdp xép cac Phiéu dit cdu hoi cua cd dong theo thtr ty dang ky va
chuyén Ién cho Boan Chu toa;

Pai biéu khi can phat biéu hodc tranh luén thi gio tay, chi khi dugc Chu toa doan nhét
tri méi dugc phat biéu. Mdi dai biéu phat biéu khong qua 03 phat, ndi dung cin ngin
gon, tranh trung lap.

2. Giai dap y kién cua cac dai biéu:

Trén co s& Phiéu dit cau hoi cua dai biéu, Chu toa hodc thanh vién do Chu toa chi dinh
s& giai dap y kién cua dai biéu;
Truong hop do gidi han vé thoi gian td chire, cac cau hoi chua duge tra 101 truc tiép tai

Dai hoi s& dugc Cong ty tra 16i bang van ban.

Pi¢u 12. Biéu quyét thong qua cac van dé tai Pai hji:

1.

Nguyén tic:

Tét ca cac van dé trong chuong trinh va ngi dung hop cua Pai hoi déu phai dugc Pai hoi
dong cb dong thao luan va biéu quyét cong khai.

Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét dugc Cong ty in, dong dau treo va gui truc tiép cho

dai biéu tai dai hoi (kém theo bo tai liéu tham dy Pai hoi dong cd dong). Mdi dai biéu

duoc cap Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét. Trén Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét c6

ghi rd ma s dai biéu, ho tén, sd ¢ phan sd hitu va nhan ty quyén duogc biéu quyét cua

dai bicu do.

Thé 18 biéu quyét:

Ctr 01 (mdt) c6 phan twong duong véi mot quyén biéu quyét. Mdi dai biéu tham dy dai

dién cho mot hodc nhiéu quyén biéu quyét s& duoc cip Thé biéu quyét va Phiéu biéu

quyét

Tai ngay chét danh sach c6 dong (ngay18/03/2021) téng sb cd phan cua Cong ty la:

12.703.167 ¢6 phan twong duong voi 12.703.135 quyén biéu quyét.

Céc van dé can léy biéu quyét tai Pai hoi chi dugc thong qua khi dat duoc ty 1€ biéu

quyét ddng ¥ cua it nhat 51% sé c6 phan co6 quyén biéu quyét tham du Pai hoi. Riéng
4
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mot sd trudng hop van dé biéu quyét duoc quy dinh tai Khoan 2, Piéu 21 Piéu 1&é Cong
ty thi phai co sy dong ¥ it nhat 65% sb ¢6 phan c6 quyén biéu quyét tham du Dai hoi.

- Luu y, cb déng/dai dién uy quyén cbd déng s hitu tir 51% tong sb cd phan cd quyén
biéu quyét trd 1én hodc ngudi c6 lién quan cta ¢ dong d6 khong co quyén biéu quyét
dbi v6i cac hop ddng va giao dich c6 gia tri 16n hon 10% (tdng gia tri tai san Cong ty
ghi trong b&o c4o tai chinh gan nhat) véi c6 dong do

(theo diém b, Khoan 3, 4 Diéu 167, Luat doanh nghiép 2020).
3. Quy dinh vé tinh hop 1& caa phiéu biéu quyét

> Phiéu biéu quyét hop 1¢ 1a phiéu theo mau in sin do BTC phat ra, khong tay xo4, cao
stra, rach, nat, khong viét thém ndi dung nao khac ngoai quy dinh cho phiéu nay va phai c6 chir
ky, dudi chir ky phai c6 day du ho tén dugc viét tay cta dai biéu tham dy.

Trén phiéu biéu quyét, ndi dung biéu quyét 13 hop 18 khi dai biéu danh dau chon mot (01)
trong ba (03) 6 vudng biéu quyét. Ngi dung biéu quyét khong hop 1é la néi dung khéng diing
theo cdc quy dinh ciua ndi dung biéu quyét hop Ié.

> Phiéu biéu quyét khong hop 1é:
e Ghi thém ndi dung khac vao phiéu biéu quyét;

e Phiéu biéu quyét khong theo mau in sin do Ban T6 chirc phat ra, phiéu khong co dau
d6 ctia Cong ty hodc da tdy xoa, cao sira, viét thém noi dung khac ngoai quy dinh cho phiéu
biéu quyét, khi d6 tat ca ndi dung biéu quyét trén phiéu biéu quyét 1a khong hop 16.

Pi¢u 13.Cach thirc bé phiéu biéu quyét
1. Nguyén tic chung

— Pai hoi ddng cb dong thao luan va biéu quyét theo ting van dé trong ndi dung chuong
trinh. Viéc biéu quyét dugc tién hanh bing cach gio the, bo phiéu tryc tiép, bo phiéu
dién tir hoac hinh thac dién tir khac.

— Pai biéu thuc hién viéc biéu quyét dé Tan thanh, Khéng tan thanh hoic Khong y kién
mot van dé duoc dua ra biéu quyét tai Dai hoi bing cach gio cao Thé biéu quyét hoic
dién cac phuong an Iya chon trén Phiéu biéu quyét.

2. Céc hinh thie bo phiéu biéu quyét

a. Biéu quyét bang thé biéu quyét: Khi biéu quyét bang hinh thie gio cao Thé biéu quyét,
mit trude cia Theé biéu quyét phai dugc gio cao hudng vé phia Poan Chu toa. Trudng
hop dai biéu khong gio Thé biéu quyét trong ca ba lan biéu quyét Tan thanh, Khong tan
thanh hoic Khdng y kién cia mot van dé thi dugc xem nhu biéu quyét tan thanh van dé
d6. Truong hop dai biéu gio cao Thé biéu quyét nhidu hon mot (01) lan khi biéu quyét
Tén thanh, Khong tan thanh hodc Khdng y kién cua mot van dé thi duoc xem nhu biéu
quyét khdng hop 1é. Theo hinh thircc biéu quyét bang gio Thé biéu quyét, Thanh vién
Ban kiém tra tu cach dai biéu/Ban kiém phiéu d4nh diu ma dai biéu va sb phiéu biéu
quyét twong (g cua ting c6 dong Tan thanh, Khéng tan thanh, Khong ¥ kién va Khdng
hop 1€.
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b. Biéu quyét bang phiéu biéu quyét: Khi biéu quyét bang hinh thirc dién vao Phiéu biéu
quyét, ddi véi ting noi dung, dai biéu chon mot trong ba phuong an “Tan thanh”,
“Khong tan thanh”, “Khong ¥ kién” duoc in sin trong Phiéu biéu quyét bang cach danh
diu “X” hodc “v™ vao 6 minh chon. Sau khi hoan tit ca noi dung can biéu quyét cua
Dai hoi, dai biéu gui Phiéu biéu quyét vé thung phiéu kin da duoc niém phong tai Dai
hoi theo huéng dan caa Ban kiém phiéu. Phiéu biéu quyét phai c6 chit ky va ghi rd ho
tén cua dai biéu.

Piéu 14. Cach thirc kiém phiéu

Céch thtrc kiém phiéu duoc tién hanh bang cach thé/phiéu biéu quyét tan thanh nghi quyét, sau
d6 thu thé/phiéu biéu quyét khong tan thanh, cudi ciing kiém phiéu tap hop s6 phiéu biéu quyét
tan thanh, khong tan thanh, khong c6 y kién.

Dbi voi nhitng van dé nhay cam va néu cd dong ¢ yéu cau, Cong ty phai chi dinh t6 chire doc
1ap thuc hién viéc thu thap va kiém phiéu.

Piéu 15. Thong bao két qua kiém phiéu

Ban kiém phiéu s€ ki€ém tra va tong hop va bdo cdo Chu toa két qua ki€ém phi€u cua ting van
de. Két qua kiém phicu s€ dugc cong bo ngay trude khi bé mac cudc hop.

Piéu 16. Bién ban, Nghi Quyét hop Pai hdi dong co dong
Bién ban, Nghi Quyét hop Pai hoi dong c6 dong phai duge doc va thong qua trude khi bé mac
Pai hoi.

Piéu 17. Thi hanh Quy ché

Co dong, dai dién theo uy quyén va khach moi tham dy hop Dai hoi phai chp hanh nghiém
chinh Quy ché 1am viéc ctia Pai hoi dong c6 dong. Co dong, dai dién theo uy quyén va khach
moi vi pham Quy ché nay thi tiiy theo mirc d6 cu thé Poan Chul toa s& xem xét va ¢é hinh thirc
xur 1y theo Piéu 1¢ Cong ty va Luat Doanh nghiép.

Céc ndi dung khong duoce quy dinh chi tiét tai quy ché nay thi thong nhat ap dung theo quy
dinh tai Diéu 1& Cong ty, Luat doanh nghiép 2020 va cac van ban phép luat hién hanh ctia Nha
nudc.

Quy ché nay cé hiéu lwe ngay sau khi dwoc Pai héi dong co dong Cong ty biéu quyét thong
qua.

TP. ba Lat, ngay  thang  ndam 2021
T/M. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH
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BAO CAO HOAT DONG CUA HQI PONG QUAN TRI NAM 2020
KE HOACH HOAT PONG 2021

Kinh thua Quy vi C6 Dong!

Hoi dong quan tri Cong ty CP Dugc Lam Dong (Ladophar) xin béo céo dén Quy cb
dong hoat dong ciia HPQT trong nam 2020 va ké hoach hoat dong ctua ndm 2021 nhu sau:

I. NHUNG YEU TO TAC PONG PEN HOAT PONG CONG TY NAM 2020
1. Yéu t6 bén ngoai

- Hiép dinh thuong mai ty do ASEAN(AFTA) cling anh huong dén doanh nghiép.
trong d6 ndng san 1a mot trong 12 1anh vye can thuc day nhanh nhim cam két vé thué, hang
rao phi thué quan, cac b tiéu chudn vé chat lugng, xudt xt hang héa...Chién lugc phat trién
duoc liéu cua Ladophar cling anh huong bai tac dong nay.

- Nhitng chinh sach cua chinh phu Viét Nam phat trlen Dugc li¢u trong nudc la vira
quan ly chét lugng clia san pham cham séc strc khoe vira la tién dé dé céc doanh nghiép tham
gia hoi nhap.

- Tinh hinh dich bénh viém dudng hd hap cap cuia virus corona gdy ra ngay cang
phirc tap, cang gdy khé khan trong hoat dong cua cong ty

2. Tinh hinh ndi tai cua cong ty

- Céng ty tiép tuc trién khai chién lugc 5 nam.
- Ban diéu hanh c6 su thay ddi nhidu & vi tri cht chét.

- Cong ty dang thiéu ngudn von dé dam bao cho hoat dong san xudt kinh doanh

1. HOAT PONG CUA HPQT NAM 2020
1. Hoat dong ciia Hoi dong quan tri trong nim 2020

1.1 Hoi ddng quan tri (HDQT) da dugc PHPCPD bau bo sung cdc i tri con khuyét
trong nhiém ky 2018-2022, HDQT bao gom 5 thanh vién trong d6 c6 1 Chu tich, 1 Ph6 Chu
tich va 3 thanh vién kiém nhi¢m va khong tham gia diéu hanh. HDQT chua thanh 1ap céc tiéu
ban. Tét ca cac thanh vién HDQT déu duoc phan cong truc tiép ting cong viée dé theo doi,
giam sat, ho trg Ban diéu hanh. Dong thoi. gidm sat, chi dao, don ddc trién khai thuc hién céac
nghi quyét, quyét dinh cia HPQT theo linh vuc dugc giao.

Trong nam 2020, HDQT da c6 07 phién hop, 21 lan 14y v kién cac thanh vién, ban
hanh 54 Nghi quyét bang van ban, quyét dinh nhitng ndi dung quan trong tiéu biéu sau day:

‘ -T6 chirc dai hoi ddng cd dong bét thuong 2020; Lay y kién cb dong bang vin ban va
To chirc dai hoi dong c6 dong thuong nién ndm tai chinh 2019;
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-Thong qua cac nghj quyet, quyet dinh dé phét hanh thanh cong 4.873.209 co phiéu
nang von diéu 1€ 1én 127.031.670.000 dong;

-Phé duyét han mtc vay tin dung von luu dong 2020;

-Théng qua céc chi tiéu san xuét, kinh doanh, ké hoach ngan sach nim 2020 trinh Dai
hoi dong cb dong;

~ -Phé duyét viéc mién nhiém, bd nhigm Téng gidm doc, Pho Tong giam dbc va Giam
doc Tai chinh;
-Phé duyét So db t6 chirc, phén quyén
-Lya chon cong ty kiem toan kiém toan Béo cdo tai chinh cong ty nam 2020;
-Phé duyét ke hoach tai co cau cong ty

-Tham gia ¥ kién véi Ban diéu hanh mot sé giai phap thuc hién nhiém vu sin xuat,
kinh doanh cua cong ty.

-Chi dao cap nhit, diéu chinh cac quy ché, quy dinh, quy trinh, hé théng dinh mirc
kinh té k¥ thuat hién c6 tai LDP cho phu hgp véi tinh hinh thuec t€.

1.2 Tong két cac cudc hop ciia Hoi ddng quan tri va cac quyét dinh cia Héi dong
quan tri:

Trong nam 2020, HDQT da t6 chirc 07 cuge hop truc tiép va 21 lan lay y kién cac
thanh vién HDQT dé thong qua 54 Nghi quyét (chi tiét néi dung cude hop va cdc Nghi quyét
dd@ dwoc trinh bay tai Bdo cdo quan tri nam 2020 da duoc Cong b6 théng tin ngay
29/01/2021)

1.3 Bdi dudmng, dao tao ning cao kién thirc quan tri cong ty ciia cic thanh vién
Hoi dong quan tri: Tat ca cac thanh vién HDQT déu c6 kinh nghiém va duoc dao tao vé
quan tri cong ty tai thoi diém dugce bau/bo nhiém.

1.4 Hop dong hoidc giao dich voi ¢6 dong ndi bo, ngudi 6 lién quan: Nam 2020
khong phét sinh cac giao dich gitra cong ty v6i cac thanh vién Hoi ddng quan tri, ban kiém
soét, ban tong gidm ddc va can bo quan ly.

1.5 Viéc thue hlen cac quy dinh vé quén tri cong ty: Céng ty tuan tha day du cic
quy dinh ctia phép luat vé quan tri cong ty niém yét.

1.6 Llro’ng, thwéng, thit lao va cic khoan lgi ich khic cia Hoi dong quan tri va
cic thanh vién HDQT trong nam 2020: tong cong thu nhép cua Hoi dong quan tri va Ban
kiém soat thuc té nam 2020 1a 2.946 triéu dong (bao gdm ca thué thu nhap ca nhan)(chi tiét
dwoc trinh bay tai Bdo cdo tai chinh dé kiém todn ndm 2020 duoc cong bé théng tin ngay
19/03/2021)

2. Danh gia hoat dong ciia HDQT nim 2020

Vi vai tro la co quan quan ly cao nhét, dai dién cho quyén loi cua céc c6 dong, trong
nam 2020, HDQT véi 05 thanh vién dwong nhiém di tich cyc thyce hién vai trd, nhi€ém vu cua
minh, ra quyét dinh tip the, c¢6 su phéan cong nhiém vu cho cac thanh vién HDQT theo ting
[inh vuc chuyén mén. T4t ca cc thanh vién déu hoat dong hiéu qua.

Céc thanh vién HDQT da thuc hién nhiém vu chi dao, giam sat, don ddc kip thoi hoat
dong cua Ban Dieu hanh
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- Tham dy vaco y klen chi dao trong céc cudc hop quan trong cia Ban diéu hanh vé

viée trién khai cac nghi quyét, quyét dinh cia HPQT, hodc vé viéc chuan bi cac dé 4n, dy 4n
dé trinh HDQT;

- Tham dy trong céc cude hop giao ban cong tac dinh ky ctia Ban diéu hanh va truc
tiép chi dao, gbp y d6i véi Ban diéu hanh trong mét s6 van dé quan trong phat sinh trong qua
trinh diéu hanh SXKD;

- Theo ddi va ndm bét qua trinh diéu hanh SXKD, thong qua céc béo cdo, vén ban cua
Ban diéu hanh giri HDQT.

3. Danh gi4 hoat déng ciia Ban diéu hanh

- Nam 2020, Cong ty Ladophar trién khai nhiém vu san xuit kinh doanh trong béi
canh tinh hinh dich bénh viém dudng hd hap cap cua virus corona gély ra ngay cang phirc tap,
cang gdy kho khan trong hoat dong cta cong ty. Su canh tranh gitra cac don vi trong cung
linh vyc ngay cang gay gét; chiu 4p luc 16n vé sy canh tranh va mat dan thi phan do thudc
nudc ngoai nhdp khau vao Viét Nam ngay cang tang va théi quen str dung thude ngoai nhéap
ctia bac sy diéu tri, ké don van con phd bién;

_-Ban diéu hanh da trién khai hoat dong san xuét kinh doanh theo Nghi quyét cua Dai
hoi dong c6 dong, cua HDQT, Dieu 1€ cong ty va cac qui dinh cua phap luat;

- Cong tac giam sat, hd trg cc don vi trong san xuat kinh doanh duoc thyc hién sat
sao thong qua viéc danh gia cac két qua, cac chi tiéu hang thang, hang quy nhim phat hién
kip thori cac thiéu sét, cac bat cap va co nhitng diéu chinh phi hop;

- Ban diéu hanh d3 bdo cdo thudng xuyén cho HDQT vé tinh hinh san xuét kinh
doanh, tinh hinh tai chinh..

- Trong linh vuc san xudt cong nghiép, tiép tuc nghién ctu cai tién hop 1y hoa qui trinh
san xudt; tiép tuc dau tu cho nghién ctru vé nhan luc va kinh phi;

Mot s két qua hoat déng tai chinh(PVT: triéu dong):

BE2 Mot dung Kehoach | 1o hien | % so ké hoach | % so cing
(BP.IDCB nam 2020 | DPHDCD giao ky
. giao)
1 = |G e son g lrong 145.085 60.695 42% 51%
nhap kho = S

2 | Téng doanh thu 413.386 252.794 | 61% 67%
e Doanh thu hang thuong mai 196.000| 171844 88%| 73%
Doanh thu hang san xut 215.886 78.640 36% 35%
| Doanhthukhdc 1.500 2310 154% 361%
3 | Loinhuan truéc thué 9.040 U e it B S

4 | Pautw 6.600 567
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111. KE HOACH VA DPINH HUONG CUA HPQT TRONG NAM 2021

- Cép nhét chién lugc phat trién 5 nam dé tir d6 diéu chinh va bé sung kip thoi nhitng
muc tiéu nham dua cong ty hoat dong hiéu qua va vugt qua khé khan, thach thirc trong tinh
hinh mai;

- Tiép tuc chi dao Ban diéu hanh tai co ciu dé phi hgp véi chién luoc phat trién cla

cong ty; cling nhu cép nhat, didu chinh céc quy ché, quy dinh, quy trinh, hé thong dinh muc
kinh té ky thudt hién c6 tai LDP cho phu hgp vdi tinh hinh thuc te.

- Nghién cttu chinh sach thu hit nhan tai, ddc biét la nhan su quan ly cap cao;

- Chi dao cong tac quan tri, quan ly va van hanh 03 Nha méy san xuét an toan, 6n
dinh, dam bao chét lwong san pham va hidu qua;

- Chi dao dqy manh cong tic nghién ciru phét trién (R&D), trong do6 tap trung vao cic
san pham co lgi the canh tranh;

Pic biét 1a cong tac chi dao, giam sat thuc hién nhiém vu ké hoach san xuat kinh
doanh nam 2021 dam bao an toan, hiéu qua, tiét kiém, dat va vuot cac chi tiéu vé san luong,
tébng doanh thu va loi nhudn; cai thién thu nhap ngudi lao dong va kiém soét rui ro, kiém soat
chi phi.

IV. KET LUAN

Cong ty Ladophar dang trong giai doan vén hanh theo chién lugc méi ma PHDPCD da
thong qua.

HDQT ciing da ludn cap nhat, diéu chinh chién lugc phat trién, gidm sét va hé tro Ban
diéu hanh hoat dong hiéu qua, ndm bét co hoi, vugt qua khé khin va thach thie.

V&i muc tiéu trén chic chin cong ty can thoi gian va nguon lue dé thuc cac muc ti€u
chién lugc da de ra.

Vi su phét trién ciia cong ty, rit mong Quy vi c6 dong tiép tuc dong hanh.

Tran trong cam on!

TOI DONG QUAN TRI

Noi nhan:
- (Cé déng, HPQT, BKS
- Lwu VP HDQT
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BAO CAO HOAT PONG KINH DOANH 2020
KE HOACH HANH DONG 2021

Kinh thua Quy Cd Dong!

Ban Téng Giam Déc Cong ty Cb Phép Duoc Lam Pdng (Ladophar) xin béo cdo két qua
hoat dong kinh doanh nidm 2020 va dé xuat ké hoach hanh dong niam 2021 cua Cong ty voi
ndi1 dung nhu sau:

I. “TINH HINH CHUNG
Yéu t6 khach quan:

- Hai dot bung phét cua dai dich Covid 19 di tic dong manh téi nén kinh té thé gidi va
trong nude ndi chung cling nhu hoat ddng san xuat kinh doanh tai Cong ty noi riéng;

- H¢ luy cua dai dich d¢ 1a gian cach x& hoi va kiém soat chit ché viée dén bénh vién da
lam gian doan nhu cu cham soc stre khoe, vi nhimg nguoi co véan dé suc khoe khong
cép bach han ché khdm chita bénh, din dén doanh sb ké don va ban thudc it hon, ca &
hai thi trwong kénh ETC va OTC;

- Thiéu hut ngudn cung nguyén li¢u va bao bi ¢ cac thi truong 16n nhu Trung Quuu da tac
dong dén hoat dong san xuat, lam tang chi phi san Xuét va gia thanh san pham, dic bict
trong giai doan dich bénh nay, viéc tang gia khién hoat dong kinh doanh bi tic dong
nang ne.

Y¢éu to chu quan:

- Sy thay d01 lién tuc cdc can bd quan ly diéu hanh cép cao da dan dén tinh trang hoang
mang mét phuong huéng vé dinh hudéng chién luge phat tr ién ctia Cong ty.

- Céc nhan su kinh nghiém va/hodc cé chuyén mon cao da dén tudi vé huu hoic da nghi
vige, trong khi do cdc nhan sy ké thira mic du duogc dao tao chuyén moén, co bang cap
phtt hop nhung chua da tam, uy tin, kinh nehiém va ban linh dé ké thira, dam duong cic
che trach hién tai cling nhu c6 thé dé bat bd nhiém cace vi tri quan 1y dang con bo trong
do su bién dong nhan su da xay ra trong giai doan 2018 — 2020.

II. TINH HINH TAI CHINH VA KET QUA KINH DOANH
1. Tinh hinh tai chinh

bvit: triéu dong

: 31/12/2020 31/12/2019 Ting giim
Khoan muc N, g R n
. S tién % S{ tién % % +-

A Tong tii sin 217.607 284.804 24%  (67.197)
' Tién 19.163 9% 28.283  10% 32%  (9.120)
2 Phai thu 34.588  16% 55429  19% -38%  (20.841)
3 Hang ton kho 76.153  35% 94.621  33% 20%  (18.467)
4 Tai san ¢ dinh 81.014  37% 95.632  34% -15%  (14.618)
S Tai san khac 6.689 3% 10.839 4% -38%  (4.149)
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Kokt e ‘31.,;1212020 ‘3 1.;;1212019  Ting giam
So tién % So tien % % .
B Téng ngudn vén 217.607 284.804 24%  (67.197)
I No phaitra 101.198  47% 191.127 67% -47%  (89.929)
1 Phai tra NCC 40234  18% 59.856  21% -33%  (19.623)
2 Vay 49296  23% 100.660  35% 51%  (51.364)
3 Phai tra khic 11.669 5% 30611  11% -62%  (18.943)
II Nguén vin 116.409  53% 93.677 33% 24%  22.733
1 Véndiédulé 127.031  58% 78.300  27% 62%  48.732
2 Loi nhuin CPP (25.602) -12% 368 0% -7066%  (25.969)
3 Qiy khac 14.980 7% 15.010 5% 0% (30)
Phan tich:
" a. Taisan

- Ty trong: trong co cdu tai san, hang ton kho va tai san cb dinh chiém ty trong cao nhit

(35% va 37%)

- Bién dong (So véi nam trude): Téng tai san co blen dong giam 24%, tuong (mg voi

mirc giam 67 ty ddng chu yéu anh huong tir cac yéu td sau:

Tién mat va tién giri ngan hang giam 32%, tuong mg muc giam 9,1 ty dong. Nguyén
nhan chu yéu do str dung nguon tién dau ky va nguon tién tir hoat dong kinh doanh
dé tra nha cung cdp va giam von vay;

Khoan phai thu giam 38%, twong tng muc giam 20,8 ty dong. Viéc day manh cong
tac thu hdi no, dic biét trong cic khoar. ng qua han da gop phan lam giam s6 du ng
phai thu. Bén canh do, sy sut giam trong doanh thu ca hang thuong mai va san xu it
cling lam giam khoan phai thu;

Hang ton kho giam 20%, tuong (mg miic giam 18,5 ty, chu yeu giam ¢ hang sdan
xuat Trong nam 2020, cac chuong trinh giai tén kho duoc trien khai manh me va
quyét liét. Céc chuong trinh Marketing hd tro cho viéc giai lon duoc day manh da
g6p phan giam dang ké trong luong ton kho thanh pham san xuat. Bén canh do, viée
ra soat va xur 1y mot luong 16n bao bi va nguyén liéu lau khéng sir dung ciing lam
giam luong tén kho ciia nguyén vét lidu va bao bi.

Tai san c¢b dinh giam 15%, tuong timg muc giam 14,6 ty ddng. Nguyén nhan chi yéu
tir khau hao trong nam va tai san (xe 6 td) da dugc ban hodc thanh ly.

b. No phai tra

- Ty trong: Trong co cdu no phai tra, vay va phai tra nha cung cip (NCC) chiém ty trong

cao nhat, 1an luot 12 23% va 18%, trong d6 chu yéu dén tir vay ngan han, do nhu cau chi
tra cho NCC

- Bién dong (So vcn nam trude): Tong ny phal tra giam 47%, tuong Gmg v4i mic giam

89,9 ty dong chii yéu anh huong tir céc yéu to sau:

Phai tra NCC giam 33%, tuong ting miic giam 19,6 ty dong, chi yéu do thanh todn
céc don hang cudi nam dé chot don thau. Bén canh do6, viéc giam doanh thu hang
thuong mai 1am giam nhu cau mua hang tir d6 giam 4p luc tra no nha cung cip:

Khoan vay giam 51%, tuong tmg mirc giam 51,4 ty ddng, chu yéu giam ¢ vay ngfm
han, muc dich giam ép luc tra 1ai vay.
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Két qué kinh doanh
Dvt: triéu a’_rﬁng_
TH 2020 KH 2020 TH 2019
Khoan muc Ty % S0 % 50 Vi
Sétién trong SO tién v6i KH SHtién  cing ky

1 Doanh thu 252.794 100% 411.886 61% 379.663 67%
™ 172.288 68% 196.000 88% 234.736 73%
SX 78.640 31% 215.886 36% 144.287 55%
Khac 1.866 1% - 0% 640 292%
2 Lginhuén gop 37.523 15% 97.335 39%  76.421 49%
™ 13.052 5% 16.277 80% 20.572 63%
SX 22.650 9%  81.058 28%  55.669 41%
. Khac 1.821 1% - 0% 180 1012%

%LNG/DT 15% 24% 20%
3 Chi phi hoat dong 60.952 24%  85.401 71%  78.898 77%
4 Chi phi tai chinh 6.595 3% 5475  120% 5.989 110%
5 Thu nhap khac 4.095 2% 2.580 159%  20.386 20%
6 Loinhufn truée thué (25.929) -10% 9.039 -287% 11.920 -218%

%LNTT/DT -10% 2% %

Phén tich:

a. Doanh thu

- Ty trong: Trong co céu doanh thu, DT thuong mai chiém ty trong 68%/DT, DT san x udt

31%/DT

- Bién doéng (so voi nam trude): Doanh thu dat 252.8 ty dong, giam 33% so véi nam
trude, tuong tmg mirc giam 126,9 ty déng. Trong do, doanh thu hang thuong mai giam
.27%, tuong duong muc giam 62,4 ty; doanh thu hang san xudt giam 45%, tuong (ng
muc giam 65,6 ty. Nguyén nhan:

Hang thuong mai: anh huéng cua quy dinh cua BHYT vé ké don va cua SO Y té vé
dau thau, cling nhu két qua trang thau cua nam 2020 thap hon so véi nam 2019 da
dan dén doanh thuong mai giam manh. Bén canh d6, hai dot bung phat cia dai dich
Covid 19 trong nim da tac dong truc tiép dén doanh thu thuong mai, trén ca hai thi
truomg kénh ETC va OTC. Trén kénh thi truomg ETC, lo ngai lay nhiém dich bénh va
quy trinh thdm kham bénh vién nghiém ngat trong mua dich da lam han ChL luong
bénh nhan dén kham stic khoe dinh ky. Trén thi truong kénh OTC, nhu cau di mua

thude giam do cac dot gidn cach xd hoi va nguoi dan chuyén tir mua thude sang dur

trit nude rira tay va khau trang. Tac dong cta dich bénh vao hai thi truong nay da lam
doanh thu thuong mai bi anh huéng dang ké;

Hang san xuat: dai dich Covid 19 ciing nhu nhiing quy dinh nghiém vé han ché di lai
da lam giam dang ké mot lugng khach du lich, vén duge xem 1a ngudn thu 1ém cho
hang san xudt, dic biét tai Chi nhanh Pa Lat. Bén canh do, do chién luoc phat trién
san pham chua dugc thue thi mot cach tron ven va ¢6 trong tam hudng téi phan khic
khach hang, thi truong, dia ban trong diém cu thé din dén LDP chua c6 mot su dot
pha vé luong tiéu thy, thuong higu san pham trong thj truomg thuc phiam chirc ning
bao vé strc khoé.

- So véi ké hoach: doanh thu dat 61% ké hoach, trong do:
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Ké hoach kinh doanh 2020 cua hang san xuat hoan toan that bai, doanh s ban hang
tir hoat dong san xuat chi dat dudi 50% ké hoach ctua nam;

Ké hoach kinh doanh 2020 cua hang thuong mai chua dat nhu ky vong, doanh s&
hang thuong mai Illy ké dén thang 12 nam 2020 dat 88% k¢ hoach cuia nam

b. Chi phi
Chi tiét chi phi ndm 2020 theo nhém phi:

Dvt: triéu dong

Whokn mue . TH 2020 TH Bién dong
: Sé tién  %/DT 2019 H- %
1 Chi phi tién luong 32.865 13% 42794 (9.929) -23%
2 Chi phi Marketing, tai trg hoi nghi 8.870 4%  10.228 (1.358) -13%
3 Chi phi ban hang 6.944 3%  10.540 (3.596) -34%
4 Chi phi tai chinh 6.592 3% 5.986 606 10%
5 =g Dvimsanepa, CODC, 5.510 2%  6.668  (1.158) 17%
nhién liéu, khac...
6 CP ngoai giao, TK, ctp, NL ctéac 1.907 1% 3.228 (1.321) -41%
7 Chi phi mt bang 2.649 1%  2.815 (166) 6%
8 Chi phi khéu hao 2.211 1% 2.628 (417) -16%
Téng cong 67.547  27% 84.887 (17.340)  -20%

- Ty trong: chi phi hoat dong chiém ty trong 27% trén tong doanh thu, trong do chu yéu
dén tir CP luong 13%/DT (329ty dong), CP Marketing 4%/DT (8.9 ty ddng) va chi phi
ban hang 3%/DT (6,9 ty dong)

- Bién dong: CP lwong giam 23%, tuong Gmg mic giam 9.9 ty dong, (32,9 ty dong:, nam
2020 — 42,8 ty dong nam 2019), nguyén nhan chi yéu do bién dong nhan sy cap cao
trong nam. CP marketing, CP ban hang cling nhu CP dich vu mua ngoai va ngoai giao
tiép khich giam 24%, twong tmg mirc giam 7.4 ty dong (23,2 ty ddng nam 2020 — 30.6

-ty ddng nam 2019), mirc giam cua nhitng khoan chi phi hd trg ban hang nay tuong mg
vGi muc giam cia doanh thu. Bén canh do, viéc giam trong cac khoan chi phi phan bo
cua Marketing lam giam chi phi hoat dong tuong ung.

III. TINH HINH HOAT PONG

Hoat dong kinh doanh
- Do anh huong cua dai dich Covid 19, hoat dong kinh doanh bi tac dong manh, vi viy
doanh thu giam dang ké, & ca nhom hang thuong mai va san xuat;

- Péu thang 03.2020, Ban diéu hanh giao chi tiéu kinh doanh va ké hoach ngan sach chi
phi cho cac don vi kinh doanh va phong ban, theo do cac don vi tién hanh trién khai k¢
hoach kinh doanh cho don vi minh va kiém sot chi phi theo ngan sach da dugc duyét:

- Trién khai céc chuong trinh Marketing hd irg cho viéc day manh ké hoach giai ton kho
trong nam 2020 theo dinh hudng cua Ban diéu hanh;
- _Trién khai chuong trinh “T4t nién van 16¢” va cac chuong trinh hd trg ban hang trong
dip tét am lich;
- Tép trung cdc chuong trinh Marketing danh manh vao cac san pham chién luge va muc
tiéu theo thé manh ctia timg dia ban, khu vyc va tirg chi nhénh, tranh tinh trang chuong
trinh chung ap dung cho toan bd hé thong ban hang ctia Cong ty;
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IV.

Hai kénh tong thau da dugc trién khai trong nim 2019 hoat dong khong hi¢u qua trong
"nam 2020 va hién tai Cong ty dang ganh mot khoan ng kho doi dén tir hai tong thau
nay. Trong d6, mot tong thau da dimg hop tac va tiép tuc theo doi dé thu hoi cong ng
(PDS). Béi véi tong thau con lai, Ban dleu hanh xem xét ky ludng trong vi¢e tiép tuc

hop tac thong qua viée dénh gid lai cic yéu to vé mat cong ng va thién chi hop tac
(INDICO);

Céac don hang gia cong tiép tuc duoc duy tri trong nim 2020, tuy nhién loi nhuin ma
cic don hang gia céng mang lai chua cao, vi vy Ban diéu hanh van dang xem xét k¥
ludng va dénh gia cu thé, chi tiét timg ddi tac gia cong, nhiam téi wu hoa loi ich ma kénh
ban hang nay mang lai cho Cong ty.

Hoat ddng sin xuit

Trong ndm 2020, do anh huéng cua dai dich Covid 19, nha may san xuit hoat dong gian
doan, khong lién tuc, va mot so thang budc phai ngung san xuat. Hé luy la cong nhan
san xuit khong cé cong viéc va ngudn thu nhap on dinh. Trong giai doan kho khan do,
_Ban diéu hanh da trinh Hoi dong, quan tri xem xét hd trg thu nhap cho nguoi lao dong,
"nhim muc tiéu dong vién, khuyén khich va gir chan ngudi lao dong bam tru va dong
hanh cung Cong ty;

Céc quy trinh, hd so gidy t& cho viée xét duyét ISO 17025 va 22000 di dugce chuin hoa,
xay dung va ra soat;

Cac hoat dong ra soat, danh gia vé mit chét luong dbi voi mot sb san pham trong qua
trinh san xudt ciing nhu trong khi dua ra thij truong da dugc cic phong ban chit lugng
xem xét, danh gia, tranh tinh trang lap lai & nhiing 16 sau.

Hoat dong quan ly van hanh

Giira nam 2020 1a su bién dong cic nhan sur quan 1y kinh doanh ¢ céc kénh phat trién thi
truong, kinh doanh noi dia, ban 1é da kénh, gy anh huong dén viéce trién khai ké hoach
kinh doanh da duoc giao vao dau nam, 1am cho viée thuc hién muc tiéu da xay dung cua
toan Cong ty bi anh huong;

_Pau quy 4 nam 2020 la sy bién dong nhan su quan 1y san xudt, anh huéng dén quy trinh
san xudt, dac biét trong giai doan phuc hdi san xuét sau dai dich Covid 19. Nhan su
quan ly mai chua bat kip tién do ciing nhu thiéu nhiing kinh nghiém quén 1y can thiét da
dan dén viéc san xuét bi tac dong;

Cac quy trinh, quy dinh dugc xdy dung va hoan thién nhim tao mot co ché lam vide
linh hoat cho cac don vi phong ban trong Cong ty;

Hé thong phan quyén c6 nhiéu vudéng mac trong qua trinh van hanh va da dugc Ban
diéu hanh xem xét ra soét va xay dung lai nham t6i uu hoa hoat dong van hanh cho toan
bd hé thong.

KE HOACH HANH DONG 2021

Danh gi4 tinh hinh chung va tinh hinh hoat dong san xuét kinh doanh trong nam 2020.

Ban Tong Giam Doc dua ra cac dé xuat hanh dong cu thé theo cac mang hoat dong nhu sau:

1.

Déi voi hoat dong kinh doanh

“Trién khai ké hoach kinh doanh 2021 cho timg nhém hang san xudt ciing nhu hang
thucmg mai dén cac don vi kinh doanh, lam tién dé va co so dé cac chi nhanh lén ké
hoach va phuong an kinh doanh;
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Trién khai cdc chuong trinh ban hang nham kich cau nhu cau mua hang cua nguoi din

_trong dich tét Nguyén dan;

Cac chuong trinh Marketing va ban hang khac hd tro cho cac chi nhanh trong viée day
hang ra thi trudng trong tinh hinh dich bénh vin con dién bién phuc tap, théng qua
nguyén tac tap trung ban nhimng san pham c6 loi thé canh tranh & mdi dia ban, khu vuc.
Céac chuong trinh dugc cu thé hoa va danh riéng cho mdi chi nhanh ciing nhu mdi dia
ban khac nhau;

Bén canh d6 1a cong tc truyén thong va gia tang thuong hiéu san phim thong qua cic
héi cho xuc tién thuong mai cling nhu céc chuong trinh sampling va gigi thi¢u san
pham tai cac toa nha, trung tam thuong mai;

Cung cd va dinh vi hinh anh san phdm Céng ty toi nguoil tiéu dung thong qua vice
chuin héa bao bi san pham, tranh tinh trang mot san phdm ton tai song song hai hinh
anh bao bi trén thi truong, 1am hoang mang va mat niém tin ddi véi khach hang.

Doi véi hoat dong san xuat

_Trong tinh hinh dich bénh vAn din bién phirc tap, hoat dong kinh doanh vén kho trén da

hoéi phue nhanh chéng, vi vay dé giai quyét tinh trang nha may hoat dong khong lién
tuc, cac van dé sau dugc uu tién xem xét:

Chinh sach luong cho cong nhan truc llep san xuat trong giai doan khong 6n dinh
dugc xem xét va ban hanh nhidm giup giit chan nhimg lao dong co tay nghé, kinh
nghiém gan bo cung Cong ty trong giai doan ndy:;

Day manh cédc hoat dong ra soat, kiém tra mét s6 van dé lién quan dén chat luong san
pham, bao géom kiém nghiém, gia han lai mgt s6 san pham cén date, danh gia ving
trong dé dam bao vung nguyén liéu sach cho nguon dau vao;

Tlep tuc trién khai va ddy manh viéc nghién ctu cac phuong phap nham ning cao
chét luong san phdm va tao ra nhiing san pham madi mang gia tri va tinh canh tranh
cao;

Ra soat, hoan thién va cing b hé théng céc van ban lap quy: quy trinh, quy dinh licn
quan dén hoat dong cua cac phong ban thugc Khéi San xuit.

"Bén canh cac hoat dong trong giai doan san xuat gian doan, cac don hang gia cong cling
nhu viée san xudt cdc san pham c6 thé manh dé phan phdi & céc dia ban trong yéu van
duoc duy tri va trién khai.

Déi voi hoat dong quéan ly vin hanh

Ban hanh va trién khai quy ché t6 chire, trong d6 thiét 1ap cdc quy ché lién quan dén vén
hanh bd may, nhim muc dich ning cao hiéu qua hoat dong ciling nhu tang cuong kha
nang quan 1y va giam sat toan bg hoat dong cua Cong ty;

Ban hanh va trién khai so do td chirc mai, trén co so do sap x€p bo tri nhan su theo cac
phong ban da dugc co cau trong so do toé chue:

Ban hanh va trién khai hé théng phan quyén, nhim muc dich hoan thién hon hé tlmml

phan quyén cua Cong ty va trao quyén chu dong trong khuon kho quy dinh cho cac cap
quan ly, cling nhu tao co ché linh hoat hon cho cac phong/ban, chi nhanh trong hoat

doéng van hanh;

Xay dung chinh sich lwong, hé thong khung lwong cling nhu ngach bic luong theo
huéng dam bao mot co ché linh hoat va wainh bach hon, tir d6 tao dong luc lam vice
cing nhu gitr chan dugce nhitng nhén sy c¢é trinh dg, kinh nghiém bam try cing Cong ty.
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V.

Ngoai ra, viéc thay doi nay con nham hoan thién hon mé hinh quan 1y tién luong mot
cach khoa hoc va hiéu qua;

"Xay dung va hoan thién phuong phép tinh gia thanh nhim dam bao gia thanh san pham

duoc tinh toan hop 1y, dam béo viée thay ddi gia thanh s& tao ra mot co ché linh hoat
hon cho céc hoat dong kinh doanh, Marketing ciing nhu cac hoat dong khic bi tac dong
b&i yéu td nay:

Xay dung, cung ¢ va hoan thién hé théng cic vin ban 1ap quy, bao bnm cac quy dinh.
quy trinh...nham gitup hé théng hoéa cic van ban theo mot khudn kho va dam bao
nguyén tac van hanh linh hoat hon cho cac phong ban va don vi chi nhénh.

Dur thio ké hoach kinh doanh 2021

M5 hinh ké hoach 2021 duogc xay dung véi muc tiéu lgi nhudn hoa von trong nam 2021,
cu the:

Dbi véi doanh thu hang ‘thuong mai kénh OTC: day 1a kénh hang c6 doanh thu on
dinh qua céc nam, su bién dong khéng qua 16n, vi vay co so dé xay dung ké hoach
cho nhom hang thuong mai & kénh phan phdi nay 1a doanh thu binh quan ba nam gdin
nhat lién ké;

Dbi v6i doanh thu hang thwong mai kénh ETC: ké hoach kinh doanh ctia kénh phéin
phdi nay phu thu¢e vao ké hoach tham duy thau ciing nhu két qua tring thau. Vi vay,
doanh thu ké hoach dugc dua vao mot phan két qua tring thau cua nam 2020 dugc
thuc hién trong nam 2021 va mét phan udc tinh kha nang tring thau ctia nhiing goi
thau mai trong nam 2021;

P6i voi doanh thu hing san xudt: véi muyc tidu dam bao lgi nhuan hoa von, vi vay ké
hoach cho nhém hang nay tap trung vao cac san pham chién luogc va muc tiéu pht
trién trong nam 2021. Can cir trén nhém san pham do, cac ude tinh vé doanh thu va
gia von duge xdy dung, dé dam bao mat loi nhuin cubi ciing bu dip duoc chi phi
hoat dong;

Déi véi chi phi hoat dong: déi vai cac chi phi luong, khéu hao tai san cd dinh v
cong cu dung cu, chi phi Marketing, ké hoach dugc xay dung can cit vao nhimg
hoach dinh cu thé va biéu mau xiy dung riéng, dé dam bao chi phi dugc xdy dung
phi hop va kha thi nhéit. Pdi v6i cac khoan chi phi khéc, can ctr vao loai chi phi
(bién phi hozic dinh phi) dé I1én co s& woc tinh, cin ¢t vao chi phi hoat dong cua nam
2020. Pinh phi dugc ude bang nam 2020, bién phi duge ude tinh cdn i vao ty trong
chi phi trén doanh thu ké hoach cua nam 2021;

K& hoach mua méi tai san ¢b dinh, cong cu dung cu va nhan sy tang mai trong nam
2021 cua cac phong ban duge xem xét tinh phu hop va kha thi dé dua vao mo hinh
ké hoach 2021.

- Két qua kinh doanh nam 2021 dugc du thao chi tiét nhu sau:

Téng doanh thu 295,2 ty déng twong tmg véi mite ting 17% so véi nam 2020
Loi nhuén du kién hoa vén trong nam 2021
Gié tri mua sdm tai san du kién 1,2 ty dong

KET LUAN

-Nam 2020 1a mot nam nhiéu khé khan va ap luc déi voi Cong ty. Nam 2021, Ban Tong

Téng Giam Pdc s& trién khai cac hanh dong, bién phép cu thé dé giip Cong ty va ngudi lao
dong vuot qua giai doan kho khan.
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_ Ban Téng Gidm Ddc rét mong dugc sy hd trg va dong hanh cla Quy vi co dong, Hoi
dong quan tri va Ban Kiém soat dé hoat dong cua Cong ty ngay cang hoan thién va phat trién
hon, thuc hién hiéu qua chién lugc da lap ra.

Trén trong cam on va xin kinh chuc céc vi dai biéu, cac vi khach quy ciing cag quy c¢d
d6ng nhiéu strc khoe va thanh cong! %

Noi nhén:
- C6 dong, HPQT. BKS
- Luu VP.HDQT
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II.

CONG TY CO PHAN DUGQC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
LAM DONG - LADOPHAR Doc lap - Tw do - Hanh phuc

TP. Da Lat, ngay 18 thang 03 nam 2021

BAO CAO CUA BAN KIEM SOAT
TAI DAI HQI CO PONG THUONG NIEN NAM 2021

Kinh giti: Dai hoi dong c¢6 dong (“PHDCD”) Cong ty C6 phin Dwge Lim ddng -
Ladophar

Céan ctr vao chuc nang nhiém vu cua Ban Kiém soat (*BKS”) dugc quy dinh tai Ludt Doanh
nghiép va Piéu 1é Cong ty, cic quy dinh c6 lién quan dén hoat dong ciia BKS. Céc Kiém soat
vién (“KSV™) da hop va nhat tri thdng qua béo cdo ctia BKS trinh PHPCP thudng nién nim
2021 vé1 céac ndi dung nhu sau:

Bio cdo hoat dong ciia Ban Kiém soat:

Trong ndm 2020, nhan su ctia Ban Kiém soat c6 03 Kiém soét vién, trong d6 1 Truong BKS va
2 Kiém soat vién. Cac kiém soat vién déu hoat dong doc lap va khong lam viéc tai bd phan ké
todn ciia Cong ty hoiic khéng phai 1a Kiém toan vién doc 14p Kiém toan BCTC cia Cong ty.

Trén co s& quyén han va nhiém vu da duoc quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Diéu 1é Cong ty,

BKS da chu dong thuc hién cac céng tac sau day:

1. Giam sét, kiém tra viéc tudn thu cac quy dinh phép luat, Piéu 1é Cong ty va céc quy ché ndi
bo ddi v6i toan bd hoat dong cua Cong ty.

2. Dai dién BKS da tham gia ddy du cac phién hop H6i déng quan tri (“HPQT”) va néu ¥ kién
déng gop ddi véi cac van dé lién quan dé HDQT c6 thong tin quyét dinh.

3. Giam st viéc trién khai cdc Nghi quyét cia DPHPCP trong nam 2020 va viée thuc thi cac
Nghi quyét ciia HDQT.

4. Tham gia gidm st cong tac kiém ké tai san, hang ton kho,...va dua ra cdc canh béo, khuyén
nghi, giai phap khéc phuc céc riii ro ¢6 thé phat sinh.

5. Kiém tra cac Bdo céo tai chinh va cac Béo céo tinh hinh kinh doanh cta Cong ty; Thém dinh
BCTC ctia Cong ty theo Chuén muc ké toan va hé théng ké toan Viét Nam va da duge Cong
ty TNHH Ernst& Young Viét Nam kiém to4n.

6. Thuc hién cac cong viéc khéc theo quy dinh cta Diéu 1¢ va phép lu4t hién hanh.

Danh gid ¢dng tiac quin tri dieu hanh nim 2020:

Trong nam 2020, HPQT da tich cuc trién khai cac ndi dung dugc PHPCP giao pho va céc ndi
dung thudc thim quyén ctia HPQT thong qua trong cac cudc hop dinh ky hang quy va bat
thuong. Cac ndi dung cudc hop cia HDQT déu duoc thé hién déy du trong céac bién ban, Nghi
quyét HPQT va giao cho TGP trién khai thuc hién. Trong qué trinh trién khai, HDQT kiém tra
giam sat, don ddc thuc hién.

TGD da thuc hién cac nhiém vu phu hop theo Diéu 1& Cong ty, Nghi quyét va Quyét dinh cua
HDPQT. TGP di phan c6ng, chi dao cac Pho TGD, Trudng cac Don vi truc thude trong Cong ty
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trién khai cu thé cac ndi dung Nghi quyét, Quyét dinh cia HPQT va béo céo két qua thuc hién
dén HPQT.

Két qua thuc hién cac Nghi quyét PHPCD va Nghi quyét HDQT nhu sau:

1. Céng téc thuc hién, trién khai Nghi quyét Dai hoi dong ¢ dong (DHPCD)

- Trong nim 2020, Pai hdi ddng Cb déng Cong ty Ladophar da ban hanh 03 (ba) Nghi quyét,
bao gdm: (i) Nghi quyét s6 31/2020/NQ-PHCB/LDP cua Pai hdi cd dong bat thudng nam
2020 ngay 10/02/2020; (ii) Nghi Quyét s6 250/2020/NQ-PHCPD/LDP cuia Pai hoi dong cb
déng dugc théng qua bing hinh thic 14y ¥ kién biang vin ban ngay 08/06/2020, va (iii) Nghi
Quyét s 260/2020/NQ-PHCP/LDP cia Pai hoi ddng ¢ dong thuong nién nim 2020 ngay
23/06/2020.

- Qua qua trinh giam sat, kiém tra, BKS ghi nhan hau hét cac noi dung theo 03 Nghi Quyét
trén da dugc HPQT Cong ty Ladophar trién khai thuc hién pht hop. Ban Kiém soét xin bao
cdo mot sd van dé chinh nhu sau:

a. Vé tinh hinh kinh doanh giira ké hoach va thye hién 2020

Triéeu VND

~Kéhoach "~ Thuyc hién

Cl't"‘.'.' : % 0L ICE hone
Paanand n&m2020. I nim 2020 O

(1) 2) (3=2/1)

Doanh thu thuan 413.386 252.794 61%
+ Hang thiong mai 196.000 171.844 88%
+ Hang thanh pham san xudt 215.886 78.640 36%
+ Cung c.c?;o dich vu 1.500 2.310 154%
Loi nhuén truéc thué 9.040 (25.929) -287%

- Tinh hinh san xuét kinh doanh ctia LDP trong nam 2020 gap nhiéu khé khan, két qua hoat
dong kinh doanh khong dat so véi Ké hoach duge PHPCH phé duyét, cu thé: doanh thu
thuan dat 252,8 ty (61% KH), LNTT 156 25,93 ty (-287% KH), trong d6 doanh thu hang
thuong mai dat 88% KH, doanh thu hang san xuét dat 36% KH.

- Mang hang thuong mai chiém 68% (171,8 ty/252,8 ty) téng doanh thu thuin nhung chi
mang lai 34,5% tong lai gop 2020 (12,9 ty/37.5 ty), trong khi mang thanh phim san xut
chiém 31% (78,6 ty/252,8 ty) tong doanh thu thudn nhung mang lai 60,4% lai gop (22.6
ty/37.5 ty), qua d6 cho thidy mang thanh phdm san xuét mang lai hiéu qua cao va tao duogc loi
thé canh tranh t6t trén thi truomg, chién luge chuyén dich co cau doanh thu tir hang thuong
mai sang hang san xuit ctia HPQT 14 hoan toan ding dan, tuy nhién Coéng ty van dang gip
kho khan trong qua trinh thuc hién.

e Nguyén nhan chi yéu do:

- Anh huong cua dich bénh Covid dan dén khé khan trong viéc tiéu thu san pham (ndi dia va
xuit khau), cdc mit hang ctia LDP (TPCN, Tra,...) khong phai 1a mat hang thiét yéu trong
giai doan phong chong dich bénh;

- Cong tac truyén thdng, quang ba san phim rong rai dén ngudi tiéu dung chua that sy hiéu
qua trong thuc té;

- Téap trung xir Iy t6n kho khéng sir dung va ting trich du phong cc khoan phai thu kho doi;

- Ngoai ra, trong nam 2020, nhan sy Ban Diéu hanh va quan 1y c4p cao bién dong lién tuc dan
dén cong tac xir Iy hoat dong kinh doanh khong nhit quan.
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b.

Vé gia tri diu tw xdy dung:
Triéu VND

K& hoach

Thuce hién = l
nam 2020

Chi tiéu

0/ 1A T
nam 2020 % Kehoach

Tong gid tri dau tu 6.600 986,7 14,9%
+ Theo KH 6.600 ; 0%
+ Ngoai KH : 986,7 #DIV/0!

Thuc hién dau tu nam 2020 véi téng gia tri 986,7 triéu, day la cac khoan dau tu phuc vu cho
nhu cdu quan 1y tai van phong, nha may (thiét ké nha xwdng, phan mém, camera) va khong
nam trong ké hoach da dugec DPHPCD phé duyét. Cac hang muc dau tu theo Ké hoach 6,6 ty
(Ving nguyén liéu 400 triéu va R&D 6,2 ty) da dugc hoan lai va diéu chinh pht hgp v6i nhu
cAu va tinh hinh tai chinh cta Cong ty.

Cong tic thwe hién, trién khai cdc Nghi quyét cia Hoi dong quin tri
Trong nam 2020, HDQT Céng ty Ladophar da ban hanh 54 Nghi quyét va hau hét cac noi
dung trong céc Nghi quyét da duoc trién khai thuc hién.

IIL. Thim dinh bdo cdo tai chinh di kiém todn:

Ban kiém so4t da xem xét béo céo tai chinh nam 2020 ciia Cong ty dugc kiém toan boi don vi
kiém toan doc lap la Cong ty TNHH Ernst & Young Viét Nam, két qua kiém toan di duoc xac
nhan theo Béo cdo kiém toan doc 1ap s6 61280354/21920618 ngay 10 thing 03 niim 2021.

Cin ¢t bao cdo tai chinh kiém toén va cdc bdo céo lién quan, sau khi xem xét kiém tra, BKS ghi
nhan:

v

v
v

Céc chimg tir ké toan duoc sép xép gon gang, dap ung tbt yéu cdu kiém tra, kiém soat. Biéu
mau béo cdo rd rang, ding theo quy dinh;

Cong ty da tudn thi cdc chuén myc va ché do ké toan Viét Nam hién hanh; va

Céc sb liéu Béo céo tai chinh ndm 2020 da phan 4nh trung thyuc, hop 1y trén céc khia canh
trong yéu vé tinh hinh tai chinh ciia Céng ty tai thoi diém 31/12/2020 va cho nam tai chinh
két thic ngay 31/12/2020.

Ban KS théng nhit véi sb liéu Béo cdo tai chinh nam 2020 da duoc kiém todn chi tiét nhu sau:

Bing 1: Cin dbi ké todn tai ngay 31/12/2020:

Triéu VN

Tang/ |

Chitieu |

BEE oAk ki ey
S0 cuoi
;% )

So dau

¥ i ledimam s b am e glan

TAI SAN

TAI SAN NGAN HAN 130.076 178.729 |  (48.653) 27%

Tién va cac khoan tuong duong tién 19.163 28.283 (9.120) -32%

Cac khoan phai thu ngén han 34.360 55.225 (20.865) -38% 1
Hang ton kho 76.153 94.621 (18.468) 20% 2
Tai san ngén han khic 401 600 (199) -33% 3
TAI SAN DAI HAN 87.531 106.075 (18.544) -17%

Phai thu dai han 228 204 24 12%

Tai san co dinh 79.920 94.988 (15.068) -16% 4
Bat dong san dau tu 450 495 (45) -9%

Tai san dé dang dai han 643 148 495 333%
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nanm

nant,

Socuol | Sodau

Pau tu tai chinh dai hn' - 5 (5 “ -100%

Tai san dai han khéac 6.289 10.234 (3.945) -39% 5
TONG CONG TAI SAN 217.607 284.804 (67.197) 24%

NGUON VON

No ngan han 94.245 175.627 (81.383) -46% 6
No dai han 6.953 15.500 (8.547) -55% 7
Vén chi s& hitu 115.509 92.747 22.763 25% 8
Ngudn kinh phi va qu¥ khac 900 930 (30) -3%

TONG CONG NGUON VON 217.607 284.804 (67.197) -24%

Bing 2: Cdc chi sé tai chinh trong yéu:

T

_. Cﬁng thirc -

glamT

Ty s6 thanh toan hién hanh 138% | 94% 44% | TS ngdn han/Ng ngdn han

Ty s6 thanh todn nhanh 57% | 48% 9% | (TS ngan han - hang ton kho)/Ne ngén han

Vbng quay khiokn phiithy 5.6 8.3 2.7 DT;t‘m‘a“n / Trung binh khoan phai thu KH
Cuoi ky

S6 ngay phai thu trung binh 64,8 439 20,9 | 365 / Vong quay khoan phai thu

Vong quay hang ton kho 2.5 2,9 -0,4 | Gid von/ Trung binh hang tén kho cudi ky

S6 ngay ton kho trung binh 144,8 | 125,8 19| 365/ Vong quay HTK

Vong quay khoan phai tra 3.9 3.5 0.4 gf:: :zz;;;:z j:f}kgf;ifdgf hy/ Trung

SH ngay phai tra trung binh 92,8 | 1042 -11,4 | 365/ Vong quay khoan phai tra NCC

Chu ky luén chuyén tidn mat 116,8| 655| 51,3 S8 phai thu trung binh + S6 ngdy tén kho
trung binh - S6 ngay phai tra trung binh

TY SO SINH LOI

Ty s6 sinh loi cia tai san -12% | 3%|  -15%| NPAT/Téng TS

Ty sb sinh loi trén vén CSH 22%|  9%| -31%| NPAT/VSCH

TY SO PON BAY TAI CHINH

Téng ng / Tong tai san 47%| 67%| -20% | Téng ng/ Téng tai sin

Téng ng / Tong VCSH 87% | 204% | -117% | Tong np/ Téng VCSH

> Tong tai san ctia Cong ty tai ngay 31/12/2020 dat 217.6 ty, giam 67,2 ty (fieong ttng giam 24%) so
v6i ndm 2019. Trong co chu tai san nam 2020, hang t6n kho va tai san cé dinh chiém ty trong cao
nhét twong ung 35% va 36,7%.

» Céc chi s6 thanh ton hién hanh va thanh to4n nhanh da duoc cai thién dang ké (tang Idn Lot 44%
va 09%), co chu No/ Téng TS va VCSH cung giam manh (giam 20% va giam 117%) so vGi nam
2019, day 1a két qua cta viée ting vbn va tip trung xir 1y c4c khoan ng nham dam bao duoc dong tién
hoat dong va kha nang thanh khoan ctia Céng ty, diéu nay thé hién rd qua su giam sut cta tién & cac
khoan tuong duong tién (gidm 32%), céc khoan no ngin (giam 46%) va cic khoan no dai han (giam
55%).

» Vong quay hang tén kho giam nhe so véi nim 2019 (giam 0,4) va sb ngay tdn kho trung binh tang
19 ngay so véi nam 2019 phan 4nh phan nao su @ dong ctia hang ton kho, du trong ndm Cong ty da
tich cuc xtr 1y c4c mit hang tdn kho khong st dung, nguyén nhén chinh 1a do hoat dong san xuét kinh
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doanh trong nam 2020 gip nhiéu khé khan, lwong tiéu thu hang giam dang ké, Cong ty khong ky
duoc nhiéu don hang méi nhung van phai thuc hién mua NVL theo cdc cam két bao tiéu da ky véi cac
viing trdng NVL.

> Cung véi su cham luan chuyén cta hang tdn kho, s ngay phai thu trung binh da ting thém 20,9
ngay, trong khi sb ngay phai tra trung binh giam 11,4 ngay da lam cho chu k¥ luan chuyén tién mat
tang lén dang ké 51,3 ngay so véi nam 2019, diéu nay c6 thé gay anh huong dén hiéu qua sir dung vén
clia Cong ty. Do d6, BDH can xem xét, dénh gia lai cac quy dinh va chinh sach tin dung cua Cong ty
nhim mang lai hiéu qua sir dung vén t6i wu nhét.

> Ty suit sinh loi trén Tai san va Vén CSH trong nam 2020 dang dm (-12% va -22%), do két qua
kinh doanh nam 2020 13 sau thué 25,9 ty ddng.

A. Co ciu tai sin

i

Céc khoan phai thu ngin han gidm manh (gidm 38%, twong ing 20,9 1y) so véi nam 2019,

nguyén nhén chu yéu tir:

- Su giam manh cia cic khoan phai thu ngén han khéch hang 31,6% (tuong iing 16,8 1),
trong d6 chii yéu la giam cac khoan phai thu dbi véi: BV da khoa Lam dong 11 1,04 ty, trung
tam y té Di linh 1,46 ty, Cong ty TNHH Indico 1,8 ty, cdc don vi khdc 12,5 ty;

- Su giam sut cua khoan tra trudce cho ngudi ban 87% (fuwong ing 836 triéu);

- Giam cdc khoan phai thu khéc 32,5% (twong dwong 316 triéu);

- Tang khoan trich du phong phai thu khé doi dbi véi khoan no cta 2 tng thiu 2,88 ty, trong
do: Cong ty PDS 462,8 triéu va Cong ty Indico 2,425 1y.

. Hang tbn kho giam 20% (fwong itng 18,5 1y) chu yéu do thanh phim va hang hoa giam 13,9 ty,

hang san xuit do dang va nguyén vt lidu giam 4,6 ty.

. Tai san ngan han khac giam 33% (rwong ing 199 triéu) chi yéu do sw giam sut cta khoan chi

phi tra truéc ngin han da phan bb trong nam 2020.

. Gia tri rong cua Tai san c¢b dinh giam 16% (twong tng 15,1 ty) chu yéu do cdc nguyén nhan

sau:

- Gia tri rong cua Tai san ¢ dinh hitu hinh giam 15,1 ty do trong nim Coéng ty da ban thanh
1y tai san 4,08 ty, dau tu thit bi vin phong 90,5 triéu va khu hao tai san tang 11,1 ty.

- Gia tri rong cua Tai san v6 hinh ting 13 triéu chi yéu do khu hao trong nam (463 triéu) va
dau tu trién khai, nang céip ph?m mém quan ly (476 tri¢u).

. Tai san dai han khéc giam 39% (fuong iing 3,9 ty) chu yéu do giam cac khoan chi phi tra trude

dai han da phén b trong nam 2020.

B. Co ciu ngudn von

Trong thang 10/2020, Cong ty da thuc hién tang von diéu 1¢ tir 78,29 ty 1én 127,03 ty (tdng 48,7
1y, tuong vmg 62,2% VPL), thong qua phét hanh ¢b phiéu cho cb déng hién hitu dé bd sung von
lwu dong va giai quyét cac khoan no, qua d6, din dén mot sé bién dong trong co chu ngudn vén
s0 véi ndm 2019 nhu sau:

6. Von chu so hivu ting 25% (rieong ing 22,7 ty), trong d6: ting von tir phat hanh cb phiéu 48,7 ty

va 13 sau thué 25,9 ty.

7. No ngin han giam 46% (twong iing 81,4 1)), chu yéu do:

- Sy giam sit ctia khoan phai tra ngudi ban ngén han 19,6 ty, cu thé: Cong ty Domesco giam
3,3 ty, Cong ty Vimedimex giam 747 triéu, Cong ty OPC Nha Trang tdng 2,8 ty va cac
cdng ty nho 1é khac giam gin 18,1 ty;
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- Su giam sat cta khoan chi phi phai tra ngan han 6,7 ty: chu yéu do giam chi phi mua may
méc va thiét bi 2,8 ty, giam chi phi khéc 4,2 ty va tang chi phi ban hang 277 triéu;

- Su giam manh cta khoan vay va no thué tai chinh ngén han (gidm 46,5 ty) tir c¢6 déng 16n
va ngan hang;

- Giam cac khoan thué phai tra nha nuéc 6 ty.

8. No dai han giam 55% (tuong ttng sé tién 8,5 ty): chi yéu 1a do giam céc khoan vay va no thué
tai chinh dai han 4.9 ty, giam quy phat trién khoa hoc va cong nghé 3,4 ty va giam cac khoan
phai tra dai han khac 243 triéu.

Bing 3: Két qua hoat dpng kinh doanh nim 2020:

- Khoan niuc | 2020 3' 2019 r{??g/'; 1, Ak

L e e L ; | - - eE s (Blam) )
1. Doanh thu ban hang va cung cap dich vu 254.828 381.316 | (126.488) _ -33% |
2. Cac khoan giam trir doanh thu (2.035) (1.653) (382) 23%
3. Doanh thu thuan vé ban hang va cung cﬁp dich vu 252.794 379.664 | (126.870) -33%
4. Gia von hang ban va dich vu cung cap (215.270) | (303.243) 87.973 -29%
5. Loi nhuén gdp vé ban hang va cung cap dich vu 37.523 76.420 (38.897) 51%
6. Doanh thu hoat dong tai chinh 1.350 618 732 119%
7. Chi phi tai chinh (6.595) (5.989) (607) 10%
- Trong do : Chi phi lai vay (6.444) (5.952) (493) 8%
8. Chi phi ban hang (41.488) (60.652) 19.164 -32%
9. Chi phi quan 1y doanh nghiép (19.464) (18.246) (1.218) 7%
10. L6 thuan tir hoat dng kinh doanh (28.674) (7.848) (20.825) 265%
11. Thu nhp khéc 3.298 19.975 |  (16.677) -83%
12. Chi phi khac (553) (207) (347) 168%
13. Loi nhuédn khac 2.744 19.768 (17.023) -86%
14. Tong loi nhuén/ (16) ké toan truée thué (25.929) 11.920 (37.849) -318%
15. Chi phi thué TNDN hién hanh (40) (3.972) 3.932 -99%
16. Loi nhuén/(16) sau thué TNDN (25.969) 7.947 (33.917) -427%

Bang 4: Co ciu chi phi/doanh thu

T i L S R T gy
b “Khofin myc

Doanh thu thuin PRETERLIIR = 252794 | 379.663
Lai gop 37.523 76.420
LG/DT 15% 20%
Chi phi hoat d3ng = (1)+2)+(3) (67.547) (84.887)
CPHD/DT 27% 2%
+ Chi phi tai chinh (1) (6.595) (5.989)
CPTC/DT 3% 2%
+ Chi phi ban hang (2) (41.488) (60.652)
CPBH/DT _16% _16%
+ Chi phi quan Iy doanh nghiép (3) (19.464) (18.246)
CPOL/DT 8% 5%

h
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Phin tich bién dong cac chi sé hiéu qua so véi nim 2019:

1. Loi nhudn gdp vé ban hang va cung cap dich vu giam 51% (fwong tng 38,9 1y) so véi 2019, bién
loi nhudn gop cling giam 5% (t&r 20% ndam 2019 xué'ng con 15% nam 2020), trong khi do ty
trong chi phi hoat déng/doanh thu lai ting 5%, diéu nay dan dén 15 thudn tir hoat dong kinh
doanh nam 2020 (-28,7 ty) ting 265% so v6i nam 2019 (-7,85 ty), nguyén nhén cha yéu nhu
sau:

a. Doanh thu thudn giam 33% (twong itng 126,9 ty ddng) nhung gia von chi giam 29% (fweong
ung 87,9 ty dong), nguyén nhan: hoat dong san xuat kinh doanh khong hiéu qua nhung Cong
ty van phét sinh cac chi phi gia von dinh ky nhu: chi phi luong, chi phi khéu hao, chi phi bao
tri may moc lhlet bi. Ngoai ra, trong giai doan cudi nam 2020, Cong ty da thuc hién xt 1y
mot s0 hang tdn kho khong con nhu cau st dyng.

b. Chi phi tai chinh tang 10% (fwong itng 607 triéu db‘ng), trong do: Chi phi 141 vay tang 493
triéu va chi phi khéc tang 114 tridu ddng.

¢. Chi phi quan ly doanh nghi¢p tang 7% (tuong irng 1,2 ty dong), trong d6: tang trich lap du
phong khoan phai thu khé doi 2,9 ty déng d6i véi 2 tong thau Cong ty PDS va Cong ty
Indico; giam chi phi nhdn cong 2,7 ty va tang chi phi khac 1 ty dong.

d. Chi phi bén hang giam 32% (tuong ung 19,1 ty), trong d6: Chi phi nhén cong giam 10,8 ty
dong; chi phi Marketing va quang cdo giam 3,3 ty ddng; chi phi di thué, van chuyén, boc vac
va khac giam 5 ty dong.

2. Thu nhép khéc giam 83% (fwong ing 16,7 ty dong), nguyén nhan cha yéu la do sy giam manh
ctia c4c khoan thu nhép tir viéc thanh ly tai san, diéu nay kéo theo su giam sut khé l6n cta khoan
loi nhuén khac (giam 86%, tuong wng 17 ty d‘éng) va sy giam sut cua tong loi nhudn ké toan
trude thué (gidm 318%, twong iing 37,8 ty) so véi 2019.

IV. Mot s6 kién nghi ciia Ban kiém so4t:

1. Vé hoat dgng kinh doanh:
¥R Tiép tuc ddy manh ra soat, danh gia lai danh muc hang héa, kénh ban hang kém hiéu qua, tip \
trung phat trién san phim cbt 13i, ning cao uy tin thwong hiéu, khing dinh chat lugng san pham 3
trong phan khuic thi trudng vé Duoc lidu.

v Nang cao hiéu qua phdi hop xir Iy cong viéc gitta cac bd phin/phong ban, dic biét trong
cong tac dy todn, diéu phdi hang hoa gitta bd phan kinh doanh, cung tmg va bd phén san Xudt,
nhim phat huy téi da vai trd, trach nhiém va chirc ning cta timg BP/Phong ban.

2. Vé hoat dong tiép thi (marketing):

v Xay dung céc chién dich Marketing phi hop véi ting san pham, timg kénh ban hang, timg
ddi twong khach hang, gitip ngudi tiéu dung hiéu rd vé déc tinh va loi ich cua timg san phim.

v’ Tham gia céc hdi chg xuc tién thuong mai dé tiép can véi thi trudng quéc té, ddy manh hoat
dong xuit khéu.

v Dénh gi4 tinh hiéu qua sau timg chién dich/hoat dong tiép thi dé dua ra giai phap diéu chinh
kip thoi néu chua hiéu qua.

3. Vé nhén sy:

v" Cin tuyén dung/dao tao nhan sy di chuyén mon va cé tam, dic biét cac nhan sy marketing
va nhan su phét trién mang lui kinh doanh d phit trién dau ra cho Céng ty.

4. V& hoat djng nghién ciru va sin Xuét:

v Tiép tuc ddu tu manh cho nghién ciru va phét trién, tan dung t6i da thé manh vé Duoc lidu
cua Cong ty va tiém nang tir cdy Artiso, tao su da dang trong san phidm, tang loi thé canh tranh
trén thi truong.
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v’ Tap trung thuc hién viéc kiém tra, danh gi4, cai tién quy trinh san xuét, tmg dung cdc cong

nghé méi dé tdi wu chi phi va cai thién gi4 thanh, tuy nhién van chu trong viée dam bao va nang
cao chét luong san pham.
. V& phit trién viing nguyén liéu:

v’ Tap trung dau tu, phat trién viing nguyén liéu, vi d6 14 co sé tao ra ngudn du vao bén vitng,
dam bao hoat dong xuyén sudt ciia san xuit. Ap dung k§ thuat trong trot hién dai cho cac ving
nguyén liéu, quy trinh kiém soat chét luong dau vao nghiém ngat, dam bao su dn dinh v& chét
luong thanh pham.

k A - .
Vé céng cu quan tri:

v/ Ra soat va diéu chinh céc tai liéu quan tri ndi b hién hanh theo hudng ngén gon, hiéu qua
va sat v6i thuc té. Tiép tuc hoan thién, xdy dung thém céc tai liéu quan tri ndi bd lién quan
phuc vu cho hoat dong marketing, hoat dong kinh doanh va hoat dong tai chinh.

IV.Ké hoach hanh ddng ciia BKS nim 2021:

Cin ctt chiic nang, nhiém vu va quyén han ciia BKS duoc quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Piéu
1¢ Cong ty va céc quy dinh c6 lién quan, BKS du kién ké hoach hanh dong nim 2021 nhu sau:

I

Phéi hop véi Ban Kiém toan ndi bd Cong ty tién hanh déanh gid va thuc hién kiém soat cac
hoat dong tiém 4n rui ro cao trong nam 2021.

HO tro Cong ty cai tién céc tai liéu quan tri ndi bo dé néng cao hi€u qua trong hoat dong san
xuét kinh doanh.

Tham gia giam sat cong tac kiém ké 06 thang dau nim va cudi nim tai chinh 2021, nhdm dam
bao cac s6 liéu vé tai san, hang tdn kho,... ciia Cong ty phan anh trung thuc va hop 1y cac khia
canh trong yéu.

Trinh béo céo thAm dinh BCTC da duoc kiém toan nim 2021, kiém so4t tinh hinh hoat dong
kinh doanh, cong tac quan tri, diéu hanh cta HDQT va Ban TGD trong nam 2021 1én BHPCH
thuong nién.

Tham dy ddy du cac phién hop cia HPQT (thudng ky va bit thuong) dé giam sat hoat dong
quan trj diéu hanh cia HDQT va TGP.

Kiém tra, gidm sat viéc thuc hién Nghi quyét cia PHPCD thudng nién va bat thuong (néu co)
va c4c Nghi quyét cia HDQT.

Thuyc hién cdc cdng viée khéc quy dinh tai Diéu 1é Cong ty, céc quy ché ndi bd va quy dinh
phép luat c6 lién quan.

Trén day 1 béo céo cua Ban Kiém soat Cong ty C phan Dugc Lam Péng - Ladophar nam tai chinh
2020 va ké hoach hoat dong ctia Ban Kiém soat nim tai chinh 2021.

Trén trong kinh béo c4o Pai hoi déng ¢b déng./.

TM. BAN KIEM SOAT
TRUONG BAN

il
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CONG TY CP DUQC LAM PONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

L ADOPI-I AR Péoc Lap - Tw Do - Hanh phic
el Sace ¥ 982
sé: 0./ TT-HPQT/2021 TP. Pa Lat, ngay 04 thang 04 nim 2021
TO TRINH

V/v: Bdo cdo tai chinh kiém todn nim 2020

- Cén cir Ludt Doanh nghiép cia Quéc héi Nude Cong hoa xa héi chu nghia Viét
Nam sé 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020;
- Céin cik vao Piéu 1é té chirc va hoat déng cua Cong ty Cé phan Duwoc Lam Pong

(Ladophar).

Hi ddng quin tri kinh trinh Dai hi ddng co dong thong qua cac vén dé sau:

Bao céo tai chinh kiém toan nam 2020 ciia Cong ty C phin Dugc Lam DPong (Ladophar)
duoc kiém todn boi Cong ty TNHH Ernst & Young Viét Nam. Két qua kiém toan da duoc
xéc nhén theo Béo céo kiém todn doc 1ap s6 61280354/21920618 ky ngay 10 thang 03
nam 2021.

Nay kinh trinh Dai hoi dong cd dong xem xét thong qua.

Xin tran trong cam on!

_IMHOI BONG QUAN TRI

Noi nhdn:
= Ch dong Cty;
- HbQT, BKS, BGD:
- Luu VP HBQT.




CONG TY CP DUQC LAM PONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

LADOPHAR Poc Lap - Tuw Do - Hanh phiic
Dctied Snce 1982
S6: 0¢. JTT-HPQT/2021 TP. Pa Lat, ngay 04 thdng 04 nam 2021
TO TRINH

V/v: Ké hoach sin xuit kinh doanh nim 2021

- Can c;I: Lugt Doanh nghiép ciia Quéc héi Nube Céng hoa xa héi chi nghia Viét
Nam s6 59/2020/QH 14 ngay 17/06/2020;

- Cén cir vao Diéu 1é t6 chirc va hoat déng cua Céng ty Co phan Dugc Lam Dong
(Ladophar),;

- Can cik to trinh s6 56/TT-BPH/2021 ngay 26/02/2021 cuia Tong Gidm déc.

H¢i ddng quin tri kinh trinh Dai hji dong c6 dong Ké hoach kinh doanh nim

2021 chi tiét nhw sau:

DVT: triéu dong

STT Noi dung So tién % Tang/giam so
thuc hién 2020
1 | Tong doanh thu 295.241 | 1 17%
Trong do: - Doanh thu hang san xuat | 127.187 62%
- Doanh thu hang thwong mai | _ 165.894 -3%
: - Doanh thu cung cdp dich vu _2.160 IR e
_II | Tong lgi nhujn trugc thué 0 3
III | Tong gia tri mua sim tai sin 1.210 -113%

Nay kinh trinh Dai hoi dong c6 dong xem xét thong qua.

Xin tran trong cam on!

Noi nhin:
- Cb déng Cty:
- HPQT, BKS;
- Luu VP HBQT.




CONG TY CP DUQC LAM PONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

LADOPHAR Poc Lap - Tw Do - Hanh phiic
Ditlied Since {982
S6: 04, /TT-HPQT/2021 TP. Da Lat, ngay 04 thdang 04 nam 2021
TO TRINH

V/v: Thilao Hpi dong quén tri va Ban kiém sodt cong ty

- Can cir Ludt Doanh nghiép cua Quéc hoi Nuée Céng hoa xa hoi chi nghia Viét Nam
56 59/2020/QH 14 ngay 17/06/2020;

- Can cir Piéu 18 t6 chite va hoat dong cua Coéng ty Co phan Duge Lim Pong
(Ladophar)

- Can cir két qua hoat dong san xudt kinh doanh ném 2020 va Ké hoach hoat dong san
xuat kinh doanh nam 2021.

H¢i dong quan tri kinh trinh Dai hoi dong cb dong thong qua cc van dé sau:

1. Thu lao Hoi déng quan tri va Ban kiém soat nim 2020 nhw sau:

- Chi tich Hoi dong quan tri: 6.400.000 dong/thang

- Thanh vién Hoi ddng quan tri: 4.800.000 dong/thang

- Truong Ban kiém so4t: 4.800.000 dong/thang

- Thanh vién Ban kiém soat: 2.000.000 dong/théng

- Ngudi phu trach quan tri Cong ty:  2.000.000 ddng/théng
kiém Thu ky HBDQT

Cu thé d thyc hién trong ndm 2020 nhu sau:

a. Thilao Hpi dong quan tri:

STT Ho va tén Chire vu Thu lao (VND) Ghi cha
_ 01 Pham Thi Xuan Huong Chu tich HBQT 74.400.000 Tir 12/02/2020
02 | Vii Thu Mudi TV HPQT 50.400.000 Tir 12/02/2020
03 | Nguyén Minh Théng TV HPQT 60.000.000 Tir 12/02/2020
.......... 04 | V& Binh TVHBQT |  50400.000 |  BOnhi¢m tir
Nguyén Hoai Thuy Dung 0 GG O Ricnp

TV Nguyén Hoai

% ARRDG Thiy Dung tir choi
A nhén thu lao.
06 | Trinh Van Bao TV HBQT 7.200.000 Tir nhiém tr

10/02/2020

242.400.000

Téng cong

Bdng chir: Hai tram bon muroi hai triéu bon tram ngan dong chén.




b. Thi lao Ban kiém sodt:

STT Ho va tén Chirc vu Thi lao (VND) Ghi chi
01 | Neuyén Ai Truong BKS 53.400.000 Truong BKS tir
s | 10/02/2020
02 | vii L& Cuong TVBKS | 21000000 | TVBKS tir
03 | Bui Thi Thanh Hoa Y BES S | e
04 | Pham Thi Hong Huong Truong BKS 7.200.000 Tir nhiém tir
05 | Nguyén Thi Thu Huong TV BKS 3.000.000 10/02/2020
Téng cong 105.600.000

Bang chit: Mot tram le nam triéu sau tram ngan dong chan.

c. Tha lao Ngwoi phu trach qudn tri Cong ty:

STT Ho va tén Chiie vu Thu lao (VND)

01 Truong Thi Ngoc Hién Nguoi phu trach 24.000.000
quan tri Cong ty

Tong cong 24.000.000

372.000.000 dong (bao gdm ca thué thu nhdp cé nhan).

Béing chit: Hai muoi bon triéu dong chan
Téng cong thu lao cho Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat thyc t€ ndm 2020 la

2. Thu lao Hji ddng quén tri va Ban kiém soat nim 2021 dé nghi bing mirc chi
nam 2020:

- Chu tich Hoi ddng quan tri:

- Thanh vién Hoi déng quan tri:

- Truong Ban kiém soat:

- Thanh vién Ban kiém soat:

- Nguoi phu trach quan tri Cong ty:

kiém Thu ky HDQT

6.400.000 dong/thang
4.800.000 dong/thang
4.800.000 ddng/thang
2.000.000 dong/thang
3.000.000 dong/théng

Nay kinh trinh Pai hoi dong ¢ dong cho ¥ kién thong qua.
Xin chan thanh cam on!

Noi nhin:

- Cb dong Cty;
- HPQT, BKS, BGD;
- Luu VP HDQT.

TM. HOI PONG QUAN TRI

PHAM THI XUAN HUONG




LADOPHAR‘” CONG TY CO PHAN DUQC LAM DONG

3 . 18 Ngb Quyén, P.6, TP. Da Lat, Lam Béng
Dbt Siwce 71952 P: (+84 263) 3 817 937 - www.ladophar.vn
200ENQ021/TTr-BKS TP. Da Lat, ngay 18 thang 03 nim 2021

TO TRINH

_ , Luwa chon céng ty kiém todn Bdo cdo tai chinh ndm 2021
cir Ludt Doanh nghiép cia Quéc hi Nude Céng hoa xa hdi chii nghia Viét Nam
50 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020;

- Cdn ik vao Piéu 18 t6 chite va hoat dong ciia Cong ty Cé phin Dwgc Lim Dong
(Ladophar),

Ban Kiém so4t Cong ty CP Dugc Lam Pdng (Ladophar) kinh trinh Dai hoi dbng cb
déng phé duyét danh séch cdc Cong ty ki€m toan doc 1ap thyc hién ki€m todn Béo cdo tai
chinh két thic ngay 31 thang 12 ndam 2021 va Gy quyén cho Hoi dong quan tri Cong ty
Ladophar lya chon nhu sau:

1. Céc tiéu chi lua chon Cong ty kiém toén doc lap:
- La Cong ty hoat Eiéng hop phéP tai Viét Nam va duoc ‘Bé Tai cl}inh chép thuén cho
doanh nghiép kiém toan va kiém toan vién hanh nghé duoc kiém toan cho don vi
6 loi ich cong ching nam 2021;
- C6 kinh nghiém kiém toan céc cdng ty trong cling linh vuc kinh doanh;
- Gié phi va chét luong kiém toan phi hop véi tinh hinh hoat dong ctia Cong ty.
2. Danh sach céc Cong ty kiém toan doc lap dé xuat:

Trén co s¢ cde tiu chi lua chon trén, Ban kiém soét Cong ty Ladophar kinh dé nghi

Dai hoi dong c6 dbng phé duyét danh sach cac Cong ty kiém toan s€ dugc xem xét de

chi dinh/chao thau lam don vi kiém toan cho nam tai chinh 2021 nhu sau:

- Cong ty TNHH ERNST & YOUNG Viét Nam (E&Y)

- Cbdng ty TNHH Kiém toan va Tu van A&C;

- Cong ty TNHH Dich vu Tu vin Tai chinh Ké todn va Kiém toan phia Nam

(AASCS);
- Coéng ty TNHH Hang kiém toan AASC;
- Céng ty Kiém toan DFK Viét Nam.

Kinh trinh Pai hi dong c6 dong xem xét va thong qua.

Tran trong ./.

TM. BAN KIEM SOAT
TRUONG BAN
Noi nhén: > O
- Nhu trén; km
=
- Luu VP HDQT L e

" NGUYEN AI




CONG TY CP DUQC LAM PONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

LADO?,;HAE Poc Liap - Tw Do - Hanh phiic
sé:M...LDP Pa Lat, ngay | thang 04 nam 2021

TO TRINH
V/v: Sira d6i Diéu 1é Cong ty

Kinh giti: Pai hoi ddng cb dong Cong ty Co phén Dwgc Lam Pong (Ladophar);
Cin cu:
- Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 duoc Quéc hoi meée Cong hoa Xa hoi Chii nghia Viét
Nam thong qua ngay 17/06/2020;
- Ludt Chirng khodn 56 54/2019/QH14 duoc Quéc hoi Nuée Cong Hoa Xa Hoi Chu Nghia Viét
Nam thong qua ngay 26/11/2019;
- Nghi dinh 155/2020/ND-CP Quy dinh chi tiét thi hanh mot 56 dieu cua Ludt Chieng khodn
théng qua ngay 31/12/2020;
- Thong tu s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nim 2020 cua Bo truong B Tai chinh huong
dén mét s6 diéu vé quan tri cong ty dp dung doi véi cong ty dai ching tai Nghi dinh 56
155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot
s6 diéu cuia Ludt Chimg khodn;
N§i dung Khoin 20 Diéu 310 Nghi dinh 155/2020/ND-CP quy dinh:
“Diéu 310. Piéu khodn chuyén tiép
Cong ty dai chiing co trach nhiém xdy dung Diéu 1¢ cong ty, Quy ché nji bp vé quan tri cong
ty, Quy ché hoat dong cua Hpi dong quan tri, Quy ché hoat déng ciia Ban kiém sodt theo quy
dinh cua Ludt Doanh nghiép $6 59/2020/QH14, Ludt Chitng khodn s6 54/2019/QH14, Nghi
dinh nay va cdc van ban phdp ludt ¢ lién quan, trinh Dai hoi dong cé dong thong qua tai
cudc hop gan nhdt tinh tie ngay Nghi dinh nay ¢6 hiéu lic thi hanh.”

Nay, Hoi ddng quin tri da xdy deng Piu 1§ cong ty theo hwéng din tai Théng tw sb

116/2020/TT-BTC va kinh trinh Dai hi ddng cb dong thong qua Diéu I¢ nay.

Du thio Piéu I¢ chi tiét dwgc dinh kém theo T trinh nay.

Xin chén thanh cam on!

TM. HOI PONG QUAN TRI

Tai lidu Pai hji cé dong thwong nién nam tai chinh 2020
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PHAN MO PAU

Diéu 1¢ nay duoc théng qua theo Nghi quyét ciia Pai hoi dong cb dong sb ... ngdy ... thang ... nim
2021

I. PINH NGHIA CAC THUAT NGU TRONG PIEU LE
Piéu 1.Giai thich thuat ngir
1. Trong Diéu 1¢ nay, nhing thuat ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

a) Von diéu I¢ 1a tong ménh gia cd phan di ban hodc dugc ding ky mua khi thanh 1ap Céng ty cb
phan va theo quy dinh tai Diéu 6 Diéu Ié nay;

b) Ludt Doanh nghiép 1a Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 duoc Quéc hoi nude Cong hoa XA
hoi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 17 thang 6 nam 2020;

¢) Lugt Ching khoan 1a Luat Ching khoén s6 54/2019/QH14 dugc Qubc hoi nudc Cong hoa XA
hoi Chu nghia Viét Nam thdng qua ngay 26 thang 11 nam 2019;

d) Viét Nam la nugc Cong hoa X& hoi Chu nghia Viét Nam;

e) Ngay thanh Igp 1a ngay Cong ty dugc cap Gidy ching nhan diang ky doanh nghiép (Gidy chung
nhan dang ky kinh doanh va cac gidy to c6 gia tri twong duong) 1an dau;

f) Nguwoi diéu hanh doanh nghiép la Tong Giam déc, Phd Tong Giam doc, Ké toan truong va ngudi
diéu hanh khac do Hoi ddng quan tri bd nhiém;

g) Newoi quan ly doanh nghiép 1a nguoi quan ly Cong ty, bao gdm Chu tich Hoi déng quan tri,
thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc va ca nhan giir chirc danh quan Iy khac do Pai hoi
ddng c6 dong hodc Hoi dong quan tri bd nhiém;

h) Ngwoi c6 lién quan 1a ca nhan, t6 chirc dugce quy dinh tai khoan 46 Diéu 4 Luat Chang khoan;

i) Co dong la ca nhan, to chiic s¢ hitu it nhit mot ¢b phan ciia Cong ty ¢o phan;

i) Cé dong sang Iap la cd dong sé hitu it nhat mot ¢b phan pho théng va ky tén trong danh sach ¢
dong sang 1ap Cong ty c¢6 phan;

K) Thoi han hoat dgng l1a thoi gian hoat dong ciia Cong ty duoc quy dinh tai Piéu 2 Piéu 1é nay va
dugc Pai hoi dong cd dong cua Cong ty thdng qua;

I) So giao dich chizng khoan la S¢ giao dich ching khoan Viét Nam va cac Cong ty con.

m) Bai biéu: 1a C6 dong, ngudi dai dién (nguoi duoc cd dong uy quyén)

2. Trong Diéu 1€ nay, cac tham chi€u t61 mgt hoac mot sO quy dinh hodc van ban khac bao gom ca
nhirng sura o1, b6 sung hodc van ban thay thé.

3. Céc tiéu dé (Muc, bicu ctua Diéu I¢ nay) dugc st dung nham thuan tién cho viéc hiéu ndi dung va
khong anh huong téi ndi dung cua Diéu 1€ nay.

Il. TEN, HINH THUC, TRU SO, CHI NHANH, VAN PHONG PAI DIEN, PIA PIEM
KINH DOANH, THOI HAN HOAT PONG VA NGUOI PAl DIEN THEO PHAP
LUAT CUACONG TY

Piéu 2. Tén, hinh thic, tru sé, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh va
thoi han hoat dgng cua Cong ty

1. Tén Cong ty
- Tén Cong ty viét bang tiéng Viét: CONG TY CO PHAN DUGC LAM PONG (LADOPHAR)



- Tén Cong ty viét bang tiéng nudc ngoai: LAM DONG PHARMACEUTICAL JOINT STOCK
COMPANY

- Tén Cong ty viét tit: LADOPHAR

2. Cong ty 1a Cong ty cb phan c6 tu cach phap nhan phu hop voi phap luat hién hanh cua Viét Nam.
3. Try s¢ dang ky cua Cong ty:

- Dia chi try s¢ chinh: 18 Ngb Quyén, Phuong 6, Tp. Pa Lat, Tinh Lam D@)ng

- Dién thoai: (0263) 824167- 833251

- Fax: (0263) 3822369

- E-mail: ladopharcorp@gmail.com.

- Website: www.ladopharcorp.com.

4. Cong ty co thé thanh 1ap chi nhanh va van phong dai dién tai dia ban kinh doanh dé thuc hién cac
muc tiéu hoat dong cta Cong ty ph hop voi quyét dinh ctia Hoi dong quan trj va trong pham vi luat
phép cho phép.

5. Trir khi chidm duat hoat dong trudc thoi han quy dinh tai khoan 2 Piéu 55 Diéu 1é ndy, thoi han
hoat dong cua Cong ty 1a vo thoi han.

Piéu 3.Nguoi dai dién theo phap luat ciia Cong ty
Cong ty ¢6 01 ngudi dai dién theo phap luat 1a: Tong Giam ddc

Nguoi dai dién theo phap luat ctia Cong ty 1 c4 nhan dai dién cho Cong ty thuc hién cac quyén va
nghia vu phat sinh tir giao dich ctia Cong ty, dai dién cho Cong ty voi tu cach nguyén don, bi don,
nguoi co quyén lgi, nghia vu lién quan trudc Trong tai, Toa an. Trach nhiém cta nguoi dai dién
theo phép luat thyc hién theo diéu 13 cta Luat Doanh nghiép va cac quyén, nghia vu khac theo quy
dinh cta phap luat hién hanh.

Ngudi dai dién theo phap lut ciia Cong ty phai cu trii & Viét Nam; va phai tiy quyén bang vin ban
cho ngudi khac thuce hién quyén va nghia vu ctia ngudi dai dién theo phap luat tai Cong ty khi xuét
canh khoi Viét Nam.

Trudng hop hét han iy quyén ma ngudi dai dién theo phéap luat ciia Cong ty chua tré lai Viét Nam
va khong c6 ty quyén khac thi nguoi duoc Gy quyén van tiép tuc thuc hién cac quyén va nghia vu
ctia ngudi dai theo phap luat ctia Cong ty trong pham vi di duoc uy quyén cho dén khi ngudi dai
dién theo phap luat ciia Cong ty trd lai [am vi¢e, hodc cho dén khi HbQT quyét dinh ctr nguoi khac
thay thé.

Trudng hop vang mat & Viét Nam qua 30 ngay ma khong ty quyén cho ngudi khac thyc hién cac
quyén va nhiém vy cta ngudi dai dién theo phép luat ciia Cong ty thi HDQT s& cir ngudi khéc thay
thé.

I, MUC TIEU, PHAM VI KINH DOANH VA HOAT PONG CUA CONG TY
Piéu 4. Muc tiéu hoat dong ciaa Cong ty

1. Nganh, nghé kinh doanh chinh cua Céng ty l1a: san xuat thudc tan, déng duoc, thuyc pham chic
nang. Mua, ban thude, duoc liéu, my phém, vattuy té, hoa chét, sinh phém, vaccine. Nuoi tréng
duoc liéu. Xuit, nhép khéu thudc, nguyén phu li¢u [am thude, vat tu, may moc thiét bi y té va san
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xuét thudc. Dich vu luu tri. Ban 16 thude, dungcuy té, my phém va vat phém v¢é sinh trong cac ctra
hang chuyén doanh. Bén 1¢ thyc phim trong céc cira hang chuyén doanh. Ban 1¢ theo yéu cau dit
hang qua buu dién hodc internet.

2. Muc tiéu hoat dong cta Cong ty: huy dong va sir dung von c6 hiéu qua phat trién san xuét, kinh
doanh c4c san pham theo chirc ning va nganh nghé dugc cip phép. Pong thoi nang cao hiu qua va
tdi da cac khoan loi nhuan, tao viéc 1lam va thu nhap 6n dinh cho nguoi lao dong, loi turc cho cd
dong, dong gop cho ngan sach Nha nudc va khéng ngimg phat trién Cong ty 16n manh. Tré thanh
nha san xuét va phan phdi dugc pham 16n nhat Viét Nam.

Piéu 5. Pham vi kinh doanh va hoat déng cia Cong ty

Cong ty dugc phép tién hanh hoat dong kinh doanh theo cac nganh nghé quy dinh tai Diéu 1é nay da
dang ky, thong bao thay d6i ndi dung dang ky v6i co quan dang ky kinh doanh va da cong bd trén
Cong thong tin dang ky doanh nghiép quéc gia. Truwong hop Cong ty kinh doanh nganh nghé dau tu
kinh doanh cé diéu kién, Céng ty phai ddp g dit diéu kién kinh doanh theo quy dinh ciia Ludt dau
tw, phap ludt chuyén nganh lién quan.

IV. VON BPIEU LE, CO PHAN, CO PONG SANG LAP

Piéu 6. Von diéu I, co phan, co dong sang 1ap

1. Vébn diéu 1€ ctia Cong ty 1a 127.031.670.000 déng (Béng chir: Mot tram hai muoi bay ty, ba muoi
mdt tridu, sau trim bay muoi ngan Viét Nam dong)

Tong s6 von diéu 1é cua Cong ty duoc chia thanh 12.703.167 c¢6 phan véi ménh gia 1a 10.000
déng/cé phén.

2. Cong ty c6 thé thay di von diéu 18 khi duoc Pai hoi dong cd dong thong qua va phu hop vai cac
quy dinh cta phap luat.

3. Céc ¢d phﬁn cua Cong ty vao ngay thong qua biéu 1€ nay bao g(‘A)m ) phﬁn phé thong va ) phﬁn
uu dai (néu c0). Céc quyén va nghia vu cua co dong nim gitr tirng loai co phﬁn dugc quy dinh tai
Diéu 12, Diéu 13 Diéu 1¢ nay.

4. Cong ty c6 thé phat hanh cac loai c6 phan wu dai khac sau khi c6 su chip thuin cua Pai hoi dong
co dong va phu hop véi cac quy dinh cia phép luat.

5.Cong ty khong c6 c¢b dong sang lap.

Cb phan phd thong phai duoc vu tién chiao ban cho cac ¢ dong hién hitu theo ty 1¢ twong tmg voi
ty 1€ so hitu ) ph?m phé thong cta ho trong Cong ty, trir truong hop Pai hoi déng ) dong quyét
dinh khac, 6 ¢cb phﬁn ) dong khong dang ky mua hét s& do Hoi déng quan tri cua Cong ty quyét
dinh. Hoi ddng quan tri co thé phan phdi sé ¢6 phan d6 cho cd dong va nguoi khac véi diéu kién
khong thuan loi hon so voi nhitng diéu kién di chao ban cho cac cd dong hién hitu trir trudng hop
Pai hoi dong cd dong c6 chip thuan khac hodc phap luat vé ching khoan c6 quy dinh khac.

6. Cong ty co thé mua co phén do chinh Cong ty da phat hanh theo nhirng cach thirc dugc quy dinh
trong Piéu 1 nay va phap luat hién hanh.

7. Cong ty c6 thé phat hanh céc loai chimg khoan khac theo quy dinh ciia phap luét.



Piéu 7. Chieng nhan cé phiéu

1. C6 dong cua Cong ty dugc cap chiing nhan c6 phiéu tuong ing véi s6 ¢ phan va loai ¢6 phan s&

hiru.

2. C6 phiéu 1a loai chimg khoan x4c nhin quyén va loi ich hop phéap cta nguoi so hitu ddi voi mot
phan vén c6 phan cua to chirc phat hanh. C6 phiéu phai c6 day du cic ndi dung theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu 121 Lu4t Doanh nghiép.

3. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay ndp ddy du ho so dé nghi chuyén quyén sé hitu ¢d phan theo
quy dinh ctia Cong ty hoic trong thdi han 30 ngay ké tir ngay thanh toan diy du tién mua cd phan
theo quy dinh tai phuong 4n phat hanh ¢ phiéu ciia Cong ty (hodc thdi han khac theo diéu khoan
phat hanh quy dinh), nguoi s¢ hitu sé cb phan dugc cip ching nhan c¢d phiéu. Nguoi s¢ hitu cb
phan khong phai tra cho Cong ty chi phi in chimg nhéan ¢6 phiéu.

4. Trudong hop cb phiéu bi mat, bi hu hong hodc bi hity hoai duéi hinh thirc khac thi c6 dong dugc
Cong ty cap lai cd phiéu theo dé nghi ctia c6 dong d6. D& nghi cta cd dong phai bao gébm cac noi
dung sau day:

a) Thong tin vé c6 phiéu di bi mat, bi hu hong hodc bi huy hoai duéi hinh thirc khac;
b) Cam két chiu trach nhiém vé nhiing tranh chip phat sinh tir viéc cap lai c¢6 phiéu méi.
Piéu 8. Chirng chi chirng khoan khac

Chtng chi trai phiéu hodc ching chi chimg khoan khac ctua Cong ty duge phat hanh co chir ky cia
ngudi dai dién theo phap luat va du ctia Cong ty.

Piéu 9. Chuyén nhwong cé phan

1. Tat ca cac c6 phan duoc tu do chuyén nhugng trir khi Diéu 18 nay va phap luat c¢6 quy dinh khac,
co phiéu niém yét, dang ky giao dich trén S¢ giao dich chtng khoan duoc chuyén nhuong theo céc
quy dinh cta phép luat vé chimg khoan va thi truong chimg khoén.

2. Co phan chua dugc thanh toan diy du khong duoc chuyén nhugng va hudng cac quyén lgi lién
quan nhu quyén nhan cb tirc, quyén nhan ¢ phiéu phat hanh dé ting von ¢6 phan tir ngudn von chu
s& hitu, quyén mua c6 phiéu méi chao ban va cac quyén loi khac theo quy dinh ctia phap luat.

V. CO CAU TO CHUC, QUAN TRI VA KIEM SOAT
Piéu 10. Co ciu to chirc, quan tri va kiém soat

Co chu t6 chirc quan 1y, quan trj va kiém soat ctia Cong ty bao gom:
1. Pai hoi dong cb dong.

2. Hoi dong quan tri, Ban kiém soat

3. Tong Giam ddc.

VI1.CO PONG VA PAI HOI PONG CO PONG

Piéu 11. Quyen cia cd dong

1. C6 dong phd thong c6 cac quyén sau:



9)

h)

)

k)

1)

Tham dy, phat biéu trong cudc hop Pai hoi déng cd dong va thuc hién quyén biéu quyét truc
tiép hodc théng qua ngudi dai dién theo uy quyén hodc hinh thirc khac do Diéu 1é Cong ty, phéap
ludt quy dinh. Mi c¢6 phan phd thong c6 mot phiéu biéu quyét;

Nhan ¢b tie véi mirc theo quyét dinh cua Pai hoi dong cd dong;

Uu tién mua ¢6 phan méi twong tng véi ty 1 s& hitu c6 phan phd thong cua timg cd dong trong
Cong ty;

Tu do chuyén nhuong c6 phan ctua minh cho nguoi khac, trir truong hop quy dinh tai khoan 3
Diéu 120, khoan 1 Piéu 127 Luat Doanh nghiép va quy dinh khac cta phéap ludt c6 lién quan;
Xem x¢ét, tra ctru va trich luc thong tin vé tén va dia chi lién lac trong danh sach ) dong co
quyén biéu quyét; yéu ciu sira d6i thong tin khong chinh xac ciia minh;

Xem xét, tra ciru, trich luc hodc sao chup Diéu 1é Cong ty, bién ban hop Pai hoi dong co dong
va Nghi quyét Dai hoi dong c6 dong;

Khi Cong ty giai thé hodc phé san, duoc nhdn mot phan tai san con lai twong ung véi ty 18 s
hiru ¢6 phan tai Cong ty;

Yéu cau Cong ty mua lai co phan trong cac truong hop quy dinh tai Piéu 132 Luat Doanh
nghiép;

Pugc d6i xtt binh dfmg. MJi ¢b phﬁn cua cung mot loai déu tao cho cd dong s¢ hitu céac quyén,
nghia vu va loi ich ngang nhau. Trudng hop Cong ty c6 cac loai co phan wu dii, cic quyén va
nghia vu gin lién véi cc loai cd phan wu dii phai duoc Pai hoi dong cd dong thong qua va
cong bd day du cho cb dong;

Dugc tiép can day du thong tin dinh ky va thong tin bat thuong do Cong ty cong bd theo quy
dinh cua phap luat;

Pugc bao vé cac quyen, loi ich hop phéap ciia minh; dé nghi dinh chi, hity bé nghi quyét, quyét
dinh cua Pai hoi déng cd dong, Hoi dé)ng quan tri theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép;

Céc quyén khac theo quy dinh ciia phap luat va Diéu 1& nay.

2. C6 dong hodc nhém cb dong s hitu tir 05% téng s6 ¢d phan phd thong trd 1én co cac quyen sau:

a)

b)

Yéu cau Hoi déng quan tri thyc hién viéc tri¢u tap hop Pai hoi déng ) dong theo cac quy dinh
tai khoan 3 Piéu 115 va Diéu 140 Luat Doanh nghiép;

Xem xét, tra ciru, trich luc s6 bién ban va nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi dong quan tri, bio céo
tai chinh ban nién va hang nam, bao co ctia Ban kiém soat, hop dong, giao dich phai théng qua
Hoi d@)ng quan tri va tai li¢u khac, trir tai liéu lién quan dén bi mat thuong mai, bi mat kinh
doanh cua Cong ty;

Yéu cau Ban kiém soat kiém tra timg van dé cu thé lién quan dén quan 1y, diéu hanh hoat dong
ctia Cong ty khi xét thiy can thiét. Yéu cau phai bang van ban va phai bao gdm céc ndi dung sau
day: ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, sb gidy to phap Iy ctia ca nhan ddi véi ¢ dong 1a ca
nhan; tén, mi s6 doanh nghiép hodc sd gidy td phéap 1y cua to chuc, dia chi tru sé chinh dbi véi
cbd dong 1a t6 chire; s6 luong cd phan va thoi diém ding ky ¢6 phan cua timg cb dong, tong s6 cd
phan ctia ca nhom cb dong va ty 18 sd hitu trong tong s6 cd phan ciia Cong ty; van dé can kiém
tra, muc dich kiém tra;



d) Kién nghi vin dé dua vao chuong trinh hop Pai hoi dong c6 dong. Kién nghi phai bang vin ban
va duogc giri dén Cong ty chdm nhét 1a 07 ngdy lam viéc trude ngdy khai mac. Kién nghi phai
ghi 1 tén c6 dong, sb luong timg loai c6 phan cia ¢ dong, van dé kién nghi dwa vao chuwong
trinh hop;

e) Céc quyén khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1¢ nay.

3. C6 dong hodc nhom cb dong so hitu tir 10% tong sd ¢d phan phd thong trd 1én co quyén dé cir

ngudi vao Hoi dong quan tri, Ban kiém soat. Viéc dé cir ngudi vao Hoi ddng quan tri va Ban kiém

soat thuc hién nhu sau:

a) Cac c6 dong pho thong hop thanh nhom dé dé cir ngudi vao Hoi dong quan tri va Ban kiém soat

phai thong bao vé viéc hop nhéom cho cac ) dong du hop biét trude khi khai mac Dai hoi déng cd

dong;

b) Can ctr s6 lugng thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soét, c6 dong hoic nhom c6 dong

quy dinh tai khoan nay dugc quyén dé cir mot hodc mot sd ngudi theo quyét dinh ctia Pai hoi dong

¢ dong 1am ung ctr vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat. Truong hop sd tng ctr vién duoc cd

d6ng hodc nhom cd dong dé cir thap hon sé ing cir vién ma ho dugc quyén dé cir theo quyét dinh

cua Pai hoi d@)ng ) dong thi sb ung cu vién con lai do Hoi d@)ng quan tri, Ban kiém soat va céc co

dong khac dé cu.

Piéu 12. Nghia vu cia c6 dong

Cb dong pho thong co cac nghia vy sau:

1. Thanh toan du va dang thoi han sb ¢6 phan cam két mua.

2. Khéng duge rat von da gop bang c¢d phan phd thong ra khoi Cong ty dudi moi hinh thic, trir

truong hop duge Cong ty hodc ngudi khac mua lai ¢6 phan. Trudng hop co c6 dong rat mot phan

hodc toan by von c6 phan da gop trai véi quy dinh tai khodn nay thi ¢6 dong d6 va nguoi ¢ loi ich

lién quan trong Cong ty phai cung lién doi chiu trach nhiém vé cac khoan no va nghia vu tai san

khac ctia Cong ty trong pham vi gié tri ¢6 phan da b rat va cac thiét hai xay ra.

3. Tuan tha Diéu 1& Cong ty va Quy ché quan Iy ndi bo cua Cong ty.

4. Chip hanh Nghi quyét, quyét dinh cta Dai hoi dong c6 dong, Hoi dong quan tri.

5. Bao mat cac thong tin duge Cong ty cung cap theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty va phap luat; chi

sir dung thong tin dugc cung cap dé thuc hién va bao vé quyén va lgi ich hop phap ciia minh;

nghiém c4m phat tan hodc sao, giri thong tin dugc Cong ty cung cép cho td chire, ca nhan khac.

6. Tham du cudc hop Pai hoi dong cb dong va thuc hién quyén biéu quyét thong qua cac hinh thirc

sau:

a) Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b) Uy quyén cho ca nhén, to chirc khac tham du va biéu quyét tai cudc hop;

¢) Tham du va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh thirc dién tir
khac;

d) Guri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tu;

e) Gui phiéu biéu quyét bang phiong tién khdc theo quy dinh cta phap luat hién hanh.
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7. Chiu trach nhi€ém ca nhan khi nhan danh Cong ty dudi moi hinh thuc dé thuc hién mot trong cac
hanh vi sau day:

a) Vi pham phap luat;

b) Tién hanh kinh doanh va céc giao dich khac dé tu 1gi hodc phuc vu loi ich cua td chirc, c4 nhan
khac;

¢) Thanh toan cac khoan ng chua dén han trude cac rui ro tai chinh déi véi Cong ty.
8. Hoan thanh céac nghia vu khac theo quy dinh cta phép luat hi¢n hanh.
biéu 13. Pai hgi dong c6 dong

1. Pai hoi dong cb dong gdém tit ca ¢ dong co quyén biéu quyét, 1a co quan quyét dinh cao nhit
ctia Cong ty. Dai hoi ddng c6 dong hop thuong nién mdi ndm mot 1an va trong thoi han bon (04)
thang ké tir ngay két thiic nam tai chinh. Hoi dong quan tri quyét dinh gia han hop Pai hoi dong cb
d6ng thudng nién trong trudng hop can thiét, nhung khong qua 06 thang ké tir ngay két thiic ndm tai
chinh. Ngoai cudc hop thuong nién, Dai hdi dé)ng ) dong co thé hop bat thuong. Dia diém hop Dai
hoi dong cd dong duge xac dinh 1a noi chii toa tham dy hop va phai ¢ trén 1anh thd Viét Nam.

2. Hoi dong quan tri triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong thudng nién va lua chon dia diém phu hop.
Pai hoi dong co dong thuong nién quyét dinh nhitng van dé theo quy dinh ciia phap luat va Diéu 1é
Cong ty, dic biét thong qua bao céo tai chinh nim duogc kiém toan. Trudng hop Bao cdo kiém todn
b4o cdo tai chinh nim ciia Cong ty co cic khoan ngoai trir trong yéu, ¥ kién kiém toan trai nguoc
hodc tir chdi, Cong ty phai moi dai dién t6 chirc kiém toan duoc chép thuan thuc hién kiém toan bao
c4o tai chinh ciia Cong ty du hop Dai hoi dong ¢ dong thudng nién va dai dién to chirc kiém toan
dugc chap thuan néu trén c6 trach nhiém tham du hop Pai hoi dong c6 dong thuong nién ciia Cong
ty.

3. Hoi ddng quan tri phai triéu tp hop Pai hoi dong cb dong bét thuong trong cac trudong hop sau:
a) Hoi dong quan trj xét thdy can thiét vi loi ich ctia Cong ty;

b) S& luong thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat con lai it hon sé luong thanh
vién téi thiéu theo quy dinh cua phap luat;

) Theo yéu cau ciia c6 dong hodc nhom co dong quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 cua Luat Doanh
nghiép; yéu cau triéu tap hop Pai hoi d@)ng cd dong phai duoc thé hién b.':ing van ban, trong do
néu rd 1y do va muc dich cudc hop, co du chit ky cua cac ¢ dong lién quan hodc van ban yéu
cau dugc 1ap thanh nhiéu ban va tap hop du chir ky cua cac cd déng co lién quan;

d) Theo yéu cau cta Ban kiém soat;

e) Cac truong hop khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1é nay.

4. Triéu tap hop Dai hoi déng c6 dong bat thuong

a) Hoi dong quan tri phai triéu tp hop Dai hoi dong cd dong trong thoi han 60 ngay ké tir ngay sb
thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban Kiém soat con lai nhu quy dinh tai diém b khoan 3
Diéu nay hodc nhan dugc yéu cau quy dinh tai diém c va diém d khoan 3 Piéu nay.

Hoi dong quan tri phai thong bao truong hop thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan tri khdng con
dap umg du cac tiéu chuan va diéu kién tai cuoc hop Pai hoi dong cd dong gan nhat hoic triéu
tap hop Pai hdi déng cb dong dé bau bd sung hoic thay thé thanh vién doc l1ap Hoi ddng quan tri
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b)

d)

trong thoi han 06 thang ké tir ngay nhan duoc thdng béo cua thanh vién doc lap Hoi dong quan
tri co lién quan;

Trudng hop Hoi ddng quan tri khong triéu tap hop Dai hoi dong cb dong theo quy dinh tai diém
a khoan 4 Diéu nay thi trong thoi han 30 ngay tiép theo, Ban kiém soat thay thé Hoi dong quan
tri tri€u tap hop Pai hoi déng cd dong theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 140 Luat Doanh nghiép;

Truong hop Ban kiém soat khong triéu tip hop Pai hoi ddng cd dong theo quy dinh tai diém b
khoan 4 Diéu nay thi ¢ doéng hodc nhém cd dong quy dinh tai diém c khoan 3 Diéu nay co
quyén dai dién Cong ty triéu tp hop Pai hoi dong cd dong theo quy dinh tai Luit Doanh
nghiép;

Trong truong hop ndy, co déng hoic nhom cd dong tridu tap hop Pai hoi déng co dong co thé
dé nghi Co quan ding ky kinh doanh giam st trinh tu, thu tuc triéu tap, tién hanh hop va ra
quyét dinh cia Dai hoi dong co dong. Tat ca chi phi cho viéc triéu tap va tién hanh hop Pai hoi
ddng cb dong dugc Cong ty hoan lai. Chi phi nay khong bao gom nhing chi phi do c6 dong chi
tiéu khi tham du cudc hop Pai hoi dong c¢d dong, ké ca chi phi an & va di lai.

Thu tuc dé t6 chirc hop Pai hoi déng ) dong theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 140 Luat Doanh
nghiép.

Piéu 14. Quyén va nghia vu ciia Pai hdi dong co dong

1. Dai hdi dong c6 dong c6 quyén va nghia vu sau:

a)
b)

c)
d)

e)
f)

9)
h)

)

K)

Théng qua dinh hudng phat trién ctia Cong ty;

Quyeét dinh loai cd phan va tong s6 c6 phan cua ting loai dugc quyén chao ban; quyét dinh murc
cd tirc hang ndm cua tirng loai ¢6 phan;

Bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat;

Quyét dinh dau tu hodc ban s tai san c6 gia tri tir 35% tong gia tri tai san tré 1én duoc ghi trong
béo c4o tai chinh gan nhat cia Cong ty;

Quyét dinh sira ddi, bd sung Diéu 18 Cong ty;

Thong qua bao cdo tai chinh hang nim;

Quyét dinh mua lai trén 10% téng s6 ¢d phén da ban ctia mdi loai;

Xem xét, xir Iy vi pham ctia thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat gy thiét
hai cho Céng ty va c6 dong Cong ty;

Quyét dinh t6 chirc lai, giai thé Cong ty;

Quyét dinh ngan sach hodc tong mic thu lao, thuong va loi ich khac cho Hoi dong quan tri, Ban
kiém soat;

Phé duyét/ Stra doi, bd sung Quy ché quan tri ndi bo; Quy ché hoat dong Hoi déng quan tri, Ban
kiém soat;

Phé duyét danh sach Cong ty kiém toan dugc chép thuan; quyét dinh Cong ty kiém toan dugc
chép thuan thuc hién kiém tra hoat dong cua Cong ty, bai mién kiém toan vién dugc chép thuan
khi xét thay can thiét;

m) Quyén va nghia vu khéac theo quy dinh phap luat.
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2. Pai hoi dong ¢6 dong thao luan va thong qua cac van dé sau:

a)
b)

c)

d)

9)
h)

)

k)

K¢é hoach kinh doanh hang nim cua Cong ty;
Bao cao tai chinh héng nam di dugc kiém toan;

Béo cao cua Hoi dong quan tri veé quan tri va két qua hoat dong cua Hoi dong quan tri va tung
thanh vién HGi dong quan tri;

B4o c4o cta Ban kiém soat vé két qua kinh doanh ctia Cong ty, két qua hoat dong cua Hoi dong
quan tri, Téng Giam déc;

Bao céo tu danh gia két qua hoat dong cua Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém soat;
Mirc ¢6 tirc dbi voi mdi cb phan cia ting loai;

S6 lugng thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat;

Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat;

Quyét dinh ngan sach hodc tong muc thu lao, thudng va loi ich khac dbi v6i Hoi ddng quan tri,
Ban kiém soat;

Phé duyét danh sach Cong ty kiém toan duoc chip thudn; quyét dinh Cong ty kiém toan duoc
chép thuan thuc hién kiém tra cac hoat dong ctia Cong ty khi xét théy can thiét;

BO sung va stra d6i Diéu 1é Cong ty;

Loai c6 phan va s6 lugng c6 phan méi dugce phat hanh doi véi moi loai 6 phan va viéc chuyén
nhuong cd phan cua thanh vién sang 1ap trong vong 03 nam dau tién ké tr ngay thanh lap;

m) Chia, tach, hop nhat, sap nhap hodc chuyén doi Cong ty;

n)
0)

p)
a)

)

Y

T6 chirc lai va giai thé (thanh 1) Cong ty va chi dinh nguoi thanh 1y;

Quyét dinh dau tu hodc ban s tai san c6 gia tri fr 35% tong gia tri tai san tré 1én duoc ghi trong
Béo céo tai chinh gan nhat ciia Cong ty -

Quyét dinh mua lai trén 10% téng s6 b phﬁn da ban ctia mdi loai;

Cong ty ky két hop dong, giao dich v&i nhimg dbi tugng duoc quy dinh tai khoan 1 Diéu 167
Luét Doanh nghiép véi gia tri bang hodc 16n hon 35% tong gia tri tai san ctia Cong ty duoc ghi
trong bao cdo tai chinh gan nhat;

Chép thuan cac giao dich quy dinh tai khoan 4 Piéu 293 Nghi dinh sé 155/2020/ND-CP ngay
31 thang 12 nam 2020 cta Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu ctua Lut Ching
khoan;

Phé duyét Quy ché ndi bd vé quan trj Cong ty, Quy ché hoat dong Hoi dong quan tri, Quy ché
hoat dong Ban kiém soat;

Céc van d& khéac theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1é nay.

3. TAt ca cac nghi quyét va cac van dé da duoc dua vao chwong trinh hop phai duge dua ra thao
luan va biéu quyét tai cudc hop Dai hoi déng ) dong.
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biéu 15. Uy quyén tham dw hop Pai héi dong cé dong

1. C6 dong, nguoi dai dién theo uy quyén cia cd dong 13 to chire c6 thé truc tiép tham du hop hodc
uy quyén cho mot hodc mot sb ¢4 nhan, td chic khac du hop hoac du hop thong qua mdt trong cac
hinh thirc quy dinh tai khoan 3 biéu 144 Luét Doanh nghié¢p, theo ty 1€ cu thé sau:

a) Doi véi cd dong 1a ca nhan chi dugc ty quyén cho t6i da 1 c4 nhan hoic t6 chirc khac dy hop;

b) Trudng hop cb dong 1a t6 chirc so hitu dudi 10% tdng sd ¢ phan phd thong cé quyén ty quyén
cho t6i da mot (01) ngudi dy hop Pai hoi déng co dong, ttr 10% tro 1én téng s6 ¢b phén phé thong
c6 quyén iy quyén cho tdi da ba (03) ngudi du hop. Trudng hop c6 nhiéu hon mot ngudi dai dién
theo Gy quyén thi phai x4c dinh cu thé sé ¢6 phan va s phiéu dugc uy quyén cho mdi nguoi dai
dién. Truong hop chi sé hiru, thanh vién, c6 dong cong ty khong xac dinh phan von gop, sb cb
phan twong ing cho mdi ngudi dai dién theo ty quyén, phan vdn gop, sb ¢d phan s& dugc chia déu
cho s luong nguoi dai dién theo uy quyén.

2. Viéc uy quyén cho c& nhan, to chuc dai dién du hop Pai héi dé)ng ) dong theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay phai 1ap thanh vin ban. Vin ban tuy quyén duoc lap theo quy dinh cta phap luat
vé dan su va phai néu rd tén c6 déng Gy quyén, tén ca nhan, to chirc dugc Uy quyén, sé luong co
phan duoc Gy quyén, ndi dung uy quyén, pham vi ty quyén, thoi han ty quyén, chit ky cua bén uy
quyén va bén dugc ty quyeén.

Nguoi duoc ty quyén du hop Pai hoi dong cd déng phai ndp vin ban ty quyén khi diang ky du hop.
Trudng hop Gy quyén lai thi nguoi tham dy hop phai xuét trinh thém vin ban ty quyén ban dau cua
¢ dong, nguoi dai dién theo Gy quyén ciia ¢ dong 13 to chirc (néu trude d6 chua ding ky voi Cong

ty).

3. Phiéu biéu quyét ctua nguoi duoc Gy quyén du hop trong pham vi duoc Gy quyén van c6 hiéu luc
khi xay ra mot trong céac truong hop sau day:

a) Nguoi iy quyén da chét, bi han ché nang luc hanh vi dan su hodc bi mat nang lyc hanh vi dan su;
b) Nguoi oy quyén da huy bo viée chi dinh oy quyén;
¢) Ngudi iy quyén da hiy bo thim quyén ctia ngudi thuc hién viée ty quyeén.

Diéu khoan nay khong ap dung trong truong hop Cong ty nhan dugc thong bao vé mot trong cic su
kién trén trude gio khai mac cudc hop Dai hoi déng cd dong hodc trude khi cudc hop duogc triéu tap
lai.

Piéu 16. Thay ddi cac quyén

1. Viéc thay d6i hodc hily bo cac quyén dic biét gin lién voi mot loai ¢d phan wu dai c6 hiéu lyc khi
duogc co dong dai dién tir 65% tong s6 phiéu biéu quyét trd 1én cua tat ca ¢ dong du hop théng qua.
Nghi quyét Dai hoi dong c6 dong vé ndi dung lam thay ddi bat lgi quyén va nghia vu cia ¢ dong
sO hiru ¢6 phan vu dii chi dugc thong qua néu duge sb ¢d dong vu dii cung loai dy hop s& hiru tir
75% tong s6 co phan wu dai loai d6 tré 1én tan thanh hodc dugc cac cb dong wu dii cung loai s¢ hitu
tir 75% tong s6 c6 phan wu dai loai d6 trd 1én tan thanh trong trudong hop thong qua nghi quyét dudgi
hinh thtec 14y ¥ kién bang van ban.

2. Viée t6 chue cude hop cua cac co dong nam giit mot loai co phan wu dai dé thong qua viée thay
d6i quyén néu trén chi co gia tri khi c6 t6i thiéu 02 c6 dong (hodc dai dién theo iy quyén cia ho) va
nam gitr toi thiéu 1/3 gia tri ménh gi4 ctia cac c¢6 phan loai d6 da phat hanh. Truong hop khong co
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du sb dai biéu nhu néu trén thi cude hop duogc t6 chirc lai trong thoi han 30 ngay tiép theo va nhimng
ngudi nam giit ¢d phan thudce loai d6 (khong phy thude vao sé lwong ngudi va sb ¢b phan) c6 mit
truc tiép hodc thong qua dai dién theo uy quyén déu dugc coi 13 di sé luong dai biéu yéu cau. Tai
cac cudc hop cua cd déng nam gitr ¢d phan wu ddi néu trén, nhitg ngudi nam giit ¢d phan thude
loai d6 c6 mat truc tiép hodc qua nguoi dai dién co thé yéu clu bo phiéu kin. Mdi ¢ phﬁn cung loai
c6 quyén biéu quyét ngang bang nhau tai cac cudc hop néu trén.

3. Thu tuc tién hanh cac cudc hop riéng biét nhu vay duogc thuc hi¢n tuong tu vdi cac quy dinh tai
Diéu 19, 20 va 21 Diéu 1é nay.

4. Trir khi cac diéu khoan phat hanh ¢6 phan quy dinh khac, cac quyén dic biét gan lién véi cac loai
¢ phan c6 quyén wu ddi dbi v6i mot s hodc tat ca cac van dé lién quan dén viéc phan phdi loi
nhuan hodc tai san cua Cong ty khong bi thay d6i khi Cong ty phat hanh thém cac cd phan cing
loai.

Piéu 17. Triéu tap hop, chwong trinh hop va thong bao moi hop Pai hdi dong coé dong

1. Hoi dong quan tri triéu tdp hop Dai hoi dong c6 dong thudng nién va bat thudng. Hoi dong quan
trj triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong bat thuong theo cac trudng hop quy dinh tai khoan 3 Piéu 14
Diéu 1¢ nay.

2. Nguoi triéu tap hop Dai hoi dong cd dong phai thyuc hién cac cong viéc sau day:

a) Chuén bi danh séach ¢ dong du diéu kién tham gia va biéu quyét tai cudc hop Pai hoi dé)ng )
dong. Danh sach cb dong c6 quyén dy hop Pai hoi dong ¢ dong duge 1ap khong qua 10 ngay
trudc ngay giri thong bao moi hop Dai hoi dong cd dong. Cong ty phai cong bd thong tin vé
viéc 1ap danh sach ¢ dong c6 quyén tham dy hop Pai hoi dong cb dong tdi thiéu 20 ngay trudce
ngay dang ky cudi ciing;

b) Chuan bi chuong trinh, ndi dung dai hoi;

¢) Chuén bj tai liéu cho dai hoi;

d) Du thao nghi quyét Dai hoi dong cd dong theo nodi dung du kién cua cudc hop;

e) Xac dinh thoi gian va dia diém t6 chiic dai hoi;

f) Thong bao va giri thong bao hop Pai hoi ddng cd dong cho tat ca cac cb dong ¢ quyén dy hop;
g) Cac cong viéc khac phuc vu dai hoi.

3. Thong bao moi hop Pai hoi dong cd dong dugc giri cho tit ca cac ¢d dong bang phuong thirc dé
bao dam dén dugc dia chi lién lac ciia c6 dong, dong thoi cong bd trén trang thong tin dién tir ciia
Cong ty va Uy ban Chtng khoan Nha nuéc, S¢ giao dich chimg khoan noi ¢6 phiéu cua Cong ty
niém yét hoic ding ky giao dich. Ngudi triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong phai giri thong bao moi
hop dén tit ca cac cd dong trong Danh sach c6 dong co quyén du hop chidm nhét 21 ngay trudc
ngay khai mac cudc hop (tinh tir ngdy ma théng bao dugc gui hoic chuyén di mot cach hop 16).
Chuong trinh hop Dai hoi dong cb dong, cac tai lidu lién quan dén cac van dé s& duoc biéu quyét tai
dai hoi duoc giri cho cac cd dong hodc/va dang trén trang thong tin dién tir cia Cong ty. Trong
truong hop tai liéu khong duge giri kém thong bao hop Dai hoi dong cb dong, théng bao moi hop
phai néu rd dudng dan dén toan b tai lidu hop dé cac c¢b dong c6 thé tiép can, bao gom:

a) Chuong trinh hop, cac tai li¢u st dung trong cudc hop;
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b) Danh sach va thong tin chi tiét ctia cac tng vién trong trudng hop bau thanh vién Hoi dong quan
tri, thanh vién Ban ki€ém soat;

¢) Phiéu biéu quyét;
d) Du thao nghi quyét dbi véi timg van dé trong chuong trinh hop.

4. CH ddng hodc nhom cd dong theo quy dinh tai khoan 2 Didu 12 Piéu 1é niy c6 quyén kién nghi
van dé dua vao chuong trinh hop Dai hoi dong c6 dong. Kién nghi phai bang van ban va phai duoc
gui dén Cong ty cham nhit 07 ngay lam viéc trude ngay khai mac cudc hop. Kién nghi phai ghi rd
tén c6 dong, sb luong timg loai c6 phan cua cd dong, va van dé kién nghi dua vao chuwong trinh hop.

5. Nguoi triéu tap hop Pai hoi déng cb dong cé quyén tir chdi kién nghi quy dinh tai khoan 4 Piéu
nay néu thudc mot trong cac trudng hop sau:

a) Kién nghi dugc guri dén khong diing quy dinh tai khoan 4 Diéu nay;

b) Vao thoi diém kién nghi, ¢ dong hoic nhom ¢ dong khéng nam gitr du tir 5% cd phan phd
thong trd 1én theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 12 Diéu 18 nay;

C) Vén dé kién nghi khong thugc pham vi tham quyén quyét dinh cua Pai hoi d@)ng cd dong;
d) Cac truong hop khac theo quy dinh ctia phap luat va Piéu 1& nay.

6. Nguoi triéu tdp hop Dai hoi dé)ng ) dong phai chép nhan va dua kién nghi quy dinh tai khoan 4
Diéu nay vao du kién chuong trinh va ndi dung cudc hop, trir truong hop quy dinh tai khoan 5 Diéu
nay; kién nghi dugc chinh thirc bd sung vao chuong trinh va ndi dung cudc hop néu dugc Pai hoi
ddng c6 dong chap thuan.

Piéu 18. Cac diéu kién tién hanh hop Pai hdi dong cé dong

1. Cudc hop Dai hoi déng cd dong dugc tién hanh khi ¢ s ¢ dong du hop dai dién it nhét 51%
tong s6 phiéu biéu quyét.

2. Truong hop cude hop 1an thir nhat khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 1 Diéu
nay thi théng bao moi hop 1an thir hai duge giri trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay du dinh hop lan
thi nhat. Cudc hop Pai hoi dong c6 dong lan thir hai dugc tién hanh khi ¢ s6 ¢6 dong du hop dai
dién tir 33% tong sd phiéu biéu quyét trd 1én.

3. Trudng hop cudc hop 1an thir hai khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
nay thi thong bao mdi hop lan thir ba phai dugc guri trong thoi han 20 ngay ké tir ngay dy dinh hop
lan tht hai. Cude hop Dai hoi d@)ng cd dong lan tht ba dugc tién hanh khong phu thude vao téng s6
phiéu biéu quyét cia cac co dong du hop.

Piéu 19. Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai cudc hop Pai hoi dong co dong

1. Trude khi khai mac cudc hop, Cong ty phai tién hanh thu tuc dang ky c6 dong va phai thuc hién
viéc dang ky cho dén khi cac cd dong co quyén du hop c6 mit dang ky hét theo trinh ty sau:

a) Khi tién hanh ding ky c6 dong, Cong ty cip cho ting cd dong hodc dai dién theo uy quyén co
quyén biéu quyét mot thé biéu quyét/phiéu biéu quyét/phiéu bau cir, trén d6 ghi s dang ky, ho va
tén cua cd dong, ho va tén dai dién theo Gy quyén va sb phiéu biéu quyét/phiéu bau cir ciia cd dong
d6. Dai hoi dong cd dong thao luan va biéu quyét theo ting vain dé trong ndi dung chuong trinh.
Viéc biéu quyét duoc tién hanh bang biéu quyét tan thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién. Két
qua kiém phiéu duoc Chu toa/ Ban Kiém phiéu cong bd ngay trudce khi bé mac cudc hop. Pai hoi
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bau nhitng ngudi chiu trach nhiém kiém phiéu hodc giam sat kiém phiéu theo dé nghi ciia Chu toa.
S6 thanh vién cua ban kiém phiéu do Pai hoi dong ¢ dong quyét dinh cin cir dé nghi ciia Chu toa
cudc hop;

b) C6 déng, ngudi dai dién theo Gy quyén cua c¢d dong 1a td chirc hodc ngudi duoc ty quyén dén
sau khi cudc hop di khai mac c6 quyén ding ky ngay va sau d6 c6 quyén tham gia va biéu quyét tai
dai hoi ngay sau khi diang ky. Chu toa khong c6 trach nhiém dimg dai hoi dé cho c6 dong dén muodn
dang ky va hiéu luc cua nhimg ndi dung di duoc biéu quyét trude d6 khong thay doi.

2. Viéc bau chu toa, thu ky, Ban kiém tra tu cach cd dong/Pai biéu va Ban kiém phiéu duogc quy
dinh nhu sau:

a) Chu tich Hoi ddng quan tri 1am chu toa hodc iy quyén cho thanh vién Hoi ddng quén tri khac lam
chu toa cudc hop Pai hoi dong c6 dong do Hoi dong quan tri triéu tap. Truong hop Chu tich ving
mit hodc tam thoi mat kha ning 1am viéc thi cac thanh vién Hoi dong quan tri con lai bau mot
ngudi trong s6 ho 1am chii toa cudc hop theo nguyén tic da sd. Trudong hop khong bau duge ngudi
lam chu toa, Trudéng Ban kiém soat diéu hanh dé Pai hoi déng ) dong bau chu toa cudc hop trong
sb nhitng nguoi du hop va nguodi co phiéu bau cao nhét lam chu toa cudc hop;

b) Tru truong hop quy dinh tai diém a khoan nay, nguoi ky tén tri¢u tap hop Pai hoi déng ) dong
diéu hanh dé Pai hoi déng cd dong bau chu toa cudc hop va ngudi cé $6 phiéu bau cao nhat lam chu
toa cudc hop;

¢) Chu toa ctir mot hodc mot s6 ngudi 1am thu ky cude hop; Ban kiém tra tu cach cd dong/Dai biéu
phuc vu cudc hop;

d) Pai hoi déng ) dong bau mot hoic mot sd nguoi vao ban kiém phiéu theo dé nghi cta chu toa
cudc hop.

3. Chuong trinh va ndi dung cudc hop phai dugc Dai hoi dong cd dong thong qua trong phién khai
mac. Chuong trinh phai xac dinh 16 va chi tiét thoi gian d6i v6i timg van dé trong ndi dung chuwong
trinh hop.

4. Chii toa dai hoi c6 quyén thuc hién cac bién phap can thiét va hop 1y dé diéu hanh cudc hop Dai
hoi ddng c6 dong mot cach co trat ty, dung theo chuong trinh da duoc thong qua va phan anh duoc
mong mudn ctia da s6 ngudi du hop.

a) B6 tri chd ngdi tai dia diém hop Pai hoi dong cb dong;

b) Bao dam an toan cho moi ngudi c6 mit tai cac dia diém hop;

¢) Tao diéu kién cho c6 dong tham du (hodc tiép tuc tham du) dai hoi. Ngudi triéu tap hop Pai hoi
dong ¢ dong c6 toan quyén thay d6i nhimg bién phap néu trén va ap dung tit ca cac bién phap can
thiét. Cac bién phap ap dung c6 thé 1a cap gidy vao cira hodc st dung nhitng hinh thirc Iya chon
khéc.

5. Nguoi triéu tap hop hodc chu toa cudc hop Pai hoi ddng cb dong co quyén sau day:

a) Yéu cau tat ca nguoi du hop chiu su kiém tra hodc cac bién phap an ninh hop phap, hop 1y khéc;
b) Yéu céu co quan c6 tham quyén duy tri trat tu cudc hop; truc xut nhitng ngudi khong tuan tha
quyén diéu hanh ctia chu toa, ¢b ¥ gdy rdi trat tw, ngin can tién trién binh thudng cta cudc hop hoic
khong tuan thu cac yéu cAu vé kiém tra an ninh ra khoi cudc hop Dai hoi déng ) dong.
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6. Chu toa co6 quyén hodn cudc hop Dai hoi dong cd dong di co du sbé nguoi diang ky du hop tdi da
khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay cudc hop du dinh khai mac va chi dugc hoan cudc hop hodc
thay ddi dia diém hop trong truong hop sau day:

a) Dia diém hop khong c6 du chd ngé)i thuan tién cho tat ca nguoi dy hop;

b) Phuong tién thong tin tai dja diém hop khong bao dam cho c¢6 dong dy hop tham gia, thao luan
va biéu quyét;

¢) Co nguoi du hop can tro, gay roi trat tu, ¢6 nguy co lam cho cudc hop khong duoc tién hanh mot
cach cong bang va hop phap.

7. Trudng hop chi toa hodn hodc tam dimg hop Pai hoi dong c6 dong trai v6i quy dinh tai khoan 6
Diéu nay, Pai hoi dong c6 dong bau mot nguoi khac trong sd nhitng ngudi du hop dé thay thé cha
toa diéu hanh cudc hop cho dén lic két thuc; tat ca nghi quyét duoc thong qua tai cudc hop do déu
¢6 hiéu lyc thi hanh.

8. Trudng hop Cong ty ap dung cong nghé hién dai dé t6 chirc Pai hoi dong c6 dong thong qua hop
tryc tuyén, Cong ty c¢é trach nhiém dam bao dé co dong tham du, biéu quyét bang hinh thirc bo
phiéu dién tr hoac hinh thirc dién tir khac theo quy dinh tai Diéu 144 Luat Doanh nghiép va khoan
3 Piéu 273 Nghi dinh s 155/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 diéu cua Luét Chtng khoan.

Piéu 20. Piéu kién dé Nghi quyét cia Pai hi dong cé dong dwoc thong qua

1. Nghi quyét vé ndi dung sau day duoc thong qua néu dugc sd cd dong dai dién tir 65% tong sd
phiéu biéu quyét tré 1én cua tt ca cd dong du hop tan thanh, trir truong hop quy dinh tai cac khoan
3, 4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép:

a) Loai co phan va tong s6 c¢o phan cia timg loai;
b) Thay d6i nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;
¢) Thay d6i co ciu to chirc quan 1y Cong ty;

d) Du an dau tu hodc ban tai san ¢ gia tri tir 35% tong gid tri tai san tré 1én dugc ghi trong bao
c4o tai chinh gin nhat ctia Cong ty, trir trudng hop Diéu 1é Cong ty quy dinh ty 1¢ hoic gia tri
khéc;

e) To chic lai, giai thé Cong ty.

2. Céc nghi quyét dugc thong qua khi dugc sd cd dong so hitu tir 51% trd 1én tong s6 phiéu biéu
quyét ciia tat ca co dong du hop tan thanh, trir truong hop quy dinh tai cac khoan 1 Piéu nay va
khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép.

3. Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi déng quan tri va Ban kiém soat phai thuc hién theo phuong
thitrc bau don phiéu, theo d6 mdi cd dong c6 tong sd phiéu biéu quyét twong Gng véi tong sd cb
ph?m s& hitu nhan véi s thanh vién dugc bau cua Hoi déng quan tri hodac Ban kiém soét va cd dong
c¢6 quyén don hét hoic mot phan tong s6 phiéu bau ctia minh cho mdt hodc mot sd g cir vién.
Nguoi triing ctr thanh vién Hoi dong quén tri hodc Thanh vién ban kiém soat dugc xac dinh theo sd
phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bat dau tir img cir vién c6 s6 phiéu bau cao nhit cho dén khi dii s6
thanh vién quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty. Trudng hop c6 tir 02 g ctr vién tro 1én dat cing s6 phiéu
bau nhu nhau cho thanh vién cubi cung ctia Hoi dong quan tri hoic Ban kiém soat thi s& tién hanh
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bau lai trong s6 cac ung cur vién c6 s phiéu bau ngang nhau hoac Iya chon theo ti€u chi quy dinh
tai quy ché bau ctr hodc Dicu 1€ cong ty.

Trudng hop bau thanh vién HPQT va BKS, néu sd tng vién nhé hon hodc bang s thanh vién
HPQT/BKS can bau thi viéc bau thanh vién HPQT/BKS ¢6 thé duogc thyc hién theo phwong thirc
bau don phiéu nhu quy dinh tai khoan 3 Piéu 148 Luat Doanh nghiép hodc thyc hién theo phuwong
thirc biéu quyét (tan thanh, khong tan thanh, khéng c6 y kién). Ty 18 biéu quyét théng qua theo
phuong thirc biéu quyét duoc thuc hién theo Khoan 2 Piéu 21 Piéu 1é Cong ty.

4. Cac Nghi quyét Dai hoi dong c6 dong duge thong qua bang 100% tong sd cd phan co quyén biéu
quyét 1a hop phap va c6 hiéu luc ngay ca khi trinh tu, thi tuc triéu tip hop va thong qua nghi quyét
d6 vi pham quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 1& Cong ty.

Piéu 21. Tham quyén va thé thic Iy y kién c6 dong bang vin ban dé thong qua Nghi
quyét cia Pai hoi dong co6 dong

Tham quyén va thé thic 1y ¥ kién c6 dong bang vin ban dé thong qua Nghi quyét ctia Pai hoi
ddng c6 déng duoc thyc hién theo quy dinh sau day:

1. Hoi dong quan tri c6 quyén lay v kién c6 dong bang vin ban dé thong qua nghi quyét cua Dai
hoi dong c6 dong vé cac van dé sau:

a) Stra doi, bo sung cac ndi dung ciia Dicu 1é Cong ty;

b) Phé duyét/ stra doi, b sung Quy ché ndi bo vé quan trj Cong ty; Quy ché hoat dong cua Hoi
ddng quan tri; Quy ché hoat dong cia Ban kiém soat;

¢) Dinh hudng phat trién Cong ty;
d) Loai co phan va tong s6 c¢o phan cia timg loai;
e) Bau, mién nhiém, bi nhiém thanh vién Hoi déng quéan tri va Ban kiém soat;

f) Du 4n dau tu hodc ban sd tai san c6 gié tri bang hodc 16n hon 35% tdng gié tri tai san dugc ghi
trong bao cdo tai chinh gan nhat ctia Cong ty;

g) Théng qua bao cdo tai chinh hing nim

h) T6 chuc lai, giai thé Cong ty.

i) Thay d6i nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

j) Thay ddi co cdu t chirc quan 1y Cong ty;

k) Cac van dé khac khi xét thay can thiét vi loi ich cua Cong ty.
2. Hoi ddng quan tri phai chuan bi phiéu ldy ¥ kién, du thao nghi quyét Pai hoi dong cb dong, cac
tai lidu giai trinh dy thao nghi quyét va giri dén tat ca c6 dong c6 quyén biéu quyét cham nhat 10
ngdy trudc thoi han phai guri lai phiéu lay y kién. Yéu cau va cach thic giri phiéu ldy ¥ kién va tai
liéu kém theo dugc thyc hién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 18 biéu 1¢ nay.
3. Phiéu ldy y kién phai c6 cac ndi dung chu yéu sau day:
a) Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghi¢p;

b) Muc dich ly v kién;
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c) Ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, s6 giéy to phéap 1y ctia cé nhan ddi véi cd dong 1a ca nhan;
tén, md s6 doanh nghiép hodc sb gidy to phap Iy cia t6 chirc, dia chi try s& chinh ddi véi cb
dong 1a td chirc hodc ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, s giéy to phap 1y cia cé nhan ddi véi
dai dién cua c6 dong 1a t chirc; sb luong cd phin cua timg loai va sb phiéu biéu quyét cua cb
dong;

d) Vén dé can lay y kién dé thong qua quyét dinh;

e) Phuong an biéu quyét bao gém tan thanh, khong tan thanh va khong cé y kién d6i véi ting van
dé lay y kién;

f) Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu ly y kién da duoc tra 101;

g) Ho, tén, chir ky cua Chu tich Hoi déng quan tri.

4. C6 dong co thé giri phiéu 13y y kién di tra 10i dén Cong ty bang hinh thic giri thu, fax hodc thu
dién tur theo quy dinh sau day:

a) Truong hop guri thu, phiéu lay y kién da dugc tra 101 phai c¢6 chir ky ctia ¢6 dong 1a ca nhan, cia
ngudi dai dién theo Gy quyén hodc ngudi dai dién theo phap luat cia cd dong 1a to chirc. Phiéu ldy y
kién giri v& Cong ty phai dugc dung trong phong bi dan kin va khong ai duoc quyén mé trude khi
kiém phiéu;

b) Truong hop giri fax hodc thu dién tir, phiéu 1ay ¥ kién giri vé Cong ty phai duoc giit bi mat dén
thoi diém kiém phiéu;

¢) Cac phiéu lay ¥ kién giri vé Cong ty sau thoi han da xac dinh tai ndi dung phiéu 13y y kién hoic
da bi mé trong truong hop giri thu va bi tiét 16 trong truong hop g fax, thu dién tir 1a khong hop
1¢. Phiéu lay y kién khong duoc gui vé duoc coi 13 phiéu khong tham gia biéu quyét.

5. Hoi dong quan tri kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu dudi sy chimg kién ciia Ban kiém soat

hodc cuia cd déng khong nam giit chirc vu quan 1y Cong ty. Bién ban kiém phiéu phai c6 cac noi

dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s¢ chinh, ma s6 doanh nghiép;

b) Muc dich va cac van dé can lay y kién dé thong qua nghi quyét;

c) S6 c6 dong véi tong sd phiéu biéu quyét/biu cir da tham gia biéu quyét/bau cur, trong d6 phan
biét s6 phiéu biéu quyét/bau cir hop 1¢ va sd biéu quyét/bau cir khong hop 18 va phuong thirc guri
phiéu biéu quyét/bau ctr, kém theo phu luc danh sach c6 dong tham gia biéu quyét/bau ci;

d) Téng s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong c¢6 y kién dbi véi timg van dé, tong sd phiéu
bau ctr tirng (g vién (néu co);

e) Vian dé da dugc thong qua va ty 1& biéu quyét thong qua twong tmg;

f) Ho, tén, chit ky cia Chu tich Hoi dong quan tri, nguoi kiém phiéu va nguoi giam sat kiém
phiéu.

Céc thanh vién Hoi dong quan tri, ngudi kiém phiéu va nguoi giam sat kiém phiéu phai lién doi

chju trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh x4c ctua bién ban kiém phiéu; lién d61 chiu trach nhiém

vé céc thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh duoc théng qua do kiém phiéu khong trung thuc, khong

chinh xéc.
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6. Bién ban kiém phiéu va nghi quyét phai duoc giri dén cac c6 dong trong thoi han 15 ngay, ké tir
ngay két thiic kiém phiéu. Viéc giri bién ban kiém phiéu va nghi quyét co thé thay thé bang viéc
dang tai trén trang thong tin dién tir cia Cong ty trong thoi han 24 gio, ké tir thoi diém két thac
kiém phiéu.

7. Phiéu 13y y kién dd duoc tra 161, bién ban kiém phiéu, nghi quyét di duoc thong qua va tai liéu co
lién quan giri kém theo phiéu 1y y kién déu phai duoc luu giit tai tru so chinh ctia Cong ty.

8. Nghi quyét dugc théng qua theo hinh thtc 1dy ¥ kién c6 dong bang van ban néu duoc sb c6 dong
so hiru it nhat 51% tong s6 phiéu biéu quyét ciia tit ca co dong c6 quyén biéu quyét tan thanh va co
gia tri nhu nghi quyét dugc théng qua tai cudc hop Pai hoi dong cb dong.
Piéu 22. Nghi quyét, Bién ban hop Pai hoi ddng cé dong

1. Cudc hop Dai hoi dong cd dong phai duoc ghi bién ban va c¢6 thé ghi 4m hodc ghi va luu giir
dudi hinh thie dién tir khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét, co thé lap thém bang tiéng nudc
ngoai va co cac ndi dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru so chinh, mé s6 doanh nghiép;

b) Thoi gian va dia diém hop Pai hoi dong c6 dong;

c) Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;

d) Ho, tén chu toa va thu ky;

e) Tom tat dién bién cudc hop va cacy kién phat biéu tai cude hop Pai hoi d@)ng cd dong vé tung
van d& trong churong trinh hop;

f) S cb dong va tong s6 phiéu biéu quyét cua cac co dong du hop, phu luc danh sach ding ky ¢o
dong, dai dién cd dong du hop voi s6 ¢ ph?ln va s6 phiéu bau tuong Uung;

g) Tong sd phiéu biéu quyét ddi véi timg van dé biéu quyét, trong d6 ghi rd phuong thirc bicu
quyét, tong s6 phiéu hop 18, khong hop 1¢, tan thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién; ty 18
tuong ung trén téng s phiéu biéu quyét cia ¢ dong du hop;

h) Tong hop s phiéu bau cir timg tmg vién (néu co);
i) Céc van dé di duogc thong qua va ty 1é phiéu biéu quyét thong qua twong tng;

j) Ho, tén va chir ky cta chi toa va thu ky. Truong hop chu toa, thu ky tir chdi ky bién ban hop
thi bién ban nay co6 hi¢u luc néu duoc tat ca thanh vién khac cta Ho6i déng quan tri tham dy hop
ky va c6 day di noi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién ban hop ghi rd viéc chi toa, thu ky
tir chdi ky bién ban hop.

2. Bién ban hop Pai hoi dong c6 dong phai dugc 14p xong va thong qua trudce khi két thuc cude hop.

Chu toa va thu ky cudc hop hoac nguoi khac ky tén trong bién ban hop phai lién ddi chiu trach

nhiém v& tinh trung thuc, chinh x4c cta ndi dung bién ban.

3. Bién ban dugc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai déu c6 hiéu luc phap 1y nhu nhau. Trudng

hop ¢6 su khac nhau vé ndi dung giita bién ban bang tiéng Viét va bang tiéng nudc ngoai thi noi
dung trong bién ban bang tiéng Viét dugc ap dung.

4. Nghi quyét, Bién ban hop Pai hoi dé)ng ) dong, phu luc danh sach ) dong dang ky dy hop, van
ban uy quyén tham du hop, tit ca cac tai liéu dinh kém Bién ban (néu c6) va tai liéu co lién quan
keém theo thong bao moi hop phai luu gitr tai tru s¢ chinh ctia Cong ty.
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Nghi quyét, Bién ban hop Pai hoi dong c6 dong va tai liéu kém theo trong bién ban, nghi quyét phai
dugc cong bd thong tin theo quy dinh phap ludt vé cong bd thong tin trén thi trudng chimg khoan.

Piéu 23. Yéu cau hiy bé Nghi quyét ciia Pai hoi dong co dong

Trong thoi han 90 ngay ké tir ngay nhan duogc nghi quyét hodc bién ban hop Dai hoi dong c6 dong
hoc bién ban két qua kiém phiéu ldy y kién Pai hoi dong cb dong, cd dong hodc nhom cd dong quy
dinh tai khoan 2 Diéu 115 Luat Doanh nghiép c6 quyén yéu cau Toa an hodc Trong tai xem xét, hiy
b6 nghi quyét hodc mot phin ndi dung nghi quyét Pai hoi dong cb dong trong cac trudng hop sau
day:

1. Trinh ty, thu tyc tri€u tap hop va ra quyét dinh cua Pai hoi dé)ng cd dong vi pham nghiém trong
quy dinh cta Luat Doanh nghiép va Diéu 1& Cong ty, trir trudng hop quy dinh tai khoan 3 Piéu 21
Piéu 18 nay.

2. Noi dung nghi quyét vi pham phap luat hoac biéu 1¢ nay.

VIl. HOIPONG QUAN TRI
piéu 24. Ung cir, dé cir thanh vién Hoi ddng quan tri

1. Trudng hop da xac dinh dugc Gmg cir vién Hoi dong quan tri, Cong ty phai cong bd thong tin lién
quan dén cac ung ctr vién t6i thiéu 10 ngay trudc ngay khai mac hop Pai hoi dong c6 dong trén
trang thong tin dién tr ciia Cong ty dé c6 dong c6 thé tim hiéu vé cic Gmg cr vién nay trude khi bo
phiéu. Ung cir vién Hoi dong quén tri phai co cam két bang vin ban vé tinh trung thyc, chinh xac
cua cac thong tin cd nhan dugc cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vu mdt cach trung thuc,
can trong va vi loi ich cao nhat cia Cong ty néu dugc bau lam thanh vién Hoi dong quan tri. Thong
tin lién quan dén tmg cir vién Hoi dong quan tri dugc cong bd bao gom:

a) Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

b) Trinh d6 chuyén mon;

c) Qua trinh cdng tac;

d) Céc chirc danh quéan 1y khac (bao gém ca chirc danh Hoi dong quan tri cia Cong ty khac);
e) Loi ich co lién quan tdi Cong ty va cac bén co6 lién quan ctia Cong ty;

f) Céc thong tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Diéu 18 Cong ty;

Cong ty phai c6 trach nhiém cong bd thong tin vé cac CONg ty ma tmg clr vién dang nam giir chirc
vu thanh vién Hoi ddng quan tri, cac chirc danh quan 1y khac va cac loi ich ¢6 lién quan téi Cong ty
ctia (g ctr vién Hoi dong quan tri (néu co).

2. C6 dong hodc nhom c6 dong so hiru tir 10% tong sb ¢d phan phd thong trd 1én co quyén dé cur
{mg ctr vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 1& Cong ty. C6 dong
hodc nhom cb déng ndm gir tir 10% dén dudi 20% tong s6 cd phan co quyén biéu quyét dugc dé cir
mot (01) Gmg vién; tir 20% dén dudi 30% duoc dé cir tdi da hai (02) tng vién; tir 30% dén dudi
40% duoc dé cir toi da ba (03) Gmg vién; tir 40% dén dudi 50% dugc dé cir toi da bon (04) ing vién;
tir 50% dén dudi 65% duoc dé ctr téi da ndm (05) ng vién; tir 65% trd 1én duoc dé cir tbi da bay
(07) tng vién.

3. Trudng hop sb lugng ung ctr vién Hoi ddng quan trj thong qua dé cir va tng ctr van khong di sd
luong can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 115 Luat Doanh nghiép, Hoi dong quan tri dwong
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nhiém gidi thiéu thém tng cir vién hodc to chuc dé ctr theo quy dinh tai Piéu 1& Cong ty, Quy ché
n6i bd vé quan trj Cong ty va Quy ché hoat dong cua Hoi déng quan tri. Viéc Hoi dong quan tri
duong nhiém gi6i thiéu thém tng ctr vién phai duoc cong bd 16 rang trude khi Pai hoi dong cb
d6ng biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh cta phap luét.

4. Thanh vién Hoi dong quén tri phai dap tmg cac tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai khoan 1,
khoan 2 Piéu 155 Luat doanh nghiép va Diéu 1& Cong ty.

Piéu 25. Thanh phan va nhiém ky caa thanh vién Héi dong quan tri
1. S6 lugng thanh vién Hoi dong quan tri 1a 05 nguoi.

2. Nhiém ky cta thanh vién Hoi dong quan trj khong qua 05 nim va co thé duoc bau lai véi sb
nhiém ky khong han ché. Mot c4 nhan chi dugc bau 1am thanh vién doc lap Hoi déng quan tri cua
mot COng ty khong qua 02 nhiém ky lién tuc. Truong hop tit ca thanh vién Hoi dong quan tri cing
két thic nhiém ky thi cac thanh vién do tiép tuc la thanh vién Hoi1 d@)ng quan tri cho dén khi co
thanh vién méi dugc bau thay thé va tiép quan cong viéc.

3. Co c4u thanh vién Hoi dong quan tri nhu sau:

Co céu Hoi dong quan tri ctia Cong ty phai dam bao tbi thiéu 1/3 tong sd thanh vién Hoi ddng quan
trj 1a thanh vién khong diéu hanh. Cong ty han ché ti da thanh vién Hoi dong quan tri kiém nhiém
chtic danh diéu hanh ciia Cong ty dé dam bao tinh doc 1ap ctia Hoi dong quan tri.

Téng s6 thanh vién doc lap Hoi dé)ng quan tri phai dam bao quy dinh cé t6i thiéu 01 thanh vién doc
lap

Quyén, nghia vu va cach thirc to chiic va phdi hgp hoat dong ctia cac thanh vién Hoi dong quan tri
ddc 1ap s€ duogc quy dinh cu thé tai Quy ché hoat dong cuia Hoi d@)ng quan tri.

4. Thanh vién Hoi dong quén tri khong con tu cach thanh vién Hoi dong quan tri trong truong hop
bi Pai hoi dong c¢6 dong mién nhiém, bai nhiém, thay thé theo quy dinh tai Piéu 160 Luat Doanh
nghiép.

5. Viéc bd nhiém thanh vién Hoi dong quan tri phai duoc cong bd thong tin theo quy dinh phap luat
vé cong bo thong tin trén thi truong chimg khoan.

6. Thanh vién Hoi dong quan tri khong nhat thiét phai 1a c¢6 déng ctia Cong ty
Piéu 26. Quyén han va nghia vu cia Héi dong quan tri

1. Hoi ddng quan tri 1a co quan quan 1y Cong ty, cd toan quyén nhan danh Cong ty dé quyét dinh,
thuc hién quyén va nghia vu ctia CONg ty, trir cac quyén va nghia vu thudc thAm quyén cta Pai hoi
ddng cb dong.

2. Quyén va nghia vy ciia Hoi dong quén tri do luat phap, Diéu 1¢ Cong ty va Dai hoi dong co dong
quy dinh. Cu thé, Hoi dong quan tri c¢6 nhitng quyén han va nghia vu sau:

a) Quyét dinh chién luoc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh héng nam cua
Cong ty;

b) Kién nghi loai c6 phan va tong so ¢ phan dugc quyén chao ban cua tung loai;

¢) Quyét dinh ban cb phan chua ban trong pham vi s6 ¢d phan duoc quyén chao ban cua timng loai;
quyét dinh huy dong thém vdn theo hinh thirc khac;

d) Quyét dinh gia ban cd phan va trai phiéu ciia Cong ty;
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e)
f)

9)
h)

)

k)

Quyét dinh mua lai ¢ phﬁn theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 133 Luat Doanh nghiép;

Quyét dinh phuong an dau tu va du an dau tu trong thdm quyén va gidi han theo quy dinh cia
phap luat;

Quyét dinh giai phap phat trién thi truong, tiép thi va cong nghé;

Thong qua hop déng mua, ban, vay, cho vay va hop dong, giao dich khac c6 gia tri nho hon
35% tong gia trj tai san tré 1én dugc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhit ciia Cong ty, trir
truong hop cac hop ddng, giao dich thudc tham quyén quyét dinh cua Dai hoi dong cd dong
theo quy dinh tai diém d khoan 2 Piéu 138, khoan 1 va khoan 3 Piéu 167 Luat Doanh nghi¢p;

Bau, mién nhiém, bii nhiém Chu tich Hoi ddng quan tri; bd nhiém, mién nhiém, ky két hop
ddng, chim dit hop dong dbi voi Tong Giam ddc va ngudi quan 1y quan trong khac do Piéu 18
Cong ty quy dinh; quyét dinh tién luong, thu lao, thuong va loi ich khac cua nhitng ngudi quan
ly d6; ctr nguoi dai dién theo iy quyén tham gia Hoi dong thanh vién hodc Pai hoi dong co
dong & Cong ty khac, quyét dinh mie thu lao va quyén loi khac ctia nhitng nguoi do;

Giam sat, chi dao Téng Giam dbc va ngudi quan 1y khac trong diéu hanh cong viée kinh doanh
hang ngay ciia Cong ty;

Quyét dinh co ciu t6 chirc, quy ché quan 1y ndi bo ctia Cong ty, quyét dinh thanh 1ap Cong ty
con, chi nhanh, van phong dai dién va viéc gop von, mua cb phﬁn cua doanh nghiép khéc;

Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop Pai hoi dong c6 dong, triéu tap hop Pai hoi
ddng c6 dong hodc lay y kién dé Pai hoi dong cd dong thong qua nghi quyét;

m) Trinh bao céo tai chinh hiang nim da duoc kiém toan 1én Pai hoi dong co dong;

n)

0)
p)

q)

)

Kién nghi muc cd tire duoc tra; quyét dinh thoi han va thu tuc tra ¢ tirc hodc xur 1y 16 phat sinh
trong qua trinh kinh doanh;

Kién nghi viéc to churc lai, giai thé Cong ty; yéu cau pha san Cong ty;

Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi dong quén tri, Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty
sau khi dugc Dai hoi dong c6 dong thong qua; quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong cua Uy
ban kiém toan tryc thudc Hoi dong quan tri (néu c6), Quy ché vé cong bd thong tin ctia Cong ty;

Yéu cau Tong Giam dbc, Phé Tong Giam dbc, ngudi quan 1y khac trong Cong ty cung cap
thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh ctia Cong ty va cta don vi trong
Cong ty.

Ngudi quan 1y dugc yéu cau phai cung cap kip thoi, diy da va chinh xac thong tin, tai liéu theo
yéu cau ctia thanh vién Hoi dong quan tri. Trinh ty, thi tuc yéu cdu va cung cap thong tin duoc
quy dinh cu thé tai Quy ché hoat dong cua Hoi déng quan tri .

Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép, Ludt Chung khoan, quy dinh
khac cua phép luat va Diéu 1é Cong ty.

3. Hoi dong quan trj phai bao cao Dai hoi dong cd dong két qua hoat dong cua Hoi déng quan tri
theo quy dinh tai Diéu 280 Nghij dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 ctia Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Chtng khoan.
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Piéu 27. Thu lao, thwéng va lei ich khac caa thanh vién Hoi dong quan tri

1. Cong ty c¢6 quyeén tra thu lao, thudng cho thanh vién Hoi déng quan tri theo két qua va hiéu qua
kinh doanh.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri duge hudng thu lao cong viée va thudng. Thu lao cong viée duoc
tinh theo sd ngdy cong can thiét hoan thanh nhiém vu cta thanh vién Hoi ddng quan tri va murc thu
lao mdi ngay. Hoi dong quan tri du tinh murc thu lao cho timg thanh vién theo nguyén tic nhat tri.
Téng muc thu lao va thudéng cua Hoi déng quan tri do Pai hoi déng cd dong quyét dinh tai cudc
hop thuong nién.

3. Thui lao cta timg thanh vién Hoi ddng quan tri dugc tinh vao chi phi kinh doanh ctia Cong ty theo
quy dinh ctia phéap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, duoc thé hién thanh muc riéng trong bao céo
tai chinh hang ndm cta Cong ty va phai bao cao Pai hoi dong cd dong tai cudc hop thudng nién.

4. Thanh vién Ho6i déng quan tri nam git churc vu diéu hanh hoic thanh vién Hoi dé)ng quan tri [am
viéc tai céc tiéu ban cia Hoi d@)ng quén tri hodc thuc hién nhitng cong viéc khac ngoai pham vi
nhiém vu thong thudng ctia mot thanh vién Hoi dong quan tri, co thé duoc tra thém thu lao dudi
dang mot khoan tién cong tron géi theo timg 1an, lvong, hoa hdéng, phan trim lgi nhuan hodc dudi
hinh thtrc khac theo quyét dinh ctia Hoi dong quan tri.

5. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén duoc thanh toan tit ca cac chi phi di lai, an, & va céc
khoan chi phi hop 1y khac ma ho da phai chi trd khi thyc hién trach nhiém thanh vién Hoi déng
quan tri cia minh, bao gém cd céac chi phi phat sinh trong viéc t&i tham du céc cudc hop DPai hoi
dong c6 dong, Hoi ddng quan tri hodc cac tiéu ban cua Hoi dong quan tri.

6. Thanh vién Hoi dong quén tri c6 thé duge Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau khi c¢6 su chap
thuan cta Pai hoi dong c6 dong. Bao hiém nay khong bao gdm bao hiém cho nhing trach nhiém
ctia thanh vién Hoi dong quan tri lién quan dén viéc vi pham phap luat va Diéu 1¢ Cong ty.

Piéu 28. Chi tich Hgi dong quan tri

1. Chu tich Ho6i déng quéan tri do Ho1 d@)ng quan tri bau, mién nhiém, bai nhiém trong s6 cac thanh
vién Hoi dong quan tri.

2. Chii tich Hoi ddng quan tri khéng duoc kiém Tong Giam déc.
3. Chu tich Hoi déng quan tri co quyén va nghia vu sau day:
a) Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong cua Ho1 déng quan tri;

b) Chuan bj chuong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cudc hop; triéu tap, chi tri va lam chu toa
cudc hop Hoi déng quan tri;

¢) Té chirc viée thong qua nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi ddng quan tri;

d) Giam sat qué trinh t6 chirc thyc hién cac nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri;
e) Chu toa cudc hop Pai hoi déng cd dong;

f) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 1é nay.

4. Truong hop Chu tich Hoi déng quan tri c6 don tir chirc hodc bi mién nhiém, bai nhiém, Hoi déng
quan tri phai biu ngudi thay thé trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhén don tir chirc hodc bi mién
nhiém, bai nhiém.
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5. Truong hop Chu tich Ho1 déng quan tri Ve“lng mat hoac khong thé thuc hién duoc nhiém vu cua
minh thi phai iy quyén bang vian ban cho mét thanh vién khac thyuc hién quyén va nghia vu cia Cha
tich Hoi dong quén tri theo nguyén tic quy dinh tai Diéu 1&6 Cong ty. Truong hop khong co nguoi
duoc uy quyén hodc Chu tich Hoi dong quan tri chét, mét tich, bj tam giam, dang chap hanh hinh
phat ti, dang chap hanh bién phap xir 1y hanh chinh tai co sé cai nghién bét budc, co s& gido duc bt
budc, trdn khoi noi cu tra, bi han ché hodc mat nang lyc hanh vi dan sy, c6 kho khan trong nhan
thie, 1am chi hanh vi, bi Toa 4n cAm dam nhiém chic vy, cAm hanh nghé hodc lam cong viéc nhét
dinh thi cac thanh vién con lai bau mot nguoi trong s6 céac thanh vién gitr chtrc Chu tich Hoi déng
quan tri theo nguyén tic da sb thanh vién con lai tan thanh cho dén khi c6 quyét dinh méi cua Hoi
dong quan tri.

Piéu 29. Cudc hop ciia Hoi dong quan tri

1. Chu tich Hoi ddng quan tri dugc bau trong cudc hop dau tién cua Hoi dong quan tri trong thoi
han 07 ngay lam viéc ké tir ngay két thic bau cir Hoi dong quan tri d6. Cudc hop nay do thanh vién
c¢6 sb phiéu bau cao nhat hodc ty 18 phiéu bau cao nhat triéu tip va chu tri. Trudng hop c6 nhiéu hon
mot thanh vién c6 s6 phiéu bau hodc ty 1¢ phiéu bau cao nhit va ngang nhau thi cic thanh vién bau
theo nguyén tic da s6 dé chon 01 ngudi trong sb ho triéu tap hop Hoi dong quan tri.

2. Hoi dong quén tri phai hop it nhat mdi quy 01 1an va c6 thé hop bat thudng.

3. Chu tich Hoi ddng quan tri triéu tp hop Hoi dong quan tri trong trudng hop sau day:

a) Co dé nghi ciia Ban kiém soat hodc thanh vién doc lap Hoi déng quan tri;

b) C6 d& nghi cuia Tong Giam ddc hodc it nhit 05 ngudi quan 1y khéc;

c) Co dé nghi cua it nhét 02 thanh vién Hoi d@)ng quan tri;

d) Truong hop khac do Piéu 1é Cong ty quy dinh.

4. Pé nghi quy dinh tai khoan 3 Piéu nay phai dugc 1ap thanh vin ban, trong d6 néu & myc dich,
van dé can thao luan va quyét dinh thudc tham quyén cua Hoi dong quan tri.

5. Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Hoi dong quan tri trong thoi han 07 ngay 1am viéc
ké tir ngdy nhan dugc dé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay. Truong hop khong triéu tap hop Hoi
déng quén tri theo dé nghi thi Chu tich Hoi déng quan tri phai chiu trach nhiém vé nhting thi¢t hai
xay ra dbi voi Cong ty; nguoi dé nghi c6 quyén thay thé Chu tich Hoi dong quan tri triéu tap hop
Hoi dong quan tri.

6. Chi tich Hoi dong quan tri hodc ngudi triéu tap hop Hoi dong quan tri phai guri thong bao moi
hop cham nhat 13 05 ngay trudc ngay hop. Thong bao moi hop phai xac dinh cu thé thoi gian va dia
diém hop, chuong trinh, cac van dé thao luan va quyét dinh. Thong bao mdi hop phai kém theo tai
lidu str dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét cua thanh vién.

Théng bao mdi hop Hoi dong quan tri co thé giri bang gidy moi, thu dién tir, dién thoai, fax, phuong
tién dién tir hodc phuong thirc khac do Piéu 1& Cong ty quy dinh va bao dam dén duoc dia chi lién
lac ctia ting thanh vién Hoi dong quan tri dugc ding ky tai Cong ty.

7. Chu tich Hoi dong quan tri hodc ngudi triéu tap giri thong bao moi hop va cac tai liéu kém theo
dén cac thanh vién Ban Kiém soat nhu dbi véi cac thanh vién Hoi dong quan tri.

Thanh vién Ban Kiém soat c6 quyén du céc cudc hop Hoi dong quan tri; ¢ quyén thao luan nhung
khong duoc biéu quyét.
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8. Cudc hop Hoi déng quan tri dugc tién hanh khi co tir 3/4 téng sb thanh vién tr& 1én du hop.
Trudng hop cude hop dugc tridu tap theo quy dinh tai khoan nay khong du sb thanh vién dy hop
theo quy dinh thi dwoc triéu tap 1an thir hai trong thoi han 07 ngay ké tir ngay du dinh hop lan thir
nhat. Truong hop ndy, cude hop dugce tién hanh néu c6 hon mét nira s thanh vién Hoi dong quan
tri du hop.

9. Thanh vién Hoi dong quan tri dugc coi 1a tham dy va biéu quyét tai cudc hop trong truong hop
sau day:

a) Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;
b) Uy quyén cho ngudi khac dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 11 Diéu nay;

¢) Tham du va biéu quyét théng qua hoi nghi truc tuyén, boé phiéu dién tir hodc hinh thirc dién tir
khéc;

d) Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién ti;

10. Trudng hop giri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, phiéu biéu quyét phai dung trong
phong bi dan kin va phai dugc chuyén dén Chu tich Hoi dé)ng quan tri cham nhét 1a 01 gi0 trude khi
khai mac. Phiéu biéu quyét chi dugc mo trude sy chirng kién cua tit ca nhitng ngudi du hop.

11. Thanh vién Hoi déng quan tri truc tiép hodc gian tiép dugc huodng loi tr mot hop déng hoic
giao dich di duogc ky két hodc dang du kién ky két voi Cong ty va biét ban than 1a nguoi c6 loi ich
trong d6 c6 trach nhiém cong khai loi ich nay tai cudc hop dau tién ctia Hoi dong thao ludn vé viée
ky két hop dong hodc giao dich nay. Trudng hop thanh vién Hoi dong quan tri khong biét ban than
va ngudi lién quan c6 loi ich vao thoi diém hop dong, giao dich duge ky véi Cong ty, thanh vién
Hoi dong quén tri ndy phai cong khai cac lgi ich lién quan tai cudc hop dau tién cia Hoi dong quan
tri dugce to chirc sau khi thanh vién nay biét ré“mg minh c¢o lgi ich hodc s€ co g1 ich trong giao dich
hodc hop dong néu trén.

12. Thanh vién phai tham dy day du cac cudc hop Hoi dong quan tri. Thanh vién duoc Gy quyén
cho nguoi khac du hop va biéu quyét néu dugc da sé thanh vién Hoi dong quan tri chap thuan.

13.Nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi dong quén tri dugc thong qua néu dugc da sé thanh vién du hop
tan thanh; truong hop sd phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cing thudc vé phia cé ¥ kién cua
Chu tich Hoi dong quan tri.

14. Hoi dong quan tri c6 quyén lay ¥ kién cac thanh vién Hoi déng quan trj bang van ban dé thong
qua Nghi quyét Hoi dong quan trj khi théng qua cac van dé thudc thim quyén ctia Hoi dong quan tri
tai Khoan 2 Diéu 27 Piéu 1 nay.

Nghi quyét theo hinh thirc 1y y kién bang vin ban dugc thong qua trén co s¢ ¥ kién tan thanh cta
da s6 thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 quyén biéu quyét. Nghi quyét nay c6 hiéu luc va gia tri nhu
nghi quyét dugc thong qua tai cudc hop.

15. Chu tich Hoi dong quan tri ¢6 trach nhiém giri bién ban hop Hoi dong quén tri toi cac thanh
vién va bién ban d6 1a bang chimg xéc thuc vé cong viéc da dugce tién hanh trong cudc hop trir khi
c¢6 ¥ kién phan d6i vé ndi dung bién ban trong thoi han mudi (10) ngay ké tir ngay gui. Bién ban
hop Hoi ddng quan tri duoc 14p bang tiéng Viét va co thé 1ap bang tiéng Anh. Bién ban phai ¢ chi
ky cta chu toa va nguoi ghi bién ban.
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Piéu 30. Céc tiéu ban thudc Hoi ddng quan tri

1. Hoi déng quan tri co thé thanh lap tiéu ban truc thudc dé phu trach vé chinh sach phat trién, nhan
su, luong thudng, kiém toan ndi b, quan ly rui ro. So luong thanh vién cua tiéu ban do Hoi déng
quan tri quyét dinh c6 t6i thiéu 1a 02 ngudi bao gém thanh vién cua Hoi ddng quan tri va thanh vién
bén ngoai. Cac thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri/thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh
nén chiém da sb trong tiéu ban va mot trong sé cac thanh vién nay dugc bd nhiém lam Trudng tiéu
ban theo quyét dinh cua Hoi dong quan tri. Hoat dong ctia tiéu ban phai tuan tha theo quy dinh cta
Hoi dong quan tri. Nghi quyét ciia tiéu ban chi c6 hiéu lyc khi ¢6 da sd thanh vién tham du va biéu
quyét thong qua tai cudc hop cua tiéu ban.

2. Viéc thuc thi quyét dinh cua Hoi déng quan tri, hoac cua tiéu ban truc thudc Hoi dé)ng quan tri
phai phu hop véi cac quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai biéu 1¢ Cong ty, Quy ché ndi bd
vé quan tri Cong ty.

Piéu 31. Nguwoi phu trach quan tri Cong ty

1. Hoi ddng quan tri ciia Cong ty phai bd nhiém it nhat 01 nguoi phu trach quan tri Cong ty dé hd
trg cong tac quan tri Cong ty tai doanh nghi¢p. Ngudi phu trach quan tri Cong ty co thé kiém nhiém
lam Thu ky Cong ty theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 156 Luat Doanh nghiép.

2. Nguoi phu trach quan tri Cong ty khong dugc dé)ng thoi 1am viée cho td chuce kiém toan duoc
chap thuan dang thyc hién kiém toan cac bao cdo tai chinh cua Cong ty.

3. Nguoi phu trach quan trj Cong ty c6 quyén va nghia vu sau:

a) Tu van Hoi dong quan tri trong viéc t6 chirc hop Pai hoi ddng c6 dong theo quy dinh va cac
cong viée lién quan gitta Cong ty va cd dong;

b) Chuén bi cac cudc hop Hoi déng quéan tri, Ban kiém soat va Pai hoi déng cd dong theo yéu cau
ctia Hoi dong quan tri hodc Ban kiém soét;

¢) Tu van vé thi tuc cua cac cudc hop;
d) Tham du cac cudc hop;
e) Tu van thu tuc 1ap cac nghi quyét ciia Hoi dong quan tri phu hop véi quy dinh cta phép luat;

f) Cung cap cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi ddng quan tri va cac thong tin khac
cho thanh vién Hoi dong quan tri va thanh vién Ban kiém soat;

g) Giam sat va bao cao Hoi dong quan tri vé hoat dong cong b thong tin ctia Cong ty;
h) La dau mbi lién lac v&i cac bén c6 quyén loi lién quan;

i) Bao mat thong tin theo cic quy dinh cua phép luat va Diéu 1é Cong ty;

j) Cac quyén va nghia vy khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1é nay.

VIll. TONG GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH KHAC

Piéu 32. T chirc bd may quan ly

Hé thong quan 1y ctia Cong ty phai dam bao bé may quan 1y chiu trach nhiém trude Hoi dong quan
trj va chiu sy giam sat, chi dao cua Hoi dong quan tri trong cong viéc kinh doanh hang ngay cia
Cong ty. Cong ty c6 Tong Giam dbc, cac Pho Tong Giam dbc, Ké toan trudng va cac chirc danh
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quan ly khac do Hoi déng quan tri bd nhiém. Viéc bd nhiém mién nhiém, bai nhiém cac chirc danh
néu trén phai dugc théng qua bang nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi déng quan tri.

Piéu 33. Nguwoi diéu hanh Doanh nghiép

1. Theo dé nghi cua Téng Giam ddc va dugce su chép thuan cua Hoi déng quan tri, Cong ty duoc
tuyén dung ngudi didu hanh khac véi sb luong va tiéu chuan phu hop vé6i co ciu va quy ché quan 1y
ctia Cong ty do Hoi ddng quan tri quy dinh. Ngudi didu hanh doanh nghiép phai ¢ trach nhiém dé
ho tro Cong ty dat duoc cac muc tiéu déra trong hoat dong va td chic.

3. Téng Giam ddc duoc tra luong va thuong. Tién lwong va thudng cua Tong Giam ddc do Hoi
dong quan tri quyét dinh.

4. Tién luong cta nguoi diéu hanh duoc tinh vao chi phi kinh doanh ctia Cong ty theo quy dinh cta
phap luat vé thué thu nhdp doanh nghi¢p, dugc thé hién thanh muc riéng trong bao cdo tai chinh
hang nam ciia Cong ty va phai bao cdo Dai hoi dong c6 dong tai cude hop thuong nién.

Picu 34. Bo nhiém, mién nhiém, quyén va nghia vu cia Tong Giam déc

1. H6i dé)ng quan tri bd nhiém 01 thanh vién Hoi d@)ng quan tri hodc thué nguoi khac lam Téng
Giam déc.

2. Tong Giam dbc 1a ngudi diéu hanh cong viéc kinh doanh hang ngay cua Cong ty; chiu sy gidm
sat cia Hoi dé)ng quan tri; chiu trach nhiém trudc Hoi dé)ng quan tri va trudc phap luat vé viéc thuc
hién quyén, nghia vu dugc giao.

3. Nhiém ky ctia Tong Giam doc khong qua 05 ndm va c6 thé duoc bd nhiém lai v6i sé nhiém ky
khong han ché. Tong Giam dbc phai dap g cac tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh cta phap luat
va Piéu 1¢ Cong ty.

4. Tong Giam doc c6 cac quyén va nghia vu sau:

a) Quyét dinh cac van d& lién quan dén cong viéc kinh doanh hing ngay ciia Cong ty ma khong
thudc tham quyén cua Hoi d@)ng quan tri;

b) T6 chirc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri;
C) Tb chire thuc hién ké hoach kinh doanh va phuong an dau tu cua Cong ty;
d) Kién nghi phuong 4n co ciu t6 chirc, quy ché quan 1y ndi bo ciia Cong ty;

e) B6 nhiém, mién nhiém, bii nhiém cac chirc danh quan 1y trong Céng ty, trir cic chic danh
thudc thdm quyén cua Hoi déng quan tri;

f) Quyét dinh tién lwong va loi ich khic d6i v6i ngudi lao dong trong Cong ty, ké ca ngudi quan 1y
thudc thdm quyén bd nhiém ciia Tong Giam ddc;

g) Tuyén dung lao dong;
h) Kién nghi phuong 4n tra ¢6 tic hodc xir 1y 15 trong kinh doanh;

i) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phéap luat, Diédu 1é Cong ty va nghi quyét, quyét dinh
ctia Hoi ddng quan tri.

5. Hoi déng quan tri c¢o thé mién nhiém Tong Giam ddc khi da s6 thanh vién Hoi dong quan tri co
quyén biéu quyét du hop tan thanh va bo nhiém Téng Giam déc mai thay thé.
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Piéu 35. Thu ky Céng ty

Khi xét thiy can thiét, Hoi ddng quan tri quyét dinh bd nhiém mét (01) hodc nhiéu nguoi lam Thu
ky Cong ty v6i nhiém ky theo quyét dinh ctia Hoi dong quan tri. Hoi ddng quan trj c6 thé bii nhiém
Thu ky Cong ty khi can nhung khong trai véi cac quy dinh phéap luat hién hanh vé lao dong. Thu ky
Cong ty c¢6 quyén va nghia vu sau day:

a) HO tro td chirc triéu tap hop Dai hoi déng cd dong, Hoi déng quan tri; ghi chép cac bién ban
hop;

b) HO tro thanh vién Hoi déng quan tri trong viéc thuc hi¢n quyén va nghia vu dugc giao;
) HO trg Hoi ddng quén tri trong ap dung va thuc hién nguyén tic quan tri Cong ty;

d) HO trg Cong ty trong xay dung quan hé c6 dong va bao vé quyén, loi ich hop phép cia cd dong;
viéc tuan tha nghia vu cung cip thong tin, cong khai hoa thong tin va thi tuc hanh chinh

e) Quyén va nghia vu khic theo quy dinh tai Diéu 18 Cong ty, Quy ché ndi bo Cong ty.
IX.BAN KIEM SOAT
biéu 36. Ung cir, dé cir thanh vién Ban kiém soat

1. Viéc Gmg ctr, dé cir thanh vién Ban kiém soat dugc thyuc hién twong tu quy dinh tai khoan 1, Diéu
25 Piéu 1é nay. C6 dong hodc nhom cd dong nam giir tir 10% dén dudi 20% tong sd ¢o phan co
quyén biéu quyét duoc dé cir mot (01) Gmg vién; tir 20% dén dudi 30% dugc dé ctr ti da hai (02)
g vién; tir 30% dén dudi 40% duge d& cir toi da ba (03) tng vién; tir 40% dén dudi 50% dugc dé
ctr tdi da bdn (04) ing vién; tir 50% dén dudi 65% dugc dé cir téi da nam (05) tng vién; tir 65% tro
1én duge dé cir tdi da bay (07) img vién.

2. Trudng hop sb luong cac tmg vién Ban kiém soat thong qua dé ctr va g cir khong du sb lugng
can thiét, Ban kiém soat duong nhiém c6 thé dé cir thém mg vién hoic t6 chirc dé cir theo quy dinh
tai Piéu 16 Cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty va Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat.
Viéc Ban kiém soat dwong nhiém gidi thiéu thém ung vién phai dugc cong bd rd rang trude khi Pai
hoi dong c6 dong biéu quyét bau thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh ctia phap luét.

Piéu 37. Thanh phan Ban Kiém soat

1. Sb luong thanh vién Ban kiém soét cia Cong ty 1a 03 nguoi. Nhiém ky cta thanh vién Ban kiém
soat khong qua 05 nam va c6 thé duoc bau lai v6i s6 nhiém ky khong han ché.

2. Thanh vién Ban kiém soat phai dap tmg céc tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 169
Luat Doanh nghiép va khong thudc cac truong hop sau:

a) Lam viéc trong bd phan ké toan, tai chinh cua Cong ty;

b) La thanh vién hay nhan vién ctia Cong ty kiém toan doc 1ap thyc hién kiém toan cac bao céo tai
chinh cta Cong ty trong 03 nam lién trude do.

3. Thanh vién Ban Kiém so4t bi mién nhiém trong cac truong hop sau:

a) Khong con du tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién Ban kiém soét theo quy dinh tai khoan 2
Diéu nay;

b) Co6 don tu chuc va duoc chép thuan;

¢) Céc trudong hop khéc theo quy dinh cua phap luat, Diéu 1¢ nay.
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4. Thanh vién Ban kiém soat bj bai nhiém trong céc trudng hop sau:
a) Khong hoan thanh nhiém vy, cong viéc dugc phan cong;

b) Khéng thuc hién quyén va nghia vu cia minh trong 06 thang lién tuc, trir trudng hop bat kha
khang;

¢) Vi pham nhiéu 1an, vi pham nghiém trong nghia vu ctia thanh vién Ban kiém soét theo quy dinh
ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 1& Cong ty;

d) Truong hop khac theo nghi quyét Dai hoi déng cb dong.
Piéu 38. Trudng Ban kiém soat

1. Truéng Ban kiém soat do Ban kiém soat bau trong s6 cac thanh vién Ban kiém soat; viéc bau,
mién nhiém, bii nhiém theo nguyén tac da sb. Ban kiém soat phai c6 hon mot nira s6 thanh vién
thuong tra & Viét Nam. Trudng Ban kiém soat phai c6 béng tbt nghiép dai hoc tr¢ 1én thudec mat
trong cac chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh hoac chuyén
nganh c6 lién quan dén hoat dong kinh doanh ctia doanh nghiép.

2. Quyén va nghia vu cta Trudng Ban kiém soat:

a) Triéu tap cudc hop Ban kiém soat;

b) Yéu cau Hoi dong quan tri, Tong Gidm doc va nguoi diéu hanh khac cung cap cac thong tin lién
quan d¢€ bao cédo Ban kiém soat;

¢) Lap va ky bao céo clia Ban kiém soat sau khi da tham khao y kién ctia Hoi dong quan trj dé trinh
Pai hoi dong c6 dong.

Piéu 39. Quyén va nghia vu cia Ban kiém soat

Ban kiém so4t co cac quyén, nghia vu theo quy dinh tai Diéu 170 Luat Doanh nghiép va cac quyén,
nghia vy sau:

1. Pé xut, kién nghi Pai hoi déng cd dong phé duyét danh sach t6 chirc kiém toan dugc chép thuan
thyc hién kiém toan Bao céo tai chinh cua Cong ty; quyét dinh t6 chirc kiém toan duoc chap thuan
thuc hién kiém tra hoat dong cua Cong ty, bai mién kiém toan vién duoc chép thuan khi xét théy
can thiét.

2. Chiju trach nhiém trudc co dong vé hoat dong gidm sat cia minh.

3. Giam sat tinh hinh tai chinh ctia Cong ty, viéc tuan thu phap ludt trong hoat dong cua thanh vién
Hoi dong quan tri, Tong Giam dbc, nguoi quan 1y khac.

4. Pam bao phdi hop hoat dong v6i Hoi dong quan tri, Tong Giam dbc va c¢d dong.

5. Trudng hop phat hién hanh vi vi pham phép luét hodc vi pham Diéu 1& Cong ty ciia thanh vién
Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc va ngudi diéu hanh khac cta doanh nghiép, Ban kiém soat phai
thong bao bang vian ban cho Hoi ddng quan tri trong vong 48 gio, yéu cau ngudi ¢6 hanh vi vi pham
cham dut vi pham va c6 giai phap khac phuc hau qua.

6. Xay dung Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat va trinh Dai hoi dong c6 dong thong qua.

7. Bao céo tai Pai hoi dong c6 dong theo quy dinh tai Piéu 290 Nghi dinh sb 155/2020/ND-CP
ngay 31/12/2020 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cia Luat Chtng khoan.
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8. C6 quyén ti€p can ho so, tai liéu cua Cong ty luu gitr tai tru s¢ chinh, chi nhanh va dia diém khac;
c6 quyén dén dia di€m lam vi¢c ciia nguoi quan ly va nhan vién cua Cong ty trong gid lam vigc.

9. C6 quyén yéu cau Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng Giam dbc va ngudi
quan 1y khac cung cip ddy du, chinh xac, kip thoi thong tin, tai liéu vé cong tac quan ly, diéu hanh
va hoat dong kinh doanh cua Cong ty.

10. Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cia phap luat va Diéu 1é nay.
Piéu 40. Cugc hop cia Ban kiém soat

1. Ban kiém soat phai hop it nhét 02 1an trong mot ndm, ) lugng thanh vién tham du hop it nhat 1a
2/3 s thanh vién Ban kiém soat. Bién ban hop Ban kiém soat dwoc lap chi tiét va rd rang. Nguoi
ghi bién ban va cac thanh vién Ban kiém soat tham du hop phai ky tén vao bién ban cudc hop. Céac
bién ban hop ctia Ban kiém soat phai dugc luu gilr nham xéc dinh trach nhiém cua tung thanh vién
Ban kiém soat.

2. Ban kiém soat c6 quyén yéu cau thanh vién HQi dong quan tri, Tong Giam doc va dai dién to
chure kiém toan dugc chap thuan tham dy va tra 161 cac van dé can dugc lam ro.

Piéu 41. Tién lwong, thi lao, thwéng va lei ich khac cia thanh vién Ban kiém soat

Tién luong, thu lao, thudng va lgi ich khéc cia thanh vién Ban kiém soat duoc thuc hién theo quy
dinh sau day:

1. Thanh vién Ban kiém soat duoc tra tién luong, thu lao, thudng va loi ich khac theo quyét dinh
ctia Pai hoi dong c6 dong. Pai hoi dong cd dong quyét dinh tong muc tién luong, thu lao, thudng,
loi ich khac va ngan sach hoat dong hang nam ctia Ban kiém soat.

2. Thanh vién Ban kiém soat dugc thanh toan chi phi an, &, di lai, chi phi sir dung dich vu tu van

doc 1ap véi mirc hop 1y. Téong mirc thii lao va chi phi nay khéng vugt quéa tong ngan sach hoat dong

hé'mg nam cua Ban kiém soat di duoc Dai hoi déng cd dong chép thuén, tror truong hop Dai hoi

ddng cd déng co quyét dinh khéc.

3. Tién luwong va chi phi hoat dong ciia Ban kiém soat duoc tinh vao chi phi kinh doanh ctia Cong ty

theo quy dinh cua phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, quy dinh khac cta phap luat c6 lién

quan va phai dugc 1ap thanh muc riéng trong bao cao tai chinh hang nim ctia Cong ty.

X. TRACH NHIEM CUA THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI, THANH VIEN
BAN KIEM SOAT, TONG GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH KHAC

Thanh vién Hoi déng quan tri, Thanh vién Ban kiém soat, Téng Giam dbc va nguoi diéu hanh khac

co trach nhiém thuc hién cac nhiém vu cta minh, ké ca nhitng nhiém vu vdi tu cach thanh vién cac

tiéu ban ctia Hoi ddng quan tri, mot cach trung thuc, can trong vi loi ich ciia Cong ty.

Piéu 42. Trach nhiém trung thue va tranh cac xung ddt vé quyen loi

1. Thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng Giam déc va ngudi quan 1y khac

phai cong khai cac loi ich c6 lién quan theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép va cac van ban phap

luat lién quan.

2. Thanh vién Hoi ddng quén tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng Giam ddc, ngudi quan 1y khac va

nhirng nguoi co lién quan cua cic thanh vién nay chi dugc sir dung nhitng thong tin c6 dugc nho

chitc vu ctia minh dé phuc vu loi ich cua Cong ty.
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3. Thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng Giam ddc va ngudi quan 1y khac
c¢6 nghia vu thong bio bang vin ban cho Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat vé cac giao dich giira
Cong ty, Cong ty con, Cong ty khac do Cong ty nim quyén kiém soat trén 50% tré 1én von diéu 18
v6i chinh d6i twong d6 hodc voi nhimg nguoi ¢6 lién quan cua ddi tugng d6 theo quy dinh caa phap
luat. Pbi véi cac giao dich néu trén do Pai hoi déng cd dong hodc Hoi déng quan tri chép thuan,
Cong ty phai thuc hién cong bd thong tin vé cac nghi quyét nay theo quy dinh ctia phap luat chimg
khoan vé cong bé thong tin.

4. Thanh vién Hoi déng quan tri khong duoc biéu quyét ddi v6i giao dich mang lai loi ich cho thanh
vién d6 hodc nguoi co lién quan cua thanh vién d6 theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 18
Cong ty.

5. Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong Giam dbc, ngudi quan 1y khac va
nhimg ngudi c6 lién quan cua cac ddi twong nay khong dugc sir dung hodc tiét 16 cho ngudi khéac
cac thong tin ndi bo dé thuc hién cac giao dich c6 lién quan.

6. Giao dich gitra Cong ty v&i mot hoac nhiéu thanh vién Hoi d@)ng quan tri, thanh vién Ban kiém
soat, Tong Giam ddc, nguoi diéu hanh khac va cc c4 nhén, to chirc ¢6 lién quan dén cac ddi tuong
nay khong bi vo hi¢u trong cac truong hop sau day:

a) D6i vai giao dich co gia tri nho hon (35%) tong gid tri tai san dugc ghi trong bdo cdo tai chinh
gan nhat, nhitng ndi dung quan trong ctia hgp ddng hodc giao dich cling nhu cac mbi quan hé va loi
ich cua thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng Giam déc, ngudi diéu hanh
khac di duoc bao cao Hoi dong quan tri va duoc Hoi dong quan tri thong qua bang da sd phiéu tan
thanh ciia nhitng thanh vién Hoi dong quan tri khong c6 loi ich lién quan;

b) Déi véi giao dich co gia tri tir (35%) hodc giao dich din dén gi4 tri giao dich phat sinh trong
vong 12 thang ké tur ngay thuc hién giao dich dau tién co gia tri tur 35% trd 1én téng gia tri tai san
dugc ghi trong bao céo tai chinh gan nhét, nhitng ndi dung quan trong cua giao dich nay ciing nhu
mbi quan hé va lgi ich cua thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng Giam dbc,
ngudi didu hanh khac d duoc cong bd cho cac ¢d dong va duge DPai hoi dong cd dong théng qua
bang phiéu biéu quyét ctia cac ¢ dong khong co loi ich lién quan.

¢) Hop dong, giao dich vay, ban tai san c6 gia tri 16n hon 10% tong gia tri tai san ghi trén béo céo
tai chinh gan nhat gitra Cong ty va c6 dong so hiru tir 51% tong sd ¢6 phan co quyén biéu quyét trd
1én hodc nguoi o lién quan cta cd dong d6 da duoc cong bd cho cac co dong va dugce Pai hoi dong
cb d6ng thong qua bang phiéu biéu quyét cia cac co dong khong co loi ich lién quan.

Piéu 43. Trach nhiém vé thiét hai va bdi thuong

1. Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong Giam ddc va nguoi diéu hanh
khac vi pham nghia vy, trach nhiém trung thyc va can trong, khong hoan thanh nghia vu cua minh
phai chiu trach nhi¢m vé nhiing thiét hai do hanh vi vi pham ctia minh gay ra.

2. Cong ty bdi thuong cho nhitng nguoi da, dang hodc ¢é thé trg thanh mot bén lién quan trong cac
vu khiéu nai, kién, khoi td (bao gém cac vu viéc dan sy, hanh chinh va khong phai 1a cac vy kién do
Cong ty la ngudi khai kién) néu ngudi d6 di hodc dang 1a thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién
Ban kiém soat, Téng Giam ddc, nguoi diéu hanh khac, nhan vién hodc dai dién duogc Cong ty uy
quyén di hoic dang thyc hién nhiém vu theo uy quyén cua Cong ty, hanh dong trung thuc, can
trong vi 1oi ich ctia Cong ty trén co sé tuan thu ludt phap va khong cé bang chimg xac nhan rang
nguoi do da vi pham trach nhiém cta minh.
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3. Chi phi bdi thuong bao gdm chi phi phan quyét, cac khoan tién phat, cac khoan phai thanh toan
phét sinh trong thuc té (ké ca phi thué luat su) hodc duoc coi 1a hop 1y, c6 hoéa don, chimg tir hop 18
khi giai quyét nhitng vu viéc nay trong khudn khd luat phap cho phép. Cong ty c6 thé mua bao hiém
cho nhitng ngudi nay dé tranh nhitng trach nhiém boi thudng néu trén.

XI. QUYEN TRA CUU SO SACH VA HO SO CONG TY
Piéu 44. Quyen tra ciru sé sach va hd so
1. Cb dong phd thong co quyen tra ctru s6 sach va ho so, cu thé nhu sau:

a) C dong phd thong cd quyén xem xét, tra ctru va trich luc thong tin vé tén va dia chi lién lac
trong danh sach c6 dong co quyén biéu quyét; yéu cau stra d6i thong tin khong chinh xac ctia minh;
xem xét, tra ctru, trich luc hodc sao chup Piéu 1& Cong ty, bién ban hop DPai hoi ddng c6 dong va
nghi quyét Pai hoi dong c6 dong;

b) C6 dong hodc nhom c6 dong so hitu tir 05% tong s co phan phd thong trd 18n c6 quyén xem xét,
tra ctru, trich luc s6 bién ban va nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri, bdo cdo tai chinh giita
nim va hang nam, bao cao ctia Ban kiém soat, hop dong, giao dich phai thong qua Hoi ddng quan
tri va tai li€u khac, trur tai li€u lién quan dén bi mat thuong mai, bi mat kinh doanh ctia Cong ty.

2. Truong hop dai dién dugc uy quyén cua c6 dong va nhom c6 dong yéu cau tra ciru s6 sach va ho
so thi phdi kém theo gidy iy quyén ctia c6 dong va nhom c6 dong ma nguoi d6 dai dién hodc ban
sao cong chung cua giay uy quyén nay.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong Giam doc va ngudi diéu hanh
khac c¢6 quyén tra ctru s6 dang ky cd dong cua Cong ty, danh sach cd dong, so sach va hd so khac
ctia Cong ty vi nhitng muc dich lién quan t6i chtrc vu ctia minh véi diéu kién cac thong tin ndy phai
duogc bao mat.

4. Cong ty phai luu giit Diéu 18 ndy va nhiing ban sira d6i b6 sung Diéu 1¢, Gidy ching nhan ding
ky doanh nghiép, cac quy ché, céac tai liu ching minh quyén so hitu tai san, nghi quyét Dai hoi
déng cd dong va Hoi déng quan tri, bién ban hop Pai hdi déng cd dong va Hoi d@)ng quan tri, cac
bao cao cua Hoi déng quan tri, cac bao cao cua Ban kiém soat, bao cdo tai chinh nam, sd sach ké
todn va cac tai liéu khac theo quy dinh cua phép luat tai tru sé chinh hodc mot noi khac voi diéu
kién 13 cac ¢ dong va Co quan ding ky kinh doanh dugc thong bao vé dia diém luu trit cac tai liéu
nay.

5. Piéu 16 Cong ty phai dugc cong bd trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty.

XIl. CONG NHAN VIEN VA CONG DOAN

Diéu 45. Céng nhin vién va cong doan

1. Téong Giam ddc phai 1ap ké hoach dé Hoi dong quan tri théng qua cac van dé lién quan dén viéc
tuyén dung, cho nguoi lao dong nghi viéc, tién luong, bao hiém xa hoi, phuc loi, khen thudng va ky
luat ddi v6i ngudi lao dong va nguoi diéu hanh doanh nghiép.

2. Tong Giam dbc phai 1ap ké hoach dé Hoi dong quan tri thong qua cac van dé lién quan dén quan
hé ctia Cong ty véi cac to chirc cong doan theo cac chuin muc, thong 1& va chinh sach quan 1y t6t
nhat, nhitng thong 18 va chinh sach quy dinh tai Diéu 18 nay, cac quy ché ctua Cong ty va quy dinh
phép luat hién hanh.
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X11l. PHAN PHOI LQ1 NHUAN
Diéu 46. Phan phéi lgi nhuan

1. Pai hoi dong cb dong quyét dinh mirc chi tra ¢b tirc va hinh thirc chi tra ¢ tirc hang nam tir loi
nhuan dugc gitr lai cua Cong ty.

2. Cong ty khong thanh toan 13i cho khoan tién tra c¢6 tirc hay khoan tién chi tra lién quan téi mot
loai ¢6 phiéu.

3. Hoi déng quan tri co thé kién nghi Pai hoi déng ) dong thong qua viéc thanh toan toan bd hoac
mot phan cd tirc bang cb phiéu va Hoi ddng quan trj 13 co quan thuc thi quyét dinh nay.

4. Truong hop cb tirc hay nhitng khoan tién khac lién quan t6i mot loai c6 phiéu dugc chi tra bang
tién mat, Cong ty phai chi tra bang tién dong Viét Nam. Viéc chi tra co thé thuc hién truc tiép hodc
thong qua cic ngan hang trén co sd cac thong tin chi tiét vé tai khoan ngan hang do ¢ dong cung
cap. Truong hop Cong ty da chuyén khoan theo dung cac thong tin chi tiét vé ngan hang do c¢b dong
cung cip ma cd dong d6 khong nhan dugc tién, Cong ty khong phai chiu trach nhiém vé khoan tién
Cong ty da chuyén cho ¢ dong nay. Viéc thanh toan cd tirc ddi véi cac ¢o phiéu niém yét/dang ky
giao dich tai S& giao dich chimg khoén c6 thé dugc tién hanh thong qua Cong ty chimg khoan hoic
Tong Cong ty luu ky va bu trir chimg khoan Viét Nam.

5. Can cur Luat Doanh nghiép, Luat Chirng khoan, Hoi déng quan tri thong qua nghi quyét, quyét
dinh xac dinh mot ngdy cu thé dé chdt danh sach ¢6 dong. Can cir theo ngay dé, nhitng ngudi ding
ky v6i tu cach c6 dong hodc ngudi so hitu cac chimg khoan khac dugc quyén nhan ¢ tirc bang tién
mat hodc c6 phiéu, nhan thong bao hoic tai lidu khac.

6. Cac van dé khac lién quan dén phan phdi lgi nhuan dugc thuc hién theo quy dinh ctia phép luét.
XIV. TAI KHOAN NGAN HANG, NAM TAI CHINH VA CHE PQ KE TOAN

Piéu 47. Tai khoan ngan hang

1. Cong ty mo tai khodn tai cadc ngan hang Viét Nam hodc tai cac chi nhanh ngan hang nudc ngoai
dugc phép hoat dong tai Viét Nam.

2. Theo su chip thuén trude ctia co quan cd tham quyén, trong truong hop can thiét, Cong ty co thé
mo tai khodn ngan hang ¢ nudc ngoai theo cac quy dinh cua phép luat.

3. Cong ty tién hanh tat ca cac khoan thanh toan va giao dich ké toan thong qua cac tai khoan tién
Vi¢t Nam hodc ngoai t¢ tai cac ngan hang ma Cong ty mé tai khoan.

Diéu 48. Nim tai chinh

Nam tai chinh ctiia Cong ty bat dau tir ngay dau tién cua thang 01 hang nam va két thac vao ngay 31
thang 12 hang nam. Nam tai chinh dau tién bat dau tir ngay cip Gidy chimg nhan diang ky doanh
nghiép va két thiic vao ngay 31 thang 12 ctia nim do.

Diéu 49. Ché dé ké toan

1. Ché do ké toan Cong ty st dung la ché dd ké toan doanh nghi¢p hoac ché dd ké toan dic thu
dugc co quan c6 thdm quyén ban hanh, chip thuan.

2. Cong ty lap s6 sach ké toan bang tiéng Viét va luu giit hd so ké toan theo quy dinh phap luat vé
ké toan va phép luat lién quan. Nhitng hd so nay phai chinh xac, cap nhat, co hé théng va phai du dé
chimg minh va giai trinh cac giao dich cua Cong ty.
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3. Cong ty sir dung don vi tién té trong ké toan 1a dong Viét Nam. Trudng hop Cong ty cb cac
nghiép vu kinh té phat sinh chu yéu béng mot loai ngoai t€ thi dugc tu chon ngoai t&€ d6 1am don vi
tién té trong ké toan, chiu trach nhiém vé lya chon d6 trude phap luat va thong béo cho co quan
quan 1y thué tryuc tiép.

XV. BAO CAO TAI CHINH, BAO CAO THUONG NIEN VA TRACH NHIEM
CONG BO THONG TIN

Piéu 50. Bso cdo tai chinh nim, ban nién va quy

1. Cong ty phai 1ap bao cdo tai chinh ndm va béo cdo tai chinh ndm phai dwoc kiém toan theo quy

dinh cua phap luat. Cong ty cong bd bio céo tai chinh nim di dugc kiém toan theo quy dinh cua

phap lut vé cong bd thong tin trén thi trudng ching khoan va ndp cho co quan nha nudc co thaim

quyeén.

2. Béo cao tai chinh nam phai bao gém dﬁy du cac bao cao, phu luc, thuyét minh theo quy dinh

phap luat vé ké toan doanh nghiép. Bao cdo tai chinh ndm phai phan 4nh mot cach trung thyuc va

khéch quan tinh hinh hoat dong cua Cong ty.

3. Cong ty phai 1ap va cong bd cac bao céo tai chinh ban nién da soat xét va bao cdo tai chinh quy

theo quy dinh phap luat vé cong bd thong tin trén thi trudng ching khoan va ndp cho co quan nha

nudc c¢6 tham quyén.

biéu 51. Bao cio thwong nién

Cong ty phai lap va cong bd Bao cdo thuong nién theo cac quy dinh cua phép luat vé ching khoan
va thi truong chimg khoan.

XVI. KIEM TOAN CONG TY
Pidu 52. Kiém toan

1. Pai hoi d@)ng cd dong chi dinh mét Cong ty kiém toan doc 1ap hodc thong qua danh sach cac
Cong ty kiém toan doc 1ap va ty quyén cho Hoi dong quan tri quyét dinh lya chon mét trong s6 cac
don vi nay tién hanh kiém toan bao céo tai chinh ctia Cong ty cho niam tai chinh tiép theo dua trén
nhimg diéu khoan va diéu kién thoa thuan véi Hoi dong quan tri.

2. Bao cdo kiém toan dugc dinh kém bao cdo tai chinh ndm ctua Cong ty.

3. Kiém toan vién doc 1ap thuc hi¢n viéc kiém toan bao céo tai chinh cua Cong ty dugc tham dy céc
cudc hop Pai hoi déng cbd dong va duge quyén nhan cic théng bao va cac thong tin khac lién quan
dén cudc hop Dai hoi déng ) dong va dugc phat biéu v kién tai dai hoi vé cac van dé c6 lién quan
dén viéc kiém toan bao céo tai chinh ciia Cong ty.

XVIIl. DAU CUA DOANH NGHIEP
Piéu 53. DAu cita doanh nghigp

1. Dau bao gém dau duoc 1am tai co s¢ khic du hodc dau dudi hinh thire chit ky sb theo quy dinh
ctia phap luat vé giao dich dién tir.

2. Hoi déng quan tri quyét dinh loai dau, sb luong, hinh thic va ndi dung diu cua Cong ty, chi
nhanh, vin phong dai dién ctia Cong ty (néu co).

3. Hoi dong quan tri, Téng Giam ddc st dung va quéan 1y du theo quy dinh ciia phap lut hién hanh.

36



XVIII. GIAI THE CONG TY

Diéu 54. Giai thé Cong ty

1. Cong ty c6 thé bi giai thé trong nhitng trudng hop sau:

a) Theo nghi quyét, quyét dinh ctia Dai hoi dong cb dong;

b) Bi thu hdi Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép, trir trudng hop Luat Quan 1y thué c6 quy dinh
khac;

c¢) Cac truong hop khac theo quy dinh cua phép luat.

2. Viéc giai thé Cong ty trude thoi han do Pai hoi dong c6 dong quyét dinh, Hoi dong quan tri thuc
hién. Quyét dinh giai thé nay phai duoc thong bao hodc phai dugc chip thuin béi co quan ¢ tham
quyén (néu bat budc) theo quy dinh.

Piéu 55. Thanh ly

1. T4i thiéu 06 thang trudc khi két thac thoi han hoat dong cia Cong ty hodc sau khi c6 quyét dinh
giai thé Cong ty, Hoi dong quan tri phai thanh 1ap Ban thanh 1y gdm 03 thanh vién, trong d6 02
thanh vién do Dai hoi dong co dong chi dinh va 01 thanh vién do Hoi dong quén tri chi dinh tir 01
Cong ty kiém toan doc 1ap. Ban thanh 1y chudn bi cac quy ché hoat dong ctia minh. Céc thanh vién
ctia Ban thanh 1y ¢6 thé duoc lya chon trong sé nhan vién ctia Cong ty hoic chuyén gia doc 1ap. Tt
ca cac chi phi lién quan dén thanh 1y duge Cong ty vu tién thanh toan trude cac khoan no khac cua
Cong ty.

2. Ban thanh 1y ¢6 trach nhiém bao cao cho Co quan dang ky kinh doanh vé ngay thanh 1ap va ngay
bat dau hoat dong. Ké tir thoi diém d6, Ban thanh 1y thay mat Cong ty trong tat ca cac cong viéc
lién quan dén thanh Iy Cong ty trudc Tda an va cac co quan hanh chinh.

3. Tién thu duoc tir viée thanh 1y dugc thanh toan theo thur tu sau:
a) Cac chi phi thanh ly;

b) Cac khoan ng luong, trg cép théi viée, bao hiém xa hoi va céac quyén loi khac ctua nguoi lao
dong theo thoa wéc lao dong tap thé va hop dong lao dong di ky két;

c) No thué;
d) Cac khoan n¢ khac cua Cong ty;

e) Phan con lai sau khi da thanh toan tt ca cac khoan ng tir muc (a) dén (d) trén day duoc chia cho
cac c¢b dong. Cac ¢ phan vu dai duoc vu tién thanh toan trude.

XIX. GIAI QUYET TRANH CHAP NQI BO
Piéu 56. Giai quyét tranh chap ni bd

1. Trudong hop phat sinh tranh chap, khiéu nai lién quan téi hoat dong ctia Cong ty, quyén va nghia
vu cta cac co dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Piéu 1& Cong ty, cac quy dinh phap luat
khac hodc thoa thuan gitra:

a) Co dong véi Cong ty;

b) C6 dong voi Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Tong Giam ddc hay nguoi diéu hanh khac;
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Céc bén lién quan c¢b ging giai quyét tranh chap d6 thong qua thuong luong va hoa giai. Trir trudng
hop tranh chép lién quan té1 HoOi déng quan tri hodc Chu tich Hoi déng quan tri, Chu tich Hoi déng
quan tri chu tri viéc giai quyét tranh chip va yéu ciu timg bén trinh bay cac thong tin lién quan dén
tranh chap trong vong 60 ngay lam viéc ké tir ngdy tranh chap phat sinh. Trudng hop tranh chép
lién quan téi Hoi dong quan tri hay Chii tich Hoi ddng quan tri, bt cir bén nao ciing ¢ thé yéu cau
Truéng Ban Kiém soat chi dinh mot chuyén gia doc 1ap lam trung gian hoa giai cho qua trinh giai
quyét tranh chép.

2. Truong hop khong dat dugc quyét dinh hoa giai trong vong 06 tuan tir khi bit diu qua trinh hoa
giai hodc néu quyét dinh cua trung gian hoa giai khong duoc cac bén chip nhan, mot bén c6 thé dua
tranh chép d6 ra Trong tai hodc Toa an.

3. Céc bén ty chiu chi phi ¢ lién quan t6i tha tuc thuwong lwong va hoa giai. Viée thanh toan cac chi
phi ctia Toa an duge thyc hién theo phan quyét cua Toa an.

XX. BO SUNG VA SUA POI PIEU LE
Piéu 57. Piéu ¢ Cong ty
1. Viée sira ddi, bd sung Diéu 1é nay phai dugc Dai hoi déng cd dong xem x¢ét, quyét dinh.

2. Truong hop phép luat c6 quy dinh lién quan dén hoat dong ciia Cong ty chua duoc dé cap trong
ban Diéu 1& nay hodc truong hop ¢ quy dinh phap luat méi khac véi didu khoan trong Piéu 18 nay
thi 4p dung nhiing quy dinh d6 dé diéu chinh hoat dong ciia Cong ty.

XXI. NGAY HIEU LUC
Piéu 58. Ngay hiéu luc

1. Ban diéu 1é nay gébm 21 muc, 60 diéu duoc Pai hoi dong cd dong Cong ty cd phan ... nhat tri
thong qua ngdy ... thang ... nam 2021 tai ... va ciing chap thuan hiéu lyc toan vin ciia Didu 18 nay.

2. Piéu 1& duge 1ap thanh .... ban, c6 gié tri nhu nhau va phai dugc luu gitr tai tru sé chinh cia Cong
ty.
3. Diéu 1¢ nay l1a duy nhét va chinh thirc cia Cong ty.

4. Céc ban sao hodc trich luc Diéu 1¢ Cong ty c¢6 gia tri khi ¢6 chir ky cia Chu tich Hoi d(‘A)ng quan
tri hodc t6i thiéu 1/2 tong s6 thanh vién Hoi dong quan tri.

Ho, tén, chir ky cua nguoi dai dién theo phap ludt
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
LADOPHAR ' ‘ ‘

Dalid-Sinee 7952 D(}C Lﬁp _ Tl.l’ Do - Hanh phlflC
S6: 12 /LDP Pa Lat, ngay 05 thang 04 nam 2021
TO TRINH

VIv Sika déi Quy ché néi bé vé quan tri cong ty, Quy ché hoat dgng ciia Héi dong

qudn tri.

Kinh giri: Pai hoi dong c6 dong Cong ty Co phian Dwgc Lam Pong (Ladophar);

Can cu:

Lugt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 dwoc Quéc héi nwéc Cong hoa X& hgi Chui nghia
Viét Nam thdng qua ngay 17/06/2020;

Lugt Ching khoan so 54/2019/QH14 dwoc Quoc héi Nuéc Cong Hoa X& Hgi Chii Nghia
Viét Nam théng qua ngay 26/11/20109;

Nghi dinh 155/2020/NP-CP Quy dinh chi tiét thi hanh mét s¢ diéu cua Ludt Ching
khoan théng qua ngay 31/12/2020;

Théng tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Bé truéng Bé Tai chinh
hwéng ddn mét so diéu vé quan tri cong ty ap dung déi Véi céng ty dai ching tai Nghi
dinh s6 155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 ndam 2020 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mét sé diéu cua Ludt Ching khodn;

biéu ¢ T chirc va Hoat déng cuia Cong ty Co phan Duoc Lam Pong (Ladophar);

Ngi dung Khoan 20 Didu 310 Nghi dinh 155/2020/ND-CP quy dinh:

“Piéu 310. Pidu khodn chuyén tiép

Céng ty dai ching c6 trach nhiém xay dung Piéu 1é cong ty, Quy ché ngi bg vé qudn tr;
cdng ty, Quy ché hoat déng cua Hgi dong quan tri, Quy ché hoat déng cia Ban kiém soét
theo quy dinh cua Lugt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14, Lugt Ching khoan sé
54/2019/QH14, Ngh; dinh nay va cdc van ban phap ludt cé lién quan, trinh Pai héi dong
co dong théng qua tai cugc hop gan nhat tinh tir ngdy Nghi dinh nay c6 hiéu lyc thi
hanh.”

Nay, Hoi dong quan tri di xay dwng Quy ché ndi b vé quan tri céng ty, Quy ché hoat
dong ciaa Hoi dong quan tri theo hwéng din tai Thong tw s6 116/2020/TT-BTC va kinh
trinh Pai hoi dong co dong thong qua cac Quy ché nay.

Dw thdo Quy ché ngi bg vé qudn tri cong ty, Quy ché hogt dgng cizia Hai dong qudn tri chi
tiét dwoe dinh kém theo To trinh nay.

Tai ligu Pai héi cé dong thuwong nién nam tai chinh 2020 1
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CHUONG 1-QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy dinh nay duoc xay dung theo Thong tu s6 116/2020/TT-BTC ngay 31
thang 12 nam 2020 cua Bo truang Bo Tai chinh, quy dinh c&c noi dung vé vai trd, quyén va nghia
vu caa Dai hoi ddng cd dong, Hoi dong quan tri, Tong Giam dbc; trinh tu, tha tuc hop Pai hoi
ddng cb dong; dé cu, tng ctr, bau, midn nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi déng quan trj, Ban
kiém soét, Tong Giam ddc va cac hoat dong khac theo quy dinh tai Biéu & cong ty va cac quy
dinh hién hanh khac cua phap luat.

2. Dbi tuong &p dung: Quy ché nay duoc &p dung cho cac thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém
soat, Tong Giam dbc va nhitng ngudi lién quan duoc dé cap trong quy ché nay.

Piéu 2. Giai thich thuat ngix va chir viét tat

1. Thanh vién HPQT khong diéu hanh Ia thanh vién HPQT khdng phai la Tong Giam déc, Phd Téng

Giam dbc, Ké toan truong va nhitng ngudi diéu hanh khac theo quy dinh cua Diéu 18 cong ty.

Thanh vién doc lap HPQT (sau day goi la thanh vién ddc lap) la thanh vién dugc quy dinh tai

khoan 2 Diéu 151 Luat doanh nghiép.

Cong ty: 1a Cong ty C6 phan Dugc Lam Pong (Ladophar)

HPQT: 1a Hoi dong quan tri

Ung cur: 1a ty dé cir

BKS: la Ban kiém soéat

VSD: la Tong cong ty luu ky va bu trir chiing khoan Viét Nam

Dai biéu: 1a C6 dong, nguoi dai dién (nguoi dugc cd dong ay quyén)

L N o o M w DN

Nguoi phu trach quan tri cong ty: 13 ngudi ¢6 trach nhiém va quyén han dugc quy dinh tai Diéu
281 Nghi dinh 155/2020/Nb-CP.
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CHUONG 2 - PAl HOI PONG CO PONG

I. QUY PINH POI VOI PAlI HOI PONG CO PONG THONG QUA NGHI QUYET BANG
HINH THUC BIEU QUYET TAI CUQC HQP PAI HOI PONG CO PONG

Muc 1. Vai trd, quyén va nghia vu cia Pai hoi ddng cé dong

Vai trd, quyén va nghia vu cia Pai hoi ddng cd déng duge quy dinh theo Diéu 138 Luat Doanh nghiép
s6 59/2020/QH14, Luat Ching khoén s6 54/2019/QH14 va biéu 13, Diéu 14 Biéu 1é cong ty.

Muc 2. Quy dinh vé trinh tw, thi tuc vé triéu tap va biéu quyét tai Pai hoi ddng cé dong
Piéu 3. Tham quyén triéu tap Pai hi dong co dong
(Can cir quy dinh tai Piéu 13 Piéu 1é cong ty)

1. Tham quyén triéu tdp Pai hoi dong cé dong thirong nién: Dai hoi dong cb dong hop thuong nién
mdi ndm mot 1an va trong thoi han bén (04) thang ké tir ngay két thuc nim tai chinh. Trir trudng
hop Biéu & cong ty ¢ quy dinh khac, Hoi dong quan tri quyét dinh gia han hop Pai hai dong ¢
dong thudng nién trong trudng hop can thiét, nhung khong qua sau (06) thang ké tir ngay két
thiic nam tai chinh.

2. Thdam quyén triéu tdp Pai héi dong cé dong bat thwong:

a. HDQT phai triéu tap hop Pai hoi dong co dong trong thoi han sdu muoi (60) ngay ké tir ngay sé
thanh vién HPQT hozc Thanh vién ban kiém soat con lai nhu quy dinh tai diém b khoan 3 Diéu
13 Piéu 1& cong ty hoic nhan dugc yéu cau quy dinh tai diém ¢ va diém d khoan 3 Diéu 13 Diéu
I cong ty;

Hoi dong quan tri phai thong bao truong hop thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri khdng con
dap ung du cac tiéu chuan va diéu kién tai cuoc hop Pai hoi dong cd dong gan nhat hoic triéu
tap hop Pai hoi dong co dong dé bau bd sung hoic thay thé thanh vién doc lap Hoi dong quan tri
trong thoi han 06 thang ké tir ngay nhan dugc thdng bao caa thanh vién doc lap Hoi ddng quan
tri c6 lién quan;

b. Truong hop HDQT khéng triéu tap hop Pai hoi déng ¢ dong theo quy dinh tai diém a khoan 4
Piéu 13 Piéu Ié cdng ty thi trong thoi han ba muoi (30) ngay tiép theo, Ban kiém soét phai thay
thé HPQT triéu tap hop Pai hoi ddng c6 dong theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 140 Luat doanh
nghiép;

c. Truong hop Ban kiém soat khong triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong theo quy dinh tai diém b
khoan 4 Diéu 13 Diéu ¢ cong ty thi c6 dong hoac nhém c6 dong quy dinh tai diém ¢ khoan 3
Diéu 13 Piéu 1& cdng ty ¢ quyén yéu cau dai dién Cong ty triéu tap hop Dai hoi dong cd dong
theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép.

Trong trudng hop nay, ¢b déng hodc nhém cd dong triéu tap hop Dai hoi ddng cb dong co thé dé
nghi Co quan ding ky kinh doanh giam sét trinh ty, thu tyc triéu tap, tién hanh hop va ra quyét
dinh caa Pai hoi dong c6 dong. Tat ca chi phi cho viéc triéu tap va tién hanh hop Pai hoi dong
¢ dong dugc Cong ty hoan lai. Chi phi nay khéng bao gdm nhiing chi phi do c6 dong chi tiéu
khi tham du cudc hop Dai hoi dong ¢d dong, ké ca chi phi an ¢ va di lai.

d. Thu tuc dé t6 chirc hop Dai hoi ddng c6 dong theo quy dinh tai khoan 5 Biéu 140 Luat Doanh
nghiép.
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Diéu 4. Nhan sy Pai hdi ddng cé dong

(Can cir quy dinh tai Biéu 146 Ludt doanh nghiép s 59/2020/QH14; Khoan 2 Piéu 19 Piéu I¢ cong

ty)

1. Chi toa va Poan Chi toa:

a.

Chu tich Hoi déng quan tri 1am chu toa hoic iy quyén cho thanh vién Hoi ddng quan tri khac
lam cha toa cudc hop Dai hoi dong cb dong do Hoi ddng quan tri tridu tap. Truong hop Cha
tich ving mit hoic tam thoi mat kha niang lam viéc thi cac thanh vién Hoi déng quan tri con lai
biu méot nguoi trong sé ho 1am cha toa cudc hop theo nguyén tic da sb. Truong hop khong bau
duoc ngudi 1am chu toa, Truong Ban kiém soat didu hanh dé Pai hoi dong c6 dong bau chi toa
cudc hop trong sé nhirg ngudi du hop va ngudi ¢ phiéu bau cao nhat 1am chu toa cudc hop;

Trir truong hop quy dinh tai diém a khoan nay, ngudi ky tén tridu tap hop Pai hoi dong ¢ dong
diéu hanh dé Pai hoi dong co dong bau cha toa cudc hop va ngudi c6 sé phiéu bau cao nhit
lam chu toa cudc hop;

Chu toa c6 quyén thuc hién cac bién phap can thiét dé diéu khién cudc hop maot cach hop ly, c6
trat tu, dung theo chuong trinh da duoc thong qua va phan anh duoc mong mudn cia da sb
nguoi du hop.

. Chu toa cudc hop Dai hoi ddng co dong co quyén sau déy:

e Yéu cau tat ca ngudi dy hop chiu su kiém tra hoic cac bién phap an ninh hop phap, hop ly
khéc;

e Yéu ciu co quan c6 tham quyén duy tri trat ty cudc hop; truc xuat nhitng nguoi khong tuan
tha quyén diéu hanh cua cha toa, cd y gay rdi trat tu, ngan can tién trién binh thudng cua
cudc hop hoic khong tuan thu cac yéu cau vé kiém tra an ninh ra khoi cudc hop Dai hoi
d6ng co6 dong.

Chu toa c6 quyén hodn cudc hop Pai hoi dong co dong da co du s6 nguoi dang ky du hop tdi da

khdng qué 03 ngay lam viéc ké tir ngay cudc hop du dinh khai mac va chi dugc hoén cudc hop

hozc thay doi dia diém hop trong trudng hop sau day:

e Dija diém hop khong co du chd ngdi thuan tién cho tat ca nguoi du hop;

e Phuong tién thong tin tai dia diém hop khdng bao dam cho c6 dong du hop tham gia, thao
luan va biéu quyét;

e Co6 nguoi du hop can trg, gay rdi trat tu, cd nguy co lam cho cudc hop khong dugc tién hanh
mot cach cong bang va hop phap.

Mot s6 quyén va nghia vu khéac caa Chu toa theo quy dinh caa luat hién hanh.

. Poan Chu toa gdm 02 nguoi, bao gdm 01 Chu tich va 1 Thanh vién.

. Nhiém vu ctia Boan Chu toa:

e Diéu hanh céc hoat dong cua Pai hoi ddng cd déng Cong ty theo chuong trinh dy kién cua
HPQT da dugc Pai hoi dong cd déng théng qua;

e Hudng dan cac dai biéu va Dai hoi thao luan cac noi dung co trong chuong trinh;
e Trinh du thao, két luan nhitng van d& can thiét ¢é Pai hoi biéu quyét;

e Tra loi nhitng van dé do Pai hoi yéu cau;
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Giai quyét cac van dé phat sinh trong sudt qua trinh Dai hoi.

i. Nguyén tic lam viéc cua Poan Chu toa: Poan Chu toa lam viéc theo nguyén tic tap thé, tap
trung dan cha, quyét dinh theo da sb.

2.

Thuw ky dai hoi:

a. Chu toa ctr mot hodc mot s6 ngudi lam thu ky cudc hop;

b. Nhiém vu cua Thu ky dai hoi:

3.

a.

b.

Ghi chép day du, trung thuc noi dung Pai hoi;
Tiép nhan phiéu ding ky phat biéu cua cd déng/Pai biéu;
Lap Bién ban hop va soan thao Nghi quyét Dai hoi dong c6 dong;

HO trg Chii toa cong bd thong tin lién quan dén cudc hop Pai hoi dong co dong va théng
bao dén cac Co dong theo ding quy dinh phap luat va Biéu ¢ cong ty;

Céc nhiém vu khéc theo yéu cau cia Cha Toa.
Ban kiém phiéu:

Pai hoi dong co dong bau mot hoic mot sé nguoi vao ban kiém phiéu theo dé nghi cua chu
toa cudc hop;

Nhiém vu caa Ban kiém phiéu:
Phé bién nguyén tac, thé 1¢, hudng dan céch thac biéu quyét.

Kiém va ghi nhan phiéu biéu quyét, Iap bién ban kiém phiéu, cong bd két qua; chuyén bién
ban cho Chii toa phé chuan két qua biéu quyét.

Nhanh chéng théng béao két qua biéu quyét cho thu ky.

Xem xét va bao cao Pai hoi nhimg truong hop vi pham thé 18 biéu quyét hodc don thu
khiéu nai vé két qua biéu quyét.

Ban Kiém tra tw cach co6 dong/dai biéu:

Chu toa ctr mot hodc mot s6 ngudi 1am trong Ban Kiém tra tu cach cd dong/Pai biéu phuc vu
cudc hop. Ban kiém tra tu cach dai biéu cua Pai hoi gom 3 nguoi, bao gém 01 Truong Ban va
2 thanh vién.

Nhiém vu ciia Ban kiém tra c6 dong/dai biéu:

Kiém tra tu cach va tinh hinh ¢6 dong, dai dién c6 dong dén duy hop.

e Trudng Ban kién tra tu cach dai biéu béo cdo véi Pai hoi ddng co dong tinh hinh ¢6 dong

dur hop. Néu cudc hop c6 du sé lwong c6 dong va dai dién duoc uy quyén cd quyén du hop
dai dién it nhat 51% tong s6 phiéu biéu quyét thi cudc hop Pai hoi dong co dong Cong ty
duoc td chuc tién hanh.
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Piéu 5. Tham gia kiém phiéu c&c ndi dung khac trwéc khi thanh 1ap Ban kiém phiéu. Lap Danh

sach co déng c6 quyén du hop va thong bao vé viéc chét danh sach cé dong c6 quyén tham
du hop Pai hdi dong co dong

(Can cir quy dinh tai diém a Khodn 2 Diéu 17 Piéu Ié cong ty; Quy ché thuec hién quyén cia Tong
cong ty Luu ky va Bu trie chirng khoén Viét Nam)

1. Cong ty phai cong bd thong tin vé viéc 14p danh sach ¢ déng co6 quyén tham du hop Dai hoi
ddng cbd dong tbi thiéu 20 ngay trude ngay diang ky cudi cung.

2. Cong ty thyc hién thu tuc l4p danh sach cd déng va cac thu tuc lién quan theo quy dinh tai
Quy ché thyc hién quyén ctia Toéng cong ty Luu ky va Bu trir chimg khoan Viét Nam.

Piéu 6. Thdng béo triéu tap Pai hoi dong co dong
(Can cir quy dinh tai Piéu 143 Lugt doanh nghiép s 59/2020/QH14)

1.

Nguoi triéu tap hop Pai hoi dong ¢ dong phai giri thong bao moi hop dén tit ca ¢ dong trong
danh sach c6 dong co quyén du hop cham nhit 13 21 ngay trudc ngay khai mac néu Diéu 1¢ cong
ty khong quy dinh thoi han dai hon. Thong bao moi hop phai c6 tén, dia chi try s¢ chinh, ma sd
doanh nghiép; tén, dia chi lién lac cta c6 dong, thoi gian, dia diém hop va nhitng yéu cau khac dbi
véi ngudi du hop.

Thong bao moi hop duge giri bang phuong thirc dé bao dam dén dugc dia chi lién lac ctia c6 dong
va dang trén trang thong tin dién tir cia cong ty; truong hop cong ty xét thay can thiét thi dang béo
hang ngay ciia trung wong hodc dia phuwong theo quy dinh ctia Diéu 1é cong ty.

Thong bao moi hop phai dugce gui kém theo cac tai liéu sau day:

Chuong trinh hop, cac tai liéu sir dung trong cudc hop va du thao nghi quyét ddi voi tung véan dé
trong chuong trinh hop;

Phiéu biéu quyét/phiéu bau ct.

Truong hgp cong ty co trang thong tin dién tir, viéc gui tai liéu hop kem theo thong bao mai hop
quy dinh tai khoan 3 Diéu ndy co thé thay thé bang viéc dang tai 1én trang thong tin dién tir cua
cong ty. Truong hop nay, thong bao moi hop phai ghi o noi, cach thire tai tai liéu.

Piéu 7. Chwong trinh, ndi dung Pai hi dong co dong

(Can cir quy dinh tai Piéu 17 Piéu 1é cong ty)

1. Cudc hop Dai hoi déng cd dong dugc tri¢u tap theo cac truong hop quy dinh tai Piéu 3 Quy
ché nay.

2. Nguoi triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong phai thuc hién cac cong viée sau déy:

a. Chuan bi danh sach c6 dong du diéu kién tham gia va biéu quyét/bau cir tai cudc hop Pai hoi
ddng cb dong. Danh sach c6 dong c6 quyén du hop Pai hoi dong cd dong duoc lap khéng qua
10 ngay truéc ngay gui thdng bao mai hop Pai hoi dong cd dong. Cong ty phai céng bd
thdng tin vé viéc lap danh sach c6 dong co quyén tham du hop Dai hoi dong c6 dong ti thiéu
20 ngay trude ngay dang ky cudi cing. Trinh tu, thu tyc thyuc hién theo quy dinh tai Didu 6
Quy ché nay;

Chuan bi chuong trinh, ndi dung dai hoi
Chuan bi tai liéu cho dai hoi;
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Diéu 8.

Du thao nghi quyét Pai hoi dong c¢b dong theo ndi dung duy kién cua cudc hop;

Xéc dinh thoi gian va dia diém t6 chuc dai hoi;

Théng béo va gui thdng bao hop Dai hoi ddng cd dong cho tat ca cac cd dong co quyen du
hop;

Céc cbng viéc khac phuc vu dai hoi.

Thong bao moi hop Pai hoi dong cb dong duge giri cho tit ca cac cb dong bang phuong thire
dé bao dam dén duoc dia chi lién lac ciia ¢ dong, dong thoi cong bo trén trang thong tin dién
tir ciia Cong ty va Uy ban Chimg khoan Nha nude, S giao dich chimg khoan noi ¢ phiéu
ctia Cong ty niém yét hodc ding ky giao dich. Nguoi triéu tip hop Pai hoi dong cd dong phai
giri thong bao mdi hop dén tit ca cac cd dong trong Danh sach cd dong co6 quyén du hop
cham nhét 21 ngay trudc ngay khai mac cudc hop (tinh tir ngdy ma thong bao dugc giri hodc
chuyén di mot cach hop 1¢). Chuong trinh hop Dai hoi d@)ng cd dong, cac tai li¢u lién quan
dén cac van dé s& duoc biéu quyét tai dai hoi dugc gui cho cac ) dong hodc/va dang trén
trang thong tin dién tr cia Cong ty. Trong truong hop tai li€u khong dugc giri kém thong bao
hop Pai hoi dong co dong, thong bao moi hop phai néu & duong dan dén toan b tai liéu hop
dé cac c6 dong co thé tiép can, bao gdm:

Chuong trinh hop, céc tai liéu stir dung trong cudc hop;

Danh sach va thong tin chi tiét ciia cac ung vién trong truong hop bau thanh vién Hoi dong
quan tri, thanh vién Ban kiém soét;

Phiéu biéu quyét/bau cr;

Dy thao nghi quyét ddi voi ting van dé trong chwong trinh hop.

C6 dong hodc nhom co dong theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 11 Diéu 1é cong ty c6 quyén kién
nghi van dé dua vao chuong trinh hop Pai hoi ddng c¢6 dong. Kién nghi phai bang vin ban va
phai dugc giri dén Cong ty cham nhét 03 ngay 1am viéc trudc ngay khai mac cudc hop.Kién
nghi phai ghi rd tén c6 dong, sb lugng ting loai c6 phan cua cd dong va van dé kién nghi dua
vao chuong trinh hop.

Ngudi triéu tap hop Dai hoi dong co dong co quyén tir chdi kién nghi quy dinh tai khoan 4
Diéu nay néu thudc mot trong cac trudng hop sau:

Kién nghi dugc guri dén khong ding quy dinh tai khoan 4 Diéu nay;

Vao thoi diém kién nghi, c6 déng hoac nhém cd dong khong nam giir du tir 5% c6 phan pho
thdng tro 1én theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 11 Diéu 18 cong ty;

Van dé kién nghi khdng thudc pham vi tham quyén quyét dinh cua Pai hoi dong c6 dong;

Cac truong hop khac theo quy dinh caa phap luat va Biéu 1é cong ty.

Ngudi triéu tap hop Pai hoi dong ¢ déng phai chap nhan va dua kién nghi quy dinh tai khoan
4 Piéu nay vao dy kién chuong trinh va ndi dung cudc hop, trir trudng hop quy dinh tai khoan
5 Piéu nay; kién nghi duoc chinh thic bd sung vao chuong trinh va ndi dung cudc hop néu
dugc Dai hoi dong c6 dong chap thuan.

Céch thire ding ky, iy quyén tham dw Pai hgi ddng co dong

(Can cir quy dinh tai Piéu 144 Lugt doanh nghiép so 59/2020/QH14; Piéu 15 biéu ¢ cong ty;
Khodn 1, 2, 5 Piéu 19 Piéu 1é cong ty)

1.

Céch thuc dang ky tham du Dai hoi déng ) dong trudc ngay khai mac cudc hop Pai hoi
ddng cb dong:
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a.

Céch thuc ding ky tham du cudc hop Pai hoi dong co dong duoc qui dinh rd tai Théng béo
hop Pai hoi dong c6 dong, bao gdbm lién hé Cong ty hoic gui Gidy dang ky tham dy Dai hoi
(dugc dinh kém Thong bao hop Pai hoi ddng ¢ déng guri cho ¢b dong) vé Cong ty.

C6 dong chon hinh thie ding ky tham du hop Pai hoi ddng ¢ dong theo céch thic di ghi
trong thong béo, bao gém:

Tham dy va biéu quyét/bﬁu cu truc tiép tai cudc hop;

Uy quyén cho mot dai dién khac tham du va biéu quyét/bﬁu cu tai cudc hop va tuan thu quy
dinh tai Khoan 2 Diéu nay; (Trudng hop c6 nhidu hon mét dai dién dugc ctr thi phai xac dinh
cu thé s6 cb phan va sb phiéu bau cir/biéu quyét dugc uy quyén cho mdi dai dién).

Tham dy va biéu quyét/béu ctr thong qua hdi nghi truc tuyén, béd phiéu dién tir hodc hinh thirc
dién tir khac;
Gui phiéu biéu quyét/phiéu bau cur dén cude hop thong qua gui thu, fax, thu dién tu;

Céc hinh thuc dang ky tham du hop Dai hoi déng cd dong khac phu hop véi qui dinh cua
Phap luat.

Cong ty phai cé gang tbi da trong viéc &p dung cac cong nghé thong tin hién dai dé co dong
c6 thé tham dy va phét biéu y kién tai cudc hop Pai hoi dong co dong tt nhat, bao gom
huéng dan c6 dong biéu quyét thong qua hop Pai hoi dong co dong truc tuyén, bo phiéu dién
tir hozc hinh thire dién tir khac theo quy dinh tai Diéu 144 Luat doanh nghiép va Diéu 1é cong
ty.

Quy dinh vé viée uy quyén tham du dai hoi

Cb dong, nguoi dai dién theo uy quyén cia c¢6 dong thuc hién uy quyén theo quy dinh tai
biéu 15 Piéu ¢ Cong ty;

Viéc uy quyén cho ca nhan, to chirc dai dién du hop Dai hoi dong co dong theo quy dinh tai
Piém a Khoan 2 Biéu nay phai lap thanh vin ban. Vin ban ty quyén duoc lap theo quy dinh
cuia phap luat vé dan su va phai néu rd tén co dong ay quyén, tén ca nhan, to chic duoc uy
quyén, s6 luong ¢ phan duoc ty quyén, ndi dung uy quyén, pham vi ty quyén, thoi han ay
quyén, chit Ky ciia bén ty quyén va bén duoc ay quyen.

Ngudi dugc uy quyén du hop Pai hoi dong cd dong phai ndp vin ban uy quyén khi dang ky
du hop. Truong hop ay quyén lai thi nguoi tham dy hop phai xuit trinh thém vin ban ay
quyén ban dau cia co dong, nguoi dai dién theo ay quyén caa cb dong 1a té chic (néu trude
do chua dang ky vai Cong ty).

Phiéu biéu quyét/Phiéu bau ctr cia ngudi duoc uy quyén du hop trong pham vi dugc uy
quyén van cé hiéu luc khi xay ra mot trong cac trudng hop sau day:

Ngudi iy quyén di chét, bi han ché nang luc hanh vi dan sy hoic bi mét nang luc hanh vi
dan su;

Ngudi uy quyén da hay bo viéc chi dinh ay quyén;

Ngudi uy quyén da huy bo thim quyén cua nguoi thuc hién viéc ay quyén.

Diéu khoan nay khdng 4p dung trong trudong hop Cong ty nhan dugc théng bao vé mot trong
cac su kién trén trude gio khai mac cudc hop Pai hoi dong c6 dong hoic trude khi cudc hop
duoc triéu tap lai.
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3. Cach thirc dang ky tham du Pai hoi dong cb dong va Kiém tra tu cach dai biéu vao ngay t6

chtrc Pai hoi dong cb dong

Truéc khi khai mac cudc hop, Cong ty phai tién hanh tha tuc ding ky c6 dong va phai thuc
hién viéc diang ky cho dén khi cac c6 dong co6 quyén du hop c6 mat ding ky hét theo trinh tu
sau:

a. Khi tién hanh ding ky c6 dong, Cong ty cap cho ting cd dong hoic dai dién theo ay
quyén c6 quyén biéu quyét mot the biéu quyét/phiéu biéu quyét/phiéu bau cir, trén do ghi
sb dang ky, ho va tén cua co dong, ho va tén dai dién theo ay quyén va sb phiéu biéu
quyét/phiéu bau cir cua ¢ dong do6. Pai hoi dong cd dong thao luan va biéu quyét theo
ting van dé trong noi dung chuong trinh. Viéc biéu quyét duoc tién hanh bang biéu quyét
tan thanh, khéng tan thanh va khong cé y kién. Két qua kiém phiéu dugc Chu toa/Ban
kiém phiéu cong bd ngay trudc khi bé mac cudc hop. Pai hoi bau nhimg nguoi chiu trach
nhiém kiém phiéu hoic giam sat kiém phiéu theo dé nghi cua Chu toa. S6 thanh vién cua
ban kiém phiéu do Pai hoi dong ¢ dong quyét dinh can cir & nghi caa Chi toa cudc hop;

b. Co dong, ngudi dai dién theo uy quyén cia cd dong 1a to chirc hodc ngudi duoc uy quyén
dén sau khi cudc hop da khai mac ¢ quyén ding ky ngay va sau d6 c6 quyén tham gia va
biéu quyét/bau ctr tai dai hoi ngay sau khi ding ky. Chu toa khdng c6 trach nhiém dung
dai hoi dé cho cb dong dén muon dang ky va hiéu lyc cua nhitng ndi dung da duogc biéu
quyét/bau cir trudc d6 khong thay doi.

Piéu 9. Cic diéu kién tién hanh hop Pai hdi déng cé dong

(Can cir quy dinh tai Diéu 18 Diéu 1¢ cong ty)

1. Cudc hop Pai hoi dong cd dong duogce tién hanh khi c6 sb c¢6 dong du hop dai dién dai dién it

nhat 51% tong sé ¢6 phan ¢ quyén biéu quyét .

Truong hop cudc hop lan thir nhat khong da diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 1
Diéu nay thi thdng bao moi hop lan tht hai duoc giri trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay du
dinh hop lan thi nhat. Cudc hop Pai hoi dong ¢ dong 1an thir hai duoc tién hanh khi c6 s6 ¢o
dong du hop dai dién tir 33% tong sé ¢6 phan ¢ quyén biéu quyét tro 1én.

Trudng hop cudc hop lan thir hai khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 2
Diéu nay thi thong bao moi hop lan thir ba phai dwoc gui trong thoi han 20 ngay ké tir ngay
du dinh hop lan thi hai. Cudc hop Pai hoi ddng c6 dong 1an thir ba duoc tién hanh khdng phu
thudc vao tong sé phiéu biéu quyét cua cac cb dong du hop.

Piéu 10.Hinh thirc théng qua nghi quyét Pai hdi dong co6 dong

(Can cir quy dinh tai Piéu 147 Lugt doanh nghiép so 59/2020/QH14; Piéu 21 Piéu 1é cong ty)

1. Pai hoi dong cb dong théng qua nghi quyét thuoc tham quyén bang hinh thac biéu quyét tai cudc

hop, l4y y kién bang vin ban va cac hinh thirc khac theo quy dinh cta phép luat hién hanh.
Piéu 11.Cac ndi dung dwgc thong qua tai Pai hdi dong cé dong

(Can cir quy dinh tai Piéu 167 Lugt doanh nghiép s6 59/2020/QH14; biéu 14 Piéu ¢ cong ty)

1. Théng qua dinh huéng phét trién caa Cong ty:

2. Xem xét, xtr ly vi pham cua thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat gay thiét hai

cho Cong ty va c6 dong Cong ty;
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3.

o

10.
11.
12.

13.
14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22,

Phé duyét danh sach cong ty kiém toan dugc chap thuan; quyét dinh cong ty kiém toan duoc
chap thuan thuc hién kiém tra hoat dong cua Cong ty, bai mién kiém toan vién duoc chap thuan
khi xét thay can thiét;

Ké hoach kinh doanh hing nim cua Cong ty:

B4o céo tai chinh hiang nam da duoc kiém toan;

Béo c4o cua Hoi dong quan tri vé quan tri va két qua hoat dong caa Hoi dong quan tri va timng
thanh vién Hoi dong quan tri;

B4o céo cuia Ban kiém soat vé két qua kinh doanh ciia Cong ty, két qua hoat dong cua Hoi dong
quan tri, Tong Giam déc;

Béo c4o tu danh gia két qua hoat dong cua Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém soét;

Mtc ¢ tire di vai mdi ¢o phan cua tieng loai;

S6 luwong thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat;

Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat;

Quyét dinh ngan séach hoic tong muc thu lao, thuang va loi ich khac ddi voi Hoi ddng quan tri,
Ban kiém soat;

B6 sung va sira doi Diéu 1é cong ty;

Loai c6 phan va sé luong co phan méi dugc phat hanh ddi véi mdi loai ¢ phan va viéc chuyén
nhuong c6 phan cua thanh vién sang lap trong vong 03 nam dau tién ké tir ngay thanh 1ap;

Chia, tach, hop nhat, sap nhap hoic chuyén déi Cong ty:

T6 chic lai va giai thé (thanh Iy) Cong ty va chi dinh nguoi thanh Iy;

Quyét dinh dau tu hodc ban s tai san co gia tri tir 35% tong gia tri tai san tro 1én duoc ghi trong
B4o céo tai chinh gan nhat ciaa Cong ty;

Quyét dinh mua lai trén 10% tong s6 c¢6 phan da ban caa mdi loai;

cong ty ky két hop dong, giao dich vai nhitng d6i twong duge quy dinh tai khoan 1 Diéu 167
Luat Doanh nghiép vai gia tri bang hozc 16n hon 35% tong gia tri tai san caa Cong ty duoc ghi
trong bao céo tai chinh gan nhit;

Chap thuan céc giao dich quy dinh tai khoan 4 Diéu 293 Nghi dinh sé 155/2020/NB-CP ngay 31
thang 12 ndm 2020 ciia Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Chung khoan;
Phé duyét, bd sung, sira d6i Quy ché noi bo vé quan tri cong ty, Quy ché hoat dong Hoi dong
quan tri, Quy ché hoat dong Ban kiém soét;

Cac van dé khéc theo quy dinh cua phép luat va Biéu 18 cong ty.

Piéu 12.Biéu quyét thdng qua cac van dé tai dai hoi

(Can cir quy dinh tai Quy ché lam viéc; Quy ché bau cit tai Pai héi dong cé déng)

1. Nguyén tac chung

a. TAtca cac van dé trong chuong trinh va ndi dung hop cua Dai hoi déu phai duoc Dai hoi dong
cb dong thao luan va biéu quyét cong khai.

b. Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét va Phiéu bau cir dugc Cong ty in, dong dau treo va giri truc
tiép cho dai biéu tai dai hoi (kém theo bo tai liéu tham dy Pai hoi ddng cd dong). Mdi dai
biéu dwoc cap Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét va Phiéu bau ca. Trén Thé biéu quyét, Phiéu
biéu quyét Phiéu bau ctr c6 ghi rd ma sé dai biéu, ho tén, s6 ¢ phan s hitu va nhan uy quyén
duoc biéu quyét cua dai biéu do.

2. Quy dinh Vé tinh hop 18 caa phiéu biéu quyét va phiéu bau cir
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a. Phiéu biéu quyét

> Phiéu biéu quyét hop 1é 12 phiéu theo mau in sdn do BTC phat ra, khong tay xo4, cao sta,
rach, nat,... khong viét thém noi dung nao khac ngoai quy dinh cho phiéu nay va phai cé chir
ky, dudi chir ky phai c6 day du ho tén dwogc viét tay cua dai biéu tham du va giri vé cho Ban
kiém phiéu trude thoi diém maé niém phong thung phiéu.

Trén phiéu biéu quyét, noi dung biéu quyét 1 hop 18 khi dai biéu danh du chon mét (01) trong
ba (03) 6 vudng biéu quyét..

> Phiéu biéu quyét khong hop 1é:

e Nbi dung khong dung theo cac quy dinh caa Phiéu biéu quyét hop 1é

b. Phiéu bau cir

> Phiéu bau cir hop 1&: 1a phiéu bau theo mau in san do ban té chiic phét ra, khong tay xo4, cao
sira, khong viét thém noi dung nao khac ngoai quy dinh cho phiéu bau; phai cé chir ky, ghi rd
ho tén cua dai biéu tham du va gui vé cho Ban kiém phiéu trudc thoi diém mé niém phong
thing phiéu.

> Phiéu bau cir khdng hep 1¢:

Noi dung khéng diing theo cac quy dinh cua Phiéu bau ct hop 18

S6 (mg vién ma dai biéu bau 16n hon sé luong &ng vién can bau;

Phiéu c6 tong sb phiéu bau cho cac tng ctr vién cua cd dong hodc dai dién 16n hon tong
s6 phiéu duoc phép bau;

Céc quy dinh khéc theo Quy ché bau cir dai hoi ddng ¢ dong va Biéu & Cong ty quy
dinh.

Piéu 13.Céch thirc bo phiéu biéu quyét

(Can cir quy dinh tai Quy ché lam viéc tai Pai héi dong cé déng)

1. Nguyén tac chung

- Pai hoi ddng cbd dong thao luan va biéu quyét theo tirng van dé trong ndi dung chuong trinh. Viéc
biéu quyét duoc tién hanh bang cach gio thé, bo phiéu tryc tiép, bo phiéu dién tir hoac hinh thic
dién tir khéc.

- Dai biéu thuc hién viéc biéu quyét dé Tan thanh, Khéng tan thanh hoic Khong y kién mot van dé
duoc dua ra biéu quyét tai Pai hoi bang cach gio cao Thé biéu quyét hoic dién cac phuong an luva
chon trén Phiéu biéu quyét.

2. Céc hinh thirc bo phiéu biéu quyét

a. Biéu quyét bang thé biéu quyét: Khi biéu quyét bang hinh thirc gio cao Thé biéu quyét, mat
trugc cua The biéu quyét phai dugc gio cao huéng vé phia Doan Chi toa. Truong hop dai biéu
khong gio Thé biéu quyét trong ca ba lan biéu quyét Tan thanh, Khong tan thanh hoic Khong y
kién cua mot van dé thi dugc xem nhu biéu quyét tan thanh van dé d6. Truong hop dai biéu gio
cao Thé biéu quyét nhiéu hon mét (01) lan khi biéu quyét Téan thanh, Khéng tan thanh hoic
Khong y kién caa mot van dé thi dugc xem nhu biéu quyét khdng hop 18. Theo hinh thuc biéu
quyét bang gio Thé biéu quyét, Thanh vién Ban kiém tra tu cach dai biéu/Ban kiém phiéu danh
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C.

dau ma dai biéu va sé phiéu biéu quyét twong tng cua ting c6 dong Tan thanh, Khéng tan thanh,
Khong y kién va Khong hop 18.

Biéu quyét bang phiéu biéu quyét: Khi biéu quyét bang hinh thuc dién vao Phiéu biéu quyét, ddi
v6i ting nodi dung, dai biéu chon mot trong ba phuong an “Tan thanh”, “Khéng tan thanh”,
“Khéng co ¥ kién” dugc in sin trong Phiéu biéu quyét bang cach danh diu “X” hodc “v™ vao 6
minh chon. Sau khi hoan tit ca noi dung can biéu quyét cua Dai hoi, dai biéu gui Phiéu biéu
quyét vé thang phiéu kin di dugc niém phong tai Pai hoi theo huéng dan caa Ban kiém phiéu.
Phiéu biéu quyét phai c6 chir ky va ghi rd ho tén cua dai biéu.

Bo phiéu dién tir twong ty nhu quy dinh tai diéu 31 quy ché nay.

Piéu 14. Céch thic bé phiéu bau cir

(Can cit quy dinh tai Quy ché bau ci tai Pai héi dong cé déng)

1. Nguyén tic chung

— Thyc hién dung theo qui dinh ctia phap luat va biéu ¢ cong ty;

— Thanh vién ban kiém phiéu khong duoc co tén trong danh sach dé ctr, ty dé cir vao HPQT va Ban

kiém soat.

2. Céc hinh thirc bo phiéu bau cur

a. Bau cir theo phuong thuc bau don phiéu

Theo d6 mdi dai biéu c6 tong sb phiéu biéu quyét tuong Gng voi tong sé cd phan so hitu, dai
dién s& hitu nhan véi sb thanh vién duoc bau;

Pai biéu tham du c6 quyén don hét tong sé phiéu biéu quyét cua minh cho mét hoac mot sé
ung ctr Vién;

Truong hop phét sinh thém @ng vién trong ngay dién ra dai hoi, dai biéu co thé lién hé véi Ban
kiém phiéu xin cap lai phiéu bau ctr mai va phai nop lai phiéu cii (truéc khi bo vao thing
phiéu);

Trong trudng hop ¢6 su lya chon nham 1an, dai biéu lién hé voi Ban kiém phiéu dé dugc cap lai
phiéu bau méi va phai nop phiéu cii;

Céch ghi phiéu bau ctr: Mbi dai biéu duoc phét cac phiéu bau. Cach ghi phiéu bau dugc hudng
dan cu thé nhu sau:

+ Pai biéu bau sé ng vién téi da bang sé wng vién can bau;

+ Néu bau don toan bo sé phiéu cho mét hoac nhiéu tng vién, dai biéu danh diu vao &
“Béau don phiéu” ctia cac wng vién twong Gng;

+  Néu bau sé phiéu khong déu nhau cho nhiéu tmg vién, dai biéu ghi rd sé phiéu bau vao 6
“S6 phiéu bau” cua cac ung vién tuong tng.

+  Quy dinh khac theo quy ché bau cir.

4
A

Luwu y: Trong truong hop dai biéu vira danh dau vao 6 “Bau don phiéu” vira ghi s6 luong ¢ 6

A

“S6 phiéu bau” thi két qua lay theo s6 luong phiéu ¢ 6 “Sé phiéu bau”.

Nguyén tic trang cir:
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b.

C.

+ Ngudi tring ctr duge xac dinh theo sé phiéu dugc bau tinh tir cao xudng thap, bt dau tur
g cir vién c6 sb phiéu bau cao nhat cho dén khi du s6 thanh vién can bau.

+ Truong hop c6 tir hai (02) Gtng ctr vién tro 1én dat cing sé phiéu dugc bau nhu nhau cho
thanh vién cudi cung thi s& tién hanh bau lai trong sé cac tng ci vién c6 sé phiéu duoc
bau ngang nhau.

+  Néu két qua bau cir 1an mot khong du s6 lwong can bau thi s& duoc tién hanh bau cir cho
dén khi bau du sé lwong thanh vién can bau.

Bau cir theo phuong thirc biéu quyét: Thuc hién theo quy dinh tai Diém b Khoan 2 Diéu 13

Quy ché nay.

Bo phiéu dién tir twong tu nhu quy dinh tai diéu 31 quy ché nay.

Piéu 15.Céch thirc kiém phiéu

(Can cit quy dinh tai Quy ché 1am viéc tai Pai héi dong cé dong)

Cach thuc kiém phiéu duoc tién hanh bang cach téng hop thé/phiéu biéu quyét tan thanh, khong tan
thanh; khong co y kién.

Déi véi nhitng van dé nhay cam va néu co dong co yéu cau, Cong ty phai chi dinh t6 chirc doc lap
thuc hién viéc thu thap va kiém phiéu.

Picu 16.Piéu kién dé nghi quyét dwoc thdng qua

(Can cir quy dinh tai Diéu 20 Diéu 1¢ cong ty)

1. Nghi quyét vé noi dung sau day duoc thdng qua néu dugc sé ¢d dong dai dién tir 65% tong sb
phiéu biéu quyét tro 1én cua tit ca ¢ dong du hop tan thanh, trir truong hop quy dinh tai cac
khoan 3, 4 va 6 Biéu 148 Luat Doanh nghiép:

a
b.
C.
d.

€.

Loai c6 phan va tong sb ¢o phan cua ting loai;
Thay d6i nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;
Thay d6i co cau té chirc quan ly cong ty;

Dy 4n dau tu hoic ban tai san c6 gia tri bang hozc 16n hon 35% tong gié tri tai san dugc ghi
trong béo céo tai chinh gan nhat cua cong ty;

T4 chuc lai, giai thé cong ty;

2. Cac Nghi quyét dugc thong qua khi duoc sb6 ¢d dong s¢ hitu tir 51% tra 18n téng sb phiéu biéu
quyét cua tat ca cd dong dy hop tan thanh, trir truong hop quy dinh tai cac khoan 1 Biéu nay va
khoan 3, 4 va 6 Biéu 148 Luat Doanh nghiép.

Truong hop bau thanh vién HPQT va BKS, néu s6 tng vién nhé hon hoic bang sé thanh vién
HPQT/BKS can bau thi viéc bau thanh viéen HPQT/BKS c¢6 thé duogc thuc hién theo phuong thirc
bau don phiéu nhu quy dinh tai khoan 3 Biéu 148 Luat Doanh nghiép hoic thuc hién theo phuong
thire biéu quyét (tan thanh, khdng tan thanh, khong cé y kién). Ty Ié biéu quyét thong qua theo
phuong thirc biéu quyét duoc thuc hién theo Khoan 2 Biéu 20 Piéu 1¢ cong ty.

3. Cac Nghi quyét Pai hoi dong c6 dong duoc théng qua bang 100% téng sé ¢6 phan cé quyén biéu
quyét 1a hop phap va c6 hiéu luc ngay ca khi trinh tu, thu tuc triéu tap hop va théng qua nghi
quyét d6 vi pham quy dinh cia Luat Doanh nghiép va biéu I¢é cong ty.
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Piéu 17.Thong béo két qua kiém phiéu

(Can cir quy dinh tai Quy ché lam viéc tai Pai héi dong cé déng)

Ban kiém phiéu s& kiém tra va tong hop va bao cao Chu toa két qua kiém cua tung van dé. Két qua
kiém phiéu s& dugc Chu toa/Ban kiém phiéu cong bé ngay trude khi bé mac cudc hop.

Piéu 18.Cach thirc phan ddi quyét dinh ciia Pai hi dong co dong
(Can cir quy dinh tai Piéu 132 & Diéeu 151 Ludt doanh nghiép sé 59/2020/QH14)

1.

Co dong da biéu quyét khong théng qua nghi quyét vé viéc té chic lai cong ty hoic thay doi
quyén, nghia vu cua cb dong quy dinh tai Diéu & céng ty c6 quyén yéu cau cong ty mua lai cb
phén ctia minh. Yéu cau phai béng van ban, trong d6 néu rd tén, dia chi cua cd dong, sb luong co
phan ting loai, gia du dinh ban, ly do yéu cau cdng ty mua lai. Yéu cau phai duoc guri dén cong ty
trong thoi han 10 ngay ké tir ngay Dai hoi dong c6 dong théng qua nghi quyét vé céc van dé quy
dinh tai khoan nay.

Cong ty phai mua lai c6 phan theo yéu cau cia co dong quy dinh tai khoan 1 Diéu nay véi gia thi

truong hodc gia duoc tinh theo nguyén tic quy dinh tai Diéu Ié cong ty trong thoi han 90 ngay ké

tir ngay nhan duoc yéu cau. Truong hop khdng thoa thuan duoc vé gia thi cac bén cé thé yéu cau
mot t6 chuc tham dinh gia dinh gia. Cong ty gidi thidu it nhat 03 t6 chuc tham dinh gia dé co dong
lya chon va lua chon dé 1a quyét dinh cudi cing.

Trong thoi han 90 ngay ké tir ngay nhan dugc nghi quyét hoac bién ban hop Pai hoi dong c6 dong

hodc bién ban két qua kiém phiéu lay y kién Pai hoi dong c6 dong, cd dong, nhém cd dong quy

dinh tai khoan 2 Biéu 115 cua Luat ndy ¢ quyén yéu cau Toa an hoic Trong tai xem xét, hay bo
nghi quyét hoic mot phan noi dung nghi quyét Pai hoi dong co dong trong cac truong hop sau
day:

a. Trinh ty, thu tuc triéu tap hop vara quyét dinh cua DPai hoi déng ) dong vi pham nghiém trong
quy dinh ctia Ludt ndy va Piéu 18 cong ty, trir trudng hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 152 cua
Luat nay;

b. Noi dung nghi quyét vi pham phap luat hodc Piéu 1¢ cong ty.

Piéu 19.L4ap Bién ban hop Pai hi dong co dong

(Can cit quy dinh tai Piéu 22 Piéu 1é cong ty)

1.

® o0 op

Cudc hop Pai hoi dong c6 dong phai duoc ghi bién ban va c6 thé ghi 4m hodc ghi va luu gitr dudi
hinh thirc dién tir khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét, c6 thé l1ap thém bang tiéng nudc ngoai
va ¢6 cac ndi dung chu yéu sau day:

Tén, dia chi tru s& chinh, ma sb doanh nghi¢p;

Thoi gian va dia diém hop Pai hoi dong cbd dong;

Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;

Ho, tén chu toa va thu ky;

Tom tat dién bién cudc hop va cac y kién phat biéu tai cudc hop Pai hoi dong cd dong vé timg
van d& trong churong trinh hop;

Sb cb dong va tong sd phiéu biéu quyét cua cac cd dong du hop, phu luc danh sach dang ky cb
dong, dai dién cb dong du hop véi sb cd phan va sé phiéu bau tuong tng;

Téng sb phiéu biéu quyét ddi v6i timg van dé biéu quyét, trong d6 ghi 16 phuong thirc biéu quyét,
tong s6 phiéu hop 18, khong hop 18, tan thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién; ty 1é twong
g trén tong sd phiéu biéu quyét cua c6 dong du hop;
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h. Téng hop s phiéu bau cir timg tmg vién (néu co);

i. Céc van dé di duoc thong qua va ty 1é phiéu biéu quyét thong qua twong tng;

j.  Ho, tén va chit ky cua chu toa va thu ky. Truong hop chi toa, thu ky tir chéi ky bién ban hop thi
bién ban nay cé hi¢u luc néu dugc tit ca thanh vién khac cua Hoi déng quan tri tham du hop ky
va co day du ndi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién ban hop ghi 16 viéc chu toa, thu ky tir
chdi ky bién ban hop.

2. Bién ban hop Pai hoi ddng c6 dong phai duoc 1ap xong va thong qua trudce khi két thuc cude hop.
Chu toa va thu ky cudc hop hodc nguoi khac ky té€n trong bién ban hop phai lién déi chiu trach
nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac cua ndi dung bién ban.

3. Bién ban dugc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai déu 6 hiéu luc phap 1y nhu nhau. Truong
hop c6 su khac nhau vé ndi dung giita bién ban bang tiéng Viét va bang tiéng nudc ngoai thi noi
dung trong bién ban bang tiéng Viét duoc ap dung.

Piéu 20.Cong bd Nghi quyét, Bién ban hop Pai hoi dong co dong
(Can cir quy dinh tai Piéu 22 Piéu 1é cong ty)

Nghi quyét, Bién ban hop Pai hoi dong c6 dong, phu luc danh sach c6 dong dang ky du hop, vin ban
iy quyén tham dy hop, tat ca céc tai liéu dinh kém Bién ban (néu c6) va tai liéu c6 lién quan kém
theo thong bao moi hop phai luu gitr tai try s& chinh ciia Cong ty.

Nghi quyét, Bién ban hop Pai hoi déng ) dong va tai liu kem theo trong bién ban, nghi quyét phai
dugc cong bd thong tin theo quy dinh phap luat vé cong bd thong tin trén thi truong chimg khoan.

II.  QUY PINH POI VOI PAlI HQOI PONG CO PONG THONG QUA NGHI QUYET
BANG HINH THUC LAY Y KIEN BANG VAN BAN

Piéu 21. Truong hop dwoc ldy y kién cé6 dong bang vin ban
(Can cir quy dinh tai Piéu 21 Piéu 1é cong ty)
Cac noi dung sau day co thé dugc thong qua bang hinh thic l1ay y kién ¢ déng bang vin ban:
a. Stra doi, bo sung cac ndi dung ciia Diéu 1& cong ty;
b. Pinh hudng phat trién cong ty;
c. Loai ¢6 phan va tong s6 ¢d phan cua timg loai;
d. Bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién HDQT va Ban kiém soat;

e. Quyét dinh dau tu hodc ban sb tai san c gia tri béng hoac 16n hon 35% téng gia tri tai san dugc
ghi trong bao c4o tai chinh gin nhat cta cong ty;

f. Thong qua bao céo tai chinh hang nam;

g. Tb chirc lai, giai thé cong ty;

h. Thay d6i nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;
i. Thay ddi co cdu td chirc quan 1y cong ty;

j. Phé duyét, bd sung, sira d6i Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty, Quy ché hoat dong Hoi ddng quan
tri, Quy ché hoat dong Ban kiém soat;

k. Céc van dé khéc khi xét thiy can thiét vi lgi ich cua Cong ty.
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Diéu 22. Truwong hop khong dwoc lay y kién bang vin ban

HDQT khong dugc lay ¥ kién ¢ dong bang vin ban trong truong hop t6 chuic dai hoi ddng cb dong
thuong nién.

Piéu 23.Trinh tw, thi tuc hop Pai hi dong cd dong théng qua Nghi quyét bang hinh thirc 1dy y
kién bang vin ban
(Can cir quy dinh tai diém a Khodn 2 Piéu 18; Dieu 21, 23 Piéu ¢ cong ty)

1. Cong ty phai cong bd thong tin vé viéc 14p danh sach c¢b dong c6 quyén tham du hop Pai hoi dong
cb dong tdi thiéu 20 ngay trude ngay ding ky cudi cung.

2. Hoi ddng quan tri phai chuan bi phiéu ldy y kién, dy thao nghi quyét Pai hoi ddng ¢ dong, cac tai
lidu giai trinh du thao nghi quyét va giri dén tat ca c¢6 dong c6 quyén biéu quyét cham nhét 10
ngay trudc thoi han phai gui lai phiéu 13y v kién. Yéu cau va cach thic giri phiéu ldy y kién va tai
lidu kém theo dugc thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 17 Diéu 1é Cong ty.

3.  Quy dinh vé Phiéu ldy y kién

a. Phiéu lay ¥ kién phai c6 cac noi dung chii yéu sau day:

- Tén, dia chi tru s¢ chinh, ma sé doanh nghiép;

- Muc dich lay v kién;

- Ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, sb giéy to phéap 1y cia cd nhan ddi véi ¢b dong la cé nhan; tén,
mi s6 doanh nghiép hodc sb gidy to phap 1y cua t6 chirc, dia chi tru s chinh d6i véi cd dong 1a to
chtrc hodc ho, tén, dia chi lién lac, quc tich, s gidy to phap 1y cta ca nhan dbi voi dai dién cua cb
dong 1a t6 chuic; s6 lwong ¢6 phan cua timg loai va s6 phiéu biéu quyét/ phiéu bau ctir cua cd
dong;

- Van & can ldy y kién dé thong qua quyét dinh;

- Phuong 4n biéu quyét bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khong co y kién ddi véi timg van dé
lay y kién;

- Phuong 4n bau cir (néu co);

- Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu lay y kién di duoc tra 10i;

- Ho, tén, chit ky cua Chu tich Hoi dong quan tri.

b. Co dong c6 thé giri phiéu lay y kién di tra 10i dén Cong ty bang hinh thirc gri thu, fax hodc thu
dién tu theo quy dinh sau day:

- Truong hop giri thu, phiéu 1iy v kién da duoc tra 101 phai ¢6 chit ky cua c6 dong 1a ¢4 nhan, ctua
ngudi dai dién theo uy quyén hodc ngudi dai dién theo phap luat cta c6 dong 1a to chirc. Phiéu 1y
¥ kién giri vé Cong ty phai dugc dung trong phong bi dan kin va khong ai duge quyén mé trude
khi kiém phiéu;

- Trudng hop gui fax hodc thu dién tir, phiéu lay ¥ kién giri vé Cong ty phai duoc gir bi mat dén
thoi diém kiém phiéu;

- Céc phiéu ldy y kién giri vé Cong ty sau thoi han da xéac dinh tai noi dung phiéu liy y kién hodc da
bi mé trong truong hop gui thu va bi tiét 10 trong trudng hop giri fax, thu dién tir 1a khong hop 18.
Phiéu 13y ¥ kién khong duoc giri vé dugc coi 1 phiéu khong tham gia biéu quyét.

4. Kiém phiéu va lap Bién ban kiém phiéu
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Ho1 dong quan tri kiém phi€u va 1ap bién ban kiém phi¢u dudi sy chirng kién ctia Ban kiém soat
hodc cua c6 dong khong nam gilt chuc vu quan ly Cong ty. Bién ban kiém phi€u phai c¢6 cac ndi
dung chu y€u sau day:

- Tén, dia chi tru s& chinh, ma sd doanh nghi¢p;

- Muc dich va cac van d& can ldy y kién dé thong qua nghi quyét;

- Sb ¢ dong véi tong sb phiéu biéu quyét/bau cir di tham gia biéu quyét/bau cir, trong d6 phan biét
s6 phiéu biéu quyét/bau cir hop 1¢ va sb biéu quyét/bau ctr khong hop 1é va phuong thirc giri phiéu
biéu quyét/bau ctr, kém theo phy luc danh sach c6 dong tham gia biéu quyét/bau cir;

- Téng sb phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong co ¥ kién dbi voi timg van dé, tong sé phiéu
bau cir timg tng vién (néu co);

- Vén dé da duoc thong qua va ty 18 biéu quyét thong qua twong tng;

- Ho, tén, chir ky ctia Chu tich Hoi dé)ng quan tri, nguoi kiém phiéu va nguoi gidm sat kiém phiéu.
Céc thanh vién Hoi dong quan tri, ngudi kiém phiéu va nguoi giam sat kiém phiéu phai lién déi
chiu trach nhiém vé tinh trung thyc, chinh x4c cta bién ban kiém phiéu; lién d6i chiu trach nhiém
vé céc thiét hai phat sinh tur cac quyét dinh dugc thong qua do kiém phiéu khong trung thuc,
khéng chinh xac.

5. Nghi quyét va Bién ban kiém phiéu

a. Bién ban kiém phiéu va nghi quyét phai dugc giri dén cac cd dong trong thdi han 15 ngay, ké tir
ngay két thuc kiém phiéu. Viéc guri bién ban kiém phiéu va nghi quyét co thé thay thé bang viéc
dang tai trén trang thong tin dién tr ctia Cong ty trong thoi han 24 gio, ké tir thoi diém két thuc
kiém phiéu.

b. Nghi quyét duoc théng qua theo hinh thuc ldy ¥ kién c¢6 dong bang vin ban c6 gia tri nhu nghi
quyét duoc thong qua tai cudc hop Pai hoi dong cd dong.

6. Luu tai liéu:

Phiéu ldy y kién da dugc tra 10i, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da dugc thong qua va tai lidu co
lién quan giri kém theo phiéu lay y kién déu phai dugc luu giir tai try s¢ chinh ctia Cong ty.

7. Yéu cau huy bo Quyét dinh cia Pai hoi dong cd dong théng qua hinh thic 1y y kién bang van
ban
Trong thoi han 90 ngay ké tir ngay nhan duoc nghi quyét hodc bién ban hop Pai hoi dong ¢ dong
hodc bién ban két qua kiém phiéu 1ay y kién Dai hoi dong co dong, cd dong hoic nhém cd dong
quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 Luat Doanh nghiép c¢6 quyén yéu cdu Tda an hodc Trong tii xem
xét, hity bo nghi quyét hodc mot phan ndi dung nghi quyét Dai hoi dong cd dong trong cac truong
hop sau day:

a. Trinh ty, thu tyc tri€u tap hop va ra quyét dinh cua Pai hoi déng cd dong vi pham nghi€ém trong
quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty, trir truong hop quy dinh tai khoan 3 Diéu
20 Piéu 1¢ cong ty.

b. Noi dung nghi quyét vi pham phap luat hoic Diéu 1¢ cong ty.

I11. QUY PINH POI VOI PAI HQOI PONG CO PONG THONG QUA NGHI QUYET BANG
HINH THUC HQI NGHI TRUC TUYEN

Diéu 24. Thong béo tri¢u tap hop Pai hoi dong cé dong truc tuyén
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Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 6 Quy ché nay.
Luu ¥: Phiéu biéu quyét/ bau cir khong can giri kém théng bao moi hop.
Diéu 25.Céch thire diing ky tham dw Pai hi dong cé déng truc tuyén

Céch thuc ding ky tham du Pai hoi dong c6 déng truc tuyén trude ngay khai mac cudc hop Pai hoi
ddng c6 dong duoc qui dinh rd tai Thong bao hop DPai hoi ddng cb dong, bao gom:

1. Piéu kién tham gia:

- C6 tén trong danh sach c6 dong (DSCP) co quyén du hop Pai hoi ddng cd duogc l1ap theo théng
bao thyuc hién quyén caa Cong ty.

- Dai dién uy quyén du diéu kién tham dy theo quy dinh cua phép luat va diéu 1& cong ty.

2. Yéu cau ky thuat:

Pai biéu can c6 thiét bi dién tir két ndi internet (vi du: may tinh, may tinh bang, dién thoai di dong,
thiét bi dién tir khac c6 két nbi internet. ..).

3. Céch thirc ghi nhan Pai biéu tham du dai hoi dong co dong truc tuyén:

Pai biéu duoc hé thng bo phiéu dién tir ghi nhan la tham du dai hoi ddng c6 dong truc tuyén khi Pai
biéu dé thyc hién truy cap vao hé thdng bang céc thdng tin truy cap da duoc cung cép theo quy dinh
tai Didu 26 Quy ché nay va da thuc hién bo phiéu dién tir voi bat ky van dé nao cia noi dung Chuong
trinh cudc hop dai hoi dong c6 dong truc tuyén.

Piéu 26.Cung cap thong tin diing nhap va thuc hién bé phiéu dién tir

1. Théng tin duong dan truy cap vao hé théng bo phiéu dién tir, tén dang nhap, mat khau truy cap va
cac yéu té dinh danh khac (néu c6) nham tham dy Pai hoi dong cd dong truc tuyén s& duoc cung
cap trong théng bao mai hop (hoic hinh thire thong bao thong tin dang nhap do Hoi dong quan tri
quy dinh). Pai biéu phai c6 trach nhiém bao mat tén dang nhap, mat khau va cac yéu té dinh danh
khac dugc cip dé dam bao rang chi co Pai biéu mai c6 quyén thyc hién viéc bo phiéu trén hé
thdng bo phiéu dién tir va chiu hoan toan trach nhiém ddi véi cac thong tin da dang ky nay.

2. Khi Pai biéu c6 yéu cau cung cap lai thong tin ddng nhap, Ban té chic Dai hoi co thé thong béo
thdng qua cac hinh thic: truc tiép hodc email/dién thoai. Hinh thirc cung cp thong tin dang nhap
qua email hogc dién thoai chi duoc thuc hién dya trén thdng tin c6 dong tir danh sach co dong co
quyén bo phiéu do Trung tdm luu ky chiing khoan Viét Nam lap theo théng béo thuc hién quyén
cua Cong ty.

3. Dai biéu sir dung tén ding nhap, mat khau truy cap hoic céc yéu té dinh danh khac (néu cd) truy
cap vao hé théng bo phiéu dién tir va thyc hién bo phiéu dién tr Theo noi dung cia Chuong trinh
cudc hop dai hoi ddng c6 dong truc tuyén.

Piéu 27.Viéc iy quyén cho ngudi dai dién dy hop Pai hdi dong co dong truc tuyén

1. Cb ddng thuc hién ty quyén theo quy dinh tai khoan 2 diéu 8 Quy ché nay.

2. Mot s6 quy dinh can luu y khi thuc hién ay quyén truc tuyén:

Cac cb dong can tuan thu cung cép day du cac thong tin dé thuc hién ay quyén truc tuyén, dic biét
cung cap thong tin caa bén nhan ay quyén: sé dién thoai, dia chi lién lac va dia chi email. Pay 1a co s&
dé cap tén dang nhap, mat khau truy cap va céac yéu tb dinh danh khac (néu c6) ddi voi bén nhan ay
quyen.
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Hiéu lrc cua ay quyén truc tuyén: viéc ty quyén chi cd hiéu luc phép 1y khi théa man cac diéu kién

Sau:

Khi ¢ dong dién day du céc thong tin theo mau ty quyén truc tuyén va hoan thanh thuc hién uy
quyén truc tuyén.

Gidy uy quyén duoc in ra theo mau ay quyén truc tuyén co day du chit ky, ghi rd ho tén, dong dau
(néu 14t chic) cua bén uy quyén va ca bén nhan ay quyén.

Cong ty nhan duoc Gidy ty quyén ban chinh gui vé trude luc dai hoi khai mac chinh thuc.

Huay bo uy quyén dbi véi cb dong da uy quyén truc tuyén: ¢ dong gui van ban chinh thac dé nghi
hity iy quyén truc tuyén cho cong ty trude luc dai hoi khai mac chinh thire. Luu ¥ thoi gian ghi nhan
viéc hay ay quyén c6 hiéu lyc duoc tinh theo thoi gian Cong ty nhan dwgc vin ban chinh thuc dé
nghi hay ay quyén truc tuyén.

Huay bo ty quyén sé& bi vo hiéu luc néu dai dién ay quyén da tién hanh bo phiéu biéu quyét/bau cu voi
bat ky van dé nao cia noi dung Chuong trinh cudc hop dai hoi ddng co dong truc tuyén.

Diéu 28.Piéu kién tién hanh

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 9 Quy ché nay.

Piéu 29.Thao luin tai Pai hgi Pong Co dong truc tuyén

a.Nguyén tac:

Viéc thao luan chi duoc thuc hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi cac van dé trinh bay
trong noi dung chwong trinh Pai hoi dong c6 dong;

Chi c6 Pai biéu méi Bugc tham gia thao luan;

Pai biéu co y kién dang ky noi dung thao luan theo hinh thiic quy dinh cu thé tai quy ché lam viéc
cua dai hoi;

Ban Thu ky s& sap xép cac noi dung thao luan cua Dai biéu theo thr ty diang ky va chuyén 1én cho
Chu toa.

b.Giai dap y kién cua cac Dai biéu:

Trén co so ndi dung thao luan cua Dai biéu, Chu toa hoic thanh vién do Chu toa chi dinh s& giai
dap v kién cua Pai biéu;
Truong hop do gigi han vé thai gian t6 chirc, cac cau hoi chua duoc tra 16i truc tiép tai Dai hoi s&
dugc Cong ty tra loi sau.

Piéu 30.Hinh thirc thong qua Nghi quyét caa Pai hdi ddng cé dong truc tuyén

Pai hoi dong c6 dong thong qua Nghi quyét thudc tham quyén bang hinh thic bo phiéu dién tir.

Piéu 31.Céch thirc bé phiéu truc tuyén

a. Céch thirc bo phiéu biéu quyét:

Dai biéu chon lya mot trong ba phuong an biéu quyét Tan thanh, Khong tan thanh hoic khéng y
kién véi mdi van dé dugc dua ra biéu quyét tai Dai hoi da duoc cai dat tai hé thng bo phiéu dién
ta.

Sau d6, Pai biéu tién hanh xéac nhan biéu quyét dé hé thong bo phiéu dién tir ghi nhan két qua.

b.Cach thirc bo phiéu bau cur:
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Bau ctr theo phuong thirc bau don phiéu: Néu diéu 1& Cong ty khong c6 quy dinh khéc viéc biéu
quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soét phai thuc hién theo phwong thirc bau don
phiéu (bau don déu hoic bau ghi s6). Theo d6, Pai biéu thuc hién viéc bau ctr bang cach danh du
vao 6 “Bau don phiéu” hoic ghi rd sé phiéu bau vao 6 “Sé phiéu bau” cua céc ung vién twong tng
trén Phiéu bau ctr da duoc cai dit tai hé théng bo phiéu dién tir. Sau do, Pai biéu tién hanh xéac
nhan bau cir &é hé thong bo phiéu dién tir ghi nhan két qua.

Bau cir theo phuong thuc biéu quyét (néu cd): Thuc hién theo quy dinh bo phiéu biéu quyét néu
tai Khoan a Diéu nay.

¢.Mét sé quy dinh khéac khi thuc hién bo phiéu dién tir:

Trudng hop Pai biéu khong thuc hién hét cac van dé biéu quyét, bau cir theo ndi dung chuong
trinh Pai hoi thi cac van dé chua duoc biéu quyét, bau cr dugc xem nhu Pai biéu khong tién hanh
bo phiéu biéu quyét, bau cir van dé do.

Trong trudng hop phéat sinh cac van dé ngoai chuong trinh dai hoi da giri, Pai biéu c6 thé biéu
quyét, bau cir b6 sung. Néu Pai biéu khong thuc hién biéu quyét, bau cir v6i nhitng van dé phét
sinh thi xem nhu Dai biéu khong tién hanh bo phiéu biéu quyét, bau cir van dé phat sinh do.

Pai biéu c6 thé thay doi két qua biéu quyét, bau ctr (nhung khong thé huy két qua biéu quyét, bau
ctr); bao gom ca két qua biéu quyét, bau cir bd sung nhitng van dé phat sinh ngoai chuong trinh
Dai hoi. Hé thdng truc tuyén chi ghi nhan kiém phiéu di voi két qua biéu quyét, bau ctr cudi cling
tai thoi diém két thic bo phiéu dién tir cua timg dot kiém phiéu duoc quy dinh trong quy ché 1am
viéc cua dai hoi.

Trong trudng hop, Pai biéu thuc hién bau ghi s6: Phiéu bau khéng hop 18 s& duge quy dinh chi tiét
tai quy ché l1am viéc/quy ché bau ctr.

Thoi gian bo phiéu dién tr duge quy dinh cu thé trong quy ché 1am viéc tai dai hoi. Pai biéu co
thé truy cap hé thdng bo phiéu dién tir va thuc hién bo phiéu 24 gio trong ngay va 07 ngay trong
tuan trir truong hop bao tri hé thdng hoic Iy do khac nam ngoai tam kiém soat cua Cong ty. Két
thic thoi gian bo phiéu, hé théng khéng ghi nhan thém két qua bo phiéu dién tir tir Dai biéu.

Piéu 32.Céch thirc kiém phiéu truc tuyén

Khi Dai biéu thyc hién biéu quyét/bau cir, s phiéu biéu quyét, phiéu bau déu duoc ghi nhan trén hé
théng theo nguyén tic sé biéu quyét tan thanh, biéu quyét khong tan thanh va biéu quyét khong y
kién.

Piéu 33.Thdng béo két qua kiém phiéu

Cin cir bién ban kiém phiéu ghi nhan nhu quy dinh tai Biéu 32 Quy ché nay, Ban kiém phiéu s& kiém
tra, tong hop va bao cdo Chu toa két qua kiém phiéu cua tirng van dé theo noi dung chuong trinh dai
hoi. Két qua kiém phiéu s& duoc Chu toa/Ban kiém phiéu cong bé ngay trude khi bé mac cudc hop

Piéu 34.L4ap bién ban hop Pai hai dong coé dong

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 19 Quy ché nay.

Dia diém t6 chirc dugc ghi trong bién ban Pai hoi cd dong truc tuyén 1a dia diém Chu toa Dai hoi
c6 mit dé diéu khién Pai hoi. Dia diém nay phai trén lanh thd Viét Nam.

Hinh thtic thdng qua bién ban hop Pai hoi dong c6 déng duoc quy dinh cu thé tai Quy ché lam
viéc cua cong ty tai ky hop Pai hoi dong cb dong.

Piéu 35.Cong bd Nghi quyét, Bién ban hop Pai hdi dong co dong
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Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 20 Quy ché nay.

IV. QUY PINH POI VOI PAI HOI PONG CO PONG THONG QUA NGHI QUYET BANG

HINH THUC HQI NGHI TRUC TIEP KET HOP VOI TRUC TUYEN

Piéu 36. Thong béo triéu tap hop Pai hdi ddng cé dong

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 6 Quy ché nay.

Piéu 37.Céch thire ding ky tham dw Pai hdi déng co dong

Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1 Biéu 8 va Diéu 25 Quy ché nay.
Piéu 38.Viéc iy quyén cho nguoi dai dién dw hop Pai hdi dong co dong
Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 8 va Diéu 27 Quy ché nay.
Diéu 39.Piéu kién tién hanh

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 9 Quy ché nay.

Piéu 40.Hinh thirc thong qua nghi quyét ciia Pai hi dong cé dong
Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 10, Piéu 30 Quy ché nay.

Piéu 41.Céch thirc bé phiéu

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 13, Diéu 14 va Piéu 31 Quy ché nay.
Piéu 42.Céch thirc kiém phiéu

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 15 va Diéu 32 Quy ché nay.

Piéu 43.Thong béo két qua kiém phiéu

Thuyc hién theo quy dinh tai Diéu 17 va Diéu 33 Quy ché nay.

Piéu 44. Lap bién ban hop Pai hdi dong co dong

Thuyc hién theo quy dinh tai Diéu 19 va Diéu 34 Quy ché nay.

Dicu 45.Cong bd Nghi quyét, Bién ban hop Pai hoi dong cé dong
Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 20 Quy ché nay.
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CHUONG 3 - HOI PONG QUAN TRI

Muc 1. Quy dinh chung
Diéu 46.Vai trd, Quyén va nghia vu cia HPQT
(Can cir quy dinh tai Piéu 278, 297 Nghi dinh sé 155/2020/NP-CP)

HDQT phai tudn thu day du trach nhiém va nghia vu theo quy dinh caa Luat doanh nghiép va Diéu 1&
cong ty, ngoai ra HDQT c6 cac trach nhi€ém va nghia vu sau:

1.
2.

9.
10.

Chiu trach nhiém trudc c6 dong vé hoat dong cua cong ty;

D4i xir binh dang dbi véi tat ca c6 dong va tén trong loi ich ciia nguoi cd quyén loi lién quan dén
cong ty;

Pam bao hoat dong ciia cdng ty tuan tha cac quy dinh cua phap luat, Diéu 1& va quy dinh noi bo
cua cong ty;

Xay dung Quy ché hoat dong ciia Hoi ddng quan tri trinh Pai hoi ddng c6 dong thong qua va cong
bd trén trang thong tin dién tir cua cong ty theo huéng dan tai Thong tu 116/2020/TT-BTC ngay
31/12/2020 hudng dan mot sé diéu vé quan tri cong ty ap dung ddi véi cong ty dai ching tai Nghi
dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 diéu caa Luat Ching khoan;

Giam sat va ngian ngira xung dot loi ich cua cac thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban
kiém soat, Tong Giam d6c va ngudi quan ly khac, bao gdom viéc st dung tai san cong ty sai muc
dich va lam dung cac giao dich véi bén lién quan;

Xay dung Quy ché noi bo vé quan tri cong ty va trinh Dai hoi dong c6 dong thong qua theo quy
dinh tai Biéu 270 Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 cta Chinh phua quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Ching khoén;

B6 nhiém Nguoi phu trach quan tri cong ty;

T6 chire dao tao, tap huan vé quan tri cong ty va cac k¥ ning can thiét cho thanh vién Hoi déng
quan tri, Tong Giam dbc va nguoi quan ly khac cua cong ty;

B4o céo hoat dong cua HPQT tai Pai hoi dong c6 dong theo quy dinh cua phap luat hién hanh.
Quyén va nghia vu khac theo quy dinh Biéu & Cong ty, quy ché quan tri ndi bo cong ty

Diéu 47.Quyén va nghia vu, trach nhiém caa thanh vien HPQT

(Can cir quy dinh tai Piéu 277 Ngh; dinh sé 155/2020/ND-CP)

1.

Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 day da cac quyén theo quy dinh cua Luat Ching khoan, phép
luat lién quan va Diéu Ié cong ty, quy ché quan tri ndi bo cdng ty trong d6 c6 quyén duoc cung
cap cac thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh cua cong ty va cia cac don
vi trong cOng ty.

. Thanh vién Hoi ddng quan tri co nghia vu theo quy dinh tai Diéu Ié cong ty va cac nghia vu sau:

Thuc hién cac nhiém vu caa minh mét cach trung thuc, can trong vi lgi ich cao nhat cua cd dong
va cua cong ty;

Tham dy day da cac cudc hop cua Hoi ddng quan tri va c¢d y kién vé cac van dé duoc dua ra thao
luan;
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c. Bao céo kip thoi, day du véi Hoi dong quan tri cac khoan thi lao nhan dugc tir céc Cong ty con,
cong ty lién két va céc té chire khéc;

d. Bao cao Hoi ddng quan tri tai cuoc hop gan nhit cac giao dich giita cong ty, cdng ty con, cong ty
do cong ty dai ching nim quyén kiém soét trén 50% tro 1én vén diéu 18 véi thanh vién Hoi dong
quan tri va nhirng nguoi ¢6 lién quan cua thanh vién do; giao dich gitta cdng ty vai cong ty trong
d6 thanh vién Hoi dong quan tri 1a thanh vién sang 1ap hoac 1a ngudoi quan Iy doanh nghiép trong
thoi gian 03 ndm gan nhat trudc thoi diém giao dich;

e. Thuc hién cong bé thdng tin khi thuc hién giao dich ¢6 phiéu cua cong ty theo quy dinh cia phap
luat.

Thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap caa cong ty phai lap bao cdo danh gia vé hoat dong cua Hoi
ddng quan tri

Muc 2 — Quy dinh vé Pé cir, Ung cir, Bau, Mién nhiém va Bai nhiém thanh vién HPQT
Piéu 48.56 lwong, nhiém Ky va co ciu thanh vién Hai dong quan tri HDQT

(Can cir quy dinh tai Piéu 25 Piéu 1é cong ty)

1. S lugng thanh vién Hoi dong quan tri 1a 05 nguoi.

2. Nhiém ky cua thanh vién Hoi ddng quan tri khong qua 05 ndm va ¢ thé duoc bau lai véi sé nhiém
ky khong han ché. Mot c& nhan chi duoc bau lam thanh vién doc lap Hoi dong quan tri cua mot
cong ty khéng quéa 02 nhiém ky lién tuc. Truong hop tat ca thanh vién Hoi dong quan tri ciing két
thic nhiém Ky thi cac thanh vién do tiép tuc 1a thanh vién Hoi dong quan tri cho dén khi cé thanh
vién méi duoc bau thay thé va tiép quan cong viéc.

3. Co cdu thanh vién HPQT nhu sau:

a. Co cAu Hoi ddng quan tri cua cong ty phai dam bao tdi thiéu 1/3 tong s6 thanh vién Hoi déng quan
trj 1a thanh vién khong diéu hanh. Céng ty han ché téi da thanh vién Hoi dong quan tri kiém nhiém
chirc danh diéu hanh ctiia Cong ty dé dam bao tinh doc 1ap cua Hoi dong quan tri.

S6 thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri phai dam bao quy dinh c6 tdi thiéu 01 thanh vién doc lap;
Quyén, nghia vu va cach thtc to chirc va phéi hop hoat dong cua cac thanh vién Hoi dong quan tri
doc 1ap s& duoc quy dinh cu thé tai Quy ché hoat dong caa Hoi dong quan tri.

a. Thanh vién Hoi dong quan tri khong con tu cach thanh vién Hoi ddng quan tri trong truong hop bi
Pai hoi ddng c6 dong midn nhiém, bai nhiém, thay thé theo quy dinh tai Diéu 160 Luat Doanh
nghiép.

b. Viéc bd nhiém thanh vién Hoi dong quan tri phai duoc cong b thong tin theo quy dinh phép luat
vé cong bd thong tin trén thi truong ching khoan.

c. Thanh vién Hoi ddng quan tri khdng nhat thiét phai la c6 dong cua Cong ty.

Diéu 49.Tiéu chuin va diéu kién Thanh vién HPQT

(Can cir quy dinh tai Khodn 1, Khoan 2 Piéu 155 Lugt doanh nghiép sé 59/2020/QH14, Piéu 275

Ngh; dinh sé 155/2020/ND-CP)

1. Thanh vién Hoi dong quan tri phai dap (ng cac tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai khoan 1,
khoan 2 Piéu 155 Luat Doanh nghiép va Diéu 1é cong ty.

2. Chu tich Hai dng quan tri khong dugc kiém nhiém chiic danh Téng Giam déc cua cong ty.
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3.

Thanh vién Hoi ddng quan tri caa mot cong ty dai ching chi dugc dong thoi 1a thanh vién Hoi
ddng quan tri tai t6i da 05 cong ty khac.

Diéu 50.Pé cir, wng cir thanh vién Hoi ddng quan tri

(Can cir quy dinh tai Piéu 274 Nghi dinh sé 155/2020/NP-CP ; Khodn 1,2,3 Diéu 24 Piéu Ié cong ty)

1.CH dong hodc nhom cb dong sé hitu tir 10% téng s6 ¢6 phan phé thdng tré 18n co quyén dé cir tng

ctr vién Hoi dong quan tri theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép va Biéu Ié cong ty. C6 dong hoic
nhém c¢6 dong nam gitr tir 10% dén dudi 20% téng s6 cd phan cé quyén biéu quyét duoc dé cir mot
(01) (ng vién; tir 20% dén dudi 30% dugc dé cur ti da hai (02) Gng vién; tir 30% dén dudi 40%
dugc dé cir toi da ba (03) Gng vién; tir 40% dén dudi 50% duoc dé cir tdi da bon (04) ung vién; tir
50% dén dudi 65% duge dé cir tdi da ndm (05) Gng Vién; tir 65% trg 1én dugc dé cir tdi da bay (07)
ung vién.

2.Trudng hop s luong tmg vién HPQT thong qua dé cir va (ng cir van khong da s6 luong can thiét,

bi

Hoi dong quan tri dwong nhiém gidi thiéu thém tng cir vién hoic t6 chirc d& cir theo quy dinh tai
Quy ché hoat dong cua HPQT. Viéc Hoi dong quan tri duong nhiém gigi thiéu thém wng cir vién
phai dugc cong b rd rang trude khi Pai hoi dong c6 dong biéu quyét bau thanh vién Hoi dong
quan tri theo quy dinh cta phap luat.

éu 51.CAch thic bau thanh vién HPQT

(Can cir quy dinh tai Khodn 3 Piéu 148 Ludt doanh nghiép sé 59/2020/QH14, Khodn 2 Piéu 20 Piéu
I¢ cong ty)

1.

Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri phai thuc hién theo phwong thirc bau don phiéu,
theo d6 mdi c6 dong co tong sb phiéu biéu quyét twong tng véi tong sé ¢ phan s hitu nhan voi
s6 thanh vién duoc bau cua Hoi ddng quan tri va co dong cé quyén don hét hoic mot phan tong sé
phiéu bau caa minh cho mét hoac mét sb ¢ng ctr vién. Ngudi tring ctr thanh vién Hoi dong quan
tri dugc xac dinh theo sé phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bat dau tir tng cir vién co sé phiéu bau
cao nhat cho dén khi du sb thanh vién quy dinh tai Diéu I& cong ty. Truong hop cé tir 02 tng cir
Vién tro 1én dat ciing s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cing cia Hoi ddng quan tri thi s&
tién hanh bau lai trong sé céc wng cir vién c6 sé phiéu bau ngang nhau hoac lya chon theo tiéu chi
quy dinh tai quy ché bau ctr hoic Diéu Ié cong ty.

Néu sé tng vién nho hon hoic bang sb thanh vién HPQT can bau thi viéc bau thanh vién HDQT
c6 thé dugc thuc hién theo phuong thirc bau don phiéu quy dinh tai khoan 3 Diéu 148 Luat Doanh
nghiép hoic thuc hién theo phuong thiic biéu quyét (tan thanh, khong tan thanh, khéng cé y kién).
Ty 1& biéu quyét thong qua theo phuong thtc biéu quyét dugc thuc hién theo Khoan 2 Piéu 20
Diéu l¢é cong ty.

Piéu 52.Cac trudong hep mién nhiém, bai nhiém, thay thé va bé sung thanh vién Hai déng quan

tri

(Can cit Piéu 160 Lugt doanh nghiép sé 59/2020/QH14)

1

o T Qo

N

. Pai hoi ddng c6 dong mién nhiém thanh vién Hoi dong quan tri trong truong hop sau day:

. Khéng c6 du tidu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 155 cta Luat Doanh nghiép;
. Co don tir chire va duoc chap thuan;
. Trudng hop khac quy dinh tai Diéu 1é cong ty.

. Dai hoi d6ng c6 dong bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri trong truong hop sau day:
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a. Khéng tham gia cac hoat dong cua Hoi ddng quan tri trong 06 thang lién tuc, trir trudng hop bat
kha khang;
b. Truong hop khac quy dinh tai Diéu 1& cong ty.

3. Khi xét thdy can thiét, Dai hoi dong cd dong quyét dinh thay thé thanh vién Hoi déng quan tri;
mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri ngoai truong hop quy dinh tai khoan 1 va
khoan 2 Diéu nay.

4. Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Pai hoi ddng cb doéng dé bau béd sung thanh vién Hoi dong
quan tri trong truong hop sau day:

a. S6 thanh vién Hoi dong quan tri bi giam qua mot phan ba (1/3) so véi s6 quy dinh tai Diéu Ié cong
ty. Truong hop ndy, Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Dai hoi dong cb dong trong thoi han 60
ngay ké tir ngay sé thanh vién bi giam qua mot phan ba;

b. Sb lugng thanh vién doc lap Hoi ddng quan tri giam xuéng, khéng bao dam ty Ié theo quy dinh tai
diém b khoan 1 Biéu 137 cua Luat Doanh nghiép;

c. Trir trudng hop quy dinh tai diém a va diém b khoan nay, Pai hoi ddng co dong bau thanh vién
méi thay thé thanh vién Hoi dong quan tri da bi mién nhiém, bai nhiém tai cudc hop gan nhat.

Piéu 53.Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hai dong quan tri

Sau khi c6 quyét dinh bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HPQT, Céong ty c6 trach nhiém cong b
théng tin trong ndi bo Cong ty va cho cac co quan hiru quan, trén cac phuong tién thong tin dai ching,
trén trang website cua Cong ty theo trinh tu va quy dinh caa Luat hién hanh.

Piéu 54.Céch thirc gi6i thiéu wng vién thanh vién Hai dong quan tri

Truong hop di xac dinh dwgc Gng cir vién Hoi ddng quan tri, cong ty phai cong bé théng tin lién quan
dén cac g cir vién téi thiéu 10 ngay trudc ngay khai mac hop Pai hoi dong c6 dong trén trang thong
tin dién tir ctia cong ty dé c6 dong co thé tim hiéu vé cac ung cir vién nay trudc khi bo phiéu, tng cu
vién Hoi ddng quan tri phai c6 cam két bang van ban vé tinh trung thuc, chinh xac cua cac thong tin ca
nhan dugc cdng bd va phai cam két thuc hién nhiém vy mot cach trung thuc, can trong va vi loi ich
cao nhét caa cong ty néu duoc bau lam thanh vién Hoi dong quan tri. Thong tin lién quan dén (ng cir
vién Hoi déng quan tri dugc cong bb bao gom:

Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

Trinh d6 chuyén mén;

Quaé trinh cdng tac;

Céc chuc danh quan ly khéc (bao gém ca chirc danh Hoi dong quan tri caa cong ty khac):
Loi ich co lién quan téi cong ty va cac bén cdé lién quan caa cong ty;

Cac thdng tin khac (néu co) theo quy dinh tai Biéu 18 cong ty.

- ® Qo0 T

Cong ty phai c6 trach nhiém coéng bé thdng tin vé cac céng ty ma tng cir vién dang ndm gitr chic vu
thanh vién Hoi déng quan tri, cac chirc danh quan ly khac va cac loi ich c6 lién quan téi cong ty cua
ng ctr vién Hoi dong quan tri (néu cd).

Piéu 55.Bau, bai nhigm, mién nhigm Chi tich Hoi dong quan tri
(Can cir quy dinh tai Piéu 28 Piéu 1é cong ty)

1. Chu tich Hoi dong quan tri do Hoi dong quan tri bau, mién nhiém, bai nhiém trong sé cac thanh
vién Hoi dong quan tri.
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2.
3.

Chu tich Hoi dong quan tri khong dugc kiém Téng Giam déc.
Chu tich Hoi dong quan tri ¢ quyén va nghia vu sau day:

a. Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong cua Hoi ddng quan tri;

b. Chuan bj chuong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cudc hop; triéu tap, chu tri va lam chu toa
cudc hop Hoi dong quan tri;

Té chic viéc thong qua nghi quyét, quyét dinh cua Hoi ddng quan tri;

Giam sét qua trinh té chirc thyuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri;

Chu toa cudc hop Dai hoi dong cd dong;

. Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh caa Luat Doanh nghiép va Diéu Ié Cong ty.

Tmong hop Chu tich Hoi dong quan tri c6 don tir chirc hodc bi mi&n nhiém, bai nhiém, Hoi dong
quan tri phai bau nguoi thay thé trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan don tir chirc hoac bj mién
nhiém, bai nhiém.

Truong hop Chu tich Hoi déng quan tri ving mat hodc khdng thé thuc hién duoc nhiém vu caa
minh thi phai iy quyén bang van ban cho mét thanh vién khac thyuc hién quyén va nghia vu cua
Chu tich Hoi déng quan tri. Truong hop khong cé ngudi dugc ty quyén hoac Cha tich Hoi dong
quan tri chét, mat tich, bi tam giam, dang chap hanh hinh phat i, dang chap hanh bién phép xu ly
hanh chinh tai co so cai nghién bat budc, co s gido duc bat budc, trén khoi noi cu trd, bi han ché
hodc mat nang luc hanh vi dan sy, c6 khé khian trong nhan thic, 1am cha hanh vi, bi Téa an cim
dam nhiém chtic vy, cAm hanh nghé hozc 1am cong viéc nhat dinh thi cac thanh vién con lai bau
mot nguoi trong sb cac thanh vién giir chire Chu tich Hoi dong quan tri theo nguyén tic da sb
thanh vién con lai tan thanh cho dén khi c6 quyét dinh méi ciia Hoi dong quan tri.

—~® oo

Muc 3 — Thi lao, lwong thwéng va loi ich khac caa thanh vién Hi dong quan tri

Piéu 56. Thu lao, thwéng va lgi ich khac caa thanh vién Hoi dong quan tri

(Can cir quy dinh tai Piéu 27 Piéu 1é cong ty)

1.

Cong ty c6 quyén tra tha lao, thuong cho thanh vién Hoi dong quan trj theo két qua va hiéu qua
kinh doanh.

Thanh vién Hoi ddng quan tri duoc huong tha lao cdng viéc va thuong. Thu lao cdng viéc dugc
tinh theo s6 ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu cua thanh vién Hoi dong quan tri va mic thu
lao mdi ngay. Hoi dong quan tri du tinh mic thi lao cho tirng thanh vién theo nguyén tic nhat tri.
Tong muc thu lao va thuong caa Hoi dong quan tri do Pai hoi ddng c¢d dong quyét dinh tai cudc
hop thuong nién.

Thu lao caa ting thanh vién Hoi dong quan tri duoc tinh vao chi phi kinh doanh cua Cong ty theo
quy dinh cua phép luat vé thué thu nhap doanh nghiép, duoc thé hién thanh muc riéng trong béo
c4o tai chinh hang nam cua Cong ty va phai bao cao Pai hoi ddng co dong tai cudc hop thuong
nién.

Thanh vién Hoi dong quan tri ndm gitr chac vu diéu hanh hoic thanh vién Hoi ddng quan tri 1am
viéc tai c4c tiéu ban cua Hoi dong quan tri hodc thuc hién nhitng cong viéc khac ngoai pham vi
nhiém vu thong thuong cia mot thanh vién Hoi dong quan tri, ¢ thé duoc tra thém thu lao dudi
dang maot khoan tién cong tron gdi theo ting lan, lwong, hoa hong, phan tram loi nhuan hodc duéi
hinh thizc khéc theo quyét dinh caa Hoi dong quan tri.

Thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 quyén duoc thanh toan tat ca cac chi phi di lai, dn, & va cac
khoan chi phi hop ly khdc ma ho da phai chi tra khi thuc hién trach nhiém thanh vién Hoi dong
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6.

quan tri caa minh, bao gdm ca céc chi phi phét sinh trong viéc téi tham du cac cudc hop Dai hoi
ddng c6 dong, Hoi dong quan tri hodc cac tiéu ban cua Hoi ddng quan tri.

Thanh vién Hoi dong quan tri cd thé dugc Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau khi ¢é sy chap
thuan cua Dai hoi dong cb dong. Bao hiém nay khong bao gom bao hiém cho nhiing trach nhiém
cua thanh vién Hoi dong quan tri lién quan dén viéc vi pham phép luat va Diéu 1¢ cong ty.

Muc 4 — Quy dinh vé trinh tu va thi tuc t6 chirc hop Hgi ddng quan tri

Piéu 57.56 lwong cudc hop téi thiéu theo thang/quy/nim
(Can cir quy dinh tai Piéu 157 Lugt doanh nghiép s6 59/2020/QH14; biéu 29 Piéu ¢ cong ty)

1.

2.

Chu tich Hoi ddng quan tri duoc bau trong cudc hop dau tién cua Hoi ddng quan tri trong thoi han
07 ngay 1am viéc ké tir ngay két thic bau cir Hoi ddng quan tri d6. Cudc hop nay do thanh vién cé
s6 phiéu bau cao nhat hozc ty 1 phiéu bau cao nhat triéu tap va chu tri. Truong hop ¢ nhiéu hon
mot thanh vién co sé phiéu bau hozc ty 1¢ phiéu bau cao nhat va ngang nhau thi cac thanh vién bau
theo nguyén tic da s6 dé chon 01 ngudi trong s6 ho triéu tap hop Hoi ddng quan tri.

Hoi ddng quan tri hop it nhat mai quy mot lan va cé thé hop bat thuong.

Piéu 58.Cac trudong hop phai triéu tap hop Hoi ddng quan tri bat thuwong
(Can cir quy dinh tai Piéu 157 Lugt doanh nghiép so 59/2020/QH14; Piéu 29 Piéu 1é cong ty)

Me oo e e

Chu tich Hoi dong quan tri triéu tap hop Hoi dong quan tri trong trudng hop sau day:

C6 dé nghi cia Ban kiém soat hoic thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan tri:

C6 dé nghi cua Tong Giam dbc hoc it nhat 05 nguoi quan ly khéc;

C6 dé nghi cua it nhat 02 thanh vién Hoi dong quan tri;

Trudng hop khac do Biéu ¢ cong ty quy dinh;

Dé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay phai duoc lap thanh vin ban, trong d6 néu & muc dich,
véan dé can thao luan va quyét dinh thudc tham quyén cua Hoi déng quan tri.

Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Hoi dong quan tri trong thai han 07 ngay 1am viéc ké
tir ngay nhan dugc dé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay. Truong hop khong triéu tap hop Hoi
ddng quan tri theo d& nghi thi Chu tich Hoi dong quan tri phai chiu trach nhiém vé nhiing thiét hai
xay ra dbi vai Cong ty; nguoi dé nghi co quyén thay thé Chu tich Hoi dong quan tri triéu tap hop
Hoi dong quan tri.

Piéu 59.Thdng béo hep Hdi dong quan tri va quyén dw hop Héi dong quan tri cia thanh vién

Ban kiém soat

(Can cir quy dinh tai Piéu 157 Lugt doanh nghiép so 59/2020/QH14; Piéu 29 Piéu 1é cong ty)

1.

Chu tich Hoi dong quan tri hodc nguoi triéu tap hop Hoi dong quan tri phai giri théng bao mai hop
cham nhat 12 05 ngay 1am viéc trudc ngay hop. Thdng bdo moi hop phai xac dinh cu thé thoi gian
va dia diém hop, chuong trinh, cac van dé thao luan va quyét dinh. Thong bao moi hop phai kém
theo tai liéu sir dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét cua thanh vién.

Thong bao mai hop Hoi ddng quan tri co thé giri bang gidy mai, dién thoai, fax, phuong tién dién
tir hodc phuong thirc khac do Diéu 18 cong ty quy dinh va bao dam dén dugc dia chi lién lac cua
tirng thanh vién Hoi dong quan tri duoc dang ky tai Cong ty.

Chu tich Hai dong quan tri hoic ngudi triéu tap giri thdng bao moi hop va cac tai liéu kém theo
dén cac thanh vién Ban Kiém soat nhu di véi cac thanh vién Hoi ddng quan tri.
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Thanh vién Ban Kiém soat cd quyén du cac cudc hop Hoi déng quan tri; ¢ quyén thao luan
nhung khong duoc biéu quyét.

Piéu 60.Piéu kién tdé chirc hop Hoi ddng quan tri

(Can cir quy dinh tai Piéu 157 Lugt doanh nghiép sé 59/2020/QH14; Piéu 29 Diéu ¢ cong ty)

Cudc hop Hoi ddng quan tri duoc tién hanh khi co tir 3/4 tong sé thanh vién tré 1&n dy hop. Trudng

h

op cudc hop duoc tridu tap theo quy dinh tai khoan nay khong du sé thanh vién du hop theo quy

dinh thi dugc triéu tap lan tha hai trong thoi han 07 ngay ké tir ngay du dinh hop lan tha nhét.
Trudng hop ndy, cudc hop duoc tién hanh néu co6 hon mét nira s thanh vién Hoi ddng quan tri dy
hop.

Diéu 61.Céach thirc biéu quyét

(Can cir Diéu 29 Piéu |¢é cong ty)

1

o T Qo
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. Thanh vién Hoi ddng quan tri duoc coi la tham du va biéu quyét tai cudc hop trong truong hop sau
day:

. Tham dy va biéu quyét tryc tiép tai cudc hop;

. Uy quyén cho ngudi khac dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai Diéu nay;

. Tham dy va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hoic hinh thic dién tir
khéc;

. Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tu;

. Truong hop gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, phiéu biéu quyét phai dung trong

phong bi déan kin va phai dugc chuyén dén Chu tich Hoi ddng quan tri cham nhat 13 01 gio trude

khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dugc mo trude su chung kién cua tat ca nhitng ngudi dy hop.

Biéu quyét

Trir quy dinh tai diém b khoan 3 Biéu nay, mdi thanh vién Hoi dong quan tri hoc nguoi duoc ay

quyén theo quy dinh tai khoan 1 Biéu nay truc tiép cd mat véi tu cach ca nhan tai cuoc hop Hoi

ddng quan tri c6 mot (01) phiéu biéu quyét;

Thanh vién Hoi dong quan tri khong duoc biéu quyét vé cac hop dong, cac giao dich hozc dé xuat

ma thanh vién d6 hodc ngudi lién quan téi thanh vién d6 c6 loi ich va loi ich d6 mau thuan hoic

c6 thé mau thuan véi loi ich caa Cong ty. Thanh vién Hoi dong quan tri khong duoc tinh vao ty 1é

thanh vién t4i thiéu co mat dé cé thé td chirc cude hop Hoi dong quan tri vé nhirng quyét dinh ma

thanh vién d6 khong c6 quyén biéu quyét;

Theo quy dinh tai diém d khoan 11 Diéu 29 Diéu Ié cdng ty, khi cd van dé phat sinh tai cudc hop

lién quan dén loi ich hoic quyén biéu quyét caa thanh vién Hoi ddng quan tri ma thanh vién d6

khdng tu nguyén tir bo quyén biéu quyét, phan quyét cua cha toa la quyét dinh cudi cung, trir

truong hop tinh chat hoac pham vi loi ich cua thanh vién Hoi dong quan tri lién quan chua dugc

cong bd day du;

Thanh vién Hoi ddng quan tri huong lgi tir mot hop dong duoc quy dinh tai diém a va diém b

khoan 6 Diéu 42 Diéu Ié cong ty duoc coi 1a co lgi ich dang ké trong hop ddng do;

Thanh vién ban kiém soat c6 quyén du cudc hop Hoi ddng quan tri, c6 quyén thao luan nhung

khong duoc biéu quyét.

Thanh vién Hoi dong quan tri truc tiép hoic gian tiép dugc huong loi tir mot hop ddng hoic giao

dich da duoc ky két hoic dang du kién ky két véi Cong ty va biét ban than 1a nguoi 6 loi ich

trong d6 ¢ trach nhiém céng khai lgi ich nay tai cudc hop dau tién caa Hoi dong thao luan vé viéc

ky két hop ddng hoic giao dich nay. Truong hop thanh vién Hoi ddng quan tri khong biét ban than
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va ngudi lién quan c6 loi ich vao thoi diém hop dong, giao dich dugc ky véi Cong ty, thanh vién
Hoi ddng quan tri ndy phai cong khai cac loi ich lién quan tai cudc hop dau tién caa Hoi dong
quan tri duoc td chirc sau khi thanh vién nay biét rang minh c6 loi ich hoic sé& ¢6 loi ich trong giao
dich hoic hop ddng néu trén.

5. Hoi dong quan tri c6 quyén lay y kién cac thanh vién Hoi dong quan tri bang van ban dé thong qua
Nghi quyét Hoi dong quan tri khi théng qua c&c van dé thuoc tham quyén cua Hoi ddng quan tri
tai Khoan 2 Diéu 26 Diéu Ié Cong ty.

Nghi quyét theo hinh thuc lay y kién bang van ban dugc thong qua trén co so y kién tan thanh cua
da s6 thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén biéu quyét. Nghi quyét nay c6 hiéu lyc va gié tri nhu
nghi quyét duoc thdng qua tai cudc hop.

6. Cudc hop cua Hoi dong quan tri cd thé t chic theo hinh thic hdi nghi truc tuyén giita cac thanh
vién cua Hoi ddng quan tri khi tat ca hoac mot sé thanh vién dang & nhiing dia diém khac nhau véi
diéu kién 1a mdi thanh vién tham gia hop déu c6 thé:

a. Nghe ting thanh vién Hoi dong quan tri khac cling tham gia phat biéu trong cudc hop;

b. Phét biéu véi tat ca cac thanh vién tham du khac mot cach dong thoi. Viéc thao luan giira cac
thanh vién c6 thé thuc hién mot céch truc tiép qua dién thoai hoac bang phuong tién lién lac thong
tin khac hoac két hop cac phuong thirc ndy. Thanh vién Hoi dong quan tri tham gia cudc hop nhu
vay duoc coi 1a “co mat” tai cudc hop do. Pia diém cudc hop duoc t6 chirc theo quy dinh nay la
dia diém ma co dong nhat thanh vién Hoi dong quan tri, hoic 1a dia diém c6 mat Chu toa cudc
hop.

Céc quyét dinh dugc thong qua trong cudc hop qua dién thoai duoc to chic va tién hanh mot céch
hop thirc, ¢6 hiéu luc ngay khi két thic cudc hop nhung phai duoc khang dinh bang céc chit ky trong
bién ban cua tat ca thanh vién Hoi dong quan tri tham dy cudc hop nay.

7. Chu tich Hoi ddng quan tri ¢6 trach nhiém guri bién ban hop Hoi dong quan tri téi cac thanh vién
va bién ban d6 1 bang chiing xéc thuc vé cong viéc da duoc tién hanh trong cudc hop trir khi co y
kién phan d6i vé noi dung bién ban trong thoi han muoi (10) ngay ké tir ngay giri. Bién ban hop
Hoi dong quan tri duoc 1ap bang tiéng Viét va co thé lap bang tiéng Anh. Bién ban phai co chit ky
cua chu toa va nguoi ghi bién ban.

Piéu 62.Céch thirc thong qua nghi quyét caa Hoi dong quan tri

(Can cit Biéu 29 Piéu 1é cong ty)

Nghi quyét, quyét dinh cua Hoi ddng quan tri dugc thdng qua néu duoc da sé thanh vién dy hop tan
thanh; truong hop sb phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cting thudc vé phia c6 y kién caa Chu tich
Hoi ddng quan tri.

Piéu 63.Viéc iy quyén cho nguoi khac dw hop cia thanh vién Héi dong quan tri
(Can cit Biéu 29 Piéu 1é cong ty)

Thanh vién phai tham dy dy du cac cudc hop Hoi dong quan tri. Thanh vién duoc uy quyén cho
ngudi khéc du hop va biéu quyét néu duoc da sé thanh vién Hoi dong quan tri chap thuan.

Diéu 64.L4ap bién ban hop Hgi ddng quan tri
(Can cir quy dinh tai Piéu 158 Lugt doanh nghiép s 59/2020/QH14)
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Cac cudc hop Hoi dong quan tri phai duoc ghi bién ban va c6 thé ghi 4m, ghi va luu giit dudi hinh
thire dién tar khac. Bién ban phai 1ap bang tiéng Viét va c6 thé 1ap thém bang tiéng nudc ngoai, bao
goém cac nodi dung chu yéu sau day:

Tén, dia chi tru sé chinh, ma sé doanh nghiép;

Thoi gian, dia diém hop;

Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

Ho, tén tirng thanh vién du hop hoic nguoi dwoc ay quyén du hop va cach thic du hop; ho, tén

cac thanh vién khong du hop va ly do;

Van dé dugc thao luan va biéu quyét tai cuoc hop;

. Tom tat phat biéu y kién cua tirng thanh vién du hop theo trinh tu dién bién cua cudc hop;

g. Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhitng thanh vién tan thanh, khdng tan thanh va khéng co y
kién;

h. Van dé da dugc thong qua va ty I biéu quyét thong qua tuong tng;

i. Ho, tén, chir ky chu toa va nguoi ghi bién ban, trir trudng hop quy dinh tai Diéu 65 Quy ché nay.

o0 o
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Bién ban hop Hoi dong quan tri va tai liéu st dung trong cudc hop phai dugc luu giit tai try sé chinh
cua cong ty.
Bién ban lap bang tiéng Viét va bang tiéng nudc ngodi ¢d hiéu luc phap 1y nhu nhau. Truong hop cé
su khéc nhau vé noi dung giira bién ban bang tiéng Viét va bang tiéng nudc ngoai thi ndi dung trong
bién ban bang tiéng Viét duoc ap dung.
Chu toa, ngudi ghi bién ban va nhitg ngudi Ky tén trong bién ban phai chiu trach nhiém vé tinh
trung thuc va chinh xac cua noi dung bién ban hop Hai déng quan tri.
Bién ban hop Hoi dong quan tri va tai lidu str dung trong cudc hop phai duoc luu giit tai tru so chinh
cua cong ty.
Piéu 65. Truwong hop chi toa va/hoic thw Ky tir chdi ky Bién ban hop Héi dong quan tri
(Can cir quy dinh tai Piéu 158 Lugt doanh nghiép so 59/2020/QH14)
Trudng hop chu toa, ngudi ghi bién ban tir chéi ky bién ban hop nhung néu dwoc tit ca thanh vién
khéc caa Hoi dong quan tri tham du hop Ky va co day di ni dung theo quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d,
d, e, g va h Biéu 64 Quy ché nay thi bién ban nay c6 hiéu luc.
Piéu 66. Thong bao nghi quyét, quyét dinh cia Héi dong quan tri
Sau khi ban hanh Nghi quyét/Quyét dinh HPQT, Céng ty co trach nhiém cdng bé thdng tin trong noi
bo Cong ty va cho cac co quan hiru quan, trén cac phuong tién thong tin dai ching, trén trang website
cua Cong ty theo trinh ty va quy dinh caa hién hanh.
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Muc 5 - C4c tiéu ban thudc Hdi dong quan tri
Piéu 67.Céc tiéu ban truc thuge HPQT

(Can cir, Biéu 30 Diéu ¢ cong ty)

1. Hoi ddng quan tri c6 thé thanh 1ap tiéu ban truc thudc dé phu trach vé chinh séch phat trién, nhan
su, lwong thuang, kiém toan noi bo, quan 1y rai ro. S lugng thanh vién cua tiéu ban do Hoi ddng
quan tri quyét dinh c6 tbi thiéu 1a 02 ngudi bao gdm thanh vién cia Hoi dong quan tri va thanh
vién bén ngoai. Cac thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan tri/thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu
hanh nén chiém da sb trong tiéu ban va mét trong sé cac thanh vién nay dwoc bd nhiém lam
Truéng tiéu ban theo quyét dinh caa Hoi ddng quan tri. Hoat dong cua tiéu ban phai tuan thi theo
quy dinh cta Hoi dong quan tri. Nghi quyét caa tiéu ban chi c6 hiéu luc khi c6 da sé thanh vién
tham du va biéu quyét théng qua tai cudc hop cua tiéu ban.

2. Viéc thuc thi quyét dinh cua Hoi dong quan tri, hoic cua tiéu ban truc thuoc Hoi dong quan tri
phai phli hop Véi cac quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai Diéu 1 cng ty, Quy ché noi bo
vé quan tri cong ty.

Muc 6 - Lwa chon, b nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty
Picu 68.Tiéu chuan ciia Ngudi phu trach quan tri cong ty

(Can cir Khoan 2 Piéu 31 Piéu Ié cong ty)

Ngudi phu trach quan tri cong ty khong duoc dong thoi 1am viéc cho té chirc kiém toan duoc chap

thuan dang thyc hién kiém toan céc bao céo tai chinh cua Cong ty

Piéu 69.Viéc bé nhiém Nguwai phu trach quan tri cong ty

(Can cir Khodn 1 Piéu 31 Piéu |é cong ty)

Hoi dong quan tri caa Cong ty phai b nhiém it nhat 01 ngudi phu trach quan tri cong ty dé hd tro

cdng tac quan tri céng ty tai doanh nghiép. Ngudi phu trach quan tri cong ty c6 thé kiém nhiém lam

Thu ky cong ty theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 156 Luat Doanh nghiép.

Piéu 70.Cac trudng hop mién nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty

1. HPQT c6 thé bai nhiém/mién nhiém Nguoi phu trach quan tri cong ty khi can nhung khong trai
Véi cac quy dinh phap luat hién hanh vé lao dong.

2. Ngudi phu trach quan tri cong ty c6 thé bi bai nhiém theo nghi quyét cua Pai hoi dong ¢b dong.

Piéu 71. Thong bao bé nhiém, mién nhiém Ngwai phu trach quan tri cong ty

Sau khi ¢6 quyét dinh b nhiém, mién nhiém Nguoi phu trach quan tri Cong ty, Cong ty cé tréch

nhiém cong bé théng tin trong noi bd Cong ty va cho cac co quan hitu quan, trén cac phuong tién

thong tin dai ching, trén trang website cta Cong ty theo trinh tu va quy dinh cta luat hién hanh.
Piéu 72.Quyén va Nghia vu ciia Nguoi phu trach quan trj Cong ty

(Can cir Khoan 3 Piéu 31 Piéu Ié cong ty)

Ngudi phu trach quan tri céng ty cd quyén va nghia vu sau:

a. Tu van Hoi ddng quan trj trong viéc té chirc hop Pai hoi dong ¢ dong theo quy dinh va céc cong
viéc lién quan giita Cong ty va c6 dong;
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b.
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Chuan bi cac cudc hop Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat va Pai hoi ddng cd dong theo yéu cau
cuia Hoi ddng quan tri hoic Ban kiém soat;

Tu van vé thu tuc caa cac cudc hop;

Tham du cac cudc hop;

Tu van tha tuc 1ap céc nghi quyét cua Hoi dong quan tri phi hop véi quy dinh cua phép luat;

Cung cip cac thdng tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dong quan tri va cac thong tin khac
cho thanh vién Hoi dong quan tri va thanh vién Ban kiém soét;

Giam sat va bao cdo Hoi dong quan tri vé hoat dong cong b thdng tin cua Cong ty;

La dau mbi lién lac véi cac bén co quyén loi lién quan;

Bao mat thong tin theo cic quy dinh caa phap luat va Biéu Ié cong ty;

Cac quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cua phép luat va Diéu 1é Cong ty.
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CHUONG 4 - BAN KIEM SOAT
Muc 1. Quy dinh chung
Piéu 73.Vai tro, quyén, nghia vu cia Ban kiém soat, trach nhiém caa thanh vién Ban kiém soat
(Can cir Piéu 287, Piéu 288 Nghj dinh so 155/2020/NP-CP )

1. Thanh vién Ban kiém soat cd cac quyén theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép, phap luat lién quan
va Diéu I¢ cong ty, Quy ché hoat dong Ban kiém soét trong d6 c6 quyén tiép can céc théng tin va
tai liéu lién quan dén tinh hinh hoat dong cuia cdng ty. Thanh vién Hoi d¢ong quan tri, Tong Giam
d6c va nguoi diéu hanh khac cua doanh nghiép c6 trach nhiém cung cip céc théng tin kip thoi va
day du theo yéu cau caa thanh vién Ban kiém soat.

2. Thanh vién Ban kiém soat c6 trach nhiém tuan thii cac quy dinh cua phap luat, Diéu ¢ cong ty,
Quy ché hoat déng Ban kiém soat va dao dirc nghé nghiép trong thyuc hién cac quyén va nghia vu
duoc giao.

3. Ban kiém soét c6 cac quyén, nghia vu theo quy dinh tai Diéu 170 Luat Doanh nghiép, Piéu 1&
cdng ty va cac quyén, nghia vu sau:

a. Dé xuat, kién nghi Dai hoi dong cd dong phé duyét danh séch to chirc kiém toan duoc chap
thuan thuc hién kiém toan Béo cao tai chinh cua cong ty; quyét dinh t6 chiic kiém toan duoc
chap thuan thuc hién kiém tra hoat dong cua cdng ty, bai mién kiém toan vién duoc chap thuan
khi xét thay can thiét.

Chiu trach nhiém truéc c¢6 dong vé hoat dong giam sat caa minh.

c. Giam sat tinh hinh tai chinh cta céng ty, viéc tuan thu phap luat trong hoat dong cua thanh vién
Hoi dong quan tri, Tong Giam déc, ngudi quan ly khac.

d. Pam bao phdi hop hoat dong vaoi Hoi ddng quan tri, Téng Giam déc va co dong.

e. Truong hop phat hién hanh vi vi pham phép luat hoac vi pham Diéu 18 cdng ty caa thanh vién
Hoi dong quan tri, Tong Giam déc va nguoi diéu hanh khéac caa doanh nghiép, Ban kiém soat
phai thdng béo bang vin ban cho Hoi dong quan tri trong thoi han 48 gio, yéu cau ngudi co
hanh vi vi pham cham dut vi pham va c6 giai phap khic phuc hau qua.

f.  Xay dyng Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat va trinh Dai hoi dong cé dong thong qua theo
huéng dan tai Thong tu 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 huéng dan mot sé diéu vé quan tri
cong ty ap dung dbi voi cong ty dai ching tai Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12
nam 2020 caa Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Chung khoan.

g. Béo c4o tai Pai hoi dong co dong theo quy dinh tai Biéu 290 Nghi dinh 155/2020/ND-CP.

Muc 2. Quy dinh vé Nhiém Ky, so lwgng, thanh phén, co ciu thanh vién Ban kiém soat
Piéu 74.S6 lwong, nhiém Ky, thanh phan va co cdu thanh vién Ban kiém soat

(Can cir quy dinh tai Piéu 168 Ludt doanh nghiép s 59/2020/QH14, Khodn 1 Piéu 37 Piéu 1é cong
ty)

1. S4 luong thanh vién Ban kiém soat cia Cong ty 1a 03 nguoi.

2. Nhiém ky cia Thanh vién ban kiém soat khong qua 05 niam va c6 thé dugc bau lai véi sé nhiém
ky khdng han ché.

3. Thanh vién Ban kiém soét khong nhat thiét phai 1a c6 dong cua cong ty.

4. Truong Ban kiém soat do Ban kiém soat bau trong sé cac Thanh vién ban kiém soat; viéc bau,
mién nhiém, bai nhiém theo nguyén tic da s6. Quyén va nghia vu cia Truéng Ban kiém soét do
Diéu 1¢ cong ty quy dinh. Ban kiém soat phai c6 hon mét nira 6 Thanh vién ban kiém soét thuong
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trd tai Viét Nam. Truong Ban kiém soat phai c¢6 bang tét nghiép dai hoc tro 1én thuoc mét trong
cac chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh hoic chuyén
nganh c6 lién quan dén hoat dong kinh doanh caa doanh nghiép, trir truong hop Diéu 1é cong ty c6
quy dinh tiéu chuan khéac cao hon.

5. Trudng hop Thanh vién ban kiém soat c6 cung thoi diém két thic nhiém ky ma Thanh vién ban
kiém soat nhiém ky mai chua dugc bau thi Thanh vién ban kiém soat da hét nhiém ky van tiép tuc
thuc hién quyén va nghia vu cho dén khi Thanh vién ban kiém soat nhiém ky méi duoc bau va
nhan nhiém vu.

Piéu 75.Tiéu chuin va diéu kién caa thanh vién Ban Kiém soat

(Can cir quy dinh tai Piéu 169 Lugt doanh nghiép so 59/2020/QH14, Khoan 2 biéu 37 Diéu I¢ cong
ty)
1. Thanh vién ban kiém soat phai c6 céc tiéu chuan va diéu kién sau déy:
a. Khdng thudc dbi tugng theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 cua Luat Doanh nghiép;
b. Pugc dao tao mot trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan
tri kinh doanh hozc chuyén nganh phu hgp vai hoat dong kinh doanh caa doanh nghiép;
c. Khdng phai 1a nguoi c6 quan hé gia dinh cia thanh vién Hoi dong quan tri, Giam doc hoic
Tong giam dbc va nguoi quan ly khac;
d. Khdng phai 1a nguoi quan ly cng ty; khéng nhat thiét phai 1a c6 dong hodc ngudi lao dong cua
cong ty;
e. Khdng phai 1a ngudi 1am viéc trong bo phan ké toén, tai chinh cia Cong ty;
f. Khong phai 1a nguoi la thanh vién hay nhan vién cua cong ty kiém toan doc lap thuc hién kiém
toan cac b&o cao tai chinh cua cong ty trong 03 nam lién trude do.
g. Tiéu chuan va diéu kién khac theo quy dinh khéc cua phép luat cé lién quan va Biéu ¢ cong ty.
2. Ngoai cac tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, Thanh vién ban kiém soat cong ty
dam bao du cac diéu kién theo quy dinh tai khoan 02 Piéu 169 cua luat doanh nghiép.
3. Truong Ban kiém soét - phai c6 bang tot nghiép dai hoc tra 18n thugc mot trong cac chuy@n nganh
kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh hozc chuyén nganh c6 lién quan
dén hoat dong kinh doanh cua doanh nghiép.

Piéu 76.D¢é cir, wng cir thanh vién Ban kiém soat
(Can cit quy dinh tai Piéu 285 Ngh;j dinh sé 155/2020/NP-CP ; Piéu 36 Diéu |é cong ty)

1. Viéc tng ctr, dé cir thanh vién Ban kiém soat duoc thuc hién tuong ty quy dinh tai khoan 1, Biéu
24 Piéu 1é Cong ty. C6 dong hodc nhém cb dong nam gitr tir 10% dén dudi 20% tong s6 co phan co
quyén biéu quyét dugc dé cir mot (01) tng vién; tir 20% dén dudi 30% duoc dé cir ti da hai (02) tng
vién; tir 30% dén dudi 40% duoc dé ctr toi da ba (03) ung vién; tir 40% dén duéi 50% duoc dé cir toi
da bdn (04) ung vién; tir 50% dén dudi 65% duoc dé cur tdi da nam (05) wng vién; tir 65% tro 1én
duogc dé cir toi da bay (07) tng vién.

2. Trudng hop sb lugng cac tmg vién Ban kiém soat thong qua dé cir va tng cir khong du sb luogng
can thiét, Ban kiém soat dwong nhiém c6 thé dé cir thém Gng vién hoic to chac dé cir twong ty theo
quy dinh tai Khoan 3 Biéu 50 Quy ché nay. Viéc Ban kiém soat duong nhiém giéi thiéu thém tng
vién phai duoc cong bd rd rang trude khi Dai hoi dong cd dong biéu quyét bau thanh vién Ban kiém
soat theo quy dinh caa phap luat.

Piéu 77.Céach thirc bau thanh vién Ban Kiém soat
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(Can cir quy dinh tgi Khodn 3 Piéu 148 Ludt doanh nghiép sé 59/2020/QH14, Khodn 2 Piéu 20
biéu 1é cong ty)

1. Viéc biéu quyét bau thanh vién Ban Kiém soat phai thuc hién theo phwong thirc bau dén phiéu,
theo d6 mdi c6 dong co tong sb phiéu biéu quyét twong tng véi tong s6 ¢d phan sé hitu nhan voi
s6 thanh vién duoc bau cua Ban Kiém soét va cé dong c6 quyén don hét hoic mot phan tong sb
phiéu bau cua minh cho mét hoic mot sb tng cir vién. Nguoi trdng cir thanh vién Ban Kiém soat
duogc xac dinh theo sé phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bat dau tir ang cir vién cd sé phiéu bau
cao nhat cho dén khi du sb thanh vién quy dinh tai Diéu 1& cong ty. Trudng hop c6 tir 02 Gtng cir
Vién tré 1én dat cuing sé phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi ciing cua Ban Kiém soat thi s&
tién hanh bau lai trong s cac tng cir vién ¢ s6 phiéu bau ngang nhau hoic lua chon theo tiéu
chi quy dinh tai quy ché bau cir, Quy ché hoat dong Ban kiém soat hoac Diéu Ié cong ty.

2. Néu sb tng vién nho hon hoic bang sé thanh vién Ban Kiém soét can bau thi viéc bau thanh vién
Ban Kiém soét c6 thé dugc thyc hién theo phuong thirc bau don phiéu nhu quy dinh tai khoan 3
Diéu 148 Luat Doanh nghiép hoic thuc hién theo phuong thic biéu quyét (tan thanh, khong tan
thanh, khong c6 y kién). Ty I¢ biéu quyét thong qua theo phuong thirc biéu quyét dugc thuc hién
theo Khoan 2 Piéu 20 Piéu 18 cong ty.

Piéu 78.Cac trudong hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém soat
(Can cit quy dinh tai Piéu 174 Lugt doanh nghiép sé 59/2020/QH14)

1. Pai hoi ddng cd ddng midn nhiém thanh vién Ban Kiém soét trong truong hop sau day:
a. Khong con du tiéu chuan va diéu kién 1am thanh vién Ban Kiém soat theo quy dinh tai Diéu
169 cua Luat Doanh nghiép;
b. Co don tir chirc va duoc chap thuan;
¢. Truong hop khac do Diéu Ié cong ty quy dinh.
2. Dai hoi dong cd dong bai nhiém thanh vién Ban Kiém soat trong truong hop sau day:
a. Khéng hoan thanh nhiém vu, céng viéc dugc phan céng;
b. Khdng thuc hién quyén va nghia vu ciia minh trong 06 thang lién tuc, trir truong hop bat kha
khang;
¢. Vi pham nhiéu lan, vi pham nghiém trong nghia vu cua thanh vién Ban Kiém soéat theo quy
dinh cuia Luat Doanh nghiép va Biéu Ié cong ty;
d. Truong hop khac theo nghi quyét Pai hoi déng c6 dong.
Piéu 79.Thdng béo vé bau, mién nhi¢m, bai nhiém thanh vién Ban Kiém soat
Sau khi c6 quyét dinh bau, mién nhiém, bai nhiém Thanh vién ban kiém soat, Céng ty co trach nhiém
cdng bd thdng tin trong ndi bo Cong ty va cho cac co quan hitu quan, trén cac phuong tién thdng tin
dai chung, trén trang website ctia Cong ty theo trinh tu va quy dinh cua luat hién hanh.
Piéu 80. Tién lrong va quyén loi khac cia thanh vién Ban kiém soat

(Can cit quy dinh tai Piéu 172 Lugt doanh nghiép sé 59/2020/QH14)

1. Thanh vién Ban kiém soét duoc tra tién lwong, thu lao, thuang va loi ich khéc theo quyét dinh caa
Dai hoi dong c6 dong. Dai hoi dong ¢ dong quyét dinh tong muc tién lwong, thi lao, thuong, loi
ich khac va ngan sach hoat dong hang nam ctia Ban kiém soét;

2. Thanh vién Ban kiém soat dugc thanh toan chi phi 4n, &, di lai, chi phi sir dung dich vu tu van doc
lap v6i mac hop ly. Téng mie thu lao va chi phi nay khong vuot qué tdng ngan sach hoat dong
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hang nim cua Ban kiém soat di duoc Pai hoi ddng c6 dong chap thuan, trir truong hop Pai hoi
ddng cb dong co quyét dinh khac;

3. Tién luvong va chi phi hoat dong cua Ban kiém soat duoc tinh vao chi phi kinh doanh cua cong ty
theo quy dinh cua phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, quy dinh khac cua phap luat cd lién
quan va phai duoc 1ap thanh muc riéng trong bao céo tai chinh hang nim cua cong ty.
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CHUONG 5 - TONG GIAM POC

Diéu 81.Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu caa Téng Giam doc

(Can cir Khodn 2, 4 Piéu 34 biéu ¢ cong ty)

1.

® o0 o

Tong Giam dbc 1a ngudi diéu hanh cong viéc kinh doanh hang ngay caa Cong ty; chiu sy giam sét
cua Hoi ddng quan tri; chiu trach nhiém trude Hoi ddng quan tri va trude phap luat vé viéc thuc
hién quyén, nghia vu duoc giao.

Tong Giam dbc co cac quyén va nghia vu sau:

Quyét dinh c4c van d& lién quan dén cong viéc kinh doanh hang ngay cua Céng ty ma khdng
thugc tham quyén cua Hoi dong quan tri;

Té chue thuc hién céc nghi quyét, quyét dinh cua Hoi ddng quan tri;

T6 chic thuc hién ké hoach kinh doanh va phuong 4n dau tu ciia Cong ty;

Kién nghi phuong 4n co cau t6 chic, quy ché quan 1y ndi bo caa Cong ty;

B nhiém, mién nhiém, bai nhiém céc chtc danh quan ly trong Cong ty, trir cac chac danh thudc
tham quyén caa Hoi dong quan tri;

Quyét dinh tién lwong va loi ich khac dbi véi nguoi lao dong trong Cong ty, ké ca nguoi quan ly
thugc tham quyén bo nhiém cia Tong Giam ddc;

Tuyén dung lao dong;

Kién nghi phwong an tra ¢ tirc hoac xu ly 1 trong kinh doanh;

Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua phap luat, Didu 1¢ cong ty va nghi quyét, quyét dinh
cua Hoi dong quan tri.

Pi¢u 82.Nhié¢m ky, tiéu chuin va diéu kién cia Tong Giam dbc
(Can cir quy dinh tai Khodn 5 Piéu 162 Lugt doanh nghiép s 59/2020/QH14; Khodn 3 Piéu 34 Piéu
I¢ cong ty)

Nhiém ky cua Tong Giam déc khong qua 05 ndm va c6 thé dugc bo nhiém lai véi s6 nhiém ky khdng
han ché.

Giam doc hoic Tong giam doc phai dap ing céc tiéu chuan, diéu kién sau day:

a.
b.

C.

Khong thudc ddi twong quy dinh tai khoan 2 Biéu 17 cua Luat Doanh nghiép;

Khong dugc 1a ngudi ¢6 quan hé gia dinh ctia ngudi quan ly doanh nghiép, Thanh vién ban kiém
soat cuiia cong ty va cong ty me; ngudi dai dién phan von nha nude, ngudi dai dién phan vén cua
doanh nghiép tai cong ty va cong ty me;

Co trinh d chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh cua cong ty.

Piéu 83.Ung cir, dé cir Tong Giam déc

Ban Tong Giam dc, cac thanh vién HPQT c6 quyén dé cir tng vién Tong Giam dbc theo dung cac
tiéu chuan va diéu kién quy dinh tai Diéu 82 Quy ché nay va trinh 1én HPQT xem xét khi Cong ty c6
nhu cau tim kiém Tong Giam ddc.

Diéu 84..B6 nhi¢gm, mién nhiém, ky hep ddéng, chim dit hop dong d6i véi Tong Giam ddc

(Can cir Khodn 1, Khodn 5 Piéu 34 Piéu 1é cong ty)

Hoi dong quan tri bo nhiém 01 thanh vién Hoi dong quan tri hodc thué ngudi khéac 1am Téng Giam
déc.
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Hoi dong quan tri c6 thé mién nhiém Tong Giam dbc khi da sé thanh vién Hoi dong quan tri cé
quyén biéu quyét du hop tan thanh va bé nhiém Téng Giam déc mai thay thé.

Hoi dong quan tri c6 tham quyén ky két/ cham dat hop ddng va quyét dinh cac diéu khoan cua hop
ddng lao dong duoc quy dinh tai Biém i Khoan 2 Diéu 26 va Diéu 34 Diéu & cong ty.

Piéu 85.Thong bao bé nhiém, mién nhiém, ky hep ddng, cham dirt hep dong ddi véi Tong Giam
déc
Sau khi c6 quyét dinh bau, mién nhiém, bai nhiém Téng Giam déc, Cong ty ¢ trach nhiém cong bd
thdng tin trong ndi bd Cong ty va cho cac co quan hitu quan, trén cac phuong tién thong tin dai
chang, trén trang website caa Céng ty theo trinh tu va quy dinh cua luat hién hanh.
Dicu 86. Tién hrong va lgi ich khac cia Tong Giam doc
(Can cir Khoan 2, Khodn 3 Biéu 33 Diéu |¢é cong ty)
1. Tong Giam dbc dugc tra luong va thuong. Tién lwong va thuéng cua Tong Giam ddc do Hoi dong
quan tri quyét dinh.
2. Tién luong cua nguoi diéu hanh dugc tinh vao chi phi kinh doanh ciia Cong ty theo quy dinh cua
phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, duoc thé hién thanh muc riéng trong bao céo tai chinh
hang nam cua Cong ty va phai bao cdo Pai hoi dong cd déng tai cudc hop thuong nién.
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CHUONG 6 — CAC HOAT PONG KHAC
Muc 1 — Quy dinh vé phéi hop hoat déng giira Hdi dong quan tri, Ban kiém soét va Téng Giam
déc
Piéu 87. Thu tuc, trinh tw triéu tap, thong bao mai hep, ghi bién ban, thong bao két qua hop
giira HDQT, Ban kiém soat va Téng Giam déc
Tha tuc, trinh ty triéu tap, thdng bao mai hop, ghi bién ban, thdng bao két qua hop gitta HDQT, Ban
kiém soat va Giam ddc duoc thuc hién theo thu tuc, trinh tu triéu tap hop HPQT duoc quy dinh tai
Muc 4 Chuong 3 Quy ché nay.
Piéu 88. Thong bao Nghi quyét/ Quyét dinh ciia HPQT cho Ban kiém soét
(Can cir quy dinh tai Khoan 1 Biéu 171 Ludt doanh nghiép sé 59/2020/QH14)
Nghi quyét/ Quyét dinh, bién ban hop HPQT sau khi dugc ban hanh phai dwgc giri dén cho cac
Thanh vién ban kiém soét ciing thoi diém va theo phuong thirc nhu ddi vai thanh vién HPQT.
Pi¢u 89. Thdng bao Nghi quyét/ Quyét dinh cia HPQT cho Tong Giam déc
Nghi quyét/ Quyét dinh HPQT (véi céc noi dung lién quan dén trach nhiém, quyén han va nghia vu
ctia Giam ddc) sau khi dugc ban hanh phai duoc gui dén cho Téng Giam doc ciing thoi diém va theo
phuong thirc nhu d6i voi thanh vién HDQT.

Picu 90. Cic trwong hop Ban kiém soat va Tong Giam déc @é nghi triéu tap hop HPQT va
nhirng véan dé can xin y kién HPQT
(Can cit quy dinh tai Piém h Khoan 3 Piéu 162 Lugt doanh nghiép s6 59/2020/QH14, Piéu 288 Nghi
dinh sé 155/2020/ND-CP, Khodn 4 Diéu 35, Piéu 39 Diéu Ié cong ty)

1. Céc trudng hop dé nghi triéu tap hop HDQT

a. Ban kiém soat c6 thé dé nghi triéu tap hop HPQT trong céc truong hop sau:

- Khi ¢ yéu cau cua co dong/nhém cd dong theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 cua Luat

doanh nghiép.

- Khi xét thdy quyén tiép can cac thong tin va tai liéu lién quan dén tinh hinh hoat dong cua
cong ty caa Thanh vién ban kiém soat khong dugc thyuc hién dy du theo phap luat hién hanh
va biéu 1é cong ty;

- Khi phét hién hanh vi vi pham phap luat hoic vi pham Diéu Ié cong ty cia thanh vién HPQT,
Téng Giam ddc va nguoi diéu hanh doanh nghiép khac sau khi da thyc hién théng bao bing
van ban véi HDQT theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu 39 Diéu 1é céng ty nhung ngudi ¢6 hanh
Vi vi pham chwa cham dirt vi pham hoic c6 giai phap khic phuc hau qua;

b. Toéng Giam dbc cd thé dé nghi triéu tap hop HPQT trong cac truong hop sau:

- Khi xét thiy cac quyén cua Tong Giam dbc theo quy dinh tai Diéu 34 Diéu 1é cong ty khéng
duoc thuc thi;

- Khi phéat hién hanh vi vi pham phap luat hoic vi pham Diéu 1é cong ty cua nhimng ngudi diéu
hanh doanh nghiép khac sau khi dd thuc hién théng bao bang vin ban véi HDQT nhung
ngudi ¢6 hanh vi vi pham chwa chdm dwt vi pham hoic ¢6 giai phap khic phuc hau qua;

2. Nhiing van dé can xin y kién HPQT:
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a. Kién nghi véi HPQT vé phuong an co cau té chirc, quy ché quan Iy noi bo cua Cong ty;

b. Dé xuat nhitng bién phéap nang cao hoat dong va quan ly cia Cong ty;

c. Tong Giam ddc phai 1ap ké hoach dé Hoi dong quan tri thdng qua cac van dé lién quan dén
viéc tuyén dung, cho ngudi lao dong nghi viéc, tién lwong, bao hiém x& hai, phic loi, khen
thudng va ky luat ddi voi ngudi lao dong va nguoi diéu hanh doanh nghiép.

d. Téng Giam dbc phai lap ké hoach dé Hoi ddng quan tri thong qua cac van dé lién quan dén
quan hé caa Cong ty véi cac to chie cong doan theo cac chuidn muc, thdng 1é va chinh séch
quan ly tét nhat, nhitng théng 1& va chinh sach quy dinh tai Diéu 1é Cong ty, cac quy ché cua
Cong ty va quy dinh phap luat hién hanh.

e. Xiny kién HPQT ddi véi Bang Bao céo tai chinh kiém toan (bao gébm ca bang can ddi ké
toan, béo céo két qua hoat dong kinh doanh va bao cdo luu chuyén tién té du kién) cho ting
nam tai chinh phai duoc trinh dé HPQT théng qua;

f.  Kién nghi phuong 4n tra cd tirc hodc xir Iy 15 trong kinh doanh;

g. Xiny kién HPQT phé chuan ké hoach kinh doanh chi tiét cho nam tai chinh tiép theo;

Céc noi dung khac khi xét thay loi ich ciia Cong ty.

Piéu 91. B4o c4o cia Tong Giam déc véi HPQT vé viéc thuc hién nhiém vu va quyén han dwoc

giao

(Can cit quy dinh tai Phy luc IV Théng tw s6 96/2020/TT-BTC, Khodn 4 Piéu 34 Piéu Ié cong ty)

1. Bé&o céo vé tinh hinh thyc hién NQ ciua HPQT va Pai hoi dong c6 dong, ké hoach kinh doanh va
ké hoach dau tu cuia Cong ty da dugc HPQT va Dai hoi dong co dong thong qua;

2. Pinh ky hang quy, hang nim béo céo danh gia tinh hinh tai chinh, tinh hinh hoat d6ng san xuét
kinh doanh cua Cong ty;

3. Bé&o céo vé nhiing cai tién vé co ciu t6 chuc, chinh sach, quan ly;

4. B&o cao hang nam vé viéc trién khai thuc hién cac nghia vu d6i voi moi truong, cong dong,
nguoi lao dong;

5. B&o céo vé tinh hinh thuc hién céc noi dung dugc HPQT va Pai hoi ddng co dong ay quyén
khéc;

6. Thuc hién b4o céo cac van dé khac theo yéu cau ciia HDQT.

Picu 92.Kiém diém viéc thuc hién nghi quyét va cac van dé ay quyén khac caa HPQT dbi véi

Giam déc

Can ctr vao bao céo cua Tong Giam dbc vé viéc thuc hién nhiém vu va quyén han duoc giao theo quy

dinh tai Biéu 81 Quy ché nay, HPQT s& tién hanh kiém diém két qua thuc hién nghi quyét va cac van

dé ay quyén khac caa HPQT véi Tong Giam déc.

Piéu 93.C4c van dé Tong Giam déc phai bao céo, cung cap théng tin va cach thirc thong bao

cho HPQT, BKS

(Can cit quy dinh tai Khodn 3 Diéu 291 Nghi dinh sé 155/2020/NP-CP, biéu 35, Khodn 3 Diéu 43,

biéu 44 biéu 1¢ cong ty)

1. Céc van dé Tong Giam dbc phai bao co, cung cap thdng tin va cach thic théng bao cho HDQT
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a. Céac noi dung theo Biéu 90 quy ché nay;

b. Téng Giam déc co nghia vu théng bao cho HPQT cac giao dich giira Cong ty, cong ty con, cong
ty khac do Cong ty nim quyén kiém soét trén 50% tro 18n vén diéu 1€ vé6i chinh ddi twong d6 hoic
véi nhimg ngudi c6 lién quan cua déi tuong d6 theo quy dinh cua phéap luat.

c. Cac noi dung khéc can xin y kién, bao cao cho HDQT phai duoc gui trude it nhit 1a bay (07) ngay
lam viéc va HDQT sé& phan hoi trong vong bay (07) ngay lam viéc.

Riéng truong hop chap thuan cac hop dong, giao dich theo quy dinh khoan 1 Biéu 167 Luat Doanh
nghiép va c6 gia tri nho hon 20% tdng gid tri tai san cua doanh nghiép ghi trong béo céo tai chinh gan
nhét hodc mot ty 1¢ hoic gia tri khac nho hon theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty, ngudi dai dién cong
ty ky hop dong, giao dich phai théng b&o cho thanh vién Hoi ddng quan tri, Thanh vién ban kiém soat
vé cac ddi tuong co lién quan d6i véi hop dong, giao dich dé va giri kém theo du thao hop dong hoic
noi dung chu yéu cua giao dich. Hoi déng quan tri quyét dinh viéc chp thuan hop dong, giao dich
trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc thdng bao, trir truong hop Piéu 18 cong ty quy dinh mot
thoi han khéc; thanh vién Hoi dong quan tri ¢ loi ich lién quan dén cac bén trong hop dong, giao
dich khdng c6 quyén biéu quyét.

3. Céc van dé Tong Giam dbc phai bao cao, cung cap théng tin va cach thirc théng béo cho BKS

a. Ba&o cdo cua Tong Giam dbc trinh HPQT hodc tai liéu khac do cong ty phat hanh dugc giri dén
c4c Thanh vién ban kiém soat cling thoi diém va theo phuong thire nhu dbi véi thanh vién HPQT.

b. Toéng Giam dbc, ngudi diéu hanh doanh nghiép khac phai cung cap ddy da, chinh xac va kip thoi
thdng tin, tai liéu vé& cong tac quan 1y, didu hanh va hoat dong kinh doanh cua cong ty theo yéu
cau cua Thanh vién ban kiém soat hoic Ban kiém soat.

c. Céch thirc théng bao cho BKS thyc hién nhu di véi Hoi dong quan tri.

Picu 94. Phoi hgp hoat dong kiém soat, diéu hanh, giam sat giira cac thanh vién HPQT, céc
thanh vién ban kiém soat va Tong Giam déc theo cac nhiém vu cu thé caa cac thanh vién néu
trén

1. Phéi hop hoat dong gitra BKS va HPQT:

BKS c6 vai trd giam sat, phdi hop, tu van va thong tin day du, kip thoi, chinh xéac. Cu thé
nhu sau:

a. Thuong xuyén thong bao véi HDQT vé két qua hoat dong, tham khao y kién cia HDQT trudc
khi trinh bao cdo, két luan va kién nghi 1én Pai hoi dong cd dong;

b. Trong cac cudc hop cua Ban kiém soat, Ban kiém soat c6 quyén yéu cau thanh vién Hoi dong
quan tri, Tong Giam doc va dai dién t6 chic kiém toan dugc chap thuan tham dy va tra 161 cac
van dé can dugc lam r9;

c. Céac cudc kiém tra dinh ky, dot xuat cua BKS phai c6 két luan bfmg vin ban (khong tré hon
muoi 1am (15) ngay ké tir ngay két thuc) guri cho HPQT dé c6 thém co sé giup HPQT trong
cong tac quan Iy Cong ty. Tuy theo mirc d6 va két qua ciia cude kiém tra trén, BKS can phai
ban bac théng nhit véi HDQT, Téng Giam dbc trude khi bao cao trude Dai hoi dong cb
dong. Truong hop khong thdng nhat quan diém thi duoc Gy quyén bao luu ¥ kién ghi vao
bién ban va Truéng BKS c6 trach nhiém bao cdo v6i Pai hoi dong cd déng gan nhit;
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d. Truong hop Ban kiém soat phat hién nhitng hanh vi vi pham phép luét hodc vi pham Diéu 1¢ cong
ty ctia cac thanh vién HPQT, Ban kiém so4t thong béo bang van ban véi HPQT trong vong bon
muoi tam (48) gid, yéu cau ngudi co hanh vi vi pham chdm dut vi pham va c6 giai phap khic
phuc hau qua;

e. Thanh vién ban kiém soat c6 nghia vu théng bao cho HPQT céc giao dich giira Cong ty, cong ty
con, cdng ty khac do Cong ty nim quyén kiém soat trén 50% tro 1én vén diéu 16 véi chinh dbi
turong d6 hodc véi nhitng ngudi ¢6 lién quan caa déi tugng dé theo quy dinh cua phép luat;

f. D4i véi céac kién nghi lién quan dén tinh hinh hoat dong va tai chinh cua Cong ty thi BKS
phai guri van ban cing tai liéu lién quan trudc it nhat muoi lam (15) ngay so véi ngay du
dinh nhan duogc phan hdi:

g. Céac ndi dung kién nghi dén HPQT phai dugc gui trude it nhat 13 bay (07) ngay lam viéc va
HDQT s& phan hdi trong vong bay (07) ngay lam viéc.

HDQT tao diéu kién thuan loi dé BKS thuc hién céc quyén va nghia vy ctia minh.
2. Phéi hop hoat dong giira BKS va Tong Giam déc :
BKS c6 chire nang kiém tra va giam sat.

a. Trong cac cudc hop cia Ban kiém soat, Ban kiém soat c6 quyén yéu cau Tong Giam doc
(cung Ic yéu cau thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc va dai dién t6 chire kiém toan
dugc chip thuin) tham du va tra 1oi cac van dé can dugc 1am rd cic van dé ma cac Thanh
vién ban kiém soat quan tam;

b. Céc cudc kiém tra dinh ky, dot xuat cia BKS phai co két luan b:?mg van ban (khong tré
hon mudi 1am (15) ngay ké tir ngay két thic) giri cho Téng Giam doc dé c6 thém co so
gilp Tong Giam dbc trong cong tac quan 1y Cong ty. Tuy theo mirc do va két qua cua
cudc kiém tra trén, BKS can phai ban bac thong nhit véi Téng Giam ddc trude khi bao
cdo trudc Pai hoi ddng cd dong. Truong hop khong théng nhat quan diém thi duoc uy
quyén bao luu ¥ kién ghi vao bién ban va Truéng BKS c6 trach nhiém bao cao voi DPai
hoi dong ¢ dong gan nhat;

. Thanh vién ban kiém soat c6 quyén yéu cau Tong Giam doc tao didu kién tiép can ho so, tai
lidu lién quan dén hoat dong kinh doanh ctia Cong ty tai Tru sé chinh hodc noi luu trit hd
S0;

d. Pbi voi thong tin, tai li¢u vé quan ly, diéu hanh hoat dong kinh doanh va bao céo tinh
hinh kinh doanh, béo c4o tai chinh, van ban yéu ciu cung cip ctia BKS phai duoc gui dén
Cong ty trudc it nhat bén muoi tam (48) gio 1am viée so véi thoi gian du dinh nhan duogc
phan hoi. BKS khong duoc str dung céc thong tin chwa dugc phép cong bd cua cong ty hodc
tiét 16 cho nguoi khac dé thyc hién cac giao dich c6 lién quan.

e. Cac ndi dung kién nghi vé& cac bién phap stra d6i, bd sung, cai tién co ciu to chirc quan
ly, giam st va diéu hanh hoat dong kinh doanh cong ty ctia BKS phai duoc giri dén Tong
Giam ddc trude it nhat bay 07 ngay lam viéc so véi ngay du dinh nhan duoc phan hoi.
Téng Giam dbc tao diéu kién thuan loi dé BKS thuc hién cac quyén va nghia vu cia minh

3. Phdi hop hoat dong giira Tong Giam déc va HPQT: Toéng Giam déc 1a nguoi thay mat diéu
hanh hoat dong cua Cong ty, dam bao Cong ty hoat dong lién tuc va hiéu qua.
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o

Khi c6 Kién nghi phuong an co cdu to chirc, quy ché quan 1y ndi bd ciia cong ty , Tong Giam
dbc giri cho HPQT sém nhét c¢6 thé nhung khong it hon bay (07) ngay trude ngay ndi dung
d6 can duoc quyét dinh;

Toéng Giam dbc phai lap ké hoach dé HPQT thong qua cac van dé lién quan dén viée tuyén
dung, cho nguoi lao dong théi viéc, lwong, bao hiém x3 hoi, phuc loi, khen thuong va ky luat
dbi véi ngudi lao dong va can bd quan 1y;

Téng Giam ddc phai 1ap ké hoach dé HPQT thong qua cac van dé lién quan dén quan hé cua
Cong ty v6i cac to chirc cong doan theo cac chuan muc, thong 18 va chinh sach quan 1y tot
nhét, nhitg thong 1& va chinh sach quy dinh tai Diéu 18 cdng ty, cic quy ché ciia Cong ty va
quy dinh phap luat hién hanh,;

Tong Giam ddc c6 nghia vu thong bao cho HDQT cac giao dich giita Cong ty, cong ty con,
cong ty khac do Cong ty nim quyén kiém soét trén 50% trd 1én von diéu 1¢ v6i chinh doi
tuong d6 hodc véi nhitng ngudi co lién quan cua d6i tugng dé theo quy dinh ciia phap luat;

Céac ndi dung khac can xin ¥ kién theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 97 Quy ché nay HPQT

phai dugc gui trude it nhat 1 bay (07) ngay lam viéc so véi ngay du dinh nhan dugc phan
hoi.
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Muc 2 — Quy dinh vé danh gia hang nim déi véi hoat déng khen thwdng va ky luat déi véi thanh
vién Héi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng Giam déc va cac nguoi diéu hanh doanh
nghiép khac

Piéu 95. Quy dinh vé viéc danh gia hoat dong ciia Thanh vién HPQT, Thanh vién ban kiém

soat, Giam ddc va ngwoi diéu hanh khac

HDQT c6 trach nhiém xay dyng céc tiéu chuin danh gia hoat dong cho tit ca cac ddi twong la
thanh vién HDQT, Tong Giam d6c va ngudi diéu hanh khac.

. Céc tiéu chuan danh gia hoat dong phai hai hoa gitta loi ich cia nguoi diéu hanh doanh nghiép voéi

loi ich 1au dai cia Cong ty va cd dong. Cac chi 6 tai chinh va phi tai chinh duoc st dung trong
danh gia duoc HPQT can nhac than trong va quyét dinh tai ting thoi diém. Trong d6, cac chi tiéu
phi tai chinh c6 thé duoc dé cap nhu: quyén lgi cia cac bén lién quan, hiéu qua hoat dong, nhiing
tién bo va cai tién dat duoc, v.v....

Hang nam, cin ¢t VAo chic ning, nhiém vu dugc phan céng va céc tiéu chuan danh gia da dugc
thiét lap/céc két qua dat dugc, HPQT t6 chirc thuc hién danh gia hoat dong thanh vién HDQT.
Viéc danh gia hoat dong cua cac Thanh vién ban kiém soéat dugc t6 chirc thuc hién theo phuong
thire duoc dé cap tai co cdu to chic va hoat dong cia BKS.

Viéc danh gia hoat dong cua ngudi diéu hanh khac thuc hién theo cac quy dinh ndi bo hoic cé thé
dwa vao ban ty danh gia hoat dong cua nhimg ngudi diéu hanh nay.

Pi¢u 96. Khen thuéng

1.

HPQT hoic Tiéu ban Luong thuong (néu cd) cé trach nhiém xay dung chinh sach khen thuéng.
Viéc khen thuong dugc thuc hién dua trén két qua danh gia hoat dong tai Didu 95 cua Quy ché
nay.

Cac hinh thicc khen thuéng: bang tién, bang c6 phiéu (phat hanh co phiéu theo chuong trinh lya
chon cho ngudi lao dong trong cong ty) hodc cac hinh thirc khac do HDQT hoic Tiéu ban Luong
thuang xay dung. Cac hinh thirc khen thuong sé do Tong Giam doc phai lap ké hoach trinh HPQT
phé chuan, trudng hop vuot tham quyén s& trinh Pai hoi ddng c6 dong thong qua.

Ché d6 khen thudng dbi véi dbi tugng 13 thanh vién HPQT, thanh vién ban kiém soat s& do Dai
hoi déng co dong quyét dinh..

Déi v6i ddi twong 1a nguoi didu hanh doanh nghiép: ngudn kinh phi thudng dugc trich tir Quy
khen thuang phic lgi caa Cong ty va ngudn hop phap khéc. Muc khen thudng duge cin cir vao
két qua kinh doanh thyuc té hang nam, Tong Giam dbc s& dé xuat HPQT phé chuan, trudng hop
vuot tham quyén sé& trinh Pai hoi dong cd dong thong qua.

Piéu 97. Ky luat

1.

HPQT c6 trach nhiém xay dung hinh thic ky luat dua trén tinh chat va mtc d6 caa viéc vi pham.
Viéc ky luat phai c6 hinh thirc cao nhat la bai nhiém, cach chuc.

. Thanh vién HPQT, Thanh vién ban kiém soat, ngudi diéu hanh doanh nghiép khong hoan thanh

nhiém vu caa minh so Vi y8u cau véi su trung thyc, siéng ning, cn trong sé& phai chiu trach
nhiém ca nhan vé nhitng thiét hai do minh gay ra.
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3. Thanh vién HPQT, Thanh vién ban kiém soat, ngudi diéu hanh doanh nghiép khi thuc hién
nhiém vu ma c6 hanh vi vi pham quy dinh phap luat hoac quy dinh cua Coéng ty thi tuy theo
muc d6 vi pham ma bi xi ly ky luat, vi pham hanh chinh hoac truy cuu trach nhiém hinh su
theo quy dinh cua phép luat va biéu 1 céng ty. Truong hop gay thiét hai dén loi ich cua Cong
ty, cd déng hoic ngudi khac s& phai bdi thuong theo quy dinh cua phap lut.
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CHUONG 7 - SUA POl QUY CHE NOQI BQ VE QUAN TRI CONG TY
Diéu 98. Bo sung va sira d6i Quy ché noi bd vé quan tri cong ty

1. Viéc bo sung hoic sira doi Quy ché nay phai dugc Dai hoi dong ¢ dong Cong ty xem xét va
quyét dinh.

2. Trong trudng hop c6 nhitng quy dinh cia phép luat ¢6 lién quan dén hoat dong cia cong ty chua
duogc dé cap trong ban quy ché nay hoic trong trudng hop ¢ nhitng quy dinh méi cua phap luat
khéc vai nhitng diéu khoan trong quy ché nay thi nhimg quy dinh cia phép luat d6 dwong nhién
duoc &p dung va diéu chinh hoat dong cua cong ty.

CHUONG 8 - NGAY HIEU LUC
Piéu 99.Ngay hiéu luc

1. Quy ché nay gom 08 Chuong, 99 Diéu, 01 Phu luc duoc Dai hoi dong co dong Cong ty C6 phan
Dugc Lam Pong (Ladophar) nhat tri thong qua ngdy ... thang ... nim 2021 va cliing chap thuan
hiéu lyc toan van ctua quy dinh nay.

2. Quy ché nay la duy nhat va chinh thic caa cong ty.

3. Céc ban sao hoic trich luc Quy ché noi bo vé quan tri cong ty phai c6 chit ky cia Chu tich HDQT.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH
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CHUONG |. QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong 4p dung
1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong cua Hoi déng quan tri quy dinh co cu t6 chuc
nhan sy, nguyén tac hoat dong, quyén han, nghia vu ctia Ho1 déng quan tri va cac thanh vién
Hoi ddng quan tri nham hoat dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Piéu 1& Cong ty va
cac quy dinh khac cta phap luat c6 lién quan.
2. Pbi tuong 4p dung: Quy ché nay dugc ap dung cho Hoi dong quan tri, cac thanh vién Hoi
ddng quan tri va nhitng dbi twong lién quan c6 dé cép trong quy ché nay.
Piéu 2. Nguyén tic hoat dong ciia Hoi dong quan tri
1. Hoi ddng quan tri lam viéc theo nguyén tic tap thé. Cac thanh vién cua Hoi dong quan tri
chju trach nhiém ca nhan vé phﬁn viéc cia minh va cung chiu trach nhiém trude Pai hoi déng
cb dong, trude phap luat vé cac nghi quyét, quyét dinh cia Hoi dong quan tri dbi voi sy phat
trién ctia CONg ty.
2. Hoi dé)ng quan tri giao trach nhiém cho Téng Giam dbc t6 chuc diéu hanh thuc hién cac
nghi quyét, quyét dinh cia Hoi déng quan tri.

CHUONG II. THANH VIEN HQOI PONG QUAN TRI
Pi¢u 3. Quyén va nghia vu ciia thanh vién Hoi dong quan tri
1. Thanh vién Hoi d@)ng quan tri c6 dz‘iy du cac quyén va trach nhiém theo quy dinh cua Luat
Doanh nghi€p, Luit Chirng khoan, phép luat lién quan va Diéu 1¢ Cong ty, trong d6 c6 dugc
cung cip cac thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh ctia Cong ty va
cua cac don vi trong Cong ty.
2. Thanh vién Hoi dong quén tri c6 nghia vu theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép, Diéu 1é
Cong ty va cac nghia vu sau:
a) Thuc hién cdc nhi¢ém vy ctia minh mdt cach trung thyc, can trong vi lgi ich cao nhét cua cb
dong va ctua Cong ty;
b) Tham du ddy du cac cudc hop ciia Hoi dong quan tri va c6 y kién vé cac van dé dugc dua
ra thao luan;
¢) Bao céo kip thoi, day da voi Hoi dong quan tri cac khoan thi lao nhan dugce tir cac Cong ty
con, Cong ty lién két va céac to chirc khéc;
d) Bao céo Hoi ddng quan tri tai cudc hop gan nhit cac giao dich gitra Cong ty, Cong ty con,
Cong ty khac do Cong ty nim quyén kiém soat trén 50% trd 1én vén didu 18 véi thanh vién
Hoi dong quén tri va nhitng nguoi c6 lién quan cua thanh vién do; giao dich gitra Cong ty véi
Cong ty trong d6 thanh vién Hoi dong quan tri 1a thanh vién sang lap hodc 12 ngudi quan 1y
doanh nghiép trong thdi gian 03 nim gan nhat trude thoi diém giao dich;
@) Thuyc hién cong bd thong tin khi thyuc hién giao dich ¢6 phiéu ciia Cong ty theo quy dinh
cta phap luat.
3. Thanh vién Hoi déng quan tri doc 1ap cua Cong ty phai lap bao cao danh gia vé hoat dong
ctia Hoi dong quan tri.
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Piéu 4. Quyén dwoc cung cip théng tin ciia thanh vién Hji dong quan tri

1. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén yéu cau Téng Giam ddc, Pho Téng Giam dbc,
ngudi quan 1y khac trong Cong ty cung cép thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat
dong kinh doanh cua Cong ty va ctia don vi trong CONng ty.

2. Nguoi quan 1y doanh nghiép dugc yéu cau phai cung cip kip thoi, day da va chinh xac
thong tin, tai liéu theo yéu cAu cua thanh vién Hoi déng quan tri. Trinh ty, thu tuc yéu clu va
cung céap thong tin dugce quy dinh nhu sau:

- Thanh vién HDQT phai trinh ndi dung yéu ciu cung cdp 1én HDQT cong ty.

- Xét thay can thiét, HDQT s& triéu tap hop dé ly ¥ kién trong thoi han 07 ngay lam viéc ké
tir ngay nhan dugc yéu ciu cua thanh vién HPQT vé ndi dung duoc yéu cau cung cip thong
tin.

- Néu n6i dung trén dugc HPQT théng qua thi ngudi quan 1y duoc yéu cau cung cip thong
tin s& cung cap cac thong tin theo yéu cau trong vong 07 ngay.

Piéu 5. S6 lweng, nhiém Ky, va co ciu thanh vién Hi dong quan tri

1. S6 lugng thanh vién Hoi dong quan tri 1a 05 nguoi.

2. Nhiém ky cta thanh vién Hoi dong quan tri khong qua 05 ndm va ¢ thé dugc bau lai voi
s6 nhiém ky khong han ché. Mot ca nhan chi dugc bau 1am thanh vién doc lap Hoi dong quan
tri cia mot COng ty khong qua 02 nhiém ky lién tuc.

3. Trudng hop tat ca thanh vién Hoi dong quan tri cing két thiic nhiém ky thi cac thanh vién
d6 tiép tuc 1a thanh vién Hoi dong quan tri cho dén khi ¢6 thanh vién méi dugc bau thay thé
va tiép quan cong viéc.

4. Co cau thanh vién Hoi dong quan tri:

a) Co cau Hoi déng quan tri ciia CONng ty phai dam bao ti thiéu 1/3 tong sé thanh vién Hoi
ddng quan tri 1a thanh vién khong didu hanh. Cong ty han ché t6i da thanh vién Hoi dong
quan tri kiém nhiém chirc danh diéu hanh cua Cong ty dé dam bao tinh doc 1ap ciia Hoi dong
quan tri.

Tong sb thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri phai dam bao quy dinh ¢6 t6i thiéu 01 thanh
vién doc 1ap trong trudng hop CONg ty c6 s6 thanh vién Hoi dong quan tri tir 03 dén 05 thanh
Vién;

4. Thanh vién Hoi déng quan tri doc 1ap c6 ddy du cac quyén va nghia vu cta thanh vién hoi
ddng quan tri theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Luat Chtng khoan, Piéu 1¢ Cong ty va
quy ché nay.

5. Thanh vién hoi dong quan trj doc 1ap duogc to chirc va phdi hop hoat dong theo nguyén tic
sau:

a) Thuc hién quyén va nghia vu dugc giao mét cach trung thyc, can trong, t6t nhat nham bao
dam loi ich hop phap tdi da cia Cong ty;

b) Trung thanh véi loi ich ciia Cong ty va cd dong; khong sir dung thong tin, bi quyét, co hoi
kinh doanh cta Cong ty, dia vi, chirc vu va str dung tai san cia Cong ty dé tu loi hodc phuc
vu loi ich cua td chirc, ca nhan khac;

¢) Moi hoat dong cua thanh vién hoi ddng quan tri doc 1ap phai dam bao tuan thu cac quy
dinh ctia phap luat, va Didu 1é Cong ty.
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Piéu 6. Tiéu chuin va diéu kién thanh vién Hoi dong quan tri

1. Thanh vién Hoi dong quan tri phai dap tmg cac tiéu chuan va diéu kién sau day:

a) Khong thudc ddi trong quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 Luat Doanh nghiép;

b) Co6 trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hodc trong linh vuc,
nganh, nghé kinh doanh ciia Cong ty va khong nhét thiét phai 1a ¢ dong caa Cong ty, trir
trudng hop Diéu 16 Cong ty cé quy dinh khéc;

¢) Thanh vién Hoi ddng quan tri Cong ty c6 thé ddng thoi 1a thanh vién Hoi dong quan trj cla
Cong ty khac;

d) Tiéu chuén va diéu kién khac theo Piéu 1& Cong ty.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 137 Luat
Doanh nghiép phai dap ung cac tiéu chuan va diéu kién sau dy:

a) Khong phai 1a nguoi dang lam viéc cho Cong ty, Cong ty me hoac Cong ty con cua Cong
ty; khong phai 1a nguoi da tirng lam viéc cho Cong ty, Cong ty me hoac Cong ty con cua
Cong ty it nhét trong 03 nam lién trudc do;

b) Khong phai 1a ngudi dang hudng lwong, thu lao tir Cong ty, trir cac khoan phu cdp ma
thanh vién Hoi dong quan tri duoc hudng theo quy dinh;

c¢) Khong phai 1a nguoi c6 vg hodc ché)ng, bd dé, bd nudi, me dé, me nudi, con dé, con nudi,
anh rudt, chi rudt, em rudt 1a c6 déng 16n cua Cong ty; 1a ngudi quan 1y cua Cong ty hodc
Cong ty con cua Cong ty;

d) Khong phai 1a ngudi truc tiép hodc gian tiép so hitu it nhit 01% tong sé ¢6 phan c6 quyén
biéu quyét cuia Cong ty;

d) Khong phai 1a ngudi da timg 1am thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat ctia Cong ty
it nhat trong 05 nam lién trudc do, trir truong hop duogc bo nhiém lién tyc 02 nhiém ky;

e) Tiéu chuan va diéu kién khéac theo Piéu 1é cong ty.

3. Thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri phai thong bao voi Hoi dong quan tri vé viéc khong
con dap umg du cac tiéu chuan va diéu kién quy dinh tai khoan 2 Piéu nay va duong nhién
khdng con 1a thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri ké tir ngay khong dap tmg du cac tiéu
chuan va diéu kién. Hoi ddng quan tri phai thong béo trudng hop thanh vién doc lap Hoi
dong quan tri khong con dap ung du cac tiéu chuan va didu kién tai cudc hop Dai hoi dong co
dong gén nhét hodc tri¢u tap hop Dai hoi déng cd dong dé bau bd sung hodc thay thé thanh
vién doc 1ap Hoi dong quan tri trong thoi han 06 thang ké tir ngay nhan dugc thong bao cia
thanh vién doc lap Hoi d@)ng quan tri c6 lién quan.

Piéu 7. Chii tich Hpi dong quan tri

1. Chii tich Hoi dong quén tri do Hoi dong quan tri bau, mién nhiém, bii nhiém trong s cac
thanh vién Hoi déng quan tri.

2. Chu tich Hoi ddng quan tri Cong ty khong duoc kiém Toéng Giam dbc.

3. Chu tich Hoi dong quan tri ¢6 quyén va nghia vu sau day:

a) Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong cua Ho1 déng quan tri;

b) Chuén bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cudc hop; tri€u tap, chu tri va lam chu
toa cudc hop Hoi déng quan tri;
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¢) T6 chire viée théng qua nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri;

d) Giam sat qua trinh t6 chtrc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri;

d) Chu toa cudc hop Dai hoi déng cd dong;

e) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta Lut Doanh nghiép va Diéu 1é Cong ty.

4. Trudng hop Chu tich Hoi dong quan tri c6 don tir chirc hodc bi bai mién, Hoi ddng quan tri
phai bau nguoi thay thé trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan don tir chirc hodc bi bai mien.
5. Truong hop Chu tich Hoi déng quan tri Véng mat hodc khong thé thuc hién duoc nhiém vu
cua minh thi phai uy quyén bang van ban cho mdgt thanh vién khac thuc hi¢n quyén va nghia
vu cua Chu tich Hoi dong quan tri theo nguyén tac quy dinh tai Diéu 1é Cong ty. Truong hop
khong c6 nguoi duge uy quyén hoac Chu tich Hoi dong quan tri chét, mat tich, bi tam giam,
dang chap hanh hinh phat tu, dang chap hanh bién phap xtr 1y hanh chinh tai co s¢ cai nghién
bat budc, co sé gido duc bat budc, tron khoi noi cu tra, bi han ché hodc mat nang lyc hanh vi
dan sy, c6 kho khan trong nhén thirc, [am chu hanh vi, bi Toa an cam dam nhiém chirc vy,
cam hanh nghé hodc 1am cong viéc nhat dinh thi cac thanh vién con lai bau mot nguoi trong
sO cac thanh vién gilt chirc Chu tich Hoi dong quan tri theo nguyén tac da so thanh vién con
lai tan thanh cho dén khi c6 quyét dinh mai ctia Hoi dong quan tri.

6. Khi xét thiy can thiét, Hoi dong quan tri quyét dinh b nhiém mot (01) hoic nhiéu ngudi
lam Thu ky Cong ty voi nhiém ky theo quyét dinh ctia Hoi dong quan tri. Hoi dong quan tri
c6 thé bai nhiém Thu ky Cong ty khi cin nhung khong trai voi cac quy dinh phap luat hién
hanh vé lao dong. Thu ky Cong ty c6 quyén va nghia vy sau ddy:

a) Ho trg t6 chirc triéu tap hop Pai hoi dong ¢ dong, Hoi dong quan tri; ghi chép cac bién
ban hop;

b) Hb trg thanh vién Hoi ddng quan tri trong viée thyc hién quyén va nghia vu duoc giao;

¢) Ho trg Hoi dong quan tri trong 4p dung va thyuc hién nguyén tic quan tri Cong ty;

d) Ho trg COng ty trong xay dung quan hé cd dong va bao vé quyén, loi ich hop phap cta cb
dong; viéc tuan thu nghia vu cung cap thong tin, cong khai hoa thong tin va thu tuc hanh
chinh;

d) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh tai Diéu 1é Cong ty, Quy ché quan tri ndi bo Cong
ty.

Diéu 8. Mién nhi¢m, bii nhi¢m, thay thé va b6 sung thanh vién Hoi dong quan tri

1. Pai hoi dong c¢b déng mién nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri trong trudng hop sau day:
a) Khong co du tiéu chuin va diéu kién theo quy dinh tai Piéu 155 Luat Doanh nghiép;

b) C6 don tir chirc va duoc chip thuén;

¢) Trudng hop khac quy dinh tai Diéu 16 Cong ty.

2. Pai hoi d@)ng cd dong bai nhiém thanh vién H)i déng quan tri trong truong hop sau day:

a) Khong tham gia cac hoat dong ciia Hoi dong quan tri trong 06 thang lién tuc, trir trudng
hop bat kha khang;

b) Trudng hop khéc quy dinh tai Diéu 16 Cong ty.
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3. Khi xét thdy can thiét, Dai hoi dong c6 dong quyét dinh thay thé thanh vién Hoi dong quan
tri; mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri ngoai truong hgp quy dinh tai khoan
1 va khoan 2 Diéu nay.

4. Hoi déng quan tri phai triéu tap hop Pai hoi déng co dong dé bau bd sung thanh vién Hoi
ddng quan tri trong trudng hop sau ddy:

a) S6 thanh vién Hoi dong quan tri bi gidm qua mot phan ba so véi s quy dinh tai Diéu 1¢
Cong ty. Trudong hop nay, Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Pai hoi dong ¢ dong trong
thoi han 60 ngay ké tir ngay sb thanh vién bi giam qua mot phan ba;

b) S6 lwong thanh vién doc 1ap Hoi déng quan tri giam xudng, khéng bao dam ty 18 theo quy
dinh tai diém b khoan 1 Piéu 137 Luat doanh nghiép;

¢) Trir truong hop quy dinh tai diém a va diém b khoan nay, Pai hoi ddng c6 dong bau thanh
vién mai thay thé thanh vién Hoi dé)ng quan tri da bi mién nhiém, bii nhiém tai cudc hop gﬁn
nhét.

Piéu 9. Cach thirc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri

1. C6 d6ng hodc nhém cd déng so hiru tir 10% tong s6 ¢d phan phd thong tré 1én c6 quyén dé
clr ng ctr vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép va Piéu 1& Cong ty.
Viéc dé ctr nguoi vao Hoi ddng quan tri thuc hién nhu sau:

a) Cac c6 dong pho thong hop thanh nhom dé dé ctr nguoi vao Hoi dong quan tri phai thong
bao vé viéc hop nhém cho céc ) dong du hop biét trude khi khai mac DPai hoi d@)ng ) dong.
Co dong hodc nhém cd dong ndm giir tir 10% dén dudi 20% tong sd cd phan c6 quyen bicu
quyét duoc dé cir mot (01) Gmg vién; tir 20% dén dudi 30% duoc dé cir toi da hai (02) ung
vién; tir 30% dén dudi 40% duoc dé ctr toi da ba (03) tmg vién; tr 40% dén dudi 50% duge
dé ctr ti da bdn (04) tng vién; tir 50% dén dudi 65% duoc dé cir toi da ndm (05) ing vién; tir
65% tré 1én dugce dé cir tdi da bay (07) tmg vién;

b) Cian clr s6 lwong thanh vién Hoi dong quan tri, c6 déng hodc nhém cd dong quy dinh tai
khoan nay duogc quyén dé cir mot hodc mot sd nguoi theo quyét dinh cua DPai hoi déng )
dong 1am tmg cir vién Hoi dong quén tri

2. Truong hop sb lugng tmg ctr vién Hoi ddng quan tri thong qua dé ctr va ting cir van khong
du s6 luong can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 115 Luat Doanh nghiép, Hoi dong quan
tri drong nhiém giéi thiéu thém tng ctr vién hodc to chirc dé cir theo quy dinh tai Piéu 18
Cong ty, Quy ché ndi bo vé quan trj Cong ty va Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan tri.
Viéc Hoi déng quan tri duong nhi¢m giodi thiéu thém ung cu vién phai dugc cong bd 13 rang
trude khi Pai hoi dong ¢o dong biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh
cta phap luat.

3. Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan trj phai thyc hién theo phuong thirc bau don
phiéu, theo d6 mdi c6 dong c6 tong sé phiéu biéu quyét twong tng véi tong sd cd phan s
hiru nhan véi s6 thanh vién duoc bau ciia Hoi dong quan tri va cd dong ¢ quyén don hét
hodc mot phan tong sé phiéu bau ctia minh cho mot hodc mot sd Gmg ctr vién. Nguoi trang ctr
thanh vién Hoi déng quan tri dugc xéc dinh theo ) phiéu bau tinh tir cao xuéng thép, bét dau
tir ing ctr vién ¢ sd phiéu bau cao nhit cho dén khi du sé thanh vién quy dinh tai Diéu 18
Cong ty. Trudng hop co tir 02 tmg cir vién trd 1én dat ciing sé phiéu bau nhu nhau cho thanh
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vién cudi ciing ctia Hoi dong quan tri thi s& tién hanh bau lai trong s cac ung cir vién c¢6 sb
phiéu bau ngang nhau hoic lira chon theo tiéu chi quy ché bau cir hodc Diéu 18 Cong ty.

4. Viéc mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quén tri do Dai hoi ddng cb dong thuc
hién theo phuong thirc biéu quyét (tan thanh, khong tan thanh, khong co ¥ kién). Ty 1é biéu
quyét théng qua theo phuong thirc biéu quyét dugc thuc hién theo Khoan 2 Diéu 21 Piéu 18
cong ty.

5. Néu s6 (mg vién nho hon hoic biang sé thanh vién HPQT cin bau thi viéc bau thanh vién
HDQT co thé dugc thuc hién theo phuong thure bau don phiéu nhu trén hoac thuc hién theo
phuong thirc biéu quyét (tan thanh, khong tan thanh, khong c¢6 ¥ kién). Ty 18 biéu quyét thong
qua theo phuong thirc biéu quyét duoc thuc hién theo Khoan 2 Diéu 21 Piéu 1é cong ty.

Piéu 10. Thong bao vé bau, mién nhiém, bdi nhiém thanh vién Hoi dong quan tri

1. Trudng hop di xac dinh duoc mg cir vién Hoi dong quan tri, Cong ty phai cong bd thong
tin lién quan dén cac Gmg ctr vién tdi thiéu 10 ngay trudc ngay khai mac hop Pai hoi dong cd
déng trén trang thong tin dién tr ciia Cong ty dé c6 dong c6 thé tim hiéu vé cac Gng cir vién
nay trude khi bo phiéu, Gmg ctr vién Hoi déng quan tri phai c6 cam két bang van ban vé tinh
trung thuc, chinh xdc cua cac thong tin c4 nhan dugc cong bd va phai cam két thuc hién
nhiém vu mot cach trung thuc, can trong va vi lgi ich cao nhét cta Cong ty néu duoc bau 1am
thanh vién Hoi déng quan tri. Thong tin 1ién quan dén ung cu vién Hoi déng quan tri dugc
cong bd bao gom:

a) Ho tén, ngay, thang, ndm sinh,;

b) Trinh d¢ chuyén mon;

¢) Qua trinh cdng téc;

d) Cac chirc danh quan 1y khac (bao gdm ca chitc danh Hoi dong quan tri ctia Cong ty Khéc);
d) Loi ich c6 lién quan tdi COng ty va cac bén c6 lién quan cua Cong ty;

e) Cac thong tin khac (néu co) theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty;

g) Cong ty phai c6 trach nhiém cong bd thong tin vé cac CoNg ty ma Gng ctr vién dang nam
giit chirc vy thanh vién Hoi dong quan tri, cac chire danh quan Iy khac va cac loi ich ¢ lién
quan t&i CONng ty ctia tng ctr vién Hoi ddng quan tri (néu co).

2. Viéc thong bao vé két qua bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri thuc
hién theo cac quy dinh hudng din vé cong bd thong tin.
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CHUONG III. HOI PONG QUAN TRI

Piéu 11. Quyén va nghia vu ciua Hoi d(“)ﬂg quan tri

1. Hoi ddng quan trj 1a co quan quan Iy Cong ty, cé toan quyén nhan danh Cong ty dé quyét
dinh, thue hién quyén va nghia vu caa Cong ty, trir cic quyén va nghia vu thudc tham quyén
ctia Pai hoi déng cb dong.

2. Quyén va nghia vy ciia Hoi dong quan tri do luat phap, Diéu 18 Cong ty va Pai hoi dong cb
dong quy dinh. Cu thé, Hoi dong quan tri c¢6 nhitng quyén han va nghia vu sau:

a) Quyét dinh chién luoc, Kké hoach phat trién trung han va Kké hoach kinh doanh héng nam
ctua Cong ty;

b) Kién nghi loai c6 phan va tong s6 cd phan duoc quyén chao ban cia ting loai;

¢) Quyét dinh ban ¢ phan chua ban trong pham vi s6 ¢ phan dugc quyén chio ban cua timg
loai; quyét dinh huy dong thém von theo hinh thirc khac;

d) Quyét dinh gia ban c6 phan va trai phiéu caa Cong ty;

d) Quyét dinh mua lai ¢ phén theo quy dinh tai khodn 1 va khoan 2 Diéu 133 Luat Doanh
nghiép;

e) Quyét dinh phuong an dau tu va dy an dau tu trong thim quyén va gidi han theo quy dinh
cua phap luat;

g) Quyét dinh giai phap phat trién thi truong, tiép thi va cong nghé;

h) Thong qua hop ddng mua, ban, vay, cho vay va hop dong, giao dich khac c6 gié tri tir 35%
tong gia tri tai san trd 1én dugc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat cia Cong ty, trir trudng
hop Piéu 18 Cong ty c6 quy dinh ty 18 hodc gia tri khac trir truong hop cac hop dong, giao
dich thudc thim quyén quyét dinh ctia Pai hoi dong c6 dong theo quy dinh tai diém d khoan
2 Piéu 138, khoan 1 va khoan 3 Diéu 167 Luat Doanh nghiép;

i) Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi ddng quan tri; bo nhiém, mién nhiém, ky két hop
ddng, chdm dat hop dong ddi véi Tong Giam ddc va nguoi quan 1y quan trong khac do Piéu
1é Cong ty quy dinh; quyét dinh tién luong, thu lao, thuong va loi ich khac cta nhitng nguoi
quan 1y d6; cir ngudi dai dién theo uy quyén tham gia Hoi dong thanh vién hodc Dai hoi dong
cb dong & CoNg ty khac, quyét dinh mirc thi lao va quyén lgi khac ciia nhirg ngudi do;

k) Giam sat, chi dao Tong Giam dbc va ngudi quan Iy khac trong diéu hanh cong viéc kinh
doanh hang ngay ctia Cong ty;

1) Quyét dinh co ciu to chirc, quy ché quan 1y ndi bo ciia Cong ty, quyét dinh thanh 1ap Cong
ty con, chi nhanh, vin phong dai dién va viéc gop vén, mua c6 phan cta doanh nghiép khéc;
m) Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop dai hoi déng cd dong, triéu tap hop dai
hoi dong cd dong hodc lay ¥ kién dé Dai hoi dong c6 dong thong qua nghi quyét;

n) Trinh bao céo tai chinh hang nam di duoc kiém toan 1én Pai hoi dong cb dong;

0) Kién nghi muc cd tire duoc tra; quyét dinh thoi han va tha tuc tra ¢d tire hodc xur 1y 16 phat
sinh trong qua trinh kinh doanh;

p) Kién nghi viéc té chtrc lai, giai thé Cong ty; yéu cu pha san Cong ty;
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q) Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi déng quan tri, Quy ché noi b vé quan tri
Cong ty sau khi dugc Dai hoi dong c6 dong thong qua; Quy ché vé cong bd thong tin cia
Cong ty;

r) Yéu cdu Tong Giam dbc, Ph6 Téng Giam ddc, ngudi quan 1y khac trong Cong ty cung cp
thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh cta Cong ty va cua don vi
trong Cong ty.

s) Nguoi quan 1y dugce yéu cau phai cung cip kip thoi, day da va chinh xac thong tin, tai lidu
theo yéu cau cua thanh vién Hoi ddng quan tri. Trinh ty, thi tuc yéu cdu va cung cip thong
tin duoc quy dinh cuy thé tai Quy ché hoat dong ctiia Hoi dong quan tri.

t) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép, Luat Chung khoén, quy
dinh khéc cta phap luat va Diéu 1é Cong ty, quy ché quan tri ndi bo cong ty.

3. Hoi dé)ng quan tri phai bao cado Dai hoi déng cd dong két quad hoat dong ctia Hoi déng quan
tri theo quy dinh tai Diéu 280 Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 ciia
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luét Chtng khoén.

4. Hoi ddng quan tri thong qua nghi quyét, quyét dinh bang biéu quyét tai cudc hop, lay v
kién bang vin ban hodc hinh thirc khac do Piéu 18 Cong ty quy dinh. Mdi thanh vién Hoi
dong quan tri co mot phiéu biéu quyét.

5. Trudng hop nghi quyét, quyét dinh do Hoi dong quan tri thong qua trai véi quy dinh cia
phap luat, nghi quyét Pai hoi dong c6 dong, Piéu 1¢ Cong ty gay thiét hai cho Cong ty thi cac
thanh vién tan thanh thong qua nghi quyét, quyét dinh d6 phai cing lién d6i chiu trach nhiém
ca nhan vé nghi quyét, quyét dinh d6 va phai dén bu thiét hai cho Cong ty; thanh vién phan
d6i thong qua nghi quyét, quyét dinh noi trén dugc mién trir trach nhiém. Truong hop nay, cb
dong ctia CONg ty co quyén yéu cau Toa an dinh chi thyc hién hodc hiy bo nghi quyét, quyét
dinh noi trén.

Pi¢u 12. Nhiém vu va quyén han ciia Hi ddng quan tri trong viée phé duyét, ky két hop
dong giao dich

1. Hoi dong quan tri chip thuan cac hop dong, giao dich c6 gia tri nho hon 35% hodc giao
dich din dén tong gi4 tri giao dich phat sinh trong vong 12 thang ké tir ngay thuc hién giao
dich dau tién c6 gia tri nhé hon 35% tong gi4 tri tai san ghi trén bao cdo tai chinh gan nhét
hodc mét ty 1&, gia tri khac nho hon theo quy dinh tai Didu 1& Cong ty gitra Cong ty véi mot
trong cac dbi tugng sau:

- Thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong Giam dbc, ngudi quan 1y
khac va ngudi ¢ lién quan ciia cac ddi twong nay;

- Cb dong, nguoi dai dién uy quyén cua c6 dong so hitu trén 10% téng von cd phan phd
thong ctia Cong ty va nhirng nguoi ¢d lién quan cia ho;

- Doanh nghiép c6 lién quan dén cac ddi tuong quy dinh tai khoan 2 Diéu 164 Luat Doanh
nghiép.

2. Hoi dong quan tri chap thuan cac Hop dong, giao dich vay, cho vay, ban tai san c6 gia tri
nhé hon hoic bang 10% tong gi tri tai san ciia doanh nghiép ghi trong bio céo tai chinh gan
nhét giira cong ty va ¢ dong s& hiru tir 51% tong sé ¢d phan c6 quyén biéu quyét tré 1én hodc
nguoi c6 lién quan ciia ¢6 dong do.
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3. Nguoi dai dién Cong ty ky hop dong, giao dich phai thong béo cho thanh vién Hoi dong
quan tri, thanh vién Ban kiém soat vé cac ddi tuong co lién quan ddi voi hop ddng, giao dich
d6 va giri kém theo du thao hop dong hodc ndi dung chi yéu cua giao dich. Hoi ddng quan tri
quyét dinh viéc chip thuan hop dong, giao dich trong thdi han 15 ngay ké tir ngay nhéan duoc
thong bao, trir truong hop Pidu 16 Cong ty quy dinh mot thoi han khac; thanh vién Hoi dong
quan trj ¢ loi ich lién quan dén cac bén trong hop dong, giao dich khong c6 quyén biéu
quyét.

Piéu 13. Trach nhiém ciia Hi ddng quan tri trong viéc triéu tip hop Pai hdi dong cb
dong bat thuong

1. Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Pai hoi dong cd dong bat thuong trong cac truong hop
sau.

a) Hoi dong quan tri xét thay can thiét vi loi ich caa Cong ty;

b) S6 lwong thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat con lai it hon s luong
thanh vién tdi thiéu theo quy dinh cta phap luat;

¢) Theo yéu cau cia c¢6 dong hodc nhém cb dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 cta Luat
Doanh nghi€p; yéu cAu triéu tap hop Dai hoi déng ) dong phai dugc thé hién béng van ban,
trong d6 néu 1o ly do va muc dich cudc hop, cé du chit ky cua céac cd dong lién quan hodc van
ban yéu ciu duoc lap thanh nhiéu ban va tap hop du chir ky cta cac cd dong co lién quan;

d) Theo yéu cau ctia Ban kiém soat;

d. Cac truong hop khac theo quy dinh ciia phap luat va Diéu 1¢ Cong ty.

2. Triéu tap hop Dai hoi déng cd dong bat thuong

Trir truong hop Piéu 18 Cong ty co quy dinh khac, Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Dai
hoi dong cd dong trong thoi han 30 ngay ké tir ngay sd lugng thanh vién Hoi dong quan tri,
thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri hodc thanh vién Ban Kiém soat con lai it hon sé luong
thanh vién tdi thiéu theo quy dinh tai Diéu 16 Cong ty hoac nhan dugc yéu cau quy dinh tai
diém c va diém d khoan 1 Diéu nay;

Hoi dong quan tri phai thong bao trudng hop thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri khong con
dap Gmg du cac tiéu chuan va diéu kién tai cudc hop Dai hoi dong c6 dong gan nhat hodc triéu
tap hop Dai hoi dong cd dong dé bau bo sung hoic thay thé thanh vién doc 1ap Hoi dong quan
tri trong thoi han 06 thang ké tir ngay nhan dugc thong bao cta thanh vién doc lap Hoi dong
quan tri c6 lién quan;

3. Nguoi triéu tap hop Pai hoi dong c¢b dong phai thuc hién cac cong viée sau day:

a) Chuén bi danh sach c6 dong du diéu kién tham gia va biéu quyét/bau ctr tai cudc hop Dai
hoi dong cd dong. Danh sach cd dong c6 quyén du hop Pai hoi dong cb dong duoc 1ap khong
qua 10 ngay trudc ngay gui thong bao moi hop Pai hoi dong c¢d dong néu Diéu 16 Cong ty
khong quy dinh thoi han ngan hon. Cong ty phai cong b thong tin vé viée 1ap danh sach cb
dong c6 quyén tham dy hop Dai hoi dong cd dong tdi thiéu 20 ngay trude ngay dang ky cubi
cung;

b) Chuén bi chuong trinh, néi dung dai hoi;

¢) Chuén bi tai liéu cho dai hoi;

d) Dy thao nghi quyét Pai hoi déng ) dong theo ndi dung du kién cua cude hop;
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d) Xéc dinh thoi gian va dia diém t6 chiic dai hoi;

e) Thong bao va guri thong bao hop Pai hoi dong cd dong cho tat ca cac co dong co quyén du
hop;

g) Cac cong viéc khéac phuc vu dai hdi.

Diéu 14. Céc tiéu ban giup viéc Hoi dfﬁng quan tri.

1. Hoi dé)ng quan tri cé thé thanh lap tiéu ban truc thudc dé phu trach vé chinh sach phat
trién, nhan su, lvong thuong, kiém toan ndi bo, quan ly rui ro. ) lugng thanh vién cua tiéu
ban do Hoi dong quan tri quyét dinh c6 tdi thiéu 1a 02 nguoi bao gom thanh vién cua Hoi
déng quan tri va thanh vién bén ngoai. Cac thanh vién doc lap Hoi déng quan tri/thanh vién
Hoi dong quan tri khong diéu hanh nén chiém da sb trong tiéu ban va mot trong sd cac thanh
vién nay dugc bd nhiém 1am Trudng tiéu ban theo quyét dinh ctia Hoi dong quan tri. Hoat
dong ciia tiéu ban phai tuan thu theo quy dinh ciia Hoi dong quan tri. Nghi quyét cia tiéu ban
chi ¢6 hiéu luc khi c6 da s6 thanh vién tham dy va biéu quyét thong qua tai cudc hop ctuia tiéu
ban.

2. Viéc thuc thi quyét dinh ctia Hoi dong quan tri, hodc cia tiéu ban truc thudc Hoi dong
quan tri phai phit hop véi cac quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai Diéu 1& Cong ty,
Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty.
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CHUONG IV. CUQC HOP HOI PONG QUAN TRI
Diéu 15. Cujc hop Hpi dong quén tri
1. Chu tich Hoi déng quan tri dugc bau trong cudc hop dau tién cta Hoi déng quan tri trong
thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngay két thiic bau cir Hoi ddng quan tri d6. Cudc hop nay do
thanh vién c6 s phiéu bau cao nhit hoic ty 1¢ phiéu bau cao nhit triéu tip va chu tri. Trudong
hop c¢6 nhiéu hon mot thanh vién c6 sé phiéu bau hodc ty 1& phiéu bau cao nhit va ngang
nhau thi cac thanh vién bau theo nguyén tc da sb dé chon 01 nguoi trong s6 ho triéu tap hop
Hoi dong quan tri.
2. Hoi ddng quan tri phai hop it nhat mdi quy 01 14n va co thé hop bét thuong.
3. Chu tich Hoi dong quan tri triéu tap hop Hoi dong quan tri trong trudng hop sau day:
a) Co dé nghi ctia Ban kiém soat hodc thanh vién doc lap Hoi déng quan tri;
b) C6 d& nghi cuia Tong Giam ddc hodc it nhit 05 ngudi quan 1y khéc;
¢) C6 dé nghi ctia it nhat 02 thanh vién Hoi dong quan tri;
d) Truong hop khac do Piéu 18 Cong ty quy dinh.
4. Pé nghi quy dinh tai khoan 3 Piéu nay phai duoc lap thanh vin ban, trong d6 néu ré muc
dich, van dé can thao luan va quyét dinh thudc thim quyén cua Hoi d@)ng quan tri.
5. Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Hoi dong quan tri trong thoi han 07 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan dugc dé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay. Truong hop khong tridu
tap hop Hoi dong quan tri theo dé nghi thi Chu tich Hoi dong quan tri phai chiu trach nhiém
vé nhiing thiét hai xay ra dbi véi Cong ty; ngudi dé nghi c6 quyén thay thé Chu tich Hoi dong
quan tri triéu tap hop Hoi déng quan tri.
6. Chu tich Hoi dong quan tri hodc nguoi triéu tap hop Hoi ddng quan tri phai giri thong bao
moi hop cham nhét 13 05 ngay lam viéc trude ngay hop néu Diéu 1&6 Cong ty khdng ¢ quy
dinh khac. Thong bao moi hop phai xac dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh,
cac van dé thao luan va quyét dinh. Thong bdo moi hop phai kem theo tai li¢u st dung tai
cudc hop va phiéu biéu quyét cua thanh vién.
Thong bao moi hop Hoi dong quan tri c6 thé giri bang gidy moi, dién thoai, fax, phuong tién
dién tir hodc phuong thirc khac do Piéu 18 Cong ty quy dinh va bao dam dén duoc dia chi lién
lac ctia timg thanh vién Hoi ddng quén tri duoc dang ky tai Cong ty.
7. Chu tich Hoi déng quan tri hodc nguoi tri¢u tap gui thong bao moi hop va cac tai liéu kém
theo dén cac thanh vién Ban Kiém soat nhu ddi v6i cac thanh vién Hoi dong quan tri.
Thanh vién Ban Kiém soat c6 quyén du cic cudc hop Hoi dong quan tri; c6 quyén thao luan
nhung khong dugc biéu quyét.
8. Cudc hop Hoi ddng quan tri duogc tién hanh khi co tir 3/4 tong sb thanh vién tro 1én du hop.
Truong hop cudc hop duogce tri€u tdp theo quy dinh tai khoan nay khong du s6 thanh vién du
hop theo quy dinh thi dugc triéu tap 1an thir hai trong thoi han 07 ngay ké tir ngay du dinh
hop 1an thir nhit. Truong hop nay, cudc hop duogc tién hanh néu c6 hon mét nira s thanh
vién Hoi déng quan tri du hop.
9. Thanh vién Hoi dong quan tri dugc coi 1a tham duy va biéu quyét tai cudc hop trong truong
hop sau day:

a) Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;
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b) Uy quyén cho ngudi khac dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 11 Diéu nay;
¢) Tham du va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bé phiéu dién tir hodc hinh thic dién
tr khac;

d) Guri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tir;

d) Gui phiéu biéu quyét bang phuong tién khac theo quy dinh trong Diéu 1& Cong ty.

10. Trudng hop giri phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thu, phiéu biéu quyét phai dung

trong phong bi dan kin va phai duoc chuyén dén Chu tich Hoi dong quén tri chdm nhét 1a 01

gior trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dugc mé trude sy ching kién cua tit ca nhimg

nguoi dy hop.

11. Biéu quyét

a. Trur quy dinh tai diém b khoan 11 Piéu 15 Quy ché nay, mdi thanh vién Hoi d@)ng quan tri
hodc nguoi duge uy quyén theo quy dinh tai khoan 8 biéu nay truc tiép c6 mat véi tu cach
ca nhan tai cudc hop Hoi déng quan tri cé mot (01) phiéu biéu quyét;

b. Thanh vién Hoi dong quan tri khong duoc biéu quyét vé cac hop dong, cac giao dich hodc
dé xuat ma thanh vién d6 hodc ngudi lién quan t&i thanh vién d6 co loi ich va loi ich d6
mau thudn hodc c6 thé mau thuin véi loi ich cua Cong ty. Thanh vién Hoi dé)ng quan tri
khong duoc tinh vao ty 18 thanh vién tdi thiéu c6 mat dé c6 thé to chirc cude hop Hoi dong
quan tri vé nhimg quyét dinh ma thanh vién d6 khong c6 quyén biéu quyét;

¢. Theo quy dinh tai diém d khoan 11 Piéu 15 Quy ché nay, khi ¢6 van dé phat sinh tai cudc
hop lién quan dén loi ich hodc quyén biéu quyét cua thanh vién Hoi dong quan tri ma
thanh vién d6 khong tyr nguyén tir bo quyén biéu quyét, phan quyét ciia chu toa 1 quyét
dinh cudi cung, trir truong hop tinh chat hodc pham vi loi ich ciia thanh vién Hoi dong
quan tri lién quan chwa dugc cong bd day du;

d. Thanh vién Hoi dong quan tri huong loi tir mot hop dong duge quy dinh tai diém a va
diém b khoan 6 Diéu 42 Diéu 1& Cong ty dugc coi 1a ¢6 loi ich dang ké trong hop dong do;

e. Thanh vién ban kiém soét c6 quyén du cudc hop Hoi dong quan tri, co quyén thao luin
nhung khong dugc biéu quyét.

12. Thanh vién Hoi ddng quan tri truc tiép hodc gian tiép duoc hudng loi tir mot hop dong
hoic giao dich da duoc ky két hoic dang du kién ky két voi Cong ty va biét ban than 1a ngudi
c6 loi ich trong d6 c6 trach nhiém cong khai loi ich nay tai cudc hop dau tién cua Hoi dong
thao luan vé viéc ky két hop dong hodc giao dich nay. Trudng hop thanh vién Hoi dong quan
tri khong biét ban than va ngudi lién quan c6 loi ich vao thoi diém hop ddng, giao dich duoc
ky véi Cong ty, thanh vién Hoi ddng quén tri ndy phai cong khai cac loi ich lién quan tai cudc
hop dau tién ciia Hoi ddng quan tri dugc td chirc sau khi thanh vién nay biét ring minh c6 loi
ich hoic s& c6 loi ich trong giao dich hodc hop dong néu trén.

13. Thanh vién phai tham dy day dii cic cudc hop Hoi dong quan tri. Thanh vién dugc uy

quyén cho ngudi khac dy hop va biéu quyét néu dugc da s thanh vién Hoi dong quan tri

chap thuan.

14. Nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi déng quan tri duoc thong qua néu dugc da sb thanh vién

dur hop tan thanh; truong hop sé phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cing thudc vé phia c6

¥ kién cta Chu tich Hoi dong quan tri.
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15. Hoi dong quén tri co quyén iy ¥ kién cac thanh vién Hoi dong quan tri bang vin ban dé
thong qua Nghi quyét Hoi dong quan tri khi théng qua cac van dé thudc thim quyén caa Hoi
dong quan tri tai Khoan 2 Biéu 26 Diéu 1€ Cong ty.

Nghi quyét theo hinh thirc 14y ¥ kién bang van ban duoc thong qua trén co sd ¥ kién tan thanh
cua da so thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén bi€u quyet. Nghi quyéet nay cé hi¢u luc va
gid tri nhu nghi quyét dugce thong qua tai cudc hop.

Diéu 16. Bién ban hop Hoi dong quan tri

1. Céc cudc hop Hoi dong quan tri phai duoc ghi bién ban va c6 thé ghi am, ghi va luu gitt
dudi hinh thire dién tor khac. Bién ban phai 1ap bang tiéng Viét va c6 thé 1ap thém bang tiéng
nudc ngoai, bao gom cac ndi dung chu yeu sau day:

a) Tén, dia chi try s& chinh, ma sé doanh nghiép;

b) Thoi gian, dia diém hop;

¢) Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

d) Ho, tén timg thanh vién du hop hodc nguoi dugc uy quyén du hop va cach thirc du hop;
ho, tén cac thanh vién khong dy hop va 1y do;

d) Van dé dugc thao luan va biéu quyét tai cudc hop;

e) Tom tat phat biéu v kién cua tung thanh vién dy hop theo trinh tu dién bién cua cudc hop;
g) Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhitng thanh vién tan thanh, khong tan thanh va khong
c6 vy kién;

h) Van dé d3 duoc thong qua va ty 18 biéu quyét thong qua twong Ung;

i) Ho, tén, chir ky chu toa va ngudi ghi bién bén, trir trudng hop quy dinh tai khoan 2 Didu
nay.

2. Truong hop chi toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu duoc tat ca
thanh vién khac cua Hi dong quan tri tham du hop ky va c6 day du ndi dung theo quy dinh
tai cac diém a, b, ¢, d, d, e, g va h khoan 1 Pi€u nay thi bién ban nay c6 hiéu luc.

3. Chu toa, nguoi ghi bién ban va nhiitng nguoi ky tén trong bién ban phai chiu trach nhi¢m
vé tinh trung thuc va chinh xac ctia nd1 dung bién ban hop Ho1 dong quan tri.

4. Bién ban hop Hoi déng quan tri va tai liéu st dung trong cudc hop phai dugce luu gitr tai tru
s& chinh cua Cong ty.

5. Bién ban lap bang tiéng Viét va bang tiéng nudc ngoai ¢ hiéu luc phap 1y nhu nhau.
Truong hop c6 su khac nhau vé ndi dung gilra bién ban bang tiéng Viét va bang tiéng nudc
ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét dugc ap dung.
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CHUONG V. BAO CAO, CONG KHAI CAC LQI ICH
Diéu 17. Trinh bdo cdo hing nim
1. Két thiic nam tai chinh, Hoi ddng quan tri phai trinh Dai hdi dong c6 dong bao cdo sau day:
a) Bao c4o két qua kinh doanh ctia Cong ty;
b) Bao cao tai chinh;
¢) Bdo c4o danh gia cong tac quan 1y, didu hanh Cong ty;
d) B4o céo thdm dinh cua Ban Kiém soét.
2. Béo c4o quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 1 Diéu nay phai duoc giri dén Ban kiém soat
dé thdm dinh cham nhit 13 30 ngdy trudc ngay khai mac cudc hop Pai hoi dong cb dong
thuong nién néu Diéu 1¢ Cong ty khong c6 quy dinh khéc.
3. B4o c4o quy dinh tai cac khoan 1, 2 Diéu ndy, bao cao tham dinh ciia Ban kiém soat va bao
cdo kiém toan phai dugc luu gitr tai tru s& chinh cia Cong ty cham nhét 1a 10 ngay trudc
ngay khai mac cudc hop Pai hoi dong cd dong thuong nién néu Didu 1é Cong ty khong quy
dinh thoi han khac dai hon. C6 dong s hitu ¢6 phan ctia Cong ty lién tuc it nhat 01 nim c6
quyén tu minh hodc cung vdéi luat su, ké toan vién, kiém toan vién c6 chung chi hanh nghé
tryc tiép xem xét bao cao quy dinh tai Diéu nay.
Pié¢u 18. Thi lao, thwéng va lgi ich khac ciia thanh vién Hdi dong quan tri
1. Cong ty c6 quyén tra thu lao, thudng cho thanh vién Hoi dong quan trj theo két qua va hiéu
qua kinh doanh.
2. Thanh vién Hoi dong quan tri duge hudng thi lao cong viée va thuong. Thu lao cong viée
duogc tinh theo s6 ngdy cong can thiét hoan thanh nhiém vu cta thanh vién Hoi dong quan tri
va muc tht lao mdi ngay. Hoi dong quan tri dy tinh murc thu lao cho timg thanh vién theo
nguyén tic nhat tri. Tong murc thu lao va thuong cua Hoi dong quan tri do Pai hoi dong cd
dong quyét dinh tai cudc hop thudng nién.
3. Thu lao cta timg thanh vién Hoi dong quan tri duoc tinh vao chi phi kinh doanh cua Cong
ty theo quy dinh ctia phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, duoc thé hién thanh muc riéng
trong bao c4o tai chinh hang nam caa CONg ty va phai bao cao Pai hoi dong cd dong tai cude
hop thuong nién.
4. Thanh vién Hoi dong quéan tri nam giir chire vu diéu hanh hodc thanh vién Hoi dong quan
tri lam viéc tai cac tiéu ban cua Hoi déng quan tri hodc thyc hién nhitng cong viéc khac ngoai
pham vi nhi¢m vu thong thuong ctia mdt thanh vién Hoi déng quan tri, c6 thé duoc tra thém
thi lao dudi dang mot khoan tién cong tron géi theo timg lan, lwong, hoa hong, phan tram loi
nhuan hoac dudi hinh thic khac theo quyét dinh cua Hoi déng quan tri.
5. Thanh vién Hoi déng quan tri co quyén dugc thanh toan tt ca cac chi phi di lai, an, & va
cac khoan chi phi hop ly khiac ma ho da phai chi tra khi thyc hién trach nhi¢m thanh vién Hoi
ddng quan tri cia minh, bao gdm ca cac chi phi phat sinh trong viéc toi tham du cac cudc hop
bai hoi d@)ng cd dong, Hoi déng quan tri hoac céac tiéu ban cua Hoi déng quan tri.
6. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 thé duoc COng ty mua bao hiém trach nhiém sau khi co
su chap thuin cua Pai hoi déng cb déng. Bao hiém nay khong bao gdm bao hiém cho nhiing
trach nhiém cua thanh vién Hoi déng quan tri lién quan dén viée vi pham phap luat va biéu 1¢
Cong ty.
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Piéu 19. Cong khai cac lgi ich lién quan

Truong hop Diéu 1& Cong ty khong c6 quy dinh khac chit ché hon, viée cong khai loi ich va
nguoi co lién quan cua Cong ty thuc hién theo quy dinh sau day:

1. Thanh vién Hoi dong quan tri cua COng ty phai ké khai cho Céng ty vé cac loi ich lién
quan ctia minh, bao gom:

a) Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi tru s¢ chinh, nganh, nghé kinh doanh ctia doanh nghiép
ma ho ¢6 s& hiru phin von gop hodc ¢b phan; ty 16 va thoi diém so hiru phan von gop hoic cb
phan do;

b) Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi tru s¢ chinh, nganh, nghé kinh doanh ctia doanh nghiép
ma nhitng ngudi co lién quan cua ho cing s hitu hodc so hitu riéng phan von gop hodc cb
phan trén 10% vén diéu 1¢.

2. Viéc ké khai quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai duoc thuc hién trong thoi han 07 ngay
lam viéc, ké tir ngay phat sinh loi ich lién quan; viéc sira d6i, bo sung phai dugc thong bao
v6i Cdng ty trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay c6 stra d6i, bo sung tuong tng.

3. Thanh vién Hoi déng quan tri nhan danh cd nhan hodc nhan danh ngudi khac dé thuc hién
cong viéc dudi moi hinh thie trong pham vi cong viée kinh doanh cua Cong ty déu phai giai
trinh ban chat, ndi dung cua cong viée d6 trudec Hoi ddng quan tri va chi duge thuc hién khi
duoc da s6 thanh vién con lai cuia Hoi ddng quan tri chp thudn; néu thyc hién ma khong khai
béo hodc khong duoc su chip thuin cua Hoi ddng quan tri thi tat ca thu nhap co dugc tir hoat
dong do thude vé Cong ty.
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CHUONG VI. MOl QUAN HE CUA HOI PONG QUAN TRI
Piéu 20. Moi quan hé giira cac thanh vién Hoi dong quan tri
1. Quan hé giira cac thanh vién Hoi dong quan tri 1a quan hé phéi hop, cac thanh vién Hoi
ddng quan trj c6 trach nhiém thong tin cho nhau vé van dé c6 lién quan trong qua trinh xu Iy
cong viéc dugc phan cong.
2. Trong qué trinh xir 1y céng viéc, thanh vién Hoi dong quan tri dugc phan cong chiu trach
nhiém chinh phai chu dong phdi hop xtr 1y, néu c6 van dé lién quan dén linh vuc do thanh
vién Hoi ddng quan tri khac phu trach. Trong trudng hop giita cac thanh vién Hoi dong quan
tri con c6 y kién khac nhau thi thanh vién chiu trach nhiém chinh bao cdo Chu tich Hoi dong
quan trj xem xét quyét dinh theo thim quyén hoic t6 chirc hop hoic iy ¥ kién cua cac thanh
vién Hoi dong quan tri theo quy dinh ctia phap luat, Didu 18 Cong ty va Quy ché nay.
3. Trong truong hop c¢6 sy phan cong lai giita cac thanh vién Hoi dong quan tri thi cac thanh
vién Hoi déng quan tri phai ban giao cong viéc, hd so, tai liéu lién quan. Viéc ban giao nay
phai dugc lap thanh van ban va bao cao Chu tich Hoi dé)ng quan tri vé viéc ban giao do.
Piéu 21. Moi quan hé véi ban diéu hanh
Véi vai tro quan tri, Hoi dong quan tri ban hanh cac nghi quyét dé Téng Giam dbc va bo may
diéu hanh thyc hién. Pong thoi, Hoi dong quan tri kiém tra, giam sat thuc hién cac nghi
quyét.
Diéu 22. Mbi quan hé véi Ban Kiém soat
1. Méi quan hé giita Hoi dong quan trj va Ban Kiém so4t 1a quan hé phdi hop. Quan hé lam
viéc giita Hoi dong quan tri voi Ban Kiém soét theo nguyén tic binh ding va doc lap, dong
thoi phdi hop chit ché, hd tro 1dn nhau trong qué trinh thyc thi nhiém vu.
2. Khi tiép nhan cac bién ban kiém tra hodc bao cdo tong hop ctia Ban Kiém soat, Hoi dong
quan tri c6 trach nhiém nghién ctru va chi dao cac bg phan c6 lién quan xay dung ké hoach va
thyc hién chan chinh kip thoi.
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Quy ché Hoat dong ciia Hpi dong qudn tri CTCP Dwoc Lim Pong (Ladophar)

CHUONG VII PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 23. Hiéu lwe thi hanh
Quy ché hoat dong ciia Hoi ddng quan tri Cong ty c6 phan Duoc Lam Pong (Ladophar) bao
gdm 7 chuong, 23 diéu va c¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy ... thang ... nim 2021.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

(Ky, ghi ré ho tén va déng dau)
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V& viée ban hanh Quy ché hoat dgng ciia Ban Kiém so4t

Kinh giti: Dai hoi ddng co dong

Cén cie Lugt chitng khodn s 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019;

Céin cir Lugt Doanh nghiép 2020 s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

Cdn cir Nghi dinh 155/2020/ND-CP ngay 3 1/12/2020 quy dinh chi tiét thi hanh mét s6
diéu cua Ludt chung khodn;

Cén cit Théng tw 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 hiréng dan mgt 56 diéu vé quan tri
Céng ty dp dung doi véi Cong ty dai chiing tai NP 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020;
Céin cir Diéu I¢ Cong ty C6 phan Diege Lam Dong (Ladophar).

Ban Kiém soat Cong ty C6 phin Dugc Lam Ddng (Ladophar) kinh trinh Dai hoi ddng
c6 dong thuong nién nam 2021 xem xét, thong qua toan vin nfi dung “du thio Quy
ché hoat dgng cita Ban Kiém so4t” va iy quyén cho Ban Kiém sodt thwe hién viéc ban
hanh. (NGi dung chi tiét “‘dw thio Quy ché” duwge dinh kém theo To trinh nay).

Dy thao Quy ché dugc xdy dung tham chiéu theo mau Quy ché hoat dong ctia Ban
kiém sodt tai Thong tu 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 va phu hop cac quy dinh cua
phap luat va Diéu 1¢ Céng ty.

Kinh trinh Pai hoi ddng cb déng xem xét va thong qua.

Tran trong./.
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CHUONG I - QUY DPINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong &p dung
1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat quy dinh co ciu to chirc nhan
su, tiéu chuén, diéu kién, quyén va nghia vu ctia Ban kiém soat va céac thanh vién Ban kiém
soat theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, biéu 18 cong ty va cac quy dinh khac c6 lién
quan.
2. Pbi tuong ap dung: Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat dugc ap dung cho Ban kiém
S04t va céc thanh vién Ban Kiém soat.
Piéu 2. Nguyén tic hoat dong cia Ban kiém soat
Ban kiém soat lam viéc theo nguyén tac tap thé. Cac thanh vién cia Ban kiém soat chiu
trach nhiém c4 nhan vé phﬁn viéc ciia minh va cung chiu trach nhiém trudc Dai hoi dé)ng )
dong, trude phéap luat vé cac cong viée, quyét dinh ctia Ban Kiém soét.



CHUONG II - THANH VIEN BAN KIEM SOAT
Piéu 3. Quyén, nghia vu va trach nhiém cia thanh vién Ban Kiém soét
1. Tuan tht dung phap luat, Didu 18 cong ty, nghi quyét Dai hoi dong cd dong va dao dirc
nghé nghiép trong thuc hién quyén va nghia vu dugc giao.
2. Thuc hién quyén va nghia vu dugc giao mgt cach trung thuc, can trong, tdt nhat nham
bao dam loi ich hop phap t6i da cua Cong ty.
3. Trung thanh vai loi ich cua Cong ty va ) dong; khong lam dung dia vi, chic vu va su
dung thong tin, bi quyét, co hdéi kinh doanh, tai san khac cua Cong ty dé tu 1oi hoac phuc vu
loi ich cua td chure, ca nhan khac.
4. Nghia vu khac theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép va Piéu 1é cong ty; trong dé co
quyén tiép can cac thong tin va tai liéu lién quan dén tinh hinh hoat dong ctia cong ty. Thanh
vién Hoi dong quan tri, Tong gidm ddc va nguoi diéu hanh khac ctia doanh nghiép co trach
nhiém cung cip cac thong tin kip thoi va day du theo yéu ciu cua thanh vién Ban kiém soat.
5. Truong hop vi pham quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3 va 4 Piéu ndy ma gay thiét hai cho
Cong ty hodc nguoi khac thi thanh vién Ban kiém soat phai chiu trach nhiém ca nhan hodc
lién d6i boi thuong thiét hai d6. Thu nhap va loi ich khac ma thanh vién Ban Kiém soét ¢6
duoc do vi pham phai hoan trd cho Cong ty.
6. Truong hop phat hién c¢6 thanh vién Ban kiém soat vi pham trong thuc hién quyén va
nghia vu duoc giao thi phai thong bao bang vin ban dén Ban kiém soét, yéu ciu ngudi c6
hanh vi vi pham chdm dat hanh vi vi pham va khic phuc hau qua.
Piéu 4. Nhiém Ky va s6 lwgng thanh vién Ban kiém soat
1. Sb luong thanh vién Ban kiém soat ciia Cong ty 1a 03 nguoi. Nhiém ky cia thanh vién
Ban kiém soat khong qua 05 ndm va cé thé dugc bau lai v6i s6 nhiém ky khong han ché.
2. Thanh vién Ban kiém soat khong nhat thiét phai 13 c¢6 dong ciia Cong ty.
3. Ban kiém soat phai ¢6 hon mot nira s6 thanh vién thuong tra & Viét Nam.
4. Truong hop thanh vién Ban Kiém soét ¢6 cung thoi diém két thuc nhiém ky ma thanh
vién Ban kiém soat nhiém ky méi chua duogc bau thi thanh vién Ban kiém soat da hét nhiém
ky van tiép tuc thuc hién quyén va nghia vu cho dén khi thanh vién Ban kiém soat nhiém ky
méi duge bau va nhan nhiém vu.
biéu 5. Tiéu chuin va diéu kién thanh vién Ban kiém soat
1. Thanh vién Ban kiém soét phai dap tng cac tiéu chuan va diéu kién sau day:
a) Khong thude ddi tuong theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 cia Luét doanh nghi¢p;
b) Puogc dao tao mdt trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat,
quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh phu hgp véi hoat dong kinh doanh cua Cong ty;
¢) Khong phai 1a ngudi c6 quan hé gia dinh cta thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Gidm
d6c va nguoi quan 1y khac;
d) Khong phai 1a ngudi quan 1y Cong ty, khong nhat thiét phai 1a ¢6 dong hoic ngudi lao
dong cua Cong ty,



d) Khong duoc 1am viée trong bd phan ké toan, tai chinh cia Cong ty;

e) Khong dugc 1a thanh vién hay nhan vién cia to chirc kiém toan dugc chip thuan thuc
hién kiém toan cac bao céo tai chinh ctia Cong ty trong 03 nim lién trude do;

g) Tiéu chuin va diéu kién khac theo quy dinh khac cua phéap ludt c6 lién quan va Diéu 1&
cong ty.

2. Ngoai cac tiéu chuén, diéu kién quy dinh tai khoan 1 biéu nay, thanh vién Ban kiém soat
cong ty theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 88 cua Luat Doanh nghiép khong duogc 1a
nguoi c6 quan hé gia dinh ctia nguoi quan 1y doanh nghiép ctia Cong ty va cong ty me;
ngudi dai dién phan von cia doanh nghiép, ngudi dai dién phan vén nha nudc tai cong ty
me va tai Cong ty.

Piéu 6. Truwéng Ban kiém soat

1. Trudng Ban kiém soat phai c6 bang tot nghiép dai hoc tré 1én thudc mot trong cac chuyén
nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh ¢
lién quan dén hoat dong kinh doanh cta doanh nghiép.

2. Trudng Ban kiém soat do Ban kiém soat bau trong so cac thanh vién Ban kiém soat; viéc
bau, mien nhiém, bai nhiém theo nguyén tac da so.

3. Quyén va nghia vu cia Truong Ban kiém soat do Diéu 1¢é cong ty quy dinh.
Piéu 7. Ung cir, dé cir thanh vién Ban kiém soat

1. C6 dong hodc nhom ¢ dong s& hitu tir 10% tong s6 ¢d phan phd thong trd 1én c6 quyén
dé ctr nguoi vao Ban kiém soat. C6 déng nam giit ¢o phan c6 quyén biéu quyét c6 quyeén
gop s6 quyén biéu quyét cua timg nguoi lai voi nhau dé dé cir cac Thanh vién Ban kiém
soat. Co dong hodc nhém c6 dong nam gitr tir 10% dén dudi 20% tong sb ¢ phan co quyén
biéu quyét duoc dé ctir mot (01) tmg vién; tir 20% dén dudi 30% duoc dé cir toi da hai (02)
g vién; tir 30% dén dudi 40% dugc dé cir tdi da ba (03) tng vién; tir 40% dén dudi 50%
dugc dé ctr toi da bon (04) ung vién; tir 50% dén dudi 65% dugc dé cir toi da nam (05) tng
vién; tir 65% trd 1én duge dé cir toi da bay (07) ing vién.

2. Trudng hop s luong tmg cir vién Ban kiém soat thong qua dé cir va tng ctr van khong du
sO lugng can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 115 Luat Doanh nghiép, Ban kiém soat
duong nhiém gidi thidu thém ung cir vién. Viéc Ban Kiém soat duong nhiém gi6i thiéu
thém mg cir vién phai duoc cong bd 13 rang trude khi Dai hoi ddng cb dong biéu quyét bau
thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh ctia phép luét.

Piéu 8. Cach thirc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat

1. Viéc bau, mién nhi€m, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat thudc tham quyén ctia Pai hoi
dong c6 dong.

2. Viéc biéu quyét bau thanh vién Ban kiém soat phai thyc hién theo phwong thirc bau don
phiéu, theo d6 mdi cd ddng c6 tong s6 phiéu biéu quyét twong tng v6i tong s6 cd phan s
hitu nhan véi s6 thanh vién duge bau cia Hoi déng quan tri hoac Ban kiém soat va ¢ dong
c6 quyén don hét hoic mot phan tong s phiéu bau cua minh cho mot hodc mot sd tng ctr
vién. Nguoi tring ctr thanh vién Hoi dong quan tri hodc Thanh vién ban kiém soét duoc xéac



dinh theo s phiéu bau tinh tir cao xubng thip, bat ddu tir tng ctr vién ¢ sb phiéu bau cao
nhat cho dén khi du s thanh vién quy dinh tai Diéu 1 cong ty. Trudng hop c6 tir 02 Ung ctr
vién tro 1én dat cting s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cubi cung cua Hoi dong quan tri
hodc Ban kiém soat thi s& tién hanh bau lai trong sd cac tng cir vién c6 s phiéu bau ngang
nhau hodc lya chon theo tiéu chi quy dinh tai quy ché bau ctr hodc Diéu 1é cong ty.

3. Néu sb ung vién nho hon hodc bang sé thanh vién Ban Kiém soat can bau thi viéc bau
thanh vién Ban Kiém soat c6 thé duoc thuc hién theo phuwong thirc bau don phiéu nhu trén
hoidc thuc hién theo phuong thirc biéu quyét (tan thanh, khong tan thanh, khong co ¥ kién).
Ty 1¢ biéu quyét thong qua theo phuong thirc biéu quyét dugc thuc hién theo Khoan 2 Piéu
20 Diéu 18 cong ty

Picéu 9. Cac trwdong hop mién nhiém, bai nhi¢gm thanh vién Ban kiém soat
1. Pai hoi dong ¢ dong mién nhiém thanh vién Ban Kiém soat trong truong hop sau day:

a) Khong con du tiéu chuan va diéu kién 1am thanh vién Ban Kiém soét theo quy dinh tai
Diéu 169 cua Luat Doanh nghiép;

b) C6 don tir chirc va duoc chap thuan;

¢) Trudng hop khéc theo quy dinh ctia phép luat va Piéu 18 cong ty quy dinh.

2. Pai hoi dong c6 dong bai nhiém thanh vién Ban kiém soét trong truong hop sau day:

a) Khong hoan thanh nhi¢ém vy, cong viéc dugc phan cong;

b) Khong thyc hién quyén va nghia vy ctia minh trong 06 thang lién tuc, trir truong hop bat
kha khang;

¢) Vi pham nhiéu 1an, vi pham nghiém trong nghia vu cta thanh vién Ban kiém soat theo
quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 1é cong ty;

d) Truong hop khac theo nghi quyét Pai hoi dong co dong.

Piéu 10. Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat

1. Trudong hop da xac dinh dugc tmg cir vién Ban kiém soat, Cong ty phai cong bd thong tin
lién quan dén cac ing clr vién téi thiéu 10 ngiy trudc ngay khai mac hop Pai hoi dong cb
dong trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty dé ¢ dong co thé tim hiéu vé cac ing ctr vién
nay trude khi bo phiéu, img ctr vién Ban kiém soat phai c6 cam két bang van ban vé tinh
trung thyuc, chinh xéc ctia céc thong tin cd nhan dugc cong bd va phai cam két thuc hién
nhiém vu mot cach trung thuc, can trong va vi loi ich cao nhét cua cong ty néu duoc bau
lam thanh vién Ban kiém soat. Thong tin lién quan dén tmg ctr vién Ban Kiém soat duoc
cong bd bao gom:

a) Ho tén, ngay, thang, ndm sinh,;

b) Trinh d¢ chuyén moén;

¢) Qua trinh cdng téac;

d) Cac chirc danh quan ly khéc;

d) Loi ich c6 lién quan t61 Cong ty va cac bén c6 lién quan ctia Cong ty;

e) Cac thong tin khac (néu co) theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty;



g) Cong ty phai co trach nhiém cong bd thong tin vé cac cong ty ma tng cir vién dang nam
giit cac chirc danh quan 1y va céac loi ich c6 lién quan téi Cong ty cua Gng ctr vién Ban kiém
soat (néu co).

2. Viéc thong bao vé két qua bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban kiém soat thuc
hién theo cac quy dinh hudng din vé cong bd thong tin.



CHUONG III - BAN KIEM SOAT
Piéu 11. Quyén, nghia vu va trach nhiém cia Ban kiém soat

1. Ban Kiém soat thuc hién giam sat Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc va ngudi diéu hanh
khéc trong viéc quan 1y va diéu hanh Cong ty.

2. Kiém tra tinh hop 1y, hop phap, tinh trung thuc va mirc do can trong trong quan 1y, diéu
hanh hoat dong kinh doanh; tinh hé théng, nhit quan va phu hop ciia cong tac ké toan, thong
ké va 1ap bao céo tai chinh.

3. Tham dinh tinh day du, hop phap va trung thuc ctia bao cdo tinh hinh kinh doanh, bao céo
tai chinh hang nim va 06 thang ctia Cong ty, bao cao danh gia cong tic quan 1y ciia Hoi
déng quan tri va trinh bao céo tham dinh tai cudc hop Pai hoi déng ) dong thuong nién. Ra
soat hop ddng, giao dich véi ngudi co lién quan thudc thim quyén phé duyét ciia Hoi dong
quan tri hodc Pai hoi dong ¢ dong va dua ra khuyén nghi vé hop dong, giao dich can co
phé duyét ciia Hoi ddng quan tri hodc Pai hoi dong cb dong.

4. Ra soat, kiém tra va danh gia hi€u lyc va hi¢u qua cua h¢ thong kiém soat ndi bg, ki€m
toan ndi by, quan 1y rui ro va canh bao sém cua Cong ty.

5. Xem xét s6 ké toan, ghi chép ké toan va céc tai liéu khac ctia Cong ty, cong viéc quan 1,
diéu hanh hoat dong ctia Cong ty khi xét thay can thiét hodc theo nghi quyét Dai hoi dong
¢ dong hoic theo yéu cau cua cd dong hodc nhém cbd dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 115
Luat Doanh nghiép.

6. Khi c6 yéu cau ctia co dong hoic nhém cd dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 Luat
Doanh nghiép, Ban kiém soat thuc hién kiém tra trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan dugc yéu cau. Trong thdi han 15 ngay ké tir ngay két thuc kiém tra, Ban kiém soat phai
béo cdo vé nhitng van dé& dugc yéu cau kiém tra dén Hoi dong quan tri va c6 dong hoic
nhém c6 dong cd yéu cau.Viée kiém tra ciia Ban kiém soat quy dinh tai khoan nay khong
dugc can trd hoat dong binh thuong ctia Hoi dong quan tri, khong giy gian doan diéu hanh
hoat dong kinh doanh cua Cong ty.

7. Kién nghi HO1 d@)ng quan tri hodc Pai hoi déng cd dong bién phap stra ddi, bd sung, cai
tién co cdu to chirc quan 1y, giam sat va diéu hanh hoat dong kinh doanh ctia Cong ty.

8. Khi phat hién c6 thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam déc vi pham quy dinh tai Pidu
165 Luét doanh nghiép phai thong bao ngay bang vin ban cho Hoi dong quan tri, yéu cau
ngudi ¢6 hanh vi vi pham chdm dut hanh vi vi pham va c6 giai phap khéac phuc hau qua.

9. Tham dy va tham gia thao luan tai cac cudc hop Pai hoi déng ) dong, HoO1 déng quan tri
va céac cudc hop khéc ctia Cong ty.

10. Str dung tu van doc 1ap, bd phan kiém toan ndi by ctia Cong ty dé thuc hién nhiém vu
duogc giao.

11. Ban kiém soat c6 thé tham khao ¥ kién ctia Hoi dong quén tri trude khi trinh béo cao,
két luan va kién nghi 1én Pai hoi déng c6 dong.

12. Kiém tra ting van dé cu thé lién quan dén quan ly, diéu hanh hoat dong cua Cong ty
theo dé nghi cua c6 dong.



13. Yéu cau Hoi déng quan tri phai triéu tap hop bat thuong Dai hoi dong cd dong.

14. Thay thé Hoi dong quan tri triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong trong thoi han 30 ngay
trong trudng hop Hoi dong quan trj khong triéu tap hop Dai hoi déng cb dong theo quy dinh
tai khoan 3 Diéu 140 Luat Doanh nghiép.

15. Dé nghi Chu tich Hoi déng quan tri phai tri€u tap hop Hoi déng quan tri.

16. Xem x¢&t, trich luc, sao chép mot phén hodc toan bd ndi dung ké khai Danh sach nguoi
¢6 lién quan va lgi ich c6 lién quan dugc ké khai quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 164
Luat Doanh nghiép.

17. Bé xuat va kién nghi Pai hoi déng cb dong phé duyét danh sach t6 chire kiém toan duoc
chép thuan thuc hién kiém toan Béo céo tai chinh cia Cong ty; td chirc kiém toan dugc chép
thuan thuc hién kiém tra cac hoat dong cua Cong ty khi xét théy can thiét.

18. Chiju trach nhiém trudc c6 dong vé hoat dong giam sat ctia minh.

19. Giam st tinh hinh tai chinh Cong ty, viéc tuan tha phéap luat cta thanh vién Hoi dong
quan tri, Tong Giam dbc, nguoi quan 1y khac trong céc hoat dong.

20. Pam bao phbi hop hoat dong véi Hoi dong quan tri, Téng Giam doc va co dong.

21. Truong hop phat hién hanh vi vi pham phép luat hodc vi pham Piéu 1¢ cong ty cua thanh
vién Hoi déng quan tri, Téng Giam ddc va nguoi diéu hanh doanh nghiép khac, Ban kiém
soat phai thong bao bang van ban cho Hoi dong quan tri trong vong 48 gid, yéu cau ngudi
¢6 hanh vi vi pham cham dut vi pham va c6 giai phap khic phuc hau qua.

22. Xay dung Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat va trinh Pai hoi dong cd dong thong
qua.

23. Chimng kién Hoi dong quan tri to chirc kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu néu dugc
Hoi ddng quan tri yéu cau trong trudng hop lay ¥ kién ¢ dong bang vin ban dé thong qua
nghi quyét ciia Pai hoi dong cb dong.

24. Truéng Ban kiém soat diéu hanh dé Pai hoi déng cd dong bau chu toa cudc hop ddi voi
truong hop Chu tich Véng mit hodc tam thoi mat kha nang lam viéc ma céc thanh vién Hoi
dong quan tri con lai khong bau dwoc nguoi lam chu toa. Truong hop nay, ngudi co s6
phiéu bau cao nhét lam chu toa cudc hop.

25. Thuc hién cac quyén va nghia vy khac theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép, biéu 1¢
Cong ty va Nghi quyét ciia Pai hoi dong cb dong.

Piéu 12. Quyén dwoc cung cap thong tin cia Ban kiém soat

1. Tai lidu va thong tin phai duoc giri dén thanh vién Ban kiém soat cing thoi diém va theo
phuong thirc nhu d6i véi thanh vién Hoi ddng quan tri, bao gdm:

a) Thong bao moi hop, phiéu 14y ¥ kién thanh vién Hoi dong quén tri va tai liéu kém theo;

b) Nghi quyét, quyét dinh va bién ban hop ctia Pai hoi dong c6 dong, Hoi dong quan tri;

¢) Béo céo ciia Téng Giam dbc trinh Hoi dong quan tri hodc tai liéu khac do Cong ty phat
hanh.



2. Thanh vién Ban ki€m soat c6 quyén tiép can ho so, tai liéu cia Cong ty luu gitr tai tru so
chinh, chi nhanh va dia diém khac; c6 quyén dén dia diém lam viéc ctia ngudi quan ly va
nhan vién cua Cong ty trong gio lam viéc.

3. Hoi ddng quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc, nguoi quan 1y khac phai
cung cép day du, chinh xac, kip thoi thong tin, tai liéu vé cong tac quan 1y, didu hanh va
hoat dong kinh doanh ctia Cong ty theo yéu cdu cia thanh vién Ban kiém soat hodc Ban
kiém sodt.

bidu 13. Trach nhiém cia Ban kiém soat trong viéc trigu tap hep bat thwong Pai hai
déng co dong

1. Ban kiém sodt ¢6 trach nhiém thay thé Hoi déng quan tri tri¢u tap hop Pai hoi déng cd
dong trong thoi han 30 ngay trong trudng hop Hoi dong quan tri khong triéu tap hop Dai hoi
ddng c6 dong trong cac trudng hop sau day:

a) S6 thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém so4t con lai it hon s6 thanh vién theo quy dinh
cua phép luat;

b) Theo yéu cau ctia cd dong hoidc nhom c6 dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 Luat Doanh
nghiép;

¢) Khi c6 yéu cau triéu tdp hop bt thuong Dai hoi dong ¢ dong cta Ban kiém soat nhung
Hoi dé)ng quan tri khong thyce hién, trir trudng hop biéu 1¢ cong ty c6 quy dinh khéc.

2. Truong hop Ban kiém soat khong triéu tap hop Pai hoi dong cd dong theo quy dinh thi
Ban kiém soat phai boi thuong thiét hai phét sinh cho Cong ty.

3. Chi phi triéu tap va tién hanh hop Pai hoi dong cd dong theo quy dinh tai khoan 1 Piéu
nay s€ dugc Cong ty hoan lai.



CHUONG IV - CUQC HQP BAN KIEM SOAT
Piéu 14. Cudc hop cia Ban kiém soat

1. Ban kiém soat phai hop it nhat hai (02) 1an trong mot nim, sb lugng thanh vién tham du
hop it nhat 1a hai phan ba (2/3) s6 thanh vién Ban kiém soat.

2. Ban kiém soat co quyén yéu cau thanh vién Hoi dong quan tri, Téng Giam dbc va dai
dién t6 chirc kiém toan duoc chép thuan tham du va tra 161 cac van dé can duge 1am rd.

Piéu 15. Bién ban hop Ban kiém soat

Bién ban hop Ban kiém soét dugc 1ap chi tiét va rd rang. Ngudi ghi bién ban va cac thanh
vién Ban kiém soat tham dy hop phai ky tén vao bién ban cudc hop. Céc bién ban hop cua
Ban kiém soét phai dugc luu gitr nham xé4c dinh trach nhiém cua tung thanh vién Ban kiém
soat.



CHUONG V - BAO CAO VA CONG KHAI LQI ICH
Piéu 16. Trinh b4o c4o hang nim

Céc Béo cdo cua Ban kiém soat tai cudc hop Pai hdi dong c6 dong thudng nién bao gom cac
ndi dung sau day:

1. Bo céo vé két qué kinh doanh cua Cong ty, vé két qua hoat dong cua Hoi déng quan tri,
Téng Giam dbc dé trinh Pai hoi déng ¢ dong thong qua tai cudc hop Pai hoi déng cd dong
thuong nién.

2. B4o céo tu danh gia két qua hoat dong ctia Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém soét.

3. Thu lao, chi phi hoat dong va cac loi ich khac cia Ban Kiém soat va tung thanh vién Ban
kiém soat.

4, Téng két cac cudc hop cta Ban kiém soat va cac két luan, kién nghi cua Ban Kiém soat;
két qua giam sat tinh hinh hoat dong va tai chinh ctia Cong ty.

5. Bao céo danh gia vé giao dich giita Cong ty, cong ty con, cong ty khac do Cong ty nim
quyén kiém soat trén nim muoi phan trim (50%) tr¢ 1én vén diéu 1& véi thanh vién Hoi
dong quan tri, Tong Giam ddc va nhitng nguoi ¢ lién quan cta thanh vién d6; giao dich
gitta Cong ty v6i cong ty trong d6 thanh vién Hoi dong quén tri 1a thanh vién sang lap hodc
1a ngudi quan 1y doanh nghiép trong thoi gian 03 nim gan nhat trude thoi diém giao dich.

6. Két qua giam sat d6i voi Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc va nhimg ngudi diéu hanh
doanh nghiép khac.

7. Két qua danh gia su phdi hop hoat dong giira Ban kiém soat véi Hoi dong quan tri, Tong
Giam ddc va cac ¢ dong.

8. Pé xuét va kién nghi Dai hoi dong c6 dong phé duyét danh sach to chire kiém toan dugc
chép thuan thuc hién kiém toan Béo céo tai chinh cta Cong ty; td chure kiém toan duoc chép
thuan thyc hién kiém tra cac hoat dong ctia Cong ty khi xét thay can thiét.

Pidu 17. Tién lwong va quyén lgi khac

Tién luong, thu lao, thudéng va loi ich khéc ctua thanh vién Ban kiém soat duoc thuc hién
theo quy dinh sau day:

1. Thanh vién Ban kiém soat dugc tra tién lwong, thu lao, thuong va loi ich khac theo quyét
dinh cta Pai hoi dong c6 dong. Pai hoi dong cd dong quyét dinh tong muc tién luong, thu
lao, thudng, 1oi ich khéac va ngan sach hoat dong héng nam cua Ban kiém sot.

2. Thanh vién Ban kiém soat dugc thanh toan chi phi an, &, di lai, chi phi st dung dich vu tu
van doc 1ap véi mirc hop 1y. Tong mirc thi lao va chi phi nay khong vuot qua tong ngan
sach hoat dong hﬁng nam cua Ban Kiém soat di duoc Pai hoi déng cd dong chép thuan, trir
truong hop Pai hoi dong ¢d dong c6 quyét dinh khac.

3. Tién lwong va chi phi hoat dong ctia Ban kiém soat dugc tinh vao chi phi kinh doanh cua
Cong ty theo quy dinh ctia phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, quy dinh khac ciia phap
luat co lién quan va phai dugc 14p thanh muc riéng trong bao céo tai chinh hang nim cua
Cong ty.



Piéu 18. Cong khai céc lgi ich lién quan

1. Thanh vién Ban kiém soat ctia Cong ty phai ké khai cho Cong ty vé cac loi ich lién quan
ctia minh, bao gom:

a) Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi try s¢ chinh, nganh, nghé kinh doanh cua doanh nghi¢p
ma ho 1am chu hodc sé hitu phan vén gop hoidc ¢d phén; ty 1¢ va thoi diém 1am chi, s& hitu
phan vén gop hodc cb phan do;

b) Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi try s¢ chinh, nganh, nghé kinh doanh cua doanh nghiép
ma nhitng ngudi co lién quan cta ho 1am chu, cung so hitu hodc sé hitu riéng phan vén gop
hodc ¢b phz‘in trén 10% vén diéu 1¢.

2. Viéc ké khai theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai dugc thuc hién trong thoi han 07
ngdy lam viéc ké tir ngay phat sinh loi ich lién quan; viéc stra ddi, bd sung phai dugc thong
béo véi Cong ty trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay c6 stra d6i, bo sung tuong tng.

3. Thanh vién Ban kiém soét va nhitng ngudi c6 lién quan ctia cac thanh vién Ban kiém soat
chi dugc str dung nhitng thong tin ¢6 duge nho chitrc vu ciia minh dé phuc vu loi ich cua
Cong ty.

4. Thanh vién Ban kiém soat c6 nghia vu thong béo bang vin ban cho Hoi dong quén tri,
Ban kiém soat vé& cac giao dich giita Cong ty, cong ty con, cong ty khac do Cong ty nam
quyén kiém soat trén nim muoi phan trim (50%) tr& 1én vén diéu 1é v6i thanh vién Ban
kiém soat hodc véi nhitng ngudi c6 lién quan cia thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh
ctia phap luat. Ddi voi cac giao dich néu trén do Pai hoi dong c6 dong hoic Hoi dong quan
trj chap thuan, Cong ty phai thuc hién cong bd thong tin vé cac nghi quyét nay theo quy
dinh cua phap luat chimg khoéan vé cong bd thong tin.

5. Thanh vién Ban kiém soat va nhiing ngudi ¢ lién quan cia cic thanh vién nay khong
duoc st dung hoac tiét 16 cho nguoi khéac cac thong tin ndi bd dé thuc hién cac giao dich c6
lién quan.



CHUONG VI - MOl QUAN HE CUA BAN KIEM SOAT
Piéu 19. Méi quan hé giira cac thanh vién Ban kiém soat

Céac thanh vién Ban kiém soat ¢6 mdi quan h¢ doc lap, khong phu thudc 14n nhau nhung co
su phdi hop, cong tac trong cong viéc chung dé dam bao thuc hién tét trach nhiém, quyén va
nhiém vu cta Ban kiém soat theo quy dinh phap lut va Diéu 1¢ cong ty. Truong Ban Kiém
soat 12 ngudi diéu phdi cong viéc chung ctia Ban kiém soat nhung khong co quyén chi phdi
cac thanh vién Ban kiém soat.

Piéu 20. Mdi quan hé véi ban diéu hanh

Ban kiém soat c6 moi quan hé doc 1ap vdi ban diéu hanh Cong ty, 1a don vi thuc hién chuc
ning giam sat hoat dong ctia ban diéu hanh.

Piéu 21. Méi quan hé véi Hoi ddng quan tri

Ban kiém soat c6 mdi quan hé doc 1ap v6i Hoi dong quan tri Cong ty, 1a don vi thuc hién
chtic nang giam sat hoat dong ciia Hoi dong quan tri.



CHUONG VII - PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 22. Hiéu lyc thi hanh

Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat Cong ty c6 phan Duoc Lam Pong (Ladophar) bao
gdm 7 chuong, 22 diéu va c¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy ... thang ... nam 2021.

TM. BAN’KIEM SOAT
TRUONG BAN
(Ky, ghi ro ho tén va dong dau)



CONG TY CP DUQC LAM PONG

LADOPHAR DPéc Lap - Tw Do - Hanh phuc
Dated Sinee 982
sé./;o /TT-HDQT/2021 TP Pa Lat, ngay 04 thang 04 nim 2021
TO TRINH

A e . A A 5 A A by A A A = .
Vé viéc mién nhi¢m va bau bé sung thanh vién Hji dong quan fri

KINH GUI : PAI HOI PONG CO PONG

- Can cir quy dinh cia Ludt Doanh nghiép $6 59/2020/QH14 duoc Quéc héi nuoe Cong hoa

Xa héi Chii nghia Viét Nam théng qua ngay 17/06/2020 va ¢6 hiéu luc ké tic ngay
01/01/2021.

- Can cir vao Diéu 1é to chire va hoat dong cua Cong 1y Cé phan Dwoc Ldm Dong
(Ladophar).

Hoi ddng quan tri Cong ty kinh trinh Dai hoi ¢6 dong thuong nién nam tai chinh 2020 cac noi

dung sau:

Mi&n nhiém va biu bd sung thanh vién Hoi dong quan tri :

Cian ctr don tir nhiém cia Ba Vii Thu Mudi, Ong Vo Binh, Ba Nguyén Hoai Thuy Dung va

Ba Pham Thi Xuan Huong. Hoi ddng quan tri kinh trinh Dai hoi df‘mg b dong cac nodi dung

sau:

Théng qua viéc mién nhiém chtrc danh thanh vién Hoi df’ing quan tri Cong ty CP Dugc

Lam Ddng (Ladophar) ké tir ngay 26/04/2021 déi véi :

e Ba Vi Thu Mudi — Chirc vu: Thanh vién Hoi dong quan tri.
e Ong Vo Binh — Chirc vu: Thanh vién Hoi dong quan tri.
e Ba Nguyén Hoai Thuy Dung — Chirc vu: Thanh vién Hoi ddng quan tri.
e BaPham Thi Xuan Huong _ Chirc vu: Thanh vién Hoi dong quan tri.

Thong qua viéc biu ctr bd sung bdn (04) thanh vién Hoi ddng quan tri Cong ty CP
Duoc Lam Dong (Ladophar) trong thdi gian con lai cua nhiém ky 2018 —2022.

Kinh trinh Pai hoi dong cd déng thong qua./.

Tran trong!

Noi nhan:
- C6 dong Cty;
- HBbQT,
- Luu VP HPQT

BKS:

CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM



1 CONG TY CO PHAN DUQC LAM PONG
LADOPHAR 18 Ngb Quyén, P.6, TP. Da Lat, Lim Ddng

Pt Siwee 1752 P: (+84 263) 3 817 937 - www.ladophar.vn
DU THAO s e SR )
QUY CHE DE CU, UNG CU, BAU CU
BO SUNG TV HOI PONG QUAN TRI
(Nhiém ky 2018 — 2022)
Can cir:

- Can c&r Luat Doanh nghiép 2020 sb 59/2020/QH14 diwoc Quoc héi Nude Cong Hoa Xa Hoi
Chii Nghia Viét Nam ngay 17/6/2020 c6 hiéu luc tir ngay 01/01/2021;Ludt Chitng khodn sé
54/2020/QH14 dwoc Quéc hoi Nuoc Cong Hoa Xa Hoi Chu Nghia Viét Nam thong qua
ngay 26/11/2019 c6 hiéu luc tir ngay 01/01/2021,

- Nghi dinh 155/2020/NB-CP Quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Chirng khodn
thong qua ngay 31/12/2020; o ‘

- Dieéu l¢ To chirc va hoat dong ciia Cong ty co phan Duoc Lam Dong (Ladophar).

Quy ché dé cu, ung cu, bau ctir Thanh vién Hoi d@)ng quan tri nhi¢ém ky 2018-2022 tai Dai
hoi dong cd dong thuong nién nam tai chinh 2020 cua Cong ty C6 phan Duoc Lim Dong
(Ladophar) nhu sau:

. Giai thich thuat ngii/ tir ngir viét tat

- Congty : Cong ty C6 phan Duoc Lam Pong (Ladophar)

- HbQT . Hoi déng Quan tri

- BTC : Ban t6 chirc Dai hoi

- PHPCP : PDaihoi dong co dong

- Paibiu : Cb dong, nguoi dai dién (ngudi dugc Gy quyén)

I1. Chu toa tai dai hoi:
Chu toa tai dai hoi c¢6 trach nhiém chu tri viée bau cir véi nhitng viéc cu thé la:
- Gi6i thiéu danh séch dé cir va ing cir vaio HDQT
- Giai quyét cac khiéu nai vé cudc bau ctr (néu c6)
I11. S6 hrgng, nhiém ky va tiéu chuin lam thanh vién HPQT

1. Sé lwong thanh vién HDQT can bau . 04 nguoi

2. Nhiém ky : 2018 - 2022

3. S6 lugng tng vién HPQT tbi da : khong han ché

4. Tiéu chuén va diéu kién 1am thanh vién Hoi déng quan tri dugc quy dinh tai biéu 155

Luat doanh nghiép 2020, Nghi dinh 155/2020/ND-CP
Ung cir vién tham gia HPQT phdi ¢é ddy dii cdc tiéu chudn va diéu kién sau day:
- C6 ning lyc hanh vi dan sy ddy du, khong thude déi tuong khong duoc quan 1y doanh

nghiép theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 17 Luat Doanh nghiép 59/2020/QH14);
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- Co trinh d§ chuyén mon, kinh nghiém trong quéan ly kinh doanh cua cong ty va khong
nhét thiét phai 13 c6 dong cua cong ty;

- Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 thé khong phai 1 cd dong cua cong ty;

- Chu tich Hoi dong quan tri khong duoc kiém nhiém chirc danh Téng gidam ddc cua
cung 01 cong ty dai ching (Quy dinh nay c6 hi¢u luc tir 01/08/2020);

- Thanh vién Hoi dong quan trj cong ty chi dugc dong thoi 1a thanh vién HPQT cua tdi
da 05 cbng ty khac.

Thanh vién HPOT déc Idp phdi ddp iing cdc diéu kién sau:

- Cac quy dinh tai Khoan 4 nay;

- Khong phai 1a nguoi dang lam viéc cho cong ty, cong ty me, cong ty con cua cong ty;
khong phai 1a nguoi dé ting lam viéc cho cong ty, cong ty me, cong ty con cia cong ty
it nhat trong 03 nam lién trude do;

- Khong phai la nguoi dang huong luong, thu lao tir cong ty, trir cac khoan phu cAp ma
thanh vién HG1 dong quan tri dugc hudng theo quy dinh;

- Khong phai 1a nguoi c6 vo hoac chépg, cha dé, cha nudi, me dé, me nudi, con dé, con
nuoi, anh rudt, chi rudt, em rudt la cd dong lon cua cong ty; 1a ngudi quan ly cua cong
ty hodc cong ty con cua cong ty;

- Khong phai la nguoi truc tiép hodc gian tiép so hitu it nhat 01% tong s6 co phan co
quyén bi€u quyét cia cong ty;

- Khong phéi 1a nguoi da timg 1am thanh vién Hi dong quan trj, Ban kiém soét cta cong
ty it nhat trong 05 ndm lién trudc do, trir truong hop duge bo nhiém lién tuc 02 nhiém
ky

IV. Nguyén tic bau cir

- Thuc hién dung theo quy dinh ctia phap luét va diéu 1é cong ty.
- Ban kiém phiéu do chu toa dé ctr va duoc dai hoi thong qua. Thanh vién ban kiém phiéu
khong duoc c6 tén trong danh sach dé cir, tu dé ctr vao Hoi dong quan tri.

V. Quy dinh tng cir, dé cir HDQT

Quy dinh irng cit, dé civ HPQT (Theo diéu 25 Piéu 1é cng ty)

- Céc cb dong nam giit 6 phan cd quyén biéu quyét Cac cd dong nam giir ¢d phan phd thong
(tinh téi thoi diém chét danh sach ¢6 dong tham dy DPHDCD thudng nién nam tai chinh 2020
la 18/03/2021)) c6 quyén gop sd quyén biéu quyét cua ting nguoi lai voi nhau dé dé cu cac
g vién Hoi déng quan tri. S6 lwong ung vién ma ¢ dong hoic nhém cé déng c6 quyén dé
ctr thuc hién nhu sau: C6 dong hoac nhdm cbd dong nam giir tir 05% dén dudi 10% tong s6 cd
phan c6 quyén biéu quyét dugc dé cir mot (01) Gng vién; tir 10% dén dudi 30% duge dé cir toi
da hai (02) ¢ng vién; tir 30% dén dudi 40% duge dé cir téi da ba (03) ung vién; tir 40% dén
dué6i 50% duoc dé cir toi da bon (04) ¢ng vién; tir 50% dén dudi 60% duoc dé cir toi da nim
(05) ung vién; tir 60% dén dudi 70% duge dé cir tdi da sau (06) tng vién; tir 70% dén 80%
duogc dé cur tdi da bay (07) tng vién; va tir 80% dén dudi 90% duoc dé cir toi da tam (08) tng
vien
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- Truong hop sb lwong ng vién Hoi dong quan tri théng qua dé ctr va tng ctr van khong du sé
lwong can thiét, Hoi ddng quan tri duong nhiém co thé dé cir thém wng ctr vién hoic to chirc
dé cir theo co ché dugc Cong ty quy dinh tai Quy ché noi bo vé quan tri Cong ty. Thu tuc Hoi
ddng quan tri dwong nhiém gidi thiéu tng vién Hoi dong quan tri phai duoc cdng bé rd rang
va phai dugc Dai hoi ddng c6 dong thong qua trude khi tién hanh dé ctr theo quy dinh phap
luat.

VI. Hb so tham gia dé cir dé biu vao HDQT

1. HO so dé cir vao HPQT

(Mau biéu dwoc dang tdi trén website ciia Cong ty cé phan Dwoc Lam Pong (Ladophar) tai dia

chi: www.ladophar.com)

- Pon xin Gng ci/dé ctr vao HPQT (theo madu);
- So yéu ly lich ing vién
- Ban sao céc gidy to sau: CMND/HO chiéu/Ho khau thuong trii (néu c6) hodc Gidy Dang
ky doanh nghiép (doi voi to chirc);
- Céac bang cap chtng nhan vé trinh d6 vin hoa va trinh d6 chuyén mén (néu cb)
- Gidy to x4c nhén ty 1¢ s hitu ciia c6 dong/nhém co dong théa man diéu kién dé cir theo
Quy ché nay quy dinh
Nguoi dé ctr vao HDBQT phai chiu trach nhi¢m trudc phéap luat, trude Pai hoi ) dong vé tinh
chinh xdc, trung thuc vé ndi dung trong hd so ciia minh.
Cdc mdu trén dwoc dang tai trén website: www.ladophar.com (Muc: QUAN HE CO PONG, TAI
LIEU PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM TAI CHINH 2020) tr ngay ~ thang
nam 2021.

2. Pia diém va thoi han nhan ho so dé cir

Pé tao diéu kién cho cong tac to chirc Pai hoi, cac ung vién vui long giri hd so vé trude 16h
ngay 22/04/2021

Cong ty c6 phan Dwoc Lam Pong (Ladophar)

Dia chi: 18 Ngo Quyén, Phuong 6, Thanh phd Pa Lat, Lim Pong

bi¢n thoai: (0263) 3824669

Email: ladotchc@gmail.com

Lién hé: Truong Thi Ngoc Hién 0918 825522 — Chirc vu: Thu ky cong ty

Néu trong trudng hop cac tmg ctr vién dugce cac nhom cd dong dé cir ngay tai Pai hoi, vui long

giri hd so dé cir vé cho Thu ky Pai hoi trude khi tién hanh bau cir.

VII. Danh sach &ng cir vién
Dua vao Ho so dé ctr ctia cac cd dong, nhoém cd dong va cac hd so kém theo ciia cac tmg vién,
Thu ky Dai hoi s& 1ap Danh sach cac tng cir vién dap tmg du diéu kién quy dinh dé bau vao
HDbQT.
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Danh sach tung ctr vien HPQT duoc sip xép theo thir tw ABC theo tén, ghi ddy du ho va tén
trén phicu bau.

VIIL Phwong thic bau cir:

Thue hién theo phuong thirc bau don phiéu (Theo khodn 3 Piéu 148 Ludt Doanh nghiép 2020)
Theo d6, mdi dai biéu co tong sb phiéu biéu quyét twong tmg voi tong sb c¢d phan s hitu nhan
vo1 s0 thanh vién duoc bau cua HDQT.

Dai biéu tham du c6 quyén don hét hodc mot phan tong sb phiéu biéu quyét cia minh cho mot
hodc mdt so ing cur vién.

Truong hop phat sinh thém tng vién trong ngay dién ra dai hoi, dai biéu c6 thé lién hé v6i Ban
kiém phi€u xin cap lai phiéu bau cur mdi va phai ndp lai phi€u cii (trwdc khi bo vao thung
phicu).

Dai biéu tham du thuc hién bo phiéu vao thung phiéu di dugc niém phong trudc khi tién hanh
kiém phicu.

Trudng hop viét sai, dai biéu c6 thé lién hé véi Ban kiém phiéu xin cap lai phiéu bau ctir méi va
phai ndp lai phicu cii (trude khi bo vao thung phiéu).

IX. Phiéu bau cir
1.  N¢i dung ciia Phiéu bau cir

Phiéu bau ctr (phiéu bﬁu) la phiéu c6 ghi ma dai biéu, s ¢b phén s& hiru va/hodc dai dién, co
dong dau treo Cong ty.

MJi dai biéu s& dugc phat mot (01) Phiéu bau Hoi dong quan tri. Pai biéu khi dugc phat phiéu
phai kiém tra lai cac thong tin ghi trén phiéu bau, néu co sai s6t phai thong bdo ngay cho Ban
kiém phiéu.

2. Cach ghi Phiéu bau cir
Mdi dai biéu duoc phat mot (01) Phiéu bau Hoi dong quan tri. Cach ghi phiéu bau duoc
hudng dan cu thé nhu sau:

Dai biéu bau sb tng vién toi da bang s tmg vién tring ctr
Néu bau don toan bd sb phiéu cho mot tmg vién, dai biéu danh dau vao 6 “Bau don phiéu” cua
ung vién tuong ung.

Néu bau sb phiéu khong hét t6i da sb phiéu duoc quyén bau cho mot tmg vién, dai biéu ghi rd
s0 phi€u bau vao 6 “So phicéu bau” cua ing vién tuong ung.

Trong truong hop dai biéu vira danh ddu vao 6 “Bau don phiéu” vira ghi s6 lwong ¢ 6 s6
phiéu bau thi két qua lay theo s6 lugng phiéu ¢ “6 so phiéu bau™.
3. Tinh hop 1¢ va khong hop 1¢ ciia phiéu bau cir

Phiéu bau hop 1é: 1a phiéu bau theo mau in sin do ban td chirc phat ra, khong tay xo4, cao sira,
khong viét thém ndi dung nao khac ngoai quy dinh cho phiéu bau; phai co chir ky, ghi 10 ho tén
cua dai biéu tham du.

Cac phiéu bau sau day s& duoc coi 1a khong hop 18:
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Ghi thém noi dung khac vao phiéu bau

Ghi ndi dung trén phiéu bau bang viét chi

Gach tén céc ng ctr vién

Phiéu bau khéng theo mau in sin do ban t6 chtc phat ra, phiéu khong c6 ddu treo cta cong
ty, hoac da téy X04, cao stra, viét thém ndi dung khac ngoai qui dinh cho phiéu bau

S6 mg vién ma dai biéu bau 16n hon s luong Gmg vién trang ctr

Phiéu c6 tong s6 phiéu biéu quyét cho cic tng ctr vién cua cd dong hoic dai dién 16n hon
téng s6 phiéu biéu quyét duoc phép bau

Phiéu ndp sau khi Ban kiém phiéu ¢ mo niém phong thung phiéu

Khéng c6 chir ky cia dai biéu tham du.

4. B6 phiéu va Kiém phiéu

5

Trong trudong hop cd su sai sot, c6 dong co the lién hé voi Ban kiém phiéu xin cap lai phiéu
bau cir médi va phai ndp lai phicu cii (trude khi bo vao thung phiéu).

Pai biéu bo phiéu bau cir vao thung phiéu di dwoc niém phong do Ban kiém phiéu giam sat.

Sau khi viéc bd phicu két thic, viée kiem phicu s€ dugce tién hanh dudi sy gidm sat cua Ban
kiém soat hoac dai dién c6 dong.

Ban kiém phiéu, Ban giam sat khong duoc mang bét ky loai but nao (trir but chi) vao khu vuc

kiém phiéu khi tién hanh kiém phiéu.

Ban kiém phi€u c6 trach nhi€ém 1ap bi€n ban ki€m phiéu, cong bd két qua va cung véi Chu toa
giai quyet cac thac mac, khi€u nai cia co6 dong (néu co).

Phiéu bau cir sau khi kiém s& duoc luu trit theo quy dinh.

. Nguyén tic tring cir lva chon cac ing cir vién: (Theo Piéu 148 Ludt Doanh nghiép)

Nguoi trang ctr thanh vién HPQT dugc xéc dinh theo sé phiéu duoc bau tinh tir cao xubng
thép, bat dau tir ing clr vién c6 s6 phiéu bau cao nhét cho dén khi du sé thanh vién can bau.
Trudng hop co tir hai (02) Gng cir vién tré 1én dat cung s6 phiéu dugc bau nhu nhau cho
thanh vién HDQT thi s& tién hanh bau lai trong sb cac tng cir vién c¢6 sd phiéu duoc bau
ngang nhau.

Néu két qua bau ctr 1an mot khong du sé thanh vién HPQT thi s& duogc tién hanh bau ctr cho
dén khi bau du sé lugng thanh vién can bau.

X. Hiéu luc thi hanh

Quy ché bau ctr nay c6 hiéu lyc thuc hién ngay khi dugc Dai hoi déng ) dong thong qua.

Quy ché nay s& hét hiéu luc khi Pai hoi déng c6 dong thuong nién nam tai chinh 2020 cua
Cong ty C6 phan Dugc Lam Dong (Ladophar) két thuc.

Trén day 1a toan bd quy ché tng cir dé cir thanh vién dé bau vao HPQT cua Cong ty nhiém ky
(2018 — 2022) Pai hoi dong c6 dong thuong nién nam tai chinh 2020 cia Cong ty cd phan
Dugc Lam Pong (Ladophar) kinh trinh Pai hoi ¢6 déng xem xét thong qua.
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TP. Da Lat, ngay  thang  ndm 2021
TM. HOI PONG QUAN TRI

Noi nhgn: CHU TICH
- Cb dong Cty;
- HPQT, BKS, BTGD;
- Luu VP HPQT.
PHAM THI XUAN HUONG
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CONG TY CP DUQC LAM PONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
LADOPHAR DPoc Lap - Ty Do - Hanh phic

Dainl Sinee 1982
_ GIAY PE NGHI UNG CU
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI
NHIEM KY 2018 - 2022

Kinh givi: ~ Cong ty Co phidn Dwoc Lam Péong (Ladophar)

LIS (18 (0 I - PSPPSR
CMND/H chiéu/DKKD SO: ..o, NEAY CAP: v
NOT CAP? cvoveeverieieeesete et s ettt s e s ettt en s s sttt n s s e st
Bja chi thudng trll: .o
Trinh d6 hoc VAN ..o, Chuyénnganh:...............cooiiiiiiiiiiiean...
Hién dang SO hlTU:......ccoiiiiiii cb phan
Tuong ing tong gia tri theo MENK GIA: .......oveveveverieseeeee e (d6ng)

Pé nghi Cong ty c6 phan Dugc Lam Dong (Ladophar) cho t6i/Cong ty t6i dugc tu dé ct,
lam Gmg ctr vién tham gia vao Hoi dong quan tri ciia Cong ty cd phan Dugc Lam Dong
(Ladophar).

Néu dugce cac ¢b dong tin nhi¢m bau 1am thanh vién Hoi déng quan tri, t61 xin dem hét
nang luc va tam huyét ciia ban than dé déng gop cho sy phat trién ciia Cong ty cb phan
Duoc Lam Pdong (Ladophar).

Xin tran trong cam on.

Ho so kém theo:
Ban sao CMND/HO chiéu;

- Ban sao cac bang cip;
- So yéu 1y lich cua tng vién.
- Gidy x4c nhan s¢ hitu ¢d phan lién tuc trong thoi gian it nhat 06 thang tinh dén
ngay chdt danh sach cd dong tham du dai hoi bat thuong nim nay.
v, NEAY...... thang ....... nam 2021
Nguoi ung cir
(ky va ghi ro ho tén)



CONG TY CP DUQC LAM PONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
LADOPHAR DPoc Lap - Ty Do - Hanh phic

Dbl Since 7982

GIAY PE NGHI BE CU
THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI

NHIEM KY 2018 - 2022
Kinh giri: Cong ty Co phin Dwec Lam Péong (Ladophar)

HO 1811 CO BOME: ..ttt es ettt en et en s n s en et en s
CMND/Hb chiéu/GDKKD $6:......ocoeean.. Ngay cap:.............. NOi CAP: oo
Ngudi dai dién theo phap TUAL (NEU CO): w.vuvvrrvrereereeseieieeeeeeesee ettt
Hién dang sé hiru:................ooooini, COPhAN ...
Tuong ing tong gia tri theo MENK GIA: ......coveeveveereeeeeeeeee e (d6ng)

Pé nghi Cong ty ¢ phan Dugc Lam Dong (Ladophar) cho tdi/Chlng toi dé cir:

CMND/H chiéu 80 ..o, Ngay cap:..cccceevveeennnen. NO1 CAP:vvviieviiieiiiieee,
Dia chi thuOn@ trll: ...ooeeeee e
Trinh d6 hoe VAN:......co.oveeveeveeeeeeen, Chuyén nganh: ..........ccooeviiiiiini e,
Hién dang SO hiTU:......coooiiiiiii (cb phan)
Tuong ing tong gia tri theo MENK GIA: .......ovvevveeveeeeeeess e (d6ng)

Lam ung cir vién tham gia Hoi dong quan tri ciia Cong ty c¢6 phan Dugc Lam Pong
(Ladophar).
Xin tran trong cam on.

Ho6 so kém theo:
- Ban sao CMND/H9 chiéu;
- Ban sao cac bang cip;
- So yéu 1y lich cua tGng vién.
- Gidy x4c nhan s hitu ¢6 phan tinh dén ngay chét danh sach c6 dong tham dy dai
héi thuong nién ndm tai chinh 2020.
.o, NEAY...... thang ....... nam 2021
Nguoi dé cir
(ky, dong dau va ghi rd ho tén)



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc Lap — Tu Do — Hanh Phuc

SO YEU LY LICH
(ciia vmg vién thanh vién Héi dong qudn tri Céng ty C6 Phan Duwoc Lam Pong (Ladophar)
nhiém ky 2018 - 2022)
HO VBN,
UG EINN:
Ngay thang ndm sinh: L e
NOT SN e
CMND/CCCD/H6 chiéu: ... , ngay cip......... L 10T CAP: e,
QUOC ICN:
DN LG,
Diachi thuong trl:
SO DT HeN a0, L
CTrinh A0 ChUYEN MON: e,

© oo N o a k~ wh e

[
= O

. Qua trinh cbng téc:
FTU . Q8N ... s
12. Céc chirc vu cdng tac hién nay tai
tO ChIC NIBIM YL e
13. Céc chirc vy hién dang nam gii tai
t0 ChiIC KNAC:
14. S CP nam giit (tai thoi diém
...... ): iiriereen... COphan, chiém ........... % vOn dicu 1€
+Paidiéensohiiu: cb phan, chiém ........... % von diéu 1é
+Canhansohau: ¢6 phan, chiém ........... % von diéu I¢
15. C&C cam K&t NAM Gitt (NEU COY ....ovvveee ittt
16. Nhitng ngudi lién quan c6 nam 1- Mbi quan hé: ... , Tén ca nhan/to chuc: ... nam gii:
gitr co phieu cua to chac niem ... CP,chiém ......... % von diéu 1é
yet: 2- MJdi quan hé: ..., Tén ca nhan/td chirc: ......nam giir:
............ CP, chiem .........% voOn diéu 1€

17. C6 dong hodc nhém cd dong dé cir: ...........
T6i cam doan nhiing 101 khai trén day 1a hoan toan ding su that, néu sai toi hoan toan chju trach
nhi¢m trudc phép luat va cam két thuc hién nhiém vu mot cach trung thuc néu dugc bau 1am thanh
vién Hoi dong quan tri.

oo, NQAY L thang .. nam 2021

XAC NHAN CUA PIA PHUONG/

CO QUAN CONG TAC Nguwoi khai Ky tén, ghi ro ho tén









CONG TY CP DUQC LAM PONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
LADOPHAR DPoc Lap - Ty Do - Hanh phic

Dbl Since 7982

o ~ BIEN BAN HQOP NHOM ]
PE CU UNG CU VIEN THAM GIA HQI PONG QUAN TRI

- Cdn cit Piéu 1é Té chire va hoat dong ciia Cong ty Cé phan Dwoc Lam Pong (Ladophar);

- Can cit Quy dinh dé cir thanh vién Hoi dong quan tri Cong ty Co phan Dwgc Lam Pong

(Ladophar).
HOm nay, ngay.................... 17:3 SO RUPON , chung t6i 14 nhimg ¢ dong ciia CoNg ty
Cé phan Duoc Lam Péong (Ladophar), cung nhau nam gitt.............cccceveeennn. o phan (bang chii:

cd6 phan), chiém ty 1¢ ........ % s0 cO phan co

quyén biéu quyét caa Cong ty, c6 tén trong Danh sach dudi day:

. _ So CP sé& Ky va
Tén CMND/CCCD/HOQ
STT . ; Dia chi thwong tru hiru /dai ghi ro ho
Co déng CHIEU/PKDN X
dién SH tén

Téng cong

cung nhat tri dé cir ing cir vién sau day tham gia vao Hoi dong quan tri Cong ty C6 phan Duoc

Lam Pong (Ladophar) tai ky hop PHPCP nam tai chinh 2020 nhu sau:

ONG (BA): oottt ettt ettt ettt n ettt n et
CMND/CCCD/HO ChI€U S8 .evvvevriieeiaieiiiie ettt
NEAY CAP: ovovvevvreereerenenienien eeeeeeneesen s NOT CAP? cooititeveseseesee e ee e

Dia chi thuONE T ..o



Pong thoi chiing téi thong nhat cie:
(01 To T (=1 AT

CIMND/CCCD/HO CHIEU SO: ettt et e et ee e e et ee e e s e et eseneeneneees

Lam dai dién nhom dé thuc hién cac tha tuc dé cir theo dang Quy dinh vé viée tham gia dé ctr vao

Hoi dong quan trj cia Cong ty c6 phan Dugc Lam Ddng (Ladophar).

Bién ban nay duogc lap vao luc ..... gio, ngay ...... Jovoiiid e tai

........................ ,ngay ...... thang ...... ndm 2021
CO PONG
(nguoi dugc dé cur dai dién nhom)
(Ky va ghi ré ho tén)*

'Déi véi cb dong phap nhan:
- Nguoi dai dién theo Phap luat ky tén va dong d4u, hoic
- Trudng hop phép nhén cir dai dién gép vén (dai dién theo ty quyén) thi nguoi dai dién ky tén va dinh kém cac
van ban ctr nguoi dai dién theo quy dinh.




Cong Hoa X& Hoi Chi Nghia Viét Nam
Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

GIAY DE NGHI
VIv: xac nhan sé hiru co6 phan
Kinh gi#ti:  Céng ty Co phan chitng kROGH......u.une.eneeennn..

HO tEN ChU T KNOAN: ......eii it e s sb e e bae e sareas

Pénngay / /2021, hiéndang sé hitus............cooeeiiiiiiiii co phan

Tuong GNg NG Gid tri theo MENN GIA: ......ovevieeeceeeeeeee e (ddng)
Dé nghi Céng ty ¢ phan chiang Khoan.................cco....... x&c nhan giup téi/ching
to1 cac thong tin nhu trén.

Xin trén trong cam on.

....... ,Ngay...... thang ....... nam 2021
Chu tai khoan
(ky, déng dau va ghi rd ho tén)



CONG TY CP DUQC LAM PONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
LADOPHAR DPoc Lap - Ty Do - Hanh phic

Dbl Since 7982

BIEN BAN DAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM TAI CHINH 2020
CONG TY CO PHAN DUQC LAM PONG (LADOPHAR)

Thoi gian : 9 gio 00 phut , ngay 26 thang 04 nam 2021
Dia diém :  Vin Phong Céng Ty CP Duoc Lim DPong (Ladophar)
18 Ngé Quyén —Phuong 6 - TP Da Lat - Tinh Lam Pong

PHAN I: GIOI THIEU KHAI MAC CUQC HOP

I. Béo cao kiém tra tw cach c6 dong:
- Ngudi bao cao: Ong Nguyén Ai —  Chire vu: Truong Ban Kiém Soat
- Noi dung béo céo:

o Té)ng s6 c6 dong moi tham du: Toan bod cé dong c6 tén trong danh sach ¢ dong ché}
deén ngay 18/03/2021, s¢ hiru 12.703.135 ¢0 phén ¢6 quyen bicu quyet cua Cong ty CO
phan Dugc Lam Dong (Ladophar).

e (Co dong tham dy qBai ‘h(f)i: c‘(;) dong va qai diép cb dong, Sy hﬁ’urvélvdai glién SO hf}'u
Chp ) cd phan c6 quyén biéu quyét, chiém % tong so c6 phan c6 quyén
biéu quyét cia Cong ty.

e Theo Luat doanh nghiép va Piéu 1¢ cua Cong ty, Dai hoi dong C6 dong thuong nién
nam tai chinh 2020 cua Cong ty C6 phan Dugc Lam Dong (Ladophar) du di€u kién dé
tién hanh Dai hoi.

I1.Giéi thi¢u Chii tich Poan, Thu ky Poan, Ban kiém phiéu:

Chu tich Doan:

- Ba: Pham Thi Xuan Huong - Chu toa Pai hoi
Thuw ky Doan:

- Ba: Truong Thi Ngoc Hién - Trudng ban

- Ba: Tran Thi Hién - Thanh vién

Ban kiém phiéu:
- Ong: Nguyén Ai - Trudng ban
- Ba: Tran Thi Thay - Thanh vién

- Ba: Truong Thi Phung Vy Thanh vién

Dai hoi nhét tri thong qua danh sach Chu tich Poan, Thu ky Poan, Ban kiém phiéu

Gidi thiéu Chuong trinh Dai hoi
Ba : Pham Thi Xuan Huong - Chu tich doan thong qua Chuong trinh Pai hoi



PHAN II: NOI DUNG DAI HOI
Sau khi Ba Pham Thi Xuan Huong théng qua Quy ché 1am viéc tai dai hoi, Dai hoi nghe trinh bay
cac ndi dung sau:

I. Bdo cdo két qua hoat ddng nim 2020 va ké hoach hoat ddng nim 2021 cia Hpi dong quan
tri

Ngueoi trinh bay: — Churc vu

I1. Bao cdo hoat dong kinh doanh nim 2020 va ké hoach kinh doanh nim 2021 ciia Ban diéu
hanh cong ty

Nguweoi trinh bay: — Chiec vy :

I11. Bdo cio két qua hoat dong nim 2020 va ké hoach hoat dong nim 2021 cia Ban kiém
soat

Ngueoi trinh bay: — Chure vu
IV. Thong qua to trinh sb /LDP ngdy /2021 vé viéc B4o cao tai chinh di kiém ton
nam 2020.
Ngueoi trinh bay: — Chirc vu
V. Théng qua t& trinh sb /LDP ngdy /2021 vé viéc Ké hoach san xuit kinh doanh
2021.
Ngueoi trinh bay: — Churc vy

VI. Théong qua t& trinh s6 /LDP ngay /2021 vé viéc Quyét toan thu lao nim 2020 va ké
hoach thiui lao nim 2021 ciia Hi dong quan tri va Ban kiém soat.

Ngueoi trinh bay: — Chirc vy

VII. Thong qua t& trinh s6 05/2021/TTr-BKS ngay 18/03/2021 vé viéc lwa chon cong ty kiém
toan Bao cao tai chinh nam 2021

Nguoi trinh bay: — Chircvu
VIIl. Théong qua td trinhsé /LDPngay /2021 vé viéc Sira ddi, bé sung Piéu 1¢
Nguoi trinh bay: — Chircvu

IX. Théng qua to trinh s6 /LDP ngay /2021 vé viéc sira ddi Quy ché ndi bd vé quan tri
Cong ty, Quy ché hoat dong cia HPQT, Quy che hoat dgng cia BKS

Ngueoi trinh bay: — Chirc vy :
X.  Théng qua to trinh sb /LDP ngay /2021 vé viéc Mién nhiém va bau bd sung
TV HPQT

Nguoi trinh bay: — Chirc vu

Xl.  Théong qua to trinh s6  /LDP ngay /2021 vé viéc Thong qua danh sach tng vién
TV HDPQT

Nguweoi trinh bay: — Chirc vy

PHAN I11. Y KIEN CUA CO PONG



PHAN 1V. CO PONG BIEU QUYET

Noi dung 1: Bao cao két qua hoat dong nim 2020 va ké hoach hoat dong nim 2021 caa Hoi
dong quan tri.

Phan biéu quyét:

- Tan thanh: Cé6 phan; chiém: % $6 6 phan cé quyén biéu quyét.
- Khong tan thanh: C6 phan; chiém: % 6 c6 phan c6 quyén biéu quyét.
- Khéng ¢6 y kién: C6 phan; chiém: % $6 c6 phan c6 quyén biéu quyét.

Noi dung 2: Bao cio hoat dong kinh doanh nim 2020 va ké hoach kinh doanh nim 2021 ciia
Ban diéu hanh cong ty

Phin biéu quvét:

- Tan thanh: Cé phan; chiém: % s6 c6 phdn c6 quyén biéu quyét.
- Khong tan thanh: C6 phan; chiém: % 6 c6 phan cé quyén biéu quyét.
- Khéng cé y kién: Co phan; chiém: % s6 c6 phdn c6 quyén biéu quyét.

Noi dung 3: Bao cio két qua hoat dong nim 2020 va ké hoach hoat dong nim 2021 ciia Ban
kiém soat

Phin biéu quyét:

- Tan thanh: Cé phan; chiém: % s6 c6 phdn c6 quyén biéu quyét.
- Khong tan thanh: C6 phan; chiém: % 6 c6 phan c6 quyén biéu quyét.
- Khéng ¢ y kién: Co phan; chiém: % s6 c6 phdn c6 quyén biéu quyét.

Noi dung 4: Thong qua to trinh sd /LDP ngdy /2021 vé viéc Bao cao tai chinh di kiém
toan nam 2020.

Phin biéu quvét:

- Tan thanh: Cé phan; chiém: % s6 c6 phdn c6 quyén biéu quyét.
- Khong tan thanh: C6 phan; chiém: % $6 6 phan c6 quyén biéu quyét.
- Khéng c6 y kién: Co6 phan; chiém: % s6 c6 phdn c6 quyén biéu quyét.
Noi dung 5: Thong qua to trinh s6 /LDP ngay /2021 vé viéc Ké hoach sin xuat kinh
doanh 2021.
Cu thé mot sd chi tiéu chinh nhu sau:
Cac chi tiéu S6 tién (tri¢u dong)
- Doanh thu bén hang & cung cép dich vu 295.241
+ San phe}m tu san xuat 127.187
+ San pham thuong mai 165.894
+ Cung cap dich vu 2160
- Loi nhuén trude thué 0
- Dau tu nim 2021 1.210




Phan biéu quyét:

- Tan thanh: C6 phan; chiém: % s6 c6 phan cé quyén biéu quyét.
- Khong tan thanh: C6 phan; chiém: % 6 c6 phan c6 quyén biéu quyét.
- Khéng c6 y kién: Co6 phan; chiém: % 6 c6 phan c6 quyén biéu quyét.

Néi dung 6: Thong qua to trinh s6 /LDP ngdy /2021 vé viéc Quyét toan thiu lao nim 2020
va ké hoach thu lao nim 2021 ciia Hoi dong quan tri va Ban Kiém soat

Phan biéu quyét:

- Téan thanh: Cé phan; chiém: % s6 c6 phan c6 quyén biéu quyét.
- Khodng tan thanh: C6 phan; chiém: % $6 6 phan cé quyén biéu quyét.
- Khéng ¢6 y kién: Cé6 phan; chiém: % $6 c6 phan c6 quyén biéu quyét.

Noi_ dung 7: Thong qua to trinh s6 05/2021/TTr-BKS ngay 18/03/2021 vé viéc lwa chon cong ty
kiém toan BAo cdo tai chinh nim 2021.

Uy quyén cho Hoi déng quan tri chu dong lya chon Cong ty kiém toan dé kiém toan Bao céo tai
chinh nam 2021 cua Cong ty CP Dugc Lam Ddng (Ladophar).

Phin biéu quyét:

- Tan thanh: Cé phan; chiém: % s6 c6 phdn c6 quyén biéu quyét.
- Khong tan thanh: C6 phan; chiém: % 6 c6 phan c6 quyén biéu quyét.
- Khéng c6 y kién: Co6 phan; chiém: % 6 c6 phan c6 quyén biéu quyét.

Noi dung 8: Thong qua to trinh s6 /LDP ngay /2021 vé viéc Sira doi, bd sung Diéu 1é

Phin biéu quyét:

- Tan thanh: Cé phan; chiém: % s6 c6 phdn c6 quyén biéu quyét.
- Khéng tan thanh: C6 phan; chiém: % $6 6 phan c6 quyén biéu quyét.
- Khéng c6 ¥ kién: C6 phan, chiém: % $6 c6 phan c6 quyén biéu quyét.

Néi dung 9: Thong qua to trinh s /LDP ngay /2021 vé vigc sira ddi Quy ché ndi b9
ve quan tri Cong ty, Quy che hoat dong ciia HPQT, Quy ché hoat dgng ciia BKS

Phin biéu quvét:

- Tan thanh: C6 phan, chiém: % $6 6 phan cé quyén biéu quyét.
- Khong tan thanh: C6 phan; chiém: % 6 c6 phan c6 quyén biéu quyét.
- Khéng cé y kién: Co6 phan; chiém: % s6 c6 phdn c6 quyén biéu quyét.

Néi dung 10: Thong qua to trinh s /LDP ngay /2021 vé viéc Mién nhiém va bau b
sung TV HPQT

Phin biéu quyét:

- Téan thanh: Cé phan; chiém: % s6 c6 phdn c6 quyén biéu quyét.
- Khong tan thanh: C6 phan; chiém: % 6 c6 phan cé quyén biéu quyét.

) . 5 kién-: 5 phdn: chiém: . 4 ¢ phin 6 S 5
Khong co vy kién Co phan, chiéem % s0 co phan co quyén bieu quyet



Noi dung 11: Biu b6 sung Thanh vién Hoi dong quan tri

Pai hoi da tién hanh bau ctr bd sung thanh vién Hoi dong quan tri nhiém ky 2018-2022, két qua

nhu sau:

Danh sach thanh vién HDQT dwoc bau bd sung:

1. Ong/Ba:
biéu quyét du hop
2. Ong/Ba:
biéu quyét du hop
3. Ong/Ba:
biéu quyét du hop
4. Ong/Ba:
biéu quyét du hop

, S6 phiéu bau tan thanh: phiéu; chiém

, S6 phiéu bau tan thanh: phiéu; chiém
, S6 phiéu bau tan thanh: phiéu; chiém

, S6 phiéu bau tan thanh: phiéu; chiém

% tinh trén s6 CP
% tinh trén s6 CP
% tinh trén s6 CP

% tinh trén s6 CP

PHAN V: THONG QUA BIEN BAN CUQC HOQP

Ngudi trinh bay: Trudng Ban thu ky - Ba Truong Thi Ngoc Hién doc bién ban cudc hop

Pai hoi biéu quyét va nhat tri thong qua toan van Bién ban cudc hop Pai hoi déng Cb
dong thuong nién nam tai chinh 2020 cua Cong ty C6 phan Dugc Lam Pong (Ladophar) véi

% sb phiéu tan thanh.

Bién ban nay dugc 1ap thanh 02 ban va dugc luu tai Cong ty Co phén Duogc Lam Déng

(Ladophar)

Pai hoi két thiic 12 gid cing ngay.

THU KY PAI HOI

Truong Thi Ngoc Hién

TM. POAN CHU TICH

Chi toa Dai hoi

Tran Thi Hién

PHAM THI XUAN HUONG



CONG TY CP DUQC LAM PONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

LADOPHAR Péc Lap - Tu Do - Hanh phic
Datil Sinee 1982
SH : INQ-BDHCD/2021 ba Lat, ngay 26 thang 04 nam 2021
NGHI QUYET

PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM TAI CHINH 2020
CONG TY CO PHAN DUQC LAM PONG (LADOPHAR)

Can cur :
- Ludt Doanh nghiép dwrgc Quoc hdi nwée CHXHCN Viét Nam sé 59/2020/QH14 ngdy
17/06/2020;
- Diéu I¢ Cong ty Coé phan Duge Lam Péng (Ladophar);

- Bién ban hop Dai héi dong c6 déng thweong nién nam rai chinh 2020 ngay
26/04/2021.

QUYET NGHI

Ngay 26/04/2021, tai Hoi truong Cong ty cb phan Dugc Lam Déqg (Ladophar), s6 18 Ngo
Quyén, Phuong 6, Thanh pho Da Lat, Tinh Lam Dong, Dai hoi dong c6 dong thuong niém
nam tai chinh 2020 Cong ty CO phan Duge Lam Dong (Ladophar) dugc to chie véi sy
tham gia cua c0 dong so hitu €6 phan chiém % tong sO co phan co
quyén bi€u quyét cua Cong ty.

Sau khi nghe noi dung cac To trinh, Pai hoi da thao luan va biéu quyét nhat tri thong qua
Nghi quyét vdi cac ndi dung nhu sau:

Piéu 1: Thong qua Bao cio két qua hoat déng nim 2020 va ké hoach hoat dong nim
2021 cua Hoi dong quan tri.

Néi dung chi tiét theo Bdo cdo ngdy ciia HDOT dinh kém Nghi quyét nay

Pi¢u 2: Thong qua Bio cio hoat déng kinh doanh nim 2020 va ké hoach kinh doanh
nim 2021 ciia Ban diéu hanh.

Néi dung chi tiét theo Bdo cdo ngdy ciia BPH dinh kém Nghi quyét nay
Cac chi tiéu nam 2020 da thuc hién nhu sau:
Céc chi tiéu S tién (triéu dong)
- Doanh thu ban hang & cung cap dich

vu
+ San pham ty san xuat
+ San pham thuong mai
+ Cung cép dich vu

- Loi nhuén trude thué




Pi¢u 3: Thong qua Bio cido két qua hoat dong nim 2020 va ké hoach hoat dong nim
2021 ciia Ban kiém soat.

Néi dung chi tiét theo Bdo cdo ngdy ciia BKS dinh kém Nghi quyét ndy

Piéu 4: Thong qua t& trinh so /LDP ngay /2021 vé viéc Bao cdo tai chinh da
kiém toan nam 2020..

Néi dung chi tiét theo To trinh ngay dinh kém Nghi quyét nay

Diéu 5: Thong qua to trinh s /LDP ngay /2021 vé viéc K& hoach san xuét
kinh doanh 2021.

Néi dung chi tiét theo To trinh ngay dinh kém Nghi quyét nay, cdc chi tiéu cu

thé nhir sau:

Cic chi tiéu S6 tién (triéu dong)
- Doanh thu ban hang & cung céap dich vu
+ San pham tu san xuét
+ San pham thuong mai
+ Cung cép dich vy
- Loi nhuan trude thué
- Pau tu nam 2021

Pi¢u 6: Thong qua to trinh s6 /LDP ngay /2021 vé viéc Quyét toan thui lao nim
2020 va ke hoach thu lao nam 2021 cua Hgi dong quan tri va Ban kiém soat.

Néi dung chi tiét theo To trinh ngay dinh kém Nghi quyét ndy

Pi¢u 7: Thong qua to trinh so /LDP ngay /2021 vé viéc lwa chon cong ty kiém
toan Béo céo tai chinh niam 2021

Néi dung chi tiét theo To trinh s6  /LDP ngay dinh kéem Nghi quyét nay

Uy quyén cho Hoi dong quan tri chiit dong lya chon Cong ty kiém toan dé kiém toan Bao

c4o tai chinh ndam 2021 ciia Cong ty CP Dugc Lam Dong (Ladophar).

Pi¢u 8: Thong qua to trinh s6 /LDP ngay /2021 vé viéc Sira doi, bo sung Diéu 18
Néi dung chi tiét theo To trinh s6  /LDP ngay dinh kém Nghi quyét nay

Piéu 9: Thong qua to trinh sb /LDP ngay /2021 vé viéc sira ddi Quy ché néi bd
vé quan tri Cong ty, Quy ché hoat déng ciia HPQT, Quy ché hoat dong ciia BKS
Néi dung chi tiét theo To trinh s6  /LDP ngay dinh kém Nghi quyét nay



Piéu 10: Théng qua to trinh sb /LDP ngay /2021 vé viéc Mién nhiém va bau
b6 sung thanh vién Hoi ddng quan tri:

Néi dung chi tiét theo To trinh s6  /LDP ngay dinh kém Nghi quyét nay

Piéu 11: Théng qua qua to trinh s  /LDP ngay /2021 vé viéc Danh séch ing
vien TV HDQT
Néi dung chi tiét theo To trinh s6  /LDP ngay dinh kém Nghi quyét nay

Pi¢u 12: Bau bo sung thanh vién Hi déng quan tri nhiém ky 2018 — 2022.

Danh sach trung cir nhu sau:

ST Hewdn
1
2
3
4

Nghi quyét duoc PHPCP Coéng Ty Co6 Phan Dugc Lam Pong (Ladophar) thong
qua toan vin ngay tai cudc hop. Hoi dong quan tri va Ban Giam dc Cong ty c6 trach
nhiém thi hanh nghi quyét nay.

Nghi quyét nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

TM HQI PONG QUAN TRI
CHU TOA
Noi nhan:
- C6 dong,
- HDPQT,BKS,BGD
- Luu VT; HPQT.

PHAM THI XUAN HUONG
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