, CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XEP DG VA DICH VU CANG SAI GON Doc 1ap — T do — Hanh phuc

S6: 13/TTr-HDQT TP. Ho Chi Minh, ngay 5 thing 4 nim 2021

TO TRINH
Veé viéc thong qua Quy ché ndi bd vé quan tri
Cong ty C6 phan Xép do va Dich vu Cang Sai Gon

Kinh giri: Dai hoi dong cb dong ‘
Céng ty C6 phin Xép d& va Dich vu Cang Sai Gon

Can cu:

- Luat Doanh nghiép s 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020;

- Luat Chimg khoén s6 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019;

- Diéu 18 tb chirc va hoat dong cua Cong ty Co phan Xép d& va Dich vu Cang Sai
Gon,

Hoi dong quan tri da x8y dung mé&i Quy ché noi bd vé quan tri Cong ty C6 phan
Xép d& va Dich vu Cang Sai Gon theo quy dinh cua Ludt Doanh nghiép s
59/2020/QH14 ngay 17/06/2020, Thong tir 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 clia
B¢ Tai chinh va céc van ban huéng dan lién quan.

Hoi ddng quan tri béo cdo va kinh dé nghi Dai hoi dong cb dong Cong ty Co
phan Xép d& va Dich vu Cang Sai Gon xem xét thong qua Quy ché ndi b vé quan tri
Cong ty C6 phan Xép d& va Dich vu Cang Sai Gon.

Tréan trong kinh trinh./.
Noi nhin: T™. HOI PONG QUAN TRI
rmG G U TICH
- HPQT Céng ty; /Q‘ <> H
- Ban Kiém sodt Céng ty; /e CO NG T A
_ - Ban Diéu hanh Cong ty; =] 0/ %{j /e
- Lwu: VT, HPQT. * \XEP D VY
2 CANG Al G0N 42
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“niPao Quyet Tién



CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XEP DO VA DICH VU CANG SAI GON Poc 1ap — Tir do — Hanh phiic

S6: 14/TTr-HPQT TP. H6 Chi Minh, ngay 05 thang 4 ndm 2021

TO TRINH
Veé viéc thong qua Quy ché hoat dong ciia Hoi dong quan tri
Cong ty Co phan Xep dé va Dich vu Cang Sai Gon

Kinh giri: Dai hoi d(}‘)gg cb dong
Cong ty C6 phan Xép d& va Dich vu Cang Sai Gon

Can cu:

- Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020;

- Luat Chimg khoan s6 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019;

- Diéu 1¢ t6 chirc va hoat dong ctia Cong ty C6 phan Xép d& va Dich vu Cang Sai
Gon,

Hoi dg“)ng quan tri da x&y dung mé6i Quy ché hoat dong ctia Hoi déng quan tri
Cong ty Co phan X€p d& va Dich vu Cang Sai Gon theo quy dinh cua Luét Doanh
nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020, Théng tu 116/2020/TT-BTC ngay
31/12/2020 ctia B6 Tai chinh va cac van ban hudng dan lién quan.

Ho6i ddng quan tri bao cao va kinh dé nghi Pai hoi dong cb dong Cong ty CH
phan Xép d& va Dich vu ‘Cang Sai Gon xem x€t thong qua Quy ché hoat dong cua Hoi
ddng quan tri Cong ty C6 phan Xép d& va Dich vu Cang Sai Gon.

Tran trong kinh trinh./.
Noi nhan: TM. HOI PONG QUAN TRI
- Nhur trén; 3 @5 (;}[U TICH
- HPQT Cbong ty; A% )
- Ban Kiém so4t Cong ty;
_ - Ban DPiéu hanh Cbng ty;

- Luu: VT, HDQT.

Dao Quyet Tién



CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XEP DO VA DICH VU CANG SAI GON Poc 1ap — T do — Hanh phic

S&: 15/TTr-HPQT TP. H6 Chi Minh, ngay 05 thdng 4 ndm 2021

TO TRINH
Vé viéc thong qua Diéu 1¢ hoat dong
Cong ty Co6 phan Xeép d& va Dich vu Cang Sai Gon

Kinh giri: Dai hoi d("il}g b dong
Cong ty C6 phan Xép d& va Dich vu Cing Sai Gon

Can cu:
- Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020;
- Luat Chimg khoan s6 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019;

- Diéu 18 t chirc va hoat dong ctia Cong ty C phin Xép d& va Dich vu Cang Sai
Gon,

Hoi ddng quan trj Cong ty C6 phan Xép d& va Dich vu Cang Sai Gon da yéu cau
Ban diéu hanh x4y dung méi Diéu 18 hoat dong Cong ty Co phan Xép d& va Dich vu
Cang Sai Gon theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép so 59/2020/QH14 ngay
17/06/2020, Théng tu 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 cta Bd Tai chinh va cac
van ban hudéng dan lién quan.

Hoi dong quan tri bao cdo va kinh d& nghi Pai hoi dong cd dong Cong ty C6

phan Xep d& va Dich vu Cang Sai Gon xem xét théng qua Diéu 16 hoat dong Cong ty
C6 phan Xép d& va Dich vu Cang Sai Gon.

Tran trong kinh trinh./.
Noi nhin: TM. HOI DONG QUAN TRI
- Nhur trén; / T TICH
- HPQT Cong ty; Q‘~\" X ’
. - Ban Kiém soat Cong ty; '
- Ban Diéu hanh Cong ty; / . CU Pie
- Luu: VT, HPQT. i) XEPDUV

M np S G
~“;;\:’:>f;&f:::2§l'g,/Quyét Tién



CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XEP DO VA DICH VU CANG SAI GON Poc 1ap — T do — Hanh phic

S6: 16/TTr-HPQT TP. Ho Chi Minh, ngay 05 théng 4 nim 2021

TO TRINH

V& viéc hra chon don vi kiém toan nim 2021

Kinh giri: Dai hdi dong c(;} dong
Céng ty Co phan Xép d& va Dich vu Cang Sai Gon

Can cu:
- Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020;
- Luat Chimg khoén s6 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019;

- Diéu 18 t6 chirc va hoat dong cua Cbong ty C6 phan Xép d& va Dich vu Cang Sai
Gon,

Hbi ddng quan tri béo cdo va kinh dé nghi Pai hoi dong cb doéng Cong ty Co
phan Xép d& va Dich vu Cang Sai Gon xem xét quyét dinh:

Uy quyén cho Hoi déng quan tri Cong ty Cb phan Xép d& va Dich vu Cang Sai
Gon thuc hién viée lya chon don vi kiém toan dé soat xét Bao c4o tai chinh nim 2021
cia Cong ty C6 phan Xép d& va Dich vu Cang Sai Gon vdi ti€u chi lya chon nhu sau:

Don vi kiém toan ¢6 uy tin dugc phép hoat dong tai Viét Nam va duge Uy ban
Ching khoan Nha nuée chap thuan thue hién kidm toan cho céc té chirc phét hanh, t6
chirc niém yét va t6 chuc kinh doanh chirng khoan; murc phi dich vu hop ly.

Tran trong kinh trinh./.
Noi nhan: .HOQI PONG QUAN TRI
- Nhur trén; Z s%‘“”'“fe;ﬁu TICH
- HDQT Cong ty; 7 e

- Ban Kiém soat Cong ty;
* - Ban DPiéu hanh Cong ty;

- Luu: VT, HPQT. mc W



CONG TY CO PHAN | CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XEP DO VA DICH VU CANG SAI GON Poc lap - T do - Hanh phiic

S6: 17/TTr-HPQT TP. H6 Chi Minh, ngay 05 théng 4 nam 2021

TO TRINH
Vé thi lao ciia Hoi dong quén tri va Ban Kiém soat nim 2020
va Ké hoach nam 2021

Kinh giri: Dai hoi dong cd dong
Cong ty Co phan Xép d& va Dich vu Cang Sai Gon

- Can clr Luat Doanh nghiép s& 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020;

- Can ct Diéu 1€ t6 chirc va hoat dong Cong ty C6 phan Xép d& va Dich vu Cang
Sai Gon;

- Céan cr Nghi quyet s6 '13/2020/NQ-DHDCD ngay 16/06/2020 cua Dai hoi ddng
cb déng Cong ty C6 phan Xép d& va Dich vu Cang Sai Gon,

Hoi ddng quan tri bdo cdo va kinh d& nghi Pai hoi dong cb dong Céng ty CH
phén Xép d& va Dich vu Cang Sai Gon xem xét va thong qua thu lao cua Hoi dong
quén tri, Ban Kiém soat nam 2020 va ké hoach nim 2021 nhu sau:

1. Thi lao Hi ddng quan tri, Ban Kiém soat, Thu ky HDQT nam 2020:
Don vi tinh: Pong

Sé Mirc thi lao | Ké hoach Thue chi
TT Chirc danh .\ hang thang | chihang : Ghi cha

nguoi theo NQ sliiis nam 2020

I | Hoi dong quan tri:
01| Chu tich HDQT 01 4.000.000 | 3.600.000 43.200.000
02| Thanh vién HPQT | 04 14.000.000 | 12.600.00 | 151.200.000

Cong: | 05 18.000.000 | 16.200.00 194.400.000
II | Ban Kiém soat:

Ba Trin Thu

Giang mién
nhiém va Ong
01| Truéng Ban 01 3.000.000 | 2.700.000 31.725.000 | Nguyén  Ngoc

Tam dugc  bd
nhiém tir thang
06/2020

Ong Nguyén
Viét Thinh dugc
bd nhiém tur
thang 06/2020

02 | Kiém soat vién 02 3.000.000 | 2.700.000 32.400.000

Cong: | 03 6.000.000 | 5.400.000 64.125.000




CONG TY CO PHAN XEP DO VA DICH VU CANG SAI GON
Dia chi: 242 Bui Van Ba, Phuong Téan Thuan Dong, Quan 7, TP.HCM
DT: (028) 38731365  Fax: (028) 38731261  Website: "http://www.sasteco.vn

QUY CHE LAM VIEC
AI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021

Can cir:

- Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dugc Qudc hdi Nude Cong Hoa Xa Hoi
Chu Nghia Viét Nam théng qua ngay 17/6/2020;

- Can cr Luét Ching khoan s6 54/2019/QH 14 duge Qudc hdi Nude Cong Hoa Xa
Hoi Chu Nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2019;

Nhiam dam bao Dai hoi ddng cd dong thudng nién ndm 2021 cta Cong ty Cb phan
Xép d& va Dich vu Cang Sai Gon dién ra thanh cong t6t dep, Hoi dong quan tri xay
dung quy ché, nguyén tic lam viée, Gng xt, biéu quyét trong Dai hoi nhu sau:

Piéu 1. Muc dich

1. Pam bdao trinh tu, nguyén tic img xu, biéu quyét tai Pai hoi ddng cb dong

thuong nién nam 2021 cua Cong ty C6 phan Xép d& va Dich vu Cang Sai Gon dién ra
dung quy dinh va thanh cong tét dep.

2. Cac nghi quyét caa Pai hoi ddng co dong the hién y chi thdng nhat cua Dai hoi
ddng cb dong, dap ung nguyén vong quyén loi cua cb dong va dtng phéap luat.

Diéu 2. Pbi twong va pham vi

1. Béi tugng: Tht ca cac cb dong, ngudi dai dién (nguoi duogc U uy. quyen) va khach
moi tham du Pai héi dong cd dong thuong nién ndm 2021 Coéng ty C6 phan Xep do va
Dich vu Cang Sai Gon déu phai chip hanh, tuan thu cac quy dinh tai Quy ché nay va
quy dinh hién hanh cia phap luat.

2. Pham vi ap dung Quy ché nay dugc sir dung cho viéc t6 chirc hop Dai hoi dong

cd dong thuong nién nim 2021 cua Cong ty C6 phan Xép d& va Dich vu Cang Sai
-Gon.

Diéu 3. Giai thich thuit ngir/tir viét tit

- Coéngty Cong ty C6 phan Xép d& va Dich vu Cang Sai Gon
- HbQT Hoi dong quan tri

- BTC Ban t6 chirc Pai hoi

- PHDCD Dai hoi dong ¢ dong

Dai biéu C6 dong, ngudi dai dién (ngueoi dwoc 1y quyén)




Diéu 4. Diéu kién tién hanh Dai hoi dong cb dong
1. Cudc hop Pai hoi dong ¢d dong dugce tién hanh khi co s6 ¢b dong du hop dai
dién trén nim muoi phan tram (50%) tong s6 phiéu biéu quyét.

2. Truong hop cude hop lan thtr nhat khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh
ta1 khoan | Piéu nay thi théng bao m&i hop lan tha hai dugc gui trong thoi han 30
ngay, ke tir ngay du dinh hop lan thtr nhét. Cude hop Pai hdi dono co dong lan tha hai

duoc tién hanh khi ¢6 sb ¢o dong du hop dai dién tr 33% tong s& phiu biéu quyét tré
1én.

3. Trudng hop cude hop 1an thtr hai khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu nay thi thong bdo moi hop 1dn thir ba phai dugc gui trong thdi han 20
ngay ke tir ngay du dinh hop lan thu hai. Cudc hop Dai hoi dong cd dong lan tht ba
duore tién hanh khong phu thude vao tong s6 phiéu biéu quyét cta cac ¢d dong du hop.

Diéu 5. Pai biéu tham gia Pai hoi dong cb dong thwong nién nim 2021

1. Cac ¢6 dong ctia Cong ty theo danh sach chét ngay 22/3/2021 déu co6 quyén
tham du DPHDCD; ¢6 thé truc tiép tham du hodc uy quyén cho dai di€én ctia minh tham
du. Trudong hop c6 nhiéu hon mét ngudi dai dién dugc ty quyen theo quy dinh cua
phap luat dugc cir tham dy thi phai xac dinh cu thé s6'cd phan va sb phiéu bau cia mdi
nguoi dai dién.

2. Pung gio, trang phuc lich sy, trang trong, tuan thu viée kiém tra an ninh (néu
¢6), xut trinh thu méi, gidy to tiy than... theo yéu cau ciia BTC Pai hoi.

3. Nhén hd so tai liéu, glay to phuc vu Dai hoi tai bd phan don tlep trudc Hoi
truong Pai hoi.

4. Pé dién thoai & ché do rung hodc tit may, khi can thi ra bén ngoai dam thoai.

5. Khong hit thude 14 trong phong Pai hoi.

6. Tuan thi c4c quy dinh ctia Ban t6 chirc, Cha toa diéu hanh Dai hoi.

7. Tuan thi cac bénh phap phong chéng dich bénh theo khuyen cdo ctia BO Y té
(deo khau trang, do than nhiét, sat tring tay, giir khoang cach khi tlep xQc...), tuan thu
cac van ban chi dao cua Thu tudng Chinh phu, Ban chi dao Quoc Gia phong chong
dich bénh va Uy ban nhan dan TP. H6 Chi Minh, nhim han ché rti ro lay nhiém va
dam bao stc khoe cho cong dong trude tinh hinh dich bénh Covid-19 van chua két
thuec.

8. Trudng hop c¢6 Dai biéu khong tuan thu nhitng quy dinh ve kiém tra hoic cac
bién phap, quy dinh n6i trén, Chu toa sau khi xem xét mot cach can trong, c6 thé tir
chbi hoic truc xuét dai biéu noi trén khoi noi dién ra Pai hoi dé dam bao Dai hoi dién
ra mot cach binh thuong theo chuong trinh ké hoach.

Diéu 6. ny quyén tham duw hop Pai hji dong ) dong

1. C6 dong, ngudi dai di¢n theo uy quyén cua cd dong la t6 chire ¢6 thé truc tiép
tham dy hop hodc uy quyén cho mét hodc mot sé ¢4 nhan, t6 chitc khac du hop hoac
du hop thong qua mot trong cac hinh thire sau:

o



Co dong duoc coi la tham du va biéu quyet tai cude hop Pai hoi dong ¢d dong
trong truong hgp sau day:

a) Tham dur va biéu quyét truc tiép tai cudc hop:
b) Uy quyén cho cé nhén, t3 chiic khac tham du va bidu quyét tai cudc hop:
. ¢) Tham du va biéu quyét thong qua hdi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tr hodc

hinh thirc dién tir khac;

d) G phiéu biéu quyét dén cudce hop thong qua giri thu, fax, thu dién tu:

e) Giii phiu biéu quyét biang phuong tién khac.

2. Viée ity quyén cho ca nhan, té chire dai dién du hop Dai hoi dong 6 dong theo
quy dinh tai khoan 1 Dleu nay phai 1ap thanh vén ban. Van ban ty quyén dugce 1dp theo
quy dinh cua phap luat ve dén sy va phai néu 13 tén co doéng uy quyén, tén ca nhan, t6

chire duge Gy quyen, so lugng ¢b phan duoc y quyen noi dung uy quyen pham vi uy
quyén, thoi han ty quyén, chit ky cua bén ¢ uy quyén va bén dugc uy quyeén.

Nguoi duge uy quyén du hop Pai hoi dong ¢b dong phai ndp vén ban ty quyén
khi dang ky du hop. Truong hop uy quyen lai thi nguoi tham dy hop phai xuat trinh
thém van ban uy quyén ban dau ctia ¢d dong, ngudi dai dién theo iy quyén ctia ¢d
dong 1a t6 chirc (néu trude d6 chua dang ky vai Cong ty).

3. Phleu biéu quyét cua ngudi duge uy quyén du hop trong pham vi duoc uy
quyén van ¢6 hiéu luc khi xay ra mot trong cac truong hop sau day trur truong hop:

a) Ngudi uy quyen da chét, bi han ché nang luc hanh vi dan su hodc bi mat nang
luc hanh vi déan su;

b) Ngudi iy quyén da hiy bo viée chi dinh dy quyén;
¢) Ngudi iy quyén da hay bé thAm quyén ciia ngudi thue hién viée ity quyén.

Piéu khoan nay khong ap dung trong trudng hop Cong ty nhan duge thong bao vé
mot trong cac sy kign trén trude gid khai mac cudc hop Pai hdi dong co dong hoic
trude khi cude hop duogc triéu tap lai.

Diéu 7. Khach mdi tai Dai hoi

1. La cac chirc danh quan ly ctua Cong ty, khach moi, thanh vién trong BTC Dai
hoi khong phai 13 ¢d dong Cong ty nhung duge moi tham du Dai hoi.
2. Khéach moi khong tham gia phat biéu tai Pai hoi (#rir truong hop dwoc Chu toa
Dai hdi moi, hodc cé dang ky truede véi BTC Dai héi va duoc Chii toa Pai héi dong ).

Diéu 8. Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai cude hop Dai hpi dong cb
dong

1. Trude khi khai mac cuge hop, Cong ty phai tién hanh thu tuc dang ky c¢b dong
va phai thyc hién viéc dang ky cho dén khi cac ¢d dong c6 quyén du hop co mit dang
ky hét theo trinh tu sau:

a) Khi tlen hanh dang ky cd dong, Cong ty cap cho ting co dong hogc dai di¢n
theo tay quyen ¢ quyén biéu quyét mot theé bleu quyet trén do ghi sb dang ky. ho va
tén clia ¢0 dong, ho va tén dai dién theo uy quyén va sé phiéu biéu quyét cua co dong
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d6. Pai hoi dong ¢b dong thao lugn va biéu quy &t theo timg wan dé trong ndi dung
chuong trinh. Viéc biéu quyét duge npn hanh bang biéu quyét tan thanh, khéng tén
thanh va khong ¢ v kién. Tai Pai hoi, sb thé tan thanh nghi qu\et duge thu trude, 50
thé khong tan thanh nghi quyet duoc thu sau, cudi cung dém tong s6 phiéu tan thanh
hodc khong tan thanh dé quyét dinh. Két qua kiém phiéu duge Chi toa cong bd ngay
truée khi bé mac cudc hop. Pai hoi bau nhimg nguoi chiu trach nhiém kiém phleu
hodc giam st klem phiéu theo dé nghi ctia Chi toa. S& thanh vién cta ban kidm phiéu
do Dai hoi dong c6 dong quyét dinh can ctr dé nghi ctia Chu toa cude hop;

b) Co dong, ngudi dai dién theo ty quy én cua co dong 1a t6 chtc hoic ngudi duge
uy quyen dén sau khi cugc hop da khai mac ¢6 quyén dang ky ngay va sau do ¢o quyén
tham gia va biéu quyet tai dai hoi ngay sau khi dang ky. Chu toa khong ¢6 trach nhiém
dimg dai hoi de cho ¢6 déng dén muon dang ky va hiéu luc cua nhimg ndi dung da
duoc biéu quyét trude do khong thay doi.

2. Viée bau Chu toa, Thu ky va Ban kiém phiéu dugc quy dinh nhu sau:

a) Chu tich Hoi déng quan tri lam Chu toa hodc uy quyén cho thanh vién Hoi

dong quan tri khéc lam chu toa cudc hop Pai hdi dong cb dong do Hoi ddng quan tri
triéu tap.

b) Chul toa ctr mdt hoac mot sd ngudi lam Thu ky cude hop;

¢) Dai hoi dong ¢6 dong bau mot hodc mot s6 nguoi vao Ban kiém phiéu theo dé
nghi cua Chu toa cudce hop.

3. Chuong trinh va ndi dung cudc hop phai duge Dai hoi dong cd dong thong qua
trong phién khai mac. Chuong trinh phai xac dinh 5 va chi tiét thoi gian dbi voi timg
van dé trong ndi dung chuong trinh hop.

4. Chu toa Dai hoéi co quven thuc hién cac bién phap can thiét va hop ly & diéu
hanh cudc hop Pai hdi déng ¢b dong mot cach co trat tu, dang theo chuong trinh da
dugc thong qua va phan anh dugc mong mudn cia da s nguoi du hop.

a) B tri chd ngbi tai dia diém hop Pai hoi dong ¢b dong;
b) Bao dam an toan cho moi ngudi c6 mit tai cac dia diém hop;

¢) Tao diéu kién cho c¢b dong tham du (hoac tlep tuc tham dy) DPai hoi. Nguoi triéu
tép hop Dai hoi dong cb dong co toan quyén thay d6i nhimg bién phap néu trén va ap
dung tat ca céc bién phap can thiét. Cac bién phap ap dung c6 thé 1a cip gidy vao cua
hodc str dung nhiing hinh thtre lua chon khac.

5. Pai hoi ddng cd dong thao luén va biéu quvet theo timg van & trong ndi dung
chuong trinh. Viéc biéu quyet duoc tién hanh bing biéu quyét tan thanh, khong tan
thanh va khong ¢6 v kién. Két qua kiém phiéu duge Chu toa cong bd ngay trudce khi bé
mac cudc hop.

6. Co dong hodc ngudi duoc uy quyen du hop dén sau khi cudc hop dé khai mac
van dugc dang ky va cé quyén tham gia biéu quyet ngay sau khi déng ky: trong trudng
hop nay, hiéu luc cua nhimg ndi dung da duoc biéu quyét trude dé khong thay doi.

7. Nguoi tri¢u tap hop hodc Chu toa cudc hop Pai hoi dong ¢ dong c6 quyén sau
day:



a) Yéu cau tat ca ngudi du | hop chiu su kiém tra hodic cac bién phap an ninh hop
phap. hop 1y khac;

b) Yéu cau co quan c6 tham quyén duy tri trat tu cudc hop: truc xuat nhimg ngudi
khong tuan thii quyén didu hanh cta chu toa, ¢d y gay r01 trat i, ngdn can tién trién
binh thudng cta cude hop hoac khdng tuan thu cac yéu cau vé kiém tra an ninh ra khoi
cudc hop Dai hoi déng co dong.

8. Chu toa ¢6 quyén hodn cudc hop Dai hoi dong o déng da 6 du sb nguoi dang

ky du hop t6i da khdng qua 03 ngay lam viée ké tir ngay cudc hop du dinh khai mac va
chi dugc hodn cudc hop hoic thay dbi dia diém hop trong trudong hop sau day:

a) Dia diém hop khong c¢é da chd ngdi thuan tién cho tat ca nguoi du hop;

b) Phuong tién thong tin tai dia diém hop khong bao dam cho c6 dong du hop
tham gia, thao luan va biéu quyét;

¢) C6 ngudi du hop can trd, gy rdi trat tu, co nguy co lam cho cudc hop khong
dugc tién hanh mét cach cong bang va hop phap.

9. Trudong hop chu toa hoan hodc tam dung hop Dai hoi dong ¢ dong trai vai quy
dinh tai khoan 8 Piéu nay, Dai hoi dong co dong bau mot nguoi khac trong so nhiing
nguoi du hop dé thay thé chu toa didu hanh cudc hop cho dén lac két thic; tat ca nghi
quyét duoc thong qua tai cude hop dé déu cé hiéu luc thi hanh.

Pi¢u 9. Thwr ky cude hop

1. Thu ky cudc hop bao gdm 02 ngudi do Chu toa ctt, chiu trach nhiém trudge Chu
toa, Dai hoi déng cd déng vé nhiém vu cua minh va dudi su diéu hanh cta Chu toa.

2. Nhiém vu cta Thu ky cudc hop:
_a) Giap Chu toa kiém tra tu cach ctia cb dong va dai dién ¢ dong du hop (khi can
thiét);
b) Hb trg Chui toa cong bd duy thao céc van kién, két luan, Nghi quyét cua Pai hoi
va thong béo ctia Chi toa giri dén cac cd dong khi duge yéu cau;

c) Tiép nhén, ra soat phiéu ding ky phat biéu céac vy kién cua cac cd dong, chuyén
Chu toa quyét dinh;

d) Ghi chép day da trung thyc toan bd noi dung dién bién Pai hoi va cac van dé da
dugc cac ¢ dong thong qua hodc con luu ¥ vao Bién ban hop Dai hoi;

e) Soan thao Nghi quyét vé cac van dé duoc thong qua tai Dai hi.

Di¢u 10. Ban tham tra tir cach dai biéu

1. Ban kiém tra tur cach dai biéu cta Pai hi gdm 03 nguoi, bao gdm 01 Trudng
Ban va 02 thanh vié€n, chiu trach nhiém trudc Chu toa, Pai hdi dong c6 dong vé nhiém
vu cia minh.

2. Nhiém vu ctia Ban kiém tra tu cach Pai biéu:

a) Ban kiém tra tu cach Dai biéu cta Pai hoi ¢o trach nhiém kiém tra tu cach va
tinh hinh cd déng, dai dién cd dong dén du hop;

b) Trudong Ban kiém tra tu cach dai biéu béo céo véi Pai hoi dong c6 dong tinh
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hinh ¢4 dong du hop. Néu cude hop ¢6 du so lugng c6 ddng c6 quyen du hop dai di¢n
it nhat 50% sd ¢b phan ¢6 quyen biéu quyét tham du thi cudc hop Dai hoi dong cb
dong Cong ty duoc t6 chirc tién hanh.

Diéu 11. Ban kiém phiéu

1. Ban kiém phleu do Chu toa gidi thiéu gom 05 nguoi, bao gom 01 Truong Ban
va 04 thanh vién & Pai hoi thong qua biéu quyét bang cach gio thé biéu quyét.

2. Nhiém vu cua Ban kiém phiéu:

a) Ban kiém phleu phai 1ap Bién ban kiém phiéu va chiu trach nhiém trudc Chua
toa, Dai hoi dong cb dong khi thuc hién nhiém vu ctia minh;

b) Xac dinh chinh x4c két qua biéu quyét vé timg van dé xin biéu quyét tai Dai
hoi;
¢) Nhanh chéng thong béo két qua biéu quyét cho Thu ky cudc hop;

d) Xem xét va bao céo Dai hoi nhitng trudng hop vi pham thé 18 biéu quyét hosic
don thu khiéu nai vé két qua biéu quyét;

e) Thuc hién viéc kiém phiéu bau ctr theo quy dinh tai Quy ché d cir, tu dé ctr va
bau cir tai Dai hoi.

Diéu 12. Thao luin tai Dai hoi
1. Nguyén tic:

a) Viéc thdo luén chi duoc thuc hién trong thoi gian quy dmh va thudc pham vi
céc van dé trinh bay trong chuong trinh ndi dung Pai hoi dong cb dong;

b) C6 déng co y kién dang ky noi dung vao Phiéu dat cau héi va chuyén cho Thu
ky cudc hop;

¢) Thu ky cudc hop s& sap xép céac Phiéu dit cau héi cua cd dong theo thir tur dang
ky va chuyén 1én cho Chu toa;

d) C6 déng khi cin phat biéu hogc tranh luan thi gio tay, chi khi duge Chu toa
nhat tri méi duge phét biéu. Mbi ¢b dong phat biéu khéng qua 03 phit, ndi dung cin
ngén gon, tranh tring lap.

2. Giai dap y kién cua cac cd dong:

a) Trén co s& Phiéu dét cau hoi cua cd déng, chu toa hodc thanh vién do chu toa
chi dinh s& giai dap y kién c¢6 dong;

b) Trudng hop do gidi han vé thoi gian to chirc, cac cau hoi chua dugc tra 101 truc
tiép tai Dai hoi s& duge Cong ty tra 161 truc tiép bang vin ban.

Diéu 13. Biéu quyét thong qua cdc van dé tai Dai hoi
1. Nguyén tic:

a) Tét ca cac van dé trong chuong trinh va ndi dung hop ctua Dai hoi déu phai
dugc DPHDCD thao lugn va biéu quyét cong khai;

b) Thé biéu quyét va Phiéu biéu quyét duoc Cong ty in, d6ng du treo va gui truc
tiép cho dai bidu tai dai hoi (kém theo bd tai liéu tham du DPHDCD). Mbi dai biéu
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dugc cap Thé b1eu quyet va Phiéu b1eu quy &t. Trén Thé biéu quyét va Phiéu biéu quy et

c6 ghi rd mi s6 dai biéu, ho tén, sb cd phan s¢ hitu va nhan y quyén duge biéu quyét
clia dai biéu do;

¢) Hinh thirc biéu quyét théng qua céc van dé tai DPHPCD thuong nién nam 2021
nhu sau:

(i) Biéu quyet bang hinh thitc gio Thé biéu quyét: Hinh thirc nay dugc dung dé
thong qua cac van dé nhu: Chuong trinh Dai hoi; Quy ché lam viéc tai Dai hoi; Quy ché
dé o, tu dé ctr va biu cir HDPQT, BKS Nhiém ky 2021-2026; thong qua Chu toa, Ban

kiém phleu thong qua Bién ban DPai hoi, Nghi quyét Dai hoi va cac néi dung khac tai
Dai hdi (néu co);

(ii) Biéu quyét bang hinh thirc dién vao Phiéu biéu quyet Hinh thirc nay dugce dung
dé thong qua cac van dé: Bao cdo hoat dong ctia Hoi ddng quan tri; Bao céo hoat dong

cua Ban kiém soat; Bao cdo tai chinh kiém toan nam 2020; va thong qua ndi dung cac
To trinh tai Pai hoi.

2. Cach thirc biéu quyét:

a) bai bleu thuc hién viéc biéu quyet dé Tan thanh, Khoéng tan thanh hoac Khong
y kién mot van @& dugc dua ra bidu quyét tai Pai hoi bang cach gio cao Thé biéu quyét
hoac dién cac phuong an lya chon trén Phiéu biéu quyét tuong ng v4i cac ndi dung
can biéu quyét theo quy dinh tai Khoan 1 Didu nay;

b) Khi biéu quyet bang hinh thuc gio cao Thé biéu quyét, mit trude ctia Thé bidu
quyét phai dugc gio cao hudng vé ' phia DPoan Chu toa. Trudng hop dai biéu khoéng gio
Thé biéu quyet trong ca ba lan biéu quyet Tan thanh, Khong tén thanh hogc Khéng y
kién ctia mot van dé thi dugc xem nhu biéu quyét tan thanh van de do6. Truong hop dai
biéu gio cao Thé biéu quyet nhiéu hon moét (01) 1an khi biéu quyet Tan thanh, Khong
tan thanh hogc Khong y klen ctia mot van dé thi dugc xem nhu biéu quyét khoéng hop
1&. Theo hinh thirc biéu quyet bang gio The biéu quyet ‘Thanh vién Ban kiém tra tu
cach dai b1eu/ Ban kiém phiéu danh ddu ma dai biéu va sb phleu biéu quyét tuong ing
clia timg ¢ d6ng Tén thanh, Khong tan thanh, Khéng y kién va Khong hop 1¢;

c¢) Khi biéu quyét bang hinh thirc dién vao Phiéu bidu quyét, P6i véi timg noi
dung, dai biéu chon moét trong ba phuong an “Téan thanh”, “Khong tan thanh”, “Khéng
¢6 v kién” duoc in sén trong Phleu biéu quyét bang cach danh dau “X” hogc e vao 0
minh chon. Sau khi hoan tat tit ca noi dung can biéu quyét cua Dai hdi, dai biéu gui
Phiéu biéu quyet vé thing phleu kin d& dugc niém phong tai Dai hdi theo huong dan
ctia Ban kiém phiéu. Phiéu biéu quyét phai c6 chi ky va ghi 3 ho tén ctia dai biéu.

3. Tinh hop 1¢ cia Phiéu biéu quyét:

a) Phiéu biéu quyét hop 16 1a phleu theo miu in sin do BTC phat ra, khong tay
X04, cao stra, rach, nat,... khong viét thém noi dung nao khéc ngoai quy dinh cho phleu

nay va phai co chit ky, dum chit ky phai c6 ddy da ho tén duoc viét tay ctia dai biéu
tham duy;

b) Trén phleu biéu quyét, ndi dung biéu quyét (bdo céo, to trinh) 13 hop 1€ khi dai
biéu danh dau chon mét (01) trong ba (03) 6 vudng biéu quyét. Noi dung biéu quyét
(béo cao, to trinh) khong hop 1€ 1a ndi dung khong ding theo cac quy dinh cta noi

7



dung biéu quyét hop 1¢;
¢) Phiéu biéu quyét khong hop 18:
(i) Ghi thém ndi dung khac vao Phiéu biéu quyét;
(ii) Phiéu biéu quyet khong theo mau in sin do BTC phét ra, phiéu khong c6 diu do

ctia Cong ty, hodc da tay X04, cao sira, viét thém néi dung khéc ngoai quy dinh cho

phleu biéu quyét, khi d6 tat ca noi dung biéu quyét trén phiéu biéu quyét 1a khong hop
1¢.

4. Thé 1& biéu quyét:

a) Ctt 01 (m6t) c¢b phan tuong duong v6i mot quyén bleu quyét. Mdi dai biéu tham
du dai dién cho mét hodc nhiéu quyén biéu quyét s& duoc cap Thé biéu quyét va Phiéu
biéu quyét;

b) Tai ngay chdt danh sach ¢ dong (ngay 22/3/2021) tong s6 ¢b phéan ctia Cong ty
1a: 4.500.000 c6 phan turong duong véi 4.500.000 quyén biéu quyét.

5. Ghi nhan két qua biéu quyét:
a) Ban kiém phiéu c6 nhiém vu thu phiéu biéu quyét;

b) Ban Kiém phiéu s& kiém tra sb phiéu tan thanh, khong tan thanh, khong y kién
cua timg ndi dung va chiu trach nhiém ghi nhan va bao céo két qua kiém phiéu biéu
quyét tai PHDCD.

Diéu 14. Pidu kién dé nghi quyét Pai hoi dong cb dong dwoc thén g qua

1. Nghi quyet vé noi dung sau day duoc thong qua néu dugce sé ¢b dong dai dién
tir 65% tong sb phiéu biéu quyét tro 1én cua tit ca cd dong du hop tan thanh, trir truong
hop quy dinh tai cac khoan 3, 4 va 6 Piéu nay:

a) Loai cd phan va tong s ¢b phin cua timg loai;

b) Thay d6i nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

¢) Thay d6i co cdu té chire quan ly Cong ty;

d) Dy 4n dau tu hoic ban tai san c6 gia tri tir 35% tong gia tri tai san trd 1én duoc
ghi trong bao céo tai chinh gin nhét cua Cong ty;

e) T6 chiie lai, giai thé Cong ty;

f) Véan dé khac.

2. Cac nghi quyet dugc thong qua khi duge s6 ¢6 dong s hiru trén 50% téng sb
phleu biéu quyét cua tat ca cd dong du hop tan thanh, trir truong hop quy dinh tai céac
khoan 1, 3, 4 va 6 Diéu nay.

3. Viée biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri va Ban klem soat phai thuc
hién theo phuong thirc bau don phiéu, theo d6 mdi 0 dong ¢o téng sb phleu biéu quyet
fwong (mg voi tong s6 ¢d phan s¢ hiru nhan véi s6 thanh vién duge bau ctia Hoi ddng
quan tri hoac Ban kiém soat va co dong c6 quy én don hét hodac mot phan tong s6 phleu
bau ctia minh cho mdt hodc mot sé img cur vién. Nguoi trang ctr thanh vién Hoi dong
quan tri hodc Kiém soat vién duge xéac dinh theo s6 phleu bau tinh tir cao xubng thap,
bit dau tir tmg ctr vién c6 s6 phiéu bau cao nhét cho dén khi du sé thanh vién quy dinh.
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ruong hop ¢d tir 02 {mg cir vién tro 1én dat cing sd phidu bau nhu nhau cho thanh

vién cudi cung cua Hoéi dono quan tri hodc Ban kiém soat thi s& tién hanh bau lai trong

s cac Ung cur vién ¢o s6 phiéu bau ngang nhau hojc lua chon theo tiéu chi quy dinh tai
quy ché bau ct.

4. Trudong hop thong qua nghi quy ét dudi hinh thure lay v kler bang van ban thi
nghi quyet Dai hoi dong co dong dugc thong qua neu duoc sb co dong s¢ hitu trén
50% tong s& phiu biéu quyét cua tat ca cd dong c6 quyén biéu quyét tan thanh.

5. Nghi quyet bai héi ddng 6 dong phai duge thong bao dén ¢ dong c6 quyén du
hop Dai hdi dong cb déng trong thoi han 15 ngay ke tr ngay thong qua; truong hop
Cong ty c6 trang thong tin dién tr, viéc guri nghi quyét c6 thé thay thé bang viéc ding
tai lén trang thong tin dién tr ctia Cong ty.

6. Nghi quyet Dai hoi dong ¢ dong vé nodi dung lam thay d01 bat loi quyen va
nghia vu ctia ¢6 déng s& hiru ¢6 phan uu dai chi dugc thong qua néu dugc sb co dong
uu dai cung loai du hop s¢ hitu tr 75% tong s6 ¢d phan uu dai loai do tré Ién tan thanh
hogc dugc céc ¢b dong uu dii cing loai s¢ hitu tir 5% téng s6 cb phan wu dai loai d6

tr¢ 1én tan thanh trong trudong hop thong qua nghi quyét dudi hinh thic lay v kién bang
van ban.

Diéu 15. Nghi quyét, Bién ban hop Dai héi déng cé dong

1. Cude hop Dai hoi dong c¢d déng phai duge ghi bién ban va co thé ghi 4m hogc
ghi va luu gitt dudi hinh thire di¢n tir khac. Bién ban phai lap bang tiéng Vidt, ¢ thé
1ap thém bang tiéng nudce ngoai va c6 cac ndi dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru sd chinh, ma s& doanh nghiép;

b) Thoi gian va dia diém hop Pai hoi dong cd dong;

¢) Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop:

d) Ho, tén chu toa va thu ky;

~ ¢) Tom tat dlen bién cude hop va cac y kién phat bidu tai cude hop Dai hoi dong
co ddng vé timg van dé trong chuong trinh hop;

f) S6 ¢b dong va tong sb phxeu biéu quyét cua cac co dong du hop, phu Iuc danh
sach dang ky c6 dong, dai dién c6 dong du hop véi s6 c6 phan va sd phiéu bau tuong
un2

g) Tong sb phiéu b1eu quvet ddi véi ting vin dé bidu quyét, trong do ghi rd
phuong thirc biéu quyet tong s6 phiéu hop I&. khong hop 1€, tan thanh, khéng tan
thanh va khong ¢é ¥ kién; ty 1& tuong tmg trén tong sd phiéu biéu quyét cua cd dong
du hop:

h) Céc van dé da dugc théng qua va ty 1é phiéu biéu quyét thong qua tuong (mg;

i) Ho, tén va chit ky cua chu toa va thu ky. Truong hop chu toa. thu ky tir chdi ky
bién ban hop thi bién ban nay cé hiéu luc néu duoc tat ca thanh vién khac cua Hoi
ddng quan tri tham du hop ky va cé day du néi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién
ban hop ghi rd viéc chu toa, thu ky tir chéi ky bién ban hop.

2. Bién ban hop Dai hoi déng ¢6 dong phai duoc lap xong va théng qua trude khi
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ket thae cude hop. Chu toa va Thu ky cude hop hodc nguoi khac ky tén trong bién ban
hop phai }? °n doi chiu trach nhiém ve€ tinh trung thue, chinh \z‘zc cua ndi dung bién ban.

. Bién ban duoc 1ap bang tiéng Viét va ‘ueno nudc ngoai déu co hiéu luc phap
ly nhu’ nhau. Trudng hop ¢6 sy khac nhau vé noi dung gilfa bi€n ban bang tiéng
Viét va bang tiéng nudce ngoai thi ndéi dung trong bién ban 1 bang tiéng Viét dugc ap
dung.

4. Nghi quyét, Bién ban hop Dai hdi dong c6 déng, phu luc danh sach ¢é dong
dang ky du hop kém chit ky ctia ¢ dong, vin ban ty quyén tham du hop, tit ca cac tai
liéu dinh kém Bién ban (néu ) va tai liéu ¢ lién quan kém theo thong bao moi hop
phai dugc cong bd thong tin theo quy dinh phéap luat vé cong bd thong tin trén thi
truong chimg khodn va phai duoc luu gift tai tru s¢ chinh ctia Cong ty.

Piéu 16. Thi hanh Quy ché

1. C6 d6ng, dai dién theo uy quyén va khach mdi tham du hop Pai hoi phai chip
hanh nghiém chinh Quy ché lam viéc ctia Dai hdi dong c¢b déng. C8 dong, dai dién
theo tiy quyén va khach moi vi pham Quy ché nay thi tiy theo mirc d6 cu thé Chu toa
s& xem xét va c6 hinh thuc xir ly theo quy dinh.

2. Quy ché nay c6 hiéu luc ngay sau khi dugc Pai hoi dong cb dong Cong ty biéu
quyét thong qua./.
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