/o GONG TY \2
CO PHAN

CONG TY CO PHAN
QUOC TE PHUONG ANH

77PAS

PHUONG ANH GROUP

| ouocTE |,
~\PHUONG ANH /-

QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY

CONG TY CO PHAN QUOC TE PHUONG ANH

Hung Yén, ngay  thang nam 2021

Signature Not Verified

Ky bai: CONG TY CO PHA@UOC TE PHUONG ANH
Ky ngay: 16/4/2021 17:40:5411




CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUOC TE PHUONG ANH Poc lap — Tw do — Hanh phiic
Hng Yén, ngay thang ném 2021

QUY CHE NOI BQ VE QUAN TRI CONG TY

Cén cir Luat Cling khoan ngay 26 thdang 11 nam2019;

Can cir Lugt Doanh nghi¢p ngay 17 thang 6 nam 2020;

Can cir Nghj dinh 'rﬂ 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cia Ludt Chirng khodn;

Can cir Thong tir 56 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 ném 2020 ciia B trireng Bo Tai
chinh hweéng dan méf 56 diéu vé quan tri céng ty ap dung doi voi cong ty dai ching tai Nehj dinh
56 155/2020/ND-CP n gay 31 thang 12 ném 2020 eia Chinh phii quy dinh ehi tiét thi hanh mét
56 diéu ctia Ludt Chimg khodn;

Can cit Diéu ¢ Céng ly co phan Quéc 1é Phirong Anh;

Cén cit Nghi quyét Dai héi dong cé dong sé ngay  thang  nam 2021;

Héi dong quan tri ban hanh Quy ché néi bg vé quan tri eéng ty Céng ty ¢é phin Quée té
Phiong Anh

Quy ché ngi bg vé quan tri céng ty Cong ty ¢é phian Quoe té Plurong Anh bao gom cde néi
dung sau:

Picu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong dp dung

I. Pham vi diéu chinh: Quy ché ndi by vé quan tri cong ty quy dinh cic ndi dung vé

vai (rd, quyén va nghia vu ciia Pai hoi dong ¢b dong, Hoi déng quan tri, Toéng Giam dbe; trinh
ty, thi tuc hop Dai hi dffmg ch dong; dé cir, g ctr, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh
vién 1oi df"mg quan tri, Ban kiém soat, 'l"-f“mg Giam ddc va cac hoat dong khidc theo quy dinh
lai Picu 1¢ cong ty va cic quy dinh hién hanh khéc cta phap luat.

2. Déi twrong dp dung: Quy ché nay dwoce ap dung cho cac thanh vién Hoi dong quan

tq, Ban kiém soat, 'I'fmg Giam dbc va nhitng ngudi lién quan.

Piéu 2. Pai hpi déng cd dong

1. Vai tro, quyén va nghia vu cta Dai hoi déng ¢ dong.

Dai hoi dong c¢d dong gom tit ca ¢d dong cd quyén bidu quyét, 1a co quan qnyét dinh

cao nhit clia cong ty.

Dai héi dong ¢d dong cé quyén va nghia vu sau diy:
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1.1 Thong qua dinh hudng phat tricn caa cong ty;




1.2 Quyét dinh logi ¢d phén va tdng s6 ¢6 phin cia timg loai dugc quyén chao ban; quyét
dinh mirc ¢ tire hfmg nim cua g loai ch phfin;

1.3 Biu, mién nhiém, bii nhi¢m thanh vién Hoi dfmg quan (i, Kiém sodt vién:

1.4 Quyét dinh ddu tir hofic ban so tai san ¢ gia tri tir 35% tong gid trj tai san trd lén
duge ghi trong bdo cdo (ai chinh gﬁn nhit ctia cong ty, tir truomg hop Diéu 1¢ cong ty quy
dinh mdt ty 1€ hofic mét gid (ri khac;

1.5 Quyét dinh stra dbi, bd sung Dicu 1¢ cong ty;

1.6 Thong qua béo cio tai chinh hing nim;

1.7 Quyél dinh mua lai trén 10% léng s6 ¢o phfin da ban ciia moi loai;

1.8 Xem xét, xir ly vi pham cua thanh vién Hoi dong quén tri, Kiém soat vién giy thiét
hai cho cdng ty va cd dong cong ty;

1.9 Quyét dinh td chirc lai, giai thé cong ty;

1.10 Qllyél dinh ngén sach hodc tdng mirc thii lao, thudng va lgi ich khic cho Hoi dong
quan tri, Ban kiém sodt;

& 1.11 Phé duyét quy ché quan tri ndi bd; quy ché hoat déng 116i dong quén tri, Ban kiém
soat;

[.12 Phé duy¢t danh séch cong ty kiém toan ddc lap; quyét dinh cong tykiém todn doc
lap thyre hién kiém tra hoat dong ctia cong ty, bai mién kiém todn vién doc lap khi xét thily ciin
thiét;

1.13 Quyén va nghia vy khic theo quy dinh cta Ludt Doanh nghiép va Dicu 1& cong ty.

2. Trinh ty, thu tyc hop Dai hoi dong ¢b dong thong qua nghi quyét bing hinh thire biéu
qllyét tai cude hop Dai hoi dong ¢b dong bao gél]] cic ndi dung chinh sau déy:

2.1 Tham quyén tricu tip Dai hoi ddng cb dong;

Hoi df‘mg quan trj triéu tdp hop DPai hi df‘mg c¢d dong thudmg nién va bit thuong. Hoi
ddng quan tri triéu tdp hop Dai hoi dong cd dong bt thudng theo cac truémg hop quy dinh
tai khodn 3 Diéu 14 Diéu 1& Cong ty.

2.2 Lép Danh sach cd dong cd quyén dy hop;

Danh séch ¢d dong c6 quyén du hop Pai hdi dong ¢b dong duge 1ap khong sém hon mudi

(10) ngay trude ngay giri thong bao mai hop Dai héi dbng ¢ dong.

2.3 Thong béo vé viée chdt danh sich ¢d dong ¢6 quyén tham dyr hop Dai hi ddng cb dong;
Cong ty phai cong bd théng tin vé viée l1dp danh sdch cd dong co quyén tham dir hop Dai hoi
ddng cd dong téi thi¢u hai muoi (20) ngay truée ngdy ding ky cudi cting dur kién.

2.4 Théng bdo triéu tap Dai hoi ddng ¢ dong;

Thang bdo hop Dai hoi dong c6 dong duge giri cho tit ¢a cac ¢d dong bing phuong thirc
dam bao, dong thai cong bé trén phirong tién thong tin dién tr (Website) ctia Cong ty va Uy
ban chimg khoan Nha nuée, S& giao dich chimg khoan (ddi véi cic cong ty niém yét hojc
ding ky giao dich).
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Ngudi triéu tap hop Dai hoi dong cd dong phai g thong bao mai hop dén (it ca cic
¢d déng trong Danh sach ¢b dong co quyén du hop chim nhit hai muwoi mét (21) ngay trude
ngay khai mac hop Dai hoi {'I-f"mg ) dong (tinh tir ngdy ma thong bao duge guri hogdc chuyén di
mot cich hop 1€, dugc tra cude phi hodc duge bo vio hom thar).

2.5 Chuong trinh, ndi dung Dai hoi dong ¢b dong:

Ngudi (ricu t@p hop Dai hoi df}ng ch dong co nhi¢m vy chuin bj chuong trinh, nji dung
Pai hoi dong ¢d dong; quy dinh vé kién nghi ctia ¢ dong dua vao chwong trinh hop.

Chuong trinh hop Dai héi dong cb dong, céc tai liéu lién quan dén cic van dé s& dugce biéu
quyét tai dai hoi duge giri cho cée ¢d déng hodic/va dang trén trang théng tin dién tir ciia Cong
ty. Trong trudmg hop tai liéu khong duge gii kem théng bao hop Dai hoi dong cb dong, thong
bao moi hop phai néu rd dia chi trang théng tin dién tr dé cac ¢d dong co thé tiép cin, bao gom:

2.5.1 Chuong trinh hop, cac tai ligu str dung trong cugc hop;

2.5.2 Danh sach va thdng tin chi G cta cac tng vién trong ttudng hgp biu thanh vién
HoOi dong quan tri, Ban kiém soat:

2.5.3 Phidu biéu quyét;

2.5.4 Du thao nghi quyét ddi voi timg vin dé trong chuong trinh hop.

2.6 Viée iy quyén cho ngudi dai dién du hop Dai hdi dong cd dong;

Néu ¢ dong khong (hé tryc tiép tham dy Dai héi thi co thé ay quyﬁn cho dai dién
ctia minh tham du va phai dam bao cac yéu ciu sau ddy: _

2.6.1 D6i vii ¢d déng 13 16 chire viée cir, cham dit hogic thay ddi Dai dién theo ty quyén
phai duge théng bdo bang vin ban dén Céng ty trong thai gian sdm nhit. Théng bao phai ¢o
cic ndi dung chi yéu sau:

- Tén, dia chi tru sé& chinh, quéc tich, sé quyét dinh thanh Idp hodc s dang ky kinh doanh
clia cb dong;

- 86 lwong cd phfuu; loai ¢d phén;

- Ho, tén, dja chi thudng tra, quéc tich, 56 chimg minh nhédn dan hodc chimg thue ca
nhin hop phéap khéc cta Dai dién theo tiy quyén;

- 86 ¢b phan duge ty quyén dai dién;

- Thiri han thire hién theo ty quyén;

- Ho, én, chit ky ctia Pai dién theo ty quyén va ngudi dai dién theo phap ludt ciia c6 dong.

2.6.2 C6 dong c6 quyén tham du Dai hoi dong cb dong theo phap ludt ¢é thé tryc liép
tham duy, hodic uy quyén cho Ngudi tham dw Dai hoi dbng cb déng. Neudi duge ty quyén
khong nhat thiét phai 1a ¢b déng ctia Cong ty.

2.6.3 Viéc uy quyén cho ngudi dai dién du hop Pai hoi ddng cd dong phai 1ap thanh vin
ban. Vin ban ty quyén duge 14p theo quy dinh ctia phap ludt vé dan sy, phii néu 18 tén c4
nhan, t& chire dugce iy quyf&n va sb lugng ¢ phéin duge ty quyén va phai ¢é chir ky theo quy
dinh sau dday:




- Truomg hop ¢b dong ca nhin 1a ngudi uy quyén thi gidy ty quyén phdi c6 chir ky cua
¢b dong do va ci nhén, nguoi dai dién theo phap ludt cia 16 chire dwge ty quyén dy hop;

- Trudomg hop ¢ déng 6 chire 1a ngudi ty quyf:n thi gidy ty quyén phéi cé chir ky cia
ngudi dai dién theo uy quyén, ngudi dai dién theo phap ludt ciia ¢b dong td chire vi ¢a nhén,
ngudi dai dién theo phép ludt cia td chire dwge ty quyén dir hop;

- Trong trudng hop khac thi gidy uy quyén phai cé chit ky ctia ngudi dai dién theo phap
ludt ctia cd déng va ngudi duge uy quyén du hop. Ngudi duge dy quyén du hop Dai hoi dong
cd dong phai mang theo chitng minh nhan dan hojic ho chiéu dé kiém tra va phai ndp vin ban
uy quyéﬂ trudge khi vao phong hop.

2.7 Céch thire diing ky tham dy Pai hoi dong cd dong;

2.7.1 Céch thirc dang ky tham dy Dai hdi déng ¢b déng thye hi¢n trude ngdy khai mac

cudc hop Pai hi dong ¢d dong;

Co dong c6 thé ding ky tham du Pai hoi ddng ¢d dong theo cich thirc di ghi trong
thong bao/thir mdi hop Dai hoi ddng ¢b dong, bao gbm lién hé Cong ty hogc gii Gidy dang ky
tham dir Dai hoi (dwge dinh kém Théng bdo hop Dai hoi ddng ¢d dong guri cho ¢ déng) cho
Cong ty trudce thoi han ghi trong thong bao/thu mai hop Dai hi ddng cb dong.

2.7.2 Cb doéng chon hinh thire tham dy hop Dai hoi dong cd dong theo céch thirc da ghi
trong thoéng bao/thw mdi, bao gdm:

2.7.2.1 Tham dir va biéu quyélﬁbfm ctr trire tiép tai cude hop;

2.7.2.2 Uy quyén cho mot dai dién khic tham dy va biéu quyél!hﬁu cir tai cudc hop va
tudn thu quy dinh tai Tiét 2.7.2 Diém 2.7 Khoin 2 Diéu nay (truong hop ¢é nhiéu hon mét dai
dién duge ctr thi phai xdc dinh cu thé sb ¢d phin va sd phiéu bau cir/biéu quyét duge uy quyén
cho méi dai dign);

2.7.2.3 Giri thé biéu quyét/phiéu biéu quyét va phiéu biu cir dén cude hop théng qua
gt thu, fax, thu dién tr hodc cic hinh thirc tham dy hop Dai hoi df‘mg ) dong khée do Cong
ty tién hanh phi hop vai quy dinh ciia Phép luat.

Cong ty s€ ¢b giing 16i da trong vige dp dung cdc cong nghé théng tin hién dai dé 6 dong
¢6 thé tham dyr va phét bicu y kién tai cude hop Dai hoi déng ¢d dong t6t nhit theo quy dinh
tai Diéu 144 Ludt Doanh nghiép va Didu I¢ Cong ty.

2.7.3 Céch thire diing ky tham dy Dai hoi ddng ¢d dong va kiém tra tr cach dai biéu vao
ngay td chirc Dai hoi dong ¢ dong:

2.7.3.1 Truée khi khai mac cude hop, Cong ty phai tién hanh tha tye ding ky ¢ dong
va phai thyre hién viée diing ky cho dén khi cac cd dong co quyén dyr hop c6 mit dang ky hét.

2.7.3.2 Khi tién hanh dang ky ¢b déng, Cong ty cép cho timg ¢b déng hoiic dai dién dugc
iy quyén e6 quyén biéu quyét thé bidu quyét/phiéu biéu quyét va phiéu bau cir (trong trudng
hop cé béu thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat).

Céc théng tin s& duge dua vao thé biéu quyét/phiéu biéu quyét va phiéu biu cir bao
gdm: Tén cb dong, ma sb ¢d dong, tong 56 cb ph{ﬁn s¢ hitu, tong s6 ¢b phin biéu quyét; Loai
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cudc hop Dai hoi dfmg b dong (thudng nién hay bt thuong); Thai gian va dja diém 16 chire
hop Dai hoi dong cb dong;

- Dbi vai phiéu bicu quyét s¢ ¢o thém cic cdt ghi cac phuong an “Tan thanh”,
“Khong tan thanh”, “Khong co y kién”.

- Déi vii phidu bau cir thanh vién Hoi dong quan tr, thanh vién Ban kiém soat s& c6 thém
thong tin tén cua tirng (mg vién va phf’in o tréng bén canh dé ¢d dong dién s6 phiéu biéu quyét
ma ho danh cho timg (g ctr vién,

2.7.3.3 C6 dong hojic dai dién duge ly quyf“:n dén sau khi cudc hop di khai mac co
quyén dang ky ngay va sau do co quyén tham gia va biéu quyét, béu cir tai dai hodi ngay sau
khi dang ky. Cha toa khong co trach nhi¢m dirng dai hoi dé cho ¢d dong dén muodn diang ky va
hi¢u Iye ctia nhitng ndi dung da duge biéu quyét/biu cir trude do khong thay doi.

2.8 Dicu ki¢n tién hanh;

2.8.1 Cude hop Dai hoi dong cd dong duge tién hanh khi c6 s6 ¢b dong dy hop dai

dién trén 50% tong s6 phiéu bicu quyét.

2.8.2 Trudng hop cude hop lin thir nhat khéng du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
khoan | Diéu nay thi thong bao moi hop 1an thir hai duge gii trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay
du dinh hop lin thir nhit. Cuge hop Pai hoi déng cd déng lan thir hai duge tién hanh khi co s6
cb dong duy hop dai dién tir 33% tdng s6 phiéu biéu quyét trér 1én.

2.8.3 Trudmg hop cude hop lin thir hai khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
khoan 2 Didu nay thi thong bao mai hop 14n thir ba phai dugc giri trong thoi han 20 ngiy ké (i
ngay dy dinh hop lan thir hai. Cude hop Pai hgi ddng cb dong lan thir ba dwge tién hanh khéng
phu thude vao téng sb phidu biéu quyét cia cic ¢ dong du hop.

2.9 Hinh thire thong qua nghi quyét ciia Pai hoi dong cb dong;

2.9.1 Dai hoi ddng b dong thdng qua nghi quyét thude thim quyén bing hinh thirc biéu

quyét tai cude hop hodic lay y kién bing viin ban.

2.9.2 Trudng hop Diéu I¢ cong ty khéng co quy dinh khac thi nghi quyét Dai hoi déng
cd dong vé cac vin dé sau day phai dugce théng qua bang hinh thire biéu quyét tai cude hop
Dai hoi dong cd dong:

2.9.2.1 Stra dbi, bd sung ndi dung ctia Diéu 1 cong ty;

2.9.2.2 Dinh hudng phat trién cong ty;

2.9.2.3 Loai ¢ phéin va tong s6 ¢ phin cia timg loai;

2.9.2.4 BAu, mién nhié¢m, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat;

2.9.2.5 Quyét dinh diu tu hodic ban s tai san c6 gia tri tir 35% tdng gia tri tai sin (ré
lén dugc ghi trong béo cdo tai chinh gan nhat cia cong ty, trir truémg hop Diéu 1é cong ty quy
dinh ty 1§ hodic gid tri khac;

2.9.2.6 Thong qua bao céo tai chinh hing nam;

2.9.2.7 T chirc lai, giai thé cong ty.
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2.10 Céch thire bo phiéu;

2.10.1 Quy dinh vé& tinh hop 1§ ctia thé/phiéu biéu quyét va phiéu biu cir

- Thé biéu quyél![‘hiéu biéu quyét hop 1¢:

+ La thé biéu quyét/phiéu biu quyét theo miu in sin do Ban td chirc phdt ra co dong
déu treo ctia Cong ty, khong tdy xod, cao sira, rach, nat, khong viét thém ndi dung nao khae
ngodi quy dinh cho |:-hiéu nay;

b Trén phiéu bidu quyét, ndi dung bidu quyét 1a hop 1& khi dai biéu danh déu chon
mot (01) trong ba (03) 6 vudng biéu quyét.

- Thé biéu quyét/phiéu biéu quyét khong hop 18 1a thé biéu quyét/phiéu biéu quyét:

+ Ghi thém ndi dung khac 1én thé/phiéu;

+ Khéng theo mau in siin do Ban to chirc phat ra, phiéu khong ¢ diu do cta Cong ty
hodc da tdy xod, cao sira, viét thém ndi dung khic ngoai quy dinh cho phiéu biéu quyét, khi do
tat ca ndi dung bidu quyét trén phidu bicu quyét 1a khong hop 1¢;

+ Trén phiéu biéu quyét, dai biéu khong danh déu chon mdt (01) trong ba (03) 6 vuéng
biéu quyét hodic chon qua mdt (01) & vudng bidu quyét. Noi dung biéu quyét khong hop 1€ la
noi dung khong ding theo cic quy dinh cia ndi dung biéu quyét hop 1é.

- Phiéu béu ctr hop 1¢:

+ La phiéu bau theo mau in sin do ban (6 chire phét ra, khong tiy xod, cao sira, khong
viét thém ndi dung nao khac ngoai quy dinh cho phiéu biu;

+ Phiéu béu do Ban 6 chire in sin dugc phat tai budi hop Dai hoi c‘lf’mg ch dong, co
danh sach cdc tmg vién, sip xép theo thir ty bing chir i tiéng Viét, co ghi gid tri hogc s6 ¢b
phiéu, déng déu Cong ty. CH dong phai kiém tra sé ¢d phan ghi tén phicu bau, néu c6 sai st
phai thong bio lai ngay tai thoi diém nhin phiéu;

+ Phiéu ¢6 tdng sé phiéu biu cho cic mg cir vién ctia ¢ dong hofic dai dién nho hon
hodic bing tong 56 phiéu duoce phép biu.

- Phiéu biu cir khong hop 18 1a phiéu:

+ Ghi thém ndi dung khéc vio phiéu bau;

+ Ghi ndi dung trén phiéll béu bfing viét chi:

+ Gach tén cdc img cir vién;

+ Phiéu bau khong theo miu in siin do ban t& chire phit ra, phiéu khéng ¢ déu treo ctia
Cong ty, hodc d tdy xod, cao sira, viét thém ndi dung khéc ngoai quy dinh cho phiéu biu;

+ Sb tmg vién ma dai biéu biu 16n hon s6 lwgng (g vién tring cir;

+ Phiéu c6 tdng s& phiéu biu cho cic tmg ctr vién cia ¢ dong hogic dai dién lén hon

téng sb phiéu duge phép bilu;

+ Phiéu bau c6 1én nhiing ngudi ngoai danh sach dé cir va trng cur dii duge Dai hoi df’mg
cd dong thong qua trwde khi béu cir;

+ Phiéu ndp sau khi Ban kiém phicu dd mo niém phong thing phicu;
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+ Khong ¢o chir ky cua dai biéu tham dur;

+ Céc quy dinh khic theo Quy ché béiu cir dai hoi dong cd dong va Piéu Ié Cong ty quy

dinh.

2.10.2 Quy dinh vé cach thirc bo phiéu biéu quyét

- Nguyén tic chung

+ Dai héi ddng cd déng thao lujgn va bidu quyét theo timg vin dé trong ndi dung chuong
trinh. Vigc bicu quyél duge tién hanh bing cach bo phiéu true tiép hodc hinh thirc khic theo
théng bao ctia Ban 6 chire phii hgp véi quy dinh ctia phap lut.

+ Pai biéu thye hién viée biéu quyét dé Tan thanh, Khéong tan thanh hodc Khong y kién
mot van dé duge dua ra bidu quyéi tai Dai hoi b;'“mg cach gio cao Thé biéu quyét hogic dién cic
phwong an lva chon trén Phiéu biéu quyét.

- Céc hinh thtre bo phiéu biéu quyét

+ Hinh thire biu quyét 1: Bidu quyét bing Thé biéu quyét: Khi bidu quyét bing hinh
thire gio cao Theé bidu quyét, mit trude ciia Thé biéu quyét phai duge gio cao hudng v phia
Poan Chu toa.

Trudmg hop dai biéu khong gio Thé biéu quyét trong ca ba (03) lan biéu quyét Tén thanh,
Khéng tan thanh hojic Khong y kién ctia mot van dé thi duge xem nhu bidu quyét tan thanh
vin dé do. Truong hop dai biu gio cao Thé biéu quyét nhiéu hon mét (01) lan khi biéu
quyét Tan thanh, Khong tan thanh hodc Khong y kién ciia mot vin dé thi duge xem nhu biéu
quyét khong hop 1¢. Theo hinh thire biéu quyét bang gio Thé biéu quyét, Thanh vién Ban kiém
tra tur céch dai bi¢u/Ban kiém phiéu danh ddu ma dai biu va s6 Thé biéu quyét tuong (ing
cua timg cd dong Tan thanh, Khong tan thanh, Khéng y kién va Khong hop 1é.

+ Hinh thire biéu quyét 2: Biéu quyét bang Phiéu biéu quyét: Khi biéu quyét bﬁllg hinh
thire dién vao Phiéu biéu quyét, déi vai tirmg ndi dung, dai biéu chon mot trong ba (03) phuong
an “Tan thanh”, “Khéng tan thanh™, “Khéng c¢d ¥ kién” dugc in sin trong Phiéu biéu quyét
bing cich danh ddu “X™ hojic “¥™ vao & minh chon. Sau khi hoan tit cdc ndi dung cén biéu
quyél ctia Dai hoi, dai bicu gui Phiéu biéu quyét vé thing phiéu kin da duge niém phong tai
Dai hoi theo hudng dan ciia Ban kiém phiéu. Phiéu biéu quyét phai co chit ky va ghi 16 ho tén
cuia dai biéu.

2.10.3 Quy dinh vé cdch thirc bo phiéu biu cir

- Nguyén tic chung

+ Thue hién dung theo quy dinh ctia phap ludt va Diéu 1é Cong ty;

b Thanh vién Ban kiém phiéu khong duge ¢é tén trong danh sich dé ctr, tu dé et vao
Hoi dong quan tri, Ban kiém soat.

- Céc hinh thire bo phiéu biu cir

+ Hinh thire bu et 1: Bau cir duge thye hién theo phuong thire bau dén phiéu

* Theo doé mdi dai biéu co tdng sb phiéu bidu quyét trong tmg vai téng s6 ¢d phin so
hitu, dai dién s& hitu nhan vai s6 thanh vién dugce biu;
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# Pai biéu tham dir ¢6 quyén don hét tong sé phicu biéu quyét ctia minh cho mdt hojic
mdt sb tmg ctr vién;

* Trudmg hgp phat sinh thém tmg vién trong ngay dién ra dai hoi, dai biéu ¢o thé lién h¢
véi Ban kiém phiéu xin ¢ép lai phiéu biu ctr méi va phai ndp lai phiéu cii (trude khi bo vao
thing phiéu);

* Trong truong hop ¢ sw lya chon nhim 1in, dai biéu lién hé vai Ban kiém phiéu dé
duoc cép lai phiéu bau mai va phéi nop phiéu cii;

* Cach ghi phiéu bau ctr: Cach ghi phiéu bau duge hudng dan cy thé nhur sau:

* Pai biéu bau sé (mg vién t5i da bing sé (mg vién tring ctr;

* Néu biu ddn toan bod s6 phic¢u cho mot hodc nhiéu tmg vién, dai bicu danh déu vio 6

“Biu dbn phiéu” ctia cdc g vién twong (mg;

* Néu béau s6 phiéu khong déu nhau cho nhiéu (mg vién, dai bidu ghi rd s6 phiéu biu vao
6 “S& phiéu biu” clia cic (mg vién trong Gng;

* Trong trudng hop dai biéu vira dénh diu vio 6 “Bau don phiéu” vira ghi s6 luwong &

6 “S6 phiéu bau” thi két qua ldy theo s6 lugng phiéu & 6 “S6 phiéu bau’.

+ Nguyén téc tring cir:

# Nguoi trang cir duge xde dinh theo sb phiéu dugce biu tinh tir cao xudng thép, bt dau
tr g cir vién €6 6 phiéu biu cao nhét cho dén khi di s6 thanh vién cin biu;

# Trudmg hop ¢6 tir hai (02) (mg cir vién (rd 1En dat cing s6 phiéu duge bau nhu nhau cho
thanh vién cudi cing thi s& tién hinh bau lai trong sO cac (g ctr vién c6 s6 phiéu duge bau ngang
nhau;

* Néu két qua biu cir lan mét khdng du s0 lugng cin biu thi s& duge tién hanh biu ctr

cho dén khi béu di sd lwgng thanh vién céin bau.

- Hinh thire biu cir 2: Biu cir theo phuwrong thire biéu quyct

Trong trudmg hop cd wr 02 tmg cir vién o 1€n dat cung so phiéu bau nhu nhau cho
thanh vién cudi ciing ctia 116i ddng qudn tri, ban kiém soat thi thue hién bau ctr theo phuong
thire biéu quyét véi hinh thire biéu quyét 2 quy dinh tai Tiét 2.10.2 Diém 2.10 Khoin 2 Diéu
nay.

2.11 Céch thire kiém phiéu;

Céch thirc kiém phiéu duge tién hanh bing cach thu phiéu biu ctr va thé/phiéu biéu quyét
tan thanh nghi quyét, sau d6 thu thé/phiéu bidu quyét khong tan thanh, cudi cing kiém phiéu
tip hop sb phiéu biéu quyét tan thanh, khong tan thanh, khong c6 ¥ kién.

2.12 Didu kién dé nghi quyét duge thong qua;

2.12.1 Nghi quyét vé noi dung sau ddy duge thong qua néu duge sé cd dong dai dign
(ir 65% tdng sd phiéu biéu quyét ré 1én cia tat ca cd dong dir hop tan thanh, trir truong hop
quy dinh tai cic khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Ludt Doanh nghiép:

- Loai ¢6 phin v tong sb cd phﬁn cua tirng loai;

- Thay dbi nganh, |lghé va linh vuc kinh doanh;
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- Thay dbi co ciu (6 chire quan Iy Cong ty;

- Dur 4n dau tr hofic ban tai san cé gid trj (i 35% tdng gia (rj tai san (o [én duge ghi
trong bdo céo tai chinh gin nhit ctia Cong ty;

- Té chire lai, giai thé Cong ty;

- Vin dé khéc do Diéu I nay quy djnh.

' 2:12:2 L‘ﬁr:: nghi quyét duge thong qua khi duge sb ¢d dong s hiru trén 50% tong so
phi:f:u bicu quyct cua t&.’il ca co dong du hop tan thanh, [‘rir trudmg hop quy dinh tai Tiét 2.12.1
Diém 2.12 khoan 2 Dic¢u nay va cic khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Ludt Doanh nghiép.

2.12.3 Céc nghi quyét ctia Dai hoi dong ¢d dong duge thong qua bing 100% tong sb cd

5 *

phan ¢6 quyén bidu quyét 1a hgp phap va ¢6 hiéu lyc ngay ca khi trinh ty va thi tuc thong qua
nghi quyét do khéng dugc thue hién ding nhu quy dinh.

2.13 Théng béo két qua kiém phiéu;

2.13.1 Ban kiém phiéu s kiém tra, téng hgp va bao cio Chi toa két qua kiém phiéu
clia g vin dé. Két qua kiém phicu s& duge Ban kiém phif‘:u cong bd ngay trirde khi bé mac
cuge hop.

2.13.2. Ban kiém phiéu phai c6 trach nhiém tong hop két qua kiém phiéu trong bién ban
kiém phiéu. TAt ca cac thanh vién trong Ban kiém phiéu phai ky (én trén bién ban kiém phiéu.

2.13.3. Bién ban kié¢m phiéu bao gdm cdc ndi dung chi tiét sau diy:

- Tén, dja chi try s& chinh ctia Cong ty; sd va ngay cip Gidy chimg nhan ding ky kinh
doanh, noi diang ky kinh doanh;

- Dia diém cude hop Pai hoi dong cd dong;

- Théri gian hop Dai hoi dong ¢d dong;

- Tong s6 phiéu biéu quyét cua timg van dé biéu quyél. (ong s6 ]Jhiéu phat ra, thu vé;

- Téng s6 phiéu biéu quyét dbi voi timg vin dé trong chuong trinh hop va ty 1& ¢b déng

tham duy t6i thiéu;

- Chuong trinh va ndi dung cudc hop;

- Két qua bidu quyét (trong do ghi 1o téng s6 phiéu tan thanh, khéng tan thanh va khéng
6 y kién; ty 1¢ twong tmg trén tdng s6 phiéu biéu quyét ciia ¢d dong du hop);

- Tinh chit cua cude hop Dai hoi dong cb dong (thudng nién hay bt thudng);

- Thori gian bit ddu thye hién ding ky ¢d déng dur hop:

- Tong sd phiéu biéu quyét cho timg van dé trong chuong trinh hop khéng duge tinh do
khong hop 1¢;

- Hinh thire biéu quyét;

- Tén cac thanh vién trong Ban kiém phiéu;

- Ngay lap Bién ban kiém phiéu;

- Thoi gian bit diu kiém phiéu, trong truong hop quyét dinh duge Dai hoi dong ¢d dong

thong qua va két qua kiém phiéu duge cong bd trong cude hop.
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2.14 Céch thire phan dbi nghi quyét ctia Pai hoi ddng cb dong (theo quy dinh tai Diéu 132

Ludt Doanh nghiép):

Trong thoi han 90 ngay ké tir ngay nhin dugce nghi quyét hodic bién ban hop Dai hoi
dbng cb dong hoiic bién ban két qua kiém phicu ldy y kién Dai hoi ddng ¢b dong, ¢d dong hojic
nhom ¢b dong quy dinh tai khoén 2 Piéu 115 Luit Doanh nghiép c¢6 quyén yéu ciu Toa dn
hodic Trong tii xem xét, hity bo nghi quyét hogic mot phén ndi dung nghi quyét Dai hoi déng
cd dong trong cdc trudng hop sau diy:

- "Trinh ty, thi tyc triéu tip hop va ra quyét dinh ciia Dai hoi dong cd déng vi pham nghiém
trong quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép va Diéu 1& cong ty, trir truomg hop quy dinh tai
khoan 3 Piéu 21 Diéu ¢ nay.

- N§i dung nghi quyét vi pham phap ludt hodic Diéu 1¢ Cong ty.

2.15 Lip bién ban hop Dai hoi ddng cb dong;

2.15.1 Cude hop Dai hdi dong cd dong phai duge ghi bién ban va o thé ghi dm hoiic ghi
va luu gilr dudi hinh thire dién tir khac. Bién ban phai dugce 1ip hfing tiéng Viét va ¢ cic ndi
dung chu yéu sau day:

- Tén, dia chi tru s¢& chinh, ma s6 doanh nghiép;

- Thoi gian va dia diém hop Dai hoi d-:'fmg cd dong;

- Chuong trinh hop va ndi dung cudce hop;

- Ho, tén chu toa va thu ky;

- Tém tit didn bién cude hop va cac y kién phat biéu tai Dai hoi dong cb dong vé timg

viin dé trong ndi dung chwrong trinh hop;

- 86 ¢b dong va tong 56 phiéu biéu quyét ctia cic cd dong du hop, phu lyc danh sich
dang ky ¢6 dong, dai dién cd dong dy hop véi s0 ¢d phin va 56 phiéu biu twrong (mg;

- Tdng sb phiéu bidu quyét dbi vai timg van dé bidu quyét, trong do ghi rd phuong thire
bidu quyét, tong sé phiéu hop 18, khong hop 18, tan thanh, khong tan thinh va khng c6 y kién;
(y 1¢ twong tmg trén tdng s6 phiéu biéu quyét cta co dong dy hop;

- Tong hop s6 phiéu biu dbi vai timg (mg vién;

- Céic viin dé da duge théng qua va ty 1€ phiéu biéu quyét théng qua turong (mg.

- Ho tén chir ky ctia chii toa va thur ky.

Trudmg hop chu toa, thu ky tir chdi ky bién ban hop thi bién ban nay c6 hiéu lye néu
duoc tht ci thanh vién khic ciia Hoi dong quéan tri tham dy hop ky va 6 day dii ni dung theo
quy dinh tai khoan ndy. Bién ban hgp ghi ro vi¢e chi toa, thu ky tir chdi ky bién ban hop.

2.15.2 Bién ban hop Dai hdi {l("}tlg cd doéng phai duge 1ip xong va (hong qua trude khi
két thic cude hop. Thur ky cude hop Dai hoi dong c¢b dong phai doc dy thao bién ban tai dai hoi
dé cic b dong du hop kiém tra ndi dung trude khi trinh Chu toa ky.

2.15.3 Chu toa va thu ky cudc hop Dai hoi dfing cd dong phai lién déi chiu trach nhiém
vé tinh trung thye, chinh xdc ctia ndi dung bién ban.




2.15.4 Bién ban hop Dai hdi dong ¢ dong, kém theo phu luc danh sach ding ky ¢b déng,
phiéu biéu quyét, bién ban kiém phiéu, nghi quyét toan viin duge théng qua tai dai hai, cac tai
ligu giri kém theo tha maoi va cdce tai liéu lién quan phai duge luu gilr tai tru s& chinh ctia Cong
ly.

2.15.5 Bién ban hop Dai hoi dong cd déng duge coi 1a bang chimg xac thye vé nhiing
cong viée da duge tién hanh tai cude hop Pai hoi clé-ng ¢6 dong trir khi co y kién phan déi vé
ndi dung bién ban duge dua ra theo ding thi tue quy dinh trong vong mudi (10) ngay ké tir khi
guri bién ban,

2.15.6 Bién ban hop Dai hoi dong cd déng phai duge cong bd trén trang thong tin dién
tir ctia Cong ty trong thai han hai muai bon (24) gior ké tir ngay Pai hoi {If'mg cd dong két thiic.

2.16 Cong bd Nghi quyét Dai hoi dong b dong.

2.16.1 Cong ty phai cong bd thong tin trong thai han hai muoi bén (24) gidr ké tir khi
théng qua quyét dinh ctia PHBCD (bao gom nghj quyét va bién ban hop PHBCD).

2.16.2 Cong ty thue hién cong bd thong tin theo quy dinh tai Thong tu 56 96/2020/TT-BTC

ngay 16/11/2020 ctia Bo Tai chinh hudng dan cong bd thong tin rén thi truomg chimg khodn.

3. Trinh tu, tht tuc hop Dai hoi dong cd déng théng qua nghi quyét bang hinh thiae lay
y kién bang van ban bao gom céc noi dung chinh sau ddy:

3.1 Céc trudmg hop duge va khong duge 1dy v kién bing viin ban;

Hoi dong quéan trj ¢ quyén lay y kién cd dong bang vin ban dé thong qua quyét dinh
cha Dai hoi dong ¢ dong khi xét thfiy can thiét vi i ich cia Cong ty ngoai trir cic viin dé sau:

3.1.1 Stra dbi, bd sung cic ndi dung ctia Didu 1¢ Cong ty;

3.1.2 K& hoach phat trién ngin han va dai han ciia Céng ly;

3.1.3 Loai ¢6 phin va tong sb cb |1I15|1 ctia tirng loai;

3.1.4 Béu, mién nhié¢m, bai nhiém thanh vién Hi (1f‘mg quan trj va Ban kiém soat;

3.1.5 Quyét dinh giao dich mua, ban tai san Cong ty hojc cic chi nhanh thyre hién co gia
tri bing hodic 1én hon 35% tdng gid tri (i san duge ghi trong béo cdo tai chinh ky gan nhét ctia
Cong ty;

3.1.6 Théng qua bao cio tai chinh hang nam;

3.1.7 T chic lai, giai thé cong ty.

3.2 Trinh ty, thi tue hop Pai hdi dong ¢b dong théng qua Nghi quyét bing hinh thirc liy
y kién bang van ban.

3.2.1 Hoi dbng quan trj phai chudn bj phiéu ldy y kién, dy thao nghi quyét Dai hi dong
cd dong va cc tai lidu gidi trinh du thao nghi quyét. Hoi dong quan trj phai dam bao gii, cong
bé tai liéu cho cdc cd dong trong mdt thiri gian hop ly dé xem xét biéu quyét va phai gii it
nhét mudi (10) ngay trude ngay hét han nhin phidu ldy ¥ kién. Yéu cdu va cach thire giri phiéu
Ifiy y kién va tai lidu kem theo duge thue hién theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 18 Diéu I¢ Cong
Ly.

3.2.2 Phiéu lay y kién phai cé cdc ndi dung chi yéu sau day:
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- Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

- Muyc dich ldy y kién;

- Ho, tén, dia chi thuong tri, qubc tich, s6 Thé cin cude cong din, Gidy ching minh
nhin dén, H6 chiéu hodic ching thyc ca nhin hgp phép khac cua co déng 1a cd nhén; tén, mi
s6 doanh nghiép hodic s6 quyét dinh thanh 13p, dia chi try sé chinh cia ¢d dong 12 16 chire hodic
ho, tén, dia chi thudng tra, qui":-c tich, s6 Thé ciin cude cong dén, Giﬁy chirng minh nhén dén,
Ho chiéu hodc chirg thire ca nhin hop phap khéc cia dai dién theo ty quyén ciia ¢ dong I
t6 chire; sb lurong i) ]}ha’in cua timg loai va $0 ph'uf*u biéu quyéi clia cd dong;

- Vin dé cin 1dy y kién dé théng qua quyét dinh;

- Phuong én biéu quyét bao gdm Tén thanh, Khong tan thanh v Khong 6 ¥ kién dbi véi

timg vin dé 1dy y kién;

- Théi han phai giri vé Cong ty phiéu ldy y kién da duge tra 1oi;

- Ho, tén, chir ky ciia Chu tich Hai df‘mg quan Lri.

3.2.3 Phiéu ldy y kién da duge tra 1o phai c6 chit ky cia cd dong 1 ca nhén, cla ngudi
dai dién theo phép ludt ciia ¢b dong 1a 16 chire hojic ¢a nhin, ngudi dai dién theo phdp ludt cia
t6 chire dwge iy quyén.

3.2.4 Phiéu ldy y kién c6 thé duge giri v& Cong ty theo hinh thire sau:

- Gtri thu: Phiéu ldy y kién giri vé Cong ty phai duge dung trong phong bi déan kin va

khong ai dugce quyén méd trude khi kiém ;)hiéll;

- Guri fax hodic thr dién tir: Phiéu iy y kién gui vé Cong ty qua fax hodc thu di¢n
phéi duge gitt bi mat dén thoi diém kiém phiéu,

Céc phiéu ldy y kién Cong ty nhin duge sau thai han da xdc dinh tai ngi dung phiéu lay
y kién hojic da bi mé trong trudmg hop giri thu hodic duge cong bé trude thoi diém kiém phiéu
trong truedng hop g fax, thu dién tr 1a khdng hop €. Phiéu Iﬁy y kién khong dugce giri vé
duge coi 1a phiéu khong tham gia biéu quyét.

3.2.5 Hoi dbng quan tri kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu duéi sy chimg kién cia
Ban kiém sodt hojic cia ¢d déng khong phai 1a ngudi ndm giit chirc vu quan 1y ciia Céng
ty. Bién ban kiém phiéu phai c6 cac ndi dung chu yéu sau day:

- Tén, dia chi try s& chinh, ma sb doanh nghiép;

- Muc dich va céc vin dé cin ldy y kién dé thong qua nghi quyét;

- 86 ¢b dong véi tdng s phiéu bidu quyét di tham gia biéu quyét, trong dé phin biét s6
phiéu biéu quyét hop 1& va s6 biéu quyét khong hop 1€, va phuong thire giri phiéu biéu quyét,
kém theo phy lye danh sach ¢6 déng tham gia biéu quyét;

- Téng s6 phiéu tan thanh, khéng tan thanh va khong c6 y kién ddi voi timg vén dé;

- Cée vhn dé da duge théng qua va 1y 1¢ biéu quyét thong qua tuong mg;

- Ho, tén, chir ky ctia Chu tich Hoi dong quan tri, ngudi gidm sat kiém phiéu v nguoi
kiém phiéu.
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Céce thanh vién Hoi dong quan tri, nguoi kiém phiéu va ngudi giam sat kiém phicéu phai
lién déi chiu trach nhi¢m vé tinh trung thye, chinh xde ctia bién ban kiém phiéu; lién déi chiu
trach nhiém vé cdc thiét hai phat sinh tir cde quyét dinh dugce théng qua do kiém ]}Iliéll khong
trung thyre, khéng chinh xéc.

3.2.6 Bién ban kiém phiéu phai duge giri dén cic ¢ dong trong vong mudi lam (15)
ngiy, ké tir ngdy két thic kiém phiéu. Trudng hgp Céng ty ¢6 trang thong tin dién i, vige
gi bién ban kiém phiéu co (hé thay (hé bing viée ding tai trén trang (hong tin dién tr cia
Cong ty trong vong hai muoi tw (24) gi, ké tir thoi diém két thae kiém phiéu.

3.2.7 Phiéu ldy y kién da dugc tra 1o, bién ban kiém phiéu, nghj quyét da dugc thong
qua va tai liéu ¢o lién quan giri kém theo phiéu ldy ¥ kién déu phai duge luu giir tai tru sé chinh
cua Cong ty.

3.2.8 Nghi quyét dirge théng qua theo hinh thirc ldy y kién ¢d dong bing vin ban phai
duge sb ¢b dong dai dién trén 50% tdng s6 ¢ phan c6 quyén biéu quyét chip thuan va cd
gia tri nhu quyét dinh duoce théng qua tai cude hop Dai hdi dong cd dong.

3.2.9 Cong ty phdi td chire ¢ong b thong tin vé Pai hdi dong ¢b dong theo quy dinh cong
b cta phap ludt.

4. Trinh ty, tha tue hop Dai hoi dong cb dong thong qua nghi quyét bang hinh thirc hoi
nghi tryc luyéll;

Trutmg hop Cong ty dp dung cong nghé hién dai dé té chirc Dai hoi dong ¢b dong thong

qua hop truc tuyén, Cong ty co trach nhiém dam bao dé c6 dong tham dyr, biéu quyét bing hinh
thirc bo phiéu di¢n tor hodic hinh thire dién tir khac theo quy dinh tai Piéu 144 Luit Doanh nghi¢p
vi khoan 3 Diéu 273 Nghi dinh s6 155/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cta Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cuia Ludt Chirng khodn.

bitu 3. Hoi dbng quan tri

l. Vai tro, quyén va nghia vy cia Hoi dong quan tri, trach nhi¢ém caa thanh vién Hoi dong

quan

1.1 Vai tro, quyén va nghia vy cia [1i dong quén tri

Hoi ddng quan trj 13 co quan quan ly cong ty, c6 toan quyén nhéin danh cdng ty dé quyét dinh,
thue hién quyén va nghia vy clia cong ty, trir cic quyén va nghia vu thuge thim quyén cia Dai
hoi dong cd dong.

Hoi dong quan trj phai tudn tha diy di trach nhiém va nghia vy theo quy dinh ctia Lugt
Doanh nghiép va Diéu 1¢ Cong ty, ngoai ra Hoi dong quan (ri ¢é céc trach nhiém va nghia vu
sau:

- Chiju trach nhiém trude ¢o dong vé hoat ddng cta cong ty;

- Péi xir binh ding ddi vai tit ca ¢b déng va tén trong loi fch ciia ngudi ¢6 quyén lgi lién

quan dén cong ty;

- Dam béo hoat dong ctia cong ty tuéin thi cac quy dinh cta phap ludt, Diéu I& va quy
dinh ngi b caa cong ty;

14




- XAy dyng Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty va trinh Dai héi dong ¢b dong thong qua;

- Béo cho hoat dong ctia Hoi ddng quan trj tai Dai hoi dong ¢b dong theo quy dinh phép

ludt va Diéu & Cong ty.

1.2 Quyén va trach nhiém ciia thanh vién Hoi dong quan tri

1.2.1 Thanh vién Hoi ddng quan tri ¢6 diy du céc quyén theo quy dinh ctia Ludt Doanh
nghi¢p, cac vin ban phéap ludt lién quan va Diéu 1& Cong ty, trong do6 ¢6 quyén dwge cung
cip céc théng tin, tai licu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh ctia Cong ty.

1.2.2 Thanh vién [16i dong quan tri ¢6 trach nhiém theo quy dinh tai Ludt Doanh nghiép
va Diéu 1& Cong ty, ngoai ra phai dam bao cdc trach nhiém sau:

- Thanh vién Hoi ddng quan trj c6 trach nhiém thyre hién cac nhiém vy cia minh mdt
cach trung thue, ¢in trong vi quyén loi cao nhét cia ¢b dong va cia Cong Ly;

- Thanh vién Hi dE’mg quan tri co trach nhi¢m tham dy d?iy du céic cude hop cia Hoi
ddng quan trj va ¢6 y kién 1o rang vé cdc vin dé dugce dua ra thao ludin;

- Bao cdo kip thoi va df’ly da Hoi {léng quén trj cdc khoan thu lao méd ho nhin dugc tir
cdc cong ty con, cong ty lién két va céic td chirc khic ma ho 1a nguai dai dién phan von gop cua
cong ty;

- Béo céo Uy ban Chimg khoan Nhi nudce, S¢ giao dich chimg khoan va thyc hién

cong bd théng tin khi thyc hién giao dich ¢b phiéu clia cong ty theo quy dinh cta phip ludt.

1.2.3 Cong ty c6 thé mua bao hiém trach nhiém cho céc thanh vién Hoi déng quan trj sau
khi ¢6 sy chdp thuin cia DPHDCPB. Bio hiém nay khong bao gdm bao hiém cho nhirng
trach nhiém ctia thanh vién Hoi dong quan trj lién quan dén viée vi pham phép luft va Diéu 1¢
Cong ty.

2. Pé cir, (mg ctr, biu, mién nhiém va bii nhiém thanh vién Hi ddng quan trj bao gdm

cdc ndi dung chinh sau ddy:

2.1 Nhiém ky va 56 lwgng thanh vién Hai c’lfmg quan tri;

S& lugng thanh vién Hoi ddng quan tr 1a t6i thiéu ba (03) ngudi va téi da 1a nam (05)
ngudi. Nhiém ky cta thanh vién Hoi dong quan tri la ndm (05) ndm va co thé duoe bau lai
v6i s6 nhiém ky khong han ché. Mot ¢4 nhan chi duge bau lam thanh vién doe lap Hoi dong
quan tri ctia mjt cong ty khong qua 02 nhiém ky lién tuc.

2.2 Co cu, tiéu chudn va didu kién ctia thanh vién Hoi dong quan tri;

Tong s6 thanh vién Hoi ddng quan trj khéng diéu hanh phai chiém it nhiit mdt phin ba
(1/3) tng sd thanh vién Hoi dbng quan tri. Trong trwdmg hop 1a cdng ty niém yét trén S&
giao dich chimg khoidn, tong s6 thanh vién doc lap Hoi ddng quan tri chiém mot phén ba (1/3)
tong sb thanh vién Hoi ddng quan tri. Thanh vién ddc 1ap Hoi ddng quan trj phai dap tmg diy
du dicu kién theo quy dinh ctia Phap ludt,

2.2.1 Thanh vién Hoi dong quan tri phai dép (mg céc tiéu chufin va diéu kién sau:

- Co ning lyc hanh vi din sy dily du, khong thude déi trgng khong duge quan ly doanh

nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 cia Ludt Doanh nghiép;
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- Co trinh dd chuyén mon, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh cta cong ly va
khong nhét thiét phai 1a ¢é dong ciia cong Ly, trir truong hop Piéu I¢ Cong ty quy dinh khac;

- Thanh vién Hoi dong quan tri cong ty co thé (‘it;m_g théri 1 thanh vién Hoi démg quan
tri cta cong ty khac.

2.2.2 Thanh vién Héi ddng quan tri cia Cong ty khong duge dong thoi 1a thanh vién Hoi
dong quan (i tai qua 05 Cong ty dai chiing khac.

2.2.3 Chu tich Hoi {Téng quan trj khong duge kiém nhiém chirc danh Trfmg giam déc.

2.3 Dé cir, tmg ctr thanh vién Hi ddng quan tri;

2.3.1 Ung cir, dé cir vao Hoi ddng quan tr

Céc c6 dong ndm gitr ¢6 phan phd thong co quyén gop s6 quyén biéu quyét dé dé cur
céc (g vién Hoi dong quan tri. Cé dong hogic nhom ¢b dong ndm giir tir 10% dén dudi 20%
tong s6 cb phin co quyén bidu quyét duge dé cir mdt (01) ung vién; tr 20% dén dudi 30%
dugce dé cir t6i da hai (02) tng vién; tir 30% dén dudi 50% duge dé cir toi da ba (03) rng vién;
Lir 50% dén dudi 65% duge dé e 15i da bon (04) g vién; va tir 65% (rd 1én duge dé cir ndm
(05) {mg vién tro 1én.

2.3.2 Truomg hop 50 lwgng tmg vién 116i ddng quan trj théng qua dé cir va tmg ctr vén
khong di s6 lugng cin thiét, Hoi ddng quan trj duong nhiém co thé dé ctr thém g cur vién
hoiic td chirc dé cir theo co ché dige Cong ty quy dinh tai Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty.
Th tyc Hoi ddng quan tri dwong nhiém gidi thigu img vién Hoi dong quan trj phai duge cong
bd o rang va phai duogc Dai hoi dong b dong théng qua trude khi tién hanh dé cr theo quy
dinh phap ludt

2.3.3 Danh sach, Iy lich va céc thong tin ¢6 lién quan ctia cac (mg vién dirge dé ctr hojc
tmg cir dé biu vao Hoi ddng quan tri gdbm cac ndi dung quy dinh theo khoan 1 Biéu 25 cia
Diéu I¢ Cong ty, phai duge giri vé cho Hoi {Ié‘mg quén trj duong nhiém dé dwa vao i liéu hop
Dai hoi dong c6 dong va cong bé 16i thiéu muoi ngay (10) ngay trude ngay khai mac cude hop
Dai hoi dong cb déng trén trang théng tin dién tir ciia Cong ty dé cac cb dong co thé tim hidu
vé cic (ng vién Hoi ddng quan trj trude khi bo phiéu.

2.4 Cach thire biu thanh vién Hoi dong quan tri;

Viée bau thanh vién Hoi dﬁl]g quan tri duge thye hién theo Tiét 2.12.2 Diém 2.12 Khoan

2 Piéu 2 Quy ché nay.

2.5 Céc trudmg hop mién nhiém, bai nhiém va b sung thanh vién Hoi (léug quan tri;

2.5.1 Thanh vién HDQ'T khong con tr cach thanh vién HPQT trong cac trudmg hgp sau:

- Thanh vién dé khong da tu cich lam thanh vién HPQT theo quy dinh cia Ludit Doanh

nghi¢p, Diéu [& Cong ty hoiic bi ludt phap cdm khong duge lam thanh vién HDQT.

- Thanh vién dé c6 don tir chire va duge chdp thudn.

- Thanh vién dé bj roi loan tdm thin va thanh vién khic cia HDQT c6 nhimg bing
chimg chuyén mon ching té ngudi do khong con nang lye hanh vi.




- Khong tham gia cdc cuge hop Hoi ddng quan trj trong vong (06) thang lién tyc trir
trirong hop bt kha khéng.

- Cung cip thong tin ca nhiin sai khi giri cho Cong ty véi ti cach 1a (mg vién HDQT.

- Thanh vién d6 bj bii nhi¢m theo quyél dinh cua BPHDPCD.

2.5.2 11oi déng quan tri phai tridu tip hop Dai hoi dong ¢b dong dé bau bd sung thanh

vién Hoi ddng quén tri trong trudmg hop sau diy:

S6 lugng thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém sodt vién con lai it hon s lwong thanh
vién 6i thiéu theo quy dinh cia phap ludt. Truong hop nay, Hoi déng quan trj phai tiéu tap
hop Dai hdi dong ¢b dong trong thai han 60 ngay ké tir ngay so thanh vién bi giam dudi mirc
t6i thiéu theo quy dinh cia phap ludt;

2.6 Thong biao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri;

Sau khi ¢6 quyét dinh biu, mi&n nhi¢m, bai nhiém thanh vién Hdi ddng quan tri, Cong
ly ¢é trach nhiém théng béo vé viée biu, mién nhi¢m, bii nhi¢m thanh vién Hoi ddng quan
fri theo quy dinh ciia phap lujt vé chimg khoan va thi trrdmg chimg khodn,

2.7 Céch thire gioi thiéu tmg vién thanh vién I16i dong quan tri;

Trudmg hop di xéac dinh duge trude tmg vién, thong tin lién quan dén cac mg vién Hoi
ddng quin tri duge dua vao 1ai liéu hop Dai hoi dong ¢b dong va cong bb tdi thiéu muoi
(10) ngdy trudengay khai mac cude hop Dai hoi dong ¢ dong trén trang thdng tin dién (r cuia
Cong ty dé cb dong co thé tim hiéu vé che (mg vién nay trudc khi bo phiéu. Ung vién Hoi dong
quén tri phai cé cam két bing viin bin vé tinh trung thue, chinh xéc va hop Iy ctia cic thong
tin cd nhan dugc cong bé va phai cam két thue hién nhiém vu mdt cdch trung thue néu duge
biu lam thanh vién Hoi ddng quan tri. Thong tin lién quan dén (mg vién Hoi dong quén tri
duge cong bd bao gdm cac ndi dung t6i thiéu sau day:

- Ho tén, ngay, thang, nim sinh;

- Trinh d6 chuyén mon;

- Qua trinh cOng tac:

- Cac chire danh quén ly khéc (bao gfim ci chire danh Hoi dong quan trj cta cong ty khic);

- Béo céo dénh gia vé déng gop clia (mg vién cho Cong ty, trong truromg hgp (mg vién

dé hién dang la thanh vién 11061 ddng quan tri ctia Cong ty;

- Céc loi ich ¢6 lién quan t6i Cong ty (néu co);

- Ho, tén clia cb doéng hodic nhom chd dong dé cur trng vién do (néu co);

- Céc thong tin khac (néu ¢o).

2.8 Biu, bdi nhiém, mién nhiém Chu tich Hai {'li‘mg quan tri.

Chu tich Hoi dong quan trj do Hgi ddng quan tri bau, min nhiém, bai nhiém trong sd
cac thanh vién Hoi dong quan tri,

3. Thu lao va loi ich khac cia thanh vién Hoi dong quan tri.

Cong ty ¢b quyén tra thi lao, thudng cho thanh vién Hoi dong quan trj theo két qua va

hi¢u qua kinh doanh.
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Thanh vién Hoi dong quan trj duge hudng thit lao c¢ong viée va thudng. Thi lao cong
viée duge tinh theo sé ngay cong cin thi¢t hoan thanh nhiém vu cta thanh vién Hoi dfmg
quan (rj va mire tha lao mdi ngay. Hoi dong quan tri dy tinh mic thi lao cho timg thanh
vién theo nguyén tic nhat tri. Téng mire thit lao va thudng cua 16i dong quan trj do Pai hoi
ilf'ing ¢ dong quyét dinh tai cude hop thudng nién.

Thi lao cia timg thanh vién Hoi dong quan tri duge tinh vao chi phi kinh doanh cua
Céng ty theo quy dinh cta phép ludt vé thué thu nhap doanh nghiép, duge thé hién thanh muc
riéng trong béo céo tai chinh hing ndm ctia Cong ty va phai bao cao Dai hoi ddng cd dong tai
cude hop thudong nién.

Thanh vién Hoi dﬁng quan tri nam gitr chire vu diéu hanh hodc thanh vién Hoi d{"img quan
(rj lam viée tai cac tiéu ban cua Hoi {1("‘mg quan (ri hodc thyce hi¢n nhirng cong viée khiac ngoai
pham vi nhiém vu théng thudng ciia mot thanh vién 16i dong quan tri, ¢6 thé duge tra thém
thii lao dudi dang mot khodn tién cong tron goi theo timg lin, lwong, hoa hong, phin trim
lgi nhudn hoiic dudi hinh thire khac theo quyét dinh ctia Hoi dong quan trj.

Thanh vién Hai dong quan tri cd quyén duge thanh toan (at ca céac chi phi di lai, an, ¢ va
cdc khoan chi phi hgp ly khic ma ho da phai chi tra khi thuc hién trach nhiém thanh vién Hoi
d{:':-ng quan trj ctia minh, bao gém cé céc chi phi phat sinh trong vi¢c (di tham dy cde cude hop
Dai hoi dong cb dong, Hoi {'lé}ﬂg quan tri.

Thanh vién Héi dong quan tri c6 thé duge Cong ty mua bao hiém trach nhi¢m sau khi cé
su chdp thudn ciia Dai hoi dong c¢b dong. Bao hiém nay khong bao gdm bao hiém cho nhing
trach nhi¢m cia thanh vién Hoi dong quan tri lién quan dén viée vi pham phép ludt va Diéu 1@
cong ty.

4. Trinh tu va thi tue 16 chire hop Héi dong quan tri bao gdm céic ndi dung chinh sau day:

4.1 S& lugng cude hop 1di thiéu theo thang/quy/nam;

- Cude hop déu tién cia nhiém ky Hoi dong quan tri dé bau Chu tich vi ra cic quyéi dinh
khéc thude thaim quyén phai duge tién hanh trong thoi han bay (07) ngay lam viée, ké tir ngay
két thiic bau cir Hdi dong quan tri nhiém ky dé. Cude hop nay do thanh vién c6 sé phiéu biu
cao nhit (riéu tap.

Trudmg hop co nhiéu hon mat (01) thanh vién c6 s6 phiéu biu cao nhét hodc ty 1¢ phiéu bau
cao nhét thi cdc thanh vién béu (heo nguyén tic da sé dé chon mdét (01) ngudi trong s ho
triéu tap hop Hoi df‘mg quan trj.

- Cude hop Hoi dong quan tri thuwimg ky: Cha tich T10i dong quan trj phai triéu tap cic
cudc hop Hoi (‘IE"mg quan trj dinh thudng ky, lap chuong trinh nghi su, thoi gian va dia diém
hop it nhit ba (03) ngay trude ngay hop du kién. Chu tich c6 thé triéu tip hop bt ky khi néao
thdy cin thiét, nhung it nhét la mdi quy phai hop mdt (01) lan.

4.2 Céc truomg hop phai triéu tap hop Hoi dong quan trij bét thudng;

4.2.1 Cude hop Héi déng quan tri bit thuang: Cha tich i Clﬁng quan trj tri¢u tp cac
cude hop bét thudmng khi lha“iy can thiét vi lgi ich cua Cong ty. Ngoai ra, Chu tich Héi d-f"mg
quan tri phéi tri¢u dp hop Hoi dong quan tri, khong duge tri hoan néu khéng co Iy do chinh
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dang, khi mét trong s cdc ddi twgng dudi diy dé nghj bing viin ban néu 1o muc dich cuge hop,
vin dé can thao ludn:

- Ban kiém sodt;

- Tong giam dde hoiic it nhit nim (05) ngudi quan Iy khac;

- {t nhét hai (02) thanh vién i {'I-::‘}llg quan tri;

- Céc treomg hop khéc theo quy dinh ctia phép ludt va Dicu 1¢ Cong ty.

4.2.2 Chu tich Hoi ddng quan trj phai triéu tip hop Hoi dbng quan trj trong thoi han
bay (07) ngdy lim viée, ké tir ngdy nhiin duge dé nghi néu tai Tiét 4.2.1 Diém 4.2 khoan 4
Piéu nay. Trudng hop khong triéu dp hop theo dé nghi thi Chu tich Hoi dong quan trj phai
chiu trach nhiém vé nhimg thiét hai xay ra d6i véi Cong ty; nhimg ngudi dé nghj td chire cude
hop duge néu tai Tiét 4.2.1 Diém 2 khoan 4 Diéu niy cé quyén triéu tdp hop Hoi dong quén
1.

4.2.3. Trudmg hgp co yéu ciiu clia cong ty kiém todn doc ldp thye hign kiém todn bdo cdo
tai chinh ciia Cong ty, Chi tich 116i ddng quéan trj phai triéu tap hop 1oi ddng quan tri dé ban
vé bio cao kiém toan va tinh hinh Céng ty.

4.3 Thong bdo hop Hoi ddng quan tri (gdbm thai gian, dia diém, chuong trinh hop, cic

viin dé théo ludn va quyét dinh);

Cic cudc hop Hoi déng quan trj dugc tién hanh tai try s& chinh ciia Cong ty hodic nhiing
dia chi khéc & Viét Nam hofic & nuée ngodi theo quyét dinh ctia Chi tich Hi dong quén tri
v durge sir nhét tri ctia Hoi dong quan tri

Théng bdo hop Hoi dong quan trj phai duge gl cho cdc thanh vién HDQT va cac thanh
vién Ban kiém soat it nhét (03) ngay lam viéc trude ngay hop. Thanh vién HDQT ¢6 thé tr chdi
théng baomai hop bé:ing viin ban, viée tir chéi nay cé thé dugc thay ddi hodc hity bo bing vin
ban cac thanh vién HPQT d6. Thong bdao hop HDQ'T phai duge lam bang vin ban tiéng Viét va
phai thong bio dfi}* du thoi gian, dja diém hop, chuwong trinh, ndi dung cac véin dé thao ludn, kém
theo tai liéu can thiét vé nhirmg vin dé duge thao luin va bicu quyél tai cude hop va phiéu bidu
quyét ctia thanh vién,

Théng biao mdi hop duge g bing thu, fax, thir dién tr hodc phuong tién khac, nhung
phai dam bao dén dugce dija chi lién lac ctia timg thanh vién HDQT va cde kiém sodt vién duge
dang ky tai Cong ty.

4.4 Quytn dy hop Hoi dong quan tri cta thanh vién Ban kiém sodt:

- Chu tich Hoi dong quan tri hodic ngudi triéu tdp g thong bao méi hop va cic tai liéu
kém theo dén cdc thanh vién Ban Kiém sodt nhu ddi véi ce thanh vién Hoi ddng quan ti.

- Thanh vién Ban Kiém soit ¢6 quyén dy cic cude hop Hoi ddng quan tri; c6 quyén thao
ludn nhung khong duge biéu quydt.

4.5 Diéu kién td chire hop Hoi dong quan tri;
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4.5.1 Céc cude hop HDQT duoe tién hanh khi ¢é it nhit ba phfm tr (3/4) téng s6 thanh
vién HIDQT ¢ mit tryre tiép hodc théng qua ngudi dai dién (ngudi duge ty quyén) néu duge
da s6 thanh vién HDQT chép thudn.

Truwdmg hop khong da sé thanh vién dy hop theo quy dinh, cude hop phai duge triéu tap
[dn thir hai trong thoi han (07) ngay ké tir ngay du dinh hop lin thir nhit. Cuge hop triéu tap
ldn thtr hai dugce tién hanh néu ¢6 hon mot nira (1/2) sb thanh vién HPQT dy hop.

4.5.2 Cudce hop ciua Hoi dé‘:—ng quan tri co thé t& chire theo hinh thire hoi nghi trie tuyén
gitra cic thanh vién cta Hoi ddng quan trj khi tit ca hodic mot so thanh vién dang & nhitng dia
diém khac nhau vai didu kién la mdi thanh vién tham gia hop déu co thé:

- Nghe tirng thanh vién Hoi dong quan tri khic cing tham gia phat biéu trong cude hop;

- Phat biéu véi (it ca cde thanh vién tham dy khdc mot cach df‘mg thai.

Vige thao ludn gitra cac thanh vién c¢é thé thire hién mét cich truc tiép qua dién thoai
hodc bang phuong tién lién lac thong tin khéic hojic két hgp ciac phuong thirc nay. Thanh vién
Hi (15r1g quan tri tham gia cugc hop nhu viy duge coi la “cd mat” tai cuge hop do va dia
diém dugc t6 chirc theo quy dinh nay 1a dia diém ma c6 s6 lwgng dong nhét thanh vién Hoi
dong quan (ri, hoic Ia dja diém c6 mit Chi toa cude hop.

Cac quyél dinh duge thong qua trong cuge hop qua dién thoai duge t& chire va tién
hanh mét cich hop thire, ¢6 hiéu lye ngay khi két thic cude hop nhung phai khing dinh bing
cic chir ky trong bién ban cua (it ca thanh vién Hai ddng quan tri tham dyu cude hop nay.

4.6 Céach thirc biéu quyét;

4.6.1 Trir quy dinh tai Tiét 4.6.2 Diém 4.6 khoan 4 Diéu nay mdi thanh vién Hoi dong
quan trj hodc ngudi duge ty quyén true tiép ¢d mit voi tur cich ca nhan tai cude hop Hoi dong
quan trj ¢6 mot (01) phiéu bicu quyét.

4.6.2 Thanh vién Hoi dong quan tri khong duge biéu quyét vé cic hop dong, cc giao
dich hodc dé xudt ma thanh vién dé hodc nguai lién quan tai thanh vién dé c6 loi ich va lgi
ich dé mau thudn hojic ¢6 thé mau thudn véi loi ich cia Cong ty. Thanh vién Hoi dong quan
trj khong duge tinh vao ty I¢ thanh vién (6i thiéu c6 mat dé co thé td chic cude hop Hoi (1f'l|1g
quan trj vé nhiig quyét dinh ma thanh vién dé khong c6 quyén biéu quyét,

4.6.3 Theo quy dinh tai Tiét 4.6.4 Diém 4.6 khoan 4 Diéu nay khi c6 vin dé& phat sinh
tai cuge hop lién quan dén lgi ich hodic quyén biéu quyét ciia thanh vien HDQT ma thanh vién
d6 khong tu nguyén tir bo quyén biéu quyét, phan quyét ctia chi toa la quyét dinh cudi ciing,
tetr trromg hop tinh chét hodie pham vi lgi ich cua thanh vién HPQT lién quan chua duge cong
bé diy du

4.6.4 Thanh vién HDQ'T huéng loi tir mot hop dong duge quy dinh tai Diém a va Diém b

Khoan 6 Pic¢u 43 Diéu 1¢ Cong ty duoc coi 1a ¢o lgi ich dang ké trong hop déng do.

4.6.5 Kiém sodl vién c¢6 quyén di cude hop Hoi déng quan tri. ¢6 quyén thao luin nhung

khong duge biéu quyét.

4.6.6 Thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 thé giri phiéu biéu quyét dén cude hop thong qua
thur, fax, thu dién ti. Truong hop giri phiéu biéu quyét dén cude hop théng qua thi, phiéu biéu
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quyé( phai dyng trong phong bi kin va phai dugc chuyén dén Chu tich Hoi dbng quan trj chim
nhit mdt (01) gior truede khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duge md trude sy chirng kién cua
tit cd nguot dy hop.

4.7 Céch thire thong qua nghi quyét ciia Hoi dong quén tri;

4,7.1 HPQT thoéng qua cic quyét dinh vi ra nghi quyét trén co sé 16i da sb thanh vién
Hoi dong quan tri du hop tan thanh (trén 50%). Trudmg hop s6 phiéu tan thanh va phan dbi
ngang bing nhau, phiéu biéu quyét ciia Chu tich 116i dong quan trj 1a phiéu quyét dinh,

4.7.2 Nghi quyét theo hinh thirc ldy ¥ kién bing vin ban duge thong qua trén co s¢ ¥
kién tan thanh ctia da s thanh vién Hoi dong quan trj cé quyén biéu quyél. Nghi quyét nay ¢6
hiéu lye va gia tri nhu nghi quyét duge thong qua tai cude hop.

4.8 Viée ty quyén cho ngudi khic dy hop cia thanh vién Hoi dong quan tri; thanh vién

HDQT chi duge uy quyén cho ngudi khac dy hop néu duge da s6 thanh vién HDQT
chép thudn.

4.9 Lap bién ban hop 1161 dong quan tri;

4.9.1 Céc cude hop Hoi ddng quan tri phai duge ghi bién ban va c6 thé ghi am, ghi va
luu gitr dudi hinh thire dién ttr khédce. Bién ban phdi Iip bang tiéng Vi€t vi co thé 1ap thém bing
tieng nude ngoai, bao gom cic ndi dung chu yéu sau diy:

4.9.1.1- Tén, dia chi try s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

4.9.1.2- Thoi gian, dia diém hop;

4.9.1.3- Muc dich, chuong trinh va ngi dung hop:

4.9.1.4- Ho, tén timg thanh vién dy hop hodic nguoi dugce ty quyén dy hop va cich thire

dur hop; ho, tén cic thanh vién khong dy hop va ly do;

4.9.1.5- Viin dé duogc thao ludn va biéu quyél tai cudc hop;

4.9.1.6- Tom tit phat biéu y kién cia tirng thanh vién dy hop theo trinh ty dién bién ctia

cude hop;

4.9.1.7- Ké qua bidu quyét trong d6 ghi & nhimg thanh vién tan thanh, khéng tan
thanh khong ¢o y kién;

4.9.1.8- Viin dé da dugc thong qua va ty 1€ bicu quyét thong qua twong (mg;

4.9.1.9- Ho, tén, chir ky chti toa va ngudi ghi bién ban, trlr truémg hgp quy dinh tai Diém
4.10 khodn 4 Dicu nay.

4.9.2 Chu toa, ngudi ghi bién ban va nhitng ngudai ky t€n trong bién ban phai chiu trach
nhi¢m v¢ tinh trung thue va chinh xdc cta ndi dung bién bian hop Hoi dong quan tri.

4.9.3 Bién ban hop 116i déng quan tri va tai ligu sir dung trong cude hop phai dugc lru giir

tai try s& chinh cia cong ty.

4.9:4 Bién ban Igp bing tiéng Viét va bﬁng tiéng mrde ngoai ¢o hi¢u lue phap ly nhu

nhau.

21




Truomg hop co sy khdc nhau vé ndi dung gitra bién ban bing tiéng Vit va bing tiéng nuéc
ngoai thi ndi dung trong bién ban bing tiéng Viét duge ap dung.
4.10 Truomg hop chi toa vavhodc thu ky tir chéi ky Bién ban hop Hoi dong quan tri;
Trudmg hop chii toa va/hodc ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung nén duge
tat ca thanh vién khac cua Hoi dong quan tri tham dy hop ky va co day du ngi dung 4.9.1.1,
49.1.2,4.9.1.3,4.9.1.4,49.1.5,49.1.6,4.9.1.7 va 4.9.1.8 theo quy dinh tai Tiét 4.9.1 Diém 4.9
Khoan 4 Diéu nay thi bién ban nay cd hi¢u lue.
4.11 Thong bao nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri.
Sau khi ban hanh Nghj quyét HPQT, Céng ty c6 trach nhi¢gm cong bd thong tin trong
ndi bo Cong ty, trén Websile ctia Cong ty theo trinh tu va quy dinh cta phap ludt hién hanh.
5. Lyra chon, bd nhiém, mién nhi¢m Ngudi phu trach quan tri cong ty bao g('"lm cic noi
dung chinh sau day:
5.1 Tiéu chudn ctia Nguoi phu trdch quan tri céng ty:
- Ngudi phu trach quan trj cong ty phai dap img cac tiéu chuan sau;
+C6 hiéu biét vé phap ludt;
+ Khong duge ddng thoi lam viée cho cong ty kiém todn déc ldp dang thue hién kiém
todn cdc bao cdo tai chinh ciia Cong ty;
+ Céc tiéu chuan khéac theo quy dinh ciia phap luit, Piéu 18 cong ty va quyél dinh cia
Hoi dong quan trj.
5.2 Viée bd nhiém Ngudi phy trich quan trj cdng ty;
Viée bd nhiém Nguoi phy trach quan tri cong ty duge quy dinh tai diéu 32 Piéu 1¢ Cong

5.3 Céc truong hgp mién nhiém Ngudi phu trach quan (rj cong Ly;

Hoi dong quéan tri mién nhiém ngudi phy trach quan tri cdng ty theo quyét dinh cia Hoi
dong quén trj phit hop véi cdc quy dinh ctia phap ludt, Diéu & va quy ché nay, va khong trai
vai cac quy dinh cta phéap ludt lao dong. Ngudai phu trach quan tri cong ty co thé bi mién
nhiém khi thuge mét trong céac truong hop sau:

- Khéng con di tiéu chuan lam ngudi phuy trach quan tri cong ty theo quy dinh tai Piéu 1¢
vi Quy ché nay:

- Khang hoan thanh nhiém vy, cong viée duge phin cong; hodic Khong thye hién quyén va

nghia vy ctia minh trong sau (06) thiang lién tyc, teir trudmg hop bét kha khang;

- Vi pham nghiém trong hogc vi pham nhiéu ldn nghia vu cia ngudi phu trach quan tri

cong ty theo quy dinh cua Ludt Doanh nghiép va Diéu 1& Con gly:

- Co don tir nhiém va duge chf;p thudn;

- Theo quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri.

5.4 Thong bdo bo nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quan trj cong ty;
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Sau khi ¢6 quyét dinh bé nhi¢m, mién nhiém ngudi phy trach quéan tri ¢dng ty, Cong ty
¢6 trach nhiém thong bao vé viée bd nhiém, mién nhi¢m nguoi phy trach quan tri cong ty theo
quy dinh cua phap ludt hién hanh.

5.5 Quyf:’%n vl nghia vy ctia Ngudi phy trach quan tri cong ty.

Nguoi phy trach quan tri cong ty co quyén va nghia vu sau:

5.5.1 Tu vén Hoi dong quan tri trong viée (6 chirc hop Pai hi dong cd dong theo quy
dinh va cac cong vi¢e lién quan gitra Cong ty va cb dong;

5.5.2 Chudn bj céc cude hop 1161 dong quan tri, Ban kiém soat va Dai hoi ddng c¢d dong
theo yéu ciiu ctia Hoi dong quéan tri hodc Ban kiém soat:

5.5.3 Tu van vé thi tyc clia cde cude hop;

5.5.4 Tham dy cic cude hop;

5.5.5 Tw van thu tyc 1ap céc nghi quyél ctia Hoi dong quan tri phtt hop véi quy dinh clia

phip ludt;

5.5.6 Cung céip cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop [16i dong quan trj va cic
théng tin khac cho thanh vién Hoi ddng quan tri va thanh vién Ban kiém soat;

5.5.7 Giam sat v béo cdo 1oi dong quan trj vé hoat ddng cong bd thong tin ctia Cong ty;

5.5.8 La diu mdi lién lac voi cic bén ¢6 quyén lgi lién quan;

5.5.9 Bao mét thong tin theo céc quy dinh cta phap ludt va Diéu I¢ cong ty;

5.5.10 Céc quyén va nghia vy khac theo quy dinh ctia phép ludt va Piéu 1¢ cong ty.

Piéu 4. Ban Ki¢m soat

I. Vai tro, quyén va nghia vu ctia Ban kiém sodt, trach nhiém ctia thanh vién Ban kiém

SOdl.

1.1 Vai trd, quyén va nghia vu ctia Ban kiém sodt

Ban kiém soat co cac quyén, nghia vu theo quy dinh tai Piéu 170 Luit Doanh nghiép va
cdc quyén, nghia vy sau:

- Dé xudt, kién nghi Pai hoi dﬁng cb dong phé duyét danh sach t& chire kiém toan duge
chiip thu@in thye hién kiém toan Béo céo tai chinh ctia Céng ty; quyét dinh 16 chirc kiém todn
duoc chftp thuéin thye hién kiém tra hoat déng ciia Cong ty, bai mién kiém todn vién duge
chip thudn khi xét thiy cin thiét.

- Chiu tréich nhiém trude ¢ dong vé hoat dong gidm sat cuia minh.

- Giam st tinh hinh tai chinh cha Cong ty, viée tuin tha phap ludt trong hoat dong
ctia thanh vién 1161 dong quan trj, Tdng giam dbe, nguoi quan 1y khac.

- Dam bao phdi hop hoat dong voi Hoi dong quén tri, Tong giam dde va c¢o dong.

- Truong hep phat hién hanh vi vi pham phéap ludt hodic vi pham Piéu 1& cong ty cua
thanh vién Hoi ddng quan tri, Tong giam ddc va ngudi diéu hanh khic cla doanh nghiép, Ban
kiém sodt phai thdng bdo biing viin ban cho Hgi ddng quéan trj trong vong 48 gid, yéu cdu
ngudi ¢6 hanh vi vi pham chéam dirt vi pham va c6 gidi phdp khic phuc hiu qua.
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- Xdy dyng Quy ché hoat dong ctia Ban kiém sodt va trinh Dai hdi ddng ¢6 dong thong qua,

- Bao cdo tai Dai hoi (I{“‘mg o dong theo quy dinh tai Diéu 290 Nghj dinh sO
155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mdt s6 diéu cia Ludt
Churng khodn.

-Co quyén tiép céin hé so, tai lidu cia Cong ty luu giir tai try so chinh, chi nhanh va dia
diém khic; c6 quyén dén dia diém lam vige ctia ngudi quan Iy va nhan vién ciia Cong ty trong
g0 lam vige.

- Co quyén yéu ciu Hoi dong quan tri, thanh vién Héi dong quan tri, Tong giam déc va
ngudi quin 1y khac cung cép diy du, chinh xac, kip thai thong tin, tai liéu vé cong tic quan ly,
diéu hanh va hoat dong kinh doanh ctia Cong Ly.

- Céc quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia phap lugt.

1.2 Quyén va trach nhiém cta thanh vién Ban kiém soat

1.2.1 Tudn tha ding phap ludt, Piéu 1¢é cong ty, nghi quyét Dai hoi dong cb déng va
dao dirc nghé nghi¢p trong thue hién quyén va nghia vu dugce giao.

1.2.2 Thyc hién quyr"in va nghia vy duge giao mot cach trung thye, can lrong, tot nhat

nhiim bao dam lgi ich hop phéap i da ciia Cong ty.

1.2.3 Trung thanh véi lgi ich cua Céng ty va cd dong; khong lam dung dia vi, chirc
vy vi str dung théng tin, bi quyél, co hdi kinh doanh, tai san khac cia Cong ty dé tur loi hoic
phuc vu lgi ich cua to chire, cé nhan khac.

1.2.4 Nghia vu khac theo quy dinh cua Luédt Doanh nghi¢p va Diéu I¢ cong ty va phap
ludt co lién quan.,

1.2.5 Trudmg hop vi pham quy dinh tai cac Tiét 1.2.1, 1.2.2, 1.2.3, 1.2.4 Diém 1.2 khoin
| Pi¢u nay ma giy thiét hai cho Cong ty hodic ngudi khac thi thanh vién Ban kiém sodt phai
chiu trach nhiém c4 nhan hodc lién ddi boi thuong thiét hai do. Thu nhap va lgi ich khac ma
thanh vién Ban kiém sodt ¢6 duge do vi pham phai hoan tra cho Cong ty.

1.2.6 Trudng hop phét hién c6 thanh vién Ban kiém soat vi pham trong thire ]'IIF,'.I'! quyén

va nghia vu duge giao thi phai thong bao bang vin ban dén Ban kiém soat, yéu cau ngudi co
hanh vi vi pham cham dirt hanh vi vi pham va khic phue hiu qua.

2. Nhiém ky, s& lugng, thanh phédn, co céu thanh vién Ban kiém soat bao gdm cic ndi

dung chinh sau day:

2.1 Nhiém ky, sb lugng, thanh phén, co ciu thanh vién Ban Kiém soat;

S6 lugng thanh vién Ban kiém soat ciia Céng ty 13 03 ngudi. Nhi¢m ky ctia thanh vién
Ban kiém sodt 12 05 nam va c6 thé duge biu lai v6i sé nhiém ky khéng han ché.

2.2 Tiéu chudn va diéu kién ctia thanh vién Ban Kiém soat;

Thanh vién Ban Kiém soat phai ddp @mg céc tiéu chudn va diéu ki¢n theo quy dinh tai

khoan 1Diéu 169 Ludt Doanh nghiép, Di¢u 1& Cong ty va dap tmg thém cic diéu kién sau:

- Phéi la ngudi o trinh dd chuyén mon va kinh nghiém. Thanh vién Ban Kiém soat ¢6 thé
khéng phai la ¢d dong ctia Cong ty.
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- Khong phai la ngudi trong bd phin k¢ todn, tai chinh ctiia Cong ty.

- Khong phai la thanh vién hay nhan vicén ctia Cong ty kiém todn doc 1ap thye hién kiém
todn cic bio cdo ai chinh cia Cong ty trong ba (03) nam lién trudge do.

2.3 Dé ctr, (g cir thanh vién Ban kiém sodl;

2.3.1 Ung cir, dé cir vao vi tri thanh vién Ban Kiém soat duge thye hi¢n nhu sau:

- Céc ¢b dong ndm gitr ¢6 phin phd thong co quyén gop 56 quyén bidu quyét dé dé cur
céic (mg vién Ban kiém sodt. Cé dong hogic nhém cd dong nfim gir tir 10% dén dudi 20% 6ng
s6 ¢b phf‘m co quytn biéu quyél duoe dé cir mét (01) (g vién; tir 20% dén dudi 30% dwoe dé
et toi da hai (02) tmg vién; tir 30% dén dudi 50% duge dé cir toi da ba (03) tmg vién; tir 50%
dén dudi 65% duge dé cir tdi da bdn (04) ig vién; v tir 65% trér 1én duge dé cir nam (05) img
vién tro 1én.

- Trudng hop s6 lwgng cic (mg vién Ban kiém soat thong qua dé& cir va tmg ctr khong
di s6 legng cén thiét, Ban kiém soat duong nhiém ¢ thé dé cir thém (mg vién hojic td chire
dé cir theo co ché quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty va Quy ché ndi bo vé quin trj cong ty. Co ché
Ban kiém soat duong nhiém dé cir img vién Ban kiém sodt phai dugc cong bd o rang va phai
duge Dai hoi dong ¢b dong thong qua trurde khi tién hanh dé i,

2.3.2 Thong tin lién quan dén cic (mg vién BKS (trong trudng hop da xac dinh dugce
trudre cac g vién) dugce cong bd i thiéu muoi (10) ngdy trude ngay khai mac hop DHDCD
trén trang thong tin dién tir cia Cong ty dé cb dong c6 thé tim hiéu vé cac img vién ndy trude
khi bo phiéu. Thang tin lién quan dén cac tmg vién BKS duge cong b (6i thiéu bao gom:

- o 1én, ngay thing nam sinh;

- Trinh dd chuyén mon;

- Quad trinh cong tic;

- Céc lgi ich co lién quan tgi Céng ty (néu co);

- Céic thong tin khac (néu co).

Cong ty phai dam bao cic ¢b dong co thé tiép ciin thong tin vé cac Cong ty ma (mg
vién dang ndim giir chirc vy thanh vién TIDQT, cic chire danh quan ly khéc va céc lgi ich c6
lién quan t6i Cong ty cua img vién BKS (néu c6).

2.3.3 Céc (mg vién BKS ¢6 cam két bing viin ban vé tinh trung thie, chinh xéac va hgp Iy
ctia cdce thong tin ca nhin duge cong bé va phai cam két thye hién nhiém vy mdt cach trung
thye néu duoe biu lam Kiém sodt vién.

2.4 Céch thire biiu thanh vién Ban Kiém sodl;

Viée biu thanh vién Ban Kiém sodt duge thye hién theo Tiél 2.12.2 Diém 2.12 Khodin 2

Dicu 2 Quy ché nay.
2.5 Céce tredng hop mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban Kiém sodt;

2.5.1 Thanh vién Ban Kiém soat bi mién nhiém trong cdc trudng hop sau:

- Khéng con du tiéu chuin va diéu kién lam Thanh vién Ban Ki¢m sodt theo quy dinh

tai Ludt Doanh nghiép;
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- Khéng thyre hién quyén va nghia vu ctia minh trong séu (06) thang lién tuc, trir truong
hop bt kha khang;

- C6 don tir chire va duge chép thudn;

- Cdc trudmg hop khic theo quy dinh cta phéap ludt, Diéu I¢ Cong ty.

2.5.2 Thanh vién Ban Kiém soat bi bai nhiém trong céc truong hop sau:

- Khong hoan thanh nhi¢m vy. cong viéce duge phin cong;

- Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhiéu lan nghia vy cia Thanh vién Ban Kiém

sodl quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép va Diéu I¢ Cong ty;

- Theo quyét dinh cia Dai hoi dong cb dong;

= Céc truong hop khae theo quy dinh cua phép ludt, Diéu 18 Cong ty.

2.6 Thong bdo vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém soat:

Sau khi ¢co quy{":! dinh béau, mién nhi¢m, bai nhiém thanh vién Ban Kiém soa , Cong ty
cd trach nhiém théng bao vé viée bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém sodt theo
quy dinh ctia phap lugt vé chimg khodn va thi trudng chimg khoan.

2.7 Tién lwong va quyén loi khac ctia thanh vién Ban kiém soat.

Tién lvong, thit lao, thudng vi lgi ich khic cua thanh vién Ban kiém soét duge thyuc hién

theo quy dinh sau day:

2.7.1 Thanh vién Ban kiém soat dugce tra tién lrong, thi lao, thuéng va lgi ich khac theo
quyét dinh cta Dai hoi (Tﬁng cd dong. Pai hoi dong cd dong quyét dinh tdng mie tién
luong, thu lao, thudng, loi ich khac va ngéin sach hoat dong hing nam ctia Ban kiém soat.

2.7.2 Thanh vién Ban kiém sodat duge thanh toan chi phi @n, &, di lai, chi phi str dung
dich vu tur vin doc ldp vai mire hop 1y, Tong mire thi lao va chi phi nay khong virgt qua tong
ngan sich hoat dong hiang nam cta Ban kiém sodt da dugc Dai hoi dong ¢b dong chip thuan,
trir trudmg hop Dai hoi ddng ¢ dong co quyét dinh khac,

2.7.3 Tién luong va chi phi hoat dong cua Ban kiém soat duge tinh vio chi phi kinh
doanh ctia Cong ty theo quy dinh cta phap luat vé& thué thu nhéip doanh nghiép, quy dinh khac
ctia phap ludt cd lién quan va phai durge 1ap thanh muyc riéng trong bo cdo tai chinh hang nam
cua Cong ty.

Dicu 5. Tong Giam dbe, Phé Tong giam doe

I. Vai trd, trach nhiém, quyén va nghia vu ctia Tong Giam déc;

Tong giam déc 1a nguoi diéu hanh cong viée kinh doanh hiing ngay ctua Cong ty: chiu
su gidm st ciia HOi ddng quan tri; chiu trach nhi¢m trude Hoi dong quan (ri va trude phép
ludit vé viée thue hién quyén, nghia vu duoe giao.

2. B& nhiém, mién nhiém, ky hop dong, cham dit hop déng ddi vi Tong Giam dde

2.1 Nhig¢m ky, tiéu chudin va diéu kién cia Tong Giam dée;

2.1.1 Nhiém ky cta Tdng giam dc la qua 05 nam va ¢6 thé duge bd nhiém lai véi sb

nhiém ky khong han ché.
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2.1.2 Tiéu chudn va diéu kién lam Tdng Gidm dbe

- C6 da ndng luc hanh vi din sy va khong thude doi trgng khéng duge quan ly doanh

nghiép theo quy dinh tai khoin 2 diéu 17 cta Ludt Doanh nghiép;

- Khéng duge 1a ngudi ¢6 quan hé gia dinh ciia ngudi quan Iy doanh nghiép, Kiém sodt
vién cia cong ty va cong ty me; ngudi dai dign ;}hf‘in von nha nwde, ngudi dai dién phﬁn von
ctia doanh nghiép tai cong ty va cong ty me.

- C6 trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh ctia cong ty.

2.1.3 Tiéu chudn va diéu kién lam Pho Tong Giam dbc

- C6 du nang Iyc hanh vi déan sy va khong thude dbi trong khong duge quan ly doanh

nghiép theo quy dinh tai khoan 2 diéu 17 cta Ludt Doanh nghiép;

- C6 trinh d6 chuyén mon, kinh nghi¢m trong quan tri kinh doanh ctia cong ty.

2.1.4 Tiéu chudin va diéu kién lam K¢é todn truong

- Khong thude dbi trgng nhitng ngudi bi ciim dam nhiém cong tic ké toan quy dinh tai

didu 52 Ludt K¢é toan sb 88/2015/QH13;

- C6 pham chit dao dirc nghé nghiép, trung thye, liém khiét, ¢o y thire chip hanh phap ludt;

- Co trinh dd chuyén mon, nghiép vu vé ké toan;

- Co chuyén mon, nghiép vu vé ké todn tir trinh do trung cip ted 1én;

- C6 chimg chi boi dudng ké toan trudmg;

- C6 thovi gian cong tac thye té vé ké todn it nhét 1a hai (02) nam dbi véi ngudi ¢o chuyén
mon, nghi¢p vu vé ké toan tir trinh dd dai hoc (rdr 1én va thai gian eong téic thuc (& vé ké todan
it nhét 1a ba (03) nam ddi véi ngudi ¢6 chuyén mon, nghiép vu vé ké toan trinh do trung ciép,
cao ding,

2.2 B4 nhiém, ky hop dong lao dong voi Tong Giam ddc;

2.2.1 Viéc bd nhiém Tdng gidm dée duge quy dinh tai diéu 35 Diéu 1¢ Cong ty.

2.2.2 Viée bé nhiém Pho Tong giam dée, Ké toan truang s& do Tng giam dde dé cir HOi
ddng quan trj bd nhiém.

2.3 Mién nhiém, chéim dit hop dong lao dong véi Tong Gidm dbc;

Hoi ddng quén tr ¢6 thé min nhiém Téng giam déc khi da s6 thanh vién Hoi dong quin
irj ¢6 quyén bidu quyét d hop tan thanh va bd nhiém Téng giam méi thay thé.

Hoi ddng quén tri ¢6 thé mién nhiém ngudi diéu hanh trong cdc truémg hop sau:

2.3.1 Khong con di tiéu chudn va diéu kién quy dinh tai Piém 2.1 Khodn 2 Diéu nay;

2.3.2 C6 don xin nghi viéc;

2.3.3 Thude cde doi twong khong duge tham gia quan Iy doanh nghiép theo quy dinh tai

khoan 2 Diéu 17 ctia Ludt Doanh nghiép.

2.4 Théng bdo bo nhi¢m, mién nhiém, ky hop dong, cham dirt hop dong dbi vai Tong

Gidm dbe; Sau khi ¢6 quyét dinh bd nhiém, mién nhiém nguai dicu hanh doanh nghiép,
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Cong ty ¢ trach nhiém thong bao vé viée bd nhiém, mién nhiém nguoi diéu hanh

doanh nghiép theo quy dinh cia phéap luit vé chirng khoan va thj truong ching khodn.

2.5 Tién luong va lgi ich khic ctia Tong Giam déc.

Thi lao, tién luong, loi ich va cic didu khoan khéc trong hop dong lao dong ddi vai Tong
Giam dbe do HPQT quyét dinh va hop ddng vai nhimg ngudi diéu hanh khic do HDQT quyét
dinh sau khi tham khéo y kién ctia Téng Gidm déc

Piéu 6. Ciic hoat dong khac

I. Phéi hop hoat déng gitta Hoéi dong quan tri, Ban kiém sodt va Tong Giam dbe, gdm

ciac ndi dung chinh sau day:

[.1 Thi tue, trinh ty (ri¢u tip, thong bao mai hop, ghi bién ban, thong béo két qua hop
gitta Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Téng Giam dc;

T tue, trinh tyr trigu tap, thong bao mai hop, ghi bién ban, thong bao két qua hop giira
HPQT, Ban kiém soat va Téng Giam doe duge thue hién theo tha tue, trinh ty triéu tap hop
HDPQT duge quy dinh tai Khoan 4 Diéu 3 Quy ché nay.

1.2 Thong bao nghi qnyét. qu}'ét dinh ctia Hoi dong quan trj cho Ban kiém soat;

Nghi quyét, bién ban hop HDQT sau khi dwge ban hanh phai duge giri dén cho cdc thanh

vién Ban Kiém sodt ciing thei diém va theo phuong thire nhu déi véi thanh vién HPQT,

[.3 Thong bao nghi quyét. quyét dinh ctia Hoi dong quan tri cho Téng Gidm dbc; Nghj
quyét HDQT (véi cac ndi dung lién quan dén trdch nhiém, quyén han va nghia vy cta Tdng
Giam ddc) sau khi duge ban hanh phai duge giri dén cho Tong giam dée ciing (hori diém va theo
phuong thire nhu dbi véi thanh vién HDQT |

1.4 Céc truong hop Témg Giam dbe va Ban kiém sodt dé nghi triéu tap hop Hoi df‘mg
quan tri va nhitng vin dé cén xin y kién 116i déng quén tri;

1.4.1 Cée trudmg hop dé nghj triéu tdp hop HDQT

- Ban kiém sodt ¢6 thé dé nghi triéu tip hop HPQT trong céc trudng hop sau:

+ Khi xét thay quyén (iép cén cic théng tin va tai liéu lién quan dén tinh hinh hoat
dong ctia cong ty ctia Kiém soat vién khong duge thye hién dily dui theo phap luat hién hanh
va Diéu 1¢ Cong ty;

+ Khi phat hién hanh vi vi pham phap ludt hodic vi pham Diéu 1¢ Cong ty cua thanh vién
HDQT, TE':.-ng Giam dbc va ngudi diéu hanh doanh nghiép khic sau khi da thuc hién thong béao
biang vin banvéi HDQT theo quy dinh tai Diéu 40 Didu 1¢ cong ty nhumg ngudi cd hanh vi vi
pham chua chim dirt vi pham hodc ¢6 giai phap khiic phuc hau qua;

- Téng Giam dbc co thé dé nghi triéu tap hop HPQT trong cde trudmg hop sau:

+ Khi xét thiy cac quyén cta Tong Giam dbe theo quy dinh tai Didu 35 Didu 18 Cong ty
khong duge thye thi;

+ Khi phat hi¢n hanh vi vi pham phéap ludt hodc vi pham Piéu I¢ Cong ty cia nhimg
ngudi diéu hanh doanh nghiép khac sau khi di thye hién théng bao bing vin ban véi HDQT
nhung ngudi ¢ hanh vi vi pham chira chim dit vi pham hogc co giai phap khic phuc hiu qua;
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1.4.2 Nhitng viin dé cén xin y kién [IDQT:

- Kién nghi véi HDQT vé phirong 4n co cau td chire, quy ché quan ly ndi b ctia Cong ty;

- P& xuiit nhitng bién phap ning cao hoat dong va quan 1y cia Cong ty;

- Kién nghj sb lugng va ngudi diéu hanh doanh nghiép ma Céng ty céin tuyén dung dé
HPQT bd nhiém hodic mién nhiém theo quy ché ndi bd va kién nghi thit lao, tién luong va lyi
ich khic d6i véi ngudi didu hanh doanh nghiép dé HDQT quyét dinh;

- Xin y kién HDQT phé chufin ké hoach kinh doanh chi tiét cho nam tai chinh tiép theo

trén co sd dap (g céc yéu ciu ctia ngdn sach phit hop ciing nhu ké hoach tai chinh ndm (05) nim;

- Xin y kién HDQT déi voi Ban dy toan hang nim (bao gdm ca bing cin déi ké todn,
bdo cdo két qua hoat dong kinh doanh va béo céo lwu chuyén tién t& du kién) cho timg nim
(i chinh phai duge trinh dé HDQT thong qua va phai bao gém nhitng thong tin quy dinh tai
cac quy ché cta Cong ty;

- Kién nghi phurong én tra ¢6 tirc hodic xtr Iy 16 trong kinh doanh;

- Céc ndi dung khac khi xét thiy loi ich ctia Cong ty.

1.5 Béo cdo ctia Tong Giam doc véi Hoi dong quan tri vé viée thye hi¢n nhi¢m vy va

quyén han duoc giao;

1.5.1 Bdo c4o vé& tinh hinh thye hién nghi quyét cia HDQT va Dai héi déng cb dong,
ké hoach kinh doanh va ké hoach diu tr cia Cong ty da duge HDQT va Dai hoi ddng ¢b dong
thong qua;

1.5.2 Dinh ky hang quy, hiang niim béo cdo danh gid tinh hinh tai chinh, tinh hinh hoat
dong san xudt kinh doanh ctia Cong ty;

1.5.3 Béo cio vé nhirng cai tién vé co ciu 1o chire, chinh sach, quan ly;

1.5.4 Bdo cdo hiing nim vé viéc trién khai thyc hién cdc nghia vu dbi voi méi trudng,

cong dong, ngudi lao dong;

1.5.5 Béo cdo vé tinh hinh thyc hién cdc ndi dung duge HDQT vA Dai hoi dong cd
dong ty quyén khac;

1.5.6 Thye hién bio cdo cic van dé khac theo yéu chu cia HDQT.

1.6 Kiém diém viéc thyc hién nghj quyét vi cic vin dé ay quyén khac ciia Hoi dong quan
tri ddi v6i Téng Giam dbc;

Cin ¢ vio bdo céo ctia Tong Giam dbe vé viée thire hién nhiém vy va quyén han
duge giao theo quy dinh tai Diéu 35 Piéu 1¢ Cong ty, HDQT s& tién hanh kiém diém két
qua thyue hién nghi quyél vil cdc vin dé iy quyén khac cia HDQT véi Tong Giam dbe.

1.7 Céc vin dé Téng Gidm ddc phai bao cdo, cung cip théng tin va cach thirc théng bio

cho Hoi dong quéan tri, Ban kiém soat;

1.7.1 Céc vin dé Tdng Giam déc phai bdo cdo, cung céip théng tin va cich thire théng

biao cho HPQ'T

- Khi ¢6 dé xuit cic bién phdp nhdam nédng cao hoat dong va quan ly cia Cong ty;
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- Khi chuan bi cac ban dir toan dai han, hang nim va hang quy ciia Cong ty (sau day goi
la ban du toan) phuc vu hoat dong quan ly dai han, hang nam va hiang quy ctia Cong ty theo
ké hoach kinh doanh. Ban dir todn hang ndm (bao gdm ca bang cin ddi ké toan, bdo cio
két qua hoat dong kinh doanh vé béao cdo luu chuyén tién (& dir kién) cho timg ndm tai chinh
phai duge Téng Giam dbe trinh dé HDQT théng qua;

- Tong Giam dbc phai 1ap ké hoach dé HPQT théng qua cac véan dé lién quan dén viée
tuyén dung, cho ngudi lao dong thdi vide, lwong, bao hiém xa hoi, phic loi, khen thudng va
ky ludt ddi vai nguoi lao dong va ngudi didu hanh doanh nghiép;

- Téng Gidm ddc phai 1ap ké hoach dé HPQT thong qua cac vin dé lién quan dén quan
hé ctia Cong ty véi cac th chic cong doan theo cic chudn myce, thong 1¢ va chinh sach
quan 1y tdt nhat, nhirng thong 1& va chinh sach quy dinh tai Diéu 1& Cong ty, cic quy ché cua
Cong ty va quy dinh phap ludt hién hanh;

- Téng Gidm déc cd nghia vu thong bio cho HDQT céc giao dich gitta cong Ly, cong ty
con do Cong ty niim quyén kiém soat vai chinh thanh vién do hodic vai nhitng ngudi co lién
quan tdi thanh vién do theo quy dinh ctia phap ludt va Diéu 1¢ Cong ty.

Céc ndi dung can xin ¥ kién cia HDQT phai duge gui trude it nhét [a bay (07) ngay lam

viéc va HDQT sé& phan hdi trong vong bay (07) ngiy lam viée.

1.7.2 Cac van dé 'l"f‘mg Giam dbe phai bdo cdio, cung ciip thong tin va cach thirc thong

bdo cho Ban kiém soat

- Téng Giam dde ¢6 trach nhi¢m hd trg, phdi hgp véi Ban kiém soat nhim dam bao Ban
kiém sodt thuc hién ding trdch nhi¢m va nghia vu theo quy dinh ciia phap ludt va Diéu 1é Cong
Ly

- Bdio cdo cta Tong Giam dde trinh HDQT hoiic (ai liéu khac do céng ty phat hanh dugc
gtri dén cac Kiém sodt vién cang thai diém va theo phuong thire nhu dbi voi thanh vién HPQT.

- HDQT, thanh vién HDQT, Tong Giam ddc, ngudi diéu hanh doanh nghiép khac phai
cung cap diy da, chinh xdc va kip thoi théng tin, tai licu vé cong tac quan ly, didu hanh
va hoat dong kinh doanh cua cdng ty theo yéu ciu cia thanh vién Ban Kiém soat hodic Ban
kiém sodt,

1.8 Phéi hop hoat dong kiém soat, didu hanh, giam sat giita cic thanh vién Hoi dong
quan trj, cac thanh vién Ban kiém soat va 'I'émg Giam doce theo cic nhiém vu cu thé cia céc
thanh vién néu trén.

1.8.1 Phéi hop hoat dong gitra HDQT va Ban kiém soat:

- Trach nhiém ctia HDQT trong mbi quan hé phdi hop vai Ban kiém soat:

+ Thong bao mdi hop va cic ai licu kém theo duge giri dén cac Kiém soat vién cling
thoi gian giri dén thanh vién HDQT;

+ Cac nghi quydt cia HPQT duge ghi dén Ban kiém sodt (ctng thoi didm giri Cong
ty) trong thoi han quy dinh cta Diéu 1¢ Cong ty:

+ Khi Ban kiém sodt dé xudt Iyra chon kiém todn doe ldp, Hoi fo‘}ng quan (ri phai phan hoi

y kién theo quy dinh ctia Diéu 1¢ Cong ty;
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+ Céc ndi dung khic ciin xin y kién cua Ban kiém sodt phai duge giri trong thoi han quy
dinh va Ban kié¢m soat c6 trach nhiém phan hoi theo ding quy dinh Diéu 1¢ Cong Ly va quy
ché nay.

- Trach nhiém cuia Ban kiém sodt trong m6i quan hé phdi hop véi HDQT:

+ Thudong xuyén thong bao véi HRDQT vé két qué hoat dong, tham khao y kién cia HDQT
trude khi trinh bao cdo, két ludn va kién nghi 1én Dai hoi dong cd dong;

+ Trong cac cudc hop clia Ban kiém soat, Ban kiém sodt ¢6 quyén yéu ciu thanh vién
HDQT (c6 thé ciing e yéu ciu ca Tong Giam doc, Ké toan trudng va kiém toan vién doc lap)
tham du va tra 11 cac vin dé ma cac Kiém sodt vién quan tim;

+ Céc cude kiém tra dinh ky, dot xuit ciia Ban kiém sodt phai c6 két ludin bing vin ban
(khong tr& hon bay (07) ngay lam viée ké tir ngay két thic) giri cho HPQT dé c6 thém co
sG ginp HDQT trong cong tac quéan ly Cong ty. Tuy theo mirc d§ va két qua ctia cude kiém
tra trén, Ban kiém sodt cin phai ban bac théng nhit vai HDQT, Tdng Giam dbc trude khi
bdo cdo trude Pai hoi dong cd dong. Trudong hop khéng théng nhit quan diém thi duge Gy
quyén bao hru y kién ghi vao bién ban va Trudng Ban kiém sodt ¢6 trach nhiém bdo cdo véi
Dai hoi dong ¢d dong gin nhit;

+ Trudmg hop Ban kiém soat phat hién nhitg hanh vi vi pham phép ludt hogc vi pham
Diéu 1¢ Cong ty cua cic thanh vien HDQT, Ban kiém sodt thong bao bing vin ban véi HDQT
trong vong bén muoi tdm (48) gio, yéu céu ngudi ¢o hanh vi vi pham chdm dirt vi pham va
¢6 gidi phap khiic phuc hiu qua;

- Déi vai cdc kién nghi lién quan dén tinh hinh hoat dong va tai chinh ctia Cong ty thi
Ban kiém sot phai giri viin ban cuing tai li¢u lién quan trude it nhit mudi lam (15) ngay lam
viée so vai ngay dur tinh nhén dugce phan héi.

1.8.2 Phéi hop hoat dgng gitra HDQT va Tong Gidam dbe:

- Trach nhiém cta 1IDQT trong mbi quan h¢ phdi hep vai Tdng giam doe: HDQT
¢6 tréach nhiém tao moi diéu kién thudn loi cin thiét dé Téng giam dde va nhimg ngudi
diéu hanh doanh nghiép khéc hoan thanh nhi¢m vy duge giao,

- Trach nhiém cta Téng gidm déc trong mdi quan hé phdi hop véi HDQT:

+ Tong Gidm ddc c6 trach nhiém thye hién nghi quyét, quyét dinh ctia HDQT.

+ Téng Gidm dbe va nhitng ngudi diéu hanh doanh nghiép khac ¢6 trach nhiém tao
moi diéu kién thudn loi dé cic thanh vién HDQT thue hién nhiém vy duge phan cong, duge
tiép cin thong tin, bdo cdo mdt cach dy du va kip thoi.

+ Tong Giam dbe chu dong quyét dinh céc viin dé thude tham quyén clia Tong giam dbe
theo Didu 1¢ Cong ty; quyét dinh cdc bién phap vuot thim quyén ctia minh trong trudmg hgp khén
¢lp (nhur thién tai, dich hoa, sy ¢d) nhung phai chiu trich nhi¢m vé nhitng quyét dinh do, ddng
thoi phai baocdo ngay cho HDQT biét. Thiri han béo cdo khong tré hon bén muroi tam (48)
gio ké tir thai diém phét sinh trudmg hop khén cép.

1.8.3 Phéi hop hoat dong giira Ban kiém sodt va Téng Giam dde:
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- Céc cude hop cua Ban kiém soat, Ban kiém sodl co quyén yéu ciu Tong Giam ddc (co
thé cung lic yéu cdu ca thanh vién HDQT, Ké toan fruong va kiém toan vién doc lap) tham
dir va tra 161 cdc van dé ma cac Kiém sodt vién quan (am.

- Céc cude kiém tra dinh ky, dét xuat ctia Ban kiém sodt phai ¢6 két ludn bang vin ban
(khong tr& hon bay (07) ngdy lam viée ké tir ngay két thic) giri cho Tong Gidam ddc dé co
thém co s& gitp Téng Gidm dbc trong cong tic quan Iy Cong ty. Tuy theo mirc do va két qua
ctia cudc kiém tra trén, Ban kiém sodt cin phai ban bac lhéllg nhit voi Tong Giam dbe, Hoi
dong quan trj trude khi bao cdo trude Dai hoi dong ¢d dong. Trudng hop khong thong nhét
quan diém thi duge Gy quyén bao luu y kién ghi vao bién ban va Trudng Ban kiém soat ¢6
trach nhiém bdo cao vai Pai hoi {1{"511g ) dong gﬁn nhat;

- Trudomg hop Ban kiém soat phat hién nhitmg hanh vi vi pham phép ludt hodc vi pham
Diéu 1& Cong ty ctia Tong Giam ddc, Ban kiém soat thdng bao bing viin ban véi Tong Gidm
dbc trong vong bdn muoi tam (48) gio, yéu ciu nguai cd hanh vi vi pham chdm dit vi pham
vi ¢6 giai phap khic phuc hdu qua;

- Thanh vién Ban Kiém soét ¢6 quyén yéu ciu Téng Giam ddc tao diéu kién tiép cin ho

50, tai li¢u lién quan dén hoat déng kinh doanh ctia Céng ty tai Tru s& chinh hodic noi luu trir hd
S0,

- Déi vai thong tin, tai lidu vé quan ly, diéu hanh hoat dong kinh doanh vi bdo cdo
tinh hinh kinh doanh, béo céo tai chinh, vin ban yéu céiu cung cip ctia BKS phai duge giri dén
Cong ty trudce it nhét bén muoi tam (48) gitr lam viée so vai thai gian dy dinh nhin duge phan
hdi. BKS khong duge st dung cic théng tin chua duge phép cong bd clia cong ty hodic tict
16 cho ngudi khic dé thue hién cac giao dich ¢ lién quan

Ciéc ndi dung cin xin y kién Tdng gidm ddc cia Ban kiém sodt phai duge gii trude it

nhét bay (07) ngay lam viée so véi ngay dy tinh nhin duge phan héi.

2. Quy dinh vé danh gid hang nam ddi vai hoat dong khen thudng va ky ludt ddi voi
thanh vién Hoi dbng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tdng Giam dbc va cic ngudi dicu
hanh doanh nghiép khac;

2.1 Hang ndm, vi¢c danh gia hoat djng cua thanh vién I1DQT, thanh vién BKS, Téng
giam déc va nhitng ngudi diéu hanh khac thue hién theo quy dinh ctia cong ty. Két qua danh
gia dugc phan loai danh gia mire d¢ hoan thanh nhi¢m vu nhur sau:

- Hoan thanh xudt sic nhiém vuy;

- Hoan thanh (6t nhiém vu;

- Hoan thanh nhiém vu;

- Chura hoan thanh nhiém wvy.

2.2 Hoi {'I("‘mg quan tri tién hanh 6 chire danh gia hoat dong cua ciac thanh vién Hgi c1%mg

quan tri va cac chire danh do HDQT bé nhiém

2.3 Trudng ban kiém sodt td chirc danh gia mirc dé hoan thanh nhiém vu duge phan
cong ciia img thanh vién Ban Kiém soat.
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2.4 Tong gidm dbe tién hanh & chire danh gid mire dé hoan thanh nhiém vy cia cic
chire danh do Téng gidm ddc bd nhiém.

2.5 Khen thudmg

2.5.1 D6i voi thanh vién Hi dong quan trj, Kiém soat vién, Tong giam ddc va ngudi
diéu hanh khac ché do khen thudng sé do Pai hoi dong ¢b déng quyét dinh.

2.5.2 Cac hinh thirc khen thuong, trinh ty, thi tye khen thuwdng sé duge thye hién theo
quy dinh vé khen thudng ctia Cong ty tai timg thoi diém.

2.6 Ky ludt

2.6.1 HDQT ¢6 trdch nhiém xdy dyng hé (hong cdc hinh thire ky ludit dya trén tinh chit

vi mirc df ctia vige vi pham. Viée ky ludit phai ¢ hinh thire cao nhit 1a bai nhiém, cach chire.

2.6.2 Thanh vién HDQT, ngudi diéu hanh doanh nghi¢p khong hoan thanh nhiém vu
ctia minh so véi yéu ciu véi sy trung thye, siéng niing, ciin trong s€ phai chiju rach nhi¢m
ca nhéin vé nhimng thiét hai do minh giy ra.

2.6.3 Thanh vién HDQT, ngudi diéu hanh doanh nghiép khi thye hién nhiém vy ma co6
hanh vi vi pham quy dinh phédp ludt hodc quy dinh ciia Cong ty thi tuy theo mire d vi pham
ma bi xir Iy ky ludt, vi pham hanh chinh hofic truy ctru trich nhié¢m hinh sy theo quy dinh cia
phap ludt va Diéu 1¢ Cong ty. Trudng hop gy thiét hai dén loi ich cua Cong ty, cb dong hoiic
ngudi khic s& phai bdi thuong theo quy dinh cta phip ludt.

Diéu 7. Hié¢u lye thi hanh

Quy ché ndi bd vé quan trj cong ty Cong ty ¢d phin Qudc té Phuong Anh bao gdm 7
diéu va co hi¢u lire thi hanh ké tir ngay.......hang......ndm 2021.

TM. HOI DONG QUAN TRI
CHU TICH

Nguyén Thi Ngoe Ha
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Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twgng dp dung
I. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quén tri quy dinh co céu 6 chirc
nhén sy, nguyén tic hoat dong, quyén han, nghia vy cta Hoi dbng quan tri va cdc thanh vién
Héi dbng quan tri nham hoat dong theo quy dinh tai Luit Doanh nghiép, Piéu 1é cong ty va
cac quy dinh khdc cta phap ludt c6 lién quan.
2. Pbi trong ap dung: Quy ché nay dugc p dung cho Hoi ddng quan tri, cdc thanh vién Hji
{Téng quan tri.
Piéu 2. Nguyén tic hoat dgng cita Hoi ddong quén tri
1. HGi dong quan trj lam vi¢c theo nguyén tic tap thé va quycl dinh theo da 50 qua ban {lrcn
50% s thanh vién HPQT tham dy hop hoic trén 50% s6 thanh vién c6 quyén tham gia biéu
quyet dudi hinh thire 14y ¥ kién bing vin ban) dbi v6i céc van dé thude thAm quyén ctiia Hoi
déng quan trj theo quy dinh cia Luat doanh nghlép, Diéu 1¢ cong ty va cic quy ché do cmlg
ty ban hanh. Trong tur(mg hop 56 phiéu biéu quyet va s6 phiéu tan thanh ngang nhau thi quyét
dinh cubi cting thude v& bén ¢ ¥ kién ctia Chu tich Hoi dbng quan tri.
2. Cac thanh vién ctia Hoi ddng quan trj chju trach nhiém cd nhén vé phén viéc ctia minh va
cing chiu trach nhiém trude Pai hdi ddng cd dong, trude phap ludt vé céc nghi quyét, quyét
dinh ctia Hoi déng quan tri dbi véi sy phat trién ciia Cong ty.
3. Hoi dong quan tri giao trach nhiém cho Téng gidgm dbc td chirc diéu hanh thyc hién
céc nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri.

Chuwong 11

THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI

Didu 3. Quyén v nghia vy ciia thanh vién Hji dong quén tri
I. Thanh vién Hoi ddng quan trj c6 déy di cac quyén theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghi¢p,
Ludt Chimng khoéan, phap ludt lién quan va Diéu 1¢ cong ty, trong do co quyén duge cung
cp cdc thong tin, tai lidu vé tinh hinh tai chinh, hoat dgng kinh doanh ctia Céng ty.
2. Théanh vién Hoi dbng quan tri c6 nghia vu theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty, Quy ché noi
b vé quan tri cong ty va cdc nghia vy sau:
2.1 Thue hién cac nhiém vu cia minh mot céch trung thyec, cdn trong vi lgi ich cao nhit
ctia co déng va ctiia Cong ty;
2.2 Tham dy diy di céc cude hop ctia Hoi dong quan tri va c6 y kién vé céc vén d& dugc
dua ra thao ludn;
2.3 Bio cdo kip thoi, ddy di voi Hoi ddng quan tri cac khoan thil lao nhan duge tir cac 6
chire khac;
2.4 Béo cdo Hoi ddng quan trj tai cude hop gin nhit céc giao dich giira Cong ty voi cong
ty trong dé thanh vién Hoi déng quan trj la thanh vién sang ldp hogc la ngudi quin ly doanh
nghigp trong thoi gian 03 nam gén nhat trude thoi diém giao dich;
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2.5 Thue hién cong bd thong tin khi thuce hién giao dich ¢ phiéu ciia Cong ty theo quy dinh
cua phap ludt.

Diéu 4. Quyén dwoce cung cip thong tin ciia thanh vién Hoi dong quan trj

1. Thanh vién Hoi df‘mg quan fri co quyéu yéu ciu Tdng giam dbc, Pho Téng giam dbc,
ngudi quan 1y khéc trong Cong ty cung cép thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat
dong kinh doanh ctia Cong ty.

2. Ngudi quan 1y duge yéu cdu phai cung cip kip thai, ddy di va chinh xdc thong tin, tai liéu
theo yéu ciu cia thanh vién Hoi dong quan tri. Trinh tu, thit tuc yéu ciu va cung cp thong
tin do Dicu 1¢ cong ty quy dinh.

Piéu 5. Nhiém ky va sb lwgng thanh vién Hoi ﬂﬁllg quan tri,

. 86 lugng thanh vién Hoi déng quén tri it nhét 13 ba (03) ngudi va nhiéu nhit 14 nim (05)
nguoi,

2. Nhiém k¥ ctia thanh vién Hdi déng quan trj khéng qua 05 ndm va c6 thé duge biu lai voi
s0 nhi¢m ky khong han ché.

3. Tl'trc'mg hop tit ca thanh viﬁr} Hoi dong quan tr‘i cling két thiic nhi¢m ky thi cac thanh vién
do tiép tuc la thanh vién Hoi dong quan trj cho dén khi ¢ thanh vién méi dugce bau thay thé
vi tiép quan cong viéc.

4. Piéu 1¢ cong ty quy dinh cy thé quyén, nghia vy, cich thirc td chirc va phéi hgp hoat
ddng cia cac thanh vién Héi dong quan tri doc lap.

Piéu 6. Tiéu chuiin va diéu kién thanh vién Hi ddng quéan tri.

Thanh vién Hoi dong quan trj phai dédp (g céc tiéu chudn va diéu kién sau day:

1.1. Khéng thue déi twgng quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 Ludt Doanh nghiép;

[.2. C6 trinh d§ chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hodc trong linh vrc,
nganh, nghé kinh doanh ctia Cong ty va khéng nhét thiét phai la ¢b déng ctia Cong ty;

1.3. Thanh vién Hoi ddng quan trj Céng ty ¢6 thé ddng thoi 1a thanh vién Hoi ddng quén tri
cua toi da 05 cong ty khac;

Piéu 7. Chii tich Hpi ddng quan tri.

I. Chu tich Hoi dong quan tri do Hoi ddng quan trj bau, mién nhig¢m, bai nhiém trong sb cac
thanh vién Hoi déng quén tri.

2. Chii tjch Hi ddng quan trj Cong ty khong duge kiém Tong giam dbe.

3. Chu tich Hgi déng quan trj ¢é quyén va nghia vu sau day:

3.1. Lép chuong trinh, ké hoach hoat dong cia Hoi {tﬁng quan tri;

3.2. Chudn bj chwong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cude hop; triéu tip, ch tri va lam
chu toa cugc hop Hoi dong quan tri;

3.3. T6 chire viée thdng qua nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi dong quan tri;

3.4. Giam sat qua trinh t& chire thyc hién cac nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dbng quan tri;
3.5. Chu toa cude hop Dai hoi dbng cb dong;

3.6. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty.
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4. Truong hop Chu tich Hoi dong quan tri ¢6 don tir chire hodic bi bi mién, Hoi dong quan
tri phai bau nguoi thay thé trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhén don tir chirc hogc b
bai midn. Truémg hop Chu tich Hi dong quan trj ving mit hofic khong thé thue hién duge
nhiém vu ctia minh thi phai Gy quyén béing viin ban cho mét thanh vién khac thyc hién quyén
va nghia vy cua Chu tich Hdi ddng quan trj theo nguyén thc quy dinh tai Diéu I¢ cong ty.
Truong hgp khong cé ngudi duge iy quyén hodc Chu tich Hoi ddng quan trj chét, mét
tich, bj tam giam, dang chip hanh hinh phat tu, dang chép hanh bién phap x&r Iy hanh chinh
tai co s& cai nghién bit budc, co so gigo duc biit budc, trén khoi noi cur tra, bi han ché hoic
mat ning lue hanh vi dan sy, ¢6 khé khin trong nhén thire, lam cht hanh vi, bj Toa an cAm
dam nhiém chirc vu, ¢im hanh n ghé hodc lam cong viéc nhit dinh thi cac thanh vién con lai
bau mdt ngudi trong sb céc thanh vién gitt chirc Chu tich Hoi ddng quan trj theo nguyén tic
da s6 thanh vién con lai tan thanh cho dén khi c6 quyét dinh méi ctia Hoi dong quan tri.

5. Khi xét thiy can thiét, Hoi ddng quan trj quyét dinh bd nhi¢m thu ky cong ty. Thu ky cong
ty ¢6 quyén va nghia vy sau day:

5.1. H3 trg tb chirc triéu tap hop Pai hoi ddng cb dong, Hoi dong quan tri; ghi chép cic
bién ban hop;

5.2. H3 tro thanh vién Hoi dong quan tri trong viéc thyc hién quyén va nghia vu duge giao;
5.3. HO trg Hoi dong quan tri trong dp dung va thyuc hién nguyén tic quan tri cong ty;

5.4. H tro Cong ty trong xdy dyng quan hé ¢d dong va bao vé quyén, loi ich hop phap ciia
ch dong; vig¢e tudn thu nghia vy cung cz’ip théng tin, cong khai héa thong tin va thu tuc hanh
chinh;

5.5. Quyén va nghia vu khic theo quy djnh tai Diéu 1¢ cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri
cong ty.

Piéu 8. Mién nhiém, bii nhié¢m, thay thé va bo sung thanh vién Hi ddng quan tri.

1. Pai hoi dong ¢d déng mi&n nhiém thanh vién Hoi ddng quan trj trong trudng hgp sau day:
1.1. Khong ¢ du tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 155 Ludt Doanh nghiép;
1.2. C6 don tir chire va duge chip thuén;

1.3. Trudng hop khac quy dinh tai Piéu 1é con g ty, Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty.

2. Dai hoi dong c¢b dong bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri trong trudmg hgp sau day:
2.1, Khéng tham gia céc hoat dong ctia Hoi dong quan trj trong 06 théng lién tuc, trir trudng
hop bét kha khang;

2.2, Trudng hop khéc quy dinh tai Diu 1& céng ty (néu o).

3. Khi xét thiy cén thiét, Dai hoi dong b déng quyét dinh thay thé thanh vién Hoi dong
quan trj; mién nhiém, bii nhi¢m thanh vién Hoi il%mg quan tri ngoai trudong hgp quy dinh tai
khoan 1 va khoan 2 Diéu nay.

4. Héi ddng quan tri phai triéu tip hop Dai hoi dong cd dong dé biu bd sung thanh vién Hoi
dﬁng quan trj trong truong hop sau day:

4.1 S thanh vién Hoi ddng quan trj bi giam qua mdt phiin ba so véi sé quy dinh tai Diéu
1¢ cong ty. Trudng hop nay, Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Dai hoi dbng cb dong

trong thoi han 60 ngay ké tir ngay so thanh vién bi giam qua mot phén ba;
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4.2 Trir trudng hop quy dinh tai diém 4.1 khoan nay, Pai hoi dong c6 dong bau thanh vién
mai thay thé thanh vién Hoi dévng quan tri da bi mién nhiém, bai nhiém tai cudc hop g.‘:"m nhit.
Piéu 9. Ciich thive biu, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hdi ddng quan tri

1. C6 dong hodic nhém cb dong sé hiru tir 10% tdng sé c¢b phan phd thong trd 1én ¢6 quyén
dé cir ngudi vio Hoi (lfmg quan tri. Viéc dé ctr ngudi vao Hai ddng quan tri thye hién nhu
sau:

1.1. Céc cb dong phd thong hgp thanh nhém dé dé cir ngudi vao Hoi dong quan trj phai thong
bao vé viéc hop nhém cho cac ¢d dong dy hop biét truée khi khai mac Dai héi dong ¢b
dong;

1.2. Can cir s6 lugng thanh vién Hoi dong quén tri, ¢ déng hodc nhom cb dong quy dinh
tai khoan niy dwgc quyén dé cir mdt hojc mot sé ngudi theo quyét dinh cia Dai hoi ddng
c¢b dong lam tmg cir vién Hoi ddng quan tri. Trudng hep s tmg ctr vién duge ¢d dong hodic
nhém cd dong dé ctr thap hon sé g cir vién ma ho duoge quyén dé cir theo qu}*ét dinh cua
Pai hoi déng cd dong thi s (g cir vién con lai do Hoi ddng quan tri va cdc ¢b dong khac dé
cir.

2. Trudng hop sb lugng g cir vién Hoi dong quan trj thong qua dé cir va (mg cir vin
khéng dii sé lwgng can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Didu 115 Luat Doanh nghiép, Hoi
dong quan tri dwong nhiém giGi thiéu thém @ng cir vién hodc té chirc dé cir theo quy dinh
tai Diéu 1€ cong ty, Quy ché nodi bd vé quan trj cong ty. Viéc Hoi d-ﬁng quan tri duong nhiém
gidi thi¢u thém (rng cir vién phai duge cong bd o rang trude khi Dai hoi df:“mg cb don g biéu
quyét bau thanh vién Hai ddng quan trj theo quy dinh ctia phép ludt.

3. Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quéan tri phai thuc hién theo phuong thirc biu
don phiéu, theo do6 mdi cb dong co téng sb phiéu bidu quyét tuong tmg véi tdng sb cd
phén s& hiru nhan vai sé thanh vién dugc biu ctia Hoi ddng quan tr va cd déng c¢6 quyén
don hét hofic mdt phin téng sé phiéu biu ctia minh cho mét hojic mot sé tmg cir vién.
Ngudi tring ctr thanh vién Hoi dong quan trj duge xdc dinh theo sd phiéu bau tinh tir cao
xuéng tiu‘ip, bt dau tir trng cir vién ¢ s6 phiéu bau cao nhét cho dén khi du sb thanh vién
quy dinh tai Diéu 18 cong ty. Trudong hop co tir 02 {mg cir vién tré 1én dat cung 50 phiéu biu
nhu nhau cho thanh vién cudi ciing ctia Hoi dong quan trj thi s& tién hanh bau lai trong sb
c4c (g ctr vién ¢6 s6 phiéu bdu ngang nhau hodic lua chon theo tiéu chi quy ché bau cir.

4. Vigc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hdi ddng quan trj do Dai hdi ddng c¢d dong
quyét dinh theo nguyén tic bo phiéu.

Piéu 10. Thong bio v& biu, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi dong quén trj

I. Trudmg hop di xdc dinh dwge tmg cir vién Hi dong quan tri, Céng ty phai cong bd
thong tin lién quan dén céc tmg cir vién tdi thiéu 10 ngay trude ngay khai mac hop Dai hoi
déng ¢b dong trén trang thong tin dién tir cia Cong ty dé cb dong c6 thé tim hiéu vé cac
{mg cir vién nay trude khi bo phiéu, tmg cir vién Hoi dong quan trj phai c6 cam két biing
viin ban vé tinh trung thye, chinh xéc cua cac thon g tin cé nhén duge cong bd va phai cam
két thye hién nhiém vu mdt céch trung thwe, cin trong va vi loi ich cao nhét cia Cong ty
néu duge bau lam thanh vién Hoi dong quan trj. Thong tin lién quan dén tmg civ vién Hoi
déng quan trj dugc coéng bd bao gom:




1.1. Ho tén, ngay, thang, nim sinh;

1.2. Trinh d§ chuyén mon;

1.3. Qua trinh cOng tac;

1.4. Céc chitc danh quén ly khic (bao gom ca chite danh Hgi dong quan tri ciia cong ty
khdc),

1.5. Loi ich ¢6 lién quan téi Cong ty va cac bén cé lién quan clia Cong Ly,

1.6. Céc thong tin khic (néu ¢d) theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty;

1.7. Cong ty dai chiing phai c¢6 triach nhiém cong b thong tin vé cac cong ty ma timg ctr
vién dang ndm gitt chire vy thanh vién Hoi dong quan tri, céc chirc dﬂ]:l]'l quan ly khic va cac
lgi ich ¢6 lién quan t&i cong ty cuia tng ctr vién Hoi dong quan tri (néwu cd).

2. Viée théng bao vé két qua biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri thuce
hién theo cac quy dinh hudng dan vé cong bo thong tin.

Chwong 11
HOI PONG QUAN TRI

Pidu 11. Quyén va nghia vu ciia Hoi ddng quén trj

1. Hoi ddng quan tri 1a co quan quéan Iy Céng ty, €6 toan quyén nhén danh Céng ty dé quyét
dinh, thyc hién quy‘én va nghia vu cua cong ty, trir cac quyén va nghia vu thugc thim quyén
ctia Pai hgi dong co dong.

2. Quyén va nghia vu ctia Hji dong quan trj do ludt phap, Diéu 1¢ cong ty va Pai hoi dong
c¢b dong quy dinh. Hoi ddng quan tri c6 nhitng quyén han va nghia vy sau:

2.1. Quyét dinh chién luge, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hiing nim
cua Cong ty;

2.2. Kién nghi logi ¢6 phin va téng sé ¢b phin dugc quyén chao ban ciia timg loai;

2.3. Quyét dinh ban ¢d phan chua bén trong pham vi s ¢d phin duge quyén chao béan ctia
tirng loai; quyét dinh huy dong thém vdn theo hinh thirc khac;

2.4. Quyét dinh gia ban ¢b phan va trai phiéu ciia Cong ty;

2.5. Quyét dinh mua lai ¢6 phan theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 133 Ludt
Doanh nghiép;

2.6. Quyét dinh phwong 4n diu tu va dy dn ddu tu trong tham quyén va gi6i han theo quy dinh
cua phép ludt;

2.7. Quyét dinh giai phap phat trién thj trudng, tiép thi va cong nghé;

2.8. Théng qua hop ddng mua, ban, vay, cho vay va hop dong, giao dich khac cé gid urj tir
35% tdng gid tri tai san tro [én dugce ghi trong bdo cdo tai chinh gan nhét ciia Cong ty va hop
ddng, giao dich thude thdm quyén quyét dinh cia Dai hdi dong cd dong theo quy dinh tai
diém d khoan 2 Diéu 138, khoan 1 va khoan 3 Diéu 167 Luét doanh nghiép;

2.9. Biu, mién nhiém, bai nhiém Chi tich Hyi déng quan tri; b6 nhi¢m, mién nhi¢m, ky

két hop ddng, chim dirt hgp ddng dbi véi Téng giam dbe va ngudi quan ly quan trong khéc
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do Diéu 1¢ cong ty quy dinh; quyét dinh tién lwong, thu lao, thudng va loi ich khéc ctiia nhimg
ngudi quan ly do;

2.10. Giam sét, chi dao Tdng giam dbc va ngudi quan 1y khéc trong diéu hanh cong viée kinh
doanh hé’mg ngay cua Cong ty;

2.11.Quyét dinh co cdu té chirc, quy ché quan Iy ndi bd ciia Céng ty, quyét dinh thanh lap
cong ty con, chi nhanh, viin phong dai dién va viéc gop vbn, mua cb phan ctia doanh nghiép
khac;

2.12.Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vy hop Dai hoi df’mg ch dong, triéu tdp hop
Dai hoi dong cb dong hojc lf"ly y kién dé Dai hoi df‘mg cd dong théng qua nghi quyét;
2.13. Trinh bdo cdo tai chinh h?ing niam da duoc kiém toan Ién Pai hoi (l{’:ung ch dong;
2.14.Kién nghi mirc cd tirc dugce tra; quyét dinh thoi han va th tuc tra ¢b tire hogic xir 1y 16
phat sinh trong qua trinh kinh doanh;

2.15.Kién nghi vi¢ce t6 chire lai, giai thé Céng ty; yéu ciu phé san Cong ty:;

2.16.Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat déng Hoi dong quéan tri, Quy ché ndi bd vé quan trj
cong ty sau khi dugc Pai hoi dong cb dong théng qua; Quy ché vé cong b thong tin ctiia Cong
tys

2.17.Quyén va nghia vu khic theo quy dinh cta Luét Doanh nghiép, Ludt Chimg khoén,
quy dinh khéc cta phép ludt va Diéu I& cong ty.

3. Hoi ddng quan tri théng qua nghi quyét, quyét dinh bang biéu quyét tai cude hop, lay y
kién bing vin ban hojc hinh thirc khac do Piéu ¢ cong ty quy dinh. M&i thanh vién Hoi
ddng quan trj c6 mdt phiéu biéu quyét.

4, Trudng hop nghi quyét, quyét dinh do Hoi dng quan trj théng qua trai véi quy dinh
ctia phap ludt, nghi quyét Dai hoi ddng ¢b déng, Diéu 1é cong ty gy thiét hai cho Céng ty
thi céc thanh vién tan thanh thong qua nghi quyét, quyét dinh dé phai cung lién déi chiju tréach
nhiém c4 nhan vé& nghi quyét, quyét dinh d6 va phai dén bu thiét hai cho Céng ty; thanh vién
phan déi thong qua nghi quyét, quyét dinh néi trén dugc mién trir trach nhiém. Truong
hop nay, cb déng cia Cong ty c6 quyén yéu ciu Toa an dinh chi thyc hién hogic hity bo nghi
quyét, quyét dinh néi trén,

Piéu 12. Nhiém vu vA quyén han ciia Hji d’ﬁng quin trj trong viée phé duyét, ky két
hop dbng giao dich.

l. Hoi dong quan tri chép thudn céc hgp ddng, giao dich c6 gia trj nho hon 35% tong gia tri
tai san ghi trén bdo cdo tai chinh géin nhét gitra Cong ty véi mot trong cac ddbi trong sau:

I.1. Thanh vién Hoi dong quéan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng giam ddc, nguoi
quan ly khac va ngudi co lién quan ctia cac doi tugng nay;

1.2. Cé dong, ngudi dai dién iy quyén cta ¢b dong so hitu trén 10% tbng von cb phén phd
thong ctia Cong ty va nhiing nguoi ¢é lién quan ctia ho;

1.3. Doanh nghiép c6 lién quan dén cdc dbi tuong quy dinh tai khoan 2 Diéu 164 Luat
Doanh nghiép.

2. Ngudi dai dién Céng ty ky hogp ddng, giao dich phai thong bao cho thanh vién Hoi déng

quan trj, thanh vién Ban kiém soat vé cac dbi tugng cé lién quan déi véi hop dong, giao dich
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dd va giri kém theo du thao hgp {Téng hodic ndi dung chii yéu cia giao dich. Hoi dong quan
tri quyét dinh viée chip thudn hep dong, giao dich trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhén
duge thong bao, thanh vién Hoi dong quan tri c6 loi ich lién quan dén cac bén trong hop dong,
giao dich khéng c6 quyén biéu quyét.
Pitu 13. Trach nhiém cita Hoi ddng quin tri trong viée triéu tip hop Pai hoi dong
¢ ddng bit thwong
1. Hoi dbng quén tri phai triéu tap hop Pai hoi dong cb dong bt thuong trong céc trudng hop
sau:
1.1. Hoi déng quan trj xét thiy cén thiét vi lgi ich cia Céng ty;
1.2. S& lwgng thanh vién Hoi dong quan trj, Ban kiém soat con lai it hon s6 lugng thanh
vién toi thiéu theo quy dinh cta phap ludt;
1.3. Theo yéu céu ctia ¢& dong hodic nhom cb déng quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 cia Luat
Doanh nghiép; yéu céu triéu tap hop Pai hoi ddng cb dong phai dugc thé hién bang vin
bén, trong d6 néu rd 1y do va myc dich cude hop, co di chir ky ctia cic cd dong lién quan
hoiic viin ban yéu cau dugce 1dp thanh nhiéu ban va tdp hgp du chir ky ctia cic ¢6 dong co lién
quan;
1.4. Theo yéu céu ciia Ban kiém sodt;
1.5. Céc truong hop khac theo quy dinh ctia phap ludt va Diéu I¢ cong ty.
2. Triéu tép hop Pai hdi df"}ng cd dong bét thuong.
Hoi déng quan tri phai triéu tap hop Pai hi dong cb dong trong thai han 30 ngay ké tir
ngay sé lugng thanh vién Hoi ddng quan trj hodic thanh vién Ban Kiém soét con lai it hon 50
lugng thanh vién t6i thidu theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty hoiic nhén dugc yéu ciu quy dinh
tai diém 1.3 va diém 1.4 khoan 1 Diéu nay;
3. Ngudi triéu tap hop Pai hoi dong ¢b dong phai thye hién cdc cong viée sau day:
3.1. Lép danh sich ¢b dong co quyén dy hop;
3.2. Cung cép thong tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sach ¢ dong;
3.3. Lap chuong trinh va ndi dung cude hop;
3.4, Chuén bi tai liéu cho cude hop;
3.5. Dy thao nghj quyét ciia Dai hoi dong cé déng theo ndi dung dy kién cua cude hop; danh
sich va thong tin chi tiét cia céc img cir vién trong tredng hop biu thanh vién Hoi dong
quan tri, thanh vién Ban kiém soat;
3.6. Xéc dinh thoi gian va dia diém hop;
3.7. Gui thong bao moi hop dén timg ¢b déng co quyén du hop theo quy dinh Luét doanh
nghi¢p;
3.8. Cac cong viéc khac phuc vu cude hop.
Chwong IV

CUOC HOP HOI PONG QUAN TRI
Pidu 14. Cujc hop Hoi ddng quin tri
1. Cha tich Hoi dong quan trj dugce bau trong cudc hop déu tién cua Hoi ddng quén tri trong
thoi han 07 ngdy lam viée ké tir ngay két thic béu cir Hoi dong quan tr dé. Cudce hop nay




do thanh vién ¢6 s6 phiéu biu cao nhét hojc ty 1& phiéu bdu cao nhit tiéu tap va cha tri.
Truwdng hop ¢6 nhi¢u hon mét thanh vién ¢6 sé phiéu bau hodic ty 1¢ phiéu bu cao nhét va
ngang nhau thi cdc thanh vién biu theo nguyén tic da sé dé chon 01 ngudi trong sb ho triéu
tap hop Hoi (téng quan tri.

2. Hoi ddng quan tri phai hop it nhdt mdi quy 01 1dn va co thé hop bét thuong.

3. Chu tich Hoi -:TE‘:-ng quan tri triéu tdp hop Hoi déng quan tri trong truong hgp sau

day:

3.1. C6 dé nghi ciia Ban kiém soat;

3.2. C6 d& nghi ciia Giam dbc hodic Téng gidm déc hodic it nhit 05 ngudi quan 1y khac;

3.3. C6 dé nghi cta it nhét 02 thanh vién Hoi dong quan tri;

3.4. Truong hop khéac do Diéu 1é cong ty quy dinh (néu cé).

4. Quy dinh tai khoan 3 Diéu nay phai dugce ldp thanh van ban, trong dé néu ré muc dich,
viin dé can thao luan va quyét dinh thudc thim quyén ctia Hoi ddng quan tr.

5. Chu tich Hoi dong quan trj phai triéu tip hop Hoi ddng quan tri trong thoi han 07 ngay
lam viée ké tir ngay nhén dugc dé nghi tai khoan 3 Piéu nay. Trudong hop khong tri¢u tap
hop Hoi d{:‘:«ng quan tri theo dé nghi thi Cha tich Hoi d{"‘)l‘:g quan tri phai chiu trach nhi¢m ve
nhitng thiét hai xay ra dbi véi Cong ty; ngudi d& nghj co quyén thay thé Cha tich Hoi dong
quan tri triéu tap hop Hoi (!E‘mg quan tri.

6. Chu tich Hoi ddng quén trj hodic nguoi triéu tip hop Hoi dong quén trj phai giri thong béo
moi hop chim nhét 14 03 ngay lam viéc trude ngay hop. Thong bao moi hop phai xdc dinh
cu thé thoi gian va dja diém hop, chwong trinh, cdc van dé thao ludn va quyét dinh. Théng
bao mdi hop phai kém theo tai liéu sir dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét ctia thanh
vién.

Théng bao moi hop Hoi ddng quan trj c6 thé giri bing gidy moi, dién thoai, fax, phuong
tién dién tir hoic phuong thirc khic do Piéu 1& cong ty quy dinh va bao dam dén duge
dia chi lién lac ctia timg thanh vién Hoi ddng quan tri duge dang ky

tai Cong ty.

7. Chu tich Hai dbng quan tri hodc nguoi trigu tap giri thong bao moi hop va céc tai liéu
kém theo dén cdc thanh vién Ban Kiém soat nhu di véi cac thanh vién Hoi ddng quan tri.
Thanh vién Ban Kiém soét ¢6 quyén du céc cude hop Hoi dbng quén tri; co quyén thao
lugn nhung khong dwoc biéu quyét,

8. Cudc hop Hoi ddng quén tri duge tién hanh khi ¢é tir 3/4 téng sb thanh vién tré 1én du
hop. Trudng hop cude hop duge tridu tip theo quy dinh tai khoan nay khéng du sé thanh vién
dir hop theo quy dinh thi dugc trigu tép lin thir hai trong thei han 07 ngay ké tir ngay dy dinh
hop lin thir nhét. Trudng hop nay, cude hop duge tién hanh néu ¢6 hon mot nira sd thanh
vién Hoi déng quan tri du hop.

9. Thanh vién Hoi ddng quan tri duge coi 1a tham du va biéu quyét tai cude hop trong trudng
hop sau day:

9.1. Tham du va biéu quyét tryre liff:]} tai cudc hop;

9.2. Uy quyén cho nguoi khac dén dy hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 11 Diéu
nay;




9.3. Tham du va biéu quyét théng qua hdi nghi tryc tuyén, bé phiéu dién tr hoic hinh thirc
dién tir khac;

9.4. Giri phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thu, fax, thu dién tir;

9.5. Guri phiéu biéu quyét bing phuong tién khéc theo quy dinh trong Piéu 1¢ cong ty (néu
co).

10. Trudmg hop guri phiéu biéu quyét dén cude hop théng qua thu, phiéu biéu quyét phai
dung trong phong bi dén kin va phai dugc chuyén dén Chi tich Hoi ddng quan trj cham
nhét 1a 01 giér trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duge mé trude sy chiing kién ciia tat
ca nhitng ngudi du hop.

11. Thanh vién phai tham du diy du cic cudc hop Hai dong quan trj. Thanh vién dugc uy
quyén cho ngudi khéc dy hop va biéu quyét néu duge da s thanh vién Hoi ddng quan trj
chép thuén.

12. Nghi quyét, quyél dinh ctia Hoi ddng quan tri duge théng qua néu duge da s6 thanh
vién dy hop tan thanh; trudng hop 50 phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi ciing thudc vé
phia c6 y kién ctia Chii tich Hoi ddng quan tri.

Piéu 15. Bién ban hop Héi dong quén trj.

. Céc cude hop Hoi ddng quan tri phai duge ghi bién ban va c6 thé ghi am, ghi va luu giir
dudi hinh thire dién tir khac. Bién ban phai 1ap bing tiéng Viét va c6 thé lap thém bing tiéng
murde ngoai, bao gt’im céc ndi dung chii yéu sau déy:

1.1. Tén, dia chi try s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

1.2. Thoi gian, dia diém hop;

1.3. Muyc dich, churong trinh va ndi dung hop;

1.4. Ho, tén ting thanh vién dy hop hodc ngudoi duge ty quyén dir hop va cach thire dy
hop; ho, tén cac thanh vién khong du hop va ly do;

1.5. Van dé duoc thao ludn va biéu quyét tai cude hop;

1.6. Tom tit phat biéu y kién cta ting thanh vién dy hop theo trinh tir dién bién cua cude
hop;

1.7. Két qua biéu quyét trong dé ghi rd nhitng thanh vién téan thanh, khéng tan thanh va
khong co v kién;

1.8. Vén dé da duoc thong qua va ty 1¢ biéu quyét thong qua twong (ing;

1.9. Ho, tén, chit ky chi toa va ngudi ghi bién ban, trlr trvdng hop quy dinh tai khoan 2
Piéu nay.

2. Trudmg hop chii toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu duge tit ca
thanh vién khac ctia Hoi ddng quan trj tham dy hop ky va co ddy du ndi dung theo quy dinh
tai cac diém 1.1, 1.2, 1.3, 1.4, 1.5, 1.6, 1.7 va 1.8 khoan 1 Diéu nay thi bién ban nay c¢6 hiéu
lyre.

3. Chu toa, ngudi ghi bién ban va nhitng ngudi ky tén trong bién ban phai chiu trach nhiém
vé tinh trung thye va chinh xéc ctia ndi dung bién ban hop Hoi dong quan tri.

4. Bién ban hop Hoi dong quan trj va tai liéu sir dung trong cude hop phai duge luu giir tai
tru s& chinh cta Cong ty.
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5. Bién ban lap bang tiéng Viét va bing tiéng nudc ngoai ¢6 hiéu lyc phap ly nhw nhau.
Trudmg hop c6 sy khac nhau vé ndi dung gitra bién ban bing tiéng Viét va bang tiéng nudc
ngoai thi ndi dung trong bién ban bing tiéng Viét duge dp dung.
Chwong V

BAO CAO, CONG KHAI CAC LQI iCH
Pidu 16. Trinh béo cfio hiing nim
K&t thiic nam tai chinh, Hoi dong quan trj phai trinh Dai hoi ddng cd dong cic bio cdo theo
quy dinh tai Piéu 1¢ cong ty, quy ché ndi b vé quan trj cdng ty va cic quy dinh phap luat cd
lién quan.
Piéu 17. Thii lao, thwéng va lgi ich Khéc ciia thanh vién Hi déng quan tri.
l. Cong ty co quyén trd thii lao, thudng cho thanh vién Hji ddng quan trj theo két qua va hiéu
qua kinh doanh.
2. Thanh vién Hoi dong quan tri dugc hudng thu lao c¢dng viée va thuong. Thu lao cong
viée dugc tinh theo sb ngay cong cAn thiét hoan thanh nhiém vu ctia thanh vién Hoi dong
quén tri va mire thu lao moi ngay. Hoi {I511g quan trj dy tinh mire thi lao cho tirng thanh vién
theo nguyén tic nhét tri. Téng mic thil lao va thuong cta Hoi dong quan tri do Dai hoi dong
b dong quyét dinh tai cude hop thudng nién.
3. Thanh vién Hoi ddng quan tri ndm gitr chire vu diéu hanh hoiic thanh vién Hoi dbng quéan
tri lam viéc tai céc tiéu ban ctia Hoi dfmg quan tri hodc thye hién nhirng cong viéc khac ngoai
pham vi nhiém vu théng thudmg ciia mot thanh vién Hoi dong quén tri, ¢6 thé dugc tra thém
thit lao duéi dang mot khoan tién cong tron g6i theo timg lan, luong, hoa hong, phin trim
lgi nhudn hojic dudi hinh thirc khéc theo quyét dinh ciia Hi dbng quan tri.
4, Thanh vién Hoi dong quan trj c6 quyén dugc thanh todn tht ca céc chi phi di lai, in, & va
céc khoan chi phi hop 1y khac ma ho da phai chi tra khi thue hi¢n trédch nhi¢m thanh vién Hoi
ddng quan trj ctia minh, bao gbm ca cac chi phi phét sinh trong viéc téi tham dur cac cude hop
Dai hoi ddng ¢ doéng, Hoi déng quan tri.
Piéu 18. Cong khai cic lgi ich lién quan
1. Thanh vién Hi dfﬁng quén trj cia Cong ty phai ké khai cho cong ty vé céc lgi ich lién
quan ctia minh, bao gbm;
1.1. Tén, ma sé doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh ctia doanh
nghiép ma ho ¢6 s¢ hitu phin vén gop hoic c¢d phén; ty 18 va thoi diém so hiru phz’in von
gbp hoiic ¢d phén dé;
1.2. Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi try s& chinh, nganh, :1ghé kinh doanh cua doanh
nghiép ma nhig ngudi ¢d lién quan cua ho cling s& hitu hofic s hitu riéng phén vén gop
hoific ¢b phin trén 10% vén diéu €.
2. Viéc ké khai quy dinh tai khoan | Diéu nay phai dugc thye hién trong thai han 07 ngay
lam viéc, ké tir ngdy phét sinh lgi ich lién quan; viéc sira dbi, bd sung phai duge thong bao
vGi Cong ty trong thai han 07 ngay lam vige, ké tir ngay c6 sira doi, bd sung trong (mg.
3. Thanh vién Hoi dong quan trj nhin danh cd nhin hofic nhin danh nguoi khac dé thye hién
cong viée dudi moi hinh thire trong pham vi cong vi¢e kinh doanh ctia Cong ty déu phai giai
trinh ban chét, ndi dung ctia cong viée do trude Hoi ddng quan trj va chi dugc thyc hién




khi duge da s6 thanh vién con lai cia Hoi dong quan tri chip thudn; néu thye hién ma
khong khai bao hodc khong duge su chﬁp thudn cua Hoi dfmg quan trj thi tit ca thu nhép c6
dugce tir hoat ddng d6 thude vé Cong ty.
Chwong VI
MOI QUAN HE CUA HQI PONG QUAN TRI

Dit¢u 19. Mbi quan hé giiva cac thanh vién Hji (‘ll’:ing quén tri
I. Quan h¢ giira cdc thanh vién Hoi dong quan trj 1a quan hé phdi hop, cdc thanh vién Hoi
ddng quan tri ¢6 trach nhiém théng tin cho nhau vé vén d& c6 lién quan trong qua trinh xir ly
cong viéc dugce phan cong.
2. Trong qua trinh xtr Iy cong viée, thanh vién Hoi dbng quan tri dwgc phan cong chiu
trdch nhiém chinh phai chi déng phéi hop xir Iy, néu ¢6 vin dé lién quan dén linh vye do
thanh vién Héi dong quan tri khac phy trach. Trong truong hop gitra cac thanh vién Hoi
dbéng quan trj con c¢é ¥ kién khac nhau thi thanh vién chiu trach nhiém chinh bao c4o Chu tich
Hoi dong quén tri xem xét quyét dinh theo thdm quyén hoic td chirc hop hoic ldy ¥ kién cua
céc thanh vién Hoi dong quan trj theo quy dinh ctia phap ludt, Piéu 18 cong ty va Quy ché
nay.
3. Trong trudng hgp cé sy phin cong lai gitta cdc thanh vién Hoi dbng quan trj thi cac
thanh vién Hoi dong quan tri phai ban giao cong viée, hé so, tai liéu lién quan. Viéc ban giao
nay phai dugc lap thanh vin ban va bao cao Chu tich Hoi dé‘mg quan tri vé viéc ban giao do.
Didu 20. Moi quan hé véi ban diéu hanh

Véi vai trd quan tri, Héi dong quén tri ban hanh cac nghj quyét dé Téng giam déc va bd
may diéu hanh thye hién. Ddng thoi, Hoi détag quan trj kiém tra, giam sat thyc hién céc nghj
qu}rél.
Piéu 21. Mbi quan hé vai Ban Kiém soat
1. Mbi quan hé gitra Hoi df‘mg quan trj va Ban Kiém soat 12 quan hé phf)i hop. Quan hé lam
viée giira Hoi dong quan tri véi Ban Kiém sodt theo nguyeén tic binh ding va doc lap, déng
thoi phéi hop chit ché, hd tro 1dn nhau trong qua trinh thue thi nhi¢m wy,
2. Khi [iép nhén céc bién ban kiém tra hodc bdo céo téng hop ctia Ban Kiém soat, Hoi
dong quan trj ¢6 trach nhiém nghién ciru va chi dao cac bd phén c6 lién quan xdy dung ké
hoach va thue hién chin chinh kip thoi.

Chuong VII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 22. Hiéu lye thi hanh.
Quy ché hoat déng ctia Hoi dbng quan trj Cong ty cb phﬁn quéc té Phwong Anh bao gdm
VII chuong, 22 diéu va c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay...... thang....... nam 2021.
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Chwong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung
1. Pham vi didu chinh: Quy ché hoat dong ciia Ban kiém soat quy dinh co cu té chirc nhan
sy, tiéu chuén, diéu kién, quyén va nghia vu ctia Ban kiém soat va céc thanh vién Ban kiém
sodt theo quy dinh tai Ludt Doanh nghiép, Dicu I¢ cong ty va cac quy dinh khéc c6 lién quan.
2. Bbi tugng ap dung: Quy ché hoat déng ciia Ban kiém sodt duge dp dung cho Ban kiém sodt
v céc thanh vién Ban kiém soét.
Diéu 2. Nguyén tic hoat djng cita Ban kiém soit
Ban kiém sodt lam viée theo nguyén tic tip thé. Céc thanh vién cla Ban kiém sodt chiu trach
nhiém cd nhén vé phan viéc cia minh va cing chiju trach nhig¢m trude Dai hdi dong c6 dong,
triede phap ludt vé cac cong viée, quyét dinh ctia Ban kiém soat.

Chwong 11

THANH VIEN BAN KIEM SOAT

Diéu 3. Quyén va nghia vu ciia thanh vién Ban kiém soat
1. Tuan thi dang phap ludt, Diéu 1¢ cong ty, nghi quyét Pai hoi ddng ¢ déng va dao dirc
nghé¢ nghiép trong thye hi¢n quyen va nghia vu duoc giao.
2. Thyre hién quyén va nghia vu duge giao mot cach trung thyce, cin trong, t6t nhit nhdm bao
dam lgi ich hgp phap toi da cia Cong ty.
3. Trung thanh véi lgi ich ciia Cong ty va ¢b dong; khong lam dung dia vi, chire vu va sir dung
thong tin, bi quyét, co hoi kinh doanh, tai san khéc ctia Cong ty dé thu lgi ¢4 nhan hogic phyc
vt lgi ich cia td chite, cd nhéan khic hodc lam ton hai tGi lgi ich cia Cong ty.
4. Nghia vu khac theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 1é cong ty.
5. Trudmg hop vi pham quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3 va 4 Diéu nay ma giy thiét hai cho
Cong ty hodc ngudi khédc thi thanh vién Ban kieém sodt phai chju trach nhi¢m ca nhan hodc
lién d&i boi thudng thiét hai dé. Thu nhip va lgi ich khac ma thanh vién Ban kiém soat co
dugce do vi pham phai hoan tra cho Cong ty.
6. Truong hgp phat hién c6 thanh vién Ban kiém soat vi pham trong thue hién quyén va nghia
vu duoe giao thi phéi théng bao bing vin ban dén Ban kiém sodt, yéu cau ngudi co hanh vi
vi pham chdm dit hanh vi vi pham va khéc phyc hiu qua.
Piéu 4. Nhiém ky va s6 lwgng thanh vién Ban kiém soat
1. Ban kiém soat c6 03 thanh vién, nhiém ky ctia thanh vién Ban kiém sodt khéng qua 05 nam
va ¢6 thé duge biu lai vai sé nhiém ky khong han ché.
2. Thanh vién Ban kiém soat khéng nhét thiét phai la ¢d dong cua Cong ty.
3. Ban kiém soat phai ¢ hon mét nira s6 thanh vién thudng tra & Viét Nam.
4. Trudmg hop thanh vién Ban kiém sodt ¢6 cting thoi diém két thic nhiém ky ma thanh vién
Ban kiém soat nhiém ky méi chwa duge bau thi thanh vién Ban kiém soat da hét nhiém ky
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van tiép tuc thue hién quyén va nghia vu cho dén khi thinh vién Ban kiém sodt nhiém ky mdi
durge bau va nhan nhiém vu.

Piéu 5. Tiéu chuin va didu kién thanh vién Ban kiém soat

1. Thanh vién Ban kiém soét phai dap Gmg cdc tiéu chuin va diéu kién sau day:

a) Khéng thude dbi twong theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 cua Luét doanh ngh i¢p;

b) Pugc dao tao mdt trong cac chuyén nganh vé kinh t&, tai chinh, k& toan, kiém toan, lujt,
quan trj kinh doanh hodc chuyén nganh pht hgp véi hoat dong kinh doanh ciia Cong ty;

c) Khong phai 1a ngudi ¢6 quan hé gia dinh cia thanh vién Hoi dong quan tri, Téng Giam dbc
va ngudi quan ly khac;

d) Khéng phai 1 nguoi quan Iy Coéng ty, khong nhét thiét phai la ¢é déng hodic ngudi lao
dong cua Cong ty;

g) Tiéu chudn va diéu kién khac theo quy dinh khic ctia phap ludt c6 lién quan va Diéu 1&
cong ty.

2. Ngoai céc tiéu chudn, diéu kién quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, thanh vién Ban kiém soat
cong ty dai ching theo quy dinh tai diém b khoan 1 DPiéu 88 ctia Luat Doanh nghiép khong
dugce la ngudi ¢é quan hé gia dinh cia ngudi quan ly doanh nghiép clia Cong ty va cong ty
me; ngudi dai dién phan von ciia doanh nghiép, ngudi dai dién phan vén nha nude tai cong
ty me va tai Cong ty.

Ditu 6. Truong Ban kiém soat |

1. Trudng Ban kiém soét phai ¢6 bing tdt nghiép dai hoc trér 1én thude mét trong céc chuyén
nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan trj kinh doanh hodc chuyén nganh cé
lién quan dén hoat dong kinh doanh ctia doanh nghiép.

2. Trudng Ban kiém sodt do Ban kiém soét biu trong s6 cc thanh vién Ban kiém sodt; viée
béu, mién nhiém, bai nhiém theo nguyén tic da so.

3. Quyén va nghia vy ctia Trudng Ban kiém sodt do Piéu 1& cong ty quy dinh.

Diéu 7. Pé cii, ing civ thanh vién Ban kiém soat

1. C6 déng hodic nhém cd dong sé hiru tir 10% tdng sb ¢b phén phé thong trdr 1én co quyén dé
ctr ngudi vao Ban kiém soat. Viée dé cir ngudi vao Ban kiém soat thyce hién nhu sau:

a) Céc cb dong phd thong hgp thanh nhém dé dé et ngudi vao Ban kiém soat phai thong bio
vé viéc hop nhém cho céc cd dong du hop biét trude khi khai mac Pai hgi (l-:'ﬁng co dong;

b) Cin cir s6 luong thanh vién Ban kiém soat, ¢é déng hodic nhém cd déng quy dinh tai khoan
nay dugc quyén dé cir mdt hodic mot sd ngudi theo quyét dinh ctia Pai hi ddng ¢ dong lam
tmg ctr vién Ban kiém soat. Truomg hop s6 (g ctr vién duge ¢6 dong hojic nhom ¢6 dong dé
ctr thip hon s6 tmg ctr vién ma ho duge quyén dé cir theo quyét dinh ciia Pai hoi dong ¢
dong thi sd tng ctr vién con lai do Hai ddng quan tri, Ban kiém soat va céic cd dong khéc dé
cr.

2. Trwdng hop sb lwong tmg cir vién Ban kiém soét théng qua dé cir va g ctr van khong du
sb lugng cin thiét theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 115 Luét Doanh nghiép, Ban kiém soét
duong nhiém gidi thiéu thém rng cir vién hoiic td chire dé cir theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong
ty, Quy ché ndi bd vé quan tri cdng ty va Quy ché hoat dong cia Ban kiém sodt. Viéc Ban




kiém soat dwong nhiém gi6i thiéu thém (g ctr vién phai duge cong bd rd rang trude khi Dai
hoi ddng ¢ dong biéu quyét bau thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh ciia phap ludt.
Piéu 8. Cach thire biu, mién nhi¢m, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat

1. Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soét thude thAm quyén ctia hoi dong
co dong.

2. Viée biéu quyét biu thanh vién Ban kiém soat phai thyc hién theo phuong thirc biu dén
phié‘u, theo d6 médi ¢b déng c6 téng sb phiéu biéu quyét twong g vdi tong s6 ¢b phén s¢ hitu
nhan véi s thanh vién dugc biu cia Ban kiém sodt va cd dong cé quyén don hét hojic mt
phin téng s& phiéu béu ctia minh cho mot hogic mét s6 g ctr vién. Nguoi tring ctr thanh
vién Ban kiém soat duge xéc dinh theo s6 phiéu biu tinh tir cao xudng thip, bt diu tir tng
cir vién ¢ sd phiéu bau cao nhit cho dén khi du sé thanh vién quy dinh tai Piéu 1é cong ty.
Trudng hop 6 tir 02 img cir vién trd 1én dat cing s phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cuff‘ri
ciing ctia Ban kiém soat thi s& tién hanh bau lai trong so cac tng cir vién ¢6 s6 phicu biu
ngang nhau hoiic lya chon theo tiéu chi quy dinh tai quy ché bau cir hodc Diéu 1¢ cong ty.
Piéu 9. Céc truong hgp mién nhi¢m, bai nhi¢m thanh vién Ban kiém soAt

1. Pai hoi déng c¢b déng mién nhiém thanh vién Ban kiém soat trong trwdong hop sau day:

a) Khong con di tiéu chudn va diéu kién 1am thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh tai Piéu
169 ctia Ludt Doanh nghiép;

b) Cé don tir chirc va duge chép thuén;

¢) Truong hgp khic do Diéu 1¢ cong ty quy dinh.

2. Dai hoi dong ¢6 dong bai nhiém thanh vién Ban kiém sodt trong trudng hop sau day:

a) Khong hoan thanh nhi¢m vy, cong viéc dugce phéin cong;

b) Khéng thure hién quyén va nghia vy ctia minh trong 06 thang lién tyc, trir trudng hop bét
kha khang;

¢) Vi pham nhiéu ldn, vi pham nghiém trong nghia vy cta thinh vién Ban kiém soat theo quy
dinh cuia Ludt Doanh nghiép va Diéu I¢ cong ty;

d) Truong hop khéc theo nghi quyét Dai hoi dong cb dong.

Piéu 10. Thong bio vé biu, mién nhigm, bii nhi¢m thanh vién Ban kiém sost

1. Trudng hop da xéc dinh duge tng cir vién Ban kiém soét, Cong ty phai cdng b thong tin
lién quan dén céc (mg ctr vién i thiéu 10 ngay trude ngay khai mac hop Dai hdi déng cb
dong trén trang thong tin dién ur cia Cong ty dé co dong co the tim hicu vé cdc (mg cur vién
ndy trude khi bo phiéu, (g cir vién Ban kiém soat phai c6 cam két bing vin ban vé tinh trung
thyre, chinh xdc cia cée théng tin ca nhan duge cong bé va phai cam két thye hién nhiém vu
mdt cdch trung thye, ciin trong va vi lgi ich cao nhat clia cong ty ncu duge bau lam thanh vién
Ban kiém sodt. Thong tin lién quan dén g ctr vién Ban kiém soat dugce cong b bao gbm:
a) Ho tén, ngay, thang, nim sinh;

b) Trinh d§ chuyén mon;

¢) Qua trinh cong tac;

d) Cac chirc danh quan ly khdc;

d) Loi ich c6 lién quan téi Cong ty va céc bén c6 lién quan ciia Cong ty;




e) Céic thong tin khac (néu co) theo quy dinh tai Piéu 1& cong ty;
g) Cong ty phai ¢é trach nhiém cong b thong tin vé cac cong ty ma g cir vién dang nim
gitr cac chire danh quan ly va cac lgi ich ¢é lién quan tdi Cong ty cia tng cir vién Ban kiém
sodt (néu co).
2. Vigc thong bao vé két qua biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soét thuc hién
theo cac quy dinh hudng dan vé cong bo thong tin,
Chwong I11
BAN KIEM SOAT

Piéu 11, Qllyén, nghia vu va trach nhiém ciia Ban kiém sodat

1. Ban kiém soat thyre hién giam sét Hoi dong quén trj, Toéng Giam déc trong viée quan Iy va
diéu hanh Cong ty, chiu trach nhiém trude Pai hoi dong ¢b déng trong thyre hién cdc nhiém
vu duge giao.

2. Kiém tra tinh hop ly, hgp phap, tinh trung thye va mire d cin trong trong quan ly, diéu
hanh hoat dong kinh doanh; tinh hé théng, nhét quan va phi hop clia cong tac ké toan, théng
ké va lap bao cao tai chinh.

3. Thdm dinh tinh diy da, hgp phép va trung thyre ctia bao cdo tinh hinh kinh doanh, bio cdo
tai chinh hiing nam va 06 thang ciia Céng ty, bdo cdo danh gid cong tac quan ly ctia Hoi dong
quan trj va trinh bao cdo thim dinh tai cuge hop Pai hdi df"mg c6 dong thudng nién. Ra sodt
hop dong, giao dich véi ngudi c6 lién quan thude thdm quyén phé duyét cua Hoi déng quan
tri hodc Pai hdi déng cd dong va dua ra khuyén nghi vé hop ddng, giao dich cin cé phé duyét
ctia Hoi ddng quan tri hodic Pai hoi dong ¢ dong.

4. Ra sodt, kiém tra va danh gia hiéu luc va hiéu qua ctia hé théng kiém sodt ndi bo, kiém toan
ndi bd, quan 1y rai ro va canh bdo sém cua Cong ty.

5. Xem xét sd ké todn, ghi chép ké toan va cac tai liéu khédc ciia Cong ty, céng viée quan 1y,
diéu hanh hoat déng cta Céng ty khi xét thiy cin thiét hodic theo nghi quyét Dai hoi dong c6
ddng hodic theo yéu céu cia cb déng hodic nhém ¢ déng quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 Luét
Doanh nghiép.

6. Khi c6 yéu cau cia ¢b dong hodc nhom cb déng quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 Luit Doanh
nghiép, Ban kiém soét thwe hién kiém tra trong thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngay nhin
dugc yéu ciu. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay két thuc kiém tra, Ban kiém sodt phai bao
céo vé nhitng vin dé duoc yéu céu kiém tra dén Hoi ddng quén tri va ¢d dong hodic nhém cb
dong c6 yéu ciu, Viéc kiém tra ctia Ban kiém soét quy dinh tai khoan nay khéng dugc can tré
hoat déng binh thudng ctia Hoi ddng quan trj, khong gay gian doan diéu hanh hoat déng kinh
doanh ctia Cong ty.

7. Kién nghj Hoi dtfing quan ftrj hodc Dai hi df‘)llg cb dong bién phép sira dbi, bd sung, cai
tién co céu té chirc quan 1y, gidgm sat va diéu hanh hoat dong kinh doanh ctia Cén gty.

8. Khi phét hién ¢ thanh vién Hdi dong quan tri, Tong Giam déc vi pham quy dinh tai Diéu
165 Ludt doanh nghiép phai théng bio ngay bing vin ban cho Hoi ddng quan tri, yéu ciu
ngudi ¢é hanh vi vi pham chim dat hanh vi vi pham va ¢6 giai phép khic phuc hdu qua.

9. Tham dy va tham gia thdo ludn tai cac cudc hop Dai hoi dt’ing cb dong, Hoi déng quan tri
va cdc cudc hop khac ciia Cong ty.




10. Str dung tu van doc lap, bd phan kiém toan ndi bd ciia Cong ty dé thuc hién nhiém vy
dugce giao.

11. Ban kiém soat cé thé tham khao y kién cia Hoi dong quan trj trude khi trinh bao cdo, két
ludn va kién nghi Ién Dai hoi dong ¢6 dong.

12. Kiém tra timg véin dé cu thé lién quan dén quan 1y, diéu hanh hoat dong ctia Céng ty theo
dé nghj cia ¢b déng.

13. Yéu chu Hoi ddng quan trj phai triéu tip hop bt thuong Pai hoi démg cd dong.

14. Thay thé Hoi ddng quan trj triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong trong thoi han 30 ngay
trong truwong hop Hoi ddng quan trj khong triéu tap hop Dai hoi ([{:'mg cb dong theo quy dinh
tai khoan 3 Piéu 140 Luét Doanh nghiép.

15. D& nghi Chu tich Hoi ddng quan tri phai tri¢u tap hop Hoi ddng quan tri.

16. D& xudt va kién nghi Dai hoi ddng ¢ dong phé duyét danh sach t6 chirc kiém toan duge
chip thudn thyuce hién kiém toan Bdo cdo tai chinh ctia Cong ty; tb ‘ChI.'I’C lfiém todn duge chip
thuin thue hién kiém tra cdc hoat dong cia Cong ty khi xét thay can thiét.

17. Chiu triach nhiém trudc ¢ dong vé hoat ddng gidm sat ctia minh.

18. Gidm sat tinh hinh tai chinh Céng ty, viéc tudn thu phép ludt cua thanh vién Hoi déng
quan tri, Téng Gidm dbc, ngudi quan ly khac trong cc hoat dong.

19. Pam bao phdi hop hoat dong voi Hoi dong quan tri, Tong Gidm ddc va ¢ dong.

20. Thue hién cdc quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ciia Lu@t Doanh nghiép, Diéu 1
cong ty va Nghi quyét cia Dai hdi dong co dong.

Pitu 12. Quyén dwoc cung cip thong tin ciia Ban kiém soat

. Tai liéu va théng tin phai dugc gii dén thanh vién Ban kiém soét cing thoi diém va theo
phuong thirc nhu doi vai thanh vién Hoi dong quén tri, bao gom:

a) Théong bao mdi hop, phiéu ldy ¥ kién thanh vién Hoi dong quan tri va tai liéu kém theo;

b) Nghi quyét, quyét dinh va bién ban hop ctia Dai hoi ddng cb déng, Hoi ddng quan tri;

¢) Bdo cdo ctia Téng Giam dde trinh Hi déng quéan tri hodc tai liéu khiac do Cong ty phat
hanh.

2. Thanh vién Ban kiém soat ¢6 quyén tiép cin ho so, tai liéu ctiia Cong ty luu giit tai try so
chinh, chi nhanh va dia diém khac; ¢6 quyén dén dia diém lam viéc ciia ngudi quan Iy va nhén
vién ctia Cong ty trong gid lam vigce.

3. Hoi ddng quan tri, thanh vién Hoi dong quan trj, Téng Giam ddc, ngudi quan ly khéc phai
cung cap diy du, chinh xac, kip thoi thong tin, tai liéu vé cong téc quan ly, diCu hanh va hoat
dong kinh doanh cua Cong ty theo yéu céu cua thanh vién Ban kiém soat hoiic Ban kiém soat.
Piéu 13. Trach nhiém ciia Ban kiém soat trong vige triéu tip hop bét thwong Pai hoi
dong cb dong

1. Ban kiém soét ¢6 tréch nhiém thay thé Hoi dong quan trj tri¢u tap hop Dai hoi ddng cd
dong trong thoi han 30 ngdy trong trudong hop Hoi ddng quan tri khong triéu tip hop Dai hoi
dong co dong trong cac trudng hop sau day:

a) 6 thanh vién Hoi dong quén tri, Ban kiém soét con lai it hon s6 thanh vién theo quy dinh
cua phap ludt;
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b) Theo yéu céu cuia ¢d déng hodic nhom c6 déng quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 Luét Doanh
nghiép;
¢) Khi ¢ yéu cau triéu tap hop bt thuong Pai hoi dong cd dong ciia Ban kiém sodt nhing
Héi dong quan tri khong thire hién.
2. Trudmg hop Ban kiém sodt khong triéu tip hop Pai hoi ddng cb dong theo quy dinh thi Ban
kiém soat phai boi thudng thiét hai phét sinh cho Cong ty.
3. Chi phi triéu tap va tién hanh hop Pai héi dong c6 dong theo quy dinh tai khoan 1 Diéu
nay sé dugc Cong ty hoan lai.
Chuwong IV
CUQC HQP BAN KIEM SOAT
Diéu 14. Cupe hop ciia Ban kiém sodt
1. Ban kiém soét phai hop it nhét hai ldn trong mét nam, s lwgng thanh vién tham duy hop it
nhét 1a hai phén ba (2/3) sb thanh vién Ban kiém sodt.
2. Ban kiém soét c6 quyén yéu cu thanh vién Hoi {tf‘}ng quan tri, Téng Giam dbe va dai dién
t0 chirc kiém toan duoc chz"ip thuén tham du va tra 1o cae van dé can duge lam ro.
Piéu 15, Bién ban hop Ban kiém soat
Bién ban hop Ban kiém sodt dugce 1ap chi tiét va 16 rang. Ngudi ghi bién ban va cac thanh
vién Ban kiém soat tham dy hop phai ky tén vao bién ban cudc hop. Cac bién ban hop ctia
Ban kiém soat phai dugc luu gitr nhim xac dinh trach nhiém cua tirng thanh vién Ban kiém
SOAt.
Chwong V
BAO CAO VA CONG KHAI LOI iCH

Piéu 16. Trinh béo cAo hang nim

Céc Béo céo ctia Ban kiém sodt tai cude hop Pai hoi d%mg cd dong thudng nién bao g-f‘im cac
ndi dung sau day:

1. Bdo c4o vé két qua kinh doanh ciia Cong ty, vé két qua hoat dong ciia Hoi dong quan tri,
Téng Giam dbc dé trinh Pai hoi déng cb dong thong qua tai cude hop Pai hoi dong b dong
thudng nién.

2. Béo cdo tr danh gia két qua hoat dong cua Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém sodt.

3. Thu lao, chi phi hoat dong va cac lgi ich khéc ciia Ban kiém sodt va tirng thanh vién Ban
kiém sodt.

4. 'I‘-ﬂng két céc cude hop ctia Ban kiém sodt va céc két luan, kién nghi cua Ban kiém sodt; két
qua giam sat tinh hinh hoat ddng va tai chinh ctia Cong ty.

5. Két qua giam sat déi véi Hoi dong quéan tri, Téng Giam dde va nhitng ngudi didu hanh
doanh nghiép khac.

6. Két qua danh gia sy phdi hgp hoat dong gitra Ban kiém soat véi Hoi ddng quan trj, Tong
Giam ddc va cac co dong.

7. Bé xuit va kién nghi Pai hoi déng cd déng phé duyét danh sach td chire kiém todn duoc
chip thuan thyc hién kiém toan Béo cdo tai chinh ctia Cong ty; td chirc kiém toan duge chip
thudn thye hién kiém tra cdc hoat dong ctia Cong ty khi xét lhﬁy cén thiét.




Piéu 17. Tha lao, tién lwong va qu}'én loi khic

Theo Diéu 1¢ ¢ong ty, thi tién luvong, thi lao, thudng va loi ich khéc ciia thanh vién Ban kiém
soat duge thue hién theo quy dinh sau day:

1. Thanh vién Ban kiém soét dugc tra tién luong, thii lao, thudng va lgi ich khéc theo quyét
dinh ctia Pai hdi dong cd déng. Pai hdi dong cd dong quyét dinh téng mire tién lwong, thi
lao, thudng, lgi ich khac va ngén sach hoat dong héng nam cua Ban kiém sodt.

2. Thanh vién Ban kiém sodt dugc thanh toan chi phi @n, ¢, di lai, chi phi sir dung dich vu tu
vin doc ldp v&i mire hop ly. 'I"éng mire thi lao va chi phi nay khéng vuot qua téng ngfin séch
hoat dong hiing nam ctia Ban kiém soat da dugc Pai hoi ddng ¢ dong chdp thudn, trir truong
hop Dai héi dong ¢b déng c6 quyét dinh khiéc.

3. Tién lwong va chi phi hoat déng ctia Ban kiém soat duge tinh vao chi phi kinh doanh cta
Cong ty theo quy dinh ctia phap ludt vé thué thu nhap doanh nghiép, quy dinh khac ctia phap
ludt cé lién quan va phai dugce 1dp thanh muc riéng trong bdo cdo tai chinh hing ndm cta
Cong ty.

Piéu 18. Cong khai cac lgi ich lién quan

I. Thanh vién Ban kiém soét ciia Cong ty phai ké khai cho Cong ty vé& céc lgi ich lién quan
ctia minh, bao gdm:

a) Tén, ma sb6 doanh nghiép, dia chi tru s¢ chinh, nganh, ngilé kinh doanh ctia doanh nghiép
méa ho lam chu hoiic s& hiru phén von gop hodc ) ph@in; ty 1€ va thoi diém lam chu, so hitu
phén vén gop hodc ¢b phin d6;

b) Tén, mi s6 doanh nghiép, dia chi try s& chinh, nganh, nghé kinh doanh cua doanh nghiép
ma nhirng ngudi ¢d lién quan cia ho lam chi, cing s& hitu hodc s& hivu riéng phén vén 2op
hoiic ¢b phﬁn trén 10% von diéu l&.

2. Viéc ké khai theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai duge thuc hién trong thai han 07
ngay lam viéc ké tir ngay phét sinh lgi ich lién quan; viéc sira doi, bd sung phai dugc thong
bao véi Cong ty trong thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngay c6 sira dbi, bd sung twong g,
3. Thanh vién Ban kiém soat va nhirng ngudi c¢6 lién quan ciia céc thanh vién Ban kiém soét
chi duge sir dung nhitng théng tin cé duge nhér chire vu etia minh dé phuc vu lgi ich ctia Cong
ty.

4. Thanh vién Ban kiém soat va nhimg ngudi cé lién quan ciia cac thanh vién nay khéng dugce
st dung hodc tiét 16 cho ngudi khac cac thong tin ndi bo dé thuc hién cde giao dich co lién
quan.

Chwong VI
MOI QUAN HE CUA BAN KIEM SOAT
Diéu 19. Mdi quan hé giira cic thanh vién Ban kiém soat

Cic thanh vién Ban kiém soat ¢c6 moi quan hé doc ldp, khong phu thude ldn nhau nhung c6
su phdi hop, cdng tac trong cong viée chung dé dam bao thue hién tdt trach nhiém, quyén va
nhiém vu ctia Ban kiém soét theo quy dinh phép ludt va Didu 1é céng ty. Trudng Ban Kiém
sodt la ngudi diéu phéi cong viée chung ctia Ban kiém soat nhung khong c6 quyén chi phéi
cac thanh vién Ban kiém sot.

Di¢u 20. Mdi quan hé véi ban diéu hanh




Ban kiém soat c6 mdi quan h¢ doc lap vai ban diéu hanh Cong ty, la don vi thue hién chire
ning giam sat hoat dong ctia ban diéu hanh.

Pidu 21. Méi quan hé voi Hoi ddng quin tri
Ban kiém sodt co mbi quan hé doc lap véi Hoi dong quén tri Cong ty, 1a don vi thue hién chire
ndng giam sat hoat dong cuia Hoi dong quan tri.
Chwong VII

DPIEU KHOAN THI HANH
Piéu 22. Hiéu lwe thi hanh
Quy ché hoat dong cuiia Ban kiém soat Céng ty ¢b phin Qubc té Phuong Anh bao gbm 7
chuong, 22 diduva c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay.......thang......nam 2021,

TM. BAN KIEM SOAT
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