CONG TY CP VAT TU - XANG DAU  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
’ (COMECO) Péc 1ip — Ty do — Hanh phic
8é: AT /QD-HBQT

Tp. H6 Chi Minh, ngdy 43 théng 4 ndm 2021

QUYET PINH
V/v Ban hanh Quy ché ndi b vé quén tri cOng ty va
Quy ché hoat dfng ciia Hi ddng quan tri
Céng ty Co phén Vit tw — Xéng dau

HOI PONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN VAT TU - XANG DAU

Cén cve Ludt Doanh nghiép ngay 17 thdang 6 ndm 2020;
Céin cik Ludt Chilmg khodn ngay 26 thang 11 ndm 2019;

Can cit Nghi dinh s8 155/2020/ND-CP ngdy 31 thang 12 ndm 2020 cia
Chinh phi: quy dinh chi tiét thi hanh mt s6 diéu cua Ludt Chimg khoan,

Céin cir Théng tu s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thing 12 nim 2020 ctia B
trudng B Tai chinh huéng dan mot s6 diéu vé quan tri cong ty dp dung doi véi
cong ty dai ching tai Nghi dinh s6 1 55/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020
ciia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mgt s6 diéu cua Ludt Chung khodn,

Céin cir Piéu 16 t6 chire va hoat ding cua Cong ty Cé phan Vit tu - Xng ddu
(COMECO);

Ciin cie Nghi quyét Dai hgi ddng cd dong thudng nién ndm tdi chinh 2020
ngay 23 thdng 4 ndm 2021 cua Céng ty C6 phan Vat tu - Xdng ddu (COMECO).

QUYET PINH:
Pidu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché ndi bd vé quin

A

tri cong ty” va “Quy ché hoat d9ng ciia Hoi dong quén tri” Cong ty Cb phan
Vit tu — Xang dau.

Pidu 2. Quyét dinh nay cé hiéu lye thi hanh ké tix ngay ky.

Pidu 3. Cac thanh vién Hdi dong quan tri, Ban kiém sodt, Ban Toéng gidgm
dbc va cac don vi/ ¢4 nhan lién quan c6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhin:

- Nhuwr didu 3 “Pé thyc hién”;
- Tr¢ Iy TGB;

- Thu ky Cong ty;

-Lwu VT.







CONG TY CP VAT TU -XANG DAU  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(COMECO) Pdc 1ap — Tw do — Hanh phiic

TP.HS Chi Minh, ngdy 2> thang 4 ndm 2021

QUY CHE HOAT DONG CUA HOI PONG QUAN TRI
(Ban hanh theo Nghi quyét Dai hii dong co déong thuong nién ndm tai chinh 2020
ngay 23 thang 4 ndm 2021 cva Cong ty Cé phan Vét tw— Xdng dau)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Picu 1. Pham vi didu chinh va d6i twgng 4p dung

1. Pham vi didu chinh: Quy ché hoat dong ctia Hoi ddng quan trj quy diph co
céu t chirc nhén sy, nguyén tac hoat ddng, quyén han, nghfa vu clia Héi dong quén
tri va céc thanh vién H6i dong quén tri nhim hoat déng theo quy dinh tai Luit Doanh
nghiép, Didu 1¢ cdng ty va cdc quy dinh khac ctia phdp ludt ¢6 lién quan.

2. Déi tugng ap dung: Quy ché nay dugc 4p dung cho Hoi ddng quén tri, céc
thanh vién Hoi dong quan tri.

Diéu 2. Nguyén tic hoat ddng ciia Hi ddng quan tri

1. i ddng quan trj lam vigc theo nguyén téc tap thé. Cac thanh vién clia Hoi
ddng quan trj chju trich nhiém ca nhén vé phén vi¢c clia minh va clng chiu trach
nhiém trudc Dai hoi dong c6 dong, trude phap luat v& cac nghi quyét, quyét dinh
ciia HOi @dng quan tri doi voi su phat tri€n cia Cong ty.

2. Hoi ddng quén tri giao trach nhiém cho Tbng gism dbe t§ chirc didu hanh
thye hidn cdc nghi quyét, quyet dinh cia Hoi dong quan tri.

. A Chuong 11 .
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI

Pidu 3. Quyén va nghia vu ciia thanh vién Hi ddng quan tri

1. Thanh vién Hoi déng quén tri co day du céc quyén theo quy dinh ctia Luft
Chimng kho4n, phap ludt lién quan va Diéu 1é cong ty, trong d6 co quyén duge cung
cép cac thong tin, tai ligu vé tinh hinh tai chinh, hoat déng kinh doanh cla Cong ty
va ctia cac don vi trong Cong ty.

" 9. Thanh vién Hbi ddng quén tri c6 nghia vy theo quy dinh tai Didu 18 cong ty

va cac nghia vy sau:

a) Thuc hién cdc nhiém vu cua minh mdt cach trung thyec, can trong vi loi ich
cao nhit ctia c6 dong va ctia Cong ty; '



b) Tham dy day di céc cude hop cua Hoi ddng quan tri va co ¥ kién vé céc
vin d& dugc dua ra thio Iuin;

¢) B4o cdo kip thoi, ddy da véi Hoi dong quan tri cac khoan thi lao nhin dugc
tlr cdc cOng ty con, cbng ty lién két va céc t8 chirc khac;

d) Bo cdo Hoi ddng quén tri tai cude hop gan nhét céc giao dich giita Cong
ty, cong ty con, cong ty khac do Cong ty ndm quyén kiém soét trén 50% tr& 1én vén
diéu 18 v6i thanh vién Hoi ddng quan tri va nhitng nguoi ¢6 1ién quan cua thanh vién
do; giao dich giita Cong ty véi cdng ty trong d6 thanh vién Héi dong quén trj 1a
thanh vién sang 14p ho¥ic 12 ngudi quan 1y doanh nghiép trong thoi gian 3 nim gan
nhét trude thoi didm giao dich;

d) Thue hién cong bd thong tin khi thuc hién giao dich cb phiéu ctia Céng ty
theo quy dinh cda phap luét.

3. Thanh vién Hdi ddng quan trj doc 13p phai 14p bio cdo danh gid v& hoat
déng ctia Hoi ddng quan trj.

Pidu 4. Quyén duwge cung cAp thong tin ciia thanh vién Hoi dong quan tri

1. Thanh vién Héi dong quan {ri ¢o quyén yéu céu Téng gidm dbc, Phé Téng
gidm dbc, ngudi quéan Iy khac trong Cong ty cung cap thong tin, tai liéu vé& tinh hinh
tai chinh, hoat ddng kinh doanh cia Cong ty va cia don vi trong Cong ty.

2. Ngudi quan ly duge yéu cAu phéi cung cép Kkip thai, dAy dd va chinh x4c
thong tin, tai liéu theo yéu ciu cta thanh vién Hoi dong quan tri. Trinh ty, tha tuc
yéu ciu va cung cap thdng tin theo Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty.

Didu 5. Nhi¢m ky vi s6 lwgng thanh vién Hoi ddng quin tri
1. Hoi ddng quan trj Céng ty ¢6 5 thanh vién.

2. Nhiém ky cua thanh vién Hoi dong quan tri khdng qué 5 nim va c6 thé
duoc biu lai véi sb nhiém ky khong han ché. Mt ¢4 nhéan chi duge biu 1am thanh

vién 116i ddng quén tri ddc lap cia mot cong ty khéng qua 2 nhiém ky lién tyc.

3. Tru'otng hop tét ca thanh vién Hoi dong quan tri cting két thiic nhiém ky thi
cac thanh vién d6 t1ep tuc 14 thanh vién H6i ddng quén trj cho dén khi c6 thanh vién

méi dugc bau thay thé va tiép quan cong viéc.

4. Pidu 18 cong ty quy dinh cu thé s lugng, quyen ngh1a vy, céch thirc tb
chirc va phbi hop hoat ddng clia céc thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap.

Pidu 6. Tiéu chuin vi diu kién thanh vién Hji ddng quén tri

1. Thanh vién Hoi ddng quan tri phai dép tmg cac tiéu chuén va didu kién sau
day:

a) Khong thugc déi twong quy dinh tai khoan 2 Didu 17 Luit Doanh nghiép;

b) C6 trinh do chuyen mén, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hoac trong
linh vy, nganh, nghé kinh doanh ctia Cong ty va khong nhét thiét phai 12 ¢b déng

cua Cong ty;



_ ©) Thanh vién Hji ddng quén trj Cong ty ¢ thé ddng thoi 14 thanh vién Hoi
dong quan tri ctia cong ty khéc;
d) Thanh vién Hoi ddéng quén trj khong duge 12 ngudi ¢ quan hé gla dinh cua
Tong glam dbc va ngudi quan Iy khéc cia cdng ty; clia ngudi quan ly, ngudi c6 thim
quyén bb nhiém ngudi quan 1y céng ty me;

d) Tiéu chudn va didu kién khéc theo Diéu 18 cong ty.

2. Thanh vién Hbi ddng quén tri doc l4p theo quy dinh tai diém b khoan 1
Diéu 137 Lu4t Doanh nghiép phai dép tng céc tiéu chuén va didu kién sau ddy:

a) Khong phai la nguoi dang 1am viéc cho Cong ty, cOng ty me hodc cong ty
con cia Cdng ty; khong phdi 1a ngudi dd ting lam viée cho Cong ty, cong ty me¢
hoi#ic ¢dng ty con ctia Cong ty it nhat trong 03 ndm lién trudc d6;

b)Khong pha1 12 ngudi dang huong luong, thu lao tir cong ty, trir cdc khodn
phu cap ma thanh vién Hoi dong quén tri dugc hudng theo quy dinh;

c) Khong phai 13 ngudi ¢6 vo hodc chong, bd dé, bd nudi, me dé, me nudi, con
- @, con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt la cd dong 16n clia Cong ty; 1a ngudi quan
.. ly ctia Céng ty hodc cdng ty con cia Cong ty;

d) Khong phai 1a nguo1 true tiép hogic gidn tiép s& hitu it nhét 01% téng b cb
phn c6 quyén bidu quyet cta Cong ty,

d) Khong phai 12 nguti dé ting 1am thanh vién Hbi ddng quan tri, Ban kidm
sodt clia Cong ty it nhét trong 05 nim lién trude d6, trir trudng hop dugce bd nhiém

lién tuc 02 nhiém ky;
¢) Tiéu chudn va didu kién khéc theo Didu 18 cdng ty.

3. Thanh vién dgc 18p Hoi ddng quén tri phai thong bao véi Hoi dong quan trj
vé viéc khong con dap tng di céc tidu chudn va didu kién quy dinh tai khoan 2 Piéu
nay va duong nhién khdng con 1a thanh vién doc 14p Hoi dong quan trj ké tir ngay
khong dap tmg du céc ticu chuin va didu kién. Hoi ddng quan trj phai thong bao
trudng hop thanh vién déc 1ap Hoi déng quén trj khong con déap tmg du cac tiéu
chuén va didu kién tai cudc hop Pai hoi ddng cb dong gan nhét hodic triéu tip hop
Dai héi ddng c¢b déng d8 bau bd sung hogc thay thé thanh vién déc lap 1161 dong
quén tri trong thoi han 06 thang ké tir ngay nhén dugc théng béo cua thanh vién doc

lap Hoi dong quan trj c6 lién quan.

Didu 7. Chi tich Hgi dong quan trj

1. Chu tich Hoi ddng quén trf do 161 ddng quén tri bau, mién nhiém, bii nhiém
trong sé cac thanh vién Hoi ddng quan tri.

2. Ch tich Hdi ddng quan tri Cong ty khéng duge kiém Tbng gidm dée.

3, Chu tich Hoi ddng quéan trj ¢6 quyén va nghia vy sau déy:

a) Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong ctia Hoi ddng quan tri;

b) Chuén bj chuong trinh, ndi dung, tai lidu phuc vu cudc hop; triéu tép, chi
tr1 va 1am chit toa cudc hop Hoi ddng quén tri;



¢) T4 chirc viée thong qua nghj quyét, quyét dinh cta Hoi dong quan tri;

d)Gidm st qua trinh t5 chite thuc hién céc nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi
ddng quén tri;

d) Chu toa cudc hop Dai hoi déng cb dong;

e) Quyén va nghia vy khéc theo quy dinh ctia Luit Doanh nghiép va Diéu 18
cong ty.

4. Trudng hop Chu tich Hoi ddng quén trj ¢6 don tir chitc hodc bi bii mién,
Hoi ddng quan trj phai bau ngudi thay thé trong thdi han 10 ngay ké tir ngay nhén
don tir chitc hoic bj bai mién. Trudng hop Chu tich Héi dong quan tri ving mit hodic
khong thé thyc hién dwoc nhiém vu cta minh thi phal iy quyén bang vin ban cho
mdt thanh vién khéc thye hi¢n quyen va nghia vu ctia Chit tich Hoi ddng quan tri
theo nguyén tic quy dinh tai Diéu 18 cong ty. Truong hop khong ¢l ngudi duge Gy
quyén hoic Cha tich Hoi ddng quan trj chét, mat tich, bj tam giam, dang chép hanh
hinh phat t, dang chap hanh blen phép xtr ly hanh chinh tai co s& cai nghién bét
budc, co s& gido duc bit bude, trén khéi noi cur trés, bi han ché hodc mét néng lyc
hanh vi dan sy, cd kho khén trong nhén thirc, lam cht hanh vi, bi Téa 4n cam dam.
nhi¢m chirc vy, cAm hanh nghe hoc 1dm céng viéc nhét dinh thi cdc thanh vién con

lai bau mdt ngudi trong s6 cde thanh vién giit cnic Chi tich Hoi ddng quan tri theo
nguyén tic da s6 thanh vién con lai tan thanh cho dén khi c6 quyét dinh méi cia Hoi

dong quan tri.

5. Khi xét thiy cin thiét, Hoi dong quan tri quyét dinh bd nhiém Thu ky cong
ty. Thu ky cdng ty c6 quyén va nghia vu sau diy:

a) HS trg td chirc triéu tap hop Dai hoi ddng cb dong, Hoi ddng quén tri; ghi
chép cac bién ban hop;

b) b tro thanh vién Hoi ddng quan trj trong viéc thyce hién quyén va nghia vu
dugc giao;

¢) Hb trg Hbi ddng quan trj trong ap dung va thue hién nguyén tic quan tri
cdng ty;

d)HS tro Cong ty trong xdy dyng quan hé cb déng va bao v§ quyén, loi ich

hop phép clia ¢ déng; viée tudn thi nghia vu cung cdp thong tin, cong khai hoa
théng tin va thi tuc hanh chinh;

Piéu 8. Mién nhiém, bii nhiém, thay thé va bd sung thanh vién Hji dong
quan tri

1. Pai hdi dong cb ddng mién nhiém thanh vién Hoi ddng quan tr trong truong
hop sau day:

a) Khong c¢é du tidu chudn va didu kién theo quy dinh tai Diéu 155 Luat Doanh
nghiép;

b)Cé don tir chire va duge chép thun;



¢) Truong hop khac quy dinh tai Diéu 18 cong ty.

2. Dai hdi déng cd ddng bii nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri trong trudng
hgp sau day:

a) Khong tham gia cac hoat dong clia Hoi ddng quan tri trong 06 théng lién
tue, trir truong hop bat kha khang;

b) Trudng hop khéc quy dinh tai Dicu 18 cong ty.

3.Khi xét théy cln thiét, Dai hoi ddng cb dong quyét dinh thay thé thanh vién
Hbi ddng quan tri; mién nhi¢m, béi nhiém thanh vién Hoi dong quéan tri ngoal trudng
hop quy dinh tai khodn 1 va khoan 2 Diéu nay.

4. Hoi ddng quén tri phéi triéu tap hop ai hoi ddng cb ddng dé bau bd sung
thanh vién Hoi ddng quén trj trong truong hop sau day:

a) Sé‘ thanh vién Hbi ddng quan trj bi gidm qua mot phin ba so véi s6 quy
dinh tai biéu 1€ cong ty. Trudng hop ndy, 1161 dong quan tri phai triéu tdp hop Dai
hoi dong co dong trong thoi han 60 ngay ké tlr ngay so thanh vién bi giam qua mot
phin ba;

b) S5 lugng thanh vién dc 13p Hoi ddng quén trf giam xudng, khdng bio dam
ty 18 theo quy dinh tai diém b khoan 1 Piédu 137 Luéat doanh nghiép;

¢) Trir trudng hop quy dinh tai diém a va &idm b khoan ndy, Dai hoi dong cd
d6ng bau thanh vién méi thay thé thanh vién Hdi ddng quan trj d& bi mién nhiém,
bai nhiém tai cudc hop gan nhét.

Pidu 9. Céch thire bAu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hdi ddng quin
tri

1. Cb ddng hodc nhom ) dong s& hiru tir 10% tng sb ¢b phan phd théng tré
1én c6 quyen dé cir ngudi vao Hbi ddng quan tri. Viéc dé ot nguoi vao Hoi dong
quén tri thye hién nhu sau:

a) Céc cb d6ng phd théng hop thanh nhém dé d& ctrngudi vao Hoi ddng quéan
tri phai thoéng béo ve viéc hop nhém cho cac ¢d déng d hop biét trude khi khai mae
Pai hoi dong cb dong;

b) Can cir s6 lugng thanh vién Hoi ddng quén tri, cb dong hoic nhém ¢b dong
quy dinh tai khodn ndy dugc quyén d& cir mt hoic mét so ngudi theo quyét dinh
ctia Pai hdi ddng c6 déng lam img cur vién Hoi dong quan tri. Truong hgp sO ing cu
vién dugce cb déng hodc nhom cb dong de cir thap hon sb g cir vién ma ho dugce
quyén dé cir theo quyet dinh ctia Dai hdi dong co dong thi s6 ung cit vién con lai do
Hoi ddng quén tri va cac ¢6 dong khac dé cu.

2. Trudng hop s6 lugng mg cr vién Hbi ddng quén tri théng qua d8 cir va g
cir vin khdng dt so lugng can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 115 Lugt Doanh
nghiép, Hji dong quan tri duong nhiém gidi thidu thém vng cv vién hodc to chirc dé
ctr theo quy dinh tai Dicu I¢ cong ty, Quy ché ndi bd ve quan tri cong ty va Quy ché

b

hoat dong ctia Hoi dong quan tri. Viéc Hoi ddng quan tri duong nhi¢m gidi thiéu
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thém Ung cur vién pha1 dugc cbng bb 15 rang trude khi Pai hoi ddng cb dong biéu
quyét bau thanh vién Hoi ddng quén frj theo quy dinh ctia phép Iuat.

3. Viée biéu quyet bau thanh vién Hoi ddng quan tr phai thyc hién theo
phuong thu'c bau don phleu theo d6 mdi co dong c6 tong s6 phleu bidu quyet tuong
ang vai tong 56 ¢ phan s¢ hitu nhén vé6i 56 thanh vién dugce bau cia 6i ddng quan
tri va ¢b dong co quyen ddn hét hodic mét phéan tong s6 phidu bau ctia minh cho mot
hodc mdt so tmg ctr vién. Nguoi trung ¢t thanh vién Hoi dong quan trj dugc xéc
dinh theo s ph1eu béu tinh tr cao xuong thép, bit ddu tir ing ct vién c6 sb phiéu
bau cao nhit cho dén khi du s thanh vién quy dinh tai Didu 1§ cong ty. Truong hep
c6 tir 02 {mg cu vién trd 1én dat cing 56 ph1eu biu nhu nhau cho thanh vién cudi

cung cua Hji ddng quan trj thi s& tién hanh biu lai trong s6 céc g cir vién ¢ s6
phidu bu ngang nhau hogc lya chon theo tidu chi quy ché bau cir hoiic Didu 18 cong
ty.

4. Vige bau, mi&n nhiém, bai nhiém thanh vién Héi ddng quan trj do Dai hoi
dong b dong quyét dinh theo nguyén tic bd phiéu,

Pidu 10. Thong bao vé biu, mi&n nhiém, bii nhiém thanh vién Hji dong
quan tri

L. Truong hop dé xac dinh duge ing ctr vién Hoi dong quan tri, Cong ty phai
cong b théng tin lién quan dén cac g cir vién tdi thidu 10 ngay trudc ngay khai
mac hop Pai hoi dong ¢d dong trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty dé cb dong
c6 thé tim hidu v& céc ung cir vién nay trude khi bd phiéu, émg ctr vién Hoi dong
quan trj phai c6 cam két bang vin ban vé tinh trung thye, chinh x4c cia cdc thong
tin c4 nhén dugc cong bé va phai cam két thuc hién nhi¢m vy mét cach trung thyec,

cén trong va vi loi ich cao nhét cua Cong ty néu dugc bu lam thanh vién Hoi dong
quan tri. Thong tin lién quan dén g ctr vién Hoi ddng quéan trj duge céng b bao

gom
~ a)Ho tén, ngay, thang, nim sinh;

b) Trinh d6 chuyén mdn;

c¢) Qu4 trinh cong tac;

d) Céc chirc danh quan Iy khac (bao gom ca chirc danh Hoi c'long quén tri cla
cong ty khac);

d) Lot ich ¢4 lién quan tdi Cong ty va céc bén cd lién quan clia Cong ty;

e) Céc thong tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Diéu 18 céng ty;

g) Cong ty dai ching phéi c6 trach nhiém cong b thong tin v& c4c cong ty ma

tng cir vién dang nim glu chirc vy thanh vién Hi dong quan tri, cac chirc danh quan
ly khéc va céc lgi ich ¢ lién quan téi cdng ty ctia g cir vién Hoi dong quan tri

(ndu cd).
2. Viéc thong béo vé két qua biu, mién nhiém, bdi nhiém thanh vién Hoi ddng
quan tri thue hién theo cac quy dinh hudng dan vé cong bo thong tin.



Chwong X
HOI PONG QUAN TRI

Ditu 11. Quyén va nghia vu ciia Hoi ddng quén tri

1. Hoi dong quan tri la co quan quan ly Cong ty, c6 toan quyén nhin danh
Céng ty dé quyet dinh, thyc hi¢n quyén va nghia vu ctia Cong ty, trilr céc quyén va
nghia vu thude thidm quyen ctia Pai hdi ddng cb déng.

2. Quyen va nghia vu cia Héi dong quan tr do luft phap, pidu 18 cong ty va
Dai hoi ddng cb dong quy dinh. Cu thé, Hoi ddng quan tri ¢6 nhimg quyén han va

nghia vy sau:

a) Quyét dinh chién luoc, k& hoach phat trién trung han va k& hoach kinh
doanh hing nim ciia Cong ty;

b)Kién nghi loai ¢b phén va tong sb ¢ phin dugc quyén chio bén ciia timg
loai;

¢) Quyét dinh ban cb phan chua bén trong pham vi s6 ¢b phin duge quyén
chio bén ciia timg loai; quyét dinh huy dong thém von theo hinh thirc khéc;

d) Quyét dinh gi4 ban cd phén va trai phiéu ctia Céng ty; '

d) Quyét dinh phwong 4n dAu tu va du an déu tu trong thdm quyén va gidi hg o.n
theo quy dinh cta phép luit; :

&) Quyét dinh giai phép phat trién thi trudng, tiép thj va cong nghé;

f) Thong qua hop ddng mua, ban, vay, cho vay va hep ddng, giao dich khic
ch gia tri tir 35% tdng gia tri tai san tré 1én dugce ghi trong béo cdo tai chinh gan nhét
cia Cong ty, trir trudng hop Diéu 18 cdng ty c6 quy dinh ty 1€ hogc gla tri khac va
hop ddng, glao dich thudc thim _quyén quyét dinh cia Pai héi dong co dong theo
quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 138, khodn 1 va khoén 3 Pidu 167 Luét Doanh

nghiép;
)Bau, mién nhiém, bii nhiém Cha tich Hbi dong quan tri; bd nhig¢m, mién

nhiém, ky két hop ddng, cham dirt hop ddng dbi voi Tong giam doc va ngudi quan
ly quan trong khéc do Diéu 18 cong ty quy dinh; quyét dinh tién luong, thi lao,
thudng va lgi ich khac cua nhung ngudi quan ly do; cur ngum dai dién theo ay quyen
tham gia Hoi dbng thanh vién hodc Pai hoi dong cd dbdng & cong ty khéc, quyét dinh
mtre thii lao va quyén loi khéc ctia nhitng ngudi d6;

h) Gidm sét, chi dao Téng glam ddc va nguoi quan ly khac trong diéu hanh
¢Ong viéc kinh doanh hing ngdy ciia Cong ty;

i) Quyet dinh co cdu td chire, quy ché quan Iy ndi bd cia Cong ty, quyet dinh
thanh l4p cbng ty con, chi nhanh, viin phong dai dién va viéc gop von, mua co phin
ctia doanh nghiép khéc;

j) Duyét chuong trinh, ndi dung tai ligu phuc vu hop Dai hoi dong cb déng,
triéu tdp hop Pai hji dbng cb déng hoic 14y v kién d& Dai hoi ddng cb d6ng thong
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qua nghi quyét;

k) Trinh bédo cdo tai chinh hing nim da dwoc kidm toén 1én Dai hdi ddng cb
dong;

1) Kién nghi mic c¢b tirc duge tra; quyét dinh thoi han va thd tuc tra cd tie
hodic xtr Iy 16 phét sinh trong qua trinh kinh doanh;

m) Kién nghj viéc tb chirc lai, giai thé Cong ty; yéu ciu phé san Cong ty;

1) Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi déng quén tri, Quy ché ndi bd
vé quan tri cong ty sau khi duge Dai hdi dong cb dong théng qua; quyet dinh ban
hanh Quy ché hoat dong ctia Uy ban kiém toan tryc thuoc Hoi ddng quan tri, Quy

ché vé& cong bd théng tin ciia Cong ty;

0) Quyén va nghla vu khdc theo quy dinh cia Luat Doanh nghiép, Luat Chirng
kho4n, quy dinh khéc ctia phap luit va Didu 18 cong ty.

3. Hoi dong quan tri théng qua nghi quyét, quyét dinh bang biéu quyet tai cudc
hop, lay v kién bang vin ban hogc hinh thirc khac do Piéu 18 cong ty quy dinh. Mai

thanh vién Hoi ddng quén tri c6 mot phiéu bidu quyét.

4, Truong hgp nghi quyét, quyet dinh do Hoéi ddng quén trj thong qua trai vot
quy dinh cua phép luét, nghi quyet Dai hdi ddng cb dong, Didu 18 cong ty gay thiét
hai cho Céng ty thi c4c thanh vién tén thanh thong qua nghj quyet quyét dinh d6
phai cing lién ddi chiu trach nhi¢m cd nhén vé nghj quyét, quyét dinh d6 va phai
dén bu thiét hai cho Céng ty; thanh vién phan dbi théng qua ngh1 quyét, quyét dinh
n6i trén duge mién trir trach nhiém. Trudng hop nay, co dong ciia Cong ty ¢6 quyén
yéu ciu Toa 4n dinh chi thuc hién hodc hily bo nghi quyét, quyét dinh néi trén.

Diéu 12. Nhi¢m vu va quyen han cia Hoi dong quén tri trong viéc phé
duyét, ky két hop ddng giao dich

1. Hoi ddng quan tri chap thudn cac hgp dbng, giao dich cé gia trj nhd hon
35% hoiic giao dich din dén tong gia tri g1a0 dich phat sinh trong vong 12 thang ké

tir ngay thyc hién giao dich d4u tién c6 gid tri nhé hon 35% tong gié tri tai san ghi
trén bao cdo tai chinh gan nhét giita Céng ty véi mdt trong céc d6i tugng sau:

- Thanh vién Héi dong quan tri, thanh vién Ban kidm soat, Tng gidm dbc,
ngudi quéan ly khac va ngudi c6 lién quan cia céc d6i twong nay;

- Cb dong, ngudi dai dién uy quyén cuia ¢b dong s& hitu trén 10% tdng vén cb
phdn phd thong ctia Cong ty va nhiing nguoi c6 lién quan cta ho;

- Doanh nghiép c6 lién quan dén céc dbi twong quy dinh tai khoan 2 Diéu 164
Lu4t Doanh nghiép.

2, Nguou dai dién Coéng ty ky hop dong, glao dich phai thong béo cho thanh
vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém sodt v& cac dbi tugng o lién quan a6i
VO‘l hop dong, giao dich d6 va giri kém theo dy thao hop déng hotic ndi dung cha

yéu ciia giao dich. Hoi dong quan trj quyét dinh viéc chip thun hop dbng, giao dich
trong thdi han 15 ngay ké tir ngay nhén dugc thong béo; thanh vién Hdi dong quén
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tri cd lgi ich lién quan dén c4c bén trong hop ddng, giao dich khong cb quyén biéu
quyét.

Pidu 13. Trich nhi¢m ciia Hi ddng quan tri trong viéc tridu tdp hop Pai
hoi ddng cb dong bit thwong

1. Hdi ddng quan trj phai triéu tdp hop Dai hdi ddng cb dong bt thudng trong
céc trudng hop sau:

a) Hoi déng quan trj xét thiy cén thiét vi lgi ich cia Cong ty;

b)S6 lugng thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kidm soét con lai it hon sb
lugng thanh vién t6i thiéu theo quy dinh cia phap lut;

©) Theo yéu cau cla c¢b dong hoic nhém cb dong quy dinh tai khoan 2 Piéu
11 biéu I¢ Cong ty; yéu cau triéu tap hop Dai hdi dong cd ddong phai dwgc thé hién
bing vén ban, trong d6 néu 13 ly do va myc dich cudc hop, cé du chit ky cua cac )
dong lién quan hogc vin ban yéu cau duge 14p thanh nhiéu ban va tip hop du chit
ky ciia cac co dong ¢6 lién quan;

d) Theo yéu ciu ctia Ban kiém sodt;

d. Cc trudng hop khac theo quy dinh ctia phap ludt va Piéu 18 cong ty.

2. Triéu tap hop Pai hoi dong cb dong bt thuong

Trir trudmg hop Didu 1¢ cong ty cé quy dinh khéc, Hoi ddng quén trj phai tridu
tép hop Pai hoi ddng ¢ dong trong thoi han 30 ngay ké tlr ngdy so6 lugng thanh vién
Hbi dong quan trj, thanh vién dgc 1ap Hoi dong quan trj hodc thanh vién Ban kiém
sodt con lai it hon s6 ‘lucjng thanh vién?tc")i thicu theo quy dinh tai Dieu 1¢ cong ty
hoiic nhan duge yéu cau quy dinh tai diem ¢ va diém d khoéan 1 Dicu nay;

3. Ngudi triéu tap hop Dai hoi déng cb déng phai thuc hién céc cdng viée sau
day:

a) Lap danh sach cb dong c6 quyén dy hop;

b)Cung cép thong tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sach cd dong;

¢) Lap chuong trinh va ndi dung cudc hop;

d) Chuén b tai liéu cho cudc hop;

d) Dy théo nghi quyét ctia Dai hoi ddng cb dong theo ndi dung du kién cia
cude hop; danh sach va théng tin chi tiet cla céc mng cr vién trong trudng hop bau
thanh vién Hoi ddng quan trj, thanh vién Ban kiém soét;

e) Xéc dinh thoi gian va dia didm hop;

g) Gui théng bao moi hop dén timg cb dbng c6 quyén du hop theo quy dinh
Lu4t doanh nghiép;

h) Céc cdng viéc khic phuc vu cude hop.

Pidu 14. Cac tiéu ban giap viéc Hji dong quan tri

1. Hbi déng quan tri c6 thé thanh lap tiéu ban tryuc thude dé phy trach v& chinh
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sach phat tridn, nhan sy, luong thudng, kiém todn ni b, quén 1y rii ro. S6 lugng
thanh vién cta tidu ban do Hoi dong quan tr quyét dinh c6 i thidu 14 3 ngudi bao
gdm thanh vién cua Hoi dbng quan trj va thanh vién bén ngoai. Hoat dng cua tidu
ban phéi tudn thi theo quy dinh ctia Ho1 dfing quan tri. Nghi quyét clia tiéu ban chi
¢6 hidu lyc khi ¢6 da so thanh vién tham dy va bi€u quyét thoéng qua tai cudc hop
clia tiéu ban.

2. Viéc thye thi quyét dinh ctia HGi ddng quan tri, hoic cia tiéu ban truc thude
Hoi ddng quan trj phai phtt hop véi céc quy dinh phép luit hién hanh va quy dinh tai
Diéu 18 cdng ty, Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty.

Chu'O'ng 1V .
CUQC HQP HOQI PONG QUAN TRI

Diéu 15. Cudc hop Hoi ddng quan tri

1. Chu tich H6i ddng quan tri duoc béu trong cude hop diu tién ciia Hoi ddng
quén trj trong thoi han 7 ngay lam vige ké tr ngay ket thue béu ctr Hoi dong quan tri
d6. Cudc hop nay do thanh vién cé so phi€u bau cao nhat hoc ty 1¢ phiéu bau cao
nhat tri¢u tap va C‘hfl trl. Truong hop c6 nhiéu hon mét thanh vién c6 b phiéu bau
ho#c ty 1¢ phiéu bau cao nhat va ngang nhau thi c4c thanh vién biu theo nguyén tac
da s6 d& chon 01 ngudi trong s6 ho triéu tp hop Hoi dong quén tri.

2. Hoi ddng quén tri phai hop it nhét mdi quy 1 13n va c6 thé hop bét thudng.

3. Chu tich Hoi ddng quan trj tridu tap hop Hoi ddng quan trj trong trudng hop
sau day:

a) C6 d& nghi ctia Ban kiém sodt hogc thanh vién doc lap Hoi ddng quén tri;

b)Cé d& nghi ciia Téng gidm doc hogc ft nhét 05 ngudi quan ly khic;

¢) C6 @8 nghi cta it nhat 02 thanh vién Hoi ddng quan tri;

d) Trudng hop khac do Diéu 18 cong ty quy dinh,

4. D& nghi quy dinh tai khoén 3 Pidu niy phai dugc 14p thanh vin ban, trong
46 néu rd myc dich, van d€ can thao lugn va quyét dinh thudc tham quyén ctia Ho1
dong quan tri.

5. Chi tjch Hoi ddng quén tri phai triéu tap hop Hoi ddng quén tri trong thoi
han 07 ngay lam vic ké tir ngdy nhén dugce de nghi quy dinh tal khoan 3 Pi€u nay.
Trudng hop khéng trigu tép hop Hoi dong quan tri theo dé nghi thi Chu tich Hai
ddng quan trj phai chju trdch nhiém vé nhimg thiét hai x4y ra doi véi Céng ty; ngudi
d& nghi c6 quyén thay thé Chu tich Hoi dong quan tri triéu tap hop Hoi dong quan
tri.

6. Chu tich Héi ddng quan tri hodic ngwdi trigu tap hop Hbi ddng quén tri ‘phéi
giii thong bao mdi hop chdm nhat 1a 3 ngay lam viée trude ngiy hop néu Ditu 1€
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cong ty khong co quy dinh khéc. Théng béo mdi hop phai xéac dinh cu thé thoi gian
va dia diém hop, chuong trinh, cac van dé thao ludn VE‘} quyét dinh. Thong bédo mdi
hop phai kém theo tai ligu sir dyung tai cudc hop va phiéu bicu quyét cda thanh vién.

Thong bo mdi hop Hoi dong quén tri cd thé giri bang gidy moi, dién thoali,
fax, phuong tién dién tir hogic phuong thitc khic do Diéu 1€ cdng ty quy dinh va bao
dam dén dugc dia chi lién lac cua ting thanh vién Hdi ddng quan trj duge ding ky
tai Cong ty.

7. Cha tich Ho1 dﬁ)ng quan tri hodic ngudi trigu tap gtii thong bédo mai hop va
cac tai liu kem theo dén cac thanh vién Ban kiém soat nhu do6i voi cac thanh vién
Hoi dong quén tri.

. Thanh vién Ban kiém soat ¢6 q}lyén du cac cuge hop Hoi ddng quan tri; cd
quyén thao ludn nhung khong duge biéu quyét.

8. Cudc hop Hoi ddng quan tri dugc tién hanh khi c6 tir 3/4 tdng 6 thanh vién
trd 1én du hop. Trudng hop cude hop duge tridu tap theo quy‘dinh tai khoan nay
khong du s0 thanh vién du hop theo quy dinh thi dugc triéu tap lan thi hai trong thai
han 07 ngdy ké tir ngdy dy dinh hop lan thir nhat. Truong hop nay, cude hop duge
tién hanh néu c6 hon mot nita s thanh vién Hoi dong quan tri dy hop.

0. Thanh vién Hai ddng quan tri dugc coi la tham du va bidu quyét tai cudc
hop trong truong hop sau day:

a) Tham du va biéu quyét trye tiép tai cude hop;

b) Uy quyén cho ngudi khic dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan
11 Biéu nay;

¢) Tham dy va biéu quyét thdng qua hdi nghi truc tuyén, bd phiéu dién tir hoic
hinh thire dién tir khac;

d)Giri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién t;

d) Gui phiéu bidu quyét bang phuong tién khic theo quy dinh trong Diéu 1§
cong ty.

10.Trudng hop gui phiéu bidu quyét dén cudc hop théng qua thu, phiéu bidu
quyét phai dung trong phong bi dan kin va phai dugc chuyén dén Chu tich Hoi dong
quén trj chém nhat 1a 01 gio truéc khi khai mac. Phiu biéu quyét chi duge mé trude
su ching kién ciia tat ca nhiing nguoi du hop.

11.Thanh vién phai tham du day du cac cudc hop H,(f)i dong quan tri. Thanh
vién dugc uy quyén cho ngudi khac dy hop vé bicu quyét néu duogc da so thanh vién
Hbi dong quan trj chap thuan.

12.Trir tradng hop Didu 18 cong ty ¢6 quy dinh ty 1¢ khic cao hon, nghi quyét,
quyét dinh ciia Hoi dong quan tri dugc thong qua néu duoc da s6 thanh vién dy hop
tén thanh; trudng hop so phiéu ngang nhau thi quyét dinh cuoi cing thuge vé phia
c¢6 v kién ciia Chu tich Hoi dong quén tri.

Pitu 17. Bién ban hop Hpi dong quan tr |

1. Céc cudc hop Hoi ddng quan tri phai dugc ghi bién ban va cb thé ghi am,

11

-+ -

-



ghi va fuu gilt dudi hinh thirc dién tr khac. Bién ban phai lap bing tiéng Viét va b
thé 1ap thém bang tiéng nudc ngoai, bao gdm cac ndi dung chil yéu sau day:

a) Tén, dja chi try s& chinh, ma $6 doanh nghiép;

b) Thoi gian, dia diém hop;

¢) Muc dich, chwong trinh va ngi dung hop;

d)Ho, tén timg thanh vién dy hop hodc ngudi duge uy quyén du hop va céch
thirc du hop; ho, tén céc thanh vién khdng du hop va ly do;

d) Vén d& duge thao ludn va biéu quyét tai cude hop;

e) Tom t&t phat bidu ¥ kién ciia timg thanh vién du hop theo trinh tyr dién bién
cua cudc hop;

g)Két qua bidu quyét trong d6 ghi 18 nhiing thanh vién tin thanh, khéng tan
thanh va khdng c6 y kién;

h) Vén d& dd duoc thong qua va ty 1§ biéu quyét thong qua tuong tng;

i) Ho, tén, chit ky chu toa va ngudi ghi bién ban, trir trudng hop quy dinh tai
khoan 2 Piéu nay.

2. Trudng hop chi toa, ngudi ghi bién ban tir chéi k¥ bién ban hop nhung néu
duoc tit ca thanh vién khac cua Hbi dong quan trj tham du hop ky va c6 diy di noi
dung theo quy dinh tai cac di€m a, b, ¢, d, d, e, g va h khoan 1 Biéu nay thi bién ban
nay ¢6 hiéu luc.

3. Chil toa, ngudi ghi bién ban va nhitng ngudi ky tén trong bién ban phai chiu
trach nhiém v& tinh trung thyc va chinh xac cua ndi dung bién ban hop Hoi dong
quan tri.

4. Bién ban hop Hoi ddng quan tri va tai liéu st dung trong cudc hop phai
dwoce luu giir tai try s¢ chinh cia Cong ty.

5. Bién ban lap bing tiéng Viét va b‘%mg tiéng nudc ngodi co hiéu lyc phap ly
nhu phau. Truémg hop c6 st khac nhau vé ndi dung giita bién ban bang tiéng Viét
va bing tiéng nuée ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét dugc ap dung.

) ) _Chwong v )
BAO CAO, CONG KHAI CAC LOIICH

Pitu 18. Trinh bao cio hing nim
1 K&t thiic ndm tai chinh, Hoi ddng quan tri phai trinh Dai hoi dong ¢6 dong
béo cdo sau day:
a) Béo cdo két qua kinh doanh ciia Cong ty;
b) Bdo cdo tai chinh;
¢) Béo céo danh gi4 cong tdc quan 1y, diéu hanh Céng ty;
12



d)B4o céo thdm dinh ctia Ban kiém sot.

_ 2.Bdo cdo quy dinh tai cdc diém a, b va ¢ khoan 1 Pidu nay phai duoc giri
dén Ban kiém soat d& thAm dinh chim nhét 14 30 ngdy trudc ngay khai mac cude
hop Pai hoi ddng cb dong thudng nién.

3. Bao cdo quy dinh tai cac khoan 1, 2 Piédu nay, bao cao thdm dinh ctia Ban
kidm soét va bdo céo kidm toan phai dugc hwu giif tai tru s& chinh cia Cong ty chim
nhét 13 10 ngay trudc ngay khai mac cugc hop Dai hoi déng cb dong thudng nién
néu Pidu 18 cong ty khong quy dinh thoi han khéc dai hon. Cb dbng s& hitu ¢b phan
cva Cong ty lién tyc it nhét 01 ndm c6 quyen ty minh hogc cung voi luét su, ké todn
vién, kidm todn vién c¢6 chimg chi hanh nghé truc tiép xem xét bdo cdo quy dinh tai
Pidu nay.

Pidu 19. Thi lao, thwdng va loi ich khéc cia thanh vién Hdi ddng quan
tri

1. Cong ty c6 quyén tra thi lao, thudng cho thanh vién Hoi ddng quan tr theo
két qua va hiéu qua kinh doanh.

2. Thanh vién Hpi ddng quan tri dwgc hudng thi lao cong viée va thudng. Thu
lao edng vi€e duge tinh theo s0 ngay cong can thiét hoan thaoh nhiém vu cia thanh
vién Hoi ddng quan tri va mire thi lao moi ngdy. Hoi dbng quan tri dy tinh mirc thu
lao cho timg thanh vién theo nguyen thc nhét tr. Tdng mic thi lao va thuorng cua
Hoi ddng quan tri do Pai hoi déng cb déng quyét dinh tai cude hop thudng nién.

3. Thi lao cua timg thanh vién Hoi dong quan tri dugc tinh vao chi phi kinh
doanh ctia Cong ty theo quy dinh cua phép luit vé thué thu nhép doanh nghiép, dugc
thé hién thanh muc riéng trong béo cdo tai chinh hing nim cia Céng ty va phai bao
c4o Dai hoi ddng cb d6ng tai cude hop thudng nién.

4, Thanh vién Hoi dong quan trj ném gur chitc vu didu hanh hogc thanh vién
Hoi dong quan tri 1am viéc tai cac tidu ban ctia Hai déng quan trj ho#ic thyc hién
nhiing cong vi¢e khac ngoai pham vi nhi¢m vy thong thudng ctia mdt thanh vién Hoéi

ddng quan tri, c6 thé dugc tra thém thi lao duéi dang mdt khoan tién cong tron goi
theo timg lan, luong, hoa hdng, phéan trim loi nhuan hojc dudi hinh thirc khéc theo

quyét dinh ctia Hdi dong quan tri.

5. Thanh vién Hoi ddng quan tri ¢6 quyén dugc thanh todn tht ca céc chi phi
di lai, &n, & va cac khoan chi phi horp ly khéc ma ho dé phai chi tra khi thyc hién
tr4ch nhiém thanh vién Hai ddng quan tri ciia minh, bao gdm ca céc chi phi phat sinh
trong viée t6i tham dy céc cude hop Pai hdi ddng ¢b dong, Hoi ddng quén trj hodic

céc tidu ban cha Hoi dong quan tri.

6. Thanh vién Hoi ddng quan trj ¢6 the duge Cong ty mua bao hiém trach
n]nem sau khi c6 sy chép thuin cua Pai hdi ddng ¢b ddng. Béo hiém nay khéng bao
gom béao hiém cho nhiing trach nhiém cva thanh vién Hdi dong quan trj lién quan

dén viée vi pham phép ludt va Piéu 18 cong Ly.
Pidu 20. Cong khai cic lgi ich lién quan
Trudng hop Diéu 16 cong ty khéng ¢ quy dinh khac chiit ch& hon, viéc cong
13
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khai lgi ich va nguoi cé li€n quan ctia Cong ty thuc hién theo quy dinh sau déy:

1. Thanh vién Hbi dong quan tri cia Cong ty phai ké khai cho cong ty vé cac
lgi ich lién quan cua minh, bac gom:

a) Tén, ma sé doanh nghiép, dia chi tru s¢ chinh, nganh, nghé kinh doanh cta
doanh nghlep ma ho ¢6 s& hitu phén vén gop hoiic ¢d phan; ty 18 va thoi diém sé hitu
phén vén gbp hotic cb phin dé;

b) Tén, ma sb doanh nghiép, dia chi try s& chinh, nganh, nghé kinh doanh cta
doanh nghi¢p ma nhitng ngudi c6 lién quan cua ho cting s& hiru hodic s¢ hiru riéng
phin von gop hodc ¢d phan trén 10% von diéu I€.

2. Vige ké khai quy dinh tai khoan 1 Pidu ndy phai duoc thuc hién L trong thoi
han 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay phat sinh loi ich lién quan; viéc sira d6i, bd sung
pha1 duge thong bao vai Cong ty trong thoi han 7 ngay lam viéc, ké tir ngay c6 stra
dbi, bd sung tuong ting.

3. Thanh vién Hoi déng quan tri nhin danh ca nhan hodc nhin danh ngudi
khéc dé thuc hién cong vi¢c dudi moi hinh thitc trong pham vi céng viée kinh doanh
ctua Cong ty déu phai giai trinh ban chét, noi dung cia cong viée d6 trude Hoi dong
quén trj va chi dugc thyc hién khi dugc da sb thanh vién con lai ctia Hbi ddng quan

tri chap thufn; néu thuc hién ma khéng khai bao hodc khéng duge sy chap thuén cuia
Hoi ddng quan trj thi tit ¢a thu nhép cé duge ti hoat ddng d6 thuge vé Cong ty.

) Chwong VI | .
MOI QUAN HE CUA HOI PONG QUAN TRI

Didu 21. Mbi quan hé giita cic thanh vién Hji ddng quan tri

1. Quan hé gilta cac thanh vién Hoi ddng quan trj 13 quan hé ph01 hop, céc
thanh vién Hoi ddng quén trj ¢6 trach nhidm thong tin cho nhau vé vén & c6 lién
quan trong qud trinh xir 1y cbng viéc duge phén cong.

2. Trong qu4 trinh Xt ly c6ng viéc, thanh vién Hoi dong quén trj dugc phan

cong chiju trdch nhi¢m chinh phai chu déng phéi hop xir ly, néu c6 van dé lign quan
dén linh vyc do thanh vién Hoi ddng quan irj khac phu trach. Trong trudng hop gitta
c4c thanh vién Hdi dbng quan trj con c6 ¥ kién khac nhau thi thanh vién chiu trach

nhig¢m chinh bao cao Chi tich Hoi ddng quan trj xem xét quyet dinh theo thdm quyén
hoiic td chirc hop hodc 14y v kién cua cac thanh vién Hoi ddng quan trj theo quy dinh

cia phap luat, Didu 18 cong ty va Quy ché nay.

3. Trong truorng hop c6 sy phén cong lai glua céc thanh vién Hbi ddng quan

trj thi cac thanh vién Hoi ddng quan tri phii ban giao cong viée, hd so, tai lidu lién
quan. Viéc ban giao nay phai dugc 14p thanh van ban va béo cdo Chu tich Hoi ddng

quén tri vé viéc ban giao dé.

Pidu 22. Mbi quan hé véi ban ditu hanh
Véi vai trd quan tri, Hoi ddng quéan tri ban hanh céc nghj quyét dé Tong gidm

14



dbc va bd may didu hanh thyc hign. Déng thoi, Hoi dbdng quan tri kiém tra, giam sat
thyre hién céc nghi quyét.

Piéu 23. Mbi quan hé véi Ban kidm sodt

1. Mbi quan hé gifra 161 ddng quén trj va Ban kiém soét [a quan h¢ ph01 hop.
Quan hé lam viéc gitra Hoi dong quédn tri v6i Ban kiém soat theo nguyén tic binh
ding va doc 13p, dong thdi phéi hop chit ché, hd trg 14n nhau trong qué trinh thuc
thi nhiém vu.

2. Khi tiép nhan cdc bién ban kidm tra hotic bio cdo tong hop ctia Ban kiém
soat, Hoi ddng quén tri ¢6 trach nhi¢m nghién ciru va chi dao céc bd phan cé lién
quan x4y dung ké hoach va thyuc hién chén chinh kip thoi.

Chwong VII
PIEU KHOAN THI HANH

bidu 24 Hiéu lwe thi hémh

ham Vin Thoai
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CONG TY CP VAT TU -XANG DAU  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(COMECO) DPjc lap - Ty do - Hanh phic

Thanh phé Ho Chi Minh, ngdy &3 thing 4 ndm 2021

QUY CHE NOI BQ VE QUAN TRI CONG TY
CUA CONG TY CO PHAN VAT TU - XANG DAU (COMECO)
(Ban hanh theo Nghi quyét Pai héi dong c6 dbng thiong nién ndm tai chinh 2020
ngdy 23 thang 4 niim 2021 cila Cong ty C6 phdn Vit tu — Xdng day)

Pitu 1. Pham vi didu chinh, d6i twong Ap dung va cic thudt ngir dwoe
hiéu trong Quy ché

1. Pham vi diéy chinh: Quy ché ndi b vé quan tri Cong ty quy dinh cac ndi
dung vé vai trd, quyen va nghia vu cua Pai hoi dong c6 ddng, Hoi dong quan tri,
Téng gidm dbc; trinh ty, thd tuc hop Pai ‘hé_‘)i dong co dong; de ci, img cw, by,
mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi dong quén tri, Ban kiém soat, Tong gidm
dbc va cac hoat ddng khéc theo quy dinh tai Bicu 1¢ Cong ty va cac quy dinh hi¢n
hanh khéc cta phap luit.

2. Déi tuong ap dung: Quy ché ndy dugc ap dung cho cdc thanh vién Hoi
ddng quan tri, Ban kiém sot, Tong giém doc va nhiing nguoi lién quan.,

3. Giai thich thuft ngit

a) Céng ty: 1a Céong ty Cd phin Vit tr - Xang dau (COMECO).

b) Quén tri Cong ty: la hé g:héng cac quy tic dé dam bao cho Cong ty dugc
dinh huéng diéu hanh va duoc kiém soat mot cach c¢6 hi¢u qua vi quyén loi chia ¢O
déng va to chirc, ca nhén c6 lién quan dén Coéng ty. Cic nguyén tic quan tri Cong
ty bao gom:

- Dam bio mdt co chu quan tri hiéu qua.

- Pam bao hiéu qua hoat dfng ctia Hoi déng quan tri, Ban kiém sodt.

- Pam bao quyén loi cha c¢b dong va nhiing ngudi c6 quyén loi lién quan.

_ Pam bio dbi x&r cong bing gitta cc c¢b déng.

- C6ng khai, minh bach trong hoat dong cta Cong ty.

¢) Piéu 1&: 12 Didu 18 td chirc va hoat dong cha Cong ty C phén Vat tu —
Xing dau (COMECO) duge Dai hoi dong ¢ doéng théng qua.

d) Cb dong: 1a td chirc hay c4 nhan so hitu it nhit mét cb phan di phat hanh
cta Cong ty.

d) C6 dong lon la cb déng cb sb vén s& hitu tir 05%/vén Didu 18 trd 1én.

e) Pai hoi ddng cd dong: 1a co quan quyét dinh cao nhét ctia Cong ty, gébm
tAt ca c6 ddng cd quyen biéu quyét.



f) Ngudi c6 1ién quan: 12 ¢4 nhén, t6 chiic dwge quy dinh tai khoan 46 Didu 4
Luat Chung khoén va khoédn 23 Diéu 4 cia Luat Doanh nghiép.

g) Nguoi ndi bd 1a nguoi gitt vj tri quan trong trong b may quan trj, didu
hanh ciia Cong ty, bao gdm: Chu tich Hoi dong quan tri, thanh vién Héi dong quan
trj, ngudi dai dién theo phap Iuat, Tong gidm déc, Pho Téng giam dbc, Giam déc
tai chinh, Ké toan trudng va céc chirc danh quan ly tuong duong do Pai hoi dong
cb ddng bau hojic Hoi dong quén trj bb nhiém; Truong Ban kiém so4t va thanh vién
Ban kiém soét (Klem soat Vlel‘l) thu ky Cong ty, ngudi phy trach quén tri Céng ty,
ngudi duge ly quyén cdng bé théng tin.

h) Nguoi quén ly Céng ty: 1a Chu tich Hbi dong quan tri, thanh vién Hoi
dong quéan tri, Téng gidm dbc, Phé Téng gidm doc Ké toan trudng va ca nhin giit
chirc danh quan 1y khac trong Cong ty duge Hbi ddng quan tri phé chuén.

i) Ngudi didu hanh Céng ty: 1a Tong gidgm dbc, Phé Téng gidm dbc, K& todn
truong, ngudi diu hanh khéc theo phé chudn ctia Hoi ddng quan tri Cong ty.

j) Thanh vién H6i dong quén trj khéng didu hanh: la thanh vién Hoi ddng
quan fri khéng phai 1a Téng giam dbe, Pho Tong gidgm dbc, K& toan tredng va
nhitng ngudi didu hanh khic theo quy dinh ctia Diéu 16 Cong ty.

k) Lugt doanh nghiép: Ja Luat doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17 théng
6 ni&m 2020.

I) Ludt chimg khoén: 1& Luft ching khoan s& 54/2019/QH14 ngay 26 théng
11 ndm 2019.

m) Pai hdi theo hinh thirc {ryc tlep (Dai hdi tryc tlep) 13 hinh thirc t chirc
cudc hop Dai hi dong co dong duy nhét tai mét dia diém, cb dbng tham dy, thdo

luén va bidu quyet truc tlep tai cugc hop.
n) Pai hoi theo hinh thirc truc tuyén (Dai hdj truc tuyén): 1a hioh thire th
chirc cude hop Pai héi ddng cb dong ¢o sir dung phuong tién di¢n tir dé truyen tai

hinh &nh, 4m thanh thong qua méi trudng internet, cho phép ) dong o nhleu dia
dlem khéc nhau c6 thé theo doi didn bién ctia dai hdi, thao lusin va bidu quyét céc

vAn dé cva cude hop.

o) Dia diém t5 chiic Pai héi truc tuyén: bao gdm dia diém chinh va céc dia
diém khéc. Trong dé dia diém chinh 14 noi chu toa tham dy va chu tri cude hop, céc
dia diém khac 14 noi co dong dang nhép vao hé thong bing Tai khoan truy cép di
dugc COMECO cung cép dé tham dy Pai hdi truc tuyén.

p) B phiéu truc tiép: 12 viée cb ddng tham gia bo phiéu tai Pai hoi theo hinh
thire hoi nghi trye tiep. ,

q) B6 phiéu dign 1: 14 vige cd dong truc tiép bidu quyét thong qua Hé théng
bo phleu dién tir theo quy dinh tai Quy ché nay.

r) Déng ky tham du Bai hdi trye tuyén: 13 viéc cb déng st dung Tai khoan
truy cap vao H¢ théng va ding ky tham dy Pai hdi tryc tuyén theo quy dinh tai
Quy ché nay va hudng din cua Cong ty.



s) Tai khoan truy cép: bao gbm thong tin tén truy cdp (username) va mat
khau (password) dugc Cong ty cAp duy nhét cho timg c6 déng.

t) Mat khiu x4c thue (01) 1an (OTP) 13 mét khiu, mat m& st dung mdt 1n,
chi ¢6 gia tri trong mgt khoang thoi gian nhat dinh va dwoc nhin tin vao s dién
thoa1 di dong/email ciia cO ddng da cung cap theo Quy ché nay. OTP duge s dung
dé& cb doéng x4c nhan thong tin va dong y thyc hién céc thao tac trén He théng khi
tham dy Dai hoi tryc tuyén, bé phiéu dién tir hodc cac tac nghiép khac cén x4c thyc

tir ¢b dong
V) Phién dang nhép: 13 thoi gian tinh tir thoi diém co dong truy cdp thanh

cong vao Hé théng cho dén khi co dong thire hién dang xuét khoi He thong hodc
thoi gian t chirc Pai héi tryc tuyén dd két thic hogc ¢d dong cét ngang Hé théng.

u) Hé théng: 13 téng hop céc co s¢ ha thng k§ thuit dé t6 chirc, van hanh
chuong trinh Pai héi truc tuyen b6 phidu dién ti.

x) Thoi glan mé cira He théng: 1a thoi diém bat dAu dé b dong c6 thé truy
cép, doc tai liéu va ddng ky tham dy Dai héi truc tuyén, Hé théng s& déng truy cap
theo théng bio cta Chu toa hodc Ban td chirc dai hi.

y) Ban T6 chirc Pai hji: 12 don vi do Hi dong quan tri Cong ty thanh lap dé
thye hién cac cong viée theo quyet dinh cva Hoi ddng quan tri va thyc hién cc quy
dinh tai Quy ché nay. Hudng din c6 dong déng ky tham dy Pai hdi va chudn bi
phuong tién, co so vt chit d¢am bao cho Pai hoi.

z) Trong Quy ché nay, c4c tham chidu t&i mot hodc mét s6 dleu khoan hoic
vin ban phap luat s& bao gdm ca nhiing sira chita hofic vin ban thay thé céc van ban

do.

Didu 2. Pai hoi ddng b dong

1. Vai trd, quyén va nghia vu ciia Dai hji ddng cb dong

a) Vai tro ciia Pai hoi ddng co dong

- Dai hdi dong co ddng la co quan quyet dinh cao nhét cia Céng ty, gom tht
¢4 céc cb dong co quyen biéu quyet Dai hoi ddng c¢b dong bao gdm Dai hdi dong
thudng nién va Pai hoi ddng bat thuomg,

- Pai hdi dong cb ddng hop thudong nién mdi nim mét lan, trong thoi han 04
thang ke tur ngay két thiic nim tai chinh. Trong trudng hop can thiét, Hoi ddng quan

tri quyet dinh gia han hop Dai hoi ddng c¢b ddng thudng nién, nhung khdng qué 06
théng k& tir ngay két thiic ndm tai chinh.

- Dai hoi dong ) dong thuong nién thao ludn va thdng qua céc vén dé: ké
hoach kinh doanh hang nim cua Cong ty; b4o céo tai chinh hang nidm; bao cdo cua
Hbi ddng quan tri vé quan trj va két qua hoat ddng cua Hbi dong quén tri va tung
thanh vién Hoi ddng quan tri; béo cdo cia Ban kidm soat vé két qua kinh doanh cua
cong ty, vé& két qua hoat ddng cua Hbi ddng quan tri, Gidm ddc hoge Tong gidam
dbc; béo céo ty danh gid két qué hoat dong coa Ban kiém soat va cua timg Kiém
soat vién; mu'c cb tire dbi véi mdi cb phin cha timg loai va cdc vén dé khéc thude

thdm quyén.



- Cén cr vao tinh hinh thye té, Hoi dong quan trj quyét dinh triéu tdp Dai hoi
dong co dong theo hinh thire Dai hdi tryc tiép hotic Pai hdi tryc tuyén hodc Pai hoi
tryre tiép két hop véi hinh thic trye tuyén.

b) Quyén va nghia vu ciia Dai hoi ddng cb ddng
- Théng qua dinh huéng phat trién caa C(‘)ng ty.

Quyet dinh logi cd phan va tng sb ¢b phin cua tung loai dugc quyén chio
ban; quyét dinh mirc ¢b tirc hing nim cia timg loai ¢ phan.

- Béu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri, Kidm soét vién.

- Quyét dinh du tu hojc ban sb tal san o gia tri tir 35% téng gid tri t3i sén
trd Ién duge ghi trong béo co tai chinh gan nhit ciia Cong ty.

- Quyet dinh sura ddi, bd sung Diéu 18 Cong ty.
- Théng qua béo céo tai chinh hing nim.
- Quyét dinh mua lai s ¢b phén ciia Céng ty da ban & giam vbn didu 16
- Xem xét, xir Iy vi pham cua thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém sot vién
gy thiét hai cho Cong ty va c6 dong Cong ty.
" - Quyét dinh t& chic lai, giai thé Cong ty.

- Quyét dinh ngan sach hojc tdng muc thu lao, thudng va lgi ich khac cho
Hoi ddng quan tri, Ban kiém sodt.
- Phé duy¢t Quy ché ndi bd vé& quan trj cdng ty; Quy ché hoat dong Hbi ddng
quan tri, Ban kiém soat.
- Phé duyét danh séch cong ty kiém todn dwoc chip thuin; quyét dinh cong

ty . kiém todn duge chap thuén thyc hién klem tra hoat ddng ctia Cong ty, bdi mién
kiém toan vién duge chip thudn khi xét thiy can thiét.

- Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ciia phap luat va Diéu 16 Cong ty.

2. Trinh tw, tha tuc hop Dai hdi dong cb dong théng qua nghj quyét bing
hinh thitc biéu quyét trwe tiép tai cudc hop Pai hdi ddng cb déng

a) ThAim quyén triéu tip Pai hoi ddng cb dong

- Hoi ddng quan trj tridu tdp hop Dai hoi dong cd dong thudng nién va bét
thudng.

- Dai hoi ddng cd dong bét thuong c6 thé duoc tridu tap boi Ban kiém soat va
cd dbng hoic nhém ¢d dong theo khoan 2 Piéu 115 Luét Doanh nghiép 2020.

b) Lap danh sich co dong c6 quyén du hop

- Nguoi triéu tap hop Dai héi ddng cb déng phai chuin bi danh sach cb dbng
dn didu kién tham gia va bidu quyét tai cudc hop Pai hoi ddng cd dong.

- Danh séch ¢b déng ¢6 quyén du hop Dai hoi dong ¢d dong dugc 1ap khong
qué (10) ngay trudc ngdy giti thong bao moi hop DPai hoi ddng cb dong.



- Danh sach co déng co quyen du hop Pai héi dong cb ddng phéi c6 ho, tén,
dia chi lién lac, quoc tich, sb gidy to phép ly cta ca nban 601 véi ¢o dong la cé
nhén; t€n, md so doanh nghi€p hodc s6 giay to phap 1y ctia td chire, dia chi try s&
chinh dbi véi cd ddong 13 t6 chic; s6 lugng ¢ phan timg loai,

- Cong ty phai cong bo thong tin vé viéc 1ap danh sach cb dong c6 quyen
tham dy hop Pai hoi ddng cb dong tbi thidu (20) ngay trude ngiy ding ky cudi
cung.

- Co déng ¢6 quyén kiém tra, tra ciru, trich lyc, sao chép tén va dia chi lién
lac cua cb dong trong danh sach cb dong cb quyen du hop Pai hoi dong ) dong;
yéu cdu sira ddi thong tin sai l¢ch hodc bd sung thong tin cln thiét vé
minh trong danh sich ¢6 dong ¢6 quyén du hop Pai ‘hoi ddng co dong, Nguoi quan
ly cong ty phai cung cép kip thoi thong tin trong s0 déng ky cb dong, sta d6i, bd
sung thong tin sai 1éch theo yéu cdu ctia cb dong.

¢) Thong bio vé viée chét danh sdch ¢ dong ¢6 quyén tham dw Dai héi
ddng co dong

- Cong ty glri cho S& Giao dich Chimg khoan, Trung tdm Liru ky Ching
khoén théng bao vé viée chdt danh sach c6 dong c6 quyén tham dy hop Pai héi
dong co dong, trong d6 phai néu 16 céc thong tin co ban: Thong tin v€ ngay dang

ky cudi cling, myc dich su dung danh sach, thong tin vé& ngdy thanh toén d6i voi
trudng hop thye hién quyén tra co tic bing tién va cac thdng tin quy dinh khac.

- Théong béo vé viéc chét danh séch ¢b déng c6 quyén tham du hop phéi
dugc ding tai trén trang dién tir cia Cong ty, trong d6 néu rd cac ndi dung ngay
chdt danh sich co déng dé thyc hién cac quyén ngdy giao dich ma ngudi mua
khong hudng quyén; ly do, muc dich hop; thoi gian, dia diém va ndi dung hop Pai

hoi dong c6 dong dy kién.

d) Théng bio tri€u tdp hop Pai hdi dong cb dong

- Nguorl triéu tap hop Pai hoi dong ch dong phai gui théng bdo maoi hop dén
tat ca cac cb déng trong Danh séch c6 dong c6 quyén dy hop chdm nhét 1& hai muoi
mét (21) ngay trude ngdy khai mac cude hop (tinh tir ngdy ma thong béo duge gui
hoiic chuyén di mgt cach hop 1€).

- Théng bdo mai hop Pai hoi dong cb déng duge giti cho tat c& céc cb dong
bing phuong thirc d8 bao dam dén dugc dia chi lién lac cua cb déng, dong thoi
cong bd trén trang thong tin dién tir cua Cong ty va Uy ban Chimg khodn Nha
mrée, S& giao dich chimg khodan.

- Chuong trinh hop Pai hoi dong cé dong, céc tai ligu lién quan dén cac vén
d8 s& duoc bidu quyet tai dai hdi dugce giri cho céac c¢b dbng hotic/va dang frén trang
thong tin dién tr chia Cong ty. Trong trudng hop tai liéu khong dugc gm kém thong
b4o hop Pai hoi dong co dbng, thong bao moi hop phal néu 15 dudng din dén toan
bo tai liéu hop d& céc cb dong c6 thé tiép can, bao goém:

+ Chuong trinh hop, céc tai liéu st dung trong cudc hop.

+ Danh sach va théng tin chi tiét cua cac Umg vién trong trudng hop bau
thanh vién Hoi ddng quan tri, thinh vién Ban kiém soat.
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+ Phiéu biéu quyét.

+ Dy thao nghi quyét déi voi timg vén dé trong chuong trinh hop.

d) Chwong trinh, ndi dung Pai hdi ddng cd dong

- Nguoi tri¢u tip hop Dai hi dbng b ddng phai chudn bj chuong trinh, nQi
dung Dai hoi; chuan bi tai liéu cho Pai hdi; du thao nghi quyet bai héi dong cb
ddng theo ndi dung du kién ctia cudc hop; xéc dinh thoi glan va dia dlem tb chire

dai hoi; thong béo va gii thong bio hop Dai hdi ddng cd déng cho tit ca cac cd
dong c6 quyén du hop va cac cong viée khdc phuc vy Pai hoi.

- Nbi dung Pai hdi dong ¢b dong: Dai hoi ddng cd déng hop va thong qua
céc ndi dung tai didm b khoan 1 Pidu nay va céc ndi dung khac thude thim quyén

tai cac phién hop bt thudng khéc.

-Cb dong hodc nhom ) dong s& hitu tir 05% tdng s6 cb phéan phd thong cb
quyen b1eu quyét tré 18n ¢ quyén kién nghi vén dé dua vao chuong trinh hop Dai
hoi ddng cb déng. Kién nghi pha1 bing vin ban va phai duge giri dén Cong ty chim
nhét 03 ngay lam viée trude ngay khai mac cude hop Kién nghi phai ghi 15 tén cb
dong, sb lugng timg loai ¢b phin cta cb déng, van dé kién nghi dua vao chuong

trinh hop.

- Ngudi triéu tap hop Pai hoi ddng cb dong cé quyén tir chdi kién nghi nay
néu thude mét trong céc trudng hop sau: kién nghi dwoc g dén khong dung quy
dinh theo ndi dung nay; vao thoi diém kién nghi, co déng hofic nhém co dong
khong nim gift dv tir 05% cb phan phd thong cd quyén bidu quyét tr& 18n; van dé
kién nghi khong thudc pham vi thdm quyén quyét dinh cua Dai hji ddng c¢b dong;
céc trudng hop khac theo quy dinh cia phap Iuét va Pitu 18 Céng ty.

- Néu kién ngh1 ding quy dinh thi ngudi triéu tdp hop Dai hdi ddng c¢b dong
phai chdp nhan va dua kién nghi vao dy kién chuong trinh va noi dung cufc hop,
kién nghi dugc chinh thirc bd sung vao chuong trinh va néi dung cude hop néu

duoc Dai hdi ddng cb dong chip thuan.
e) Viée iy quyén cho ngwi dai dién dy hop Dai hoi dong c6 dong

- Cb déng, nguoi dai dién theo 1y quyén cta co dong la to chirc ¢6 thé truc
tiép tham du hop ho#ic iy quyén cho mét hogic mét s6 ¢4 nhén, t chirc khac dy hop
hoic dy hop théng qua mét trong céc hinh thire quy dinh tai khoan 3 bidu 144 Luat

Doanh nghiép.

- Viée iy quyén cho c4 nhén, t chirc dai dién dy hop Dai hoi ddng cb dong
phai 14p thanh vin ban. Vin ban uy quyen dugce lap theo quy dinh ciia phép luat vé
dan sy va pha1 néu rd tén cb dong uy quyen tén cd nhén, t6 chirc dugc iy quyén, s6
lugng ¢d phin dugc ly quyen ndi dung ty quyén, pharn vi ty quyén, thoi han ty
quyén, chit ky cta bén y quyen va bén dugce Gy quyén.

-~ Ngudi duge uy quyén dy hop Pai hoi dong cb dong phal ndp van ban vy
quyen khi ding ky du hop Trudng hop uy quyen lai thi ngudi tham du hop pha1
xuat trinh thém viin ban Uy quyén ban diu cta ¢b dong, ngudi dai dién theo iy
quyén ciia cb dong 13 td chire (ndu trude d6 chua ding ky v6i Cong ty).



- Phiéu bidu quyét ctia ngudi duge Gy quyén du hop trong pham vi duge Ty
quyen vin ¢6 hiéu lyc khi xay ra mdt trong cac truong hop sau day: nguorl uy
quyén da chét, bi han ché niing lyc hanh vi dén sy hodc bj mét ning lyc hanh vi dén
sy; ngudi Uy quyén di hiy bd viée chi dinh uy quyén; ngudi Gy quyén di hiy bo
thdm quyén cia ngudi thuc hién viée iy quyén; trir trudng hop Cong ty nhén dugc
thong bao vé mdt trong cac su kién trén trueée gio khai mac cude hop Dai hoi dong
¢0 dong hodc trudce khi cude hop dugce triéu tap lai.

- Ngudi duge ty quyén du hop Pai hoi dg")ng oé dong phai mang theo chimng
minh nhin dan (cin cude céng dan) hodc hd chiéu dé kiem tra trudce khi vao hop.

g) Cich thitc ding ky tham dy Pai hdi dong cb dong

- P& chuén bj tot cho cong téc t& chirc Pai hdi, ¢d dbng c6 thé ding ky tham
dy hop Pai héi ddng cb dong trude thoi han ghi trong Thong bao moi hop Pai hdi

ddng cb dbéng. Viée déng ky néu tai diém nay c6 thé gdm mdt trong cac cach thire
sau: ding ky truc tiép, qua dién thoai, fax, gii thu hodc giri thu dién tir cho Céng

ty.

- Truorc khi khai mac cudc hop Dai hoi dbng cb déng, Cong ty s& tién hanh
thu tuc dang ky cb dong va cap cho ting cb dong hodc dai dién theo uy quyen co
quyén biéu quyét mdt thé bidu quyet trén d6 ghi so déng ky, ho va tén cua c6 dong,
ho va tén dai dién theo ty quyén va s phiéu bidu quyét ctia ¢ dong do.

- Cé dong, nguoi dai dién theo ty quyén cia cd dong la td chirc hodic ngudi)

dugc 0y quyen dén sau khi cudc hop dd khai mac c6 quyén dang ky ngay va sau do<,
¢0 quyén tham gia va bidu quyet tai dai hoi ngay sau khi déng ky. Chu toa khong co*
trach nhiém dimg dai hoi de cho cb ddng dén mudn déng ky va hiéu luc ciia nhitng;

ndi dung d& dugc bidu quyét trudc dé khong thay dbi.
h) Pidu kién tién hanh hop Pai hji dong cb dong

- Cudc hop Dai hdi dong cb dong dugce tién hanh khi ¢6 s ¢6 déng du hop
dai dién trén 50% tdng s6 phidu biu quyét.

- Truwong hop cude hop lan thir nhat khéng @ didu kién tién hanh theo quy
dinh (irén 50% tbng sd phiéu biéu quyet trd len) thi théng bao moi hop 1an thir hai

phéi dugc g trong thoi han 30 ngay k& tir ngay dy dinh hop lin thir nhit. Cude
hop Pai héi dong co dong lan thir hai dugc tién hanh khi ¢6 s6 ¢é déng du hop dai

dién tir 33% tdng s6 phleu bidu quyét trd 1én.
- Truorng hop cude hop B tht hai khéng du diéu kién tién hanh theo quy
dinh (tir 33% tdng s6 phiéu biéu quyet trér 1én) thi théng béo méi hop 14n thir ba

phai dugc giri trong thoi han 20 ngay ke tir ngay du dinh hop 1an thi hai. Cude hop
Dai hoi dong co dong 1dn thtt ba dugc tién hanh khong phu thude vio tong s6 phiéu

biéu quyét clia cac c6 dong dy hop.
i) Hinh thirc thong qua nghi quyét ciia Pai hji ddng cb dong
- Hinh thitc thong qua nghi quyét cua Dai héi dong cd déng tai cudc hop

bang hinh thirc bidu quyét theo Quy dinh biéu quyet céc ndi dung tai Pai hoi dbng
c6 dong Cong ty va theo céc ndi dung tai the bidu quyét da cdp cho cb ddéng khi

ding ky tham dy Dai héi.




- Cac vén 8 sau déy phéi dugc thong bing hinh thire biéu quyét tai cude hop
Dai héi dong cb doéng: Stra d01 bd sung | ndi dung cta Pidu 1& Cong ty; Dinh huo‘ng
phat tridn Céng ty; Loai ¢ phan va tdng sb cb phén cta ting loai; Bau mién
nhiém, béi nhi¢m thanh vién Hoi dong quén tri va Ban kidm soét; Quyét dinh ddu
tu hoiic ban sb tai san ¢6 gia tri tir 35% téng gia trj tai san tro 1én dugc ghi trong
bao cdo tai chinh gan nhat cia cong ty; Thong qua bdo cdo tai chinh hing ndm; T6
chitc lai, giai thé cong ty.

k) Céch thirc bé phiéu

- Viéc biéu quyét thong qua céc ndi dung vé tha tye td chire cude hop dugc
tién hanh theo phuong thirc ¢ dong gio thé biéu quyét va 14y két qua theo da sb:

+ Thong qua chuong trinh nghi sy cla cude hop.
+ Thong qua danh séch ban kiém phiéu.

+ Thong qua quy ché biu civkidm phiéu.

+ Théng qua danh sach bau cir.

+ Théng qua bién ban va nghi quyét cudc hop.

- Bidu quyet thong qua céc van d& trinh Pai hdi déng co déng quyet dinh (trLr
vide biu Hoi dong quan trj va Ban kiém soét) s€ dugo c¢d déng thuc hién bang
phiéu bidu quydt theo sb c¢b phin sé hitu cta cb déng, v6i cac phuong 4n “tan
thanh”, “khéng tdn thanh” va “khéng ¢6 ¥ kién”.

+ Khi ddng ky ¢b  dong, Cong ty cap cho timg cb dong hodc dai di¢n dugce ty
quyén ¢6 quyén bd phidu mdt hosic nhiéu 14 phiéu theo cdc ndi dung cén b phidu

tai Pai hoi.

+Ch dong hodic dai dién dugc By quyén c6 quyén bd phiéu phai kiém tra céc
ndi dung bé phidu theo chwong trinh Pai héi va ky tén vao phidu biu theo quy

dinh.

+ Trén co sO quan didm cta minh, ¢b dong hotic dai dién dugc ty quyén cb
quyén bé phidu chon lya nhitng ndi dung minh tdn thanh hodc khong tan thanh,
c4ch chon Iua hodc khong chon lya trén phiéu nhw san: Dung bt dién sb ¢ phiéu
minh bu vao cdt “tan thanh” (néu tdn thanh) holic “khéng tén thanh” (néu khong
tan thanh & hang ndi dung hodc tén cia nhitng nguwoi minh lua chon.

+ Khi dién xong phiéu bau, 14 phleu dugc gap lai va bd vio thing phiéu theo
quy dinh ctia Ban td chirc Pai hoi ddng cb dong,

- Viéc biu thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban k1em soat dugc thuc hién
theo phuong thire bau don phleu theo d6 mdi ¢b dong c6 tdng sb ph1eu bidu quyét
tuong Umg voi tdng s6 ¢b phan s& hitu nhén voi s6 thanh vién dugc béu cia Ho1
dong quén tri hogc Ban kiém sodt va c¢d dong co quyén don hét hodc mot phén tdng
56 phiéu bu ctia minh cho mdt hodc mot sé ung clr vién. Nguoi tring cir thanh
vién Hoi ddng quan trj hogc thanh vién Ban kiém so4t dugc xac dinh theo sb ph1eu
biu tinh tir cao xudng thép, bét dAu tir Umg cir vién c6 s6 phiéu biu cao nhit cho
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dén khi di s thanh vién quy dinh tat Pidu 18 Cong ty. Trudng hOp ¢6 tir 02 (hai)
rng ctr vién trd 1én dat cling sb phiéu biu nhu ‘nhau cho thanh vién cu01 cung cla
Hoi dong quén trj hodc Ban kidm soat thi s& tién hanh bdu lai trong s cac ting cir
vién c6 s0 phiéu biu ngang nhau hoic lya chon theo tiéu chi quy ché biu cir hosc

Piéu 1& Céng ty.
1) Céch thite kiém phiéu
- Dai hdi bau nhitg ngudi chiu trach nhiém klem ph1eu hodc gidm sét kidm

phleu theo de nghi cia Chi toa. S6 thanh vién cia T4 kiém phiéu do Pai hji dong
¢d dong quyét dinh.

_ T kiém phiéu s& sir dung cdng cu phan mem vi tinh d& kidm phiéu. Ngoai
cc thanh vién T6 kidm phiéu thyc hién kiém phiéu con cé su gidm sét cia cd dong
khéng phai la nguoi didu hanh Céng ty.

- Bién ban kiém phiéu phai ¢ cac ndi dung theo quy dinh ciia Diéu 1¢ Céng
ty.

m) Didu kién dé nghi quyét Pai hdi dong ¢b ddng dwoce thong qua

Pidu kién dé nghi quyét, quyét dinh cia Dai hdi ddng ¢b déng duge théng
qua theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty.

n) Thong bio két qua kiém phiéu

- Két qua bidu quyét tdng sb phifu tén thanh, khong tan thanh hay s6 phleu
khéng coOy kién, & duge Chu toa thong béo ngay sau khi tién hanh bidu quyét van
8 do.

- Két qua kiém phleu bang hinh thitc bo phiéu s& durge théng béo trude khi bé
" mac cudc hop Pai hoi ddng cb dong.

- K&t qua triing ¢t thanh vién Hoi ddng quén tri, Ban kiém soat duec s& dugc
thong bao ngay sau khi c6 két qua bau cir.

- Két qua bidu quyét va kidm phiéu s& dugc ghi trong Bién ban hop Pai hdi
dong c6 dong cua Cong ty.

- Chii toa Dai hdi, ngudi kiém phiéu va ngu'ou g1am sat kiém phleu phai lién

déi chiu trach nhiém Ve tinh trung thyc, chinh xdc cia bién ban kiém phiéu; lién
dai chiu trach nhiém vé céc thiét hai phét sinh tir cc quyét dinh duge thdng qua do

kidm phiéu khong trung thue, khong chinh x4c.

0) Ciich thirc phan dbi, yéu cAu hity bd bién ban, nghi quyét ciia Pai hdi
ddng cb dong

- Trong vong muoi (10) ngay ké tir ngay bién ban hop PHPCP dugc cong
bb cb dong c6 quyén gui y klen bang vin ban cho Chii toa dai hoi dé phan hdi
nhiing ndi dung bién ban ma cb dong cho ring khong phan anh trung thuc nhimg
cbng viéc di duge tién hanh tai cudc hop Pai hoi dbng cb dong. Y kién phan dbi
phai néu r3 Iy do phan dbi va bing chimg dé chimg minh.

Hee, €3 _



- Chu toa PHPCD s€ tridu tip cudc hop xem xét nhiing y kién phan dbi véi
thanh phén bao gdm: Chi toa cudc hop Dai héi dong ¢d dong, Thu ky cudc hop,
dai dién Ban klem phiéu va ngudi giam sat kidm ph1eu (ndu cb), dai dién Ban kiém
tra t cach ¢b déng va mot ¢b ddng khic khéng nam chirc vu quén ly trong Cong

ty.

- Bién ban xem xét y kién phan déi phai duogc ght chép tom tit ndi dung phén
ddi, Iy do cung nhitng bang chitng chimg minh. Phin két luan cta bién ban phai
néu rd nhu‘ng y klen phan d6i ¢6 hop Iy va c6 cén ctr hay khong, ddng thoi cb ket
luén cudi cling vé tinh xéc thyc céc nghi quyet quyet dinh cia Pai hoi ddng ¢
dong dugc ghi trong Bién ban hop Pai héi dong ¢ dong,

- Cin cir két ludn cia cudc hop g1a1 quyet khidu nai, Chu toa cude hop gui
vin ban phan hbi/thong bio dén cb déng c6 khiéu na.

- Trong thoi han 90 ngay ké tir ngdy nhén duge nghi quyet hofic bién ban hop
Dai hoi dong cb dong hodc bién ban két qua kiém phiéu lay y kién Pai hoi ddng cb
dong, cb dong, nhém co ddng quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 cta Luit Doanh
nghiép c6 quyen yéu céu Toa an hodc Trong tai xem xét, huy b6 nghi quyét hoic
mot phan ndi dung nghi quyet Dai héi ddng ¢b dong trong cac truorng hop: Trinh
tu, thil tuc tridu tAp hop va ra quyét dinh cia Dai hoi ddng ¢b déng vi pham nghiém
trong quy dinh cna Ludt Doanh nghiép va Didu 18 cong ty, trir trudng hop quy dinh
tai khoan 2 Piéu 152 ciia Luat Doanh nghiép (nghi quyet Bai héi ddng ¢ ddéng
duge thong qua bing 100% tong s6 ¢6 phén ¢6 quyén biéu quyét); Noi _dung nghi
quyét vi pham phép luat hodc biéu 18 cong ty. Trong trudng hop nay, cb dbéng van
phai tuén tha nghl quyét ctia Pai hoi dong c6 ddng cho dén khi quyét dinh hay bé
nghi quyet do cha Toa 4n, Trong tai ¢d hiéu lyc, trix treong hop ap dung bién phép
khén c4p tam thoi theo quyét dinh cla co quan ¢6 thim quyeén.

p) Lap Bién bin hop Pai hdi ddng cb dong

- Cudc hop Dai hdi ddng cb dong phai dugc ghi todn b dién bién Pai hi,
13p bién ban va @& nghi Pai hdi dong ¢d dong thong qua tai Dai hji. Bi€n ban pha1
bao gdm cdc ndi dung quy dinh tai Diéu 150 Lu4t Doanh nghlep va Diéu 22 Piéu 16
Céng ty. Dién bién Pai héi c6 thé duge ghi 4m hodc ghi va luwu gilt dwdi hinh thirc
dién tir khac.

- Bién ban dugc Iap béng tleng Viét. Truong hop dich ra tleng nudc ngoai
ma cé sy khac nhau v& ndi dung glua bién ban bing tiéng Viét va bing tiéng nudc
ngoai thi ndi dung trong bién ban bing tiéng Viét duoc 4p dung.

- Bién ban hop Pai hoi ddng cb déng phai duge 1ap xong va thong qua trudce
khi két thic cude hop. Chi toa va thu k¥ cude hop hodic ngudi khéc ky tén trong
bién ban hop phai lién d6i chju trach nhiém v& tinh trung thuc, chinh x4c ciia ndi
dung bién ban.

- Nghi quyét, Bién ban hop Pai hdi déng c¢b dong, phu luc danh séch ¢ dong
dang ky dy hop kém chit ky coa cd ddng, vin ban 0y quyén tham dy hop, tét ca cac
tai lidu dinh kém Bién ban (nu c¢6) va tai liéu ¢6 1ién quan kém theo thong béo mdi
hop phai dugc cong bd thong tin theo quy dinh phép luit vé cong bd théng tin trén
thi trudng chimg khoan va phai dugce luu giif tai try s& chinth cia Cong ty.
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q) Cong b6 Nghi quyét Pai hoi ddng co c‘l‘ﬁng

- Bién ban hop, ngh1 quyet Dai hoi dong cb déng phai dwoc giri dén tit ca cd
dong trong thoi han 15 ngay ké tr ngay két thiic cudc hop; viée giri bién ban hop
Dai hoi dong cb ddng c6 thé thay thé bing viéc ding tai trén trang thong tin dién tir
cua Cong ty.

- Bién ban hop, nghi quyét cta Dai hoi dong cb dong thudng nién va tai liéu
kém theo trong bién ban, nghi quyet phai dugc cong bé trén trang thong tin dién tr
ctia Cong ty trong thoi han hai muoi bon (24) gid.

- Cong ty phai td chirc cong b théng tin v& Pai hoi dong c¢b dong theo quy
dinh cong b ra cdng chiing theo cic quy dinh ctia phéap luit vé chimg khoén va thi
truong chimg khoan.

3 Trinh ty, thi tuc hop Dai hoi ddng c¢b ddng théng qua Nghi quyét
bang hinh thire lay y kién biang viin ban

a) Cac truong hop dwoe va khong dwge léy ¥ kién biing viin ban

- 11 ddng quan trj ¢o quyén lay y kién co dong bing van ban dé théng qua
ngh1 quyet Pai hoi ddng cb déng khi xét thay can thiét vi loi ich ctia Cong ty; phidu
By vy klen dy théo ngh1 quyet Dai héi ddng cb ddng, céc tai liéu giai trinh dy thao
nghi quyét dwoc g dén tAt ¢4 cd ddng c6 quyén bidu quyét chdm nhéit 13 10 ngay
truée thoi han phai giti lai phidu liy y kién. Viéc 1ap danh séch cb déng g phiéu
14y ¥ kién thye hién theo quy dinh tai khoan 1 v& khoan 2 Piéu 141 ctia Luit Doanh
nghiép. Yéu chu va cach thie giri phidu liy v kién va tai liéu kém theo thuc hién

theo quy dinh tai Pidu 143 cha Luit Doanh nghiép. Phiéu 1&y v kién phai bao gdm
diy d céc ndi dung theo quy dinh tai Pidu 149 Lu4t Doanh nghiép.

- Cac truong hop khong dugce xin y kién cb dong bing vin ban: Béu, mién
nhiém, bii nhi¢ém thanh vién Hoi dong quén tri, Ban kiém soat; thong qua béo co
tai chinh hang ndm, td chrc lai, giai thé Cong ty.

b) Trinh tlr, thi tuc hop Pai hdi dong ¢b d6ng thong qua Nghi quyét
bang hinh thic lay y kién béng viin ban

- Hbi ddng quan tri ban hanh nghi quyet vé& ndi dung cén lay ¥ kién cb déng
bing vin ban. Thyc hién chdt danh sich c dong tai thoi diém ma Hbi dong quan

tri giri phiéu 1iy ¥ kién.

- Hoi dong quan trj phai chuén bj ph1eu 14y ¥ kién, du thao nghl quyet Dai
hoi dong co dong, cac tai liéu giai trinh du thao nghi quyét va g dén tAt cd b
déng co quyen bidu quyet cham nhét mudi ( 10) ngay trude thoi han phai gii lai
phiéu 1y ¥ kién. Yéu cdu va cich thirc gui phiéu lay ¥ kién va tai liéu kém theo
duge thuc hién theo quy dinh tai khoéan 3 Diéu 17 Biéu 18 Cong ty.

- Cb ddng giri phidu 14y ¥ kién v& Céng ty theo khoan 4 Piéu 21 Piéu 18

Cong ty.

- Ho1 dong quan trj nhéan phiéu G co dong gui lai, td chirc kiém phleu va lap
bién ban kidm phiéu duéi sy ching kién ctia Ban k16m sodt hodc ctia cO dong
khong ném gift chitc vy quan ly Cong ty theo khoén 5 Diéu 21 Piéu 1 Céng ty.
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- C4c thanh vién Hbi ddng quan tri, nguoi kiém phiéu va ngudi gidm sét
kiém phleu phéi lién d6i chiu trach nhiém vé tinh frung thuc, chinh x4c cia bién
ban kiém phiéu; lién ddi chiu trdch nhiém v& céc thidt hai phat sinh tir cdc quyét
dinh dugc théng qua do kiém phiéu khéng trung thuc, khong chinh x4c.

- Bién ban kiém phiéu va hghi quyet phai duge giri dén chc cb dong trong
thoi han mudi lam (15) ngay, ké tir ngay két thuc kiém phiéu. Viée gui bién ban
kidm phiéu va nghi quyét c6 thé thay thé bang vi€c dang tai trén trang thong tin
dién tir cua Cong ty trong thoi han hai mwoi bbn (24) gid, ké tir thoi diém két thic

kiém phiéu.

- Nghi quyet dugc thong qua theo hinh thire lay v kién co dong bang vén ban
néu dugc s0 cb dong s hitu trén 50% tdng sé phidu bleu quyét cia tit ca cd dong
c¢6 quyén bidu quyet t4n thanh va ¢d gia tti nhu nghi quyét dugc thdng qua tai cude
hop Dai hoi ddng cb dong.

- Phiéu lay v kién d3 dugc tra 16i, bién béan kiém ph1eu nghi quyét di dugce
thong qua va tai liéu c6 lién quan giri kém theo phiéu 14y y kién déu phai duge huu
giilt tai tru s& chinh cia Cong ty.

4, Trinh t, thi tuc hop Dai hoi ddng ¢b dong thong qua nghi quyét bing
hinh thire hgi nghi tryc tuyén

a) Thong bao triéu tdp hop Dai hoi ddng cd ddng trye tuyén

- Viéc triéu tdp, 14p danh sach ¢b dong, g thu mi hop vé tii liéu kém theo
duoc thue hién theo quy dinh tai Diéu 1€ Cong ty.
- Cong ty giri thu moi ¢d déng tham dy Dai héi truc tuyén kém theo cac vin

ban ¢6 ndi dung hwdng din xac nhin tu cach c¢d dong dén timg ¢d dong, Co doéng
thyc hién theo tai lidu huéng din de ding ky thong tin va xéc nhén tu cch cb dong

truére khi tham dy Dai hdi tryc tuyén.

- Ban T6 chirc Pai hoi phai thong bao cac tai ligu hudng dan quy dinh dang
ky tham dy Dai hi tryc tuyén, bo phiéu dién tir va céc thong tin can thiét khéc cho

cb dong trude ngdy dién ra Pai hdi truc tuyén.

- Sau khi x4c thue tu cach cb dong hop 1§, mbi cb dong s& duge cung chp
mét Tai khoan truy cp va mét khiu dang nhdp vao He thong true tuyén dé dang ky
tham dy Pai hoi truc tuyen bidu quyét dién tor trén HE théng theo huong din cla
Ban Tb chirc Pai hoi. Tai khoan truy clp cta cb dbng s& dugc md hda dé dam bao
xéc thye tir cach ¢6 dong tham du. Cong ty thong bdo cho c¢b dong Tai khoan truy

cép va mat khéu tai Thong bao mdi hop.

- Céc cb dong déng ky dy hop theo hinh thirc truc tuyén s& dugc xéc thyc tu
cach hop Dai hdi dong c6 dong va dugc xem J1a c6 mit tai Dal h01 néu da tuén thi
dtng, day du céc trinh tu, c4ch thirc ma Hé thdng tryc tuyen yéu ciu d& xdc thyc tur

céch c6 ddng va ding ky tham dy.
- Céc trudmg hop duge xem la cd dong khong tham dy Pai hoi tryc tuyén:
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+ b dong khong cung cép théng tin va thu phén hdi vé COMECO dé x4c
thuc tu cach ¢b dong theo yéu cau.

+Cb dong khéng ding ky tham dy Dai hoi true tuyén theo quy dinh tai diém
b khoan 4 Diéu nay.

b) Cach thire diing ky tham dy Dai hoi ddng cb dong trye tuyén

- pé chuén‘bi tbt cho cong tac t8 chirc Pai hoi, ¢b dong cd thé dang ky tham
dy thqBai hoi dong cb déng trudce thoi han ghi trong Théng bao moi hop Pai hoi
dong co dong. Viéc dang ky néu tai diém nay dugc thyc hién theo cach thirc ding
ky tryc tuyén.

- Cd dong déng ky bing te‘nj khoan truy cdp va xdc thuc dé dang ky tham du
De;Hi hoi truc tuyen theo hudéng din tai Thong bao moi hop Dai hoi dong c6 dong.
M3i 14n diing nhép, c6 dong s& dwgc nhén mot mi khéc nhau dé thue hién xéc thye.

- Cé dong ding ky tham du Pai hoi truc tuyén’sau khi cudc hop da khai mac
thi vin dwoc dang ky tham dy va c6 quyén bigu quyét sau khi hoan thanh dang ky.
Chu toa Dgi hoi khong duge dimg cuc hop dé cb ddng diing ky tham du va hiéu
Iyc clia cac van dé dé tien hanh bicu quyét khong bi anh hudng.

¢) Viéc uy quyén cho ngwoi dai dién dw hop Dai hoi ddng cb déng truc
tuyén

- Viéc uy quyén cho ngudi dai dién dy hop Pai hdi ddng cb dong truc tuyén
duoc thye hién theo quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Diéu 2 Quy ché nay.

- Quy dinh cu thé v& céch thic dy quyén s& do Hoi ddng quén tri Cong ty
quyét dinh va théng béo cho co ddng cung véi Thong bdo msi hop va tai ligu Pai
hoi.

d) Pidu kién tién hanh

- Didu kién vé& s6 lugng cd déng dang ky dé tién hanh Pai hi ddng cb dong
truc tuyén thyc hién theo diém h khoan 2 Piéu 2 Quy ché nay.

_ Hé théng b chitc Dai hoi tryc tuyén, bd phiéu dién tir phéi dép img cac
diéu kién sau:

+ Pudng truyén ctia Hé thong tai dia diém chinh phai lién tyc, 4n dinh, dam
bao sy tham dy ciia cdc ¢6 dong khong bi gian doan. Trudng hop viée t6 chirc Dai
hi bi gian doan tai dia diém chinb thi Chu toa Dai hdi phai tom tat lai dién bién
phan gian doan do.

+ Dja diém chinh phai d4m bao cc diéu kién v& Am thanh, 4nh sang, dudng
truyén, nguon dién, phuong tién dién tir va cic trang thiét bi khéac theo yéu cau va
tinh chit cia cude hop tryc tuyen.

+ Pam béo an toan thong tin, gift bl mét Tai khoan truy cap vao h¢ thdng.
Moi thong tin tiép nhén va cung cap trén Hé thdng dam bdo nguyén tic bio mat
thong tin va phi hop voi cdc quy dinh ctia Luit An toan thong tin mang.
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+ Dir li¢u dién tir ctia chwong frinh Dai hoi tryc tuyén phai duoce luu gii,
trich xuét dugc ti Hé thdng.

- Co ddng phai chudn bj va str dung thiét b hop trwe tuyén phi hop, ¢6 thiét
bi két ndi internet (may tinh, may tinh bang, di¢n thoai di dong, thiét bj dién tir
khéc,...) va thyc hién xéc thye c6 déng d& dam bao theo ddi duwoc didn bién cia

Dai héi truc tuyen Péng thdi ¢6 cdc nghia vu sau:

+ Béo mit cdc théng tin lién quan dén tai khoan truy cép nhu: €n, céc yéu t6
dinh danh khéc (néu c6) cia tai khoan truy cip va mat khau ding nhép dé dam bao
rang chi c6 ¢b déng méi cb quyen dy hop Dai hoi dong cd dong trén He thong truc
tuyen trir trudng hop cung cép cho ngurorl dai dién uy quyén dy hop cua c6 dong.
cé dbng co trach nhi¢m dam bao ngudi dai di¢n theo tiy quyén s& tudn thu quy dinh
tai diém ndy twong ty nhu cb déng.

+ Chju trach nhiém v& moi rui ro, tranh chép lién quan den viée du hop thue
hién bang tia khoan truy cép cta ¢ déng trén He thdng truc tuyén. Viée thuc hién
dy hop va b1eu quyet trén Hé théng truc tuyén bang tén truy cap voi ding mét khiu
va/hodc cée yéu t6 dinh danh khéc s8 dugc mic nhién coi 13 y y chi ctia co dong.

+ Phai thirdng xuyén cap nhat thong tin sé dién thoa, dia chi lién lac, dia chi
thu dién tr mét cach chinh x4c, ddy du, trung thue tai noi luu ky ching khodn dé
dam bao duge tai khodn théng béo truy cdp va chiu hoan toan trach nhiém dbi véi
cdc thdng tin dd ding ky nay.

d) Hinh thitc thong qua Nghi quyét cita Pai hoi ddng cb dong trire tuyén

- C§ dbng thye hién quyen bidu quyét thong qua Nghi quyét Pai hoi ddng cb
dong bing hinh thirc bé phiéu dién ti.

- Co dong sir dung Tai khoan truy cép va md OTP e dang nhdp va thuc hién
biu quyét theo hudéng din clia Ban kiém phiéu Pai hoi.

e) Cach thire bo phiéu trye tuyén

- Bleu quyet thong qua céc ndi dung vé thu tue t chitc cude hop Dai hoi
ddng co dong ¢ dong thuc hién tai Phan Biéu quyét trén Hé théng truc tuyén cho
timg van dé bidu quyet Két qua bidu quyét theo tig ndi dung s& dugc cong bd
ngay sau khi bidu quyét.

- Biéu quyét cac quyét dinh cla Pai hoi dong cb dong theo Bleu 21 Pidu 18
Cong ty: Co dong thuc hién tai phan Biéu quyet trén 118 théng truc tuyén cho timg
van dé biéu quyet Két qua bidu quyet theo ting ndi dung s& dwogc Ban kiém phiéu
bao cdo Dai hdi ngay sau khi hoan tit cong téc kidm phiéu.

- Pbi voi ndi dung bau ctr Hoi dong quén trj, Ban kiém soat thye hién theo
huéng din tai phan Biéu quyet trén Hé théng truc tuyén cho ndi dung cin biu civ.

- Cb dong co quyen bidu quyet la co dong dd déng ky tham dy Pai hdi tryc
tuyen tinh dén thoi dlem bidu quyét va sb lwong ¢ déng nay 1a co s& dé tinh ty 1&
phiéu bleu quyét ciia cb déng. Trudng hop c6 dong dé déng ky tham du Dai héi
truc tuyen nhung khong thue hién biu quyet thi dugce hidu 14 ¢b dong d6 bd phidu
“Khéng ¥ kién” dbi voi cac ndi dung xin ¥ kidn cb dong tuong img. -
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_ Khi didu hanh Dai hdi, Chi toa Dai hdi phai thong bao thoi diém két thic
b6 phiéu trén Hé théng dé cb ddng thyc hién quyén ctia minh. Truong hop cb dong
gdp truc tric v& viéc b6 phiéu trén Hé théng trwc tuyén cb thé lién hé vé s hotline
theo thong béo clia Ban 1§ chirc Dai hdi dé dé duge huéng din, hd trg hoan thanh
viéc bo phiéu.

- Cd déng ¢b thé thay ddi két qua bidu quyét, bau ctr hodc ¢o thé bidu quyét,
biu cir bb sung cho nhitng ndi dung phét sinh. K&t qua bo phiéu dién tir chi ghi
nhan két qua bidu quydt, bau cir cudi ciing ctia ¢b ddng tai thdi didm két thic bo
phiéu do Ban kiém phiéu théng bao tai Pai hoi ddng cb dong, Hé théng truc tuyén
sé duogc khoa lai va cd déng khong thé thue hién biéu quyét, bau ctt dbi voi ndi

r r

dung di bi khéa. Két qua b phicu cua cb dong dugc ghi nhén trén HE thdng truc
tuyén theo Tai khodn truy cdp 1a ket qua cudi ciing va khdng dugc phép khiéu nai,
khidu kién lién quan dén ket qua nay.

- Thoi gian c6 thé bt ddu tray cép HE théng true tuyén @& thyc hién bé phiéu
dién tir s& do Hoi dong quén tri Cong ty quyét dinh va thong béo cho ¢o dong,

- Viéc bo phidu dién tit c6 thé thyc hién truéc khi Dai hoi ddng ¢b ddng dién
ra va/hodc theo dien tién tai Dai hoi dong co dong theo quyet dinh cua Hoi dong
quan tri.

g) Cach thire kiém phiéu trwe tuyén

- Ban kiém phiéu dugc Pai hoi dong ¢b dong thong qua tai Dai hdi ¢6 trach,>
nhiém kiém tra két qua bé phiéu dién tir d€ tong hop két qua biéu quyét. ‘

- Céch thire kidm phiéu tryc tuyén duge thyc hi¢n theo hudng dan tai phan,y
Kiém phiéu trén Hé thong tryc tuyén cho ndi dung can bau cu. i/

&
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h) Thong béo két qui kiém phicu

Két qua biéu’quyét duge Chu toa Pai hoi hodc Ban kiém phiéu cong bb ngay
tai Pai hdi truc tuyen.

i) Lap bién bén hop Dai hoi dong ¢b dong

- N§i dung hop Dai héi true tuyén duge Thu ky ghi chép va lap thanh Bién
ban hop Dai hdi dong c0 déng.

- Bién ban cudc hop va Nghi quyét Dai hoi ddng cb dong duge doc va théng
qua trude khi bé mac Pai hoi truc tuyen.

k) Cong b6 Nghi quyét Dai hoi dbng cb déng

Viéc giri Bién ban hop va Nghi quyét Pai hoi trye tuyén c}w cb dong va cong
b thong tin duge thuc hién theo diém q khoan 2 Diéu 2 Quy ché nay.

5. Trinh ti, thii fuc hop Dai hdi dbng cb dong thong qua nghi quyét bing
hinh thite hdi nghi trwe tiép két hop voi trire tuyen

a) Thong bdo trigu tip hop Dai hoi ddng ¢b déng

Chuong trinh hop Dai hoi dbng cb dong, cac tai ligu lién quan dén céc van dé
s& dugc bitu quyét tai Dai hdi duge g cho cac ¢d dong hoic/va ding tai trén trang

thong tin dién tir cia Cong ty va Hé théng tryc tuyén. Trong trudng hop tai lidu
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khéng dugc guri kém théng bao hop Pai hoi dong cd dbng, théng béo méi hop phai
néu rd dia chi trang thong tin dién tir va H¢ théng tryc tuyén dé cac cb dong truy

cép.

b) Céch thire diing ky tham dy Dai hoi ddng cb déng

- Céc cb dong dén dy hop trye tiép tai Dai hdi s& thuc hién thu tuc ding ky
cb déng theo quy dinh tai diém g khoén 2 Piéu 2 Quy ché nay.

- Céc cd dong chi du hop théng qua He thong truc tuyen thue hién thu tuc
ding ky cb dong theo quy dinh tai diém b khoan 4 Piéu 2 Quy ché nay.

- Truong hop cb dong hop dé déng ky du hop thong qua hinh thir trye tuyén
nhu'ng sau d6 van dén du hop/uy quyén du hop truc tiép thi Cong ty td chirc ding
ky ¢o dong nhu quy dinh dbi véi ¢b dong dén dy hop trye tiép.

¢} Viéc uy quyen cho ngwoi dai dién dw hop Pai hoi dong b dong

Vige ty quyén cho ngudi dai dién du hop Dai hdi dong cd déng tryc tuyen
dugce thuc hién theo quy dinh tai diém e khoan 1 v& didm ¢ khoan 4 Pidu 2 Quy ché
nay.

d) Piéu kién tién hanh

Pidu kién tlen hanh Pai hdi ddng ¢b dong theo hinh thirc hdi nghi truc tlep
két hop voi true tuyén duge thuc hién theo quy dinh tai diém h khoan 2 va didm d
khoan 4 Piéu 2 Quy ché nay.

d) Hinh thicc théng qua nghi quyét ctia Dai hoi dﬁng cd dong

Hinh thire théng qua nghi quyét ctia Pai hdi ddng cb dong tai hdi nghj tryc
t1ep két hop voi trye tuyén dugc thuc hién theo quy dinh tai diém i khoan 2 hodc
diém d khoan 4 Didu 2 Quy ché nay.

e) Céch thitc bd phitu

- Cach thuc bidu quyét thong qua nghj quyét cia Pai héi ddng cd dong tai
hdi nghi truc t1ep két hop véi tryc tuyén duge thue hién theo quy dinh tai diém k
khoan 2 hoic diém e khoan 4 Piéu 2 Quy ché nay.

- Cb dong chi dugc iya chon mot hinh thire bidu quyet Trudng hop cb dong

b0 phleu theo ca hai hinh thirc d6i véi cung mot ndi dung | bidu quyet hinh thirc bo
phiéu dién tir s& duge wu tién lya chon va phiéu bidu quyét truyén théng s& khong

duge tinh vio két qua bidu quyét,

g) Cach thire kiém phiéu

- Cach thic kiém phiéu cta Dai hoi ddng ¢d dong tai hoi nghi tryc tlep két
hop véi true tuyén dwoc thyc hién theo diém 1 khoan 2 va didm g khoan 4 Pidu 2
Quy ché nay.

- Ban kiém phiéu thue hién viéc klem phiéu tai noi t6 chire Pai hoi dong cd
dong Trong trudong hgp cd yeu cdu cta c¢b déng, Chi toa cude hop c6 thé moi mét
s0 ¢0 dong dai dién tham gia gidm st qué trinh kiém phiéu.
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- Tai thoi diém kié’m phiéu, Ban kiém phidu s& tong hop két qua bo phiéu
tryc tiép tai Pai hoi va két qua bo phicu dién tir dé Iap Bién ban kiém phiéu hodc
Bién ban bau cir.

- Két qua kién} phiéu s& dwgc tinh bing tdng két qua bidu quyét bo phidu truc
tiép tai Pai hi va két qua biéu quyét bo phiéu dién tur.

h) Thong bio két qua kiém phiu

Két qua bidu quyét duge Chi toa Dai hdi hoic Ban kidm phiéu cong b ngay -

tai Pai hoi tryc tiép két hop véi truc tuyén.

i) Lip bién ban hop Pai hdi ddng c6 dong

~ Vige lap va luu giit vin ban hop Pai hoi ddng cd déng theo hinh thire truc

tiep két hop vdi truc tuyén duge thue hién theo quy dinh tai diém p khoan 2 va
diém i khoan 4 Diéu 2 Quy ché nay.

k) Cong b5 Nghi quyét Dai hoi ddng ¢b dong

Viée giri Bién béan hop va Nghi quyét Dai hdi truc tiép két hop véi truc tuyén
cho c6 dong va cong bd thong tin duge thuc hién theo diém q khoan 2 va di€ém k
khoan 4 Piéu 2 Quy ché nay.

Piéu 3. Hyi dong quan tri

1. Vai trd, quyén va nghia vy cia Hoi ddng quan tri; quyén va trach
nhiém cta thanh vién Hoi dong quan tri

a) Vai trd ciia Hi dong quan trj

Hoi dé“mg’ quan tri 1a co quan quan ly Cdng ty, c6 toan quyén nhén danh
Céng ty dé quyét dinh, thyc hién quyén va nghia vu ctia Cong ty, trix cac quyén va
nghfa vu thudc tham quyén ctia Dai hoi dong cb dong Cong ty.

b) Quyén va nghia vu ciia Hji ddng quén tri

Hoi ddng quén tri c6 cac quyén va nghfa vy theo quy dinh ctia Luét Doanh
nghiép, Piéu 1¢ Cong ty va cdc trach nhiém, nghia vu sau:

- Chiju trach nhiém trudce c¢b dong vé hoat déng ctia Cong ty.

- Pbi xir binh ding dbi véi tht ca cb dong va ton trong loi ich clia ngudi ¢6
quyeén lgi lién quan dén Cong ty.

_ Dam béo hoat ddng ciia Cong ty tudn thi cic quy dinh cta phap luét, Pidu
18 va quy dinh ndi bd cia cdng ty.

- Xay dung Quy ché hoat dong cia Hoi dong quén tri trinh Pai hoi ddng cb
déng théng qua va cdng bo trén trang thong tin dién tw cia Cong ty.

- Giam sét va ngiin ngira xung dot lgi ich cia cac thanh vién Hoi ddng quan
tri, thanh vién Ban kiém sodt, Tong gidm dbc va ngudi quan Iy khac, bao gom viée
st dung tai san Cong ty sai myc dich va lam dung céc giao dich véi bén lién quan.

- Xay dyng Quy ché ndi bd vé quan trj cong ty va trinh Dai hoi ddng cb dong
théng qua. Quy ché ndi b vé quan tri Cong ty khéng dugc trai véi quy dinh cia

phép luat va Diéu 1é Cong ty.
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- Bb nhidm Ngudi phu trach quan tri cong ty.
- Tb chirc déo tao, tap huan vé quan tri cong ty va céc k§ ning can thit cho
thanh vién Hoi ddng quén tri, Téng giam dc va ngudi quan Iy khéc cia Cong ty.

- Bdo cao hoat dong ctia Hi dong quén tri tai Pai hoi ddng cb dong theo quy
dinh tai Pidu 280 Nghi dinh Nghi dinh 155/2020/ND CP ngay 31 thang 12 nim
2020 cta Chinh phti quy dinh chi tiét thi hanh mot s8 diéu cia Luat Chimg khoan.

c) Quyén v nghia vu cita thanh vién Hbi ddng quén tri

- Thanh vién Hoi ddng quén trj c0 ddy di céc quyén theo quy dinh cta Luat
Chu'ng khoan, phép luat lién quan va bidu 1é Cong ty, trong d6 ¢é quyén duge cung
cap cac thong tin, tai liéu v& tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh ctia Cong ty

va cuia cac don vi trong Cong ty.

- Thanh vién Hoi dong quén tri cé nghia vy theo quy dinh tai Didu 18 Céong ty
va cdc nghia vy sau:

+ Thyc hién c4c nhiém vy clia minh mét cach trung thue, cAn trong vi loi ich
cao nhit cia ¢b dong va cuia Cong ty;

+ Tham dy ddy du céc cude hop cia Hai ddng quén trj va cé v kién vé cac
vén d& duoc dua ra thao ludn;

+ Béo cdo kip thoi, ddy du véi Hoi dong quén tri cac khoan thu lao nhén
duge tlr cic Cdng ty con, cong ty lidn két va céc td chire khéc;

+ Béo céo Hbi ddng quén tri tai cude hop gan nhat cac giao dich gitta Cong
ty, cong ty con, cong ty do Cong ty COMECO nam quyén kiém soat trén 50% trd
18n von diéu 18 vdi thanh vién Hoi dong quén tri va nhing ngudi ¢é lién quan cta
thanh vién dd; g1ao dich gitra Coéng ty véi cong ty trong d6 thanh vién Hoi dong
quan trj la thanh vién sang 1p hodc la ngudi qudn Iy doanh nghiép trong thdi gian
03 nim gin nhét trude thoi diém giao dich;

+ Thuc hién cong bb thong tin khi thue hién giao dich ¢b phiéu cua Cong ty
theo quy dinh ctia phap luét;

+ Théanh vién Hoi dong quan irt ddc 1ap cia Cong ty phai 14p bdo cdo danh
gia vé hoat dong cuiia Hoi ddng quan tri.

2. B¢ cit, ng cit, bAu, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi ddng
quan trj

a) Nhi¢m ky va s6 lrgng thanh vién Héi ddng quin tri

- Nhi¢ém ky cia thanh vién Hoi ddng quan tri khong qud ndm (05) nim va c6
thé dwoc bau lai véi sb nhi¢m ky khéng han ché. Mot c4 nhén chi duge biu lam
thanh vién djc 1ap Hoi dong quén tri cua mét Cong ty khong qud hai (02) nhiém ky

lién tyc. Trudng hop tit ca thanh vién Hoi dong quén tri cting két thic nhiém ky thi
cac thanh vién do tlep tuc Ia thanh vién Hoi ddng quan tri cho dén khi ¢ thanh vién

méi duge biu thay thé va tiép quan cdng viée.
- S6 lugng thanh vién Hoi ddng quén tri it nhit 14 nim (05) ngudi va nhidu
nhét 13 mudi mot (11) ngudi.
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b) Co cau, tidu chuan va dieu kién cia thanh vién Hoi dong quan tri

- Co cAu thanh vién Hoi ddng quan tri Cong ty phai dam bao tbi thidu 1/3
tong so thanh vién Hoi dong quan tri 12 thanh vién khéng didu hanh. Céng ty han
ché t6i da thanh vién Hoi dong quén tri kiém nhiém chirc danh didu hanh cia Céng

ty dé dam bao tinh ddc 1ap coa Hoi déng quan tri;
- Téng s thanh vién doc 1ap Hoi ddng quén tri dam bao theo quy dinh tai
biéu 1€ Cong ty;
- Viéc bd nhiém thénh vién Hbi ddng quan tri phai duge cong bd théng tin
theo quy dinh phép luit vé cong bd thong tin trén thi trudng chimg khoén;

- Thanh vién Hoi dong quan tri khong nhét thiét phai 13 cd dong ctia Cong ty.
¢) CAch thitc @& cit, ing cir thanh vién Hoi dong quén tri

- Trudmg hgp da xé4c dinh dugc tng o vién Hoi dong quén tri, Cong ty phai
codng bd thong tin lién quan dén cac tng ctr vién tdi thidu 10 ngay truéce ngay khai
mac hop Dai hoi dong c6 dong trén trang thong tin dién tr cia Cong ty dé ¢b dong
c6 thé tim hiéu vé cac umng cir vién nay truge khi bo phiéu, Gng cir vién Héi dong
quan tri phai ¢6 cam két bang viin ban vé tinh trung thuc, chinh xé4c cla céc thng
tin c4 nhin duge cong bd va phai cam két thyc hig¢n nhiém vu mot cach trung thuc,
can trong va vi lgi ich cao nhat cua Cong ty néu duge biu 1am thanh vién 1161 dong
quén tri. Thong tin lién quan dén ting cilr vién Hoi dong quan tri duge cdng bd bao
gom: ho tén, ngay, thing, ndm sinh; trinh d& chuyén mén; qua trinh cdng tac; céc
chirec danh quan 1y khéc (bao gdm c chirc danh Hoi ddng quan tri ciia cdng ty
khéc); lgi ich ¢ lién quan tgi Cong ty va cdc bén co lién quan cua Cong ty, cac
thong tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Diéu 18 Céng ty. Cong ty phai co trach
nhiém cong b thong tin vé cac cOng ty ma ving ctr vién dang nam gilt chirc vy
thanh vién Héi ddng quéan tri, cdc chic danh quén 1y khac va cac loi ich c6 lién
quan téi cong ty cla ting ¢t vién Hoi dbng quan tri (neu cd);

-Cd (ddng hofic nhém cb dong s hitu tir 10% tdng s6 cd phan phd thong tré
1én c6 quyén dé c, ing o vién HPQT theo quy dinh cia Ludt Doanh nghiép va
Piéu 1¢ Cong ty, cu thé: Cb dong hodc nhém ¢o dong nim gitt tr 10% dén dudi
20% tdng sb c¢b phén co quyén bidu quyét duge dé ctr mot (01) rng vién; tir 20%
dén duorl 30% duge d& cir ti da hai (02) tng vién; tr 30% dén dudi 40% dugc dé
cir toi da ba (03) tmg vién; tir 40% dén dudi 50% dugce d& cr tbi da bdn (04) ing
vién; tir 50% dén dudi 60% duoce dé o t6i da nim (05) tmng vién; tir 60% den dudi
70% duge dé ot tdi da sdu (06) g vien; tor 70% den 80% duge dé cir t6i da bay
(07) ung vién; tir 80% dén dudi 90% duge d& ctr t1 da tam (08) ting vién va tir

90% tr& 1én duge d& cir da s ing vién;

- Truong hop sb luong u*ng cir vién Hoi dong quan tri thong qua d& cir va
ttng ctr van khdng di s6 lugng cén thiét theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 115 Luat
Doanh nghlep, Hbi ddng quén tri duong nhiém gidi thidu thém tng ctr vién hoic tb
chirc d& cir theo quy dinh tai Pidu 1 Cong ty va Quy ché ndi bd vé quan tri cdng ty
cta Cong ty. Viéc Hot dong quén tri gidi thidu thém {Umg clr vién phai dugce cong bd
18 rang trudce khi Pai hdi dong cb dong biéu quyet bau thanh vién Hoi ddng quan tri

theo quy dinh ctia phép luét.
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d) Céch thite biu thanh vién Hoi ddng quéan trj

- Viée bidu quyet biu thanh vién Hoi ddng quan tri phai thwe hién theo
phuo'ng thie bau don phleu theo d6 mbi cb dong co tong s6 phiéu bidu quyét tuong
tmg véi téng sb cb phan s& hitu nhén v6i s0 thanh vién duge bau coa Hoi dong
quén tri hodc Ban kiém soat va cb dbng co6 quyen dén hét hosic mét phin tdng sb
phiéu blu ctia minh cho mdt hosic mdt s img ¢t vién;

- Nguoi trung cir thanh vién Hoi ddng quan tri dugc xac dinh theo s6 phleu
bau tinh tir cao xuong thap, bét dau t ing cur vién ¢6 s6 phiéu biu cao nhét cho
dén khi du s thanh vién quy dinh tai Didu 18 Céng ty. Trudng hop c6 tr hai (02)
rng cur vién tré 1én dat cung sb phleu bau nhu nhau cho thanh vién cu01 cung cla
Hoi ddng quan tri thi s& tién hanh bau lai trong sb cic tng ctr vién cd s& phleu béu
ngang nhau hodc lya chon theo tiéu chi quy dinh tai Quy ché bau cir hodc Piéu 18
Cong ty;

- Céch thire biu cir Hoi dong quén tri bang phuong thirc bo phleu dién tur
dugc thuc hién theo hudng din tai Quy ché biu ctr va phén Bidu quyét trén HE
théng truc tuyén ctia Céng ty.

d) Cac trwdng hop mién nhigm, bai nhiém va bd sung thanh vién Hoi
ddng quan tri

- Thanh vién Hdi ddng quan tri khong con tu cach thanh vién Hoi ddng quéan
tri trong trudng hop bi Pai hoi ddng ¢b déng mién nhidm, bii nhiém, thay thé theo
quy dinh tai Diéu 160 Lujt Doanh nghiép, cu thé nhu sau:

+ Pai hdi ddng cd dong mién nhiém thanh vién Ho6i ddng quan ftri
trong trudng hop khéng cé dii tidu chudn va didu kién theo quy dinh tai Pidu 155
ctia Lujt Doanh nghiép; ¢6 don tir chire va duge chép thuan;

+ Dai hi dong cb ddng bai nhiém thanh vién Hbi ddng quan trj trong trudng
hop: khéng tham gia cac hoat djng ctia Hoi ddng quan trj trong 06 thang lién tyc,
trir trudng hop bt kha khéng; trudng hop khéc quy dinh tai Didu 16 Céng ty.

- Hoi dong quén tri phai triéu tap hop Dai hoi ddng cb dong dé bau bd sung
thanh vién Ho1 dong quan tri trong trudng hop: sé thanh vién Hoi dong quén trj bj
g1arn qua mdt phin ba so véi sé quy dinh tai Dleu 1€ cong ty. Trudng hop nay, Hoi
dbng quén tri phai tri¢u tap hop Pai hoi ddng cb dong trong, thoi han sdu muoi (60)
ngdy ké tir ngay sb thanh vién bi giam qua mot phan ba; sb lugng thanh v1en ddc
18p Hoi dong quan trj giam xubng, khong béo dam ty 18 theo quy dinh tai difm b
khoan ] Pidu 137 ciia Luat Doanh nghIep Cac trudng hop khac Dai hoi ddng ¢b
d6ng bau thanh vién mdi thay thé thanh vién Ho6i ddng quan tri di bi mién nhiém,
bai nhiém tai cudc hop gin nhét,

¢) Thong béo vé bAu, mién nhiém, bii nhiém thanh vién H$i dong quan
tri

Thong bao vé& biu, mién nhiém, bdi nhiém thanh vién Hoi dong quan tri phal
duoc cong bd ra cong chiing theo cic quy dinh ciia phép luat vé chimng khodn va thi

truong ching khoan.
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g) Céch thikc giéi thidu éng vién thanh vién Hoi ddng quan tri

Viée dé olr ngudi vao Hoi ddng quén tri duge thuc hién nhu sau:

- Cé‘dﬁn‘g hojic nhém cb dong sé hitu tir 10% téng sb ¢b phin phd théng trd
1&n c6 quyén dé cir ngudi vao Hoi dong quan tri giti ho so vé Cong ty theo huwdng
dan tai Thong bao mdi hop.

- H so ting cir, d& ci thyc hién theo hd so trong Thong béo méi hop Pai hoi
ddng cb dong ctia Cong ty, thong thuong bao gdm céc gidy t& co ban sau:

+ Don xin tmg cir, d& ¢t biu vio Hoi dong quén tri;
+ So yéu ly lich do Ung vién tu khai (theo mau Céng ty);
+ Bién ban hop nhém, néu nhom ¢ dong d& cir (theo mau Cong ty);

+ Ban sao CMND/CCCD/HS khiu tam trd (hogc Gidy ding ky tam tri dai
han), H6 chiéu néu 1a nguoi Viét Nam & nude ngoai, ngudi nude ngoai;

+ Céc bang cAp, viin bang chimg chi khac néu co.

C4 dong, nhém cb déng co thé tham khao quy dinh vé hd so dé ¢, tmg ctr
trong Quy ché bu cir duge Cong ty cong bb.

- ¢4 dong, nhém ob dong chudn bi ddy di ho so v gii som t81 thidu trudce
03 ngay cho Ban t8 chirc Dai hoi ddng ¢b dong, dé Ban t chirc ¢ du thdi gian
kidm tra, dua vao danh séch bAu ¢t ciing nhu chuin bi trude cong tac in phiéu bau
ctr. HO so phai ¢6 dly du chit ky cta ¢b dong hodc toan bd céc ¢b dbdng trong nhom
cb dong.

_ Trudng hop s6 lugng ting vién thanh vién Hoi dong quan trj thong qua dé cir
va ung cu van khéng du sb lugng can thiét theo quy dinh tai bidu 18 Céng ty, Hoi
ddng quan trj duong nhi¢m thyc hién theo didm ¢ khoan 2 Diéu 3 Quy ché nay.

h) Biu, bii nhi¢m, mién nhi¢m Chi tich Hoi ddng quén tri.

- Sau khi ¢6 két qua bau ctr thanh vién Hoi déng quan tri ciia Dai hdi ddng ¢
dong, Hot dbng quan tri phai Iya chen trong s céc thanh vién cia minh dé bau ra
mdt (01) Chu tich. Cha tich Héi déng quan tri khdng duge kiém Tong gidm dbe
Cong ty.

- Viéc mién nhiém, bdi nhiém Chu tich Hoi dong quén tri do Hoi ddng quan
tri quyét dinh.

- Trwdng hop Chit tich Hoi ddng quén tri ¢6 don tir chir hogc bj bl nhiém,
Hoi ddng quéan tr] phai bau ngudi thay thé trong thoi gian mudi (10) ngay ké tur
ngdy nhén don tir chirc hodc bi bai mién. Trudng hop Chu tich Hoi dbng quan tri
ving mit hodc khong thé thuc hién duge nhiém vu cia minh thi phai gy quyén
bing vin ban cho mot thanh vién khéc thyc hién quyén va nghia vu ctia Chu tich
Hbi ddng quén trj theo nguyén tic dugc quy dinh tai diéu 1& Cong ty. Truong hop
khéng thyc hién duge viéc By quyén theo quy dinh tai khodn 4 Pidu 156 Luat
doanh nghiép thi céc thanh vién con lai bdu mdt ngudi trong s6 cac thanh vién giit
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chirc Chii tich Hoi dong quén trj theo nguyén téc da sé thanh vién con lai t4n thinh
cho dén khi c6 quyét dinh méi cita Hi dong quan tri.

3. Thi lao va lgi ich khéc cfia thanh vién Hbi ddng quan tri

- Cong ty ¢6 quyén tra th lao, thudng cho thanh vién Hoi dong quan tri theo
két qua va hiéu qué kinh doanh.

- Thanh vién Hdi ddng quan tri dugc hudng thi lao céng viéc va thuorng Hoi
dong quan tri dy tinh mic thu laoc cho ting thanh vién theo nguyen tic nhat tri.
Tdng mirc thi lao va thuorng ctia Hoi dong quén tri do Pai hoi ddng ¢d dong quyet

dinh tai cude hop thudng nién.

- Thu lao cia timg thanh vién Hoi ddng quén tri dwoc tinh vao chi phi kinh
doanh cia Cong ty theo quy dinh cta phap ludt vé thué thu nhép doanh nghiép,
duge thé hién thanh muyc riéng trong bdo cdo tai chinh hang nam cua Cong ty va
phai bao cédo Pai hdi ddng cb dong tai cude hop thudng nién.

- Thanh vién H6i dong quan tri ném gilt chirc vu didu hanh hodc thanh vién
Hoi déng quén tri lam viéc tai céc tidu ban coa 1161 ddng quan tri hodic thuc hién
nhiing cong viéc khdc ngoai pham vi nhiém vy théng thudng cia mot thanh vién
Hoi dong quan trj, 6 thé dugc tra thém thu lao dudi dang mot khodn tidn cong tron
g6i theo tung lan luong, hoa hong, phan trdm lgi nhuan hodc dudi hinh thire khac
theo quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri.

- Thanh vién Hoi ddng quan tri cé quyén duogc thanh todn tit ca céc chi phi di
lai, &n, & va cac khoan chi phi hgp 1y khac ma ho da phai chi tra khi thuc hién trach
nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri cia minh, bao gém ca céc chi phi phét sinh
trong viéc tdi tham dy cac cude hop Pai héi ddng cb dong, Hoi dong quan tri hoéc
céc tidu ban ciia Hoi ddng quan trj.

- Thanh vién Hdi ddng quan tri ¢6 thé duge Cong ty mua bao hiém trach
nhlem sau khi co6 sy chép thuén ctia Pai héi ddng cb dong Bao hiém nay khéng
bao gom bao hiém cho nhitng trich nhiém cda thanh vién Hoi dong quan trj lién
quan dén viéc vi pham phdp luat va Piéu 18 Céng ty.

4, Trinh tw va thii tuc td chitc hop Hpi ddng quéan tri

a) S6 Juwgng cudc hop ti thifu ciia Hpi dong quin tri

- Cht tich Hbi dbng quan tri duge biu trong cude hop dau tién cta Hoi dong
quan tri trong thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngay két thuc bau cir Hoi dong quén
tri. Cude hop nay do thanh vién c6 s6 phleu biu cao nhit hodic ty 1& phleu biu cao
nhét tridu tap va chu tri. Trudng hop 6 nhiéu hon mét thanh vién c6 s0 ph1eu bau
hogc ty 1¢ phiéu béu cao nhit va ngang nhau thi cac thanh vién biu theo nguyén tic
da sb dé chon 01 ngudi trong s ho triéu tip hop Hoi ddng quén tri.

- Hoi ddng quan trj phai hop it nhit mdi quy mét (01) 14n va c6 thé hop bét
thuong,
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b) C4c trudng hep phai trigu tp hop Hoi ddng quin trj bat thuimg

- Chn tich Hoi ddng quan tri trigu tip hop Hoi ddng quan tri trong trudng
hop: C6 d& nghj cila Ban kiém sodt hofic thanh vién doc lap 1361 dong quan tri; c6
dé nghi ctia Tong gidm dbc hojc it nhat ndim (05) ngudi quén 1y khac; ¢6 d& nghi
ciia it nhét 02 thanh vién Hoi dong quan trl.

- P& nghi hop Hoi ddng quan trj phéi dugc 1p thanh vin ban, trong d6 néu
16 muc dich, véin dé cin thao luan va quyét dinh thudc thdm quyén cia Hoi dong
quan tri. ,

- Chu tich Héi dbng quan tri phai tri¢u tap hop Hoi ddng quan tri trong thoi
han bay (07) ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc dé nghi hop Hoi ddng quén tri bt
thudng. Truong hop khong triéu tap hop Hoi ddng quan tri theo dé nghi thi Chu
tich Hoi ddng quén trj phai chju tréch nhigm v& nhiing thiét hai x4y ra d6i véi Cong
ty; nguoi d& nghi c6 quyén thay thé Chi tich Hdi ddng quan tri trigu tap hop Hoi
dbng quén tri.

¢) Thong bao hop Hji ddng quan tri

- Chu tich Hoi ddng quén tri hodic ngudi triéu tip hop Ho1 ddng quan tri phai
guri théng bdo mdi hop chém nhét 12 ba (03) ngay lam viéc trude ngdy hop. Thong /3
bdo moi hop phai xéc dinh cy thé thoi gian va dia didm hop, chuong trinh, cdc van.;
& thio lusn va quyét dinh. Thong bdo moi hop phéi kém theo t&i lidu st dung tai =\
cudc hop va phiéu bidu quyét ctia thanh vién.

- Thong bio moi hop Hoi dong quan tri ¢6 thé giri bing gidy moi, diéfl)
thoai, fax, phuong tién dién tir hoic phuong thirc khic thep quy dinh tai Piéu 187
Céng ty dinh va bao dam dén duoc dia chi lién lac cua timg thanh vién o1 ddngx
quan tri duge ding ky tai Cong ty. $

- Chu tich Hot ddng quan tri hodc ngudi trigu thp ghi thong bdo moi hop va
c4c tai lidu keém theo dén céc thanh vién Ban kiém soat nhu dbi v6i cac thanh vién
Hbi ddng quan tri.

d) Quyén dw hop Hoi ddng quan trj clia thanh vién Ban kiém soat
Thanh vién Ban kiém soét cd qpyén du chc cudc hop Hoi dbng quan tri; c6
quyén thao ludn nhung khéng dugc bicu quyet.

a) Picu kién t& chitc hop Hoi dong quén tri

- Cubc hop Hoi ddng quan tri duge tién hanh khi ¢6 tir ba phin tw (3/4) tong
o thanh vién tré 18n du hep. Trudng hop cude hop duge triéu tp theo quy dinh tai
diém nay khéng du s& thanh vién du hop theo quy dinh thi dugce triéu tap lan thi
hai trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngay dy dinh hop 14n thir nhét. Trudng hop
nay, cudc hop duge tién hanh néu ¢6 hon mot nira s thanh vién Hoi ddng quan tri
du hop.

- Néu td chtrc hop theo hinh thirc hdi nghi truc tuyén giita cac thanh vién cia
H6i ddng quan tri thi tit ca hofic mot <6 thanh vién dang & nhimg dia diém khéc
nhau v6i didu kién 12 mdi thanh vién tham gia hop déu c6 thé nghe timg thanh vién
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Hoi dong quan tri khdc cing tham gia phat biéu va minh phét biéu véi tit ca cac
thanh vién tham dy khac mét cach dong tho.

e) Cach thirc bidu quyét

- Thanh vién Héi ddng quan tri duoc coi 13 tham dy va bidu quyét tai cude
hop trong trudng hop sau day:

+ Tham dy va bidu quyét truc tiép tai cude hop;

+ Uy quyen cho ngudi khdc dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai diém
h khoan 4 Diéu 3 Quy ché nay;

+ Tham du va bidu quyét thdng qua hdi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir
ho#c hinh thic dién tir khéc;

+ Giri phiéu biéu quyét dén cude hop thong qua thu, fax, thu dién ti;

- Trudng hop giri phiéu biéu quyét dén cude hop théng qua thu, phiéu bidu
quyet phai dung trong phong bi dén kin va phai dugc chuyen dén Chu tich Hgi
dong quan tri cham nhét 13 01 gio truge khi khai mac. Phiéu bidu quyét chi duge
mé trude su chimg kién ctia tht ca nhitng nguoi du hop.

g) Cich thite thong qua nghi quyét cita Hi ddng quéin tri

Ngh1 quyét, quyét dinh cta Hoi dong quan tri dugc thdng qua neu duoc da so
thanh vién dy hop tén thanh; truong hop so phleu ngang nhau thi quyét dinh cuédi
cling thudc vé phia ¢ ¥ kién ctia Chii tich 1161 dong quén tri.

h) Viée {iy quyén cho ngudi khic dy hop ctia thanh vién Hji ddng quan
tri

Thanh vién phai tham dy diy du cac cude hop Hbi ddng quan tri. Thanh vién
duge ity quyén cho ngudi khac dy hop va bidu quyét néu dugc da s8 thanh visn Hoi

dong quan tri chép thusn.
i) LAp bidn ban hop Hoi ddng quéin trj

- C4c cude hop Hoi dong quan trj phai dwoc ghi bién ban va co thé ghi am,
ghi va luu gift dudi hinh thire dign tir khic. Bién ban phai lap bang tiéng Viét va c6

cac ndi dung chu yeu sau déy:

+ Tén, dja chi try s& chinh, mi sb doanh nghiép;

+ Thoi gian, dia diém hop;

+ Muc dich, chuong trinh va néi dung hop;

+ Ho, tén tirng thanh vién dy hop hogic ngudi duge vy quyén du hop va cach
thirc dir hop; ho, tén cac thanh vién khong du hop va 1y do;

+ Vin dé duoc thao ludn va biéu quyét tai cude hop;

+ Tém tt phét biéu y kién cta timg thanh vién du hop theo trinh tir dién bién
cua cudc hop;

+ Két qua bidu quyét trong d6 ghi & nhitng thanh vién tan thanh, khong tin
thanh va khong c6 y kién;
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+ Vén dé d3 duoc thong qua va ty 1€ biéu quyét théng qua tuong imng;

+ Ho, tén, chit ky Chi toa va ngudi ghi bién ban.

- Chu toa, ngudi ghi bién ban va nhitng ngudi ky tén trong bién ban phai chiu
trach nhiém vé tinh trung thwc va chinh xéc cua ndi dung bién ban hop Hoéi ddng
quéan tri.

- Bién ban hop Hoi dbng quan tri va tai liéu st dung trong cude hop phai -
duge luu giit tai try s& chinh cta cong ty.

k) Trwong hop chit toa va/hodic thu ky tir chéi ky Bién ban hop Hoi dong
quan tri

Tru(mg hop chu toa, ngudi ghi \bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu
dugc tat ca thanh vién khac cia Hoi dong quan tri tham du hop ky va co diy ¢t ndi
dung theo quy dinh tai diém i khoan 4 Diéu 3 Quy ché ndy thi bién ban nay c6 hiéu
lue. '

1) Thong bao nghi quyét, quyét dinh clia Hoi ddng quan tri

Céng ty co trach nhigm cOng bb thong tin trong ndi bd Cong ty va cho cac co
quan hitu quan (néu dugc yéu cAu), hoic trén cac phuong tién thong tin dai ching,
trén trang websitc clia Cong ty theo trinh tu va quy dinh ctia Ludt doanh nghiép,
Luit chitng khodn va cc vén bin ¢6 lién quan.

5. Céc tiéu ban thudc Hoi ddng quan tri

a) Hoi ddng quan tri ¢6 thé thanh lap tidu ban truc thudc dé phu tréch vé
chinh séch phét trién, nhan sy, luong thuéng, kiém toan ndi bd, quén Iy rui ro. S6

[wong thanh vién cia tiéu ban do Hoi dong quén trj quyét dinh c6 tbi thidu 12 ba
(03) ngudi bao gom thanh vién cia Hbi dong quén tri va thanh vién bén ngoai.

b) Viéc thanh 14p cac tiéu ban thudc Hoi ddng quan tri s& tudn thi ding theo
quy dinh ctia phép ludt vé dé cu, {ng cv, bau, mién nhiém va bii nhiém thanh vién
clia céc tidu ban thude Hoi dong quan tri.

¢) Viéc thuc thi quyét dinh ctia Hoi dong quan tri, hodc cla tiéu ban truc
thudc Hoi dbng quén tri phai phlt hop v6i cac quy dinh phép luét hién hanh va quy
dinh tai Diéu & Cong ty, Quy ché ndi bd vé quén trj Cong ty.

d) Trudmg hop khong thanh lap cée tiéu ban thi Hoi ddng quén tri cr ngudi
phuy trach riéng ve ting linh vuc nhu kiém toén, dau tu, lvong thuong, nhén sy,...

6. Lya chon, b& nhiém, mién nhiém Nguwdi phu trach quan trj Cong ty
a) Tiéu chuin ctia Ngudi phu trach quén trj Cong ty
Ngudi phu trach quan trj Cong ty phai dap \ing céc tiéu chuén sau:

- C6 hidu biét vé phép luat.
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- Nguoi phy trich quéan trj cong ty khéng duoc déng thoi 1am viée cho t6
chirc kiém toan dugc ch-flp thudn dang thyc hién kiém toan céc bio cdo tai chinh
cia Cong ty.

- Céc tiéu chufn khic theo quy dinh ciia phép lut, Pidu 16 Cong ty va quyét
dinh cia Hdi déng quan trj.

b) Vige b6 nhiém Ngudi phu trich quin trj cong ty

Hoi ddng quan trj ctia Cong ty c6 thé bd nhiém it nhét 01 ngudi phu trich
quéan trj Cong ty dé ho trg cdng tdc quan tri cong ty tai Doanh nghiép. Nguoi phu
trach quan trj Céng ty c6 thé kiém nhiém lam Thu ky Céng ty theo quy dinh tai
khoan 5 Diéu 156 Luit Doanh nghiép. Nhiém ky ctia ngudi phu trdch quén tri Cong
ty do Hoi dong quén trj quyét dinh, t6i da la nim (05) nim.

¢) Cic trwedng hgp mién nhiém ngudi phu trach quan tri Cong ty

_Hoi gh’ing quéan tri ¢6 thé bai, mién nhiém ngudi phuy trach quan tri Coéng ty
khi can thiet nhung khong dugc trdi véi nhiing quy dinh hién hanh cla B§ ludt lao
dong.

d) Théng bio b nhiém, mién nhiém Nguwdi phu trach quén tri Cong ty

Théng bdo vé& viée bd nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quén trj Cong ty
thyc hién theo quy dinh ctia Biéu 18 Céng ty va phap Iuat vé chimg khodn.

d) Quyén va nghia vu cua Nguoi phy trach quan tri ebng ty.

Ngudi phu trach quén tri céng ty c6 quyén va nghia vu sau:

- Tw vAn Hoi déng quan trj trong viée td chite hop Pai hoi déng cb dbng theo
quy dinh va cac cbng viéc lién quan gitta Cong ty va co déng,

- Chuén bj céc cude hop Hoéi déng quan tri, Ban kiém soét va Pai hoi déng
c6 dong theo y&u cau clia Hoi dong quan tri hoic Ban kiém soat.

- Tu vAn v& thy tuc cia cac cudc hop.

- Tham du cac cudc hop.

- Tu vén thd tyc 14p céc nghi quyét ciia Hoi ddng quan tri pho hop véi quy
dinh ctia phap luét.

- Cung cép céc thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hbi dbng quén trj va
cac thong tin khac cho thanh vién Hbi dong quan trj va thanh vién Ban kiém soét.

- Giam sat va bao cao Héi dong quan trj vé hoat dong cong bd théng tin cia

Cong ty.
- La ddu moi lién lac véi cac bén ¢b quyen loi lién quan.

- Bdo mat théng tin theo céc quy dinh cia phép luit va Pidu 18 Cong ty.
- C4c quyén va nghia vy khéc theo quy dinh ctia phép luat va Piéu 18 Céng ty.
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Pidu 4. Ban kiém soat

1. Vai trd, quyén vi nghia vu ciia Ban kiém soat, trach nhi¢m cita thanh
vién Ban kiém soat

a) Vai tro clia Ban kiém soat

Ban kiém soat Cong ty do Dai hdi ddng cd dong bau ra. Ban kiém soét co
céc chirc ning duge quy dinh trong Luft Doanh nghiép va Diéu 1& Cong ty, Ban
kidm soat thyc hién viée gidm sat hoi dong quéan tri, Ban Tong giam doc Cong ty
trong viéc quan ly va diéu hanh Cdng ty; kiém tra tinh hop 1y, hop phép, tinh trung
thyc va mirc d§ can trong trong quan 1y, diéu hanh hoat dong kinh doanh, trong t6
chitc cdng téc ké toan, thong ké va 1dp bdo cdo tai chinh ciing nhu thdm dinh bao
c4o tinh hinh kinh doanh, béo cdo tai chinh hang ndm va sdu thang cua Cong ty,
bao cdo danh gid cdng tac quan Ly cia hdi dong quén tri.

b) Quyén va nghia vu cila Ban kitm sodt

Ban kidm soat ¢6 cac quyén, nghia vu theo quy dinh tai biéu 170 Luat
Doanh nghiép va cic quyen, nghia vu sau:

- D& xut, kién nghi Dai hdi ddng c6 dng phé duyét danh sach td chirc kiém
toan dugce chap thuén thyc hién kiém todn Bdo cédo tai chinh cua Cong ty; quyét
dinh td chitc kiém toén duge chap thuén thyc hién kiém tra hoat ddng cta Cong ty,
bai midn kidm toan vién duge chap thudn khi xét thay cén thiét.

- Chiu trach nhiém trudc cb dong v& hoat ddng gidm sat cia minh,

- Gidm sét tinh hinh ti chinh ctia Cong ty, viéc tudn tht phap ludt trong hoat
déng cuia thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam doc, ngudi quan ly khac.

- Pam bao phéi hop hoat dong véi Hoi ddng quan tri, T dng giam dbc va cd
dong.

- Trudng hop phét hién hanh vi vi pham phép luat hofc vi pham Didu 18
Céng ty ctia thanh vién Hgi dong quan tri, Tong giam doc va nguoi diéu hanh khac
ctia doanh nghiép, Ban kiém soét phai thong bao bang vin ban cho Ho1 dong quan
tri trong vong 48 gi®, yéu ciu ngudi cd hanh vi vi pham cham dut vi pham va ¢6
giai phap khéc phuc hiu qua.

- Xay dyng Quy ché hoat déng ciia Ban kidm soat va trinh Pai hoi dong cd
doéng thong qua.

- Bio céo tai Pai hoi ddng cb dong theo quy dinh tai Diéu 290 Nghi dinh sb
155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot so
diéu cta Lu4t Ching khoan.

- C6 quyén tiép cén hd so, tai libu cia Cong ty Iuu gilt tai try s& chinh, chi
nhénh v dia diém khéc; ¢6 quyén dén dia diém lam viéc clia ngudi quan ly va nhan
vién ctia Céng ty trong gio lam viée.

- C6 quyén yéu ciu Hoi dong quén tri, thanh vién Hoi dbng quan tri, Téng
giam doc va ngudi quan ly khdc cung chp ddy du, chinh xéc, kip thoi thong tin, tai
liéu vé cong tic quéan 1y, diéu hanh va hoat dong kinh doanh ctiia Cong ty.
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- Céc quyén va nghia vy khac theo quy dinh ciia phap ludt va Diéu I¢ Cong
ty.

¢) Quyen v nghia vu ciia thanh vién Ban kiém sost (Kiém soat vién)

- Kiém soét vién ¢6 quyen tlep cin hd 50, tai ligu cua Cong ty luu gift tai try

s& chinh, chi nhanh va dia diém khéc; ¢6 quyén dén dia diém lam viée clia ngudi
quan ly va nhén vién cia Cong ty trong gid lam viéc.

-Co quyen yéu cau Hoi dong quan tr1 thanh vién Hoi dong quén tri, Tong
giam doc nguoi quan ly khac phal cung cap dly du, chinh xéc, kip thoi thong tin,
tai [iéu vé& cdng tAc quén 1y, didu hanh va hoat dong kinh doanh ctia Céng ty.

- Tuan thi ding phap lujt, Diéu 18 Cong ty, nghi quyét Pai hdi ddng ¢b déng
va dao dtrc nghd nghlep trong thue hién quyén va nghia vu dugc giao.

- Thye hién quyen va nghia vu duoc giao mot cach trung thue, cén trong, tdt
nhat nhim bao dam loi ich hgp phép 16i da cia cong ty.

- Trung thanh v6i loi ich cta cong ty va ¢ déng; khong lam dung dia vi,
chirc vu va st dung thong tin, bi quyet co hdi kinh doanh, tai san khac cua Cong ty
d& tu Lot hodic phuc vu loi ich cta t chirc, ¢4 nhan khéc.

- Nghia vy khac theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép va Pidu 1& Céng ty.

- Trudng hop vi pham quy dinh tai dlem ¢ khoan 1 Pidu 4 Quy ché nay giy
thiét hai cho Cdng ty hodc nguoi khac thi Kidm soét vién phai chiu trach nhiém ca
nhén hoiic lién déi bdi thudng thidt hai d6. Thu nhép va loi ich khic ma Kiém soat
vién ¢ dugce do vi pham phai hoan ird cho Cong ty.

- Trudng horp phét hién c6 Kiém sodt vién vi pham trong thyc hién quyén va
nghla vu dugce g1a0 thi phai théng bao bing vin ban dén Ban kiém soét; yéu ciu
ngudi c6 hanh vi vi pham chdm diit hanh vi vi pham va khéc phuc hiu qua

2. Nhiém ky, s6 lwgng, thanh phin, co cAu thanh vién Ban kiém soat
a) Nhiém ky, sb lwgng, thanh phén, co cAu thanh vién Ban kiém soat

- S6 lwgng thanh vién Ban kiém soét cla Cong ty 1& (03) ngudi. Nhiém ky
cia thanh vién Ban kiém soat khéng qua 05 nim va c6 thé duoc bau lai véi sb

nhiém ky khdng han ché.

- Thanh vién Ban kiém sodt phai ddp tng c4c tiéu chuén va didu kién theo
quy dinh tai Piéu 169 Luét Doanh nghiép va khong thudc cic trudng hop sau:

+ Lam viéc trong bd phin k& toan, tai chinh cia Céng ty;

+ L4 thanh vién hay nhén vién cla cdng ty kiém toan ddc 14p thuc hién kiém
toén cc bdo cdo tai chinh cta Cong ty trong 03 nim lién truée do.

b) Tiéu chufin va diéu kign clia thanh vién Ban kiém soat
- Khéng thudc dbi twgng theo quy dinh tai khoan 2 Piédu 17 cta Luit Doanh
nghiép.
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- Pugc dao tao mdt trong cic chuyén nganh vé kinh t&, tai chinh, ké toan,
kidm toan, lut, quan trj kinh doanh hofic chuyén nganh phu hop véi hoat dong kinh
doanh cia Cong ty.

- Khéng phai 12 ngudi ¢6 quan hé gia dinh cta thanh vién Hoi ddng quan tri,
Téng gidm doc va nguoi quan ly khac cia Cong ty.

- Khéng phai 1a ngudi quéan ly Cong ty; khong nhét thiét phai 13 ¢b déng hogic
ngudi lao djng cua Cong ty.

- Tiéu chuédn va didu kién khéc theo quy dinh khdc cia phap ludt ¢ lién quan
va bieu I§ Cong ty.

- Ngoai céc tiéu chudn, didu kién quy dinh tai diém nay, Kidm so4t vién cua
Cong ty khong dugc 12 ngudi co quan hé gia dinh cua ngudi quén ly doanh nghlep
cua Cong ty va ¢Ong ty me; ngudi dai dién phan vbn cia doanh nghiép, ngudi dai
dién phan von nha nudc tai cong ty me va tai Cong ty.

¢) B¢ cit, ing cir thanh vién Ban kiém soat

- Vigc g cu, d& cir thanh vién Ban kidm soét dwgc thyc hién twong tw nhu
quy dinh tai didm ¢ khoan 2 Piéu 3 Quy ché nay.

- Trudng hop s6 lugng cdc ung vién Ban kidm soat théng qua dé cir va Ung
clr khong du s6 lugng cén thiét, Ban kiém soét duwong nhiém c6 thé d& cir thém 0 tng
vién hoic td chirc dé ctr theo quy dinh tai Diéu 1& Céng ty, Quy ché ndi bd vé& quan
tri Cong ty va Quy ché hoat dong clta Ban kiém so4t. Viéc Ban kiém soat duong
nh1em gidi thi¢u thém Umg vién phai dugc cong bd 8 rang trude khi Dai hdi dbng
cb dong biéu quyét bau thanh vién Ban kiém soét theo quy dinh cua phap luét.

d) Cach thire biu thanh vién Ban Kiém soat

Viéc bau thanh vién Ban kiém so4t dugc thuc hién trong ty nhw quy dinh tai
didm d khoan 2 Pidu 3 Quy ché nay.

d) Cac trwrong hop mién nhi¢m, bai nhi¢m thanh vién Ban Kiém soat

_ Thanh vién Ban Kidm soét bj mién nhiém trong céc trudng hop sau:

+ Khéng cdn du tiéu chudn va didu kién lam thanh vién Ban kiém soat theo
quy dinh tai khoan 2 Piéu nay;

+ C6 don tir chire v dwge chip thuan;

+ C4c trwong hop khic theo quy dinh tai Piéu 18 Cong ty.

- Thanh vién Ban kiém so4t bi b#i nhiém trong céc trudng hgp sau:

+ Khong hoan thanh nhi¢m vy, cdng viéc duge phan cong;

+ Khéng thye hién quyén va nghia vu cta minh trong 06 thang lién tuc, trir
trudng hop bat kha khéng;

+ Vi pham nhiéu 14n, vi pham ngh1em trong nghia vy clia thanh vién Ban
kiém sodt theo quy dinh clia Luét Doanh nghiép va Diéu 1 Cong ty.

+ Trudmg hgp khic theo nghi quyét Dai hdi dbng cb dbng.
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e) Théng bao vé biu, mién nhiém, bai nhi¢m thanh vién Ban kiem soat

Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhlem thanh vién Ban kidm soat phal
duge cong bd ra cong chiing theo céc quy dinh ciia phép luat vé chimg khoan va thi
trudng chirng khoan.

g) Tién lwong va quyén lgi khéc ciia thanh vién Ban kiém soat

Tién lrong, thu lao, thudng va lgi ich khac clia thénh vién Ban kiém soét
dugce thuc hién theo quy dinh sau déy:

+ Thanh vién Ban kidm soat dwge tré tién luong, thu lao, thudng va loi ich

khéc theo quyet dinh ctia Pai hoi dong cd dong. Pai hdi ddng cd dong quyét dinh
téng mirc tién luong, thu lao, thudng, lgi ich khac va ngdn sach hoat déng hing

nim ctia Ban kiém soat.

+ Thanh vién Ban kidm sodt dugc thanh toén chi phi an, &, di lai, chi phi sir
dung dich vu tu van doc 1ap v6i mirc hop ly. Téng murc thit lao va chi phi ndy
khong vuot qua tong ngén sach hoat dong héng nim cla Ban klem soat dd dugc
Pai hdi ddng cb dong chép thudn, trir trudng hep Pai hoi dong cb dong cd quyét

dinh khac.

+ Tién luorng va chi phi hoat dong cuia Ban kiém sodt dugc tinh vao chi phi
kinh doanh cta Céng ty theo quy dinh cua phdp ludt vé thué thu nhép doanh
nghiép, quy dinh khac cia phap luét ¢6 lién quan va phéi duge ldp thanh myc riéng
trong bao cdo tai chinh héng nidm cia Céng ty.

Pidu 5. Téng gism dbe
1. Vai trd, trach nhiém, quyén va nghia vy ciia Tdng giam dbc
a) Vai tro ciia Tong gidm doe

Téng g1a1n dbc 1a ngudi didu hanh cong viée kinh doanh héng ngay cla Cong
ty; chiu sy gidm sat cua Hoi ddng quan tri; chiu trach nhiém truéc Hoi ddng quan

trj va trude phap ludt vé& viée thuc hién quyén, nghia vu dugc giao.

b) Trach nhi¢m, quyén va nghia vu ciia Tdng giam dbc
- Quyét dinh céc vén & lién quan dén cdng viéc kinh doanh hing ngy ca
Céng ty ma khong thude thAdm quyén ctia Hoi dbng quan tri.

- T4 chire thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh ctia Hai ddng quén tri.

- Té chirc thyc hién ké hoach kinh doanh va phuong 4n dAu tu ciia Cong ty.

- Kién nghi phuong 4n co cAu tb chire, quy ché quan Iy ndi b cia Cong ty.

- B4 nhidm, mién nhiém, béi phiém cac chitc danh quan ly trong Cong ty, trir
chc chite danh thudc thAm quyén cia Hoi dbng quén trj.

Quyet dinh tién luong va loi ich khéc dbi voi ngudi lao dong trong Cdng ty,
ké ca ngudi quan Iy thude thim quyén bd nhiém cla Téng gidm dbe.

- Tuyén dung lao ddng.
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- Kién nghi phurong 4n tra ¢6 tic hosic xi Iy 13 trong kinh doanh.

Quyen va nghia vu khdc theo quy dinh ctia phap lut, Didu 18 Cong ty va
nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri.

- Téng gidm dbc phal diu hanh cong vige kinh doanh hang ngdy clua Cong
ty theo dung quy dinh cua phép ludt, bidu 16 Céng ty, hop déng lao dong ky véi
Céng ty va nghi quyét, quydt dinh ctia Hoi ddng quan tri. Trudng hop diéu hanh
trai vai quy dinh tai khoan nay ma gay thiét hai cho cong ty thi Tdng giam dbc phai
chiu trach nhiém trudc phap Iuat va phai bdi thudng thiét hai cho Cong ty.

- Tong glam dbc co trach nhiém d& xudt aé Hoi ddng quén trj Cong ty xem
x€t phé chuén viéc bd nhiém hodic tuyen dung ngudi diu hanh (trr Tong giam déc)
v6i s luong va tidu chudn phi hop véi co clu va quy ché quan Iy cta Céng ty do

161 ddng quan tri quy dinh.

- Téng gidm dbc quyét dinh, ghi vao hop ddng lao dong va duoc hach toin
vao chi phi cia Cong ty cac khoan ti¢n luong, thudng ctia Nguoi phu trach quan
tri/Thu ky Céng ty.

2. B6 nhiém, mién nhiém, bai nhiém, ky hgp dong, chim dit hep dong
d6i véi Tong giam doc

a) Nhiém ky, tiéu chuin vi didu kién ciia Tong gidm doc

- Nhi¢m ky cua Téng giam dbc khong qua 05 nam va cé thé duge bd nhiém
lai v6i s6 nhiém ky khéng han ché.

- Téng giam dbe phai dap Ung cac tiéu chudn, didu kién theo quy dinh c{
phap ludt va Piéu 18 Cong ty; trong do ¢b céc tidu chuén, didu kién co ban sau; )’

+ C6 du néng lyc hanh vi dan sy va khong thude abi twong bi chm quéan }
doanh nghiép. Khong thudc dbi twong quy dinh tai khoan 2 Pidu 17 cta L “_t

Doanh nghiép;

+ Khong duge 1a nguoi co quan hé gia dinh cia ngudi quan ly Cong ty,
Kiém sodt vién ctia Cong ty; ngudi dai dién phan vén Nha nuée, ngudi dai dién
phin vbn clia doanh nghiép khac tai Cong ty.

+ C6 trinh d§ chuyén mén trong mét hodc cac linh vye quan ly kinh doanh
cla Cong ty tir trinh d6 dai hoc trd 1én, c6 ning luc t5 chirc chi dao va thue hién cac
cbng viéc duge glao trong linh vuc duge phén oong Thoi gian cong tac thye té
trong mot hoic cic linh vue quan ly kinh doanh cua Cong ty it nhit nim (05) nim

tinh dén ngay duoc bd nhidm,
b) Ung cit, d& cir, min nhiém, bai nhi¢m Tdng gidm déc

- Ung ctr, d& cir: Tong glam dbc do Hoi ddng quan trj bd nhigm. Cac thanh
vién Hoi dong quan tri co thé tmg ctr, d& ot img cir Vlen cho vi tri Téng gidm dbc
hoéc Hoi ddng quan tri chon mot nguou khac Iam Téng gidm doo Turong hop ¢
nhiéu ung ctr vién thi Héi dbng quan trj ¢6 the xem xét, phong van va thue hién cée
cong vi€c khac (nhu tién hanh thim doy kién trong lanh dao chu chét Cong ty,...)
dé lya chon ngudi duge bd nhiém. Hb so d& nghj Hoi dong quan fri b nhiém Tdng

gi4m dbc do ngudi tmg ct, d& ci ing cir vién chudn bi, bao gdm:
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+ So yéu 1y lich do tmg ctr vién tu ké khai néu 8 nhan than, hoc vén, kinh
nghiém;

+ Chwong trinh hanh déng;

+ Ban ty nhén xét danh gia qua trinh cong tac; ,

+ C4c ban sao vin bang, chimg chi ddo tao, bdi dudng (c6 cong chimg hoic
dong diu cta co quan sao y ban chinh);

+ Céc kbt ludn kidm tra, thanh tra giai quyét khiéu nai, t6 cdo va céc gidy 1o
lién quan khdc d6i véi nhén sy dé nghj bo nhiém (ncu ¢6).

Toan bd hd so néu trén phai duge gl dén cac thanh vién Hoi dong quan tri

dur hop cling véi tai liéu moi hop, trr truo‘ng hgp céc thanh vién Hoi ddng quan tri
khong c6 ¥ kién phan déi v& thoi gian g tai liéu. HoOi ddng quan tri théng qua nghj

quyét a& Chi tich Hoi ddng quén tri ky quyét dinh bd nhiém.

- Hoi ddng quan trj co th8 mién nhiém Tdng gidm dbc trong trudng hop: Do
nhu clu cong tac, diéu chuyén, luan chuyén can bg; sic khée khong dém bao daé
tip tyc cong tac; khong hoan thanh nhiém vu hodc vi pham No1 quy, quy ché cia
Cong ty, vi pham phap ludt nhung chua dén mirc cach chirc hodic bude phai chim
dirt hop ddng lao dong.

- Hoi ddng quén tri cé thé bai nhiém Téng gidm dbc trong truUng hop:

Khéng hoan thanh nhiém vy hodc vi pham Néi quy, quy ché cha Cong ty; vi pham
phép luat nhung chua dén mirc bi truy ctru trach nhiém hinh sy hogc chua dén mitc

bude phai chdm dut hop ddng lao dong va nhiing trudng hop khic ma phép ludt cho

phép.
¢) B4 nhiém, ky hgp ddng lao dong v6i Tong gidm dbe

- Hbi déng quén tri bd nhiém mét (01) thanh vién Hoi ddng quan trj hoic
thué ngudi khac lam Téng giam dbc.

- Sau khi ¢6 quyet dinh bd nhiém Tdng giam dbc Cong ty, Chu tich Hdi dong
quén trj thay mat Hoi dong quén trf ky hop dong lao dong (hoac phu luc hop dong
lao d6ng) voi Tong giam dbc. Noi dung hop ddng lao dong phéi ghi r6 nguyén tic
tra thu lao, mirc thu nhép, cac quyen loi, trach nhi¢m va quyén han. N6t dung cua
hop ddng lao dong phai tudn thil cac quy dinh cia phap ludt lao dong va Didu 18

Cong ty.

- Viéc bd nhiém lai Tong giam dbc: Khi két thiic thoi han gift chirc vu cla
Téng giam dbc thi Hei déng quan tri phai xem xét bd nhiém lai hodic khong bd
nhiém lai. H6i ddng quan tri quyet dinh trudce khi cén bd két thiic nhiém ky it nhét
la mot (01) thang Didu kién dé b nhiém lai 12 phai hodn thanh tbt chirc trch,
nhiém vu dugc g1ao trong thoi gian gilt chirc vy; phdm chét dao duc tht; khong vi
pham phap luat, ché d9, chinh sach Nha nuée va cac quy dinh cua Cong ty; ¢6 du
stic khoé dé hoan thanh nhiém vy; duge can b6, ngudi lac dong trong Cong ty tin
nh1em Hb so trinh Hoi dong quan tri Cong ty bd nhiém lai nhu [a hd so bd nhiém

14n diu.
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d) Céch thitc mién nhiém, bai nhig¢m, chdm dit hep dong lao dong véi
Tong giam dbe |

- Hol ddng quén trj co thé rpién nhiém, bai nhiém, chim dit hop ddng lao
dong voi Téng gidm dbc khi da so thanh vién Hi dong quan tri ¢6 quyén bidu
quyét dy hop tén thanh.

- Téng gidm dbc xin tir chirc phai 1am don giri cho Hoi ddng quan tri. Hbi
dong quén tri phai xem xét va ra quyét dinh trong thoi han 01 thang, ké tir khi tiép
nhén don tlr chire. Trong thoi gian chua c6 y kién chuan y cia Hoi dong quén frj thi
Téng gidm dbc van phai tiép tyc thye hién nhiém vu ctia minh & vi tri dé dugce bd
nhiém.

- Viéc chdm dﬁ”t Hop dong lao dong duge thuc hién theo quy dinh cia B
luat lao d6ng, Quy ché quén tri va Dicu 1¢ Cong ty.

d) Thong béo b nhigm, bii nhi¢m, mién nhigm, ky hep ddng, cham dit
hgp ddng ddi véi Téng gidm doc

Sau khi co quyét dinh bd nhiém, béi nhiém, mién nhiém, ky hop ddng, chim
dat hop dong d6i véi Tong gidm doc, Cong ty ¢o trach nhiém théng bao trong ndi
bd Cong ty va cho cdc co quan quan Iy Nha nude theo trinh tu va quy dinh cla
phap luét.

e) Tién lwong va l¢i ich khéc clia Tdng giam dbe

_ Téng giém dbc dugc trd luong, thuéng va céc loi ich khac. Tien luong va
thudng cua Tong giam doc do Hoi dong quan tri quyét dinh. Tién luong, thudng
ciia Téng gidm dbc va ngudi diéu hanh khac thue hién theo Quy ché tién luong,
thudng cua Cong ty.

- Tidn lwong ctia Tng gidm dbc va ngudi diu hanh khéc duge tinh vao chi
phi kinh doanh cta Cong ty theo quy dinh clia phap luat vé thue thu nhép doanh
nghiép, duge thé hi¢n thanh muc riéng trong b4o céo tai chinh hing ndm cia Cong
-ty va phéi bao cao Dai hoi ddng cb dong tai cude hop thudng nién.

Pidu 6. Cac hoat dong khdc

1, Phdi hgp hoat dong giita Hoi ddng quan tri, Ban kidm soat va Tong
giam dbc

a) Thi tuc, trinh ty tri¢u tap, théng bao mdi hgp, ghi bién bin, thong
bao két qua hop giita Hoi ddng quin tri, Ban kidm sot va Téng giam dbe

- Trong céac phién hop cia Hoi ddng quén tri, 1o ddng quan tri moi Ban
kidm soat va Tong giam doc tham du.

_ Thui tyc, trinh ty, thong bao mdi hop, ghi bién ban dugc thye hién nhu cac
quy dinh tai khoan 4 Dieu 3 Quy ché nay.

- Céc kidm soat vién va Tong gidm dbc duge tham gia phat bidu v kién trong
c4c cude hop cia Hoi dong quan tri.
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- Két qua hop cua Hoi dong quan trf duoc ket luén, bidu quyét thong qua tai
phién hop va dugc théng béo dén kiém soét vién, Téng giam dbc

- Trong truong hop Tong giam dbc va Ban klern soat & nghi triéu tap hop
Hoi dong quan tri thi cAn néu rd céc ndi dung yéu cu gidi quyét hodc xin y kién
Hbi ddng quén tri.

b) Thong bao nghi quyét, quyét dinh cia Hoi ddng quan tri cho Ban
kiém soat

_Ban sao cac van ban nghj quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri s& duoc

chuyén dén cho Kiém sodt vién trong thoi han 05 ngay lam viéc sau khi cugc hop
két thuc.

¢) Thong bao nghi quyét, quyét dinh cia Hoi ddng qnﬁn tri cho Tong
giam dbc

Bén sao céc van ban nghi quyet quyet dinh ctia Hoi ddng quan tri s8 duoc
chuyen dén cho Tdng giam dbc trong thoi han 05 ngay lam viéc sau khi cude hop
két thuc.

d) Cac trwong hop Tong glam doc va Ban klem soat d¢ nghij triéu tip
hop Hoi ddng quan tri va nhiing vén @& can xin ¥ kién Hi dong quan trj

- Téng gidm dbe va Ban kidm soét c6 thé d& nghi yéu cAu tridu tap hop Hdi
dong quan tr} khi nhén thiy cé sy kién gy anh hudng nghiém trong t6i hoat dong

san xuét kinh doanh ctia Céng ty.
- Ban kidm so4t phét hién hanh vi vi pham phap lugt hogc vi pham Diéu 18
Cong ty cta thanh vién Héi ddng quan tri, Téng glam dbc va ngudi diu hanh khéc

cda doanh nghi€p, Ban klem soat phal théng béo bing vin ban cho Hoi dong quan
tri trong vong 48 gio, yéu cAu ngudi ¢6 hanh vi vi pham chém dit vi pham va ¢6

giai phap khéc phuc hau qua.

- Tong giam dbc c6 thé xin y kién chi dao ctia Hai dong quan tri khi thuc
hién quyén va nhiém vu cta minh tai khoan 4 Pidu 34 Piéu 1& Céng ty.

- Trong cac cudc hop ciia Ban kidm soét, Ban kiém sodt c6 quyen yéu ciu

thanh vién Héi dong quan tri, Tong giam dc tham dy va tra 19 cdc vin d& ma
thanh vién Ban kiém soét quan tam.

d) Bao cao ciia Tdng glam dbe voi Hoi ddng quén tri vé viée thye hién
nhi€ém vu va quyén han dwge giao

- Téng giam dbc c6 trach nhiém bdo cdo viée thyc hién nhiém vy va quyén
han duge giao cho Hoi ddng quan tri va cho Pai hoi ddng ¢b ddng thudng nién.

- Trong truong hop cap th1et vi nhu'ng muc dich Jién quan dén nhiém vu cua

minh, Hoi ddng quan tr1 yéu clu Tong giam d6c cung cip cac thong tin v& hoat
ddng cua Cong ty thi Téng giam doc phéi bao cdo va tao didu kién thuan lgi cho
c4c thanh vién Hoi dong quéan trj tiép can cac théng tin, cdc bdo cdo trong thoi gian

nhanh nhét.
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- Téng giam dbc cb quyen tr ch01 va bio luu cécy kién cta minh dbi véi cac
quyét dinh ctia Hai dong quan tri néu nhan thay quyet dinh nay trai phéap lujt, Diéu
1¢ Cong ty, cac quy ché quan 1y hodc quyet dinh cta Dai hdi dong co dong. Trong
truong hop nay Téng gidm ddc phai c6 bdo céo g1a1 trinh ngay v6i Hoi ddng quan
tri va Ban kiém soét hodc truong hop phat hién rui ro ¢ thé 4nh huong 16n dén uy
tin va/hodc san xuat kinh doanh ctia Cong ty hodc phét sinh céc sy viée xét thay can
thlet Téng gidm dbc c6 trach nhiém bdo cdo ngay cho Hoi ddng quan tri @& truc

tiép theo ddi va c¢6 bién phép quan ly

- Tong giam dbe phai giai trinh vé su thua 16 va kém hiéu qua ting, thot ky
(néu cb) va ké hoach khic phuc trinh T16i ddng quén tri va Pai hoi dong ¢6 déng.
Truorng horp thua 16 lién tuc va khong xdy dung dugc phuong an tich cuc thi Hoi
ddng quan tri s& ra nghi quyét bii nhiém Tdng gidm dbe.

- Tong glam dbc c6 trach nhiém chudn bi céc vén dé s€ dugc trao ddi va
quyet dinh- ta1 cudc hop Hoi ddng quéan tri hodc Dai hoi dbng cb ddng trong pham
vi thAm quyén quan ly cta minh hodc theo sw phén cong cua Chu tich Hoi dong

quan tri.

e) Kidm didm viéc thu‘c hi€én ngh1 quyet v cdc vin 8 iy quyén khac ciia
Hoi ddng quan tri a6i véi Tong gidm doc

- Sau khi két thic niim tai chinh, Téng gidm dbe ¢ trach nhiém tong két tinh
hinh hoat dong cua Cong ty; kiém didm viéc thue hién nghi quyét va cac van dé uy

quyén khac cua Hoi ddng quan tri.
- Téng g1am dbc td chirc dénh gid cac thanh vién Ban diéu hanh trén co s&

cac quy dinh vé giao nhiém vu, quy dinh vé thi dua khen thudng, quy dinh dénh gia
xép loai két qua lao ddng hang nim cia timg thanh vién dé phan loai ddnh gid mic

d6 hoan thanh nhiém vu.

g) Cac vhn dé Tong giam ddc phai bao cdo, cung cap thong tin va cich
thirc thong bio cho Hji ddng quan tri, Ban kiém soat

- Téng gidm dbc bao cdo bing vin ban viéc thye hién nhiém vy va quyén han
dugc giao theo dinh ky (quy, 06 thang, ndm hodc khi dugc yéu cAu) cho Hoi dong
quén tri. Viée béo cdo kinh doanh thua 18 (nu co) cling duge thyc hién bing vin

ban.
- Trmmg hop cAp thiét, dot xufit thi Tong gidm dbc c6 thé bao céo, cung cap

cac thong tin vé hoat dong ctiia Céng ty cho Chu tich Hoi ddng quan tri, thanh vién
[6i ddng quan tri phu trach mang cong viéc co lién quan qua trao dbi tryc tiép,

dién thoai,...
- Nhitng van dé trong pham vi thim quyén quan ly cia Téng giam ddc hosic

cong viée duge Hai ddng quan tri phén cong s& duoc trao d6i va quyet dinh tai cudc
th Hoi dbng quan trj hodc Pai hoi ddng cb dong thi Téng giam ddc thye hién bao

c4o bang van ban hogc to trinh.
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h) Ph01 hop hoat ddng kiém sodt, diéu hanh, giam sat giira cac thanh
vién Hi ddng quan tri, cac thanh vién Ban kiém soat va Tong gidm dbc theo
cic nhiém vu cu thé clia cac thanh vién

- Céc thanh vién Ho6i ddng quan tri, Kiém soat vién, Tong gidm dbc va
nhitng ngudi didu hanh khac cia Céng ty ¢6 trach nhiém phéi hep trong vide thuc
thi nghia vu ctia minh theo quy dinh ctia phap luat va Pidu 18 Céng ty mét cAch
mén cén nhit va cing vi muc tiéu chung cia Cong ty.

- Thanh vién Hoi d(‘)ng quan tri, Téng giam dbc, Pho Téng giam dbc, Ké toan
trurdng phéi cung cap day d va kip thot thdng tin, tai liéu vé hoat dong kinh doanh
cta Cong ty theo yéu cdu cta Ban kidm soét, trir trudng hop Pai hoi ddng cb dong
c¢6 quyét dinh khac.

- Ban kiém soat khong duoc tiét 19 bi mat cia Cong ty, phai chiu trich nhiém
c4 nhén vé vige st dung cdc thong tin dwoc quy dinh 1a thong tin bi mét cia Cdng
ty. Viéc yéu cdu cung cap thong tin cho Ban kidm soat va st dung thong tin khong
duge gy anh hudng dén hoat dong quan 1y va didu hanh cta Cong ty.

- Ban kiém soat ¢6 trdch nhidm béo céo Pai hoi ddng ¢ déng vé tinh trung
thire, chinh xéac, hgp 1y, hop phép cua viée ght chép luu gift chimg tir va lap 56 ké
toan, bdo cdo tai chinh, va cic bdo cao khac ciia Cong ty, tinh trung thue, hop phép
trong quan 1y, didu hanh hoat ddng kinh doanh cia Cong ty.

- Ban kiém soat phai lun gift cac tuyén bb cong khai loi ich cta cac can bo
quan ly, didu hanh cua Cong ty dé giam st cac giao dich kinh t& dan sy cia nhitng
nguoi quan ly, diéu hanh véi nhitng noi ho ¢6 lién quan va nhiing noi ho ¢6 lgi ich
dé phat hién va gidm sét nhiing glao dich ndy, ngan chin nhitng thiét hai c6 thé xdy
ra d6i v6i Cong ty va cb dong ctia Cong ty.

- Ban kiém sot phai tiép nhan céc khiéu nai clia c6 dong lién quan dén quan
Iy, didu hanh Céng ty; to chirc thim tra x4c minh cac khiéu nai bdo cédo Hoi dong
quan tri va thye hién viée trd o1 cac khiéu nai ctia ¢b déng. :

2 Quy dinh vé ddnh gia hang nim dbi véi hoat dong khen thwéng va ky
lujt 601 véi thanh vién H01 ddng quin tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong
giam dbc va nhimg ngudi diéu hanh khac

a) Panh gia két qué thyce hién cdng viée

- Hang nam, cén cir vio chirc néng, nhiém vu dwoc phan cong, Hoi dong
quan tri td chirc danh gid mic d§ hoan thanh nhiém vu cua timg thanh vién Hoi
ddng quan tri va Téng gidm dbc. Trudng Ban kidm soat tb chirc danh gid mirc do
hoan thanh nhi¢m vy phan cong cua ting Kidm soét vién. Tong glam dbc t6 chirc
dénh gié céc thanh vién Ban didu hanh trén co s& céc quy dinh v€ giao nhiém vy,
quy dinh vé thi dua khen thuéng, quy dinh danh gia xép loai két qua lao dong hang
nim ctia timg thanh vién dé phan loai danh gia mc d6 hoan thanh nhiém vu.

- Két qua thyc hién duge dénh gid theo cac mirc do nhu sau:
+ Hoan thanh xuét sic nhiém vu;

+ Hoan thanh t6t nhi€m vuy;
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+ Hoan thanh nhiém vy;
+ Chua hoan thanh nhiém vu.

b) Khen thuwdéng

- Trén co s& mirc do ‘hoe‘m thanh nhiém vu; Ho6i ,dé“)ng quan trj s& dd xuét mirc
thudng va trinh Dai hdi dong co dong quyet dinh dé thudng cho thanh vién Hoi
ddng quan tri, Kiém soat vién va Ngudi dicu hanh Cong ty.

- Hinh thirc khen thudng c6 thé duge thuc hién bing tién; bing cb phiéu theo
chuong trinh lya chon cho cén bd va ngudi lao déng (néu cb).

- Ngudn kinh phi khen thuéng dugc trich tir 191 nhuén vuot ké hoach hang
nim cua Céng ty.

- Murc thudng s€ cén ot vio finh hinh thuc t cia ting nim &é quyét dinh
mirc thudng cu the.

¢) Xir Iy vi pham va ky lujt

- Cén cr vao mc do hoan thanh cong viéc hang nim cta cc thanh vién 1161
dong quén tri, Ban kém soat, Ngudi dicu hanh; sy tudn thiy nghi quyet Dai hoi dong
c¢b déng, nghi quyet cuia Hi dong quéan tri, cac quy dinh cta phap ludt, N§i quy lao
dong va céc quy dinh ciia Cong ty de x4c dinh mic d§ va hinh thiéc x 1y vi pham
theo quy dinh cia phap luét va cta Cong ty. Thanh vién Hi dong quan tri, Tong
gidm doc va ngudi diéu hanh khac khong hoan thanh nhi¢m vu cta minh véi sy cin
trong, mAn cén va ning lyc chuyén mon s& phai chiu trach nhiém vé nhitng thiét hai
do minh giy ra.

_ Thanh vién Hoi ddng quén tri, Téng gidm ddc va can by quan 1y, didu hanh
ihi thyc hién nhiém vy ma c6 hanh vi vi pham quy dinh phép luat va quy dinh ctia
Céng ty thi tiy theo mirc d¢ vi pham ma bj xtt 1y ky ludt, xtr phat hanh chinh, hodc
truy ciru trach nhiém hinh sy theo quy dinh cia phép ludt. Trudng hop gly thiét hai
dén loi ich cia Cong ty, c0 ddng hogic nguoi khéc thi boi thuong theo quy dinh cta
phap lujt.

3. Céc van dé khac

a) B6 nhiém Thu ky Cong ty

- Khi xét thiy cén thiét, Chu tich Hoi ddng quén tri c6 thé chi dinh (01)
ngudi lam Thu ky Cong ty dé ho trg Hoi dong quan tri va Chu tich Hoi dong quan
trj thyre hién cac nghfa vu thude tham quyén theo quy dinh cua phap luat va Dicu I€
cong ty.

- Quyén va nghia vy cia cta Thu ky Cong ty:

+ Theo d6i chwong trinh hoat ddng ctia Hoi dbng quan tri va I8p lich cong tac
ctia Chu tich H6i dong quan tri va cac thanh vién Hdi dong quan fri;

+ Cung chp thdng tin cho thanh vién Hoi dong quan trj. Chuén bj chuong
trinh, tai lidu va cung cap céc tai ligu cho cac thanh vién Hoi ddng quan trj dé phuc
vu céc cude hop hodc xin ¥ kién céc thanh vién Hoi dong quén fri; Ghi chép bién

ban, ndi dung cac cude hop, lam viée, dam phén cia Hoi ddng quan tri, Chu tich
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Hoi dong quan trj va céc thanh vién Hoi dong quan tri;

+ Soan thao cac vin ban, nghi quyét cia Pai hoi dong cb dong, Hoi dong
quén trj va Chu tich Hi dong quan tri; giap Héi dong quan tri, Chad tich Hoi dong
quén tri trién khai, theo ddi, tong hop, béo céo két qua thyre hién cdc nghi quyét,
quyét dinh ciia Dai hoi ddng cb dong, Hoi ddng quan trj va Chi tich F§i déng quan

tri;
+ Téng hop trinh Hoi ddng quén tri va Chu tich Hoi ddng quén tri cac dé
nghi, vin ban, tai lidu giri dén Hei ddng quan tr;

+ Cung clp céc thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dong quan tri
va céc thong tin khac cho thanh vién cia o1 ddng quén trj va Ban kiém soét;

7 + Lap s6 theo di cong viin di, dén ctia Hai dong quan tri; cung cép va thong
b4o cho cac dbi twong lién quan vé céc nghi quyét, vin ban cta Pai hoi dong co
doéng, Ho6i ddng quan tri va Chu tich Hpi ddng quén trj theo quy dinh cia bidu 18

Cong ty;
+ Pugc truc tlep lam viée véi cac cén bf, nhén vién ctia Cong ty va cac co

quan, don vi khac dé giai quyét cong vige trong pham vi nhiém vy, quyen han duge
giao; chiju trach nhiém ca nhan truéc Hoi ddng quan tri va Chu tich Hi ddng quan

tri vé cong viée dugc giao;

+ Thu ky ¢6 trich nhiém bao mat théng tin theo cdc quy dinh cua phap ludt
va Diéu 18 cbng ty. Phai lién d6i chju trach nhiém v& tinh chinh xac, trung thyc va
day du cta bién ban, nghi quyet hop Hoi ddng quan tri;

+ Thuc hién cac nhi€m vy, quyen han khac do Hoi dong quan tri va Chi tich
Hoi dong quan tri giao.

+ Thu ky duge hudng cic quyén loi theo thoa thun trong hop déng lao dong
duoc ky véi nguoi st dung lao dong.

b) B6 nhiém Nguwdi cong b6 thong tin

- Cong ty bd nhiém it nh&t mot ngudi cong bd thong tin. Ngudi cong b
thong tin c6 thé 12 Ngudi phy trach quan trj Cong ty hodic Thu ky Cong ty hodc mot
c4n bd quan ly kiém nhiém khdc.

- Tiéu chudn ctia Ngudi cong bd thong tin

+ C6 kién thirc tai chinh, ké todn, ¢6 k§ nang nhit dinh v tin hoc;

+ Cong khai tén, s6 dién thoai lam viéc d& cé dong c6 the dé dang lién hé;

+Co du thoi gian dé thuc hién chic trach ciia minh, dic biét [a lién hé véi

cac co doéng, ghl nhan v kién cta céc cb déng, dinh ky cong bb tra 161 y kién cua
céc cb dong va céc véAn dé quan tri Cong ty theo quy dinh,

- Quyén va nghia vu cta Nguoi cdng b théng tin

+ Dy thdo cic quy dinh vé& cdng b thong tin theo quy dinh tai Ludt chimng
khoén va cic vin ban hudng dan thi hanh;
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+ Chju trdch nhiém v& céng bd céc thong tin ctia Céng ty véi cd dong va
cong ching theo quy dinh cua phap luét va bicu 1€ Cong ty;

+ Ngudi cdng b thong tin ¢é quyén dé nghi Hdi ddng quan trj va Téng gidm
dbc Cong ty cung cép céc hd so, béo cdo dé phuc vu cho cdng tac cong bd thong
tin. :

¢) Ngiin ngira xung dét loi ich va giao dich véi cac bén ¢6 quyén, loi ich
lién quan dén Cong ty

- Thanh vién Hoi ddng quén tri, Téng gidm dbc, ngudi didu hanh khac va
nhitng ngudi 1ién quan khéng duge phép sit dung nhiing co héi kinh doanh ¢é thé
mang lai lgi ich cho Cong ty vi muc dich c4 nhén; khong dugc sit dung nhiing
thong tin c6 duge nhd chirc vu clia minh dé tr loi ca nhan hay ¢ phuc vu loi ich
cla td chirc hodic ca nhan khéc.

- Thanh vién Hbi ddng quan tri, Téng gidm dbc, nguci diéu hanh khéc c6
nghia vy thdng bao cho Hoi ddng quén tri nhiing hop dong gura Cong ty véi chinh
thanh vién d6 hodc vdi nhimg ngudi c6 lién quan td1 thanh vién do. Nhlmg abi
tugng nay duoc tiép tuc thuc hién hop dbng khi céc thanh vién Hoi déng quan tri
khéng c6 loi fch lién quan di quyét dinh khéng truy ci vin dé& nay.

- Cong ty khong duoc phep cap cac khoan vay hodc bdo ldanh cho cac thanh
vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Tdng gidm dbc can bd didu hanh khéc va
nhiing nguoi co lién quan hodc bat ky phdp nhén ndo ma cac dbi tuong trén ¢6 cac
loi ich tai chinh, trir khi Pat hoi ddng cd ddng cé quy dinh khic.

- Thanh vién Hbi ddng quan tri khéng duoc bidu quyét dbi vai cac giao d: h
ma thanh vién d6 hodc ngudi ¢6 lién quan dén thanh vién d6 tham gla ké ca tj:

trudng hop lgi ich cia thanh vién Hoi dong quan tri trong giao dich nay chua dyg
x4c dinh va cho di 12 lgi ich vat chit hay phi vat chét. Cac giao dich néu trén
duge trinh bay trong thuyét minh bdo cdo tai chinh ciing k¥ va cong bd trong -

cdo thuong nién.

- Thanh vién Hoi ddng quan ti, Téng giam dbc, can b diéu hanh khic hay
ngudi co li€n quan véi cac thanh vién trén khong duoc sir dung cac thong tin chua
dugce phep cdng bb cha Cong ty dé tiét 16 cho ngudi khéc hay dé tyr minh tién hanh

cac giao dich lién quan.

- Khi tién hanh giao dich v6i nhitng ngudi ¢6 lién quan, cac bd phin pha1 thye
hién ky két hop dbng bing vin ban theo nguyen thc binh ding, tu nguyén. céc ndi
dung phai dugc quy dinh cu thé, r3 rang va ding theo quy dinh cu thé ctia phép
lugt. Céc vi pham veé giao dich theo quy dinh cua Quy ché nay, vi pham quy dinh
ciia phap [udt duge xit Iy theo cac quy dinh cua Quy ché nay, Noi quy lao dong, cac
quy dinh khéc cia Cong ty ¢6 lién quan va quy dinh cta phdp luat.

- Cong ty ton trong quyen va lgi ich hop phap ctia nhitng ngudi c6 quyen lgi
lién quan dén Cong ty bao gom ngén hang, chu ng, nguorl lao dong, ngudi ticu .
dung, nha cung cép, cdng déng va nhu’ng ngudi khac cé quyen loi lién quan dén
Cong ty. Cong ty horp tac tich cyc v6i nhitng ngudi ¢6 quyén lot lién quan dé dam
bao sy phat trién cua Cong ty cling nhu nhitng ngudi ¢6 quyén loi lién quan,

x>
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Diéu 7. Higu lire thi hanh

1. Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty Cong ty ¢b phin Vat tu - Xing dau
(COMECO) bao gdm 7 didu va ¢ hidu lwc thi hanh ké tir ngdy 23 thang 4 nim
2021.

2. Trong qua trinh thuc hién c6 nhiing vén d& méi phat sinh ma xét thiy cin
phai sua ddi, bd sung Quy ché cho pht hop véi quy dinh cia phap Iuét va tinh hinh
hoat dong thyre t& ciia Cong ty, Hoi ddng quan tri s& xem xét va trinh Pai hoi ddng

cd ddng thong qua.

3. Cac thanh vién Hi déng quan tri, Téng gidm dbc va Trudng cic don vi
trong Cong ty cé trach nhiém huéng dan, t§ chirc thwe hién viée thi hanh Quy ché

nédy dén toan thé nguoi lao déng Cong ty.
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