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QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY

- Can cu Ludt Chung khodn ngay 26 thdng 11ndm 2019;

- Can cu'Ludt Doanh nghiep ngay 17 thong 6 ndm 2020;

- Can cu Nghi dinn s6 155120201ND-CP ngay 31 thdng 12 ndm 2020 cua Chlnh phu quy
dinh chi tiet thi hann milt s6 dieu cua Ludt Chung khodn;

_ Can cu Thong tu s6 116120201TT-BTC ngay 31 thdng 12 ndm 2020 cua Bil truong B9
Tai chinh huang dan mot s6 di~u v~quan tri cong ty dp dung d6i voi cong ty dai chung
tai Nghi dinh s6 155120201ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua Chinh.phu quy dinlt
chi titt thi hanli milt s6 diiu cua Ludt Chung khodn;

- Can cu Diiu I? Cong ty cd phdn Xdy lap Dien I

- Can cu Nghi quyet Dai hoi d6ng cd dong s6~Angay2.4thang.o:1nam 2021

H9i d6ng quan tri ban hanh Quy chi noi b9 vi quan tri cong ty Cong ty cdphdn Xdy lap
Di?n I.

Quy ch6 ni)i bi) v~ qmln tri cong ty Cong ty c6 ph~n Xay l~p Di~n I bao g6m cac n9i
dung sau:

CHUONGI
NHiJNG QUY DINH CHUNG

Di~u 1: Ph~m vi di~u ehinh va d6i hrQ1lgap dI}ng
1. Ph~mvi di~u chinh: Quy ch~ n9i bi) v~ quan tri cong ty quy dinh cac n9i dung v~ vai
tra, quy~n va nghla V\l cua D~i h9i d6ng c6 dong, H9i d6ng quan tri, T6ng Giam d6c;
trinh tlJ, thu tl,lchQpD~i h9i d6ng c6 dong; d~ cu, (rng cu, b~u,mien nhi~mva bili nhi~m
thanh vien H9i d6ng quan tri, Ban ki6m soat, T6ng Giam d6c va cac ho~t d9ng khac
thea quy dinh t~iDi~u l~ cong ty va cac quy dinh hi~n hanh khac cua phap lu~t.
2. DM.tuQ'Ilgap dVng:Quy ch6nay dUQ'c-ApdVng.chocac_thanh_vien.HQid6ng_quantri,
Ban ki~m soat, T6ng Giam d6c·va nhiing nguai lien quan.

CHUONGII
CO DONG vA D~I HOI DONG CO DONG

Bi~u 2: Quy~n va nghia VI}ella e8-dong

1. C6 dong co d~y du cac quy~n va nghla V\l thea quy dinh t~i Di~u 114,Di~u 115 cua
Lu~t doanh nghi~p va Di~u l~ cong ty, ngoai ra c6 dong cong ty d~i chung co cac quy~n
sau day:

a) Q,uy~ntlJ do chuy~n nhUQ1lgc6 p~~n dil duQ'cthanh toan d~y du va duQ'cghi trong
so co dong cua Cong 0/, tm mi)t so tru6'n& hqp bi h~n ch6 chur6n nhUQ1lgthea quy
dinh cua phap lu~t,Dieu l~ cong ty va quyet dinh cua D~i hQidong c6 dong;
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b) Quyen duoc d6i xu cong bang. M6i c6 phan cua cling 111Qt101;1ideu tao cho c6 dong
sa hiru cac quyen, nghia vu va IQ'iich ngang nhau. Truong hop cong ty co cac loai
c6 pharr iru dai, cac quyen va nghia vu gin li~n voi cac 101;1ic6 phan uu dili phai
diroc cong b6 day du cho c6 dong va phai duoc Dai hQi d6ng e6 dong thong qua;

e) Quyen ducc ti~p can day du thong tin dinh ky va thong tin b~t thuong do cong ty
cong b6 v~ hoat dong cua cong ty;

d) Quyen va trach nhiem tham gia cac cuoc hQP Dai hQi d6ng c6 dong va thuc hien
quyen bieu quyet tnrc ti~p hoac thong qua dai dien duoc uy quyen hoac thuc hien bo
phieu illxa;

e) Quyen duQ'c uu tien mua c6 ph~n mai chao ban tuang ung vai tY l~ sa hfru c6 pharr
trong Cong ty .

2. C6 dong co quy~n bao v~ cac quy~n lQ'ihQ'pphap cua mlnh. Truong hgp quy~t dinh
cua B1;lihQi d6ng c6 dong, quy~t dinh cua HQi d6ng quan tri vi ph1;lmphap lu~t ho~c
Bi~u l~ cong ty, ho~c vi ph1;lmnhUng quy~n lQ'icO'ban cua c6 dong thee quy dinh cua
phap lu~t, c6 dong co quy~n d~ nghi huy quy~t dinh do thee trinh tv, thu tl)Cphap lu~t
quy dinh.

Di~u 3: Traeh nhi~m eua e8 dong i<rn

1. C6 dong Ian khong dUQ'clQ'idl.lngUti th~ cua mlnh gay t6n h1;1id~n cac quy~n va lQ'i
ich cua cong ty va cac c6 dong khac.

2. C6 dong Ian co nghla Vl_.l cong b6 thong tin thee quy dinh cua phap lu~t.

Di~u 4: Vai tro, quy~n va nghia VI} eua DHDCD

1. B1;lihQi d6ng c6 dong g6m t~t ca cac e6 dong co quy~n biSu quy~t, la cO'quan quy~t
dinh cao nh~t cua cong ty.

2. B1;lihQi d6ng c6 dong co cac quy~n va nghla Vl_.l sau day:

a) Thong qua dinh huang phat triSn cua Cong ty;

b) Quy~tdinh 101;lic6 ph~n vat6rrg s6~c6 pharr cua rung 101;liduQ'c quy~n chao ban;
quy~t dinh muc c6 ruc h~ng nam cua rung 101;1ic6 ph~n;

c) B~u, mi€n nhi~m, bili nhi~m thanh vien HQi d6ng quan tri, thanh vien Ban kiSm
soat;

d) Quy~t dinh d~u tu ho~c ban s6 tai san co gia tri ill 35% t6ng gia tri tai san tra len
duQ'cghi trong bao cao tai chinh g~n nh~t cua Cong ty;

e) Quy~t dinh sua d6i, b6 sung Bi~u l~ cong ty;

. f) Thong qua bao d.o tai chinh hkg nam;

g) Quy~t dinh mua 11;litren 10% t6ng s6 c6 ph~n da ban cua m6i 101;li;

h) Xem xct, xu ly vi ph1;lmcua thanh vien HQi d6ng quan tri, thanh vien Ban kiSm
soat gay thi~t h1;licho Cong ty va c6 dong Cong ty;

i) Quy~t dinh t6 chuc 11;li,giai thS Cong ty;

4



j) Quyet dinh ngan sach hoac t6ng mire thu lao, thirong va 19i ich khac cho HOi dong
quan tri, Ban kiem scat;

k) Phe duyet Quy che quan tri n<)i bO; Quy ch€ hoat dong Hoi d6ng quan tri, Ban
kiem soat;

1) Phe duyet danh sach cong ty kiem toan diroc chap thuan; quyet dinh cong ty kiem
toan duoc chap thuan thuc hien ki~m tra hoat dong cua Cong ty, bai mi~n kiSm
toan vien duoc chap thuan khi xet thay c~n thiet;

mjQuyen va nghia vu khac thea quy dinh phap luat.

Di~u 5: Trinh tl}', thii tuc hop D~i hQi dAng c8 dong thong qua ngh] quyet b~ng
hinh thtrc bi~u quy~t tai cUQchop Dai hQi dAng c8 dong bao gAm cac nQi dung
chinh sau day:

1.Th§m quy~n tri~u t~p D~i hQidAng c8 dong:

H9i d6ng quan tri tri~u t~p hQPDHDCD thuOng nien va bilt thuOng. HOi d6ng
quan tri tri~u t~p hQp bilt thuong DC;lihOi d6ng c6 dong trong truOng hgp sau day:

a) H9i d6ng quan tri xet thiy c~n thiSt vi Igi ich cua Cong ty;

b) S6 lugng thanh vien HOi d6ng quan tri, Ban kiSm soM con lC;liit hon s6 lugng
thanh vien t6i thiSu theo quy dinh cua phap lu~t;

c) Thea yeu c~u cua c6 dong ho~c nh6m c6 dong quy dinh tC;likhoan 2 DiSu 115 cua
Lu~t Doanh nghi~p;

d) Theo yeu c~u cua Ban kiSm soM;

e) TruOng hgp khac thea quy dinh cua phap lu~t va diSu 1~cong ty.

2. L~p danh sach c8 dong co quy~n dl! hQp:

a) Danh sach c6 dong c6 quySn dV hQp DC;lihOi d6ng c6 dong dugc l~p dVa tren s6
dang Icy c6 dong cua cong ty. Danh sach c6 dong c6 quySn dlJ hQPDC;lihOi d6ng e6
dong_dlIQ'c_l~p__khfmg_qua 10 ngay truac ngay gui thong bao mO'ihQp DC;lih9i d6ng
e6 dong. Cong ty phai eong b6 thong tin vS vi~cJ~p-danh sach e6_dong_e6_quySn
tham dlJ hQp DC;lih9i d6ng c6 dong t6i thiSu 20 ngay truac ngay dang Icy cU6i
cling;

b) Danh sach e6 dong e6 quySn dlJ hQp DC;lih<)id6ng c6 dong phai e6 hQ, ten, dia chi
lien l~c, qu6c tich, s6 giily t~ p~ap ly eua ca nhan ~6i vai c6 dong la ea nhan; ten,
rna so daanh nghi~p ho~c so giay to' phap ly eua to chuc, dia chi trv sa chinh d6i
vai c6 dong la t6 chile; s6 lugng c6 phk tUng 10C;lie6 ph~n cua tUng c6 dong.

3. Thong bao v~vi~c chBt danh sach c8 dong co quy~n tham dl}'hQpDHDCD

H<)i d6ng quan tri phai thong bao ngay eh6t danh sach e6 dong e6 quYSn dlJ hQp
DHDCD it nhilt 20 ngay truae ngay ch6t danh _saeh, thong bao phai dUQ'edua len
Website cua cong ty.

4. Chuang trinh, nQi-dungD~i hQidAng c8 dong

-
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a) Nguoi trieu t~p Dai hQi d6ng c6 dong phai chuan bi chuang trinh, noi dung cuoc
hQP·

b) C6 dong hoac nhom c6 dong quy dinh tai khoan 2 Di~u 115 Luat doanh nghiep
co quyen kien nghi viln d~ dua van chirong trinh hQPDai hQi d6ng c6 dong. Ki~n
nghi phai bang van ban va duoc giri d~n cong ty cham nhat la 03 ngay him viec
truce ngay khai mac, tnr tnrong hQ'Pdi~u l~ cong ty co quy dinh thai han khac.
Ki~n nghi phai ghi r5 ten c6 dong, s6 IUQ'ngtung loai c6 phan cua c6 dong, vftn
d~ kien nghi dua van chU011gtrinh hQP.

c) Truong hQ'Pnguoi trieu tap cuoc hQPDai hQi d6ng c6 dong tir choi kien nghi thi
cham nhftt la 02 ngay lam viec tnnrc ngay khai mac Dai hoi d6ng c6 dong phai
tra lai b~ng van ban va neu r5 ly do. Nguai tri~u t~p hQPD~i hQi d6ng c6 dong
chi dUQ'cill ch6i ki~n nghi n~u thuQc mQt trong cac truang hQ'Psau day;

Ki~n nghi dUQ'Cgiri d~n khong dung quy dinh t<;likhoan 2 Di~u 142 Lu~t doanh
nghi~p;

Vftn d~ ki~n nghi khong thuQc thAm quy~n quy~t dinh cua D~i hQi d6ng c6 dong;

Truang hQ'Pkhac thea quy dinh t~i Di~u l~ cong ty.

Nguai tri~u t~p hQp D~i hQi d6ng c6 dong phai chftp nh~n va dua ki~n nghi van
quy dinh t~i khoan 2 Di~u 142 Lu~t doanh nghi~p van dlJ ki~n chu011g trinh va
nQi dung cUQchQP, tru truang hQ'Pquy dinh t~i khoan 3 Di~u 142 Lu~t doanh
nghi~p; ki~n nghi duQ'c chinh thuc b6 sung van ChU011gtrinh va nQi dung cUQc
hQp n~u duQ'cD~i hQi d6ng c6 dong chftp thu~n.

5. Vi~c uy quy~n cho ngU'Oid~i di~n hQpD~i hQidang c8 dong

a) C6 dong, nguai d~i di~n thea uy quy~n cua c6 dong la t6 chuc co th~ trlJc ti~p
tham dlJ hQP, uy quy~n b~ng van ban cho mQt ho~c mQt s6 ca nhan,· t6 chuc
khac dlJ hQp ho~c dlJ hQP thong qua mQt trong cac hinh thuc quy dinh t<;li
khoan 3 Di~u 144 Lu~t doanh nghi~p.

b) Vi~c uy quy~n cha ca nhan, t6 chuc d~i di~n dlJ hQpD~i hQi d6ng c6 dong phai
J~p_th3.nhv:aILillin.Van ban uy quy~n duQ'c l~p thea quy dinh cua phap lu~t v~
dan SlJva-phai neu r5 ten ca::nhan,-t6 chuc-duQ'c uy_quy~n-vas6 lUQl1g_c6phfin
dUQ'cuy quy~n. Ca nhan, t6 chuc duQ'cuy quy~n dlJ hQpD~i hQi d6ng c6 dong
phai xuftt trinh van ban uy quy~n khi dang kY dlJ hQp truac khi van hQP.

6. each thuc dang kY tham d., hQpD~i hQidang c8 dong

C6 dong duQ'c coi la tham dlJ va bi~u quy~t t~i cUQchQp D~i hQi d6ng c6 dong trong
truang hQ'Psau day:

a) Tham dlJ va bi~u quy~t t~i cUQchQp;.

b) Uy quy~n cho ca nhan, t6 chuc khac tham dlJ va biSu quy~t t~i cUQchQP;

c) Tham dlJ va biSu quy~t thong qua hQi nghi 1r1Jctuy~n, b6 phi~u di~n ill ho~c
hinh thuc di~n illkhac;

d) Giri phi~u bi~u quy~t d~n cUQchQp thong qua giri thu, fax, thu di~n tir;

e) Giri phi~u biSu quy~t b~g_phuang_ti~n_khac_theo quy dinh trong di~u l~ cong
ty.
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7. Di~u ki~n ti~n hanh
a) CUQchop Dai hoi d6ng c6 dong diroc tien hang khi co s6 c6 dong du hop dai

dien tren 50% t6ng s6 phieu bi~u quyet; cy l~ C\!th~ do Dieu l~ cong ty quy
dinh,

b) Truong hop cuoc hop l:ln thir nhat khong du dieu kien ti€n hanh thea quy dinh
tai khoan 1 Dieu 145 Luat doanh nghiep nay thi thong bao moi hop l:ln thir hai
duoc giri trong thai han 30 ngay, k~ tir ngay du dinh hop l:ln tlnr nhat. CUQc
hop Dai hQi d6ng c6 dong l:ln thir hai duoc ti€n hanh khi co s6 c6 dong du hop
dai dien ill33% tong s6 phieu bieu quyet tro len.

c) Twang hop cuoc hop l:ln thir hai khong du ditu kien tien hanh thea quy dinh
tai khoan 2 Di€u 145 Lu~t doanh nghi~p thi thong bao lTIaihOp l:ln thu ba phai
duQ'cglii trong thai h:;tn20 ngay k~ tiI ngay d\I dinh hop l:ln thu hai. CUQchop
D:;tihQi d6ng c6 dong l:ln thu ba duQ'cti€n hanh khong ph\! thuQc van t6ng s6
phi€u bi~u quy€t cua cac c6 dong d\I hOp. ..

8. IDnh thrrc thong qua nghj quy~t cua D~i hQi dang cAdong
D:;tihQi d6ng c6 dong thong qua nghi quy€t thuQc thAlTIquySn b~ng hinh thuc bi~u quy€t
t:;ticUQchop ho~c Illy y ki€n b~ng van ban.
9. each thrrc bo phi~u

a) Bi~u quy€t thong qua cac bao ca~, to' trinh se th\Ic hi~n b~ng hinh thuc bi~u quy€t
tn,rc ti€p cong khai tt;lid:;tihQi.

b) Dbi v6i vi~c b:lu thay th€ thanh vien HQi d6ng qmin tri va b:lu thay th€ thanh vien
Ban.ki~m soat duQ'cti€n hanh thea hinh thuc b:lu d6n phi€u.

10. Di~u ki~n d~ nghj quy~t dU'Q'cthong qua
a) Nghi quy€t v€ nQi dung sau day duQ'c thong qua n€u duQ'c sb c6 dong dt;lidi~n ill

65% t6ng sb phi€u bi~u quy€t tra len cua tftt ca c6 dong d\l' hop tan thanh, tm
twang hqp quy dinh tt;licac khoan 3, 4 va 6 DiSu 148 Lu~t Doanh nghi~p:

- Lot;lic6 ph:ln va t6ng sb c6 ph:ln cua tiIng lot;li;

- Thay d6i nganh, nghS va IInh V\l'Ckinh doanh;

- ·Thay d6i-cO'·cllut6-chuc-quan ly Cong ty;

D\l' an d:lu tu ho~c ban tai san co gia tri tiI 35% t6ng gia tri tai san tra len duO'c
ghi trong bao cao tai chinh g:ln nhllt cua Cong ty, tm truang hgp DiSu l~ cong ty
quy dinh cy l~ ho~c gia tri khac;

- T6 chuc It;li,giai th~ Cong ty;

-
J
"

b) Cac, ngh! quy€~ duQ'c !hong 9.ua khi duQ'c sb c6 dong sa hfru tren 50% t6ng sb
phieu bieu quy~t cua tat ca co dong dl,Ihop tan thanh, triI twang hqp quy dinh t:;ti
cac khoan 1 Dieu nay va khoan 3,4 va 6 DiSu 148 Lu~t Doanh nghi~p.

c) Dbi v6i vi~c b:lu thanh vien HQi d6ng quan tri, b:lUthanh vien Ban ki~m soM: thi
n~ai trung Cll tha?h vie!l Hf?Q~, thanh vien BKS duQ'~xac, din!t thea sb phi€u
bau t£nh ill cao xuong thap, bat dau tiI lIng Cll vien co so phieu bau cao nhllt d€n
khi co du thanh vien thea quy <Jinh,tt;lidiSu l~ cong ty. Twang hqp co illhai lIng
Cll vien tra len dt;lt cfmg phie~ bau nhu nh~u cho thanh vien cubi cung cua
HDQT, BKS thi se tien hanh bau It;litrong so cac ung Cll vien co sb phi€u b:lu
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ngang nhau.

11. Thong bao k~t qua ki~m phieu

a) Tnrong ban kiem phieu co trach nhiem thong bao k~t qua bieu quyet cho Dai hoi
voi tung van d~ bi~u quyet;

b) K~t qua bi~u quyet phai duoc ghi van Bien ban f)ai hQi d6ng c6 dong.

12. each tlnrc ph an d6i ngh] quyet cua Dai hQi dang c8 dong

Trong thai han 90 ngay k~ ill ngay nhan ducc nghi quyet hoac bien ban h9P Dai
hQi d6ng c6 dong hoac bien ban k~t qua ki~m phieu lfiy y kien Dai hQi d6ng c6
dong, c6 dong hoac nhom c6 dong quy dinh tai khoan 2 f)i~u 115 Luat Doanh
nghiep co quyen yeu c~u Toa an hoac Trong tai xem xet, huy bo nghi quyet hoac

. mot phan nQi dung nghi quyet Dai hQi d6ng c6 dong trong cac tnrong hQ'Psau
day:

Trinh tu, thu tuc trieu t~p hQp va ra quy~t dinh cua f)(_lihQi d6ng c6 dong vi ph(_lm
nghiem trQng quy dinh cua Lu~t Doanh nghi~p va f)i~u l~ cong ty, trir truang hQ'P
quy dinh t(_likhoan 2 f)i~u 152 Lu~t doanh nghi~p.

- NQi dung nghi quy~t vi ph(_lmphap lu~t ho~c f)i~u l~ Cong ty.

13. L~p bien ban f)~i hQi dang c8 dong

a) CUQchQp f)(_lihQi d6ng c6 dong phai duqc ghi bien ban va co th~ ghi am ho?c ghi
va luu gift du&i hinh thuc di~n tu khac. Bien ban phai l~p b~ng ti~ng Vi~t, co th~
l~p_them_b~ngti~ng nuac ngoai va co cac nQi dung chu y~u sau day:

Ten, dia chi tf\} sa chinh, rna s6 doanh nghi~p;

Thai gian va dia di~m hQp f)(_lihQi d6ng c6 dong;

Chuong trinh hQp va nQi dung cUQchQp;

HQ, ten chu tQa va thu kY;
Tom t~t di~n bi~n cUQchQp va cac y ki~n phat bi~u t(_licUQchQp f)(_lihQi d6ng c6
dong v~ tUng vArr-d~trong-chuong trinh-hQP;

S6 c6 dong va t6ng_s6 phi~u bi~u quy~t cua cac c6 dong d\l' hQp, ph\l l\lc danh
sach dang kY c6 dong, d(_lidi~n c6-dong d\l' hQp vai s6 c6 ph~n va s6 phi~u b~u
tuong ilng;

T6ng s6 phi~u bi~u quy~t d6i vai tUng vfin d~ bi~u quy~t, trong do ghi ro phuong
thuc bi~u quy~t, t6ng s6 phi~u hQ'Pl~, khong hQ'Pl~, tan thanh, khong tan thanh
va khong co y ki~n; cy l~ tuong ilng tren t6ng s6 phi~u bi~u quy~t cua c6 dong d\l'
hQp;
Cac vfin d~ da duqc thong qua va cy l~ phi~u bi~u quy~t thong qua tuO'ng ilng;

- HQ, ten va chft kY cua chu tQa va thu kY. Tru,ang hQ'P~hu tQa, thu kY ill ch6i kY
bien ban hQp thi bien ban nay co hi~u l\l'c neu dUQ'ctat ca thanh vien khac cua
HQi d6ng quan tri tham d\I hQp kY va co d~y du nQ!dung thea quy dinh t(_likhoan
nay. Bien ban hQPghi ro vi~c chu tQa, thu kY tir choi kY bien ban hQp.

b) Bien ban hQP D(_lihQi d6ng c6 dong phai dUQ'cl~p xong va thong qua truac khi
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ket thuc cuoc hop. Chu toa va thu ky cuoc hop hoac nguoi khac ky ten trong bien
ban hop phai lien doi chiu trach nhiern v~ tinh trung thuc, chinh xac cua noi dung
bien ban.

c) Bien ban duoc l~p bang tieng Viet va tieng mroc ngoai d~u c6 hieu lire phap ly
nhir nhau. Truong hop c6 SlJ khac nhau v~ nQi dung gitra bien ban b&ng tieng
Viet va bang tieng nucc ngoai thi nQi dung trong bien ban b&ngtieng Viet duoc
ap dung.

d) Nghi quyet, Bien ban hop Dai h(>id6ng c6 dong, phu luc danh sach c6 dong dang
ky du hop kern chtr ky cua c6 dong, van ban uy quyen tham du hop, tfit ca cac tai
lieu dinh kern Bien ban (neu c6) va tai lieu c6 lien quan kern thea thong bao moi
hop phai ducc cong bf>thong tin thea quy dinh phap lu~t v~ cong bf>thong tin
trenthi trubng chung khoan va phai duqc 1uu giu t,!i trv So' chinh cua Cong ty.

14. Cong b8 ngh! quy~t cua D~i hQi dang c8 dong

a) Nghi quy~t U,!i h(>id6ng c6 dong c6 hi~u ll,Ick~ tu ngay duqc thong qua hoi[tcill
thai di~m co hi~u ll,Icghi t'!i nghi quy~t do.

b) Nghi quy~t duQ'cU,!i h(>id6ng c6 dong thong qua b&ng 100% t6ng sf>c6 phftn c6
quy~n bi~u quy~t 1a hqp phap va c6 tinh hi~u ll,Ic ngay ca khi trinh tl,I, thu tl,lc
tri~u t~p hop va thong qua nghi quy~t d6 vi ph'!rn quy cua Lu~t doanh nghi~p va
Ui~u 1~cong ty.

Di~u 6: Trinh tl!, thu t1}c hQp D~i hQi dang c8 dong thong qua ngh! quy~t b~ng
hinh thrrc lAy y ki~n b~ng-van ban ban gam ciic nQi dung chinh sau day

1. Cae trubng hqp duqc va khong dUQ'e1fiyy ki~n b&ngvan ban
H(>id6ng quan tri c6 quy~n 1fiyy ki~n e6 dong bfuIg van ban d~ thong qua nghi quy~t
U,!i h(>id6ng c6 dong khi xct thfiy cftn thi~t vi 1qi ich cua Cong ty, tru cae trubng hqp
sau:

a) Sua d6i, b6 sung nQi dung cua Ui~u 1~cong ty;

b) Uinh huang phat tri~n cong ty;

c) LO,!ie6 phftn va t6ng sf>c6 phftn eua illng-1o,!i;

d) Bftu, mi~n nhi~m, ba:inhi~m thanh vien H(>id6ng quan tri va Ban ki~rn soat;

e) Quy~t dinh dftu tu hoi[teban sf>tai san c6 gia tri ill 35% t6ng gia tri tai san tra len
dUQ'eghi trong bao eao tai ehinh gftn nhfit eua cong ty, tm trubng hqp UiSu l~
cong ty quy dinh tY l~ hoi[tcgia tri khac;

f) Thong qua bao cao tai chinh h&ng nam;

g) T6 chuc l,!i, giai th~ cong ty.
2. Trinh ru" thu We hQPU,!i h(>id6ng c6 dong thong qua Nghi quy~t b~ng hinh thuc lfiy
y ki~n bAngvan ban.

a) H(>id6ng quan tri chuAn bi phi~u lfiy y ki~n, dl,Ithao nghi quy~t U?i h(>id6ng c6
don~, ca~ tai li~?giai trinh, dl,I thao nghi quy~t va gili d~n tfit ca cac c6 dong c6
qu>,en bieu quyet ch~rn nhat 1a 10 ngay tru6c thai h?n phai gui l?i phi~u lfiy y
kien. Vi~c l~p danh sach c6 dong gui phi~u 1fiyy ki~n thl,Ichi~n thea quy dinh t?i
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khoan 1 va khoan 2 Di~u 141 cua Luat doanh nghiep, Yeu du va each thirc giri
phieu I~y y kien va tai lieu kern thea quy dinh tai Dieu 143 cua Luat doanh
nghiep;b . ,

b) Phieu I~y y kien phai bao gom cac noi dung sau day:

Ten, dia chi tru sa chinh, rna s6 doanh nghiep;

Muc dich lc1yy kien;

HQ, ten, dia chi lien lac, quoc tich, s6 gi~y to' phap Iy cua ca nhan d6i voi c6 dong
Ia ca nhan; ten, rna s6 doanh nghiep hoac s6 gi~y to' phap ly cua t6 chirc, dia chi
tru sa chinh d6i voi c6 dong la t6 chirc hoac ho, ten, dia chi lien lac, qu6c tich, s6
gic1yto' phap ly cua ca nhan d6i voi dai dien cua c6 dong la t6 chuc; s6 luQ1lgc6
ph~n cua timg loc;tiva s6 phi€u bi~u quy€t cua c6 dong;

- Vc1nd~ c~n lc1yy ki~n d~ thong qua;

Phuong an bi~u quy~t bao g6rn tan thanh? khong tan thanh va khong co y ki~n;

Thai hc;tnphai gui vS cong ty phi~u I~y y ki~n da dugc tra lai;

HQ, ten, chu ky cua Chu tich H9i d6ng quan tri;

c) C6 dong co th~ gui phi~u lc1Yy ki~n da tra lai d~n cong ty b~ng hinh thuc gui
thu, fax ho~c thu di¢n tic thea quy dinh sau day:

Truang hgp gici thu, phi~u l~y y ki~n da dugc tn! lai phai co chu k.Y cua c6 dong
la ca nhan, cua nguai dc;tidi¢n thea uy quYSn ho~c nguai dc;tidi¢n thea phap Iu~t
cua c6 dong la t6 chuc. Phi~u I~y y ki~n gui vS cong ty phai dugc d\lllg trong
phong bi dan kin va khong ai dugc quYSn rna truac khi ki~rn phi~u;

Truang hgp gui fax ho~c thu di¢n ill, phi~u lc1Yy ki~n gui vS cong ty phai dugc
giu bi rn~t d~n thai di~rn ki~rn phi~u;

Cac phi~u lc1Yy ki~n gui v~ cong ty sau thai hc;tnda xac dinh tc;tin9i dung phi~u
lc1Yy ki~n ho~c da bi rna trong truang hgp gui thu va bi ti~t 19 trong truang hgp
gui fax, thu di¢n ill la khong hQ'P1¢.Phi~u lc1yy ki~n khong dugc gui vS dugc coi
la_phi~lLkhong_tham giabifut quy~t;

d) H9i d6ng quan tri t6 chuc ki~rn-phi~u va l~p bien ban ki~rn phi~u duai--s\I chUng
ki~n, giam sat cua Ban ki~rn soat ho~c cua c6 dong khong n~rn giu chuc Vl,l quan
ly cong ty. Bien bim ki~rn phi~u phili bao g6rn cac n9i dung chu y~u sau day:

Ten, dia chi tn,! sa chinh, rna s6 doanh nghi¢p;

M\lc dich va cac vc1nd~ c~n lc1yy ki~n d~ thong qua nghi quy~t;

s6 c6 dong voi t6ng s6 phi~u bi~u quy~t da tharn gia bi~u quy~t, trong do phan
bi~t s6 phi~u bi~u quy~t hQ'P1¢va s6 phi~u bi~u quy~t khong hQ'P1¢va phuong
thuc, gici phi~u bi~u quy~t, kern thea ph\l l\lc danh sach c6 dong tharn gia bi~u
quyet;
T6ng s6 phi~u tan thanh, khong tan thanh va khong co y ki~n d6i vai tUng v~n
d~',

- V~n d~ da dugc thong qua va tY 1~bi~u quy~t thong qua tuong Ung;

HQ, ten, chu kY cua Chu tich HOi d6ng quan tri, nguai giarn sat ki~rn phi~u va
10



nguoi kiem phieu.
Cac thanh vien HQi d6ng quan tri, nguoi kiem phieu va nguoi giam sat kiem
phieu phai lien doi chiu trach nhiem v~ tinh trung thuc, chinh xac cua bien ban
ki~m phieu; lien doi chiu trach nhiem v~ cac thiet hai phat sinh tir cac quyet dinh
duoc thong qua do ki~m phieu khong trung thuc, khong chinh xac;

e) Bien ban kiem phieu va nghi quyet phai duoc gui den cac c6 dong trong thai han
15 ngay kS tit ngay k€t thuc kiem phieu, Truong hop cong ty co trang thong tin
dien tir, viec giri bien ban kiem phieu va nghi quyet co thS thay th€ bang viec
dang tai len trang thong tin dien illcua cong ty;

f) Phieu l~y y kien da duoc tra lei, bien ban kiem phieu, nghi quySt da dUQ"cthong
qua va tai li~u co lien quan gui kem thea phiSu l~y y kiSn dUQ"cluu gilt t;;tittl,! sa
chinh cua cong ty;

g) Nghi quySt dUQ"cthong qua thea hinh thuc l~y y kiSn c6 dong b~ng van ban co
gia td nhu nghi quySt dUQ"cthong qua t;;ticUQchQPB;;tihQi d6ng c6 dong.

Ili~u 7: Trinh tt!, thii tl}C hQp Il~i hQi dAng c8 dong thong qua ngh! quy~t bing
hinh thifc hQi nghj trt!c tuy~n (bao gAm trinh tt!, thli tl}Ct8 chifc cUQChQp va bi~u .
quy~t), trong do IU'uy quy djnh ro cac nQi dung sau:

a) Thong bao tri~u t~p hQp B;;tihQi d6ng c6 dong tflJc tuySn;

b) Cach thuc dang kY tham dv B;;tihQi d6ng c6 dong tflJCtuySn;

c) Vi~c uy quy~n cho nguai d;;tidi~n dVhQPB;;tihQi d6ng c6 dong trvc tuySn;

d) Bi~u ki~n ti€n hanh;

e) Hinh thuc thong qua Nghi quy€t cua B;;tihQi d6ng c6 dong trvc tuy€n;

f) Cach thuc b6 phiSu tflJCtuy€n;

g) Cach thuc kiSm phiSu tflJCtuy€n;

h) Thong bao kSt qua kiSm phi€u;

r) L~p-bien-ban hQP-B;;tihQi d6ng c6-dong;

j) Cong b6 Nghi-quySt B;;tihQi d6ng c6 dong.

Ili~u 8: Trinh tt!, thii tl}C hQp Il~i hQi dAng c8 dong thong qua nghi quy~t bing
hinh thifc hQi nghi trt!c ti~p k~t hQ"PvOl trt!c tuy~n (bao gAm trinh tt!, thli tl}Ct8
chifc cUQchQp va bi~u quy~t), trong do Ill'll y quy dinh ro cac nQi dung sau:

a) Thong bao tri~u t~p hQp B;;tihQi d6ng c6 dong;

b) Cach thuc dang kY tham dv B;;tihQi d6ng c6 dong;

c) Vi~c uy quy~n cho nguai d;;tidi~n dVhQpB;;tihQi d6ng c6 dong;

d) f)i~u ki~n tiSn hanh;

e) Hinh thuc thong qua nghi quy€t cua B;;tihQi d6ng c6 dong;

f) Cach thuc b6 phiSu;

g) Cach thuc kiSm phi€u;
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h) Thong bao k~t qua ki~m phieu;

i) Lap bien ban h9P Dai hQi d6ng e6 dong;
k) Cong b6 Nghi quyet Dai hQi dong c6 dong ..

CHUONGIII
HQI DONG QUAN TRl

Di~u 9: Vai tro, quyen va nghia vu ella HQi dBng quan tr], trachnhiem ella thanh
vien HQi dBng quan trio

1. Vai tro cua HQi d6ng quan tri: HQi d6ng quan tri la co quan quan ly Cong ty, co toan
quyen nhan danh Cong ty d~ quyet dinh, thirc hien quyen va nghia vu cua cong ty, tnr
cac quyen va nghia vu thuoc tham quyen cua Dai hQi d6ng e6 dong. HQi d6ng quan tri
chiu trach nhiem dam bao hoat dong cua cong ty tuan thu cac quy dinh cua phap luat,
Di€u l~ va cac quy dinh nQi bQ cua Cong ty, d6i xu binh ding vai t~t ea e6 dong va ton
tr9ng lqi ieh eua nguai co quy€n lqi lien quan d~n cong ty.

2. Quy€n va nghia V\l euaHQi d6ng quan tri:

a) Quy~t dinh chi~n luqe, k~ ho;:tch ph::it tri~n trung h;:tn va k~ ho;:teh kinh doanh
h&ngnam eua Cong ty;

b) Ki~n nghi lo;:tic6 ph~n va t6ng s6 c6 ph~n duqc quy€n chao ban eua tung lo;:ti;

c) Quy~t dinh ban c6 ph~n chua ban trong ph<:tIDvi s6 e6 ph~n duqc quy€n chao ban
cua tUng lo;:ti;quy~t dinh huy dQng them v6n thea hinh thue khac;

d) Quy~t dinh gia ban e6 ph~n va trai phi~u eua Cong ty;

e) Quy~t diM mua l;:tic6 ph~n thea quy dinh t;:tikhoan 1 va khoan 2 Di€u 133 Lu~t
Doanh nghi~p;

f) Quy~t dinh phuang an d~u tu va d\l' an d~u tu trong thk quy€n va giai h;:tnthea
quy dinh cua phap lu~t;

g) Quy~t dinh giai phap phat tri~n thi truang, ti~p tm va eong ngh~;

h) Thong qua hqp-d6nglllua, ban, vay, cho vay va-hqp d6ng,-giao dieh khae co gia
tri tU 35% t6ng gia tri tai san tft), len duqc ghi trong bao cao tai ehinh g~n nh~t
eua Cong ty, tm truang hqp va hqp d6ng, giao dich thuQc thAm quy€n quy~t dinh
cua D;:tihQi d6ng e6 dong thea quy dinh t;:tidi~m d khoan 2 Di€u 138, khoan 1 va
khoan 3 Di€u 167 Lu~t Doanh nghi~p;

i) B~u, mi~n nhi~m, bili nhi~m Chu tich HQi d6ng quan tri; b6 nhi~m, mi~n nhi~m,
kY k~t hqp d6ng, ch~m dirt hqp d6ng d6i vai T6ng giam d6c va nguai quan ly
quan tr9ng khae do Di€u l~ eong ty quy dinh; quy~t dinh ti€n luang, thu lao,
thu6ng va lqi ich khae eua nhfrng ngu_ai qUl\n ly do; ell _nguai d;:tidi~n theo uy
quy€n tham gia HQi d6ng thanh vien ho~e D;:tihQi d6ng e6 dong (1 cong ty khae,
quy~t dinh mue thu lao va quy€n lqi khae eua nhUng nguai do;

j) Giam sat, chi d;:toT6ng giam d6e va nguai quan ly khae trong di€u hanh eong
vi~c kinh doanh h&ngngay eua Cong ty;

k) Quy~t diM cO'e~u t6 chue, quy ch~ quan ly nQi bQ eua Cong ty, quy~t dinh thanh
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l?p cong ty con, chi nhanh, van phong dai dien va viec gop von, mua c6 phan cua
doanh nghiep khac;

1) Duyet chuang trinh, noi dung tai lieu phuc vu hQP Dai hoi d6ng c6 dong, trieu
t~p hQPDai hOi d6ng c6 dong hoac l§.yy kien dS Dai hoi d6ng c6 dong thong qua
nghi quyet;

m) Trinh bao cao tai chinh hang nam da:duoc kiem toan len Dai hoi d6ng c6 dong;

n) Ki~n ngh] mire c6 tire duoc tra; quyet dinh thai han va thu tuc tra c6 nrc hoac xu
ly 16 phat sinh trong qua trinh kinh doanh;

0) Ki~n nghi viec t6 clurc lai, giai thS Cong ty; yeu c~u pha san Cong ty;

p) Quyet dinh ban hanh Quy ch~ hoat dong Hoi d6ng quan tri, Quy ch~ noi bo v~
quan tri cong ty sau khi duqc D(;lihoi d6ng c6 dong thong qua; quy~t dinh ban
hanh Quy ch~ hO(;ltdong cua Uy ban kiSm toan tI1!cthuoc Hoi d6ng quan tri, Quy
ch~ v~ cong b6 thong tin cua cong ty;

q) Quy~n va nghla V\l khac thea quy dinh cua Lu?t Doanh nghi~p, Lu~t Chilng
khoan, quy dinh khac cua phap lu~t va Di~u l~ cong ty.

3. Trong qua trinh thl,Ic thi nhi~m V\l cua minh, thanh vien HDQT co cac quy~n va nghla
V\lsau:

a) Quy~n cua thanh vien HOi d6ng quan tri

Quy~n duqc cung c§.pthong tin:

+ Thanh vien Hoi d6ng quan tri co quy~n yeu c~u thanh vien Ban T6ng giam d6c
va nguai quan ly c6ng ty cung c§.p cac thong tin, tai li~u v~ tinh hinh tai chinh,
hO(;ltdong kinh cua cong ty va cua cac dan vi trong Cong ty

+ Nguai quan ly duqc yeu c~u phai cung c§.p kip thai, d~y du va chinh xac cac
thong tin, tai li~u thea yeu c~u cua cac thanh vien HOi d6ng quan trio

Quy~n duqc nh?n thil lao va IQ'iich khac: Theo quy dinh t(;liDi~u 28 Di~u l~ cong
ty.

b) Nghla V\leua thanh vien Hoi d6ng quan tri:

Th\lC hi~n nhi~m V\lva quy~n h(;lnduqc giao thea dung quy dirrh cua Lu~t doanh
nghi~p, Lu~t ChUng khmin, phap lu~t co lien quan, Di~u l~ cong ty va quy~t dinh
cua D(;lihoi d6ng c6 dong;

Th\lc hi~n nhi~m V\l va quy~n h~n duqc giao 1 cach trung thlJC, cAn trQng nh~m
dam bao IQ'iich t6i da cua Cong ty va c6 dong;

TruI!g thanh vai lqi fch cua cong ty va c6 dong; khong su d\lng thong tin, bi
quy~t, ca hQi kinh doanh cua Cong ty.' lam d\lng dia vi, chilc V\ltai san cua Cong
ty de tu lqi ho~c ph\lc V\llqi ich cua to chilc, ca nhan khac;

T~am, dlJ d~y du cac cUQchQp cua Hoi d6ng quan tri va co y ki~n r5 rang v~ cac
van de duqc dua ra thao lu~n t(;licUQchQP;

Thong bao ,kip thai, d~y du, chinh xac cho Cong ty v~ cac doanh nghi~p rna thanh
vie,I1-H~Ldongquan tr1 va nguai co lien quan cua minh Jam chu ho~c co c6 ph~,
phan von g6p chi phoi. Thong bao nay dUQ'cniem yet t~i tf\! So' chinh va chi
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nhanh cua Cong ty;

Cac thanh vien HQi d6ng quan tri khong duoc tang luang, tra thuong khi Cong ty
khong thanh tom du cac khoan no den han.

Di~u 10: D~ err, g'ng err, bfiu, mi~n nhiem va bai nhiem thanh vien HQi dang quan
tr] bao gam cac nQi dung ehinh sau day

1.Nhi~m ky va sa IU'Q'ngthanh vien HQi dang quan tr]:

a) So hrong thanh vien HQi d6ng quan tri la 05 nguoi.

b) Nhiem ky cua thanh vien HQi d6ng quan tri khong qua 05 nam va co th~ duoc
b~u lai voi s6 nhiem ky khong han che. MQt ca nhan chi diroc b~u lam thanh vien
dQc I~p HQi d6ng quan tri cua mot cong ty khong qua 02 nhiem kY lien tuc.
Truong hop tftt ca thanh vien HQi d6ng quan tri cling k6t thuc nhi~m kY thi cac
thanh vien do ti6p tl,lc Ia thil.nh vien HQi d6ng quan tri cho d6n khi co thanh vien
mcri dugc bku thay th€ va ti6p quan cong vi~c.

2. CO'e~u, tieu ehu§n va di~u ki~n ella thanh vien HQi dang qmin tri:

a) Khong thuQc d6i tugng quy dinh tl;likhoan 2 Di€u 17 clla Lu~t doanh nghi~p;

b) Co trinh dQ chuyen mon, kinh nghi~m trong quan tri kinh doanh ho~e trong lInh
VlJc,nganh, ngh€ kinh doanh cua eong ty va khong nhftt thi6t phai Ia c6 dong cua
cong ty, tm truang hgp Di€u l~ eong ty co quy dinh khac;

c) Thanh vien HQi d6ng quan tri eong ty co th~ d6ng thai Ia thanh vien HQi d6ng
quan tri cua cong ty khac; Thanh vien HDQT chi dugc d6ng thai Ia thanh vien
HDQT tl;lit6i da 05 eong ty khac.

3. Tieu ehu§n lam thanh vien HDQT dQe l~p:

a) Khong phai Ia nguai dang lam vi~c cho cong ty, cong ty my ho~c cong ty con cua
cong ty; khong phai la nguai da timg lam vi~c eho cong ty, cong ty my ho~c cong
ty con ella cong ty it nhftt trong 03 nam li€n trucrc do;

b) Khong phai la nguai dang huang luang, thli lao ru cong ty, trir cac khoan ph\! cftp
ma thanh vien HQi d6ng quan tri dugc hu6ng_theo quy dinh;

c) Khong phai la nguai co vCfho~c ch6ng, b6 de, b6 nuoi, my de, my nuoi, con de,
con nuoi, anh rUQt,chi ruQt, em ruQt Iii.c6 dong Ian cua eong ty; Iii.nguai quan Iy
ella cong ty ho~c cong ty con cua cong ty;

d) Khong phai la nguai tqrc ti6p ho~c gian ti6p srr hfru it nhftt 01% t6ng s6 c6 phkn
co quy€n bi~u quy6t cua cong ty;

e) Khong phai la nguai da rung lam thanh vien HQi d6ng quan tri, B~ ki~m soat
cua cong ty it nhftt trong 05 nam li€n truac do, tm truang hgp dugc bo nhi~m lien
tl,lc02 nhi~m kY.

4. D~ err, rrng e..rthanh vien HQi dang quin tri:

a) C6 dong ho~c nhom c6 dong sa hfru tir 5% t6ng s6 c6 phkn p~6 thong tra len co
quy€n d€ Cllnguai VaGHQi d6ng quan trioTrong truang hgp dieu l~ khong co quy
dinh khac thi vi~c d€ cll-nguai VaGHQi d6ng quan trt dugc thl,IChi~n nhu sau:
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C6 dong hoac nh6m c6 dong nam gitr til 5% d~n duoi 10% tong s6 c6 phan c6
quyen bieu quyet duoc d~ cir mot (01) irng vien; nr 10% d~n duoi 30% duoc d~
cir t6i da hai (02) irng vien; til 30% d~n duoi 40% duoc d~ cir t6i da ba (03) irng
vien; til 40% d~n duoi 50% duoc d~ ClI t6i da b6n (04) irng vien; til 50% d~n
duoi 60% duoc d~ cir t6i da nam (05) ung vien; til 60% d~n duoi 70% duoc d~
cu t6i da sau (06) irng vien; til 70% den 80% duoc d~ ClI t6i da bay (07) (rug
vien; va til 80% d~n diroi 90% duoc d~ cir t6i da tam (08) irng vien.

_ Cac c6 dong pho thong hop thanh nh6m d~ d~ cu nguoi van H9i d6ng quan tri
phai thong bao v~ viec hop nh6m cho cac c6 dong dV hQp bi~t truac khi khai rnl;lc
Dl;lih9i d6ng c6 dong;
Truang hgp s6 Ung cu vien dugc c6 dong ho?c nh6rn c6 dong d~ cu th~p hon s6
(rng cu vien rna hQ dugc quy~n d~ cu thea quySt dinh cua Dl;lih9i d6ng c6 dong
thi s6 (rng cu vien con ll;lido HQi d6ng quan tri, Ban ki~rn soat va cac c6 dong
khac d~ cu.

b) Truang hgp s6 lugng (rng cu vien H9i d6ng quan tri thong qua d~ cu va (rng cu
van khong du s6 lugng c~n thiSt thea quy dinh cua Lu~t Doanh nghi~p, HQi d6ng
quan tri duong nhi~rn c6 th~ giai thi~u them Ung cu vien ho?c t6 ch(rc dS cu thea
quy dinh tl;liDiSu l~ cong ty va Quy chS nQibQv~ quan tri cong ty.

5. Cach thrrc b§u thimh vien HQi dang quan tri:

a) Truang hgp Di~u l~ cong ty khong quy dinh khac, vi~c bi~u quySt b~u thanh vien
H9i d6ng quan tri phai thvc hi~n thea phuong th(rc b~u d6n phi€u, thea d6 rnlii c6
dong c6 t6ng s6 phiSu bi~u quy€t tuong ung vai t6ng s6 c6 ph~n sa huu nhan vai
s6 thanh vien dugc b~u cua HQl d6ng quan tri va c6 dong c6 quySn d6n h€t ho?c
mQrph~n-t6ng s6 phiSu b~u cua rninh cho rnQt ho?c rnQt s6 Ung cu vien. Nguai
bung cu thanh vien HQi d6ng quan tri dugc xac dinh thea s6 phiSu b~u tinh ill
cao xu6ng th~p, bitt d~u illUng cu vien c6 s6 phiSu b~u cao nh~t cho dSn khi du
s6 thanh vien quy dinh tl;liDiSu l~ cong ty. Truang hgp c6 til 02 Ung cu vien tra
len dl;ltcung s6 phi€u b~u nhu nhau cho thanh vien cU6i cung cua HQi d6ng qufm
tri thi se ti€n hanh b~u ll;litrong s6 cac ung cu vien c6 s6 phiSu b~u ngang nhau
ho?c Iva chQn thea tieu chi quy dinh tl;liquy ch~ b~u cu-ho?c-DrSu-l~-c-ongty.

b) Vi~c b~u, rni~n nhi~rn, bai nhi~rn thanh vien HQi d6ng quan tri do Dl;lihQi d6ng
c6 dong quy~t dinh thea nguyen titc bo phi€u.

6. Cac trtrimg hQ'Pmi~n nhi~m, bili nhi~m va b8 sung thanh vien HDQT:

a) Khong c6 du tieu chuAn va diSu ki~n thea quy d-inhtl;liDiSu 155 cua Lu~t doanh
nghi~p;

b) C6 don illchuc va dugc ch~p thu~n;

c) C6 b~ng chUng chung to thanh vien HQi d6ng qmin tri bi rn~t nang 19c hanh vi
dan sv;

d) Cac truang hgp khac thea phap lu~t va thea DiSu l~ cong ty.

7. Thong bao v~ b§u, mi~n nhi~m, bili nhi~m thanh vien HQi dang quan tri:

a) Truang hgp da x~c dinh-dugc Ung cu yien HQi d6ng- quan tri, cong ty dl;li
chung phai cong bo thong tin lien quan den cac Ung cu vien t6i thi~u la 10 ngay
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truce ngay khai mac hop Dai hoi d6ng e6 dong tren trang thong tin dien nr cua
cong ty d~ e6 dong co, th~ tim hieu vS cac upg eli vien nay truce khi bo phieu;
Thong tin lien quan den cac irng vien HQi dong quan tri duoc cong b6 t6i thieu
gom: .

HQ ten, ngay thang nam sinh;

Trinh dQchuyen mon;

Qua trinh cong tac;

Ten cac cong ty rna irng vien dang nam gift chirc vu thanh vien HQi d6ng quan tri
va cac chirc danh quan ly khac;

Cac IQ'iIch co lien quan dSn cong ty (neu co);

Cac thong tin khac (neu co)

b) Viec thong bao vS k€t qua bftu, mi~n nhiem, bili nhiem thanh vien HQi d6ng quan
tri thuc hien thea quy dinh huang d~n vS cong b6 thong tin.

8. BAu, mi~n-nhi~m,_bainhi~mchii tich HQi dAng quan tr]:

a) Chu tic,h HQi d6ng quan tri ~o HQi d6ng quan tri bftu, mi~n nhi~m, bili nhi~m
trong so cae thanh vien HQi dong quan trio

b) Chu tich H9i d6ng quan tri khong dUQ'ekiem T6ng giam d6e.

Di~u 11: ThiI lao va lQi ieh eua HQidAng quan tr!

1. Cong ty co quYSntra thn lao, thuang eho thanh vien HQi d6ng qmin tri theo k€t
qua va hi~u qua kinh doanh.

2. Thanh vien HQi d6ng quan tri dUQ'ehuang thn lao eong vi~e va thuang. Thn lao
eong vi~e duQ'ctinh thea s6 ngay eong eftn thi~t hoan thanh nhi~m vv eua thanh vien
HQi d6ng quan tri va mue thn lao m6i ngay. HQi d6ng quan tri d\I tinh mue thn lao eho
timg thanh vien thea nguyen tfie nh~t trL T6ng mue thn lao va thuang eua H9i d6ng
quan tri do D~i h9i d6ng e6 dong quy€t dinh t~i eUQehQPthubng nien.

3. Thn lao eua tirng thanh vien H9i d6ng quan tri dUQ'etinh VaGchi phi kinh-doanh
eua Cong ty thea quy dinh eua phap lu~t vS thu€ thu nh~p doanh nghi~p, dUQ'eth~ hi~n
thanh m\le rieng trong bao cao tai chinh h~ng nam cua Cong ty va phai bao cao D~i hQi
d6ng c6 dong t~i cUQchQp thubng nien.

4. Thanh vien HQi d6ng quan tri nfim gift chuc vv diSu hanh ho~c thanh vien HQi
d6ng quan tri hun vi~c t~i cac ti~u ban cua HQi d6ng quan tri ho~e th\Ic hi~n nhUng cong
vi~c khac ngoai ph1;lmvi nhi~m vv thong thubng cua m9t thanh vien H9i d6ng quan tri,
co th~ duQ'ctra them thn lao du6i d~ng mQt khoan tiSn eong trQn goi theotimg Iftn,
luong, hoa h6ng, phftn tram lQ'inhu~ ho~c du6i hinh thuc khac thea quy€t dinh cua HQi
d6ng quan trio

S. Thanh vien H9i d6ng quan tri co quy€n duQ'cthanh tom t~t ca eac chi phi di l~i,
an, (1va cac khoan chi phi hQ'Ply khac rna hQ dil phai chi tra khi th\Ic hi~n trach nhi~m
thanh vien HQi d6ng quan tri cua minh, bao g6m ca cac chi phi phat sinh trong vi~c t6i

16



tham du cac cuoc hQPDai hoi dong c6 dong, Hoi d6ng quan tri hoac cac ti~u ban cua
Hoi d6ng quan trio

6. Thanh vien Hoi dong quan tri c6 th~ duoc Cong ty mua bao hiem trach nhiem
sau khi c6 SlJ chap thuan cua Dai hoi d6ng c6 dong. Bao hiem nay khong bao g6m bao
hiem cho nhirng trach nhiem cua thanh vien Hoi d6ng quan tri lien quan d~n viec vi
pham phap lu~t va Di€u l~ cong ty.

Di~u 12: Trinh tt}' va thu tuc tB clnrc hop HQi dAng Quan tr] bao gAm cac nQi dung
sau:

1. H<)id6ng quan tri phai hop it nhat m6i quy 01 l~n va c6 th~ hop b~t thuong.

2. Cac tnrong hop phai trieu t~p cuoc hop Hoi d6ng quan tri b~t thucmg:H<)i d6ng quan
tri hQP b~t thuOng trong cac truOng hgp xet th~y c~n thi~t vi 1Q'iich cua cong ty. Chll
tich Hoi d6ng quan tri tri~u t~p hQp Hoi d6ng quan tri trong truOng hgp sau day:

a) C6 d~ nghi cua Ban ki~m soat ho(lc thanh vien doc l~p HOi d6ng quan tri;

b) C6 d~ nghi clla T6ng giam d6c ho(lc it nh~t 05 nguai quan 19khac;

c) C6 d~nghi clla it nh~t 02 thanh vien HOi d6ng quan tri;

3. Thong bao hQPHOi d6ng quan tri (g6m thai gian, dia di~m, chuang trinh hQP, cac v~n
d~ thao 1u~nva quy~t dinh):

a) Chu tich HOi d6ng quan tri phai tri~u t~p hQp HOi d6ng quan tri trong thai h~n 07
ngay lam vi~c k~ ill ngay nh~n dUQ'cd~ nghi quy dinh t~i khoan 2 Di~u nay.
TruOng hgp khong tri~u t~p hQp Hoi d6ng quan tri thea d~ nghi thi Chu tich Hoi
d6ng quan tri phai chiu trach nhi~m v~ nhUng thi~t h~i xay ra d6i v6i C6ng ty;
nguai d~ nghi c6 quy~n thay th~ Chu tich Hoi d6ng quan tri tri~u t~p hQP Hoi
d6ng quan trio

b) Chu tich Hoi d6ng quan tri ho(lc nguai tri~u t~p hQPHoi d6ng quan tri phai gui
thong bao mai hQp ch~ nh~t 1a 03 ngay lam vi~c tru6c ngay hQp n~u Di~u 1~
cong: ty khong_ c6_quy _dinfr-khac. _Thong_bao_mai hQP_phaixac,,-dinh~c\l~th~_thai
gian va--dia di~m-hQP, chuang trinh, cac v~n d~ thao 1u~ va quy~t dinh. Thong
bao mai hQp phai kem thea tai li~u su d\lng t~i cuoc hQPva phi~u bi~u quy~t cua
thanh vien.

c) Thong bao mai hQPHOi d6ng quan tri c6 th6 gui b~ng gi~y mai, di~n tho;;ti, fax,
phuang ti~n di~n ill ho(lc phuang thuc khac do Di~u 1~cong ty quy dinh va bao
dam d~n duQ'c dia chi lien l~c cua rung thanh vien Hoi d6ng quan tri duQ'c dang
kY t~i Cong ty.

Chu tich Hoi d6ng quan tri ho(lc nguai tri~u t~p gui thong bao mai hQPva cac tai
li~u kern thea d~n cac thanh vien Ban ki~m soat nhu d6i v6i cac thanh vien Hoi
d6ng quan trio .

4. Quy~n dl! hQpHOi d6ng quan tri cua thanh vien Ban ki6m soat:

Thanh vien Ban ki6m soat c6 cac quy~n dl! cac cuoc hQpHDQT; co quy~n thao 1u~n
nhung khong duQ'cbi6u quy~t.
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5. Dieu kien t6 chirc hQP HQi dong quan tri:

CUQc hop HQi d6ng quan tri duoc tien hanh khi c6 tir 3/4 tong s6 thanh vien tro len
du hQP. Truong hop cuoc hQP duoc triep t~p thea quy dinh tai khoan nay khong c6
du s6 thanh vien du hQP thea quy dinh thi duoc trieu t~p l~n tlnr hai trong 07 ngay
k~ til ngay du dinh hop l~n thir nhat, tnr tnrong hop Dieu I~ cong ty c6 quy dinh thai
han khac ngan han. Truong hop nay, cuoc hop duoc tien hanh neu c6 han 1 mra s6
thanh vien HQi d6ng quan tri du hop.

7. Cach thirc thong qua Nghi quyet cua HQi d6ng quan tri:

a) Nghi quyet, quyet dinh cua HQi d6ng quan tri diroc thong qua n~u diroc da s6 thanh
vien dl,fhQP tan thanh; twang hqp s6 phi~u ngang nhau thi quy~t dinh cu6i cung
thuQc ve phia c6 y ki~n cua Chu tich HQi d6ng quan trio

b) Vi~c uy quyen cha nguai khac tham d\l' hQP cua thanh vien HQi d6ng quan tri:

Thanh vien phai tham d\l' d~y du cac cUQchQp HQi d6ng quan trio Thanh vien duqc
uy quyen cha nguai khac d\l' hQPva bi~u quy~t n~u duqc da s6 thanh vien HQi d6ng
quan tri ch§.p nh~n.

c) L~p bien ban hQpHQi d6ng quan tri:

Oic cUQChQp HQi d6ng quan tri phai duqc ghi bien ban va c6 th~ ghi am, ghi va luu
giu du6i hinh thuc di~n ill khac. Bien ban phai l~p b~ng ti~ng Vi~t va c6 th~ l~p
them b~ng ti~ng nu6c ngaai, baa g6m cac nQi dung chu y~u sau day:

Ten, dia chi t11,lSo' chinh, rna s6 daanh nghi~p;

Thai gian, dia di~m hQp;

M\lc dich, chuang trinh va nQi dung hQp;

HQ, ten timg thanh vien d\l' hQp hai_icnguai duqc uy quyen d\l' hQp va cach thuc
d\l' hQP; hQ, ten cac thanh vien khong d\l' hQPva Iy da;

d) Vfrn de duqc thaa lu~n va bi~u quy~t tc;iicUQchQp;

T6m t~t phat bi~u y ki~n cua timg thanh vien d\l' hQp thea trinh 1lJ di€n bi~n cua
cUQchQP;

- K~t qua bi~u quy~t trong d6 ghi ro nhUng thanh vien tan thanh, khong tan thanh
va khong c6 y ki~n;

Vfrn de da duqc thong qua va 1)' l~ bi~u quy~t thong qua tuang ung;

HQ, ten, chu kY chu tQava nguai ghi bien ban.

d) Twang hqp chu tQa valhai_icthu kY ill ch6i kY bien ban hQpHQi d6ng quan tri:

Twang hqp chu tQa, nguai ghi bien ban ill ch6i kY biet?-ban hQp nhung n~u duqc tfrt
ca thanh vien khac cua HDQT tham d\l' hQp ky va c6 day du nQi dung thea quy dinh
thi bien ban nay c6 hi~u l\l'c.

Ili~u 13: L1}'a chQn, b8 nhi~m, mi~n nhi~m NguOi ph1}tnich quan trj cong ty

1. Tieu chuAn cua nguai ph\l tnich quan trt cong ty;

C6 hi~u bi~t ve phap lu~t;
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Khong ducc d6ng thoi him viec cho cong ty kiem toan d9C lap dang thuc hien
cac cong viec kiSm toan cac bao cao tai chinh cua Cong ty;

Cac tieu chuan khac thea quyet dinh cua H9i dong quan trio

2. Viec b6 nhiem nguoi phu trach quan tri;

H9i d6ng quan tri chi dinh it nhat mot (01) nguoi lam Nguoi phu trach quan tri
cong ty d€ h6 tro hoat dong quan tri cong ty duoc ti~n hanh mot each co hieu
qua. Nhiem ky cua Nguoi phu trach quan tri cong ty do H9i d6ng quan tri quyet
dinh, t6i da la nam (05) nam.

3. Cac tnrong hop mi~n nhiem Nguoi phu trach quan tri cong ty;

HQi d6ng quan tri co thS bffi nhi~m Nguai ph\! trach quan tri cong ty khi dn
nhung khong duQ'ctrii vai cac quy dinh phap lu~t hi~n hanh v~ lao d9ng.

4. Quy~n va nghla V\l cua Nguai ph\! trach quan tri cong ty.

a) Tu vlin H9i d6ng quan tri trong vi~c t6 cht'rc hQp f)~i h9i d6ng c6 dong thea
_quydinh va cac cong vi~c lien quan gifra Cong ty va c6 dong;

b) Chu~n bi cac cUQchQp HQi d6ng quan tIi, Ban ki~m soat va f)~i hQi d6ng c6
dong thea yeu cftu cua H9i d6ng quan tri ho~c Ban ki~m soM;

c) Tu vlin v~ thu tvc cua cac CU9ChQp;

d) Tham dv cac cUQchQp;

d) Tu vlin thu t\!Cl~p cac nghi quy~t cua H9i d6ng quan tri phil hqp vai quy dinh
cua phap lu~t;

e) Cung clip cac thong tin tai chinh, ban sao bien ban hQp H9i d6ng quan tri va
cac thong tin khac cho thanh vien H9i d6ng quan tri va thanh vien Ban ki~m soM;

g) Giam- sat va bao cao HQLd6ng_quan -tri v~__ho~tdQng cong b6 thong tin cua
Cong ty;

h) La dftu m6i lien l~c vai cae ben co quy~n IQ'ilien quan;

,(
c
.\Y

i) Bao m~t thong tin thea cac quy dinh cua phap lu~t va f)i~u l~ cong ty;

k) Cac quy~n va nghla V\l khac thea quy dinh cua phap lu~t va f)i~u l~ cong ty.

CHUONGIV
BAN KIEM SOAT

Di~u 14: Quy~n va nghia Vl}. clla Ban ki~m soat, trach nhi~m clla thanh vien Ban
ki~m soat.

1. Quy~n va nghia Vl}. clla Ban ki~m soat:
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a) Ban ki~m soat co cac quyen, nghia vu thea quy dinh tai Di~u 170 Luat Doanh
nghiep va cac quyen, nghia vu sau:

b) D~ xuat, kien nghi Dai hoi d6ng c6 dong phe duyet danh sach t6 clnrc ki~m toan
duoc chap thuan thirc hien ki~m toan Bao cao tai chinh cua Cong ty; quyet dinh t6
chirc ki~m toan duoc chap thuan thuc hien ki~m tra hoat dong cua Cong ty, bai
mi~n kiem toan vien ducc chfrp thuan khi xet thfry c~n thiet.

c) Chiu trach nhiem truce c6 dong v~ hoat dong giam sat cua minh.

d) Giam sat tinh hinh tai chinh cua Cong ty, viec twin thu phap lu~t trong hoat d9ng
cua thanh vien Hoi d6ng quan tri, T6ng giam d6c, nguai qufm ly khac.

e) Dam bao ph6i hqp hOC;ltd(>ngvai H(>id6ng quan trj, T6ng giam d6c va c6 dong.

±) TruOng hgp phat hi~n hanh vi vi phC;lmphap lu~t ho~c vi phC;lmDi~u l~ cong ty Clla
thanh vien H(>id6ng quan tri, T6ng giam d6c va nguai di~u hanh khac Clla doanh
nghi~p, Ban ki~m soat phai thong bao bing van ban cho H(>id6ng quan trj trong
vang 48 gia, yeu cAunguai co hanh vi vi phC;lmchcim dill vi phC;lmva co giai phap
kh~c phl,lCh~u qua.

g) Xay dlJ11gQuy ch~ hOC;ltd(>ng clla Ban ki~m soat va trinh DC;lih(>id6ng c6 dong
thong qua.

h) Bao cao tC;liD~i h(>i d6ng c6 dong thea quy djnh t~i Di~u 290 Nghj djnh s6
155/20201ND-CP ngay 31112/2020 clla Chinh phll quy dinh chi tiSt thi hanh m(>ts6
di~u CllaLu~t ChUng khoan.

i) Co quy~n tiSp c~n h6 sO',tai li~u CllaCong ty luu gift t~i trv sa chinh, chi nhanh va
dja di~m khac; co quy~n dSn dia di~m lam vi~c Cllanguai quan ly va nhan vien Clla
Cong ty trong gia lam vi~c.

j) Co quy~n yeu c~u H(>id6ng quan trj, thanh vien H(>id6ng quan tri, T6ng giam d6c
va nguai quan ly khac cung ccip d~y dll, chinh xac, kip thai thong tin, tai li~u v~
cong tac quan ly, di~u hanh va ho~t d(>ngkinh doanh clla Cong ty.

k) Cac quy~n va nghla vv khac thea quy dinh Cllaphap lu~t va Di~u l~ Cong ty.

2. Trach nh-i~mctia-thimh vien Ban-ki~m=soat:
a) Tuan thll dung phap lu~t, Di~u l~ cong ty, nght quySt D~i h(>id6ng c6 dong va d~o

duc ngh~ nghi~p trong thlJc hi~n quy~n va nghia vv dugc giao.

b) Thvc hi~n quy~n va nghla V\l dugc giao m(>t cach trung thgc, d.n trQng, t6t nhcit
nhim bao dam 19i ich hgp phap t6i da clla cong ty.

c) Trung thanh vai 19i ich clla cong ty va c6 dong; khong l~m dVng dja vi, chu~ vv va
Slr dVng thong tin, bi quySt, cO'h(>ikinh doanh, tai san khac clla cong ty de tu 19i
ho~c phvc VVlgi ich Cllat6 chuc, ca nhan khac.

d) Nghia vv khac thea quy dinh CllaLu~t nay va Di~u l~ cong ty.

e) TruOng hgp vi phC;lmquy dinh rna gay thi~t h~i cho cong ty ho~c ngua~ khac thi
thanh vien Ban ki~m soat phai chiu trach nhi~m ca nhan ho~c lien dai boi thuOng
thi~t h~i do. Thu nh~p va lqi ich khac rna thanh vien Ban ki~m soat co duqc do vi
phC;lm-phaihoan tra cho cong ty.
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f) Truong hop phat hien c6 thanh vien Ban kiem soat vi pham trong thuc hien quyen
va nghia vu dircc giao thi phai thong bao bang van ban d~n Ban kiem scat; yeu cau
nguoi c6 hanh vi vi pham cham dill hanh vi vi pham va khac phuc hau qua.

Di~u 15: Nhiem IcY, s6 IUQ'ng,thanh phan, co' e§u thanh vien Ban ki~m soat,

a) s6 IUQ'ngthanh vien Ban kiem soat cua Cong ty la 03 nguoi. Nhiem ky cua thanh
vien Ban kiem soat khong qua 05 nam va c6 th€ ducc b~u lai voi s6 nhiem ky
khong han che,

b) Truong Ban kiem scat do Ban ki€m soat b~u trong s6 cac Ki€m soat vien; viec
b~u, mien nhiem, bai nhiem thea nguyen t~c da s6. Quyen va nghia vu cua Truong
Ban ki€m soM do Di€u I~ cong ty quy dinh. Ban ki€m soat phai c6 hon mQt nua s6
Ki€m soM vien thuOng trli t~i Vi~t Nam. TruOng Ban ki€m soM phai c6 b~ng t6t
nghi~p d~i hQc tra len thuQc mQt trong cac chuyen nganh kinh t~, tai chinh, k~
toan, ki€m tolin, lu~t, quan tri kinh doanh ho~c chuyen nganh c6 lien quan dSn ho~t
dQng kinh doanh Clla doanh nghi~p, tru truOng hqp Di€u l~ cong ty c6 quy dinh
tieu chu§n khac cao han.

c) TruOng hqp Ki€m soM vien c6 cung thb'i-di€m-k~t thut nhi~m kY rna Ki€m soM
vien nhi~m kY m6i chua dugc bAu thi Ki€m soM vien dil h~t nhi~m kY v~n ti~p We
th\Ic hi~n quy€n va nghla Vl,l cha dSn khi Ki€m soat vien nhi~m kY m6i dugc bftu
va nh~n nhi~m Vl,l.

d) Thanh vien Ban ki€m soat do D~i hQi d6ng c6 dong bftu chQn. Vi~c bftu chQn thanh
vien Ban ki€m soM phai th\Ic hi~n thea nguyen tAcbftu d6rt phiSu.

Di~u 16: Tieu ehu§n va di~u ki~n eua thanh vien Ban Ki~m soat

Thanh vien Ban ki€m soat phai dap (mg cac tieu chuAn va di€u ki~n thea quy dinh t~i
Di€u 169 Lu~t Doanh nghi~p va khong thuQc cac truOng hqp sau:

Lam vi~c trong bQph~n kS toan, tai chinh cua Cong ty;

La thanh vien hay nhan vien cua cong ty ki€m toan dQc l~p th\Ic hi~n ki€m toan cac
bao cao tai chinh cua cong ty trong 03 nam li€n tru6c d6.

Thanh vien-Ban Ki€m soat bi mi€n nhi~m trong cac truOng hqp-sau:

Khong con du tieu chuAn va di€u ki~n lam thanh vien Ban ki€m soat thea quy dinh
t~i khoan 2 Di€u nay;

C6 don ill chuc va dugc ch~p thu~;

Di~u 17:-D~ err, «ng ei'r thanh vien Ban Ki~m soat

Vi~c (mg cu, d€ cu thanh vien Ban ki€m soat dugc th\Ic hi~n tuong t\I quy dinh t~i
khoan 4 Di€u 10 Quy chS nay.

TruOng hqp s6 lugng cac (mg vien Ban ki€m soat thong qua d€ cu va ung cu khong
du s6 lugng cftn thiSt, Ban ki€m soat duong nhi~m c6 th€ d€ cu them ung vien ho~c
t6 chuc d€ ci'r thea quy dinh t~i Di€u l~ cong ty, Quy chS nQi bQ v€ qmln tri cong ty
va Quy chS ho~t dQng cua Ban ki€m soat. Vi~c Ban ki€m soat duong nhi~m gi6i
thi~u them (mg vien phai duqc cong b6 ra rang tru6c khi D~i hQi d6ng c6 dong bi€u
quySt bftu thanh vien Ban ki€m soat thea quy dinh cua phap lu~t.

21



f)i~u 18: Cach tlnrc biu Thanh vien Ban ki~m soat

Viec b§.uthanh vien Ban kiem soat duoc tiSn hanh theo phuong thirc b§.ud6n phieu tai
Dai hQi d6ng c6 dong.

f)i~u 19: Cac tnfo-ng hop mi~n nhiem, bai nhiem thanh vien Ban ki~m soat

1.Thanh vien Ban Ki~m soat hi mi~n nhiem trong cac truong hop sau:

a) Khong con du tieu chuan va di€u kien lam thanh vien Ban kiem scat theo quy
dinh tai khoan 2 Di€u nay;

b) Co dan tir chirc va duoc chap thuan;
2. Thanh vien Ban ki~m soat b] biii nhiem trong cac truirng hop sau:

a) Khong hoan thanh nhiem vu, c6ng viec duoc phan cong;
b) Khong thuc hien quyen va nghia vu cua minh trong 06 thang lien tuc, trir tnrong

hop b~t kha khang;
c) Vi-ph~mcnhi€ul§.n,vi ph~m nghiem trQngBan ki~m soat theo quy dinh cua Lu~t

Doanh nghi~p va Di€u l~ cong ty;
d) TruOnghqp khac theo nghi quyStD~i hQid6ng c6 dong.

3. Thong bao v~ biu, mi~n nhi~m, bili nhi~m thanh vien Ban Ki~m soat

Vi~cThong bao v€ b§.u,mi~n nhi~m, bili nhi~m thanh vien Ban Ki~m soat duqc thlJc
hi~n tuang tlJ quy dinh t~i khoan 4 Di€u 10Quy chSnay.

f)i~u 20: Cac cUQchQpeua Ban ki~m smit

1. Ban ki~m soat phai hQp it nh~t 02 l§.ntrong mQtnam, s6 IUQ'llgthanh vien tham dlJ
hQpit nh~t la 2/3 s6 thanh vien Ban ki~m soat. Bien ban hQPBan ki~m soat duqc l~p chi
tiSt va ro rang. Nguai ghi bien ban va dtc thanh vien Ban ki~m soat tham dlJ hQpphai
kY ten vao bien ban cUQchQP.Cac bien ban hQPcua Ban ki~m soat phai duqc luu gift
nh&mxac dinh trach nhi~m cua tirng Thanhvien Ban ki~m soat.

2. Ban ki~m soat co quy€n yeu c§.utEanh vien HQid6ng quan tri, T6ng giam d6c va d~i
di~nt6 chilc ki~m toan duqc ch~p_thu~n tham dlJva tra lai cac v~ d€ c§.nduqc lam ro.

f)i~u 21: Ti~n lU'O'Dgva quy~n lQ'ikhae eua thanh vien Ban ki~m soat.

Ti€n luang, thil lao, thuCmgva lqi ich khac cua thanh vien Ban ki~m soat duqc thlJc hi~n
theo quy dinh sau day:

1. Thanh vien Ban ki~m soat duqc tra ti€n luang, thil lao, thuCmgva lqi ich khac theo
quYStdinh cua f)~i hQi d6ng c6 dong. f)~i_hQid6ng c6 dong quy~t dinh t6ng milc ti€n
luang, thil lao, thuCmg,lqi ich khac va ngan sach ho~t dQngh&ngnam cua Ban ki~m
soat.

2. Thanh vien Ban ki~m soat duqc thanh toan chi phi an, cr, di l~i, chi phi sir d\lng dich
V\l tu v~ dQcl~pv6i milc hqp lY.T6ng milc thil lao va chi phi nay-khong-vuQ'tqua t6ng
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ngan sach hoat dong hang nam cua Ban kiem soat da ducc Dai hoi d6ng c6 dong chap
thuan, trir tnrong hop Dai hoi d6ng c6 dong co quyet dinh khac.

3. Ti~n hrong va chi phi hoat dong cua Ban kiem soat duoc tinh van chi phi kinh doanh
cua Cong ty thea quy dinh cua phap luat v~ thue thu nhap doanh nghiep, quy dinh khac
cua phap luat co lien quan va phai diroc I~p thanh muc rieng trong bao cao tai chinh
hang nam cua Cong ty.

CHUONGV
TONG GIAM DOC

Di~u 22: Vai tro, trach nhiem, quyen va nghia V\l ciia TAng giarn oac.

1.Vai tro, trach nhiem:

T6ng giam d6c la nguoi di~u hanh cong viec kinh doanh hang ngay cua Cong ty; chiu SlJ
giam sat cua Hoi d6ng quan tri; chiu.trach nhi~m truac Hoi d6ng quan trt va truac phap
lu~t v~ vi~c thlJc hi~n quy~n, nghia V\l dugc giao.

2. TAng giam oac co cac quy~n va nghia V\l sau:

a) QuySt dinh cac vAn d~ lien quan dSn cong vi~c kinh doanh h~ng ngay cua Cong
ty ma khong thuoc th~m quy~n cua Hoi d6ng quan tri;

b) T6 chuc thlJc hi~n cac nghi quySt, quySt dinh cua Hoi d6ng quan tri;

c) T6 chuc thlJc hi~n kS hO',lchkinh doanh va phuong an dftu ill cua Cong ty;

d) KiSn nghi phuong an co cAut6 chuc, quy chS quan ly n<)ibo cua Cong ty;

e) d) B6 nhi~m, mi~n nhi~m, bai nhi~m cac chuc danh quan ly trong Cong ty, trir
cac chuc danh thuoc th~m quy~n cua Hoi d6ng quan tri;

f) QuySt dinh ti~n luong va 19i ich khac d6i vai nguai lao dong trong Cong ty, k€ ca
nguai quan ly thuoc th~m quy~n~b-6cnhi~mcua T6nK giam d6c;

g) Tuy€n d\mg lao d<)ng;

h) KiSn nghi phuong an tra c6 tUc hoi;icxu Iy 16trong kinh doanh;

i) Quy~n va nghla V\l khac thea quy dinh cua phap lu~t, Di~u l~ cong ty va nghi
quYSt,quySt dinh cua Hoi d6ng quan trio

Di~u 23: Nhi~m ky, tieu chu§n va oi~u ki~n cua TAng Giam oac:

1.Nhi~m kY cua TAng giam oac

a) H9i d6ng quan tri b6 nhi~m 01 thanh vien trong HOi d6ng qmin tri hoi;ic mot
nguai khac lam T6ng giam d6c.

b) N?i~m kY cua T6ng giam ~6c khong qua 05 nam va co th€ dUQ'Cb6 nhi~m l',livai
so nhi~m kY khong h',ln che.

2. Tieuchu§n-va~ oi~u~ki~n cua TAng Giam oac:
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a) Khong thuoc d6i tucng quy dinh tai khoan 2 Di~u 17 cua Luat doanh nghiep;

b) Khong duoc la nguoi co quan h~ gia dinh cua nguoi quan 1ydoanh nghiep, Ki~m
scat vien cua cong ty va cong ty me; nguoi dai dien phan von cua doanh nghiep
tai cong ty va cong ty me;

c) Co trinh d9 chuyen mon, kinh nghiem trong quan tri kinh doanh cua cong ty.

Di~u 24: Mi~n nhiem TBng Giam dBc

H9i d6ng quan tri co th~ mi~n nhiem Tlmg giam d6c khi da s6 thanh vien H9i d6ng
quan tri co quyen bieu quyet du hop tan thanh va b6 nhiem T6ng giam d6c moi thay
the.

Di~u 25: Ti~n hrong va lQi ich khac ciia TBng giam dBc

T6ng giam d6c duqc tra luong va thu6ng; Ti~n 1uong va thu6ng cua T6ng giam d6c
do H9i d6ng quan trt quy~t dinh.

Ti~n luong cua nguai di~u hanh duQ'c tinh van chi phi kinh doanh cua Cong ty thea
quy dinh cua phap 1u~t v~ thu~ thu nh~p doanh nghi~p, duQ'c th~ hi~n thanh m\lC
rieng trong bao cao tai chinh h~ng nam cua Cong ty va ph::iibao cao D~i h9i d6ng c6
dong t~i CU9ChQP thuang nien.

cmfONG VI
cAc HO~T DQNG KHAc

Di~u 26: PhBi hQ'p ho~t dQng gifra HDQT, Ban ki~m soat, TBng giam dBc

Thanh vien HDQT, thanh vien BKS, T6ng Giam D6c phai t\I chiu trach nhi~m trong qua
trinh th\Ic hi~n nhi~m V\l duQ'c giao va ph::ii nghiem tilc ph6i hQ'Pho~t d9ng d~ bao v~
quy~n IQ'ihQ'Pphap cua c6 dong, phat tri~n Cong ty.

Tit ca cac thanh vien d~u co quy~n bao lUll y ki~n th6ng nhit ho~c khong th6ng nhit d6i
v6i mQt nQi dung va co tnich nhi~m giai trinh v~ vi~c do khi duQ'cyeu ciu.

Di~u 27: Thu tl,lc, trinh tv tri~u t~p, thong bao mOi hQP, ghi bien ban, thong bao
k~t qua hQp gifra HQi dAng quan tri, Ban ki~m soat va TBng Giam dBc

Thu tl,lc;=trinht\I tri~u t~p, thong bao mai hQP, ghi-bien ban, thong-bao k~t-qua hQp gifra
HQi d6ng quan tri, Ban ki~m soM va T6ng Giam d6c dUQ'cth\Ic hi~n thea thu tl,lc, trinh
t\I tri~u t~p hQpHQi d6ng quan tri duQ'c quy dinh t~i quy ch~ nay.

Di~u 28: Thong bao ngh! quy~t, quy~t d!nh eua HQi dAng quan tr! eho Ban ki~m
soat

Nghi quy~t!quy~t dinh, bien ban hQp HBQT sau khi duQ'cban hanh phai duQ'c gui d~n
cho thanh vien Ban ki~m soat cling thai di~m thea phuong thuc nhu gui cho thclnh vien
·HDQT.

Di~u 29: Thong bao ngh! quy~t, quy~t dinh cua HQi dAng quan tr! cho TBng giam
dBc

Nghi quy~t!quy~t dinh, bien ban hQp HDQT (D6i v6i cac nQi dung lien quan d~n trach
nhi~m, quy~n h~n va nghla V\l cua T6ng giam d6c) sau khi duQ'cban hanh phai duQ'cgui
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d€n cho T6ng giam doc cung thai diem thea phuong tlurc nhu giri eho thanh vien
HDQT.

f)i~u 30: Cac truong hop Tang Giarn d8c va Ban ki~m soat d~ nghj tri~u t~p hop
HQi d6ng quan tr] va nhfrng v~n d~ cAn xin y ki~n HQi d6ng quan tr]

1. Cac truong hop d~ ngh] tri~u t~p cUQchop HQi d6ng quan tr]

a) Ban kiem scat co th~ d~ nghi trieu t?P cuoc hQPHDQT trong cac tnrong hop sau:

- Khi co yeu cftu cua c6 dong/nhom c6 dong thea quy dinh tai khoan 2 Di~u 115
cua Luat doanh nghiep;

- Khi xet thay quyen tiep e?n cac thong tin va tai lieu lien quan d€n tinh hinh hoat
dQng cua cong ty, cua thanh vien Ban kiem scat khong duoc thirc hien dfty du
thea phap lu?t hi~n harrh va di~u l~ cong ty;

- Khi phat hi~n hanh vi vi phi;lmphap lu?t ho~e vi phi;lmdi~u l~ eong ty eua Thanh
vien HDQT, T6ng giam d6e va ngmJi di~u hanh khae sau khi da thve hi~n thong
bao b~ng van ban vai HDQT thea quy dinh ti;liDi~u l~ eong ty nhung nguai co
hanh vi vi phi;lmchua ehftm dill vi phi;lmho~c co giai phap kh~e khl,lc h?u qua,

b) T6ng-giam d6c co th~ d~ nghi tri~u t?P cUQehQp HDQT trong cae truang hgp sau:

- Khi xet thfty cae quy~n eua T6ng giam d6e thea quy dinh ti;liDi~u l~ eong ty
khong duge thve thi;

- Khi phat hi~n hanh vi vi phi;lffiphapJu?t ho~e vi phi;lmdi~u l~ eong ty eua nhUng
nguai di~u hanh khae sau khi da thve hi~n thong bao b~ng van ban vai HDQT
nhung nguai co hanh vi vi phi;lm chua ehftm dill ho~e co giai phap kh~e phl,le h?u
qua.

2. Nhfrng v~n d~ cAn xin y ki~n cua HQi d6ng quan tri

a) Ki€n nghi vai HDQT v~ phuang an ea cftu t6 chue, quy ch€ quan ly nQi bQ cua
eongty;

b) D~ xuftt nhung bi~n phap nang eao hOi;ltdQng va quan ly cong ty;

c) T6ng giam d6c phai l?p k€ hOi;lchd~ HDQT thong-qua cac vftn~d~-lienquan d€n
k€ hOi;lChkinh doanh hang nam cua Cong ty;

d) T6ng giam d6c phai l?p k€ hOi;lChd~ HQi d6ng quan tri thong qua cac vftn d~ lien
quan d€n vi~c tuy~n dl,lng, cho nguai lao dQng nghi vi~e, ti~n luang, bao hi~m xa
hQi, phuc 19i, khen thUOngva Icy lu?t d6i vai nguai lao dQng va nguai di~u hanh
doanh nghi~p.

e) T6ng giam d6c phai I?p k€ hOi;lChd~ HQi d6ng qmin tri thong qua cae vftn d~ lien
quan d€n quan h~ cua Cong ty vai cac t6 chuc cong doan thea cac chuAn mvc,
thong I~ va chinh saeh quan Iy t6t nhftt, nhung thong I~ va chinh sach quy dinh
ti;liDi~u I~nay, cae quy ch€ cua Cong ty va quy dinh phap lu?t hi~n hanh.

f) Ki€n nghi phuang an tra c6 rue ho~e xu Iy 16 trong kinh doanh;

g) Cae nQi dung khae khi xet thfty IQ'iich cua Cong ty.

i

·i
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Di~u 31: Bao cao ciia Tang Giam d5c vo'i HQi dAng quan tr] v~ vi~c thuc hi~n
nhiem VQ. va quyen han dU'Q'cgiao

1. Bao cao v~ tinh hinh thuc hien nghi quyet cua HDQT va DHDCD, k€ hoach kinh
doanh va k~ hoach dau tu cua Cong ty dff ducc HDQT va DHDCD thong qua.

2. Dinh kY hang quy, hang nam bao cao danh gia tinh hinh tai chinh, tinh hinh hoat
dong san xu~t kinh doanh cua Cong ty;

3. Bao cao v~ nhtrng cai tien v~ co c~u t6 chirc, chinh sach, quan ly;

4. Bao cao hang nam v~ viec trien khai thirc hien cac nghia V1) d6i voi moi tnrong,
cong d6ng, ngiroi lao dong;

5. Bao cao v~ tinh hinh thirc hien cac nQi dung ducc HDQT va DHDCD uy quyen
khac: .,

6. Thl,Ichi~n bao cao cac v~n d~ khac thea yeu cau cua HDQT.

Di~u 32: Ki~m di~m vi~c thl}'c hi~n nghj quy~t va cac vftn d~ uy quy~n khac cua HQi
dAng quan trj d5i vOi Tang Giam d5c

Can cu van bao cao cua T6ng giam d6c v~ vi~c thl,Ichi~n nhi~m V\l va quy~n h~n dugc
giao thea quy dinh t~i Di~u 23 cua quy ch~ nay, HDQT se ti€n hanh ki€m di€m k~t qua
thl,Ic hi~n nghi quy~t va cac v~n d~ uy quy~n khac cua HDQT vai T6ng giam d6c.

Di~u 33: Cac vftn d~ Tang Giam d5c phai ba~ cao, cung cftp thong tin va cach thuc
thong bag cho HQi dAng_quan trj, Ban ki~m.soat

1. Cac vftn d~ Tang Giam d5c phai ba~ cao, cung cftp thong tin va cach thuc
thong ba~ cho HQi dAng quan trj

a) Cac nQi dung thea Di~u 31 cua quy ch€ nay;

b) T6ng giam d6c co nghTa V1) thong bao cho HDQT cae giao dich giua Cong ty, cong
ty con, cong ty khac 40 cong ty n~m quy~n ki€m soat tren 50% tra len v6n di~u l~
vai chinh d6i tugng do ho~c vai nhUng nguai co lien quan cua d6i tugng do thea
quy dinh cua phap lu~t.

c) Cac nQi dung khac can xin y ki€n, bao cao HDQT phai dugc gui truac it nh~t la 07
ngay lam vi~c va HDQT se phan h6i trong yang 07 ngay lam vi~c.

2. Cac vftn d~ Tang Giam d5c phai ba~ cao, cung cftp thong tin va cach thuc
thong ba~ cho Ban ki~m soat

a) Bao cao cua T6ng giam d6c trinh HDQT ho~c tai li~u khac do cong ty phat hanh
dugc gui d€n cac thanh vien Ban ki~m soat cung thai di~m va thea phuang thuc nhu
d6i vai thanh vien HDQT.

b) T6ng giam d6c, nguai di~u hanh khic phai cung c~p day du, chinh xac va kip thai
thong tin, tai li~u v~ cong tic qmin ly, di~u hanh va ho~t dQng kinh doanh cua cong
ty thea yeu cau cua Thanh vien Ban ki~m soat ho~c Ban ki~m soat.

c) Cac thuc thong baa cho BKS thl,Ichi~n nhu d6i v6i HDQT.
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Di~u 34: PhBi hop hoat dQng ki~m soat, di~u hanh, giam sat gifra cac thanh vien
HQi dAng quan trj, cac thanh vien Ban Ki~m soat va Tang Ciam dBc theo cac
nhiem vI}.cu th~ ciia cac thanh vien neu tren.

1.Nguyen t~c phBi hQ'P:

HDQT, BKS va TGD ph6i hop hoat dong thea nguyen t~c sau:

a) Phan dinh gitra cac chirc nang, nhiern vu nham dam bao S1,1'minh bach;

b) Luon vi lei ich chung cua Cong ty nham dua cong ty phat trien b~n vfrng;

c) Tuan thu nghiem ngat cac quy dinh cua phap lu~t lien quan va cua Cong ty;

d) Lam viec voi tinh th~n trach nhiem cao nhat, trung thuc, h9P tac va thuong xuyen
trao d6i nham cung nhau thao gO'vuong mac, kh6 khan (neu c6).

2. PhBi hQ'p hoat dQng gifra HDQT vOi TGD:

a) Chu tich HDQT phai tri~u t~p CU9Ch9P HDQT, khong duQ'c tri hoan n~u khong
c6 11'do chinh dang, thea d~ nghi b~ng van ban cua TGD. D~ nghi cua TGD phai
neu ra ml,lc dich, v§.n d~ c~n thao lu~n va quy~t dinh thu9C thAm quy~n cua
HDQT;

b) TGD phai tri~u t~p CU9Ch9P nhfrng nguai di~u hanh thea yeu du cua HDQT;

c) Dinh leY hang qu1', HDQT se h9P vai TGD (c6 th~ k~t hqp vai phien h9P HDQT
dinh leY hang qu1') d~ ki~m di~m vi~c t6 chuc th1,1'chi~n Nghi quy~t cua HDQT va
cac v§.n d~ uy quy~n khac cua HDQT d6i vai TGD; TGD bao cao vai HDQT v~
vi~c th1,1'chi~n nhi~m V\l va quy~n h~n duQ'cgiao.

d) Thanh vien HDQT c6 quy~n yeu c~u TGD cung c§.pcac thong tin, tai li~u v~ tinh
hinh tai chinh, ho~t d9ng kinh doanh cua Cong ty' Trong truOng hqp nh~n duQ'c
yeu c~u cung c§.pthong tin, tai li~u, TGD pha cung c§.pkip thai, d~y du va chinh
xac cac thong tin, tai li~u thea yeu c~u trong vang 05 ngay lam vi~c ho~c thai h~n
khac duQ'cth6ng nh§.tvai thanh vien HDQT yeu c~u cung c§.pcac thong tin d6.

e) TruOng hqp phat hi~n rui ro c6 th~ gay anh hu6ng Ian d~n uy tin ho~c ho~t d9ng
kinh_ doanh cua cong ty ho~c cac S1,1'ki~n c~n thi~t khac, TGD c~n bao ngay cho
Chu tich HDQT va thanh vien cua HDQT c6 lien quan.

t) Cac ho~t dQng ph6i hqp khac thea quy dinh cua phap lu~t va cong ty .

3. PhBi hQ'p ho~t dQng gifra BKS va HDQT:

BKS c6 vai tra giam sat, ph6i hqp, tu v§.n va thong tin d~y du, kip thai, chinh
xac. Cl,lth~ nhu sau:

a) ThuOng xuyen thong bao vai HDQT v~ k~t qua ho~t d9ng, tham khao l' ki~n cua
HDQT truac khi trinh bao ca~, k~t lu~n va ki~n nghi len DHDCD; ,

b) Trong cac cUQch9P cua BKS, BKS c6 quy~n yeu c~u thanh vien cua HDQT,
T6ng giam d6c va d~i di~n t6 chuc ki~m toan dUQ'cc§.pthu~n tham d1,1'va tra lai
cac v§.nd~ c~n dUQ'clam ra;

c) Cac cUQcki~m tra dinh leY ho~c dQt xu§.t cua BKS phai c6 k~t lu~n b~ng van ban
(trong thai h~n 15 ngay k~ illngay k~t-thuc ki~m-tra)-giri-cho HDQT d~ c6 them
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co sa giup HDQT trong cong tac quan ly cong ty. Tuy thea k~t qua va mire d<)
cua cuoc ki€m tra tren, BKS c~n ban bac thong nhat voi HDQT, T6ng giam d6c
truce khi bao cao truce Dai hoi d6ng c6 dong. Truong hop khong thong nh~t
duoc quan diem thi duoc quyen bao luu y ki~n ghi vao bien ban va Truong BKS
c6 trach nhiem bao cao voi Dai hoi dong c6 dong g~n nhat,

d) Truong hop BKS phat hien nhtrng hanh vi vi pham phap lu~t hoac vi pham dieu
l~ cong ty cua cac thanh vien HDQT, BKS thong bao bang van ban voi HDQT
trong vong b6n rmroi tam (48) gio, yeu c~u ngiroi c6 hanh vi vi pham ch~m dirt
va e6 giai phap khac phuc hau qua.

e) D6i voi cac kien nghi lien quan d~n tinh hinh ho~t d<)ngva tai chinh cong ty thi
BKS phai gui van ban cling tai li~u lien quan truac it nhM 15 ngay so vai ngay
d\l dinh nh~n duQ'cphan h6i.

f) Cae n<)idung ki~n nghi d~n HDQT phai duQ'c gui truae it nh~t 07 ngay lam vi~e
va HDQT se phan h6i trong vang 07 ngay lam vi~c.

g) Cac ho~t d<)ngph6i hQ'pkhac thea quy dinh cua phap lu~t va cong ty.

4. Ph6i hQl1ho~t di}nggifra BKS va TGD:
a) Cae bao cao cua TGD trinh HDQT ho~c tai li~u khac do cong ty phat hanh phai

duQ'c gui d~n BKS cling thai di€m va thea phuong thue nhu d6i vai thanh vien
HDQT;

b) BKS duQ'cyeu c~u TGD cung c~p d~y du, chinh xac, kip thai thong tin va tai li~u
ve cong tac quan ly, di~u hanh ho~t dQng kinh doanh cua Cong ty;

e) Truang BKS phai tri~u t~p h9P BKS khi c6 yeu c~u cua TGD. Cac bien ban h9P
BKS trong truang hgp nay phai duQ'cgui tai TGD

d) Cac ho~t dQng ph6i hQ'pkhac thea quy dinh cua phap lu~t va cong ty.

CHUONG VII

DANH GIA HO~T DONG, KHEN THUONG vA KY LU~T
Di~u 35: Danb gia ho~t di}ng d6i vOi thanh vien HDQT, thimh vien BKS, TGD va
Can bQqmin lY. -
1. ThAm quy~n danh-ghi:

a) Chu tich HDQT se ti~n hanh danh gia ho~t dQng cua cac thanh vien HDQT;

b) HDQT se ti~n hanh danh gia ho~t dQng cua cac chuc danh do HDQT b6 nhi~m;

c) Ban ki€m soM se ti~n hanh danh gia ho~t dQng cua thanh vien BKS.

d) TGD se danh gia cac ho~t dQng cua nguai di~u hanh khac do TGD b6 nhi~m.
2. Tieu chi, x~p 10~idanh gia:

Tieu chi, x~p lo~i danh gia thanh vien HDQT, thanh vien BKS va nguai di~u
hanh thea quy dinh cua Cong ty.
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Di~u 36: Khen thurrng

1. Cac thanh vien HDQT, thanh vien BKS va Nguoi diSu hanh co thanh tich trong viec
quan tri, dieu hanh cong ty va cac nhiem vu khac diroc giao se duoc xem xet, khen
thuong thea quy dinh cua phap luat va Cong ty;

2. Cac hinh thirc khen thuong, tieu chuftn cu th~ ve hinh thirc khen thuong, trinh tv, thu
tuc khen thuong se diroc thuc hien thea quy dinh cua cong ty.

Di~u 37: Ky lu~t

Cac thanh vien HDQT, BKS va Nguoi diSu hanh trong qua trinh thuc thi nhiern vu cua
minh rna co hanh vi vi pham quy dinh phap Iuat hoac quy dinh cua Cong ty thi tuy thea
mire d(>vi pham rna bi xu ly Icy luat, vi pham hanh chinh hoac truy ciru trach nhiem hinh
su thea quy dinh cua h~ thong Icy luat va quy dinh cua phap lu~t. Twang hgp gay thi~t
hi;lid~n IQ'iich cua Cong ty, c6 dong ho?c nguai khac se phai b6i thuang thea quy dinh
cua phap lu~t va cua Cong ty.

CHUONG VIII
DIED KHOA.N THI IIANH

Di~u 38: Hi~u ll}'cthi himh

Quy ch~ n(>ib(>vS quan tri Cong ty c6 ph~n Xay l~p Di~n Ibao g6m 8 Chuang, 38 DiSu
va co hi~u l\fc k~ tir ngay duQ'cDHDCD thong qua.

29



PCC1

..... ~J ~ ."'" .& "'-
CONG TY CO PHAN XAY LAP DI~N I

PO\l'ER C:ONSTRIJCTION .JSC~~O.I
Tru sa: S6 583 Nguy~n Trai - Quan Thanh Xuan - HitNoi - Viet Narn
Di~n thoai: 024 3845 6329 Fax: 024 3823 1997
Website: www.pccLvn Email: info@pcc1.vn

QUY CHt HO~T ll-QNG
CVA HQI DONG QUAN TRJ

Hit-NQi,th~ing 4 Dam 2021



Chuong I
QUY DINH CHUNG

Di~u 1.MI}-cdich va pham vi di~u chinh

1. M\lCdich: Quy ch~hoat dong cua H9i d6ng quan tri Cong ty CP Xay I~pDi~n I
dircc xay dung va ban hanh nham muc dich cu thSh6a va quy dinh chi ti~t vSpham vi,
quyen han, nhiem vu, trach nhiem, each thirc t6 chirc hoat dong cua Hoi d6ng quan tri
(HDQT), mbi quan h~ gitraHDQT voi Ban KiSmscat, Ban Ttmg giam dbc dliduoc quy
dinh trong Dieu I~Cong ty va cac quy dinh khac cua phap Iu~tc6 lien quan.

2. Dbi nrong diSu chinh: Thanh vien HDQT, thanh vien Ban T6ng giam dbc, K~
toan tnrong, cac b9 phan va ca nhan giup viec cho HDQT.

Di~u 2. Can crr phap ly va tai li~u tham khao

1. Luat doanh nghiep sb 59/2020lQH14 duqc Qubc h9i nu6c C9ng hoa xli h9i chu
nghla Vi~tNam thong qua ngay 17/06/2020 (g9i t~t Ia "Lu~t doanh nghi~p");

2. Lu~t chUngkhoan sb 54/2019/QH14 duQ'cQubc h9i nu6c C9ng hoa xli h9i chu
nghla Vi~tNam thong qua ngay 26/1112019 (g9i t~t la "Lu~t chUngkhoan");

3. Can cu Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh
phu quy dinh chi ti~t thi hanh m9t sb dieu cua Lu~t ChUngkhoan;

4. Can cu Thong tu sb 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua B9
truOngB9 Tai chinh huang d~nm9t sb diSuvS quan tri cong ty ap d\lng dbi v6i
cong ty d;;tichung t;;tiNghi dinh sb 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12nfun2020
cua Chinh phu quy dinh chi ti~t thi hanh m9t sb diSucua Lu~t Chung khoan;

5. DiSu l~ cua Cong ty c6 phfinxay Hipdi~n I;
6. Quy ch~quan tri Cong ty c6 phfinxay l~pdi~n I;

7. Cac tai li~u lien quan khac.
Di~u3. Giai thleh tir ngfr va vi~t t~t
1. Quy ch~: Quy ch~ho;;ttd9ng cua H9i d6ng quan tri Cong ty CP Xay l~pDi~n I.

2. Cong ty: Cong ty c6 phfinXay l~pDi~n I;
3. DiSu l~:DiSu l~ cua Cong ty-e6 phfinXay l~pDi~n I;
4. HDQT: H9i d6ng Quan tri Cong ty c6 phfinXay l~pDi~n I;
5. BKS: Ban KiSm soat Cong ty e6 phfinXay l~pDi~n I;
6. DHDCD: D;;tih9i d6ng e6 dong Cong ty c6 phfinXay l~pDi~n I;
7. Chu tieh HDQT: Chu tieh H9i d6ng Qufmtri Cong ty e6 phfinXay l~pDi~n I;
8. Ban t6ng giam dbc: bao g6m T6ng giam dbc va cae Ph6 t6ng giam dbe;
9. Nguai c6 lien quan: la ea nhan ho~c t6 ehue dUQ'equy dinh thea quy dinh eua

Lu~t chUngkhoan va Lu~t doanh nghi~p.
Cae thu~t ngu khac chua duqc giai thieh (1 day se e6 nghla nhu quy dinh (1DiSu

l~va eac quy dinh phap lu~t c6 lien quan.
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Di~u 4.Nguyen t~c t6 clurc hoat dQng

1. HDQT Cong ty CP Xay HipDien I do DHDCD bau ra, la co quan quan ly c6 toan
quyen nhan danh Cong ty dS quyet dinh va thuc hien cac quyen, nghia vu va loi Ich hop
phap cua Cong ty tnr nhtrng vfrn dS thuoc tham quyen cua BHDCD.

2. HDQT thirc hien clurc nang quan ly, kiem tra, giam sat moi hoat dong cua Cong
ty, tao diSu kien thuan loi cho Ban T6ng Giam d6c t6 chirc diSu hanh hoat dong san xuat
kinh doanh cua Cong ty. Thuc hien cac Nghi quyet, Quyet dinh cua DHDCD va cua
HDQT thea nhiem vu, quyen han ducc quy dinh trong DiSu 1~Cong ty c6 phan.

3. Hoi d6ng quan tri lam vi~c thea nguyen tic t~p thS. Cac thanh vien HDQT chiu
trach nhi~m ca nhan v~ phan vi~c duqc phan cong va cling chiu trach nhi~m truck
DHDCD, tru6'c phap 1u~tv~ cac van ban, nghi quy€t, quy€t dinh cua HDQT d6i v6'i ho~t
dQng va SlJphat triSn cua Cong ty.

4. HDQT giai quy€t cong vi~c thea quy dinh t£.liDi~u 1~Cong ty va quy dinh cua
phap 1u~t; dam bao SlJ giam sat cua DHDCD, BKS trong vi~c thlJc hi~n chuc nang,
nhi~m Vl,l thea quy dinh.

5. H(>id6ng quan tri giao trach nhi~m cho T6ng giam d6c t6 chuc di~u hanh thlJC
hi~n nght quy€t, quy€t dinh cua H(>id6ng quan trio

ChU'ong II
CO cAu TO CHUC vA BO MAy GI(JP VI~C

CUA HOI DONG QuAN TRJ
Di~u 5. CO'cftu tA chu'c va nhi~m Icy eua HQi dAng quan trj

1. S6 luqng thanh vien HDQT

S6 luqng thanh vien HDQT 1a (05) nam nguo'i. S6 1uqng thanh vien H(>id6ng
quan tri duqc quy€t dinh dlJa tren cac yeu cau cua phap lu~t, rihu cau C\!thS cua
Cong ty va duqc D£.lih(>id6ng c6 dong quy€t dinh cho rung giai do~n.

2. Nhi~m ky cua thanh vien HDQT

Nhi~m Icy cua HDQT la nam (05) nam. Nhi~m kY cua thanh vien HDQT duqc
bau b6 sung 1athai h£.lll-conl£.lLcua-nhi~m-kYHDQT d6.
Thanh vien HQi d6ng quan tri c6 thS duQ'cbau l£.liv6'i s6 nhi~m kYkhong h£.lllch€.
M(>tca nhan chi duqc bau lam thanh vien H(>id6ng quan tri d(>cl~p cua Cong ty
khong qua 02 nhi~m kY lien tl,lc.
Truang hQ'Ptit ca thanh vien H(>id6ng quan tri cling k€t thuc nhi~m kY thi cac
thanh vien do ti€p tvc la thanh vien H(>id6ng quan tri cho d€n khi co thanh vien
m6'i duQ'cbfiu thay th€ va ti€p quan cong vi~c, trir truang hQ'PDi~u l~ cong ty co
quy dinh khac.

3. Ca du HDQT:

HDQT bao g6m 01 Chu tich HDQT va cac thanh vien HDQT. Chu tich H(>id6ng
quan tri do H(>id6ng quan tri bau ra thea nguyen tic qua ban.

Ca ciu H(>id6ng quan tri cua cong ty dam bao cac thanh vien HDQT du nang
llJc dS ph\! trach cac ho~t d(>ngc6t l5i cua cong ty va phli hQ'Pv6'i quy dinh hi~n
hanh.
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Di~u 6. BQ may giup vi~c HQi d6ng quan tr]

1. HDQT sir dung bQmay dieu hanh va eon d~u cua Cong ty dS thirc hien nhiem vu
va quyen han cua minh.

2. HDQT se chi dinh mot (hoac mot so) nguoi lam Thir ky Cong ty voi nhiern ky
va nhtmg di~u khoan thea quyet dinh cua HDQT. HDQT eo thS bai nhiem Thu ky Cong
ty khi cftn nhung khong trai voi cac quy dinh phap luat hien hanh v~ lao dQng. Nhiem
vu cua Thtr ky Cong ty bao gom:

a. Thuc hien thu tuc trieu t~p hop Dai hci d6ng e6 dong, HDQT; ghi chep cac bien
ban hop;

b. Giup viec cho thanh vien HDQT trong viec thuc hien quyen va nghia vu ducc
giao;

c. Giup viec cho HDQT trong ap dung va thlJc hi~n nguyen t~c quan tri Cong ty;
d. Giup vi~c cho Cong ty trong xay dlJng quan h~ C6 dong va bao v~ quy~n va 19i

ich hgp phap cua c6 dong;
e. Giup vi~c cho Cong ty trong vi~c tuan thu dung cac nghla V\l cung cApthong tin,

cong khai hoa thong tin va thu tvc h~mhchinh;
f. Thu kY cong ty co trach nhi~m bao m~t thong tin thea cac quy dinh cua Phap lu~t

va Di~u 1~cong ty.
3. HDQT chi dinh it nh~t mQt (01) nguai lam Nguai ph\l trach quan tri cong ty dS

h6 trg hOC;ltdQng quan tri cong ty dugc ti€n hfmh lTIQtcach co hi~u qua. Nhi~m ky cua
Nguai ph\l trach quan tri cong ty do HDQT quy€t dinh, t6i da la nam (05) nam. Nguai
ph\l trach qUIDtri cong ty co thS kiem nhi~m Thu kY cong ty.

Nguai ph\l trach qU(intri cong ty co cac quy~n va nghla V\l sau:

a. Tham mUll HDQT trong vi~c t6 chuc hOpDC;lihQid6ng c6 dong thea quy dinhva
cac cong vi~c lien quan gifra Cong ty va c6 dong;

b. Chudn bi cac cUQchOpHDQT, Ban kiSm soat va DC;lihQi d6ng c6 dong thea yeu
c~u cua HDQT ho~c Ban kiSm soat;

c. Tham muu v~ thu tvc cua cac cUQchOp;

d. Tham d\LCaCcUQchOp cua HDQT;

e. Tham mUll thu tvc l~p cac nghi quy~t cua HDQT phil hgp vai quy dinh cua phap
lu~t;

f. Cung c~p cac thong tin tai chinh, ban sao bien ban hop HDQT va cac thong tin
khac cho thanh vien cua HDQT va KiSm soat vien;

g. Giam sat va bao cao HDQT v~ hOC;ltdQng cong b6 thong tin cua cong ty.

h. Bao m~t thong tin thea cac quy dinh cua phap lu~t va Di~u 1~cong ty;
Chlfong III

TIEU CHuAN, DE CU, BAu, MIEN NHI~M vA BAI NHI~M
THANH VIEN HDQT

Di~u 7.Tieu chuftn thimh vien HQidang quan tri

1. Thanh vien HDQT phai co cac tieu chuftn va di~u ki~n sau:

a. Co nang h,rchanh vi dan S\I d~y du, khong !huQc d6i tugng khong dugc quan ly
doanh nghi~p thea quy dinh tC;likhoan 2 Dieu 17 cua Lu~t doanh nghi~p.

.~
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b. C6 trinh de>chuyen mon, kinh nghiem trong quan Iy kinh doanh cua Cong ty va
khong nhit thiet phai la c6 dong cua Cong ty.

c. Thanh vien HDQT Cong ty co th~ dong thai la thanh vien HDQT cua cong ty
khac, nhung khong qua 5 cong ty.

d. Ngoai ra, cAnc6 cac pham chit va nang luc sau day:

C6 t6 chit lanh dao, liem chinh, trach nhiem, chin chan, dao dire, va nhan duoc
su tin nrong cua cac c6 dong, cac thanh vien khac trong HDQT, cac can be>quan
ly, va nhan vien cua Cong ty;

C6 kha nang can bang lei ich cua tit ca cac ben c6 quyen loi lien quan va dua
ra nhirng quyet dinh hop ly;

C6 kinh nghiem chuyen mon va trinh de>hoc vin cAn thiet d~ hoat dong mot
each c6 hieu qua;

C6 kha nang bi~n ki~n thuc va kinh nghi~m thanh cac giai phap thlfc ti~n;

Kha nang va y chi duong dAuvai thach thuc;

Ki nang giao ti~p t6t.

2. Thanh vien HDQT dOc l~pphai c6 du cac tieu chuftn, di~u ki~n quy dinh t<;1ikhoan
1 di~u nay va cac tieu chuftn di~u ki~n sau day:

a. Khong phai la nguai dang lam vi~c cho cong ty, cong ty con cua cong ty; khong
phai la nguai da timg lam vi~c cho cong ty, cong ty con cua cong ty it
nhit trong 03 nam li~n truac do.

b. Khong phai la nguai dang huang luang, thu lao illcong ty, tru cac khoan phv cip
rna thanh vien HDQT duqc huang thea quy dinh;

c. Khong phai la nguai c6 vq ho~c ch6ng, cha de, cha nuoi, my de, my nuoi, con de,
con nuoi, anh rue>t,chi rue>t,em ruOt la c6 dong Ian cua cong ty; la nguai quan ly
cua cong ty ho~c cong ty con cua cong ty;

d. Khong phai la nguai trlfc ti~p ho~c gian ti~p sa hfru it nhit 1% t6ng s6 c6 phc1n
c6 quy~n bi~u quy~t cua cong ty;

e. Khong phcii la nguai da tung lam thanh vien HDQT, Ban ki~m soat cua cong ty
it nhit trong 05 nam li~n truac d6; tru truang hqp duqc b6 nhi~m lien t\}c 02
nhi~m'kY;

3. Thanh vien HDQT khong nhit thi~t phai la nguai n~m giu c6 phc1ncua Cong ty.

Di~u 8.Quy~n d~ err, frog err thanh vien HDQT

1. Cae c6 dong ho~e nh6m e6 dong sa hfru ill 5% c6 phc1nph6 thong tra len co
quy~n d~ ell cac Ung vien HDQT. Vi~e d~ Cll nguai van HOi d6ng quan tri duqe thlfe
hi~n nhu-sau:

a. C6.dong ~o~e nh6ll?-e6 dong nk gift tu 5% d~n du&i,10% t6ng s6 e6 phc1nco quy~n
bieu quyet duqe de ell me>t(01) Ung vien; ill 10% den duai 30% duqe d~ ell t6i da
h~i (02) ung vien; ill3P% d~n duai,40% duqe d~ ell t6i da ba (03) Ung vien; ill40%
den duai 50% duqe de ell toi da bon (04) Ung vien; ill 50% d~n duai 60% duac d~
ell t6i da nam (05) ung vien; ill 60% d~n duai 70% duqc d~ ell t6i da sau (06) Ung
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vien; til 70% d~n 80% duoc d€ cu t6i da bay (07) ung vien; va til 80% d~n duoi
90% duoc d€ cir t6i da tam (08) irng vien.

b. Cac c6 dong ph6 thong hop thanh nh6m d~ d€ Cll nguoi VaGHoi d6ng quan tri phai
thong bao v~ viec hop nh6m cho cac c6 dong du hQPbiet truce khi khai mac Dai
hoi d6ng c6 dong;

2. Truong hop s6 luong cac irng vien HDQT thong qua dS cir va ling cir v~n khong
du s6 luong c~n thiet, HDQT duong nhiem c6 th~ dS Cll them irng cir vien hoac t6 chirc
dS ctr thea mot co ch~ do Cong ty quy dinh. CO'ch~ dS cir hay each tlnrc HDQT dirong
nhiem d~ cir irng cu vien HDQT phai duoc cong b6 ra rang va phai duQ'cDl;lihQi d6ng
c6 dong thong qua tru6c khi ti~n hanh d~ cu.

Di~u 9. Phuo'ng th(rc bAu cu'
1. Vi~c b~u cu thanh vien HDQT se duQ'cthlJc hi~n thea phuong thuc bo phi~u kin

va b~u d6n phi~u.

2. C6 dong ho~c Nguai dC;lidi~n thea uy quy~n c6 t6ng s6 phi~u bi~u quy~t tuong
(rng v6i t6ng s6 c6 ph~n SO' huu (bao g6m ca s6 c6 ph~n SO' huu, vaJho~c duQ'cuy quySn)
nhan v6i s6luqng thanh vien dUQ'c-b~ucua HDQT.

3. C6 dong ho~c Nguai dC;lidi~n thea uy quySn c6 quySn d6n h~t t6ng s6 phi~u bi~u
quy~t cua minh cho m(>t(rng cu vien ho~c phan chia t6ng s6 phi~u cua minh cho m(>ts6
(rug cuvien.

4. Nguai trung cu thanh vien HDQT duQ'cxac dinh thea s6 phi~u b~u tinh 1ir cao
xu6ng thftp, b~t d~u 1ir ung cu vien c6 s6 phi~u b~u cao nhftt cho d~n khi du s6 thanh
vien quy dinh tl;liQuy ch~ nay. Truang hgp c6 1ir hai (02) (rng cu vien tr6 len dl;ltcling
s6 phi~u b~u nhu nhau cho thanh vien cu6i cling cua HDQT thi se ti~n hanh b~u lC;litrong
s6 cac (rug cu vien c6 s6 phi~u b~u ngang nhau.

Ili~u 10. Khong con hr each thanh vien HDQT
1. Thanh vien HDQT bi mi~n nhi~m trong cac truang hgp sau:

a. Thanh vien d6 khong du tieu chu§n va diSu ki~n thea quy dinh cua Lu~t Doanh
rrghi~p-;

b. Thanh vien d6 gui don b~ng van ban xin 1ir ch(rc va duQ'Cchftp thu~;

c. Thanh vien d6 bi r6i IOC;lntam th~n va thanh vien khac cua HDQT c6 nhUng bkg
chung chuyen mon ch(rng to nguai d6 khong con nang h,rchanh vi;

2. Thanh vien HDQT bi ba:inhi~m trong cac truang hgp sau:

a. Theo quy~t dinh cua DC;lihQi d6ng c6 dong;

b. Thanh vien d6 v~ng m~t khong tham dV cac cUQchQp cua HDQT lien tvc trong
vong sau thang va trong thai gian nay HDQT khong cho phep thanh vien d6
v~ng m~t va da:phan quy~t rkg ch(rc V\l cua nguai nay bi bo tr6ng; tm truang
hgp bftt kha khang;

c. Thanh vien HDQT bi lu~t phap cftm khong duQ'clam thanh vien HDQT

d. Cung cftp thong tin ca nhan sai khi gui cho Cong ty v6i tu cach la ling vien
HDQT;

..,
.J
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e. Bi co"quan Nha mroc xac dinh la vi pham nghiem trong cac quy dinh vb cong
khai cac IQ'iIch co lien quan va nghia vu cua thanh vien HDQT;

3. Cac thanh vien HDQT sau khi bi mien nhiem, bai nhiem vfin phai chiu trach
nhiem ca nhan d6i voi cac quyet dinh trai voi quy dinh phap luat va Dibu l~ cong ty
trong thai gian duong nhiem.

4. Viec bai nhiem, mi~n nhiern thanh vien HDQT phai diroc cong b6 thea cac quy
dinh cua phap luat vb clnrng khoan vb cong b6 thong tin.

Di~u 11. each tlnrc thay th~ thanh vien HI>QT

1. U6i voi viec mi~n nhiem

Truong hop mot thanh vien fIDQT khong du tu each thea quy dinh cua phap lu~t
hoac khong du nang lire hanh vi thi HUQT chiu trach nhi~m thu th~p b~ng chung,
thong tin va l~p bao cao va db xu~t, trinh HUQT bi~u quy~t quy~t dinh.

U6i v6i truang hgp illnhi~m cua thanh vien HDQT, vi~c mi~n nhi~m chi co hi~u
h;rckhi co Nghi quy~t b~ng van ban cua HUQT.

2. U6i v6i vi~c bili nhi~m

U6i v6i tfUang hgp thanh vien HUQT bi phap lu~t c~m khong duQ'c lam thanh
vien HUQT, HUQT se tri~u t~p CU9ChQPd~ ban hanh Nghi quy~t.

U6i v6i tfUang hgp thanh vien HUQT: khong hoan thanh nhi~m V\l, gian d6i
.v.v .. HUQT se phai thu th~p b~ng chUng, thong tin va l~p bao cao va d~ xu~t
trinh HUQT bi~u quy~t quy~t dinh.

3. fIDQT phai tri~u t~p hQPDc;tih9i d6ng c6 dong d~ bAub6 sung thanh vien HUQT
trong tfUang hQ'Psau day:

a. 86 thanh vien.HUQT bi giam qua m9t phArrba so v6i s6 quy dinh tc;tiUi~u l~
cong ty. Twang hQ'Pnay, HUQT phai tri~u t~p hQPUc;tih9i d6ng c6 dong trong
thai hc;tn60 ngay, k~ tir ngay s6 thanh vien bi giam qua m9t phAn ba.

b. 86 luqng thanh vien d9C l~p HDQT giam xU6ng khong dam bao tY l~ thea quy
dinh-t;;ti-khoan-l di~u-137 cua Lu~t doanh- nghi~p.

Twang hQ'Pkhac, tc;tiCU9ChQp gftn nh~t, Uc;tih9i d6ng c6 dong bftu thanh vien m6i
thay th~ thfmh vien HUQT dil bi mi~n nhi~m, bili nhi~m.

4. Trang truang hQ'Pbi s61uqng thanh vien HUQT giam qua 113(m9t phftn ba) so
v6i t6ng s6 thanh vien HUQT do UHUCU quy~t dinh thi trong thai hc;tn60 (sau muai)
ngay k~ ill ngay bi giam qua 113,HUQT phai tri~u t~p hQp UHUCU d~ bftu b6 sung
thanh vien HUQT.

ChU'ong IV
NHI~M VI), QUYEN ~ CVA HQI DONG QUAN TRJ

Di~u 12. Nhi~m V\l va quy~n hl;lDeua HQi dAng qmlD trj

1. Hoc;ttd9ng kinh d0an? va cac cong vi~c, cua Cong ty phai chiu S\l quan 11'ho~c
chi dc;t?th\lc hi~n c,uaH9i dong 9uan trio H9i dong quan tri Ia ca quan co dfty du quy~n
h;;tnde thlfc hi~n tat ca cac quyen nhan danh Cong ty trir nhUng thAm quy~n thu9C v~
Uc;tih9i dong co-dong
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2. Nhiern vu chung: HDQT thay mi[ttDHDCD quan ly cong ty, giam sat cac hoat
dong di~u hanh cua TOD, cac pho TOD, k~ toan tnrong va cac chirc danh quan ly khac.

3. Quyet dinh chien luoc phat trien cong ty thea dinh huang dil duoc DHDCD thong
qua:

Quyet dinh chien hroc, k~ hoach phat trien trung han va k~ hoach kinh doanh
hang nam cua cong ty;

Quyet dinh phtrong an d§.utir va du an d§.utu trong th~m quyen va gioi han thea
quy dinh cua phap luat;

Quyet dinh gild phap phat trien thi tnrong, ti~p thi va cong nghe;

Ki~n nghi b6 sung, thay d6i nganh nghe kinh doanh;

4. Kien toan t6 chirc cong ty:

Bau, mi~n nhiem, bai nhiern Chu tich HQid6ng quan tri; b6 nhi~m, mi~n nhi~m,
Icy hqp d6ng, chftm dUt hqp d6ng d6i vai T6ng giam d6c va nguai quan Iy quan
tr9ng khac do Di~u I~ cong ty quy dinh; quy~t dinh ti~n luang va quy~n IQ'ikhac
cua nhUng nguai quan Iy do; cu nguai d~i di~n thea uy quy~n tham gia HQid6ng
thanh vien, HQi d6ng quan tri hoi[tcD~i hQi d6ng c6 dong a cong ty khac, quy~t
dinh muc thu lao va quy~n IQ'ikhac cua nhung nguai do;

Quy~t dinh cO'cftu t6 chuc, quy ch~ quan Iy nQibQcua cong ty, quy~t dinh thanh
I~p cong ty con, I~p chi nhanh, van phong d~i di~n va vi~c gop v6n, mua c6 ph§.n
.cua doanh nghi~p khac;

Ki~n nghi vi~c t6 chuc I~i, giai th~, yeu c§.upha san cong ty;

5. Cac nQi dung v~ tai chinh va ngan sach:

Ki~n nghi cac lo~i c6 ph§.n va t6ng s6 c6 ph§.n duQ'c quy~n chao ban cua rung
lo~i;

. Quy~t dinh ban c6 ph§.nmai trong ph~m vi s6 c6 ph§.n duQ'cquy~n chao ban cua
mng lo~i; quy~t dinh huy dQng them v6n thea hinh thuc khac;

Quy~t dinhgia_ban c6 ph§.nva trai phi~u cua cong ty;

Quy~t dinh mua I~i c6 ph§.n thea quy dinh t~i Lu~t doanh nghi~p va Lu~t chung
khmin;

Ki~n nghi muc c6 ruc duQ'c t[(l; quy~t dinh thai h~n va thu t\lc tra c6 ruc hoi[tc
xu Iy 16phat sinh trong qua trinh kinh doanh;

Trinh bao cao quy~t toan tai chinh h~ng nam;

6. Phe duy~t va Icy k~t hqp d6ng:

Thong qua hqp d6ng mua, ban, vay, cho vay va hqp d6ng khac co gia tri b~ng
hoi[tcIan han 35% t6ng gia tri tai san duQ'cghi trong bao cao tai chinh g§.nnhftt
cua cong ty, trir cac hqp d6ng, giao dich thuQc th~m quy~n quy~t dinh cua D~i
hQi d6ng c6 dong;

7. T6 chuc DHDCD, IftyY ki~n c6 dong b~ng van ban:

HDQT co trach nhi~m tri~u t~p h9P D~i hQid6ng c6 dong thuemg nien hang nam
trong thai h~n b6n thang, k~ ru ngay k~t thuc nam tai chinh.

-1
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HDQT c6 trach nhiem trieu t~p hop Dai hQi dong c6 dong b.1tthuong trong cac
tnrong hop:

+ HQi dong quan tri xet thay c~n thiet vi loi ich cua Cong ty;

+ Bang can d6i k€ toan hang nam, cac bao cao quy hoac mra nam hoac bao cao
kiem toan cua nam tai chinh phan anh von di~u l~ da bi m.1tmot mra;

+ S6 thanh vien HQi d6ng quan tri, thanh vien dQc l~p HQi d6ng quan tri, Ki~m
soat vien it han s6 thanh vien thea quy dinh cua phap luat hoac s6 thanh vien
HQi d6ng quan tri bi giam qua mot phan ba (113) so voi s6 thanh vien quy
dinh tai Di~u l~ nay;

+ C6 dong hoac nh6m c6 dong nam gift til (nam) 5% tra len t6ng s6 c6 ph~n
ph6 thong cua Cong ty yeu c~u tri~u t~p Di;lihQi d6ng c6 dong b~ng mQtvan
ban ki€n nghi thea Khoan 3 Di~u 115 Lu~t doanh nghi~p.

+ Ban ki~m soat yeu c~u tri~u t~p cUQchQp n€u Ban ki~m soM c6 ly do tin
tUOng r~ng cac thanh vien HQi d6ng quan tri hoi;iccan bQ quan ly c.1Pcao vi
phi;lm nghiem trQng cac nghla Vl,lcua hQ thea Di~u 165 Lu~t Doanh nghi~p
hoi;icHQi d6ng quan tri hanh dQng hoi;icc6 y dinh hanh d9ng ngoai phi;lmvi
quy~n hi;lncua minh;

+ Cae truOng hgp khae thea quy dinh eua phap lu~t va Di~u l~ Cong ty.

Khi tri~u t~p hQp DHDCD phai thve hi~n cae eong vi~e sau day:

+ ChuAn bi danh saeh e6 dong du di~u ki~n tham gia va bi~u quy€t ti;liDi;lihQi
d6ng e6 dong.

+ ChuAn bi chuang trinh, nQi dung di;lihQi;

+ ChuAn bi tai li~u eho di;lihQi;

+ DV thao nghi quy€t Di;lihQi d6ng e6 dong thea nQi dung dV ki€n eua eUQe
hQp; danh saeh va thong tin chi ti€t eua cae Ung eu vien trong truOng hgp b~u
thanh vien HQi d6ng quan tri, Ki~m soM vien

+-Xac dinh-thai gian va-dia di~m t6 chue di;li-hQi;

+ Thong bao va gui thong bao hQPDi;lihQi d6ng e6 dong eho t.1tca cac c6 dong
c6 quy~n dVhQp;

+ Cac cong vi~e khae-ph\le Vl,ldi;lihQi

HDQT co quy~n l.1yy ki€n e6 dong b~ng van ban d~ thong qua quy€t dinh cua
Di;lihQi d6ng e6 dong b.1tcu hic nao n€u xet th.1y c~n thi€t vi lqi ich eua Cong
ty;

8. Ki~m soM, eong b6 thong tin va dam bao tinh minh bi;lCh

9. Quy~n va nghla Vl,l-khacthea quy dinh cua Phap lu~t, Di~u l~ cong ty va Quy ch€
quan tf! Cong ty.

10.HQi d6ng quan tri phai bao cao Di;lihQi d6ng c6 dong v~ hOi;ltdQng eua minh, C\l
th~ la v~ vi~c giam sat cua HQi d6ng quan tf! d6i v&iT6ng giam d6c di~u hanh va nhfrng
can bQquan ly khac trong nam tai chinh.
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Di~u 13. Quy&n va trach nhiem cua Chit tich HQi d6ng quan tr]

Phu trach chung va chiu trach nhiem cao nhat ve cac linh V\XCthuoc trach nhiem cua
HDQT thea Dieu l~ t6 clnrc hoat dong Cong ty, voi cac quyen va nhiem vu sau:

1. Chu toa cuoc hop Dai hoi dong c6 dong.

2. ClmAnbi chuang trinh, tai lieu phuc vu cuoc hop DHDCD, ky gi~y trieu t~p h9P
DHDCD, phan giao chuan bi cuoc hQPDHDCD cho cac bQphan, ca nhan co lien quan.

3. T6 clnrc l~y y ki~n c6 dong bang van ban de thong qua quyet dinh cua DHDCD:
Quyet dinh cac v~n de can l~y y kien, hinh thirc va nQi dung phieu l~y y kien; T6 chirc,
giri phieu l~y y kien kern thea tai li~u lien quan d~n t~t ca. cac c6 dong co quyen duqc
h9P DHDCD; Kiem phi~u va l~p bien ban k~t qua kiem phi~u; thong bao k~t qua ki~m
phi~u, va cac quy~t dinh duqc thong qua d~n t~t ca cac c6 dong co quyen d\l h9P
DHDCD trong vang 15 ngay ke tir ngay k~ ill ngay k~t thuc ki~m phi~u.

4. L~p chuong trinh, k~ ho~ch hanh d(>ngcua HDQT.

5. Chufin bi k~ ho~ch lam vi~c va phan cong nhi~m V\!cho cac thanh vien HDQT.
NQi dung phan cong nhi~m V\l C\!the cua tUng thanh vien HDQT- phai-duqc the hi~n
du6i d~g van ban va co chfr kY cua Chu tich HDQT.

6. Chufin bi nQi dung, tai li~u, chuang trinh ph\lc V\l cUQch9P HDQT ho~c d~ l~y Y
ki~n cua cac thanh vien HDQT; Tri~u t~p va chu t9a cUQch9P cua HDQT.

7. Thay m~t HDQT kY cac nghi quy~t, quy~t dinh cua HDQT; Giam sat qua trinh
t6 chuc th\lc hi~n cac nghi quy~t, quy~t dinh do.

8. Dam bao vi~c HQi d6ng quan tri gui bao cao tai chfnh hang nam, bao cao ho~t
dQng cua Cong ty, bao cao kiem toan va bao cao kiem tra cua HQi d6ng quan tri cho cac
c6 dong t~i D~i hQi d6ng c6 dong.

9. Giam sat cac thanh vien HDQT trong vi~c th\lc hi~n cac cong vi~c duqc phan
cong va cac nhi~m V\!,quyen h~n cua h9.

10. Cac quyen va nghla V\l khac thea quy dinh cua Dieu l~ va quy dinh cua phap lu~t.

:::
!~
.~
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" 'Bien 14. -Quyen-va-tnlch-nhi~m eua t-h-anhv-ien-HQi aong-qmintrj

1. Thanh vien HDQT co day du cac quyen thea quy dinh cua Lu~t Doanh nghi~p,
cac van ban lien quan va Dieu l~ Cong ty.

2. Th\lC hi~n nhi~m V\l va quyen h~n cua HDQT thea dung quy ch~ ho~t dQng cua
HDQT va S\l phan cong cua HDQT m(>tcach trung th\lc vi lqi fch cua Cong ty va cac
c6 dong.

3. Xem xet bao cao tai chfnh do kiem toan vien d(>cl~p chufin bi, c6 y ki~n ho~c
yeu cau nguai quan tri, dieu hanh Cong ty, ki~m toan vien d(>cl~p va ki€m toan nQi bQ
giai trinh cac v~n de lien quan d~n bao ca~.

4. De nghi Chu tich HDQT tri~u t~p cUQchQPHDQT b~t thuang khi can thea quy
dinh cua Dieu l~ Cong ty.

5. Tham d\l cac cu(>chQPHDQT; thao lu~n va bi€u quy~t t~t cac cac v~n de ~hu(>~
nhi~m V\l va quyen h~n cua HDQT, trir truang hqp khong duqc giai quyet vi van de
xung d(>tlqi fch v6i thanh vien d6.

6. Tri~n khai th\lc hi~n cac Nghi quy~t, quy~t dinh cua DHDCD, HDQT.
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7. C6 trach nhiem giai trinh tnroc DHDCD, HDQT va BKS v~ viec thuc hien nhiem
vu duoc giao khi c6 yeu cau.

8. Nghien ciru, danh gia tinh hinh k~t qua hoat dong va dong g6p van viec xay dung
phuong huong, k~ hoach hoat dong kinh doanh cua Cong ty trong tung thai ky.

9. Chiu trach nhiem ca nhan tnrcc phap luat, DHDCD va HDQT v~ hoat dong cua
minh.

10. Thanh vien HDQT phai dam bao cac trach nhiem sau:

a. Thuc hien cac nhiem vu cua minh mot each trung tlnrc, cAntrong vi 19i Ich cao
nhiLtcua c6 dong va cua cong ty;

b. Tham du d~y du cac cuoc hQPcua HDQT va c6 '1kien ra rang v~ cac viLnd~ duoc
dua ra thao luan;

c. Bao cao kip thai va d~y du HDQT cac khoan thu lao rna ho nhan dugc ill cac
cong ty con, cong ty lien k~t va cac t6 chilc khac ma hO la nguai d~i di~n ph~n
v6n g6p cua cong ty;

d. Bao cao Uy ban ChUng khoan Nha nuac, Sa giao dich chUng khoan va thl,Ichi~n
cong b6 thong tin khi thvc hi~n giao dich c6 phi~u cua cong ty thea quy dinh cua
phaplu~t.

ChU'O'Dg V
CHE DO HQP, LAy Y KIEN vA THONG QUA QUYET DJNH CUA

HOI DONG QuAN TRJ

Di~u 15. HQp HQi dAng quan trj

1. CUQchOp d~u tien cua nhi~m kY HDQT de b~u Chu tich va ra cac quy~t dinh
khac thuQc thftm quy~n phai dugc ti~n hanh trong thai h~ 07 (bay) ngay lam vi~c, ke
illngay k~t thuc b~u ClI HQi d6ng quan tri nhi~m kY d6. CUQchop nay do thanh vien c6
s6 phi~u b~u cao nhiLttri~u t~p. Truang hgp c6 nhi~u han mQt thanh vien c6 s6 phi~u
b~u cao nhiLtva ngang nhau thi cac thanh vien dll b~u thea nguyen t~c da s6 mQt nguai
trong s6 ho tri~u t~p hop HDQT.

2. Chu tich HDQT phai tri~u t~p hop HDQT biLtthub'ng khi c6 mQt trong cac-trub'ng
hgp sau day:

a. C6 d~ nghi cua Ban kiem soat ho~c thanh vien dQc l~p;

b. C6 d~ nghi cua T6ng giam d6c ho~c it nhiLt05 nguai quan 1'1khac;

c. C6 d~ nghi cua it nhiLt02 thanh vien di~u hanh cua HDQT;

d. C6 d~ nghi cua c6 dong ho~c nh6m c6 dong n~m gift ill 10% c6 ph~n ph6 thong
tra len lien 1\lc trong 6 thang.

D~ nghi phai dugc l~p thanh van ban, trong d6 neu ra mve <iich,vfLnd~ ck thao
lu~n va quy~t dinh thuQc thftm quy~n cua HDQT.

3. Thai gian tri~u t~p hop HDQT

CUQchop thuang kY: Chu tich HQi d6ng quan tri phai tri~u t~p cac cUQchop
HDQT, l~p chuang trinh nghi SlJ,thai gian va dia diem hop it nhiLt07 ngay truac
ngay hop dlJ ki~n. Chu tich c6 the tri~u t~p hop biLtkY khi nao thiLyc~n thi€t,
nhung it nhiLtla m6i qu'1 phai hop mQt l~n.
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CUQch9P HDQT b§t thuong: CUQch9P HDQT phai duoc tien hanh trong vong
07 (bay) ngay lam viec, k€ tir ngay nhan duoc dS nghi neu tai khoan 3 DiSu nay.

4. Truong hop co yeu d.u cua kiem toan vien dQc l~p, Chu tich HDQT phai trieu
t~p h9P HDQT d€ ban vS bao cao kiem toan va tinh hinh Cong ty.

5. Dia diem h9P: Cac cuoc h9P HDQT se duoc tien hanh a dia chi da:dang ky cua
Cong ty hoac nhirng dia diem khac a Viet Nam hoac a nuoc ngoai thea quyet dinh cua
Chu tich HDQT va duoc SlJnhat tri cua HDQT.

6. Thong bao va chuang trinh h9P: Thong bao h9P HDQT phai duoc giri truce cho
cac thanh vien HDQT it nhat (03) ba ngay truce khi t6 chirc h9P, cac thanh vien HQi
d6ng co th€ ttl ch5i thong bao moi h9P bang van ban va viec tir ch5i nay co th€ co hi~u
IlJc h6i t5. Thong bao h9P HQi d6ng phai duqc lam b~ng van ban ti~ng Vi~t va phai
thong bao d~y du chuang trinh, thai gian, dia di€m h9P, kem thea nhung tai li~u dn
thi~t vS nhUng vk dS se duqc ban b<;lcva bi~u quy~t t'.licUQch9P HQi d6ng va cac phi~u
b~u cho nhUng thanh vien HQi d6ng khong th€ dlJ h9p.

Thong bao mai h9P duqc gui b~ng buu di~n, fax, thu di~n illho~c phuang ti~n khac,
nhung phai bao dam d~n duqc dia chi cua tUng thanh vien HDQT duqc dang-Icyt<;liCong
ty.

7. S5 thanh vien tham dlJ t5i thi€u: Cac cUQch9P cua HDQT chi duqc ti~n hanh va
thong qua cac quy~t dinh khi co it nh§t ba ph~n tu s5 thanh vien HDQT co m~t tn,rc ti~p
ho~c qua nguai d<;lidi~n thay th~.

Truang hqp khong du s5 thanh vien d\l'h9P thea quy dinh, cUQch9P phai duqc tri~u
t~p l~n thil hai trong thai h'.ln bay (07) ngay k€ tir ngay d\l' dinh h9P l~n thu nh§t. CUQc
h9P tri~u t?P l~ thil hai duqc ti~n hanh n~u co han mQt nua (112) s5 thanh vien HDQT
d\l' h9p·

Thanh vien HDQT co th~ gui phi~u bi~u quy~t d~n cUQch9P thong qua thu, fax, thu
di~n tu. Truang hqp gui phi~u bi~u quy~t d~n cUQch9P thong qua thu, phi~u bi~u quy~t
phai d\l'ng trong phong bi kin va phai duqc chuy~n d~n Chu tich HDQT ch?m nh§t mQt
(01) gia truac khi khai m<;lc.Phi~u bi~u quy~t chi duqc ma truac SlJ chung ki~n cua t§t
canguai dVh9p.

8. Bi~u quy~t.

a. Trir quy dinh t'.liKhoan 8b diSu nay, m6i thanh vien HDQT ho~c nguai duqc uy
quYSntn,rc ti~p co m~t vai ill cach ca nhan t<;licUQch9P HDQT se co mQtphi~u
bi€u quy~t;

b. Thanh vien HDQT khong duqc bi€u quy~t vS cac hqp d6ng, cac giao dich ho~c
dS xu§t rna thanh vien do ho~c nguai lien quan tai thanh vien do colqi ich va lqi
ich do mau thu§n ho~c co th~ mau thu§n vai lqi ich cua Cong ty. MQt thanh vien
HQi d6ng se khong duqc tinh vao s5 luqng d<;libi€u t5i thi~u c~n thi~t co m~t d~
co th~ t6 chilc mQtcUQch9P HDQT vS nhUng quy~t dinh rna thanh vien do khong
co quySn bi~u quy~t;

c. Theo quy dinh t<;liKhoan 8d diSu nay, khi co v§n dS phat sinh trong mQt cUQc
hQp cua HDQT lien quan d~n muc dQ lqi ich cua tha~ v~en HDQT ho~c lien
quan d~n quySn bi~u quy~t mQt th~nh v!en rna,nhung van de do khong duqc giai
quy~t b~ng SlJ tv nguy~n ill b6 quy~n bieu quyet cua thanh vien HDQT ?O, nhung
vk dS phat sinh do se duqc chuyen tai chu to'.l cUQch9P va pharr quyet cua chu
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toa lien quan d~n t~t ca cac thanh vien HDQT khac se co gia tri la quyet dinh
cuoi cung, tnr tnrong hop tinh chat hoac pham vi IQ'iich cua thanh vien HDQT
lien quan chua duoc cong b6 mot each thich dang;

d. Thanh vien HDQT huang IQ'itir mot hop d6ng duoc quy dinh tai Di@u42 cua
Di~u l~ Cong ty se diroc coi la co IQ'iich dang k~ trong hop d6ng do.

9. Bieu quyet da s6: HDQT thong qua cac nghi quyet va ra quyet dinh bang each
tuan thea y ki~n tan thanh cua da s6 thanh vien HDQT co mat (tren 50%). Truong hop
s6 phieu tan thanh va phan d6i ngang bang nhau, la phieu cua Chu tich se la la phieu
quyet dinh,

10. Cong khai IQ'iich: Thanh vien HDQT tnrc ti~p hoac gian tiep duQ'chuang IQ'itu
mQt hqp d6ng ho~c giao dich da:duQ'ckY k~t ho~c dang dlJ ki~n kY k~t vai Cong ty va
bi~t la minh co IQ'ilch trong do, se phai cong khai ban ch~t, nQi dung cua quy~n IQ'ido
trong cUQchQp ma HflQT lfrn dfru tien xem xet v~n d~ ky k~t hqp d6ng ho~c giao dich
nay. Ho~c thanh vien nay co th~ cong khai di~u do t~i cUQchQp dfru tien cua HflQT
duQ'ct6 chuc sau khi thanh vien nay bi~t r~ng minh co IQ'ilch ho~c se co 19i feh trong
giao dich ho~c-hqp d6ng lien-quan.

11. HQP trlJc tuy~n ho~c cac hinh thuc khac: CUQchQp cua HDQT co th~ t6 chuc
thea hinh thuc nghi SlJgifra cac thanh vien cua HDQT khi t~t ca ho~c mQt s6 thanh vien
dang a nhfrng dia di~m khac nhau vai di~u ki~n la m6i thanh vien tham gia hQp d~u co
th~:

a. Nghe mng thanh vien HflQT khac cung tham gia phat bi~u trong cUQchQp;

b. N~u mu6n, nguai do co th~ phat bi~u vai t~t ca cac thanh vien tham dlJ khac mQt
cach d6ng thai.

Cac quy€t dinh dUQ'cthong qua trong mQt cUQchQp tflJCtuy€n ho~c cac hinh thuc
khac duQ'ct6 chuc va ti€n hanh mQt cach hqp thuc se co hi~u IlJc ngay khi k€t thuc cUQc
hQPnhung phai duQ'ckhimg dinh b~ng cac chfr kY trong bien ban cua t~t ca thanh vien
HDQT tham dlJ cUQchQPnay.

12. Nghi quy€t thea hinh thuc l~y y ki~n b~ng van ban duQ'cthong qua tren co sa y
ki~n tan thanh_cua da_s6 thanh vien~QT co quy~n bi~u quy€t. Nghi quy€t nay co hi~u
IlJc va gia tri nhu nghi quy~t duQ'cthong qua t~i cUQchQP.

13. Thanh vien phai tham dlJ dfry du cac cUQchQp cua HDQT. Thanh vien duQ'cuy
quy~n cho nguai khac tham dlJ hQPkhi:

Cac thong tin v~ vi~c uy quy~n duQ'cg4"ib~ng van ban ho~c email d€n cac thanh
vien HflQT va Thu kY Cong ty it nh~t (02) ngay truac ngay hQpHflQT.

Cac thanh vien HflQT se bi~u quy€t ch~p thu~n vi~c uy quy~n nay it nh~t mQt
(01) ngay truac ngay hQpHDQT (co th~ thong qua van ban ho~c email).Vi~c uy
quy~n se co bi~u h!c khi duQ'c da s6 thanh vien HflQT ch~p thu~. Khi vi~c uy
quyen duQ'c chap thu~, ~hanh vien HflQT se xac l~p van ban uy quy~n vai nQi
dung va ph~m vi uy quyen da: duQ'c cac Thanh vien HflQT khac ch~p thu~n va
nguai duQ'cuy quy~n se co trach nhi~m xu~t trinh truac cUQchQpHflQT.

Van ban uy quy~n cua thanh vien HflQT phai co t6i thi~u cac nQi dung sau: (i)
HQ ten, cac thong tin ca-nhan va vi tri cong tac cua nguai duQ'c uy quy~n; (ii)
ph~m vi uy quy~n phai duQ'c d~ c~p r5 ph~m vi, bao g6m mQt phfrn hay toan bo
v~ (1) uy quy~n dlJ hQP, (2) uy quy~n bi~u quy€t, (3) uy quy~n neu y ki€n, di~~
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giai cac y kien v~ nhtmg van d~ cu th~ thea chuong trinh hQPva/hoac b~t cir van
d~ nao phat sinh trong cuoc h9P HDQT

Viec uy quyen nay khong c6 nghia la nguoi duoc uy quyen dira ra cac y kien ca
nhan cua minh cho cac noi dung trong cuoc hQPHDQT. Nguoi duoc uy quyen chi diroc
dua ra cac y ki~n trong pham vi duoc uy quyen va nguoi uy quyen v~n chiu trach nhiem
cho cac noi dung minh uy quyen d6. Nguoi duoc uy quyen c6 trach nhiem bao mat thong
tin '(a nguoi uy quyen chiu trach nhiem cho viec bao m~t thong tin cua ngiroi diroc uy
quyen.

Viec uy quyen nay khong lam mat quyen giri cac y kien, bieu quyet. .. bang van ban
cua thanh vien HDQT uy quy~n.

14. Bien ban h9P HDQT:

Thu kY cong ty c6 trach nhi~m chuy~n bien ban hQPHDQT cho cac thanh vien
va nhfrng bien ban d6 se phai duQ'cxem nhu nhfrng b~ng chung xac thl,rcv~ cong
vi~c da:duqc tiSn hanh trong cac cUQchQp d6 tru khi co y kiSn phan d6i v~ nQi
dung bien ban trong thai h',lnmuai ngay k~ tUkhi chuy~n di. Bien ban hQP_HDQT
duqc l~p b~g tiSng Vi~t va phai co chfr kY cua t~t ca cac thanh vien HDQT tham
d\I cUQChQp.
Bien ban hQPHDQT c6 chfr ky cua Chu tQa va Thu ky thea Khoan 1 Di~u 158
Lu~t doanh nghi~p co hi~u h,rcthi hfmh. Truang hqp chu tQa, thu kY ghi bien ban
tU ch6i kY bien ban hQp nhung nSu duqc t~t ca thanh vien khac cua HQi d6ng
quan tri tham d\I h9P kY va co d~y du nQi dung thea quy dinh cua phap lu~t thi
bien ban nay co hi~u l\Ic.

\

Chrrong VI
CHUONG TRINH, DIEU KI:E:NLAM VI:E:c, THU LAO,

QUY DJNH VE PHAN cAP VY QUYEN CVA HQI DONG QuAN TRJ

Di~u 16. Chrro'ng trinh lam vi~c, k~ ho~ch cong tac cua thimh vien HQi d6ng
quan tr!

1. Nhi~m V\l cua cac thanh vien HDQT duqc quy dinh t',limQt QuySt dinh rieng cua
HDQT v~ vi~c phan cong nhi~m VI,! cac thanh vien HDQT cong ty.

2. Can cu m\lc tieu, chuang trinh, kS hO',lch,dinh hu6ng phat tri~n tUng nam va tUng
giai dO',lncua Cong ty, can cu nhi~m V\l, quy~n h',ln cua HDQT va nhi~m V\l cua tUng
thanh vien HDQT, cac thanh vien HDQT tiSn hanh xay d\Illg chuO'ng trinh, kS hO',lch
cong tac C\lth~ va trinh Chu tich HDQT. .

3. Can cu chuang trinh cong tac chung cua HDQT da:duqc phe duy~t va nhi~m V\l
cua tUng thanh vien HDQT da:duqc phan cong, tung thanh vien HDQT chu dQng th\Ic
hi~n chuang trinh cong tac cua minh.

Di~u 17. Cong khai cac lQi fch lien quan
1. Thanh vien HQi d6ng quan td cua Cong ty phai ke khai cho cong ty v~ cac lqi

ich lien quan cua minh, bao g6m:
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a. Ten, rna s6 doanh nghiep, dia chi tru sa chinh, nganh, nghe kinh doanh cua doanh
nghiep rna ho e6 sa htru phan v6n gop hoac e6 phan; tY l~ va thai di€m sa htru
phan v6n gop hoac e6 phan do;

b. Ten, rna s6 doanh nghiep, dia chi tru sa chinh, nganh, nghe kinh doanh cua doanh
nghiep rna nhtrng nguoi co lien quan cua ho cling sa htru hoac sa htru rieng phan
von gop hoac e6 phan tren 10% v6n di~u l~.

2. Viec ke khai quy dinh tai khoan 1Di~u nay phai diroc thuc hien trong thai han 07
ngay lam viec, k€ tu ngay phat sinh loi ich lien quan; viec sua d6i, b6 sung phai ducc
thong bao voi Cong ty trong thai han 07 ngay lam viec, k€ tu ngay e6 sua d6i, b6 sung
tuong irng.

Di~u 18. Thu lao, IQ'iich khac ciia thanh vien HQi dang quan trj

1. Thanh vien HOi d6ng quan tri duqe nh~n thli lao eho eong vi~e eua minh du6i tu
each la thanh vien HOi d6ng quan trioM(re thli lao eua thanh vien HOi d6ng quan tri se
do D~i hOi d6ng e6 dong quy€t dinh.

2. Thli lao eua tUng thanh vien HOi d6ng quan tri duqe tinh vao chi phi kinh doanh
eua Cong ty theo quy dinh eua phap lu~t v~ thu€ thu nh~p doanh nghi~p, duqe th€ hi~n
thanh mve rieng trong bao cao tai ehinh hing nfun eua Cong ty va phai bao eao D~i hOi
d6ng e6 dong t~i euOe hQp thuang nien. .

3. Thanh vien HOi d6ng quan tri e6 quy~n duqc thanh toan cae chi phi di l~i, an, a
va cae khoan chi phi hqp ly khae rna hQ da phai chi tra khi th\lc hi~n tnich nhi~m thanh
vien HOi d6ng quan tri eua minh, g6m ea cae chi phi phlit sinh trong vi~c t6i tham d\l
cae euOe hQp eua HOi d6ng quan tri ho~c D~i hOi d6ng e6 dong.

Di~u 19. Di~u ki~n lam vi~c cua thanh vien HQi dang qUaD trj

1. Ban T6ng giam d6e, cae Phong, Ban eong ty, don vi tr\lc thuOc Cong ty e6 trach
nhi~m cung c§.pdily du, kip thai thong tin eiln thi€t, lien quan d€n ho~t dOng eua Cong
ty theo yeu cilu cua HDQT d€ th\le hi~n nhi~m Vl,l, quy~n h~n eua minh theo Di~u 10
Quy eh€ nay, phli hqp v6i cae quy dinh cua phap lu~t va f)i~u l~ Cong ty.

2. HDQT su dVng bOmay di~u hanh va con d~u cua Cong ty d~ th\lc hi~n nhi~m Vl,l -
cua minh. Cae phong, ban eh(rc nang eua Cong ty e6 traeh nhi~m tham mUll, giup HHQT
th\lc hi~n nhi~m Vl,l, quy~n h~ theo quy dinh cua phap lu~t.

Di~u 20. PhaD c~P, uy quy~n cua HQi dang quaD trj

HDQT pharr e~p, uy quy~n eho T6ng giam d6e th\le hi~n nhi~m Vl,l di~u hanh ho~t
dOng eua Cong ty. Vi~e phan c§.p,uy quy~n duqc th€ hi~n bing bi€u quy€t eua cae thanh
vien HDQT va duqe thong qua theo quy dinh eua phap lu~t. Nhfrng truang hqp khong
co phan e~p, uy quy~n eua HDQT T6ng giam d6e duqe di~u hanh va quy€t dinh cae v~n
d~ !huOCquy~n h~n va nhi~m Vl,l eua T6ng giam d6e quy dinh trong Di~u l~ va cae quy
ehe quan Iy nOi bO eua Cong ty.

Chuong VII
MOl QUAN Jq: CONG TAc CllA HQI DONG QUAN TRl

Di~u 21. Nguyen t~c ph6i hQ'p trong cong tac

HDQT, thanh vien HDQT ph6i hqp trong quan h~ cong tae theo nguyen t~e sau:

1. Luon trung thanh vi lqi feh cua Cong ty.
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2. Tuan thu nghiem tuc cac quy dinh c6 lien quan cua phap luat, Di~u l~ Cong ty va
cac quy dinh nQi bQ cua Cong ty.

3. Phai nr chiu trach nhiem trong qua trinh thuc hien nhiem vu duoc giao va phai
nghiem tuc phoi hop hoat dong d~ bao v~ quyen loi hop phap cua c6 dong, phat trien
Cong ty.

4. Thirc hien nguyen t~c t?P trung dan chu, cong khai, minh bach.

5. Ph6i hQ"Pcong tac voi tinh than trach nhiem cao nhat, trung thirc, hQ"Ptac va
thuong xuyen chu dong phoi hQ"Pthao gO' cac kh6 khan, wang mac (neu c6) vi loi Ich
chung cua Cong ty.

6. T~t ca cac thanh vien d€u c6 quyen bao hru y kien thong nhat hoac khong thong
nhat d6i voi mQtnQi dung va c6 trach nhi~m giai trinh v€ vi~c d6 khi duQ'cyeu cau.

fli~u 22. M6i quan h~ giu·a cae thimb vien HQi dang qmin tri
1. Quan h~ gifra cac thanh vien HDQT la m6i quan h~ ph6i hQ"P,cac thanh vien

HDQT c6 tranh nhi~m thong tin cho nhau v€ v~n d€ lien quan trong qua trinh xu ly cong
vi~c.

2. Trong qua trinh xu ly cong vi~c ma thanh vien HDQT duQ'cphan cong chiu trach
nhi~m chinh, n€u c6 v~n d€ lien quan d€n lInh V1JC khac do thanh vien HDQT khac phv
trach ma can c6 y ki€n cua thanh vien d6 thi thanh vien HDQT chiu trach nhi~m chinh
phai chu dQng ph6i hQ"Pxu IY.Trong truOng hQ"Pgifra cac thanh vien HDQT c6 y ki€n
khac nhau thi thanh vien HDQT chiu trach nhi~m chinh bao cao Chu tich HDQT xem
xet quy~t dinh thea th§m quy~n ho~c t6 chilc hQP l~y Yki~n cac thanh vien HDQT thea
quy dinh cua phap lu?t, Di€u l~ Cong ty va quy ch€ mly.

3. Trong truOng hQ"Pc6 Sl,Iphan cong l£;ligifra cac thanh vien HDQT thi cac thanh ~
vien HDQT phai ban giao cong vi~c, h6 sa, tai li~u ,c6 lien quan. Vi~c ban giao phai )'e
duQ'c I?p thanh van ban va bao cao Chu tich HDQT ve vi~c ban giao d6. *

fli~u 23. PhBi bW ho~t dQng gifra HflQT va Ban TAng ghim dBc

1. HDQT bao dam mQi di€u ki~n thu?fi IQ'iv€ ca ch~, chfnh sach, ngu6n nhan ll,fc,
ca sa-v?t ch~t-d-~Han-T6ng-giam d6c-huarrthanh-nhi~m vv dUQ"c-giao.

2. Cac Nghi quy€t, quy€t dinh cua HDQT c6 hi~u ll,fcb~t bUQcthi hanh. Khi t6 chilc
thgc-hi~n-rrghi quy€t, quy€t dinh cua HDQT n€u phM hi~n v~n d€ khong c6 IQ"icho
Cong ty thi T6ng giam d6c c6 trach nhi~m d€ nghi HDQT xem xet, di€u chinh cho phli
hQ"P.TruOng hQ"PHDQT khong di€u chinh l£;linghi quy€t, quy€t dinh thi T6ng giam
d6c v~n phai th\l"chi~n nhung c6 quy€n bao lUll y ki€n va ki€n nghi len DHDCD ho~c
ca quan c6 thfun quy€n khac.

"

3. Chu tich HDQT tham dl,Iho~c uy quy€n cho thanh vien HDQT khac tham dl,Icac
cUQchQPgiao.\Jan, cUQchQPchu§n bi cac nQi dung trinh HDQT do T6ng giam d6c chu
tri.

4. T~i phien hQp HDQT, Chu tich HDQT ho~c ngmJi chu tri phi en hQp can Cll van
nQi dung hQPd~ quy€t dinh mai cac can bQ quan Iy cua Cong ty, dan vi trl,IcthuQc c6
lien quan d~ tham dv cUQchQP,bao cao cong vi~c cv th~ va tham gia y ki€n (n€u can).

5. Cac can bQquan Iy Cong ty chiu trach nhi~m·t~o mQi di€u ki~n thu?n IQ'id~ cac
thanh vien HDQT thl,Ic hi~n nhi~m V\l duQ'cphan cong, duQ'c ti€p c?n thong tin, bao
cao trong thai gian nhanh nh~t.
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Trong truong hop phat hien rui ro hoac cac SIJ c6 c6 th~ anh huang d~n uy tin, hoat
dong kinh doanh cua Cong ty hoac cac su kien xet thay cAnthiet khac, can bQquan ly
Cong ty phai bao cao ngay cho Chu tich HDQT hoac cac thanh vien HDQT true tiep
phu trach mang cong tac do biet d~ chi dao kip thai.

Di~u 24. MBi quan h~ vo'i Ban ki~lllsoat
1. HDQT c6 trach nhiem phoi hop va tao moi dieu kien thuan loi cho cac thanh vien

BKS trong qua trinh thuc hien cac nhiem vu, quyen han cua minh; d6ng thai c6 trach
nhiern chi dao, giam sat viec chan chinh va xu ly cac sai pham thea ki~n nghi cua BKS.

2. Chu tich HDQT phai dam bao rang thong bao moi hQP, chuong trinh, nQi dung
cac cUQchQP,phi~u l~y y ki~n cac thanh vien HDQT va tai li~u kem thea phai dugc gui
d~n thanh vien BKS cung thai diem va thea phuong thuc nhu v&i thanh vien HDQT.

3. Cac nghi quy~t CllaHDQT dUQ'cgui d~n BKS d6ng thai v&i thai di~m gui T6ng
giam d6c trong vong 7 ngay k~ illngay xac l~p.

4. D6i v&i d~ xu~t clla BKS vS s6 luqng thanh vien BKS thai gian phan h6i y ki~n
b~ng van ban~cua HDQT trong_thai. hC;ln7 ngay.

5. D6i v&i dS xu~t Iva chQn Ki~m toan dQc I~p, thai gian phan h6i y ki~n b~ng van
ban CllaHDQT trong vong 7 ngay.

6. Ngoai cac thong tin bao cao thea dinh Icy, thanh vien BKS c6 the dS nghi HDQT
cung c~p thong tin, tai li~u vS cong ta:cquan Iy, diSu hanh hOC;ltdQng san xu~t kinh doanh
clla Cong ty.

7. HDQT dam bim t~t ca cac ban sao thong tin vS tai chinh va cac thong tin khac
duQ'c cung c~p cho cac thanh vien HDQT, cling nhu nghi quy~t, quy~t dinh, bien bim

,: hQPHDQT se duQ'c cung c~p cho cac thanh vien BKS cung v&i vi~c cung c~p cho cac
, .thanh vien HDQT.

ChU'O'llgVIII
DIEU KHoAN THI HANH .

f)i~u 25. Hi~u I,!c thi bimh

Quy ch~ hOC;ltdQng clla HQi d6ng quan tri Cong ty c6 phcln Xay I~p Di~n Inay g6m
8 chuong, 25 DiSu va c6 hi~u h.rcthi hanh k~ til ngay 2f thang O1nam 2021.
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CONG 1Y copHAN
xAYLAPDl¥NI

CQNGHoAxAHQIcmJ NGHIAvn::TNAM
DQcl~p - Tl)' do - H~nh phuc

Ha N(3i, ngay thdng ndm 2021

QUY CHt TO CHUC vA HO~T DQNG
CVA BAN KIEM SOA.T CONG TY CO PHAN xAY LAp DI~N I

(Ban hanh kem theo Nghi quyet Dai h(3ia6ng cd dong thuong nien ndm 2021)

- Can cu Ludt Chung khodn ngay 26 thong 11ndm 2019;
- Can cu Ludt Doanh nghiep ngay 17 thdng 6 nam 2020;
- Can cu Nghi dinh. s6 155120201ND-CP ngay 31 thdng 12 ndm 2020 cua Chinh

phu quy dinlt chi ait thi hanh mot s6 c1iJucua Ludt Chung khodn;
- Can cu Thong tu s6 116120201TT-BTC ngay 31 thdng 12 ndm 2020 cua B(3truirng

B(3 Tai chinh huang dan mot s6 aiJu vJ quem tri cong ty dp dung a6i voi cong ty dai
chung tai Nghi dinli s6155120201ND-CP ngay 31 thong 12 ndm 2020 cua Chinh phu
quy dinh chi ait thi hanh mot s6 aiJu cua Ludt Chung khoan;

- Can cu DiJu l¢ Cong ty cdphdn Xdy lap dien I;
- Can cu Nghi quyit Dqi h(3ia6ng cd aong s6 ... ngay ... thang 4 nam 2021
- Ban kiim soat ban hanh Quy chi hoqt i1(3ngcua Ban kiim soat Cong ty cdphdn

Xdy lap ai¢n 1.

Quy ch~ hOf,itdQngcua Ban ki~m smit C6ng ty c6 ph~n Xay l~p di~n I bao g6m
cac nQidung sau:

ChU'(mg I. QUY DINH CHUNG

Di~u 1. Ph~m vi di~u chinh va d8i tlfQ11gap d1}ng

1.Phf,imvi di~u chinh: Quy ch~hOf,itdQngcua Ban ki~m soat (sau day dUQ'cgQit~t
la Quy ch~) quy dinh ca c~u t6 chilc nhan S\I, tieu chu§n;-di~u-ki~n,-quy~nva_nghla_vv
cua Ban ki~msoat va cac thanh vien Ban ki~msoat thea quy dinh tf,iiLu~tDoanh nghi~p,
Di~u l~ c6ng ty va cac quy dinh khac co lien quan.

2. D6i tuqng ap dl,lng:Quy ch~ hOf,itdQngcua Ban ki~m soMduQ'cap d\mg cho
Ban ki~m soMva cac thanh vien Ban ki~m soM.

Di~u 2. Nguyen t~c ho~t dQng cua Ban ki~m soat

Ban ki~msoat lam vi~c thea nguyen t~c t~p th~. Cac thanh vien cuaBan ki~msoM
chiu trach nhi~mca nhan v~ph~ vi~c cua mlnh va cling chiu trach nhi~mtruac Df,iihQi
d6ng c6 d6ng, truac phap lu~t v~ cac c6ng vi~c, quy~t dinh cua Ban Ki~m soM.

Di~u 3. Ghii thich tir ngfr

Cac ill ngu duQ'csu d\mg trong Quy ch~ nay co cung nghia-nhu-duQ'c-dinhnghia
tf,iiDi~u l~C6ng ty.
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Chuong II. THANH VIEN BAN KIEM SOAT

Di~u 4. Quyen, nghia vu va trach nhiem cua thanh vien Ban.kiem soat

1. Twin thu dung phap luat, Bi~u 1~cong ty, nghi quyet Dai hQid6ng c6 dong va
dao dire nghe nghiep trong thuc hien quyen va nghia vu diroc giao.

2. Thirc hien quyen va nghia vu duoc giao mot each trung thuc, cllntrong, t6t nhat
nham bao dam loi ich hop phap t6i da cua Cong ty.

3. Trung thanh voi loi ich cua Cong ty va c6 dong; khong lam dung dia vi, chirc
vu va su dung thong tin, bi quyet, co hoi kinh doanh, tai san khac cua Cong ty d~ tu loi
hoac phuc vu loi ich cua t6 chirc, ca nhan khac.

4. Nghia vu khac thea quy dinh CllaLu~tDoanh nghi~pva f)i~u 1~cong ty.

5. TruOnghqp vi ph:;tmquy dinh t:;ticac khoan 1, 2, 3 va 4 f)i~u nay rna gay thi~t
h:;ticho Cong ty ho~cnguai khac thi thanh vien Ban ki~rn soat phai chiu trach nhi~m ca
nhan ho~c lien dai b6i thuOngthi~t h:;tido. Thu nh~pva lqi ich khac rna thanh vien-Ban
ki~rnsoat co duQ'cdo vi ph:;tmphai hoan tra cho Cong ty.

6. TruOng hqp phat hi~n co thanh vien Ban ki~m soat vi ph:;tmtrong th\l'c hi~n
quy~n va nghla V\l duqc giao thi phai thong bao b~ng van ban d~nBan ki~m soat, yeu
c~unguai co hanh vi vi ph:;tmchim dlrt hanh vi vi ph:;tmva khic ph\lc h~u qua.

Di~u 5. Nhi~m ky va sa hrgng thanh vien Ban ki~m soat

1.Ban ki~rn soat co 03 thanh vien, nhi~m kY cua thanh vien Ban ki~m soat khong
qua 05 nam va co th~ duQ'cb~u l:;tivai s6 nhi~m kY khong h:;tnch~.

2. Thanh vien Ban ki~m soat khong nhit thi~t phai la c6 dong CllaCong ty.

3. Ban ki~rnsoat phai co han mQtnua s6 thanh vien thuOngtru (1Vi~tNarn.

4. TruOnghqp thanh vien Ban ki~rn soat co cling thai di~mk~t thuc nhi~m ky rna
thanh vienBan ki~m soat nhi~in kY mai chua duqc b~u thi thanh vien Ban ki~rnsoat dfl
h~tnhi~m kY v~n ti~pWcth\l'chi~n quy~nva nghla V\l cho d~nkhi thanh vien Ban ki~rn
soat nhi~m kY mai duQ'cb~u va nh~n nhi~mV\l.

Di~u 6. Tieu chu§n va di~u ki~n thanh vien Ban ki~m soat

1. Thanh vien Ban ki~m soat phai dap ll'ngcac tieu chullnva di~uki~n sau day:

a) Khong thuQc d6i tuqng thea quy dinh t:;tikhoan 2 f)i~u 17 clla Lu~t doanh
nghi~p;

b) BuQ'cdao t:;to-mQttrong cac chuyen nganh v~ kinh t~, tai chinh, k~ toan, ki~m
toan, Iu~t, quan tri kinh doanh ho~c chuyen nganh phli hqp vai ho:;ttdQngkinh doanh
clla Cong ty;

c) Khong phai la nguai co quan h~ gia dinh clla thanh vien HQid6ng quan tri, T6ng
Giam d6c va nguai quan ly khac;

d) Khong phai la nguai quan Iy Cong ty, khong nhit thi~t phai la c6 dong ho~c
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nguoi lao dong cua Cong ty;

d) Khong duoc lam viec trong bQphan kS toan, tai chinh cua Cong ty;

e) Khong duoc la thanh vien hay nhan vien cua t6 chirc kiSm toan duoc chap thuan
thuc hien kiSm toan cac bao cao tai chinh cua Cong ty trong 03 nam li~n truce d6;

g) Tieu chuan va dieu kien khac thea quy dinh khac cua phap Iuat c6 lien quan va
f)i~u l~ cong ty.

2. Ngoai cac tieu chuan, dieu kien quy dinh tai khoan 1 f)i~u nay, thanh vien Ban
kiem scat cong ty dai chung thea quy dinh tai diem b khoan 1 Ui~u 88 cua Luat Doanh
nghiep khong duoc la nguoi c6 quan h~ gia dinh cua nguoi quan ly doanh nghiep cua
Cong ty va cong ty me; nguai d(,l.idi~n phftn v6n cua doanh nghi~p, nguai d(,l.idi~n phftn
v6n nha nuac t(,l.icong ty m~ va t(,l.iCong ty.

Di~u 7. Trmmg Ban ki~m soat

1. TruOng Ban kiSm soat phai c6 bfug t6t nghi~p d(,l.ih9C tra len thuQc_mQttrong
cae chuyen nganh kinh tS, tM chinh, kS toan, ki€m toan, lu~t, qwin tri kinh doanh hoiftc
chuyen nganh c6lien quan dSn hO(,l.tdQng kinh doanh cua doanh nghi~p.

2. TruOng Ban kiSm soat do Ban kiSm soM bftu trong s6 cac thanh vien Ban kiSm
soat; vi~c bftu, mien nhi~m, ba:inhi~m thea nguyen t~c da s6.

3. Quy~n va nghia V\l cua TruOng Ban kiSm soat do Ui~u l~ cong ty quy dinh.

Di~u 8. D~ crr, rrng crr thimh vien Ban ki~m so~it

1. Vi~c (rng cu, d~ Clr thanh vien Ban kiSm soat dugc thlJc hi~n thea quy dinh t(,l.i
Di~u l~ Cong ty va cac quy dinh cua phap lu~t.

2. TruOng hgp s6 lugng cac ling vien Ban kiSm soat thong qua d~ cu va ling cu
khong du s6 lugng cftn thiSt, Ban kiSm soat duong nhi~m c6 thS d~ cu them (rng vien
hoiftc-t5-chuc d~ cu~theo-c()'chS-quy dinh t(,l.iUi~u l~cong ty va Quy chS_nQLhQ_v~_quan__
tri cong tyva Quy-chS-ho(,l.tdQng cua Ban ki€m soat. Vi~c-Ban KiSm-soat duong-nhi~m
giai thi~u them- ling cu vien phai duqc cong b6 ra rang truac khi U~i hQi d6ng c5 dong
biSu quYStbftu thanh vien Ban kiSm soat thea quy dinh cua phap lu~t

Di~u 9. each thrrc biu, mi~n nhi~m, biii nhi~m thanh vien Ban ki~m soat

1. Vi~c bftu, mien nhi~m, ba:i nhi~m thanh vien Ban kiSm soat thuQc thb quy~n
cua U(,l.ihQi d6ng c5 dong.

2. Trir truOng hgp Ui~u l~ cong ty co quy dinh khac, vi~c biSu quySt bftu thanh
vien Ban ki€m soat phai thlJc hi~n thea phuong th(rc bftu d6n phiSu, thea d6 m5i c5 dong
c6 t5ng s6 phiSu bi€u quYSt tuong ling vai t6ng s6 c5 phftn sa hfru nhan vai s6 thanh
vien dugc bftu cua Ban Ki€m soat va c6 dong c6 quy~n d6n hSt hoiftcmQtphftn t6ng s6
phi~u bftu cua minh cho mQt hoiftcmQt s6 ling cu vien. Nguai trung Clr thanh vien Ban
ki&m-soat duqc- xac dinh thea s6 phi~u-bftu tinh ill cao xu6ng th~p, b~t dftu ill ling Clr
vien c6 s6 phi~u bftu cao nh~t cho d~n khi du s6 thanh vien quy dinh t(,l.iUi~u l~ cong ty.
TruOng hgp c6 ill02 ling Clr vien tra len d(,l.tcung s6 phi~u bftu nhu nhau cho thanh vien
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cuoi cling cua Ban kiem soat thi se ti~n hanh bau lai trong s6 cac ling ctr vien co s6 phieu
b~u ngang nhau hoac lira chon theo tieu chi quy dinh tai quy che bau cir hoac Ui€u l~
cong ty.

£)i~u 10. Cac trU'Ong hop mi~n nhiem, bai nhiem thanh vien Ban ki~m soat

1. Dai hQi d6ng c6 dong mi~n nhiem thanh vien Ban kiem soat trong tnrong hQ'P
sau day:

a. Khong con du tieu chuan va di€u kien lam thanh vien Ban kiem soat theo quy
dinh tai Dieu 169 cua Luat Doanh nghiep;

b. Co don illchirc va duoc ch~p thuan;

c. Truong hop khac do Ui€u l~ cong ty quy dinh,

2. Dai hQi d6ng c6 dong bai nhiem thanh vien Ban kiem scat trong tnrong hQ'Psau
day:

a. Khong hom thanh nhiem VlJ, cong viec ducc phan cong;

b. Khong thl,fchi~n quy€n va nghla VlJ clla minh trong 06 thang lien tvc, trir truOng
hQ'Pb~t kha khang;

c. Vi ph(;lmnghiem trQng ho~c vi ph(;lmnhi€u l~n nghla VlJ Clla thanh vien Ban
ki~m soat quy dinh CllaLu~t doanh nghi~p va Ui€u l~ cong ty;

d. Thea nghi quy~t clla U(;lihQi d6ng c6 dong;

£)i~u 11. Thong bao v~ bAu, mi~n nhi~m, bai nhi~m thimh vien Ban ki~m soat

1. TruOng hgp da:xac dinh duQ'cling cu vien Ban ki~m soat, Cong ty phai cong b6
thong tin lien quan d~n cac (eng cu vien t6i thi~u 10 ngay truac ngay khai m(;lchQp U(;li
hQi d6ng c6 dong tren trang thong tin di~n illCllaCong ty d~ c6 dong co th~ tim hi~u v€
cac (eng cu vien nay truac khi b6 phi~u, ling cu vien Ban ki~m soat phai co cam k~t b~ng
van ban v€ tinh trung thl,fc, chinh xac clla cae thongLin ca-nhan duQ'c cong b6~va-phai
cam k~t thl,fc hi~n nhi~m VlJ mQt cach trung thl,fC,cAn trQng va vi lQ'iich cao nh~t cua
cong ty n~u duQ'c b~u lam thanh- vien Ban ki~m soat. Thong tin lien quan d~n ling cu
vien Ban Ki~m soat duQ'ccong b6 baa g6m:

a) HQ ten, ngay, thang, nam sinh;

b) Trinh dQchuyen mon;

c) Qua trinh cong tac;

d) Cac ch(ec danh quan ly khac;

d) LQ'iich co lien quan tai Cong ty va cac ben co lien quan cua Cong ty;

e) Cac thong tin khac (n~u co) thea quy dinh t(;liUi€u l~ cong ty;

g) Cong ty phai co trach nhi~m cong b6 thong tin v€ cac cong ty ma ling cu vien
dang n~m gift cac ch(ec danh quan ly va cac lQ'iich co lien quan tai Cong ty cua (eng cu
vien Ban ki~m soat (n~u co).
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2. Viec thong bao v6 kSt qua b§.u, mi~n nhiem, bai nhiern thanh vien Ban kiern soat
thuc hien thea cac quy dinh huang d~n vS cong b6 thong tin.

Churrng III. BAN KIEM SOAT

Di~u 12. Quy~n, nghia V\l va trach nhiern ella Ban ki~m soat

1. Ban Kiem soat thuc hien giam sat HQi dong quan tri, T6ng Giam d6c trong viec
quan ly va diSu hanh Cong ty.

2. Ki~m tra tinh hop 1y,hop phap, tinh trung thirc va rmrc dQcin trong trong quan
ly, diSu hanh heat dong kinh doanh; tinh h~ thong, nh~t quan va phu hop cua cong tac
k€ toan, thong ke va l~p bao cao tai chinh.

3. Thim dinh tinh d§.ydu, hop phap va trung thirc cua bao cao tinh hinh kinh doanh,
bao cao tai chinh h~ng nam va 06 thang cua Cong ty, bao cao danh gia cong tac quan 1y
cua HQi d6ng quan tri va trinh bao cao thim dinh tt;licUQch9P Dt;lihQi d6ng c6 dong
thuemg nien. Ra soat hqp d6ng, giao dich vai nguai co lien quan thuQcJhim quySn phe
duy~t cua HQi d6ng quan tq ho~c Dt;lihQi d6ng e6 dong va dua ra khuySn nghi vb hqp
d6ng, giao dich cin co phe duy~t cua HQi d6ng quan tri ho~c Dt;lihQi d6ng c6 dong.

4. Ra soat, ki~m tra va danh gia hi~u hJe va hi~u qua cua h~ th6ng ki~m soat nQi
bQ, ki~m toan nQi bQ, quan 1yrlii ro va eanh bao sam eua Cong tY.

5. Xem xet s6 k€ toan, ghi chep k€ toan va cac tai 1i~ukhac cua Cong ty, cong vi~c
quan 1y, diSu hanh hot;ltdQng eua Cong ty khi xet th~y c§.nthiSt ho~c thea nghi quy€t
Dt;li hQi d6ng c6 dong ho~c thea yeu e§.u cua c6 dong ho~c nhom c6 dong quy dinh
tt;likhoim 2 DiSu 115 Lu~t Doanh nghi~p.

6. Khi co yeu c§.ucua c6 dong ho~c nhom c6 dong quy dinh tt;likhoan 2 DiSu 115
Lu~t Doanh nghi~p, Ban ki~m soat thvc hi~n ki~m tra trong thai ht;ln07 ngay lam vi~c
k~ illngay nh~n dUQ"Cyeu c§.u.Trong thai ht;ln15 ngay k~ illngay k€t thue ki~m tra, Ban
_ki_&n_SQaLphaibao cao vS nhfrng v~n dS dU_Q"cyeu cia kifuntra dSn HQi d6ng quim tti
va c6 dong ho~c nhom c6 dong co yeu c§.u.Vi~c ki~m tra cua Ban ki~m soat quy dinh
tt;likhmln nay khong dUQ"ccan tra hOt;ltdQng binh thuemg cua HQi d6ng quan tri, khong
gay gian dot;lndiSu hanh hot;ltdQng kinh doanh cua Cong ty.

7. Ki€n nghi HQi d6ng quan tri ho~c Dt;lihQi d6ng c6 dong bi~n phap sua d6i, b6
sung, cai ti€n co c~u t6 chile quan ly, giam sat va diSu hanh hOt;ltdQng kinh doanh eua
Congty.

8. Khi phat hi~n co thanh vien HQi d6ng quan tri, T6ng Ghim d6c vi pht;llllquy
dinh tt;liDiSu 165 Lu~t doanh nghi~p phai thong bao ngay b§ng van_ban cho_HQid6ng
quan tri, yeu c§.unguai co hanh vi vi pht;lm eh~m dt'rt hanh vi vi pht;lmva co giai phap
kh~c ph\lc h~u qua.

9. Tham dlJ va tham gia thao 1u~ntt;licac cUQch9P Dt;lihQi d6ng c6 dong, HQi d6ng
quan. tri-va cac_cUQCh9P ldlac_eua Cong ty.

10. SU d\lng tu v~n dQe l~p, bQ ph~ ki~m toan nQi bQ cua Cong ty d~ thlJc hi~n

..-. ,

5



nhiem Vl,1duoc giao.

11. Ban kiem scat CClthe tham khao y kien cua HOi d6ng quan tri truce khi trinh
bao cao, k€t luan va ki€n nghi len Dai hoi d6ng c6 dong.

12. Ki€m tra tung vlln d~ cu th€ lien quan d€n quan ly, dieu hanh hoat dong cua
Cong ty thee d~ nghi cua c6 dong.

13. Yeu du HOi d6ng quan triphai trieu t~p hQPbllt thuong Dai hOi d6ng c6 dong.

14. Thay th€ HOi d6ng quan tri trieu t~p hop Dai hOi d6ng c6 dong trong thai han
30 ngay trong tnrong hQ'PHoi d6ng quan tri khong trieu t~p hQPDai hoi d6ng c6 dong
thee quy dinh tai khoan 3 Dieu 140 Luat Doanh nghiep.

15. D~ nghi Chu tich HOi d6ng quan tri phai trieu t~p hQPHOi d6ng quan trio

16. Xem xet, trich luc, sao chep mot phan hoac toan bO noi dung ke khai Danh
sach nguai co lien quan va lQ'iich co lien quan duQ'cke khai quy dinh t~i khoan 1 va
khoan_2 Di~u 164 Lu~t Doanh·i1ghi~p.

17. D~ xullt va ki€n nghi Dc;lihoi d6ng c6 dong phe duy~t danh sach t6 chuc ki€m
toan duQ'c chllp thu~ thvc hi~n ki€m toan Bao cao tai chinh clla Cong ty, t6 chuc ki€m
toan dUQ'cchllp thu~n thvc hi~n ki€m tra cac ho~t dong cua Cong ty khi xet thlly c~n
thi€t.

18. Chiu trach nhi~m truac c6 dong v~ ho~t dong giam sat cua minh.

19. Giam sat tinh hinh tai chinh cong ty, tinh hQ'Pphap trong cac hOc;ltdong Clla
thanh vien HOi d6ng quan tri, T6ng Giam d6c, nguai quan ly khac, sv ph6i hQ'Pho~t
dong gifra Ban ki€m soat vai HOi d6ng quan tri, T6ng Giam d6c va c6 dong.

20. Truang hQ'Pphat hi~n hanh vi vi phc;lmphap lu~t ho~c vi ph~m Di~u l~ cong ty
cua thanh vien HOi d6ng quan tri, T6ng Giam d6c va nguai di~u hanh doanh nghi~p
khac, phai thong bao b~ng van ban vai Hoi d6ng quan tri trong vong b6n muai tam (48)
gia, yeu c~u nguai co hanh vi vi phc;tmchb dfrt vi phc;tmva co giai phap kh~c phl,1c.h~u
qua.

21. Bao cao tc;liD~i hoi d6ng c6 dong thee quy dinh cua Lu~t Doanh nghi~p.

22. Xay dvng Quy ch€ hOc;ltdong cua Ban ki€m soat va trinh Dc;lihoi d6ng c6 dong
thong qua.

23. Chung ki€n HOi d6ng quan tri t6 chuc ki€m phi€u va I~p bien ban ki€m phi€u
n€u dUQ'cHoi d6ng quan tri yeu c~u trong truang hQ'PIlly Y ki€n c6 dong b~ng van ban
d€ thong qua nghi quy€t cua D~i hOi d6ng c6 dong.

24. TruOng Ban ki€m soat di~u hanh d€ Dc;lihOi d6ng c6 dong b~u chu tQa cuoc
hQPd6i vai truang hQ'PChu tich v~g m~t ho~c t~m thai mit kha nang lam vi~c rna cac
thanh vien Hoi d6ng quan tri con lc;likhong b~u duQ'c nguai lam chu tQa. Truang hQ'P
nay, nguai.cos6 phi€u b~u cao nhit lam chu tQa cuoc hQp.

25. Thvc hi~n cac quy~n va nghia Vl,1 khac thee quy dinh cua Lu~t Doanh nghi~p,
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Di~u l~ cong ty va Nghi quyet cua D(;1ihoi d6ng c6 dong.

Di~u 13. Quy~n dm}'eeung e§p thong tin ella Ban ki~m soat

1. Tai lieu va thong tin phai dircc giri d~n thanh vien Ban ki~rn soat cung thai diem
va thea phuong thirc nhir df>ivoi thanh vien HQi d6ng quan tri, bao gom:

a) Thong bao moi hQP, phieu lAyy kien thanh vien HQi d6ng quan tri va tai lieu
kern thea;

b) Nghi quyet, quyet dinh va bien ban hop cua D(;1ihQi d6ng c6 dong, HQi d6ng
quan tri;

c) Bao cao cua T6ng Giam df>ctrinh HQi d6ng quan tri hoac tai lieu khac do Cong
ty phat hanh.

2. Thanh vien Ban kiem scat co quyen ti~p can h6 so, tai lieu cua Cong ty hru gift
tai tru sa ehinh, chi nhanh va dia di~m khae; co quy~n d~n dia di~rn lam vi~c eua nguai
quan ly va nhan vien eua Cong ty trong gia lam vi~e.

3. HQi d6ng quan tri, thanh vien HQi d6ng quan tri, T6ng Giam df>e,nguai quan 1y
khae phai eung cAp dAy du, ehinh xae, kip thai thong tin, tai li~u v~ eong tac quan 1y,
di€u hanh va hO(;1tdQng kinh doanh eua Cong ty thea yeu cAueua thanh vien Ban ki~m
soM ho~c Ban ki~m soM.

Di~u 14. Traeh nhi~m ella Ban ki~m soat trong vi~e tri~u t~p hQp b§t thrrCrng
D:;t.ihQidAngc6 dong

1. Ban ki€m soat co traeh nhi~m thay th~ HQi d6ng quan tri tri~u t~p hQp D(;1ihQi
d6ng e6 dong trong thai h(;l.n30 ngay trong truang hgp HQi d6ng quan tri khong tri~u
t~p hQpD(;l.ihQi d6ng e6 dong trong cae truang hgp sau day:

a) sf>thanh vien HQi d6ng quan tri, Ban ki~m soat con l(;1iit han sf>thanh vien thea
quy dinh eua phap lu~t;

b) Theo yeu eAu eua e6 dong ho~e nhom e6 dong quy dinh t(;1ikhoan 2 Di€u 115
Lu~t Doanh nghi~p;

c) Khi co yeu eAu tri~u t~p hQp belt thuang D(;1ihQi d6ng e6 dong eua Ban ki~m
soat nhung HQi d6ng quan tri khong th\Ie hi~n.

2. Truang hgp Ban ki~m soM khong tri~u t~p hQpD(;1ihQi d6ng e6 dong thea quy
dinh thl Ban ki€m soat phai b6i thuang thi~t h(;1iphat sinh eho Cong ty.

3. Chi phi tri~u t~p va ti~n hanh hQp D(;l.ihQi d6ng e6 dong thea quy dinh t(;1ikhoan
1 Di€u nay se dUQ'eCong ty hoan 1(;1i.

Chrrong IV. CUQC HQP BAN KIEM SOAT

Di~u 15. CUQchQpclla Ban ki~m soat

1. Ban ki€m soatphai hQp it nhAt hai (02) 1k trong mQt nam, sf>1ugng thanh vien
tham d\I hQP it nh~t 1ahai phk ba (2/3) sf>thanh vien Ban ki€m soat.

"

:~
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2. Ban kiem soat c6 quyen yeu cau thanh vien Hoi d6ng quan tri, Tong Giam d6c
va dai dien t5 chirc kiem toan duoc chap thuan tham du va tra loi cac vfin d~ dn duoc
lam r5.

Di~u 16. Bien ban hop Ban ki~m soat

Bien ban h9P Ban kiem soat diroc l~p chi ti~t va r5 rang. Nguoi ghi bien ban va
cac thanh vien Ban ki~m soat tham du h9P phai ky ten vao bien ban cuoc hop. Cac bien
ban h9P cua Ban kiem scat phai duoc luu gitr nham xac dinh trach nhiem cua tung thanh
vien Ban kiem scat.

Chuong V. BAa cAo vA CONG KHAI LQl iCH

Di~u 17. Trinh bao cao hang nam

Cac Baa cao cua Ban kiem soat tai cuoc h9P Dai h(>id6ng c5 dong thuong nien
baa gom cac n(>idung sau day:

1. Baa cao v~ k~t qua kinh doanh cua Cong ty, v~ k~t qua ho~t d(>ngcua H(>id6ng
quan tri, T5ng Giam d6c dS trinh D~i h(>id6ng c5 dong thong qua t~i cu(>ch9P D~i h(>i
d6ng c5 dong thuang nien.

2. Bao cao 1lJ danh gia k~t qua ho~t d(>ngcua Ban kiSm soat va thanh vien Ban
kiSm soat.

3. Thli lao, chi phi ho~t d(>ngva cac lqi ich khac cua Ban KiSm soat va rung thanh
vien Ban kiSm soat.

4. T5ng k~t cac cu(>ch9P cua Ban ki~m soat va cac k~t lu~n, ki~n nghi cua Ban
KiSm soat; k~t qua giam sat tinh hinh ho~t d(>ngva tai chinh cua Cong ty.

5. Bao cao danh gia v~ giao dich gifra Cong ty, cong ty con, cong ty khac do Cong
ty n-~mquy~n ki~m soat tren nam muai phk tram (50%) tr6' len v6n di€u l¢ v6i thanh
vien H(>id6ng quan tri, T5ng Giam d6c va nhfrng nguai co lien quan cua thanh vien d6;
giao dich gifra ConK ty v6i cong ty trong do thanh vien H(>id6ng quan tri la thanh vien_
sang l~p ho~c la nguai quan ly doanh nghi¢p trong thai gian 03 nam g§.nnh~t tru6c thai
di~m giao dich.

6. K~t qua giam sat d6i v6i H(>id6ng quan tri, T5ng Giam d6c va nhfrng nguai
di~u hanh doanh nghi¢p khac.

7. K~t qua danh gia SlJph6i hqp ho~t d(>nggifra Ban kiSm soat v6i H(>id6ng quan
tri, T5ng Giam d6c va cac c6 dong.

8. D~ xu~t va ki~n nghi D~i h(>id6ng c6 dong phe duy¢t danh sach t6 chuc ki~m
toan duqc ch~p thu~ thlJc hi¢n kiSm toan Baa cao tai chinh cua Cong ty; t6 chuc ki~m
toan duqc ch~p thu~n thlJc hi¢n kiSm tra cac ho~t d(>ngcua Cong ty khi xet th~y c§.n
thi~t.

Di~u 18. Ti~n lrrong va quy~n lQi.khac -

Ti€n luang, thli lao, thu6'ng va lqi ich khac cua thanh vien Ban ki~m soat duqc
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thuc hien thea quy dinh sau day:

1. Thu lao, tien luang va loi ich khac cua thanh vien Ban kiem soat do D(;li hoi
d6ng e6 dong quyet dinh. Thanh vien Ban kiem soat diroc thanh toan cac khoan chi phi
an a, di lai va cac chi phi phat sinh mot each hop ly khi ho tham gia cac cuoc hop cua
Ban kiem scat hoac thuc thi cac hoat dong khac cua Ban kiem soar.

2. Ti~n luang va chi phi heat dQng cua Ban kiem soat duoc tinh van chi phi kinh
doanh cua Cong ty thea quy dinh cua phap lu~t v~ thue thu nhap doanh nghiep, quy dinh
khac cua phap luat co lien quan va phai duoc l~p thanh muc rieng trong bao cao tai chinh
hang nam cua Cong ty.

Di~u 19. Cong khai cac lQi ich lien quan

1. Thanh vien Ban kiem scat cua Cong ty phai ke khai cho Cong ty v~ cac IQ'iich
lien quan cua minh, bao g6m:

a) Ten, ma s6 doanh nghi~p, dia chi tfl,l sa chinh, nganh, ngh~ kinh doanh cua
doanh nghi~p ma hQ lam ehu ho~c sa huu ph§.nv6n gop ho~c c6 ph§n; tY l~ va thai diSm
lam chu, sa hfru ph§.nv6n gop ho~c c6 ph§.n do;

b) Ten, ma s6 doanh nghi~p, dia chi tr\l sa chinh, nganh, ngh~ kinh doanh cua
doanh nghi~p ma nhfrng nguai co lien quan cua hQ lam chu, cling sa hfru ho~c sa hfru
rieng ph§.nv6n gop ho~c c6 ph§.ntren 10% v6n di~u l~.

2. Vi~c ke khai thea quy'dinh t(;likhoan 1 Di~u nay phai duqc thvc hi~n trong thai
h(;ln07 ngay lam vi~c k~ ~'ngay phat sinh lQ'iieh lien quan; vi~c sua d6i, b6 sung phai
duqc thong bao v6i Cong'ty trong thai h(;ln07 ngay lam vi~c k~ illngay co sua d6i, b6
sung tuong Ung.

3. Thanh vien Ban ki€rri soat va rihcing nguai co lien quan cua cac thanh vien Ban
kiSm soat chi duQ'csu d\lng nhfrng thong tin co dUQ'cnha chuc V\l cua minh d~ ph\lc V\l
lqiich_cuaCong ty.

4. Thanh vien Ban ki~m soat co nghla V\l thong bao b~ng van ban cho HQi d6ng
quan tri, Ban ki~m smlt v~ cac giao dich giua Cong ty, cong ty con, cong ty khac do
Cong ty n~m quy~n ki~m soat tren nam muai ph§.n tram (50%) tra len v6n di~u l~ v6i
thanh vien Ban ki~m soat ho~c v6i nhfrng nguai co lien quan cua thanh vien Ban ki~m
soat thea quy dinh cua phap lu~t. D6i v6i cac giao dich neu tren do D(;lihQi d6ng c6
dong ho~c HQi d6ng quan tri ch~p thu~n, Cong ty phai thvc hi~n cong b6 thong tin v~
cac nghi quy~t nay thea quy dinh cua phap lu~t chung khoan v~ cong b6 thong tin.

5. Thanh vien Ban ki~m soat va nhung nguai co lien quan cua cac thanh vien nay
khong dUQ'csu d\lng ho~c tiet lQcho nguai khac cac thong tin nQi bQ d~ thvc hi~n cac
giao dich co lien quan.

Chuong VI. MOl QUAN H:E:CVA BAN KIEM SOAT

Di~u 20. MBi quan h~ gifra cae thanh vien Ban ki~m soat

Cac thanh vien Ban ki~m soat co m6i quan h~ dQc l~p, khong ph\l thuQc l~n nhau
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nhimg co sir phoi hop, cong tac trong cong viec chung d~ dam bao thirc hien t6t trach
nhiem, quyen va nhiem vu cua Ban kiem soat thea quy dinh phap luat va f)i~u 1~cong
ty. Truong Ban Ki~m soat la ngiroi di~u phoi cong viec chung cua Ban ki~m soat nhimg
khong co quyen chi phoi cac thanh vien Ban kiem soat.

Di~u 21. M8i quan h~ v6i ban di~u hanh

Ban kiem soat co m6i quan h~ dQc lap voi ban di~u hanh Cong ty, la don vi thirc
hien clnrc nang giam sat hoat dQng cua ban dieu hanh.

Di~u 22. M8i quan h~ v6i HQi dAng quan tr]

Ban kiem soat co m6i quan h~ dQc l~p voi HQi d6ng quan tri Cong ty, la don vi
thuc hien clnrc nang giam sat hoat dQng cua HQi d6ng quan trio

ChU'ong VII. DIEU KHOAN THI HANH

Di~u 23. Hi~u l\l'c thi hanh

Quy ch6 ho~t dQng cua Ban ki~m soat Cong ty c6 ph~n Xay l~p di~n I bao g6m 07
Chuong, 23 f)i~u va co hi~u ll,lcthi hanh k~ ill ngayZ_~than#/nam 2021.

TM. BAN KIEM SoAT
TRUONG BAN
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