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TONG CONG TY SONADEZI

Dong Nai, ngay ... thang ... nam 2021

QUY CHE HOAT PONG CUA HOI PONG QUAN TRI

Cén cur Luat Chirng khoan ngay 26 thang 11 ndm 2019;
Cén ctr Ludt Doanh nghi¢p ngay 17 thang 6 nam 2020;

Cin ctt Nghi dinh s& 155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ctia Chinh
phti quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cia Luét Chimg khoan;

Cian cir Thong tu s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nim 2020 ctia Bo
truong Bo Tai chinh hudng dan mot s diéu vé quan tri cong ty ap dung ddi véi cong
ty dai chiing tai Nghj dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua Chinh
pht quy dinh chi tiét thi hanh mdt sé diéu cua Ludt Chimg khoén;

Can ctr Picu I¢ Cong ty Co phan Cang Dong Nai sira doi bo sung ngay 27 thang
04 nam 2021

Can ctir Nghi quyét Dai hoi dong ¢o dong so ... ngay ...thang 4 nam 2021:

Hoi dong quan tri ban hanh Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan trj Cong ty Co

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CP CANG PONG NAI Doc lip - Tw do - Hanh phiic

phan-Cdang-Dong Nai-—

Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan tri Cong ty Co phan Cang Dong Nai bao

oom cac noi dung sau:

Chwong 1
QUY PINH CHUNG

Di¢u 1. Pham vi di¢u chinh va dbi twong ap dung

I. Pham vi di¢u chinh: Quy ché nay quy dinh chi tiét mot sé noi dung vé 16 chire
bo méy va hoat dong cua Hoi dong quan tri cong ty chua duge quy dinh trong Diéu 18
va Quy ché ndi by vé quan trj cong ty.

2. boi twong ap dung: Quy ché nay duogc ap dung cho Hoi dong quan tri, cac thanh
vién Hoi dong quan tri.

Dieu 2. Nguyén tac hoat dong cia Hoi dong quan tri
I. Hoi dong quan tri lam viéc theo nguyén tac tap thé lanh dao va quyét dinh theo
da so0.
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Cac thanh vién cua Hoi dong quan tri chiu trach nhiém ca nhan vé phéan viée cua

Quy cheé hoat dong cua Hoi dong quan tri Cong t ) phdn Cang Don0 Nai
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minh va ctung chiu trach nhi¢m truge Dai hoi dong ¢6 dong, truge phap luat Ve cic
nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri doi véi su phat trién ctia Cong ty.

3. Hoi dong quan (ri giao trach nhi¢m cho Tong giam doe to chire didu hanh thyc
hién cac nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri.

4. Moi thanh vién cua Hoi dong quan tri khong duge nhén danh Hoi dong quan tr
can thiép true tiép vao cong tac didu hanh hang ngay cua Tong gidm doc

Chwong 11
THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI

+ A A 3 - - 5 A As A > .
Dicu 3. Quyen va nghia vy cta thanh vién Hoi dong quéan tri

I. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 day du cac quyén theo quy dinh cua Ludt
Chung khoan, phap lugt lién quan va Diéu 1& cong ty, trong do ¢ quyén duge cung
cip cac thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh ctia Cong ty va
ctia cac don vi trong Cong ty, quyén dugce bao luu y kién ca nhan.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 nghia vy theo quy dinh tai Dicu 1¢ cong ty va
cdc nghia vu sau:

a. Thuc hién cdc nhi¢m vu cia minh mot cach trung thue, cén trong vi lgi ich cao
nhat cta ¢ dong va cua Cong ty;

b. Tham du day du cic cude hop cua Hoi dong quan tri va c¢o v kién veé cdc van dé

duge dua ra thao luan:
¢. Bdo cdo kip thoi. day du vor Hot dong quan tri cae khoan thu lao nhan dugce tr
cdc cong ty con, cong ty lien két va cac 6 chire khac:

d. Bdo cao Hoi dong quan tri tai cudoc hop gan nhat cac giao dich gitra Cong Ly,

) ==

—_cong_ty con, cong ty khac do Cong ty ndm quyén kiém soat trén 50% trd lén

von dicu 1€ vai thanh vién Hoi dong quan tri va nhirng nguoi ¢o lién quan cua
thanh vién do: giao dich gitra Cong ty voi cong ty trong do thanh vién Hoi dong
quan trj la thanh vién sang lap hodc la nguoi quan ly doanh nghié¢p trong thoi
gian 03 nam gan nhat trude thoi diém giao dich:
d. Thuc hién cong bo thong tin khi thue hién giao dich ¢o6 phicu cua Cong ty theo
quy dinh cua phap luat.
3. Thanh vién Hoi dong quan tri doc lgp cua cong ty niém yét phai lap bdo cdo
danh gia veé hoat dong cua Hoi dong quan tri.
Diéu 4. Quyén dwge cung cap thong tin ciia thanh vién Hoi dong quéan tri

|. Thanh vién Hoi dong quan tri 6 quyén yeu cau Tong giam ddc. Pho 'l ['ong giam
dde, nguoi quan ly khac trong Cong ty cung cap thong tin, tai li¢u vé tinh hinh tai
chinh, hoat dong kinh doanh cua Cong ty va cua don vi trong Cong ty.

2. Nguoi quan ly duge yéu céu phai cung cap kip thoi, ddy du va chinh xac thong
tin, tai liéu theo yéu cau ctia thanh vién Hoi dong quan tri.

Diéu 5. Chi tich Hoi dong quén tri

I. Chu tich Hi dong quan tri thue hién cac quyén va nghia vu theo luat phap,
Dicu I¢ cong ty va cdc quyén, nghia vu:

Quy ché hoat clono cua ”O[ (lonL quan trj Cong ty Co phian Cang Dong Nai
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a. Co quyén dinh chi cdc quyét dinh cua Tong giam doc trdi voi quyét dinh, nghi
quyet cua Hoi dong quan tri;

b. Thay mat Hoi dong quan trj ky cdc vin ban nhan danh Dai hoi dong ¢o dong
va Hoi (Iong quan tri:

¢. Chap thuan viée thanh vién Hoi dong quan tri di cong tac trong va ngoai nudc
su dung ngudn kinh phi ctia cong ty.

d. Phé duy¢t trien khai cac ho so theo quy dinh cua phap luét vé quan ly dau tu
xdy dung va dau thau doi vai cde dy an sau khi duge Hoi dong quan tri/ Dai hoi dong
cO dong thong qua.

e. Phé duyét cong tac quy hoach can bd lanh dao hang nam.

g. Thye hién cac bdo cdo lién quan cdng tac quan tri khac theo quy dinh ctia phap
luat.

2. Dé thuan loi trong vi¢e quan ly va giai quyet kip thoi cac cong vide dot xudt,
Hoi (10ng quén tri tiy quyén cho Chu tich Hoi déng quan tri trao ddi voi cac thanh vién
Hoi dong quan (ri va thay mat Hoi dong quan tri giai quyét cdc cong viee dot xudt lién
quan true tiép dén hoat dong san Xuét kinh doanh ctia cong ty, ddng thoi bio cao két
quéa cdng viée da giai quyét tai cude hop gan nhit cua Hoi dong quan tri.

3. Thu ky cong ty
Khi xét thay can thi¢t. Hoi dong quan tri quyét dinh bo nhiém thu ky cong ty.
Thu ky cong ty ¢6 quyén va nghia vu sau day:
a. Ho trg to chire tricéu tap hop Dai hoi dong ¢6 dong. Hoi dong quan tri: ehi chép
cdc bién ban hop:

A2
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b. Ho tr¢ thanh vién Hoi dong quan tri trong viée thue hién quyén va nghia vu
dugc giao:

c. Ho trg Hot dong quan tri trong ap dung va thue hién nguyén tic quan tri cong
y;

d. Ho tr¢ Cong ty trong xay dung quan hé¢ co dong va bao vé quyen, lgi ich hop
phdp cua ¢o dong; viéc tuan thu nghia vy cung cap thong tin, cong khai hoa thong tin
va thu tue hanh chinh;

d. Quyén va nghia vu khac theo quyét dinh cua Hoi dong quan tri.

Chuong 111
HOI DONG QUAN TRI

Didu 6. Quyén va nghia vy ciia Hoi ddng quan trj

1. Hoi dong quan tri thue hién cdc quyén va nghia vu theo luat phap, Dicu 1¢
cong ty, Dai hoi dong ¢6 dong quy dinh va nhitng quyén han, nghia vu sau:

a. Quyét dinh khung gia ban san pham, dich vuy;

b. Quyet dinh phuong an lién doanh. lién két vai don vi khae:

Quy ch¢ hoat dong cua Hoi dong quan tri Cong ty Co phan Cang Bong Nai
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¢. Quyét dinh ctr nguoi dai dién phan von cia cong ty tai cong ty khéc va cho y
kién vé cac noi dung lién quan;

d. Phé duyét, ban hanh cac quy ché, quy dinh quan Iy noi bo cia cong ty bao
gom cac quy ché, quy dinh sau:

- Quy ché quan ly tai chinh

- Quy ché quan ly ng

- Quy ché cong b thong tin

- Quy ché phan phéi tién luong

- Quy ché hoa hdng moi giGi

- Quy dinh vé cong tac b nhi¢m, bé nhiém lai

- Quy dinh vé thi dua khen thuong

- Quy ché va quy dinh khac lién quan dén quan trj cong ty

2. Trudng hop nghi quyét, quyét dinh do Hoi dong quan tri thong qua trai voi
quy dinh ctia phéap ludt, nghi quyét Pai hoi dong ¢d dong, Diéu 1é cong ty gay thiét hai
cho cong ty thi cac thanh vién tan thanh thong qua nghi quyét, quyét dinh do phai cting
licn dai chiu trach nhiém cd nhan vé nghi quyét, quyét dinh dé va phai dén bu thiét hai
cho cong ty: thanh vién phan doi thong qua nghi quyét, quyét dinh noi trén duge mién
trir trach nhiém. Trudng hop nay. ¢o dong cia cong ty ¢o quyén yéu cau Toa an dinh
chi thure hién hogac huy bo nghi quyét. quyét dinh noi trén.

Diéu 7. Cac tiéu ban gitp viée Hoi dong quan tri

I. Khi can thiét, Hoi dong quan trj ¢d thé thanh lap hogdc giai thé cac ticu ban
oiap vice Hot done quan tri. Can bo cua cace tiéu ban nay ¢o thé do Hoi done quan tri
p VIg : £ . 3 ) . g !

cu cdan bo Tong cong ty kiém nhiém hogc thué chuyén gia néu thay can thiét.
2. Céc tiéu ban lam viéc theo quyet dinh cua Hoi dong quan tri.

Diéu 8. Bieén ban hop Hoi dong quan tri
I. Cac cude hop Hoi dong quan tri phai duge ghi bién ban va co6 thé ghi am, ghi
va luu gitr dudi hinh thire dién to khac. Bién ban phai 1ap bang tiéng Viét, bao gom
cdac ndi dung chu yéu sau day:
a. T'én, dia chi try so chinh, ma sé cong ty:
b. Thoi gian, dia diém hop;
¢. Muc dich, chuong trinh va néi dung hop;

d. Ho, tén ting thanh vién dy hop hodc nguoi duge iy quyén du hop va cach
thire du hop; ho, tén céac thanh vién khong du hop va ly do;

d. Van dé dugc thao ludn va bi¢u quyét tai cude hop:

Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan tri Cong ty Co phan Cang Dong Nai
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¢. Tom tat phat bicu y kién cua tirng thanh vién du hop theo trinh tu dién bién
cua cugc hop;

g. K&t qua bi¢u quyet trong do ghi roé nhiing thanh vién tan thanh, khong tan
thanh va khong co y kien;

h. Vin dé da dugc thong qua va ty 1¢ bicu quyét thong qua tuong (ing;:

i. Ho. tén, chir ky chu toa, nguoi ghi bién ban va tat ca cdce thanh vién du hop.

2. Truong hop chu toa, nguoi ghi bién ban tir choi ky bién ban hop nhung néu
duge tat ca thanh vién khac cia Hoi dong quan tri tham du hop ky va ¢6 day du ndi
dung theo quy dinh tai cac diem khoan 1 Dicu nay thi bién ban nay ¢6 hiéu lye.

3. Chu toa, nguoi ghi bién ban va nhiing nguoi ky tén trong bién ban phai chiu
trach nhiém vé tinh trung thyce va chinh xac ctia ndi dung bién ban hop Hoi dong quan
tri.

4. Bi€n ban hop Hoi dong quan tri va tai liéu st dung trong cudc hop phai duge
luu gitr tai try s chinh ctia cong ty.
CHUONG 1V
BAO CAO, CONG KHAI CAC LOQI ICH
Dicu 9. Trinh bao cdo hang nim
I. Két thic nam tai chinh, Hoi dong quan tri phai trinh Dai hi dong ¢o dong bio
cdo sau day:

a) Bao cdo két qua kinh doanh cua Cong ty:

| = =
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~b) Bao cao tai chinh:
¢) Bdo cdo ddnh gid cong tac quan ly. diéu hanh Cong ty:
d) Bao cao tham dinh cua Ban Kiém sodt.
2. Bdo cdo quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan | Diéu ndy phai duge gui dén
Ban kiém sodt dé thim dinh cham nhat la 23 ngay trude ngay khai mac cude hop Dai

hoi dong co6 dong thuong nién.

3. Bdo cdo quy dinh tai cdc khoan 1, 2 Diéu ndy, bdo cdo tham dinh cua Ban
kiém soat phai duwoc luu giit tai tru s¢ chinh cta Cong ty chdm nhét 1a 10 ngay trudc
ngdy khai mac cudc hop Pai hoi dong ¢d dong thuong nién néu Diéu 1¢ cong ty khong
quy dinh thoi han khic dai hon. C6 dong so hitu ¢6 phin cia Cong ty lién tuc it nhét
01 nam ¢o quyén tu minh hodc cung vai ludt su, ké todn vién, kiém todn vién co chimg

chi hanh nghé tryue tiép xem xét bdo céo quy dinh tai Diéu nay.
A i , A - Al A - f
Dieu 10, Kinh phi hoat djng clia Hoi dong quan tri

I. Kinh phi hoat dong cua Hoi dong quan tri duge thyue hién theo quy dinh hién
hanh va dugc tinh vao chi phi quan ly ctua cong ty. duge quyét todn hang nam trong
Bao cao tai chinh.

Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan tri Cong ty Co phan Cang Pong Nai
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2. Ngoai chi phi thi lao, tién luong, chi phi hoat dong ctua Hoi dong quan tri con
bao gom:

- Chi phi cdc cudc hop Hoi (Iéng quan tri, chi phi di lai, an, ¢ trong thoi gian hop:

- Chi phi tim kiém thi truong trong va ngoai nudc;

- Chi phi tu van.

3. Kinh phi hoat dong hang nam ctia Hoi dong quan trj duge ldp ké hoach trong
tong chi phi hang nam cua cong ty duge Dai hoi dong cd dong thong qua va lam co so
trién khai thuc hién.

Chwong V1
MOI QUAN HE CUA HOI PONG QUAN TRI

l;\ I’\ el r i A A > . Al e r . r el b S
Diéu 11. Co ché quan ly ctia Hoi dong quan tri doi voi cac chi nhanh, viin phong

=

ai dién ciia cong ty

1. Hoi dong quan tri khong truc tiép quan 1y déi véi cac chi nhanh, viin phong dai
dién ctia cong ty. Tong gidm ddc quan ly ddi vai cae don vi ndy va cé trach nhiém béo
cdo voi Hoi dong quan tri vé tinh hinh, két qua hoat dong cting nhu cc vin dé phat
sinh thuge tham quyén giai quyét cua Hoi dong quan tri.

.
A .

2. Khi can thiét, Hoi dong quan trj sé yéu cau cac Giam doc cac cang, Giam doc

.
A

cac bo phan cua cong ty cung cap thong tin theo Dicu 4 cua Quy ché nay.
Dicu 12. Moi quan hé giira cac thanh vién Hoi dong quan tri.

I. Quan hé¢ gitra cdc thanh vién Hoi dong quan trj la quan h¢ phoi hop. céac thanh

vien Hoi dong quan trj ¢o trach nhiém thong tin cho nhau veé van deé ¢o lién quan rong

qua trinh xar Iy cong viéc duge phan cong.

2. Trong qué trinh xu 1y cong viée, thanh vién Hoi dong quan tri duge phan cong
chiu trach nhiém chinh phai chu dong phdi hop xur ly. néu co van dé lién quan dén linh
vire do thanh vién Hoi (16|1g quan tri khac phu trach. Trong truong hop gitta cac thanh
vién Hoi déng quan tri con co y kién khéc nhau thi thanh vién chiu trach nhiém chinh
bédo cao Chu tich Hoi dong quan trj xem xét quyét dinh theo thdm quyén hoic & chire
hop hodc ldy y kién cua céc thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh cua phap ludt.
Didu 1& cong ty va Quy ché nay.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri phai bio cdo trude Hoi dong quan tri vé két qua
thure hién cong viée duge phdn cong, truong hop dac biét phai bao cdo kip thoi voi
Chu tich Hoi dong quan tri dé xem xét giai quyét.

4. Trong truong hgp cé sy phdn cong lai gitra cac thanh vién Hoi dﬁ‘mg quan tri
thi cac thanh vién Hoi dong quan tri phai ban giao cong viée, hd so, tai liéu lién quan.
Viée ban giao nay phai duge 1ap thanh vin ban va bao cdo Chu tich Hoi dong quan tri

ve vice ban giao do.

Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan trj Cong ty Co phan Cang Pong Nai
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Dieu 13. Moi quan hé véi Ban diéu hanh
Vi vai tro quan tri, Hoi dong quan tri ban hanh céc nghi quyét dé Tong giam
doc va bo may dic¢u hanh thyc hién. Dong thoi, Hoi dong quan tri kiém tra, gidm sat

thue hién cdc nghi quyét.
Dicu 14. Moi quan h¢ véi Ban Kiém soat

1. Mdi quan hé gitta Hoi ddng quan trj va Ban Kiém sodt 1a quan hé phdi hop.
Quan h¢ lam viée gitta Hoi dong quan tri voi Ban Kiém soat theo nguyén téc binh
déng va doc lap, déng thoi phéi hop chat chg, hé tro 1an nhau trong qua trinh thye thi
nhi¢m vu.

2. Khi tiép nhan cac bién ban kiém tra hoiic bio céo téng hop ctia Ban Kiém soat
hoéc Uy ban kiém toén, Hoi dong quan tri co6 trach nhiém nghién ciru va chi dao cac

bd phan co lién quan xdy dung ké hoach va thue hién chan chinh kip thoi.

Chwong VII
PIEU KHOAN THI HANH

Picu 15. Bo sung, stva doi

L. Viée stra doi, bo sung Quy ché nay phai duge Hoi dong quan trj cong ty xem
xét trinh Pai hoi dong ¢o dong thong qua.

2. Trong truong hop co nhimg quy dinh cua phap ludt ¢o lien quan dén hoat
dong cua Hoi dong quan tri chua duge dé cap trong ban Quy ché nay hodc trong
truong hop ¢d nhitng quy dinh moi cia phap ludt va Dicu 1é cua c¢dng ty khic voi

—_
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nhttng di¢u khoan trong Quy ché nay thi nhtmg quy dinh dé duong nhién duoc ap
dung va di¢u chinh hoat dong cua Hoi dong quan tri.
Diéu 16. Hi¢u lye thi hanh

Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan tri Cong ty Co phan Cang Dong Nai bao

5\
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gom VII chuong, 16 diéu va c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 27 théng 4 nam 2021,

Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan tri Cong ty Co phdan Cang Pong Nai
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