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CONG TY CO PHAN LOGISTICS CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VINALINK Déc lap - Twdo - Hanh phic

TP. Hé Chi Minh, ngay 27 théng 04 ndm 2021

QUY CHE HOAT BONG
CUA HOI BPONG QUAN TRI

Can ctr Luat Chirng khoan ngay 26 thang 11 nam 2019;
Céan cwr Luat Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020;
Can cwr Nghj dinh s6 1 55/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phd
quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cta Luat Chirng khoan;
Can ctr Théong tw sé 1 16/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua B9 truéng
B& Tai chinh huéng dan mét sé diéu vé quan tri cong ty ap dung doéi véi cong ty dai ching
tai Nghj dinh s6 1 55/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua Chinh pha quy dinh chi
tiét thi hanh mét sé diéu cda Luét Chirng khoan;
Céan cwr Biéu Ié Cong ty cé phan Logistics Vinalink
Cén cir Nghj quyét Pai hoi déng ¢ déng sé ... ngay 27 thang 04 nam 2021
_ Hoi déng quan tri ban hanh Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan tri Cong ty c6
phén Logistics Vinalink.
~ Quy ché hoat dong cta Hoi déng quan tri Cong ty c6 phan Logistics Vinalink bao
gom cac ndi dung sau:

Chwong |
QUY DPINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat déng clia Hoi déng quan trj quy dinh co' cau t6 chire
nhan si, nguyén tac hoat déng, quyén han, nghfa vu clia H6i dong quan tri va cac thanh
vién Hoi dong quan tri nham hoat déng theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Diéu lé cong
ty va cac quy dinh khac cla phap luat cé lién quan.

2. Ddi twong ap dung: Quy ché nay dwoc ap dung cho Héi ddng quan tri, cac thanh vién
Héi déng quan tri.

Diéu 2. Nguyén tic hoat dong ctia H6i ddng quan tri

1. Héi ddng quan trj lam viéc theo nguyén tic tap thé. Cac thanh vién cia Héi dong quén
tri chiu trach nhiém cé nhan vé phan viéc clia minh va cung chiju trach nhiém trweée Dai hoi
dong cb déng, trwac phap luat vé cac nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi déng quan tri ddi voi
sy phét trién ctia Céng ty.

2. Hoi ddng quan trj giao trach nhiém cho Tdng giam ddc t6 chirc diéu hanh thuc hién cac
nghi quyét, quyét dinh clia H6i dong quan trj.
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. i Chqan |} )
THANH VIEN HOI BPONG QUAN TRI

Didu 3. Quyén va nghia vu ctia thanh vién Hoi déng quan trj

1. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 day dd cac quyén theo quy dinh cta Luat Chirng khoan,
phap Iuat lien quan va Diéu |é céng ty, trong d6 cd quyén duoc cung cép céac théng tin, tai
liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat déng kinh doanh clia Céng ty va clia cac don vi trong Cong
ty.

2. Thanh vién Héi ddng quan tri cé nghta vu theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty va cac nghia
VU sau:

a) Thuwe hién cac nhiém vy ctia minh mét cach trung thuce, can trong vi lgi ich cao
nhat clia cb dong va clia Céng ty;

b) Tham du day dd cac cude hop clia Hoi ddng quan tri va c6 ¥ kién vé cac véan dé
dwoc dwa ra thao luén;

c) Bao cao kip thoi, day da véi Hoi déng quén tri cac khoan thu lao nhan dwoc tir
cac cong ty con, cong ty lién két va cac td chirc khac;

d) Bao cao Héi déng quan tri tai cudc hop gan nhat cac giao dich gitra Cong ty, céng
ty con, céng ty khac do Cong ty ndm quyén kiém soat trén 50% tré 1én von diéu 1& voi
thanh vién Hai ddng quan tri va nhitng ngudi cé lién quan cua thanh vién doé; giao dich
gitra Cong ty v&i cdng ty trong dé thanh vién Héi doéng quan tri |a thanh vién sang lap hoac
la ngwdi quan ly doanh nghiép trong théi gian 03 nam gan nhét trwdc thoi diém giao dich;

d) Thwe hién cong bd théng tin khi thiwe hién giao dich cd phiéu cta Céng ty theo
quy dinh cua phap luat.
3. Thanh vién Hai ddng quan tri doc Iap cta cong ty niém yét phai lap bao céo danh gia vé
hoat déng ctia H6i ddng quan tri.
Pidu 4. Quyén dwoc cung cAp théng tin cta thanh vién Hoi déng quan tri
1. Thanh vién Hai déng quan trj c6 quyen yéu cau Téng giam doc Phé Téng giam déc ,

nguoi quan ly khac trong Cong ty cung cAp thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat
déng kinh doanh ctia Cong ty va cta don vi trong Cong ty.

2. Nguwoi quan Iy duwoc yéu cau phai cung cap kip thei, day du va chinh xac thong tin, tal
lieu theo yéu cau cta thanh vién Hoi dong quan tri. Trinh tw, tha tuc yéu cau va cung cap
thong tin do Biéu 1é cong ty quy dinh.

Diéu 5. Nhiém ky va sé lwgng thanh vién Hoi dong quan tri

1. H8i ddng quan tri c6 5 thanh vién. S& lwgng thanh vién cu thé Hoi dong quan tri dwoc
quy dinh tai Diéu 1& Céng ty.

2. Nhlem ky clia thanh vién Hoi dong quan tri khéng qua 05 nam va c6 thé dwoc bau lai

v&i sb nhiém ky khéng han ché. Mét cé nhan chi dwoc bau lam thanh vién Hoi dong quan
tr doc lap cta cong ty khéng qua 02 nhiém ky lién tuc.

3. Trwo’ng hop tat ca thanh vién Héi ddng quan tri cung két thuc nhiém ky thi cac thanh
vién do tiép tuc la thanh vién Héi ddng quan tri cho d@én khi co6 thanh vién méi dwoc bau
thay thé va tiép quan céng viéc, triv trwdng hop Diéu & cong ty cé quy dinh khac.

4.86 1u0ng, quyen nghta vu, cach thirc t6 chirc va phéi hop hoat ddng cua cac thanh vién
Hoi déng quan trj ddc 1ap dwoc quy dinh tai Diéu lé Céng ty.

Diéu 6. Tiéu chuan va diéu kién thanh vién Hoi déng quan trj
1. Thanh vién Hoi ddng quan tri phai dap (rng céc tiéu chun va diéu kién sau day:
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a) Khéng thudc déi tweng quy dinh tai khoan 2 Bidu 17 Luat Doanh nghiép;

b) C6 trinh d6 chuyén mén, kinh nghiém trong quén tri kinh doanh hozc trong Iinh virc,
nganh, nghé kinh doanh clia Céng ty va khéng nhét thiét phai 1a ¢ déng clia Cong ty;

c) Thanh vién Hai ddng quan trj Cong ty c6 thé ddng thei Ia thanh vién Héi déng quén
tri ctia khéng qua 05 (nam) cong ty khac;

d) Tiéu chuén va didu kién khac theo Biéu 18 cong ty.

2. Thanh vién Hdi ddng quan trj ddc 1ap theo quy dinh tai diém b khodn 1 Diéu 137 Luét
Doanh nghiép phai dap (ng cac tiéu chun va diéu kién sau day:

a) Khéng phai 1 ngwdi dang l1am viéc cho Cong ty, cong ty me hodc cong ty con clia
Cong ty; khéng phai la ngwdi da tirng 1am viéc cho Céng ty, cdng ty me hodc cong ty con
clia Cong ty it nhét trong 03 ném lién trwéc d6;

b) Khéng phai [a nguoi dang hudng lrong, thi lao tir cong ty, trir cac khoan phu cép
ma thanh vién Hoi ddng quan trj dwgc hwdng theo quy dinh;
c) Khéng phai 12 nguwdi c6 vo hodic chéng, bé @8, bé nuéi, me dé, me nudi, con dé, con

nudi, anh rudt, chj rudt, em rudt la cd déng I1&n clia Cong ty; 1a ngudi quén ly cta Cong ty
ho#c cbng ty con cua Céng ty;

dg Khong phai 1a ngudi tryec tiép hoiic gian tiép s& htru it nhét 01% téng sé cb phan c6
quyén bidu quyét ctia Cong ty;

@) Khdng phai 1a ngwdi d4 tieng 1am thanh vien Hoi ddng quén trj, Ban kiém soét clia
Cong ty it nhat trong 05 nam lién trude do, trir trwdng hop duoc bd nhiém lién tuc 02 nhiém
ky.

3. Thanh vién dbc 1ap Hoi ddng quan tri phai théng bao véi Hi ddng quan tri vé viéc khong
con dap trng dd cac tiéu chudn va didu kién quy dinh tai khodn 2 Bi%u nay va dwong nhién
khéng con 1a thanh vién dc 1ap Hoi ddng quén trj ké tir ngay khéng dap (ng du céc tiéu
chudn va didu kién. Hoi ddng quan tri phai théng bao trwéng hop thanh vién ddc lap Hoi
ddng quan trj khdng con d4p trng di céc tiéu chudn va didu kién tai cudc hop Dai hdi doén
cb dbng gin nhat hoc triéu tap hop Pai héi ddng cd ddng d& bau bd sung hodc thay th
thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan trj trong thoi han 06 thang ké tir ngay nhan dwgc thong
bao clia thanh vién dc 1ap Hoi ddng quan trj c6 lién quan.

Pidu 7. Chu tich Hoi déng quan trj

1. Chi tich Hi ddng quan trj do Hi ddng quan tri bAu, midn nhiém, bai nhiém trong sb céc
thanh vién Hdi ddng quan tri.

2. Chii tich Hoi ddng quan trj Céng ty khdng duworc kiém Téng giam doc cong ty.
3. Chii tich Hdi ddng quan trj c6 quyén va nghfa vy sau day:
a) Lap chwong trinh, ké hoach hoat dgng cla Hoi dbng quan tri;

b) Chuén bj chwong trinh, ndi dung, tai ligu phuc vy cudc hop; triéu tap, chu trl va lam
chti toa cudc hop Hoi ddng quan tri;

c) T chire viéc thong qua nghi quyét, quyét dinh clia Héi ddng quan tri;
d) Giam st qua trinh t8 chirc thyrc hién cac nghi quyét, quyét dinh clia Hoi ddng quan
tri;
d) Chui tea cudc hop Pai hoi déng cd déng;
e) Quy&n va nghta vy khac theo quy dinh clia Luét Doanh nghigp va Pidu 1& cong ty.

4, Tru'é'ng hop Chil tich Hoi d3ng quan trj 6 don tir chire hoc bj bai mién, Hoi ddng quan
tri phdi bau nguoi thay thé trong thei han 10 ngay ké tir ngay nhan don tir chirc hodc bi
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bai mi&n. Trwdng hop Chu tich H8i ddng quan trj vng mét hodic khang thé thire hién duoc
nhiém vy cia minh thi phai Gy quyén béng van ban cho mét thanh vién khac thirc hién
quyn va nghta vy clia Chu tich Hoi ddng quan trj theo nguyén téc quy dinh tai Diéu 1& con
ty. Trwérng hop khdng cb ngudi dugc Gy quyan ho#c Chu tich Hi déng quan trj chét, mét
tich, bj tam giam, dang chdp hanh hinh phat ti, dang chép hanh bién phéap x Iy hanh
chinh tai co s& cai nghién bét budc, co s& gido dyc bat budc, trén khdi noi cur trd, bj han
ché hoac mét nang lwc hanh vi dan sy, c6 khé khan trong nhan thire, [am chl hanh vi, bj
Toa an cAm dam nhiém chirc vy, cdm hanh nghé hodc lam céng viéc nhét dinh thi cac
thanh vién con lai bAu mét ngudi trong sé cac thanh vién git chirc Chi tich Hoi ddng quan
trj theo nguyén tic da sé thanh vién con lai tan thanh cho dén khi c6 quyét dinh méi clia
Héi ddng quan tri.

5. Khi xét thiy can thiét, Hi ddng quan trj quyét dinh bd nhiém thuw ky céng ty. Thur ky cong
ty c6 quyén va nghia vy sau day:

a) H3 tro td chirc triéu tap hop Dai hoi ddng cb déng, Hoi ddng quan tri; ghi chép cac
bién ban hop,

b) H8 tro thanh vién Hoi ddng quan trj trong viéc thire hién quyén va nghia vy duwgc giao;
¢) H& tror H8i ddng quan trj trong ap dung va thiee hién nguyén téc quan trj cong ty;

d) H& tre Céng ty trong xay dung quan hé cd déng va bao vé quyén, loi ich hop phap
clia c& ddng; viéc tuan thli nghia vy cung cép théng tin, cdng khai héa théng tin va thi tuc
hanh chinh;

d) Quyén va nghfa vy khéc theo quy dinh tai Diéu Ié cong ty.

Didu 8. Mi&n nhiém, bai nhiém, thay thé va bd sung thanh vién Hoi ddng quan tr|

(1’ é}?ai héi dbng cd dong mi&n nhiém thanh vién Hoi déng quan trj trong trwdng hop sau
a) Knéng c6 &u tiéu chudn va didu kién theo quy dinh tai Diéu 155 Luat Doanh nghiép;
b) C6 don tir chire va duge chap thuén;

2. Dai hdi ddng cd déng bai nhiém thanh vién Hdi ddng quaén tri trong trudng hep

Khéng tham gia c4c hoat déng clia Hoi ddng quan trj trong 06 thang lién tyuc, trir tneémg
hop bét kha khang;

3. Khi xét thy cin thiét, Dai hdi ddng cb déng quyét dinh thay thé thanh vién Héi ddng
quan tri; mién nhiém, b&i nhiém thanh vién H$i ddng quan tri ngoai trwdng hep quy dinh
tai khodn 1 va khoan 2 Diéu nay.

4. Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Dai héi ddng cé déng dé bau bd sung thanh vién Hoi
ddng quan trj trong trrérng hop sau day:

a) Sé thanh vién Hoi ddng quan trj bj gidm qua mét phan ba so véi b quy dinh tai Didu
I& céng ty. Trwerng hop nay, Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Dai hoi déng cb déng trong
thevi han 60 ngay ké tir ngay sé thanh vién bj gidm qué mét phan ba;

b) S6 lwgng thanh vién ddc lap Hoi ddng quan trj gidm xuéng, khéng bao dam ty 1¢ theo
quy dinh tai diém b khodn 1 Biéu 137 Luéat doanh nghiép;

c) Trir treérng hop quy dinh tai didm a va didm b khodn nay, Dai hoi ddng cd déng bau
thanh ;lén rgdi thay thé thanh vién Hoi ddng quan trj d& bj mién nhiém, b&i nhiém tai cudc
hop gan nhat.

Pidu 9. Cach thirc bdu, mi&n nhiém, béi nhiém thanh vién Hol ddng quan tri
1. C& d4ng hodc nhém cd ddng s& htu tir 10% tdng s6 ¢ phan phd thong tré I&n c6
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quy@n a8 ci¥ ngudi vao HYi ddng quan tri. C8 dng hoc nhém cd dong ném gitk tir 10%
dén duw6i 20% téng sb cd phin co quyén bidu quyét dwgc dé cir mét (01) (eng vien; tir
20% @é&n duwdi 30% dwoc dé cir téi da hai (02) trng vién; tir 30% dén dwéi 40% duoc dé
cir t6i da ba (03) (rng vién; tir 40% dén dudi 50% dugc d& cir téi da bén (04) irng vien;
tr 50% aén duéi 65% duwoe d& clr téi da nam (05) g vién; tir 65% tr& 18n dwoc dé clr
ti da bay (07) (rng vien.

Viéc dé clr ngwdi vao Hoi ddng quan trj thye hién nhuw sau:

a) Céc cd dong phé thong hop thanh nhém dé& d& cilr ngudi vao Hoi déng quan trj phai
tt}’Ong béo v& viéc hop nhém cho cac ¢ dong dy hop biét trirérc khi khai mac Dai hoi déng
¢0 dong;

b) C&n cr s8 lrgng thanh vién Héi ddng quan tri, ¢ ddng hosic nhém cb ddng quy dinh
tai khodn nay duoc quydn dé cir mot hodic mot sé nguri theo quyét dinh clia Dai hgi ddng
cb déng lam (g cl¥ vién Hoi ddng quan tri. Trwéng hep sb ting clr vién duoc cb don
hosic nhém cb ddng d& ci thAp hon sb teng clr vién ma ho dwoc quyén dé cir theo quyét
dinh ctia Dai hoi dong ¢ dong thi s tmg cir vién con lai do Hai ddng quén tr va cac cb
déng khac dé ctr.

2. Trwdng hep sé lwgng (ng cir vién Hoi ddng quan tri thong qua dé cir va (g clr van
khong dd sé lwgng can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 115 Luét Doanh nghiép, Hoi
ddng quan trj dwong nhiém gidi thidu thém (rng clr vién hoc t& chirc dé clr theo quy dinh
tai Didu 16 cong ty, Quy ché ndi bd v& quan tri cang ty va Quy ché hoat dong ctia Hoi déng
quan tri. Viéc Hoi déng quan trj dwong nhiém gidi thidu thém (ng clr vién phai dwoc cong
b ré rang trwére khi Dai hoi ddng cb ddng bidu quyét bau thanh vién Hoi dong quan trj theo
quy dinh ctia phap luat.

3. Viéc bidu quyét bau thanh vién Hai ddng quan trj phai thirc hién theo phwrong thirc bau
ddn phidu, theo d6 m&i cb déng c6 tdng sé phiéu bidu quyét twong g v6i tong sbé ¢d
phan s& hru nhan véi sé thanh vién duwoc biu clia Hoi ddng quan tri va cd dong co quyén
ddn hét hodic mét phan tdng sé phiéu bAu clia minh cho mét hosic mét sb (rng clr vién. .
Nguedi trang cir thanh vién Hoi dng quan trj duge xac dinh theo sé phiéu bau tinh tir cao
xuéng thap, bét dAu tir teng ctr vién c6 s phidu bau cao nhét cho @én khi dti sd thanh vién
quy dinh tai Didu |& céng ty. Tredng hep c6 tir 02 (rng clr vién tré [eén dat clng sb phiéu
bau nhw nhau cho thanh vién cuéi cliing ciia Hoi ddng quan tri thi s& tién hanh bau lai trong
s6 céc (g clr vién cé sé phiéu bAu ngang nhau hodc lira chon theo tiéu chi quy ché bau
ct» hodc Didu Ié cong ty.

4. Viéc bau, midn nhiém, b&i nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri do Pai hi ddng cb déng
quyét dinh theo nguyén téc bd phiéu.

Didu 10. Thong bao v& biu, mi&n nhiém, bal nhiém thanh vién Hoi ddng quan trj

1. Trudng hop da xac dinh dwoc (g cir vien Hi ddng quan tri, Cong ty phai cong bé
th6ng tin lién quan dén cac tng clr vién téi thidu 10 ngay trwdc ngay khai mac hop Dai héi
d@bng cd déng trén trang théng tin dién tr ca Cong ty dé cb dong c6 thé tim hiéu vé céc
(rng cr vién ndy truéc khi bd phidu, eng ci vién Hoi ddng quan trj phai c6 cam két béng
vin ban v& tinh trung thye, chinh x4c clia cac thang tin ¢4 nhan dugc cong bd va phai cam
két thye hién nhiém vy mét cach trung thyc, can trong va vi lgi ich cao nhét clia Cong ty
néu dwoc bau lam thanh vién Hoi ddng quan tri. Thang tin ién quan dén (ng ¢l vién Hoi
ddng quan trj dwgc cong bé bao gdm:

a) Ho tén, ngay, thang, ném sinh;
b) Trinh 46 chuy&n mén;
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c¢) Qua trinh cong tac;

d) Céc chire danh quan ly khac (bao gém ca chirc danh Hoi ddng quan tri clia céng
ty khac);

d) Loi fch 6 lién quan téi Cong ty va cac bén cé lién quan cia Cong ty,
e) C4c thong tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Diédu 1& cong ty;

g) Cang ty dai ching phai cé trach nhigm cong bé théng tin vé cac céng ty ma trng
¢t vién dang ndm gitr chirc vy thanh vién Héi ddng quan tri, cac chirc danh quan Iy khac
va cac loi fch ¢6 lién quan t&i cong ty clia (rng clr vién Hoi ddng quén tri (néu co).

2. Viéc thdng bao v& két qua bau, mi&n nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dng quan tr thye
hién theo céc quy dinh hwéng dan vé& cong bé théng tin.

Chwong Il
HOI PONG QUAN TR]

Didu 11. Quy&n va nghia vy ciia Hi ddng quaén trj

1. H&i ddng quan trj 13 co quan quan Iy Céng ty, co toan quyén nhan danh Céng ty dé quyét
dinh, thirc hién quyén va nghia vy clia céng ty, trir cac quyan va nghia vy thudc tham
quyén ctia Dai hoi ddng cb dong.

2. Quyén va nghia vy clia Héi ddng quan trj do luét phap, Diéu 1& cong ty va Dai hoi dong
cb ddng quy dinh. Cy th&, Hoi ddng quan trj cé nhirng quyén han va nghfa vy sau:

a) Quyét dinh chién lwgc, ké hoach phét trién trung han va ké hoach kinh doanh héng
n3m cua Coéng ty;

b) Kién nghj loai cé phan va téng sb ¢ phan duoc quyén chao ban cla tirng loai;

¢) Quyét dinh ban ¢d phan chuwa bén trong pham vi sé cd phan dwec quyén chao béan
clia tirng loai; quyét dinh huy dong thém vén theo hinh thirc khac;

d) Quyét dinh gia ban cd phan va trai phiéu cta Céng ty;

d) Quyét dinh mua lai c& ph&n theo quy dinh tai khodn 1 va khodn 2 Diéu 133 Luét
Doanh nghiép;

e) Quyét dinh phirong an dAu tw va dy an d4u tu trong thdm quyén va giéi han theo quy
dinh ctia phép luét;

g) Quyét dinh gidi phap phét trién thj treong, tiép thi va céng nghé;

h) Théng qua hop ddng mua, ban, vay, cho vay va hep ddng, giao dich khac c6 gié tri
tir 35% téng gia trj tai san trd 18n duwgc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhét ciia Cong ty,
trie tredng hop hep ddng, giao dich thudc thdm quyan quyét dinh cla Dai hdi ddng cé déng
theo quy dinh tai didm d khodn 2 Didu 138, khodn 1 va khodn 3 Diéu 167 Luét Doanh
nghiép;

i) BAu, mi&n nhiém, bai nhiém Ch tich Hdi dbng quan trj; bd nhiém, midn nhiém, ky két
hop d8ng, chédm dirt hop ddng déi véi Téng giam dbc va nguwdi quan ly quan trong khac
do Pidu 18 cong ty quy dinh; quyét dinh tién Iwong, thu lao, thudng va lgi ich khéc clia
nhing ngwdi quan Ig d6; clr ngudi dai dién theo Gy quyén tham gia Hoi ddng thanh vién
hosic Pai hoi dong cb déng & cong ty khac, quyét dinh murc thii lao va quyén lgi khéc cha
nhtng ngwdi d6;

k) Giam sét, chi dao Tdng giam dbc va nguedi quan ly khac trong didu hanh cdng viéc
kinh doanh héng ngay cla Céng ty;

) Quyét dinh co cu td chirc, quy ché quan ly ndi bd clia Céng ty, quyét dinh thanh lap
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céng ty con, chi nhanh, van phong dai dién va viéc gép vén, mua cé phan clia doanh nghiép
khéc;

m) Duyét chwong trinh, ndi dung tai liéu phuc vy hop Dai hi ddng cb dong, triéu tap hop
Dai hdi ddng cd ddng hoc I4y ¥ kién dé Dai hoi ddng cb déng thong qua nghj quyét;

n) Trinh béo c4o tai chinh hing nam da duoc kiém toan |én Dai hoi ddng cb dong;

o) Kién nghj mirc cb tirc dugc tra; quyét dinh thoi han va th tuc tra cd tirc hodic x Iy
16 phét sinh trong qué trinh kinh doanh;

p) Kién nghj viéc t& churc lai, gidi thé Cong ty; yéu cau pha san Cong ty;

q) Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat déng Hoi ddng quan tri, Quy ché néi bd vé quan
tri cong ty sau khi dwoc Dai hoi ddng cb déng thong qua; Quy ché vé céng bé théng tin clia
Cong ty;

r) Quyén va nghfa vy khéac theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép, Luat Chieng khoan,
quy dinh khéc clia phap luat va Didu & cong ty.

3. H6i ddng quan trj théng qua nghj quyét, quyét dinh bing bidu quyét tai cugc hop, 14y ¥
kién bang van ban ho3c hinh thirc khac do Diéu 1& cong ty quy dinh. M&i thanh vién Héi
ddng quan trj c6 mét phiéu biéu quyét.

4. Truong hop nghi quyét, quyét dinh do Hoi ddng quan trj théng qua tréi véi quy dinh cla
phap luat, nghj quyét Dai hdi ddng cb déng, Diéu I& cong ty gay thiét hai cho Céng ty thi
céc thanh vién tan thanh théng qua nghj quyét, quyét dinh d6 phai cling lién déi chju trach
nhiém ca nhan v& nghj quyét, quyét dinh d6 va phai dén bu thiét hai cho Céng ty; thanh
vién phan déi théng qua nghj quyét, quyét dinh néi trén drge mién trir trach nhiém. Trudng
hop nay, cb déng clia Cong ty c6 quyén yéu cdu Tda an dinh chi thyc hién hodc hly bé
nghi quyét, quyét dinh noi trén. L

Pidu 12. Nhiém vy va quyén han ctia Hi ddng quan trj trong viéc phé duyét; ky két
hop ddng giao djch ;

1. Hoi ddng quan tri chap thuan cac hgp ddng, giao dich c6 gié tri nhé hon 35% hodc giao
dich d&n dén tdng gi4 trj giao dich phét sinh trong véng 12 théng ké tir ngay thyc hién giao
dich d3u tién c6 gia tri nhé hon 35% téng gia tri tai san ghi trén bao co tai chinh gan nhét
gitra Cong ty véi mét trong céc déi tiegng sau:

- Thanh vién Hoi ddng quan trj, thanh vién Ban kiém soét, Téng giam déc, ngudi quan
ly khac va ngudi c6 lién quan clia cac déi twgng nay;

- C4 dbng, ngwdi dai dién Gy quyén clia ¢b dong s& hiru trén 10% tdng vén cb phén phé
théng clia Céng ty va nhirng ngudi cé lién quan ctia hg,

- Doanh nghiép c6 lién quan dén cac di twong quy dinh tai khodn 2 Diéu 164 Luat
Doanh nghiép.

2. Nguoi dai dién Céng ty ky hop ddng, giao dich phai théng béo cho thanh vién Hoi dbéng
quén trj, thanh vién Ban kiém soét vé& cac déi twong co lién quan déi véi hop déng, giao
dich d6 va gtri kém theo diy thdo hop ddng hodic ndi dung chii yéu cia giao dich. Hoi ddng
quan trj quyét dinh viéc chép thuén hgp dong, giao dich trong thoi han 15 ngay ké tir ngay
nhan dugc théng béo, trir trrérng hop Didu 1@ cong ty quy dinh mdt thei han khéc, thanh
vién Hoi dng quan trj c6 Igi ich lién quan dén céc bén trong hep ddng, giao dich khéng c6
quyén biéu quyét.

Didu 13. Trach nhiém cta Hoi ddng quan trj trong vige trigu tap hop Pail hdi ddng cd
déng bit thwong

1. Hoi ddng quan trj phai triéu tap hop Dai hoi ddng cb dong bét thuéng trong cac trudng
hgp sau:
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a) Hoi ddng quan trj xét théy can thiét vi lgi ich clia Cong ty;

b) S& ltrgng thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kidm soét con lai it hon sd lgng thanh
vién téi thidu theo quy dinh ctia phap luét;

c) Theo yéu cu clia cé ddng hodc nhém cb ddng quy dinh tai khodn 2 Diéu 115 cla
Luat Doanh nghiép; yéu cu triéu tap hop Pai hdi ddng cd dong phai dwoc thé hién bang
vén ban, trong d6 néu r6 ly do va muyc dich cugc hop, c6 dl chlr ky ciia cac cd déng lién
quan hodc vin ban yéu cu dugc 14p thanh nhidu ban va tap hop dd chlr ky cla cac cd
déng cé lién quan;

d) Theo yé&u ciu ciia Ban kiém soét;
d) Céc trwdng hop khéac theo quy dinh clia phép luat va Biéu 1é cong ty.
2. Triéu tap hop Dai hoi ddng cb déng bét thueng

H6i ddng quan tri phai triéu tap hop Dai hoi ddng cb déng trong théi han 30 ngay ké tir
ngay sb legng thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién doc 1ap Hoi ddng quén tri hodc
thanh vién Ban Kiém soét con lai it hon sé lwgng thanh vién téi thidu theo quy dinh tai Didu
& céng ty hodc nhan dwoc yau cu quy dinh tai diém ¢ va diém d khoan 1 Diéu nay;

3. Ngui triéu tap hop Dai hoi ddng cb déng phai thyc hién cac céng viéc sau day:
a) Lap danh sach cd déng c6 quyén dir hop;
b) Cung cép théng tin va gidi quyét khiéu nai lién quan dén danh sach cb déng;
¢) Lap chuong trinh va ngi dung cudc hop;
d) Chuén bj tai liéu cho cudc hop;

d) Dy thdo nghj quyét clia Dai hoi ddng cb déng theo ndi dung dy kién clia cudc hop;
danh sach va théng tin chi tiét clia cac (g clr vién trong trieéing hop bau thanh vién Hoi
ddng quan trj, thanh vién Ban kiém soét;

e) Xéc dinh thei gian va dja diém hop;

g) Gtri théng bao méri hop dén tirng cb déng c6 quyén dy hop theo quy dinh Luét doanh
nghiep;

h) Céc cdng viéc khac phyc vu cudc hop.
Pidu 14. Cac tidu ban giGp viéc Hol ddng quan tri.

1. Hoi ddng quan trj c6 thé thanh 1ap tidu ban trc thudc d& phu trach vé chinh sach phét
trién, nhan sy, Iong thudng, kidém toan ndi bd, quan Iy rli ro. S& lwgng thanh vién cla
tidu ban do Hoi @dng quan trj quyét dinh c6 téi thidu 1a 03 ngwdi bao gdm thanh vién cla
Hoi ddng quan trj va thanh vién bén ngoai. Céc thanh vién ddc 1ap Hoi ddng quan trithanh
vién Hoi ddng quan trj khéng didu hanh nén chiém da sb trong tidu ban va mét trong sé
cac thanh vién nay dugc bd nhiém 1am Trudng tidu ban theo quyét dinh ciia Héi déng quan
tri. Hoat ddng ciia tidu ban phai tuan th theo quy dinh clia Hoi ddng quan tri. Nghj quyét
clia tidu ban chi ¢6 hiéu lyc khi c6 da sé thanh vién tham dy va bidu quyét théng qua tai
cudc hop clia tiéu ban.

2. Viéc thyre thi quyét dinh clia Hoi ddng quan tri, ho#ic cia tidu ban tryc thudc Hoi ddng
quan trj phdi phl hg'p v&i cac quy dinh phép luét hién hanh va quy dinh tai Diéu 1& cong ty,
Quy ché ndi bd vé& quan trj cong ty.

Chwong IV
CUOC HOP HOI PONG QUAN TR|

Didu 15. Cudc hop Hobi ddng quan trj
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1. Chu tich H8i ddng quan trj dwgc biu trong cudc hop dau tién clia Hi ddng quan tri trong
thevi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic bau clr Hoi ddng quan tri d6. Cudc hop nay
do thanh vién c6 sé phiéu biu cao nhét hodc ty 1¢ phiéu blu cao nhét triéu tap va chi tri.
Trwong hep ¢ nhidu hon mét thanh vién cé sb phiéu bau hodc ty 16 phiéu bau cao nhét
va ngang nhau thi c4c thanh vién bau theo nguyén téc da s6 d& chon 01 ngudi trong sé
ho triéu tap hop Hoi ddng quan tri.

2. H6i ddng quan tri phai hop it nhat m3i quy 01 1&n va cé thé hop bét thuong.

3. Chui tich H8i ddng quan trj triéu tap hop Hoi dbng quan trj trong trwdng hep sau day:
a) C6 d& nghj ctia Ban kiém soét hodc thanh vién doc lap Héi déng quan trj;
b) C6 @& nghj clia Giam déc hodc Téng giam ddc hodc it nhét 05 nguoi quén Iy khac;
c) C6 d& nghi ctia it nhét 02 thanh vién Hoi ddng quan trj;

4, D& nghi quy dinh tai khodn 3 Pidu nay phai dwoc 18p thanh vén ban, trong d6 néu rd
muc dich, van d& can thao luan va quyét dinh thudc thm quyén clia Héi ddng quan tri.

5. Chui tich Hoi ddng quan tri phai trigu tap hop Héi ddng quan trj trong théi han 07 ngay
lam viéc k& tir ngay nhan dugc d& nghi quy dinh tai khoan 3 Didu nay. Trwdng hop khéng
triéu tap hop Hoi ddng quan tri theo d& nghi thi Chi tich Héi déng quén tri phai chju trach
nhiém v& nhitng thiét hai xay ra déi véi Cong ty; ngudi dé nghi c6 quyén thay thé Chu tich
Héi ddng quan tri triéu tap hop Hoi ddng quan tri.

6. Chui tich Héi ddng quan trj hoic ngudi triéu tap hop Hai ddng quan trj phéi gl théng bao
méi hop cham nhét 1a 03 ngay lam viéc trede ngay hop. Théng béo méi hop phai xac dinh
cu thé thei gian va dja diém hop, chuwong trinh, cac van @& thao luan va quyét dinh. Thong
bao mdi hop phai kém theo tai liéu st dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét cla thanh
vién. )

Théng bao mai hop Hoi ddng quan tri c6 thé giri bang gidy moi, dign thoai, fax, phuong
tién dién t&r hodc phwong thire khéac do Diéu 1 cong ty quy dinh va bao dam dén dugc dia
chi lién lac clia tirng thanh vién Hoi ddng quan trj dwgc déng ky tai Cong ty.

7. Chu tich Hoi ddng quan trj hodc ngudi triéu tap gl théng bao mdi hop va céc tai liéu
kém theo dén cac thanh vién Ban Kiém soét nhur déi véi cac thanh vien Hoi ddng quan trj.

Thanh vién Ban Kiém soét co qultén dw céc cudc hop Hoi ddng quan tri; c6 quyén thao
luén nhung khéng duoc biéu quyet.

8. Cubc hop Hoi ddng quan trj duoc tién hanh khi c6 tir 3/4 tdng s6 thanh vién tré 1én dy
hop. Trrramg hep cudc hop dworc triéu tap theo quy dinh tai khodn nay khong dd s6 thanh
vién dy hop theo quy dinh thl dwoc triéu tap 14n th(r hai trong thei han 07 ngay ké tir ngay
dy dinh hop I3n thtr nhét, . Tredng hep nay, cudc hop dugc tién hanh néu cé hon mot nira
sé thanh vién Hoi ddng quan trj dy hop.

9. Thanh vién Hoi ddng quan trj dwoc coi la tham dy va bidu quyét tai cudc hop trong
trwéng hop sau day:

a) Tham du va biéu quyét trire tiép tai cudc hop;

b) Uy quy&n cho ngui khac dén di hop va bidu quyét theo quy dinh tai khodn 11 Diéu
nay;

¢) Tham dy va bidu quyét théng qua hdi nghi tryc tuyén, bd phiéu dign tl hogc hinh
thire dién tr khac;

d) Gri phiéu bidu quyét dén cugc hop théng qua thw, fax, ther dign tir;

10. Trwdng hop gt phidu bidu quyét dén cude hop théng qua thw, phiéu bidu quyét phai
dung trong phong bl dén kin va phai dugc chuyén dén Chu tich Hoi déng quan tri cham
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nhét 1a 01 gi&» tnréc khi khai mac. Phiéu bidu quyét chi dwoc mé truéc s chirng kién clia
tAt ca nhixng ngudi dy hop.

“11. Thanh vién phai tham dy ddy dG cac cudc hop Hoi ddng quén tri. Thanh vién dugc y
quyn cho ngudi khac di hop va bidu quyét néu dugc da sé thanh vien Hoi déng quan tri
chép thuan,

12. Nghi quyét, quyét dinh clia Hoi ddng quan tri duec théng qua néu dugc da sb thanh
vian dy hop tan thanh; trwmg hop sé phiéu ngang nhau thi quyét dinh cuéi cung thugc vé
phia c6 y kién ca Chd tich Héi dong quan tri.

Piéu 16. Bién ban hop Hdi ddng quan trj

1. Céc cudc hop Hoi d8ng quan tri phai dwoc ghi bién ban va c6 thé ghi am, ghi va luu gitr
dwéi hinh thiec dién tir khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét va c6 thé lap thém béng
tiéng nurée ngoai, bao gdm céc néi dung chii yéu sau day:

a) Tén, dja chi try s& chinh, mé sb doanh nghiép;
b) Thoi gian, dja diém hop;
¢) Muyc dich, chwong trinh va ngi dung hop;

d) Ho, tén tirng thanh vién dy hop hogic ngudi dugc Gy quyén dy hop va cach thirc dy
hop; ho, tén céc thanh vién khdng dyr hop va Iy do;

d) Vén @& duoc théo luan va biéu quyét tai cubc hop;

e) Toém tét phét bidu y kién clia tirng thanh vién dy hop theo trinh ty dién bién clia cuge
hop;

g) Két qua bidu quyét trong d6 ghi ré nhirng thanh vién tan thanh, khéng téan thanh va
khéng cé v kién;

h) VAn d& a8 dugc thong qua va ty 1@ biéu quyét théng qua twong trng;

é) Ho, tén, chi¥ ky chi toa va ngudi ghi bién ban, trir tredng hop quy dinh tai khoan 2
bieu nay.

2. Treéing hop chii toa, ngudi ghi bién ban tir chéi ky bién ban hop nhung néu duoc tht
c& thanh vién khac ctia H8i d8ng quan tri tham di hop ky va cé ddy di ndi dung theo quy
dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d, e, g va h khoan 1 Biéu nay thi bién ban nay c6 hidu lyc.

3. Chti toa, ngurdi ghi bién ban va nhirg ngudi ky tén trong bién ban phai chju trach nhigm
v& tinh trung thye va chinh xac clia ndi dung bién ban hop Héi ddng quan trj.

4. Bién ban hop Hdl déng quan tr va tai liéu st dyng trong cudc hop phai dugc leu gil tai
try s& chinh ctia Céng ty.

5. Bién ban 1ap bang tiéng Viét va béng tiéng nwéc ngoai c6 hiéu lwe phap Iy nhw nhau.
Trwdmg hep c6 s khéc nhau v& ndi dung gira bién ban baing tiéng Viét va bang tiéng
nwére ngoai thl ndi dung trong bién ban béng tiéng Viét dwec ap dung.

Chuwong V
BAO CAO, CONG KHAI CAC LQ1 ICH
Pidu 17. Trinh béo céo hing nam

1. Két thtic nam tai chinh, H8i ddng quan tri phai trinh Dai hoi ddng cé déng bao céo sau
day:

a) B4o céo két qua kinh doanh clia Céng ty;
b) Béo céo tai chinh;
c) Bo céo danh gia céng téc quan Iy, didu hanh Céng ty;

11
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d) B&o céo thdm dinh clia Ban kiém soét.

2. B4o céo quy dinh tai cac didm a, b va ¢ khoan 1 Diéu nay phai dwoc gl dén Ban kiém
soat d& thAm dinh cham nhét 1a 30 ngdy trwdc ngay khai mac cudc hop Pai héi ddng cb
déng thwéng nién,

3. B4o céo quy dinh tai cac khodn 1, 2 Didu ndy, béo céo thdm dinh clia Ban kiém soat va
bao céo kiém toan phai dwgc lwu gite tai try s& chinh clia Céng ty cham nhét 1a 10 ngay
tréc ngay khai mac cudc hop Dai hdi ddng cb déng thurdng nién neu Bidu 18 cong ty khong
quy dinh thoi han khac dai hon. C& déng s& htru cé phan clia Cong ty lién tuc it nhét 01
ndm cé quydn ty minh hodc cling véi luat swr, ké toan vién, kiém toan vién co chirng chi
hanh nghé tryc tiép xem xét bao céo quy dinh tai Didu nay.

Piédu 18. Thi lao, thwédng va l¢i ich khac cua thanh vién Hoi dbng quan tr

1. Céng ty c6 quyan tra thi lao, thwéng cho thanh vién Hoi ddng quan trj theo két qua va
hiéu qua kinh doanh.

2. Thanh vién Héi ddng quén trj dugc hwdng thil lao cong viéc va thwdng. Thu lao céng
viéc duoc tinh theo sé ngay céng can thiét hoan thanh nhiém vy ctia thanh vién Hoi déng
quan trj va mirc thi lao maoi ngay. Hoi ddng quan tri dy tinh mirc thu lao cho tirng thanh
vién theo nguyén téc nhét tri. Tdng mic thi lao va thwdng clia Hoi ddng quan trj do Dai
hoi ddng cd déng quyét dinh tai cudc hop thwdng nién.

3. Thu lao ctia tirng thanh vién Hoi ddng quan tri dwec tinh vao chi phi kinh doanh cua
Céng ty theo quy dinh ctia phap luat v& thué thu nhap doanh nghiép, duwgc thé hién thanh
muc riéng trong béo c4o tai chinh hang ndm clia Céng ty va phai bao cao Dai hoi ddng cb
ddng tai cudc hop thwdng nién.

4. Thanh vién Hai ddng quan trj ném gitr chirc vy didu hanh hosc thanh vién Héi ddng quén
trj lam viéc tai cac tidu ban ctia Hoi @éng quan tri hodc thyc hién nhirng céng vigc khéc
ngoai pham vi nhiém vy thdng thwéng clia mét thanh vién Hoi ddng quan trj, cé thé duoc
tra them thil lao dwéi dang mot khodn tign cong tron goi theo tirng Ian, lvong, hoa héng,
ph&n tr&m loi nhuan hodc dudi hinh thirc khac theo quyét dinh clia Hei déng quan tri.

5, Thanh vién Héi ddng quan trji co quyén dwec thanh toan tat ca céc chi phi di lai, an, &
va céc khodn chi phf hgp ly khdc ma ho da phai chi trd khi thic hién trach nhiém thanh
vién Hoi ddng quan trj clia minh, bao gém ca céc chi phi phét sinh trong viéc t¢i tham du
cac cudc hop Pai héi ddng cb déng, Hoi ddng quan trj hodc céc tidu ban clia Hi ddng quén
tri.

6. Thanh vién Hoi ddng quan trj c6 thé dwgc Cong ty mua bao hiém tréch nhiém sau khi
c6 s chap thuan ciia Dai hdi @dng cb ddng. Bao hidm nay khéng bao gdm bao hiém cho
nherng trach nhiém cla thanh vién Hoi ddng quan trj lién quan dén viéc vi pham phép luét
va Dieu 1& cong ty.

Didu 19. Céng khai céc lgi ich lién quan
Viéc cong khai lgi ich va ngui cé lién quan clia Cong ty thye hién theo quy dinh sau day:

1. Thanh vién Hoi ddng quan trj clia Cdng ty phai ké& khai cho cong ty vé& cac lgi ich lién
quan ctia minh, bao gdm: :

a) Tén, ma sb doanh nghiép, dia chi try s& chinh, nganh, nghé kinh doanh ctia doanh
nghiép ma ho cé s& htru phan vén gop hozic cd phan; ty & va thdi diém s& htru phan vén
g6p hodc cb phén d6;

b) Tén, m4 sb doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, ngh& kinh doanh ctia doanh
nghiép ma nhirng ngudi co lién quan clia ho cung s& htru holic s& htru riéng phén vén
g6p hozic cd phan trén 10% vén diéu lé.
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2. Viéc ké khai quy dinh tai khodn 1 Diéu nay phai dwec thyrc hién trong théi han 07 ngay
lam viéc, k& tir ngay phét sinh Igi ich lién quan; viéc sira dbi, bd sung phai dwoc théng bao
v&i Cong ty trong thai han 07 ngay 1am viée, ké tir ngay c6 sira ddi, bd sung tiong (ng.

3. Thanh vién Hdi ddng quan trj nhan danh c& nhan hoZc nhan danh ngudi khac gé thye
hién cong viéc dwéi moi hinh thirc trong pham vi céng viéc kinh doanh clia Cong ty déu
phai gidi trinh ban chét, ndi dung clia céng viéc d6 trréc HOi ddng quan trj va chi dwoc
thire hién khi dirgre da sé thanh vién con lai clia Hoi ddng quén tri chép thuan; néu thire
hién ma khéng khai bao hoac khong dwec sy chép thuén clia Hoi ddng quan trj thi tat ca
thu nhap c6 dwgc tir hoat ddng &6 thudc vé Cong ty.

Chwong VI
MOI QUAN HE CUA HOI PONG QUAN TR|

Didu 20. MéI quan hé gitba cac thanh vién Hoi ddng quan trj

1. Quan hé gitra c4c thanh vién Hoi ddng quan tri Ia quan hé phéi hop, cac thanh vién Héi
ddng quan trj c6 trach nhiém théng tin cho nhau v& van d& c6 lién quan trong qua trinh x(r
ly cong viéc dwgce phan cdng.

2. Trong qua trinh x® Iy cong viéc, thanh vién Hoi ddng quan trj duge phan céng chiu trach
nhiém chinh phai chii dong phéi hop xi Iy, néu c6 van @2 lién quan dén linh virc do thanh
vién Héi ddng quén tri khdc phy trach. Trong tridmg hop gilra cac thanh vién Hoi ddng
quan tri-con ¢6 ¥ kién khac nhau thl thanh vién chju trach nhiém chinh bao cao Cha tich
H6i @dng quan tri xem xét quyét dinh theo thdm quy@n hodc t6 chirc hop hoac lay ¥ kién
cﬁg cac thanh vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh clia phap luét, Didu | cong ty va Quy
ché nay.

3. Trong trudng hep c6 sy phan cdng lai gitra cac thanh vién Hoi ddng quan trj thi cac
thanh vién Hoi d8ng quan trj phai ban giao céng viéc, hd so, tai lidu lién quan. Viéc ban
giao nay phai dwrgc 1ap thanh vin ban va béo céo Chu tich Héi ddng quén trj v& viéc ban
giao dé.

Pidu 21. M6i quan hé v&i ban didu hanh

V&i vai trd quan tri, Hoi ddng quan trj ban hanh céc nghj cluyét @& Téng giam déc va bd
may didu hanh thiee hién. Ddng thei, HOi ddng quén tri kiém tra, giam sét thie hién céc
nghj quyét.

Didu 22. Méi quan hé v&i Ban Kiém soat

1. Méi quan hé gitra Hoi ddng quan trj va Ban Kiém soat ho#c Uy ban kiém toén 1a quan
hé phéi hop. Quan hé lam viéc gitra HOi ddng quan trj véi Ban Kidm soat hodc Uy ban kiém
todn theo nguyén tic binh ddng va ddc lap, ddng thei phdi hop chit ché, hd tre 12n nhau
trong qua trinh thire thi nhiém vy.

2. Khi tiép nhan céc bién ban kiém tra hodc bao céo téng hep ctia Ban Kiém soét hoac Uy
ban kidm toan, Hoi déng quan trj cé trach nhi@m nghién ciru va chi dao cac bd phén c6 lién
quan xay dwng ké hoach va thye hién chén chinh kip théi.

Chwong Vi
PIEU KHOAN THI HANH

Didu 23, Hiéu le thi hanh

Quy ché hoat ddng ctia Hoi ddng quan tri Céng ty cd phan Logistics Vinalink bao
gdm 7 chuwrong, 24 didu va ¢6 hiéu lye thi hanh ké tir ngay 27 thadng 04 n&m 2021,
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