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QUY CHE NOQI BQ VE QUAN TRI CONG TY

- Cdn cik Ludt Chitng khodn ngay 26 thang 11 nam 2019,

- Cén cit Ludt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020;

- Cdn ctk Nghi dinh 56 1 55/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cia Chinh phii quy dinh
chi tiét thi hanh mét so diéu cua Ludt Chitng khodn;

- Can cit Théng tu 56 11 §/2Q20/TT—BTC ngay 31 thdang 12 nam 2020 cua Bé truong B Tai
chinh h,wérng dan mot s6 dieu vé quan tri céng ty dp dung doi vai cong ty dai chiing tai Nghj
dinh so 1 55{20?0/NB—CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 diéu cua Ludt Chitng khodn,

- Cdn cit Diéu 1¢ Cong ty Co phdn Bdt dong san va Pau tw VRC;

- Can cit Nghi quyér Pai hoi dong c6 dong sé H.4304./2021/NQ.DHDCDTN-VRC
ngay 28 thang 04 nam 2021.

Hoi ddng quan tri ban hanh Quy ché no6i bo vé quan trj cdng ty Cong ty cd phin.

Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty Cong ty C6 phin Bét dong san va Pau tuw VRC bao gdm céc
ndi dung sau:

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong dp dung

L Pham vi didu chinh: Quy ché ndi by vé quéan tri cong ty quy dinh cdc noi dung vé vai tro,
quyén va nghia vu ctia Dai hoi ddng c¢b dong, Hoi ddng quan tri, Uy ban Kiém toan, Téng
Gidm dbe; trinh ty, thi tuc hop Pai hoi ddng cb dong; d& cir, tng cir, biu, mifn nhiém va
bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri, Tf‘)ng Giam dbc va céc hoat dong khac theo quy
dinh tai Diéu 1& Cong ty va cac quy dinh hién hanh khéc cta phap luat.

2. Pbi tugng ap dung: Quy ché nay duge &p dung cho cdc thanh vién Hoi dong quan tri, Uy
ban kiém toan, Téng Giam dbc va nhitng ngudi lién quarn.

Diéu 2. Pai hoi dong c6 dong
L Vai trd, quyén va nghia vu ciia Pai hoi ddng cb dong.

a. Dai hdi dong cb dong gdm tit ca cd dong c6 quyén bidu quyét, 1a co quan quyét
dinh cao nhét ctia Cong ty.

b. Quyén va nghia vu ctia Pai hoi ddng ¢b déng duoc quy dinh tai khoan 2 Piéu
138 Luét Doanh nghiép va khoan 3 Diéu 12 Diéu 1& Céng ty.

2. Trinh tw, thii tuc hop Dai hoi ddng cb déng théng qua nghi quyét bing hinh thirc biéu
quyét tai cudc hop Pai hoi ddng cb dong:

a. Thim quyén triéu tip Pai hoi ddng ¢b dong:
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Hbi ddng quén tri t& chirc triéu tdp hop Dai hoi ddng cb dong thuong nién va bét
thudmg. Pai hoi ddng cb dong quyét dinh nhitng vAn d& quy dinh tai khoan 2 Diéu
138 Luat Doanh nghiép va khoan 1 Diéu 15 Diéu 1¢ Céng ty.

Lap Danh séch cb déng c¢6 quyén du hop:

Danh sach ¢b déng c6 quyén dy hop Pai hoi dong cb déng duoc 1ap theo khoén 1
Pidu 141 Luat Doanh nghiép va diém a khoan 2 Diéu 18 Diéu 18 Cong ty.

Théng béo v& viéc chét danh sach c6 dong c6 quyén tham du hop Pai hdi ddng cb
dong:

Codng ty cong b thong tin vé 1ap danh sach ¢b ddng c6 quyén tham dy hop Pai
hoi ddng cb dong theo diém a khoan 2 Diéu 18 Diéu 1& Cong ty va quy dinh phap
luét c6 lién quan.

Théng bao moi hop Pai hoi dong cd dong:

Théng bao moi hop Dai hoi ddng c¢b déng duge thye hién theo quy dinh tai khoan
3 Piéu 18 Didu 18 Cong ty.

Chuong trinh, ndi dung Pai hoi dong cb dong:

(1) Ngudi triéu tdp hop Dai hoi ddng cb dong phai chuén bi chuong trinh, n6i
dung cudc hop theo khoan 2 va khoan 3 Piédu 18 Pidu ¢ Cong ty.

(i)  Cb déng hodic nhém ¢b dong quy dinh tai khoan 4 Piéu 12 Diéu 1¢ Cong
ty c6 quyén kién nghi vin dé dua vao chuong trinh hop Pai hdi ddng cb
d6ng, viée kién nghi phai bang vin ban va duogc thuc hién theo diém c
khoan 4 Didu 12 va khoan 4 Piéu 18 Didu 1é Céng ty.

(iii)  Trudng hop ngudi triéu tdp hop Pai hoi dbng c¢b dong tir chdi kién nghi
vén dé& dua vao chwong trinh hop Pai hoi dong cb déng néu tai muc nay,
thi phai tra 161 bing van ban va néu 18 1y do. Ngudi triéu tap hop Pai hoi
ddng cb dong chi duogc tir chéi kién nghi néu thudc mét trong cac truomg
hop theo khoan 5 Diéu 18 Diéu 18 Cong ty.

(iv)  Nguoi triéu tdp hop Pai hoi ddng cb dong phai chip nhan va dua kién nghi
quy dinh tai muc (ii) néu trén vao dy kién chuong trinh va ndi dung cude
hop, trir trudng hop nguoi triéu tdp hop Dai hoi dbng cb dong tir chéi kién
nghi theo quy dinh tai muyc (iii) Diéu nay; kién nghi duge chinh thire bd
sung vao chuong trinh va ndi dung cude hop néu duge Pai hoi ddng cb
déng chip thuan.

Viée iy quyén cho nguoi dai dién dy hop Pai hdi déng cb dong:

Viéc @iy quyén cho c4 nhan, t6 chirc dai dién dy hop Dai hoi dong c6 dong dugc

thue hién theo Didu 16 Diéu 1& Cong ty.

Céch thirc dang ky tham dy Dai hoi ddng cb dong:

Truée khi khai mac cude hop, Cong ty phai tién hanh thi tuc ding ky cb dong theo

trinh tu duoc quy dinh tai khoan 1 Diéu 20 Diéu & Cong ty.
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k.

bidu kién tién hanh hop Pai hoi ddng c¢b déng:

(1) Céc diéu kién tién hanh hop Pai hoi ddng cb dong duogce thyc hién theo
Piéu 19 cia Diéu 1& Cong ty.

(i)  Chi c6 ngudi triéu tap Dai hoi ddng ¢ dong médi cé quyén quyét dinh thay
d6i chuong trinh hop dugc giri kém theo théng bao mdi hop theo quy dinh
tai Pidu 142 Luat Doanh nghiép va khoan 6 Didu 18 Didu 1& Cong ty.

Hinh thirc théng qua nghi quyét ctia Dai hoi dong cb déng:

Hinh thirc thong qua nghi quyét Pai hoi ddng cb déng duge thuc hién theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu 21 Diéu 18 Cong ty.

Céch thie kiém phiéu:

Céch thic biéu quyét trong Pai hoi ddng cb déng duge thie hién theo quy dinh tai
Pidu 20 Pidu 1& Cong ty.

Diéu kién dé nghi quyét dugc thong qua:

Nghi quyét Pai hoi ddng ¢b déng duge théng qua theo quy dinh tai Didu 21 Diéu
1é¢ Cong ty.

Thong béo két qua bidu quyét:

Viée bidu quyét duge tién hanh bang biéu quyét tan thanh, khong tan thanh va
khong ¢6 ¥ kién. Két qua kiém phiéu dwoc chil toa cong bd ngay trude khi bé mac
cudc hop.

Céch thirc phan dbi nghi quyét ctia Dai hdi dong cb dong:

Trinh ty, thi tuc phan déi quyét dinh ctia Dai hoi ddng cb dong thye hién theo quy
dinh tai Pidu 24 Piéu 18 Cong ty, Pidu 151 va Diéu 152 Luat Doanh nghiép.

Lép bién ban hop Dai hoi déng cb dong:

Bién ban hop Pai hoi df“)ng cb dong dugce thue hién theo quy dinh tai Piéu 23
Diéu 18 Cong ty va quy dinh ctia Diéu 150 Luét Doanh nghiép.

Cong bb Nghi quyét Dai hai dong cb dong:

Nghi quyét Pai hoi dbng cb dong phai duge cong b thong tin theo quy dinh tai
Diéu 1é Cong ty va cic quy dinh phép luét chimg khoan.

Trinh ty, thi tuc hop Dai hoi ddng ¢ déng théng qua nghi quyét bang hinh thic 14y

kién bang vin ban:

a.

Cac truong hop duge va khong duge 14y y kién béng vin ban:
Thuyec hién theo khoan 1 Piéu 22 Piéu 1& Céng ty.

b. Trinh tu, thi tuc hop Pai hoi ddng cbd déng thong qua Nghi quyét bang hinh
thire 14y ¥ kién bing van ban:

Viée Pai hoi dong ¢b déng théng qua Nghi quyét bang hinh thtc 4y ¥ kién bing
vin ban sé& thyce hién theo trinh ty, thi tuc duge quy dinh tai Diéu 22 biéu 16 Cong
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ty.

Trinh tu, tht tuc hop Pai hoi dong cd dong thong qua nghi quyét bang hinh thirc hoi nghi
true tuyén:

a.

Thong bao triéu tdp hop Dai hoi dong cb dong truc tuyén:

Theo quy dinh thdng béo triu tdp Dai hoi dbng cb dong tham dy truc tiép da duge
néu tai Pidu 2.2 Piéu nay.

Céch thtrc ding ky tham dy Pai hoi ddng cb dong trie tuyén:

CH dong sir dung tai khoan truy cip dé ding nhap vio hé thong va ding ky tham
du Dai hdi dong cb dong truc tuyén theo quy dinh tai Quy ché nay va huéng dan
cua Cong ty.

Viée tiy quyén cho nguoi dai dién dyr hop Dai hoi ddng cb dong truc tuyén:

Theo huéng din cia Cong ty tai thoi diém théng bdo cho ¢b dong thyc hién viée
liy quyén cho nguoi dai dién du hop Dai hoi ddng cb dong truc tuyén.

Diéu kién tién hanh:

Cudc hop Dai hoi déng cb déng truc tuyén duoge tién hanh khi c6 s6 cb déng du
hop truc tuyén dai dién trén nam muoi phén trdm (50%) tong sb quyén biéu quyét.
Hinh thire thong qua Nghi quyét ciia Dai hoi dong cb dong tryc tuyén:

Thue hién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 21 Diéu 1& Cong ty.

Céch thire bo phiéu true tuyén:

Theo huéng din ctia Cong ty tai thoi didm t& chire hop truc tuyén.

Céch thire kiém phiéu truc tuyén:

Theo hudng din ctia Cong ty tai thoi diém 6 chire hop truc tuyén.

Thong béo két qua kiém phiéu:

Ban kiém phiéu s& cong bd két qua kiém phiéu tai Pai hoi dong cb dong tryc tuyén.
Lép bién ban hop Pai hoi déng cb dong:

Bién ban hop Dai hoi dbng cb dong duoe thue hién theo quy dinh tai Diéu 23 Diéu
16 Céng ty va Piéu 150 Luét Doanh nghiép.

Cbng bb Nghi quyét Dai hoi ddng cd dong:

Nghi quyét Dai hoi dong cb déng phai dwoc cong b théng tin theo quy dinh tai
Diéu 18 Cong ty va cdc quy dinh cila phap lust chimg khodn.,

Trinh ty, tht tyc hop Pai hoi ddng cb dong thong qua nghi quyét bang hinh thirc hdi nghi
tryc tiép két hop véi true tuyén:

a.

Théng béo tridu tap hop Pai hoi ddng ¢b dong:

Thue hién quy dinh thong bao tri¢u tdp Dai hoi dbng cb dong tham du true tiép da
dwoce néu tai khoan 2.2 Didu nay.
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b. Céch thirc ding ky tham dy Dai hoi ddng cb déng:

(i) Cb déng tham dy hodc Gy quyén cho ngudi khéc tham dy tryc tiép tai dia
diém t chirc Pai hoi ddng cd déng. Ngoai ra, Cong ty s& bd trf nhiu phong
hop tai dia diém 16 chiic dé dén tiép cd dong tham du cude hop, bao dam
khoéng céch gifta cdc chd ngdi ciia cb déng trong subt cudc hop.

(ii) Man hinh chiéu va mdy tinh c6 két nbi mang duge chuén bi ddy du, dam
bao dudng truyén két ndi gitta cdc phong 6n dinh, hinh anh hién thi, 4m
thanh chuin va déng nhit gitra cdc phong hop, mang dén su lién két ¢
déng & cac phong khac nhau.

& Viéc ay quyén cho ngudi dai dién du hop Dai hoi ddng cb dong;

Theo huéng din ctia Cong ty tai thoi diém théng bao cho cb dong thyc hién viéc
uy quyén cho ngudi dai dién du hop Dai hdi ddng cb dong truc tiép két hop véi
tryc tuyén. Viée Gy quyén cho ngudi dai dién dy hop Dai hoi ddng cb déng duoc
thue hién phit hop theo Didu 16 Diéu 1¢ Cong ty.

d.  Diéukién tién hanh:
Cudc hop Pai hoi ddng c¢b dong truc tuyén duge tién hanh khi ¢6 s6 ¢ dong du
hop truc tuyén dai dién trén nim muoi phan trim (50%) téng s6 quyén biéu quyét.

&, Hinh thtic thong qua nghi quyét ctia Dai hoi dong cb dong:

Thuc hién theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 21 Diéu 1& Céng ty.
i Céch thire bo phiéu:

Puoc hudng din tai thoi diém tb chirc Dai hdi ddng cb dong.
g Céch thie kiém phiéu:

Dugc huéng dn tai thoi diém t6 chie Pai hoi ddng ¢ dong.
h. Théng bao két qua kiém phiéu:

Thue hién twong tu nhu diém h Diéu 2.4 cua Quy ché nay.
i Lap bién ban hop Pai hoi ddng cb dong:

Thure hién twong ty nhu diém i Diéu 2.4 ctia Quy ché nay.

i Cong bd Nghi quyét Dai hoi déng cb dong.

Diéu 3.

Thuyc hién tuong ty nhu diém k Didu 2.4 Quy ché nay.

Hi ddng quén tri
Vai tro, quyén va nghia vu ctia Hoi d?)ng quan tri, trach nhiém cta thanh vién Hoi dong
quan tri.

a. Hoi ddng quén tri ¢é quyén va nghia vu quy dinh tai Pidu 153 Luat Doanh nghiép,
khoan 2 Pidu 277 cua Nghi dinh 155/2020/ND-CP va khoan 2 Piéu 27 Didu 1&
Cong ty.
b. Thanh vién Hoi ddng quan tri ¢6 quyén yéu ciu Tdng gidm dbc va Ngudi didu
5
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hanh doanh nghiép ctia Céng ty cung cip théng tin vé tinh hinh tai chinh, hoat
dong kinh doanh cta Cong ty va cuia cic don vi trong Cong ty. Ngudi dugce yéu
cAu phai cung cp kip thosi, ddy di va chinh xac cac thong tin, tai liéu theo yéu ciu

bao mét cac théng tin dwge cung cap.

Dé ctr, img ctr, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hji dong quan tri bao gom cédc

ndi dung chinh sau day:

a.

Nhiém ky va sb lwong thanh vién Hoi dong quan tri:
Thyc hién theo Piéu 26 Pidu 16 Cong ty.
Co cAu, tiéu chuén va didu kién cia thanh vién Hoi dbng quan tri:

1) Co cAu Hoi dong quan tri duoe quy dinh cu thé tai Pidu 276 ctia Nghi dinh
155/2020/ND-CP, khoan 3 Diéu 26 Diéu 1& Céng ty.

(i)  Thanh vién Hoi ddng quén tri, thanh vién doc 14p Hoi ddng quan trj phai
¢6 c4c tidu chudn va didu kién theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 25 Piéu 1&
Cong ty.

Dé cir, tmg cir thanh vién Hoi ddng quan tri:

Thuc hién theo Diéu 25 Biéu 18 Cong ty.

Céch thire bAu thanh vién Hoi ddng quan tri:

Thue hién theo khoan 5 Diéu 21 Piéu 1& Cong ty.

Céc trudong hop mién nhiém, bai nhiém va b6 sung thanh vién Hoi ddng quén tri:

Dai hoi ddng ¢ dong min nhiém, bii nhiém va biu bd sung thanh vién Hoi dong
quén tri theo quy dinh tai Didu 160 Luét Doanh nghiép.

Théng bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri:

Théng béo vé viée bAu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hbi ddng quan trj theo
quy dinh tai Piéu 1& Céng ty va cac quy dinh ctia Luét Doanh nghiép.

Céch thire gi6i thidu tmg vién thanh vién Hoi ddng quan tri:

Céch thire gidi thidu tng vién thanh vién Hoi dong quan tri thuc hién theo quy
dinh tai Didu 25 Diéu 1& Céng ty.

BAu, bai nhiém, mién nhiém Chu tich Hai déng quan tri:

(i) Chd tich Hoi dong quan tri do Hoi ddng quan trj bau, mién nhiém, bai
nhiém trong sb céc thanh vién Hoi ddng quan tri.

(ii) Viéc biu, bai nhiém, min nhiém Chu tich Hbi ddng quan tri dwoc thuc
hién theo Diéu 26 ctia Piéu 18 Cong ty.

Trinh ty va tht tuc tb chirc hop Hoi ddng quan tri:

a.

Cho tich Hdi ddng quan tri phai triéu tip céc cude hop Hoi dbng quén trj dinh ky
va bit thudng, giri thong bao mdi hop chim nhét 1a ba (3) ngay 1am vige trude
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ngay hop. Ch tich ¢6 thé tridu tap hop khi xét thiy can thiét, nhung mbi quy phai
hop it nh&t mot (1) 1an.

Céc trudong hop phai triéu tip hop Hoi ddng quan tri bét thudmg;

Chii tich Hoi ddng quan tri phéi triéu tap cude hop Hoi ddng quan tri khi mot trong
s& céc chi thé dudi ddy dé nghi bang viin ban néu & myc dich cudc hop, van dé
cén thao luan va quyét dinh thudc thdm quyén cua Hoi déng quan tri, bao gém:

(i) Tbng giam dbc hodc it nhit nam (05) ngudi quan 1y khac;

(i)  Thanh vién doc 1ap Hoi ddng quén tri;

(iii) It nhét hai (2) thanh vién I18i déng quan tri; hodc

(iv)  Cée trudng hop khéc do Diéu 1¢ Cong ty quy dinh.

Thong béo hop Hoi ddng quan tri:

Thue hién theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 30 Diéu 18 Cong ty.

Diéu kién t6 chirc hop Hoi ddng quén tri:

Thuc hién theo quy dinh tai khoan 7 Piéu 30 Diéu 1& Céng ty.

Céch thirc bidu quyét:

Thuye hién theo quy dinh tai khoan 8 Piéu 30 Didu 1& Céng ty.

Céch thiic thong qua nghi quyét ctia Hoi ddng quan tri:

Thure hién theo quy dinh tai khoan 15 Diéu 30 Didu 18 Céng ty.

Viée ty quyén cho ngudi khac du hop ctia thanh vién Hoi ddng quan tri:
Thuc hién theo quy dinh tai khoan 10 Biéu 30 Diéu 1& Céng ty.

Lép bién ban hop Hoi dong quan tri:

Thuye hién theo quy dinh tai khoan 14 Diéu 30 Piéu 1 Cong ty,

Truong hop chi toa va/hodc thu ky tir chdi ky Bién ban hop Hoi déng quan tri:
Thure hién theo quy dinh tai khoan 12 Diéu 30 Diéu 1& Céng ty.

Théng bio nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi dong quén tri:

Hoi dbng quan tri théng béo cdc nghi quyét, quyét dinh cua Hoi ddng quan tri cho
Téng giam dbc va Ngudi didu hanh doanh nghiép trong vong bdn muoi tdém (48)
gidy ké tir ngay nghi quyét, quyét dinh duogc théng qua; va Cong ty cong b6 théng
tin ra cdng chung theo cac quy dinh cta phép luét vé ching khoén, Pidu 16 va Quy
ché nay.

Thi lao va loi ich khac cta thanh vién Hbi ddng quan tri:
Thye hién theo quy dinh tai Diéu 28 Diéu 1é Cong ty.

Uy ban kiém toan tryc thude Hoi déng quan tri:

Quyen va nghia vu ctia Uy ban kiém toan:
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(1) Uy ban kiém toén c6 céc quyén, nghia vu theo quy dinh tai khoan 1 Diéu
161 Luét Doanh nghiép va Didu 38 Diéu 18 Cong ty.

(i) Uy ban kiém toan phai hop it nhit hai (2) 14n trong mét (1) nam. Bién ban
hop Uy ban kiém todn dugc 1ap chi tiét, 15 rang. Ngudi ghi bién ban va cac
thanh vién Uy ban kiém todn tham du hop phai ky tén vao bién ban cudc
hop. Céc bién ban cudc hop ciia Uy ban kiém toan phai dwoc luu gitt day
du.

Ung ctr, d& cir thanh vién Uy ban kiém todn;

- Nhiém ky, ) lugng, tiéu chuén, co cdu ctia Uy ban kiém toan:

+ Nhiém ky ctia Uy ban kiém toén theo nhiém ky ctia Hoi ddng quan tri.

+ Uy ban kiém toan c6 tix hai (2) thanh vién tr& 1én. Chi tich Uy ban kiém
toan phai 1a thanh vién doc 1ap Hbi dong quan trj. Céc thanh vién khac
ctia Uy ban kiém toén phai 14 thanh vién quan trj khong didu hanh.

- Ung ctr, d cwr, thanh vién Uy ban kiém toan dugc thue hién theo quy dinh
cua Luéat Doanh nghiép, Piéu 36 Diéu 16 Cong ty va cac quy dinh khéc c6 lién
quan.

Hoat dong cia Uy ban kiém toan:

Uy ban kiém toén 14 co quan chuyén mon thude Hoi ddng quan tri. Cude hop ciia

Uy ban kiém toén va bo céo hoat ddng ctia thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan tri

trong Uy ban kiém toén tai cudc hop Dai hoi dong cb déng thudng nién duge quy

dinh tai Didu 39 va Pidu 40 Diéu 1é Cong ty.

Céc tiéu ban thude Hoi ddng quan tri:

a.

Héi ddng quén tri c6 thé thanh 1ap cac tiéu ban theo quy dinh tai khoén 1 Diéu 31
Piéu 18 Cong ty;

H6i ddng quan tri cdn bd nhiém mot (1) thanh vién doc lap Hoi ddng quéan trj 1am
Trudng tiéu ban vé& nhan sy, lvong, thudng.

Hoat dong ctia tiéu ban phai tudn thi theo cdc quy dinh ctia Hoi ddng quan tri,
Nghi quyét ctia tiéu ban chi ¢6 hiéu luyc khi ¢6 da s6 thanh vién tham du va bidu
quyét thong qua tai cude hop ciia tiéu ban.

Viée thue thi quyét dinh cia Hoi ddng quén tri, hodic cta tiéu ban tryc thude Hoi
ddng quén tri, hodic clia ngudi ¢ tu cach thanh vién tidu ban Hoi ddng quan tri
phai phtt hgp véi cde quy dinh cta phép ludt hién hanh va quy dinh tai Diéu 18
Cong ty.

Lua chon, bd nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quén tri cong ty:

a.

Tiéu chuén cta Nguoi phu trch quan tri cong ty:
(i)  Co hiéu biét vé& phap luat:

(i1) Khéong duge ddng thoi 1am viée cho cong ty kiém toan doc 18p dang thuc



Diéu 4.

hién kiém toan céc bao cao tai chinh ctia Cong ty;

(iii)  Céc tidu chudn khéc theo cac quy dinh cta phap luét, Pidu 1& Cong ty va
quyét dinh ctia 161 ddng quan tri.

Viéc bb nhiém Ngudi phu trdch quan tri cong ty:

Hoi ddng quan tri bd nhiém it nhat mot (1) nguoi phu trach quan tri Cong ty dé hd
trg cong tac quan tri tai doanh nghiép. Nguoi phu trach quan tri cong ty c6 thé
kiém nhiém lam Thu ky Céng ty theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 156 Luat Doanh
nghiép.

Céc trudmg hop mién nhiém Ngudi phy trach quan trj cong ty:

Hoi dbng quan tri ¢6 thé mién nhiém Ngudi phu trich quan tri Cong ty khi can
nhung khéng trai véi cde quy dinh ctia phap luét hién hanh vé lao dong.

Théng bao bd nhiém, mién nhiém Ngudi phy trach quan tri cong ty:

Théng bao v& viée bd nhiém, mi&n nhidm Nguoi phu trach quan tri Céng ty duoc
thuc hién theo quy dinh ctia Diéu 1& Cong ty va phép ludt vé chiing khoan.

Quyén va nghia vu ctia Nguoi phu trach quén tri cong ty quy dinh tai khoan 3 Didu
32 Piéu 18 Cong ty.

Téng Gidam dbc

Vai {ro, trach nhiém, quyén va nghia vu ctia Tong Gidm doe:

Ngoai cic quyén, nghia vu va trach nhiém quy dinh tai Diéu 18 Céng ty, Téng gidm dbc
con thyc hién cac quyén va nghia vu dudi day:

a.

Thuc hién céc nghi quyét cia Hoi ddng quan trj va Pai hoi ddng cb dong, k& hoach
kinh doanh va ké hoach ddu tu ctia Cong ty da duge Hoi df“)ng quan trj va Pai hoi
ddng cb dong théng qua;

Quyét dinh cac vin d& ma khong cin phai ¢é quyét dinh ctia Hoi ddng quén tri,
bao gdm viée thay mit Cong ty ky két hop dong tai chinh, thwong mai, t6 chirc
thude thim quyén va diéu hanh hoat déng kinh doanh hang ngay ctia Céng ty theo
théng 18 tdt nhét;

Kién nghi véi Hoi ddng quan tri vé phuong an co céu td chire, quy ché quéan Iy ndi
b cua Cong ty;

D& xuét nhitng giai phép néng cao hoat déng va quan 1y Cong ty;

Kién nghj s lugng ngudi didu hanh doanh nghiép ma Cong ty cén tuyén dung dé
H6i dong quan tri bd nhiém hodc mién nhiém theo quy ché ndi bo va kién nghi thu
lao, tién lwong va loi ich khéc dbi v6i ngudi diéu hanh doanh nghiép dé Hoi déng
quén trj quyét dinh;

Tham khao y kién cua Hoi ddng quan tri d& quyét dinh s lugng nguoi lao dong,
viéc bb nhiém, mién nhiém, muc luong, tro cip, loi ich, va cac didu khoan khéc
lién quan dén hop dong lao dong cua ho;
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g. Trude ngay 31 thang 12 hang nidm, trinh Hoi ddng quén trj phé chudn ké hoach
kinh doanh chi tiét cho ndm tai chinh tiép theo trén co s& d4p ting cac yéu cau clia
ngan séch phi hop ciing nhu ké hoach tai chinh nam (5) nam;

h. Chuén bi c4c ban di todn dai han, hang nim va hang quy ciia Cong ty phuc vu
hoat dong quan 1y dai han, hang ndm va hang quy ctia Cong ty theo ké hoach kinh
doanh. Ban dy todn hang nam, bao gdm bang cin dbi ké todn, bdo cdo két qua hoat
dong kinh doanh va bdo cdo luu chuyén tién té du kién, cho timg nim tai chinh
phai dwoc trinh Hoi ddng quén tri théng qua va phai gdm nhiing thong tin quy dinh
tai cac quy ché ciia Cong ty;

i, Quyn va nghia vu khéc theo cac quy dinh cta phap luét, Diéu 1& nay, Quy ché
quén tri Cong ty, céc quy ché quan 1y ndi bd khéc ctia Cong ty, cac nghi quyét clia
Hoi ddng quén tri, va hop ddng lao dong ky véi Cong ty.

2, B nhiém, mi&n nhiém, ky hop ddng, chim dirt hop ddng dbi véi Tong Giam dbc
a. Nhiém ky, tiéu chuén va diéu kién ctia Téng gidm ddc
(1) Nhiém k¥ cta Tong gidm dbc khoéng qua nam (5) nim va c6 thé dugc bd

nhiém lai véi s6 nhiém ky khong han ché;

(i)  Hbi ddng quan tri thdng nhét va cong bé cée tiéu chuén, diéu kién ctia Tong
giam dbc, cac tieu chuén ning lyc do Hoi ddng quan tri quyét dinh phai
phit hop véi quy dinh phap luat, Didu 16 va quy dinh quan Iy ndi bd vé nhan
su ciia Cong ty.

b. B4 nhiém, mién nhiém, bai nhiém Tdng giam déc

(1) Hbi dong quan tr bd nhiém mot (1) thanh vién Hoi dbng quan trj 1am Téng
gigm dbc hodce thué ngudi khac 1am Tdng giam dbc. Téng gidm doc phai
dap tmg céc tidu chudn, didu kién theo khoan 5 Piéu 162 Luét Doanh
nghiép.

(i)  Hoéi ddng quan tri ¢ thé mi&n nhiém Tdng gidm dbc khi da s6 thanh vién
Hoi ddng quan tri c6 quyén biéu quyét du hop tan thanh va b nhiém Téng
Gidm dbc mdéi thay thé.

3 B4 nhiém, ky hop ddng lao dong véi Téng Giam dbc:

i) Hbi ddng quan trj ¢ quyén thué ngudi khéc 1am Tong giam dbc Cong ty;

(i)  Céng ty ky Hop ddng lao dong véi Tong gidm dbc theo quy dinh cia
phéap luét lao dong.

d. Cham dit hop ddng lao dong véi Téng Giam dbc:

Hbi ddng quan tri ¢6 quyén chdm dat Hop ddng lao dong véi Thng giam dbc theo

quy dinh phap luét lao dong.

e. Théng bao bd nhiém, min nhiém, ky hgp ddng, chim dirt hop dong dbi Téng

Giam dbe:

Hbi ddng quan tri théng béo vé& viée bd nhiém, mién nhiém, ky hop df‘)ng, chdm
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Pidu 5.

dut hop ddng dbi voi Tong gidm doc theo cic quy dinh cila phap ludt lao déng,
ching khoén va ding tai quyét dinh bd nhiém, mi&n nhiém, bdi nhiém Téng giam
dbc 1én trang dién tir cia Cong ty trong vong hai muoi bdn (24) gid tir khi Hoi
ddng quan tri thong qua quyét dinh.

Tién luong va l¢i ich khéc ctia Tong Giam dbc: Hoi ddng quan tri quyét dinh tién
lugng va cac loi ich khac ctia Tong giam doc.

Phoi hop hoat ddng gitta Hoi dong quéan tri va Tong gidm déc

Tha tuc: Thi tye, trinh ty triéu tp, thong bao mdi hop, ghi bién ban, thong béo két qua
hop gitra Hoi ddng quén tri va Tong Giam dbc;

a.

Hoi ddng quan tri va Téng giam dbc cling trao dbi céng viée véi nhau théng qua
cudc hop theo céc quy dinh tai Quy ché nay;

Chém nhét mudi (10) ngdy lam viée trude ngay hop dy kién, Chu tich Hoi dong
quén tri phai giri Thu moi hop dén céc thanh vién H6i dong quén tri, Tong gidm
d6e. Thu moi hop phai cé thoi gian, dia diém, chuong trinh, ndi dung cude hop va
dinh kém cac tai liéu lién quan dén ndi dung théo ludn tai cude hop;

Cudc chi duoc tién hanh c6 ft nhit mot nira (1/2) sé luong thanh vién Hbi dbng
quan tri va Tbng gidm dbc tham gia. Cudc hop do Chu tich Hoi ddng quan trj 1am
chu toa va Thu ky Cong ty la thu ky cudc hop.

Thé thic tién hanh cude hop twong tw nhu cude hop Hoi ddng quan tr di duge
quy dinh tai Diéu 1 Cong ty va Quy ché nay.

Tét ca cic ¥ kién thao luén ctia thanh vién dyu hop phai duge Thu ky Cong ty ghi
chép ddy du va lap thanh Bién ban cude hop tuong tu nhu Bién ban cudc hop Hoi
ddng quan tri d& duge quy dinh tai Diéu 1& Cong ty va Quy ché nay.

Két qua cude hop gitra Hoi ddng quan tri va Tong giam dbc phai duge thong bio
dén thanh vién Hbi dbng quan tri, Téng Gidm dbc, va thanh vién Ban Téng Gidm
dbc cham nhét ba (3) ngay lam viéc k& tir ngay két thuc cude hop.

Thu méi hop, céc tai liéu lién quan dén ndi dung théo ludn tai cudc hop va Bién
ban cudc hop phai dugce luu giit tai Cong ty theo cac quy dinh luu gifr tai liu cta
Cong ty.

Théng bo nghi quyét, quyét dinh ctia H6i ddng quén trj cho Téng gidam dbc;

Hoi ddng quén tr théng bao nghi quyét, quyét dinh cho Tong Gidm dbc chdm nhét hai (2)
ngay lam viée ké tir ngay Chu tich Ho6i dong quan tri ky nghi quyét, quyét dinh.

Céc trudng hop Téng Gidm ddc dé nghi triéu tap hop Hoi déng quan tri va nhiing van dé
cén xin y kién H6i déng quan tri: '

Téng Giam dbc ¢ quyén d& nghi tridu tap hop Hoi ddng quan tri va thuc hién theo quy
dinh cua Piéu 30 Diéu 1é Cong ty.

Béo céo ctia Tong Giam doc véi Hoi dong quan tri vé viée thyce hién nhiém vu va quyén

han dugc giao:
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a. Khi thuc hién céc nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri, néu Tbng Giam
dbc phat hién cac vAn dé bit loi cho Cong ty hoiic khé thyc thi hay khong thé thyre
thi duge, Tong Gidm dbc phai béo cdo ngay dén Hoi ddng quén tri dé xem xét diéu
chinh lai nghi quyét, quyét dinh. Néu Hoi ddng quén tri khong diéu chinh lai nghj
quyét, quyét dinh thi Todng Gidm ddc van phai thuc hién, nhung c6 quyén bao luu
¥ kién va kién nghi 1én Uy ban kiém to4n Cong ty.

b. Ngoai nhitng cong viée phai trinh Hoi ddng quan tri, Tong Giam dbe c6 quyén chi
dong diéu hanh hoat déng cia Cong ty theo cac quy dinh phan cip phit hop voi
quy dinh 1am viée duge Hoi ddng quan tri ban hanh; duge quyét dinh cac bién
phap xtr 1y vugt qua thdm quyén trong nhiing truémg hop khén cép nhu thién tai,
hoa hoan, su cd... nhung phai thong bao ngay cho Chu tich Hi ddng quan tri,

5. Kiém diém viéc thuc hién nghi quyét va cac vin dé iy quyén khéc ctia Hoi dong quan tri
d6i v6i Téng Gidm dbe:
Tbng Gidm dbc c6 trach nhiém dénh gia va kiém diém viéc thuc hién nghi quyét, quyét
dinh va céc vin dé uy quyén khac ctia Hoi ddng quan tri dinh ky, phai lap thanh vin ban
va giri dén Hoi ddng quan trj va Uy ban kiém toén trong vong ba muoi (30) ngay ké tir
ngay két thic quy.

6. Céc van d& Tong Giam dbc phai bao céo, cung cdp théng tin va cach thitc théng bio cho
Hbi ddng quén tri:
Tbng giam dbc phai bao céo, cung cAp thong tin, céng khai céc lgi ich lién quan theo quy
dinh cta Luét Doanh nghiép, Nghi dinh 155/2020/ND-CP, Diéu 18 va cdc quy ché ndi bd
cua Cong ty.

5 Phéi hop hoat dong kiém soat, didu hanh, gidm st gitta cdc thanh vién Hoi ddng quan tri
va Tong Gidm ddc theo cac nhiém vy cu thé ctia cdc thanh vién néu trén:

B4t ky khi nao xét thiy cin thiét, Hoi ddng quan tri, cdc Tiéu ban tryc thude Hoi dong
quén tri, thanh vién Hoi ddng quén tri c6 thé yéu cdu Téng Gidm dbc, Nguoi diéu hanh
doanh nghiép bdo céo, giai trinh vé cac van d& thuoc thim quyén ciia H6i ddng quan trj
bang céach théng bao trude bing thu dién tir hodic bing vin ban cho ngudi duge yéu clu
béo céo, giai trinh it nhét ba (3) ngay 1am viéc. Yéu cAu phai néu rd cac ndi dung cin béo
céo, giai trinh, thoi gian va dia diém thuc hién viée béo céo, gidi trinh.

Piéu 6. Pi4nh gi4 hang niim dbi véi thanh vién Hi ddng quan tri, Tong Gidm dbc va

Ngudi diéu hanh doanh nghiép

1.~ Hbi ddng quan tri quyét dinh, trong cudc hop ddu tién clia ndm tai chinh, céc ndi dung,
tiéu chi va phuong phéap dénh gia hiéu qua hoat dong cia Hoi ddng quan tri, thanh vién
Hoi dong quan tri. Viéc dénh gi4 hidu qua hoat dong clia Tbng Giam dbc va Nguoi diéu
hanh doanh nghiép duge thuc hién theo quy ché quan 1y noi bd khac ciia Cong ty.

2. Thoi gian tb chitc hop dénh gi4 hiéu qua hoat dong ctia Hoi ddng quan trj phai trong thang
mudi hai (12) ciia ndm tai chinh nhung chi sau khi Cong ty da ude tinh két qua kinh doanh
ctia Cong ty trong ndm tai chinh.

< Két qua dénh gia hiéu qua hoat dong ctia Hoi ddng quan tri, thanh vién H6i ddng quén trj
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- Diéu 7.

phai dwoe Chu tich Hoi dong quan tri théng bio cho tit ca cac thanh vién Hoi déng quan
tri, Tong Giam dbc va Ngudi didu hanh doanh nghiép trong vong ba (3) ngdy lam viée ké
tir ngdy két thiic cude hop dénh gia.

v 4 2 2

Ngudi diéu hanh doanh nghiép duge thuc hién theo céc quy ché quan 1y ndi bo khac cua
Cong ty.

Céc hinh thirc khen thuéng bao gdm khen thudng bang vin ban c6 kém hoic khéng kém
hién kim. Mrc thudng bing hién kim do Hoi ddng quén tri quyét dinh tai cudc hop xem
xét viée khen thudng. Tién khen thuang duoc trich tir tdng mirc tién thuong hang nim cia
Hoi déng quan tri do Dai hoi déng cb doéng quyét dinh,

Két qua khen thuéng, ky ludt thanh vién Hoi ddng quéan trj phai duge théng béo cho tt ca
céc thanh vién Hoi ddng quan tri, Tdng Giam dbc trong vong ba (3) ngay ké tir ngay két
thac cudce hop khen thudng, ky luét.

Hiéu Iye thi hanh

Quy ché ndi by vé quan trj cong ty Cong ty cb phin Bt dong san va PAu tu VRC bao gdm bay
(7) Pidu va c6 hidu lyc thi hanh ké tir ngay 28 thang 04 nam 2021

TM. HQI PONG QUAN TRI

NGUYEN NGOC QUYNH NHU
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