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- Uy ban Chirng khoan Nha nwérc;
- S¢& Giao dich Chirng kho4n Ha Ngi.
Tén T4 chirc phat hanh: Cong ty C4 phan Dau nhon PV OIL
Ma ching khoan: PVO
Tru s& chinh: 201 Di¢n Bién Phu, Phuong 15, Quan Binh Thanh, TP.HCM
Dién thoai: (028) 3899 3388 - Fax: (028) 3898 2626
Nguoi thue hién coéng bd thong tin: Ong Bach Tuén Dat.
Chure vy: Phé Giam dbc Cong ty.
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Loai cong bd thong tin: 724 gio, [172 giv, [1BAt thuong, (] Dinh ky.

Noi dung cong bd thong tin:

Céng bd Piéu 1& Cong ty duoc sira ddi, Quy ché néi bd vé quén tri Cong
ty, Quy ché hoat dong ctia Hoi ddng quan tri Cong ty, Quy ché hoat dong ctia Ban
kiém so4t Cong ty (theo Quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép s& 59/2020/QH14 va
Thong tu 116/TT-TBC);

Théng tin ndy da dugc cong b trén website ciia Cong ty C4 phin Diu nhon
PV OIL theo dudng dan sau: http://www.lube.pvoil.vn/vi/co-dong.html

Chuing t6i cam két nhitng théng tin trén 14 hoan toan dang sy that va chiu
trach nhiém truéc phap luat vé ndi dung da cong bd.

Noi nhan:

- Nhur trén;
- Luu VT.
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CONG TY CO PHAN DAU NHON PVOIL Déc 1ip - Tw do - Hanh phic
$6:45.. IQP-PVOLUB TP. H6 Chi Minh, ngayd7 thing 4 ncim 2021
QUYET PINH

V& viée Ban hanh Pidu 1¢ Céng ty C3 phin Diu nhom PVOIL

ﬂ HOQI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN DAU NHON PVOIL

Can cir Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dugc Quéc hdi théng qua ngay 17
thang 6 ndm 2020, c6 hiéu Iyc thi hanh tir ngay 01/01/2021.

Can cir Ludt chimg khoan s 54/2019/QH14 dwoc Quéc hai thong qua ngay 26
thang 11 ndm 2019 va c4c vin ban hudng din thi hanh;

Cin ¢t Diéu 1§ Céng ty C6 phin Dau nhom PVOIL (stra dbi, bd sung) di duwgce
Pai hoi ddng C8 dong théng qua ngay 10/04/2019;

Cén cir Gidy chimg nhdn ding ky kinh doanh Céng ty Cé phin Diu nhon
PVOIL s6 0103100084, do S& K& hoach va DPAu tw TP.HCM cAp lai Ian th 15 ngay
09/8/2018;

Cin cir Nghi quyét s6 01/NQ-PVOLUB-DHDCD ngay 27/4/2021 ctia Dai hdi
ddng Cb déng Cong ty C6 phin Diu nhon PVOIL,

QUYET PINH:
Didu 1. Ban hanh toan vin Piéu 1§ Céng ty C& phin Diu nhom PVOIL duoc
stra d6i, bd sung theo Nghi quyét s6 01/NQ-PVOLUB-DHDCD ngiy 27/4/2021 cia
Pai hdi ddng Cé dong Cong ty Cd phén Diu nhon PVOIL.
Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.
Dieu 3. Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Ban Gism déc va toan thé C3 dong
Céng ty Cé phin Dau nhon PVOIL chiu trdch nhiém thi hanh quyét dinh nay./.
Noi nhn: TUQ. PATHOI PONG CO PONG
- Nhu Diéu 3; FEHHQI PONG QUAN TRI

- Ding Website; . 8. :
- Luu VT, HBQT, TCHC.01b.
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PHAN MO PAU

Diéu 18 nay ciia Céng ty C6 phin Dau nhon PVOIL (dudi day goi 1a "Céng ty") 14 co s&
phap Iy cho toan b hoat déng ctia Cong ty, mot Cong ty cbd phén, dugc thanh 14p va hoat déng
theo Luat doanh nghiép. Diéu 1§, c4c quy dinh ciia Céng ty, cdc Nghi quyét ctia cb déng va Hoi
déng quan trj néu di duge théng qua mot cach hgp 1& phit hgp v6i Luat phéap lién quan s& 1a
nhiing quy tic va quy dinh rang budc dé tién hanh hoat dong kinh doanh ciia Céng ty.

Piéu 18 ndy duge théng qua bdi cic Co ddng cia Cong ty tai Pai hoi ddng ¢b dong t6
chirc vao ngay 27 thang 4 nam 2021 gE’Sm XXI chuong, 64 diéu nhu sau:

~ CHUONGI ]
PINH NGHIA CAC THUAT NGU' TRONG PIEU LE

Diéu 1: Giai thich thuit ngir
1- Trir trudmg hop céc didu khoan hodc ngit canh ctia Diéu 18 nay quy dinh khac, nhiing
thuét ngit sau diy s& c6 nghia nhu duge quy dinh dudi day:

a) "Vén Diéu I¢" 12 tdng gia tri ménh gia cb phin da ban cua Cong ty quy dinh tai Didu
6 cua Piéu 18 nay;

b) “Vén cé quyén bidu quyét” 1a vbn cb phin, theo d6 ngudi sé hiru c6 quyén biéu quyét
v& nhitng van d2 thudc thdm quyén quyét dinh ctia Pai héi déng cb dong;

¢) "Luiit Doanh nghi¢p" c6 nghia 1a Luat Doanh nghiép s6 5972020/QHI14 dugc Quéc
héi nude Cong hoa Xa hdi Cini nghia Viét Nam théng qua ngay 17 thang 06 nam 2020;

d) “Ludit Chizng khodn” c6 nghia 13 Luit Ching khoan sb 54/2019/QH14 dwoc Qubc
hoi nrde Cong hoa Xa hdi Chil nghia Viét Nam théng qua ngay 26 thang 11 ndim 2019;

e) "Vigt Nam" c6 nghia 1a nwée Cong hoa X4 hoi chi nghia Viét Nam,;

f) "Ngay thanh lip" 13 ngdy Céng ty dwoc cip Gidy chimg nhéin ding ky doanh nghiép
(Giy chimg nhan dang ky kinh doanh va cac gidy t& c6 gia tri trong dwong) 1in déu;

o) “Ngwoi diéu hanh cong ty” 13 Giam dbe, Phé gidm dbc, K& toan trudmg va ngudi didu
hanh khéc theo quy dinh cua Diéu ¢ cong ty;

h) “Nguwoi quin Iy doanh nghiép” 1a ngudi quan Iy céng ty, bao gdm Chu tich [16i dong
quén tri, thanh vién Hoi ddng quén tri, Gidm ddc, Phoé gidm dbe, K& toan trudng va c4
nhan gitt chic danh quén ly khac theo quy dinh tai Piéu 1& céng ty;

i) “Ngwoi c6 lien quan” 13 cé nhén, t6 chirc dwoc quy dinh tai Khoan 46 Diéu 4 Luat
Chimg khoan;

j) “Cé dbng” 1a ca nhén, t§ chirc s& hitu it nhit mét ¢é phin ctia cong ty ¢b phén;
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k) “Cé déng sdng ldp” 13 cb dong s& hiru it nhit mot cb phan phd théng va ky tén trong
danh sich cé dong sang lap cong ty ¢b phin; -

) “Théi han hogt dpng” 1a thoi gian hoat d6ng cua Céng ty duge quy dinh tai Pidu 2
Piéu 18 nay va thoi gian gia han (néu c6) duge Pai hdi déng ¢b dong cia Cong ty

thong qua.

2- Trong Didu 18 nay khi néi dén mét didu khoan hay mdt vin bén ndo dé thi ching s&
bao gdm ca nhitng didu khoan stra d6i hay viin ban thay thé.

3- Céc tiéu d& dwoc dua vao chi dé tién theo ddi va khéng anh hudmg t6i y nghia cia
Diéu 18 nay. '

4- Cac tir hodc thuit ngit d3 dugce dinh nghia trong Luit Doanh nghiép (néu khéng mau
thudn vai chii thé hodc ngir canh) s& ¢ nghia tuong tu trong Didu 18 nay.

CHUONG II
TEN, HINH THUC, TRU SO, CHI NHANH, VAN PHONG PAI DIEN,
PIA PIEM KINH DOANH, THOI HAN HOAT PONG
VA NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA CONG TY

Diéu 2: Tén, hinh thire, tru s&, chi chanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh
va thoi han hoat dfng cia Cong ty -

1- Tén Cdng ty:

Tén tiéng Viét: CONG TY CO PHAN DAU NHON PVOIL

Tén tiéng Anh: PVOIL LUBE JOINT STOCK COMPANY

Tén giao dich: PVOIL Lube

Ténviéttit:  PVOIL Lube
2- Cbng ty 13 mdt Cong ty cb phan cé tu cach phap nhan phit hgp véi phap ludt Viét Nam.
3- Trus¢ dang ky cua Coéng ty la:
- Dia chi: s6 201 dudmng Dién Bién Phu, Phuong 15, Quén Binh Thanh, TP.H& Chi Minh.
- Dién thoai :028. 38 99 33 88
- Fax : 028. 39 98 26 26

Céng ty 6 thé thanh 1ip chi nhanh vi vin phong dai dién tai dia ban kinh doanh dé thye
hién cic muc tidu ciia Cong ty phit hep véi Nghi quyét ciia Hoi dong quén trj va trong
pham vi Phap luét cho phép.
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4- Trir khi chdm dét hoat dong hodc giai thé theo quy dinh tai Diéu 59 Pidu 18 ndy, thoi
han hoat déng ctia Cong ty la v6 thoi han.

Piéu 3: Ngudi dai dién theo phap luit cita cong ty

Cong ty ¢6 01 (mdt) nguoi dai dién theo phap luit.

Ngudi dai dién theo phap ludt ctia Cong ty 1a Giam ddc.

Ngudi dai dién theo phap lujt clia Céng ty 14 ca nhén dai dién cho Céng ty dé thuc hién
céc quyén va nghia vu phét sinh tir céc giao dich clia Céng ty, dai dién cho Céng ty véi tu cach
ngudd yéu cdu giai quyét vu vide dén su, nguyén don, bi don, ngudi c6 quyén lgi va nghia vu
lién quan trrrée Trong tai, Toa 4n va cac quyén va nghia vu khic theo quy dinh ciia phép luit.

Quyén han va nghfa vu cua ngwoi dai dién theo phap luat ciia Cong ty thue hién theo quy
dinh cua Luét Doanh nghi€p va cac quy dinh phap ludt khac cé li€n quan va cac quy dinh cuia
Pidu 18 nay.

X CHUONG III i
MUC TIEU, PHAM VI KINH DOANH VA HOAT PONG CUA CONG TY

Didu 4: Muc tiéu ciia Cong ty
1- Nganh, nghé kinh doanh cta Cong ty 13:
STT ~ TENNGANH MA NGANH

Khai thac khoang ho4 chét va khoang phén bén (khdng hoat
ddng tai tru sg)

2 | Vian tai dudng dng 4940
San xudt khi d6t, phén phdi nhién liéu khi bing duwdng dng

0891

3 | (khong hoat déng tai Thanh phé Hé Chi Minh) 3520

4 Trdng cdy c6 hat chira dau 0117

5 Trdng cay ldy ca c6 chét bot 0113

6 San xuat thiing, bé chira va dung cu chita dung bing kim loai 2512
(khong hoat d6ng tai tru sd)

-7 | San xuét san phim déu mo tinh ché (khéng hoat dong tai tru s&) 1920

¢ |Bédnbudn nhién 1ieu_rén, l6ng, khi va céc san phdm lién quan 2661
(khong hoat dong tai try s&)

9 Séan xuit hod chit co ban (khong hoat déng tai tru s&) 2011

Ban buén chuyén doanh khac chura dugce phin vao dau
10 | Chi tiét: ban budn hoa chét (trir sit dung trong néng nghiép), 4669
ban budn chit déo dang nguyén sinh; Ban budn hat nhya, bot
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STT TEN NGANH MA NGANH

nhua PP, HDPE, PVC; Bén budn hang thi cong m§ nghé; Ban
buén tii nhwa PP, HDPE, PVC, sén phdm nhwa ¢éng nghiép

Bén buén ndng, 14m san nguyén liéu (trir g6, tre, nira) va déng 4620

1 vat séng (khéng hoat ddng tai tru s&)

12 Vén tdi hang hoa duong thuy néi dia 5022

13 Lap dit may méc va thiét bi céng nghiép 3320
Stra chita may méc, thiét b (trir gia céng co khi, tai ché phé

14 e e S . 3312
théi, xi ma dién tai tru s&)

(s |San xuét thiét bj do ludng, kiém tra, dinh hudng va diéu khién 2651
(khdng hoat ddng tai tru sd)

{g | Cho thué méy méc, thiét bj va d diing hiru hinh khac 7730
Chi tiét: Cho thué may méc, thiét b

17 Ban buén may méc, thiét bi va phu ting may khéc 4659

Kinh doanh bat ddng san, quyén str dung dét thude chit s& hitu,
18 chu sir dung hodc di thué 6810
Chi tiét: cho thué vin phong

Dai ly, méi gidi, dau gia

| Cni hée: dai Iy 4610
M@i gi¢i hop déng hang hoa va chimg khoan

20 et AL N AR s 3 \ . 6612
Chi tiét: M6i gidi hgp dong hang hoa

21 Béan budn kim loai va quing kim loai 4662

22 Xt ly va tiéu huy rac thai doc hai (khong hoat dong tai tru sé) 3822
San xuat phan bon va hop chét ni to (khong hoat dong tai tru

23 56) 2012

24 | Vin tai hang héa bang dudng bd 4933
Xir 1y va tiéu huy rac théi khong doc hai (khdong hoat ddng ta1

25 3821
tru s&)

26 Xay dung nha cic loai 4100

27 Kho bai va luu giit hang héa 5210

28 Cho thué xe ¢6 déng co 7710

29 Ban 1& nhién liéu ddng co trong cac cira hang chuyén doanh (trir 4730

khi ddu mé héa long LPG)

2- Muyc ti€u hoat dong cia Cong ty 1a: Tr6 thanh don vi cung chp giai phép b6i tron hang
dau Viét Nam
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Piéu 5: Pham vi kinh doanh va hoat dng

1- Céng ty dwoc phép lap ké hoach va tién hanh tit ca céc hoat dong kinh doanh theo
nganh ngh& dang ky trén Gidy chimg nhén Pang ky doanh nghiép di dugc cong bb trén Cong
théng tin ding ky doanh nghiép quéc gia va Diéu 18 nay phi hop vdi quy dinh cia Phap lujt hién
hanh va thyc hién cac bién phap thich hgp dé dat dugc céc muc tidu cia Cong ty.

2- Cong ty c6 thé tién hanh nhitng hinh thirc kinh doanh khac dugc phép luit cho phép
va dugc Pai hoi déng cb dong thong qua.

o CHUONG IV ,
VON BIEU LE, CO PHAN, CO PONG SANG LAP

Diéu 6: Von Piéu 1§, co phin, c6 dong sing lap
1- Vén Pidu 18 ciia Cong ty 13 89.000.000.000 ddng (tam muoi chin ty dong).

Tdng s6 vén didu 18 cua Cong ty duge chia thanh 8.900.000 ¢ phan (tdm tridu, chin trim
nghin ¢6 phén) v6i ménh gi 14 10.000 ddng/cd phan (murdi nghin ddng/cd phan).

2- Cong ty ¢6 thé thay d6i von Diéu 18 khi duoc Dai hoi déng cb dbng théng qua va phu
hop véi cac quy dinh caa Phap luét.

3- Cb phin cta Céng ty vao ngay théng qua Pidu 1 bao gdm toin bd 1a Cb phan phd
théng va c¢b phén vu dai (néu c6). C5 phin phd théng khéng thé chuyén @i thanh cb phan wu
ddi. Cac quyén va nghfa vu kém theo cia timg loai ¢ phin duge quy dinh tai Pidu 12, Diéu 13
ctia Piéu 18 nay.

4- Céng ty ¢6 thé phat hanh cac loai ¢b ph%‘m wu d3i khac sau khi ¢6 su chip thudn cia
Pai hoi déng cb dong va phi hop véi cac quy dinh ciia Phap luat.

5- C& phén phd théng phai duoc ru tién chao ban cho cic ¢ dong hién hiru theo ty 18
tuong tmg véi ty 18 s& hiru ¢d phan phd thong cia ho trong Céng ty, trir trudng hop Dai hdi déng
¢b dbng quy dinh khac. Cong ty phai théng bao bing vin ban dén cic ¢b dbéng hién hitu theo
phuong thitc d bao dam dén duoc dia chi lién lac ciia ho trong s6 ding ky ¢ dong chim nhét [a
15 (mudi 1am) ngay trude ngay két thic thoi han dang ky mua cb phin dé cac cd dong co thé
dang ky mua. S& ¢b phén cac cb dong khong diang ky mua hét s& do 116i ddng quan trj ciia Cong
ty quyét dinh. Hoi ddng quén tri ¢6 thé phan phdi sd ¢b phan dé cho cac dbi trong khéc theo cédc
diéu kién va cach thirc ma Hoi ddng quan tri thiy 13 phit hop, nhung khéng duge ban s6 ¢b phin
@6 theo cac didu kién thuén lgi hon so véi nhing didu kién da chao ban cho céc ¢b dong hién
hitu, trir trudmg hop Pai hoi ddng cb déng chdp thuan khic hodc trong trudng hop c¢b phin duoc
ban qua So Giao dich Chirng khoén.
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6- Céng ty c6 thé mua cb phan do chinh Cong ty da phat hanh theo nhitng céch thire duge
quy dinh trong Piéu 18 nay, dim bao tuin thi Luat Doanh nghiép, pha hop véi cac thim quyén
ma Pai hoi ddng cd déng di cho phép theo quy dinh trong Didu 1& nay va Luat Doanh nghiép.
Ccé phén duge Cong ty mua lai theo Pidu 132, Pidu 133 Luit Doanh nghiép duge-coi la cb phﬁn
chua duoc ban. Cong ty sau khi mua lai ¢6 phin phai ding ky giam vén didu 18 twong ting véi
tdng ménh gi4 cac ¢b phén duwoc Cong ty mua lai. Thoi gian d& thuc hién ding ky giam vén didu
1¢ 13 trong vong 10 (mudi) ngay ké tir ngay hoan thanh viée thanh toan mua lai cb phin theo quy
dinh tai Khoan 2 Piu 134 Luit Doanh nghiép.

7- Céng ty c6 thé phat hanh cac loai chitng khoan khac khi duge Pai hoi ddng cb dong
nhét trf théng qua bang vin ban va phit hop véi quy dinh ciia phap ludt vé chimg khoan va thi
trudong chitng khoéan; va quy dinh tai cic vin ban phép luét c6 lién quan

8- Tén, dia chi, s6 liwgng cd phan va cac chi tiét khac vé cb déng sang lap theo quy dinh
ctia Luft doanh nghiép s& duge néu tai Phu lue dinh kém. Phy luc nay 1a mot ph?m cta Pidu 18
nay.

Piéu 7: Cd phiéu, Chitng nhéan c¢b phiéu, S§ diing ky cb dong

1- Cb déng ctia Céng ty dige cip ching nhan ¢b phiéu twong tmg vi s c¢d phin v loai

c¢b phan s& hiru.

2- Cb phiéu 1a chitng chi do cong ty cb phin phat hanh, bit toan ghi s hodc dit liéu dién
tr x4c nhin quyén s& hitu mét hodic mét sé ¢b phén ctia cong ty d6. Cb phiéu phai bao gdm céc
ndi dung chii yéu sau day:

a) Tén, mi 8 doanh nghiép, dia chi tru s& chinh cua cdng ty;

b) S6 lwong cb phéan va loai cb phﬁn;r

¢) Ménh gia mdi c¢6 phan va tbng ménh gia sb ¢b phan ghi trén ¢b phibu;

d) Ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, sb gidy t& phép ly cia c4 nhén dbi véi cb dong la

c4 nhan; tén, ma s6 doanh nghiép hoic sb gidy to phap Iy cia td chire, dia chi tru s&
chinh d6i v&i cb dong 12 tb chirc;

e) Chit ky clia nguoi dai dién theo phap luft cla cong ty;

f) 86 dang ky tai s6 dang ky ¢b déng cia cong ty va ngay phat hanh cb phiéu;

g) Noi dung khac theo quy dinh tai cdc Piéu 116, 117 va 118 ciia Luit nay dbi voi cb

phiéu ctia ¢ phin wu dai.

3- Trudng hop ¢ sai sét trong ndi dung va hinh thirc cd phiéu do céng ty phat hanh thi
quyén va loi ich clia ngudi s hifu c6 phiéu d6 khong bi dnh huéng. Ngudi dai dién theo phap
Jujt ctia céng ty chiu trach nhiém vé thiét hai do nhimg sai sot d6 giy ra.
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4- Trudng hop cb phiéu bi mét, bj hu héng hodc bi hiy hoai duéi hinh thirc khéc thi cd
dong duoc céng ty cp lai ¢b phiéu theo d& nghi cila c¢b dong d6. D& nghi cta ¢ dong phai bao
gdm céac nédi dung sau déy:

a) Théng tin v& ¢b phiéu d3 bi mét, bi hir hong hodic bi hay hoai dudi hinh thirc khac;

b) Cam két chiu trach nhiém v& nhitng tranh chip phat sinh tir viéc cp lai ¢ phiéu méi.
- 5- 86 dang ky ¢ ddng cia céng ty quy dinh theo Didu 122 Luft Doanh nghiép.

Pidu 8: Chl’l’ﬂg chi chirng khoan khac

Chimg chi trai phiéu hodc céc chimg chi ching khosn khac cta Cong ty (trir cac thu chio
ban, cac chitng chi tam théi va cac tai liéu twong tur), s€ duge phat hanh ¢é déu va chit ky cia dai
dién theo phép luat ctia Céng ty, trir trudng hop ma céc didu khoan va didu kién phat hanh quy
dinh khac. '

Piéu 9: Chuyén nhuong cé phin

1- Cé phin duge ty do chuyén nhuong, trir trudng hop quy dih tai Khodn 3 Diéu 120
ctia Luat doanh nghiép hoic theo cac quy dinh ctia phép ludt vé chimg khodn va thi trudng chimg
khoan cd lién quan (trong trirdng hgp cong ty 1a cdng ty dai chiing theo quy dinh cua Luét chitng
khoan).

2- Cé phin chwa dugce thanh todn day da khéng duge chuyén nhueng va hudng cac quyén
loi lién quan nhu quyén nhén c6 tire, quyén nhén cb phiéu phat hanh dé ting vén c¢b phin tir
ngudn vén chi sé hitu, quydn mua ¢ phiéu méi chao ban va cic quyén loi khac theo quy dinh
cua phap luit.

3- Viéc chuyén nhrong duge thuc hién béng hop dbng hoic giao dich trén thi trudng
chitng khoan. Trirdmg hop chuyén nhwong bing hop dong thi gidy t& chuyén nhuong phai duoc
bén chuyén nhuong va bén nhin chuyén nhuong hoic ngudi dai dién theo uy quyén cia ho ky.
Trudng hop giao dich trén thi trudng chiing khoén thi trinh ty, thii tuc chuyén nhugng drge thue
hién theo quy dinh cta phap ludt vé chitng khoén.

4- Trudng hop cd dong 12 c4 nhan chét thi nguoi thira ké theo di chitc hodic theo phap luat
clia cb d6ng d6 tré thanh ¢b dbng cia cong ty.

5- Trudng hop b ddng 13 c4 nhan chét ma khéng c6 ngudi thira ké, ngudi thira ké tir chdi
nhan thira k& ho#ic b trudt quyén thira ké thi s6 ¢6 phén cta cb dong dé duoc giai quyét theo quy
dinh cua phap ludt vé dan su.

6- Cb dbng c6 quyén ting cho mdt phan hoic todn b cb phin ctia minh tai cdng ty cho
cé nhan, t6 chitc khac; sir dung cb ph?m dé tra ng. C4 nhan, t chic duoc tang cho hodc nhan tra
ng bang cb phin s& trd thanh c¢b dbng clia cong ty.
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7- CA4 nhén, t6 chirc nhin ¢ phan trong céc tredng hop quy dinh tai Diéu nay chi tré
thanh cb déng cong ty tir thari didm céc thdng tin ctia ho quy dinh tai khoan 2 Piéu 122 ciia Lujt
doanh nghiép duoc ghi diy di vio s ding ky ¢ dong.

8- Cong ty phai ding ky thay dbi ¢6 dong trong s diing k¥ ¢ déng theo yéu ciu ciia cb
d6ng c6 lién quan trong thdi han 24 (hai mwrei bdn) gir k& tir khi nhan duoc yéu ciu theo quy
dinh tai Piéu I& céng ty.

Piéu 10: Thu hdi cé phin

1- Néu mét Cb déng khong thanh toan diy da va ding han s tién phai tra mua cb phiéu
thi H6i ddng quan tri ¢6 thé giri mot thong bao cho cb dong d6 vao bat ky e nao dé yéu ciu
thanh todn s tién d6 cing véi 14i suit c6 thé dugc luy ké trén khoan tién d6 va nhitng chi phi
phat sinh do viéc khdng thanh toan nay giy ra cho Céng ty.

2- Théng bao néu trén phai néu rd thoi han thanh toan méi (t6i thidu 13 07 (bay) ngay ké
tlr ngay giri théng bao) va dia diém thanh toan va phai néu rd ring trong trrdng hop khong thanh
toan dng yéu cau, cé phan chua thanh toan hét dé s& bj thu hi.

3- Néu cac yéu cu trong thong bao néu trén khong dugc thue hién thi Hbi df“)ng quan tri
c¢6 thé thu hdi sb ¢6 phin d3 néu trong théng béo iy vao bat ¢t lac ndo trude khi C déng lign
quan thanh toan diy dii c4c khoan phai ndp, tién 1di va cdc chi phi lién quan. Viée thu hdi ndy s&
bao gdm tit ca ¢b tiic duoc cong b dbi véi cb phan bi thu hdi ma thire t& chua dwoc chi tra cho
dén thoi diém thu hdi. Hbi ddng quan tri s& chip nhén viée giao ndp cdc c¢d phan bi thu hdi theo
céc quy dinh dwdi ddy va trong cac trudng hop khac duoc quy dinh tai Diéu 18 nay.

4- Cb phén bi Céng ty thu hdi hodc do ngudi s¢ hiru ndp lai sé tro thanh tai san ciia Cong
ty va Cong ty c6 thé ban, tai phan phdi hodc xir Iy theo mét cach nao d6 cho ngudi da timg ném
gift s6 cb phdn d6 trude khi bi thu hdi hay nép lai, hodc cho mdt ngudi khéc theo nhitng didu
kién va cach thic ma Hoi ddng quan tri thiy pha hop.

5- Cb déng nao cé cb phan bi thu hdi hay da ndp lai s& mét tr cach 14 C6 dong dbi vai sb
cb phan d6 nhwng van phai chiu trach nhiém thanh toan cho Céng ty tit ca cac khoan tién cé lién
quan t&i s6 c6 phan d6 ma vao thoi diém thu hdi hodc khi ndp lai phai thanh toan cho Céng ty
cong véi tidn 151 theo ty 16 va khéng qua 12 (mudi hai) %/nim theo quyét dinh cia Hoi dong
quén tri k& tir ngay bi thu hdi hodc ndp lai cho dén ngay thuc hién thanh todn va Hbi dong quan
trj c6 toan quyén quyét dinh cudng ché budc thanh toan toan bd gia tri cé phin vao thdi diém thu
héi hay ndp lai hodc mién giam viée 4y trong nhitng mirc d nao dé.

6- Khi ¢b phan duoc thu hoi, thong bao vé viée thu hoi s& duoe giri dén ngudi nim gitr
cb phin trude thoi diém thu hdi; nhung trong moi trudng hop viée thu hdi s& khong bi mit hiéu
Iirc vi Iy do bo s6t hodic bét cin trong viée giri thong bio. '
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., CHUONGV ,
€O CAU TO CHUC, QUAN LY VA KTEM SOAT

Piéu 11: Co ciu tb chire quéan Iy

Co céu t6 chirc, quan Ly ciia Cong ty bao gdm:
a) Daihoi déng ) dong;

b) Hoi ddng quén tri;

¢) Ban kiém sodt;

d) Giam déc.

o CHUONG VI o
CO PONG VA PAT HOI PONG CO PONG

Pidu 12: Quyén cita C6 ddng Cong ty

1- C6 dong phd théng c6 cac quyén sau:

a) Tham du, phéat biéu trong cudc hop Dai héi ddng ¢b déng va thue hién quyén biéu
quyét truc tiép hoic théng qua ngudi dai dién theo iy quyén hodc hinh thirc khic do
Diéu 16 cong ty, phap luat quy dinh. M3i cé phin phé théng cé6 mét phiéu biu quyét;

b) Nhan ¢ tirc véi mire theo quyét dinh cia Dai hoi ddng cd dong;

¢) Uu tién mua ¢ phdn mai twong g voi ty 18 s& hitu ¢é phan phé thong ciia ting cd
d6éng trong Cong ty;

d) Tu do chuyén nhugng cd phin cila minh cho ngudi khac, trir trudng hop quy dinh tai
khoén 1, khoan 2 Pidu 9 Piéu 18 nay va quy dinh khac ciia phap ludt c6 lién quan;

e) Xem xét, tra ciru va trich lyc théng tin vé tén va dia chi lién lac trong danh sich cb
déng c6 quyén biéu quyét; yéu cdu sira ddi thong tin khéng chinh xac clia minh;

f) Xem xét, tra ctu, trich luc hodc sao chup Piéu Ié céng ty, bién ban hop Pai hoi ddng

~ ¢b ddng va Nghi quyét Dai hoi ddng cb dong;

g) Khi Céng ty giai thé hodc ph4 san, duge nhin mét phin tai san con lai twong tng véi
ty 1& s& hitu cb phan tai Cong ty;

h) Yéu ciu Cong ty mua lai ¢b ph?m trong céc trrdng hop quy dinh tai Diéu 132 Luat

* Doanh nghiép;

i) Pugc dbi xir binh déng. M&i cb phén ciia cing mot loai déu tao cho cd dong sé hitu
céc quyén, nghia vu va loi ich ngang nhau. Truong hop Cong ty cé céc loai cb phin
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wu d8i, cic quyén va nghia vu gén lién véi cac loai ¢6 phan vu dai phai dugc Pai hoi
dong cd dong thong qua va cong bo day da cho cb dong;

1) Puoc tiép cin déy dn théng tin dinh ky va théng tin bét thudng do Céng ty cong bd
theo quy dinh cia phép luét;

k) Dugc bao vé cdc quyén, lgi ich hop phép ciia minh; dé nghi dinh chi, huy bé nghi
quyét, quyét dinh ctia Dai hoi dong ¢ d6ng, Hoi déng quan tri theo quy dinh ctia Luat
Doanh nghiép;

1) Céc quyén khac theo quy dinh ciia phap ludt va Diéu 18 nay.

2- Cb d6ng hodc nhém cb déng s& hitu tir 05 (nim) % tdng sb ¢b phan phé théng tror 1én,
cb cc quyén saw:

a) Yéu cdu Hoi ddng quan tri triéu tip Pai hoi ddng ¢d dong theo quy dinh tai Khoan 3
Diéu 115 va Diéu 140 ciia Luit Doanh nghiép;

b) Xem xét, tra citu, trich luc s§ bién ban va nghi quyét, quyét dinh cua Hi ddng quan
tri, bdo cdo tai chinh gitra ndm va hing nim, bdo cdo cia Ban kiém soat, hop dong,
giao dich phai thong qua Hbi dong quén tri va tai liéu khac, trir tai lidu lién quan dén
bi mét thuong mai, bi mét kinh doanh ctia cong ty;

¢) Yéu ciu Ban kidm soat kidm tra timg vin d& cu thé lién quan dén quan Iy, diéu hanh
hoat ddng ciia cong ty khi xét thiy cin thiét. Yéu cdu phai bang vin ban va phai bao
gbm cdc ndi dung sau day: ho, tén, dia chi lién lac, qubc tich, sb gidy to phap Iy ciia
c4 nhén dbi véi cd dbng 1a ca nhan; tén, ma sb doanh nghiép hodc sb giéy 1o phap ly
ctia td chirc, dia chi tru s& chinh dbi véi cb dong 1 tb chire; s6 lwong c6 phan va thoi
diém dang ky cb phin cia timg cb déng, tdng sé cd phin clia ca nhém cb dong va ty
1& s& hitu trong tong s cb phan cua cbng ty; van d& can kiém tra, muc dich kiém tra;

d) Kién nghi vin d& dwa vao chwong trinh hop Pai hoi déng cd d6ng. Kién nghi phai
bang vin ban va duge gii dén Cong ty cham nhét 13 03 (ba) ngay lam viée trude ngay
khai mac. Kién nghi phai ghi 5 tén cd dong, s6 lwong titng loai cb phan ctia c6 déng,
vén d& kién nghi dua vao chwong trinh hop;

e) Céc quyén khac duge quy dinh tai Piéu 18 ndy.
3- Cb dong hodc nhém cb dong so hiru tir 10 (mudi) % tdng s6 ¢6 phin phd théng trd 1én
c¢6 quyén d& cir ngudi vao Hoi dong quan tri va Ban kiém soét nhu sau:
a) Céc cb dong phd théng hop thanh nhom dé d& cir ngudi vao Hoi ddng quéan tri va Ban
kiém so4t phai thng bao v& viée hop nhém cho céc ¢b dong du hop biét trude khi khai
mac Dai hi dﬁ‘mg cb déng;

Piéu 1& Céng ty PVOIL Lube 14



b) Cin clr s6 luong thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat, c6 déng hodc nhém
¢ déng quy dinh tai khoan ndy duge quyén dé cir mét hodc mot s6 ngudi theo quy
dinh tai Khoan 2 Bidu 25 Diéu 1& nay 1am tng ot vién Hoi ddng quan tri va Ban kidm
soét.

Trudng hop s6 tng cir vién duge b déng hoiic nhém cb déng dé cir thap hon sé ing
ctt vién ma ho duoe quyén d ctr theo quyét dinh ciia Pai hoi ddng cb déng thi sb tmg
¢t vién con lai do Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat va cac cd dong khac dé cir.

4- Cb ddng, nhém cb ddng s hitu it nhit 01 (mdt) % s6 ¢b phin phd théng c6 quyén ty
minh hodc nhéan danh céng ty khéi kién trach nhiém ca nhén, trach nhiém lién doi dbi véi cac
thanh vién Héi déng quan tri, Gidm dbc theo quy dinh ctia Luét doanh nghiép. Trinh tu, thil tuc
khéi kién thue hién theo quy dinh cua phap ludt vé th tung dén su.

Didu 13: Nghia vu cita C dong

C6 ddng ciia Cong ty ¢ cAc nghia vy sau:

1- Thanh toan du va ding thoi han sb ¢6 phan cam két mua;

2- Khong dwoc rit vén dd gop bing ¢b phin phéd thong ra khoi Cong ty dudi moi hinh
thirc, tri trirdng hop duge Cong ty hodic ngudi khac mua lai ¢ phén. Trudmg hop c6 ¢b dong rat
mot phin hodc todn bd vén cb phin di gdp trai véi quy dinh tai khoan nay thi ¢é déng d6 va
ngudi cb loi ich lién quan trong Cong ty phai cling lién d6i chiu trach nhiém vé cac khoan no va
nghia vu tai san khac ciia Cong ty trong pham vi gid tri cd phin di bj mit va cdc thiét hai xay ra;

3- Tuén thi Diéu 1& Céng ty va quy ché quéan 1y néi bd ctia Céng ty;

4- Chép hanh nghi quyét, quyét dinh ciia Dai hoi ddng cé déng, F16i ddng quan tri;

5- Bao mat cac thong tin duge cdng ty cung cép theo quy dinh tai Didu 18 cong ty va phép
ludt; chi str dung thong tin dwgc cung cdp d8 thue hién va bao vé quyén va lgi ich hop phap cia
minh; nghiém cAm phdt tan hodc sao, giti théng tin duge cong ty cung cdp cho 16 chic, ¢a nhin
khac; '

6- Tham dy cudc hop Pai hdi ddng cd déng va thyuc hién quyen bidu quyét thong qua cac
hinh thirc sau:

a) Tham du va biéu quyét trire tiép tai cude hop;

b) Uy quyén cho ¢4 nhén, t§ chirc khic tham dur va bidu quyét tai cude hop;

¢) Tham dy va bidu quyét thong qua hdi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hogic hinh thirc

dién t khac;

d) Gui phiéu bidu quyét dén cudc hop thoéng qua thu, fax, thu dién tir.
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7- Cé d6ng phai chiu trach nhiém c4 nhén khi nhén danh Céng ty dudi moi hinh thic dé
thuc hién mét trong cac hanh vi sau day:

a) Vipham phap luit;

b) Tién hanh kinh doanh va cac giao dich khac dé tu loi hodc phuc vu loi ich ctia t6 chirc,
ca nhén khac;

¢) Thanh toan cac khoan no chua dén han truée nguy co tai chinh cé thé xay ra dbi véi
Cong ty.

8- Nghia vu khéc theo quy dinh ctia Luit doanh nghiép va Diéu 18 cong ty.

Diéu 14: Pai hdi dong cb dong

1- Pai hoi ddng cb déng gdm tit ca cac cd ddng cb quyén bidu quyét, 13 co quan quyét
dinh cao nhét ciia Cong ty.

2- Pai hoi ddng cb dong phai hop thudng nién mdi nim mét 14n trong thii han 04 (bdn)
thang, k& tir ngay két thiic ndm tai chinh. Theo d& nghij ctia Hoi ddng quan tri, thoi han hop Pai
hoi ddng cb déng thudng nién c6 thé duoc gia han nhung khong qua 06 (sdu) thang, k& tir ngay
két thiic ndm tai chinh. Ngoai cudc hop thudng nién, Pai hoi ddng cb déng c6 thé hop bét thudng.
Dia diém hop Pai hoi d(“mg cd dong duge x4c dinh 1a noi cha toa tham du hop va phdi & trén 18nh
thd Viét Nam.

3- Paihdi ddng cd dong thudng nién do Hoi ddng quén tri tridu tap do Hoi dong quan tri
quy dinh tiiy timg thoi diém. Truong hop cude hop Dai hoi ddng ¢b dong duoc td chic ddng thoi
& nhiéu dia diém khéac nhau thi dia diém hop Pai hoi ddng ¢b ddng dwge xac dinh 13 noi cha toa
tham duw hop. Pai héi ddng ¢ déng thudng nién quyét dinh nhitng véin dé sau:
a) K& hoach kinh doanh hing nim ciia céng ty;
b) Bao c4o tai chinh hing nim
Trudmg hop Béo cdo kiém todn bao cdo tai chinh nam ciia Cong ty cb cac khoan ngoai
trir trong yéu, v kién kiém toén trai nguroc hodc tir chdi, Céng ty phai moi dai dién td
chite kiém toan duoc chép thuéin thuc hién kiém todn bdo céo tai chinh cia Cong ty du
hop Pai hoi ddng ¢d dong thudng nién va dai dién 1§ chire kiém todn duge chép thuin
néu trén cé trach nhiém tham du hop Pai hdi ddng ¢ dong thudng nién cia Céng ty;

c¢) Béo cho ctia Hoi dong quan tri v& quan tri va két qua hoat dong ctia Hoi ddng quan tri
va tirng thanh vién Hoi ddng quén tri;

d) Bio céo ctia Ban kiém soat vé két qua kinh doanh cia cong ty, két qua hoat déng ciia

Hoi ddng quan tri, Gidm déc;

e) Bdo cdo tu d4nh gia két qua hoat déng cia Ban kiém soéat va Kiém soat vién;
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f) Miic cd tire d@8i voi mdi c¢b phén cia tirng loai;
g) Cac van dé khéc thude thém quyén quy dinh coa Piéu 16 cong ty va cia phép luit,

4- Hoi déng quan tri triéu tdp hop bét thudng Pai héi dong ¢ déng trong cac trudong hop
sau:

a) Hoi ddng quén tri xét thiy cin thiét vi loi ich ctia cong ty;

- b) $6 thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat con lai it hon sé thanh vién theo quy
dinh cuia phap luét;

c¢) Theo yé&u cu ctia cb dong hodc nhém Cé déng quy dinh tai Khoan 2 Piéu 12 ciia Diéu
1€ nay.

d) Theo yéu ciu cia Ban kiém soét;

e) Céc trudng hop khéc theo quy dinh ciia phéap ludt va Diéu 18 cong ty.

5- Tridu tip hop Dai hoi dong cb déng bét thudng

a) Hoi déng quan tri phai triéu tdp hop Dai héi df)ng cb doéng trong thoi han ba muoi
ngay, ké tir ngay s thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soét con lai nhur quy dinh
tai Piém b hodc nhin duogc yéu ciu quy dinh tai Diém ¢ va Pidm d Khoan 4 Piéu nay.

Trudng hop Hoi déng quan tri khong tri€u tdp hop Pai hdi ddng c6 dong nhu quy dinh
tai didu nay thi Chu tich Hoi dbng quan tri va cac thanh vién Hai déng quan tri phai
bdi thudmg thiét hai phat sinh déi véi Cong ty.

b) Trueong hop Héi ddng quan tri khong triéu tip hop Pai hoi ddng ¢6 déng theo quy dinh
tai Piém a Khoan 5 Diéu nay thi trong thdi han 30 (ba mwoi) ngay tiép theo, Ban kiém
soét thay thé Hoi déng quan tri triéu tp hop Pai héi dong cb déng theo quy dinh khoan
3 Piéu 140 Luat Doanh nghiép.

Trudng hop Ban kiém soat khong triéu tip hop Pai hoi ddng ¢6 déng nhur quy dinh thi
Trudng ban kiém soat va cac thanh vién ban kiém soat phai bdi thudng thiét hai phat
sinh d6i véi Cong ty.

¢) Trudng hop Ban kiém soat khéng triéu tdp hop Pai héi déng cb dong theo quy dinh
tai Piém b Khoan 5 Diéu nay thi ¢b dong hoic nhém ¢b déng quy dinh tai Piém c
Khoén 4 Piéu nay cé quyén dai dién cong ty tridu tdp hop Pai hoi déng cb déng theo
quy dinh khoan 4 Diéu 140 Luat Doanh nghiép.
Trong trudng hop nay, cb dong hodic nhém cb ddng triéu tip hop Dai hoi ddng cb dong
¢6 thé d8 nghi co quan ding ky kinh doanh gidm sat viéc triéu tip va tién hanh hop
néu xét thiy cin thiét.
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Piéu 15: Quyén va nghia vu ciia Pai héi ddng cb dong
1- Pai hoi ddng cb dong c6 quyén va nghia vu sau:
a) Thong qua dinh huéng phét trién ciia Céng ty;

b) Quyét dinh loai c6 phin va tdng s6 cb phin cia timg loal dugc quyén chao ban; quyét
dinh mic ¢é tirc hing nim cia ting loai ¢ phin;

c) Béu, mién nhiém, bdi nhiém thanh vién Hoi ddng quén tri, thanh vién Ban kiém soét;

d) Quyét dinh du tir hodc ban sb tai san c6 gid tri tir 35% (ba mwoi lim phén trim) téng
gid tri tai san tré 1én duge ghi trong béo céo tai chinh gin nhét ciia Céng ty;

e) Quyét dinh sira dbi, bd sung Pidu 18 cong ty;

f) Thong qua bdo céo tii chinh hing nam;

g) Quyét dinh mua lai trén 10% (mudi phan trim) tdng sb ¢b phan da ban ciia mbi loai;

h) Xem xét, xir Iy vi pham cia thanh vién Hoi ddng quan tri, thinh vién Ban kiém soat
giy thiét hai cho Cong ty va ¢d d6ng Cong ty;

i) Quyét dinh t8 chirc lai, giai thé Céng ty;

j) Quyét dinh ngén séch hodc tdng muc thil lao, thudéng va loi ich khic cho Héi ddng
quéan tri, Ban kiém soat;

k) Phé duyét Quy ché quan tri néi bg; Quy ché hoat dong Hoi déng quéan tri, Ban kiém
soat;

I) Phé duyét danh sach cong ty kiém toan duoc chip thuan; quyét dinh céng ty kiém todn
dwoc chip thuan thue hién kiém tra hoat déng ciia Cong ty, bai mién kiém toan vién
dwgc chip thuin khi xét thiy cin thiét;

m) Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh phép luat.

2- Pai hoi ddng ¢b dong thao ludn va théng qua cac vén dé sau:

a) K& hoach kinh doanh hing nim ctia Cong ty;

b) Bé#o céo tai chinh hing nam d3 duge kiém toén;

¢) Bao céo cua Hoi dbng quan tri vé quan tri va két qua hoat d6ng cua Héi dbng quan tri
va timg thanh vién 1161 ddng quan tri;

d) Bdo cdo ciia Ban kiém soat vé két qué kinh doanh cia Cong ty, két qua hoat dong ciia
Hbi dong quan tri, Giam dde;

e) Bao cdo tu danh gia két qua hoat déng cia Ban kiém so4t v thanh vién Ban kiém soat;

Diéu 18 Cong ty PVOIL Lube 18



f) Mic ¢b tire dbi voi mbi ¢d phin cua timg loai;

g) S6 luwgng thanh vién 1161 ddng quén tri, Ban kiém soét;

h) Béu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hdi ddng quén tri, thanh vién Ban kiém soat;

i) Quyét dinh ngan séch hodc tdng mirc thi lao, thuéng va loi ich khac déi voi Hoi dong
quan tri, Ban kiém soat; _

j) Phé duyét danh sach cong ty kiém toan duwoe chip thuin; quyét dinh cong ty kiém todn
dugc chép thudn thuc hién kiém tra cdc hoat déng ctia cong ty khi xét thiy cin thiét;

k) Bb sung va sira ddi Piéu I& cong ty;

1) Loai cb phin va s§ lugng cd phdn méi digc phat hanh déi véi mbi loai ¢ phin va
viée chuyén nhuong cb phén cua thanh vién sang lap trong vong 03 nim diu tién ké
tir ngay thanh lap; '

m) Chia, tach, hgp nhit, sap nhép hodc chuyén d6i Céng ty;

n) T chirc lai va giai thé (thanh Iy) Céng ty va chi dinh ngudi thanh 1y;

0) Quyét dinh diu tu hodc ban s tai san ¢o gia tri tr 35% (ba muoi ldm phin trim) téng
gia tr] tai san tr& 1én dwoc ghi trong Béo céo tai chinh gén nhit cia Cong ty;

p) Quyét dinh mua lai trén 10% (mudi phan trim) tong sé cb phén da ban ciia mdi loai;

q) Céng ty ky két hop d6ng, giao dich v&i nhiing d6i twong durge quy dinh tai Khoén 1
Diédu 167 Ludt Doanh nghiép voi gia tri bing hodic 1én hon 35% (ba muoi lam phan
trdm) tong gié tri tai san cua Cong ty dugc ghi trong béo céo tai chinh gin nhét;

r) Chép thuan céc giao dich quy dinh tai khoan 4 Diéu 293 Nghi dinh sb 155/2020/ND-
CP ngay 31 thang 12 nim 2020 cta Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu
cta Luft Chimg khoén (trong truomg hop ¢bng ty 1a ¢dng ty dai ching theo quy dinh
cua Ludt Ching khoén);

s) Phé duyét Quy ché néi bd v& quén trj cong ty, Quy ché hoat déng Hbi ddng quan tri,
Quy ché hoat déng Ban kiém soét;

t) Céc vin dé khéc theo quy dinh cta phap luit va Diéu I& nay.

3- Tét ca cdc nghi quyét va cac van d& di duoc dwa vao chuong trinh hop phai dwoc dira

ra thao ludn va bidu quyét tai cudc hop Dai hdi déng cb dong.
~ Piéu 16: Uy quyén tham dw dai hi dong cd dong

1- Cac Ch dong c¢6 quyén tham du Pai hoi dong ¢b déng theo quy dinh clia phap luat c6

thé trye tiép tham du hodc uy quyén cho dai dién ciia minh tham du th(’ing qua cac hinh thrc quy

dinh tai Khoan 3 Diéu 144 Luat Doanh nghlep Pai dién duoc uv quyén khdéng nhét thiét phai 13
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¢ dong. Trudng hop cd nhi€u hon mét nguoi dai dién theo Uy quyén dugc cu thi phai xac dinh
cu thé 6 ¢6 phan va so phiéu bau cia mdi ngudi dai dién.

2- Viéc uy quyén cho c4 nhén, td chirc dai dién du hop Dai hoi ddng cb dong theo quy
dinh tai Khoan 1 Piéu nay phai 14p thanh vin ban. Vin béan Gy quyén dugc lap theo quy dinh cla
phép luat v& dén su va phai néu 15 tén ¢b déng ay quyén; tén c4 nhan, td chiic duge fy quyén;
s6 [ugng c6 phan duoc iy quyén; ndi dung ity quyén; pham vi ity quyén; thoi han Gy quyén; chit
ky clia bén 11y quyén va bén durge iy quyén.

3- Ngudi duge ty quyén dy hop Pai hdi dong cb ddng phai ndp vin ban iy quyén khi
ding ky du hop. Trudng hop iy quyén lai thi ngudi tham du hop phai xuét trinh thém vin ban
1ty quyén ban diu cia ¢b déng, ngudi dai dién theo Gy quyén cta ¢b déng 14 td chie (néu trude
do chua dang ky voi Cong ty).

4- Phiéu biéu quyét cia ngurdi duoc ty quyén dy hop trong pham vi duge tiy quyén van
c6 hidu luc ngay ca khi nguoi Gy quyén da: '

a) Chét, hoic bi han ché ning luc hanh vi dan sw hodc bi mit ning lyc hanh vi dan su;
b) Huy b6 viéc chi dinh uy quyén;
¢) Huy bé thim quy&n ctia ngudi thue hién vide uy quyén.

Diéu khoan nay khéng ép dung trong trudng hop Cong ty nhin dugc thong bao v& mét
trong cac su kién trén trude gidr khai mac cude hop Pai hdi ddng cb dong hodc trude khi cude
hop duge tri€u tap lai.

Piéu 17: Thay dbi cic quyén

| 1- Viéc thay d6i hodc hiy b6 cac quyén dic biét gin lién véi mét loai ¢b phan wu dai c6
hiéu Iwc khi duge ¢ déng dai dién tir 65% (su muroi 1am phin trdim) tdng sé phiéu c6 quyén
bidu quyét tré [én cia tht cd ¢d dong du hop thong qua. Nghi quyét Dai hoi ddng ¢d dong vé ndi
dung Iam thay dbi bat 1¢i quyén va nghia vu cua ¢b dong so hiru ¢d phin wu dii chi duge théng
qua néu duge sé ¢d dong wu dai cing loai d hop s& hiru tir 75% (bay muoi lim phan trim) tré
1én téng sb ¢b phé‘,n wu dai loai d6 trd 18n tin thanh hodc dugce céc cb d6éng wu dai cung loai so
hitu tir 75% (bay muoi 1im phin trim) trd 18n tdng s6 ¢b phin wu dai loai d6 trd [én tin thanh
trong trudng hop théng qua nghi quyét dudi hinh thirc 14y v kién bang vin ban.

2- Viée td chirc cude hop clia cac cb dong ndm gitt mot loai ¢b phﬁn vu dai dé thong qua
vide thay d6i quyén néu trén chi cb gid tri khi c6 t8i thidu 02 (hai) cb dong (hoic dai dién theo
lly quyén ciia ho) va nfm giir t6i thidu 1/3 (m6t phén ba) gié tri ménh gia cia cic b phén loai d6
@& phét hanh. Trudng hop khéng cé di s6 dai bidu nhu néu trén thi cude hop duoc td chite lai
trong thoi han 30 (ba muoti) ngay tiép theo va nhitng ngudi nim gitt ¢d phan thudc loai d6 (khong
phu thude vio s& lwong ngudi va sé ¢b phan) c6 mit true tiép hoic thong qua dai dién theo tiy
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quyén déu duoc coi 13 da sb lwong dai bidu yéu ciu. Tai céc cude hop cioa cb dong nim git cb
phin vu d4i néu trén, nhimg ngudi ndm giit ¢d phan thude loai d6 ¢ mit truc tiép hodc qua ngudi
dai dién co thé yéu ciu bo phiéu kin. Mai cb phin cing loai c6 quyén biéu quyét ngang bing
nhau tai cac cudc hop néu trén.

3- Tht tuc tién hanh cic cude hop riéng biét nhu viy duge thue hién twong tw véi cac
quy dinh tai Hidu 19, 20 va 21 Diéu 1é nay.

4- Trir khi cac didu khoan vé& phét banh ¢ phin dugc quy dinh khac di, céc quyén dac
biét gin 1ién v6i cac loai ¢d phin c6 quyén vu dai trong mét s6 hodc tit ca cdc vin dé lién quan
dén chia sé lgi nhuan hoic tai san ciia Cong ty s& khong bi thay déi khi Céng ty phat hanh thém
cac cd phin ciing loai.

Piéu 18: Triéu tap Pai hoi dong cb dong, chwong trinh hop, va théng bao hop Dai
hoi dong cb dong

1- Hoi dﬁng quan tri triéu tdp Dai hoi ddng c6 dong trix cac trudng hop quy dinh tai Diém
b, c Khoan 5 Piéu 14.

2- Ngudi triéu tap Dai hoi dong cb dong phai thuc hién nhitng nhiém vu sau ddy:

a) Lap danh sach cb déng c6 quyén du hop. Danh sach ¢é déng c6 quyén du hop Pai hdi
ddng cb déng duogce lap dua trén sb ding ky ¢b dong ciia coéng ty. Danh sach cb dong
c6 quyén dir hop dwoc 1ap khéng qua 10 (mudi) ngay trude ngay giri thong bao moi
hop Pai héi dong cb déng;

Cong ty phai cong bd thong tin v& viéc 14p danh sach ¢ déng cé quyén tham dy hop
Pai hoi déng ¢6 dong tdi thiu 20 (hai muoi) ngay trude ngay ding ky cudi ciing;

b) Cung cép thong tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sach cd dong;

¢) Lap chwong trinh va ndi dung cude hop;

d) Chuén bi tai liéu cho cudc hop;

e) Du thdo nghi quyét Pai hoi dﬁ"mg b doéng theo ndi dung du kién cia cude hop; danh
sach va thong tin chi tiét cla cac Ung et vién trong trudng hop biu thanh vién Héi déng quan
tri, Kiém sodt vién;

f) X4c dinh thoi gian va dia diém hop;

g) Giri théng bao mdi hop dén tu'ng cb dbng c6 quyén du hop theo quy dinh tai Khoan 3

Piéu nay;

h) Coéng viée khac phuc vu cudc hop.
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3- Thong bdo mdi hop Pai hoi dong b déng dugc giri cho tit ca cAc cd dong bing phwong
thitc bao dam dén duoc dia chi lién lac cia ¢b ddng va ddng thoi ding trén trang thong tin dién
tr ctia Cong ty. Trudng hop Céng ty xét thay cén thiét thi c6 thé ding bao ngay cta trung wong
hoc dia phrong. Ngwdi triéu tip hop Pai hoi dong cb déng phai giri Thong bao mdi hop dén tht
cé cb dbéng trong Danh sdch ¢b déng ¢6 quyén du hop chdm nhét 14 21 (hai mwoi mét) ngay trude
ngay khai mac Dai hoi. Chwrong trinh hop Pai héi dong cé déng, céc tai liéu lién quan dén céc
vén dé s& dwoc biéu quyét tai dai hoi dugce giri cho cac ¢b dong hoic/va ding trén trang thong tin
dién ttr cia Cong ty. Trong tredng hop tai liéu khdng dwogc giri kém Thong bao moi hop Pai hot
dbng c¢b d6ng, Thong bao mdi hop Pai hdi dong cb ddng phai néu 15 dudng din dén toan bd tii
liéu hop trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty dé céc cb dong c6 thé tiép can, bao gdm:

a) Chuong trinh hop, céc tai liéu sit dung trong cudc hop;

b) Danh sich va thong tin chi tiét cia cic tmg vién trong trirdng hop bau thanh vién Hoi

dbng quan tri, thanh vién Ban Kiém so4t;

c) Phiéu biéu quyét;

d) Du thao nghi quyét d6i vdi timg vén d8 trong chwong trinh hop.

4- Cb déng hodc nhém cb dong duogc dé cdp tai Khoan 2 Piéu 12 cia Piéu 18 nay c6
quyén kién nghi cac vin dé dua vao chuong trinh hop dai hdi ddng cd déng. Kién nghi phai duge
1am bang vin ban va phéi duge giri cho Céng ty it nhit 03 (ba) ngdy 1am viée trude ngiy khai
mac Pai h6i ddng ¢b dong. Kién nghi phai bao g(‘ﬁm ho va tén cb déng, sé lvong timg loai ¢b
phin ngudi d6 ndm gifr, s va ngay dang ky cb déng tai cong ty va ndi dung d& nghi dwa vao
chuong trinh hop.

5- Truong hop nguoi triéu tip hop Pai hoi déng ¢d dong tir chdi kién nghi quy dinh tai
khoén 4 Piéu nay thi cham nhét 13 02 (hai) ngay lam viéc truée ngay khai mac cude hop Pai hoi
dbng cb dong phai tra 161 bang vin ban va néu 6 Iy do. Ngudi triéu tip hop Dai héi ddng cb
dong chi dugc tir chdi kién nghi néu thudc mét trong cic truong hop sau diy:

a) Kién nghi dugc giri dén khong dung quy dinh tai Khoan 4 Didu nay;

b) Vén dé kién nghi khong thudc thdm quyén quyét dinh cta Dai hoi dong b dong;

¢) Kién nghi khéng chita dung nhitng théng tin cin thiét;

d) Vao thoi diém kién nghi, C6 dong hodic nhom ¢b dong khong ném ¢t 5% (ndm phin

trim) tdng s6 ¢6 phén phd théng tré 1én theo quy dinh tai Khoan 2 Bidu 12 Didu 18
nay.

6- Ngudi triéu tip hop Pai hdi ddng cb dong phai chip nhan va dua kién nghi quy dinh
tai Khoan 4 Pidu nay vao du kién chuong trinh va néi dung cude hop, trir tredng hop quy dinh
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tai Khoan 5 Piu nay. Kién nghi dugc chinh thitc bd sung vao chuong trinh va néi dung cude
hop néu dugc Pai héi dong ¢b déng chip thuin.

7- Pbi véi ting van @ trong chuong trinh hop, Hoi ddng quan tri phai chuan bj dy thao
mdt nghj quyét.

Pidu 19: Céc didu ki¢n tién hanh hop Pai hoi dong cb dong

1- Cudc hop Dai hdi df“mg cb déng duoc tién hanh khi c6 s6 cb dong du hop dai dién trén
50% (ndm muoi phén trim) tdng s6 phiéu c6 quyén bidu quyét.

2- Trudng hop cude hop 1dn thit nhit khong da diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay thi dugc triéu tip hop 14n thir hai trong thdi han 30 (ba muoi) ngay, ké tir ngay
dy dinh hop Jan thir nhat. Cudc hop Pai hoi ddng cb dong 13n thit hai duge tién hanh khi ¢6 sé
c¢d dong du hop dai dién tir 33% (ba muoi ba phin trim) téng sé phidu cé quyén bidu quyét tro
1én.

3- Trudng hop dai hoi 1in thir hai khéng duoc tién hanh do khéng c6 di sé dai biéu cén
thiét trong vong ba mwroi phiit k& tir thoi diém 4n dinh khai mac dai héi, Dai hdi df"mg cb déng
1an thi ba 6 thé duge triéu tap trong vong 20 (hai muoi) ngiy ké tir ngay du dinh tién hanh dai
héi 1an hai, va trong truomg hop nay dai hoi duoc tién hanh khéng phu thude vao sb hugng cb
dong hay dai dién uy quyén tham du va dwgc coi la hgp 1€ vaco quyén quyét dinh tit ca cac vin
d& ma Pai hoi ddng cb déng lan thit nhit c6 thé phé chuén.

4- Chi c6 Pai hdi dong ¢b dong mdi c¢6 quyén quyét dinh thay dbi chrong trinh hop da
duoc giri kém theo théng bao mdi hop theo quy dinh tai Khoan 3 Pidu 18 ciia Piéu 1é nay.

Piéu 20: Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai Dai hoi dong cb dong
Thé thirc hop va biéu quyét tai cudc hop Dai hoi déng cb ddéng dugce tién hanh nhw sau:

1- Trude khi khai mac cudc hop, COng ty phai tién hanh thi tuc ding ky ¢d déng va phai
thuc hién viée ding ky cho dén khi céc cb déng c6 quyén du hop ¢ mit ding ky hét theo trinh
tu sau:

a)} Khi tién hanh ding ky cb déng, Cong ty cip cho timg cb déng hodc dai dién theo Uy
quyén ¢ quyén bidu quydt mot thé bidu quyét, trén dé ghi sb ding k¥, ho va tén cia
cb dong, ho va tén dai dién theo niy quyén va sé phidu bidu quyét ciia cb dong d6. Pai
hdi ddng cb ddéng thao ludn va biéu quyét theo timg vén dé trong ndi dung chwong
trinh. Viéc biéu quyét duoc tién hanh bang biéu quyét tan thanh, khéng tan thanh va
khong c6 ¥ kién. Tai Pai hdi, s thé tan thanh nghi quyét dwoc thu trnirde, s6 thé khong
tan thanh nghi quyét duoc thu sau, cudi cing dém tdng s phidu tan thanh hodc khong
t4n thanh d& quyét dinh. Két qua kiém phiéu dwoc Chii toa cong bd ngay trirde khi bé
mac cudc hop. Pai héi bau nhitng ngwdi chiu trach nhiém kiém phiéu hoic gidm st
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kiém phiéu theo d& nghi ctia Chii toa. $8 thanh vién ctia ban kiém phiéu do Dai hoi
dﬁ“mg ) déng quyét dinh cin ci dé nghi cua Chu toa cude hop;

b) Cb déng, ngudi dai dién theo ty quyén ciia ¢b dong 1a t6 chirc hodc ngudi duge y
quyén dén sau khi cudc hop di khai mac cé quyén ding ky ngay va sau do cd quyén
‘tham gia va biéu quyét tai dai hi ngay sau khi dang ky. Chit toa khéng cd trach nhiém
dirng dai héi dé cho cd dong dén mudn ding ky va hiéu luc clia nhitng ndi dung da
duoc bidu quyét trude d6 khong thay ddi.

2- Viée biu chu toa, thur ky va ban kiém phiéu dugc quy dinh nhu sau:

a) Chu tich Hoi déng quan tri lam ch toa hoic iy quyén cho thanh vién Héi ddng quan
tri khac lam chu toa cudc hop Pai hdi d(“)ng ¢b déng do Hoi dé“mg quan tri triéu tap;
trudng hop Chil tich ving mit hogic tam thoi mat kha nang lam viée thi c4e thanh vién
Héi dong quéan tri con lai biu mét ngudi trong s6 ho 1am chi toa cude hop theo nguyén
tic da sd; trudmg hop khéng bau duoc ngudi lam chu toa thi Trirdng Ban kiém soét
didu hanh dé Pai hoi dong cb dong biu chi toa cudc hop va ngudi c6 s phién biu cao
nhét 1am chu toa cudc hop;

b) Trit trudng hop quy dinh tai diém a khoan nay, ngudi ky tén triéu tap hop Dai hoi dong
cd dong didu hanh dé Pai hoi dong cb déng bau chi toa cude hop va ngudi cé sé phiéu
béu cao nhit lam ch toa cudc hop;

c) Chi toa cit mot hoic mot s6 nguoi lam thu ky cube hop;

d) Dai héi ddng cd dong bau mot hodc mot sb ngudi vao ban kiém phiéu theo d& nghi
cda chu toa cudc hop;

3- Chuong trinh va néi dung hop phai dwgc Pai hdi dong ¢ déng thong qua trong phién
khai mac. Chirong trinh phai xac dinh thoi gian d6i voi tirng vén dé trong ndi dung chuong trinh
hop.

4- Chit toa ¢6 quyén thire hién céc bién phap can thiét va hop 1y dé didu hanh cube hop
mbt cach c6 trit tur, diing theo chuong trinh d3 duoc thong qua va phan 4nh duge mong mudn
clia da sb ngudi du hop:

a) B& tri chd ngdi tai dia diém hop Dai hdi ddng cb déng;

b) Bao dam an toan cho moi nguoi ¢ mit tai cic dia diém hop;

¢) Tao didu kién cho ¢b d6ng tham dw (hoic tiép tuc tham du) dai hi. Nguoi tri€u tip
hop Pai hoi déng cb déng cb toan quyén thay ddi nhirng bién phap néu trén va 4p dung
t4t ca cic bién phép cén thiét. Cac bién phép 4p dung c6 thé 13 cdp gidy vao cira hodc
st dung nhitng hinh thie lya chon khac.
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5- Pai hoi ddng cb dong thao ludn va biéu quyét theo ting van d& trong ndi dung chuong
trinh. Viéc bidu quyét duge tién hanh bing biéu quyét tan thanh, khong tan thanh va khéng c6 ¥
kién. K&t qua kidm phiéu duge chi toa céng bd ngay trirge khi bé mac cudc hop, trir tredng hop
Didu 18 cong ty cé quy dinh khéc.

6- Cb déng ho#c nguot duge uy quyén du hop dén sau khi cude hop dé khai mac vin
duoc ding ky va cé quyén tham gia biéu quyét ngay sau khi ding ky; trong trudong hop nay, hidu
lue ctia nhitng ndi dung d3 duoc bidu quyét trude do khong thay ddi.

7- Nguoi triéu tip hop hodc chu toa cude hop Pai hoi df"mg cd dong cé quyén sau ddy:

a) Yéu céu tit ca nguoi du hop chiu sy kiém tra hoiic cac bién phap an ninh hgp phéap,
hop Iy khac;

b) Yéu ciu co quan ¢ thim quyén duy tri trat tu cudc hop; truc xuét nhimg ngudi khong
tuin tha quyén diéu hanh cta chu toa, cb y gay roi trit tu, ngin can tién trién binh
thudmg ctia cude hop hoic khéng tudn thi céc yéu cau vé kiém tra an ninh ra khéi cude
hop Dai hoi dé“mg cd dong;

8- Chii toa c6 quyén hodn cudc hop Pai hoi dbng ¢b dong d3 ¢6 du s6 nguoi ding ky du
hop tdi da khéng qua 03 (ba) ngay lam viée ké tir ngdy cude hop du dinh khai mac va chi dwoc
hoéin cudc hop hodc thay dbi dia diém hop trong trudng hop sau day:

a) Dia diém hop khéng c6 di chd ngdi thudn tién cho tit ca ngudi dur hop;

b) Phuwong tién théng tin tai dia diém hop khéng bao dam cho cé_ dong du hop tham gia,

thao luan va bidu quyét;
¢} Co6nguot du hop cén trd, giy rdi trat tr, 6 nguy co 1am cho cugc hop khéng duge tién
hanh mét cach cong bing va hop phap;

9- Trudng hop chi toa hodn hodc tam dimg hop Dai hoi ddng ¢b dong trai voi quy dinh
tai khoan 8 Diéu nay, Pai hoi déng ch dong bau mot ngudi khac trong ) nhitng ngudi du hop
dé thay thé chn toa didu hanh cudc hop cho dén lic két thic; tit ca nghi quyét duoc théng qua
tai cude hop dé déu c6 hiéu luc thi hanh.

Piéu 21: Pidu kién dé Nghi quyét cia Pai hoi dong cd dong dwoc théng qua

1- Nghi quyét v& ndi dung sau déy duge théng qua néu duge s6 ¢b dong dai dién tir 65%
(siu muoi 1im phén trim) tdng s& phidu c6 quyén bidu quyét tré 18n ca tt ca cb déng du hop
tén thanh, trir trudmg hop quy dinh tai cic Khoan 3, 4 va 5 cia Diéu nay:

a) Loai c6 phan va téng s6 ¢b phan cua timg loai;

b) Thay ddi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

¢) Thay dbi co ciu td chirc quan Iy Céng ty;
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d) Du an dAu tu hodc ban tai san c6 gia tri tir 35% (ba mwoi lim phén trim) téng gid tri
tai san tr& [én duoc ghi trong béo cdo tai chinh gin nhét cia Cong ty;

e) Té chitc lai, giai thé Cong ty.

2- Céac nghi quyét duoc théng qua khi duoc sb ¢ dong s& hitu trén 50% (nim muoi phin
trim) tdng s6 phidu c6 quyén biéu quyét cua tit ca cé déng du hop tan thanh, trir trudng hop quy
dinh tai cac Khoan 1, 3, 4, 5 Piéu ndy.

3- Viée biéu quyét bau thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat phai thuc hién
theo phwong thire biu dén phiéu, theo d6 mdi ¢b dong cé tong sb phiéu bidu quyét twong Gng
véi téng s6 ¢d ph?m s& hitu nhan (x) v&i s6 thanh vién duge biu cia Hoi déng quan tri hodc Ban
kiém soat va cb dong c6 quyén ddn hét hoiic mét phan tdng s6 phiéu bau ciia minh cho mét hodc
mét s6 ¥mg cir vién. Ngudi tring cir thanh vién Hai ddng quan tri hodic Kiém soat vién duge xéc
dinh theo s6 phiéu bau tinh tir cao xudng thip, bit diu tir tmg cit vién c6 sb phidu bdu cao nhét
cho dén khi dii s6 thanh vién quy dinh tai Diéu 18 c6ng ty. Trudng hop c6 tir 02 (hai) img cir vién
trdr 1€n dat cing sb phjéu biu nhu nhau cho thanh vién cubi cung cia Héi déng quan tri hoic Ban
kiém soat thi s& tién hanh bu lai trong s céc wng ctt vién ¢ sb phidu biu ngang nhau hozc lwa
chon theo tiéu chi quy dinh tai quy ché bau cir hosic Pidu 18 cong ty.

4- Trudng hop théng qua nghi quyét dudi hinh thire 14y v kién bang van ban thi nghi
quyét Dai hoi ddng cb ddng duge théng qua néu dirge sb ¢b déng s hiru trén 50% (nim muoi
phin traim) téng sé phidu c6 quyén bidu quyét ciia tit ca cd déng cé quyén bidu quyét tan thanh.

5- Nghi quyét Dai hoi ddng ¢b dong vé néi dung lam thay dbi bt loi quyén va nghia vu
ctia ¢ d6ng s& hitu ¢d phin wu dai chi dirge théng qua néu duge sb ¢b déng wu dai ciing loai du
hop s& hitu tir 75% (bay muoi lim phén trim) trd 18n tdng s6 ¢b phén wu dai loai d6 tan thanh
hodic dugc cic ¢ déng wu dai cling loai s& hitu tir 75% (bay muoi 1im phén trim) tr& 1én tong
s6 ¢b phéan wu dai loai d6 tdn thanh trong trudng hop théng qua nghi quyét dudi hinh thae 13y ¥
kién bang vin ban.

6- Céac Nghi quyét Dai hoi déng ¢d déng duoc thong qua bing 100% (mdt triim phéan
trim) tong sb phiéu cé quyén bifu quyét [a hop phap va c6 hiéu luc ngay ca khi trinh tw, thu tuc
tridu tip hop va thong qua nghi quyét d6 vi pham quy dinh ctia Lut Doanh nghiép va Diéu 18
clng ty.

Diéu 22: Thim quyén va thé thire 14y ¥ kién b d6ng bing viin ban dé théng qua Nghi

quyét ciia Pai hi dong cb dong

Tham quyén va thé thirc 1iy ¥ kién c¢b déng bing vin ban dé thong qua quyét dinh cta
Dai hoi ddng cb dong dugc thye hién theo quy dinh sau day:
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1-

Héi dbng quén tri ¢6 quyén 1dy v kién ¢6 dong bing vin ban dé théng qua Nghi quyét

Pai hoi déng cb déng bao gdm tét ca cac ndi dung thudc thim quyén ctia Pai hoi ddng ¢b dong

khi xét thdy cén thiét vi loi ich ctia cong ty.

2-

1161 ddng quan tri chudn bj phiéu liy v kién, du thao nghi quyét Pai hoi déng cb dong,

céc tai lidu giai trinh dur thio nghi quyét va giri dén tét ca cd déng cé quyén bidu quyét cham nhét
14 10 (mudi) ngay trwéce thoi han phai giri lai phiéu ldy y kién. Viée 1ap danh sich cb dong gii
phiéu 1dy ¥ kién thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 2 Piéu 141 cia Luat doanh nghiép
va Piéu 18 ndy. Yéu céu va cach thirc giri phiéu ldy ¥ kién va tai liéu kém theo dwoc giri bing
phuong thirc dé bao dam dén dwogc dia chi lién lac cia ¢6 dong;

3-
a)
b)
€)

d)
¢)
f)

g)
4

Phiéu ldy ¥ kién phai bao gdm céc ndi dung chi yéu sau day:

Tén, dia chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép;

Muc dich 1y y kién;

Io, tén, dia chi lién lac, qudc tich, s6 gidy t& phép 1y ciia c4 nhin dbi véi cb dong 12
ca nhan; tén, m& s§ doanh nghiép hoic sé gidy t& phéap Iy ctia 6 chitc, dia chi tru s&
chinh d6i véi ¢ dong [a t6 chirc hodc ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, sé gidy te
phép Iy cta ca nhin d6i vdi dai dién cia cd déng 13 td chire; sé lwgng cb phan clia timg
loai va s6 phiu biéu quyét ctia cb dong;

Vén d& cén 14y v kién d& théng qua;

Phurong 4n bidu quyét bao gdm tén thanh, khéng tin thanh va khéng c6 ¥ kién;

Thoi han phai giri v& cong ty phiéu 14y ¥ kién di duoc tra 15i;

Ho, tén, chit ky ctia Chu tich Hoi df’ing quén tri;

C& dong c6 thé giri phiéu Iy v kién da tra 161 dén cong ty bing hinh thire giri thu, fax

hodc thu dién ti theo quy dinh sau diy:

a)

b)

Trudmg hop giri thir, phidu 14y ¥ kién da dwoc tra 101 phai ¢ chit ky clia c6 dong 1a ca
nhén, cta ngudi dai dién theo Gy quyén hodic ngudi dai dién theo phap luat cua cb dong
13 t6 chitc. Phiéu ldy ¥ kién giri vé cOng ty phai dugc dung trong phong bi dén kin va
khong ai duoc quyén mé trude khi kiém phiéu;

Trudmg hop giti fax hodc thw dién tir, phidu 14y y kién giri vé cong ty phai duoc giit bi
mét dn thoi didm kidm phibu;

Céc phiéu l4y ¥ kién guri vé& c6ng ty san thisi han dd x4c dinh tai ndi dung phiéu ldy ¥
kién hoic d bi md trong truomg hop gui thr va bi tiét 16 trong triyong hop giri fax, thur
dién tir 12 khong hop 18. Phiéu 14y v kién khéng duoc gui vé duge coi 14 phiéu khong
tham gia bidu quyét.
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5- Hoi dong quan tri tb chirc kiém phiéu va 13p bién ban kidm phiéu dudi sy ching kién,
gidm sat ciia Ban kiém so4t hojc clia ¢b déng khong nm gir chitc vu quan ly cong ty. Bién ban
kiém phiéu phai bao gdm cac ndi dung chi yéu sau déy:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, m4 s6 doanh nghiép;

b) Muc dich va céc vén dé cin 13y ¥ kién d& théng qua nghi quyét;

c) S6 cb déng véi téng sé phiéu bibu quyét di tham gia bidu quyét, trong d6 phan biét sé
phiéu bidu quyét hop 18 va s6 phidu biéu quyét khong hop 18 va phuong thire giri phiéu
biéu quyét, kém theo phu luc danh sich cd d6ng tham gia biu quyét;

d) Téng s6 phiéu tan thanh, khéng tan thanh va khong c6 v kién dbi véi tirng van dé;

e) Vin dé da dirgc thong qua va ty 18 bidu quyét thong qua twong tmg;

f) Ho, tén, chit ky cia Chi tich Hoi déng quan tri, ngudi gidm sat kiém phiéu va ngudi
kiém phiéu. |

Céc thanh vién Hoi ddng quan tri, nguoi kiém phidu va nguoi giam sét kiém phiu phai
lién d6i chiu trach nhiém v& tinh trung thue, chinh x4c clia bién ban kiém phiéu; lién d6i chiu
trach nhiém vé c4c thiét hai phét sinh tir cdc quyét dinh dugc théng qua do kiém phiéu khong
trung thyue, khong chinh xéac.

6- Bién ban kiém phiéu va nghi quyét phai dugc giri dén cac ¢b dong trong thoi han 15
(mudi 1im) ngay ké tir ngay két thic kiém phiéu. Trudng hop céng ty c6 trang théng tin dién tir,
viéc glri bién ban kidm phiéu va nghi quyét c6 thé thay thé bang viéc ding tai 1én trang théng tin
dién tr ctia cong ty.

7- Phiéu ldy y kién da duoc tra 1o, bién ban kidm phiéu, nghi quyét da duoc théng qua
va tai lidu c6 lién quan gii kém theo phiéu ldy v kién dwoc lwu giif tai tru s chinh clia cong ty.

8- Cac quyét dinh dwoc théng qua theo hinh thire lay ¥ kién cd dong bing vin ban c6 gia
tri nhu quyét dinh dwgc thong qua tai cude hop Pai hdi déng cd dong.

Piéu 23: Nghi quyét, Bién ban hop Dai hoi dong cb déng

1- Cudc hop Pai héi ddng cb déng phai duoc ghi bién ban va c6 thé ghi 4m hoic ghi va
lru gitt dudi hinh thée dién tir khac. Bién ban phai 13p bing tiéng Viét, ¢6 thé lap thém bing
tiéng nude ngoai va phai bao gdm céc ndi dung chit yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, ma sb doanh nghiép; |

b) Thoi gian va dia diém hop Dai hoi déng cb déng;

¢) Chuong trinh va ndi dung cudc hop;

d) Ho, tén chii toa va thu ky;
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e) Tom tit dién bién cude hop va cac ¥ kién phat biéu tai Pai hoi ddng cb dong vé timg
vén dé trong ndi dung chuong trinh hop;

f) S8 cb dong va tdng sb phiéu biéu quyét ciia cic ¢b déng du hop, phu luc danh sich
ding ky cb dong, dai dién ¢b d6ng du hop véi s ¢b phan va s6 phiéu bau trong ting;

g) Téng sb phiéu biu quyét dbi véi timg van dé bidu quyét, trong d6 ghi ré phwong thire
biéu quyét, tong sb phiéu hop 1&, khong hop 18, tan thanh, khong tan thanh va khéng
cb ¥ kién; ty 18 twong (ng trén téng sé phiéu bidu quyét cua ¢ déng du hop;

h) Céc vin d& di dugc thong qua va ty 18 phiéu bidu quyét théng qua trong fmg;

i) Ho, tén, chi ky cua chu toa va thu ky. Truong hop chu toa, thu ky tir chdi ky bién ban
hop thi bién ban nay c6 hiéu lwc néu duge tit ca thanh vién khac ca Hoi ddng quan
tri tham du hop ky v c¢6 diy da néi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién ban hop
ghi r5 viéc chi toa, thur ky tir chbi ky bién ban hop.

2- Bién ban hop Pai hoi dong cb dong phai lam xong va thong qua trude khi két thic
cudc hop. Chi toa va thu ky cudc hop hode ngudi khéc ky tén trong bién ban hop phai lién d6i
chiu trach nhiém vé tinh trung thue, chinh xac cda ndi dung bién ban.

3- Bién ban lap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai cé hiéu lyc phap ly nhir shau. Trudng
hop c6 su khac nhau vé ndi dung giita bién ban bang tiéng Viét va bang tiéng nudce ngoai thi ndi
dung trong bién ban bang tiéng Viét duoc ap dung.

4- Bién ban hop Pai hoi déng cd dong phai duge giri dén t4t ca cd déng trong thoi han
15 (mudi 1im) ngay ké tir ngay két thiic cudc hop; viée giri bién ban kiém phiéu c6 thé thay thé
bing viéc ding tai 1én trang théng tin dién tir cia cong ty.

5- Nghi quyét, Bién ban hop Dai héi ddng ¢ dong, phu luc danh sach ¢d déng ding ky
dwr hop kém chir ky ciia cb d6ng, vin ban ty quyén tham du hop, tit ca céc tai liéu dinh kém
Bién ban (néu c6) va tai lidu c6 lién quan kém theo théng bio mdi hop phai duoc cong b théng
tin theo quy dinh phép luit va phai duge luu gift tai tru s& chinh cia Cong ty.

Piéu 24: Yéu ciu hity bd quyét dinh ciia Pai hdi dong cb dong

Trong théi han 90 (chin muroi) ngay, ké tir ngay nhan dwge bién ban hop Pai hdi ddng ¢b
dong hoic bién ban két qua kiém phiéu 14y v kién Pai hdi ddng cb déng, ¢b déng, nhém cb dong
quy dinh tai Khoan 2 Biéu 12 Pidu 18 nay c6 quyén yéu ciu Toa 4n hoic Trong tai xem xét, huy
bod nghi quyét hodc mot phan ndi dung nghi quyét ciia Pai hoi ddng cb déng trong cac trudng
hop sau day: '

1~ Trinh tir va tha tuc triéu tdp hop vara quyét dinh ciia Pai hoi ddng cb dong khong thuc
hién dung theo quy dinh ctia Luat doanh nghiép va Didu 18 cong ty, trir trudng hop quy dinh tai
Khoin 6 Diéu 21 Pidu 18 nay;
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2- Noi dung nghi quyét vi pham phép ludt hoic Diéu 18 cong ty.

CHUONG VII
HOI PONG QUAN TRI

Piéu 25: Ung cit, dé ci Thanh vién Héi ddng quan tri

1- Truong hop d3 xéc dinh duge trude tmg vién, théng tin lién quan dén cac {mg vién
Hbi ddng quan trj duge dwa vao tai lidu hop Pai hdi ddng cb dong va cong bd t&i thidu 10 (muwdi)
ngay trude ngay khai mac cudc hop Dai hdi ddng cb dong trén trang théng tin dién t& cia Cong
ty dé& cb déng co6 thé tim hidu v& cic Gng vién nay trude khi bé phidu. Ung vién Héi déng quan
tri phai c6 cam két bing vin ban v& tinh trung thuc, chinh xéc va hop Iy cia cdc thong tin ca
nhan dugc céng bd va phai cam két thue hién nhiém vu mét cach trung thue néu duge biu 1am
thanh vién Héi ddng quan tri. Thong tin lién quan dén (mg vién Héi ddng quan tri dwoc cong bd
bao gbém cdc n6i dung ti thiéu sau day:

a) Ho tén, ngay, thang, nim sinh;

b) Trinh d6 hoc vén;

¢) Trinh d6 chuyén mén;

d) Qua trinh c6ng tac;

e) Cac cong ty ma g vién dang nim giit chirc vu thanh vién Hoi ddng quén tri va cdc
chirc danh quén ly khac;

f) Bao cdo danh gia v& déng gbp cilia ting vién cho Céng ty, trong trirdng hop ting vién
dé hién dang 1a thanh vién HGi dong quan tri cia Cong ty;

g) Céc loi ich ¢6 lién quan téi Cong ty (néu c6);

h) Ho, tén ctia cd dong hodc nhém cb déng dé cir fmg vién d6 (ndu cb);

i) Céc théng tin khac (néu co).

j)} Cong ty dai chiing phai ¢6 trach nhiém cng b théng tin vé cic céng ty ma Gng cir
vién dang nam gift chitc vu thanh vién Hai déng quan tri, cic chitc danh quan Iy khéc
va cdc loi ich ¢6 lién quan t6i cOng ty cia ung cr vién Hi dong quan tri (nu cd).

2- Céc C6 déng nim gift c¢6 phin phé théng cé quyén gop s phiéu cé quyén bidu quyét
dé @8 cir cac g vién Hoi ddng quéan tri. C6 déng hoic nhém cd dong nim gitt tir 10% (mudi
phan trim) dén dudi 30% (ba muoi phin trim) s6 phidu cé quyén bidu quyét duoc dé ot 01 (mot)
thanh vién; fir 30% (ba muwoi phén trim) dén dudi 65% (sdu muoi lim phin trim) s6 phiéu c6
quyén biéu quyét dwoc dé cir 02 (hai) thanh vién va néu tir 65% (sau muoi 1dm phn trim) sb
phiéu cé quyén bidu quyét trd 1én duge d& cir du sb tmg vién.
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3- Trudng hop sb luong ing vién Hbi ddng quan tri thoéng qua d8 cir va tng cir van khong
di s6 lrong cén thiét, Hoi ddng quén tri dwong nhiém gidi thiéu thém (mg cir vién hodc t6 chic
d& cir theo co ché dugc Cong ty quy dinh tai Quy ché ndi bd vé quan tri céng ty va Quy ché hoat
déng cna Hoi déng quan tri. Viéc Hoi déng quan tri dwong nhiém gidi thi¢u thém Gng vién phai
duge cong bd 13 rang truée khi Dai hoi ddng ¢b dong bidu quyét thanh vién Hoi ddng quan tri
theo quy dinh cua phap luit.

4- Thanh vién Hai déng quan tri phai ddp tng cdc tidu chudn va diéu kién theo quy dinh
tai Khoan 1 Pidu 155 Luat doanh nghiép va Piéu Ié Céng ty.

Pidu 26: Thanh phin vA nhiém ki cfia thanh vién Hoi ddng quan tri
1- S& lwong thanh vién cia Hai dbng quan tri c6 tir 03 (ba) dén 05 (nim) ngudi.

2- Nhiém k¥ ciia thanh vién Hoi ddng quan tri 13 khéng qué 05 (nim) nim va cd thé duge
bau lai véi sé nhiém ky khéng han ché. Mét c4 nhan chi duge biu 1am thanh vién ddc lap Hoi
déng quén tri ciia Cong ty khong qua 02 (hai) nhiém k¥ lién tuc. Thanh vién Héi ddng quan tri
cong ty c6 thé ddng thoi la thanh vién Hoi d6ng quan tri ciia cong ty khéc.

Trudng hop tit ca thanh vién Hoi ddng quan tri ciing két thiic nhiém ky thi cc thanh vién
d6 tiép tuc 1a thanh vién Hbi dong quan tri cho dén khi c6 thanh vién méi dwoc béu thay thé va
tiép quan cbng viée.

3- Co cdu Héi ddng quén tri cia Cong ty phai dam bao t&i thiéu 1/3 (mét phan ba) tong
sé thanh vién Héi ddng quan tri 13 thanh vién khéng diéu hanh. Céng ty han ché t8i da thanh vién
Hbi ddng quan tri kiém nhiém chitc danh didu hanh cta Céng ty dé dam bao tinh ddc 1ap cua Hoi
dong quén tri.

4~ Thanh vién Héi dong quan trj s& khong con tu céch thinh vién Hbi ddng quén tri trong
cac trudng hgp sau:

a) Thanh vién d6 khéng & tu cach lam thanh vién Héi dong quan tri nita theo quy dinh
cha Luat Doanh nghi€p hodc bi Phap ludt cAm khong dwoc lam thanh vién H6i déng
quan tri;

b) Thanh vién dé giri don bing vin ban xin tir chirc dén tru s& chinh cia Cﬁng-ty;

¢) Thanh vién d6 khéng du strc khoe, tinh thin dé dam nhéan chitc vu va céc thanh vién
khéc cia Hoi ddng quan tri c6 nhiing bing chimg chuyén mén chimg t6 ngudi do
khong con c6 ndng luc hanh vi; '

d) Thanh vién dé ving mit, khéng tham du cée cude hop ctia Hoi ddng quan trj lién tuc |
trong vong 06 (sau) thang mé khdng ¢6 su cho phép cua Hoi ddng quén tri va Héi déng
quan tri d3 quyét nghi ring chitc vu ctia ngwdi nay bi bo trdng;
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e) Thanh vién d6 bi cach chirc thanh vién Hbi ddng quén tri theo nghi quyét ctia Dai hai

ddng cb dbng.

5- Viéc bd nhiém céc thanh vién Hoi dong quéan tri phai duoge théng béo theo cic quy
dinh cha phap luat.

6- Thanh vién Héi ddng quén tri khong nhét thiét phai 1a cé déng ctia Céng ty.

Piéu 27: Quyéu va nghia vu cia Hoi déng quan tri

1- Hdi ddng quan tri 1a co quan quéan Iy Céng ty, c6 toan quyén nhén danh Céng ty dé
quyét dinh, thuc hién quyén va nghia vu ciia Cong ty, trir cac quyén va nghia vu thuéc thim
quyén cta Dai hoi déng cb dong.

Hoat dong kinh doanh va céac cdng viée ctia Cong ty phai chiu sy quan 1y hodc chi dao
thuc hién ctia Hoi déng quan tri. Hoi dé“)ng quan tri [ co quan c6 dy da quyén han dé thue hién
tét ca cdc quyén nhin danh Céng ty trir nhitng thim quyén thudc vé& Dai hdi déng cb dong,

2- Quyén va nghia vu cta Hoi ddng quan tri do lugt phap, Didu 1¢ cong ty va Pai hoi
ddng cb dong quy dinh. Cu thé, Hi ddng quan tri c6 nhitg quyén han vi nghia vu sau:

a) Quyét dinh chién lugc, ké hoach phét trién trung han va ké hoach kinh doanh hing

nam cua Cong ty;

b) Kién nghi céc loai cb phiéu c6 thé phat hanh va téng s6 cb phiéu phat hanh theo timg

loai;

¢) Quyét dinh chio ban ¢ phin méi trong pham vi sé ¢b phin duge quyén chao ban cia

ting loai; quyét dinh huy déng thém vén theo hinh thirc khéc;

d) Quyét dinh gia bén trai phiéu, c¢b phifu va cic ching khoan chuyén di;

e) Quyét dinh mua lai ¢b phin theo quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 2 Piéu 133 ctia Luat

Doanh nghiép;

f) Quyét dinh phwong 4n dau tr va dir an dAu tir trong thim quyén va giéi han theo quy

dinh cua phap luit;

g) Quyét dinh giai phap phat trién thi truomg, tiép thi vi cong nghé;

h) Théng qua hop ddng mua, ban, vay, cho vay va hop ddng, giao dich khac c6 gia tri tir

35% (ba mwroi 1im phin trim) téng gia tri tai san trd 18n duge ghi trong béo céo tai
chinh gin nhit ciia cong ty. Quy dinh nay khéng ap dung dbi véi hop dong, giao dich
thude thdm quyén quyét dinh coa Dai hoi déng c¢b dong theo quy dinh tai Piém d
Khoan 2 Piéu 138, Khoan 1 va Khoan 3 Piéu 167 cta Luét doanh nghiép;
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i) Chip thuin cac hgp ddng, giao dich giita Cong ty véi cac ddi tuong dwge quy dinh tai
Khoan 1 Didu 167 Lu4t doanh nghiép cé gid tri nhé hon 35% (ba muwoi 1im phén trim)
tdng gia tri tai san ciia Cong ty ghi trong béo cdo tai chinh gin nhét.

i) Béu, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi ddng quan tri; bd nhiém, mién nhiém, ky
lét hop déng, chim dut hop ddng dbi véi Gidm dbe va ngudi quan Iy doanh nghiép
quan trong khac do Diéu 18 c¢ong ty quy dinh; quyét dinh tién lwong, thi lao, thudng
va loi ich khdc cua nhitng ngudi quan 1y doanh nghiép do6; cir ngudi dai dién theo Gy
quyén tham gia I16i ddng thanh vién hoic Dai hdi ddng cb déng & cong ty khac, quyét
dinh mirc thi lao va quyén loi khac ciia nhitng ngwdi d6;Gidm sat, chi dao Giam dbc
va ngudi quan ly doanh nghiép khéc trong diéu hanh cong viéc kinh doanh hing ngay
cla cng ty;

k) Quyét dinh co ciu td chir, quy ché quan ly ndi bd cia cong ty, quyét dinh thanh lap
cdng ty con, 14p chi nhanh, vin phong dai dién va viéc gbp vén, mua cb phin cia
doanh nghiép khac;

1) Duyét chuong trinh, ndi dung tai [iéu phue vu hop Pai hoi ddng ¢ dong, tridu tap hop
Pai hoi ddng ¢b dong hodc lay ¥ kién dé Pai hoi ddng ¢b dong thong qua quyét dinh.

m) Trinh béo cdo quyét todn tai chinh hing nim 1én Pai hoi déng cb déng;

n) Kién nghi mtrc ¢6 tire duge tra; quyét dinh thdi han va thi tue tra ¢d tie hodc xir 1y 15
phat sinh trong qua kinh kinh doanh;

o) Kién nghi viéc tai co chu lai, giai thé hofic yéu cau pha san Cong ty;

p) Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat d6ng Hdi ddng quan tri, Quy ché ndi bé v& quan
tri cdng ty sau khi dugc Pai héi dong ¢b déng théng qua; quyét dinh ban hanh Quy
ché hoat ddng cha Uy ban kiém toan truc thudc Hbi df")ng quan tri, Quy ché vé cong
b6 théng tin cua cong ty;

q) Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh tai Diéu 18 va Luét doanh nghiép.

3- Nhiing vin dé sau ddy phai duoc Hoi dong quan tri phé chuén:

a) Thanh ldp chi nhanh ho#c cac vin phong dai dién cia Céng ty;

b) Thanh l4p cdc Céng ty con ctia Cong ty;

¢) Trong pham vi quy dinh tai Khoan 2 Didu 153 cia Luét doanh nghiép va trir trudng
hop quy dinh tai Piém d Khoan 2 Piéu 138, Khoan 1 va Khoan 3 Piéu 167 ctia Luit
Doanh nghiép phéi do Dai hdi ddng c¢b d6ng phé chuén, Hoi dong quén tri quyét dinh,
tuy timg thoi diém, viée thuc hién, stra d6i va huy bd céc hop ddng 16n cha Coéng ty
(bao gdm cac hop dong mua, ban, sip nhép, thau tém Cong ty va lién doanh);
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d) Chi dinh va béi nhiém nhiing nguoi duge Cong ty uy nhiém la dai dién thuong mai cé

thAm quyén va ludt sur cia Cong ty;

¢) Viée vay no va viéc thuc hién thé chép, bao dam, bao lanh va bdi thudng ctia cdng ty;

f) Céc khoan dau tu khdng nim trong ké hoach kinh doanh hoic vuot qua 10% gia tri Kké

hoach va ngéin sach kinh doanh hang nam;

g) Mua hoic ban ¢ phin ciia nhitng Céng ty khac duge thanh 1ap & Viét Nam hay nudc

ngoai;

h) Pinh gid cdc tai san gép vao Cong ty khéng phai bang tién lién quan dén viéc phét

hanh cb phiéu hoic trai phiéu ciia Céng ty, bao gdm vang, quyén sir dung dét, quyén
s& hitu trf tug, cong nghé va bi quyét cong nghé;

i) Viéc Cong ty mua hoiic thu hdi khéng qua 10% (mudi phan trim) cb phin theo timg

loai @4 dugce chao ban trong 12 (murdi hai) thang;

j) Quyét dinh mirc gid mua hodc thu hdi ¢b phin ctia Cong ty;

k) Bit ky vén dé kinh doanh hodic giao dich nao khac ma Héi ddng quyét dinh cin phai

c6 sy chap thudn trong pham vi quyén han va trach nhiém ciia minh;

4- Hoi déng quan tri phai ndp bao cao cho Pai hdi dong c6 dong vé hdat ddéng ctia minh,
cu thé 1a vé& viée giam sat ciia Hoi ddng ddi véi Giam dbc va nhimg Nguoi quan ly doanh nghiép
khac trong nam tai chinh. Néu khéng c6 bao cdo ctia Hoi ddng quan tri, béo cdo tai chinh thuong
nién ctia Cong ty s& bi coi 1a khong cé gia tri va chwra duoc Hai ddng théng qua.

5- Quyén dwogc cung cdp théng tin cua Hoi déng quén tri:

a) Thanh vién 161 ddng quan tri c¢6 quyén yéu cdu Gidm déc, Phé Gidm déc, Ngurdi quan

Iy doanh nghiép céc don vi trong coéng ty cung cAp cdc thong tin, tai liéu v& tinh hinh
tai chinh, hoat déng kinh doanh cita cdng ty va cac don vi trong cdng ty.

b) Ngudi quan Iy doanhnghiép dirge y&u ciu phai cung cip kip thoi, ddy da va chinh xéc

cac théng tin, tai liéu theo yéu_ cAu ciia thanh vién Hbi d("ing quén tri.

6- Hoi ddng quan tri c6 thé uy quyén cho vién chirc cip dudi va céc Ngudi quan 1y doanh
nghiép dai dién va hanh dong thay mit cho Cong ty, tham chi ca khi vén dé doi héi viée danh gia
v dua ra két ludn, trx khi ludt phép va Diéu 18 quy dinh khéac.

Piéu 28: Thi lao, thudng va loi ich khic ciia thanh vién Hji ddng quan tri

1- Céng ty c6 quyén tra thit lao, thudng cho thanh vién Hoi ddng quan trj theo két qua va
hiéu qua kinh doanh.
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2- Thanh vién [16i ddng quan tri duoc hudng thi lao céng viéc va thudng. Thit lao cong
viée duge tinh theo sb ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu cia thanh vién Hoi df’ing quan
tri va murc thil lao mdi ngdy. Hoi ddng quan tri du tinh méc thu lac cho timg thanh vién theo
nguyén tic nhét tri. Téng mic thit lao va thudng ciia Hoi déng quén tri do Dai héi ddng b déng
quyét dinh tai cudc hop thudng nién.

3- Thi lao ciia timg thanh vién Hoi ddng quan tri duoc tinh vao chi phi kinh doanh cta
Cong ty theo quy dinh cta phéap lujt vé thué thu nhdp doanh nghiép, duge thé hién thanh muc
riéng trong bdo cdo tai chinh hing nam ciia Cong ty va phai bdo cdo Pai hdi dong cb dong tai
cugc hop thudng nién.

4- Thanh vién Hoi df’ing quan tri nim gift chirc vu diéu hanh hoic thanh vién Hbi déng
quan tri 1am viée tai cac tidu ban cia Hoi df‘)ng quan tri hodc thirc hién nhitng cong viéc khéc
ngoai pham vi nhiém vu théng thuong cta mét thanh vién Héi déng quan tri, c6 thé dwoc tra
thém thi lao dwdi dang mét khoan tién cong tron goi theo timg 14n, lwong, hoa héng, phan trim
loi nhuén hodc dudi hinh thiic khéc theo quyét dinh ciia Hoi ddng quan tri.

5- Thanh vién Hdi ddng quan tri cé quyén duoc thanh toan tit ca cic chi phi di lai, 4n, &
va cic khodn chi phi hgp ly khac ma ho d@ phai chi tra khi thye hi€n trach nhiém thanh vién Hoi
ddng quan tri ctia minh, bao gdm ca céc chi phi phat sinh trong viéc t61 tham du cac cude hop
Pai hdi ddng cb dong, 61 ddng quan tri hoic cac tidu ban ciia Hoi ddng quan tri.

6- Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 thé duge Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau khi
¢6 su chap thudn clia Pai hoi déng cb dong. Bao hiém niy khéng bao gdm bao hiém cho nhing
trach nhiém cua thanh vién Héi déng quan tri lién quan dén viée vi pham phap luat va Diéu 18
cong ty.

Piéu 29: Cha tich Hi dong quén tri

1- Chu tich H6i ddng quan tri do Hdi ddng-quan tri biu, mi&n nhiém, bai nhiém trong sb
c4c thanh vién Hoi dong quan tri.

2- Chu tich Hbi ddng quén trj khong duoc kiém chire Giam dbc cta Céng ty.

3- Chi tich Héi dong quan tri c6 quyén va nghia vu sau déy:

a) Lép chuong trinh, ké hoach hoat déng ciia Hbi ddng quan tri;

b) Chuén bi chuong trinh, ndi dung, tai lidu phuc vu cudc hop; triéu tap, chu tri va [am
chu toa cude hop Ho1 déng quan tri;

¢) Tb chirc viée thong qua nghi quyét, quyét dinhrcﬁa Hoi ddng quan tri;
d) Giam sat qué trinh té chirc thuc hién cdc nghi quyét, quyét dinh ciia Ho6i déng quan tri;

e) Chil toa cudc hop Pai hdi déng cb dong;
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f) Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia Luét niy va Diu I8 cong ty.

4- Truomg hop Chu tich Hoi déng quan tri c¢6 don tir chirc hodic bi mi&n nhiém, bii nhiém,
Hoi ddng quén tri phai bdu ngurdi thay thé trong thoi han 10 (mudi) ngay ké tir ngay nhan don tir
chitc hodc bi mién nhiém, bai nhiém.

5- Truong hop Cha tich Hoi ddng quan tri véng mit hodc khong thé thuc hién duge nhiém
vu clia minh thi phai Gy quyén bang vin ban cho mét thanh vién khéc thuc hién quyén va nghia
vu clia Chii tich Hai ddng quan tri. Truong hop khdng c¢6 ngudi duoc iy quyén hodc Chu tich
Hbi déng quan tri chét, mét tich, bi tam giam, dang chip hanh hinh phat ti, dang chdp hanh bién
phap xtt Iy hanh chinh tai co s& cai nghién bét budc, co s& gido duc bit bude, trén khoi noi cu
tri, bi han ché hodc méit ning luc hanh vi dan su, ¢6 kho khin trong nhdn thirc, lam chi hanh vi,
bi Toa 4n ¢dm dam nhiém chérc vy, cAm hanh nghé hodc 1am cdng viéc nhét dinh thi cdc thanh
vién cdn lai bdu mét ngudi trong sé cac thanh vién gitt chire Chi tich Hai déng quén tri theo
nguyén tic da sé thanh vién con lai tan thanh cho dén khi ¢é quyét dinh méi cua Hoi ddng quan
tri.

Piéu 30: Cic cude hop ciia Hoi ddng quan tri

1- Chu tich Hoi dong quan tri duge biu trong cudc hop diu tién cia Hoi dong quan tri
trong thoi han 07 (bay) ngay lam viée ké tir ngay két thic biu cir Hoi ddng quan tri d6. Cude hop
ndy do thanh vién c6 s phiéu b4u cao nhit hoic ty 1€ phiéu béu cao nhét triéu tép va cha tri.
Trudng hop c6 nhiéu hon mot thanh vién cé sé phidu biu hodc ty 18 phiéu biu cao nhit va ngang
nhau thi cac thanh vién bau theo nguyén tic da s d& chon 01 (mdt) ngudi trong s6 ho tridu tip
hop Héi déng quan tri.

2- Héi dong quan trj phai hop dinh ky mdi quy 01 (m6t) 1dn va ¢6 thé hop bét thuong.
Héi déng quan tri hop tai tru s¢ chinh ciia cbéng ty hodc & noi khic.

3- Chutich Héi déng quan tri triéu tdp hop Hoi df‘)ng quan tri trong truwong hop sau day:

a) Cé dé nghi ciia Ban kiém sot;

b) Cé d8 nghi ctia Giam ddc hoiic it nhét 05 (ndm) ngudi quan Iy doanh nghiép khac;

¢) Cb d nghi cua it nhit 02 (hai) thanh vién Hoi ddng quan tri;

d) Truong hop khic do Didu 1& céng ty quy dinh.

4- D& nghi quy dinh tai Khoan 3 Pidu niy phéi dwoc 1ap thanh vin ban, trong d6 néu rd
muc dich, vin @& cin thio luin vi quyét dinh thudc thém quyén cta Hoi dong quan tri.

5- Chi tich Héi ddng quan tri phai triéu tip hop Héi ddng quén tri trong thdi han 07 (bay)
ngay 1am viéc k& tir ngay nhan duge dé nghi quy dinh tai khoan 3 Didu nay. Trudmg hop khong
triéu tap hop Héi déng quan tri theo d& nghi thi Chu tich Hoi déng quan tri phai chin trach nhiém
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vé& nhitng thiét hai xdy ra dbi v6i cong ty; ngudi dé nghi ¢6 quyén thay thé Chu tich Hoi dong
quan trj triéu tép hop Héi déng quan tri.

6- Chu tich Héi ddng quan tri hofic nguoi tridu tap hop Hoi déng quén tri phai guri thong
bao mdi hop chdm nhit 1 03 (ba) ngay lam viée trude ngay hop. Théng bao mdi hop phai xéc
dinh cu thé thoi gian va dia didm hop, chuong trinh, céc van dé thao luéin va quyét dinh. Kém
theo thong bao mai hop phai c6 tai liéu str dung tai cude hop va phiéu biéu quyét cua thanh vién.

Théng bao mdi hop Hbi ddng quén trj cé thé giri bing gify mdi, dién thoai, fax, phuong
tién dién tir hodc phuong thirc khac va bao dam dén duoc dia chi lién lac cla ting thanh vién
Hbi ddng quan tri duge ding ky tai cong ty.

7- Chit tich Hoi ddng quan tri hodc ngudi triéu tap gii thong bao mdi hop va céc tai liéu
kém theo dén cic Kiém soat vién nhu dbi véi céc thanh vién Hai déng quan tri.

Thanh vién Ban Kiém soat ¢6 quyén du céc cude hop Héi dbng quén tri, ¢d quyén thao
ludn nhung khong dugc bidu quyét.

8- Cudc hop Hoi dong quéan tri dwgce tién hanh khi cé tir 3/4 (ba phén tw) trd 1én tong sé
thanh vién hgi dong quan trj hodc ngudi duoc Gy quyén tham du. Trudmg hop cude hop duoc
tri¢u tip theo quy dinh tai khoan nay khéng da s6 thanh vién du hop theo quy dinh thi duge triéu
tdp 14n thi hai trong thoi han 07 (by) ngay ké tir ngay dir dinh hop l4n thir nhét. Tredng hop
nay, cude hop duogc tién hanh néu cé hon mdt nira s6 thanh vién Hoi df‘mg quén tri du hop.

9- Thanh vién Hoi ddng quan tri duoc coi la tham dy va bidu quyét tai cudc hop trong
trudng hop sau diy:

a) Tham du va biéu quyét truc tiép tai cude hop;

b) Uy quyén cho ngudi khac dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai Khoan 11 Pidu

nay;

c¢) Tham du va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bo phidu dién tir hodc hinh thirc

dién tir khac;

d) Giri phiéu bidu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién ti;

10-  Truong hop gii phiéu bidu quyét dén cude hop théng qua thu, phidu bidn quyét
phai dung trong phong bi dén kin va phai dugc chuyén dén Chi tich Héi ddng quén tr chdm
nhat 12 01 (mdt) gidr trwde khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duge mé trude su chimg kién cia
tit ca nhitng ngudi du hop.

11-  Thanh vién phai tham du diy du cac cude hop Héi ddng quan tri. Thanh vién dwoc
iy quyén cho ngudsi khéc du hop va bidu quyét néu dugc da sé thanh vién Hoi ddng quan tri chip
thuén. ‘
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12-  Biéu quyét

a) Trir quy dinh tai Piém ¢ Khoan 12 Diéu nay, méi thanh vién Hoi dong quan tri hoic
ngudi duge ity quyén theo quy dinh tai Khoan 11 Diéu nay truc tiép c6 mat véi tu cich
c4 nhian tai cudc hop Hoi ddng quan tri ¢6 01 (mot) phiéu bidu quyét;

b) Theo quy dinh tai Piém d Khoan 12 Pidu nay, khi cé van d& phét sinh tai cudc hop
1ién quan dén lgi ich hoic quyén biéu quyét cia thanh vién Hgi ddng quan tri ma thanh
vién d6 khéng tu nguyén tir bo quyén bidu quyét, phan quyét ctia chi toa 1a quyét dinh
cudi clung, trir trudng hop tinh chét hodc pham vi lgi ich cia thanh vién Hd1 ddn g quan
tri lién quan chua duoc cdng bb diy du;

¢) Thanh vién Héi déng quan tri khéng duge bidu quyét v& cic hop ddng, cac giao dich
ho#c d& xuat ma thanh vién d6 hodic ngudi lién quan tdi thanh vién d6 c6 lei ich va lgi
ich 6 mau thufin hoic ¢6 thé méu thudn véi loi ich ciia Cong ty. Thanh vién Hoi dong
quan tri khéng duoc tinh vao ty 18 thanh vién tdi thiéu c6 mat dé cé thé t6 chirc cude
hop Héi ddng quan tri v& nhiing quyét dinh ma thanh vién d6 khéng c6 quyén bidu
quyt;

d) Thanh vién Hdi df’ing quan tri hwong loi tir hop d("ing duge quy dinh tai Piém a va
Piém b Khoan 7 Didu 44 Diéu 1& nay duge coi 1a ¢6 loi ich dang ké trong hop dong
do;

e) Kiém sodt vién c6 quyén du cube hop Hoi ddng quan tri, co quyén thao luin nhung
khéng dirge biéu quyét.

13- Thanh vién Héi déng quan tri truc tiép hodc gian tiép duge hudng loi tir mét hop
ddng hodc giao dich d3 dugc ky két hodc dang du kién ky két voi Cong ty va biét ban thén 12
ngudi c6 loi ich trong d6 thi phai c¢é trach nhiém céng khai ban chét va ndi dung cua lgi ich nay
tai cude hop dau tién ctia Hoi ddng quan tri thao ludn vé viée ky két hop ddng hodc giao dich
nay. Trudng hop thanh vién H6i ddng quan tri khoéng biét ban than va ngudi lién quan cé loi ich
vao thi diém hop ddng, giao dich duoc ky véi Cong ty, thanh vién Héi ddng quan tri nay phai
cong khai cac loi ich 1ién quan tai cudc hop déu tién ciia Hé6i ddng quan tri duge td chire sau khi
thanh vién nay biét ring minh c6 loi ich hodc s& ¢6 loi ich trong giao dich hoic hgp ddng néu
trén.

14-  Hbi ddng quan tri théng qua céc quyét dinh va ra nghi quyét trén co s& da sé thanh
vién Hai dbng quén tri dur hop tin thanh. Trudng hop sé phidu tin thanh va phan déi ngang bing
nhau, phidu biéu quyét cia Chu tich Hoi ddng quén tri 12 phiéu quyét dinh.

15-  Nghi quyét theo hinh thirc ldy v kién bing vin ban duoc théng qua trén co sé ¥
kién tan thanh ciia da s6 thanh vién Hoi ddng quan trj c6 quyén bidu quyét. Nghi quyét niy c6

hi€u lue va gia tri nhu nghi quyét dwoc thong qua tai cude hop.
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16-  Chn tich Hoi ddng quan trj c6 trach nhiém gui bién ban hop Héi dong quan tri téi
céc thanh vién va bién ban d6 13 bing chiing xac thwe vé cong viée di duge tién hanh trong cude
hop trir khi c6 ¥ kién phan d6i v& ndi dung bién ban trong thdi han 10 (mudi) ngay ké tir ngay
giri. Bién ban hop Héi ddng quan trj thure hién theo quy dinh ciia Pidu 31 Pidu 1& nay.

17-  Hop trén dién thoai hodc cac hinh thirc khac: Mt cudc hop ciia Hoi déng quan tri
¢6 thé t6 chirc theo hinh thirc nghi s giita cc thanh vién ctiia Hoi dong quan trj ma tit ca hodc
mdt s6 thanh vién dang & nhitmg dia diém khéc nhau v&i didu kién 13 m8i thanh vién tham gja
hop déu co thé:

a) Nghe timg thanh vién Hoi ddng khic cling tham gia phat biéu trong cude hop;

b) Néu mudn, ngudi d6 c6 thé phat bidu véi tit ca cdc thanh vién tham du khéc cing mét
Iiic.

Viéc trao dbi giita cac thanh vién c6 thé thye hién mét cich true tiép, qua dién thoai hodic
bing phuong tién lién lac thong tin khac (cho di 13 d& dwoc sir dung vao thoi diém théng qua
Piéu 18 hay sau ndy méi duge st dung) hodc 1a két hop nhitng phuong thitc nay. Theo Piéu 18
ndy, mdi thanh vién I16i déng quan tri tham gia hop trong mét cudc hop nhir viy dugce coi 12 "co
mit" tai cudc hop d6. Mot cude hop duoc t6 chitc theo quy dinh nay duge coi 13 dién ra tai dia
diém ma nh6m thanh vién Hoi ddng quén tri déng nhit tp hop lai, hodc néu khong c6 mét nhém
nhir vy thi dia diém ma chi toa cude hop hién dién s& dugc coi 1a dia didm t6 chirc cude hop.

Cac 'Nghi quyét dugce thong qua trong mét cude hop qua dién thoai dugc t6 chire va tién
hanh mét cach hop thire s& ¢6 hiéu lirc ngay khi két thiic cude hop nhung phai duoc khing dinh
béng cac chit ky trong bién ban cia moi thanh vién Hoi déng quan tri tham dw cudc hop nay.

18-  Nhitng ngudi duge mdi hop dur thinh: Gidm dbc, nhitng Ngudi quan Iy doanh
nghiép khéc va cac chuyén gia ciia mot bén thit ba ¢6 thé du hop Héi déng quan tri theo 161 mii
ctia Hoi ddng quan tri nhung khong duoc bidu quyét trir khi ban than ho ¢6 quyén duge bidu
quyét nhu thanh vién Héi dong quan tri.

19-  Giatri phap Iy ctia hanh déng: Moi hanh ddng duge thye hién theo quyét dinh cua
H6i ddng quén tri, hodc cila bit ky tidu ban nao true thude Hoi ddng quan tri hodc do bat ky
ngudindo cé tw céch thanh vién cia tiéu ban d6 s& duge coi 1 ¢6 gid tri phap 1y mic di qué trinh
bau, chi dinh thanh vién cia tiéu ban hodc Hbi ddng quan tri c6 thé c6 nhitng sai sét.

Diéu 31: Bién ban hop Hoi ddng quan tri

1- Céac cudc hop Hoi ddng quan tri phai dwoc ghi bién ban va c6 thé ghi 4m, ghi va luu
giit dudi hinh thirc dién tir khac. Bién ban phai [4p bing tiéng Viét va c6 thé l4p thém bing tiéng

" nwée ngoai, bao gdm cic ndi dung chii yéu sau diy:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, ma s& doanh nghiép;
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b) Thoi gian, dia diém hop;
¢} Muc dich, chuwong trinh va néi dung hop;

d) Ho, tén tung thanh vién du hop hodc nguoi duge uy quyén du hop va céch thirc dy
hop; ho, tén cac thanh vién khéng du hop va ly do;

e) Vin dé& duoc thao ludn va bidu quyét tai cuge hop;

f) Tom tat phat bidu ¥ kién cia ting thanh vién du hop theo trinh tu didn bién cta cude
hop;

- g) Két qua biéu quyét trong d6 ghi ro nhitng thanh vién tan thanh, khong tan thanh va
khéng c6 ¥ kién;
h) Vén dé da duoc théng qua va ty 18 bidu quyét thong qua twong tmg;
1) Ho, tén, chit ky chii tga va nguoi ghi bién ban, trir trudng hop quy dinh tai Khoan 2
Piéu nay. .
2- Trudng hop chi toa, ngurdi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu dugc tat
ca thanh vién khac clia Hai dong quén tri tham du hop ky va c6 ddy du ndi dung theo quy dinh
tai cac Piém a, b, c, d, e, f,gvah Khoan 1 Piéu ndy thi bién ban nay c6 hiéu luc.

3- Chu toa, nguoi ghi bién ban va nhiing ngudi ky tén trong bién ban phai chiu trach
nhiém vé tinh trung thuc va chinh x4c ctia ndi dung bién ban hop Hoi ddng quén tri.

4- Bién ban hop Hoi dbng quan tri va tai liéu sir dung trong cudc hop phai duge huu giit
tai tru s¢ chinh cia cong ty.

5- Bién ban l4p bang tiéng Viét va bang tiéng nuéc ngoai c6 hiéu Iy phéap 1§ nhu nhau.
Truong hop ¢6 s khac nhau v& ndi dung giira bién ban bing tiéng Viét va bang tiéng nudc ngoai
thi ndi dung trong bién ban bing tiéng Viét duge ap dung.

Piéu 32: Céc tiéu ban thudc Hpi dong quan tri

1- Hai déng quan trj c¢6 thé thanh 1ap tiéu ban trire thude dé phu trach v& chinh sach phat
trién, nhan sy, lwong thudng, kiém todn ndi bd, quan 1y rdi ro. Sd lwong thanh vién cta tidu ban
do Hoi ddng quén tri quyét dinh c6 t6i thidu 13 03 (ba) ngudi bao gdm thanh vién cua Hoi ddng
quén trj va thanh vién bén ngoai. CAc thanh vién déc 1ap Héi ddng quan tri/thanh vién Hoi ddng
quan tri khéng didu hanh nén chiém da sé trong tidu ban va mét trong s6 cc thanh vién nay duge
bd nhiém 1am Truéng tidu ban theo quyét dinh cta Hoi ddng quan tri. Hoat ddng cia tidu ban
phai tuan thi theo quy dinh ciia Hdi ddng quan tri. Nghi quyét ciia tiéu ban chi ¢6 hidu luc khi
¢6 da s6 thanh vién tham du va bidu quyét thdng qua tai cude hop cia tiéu ban.
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Z2-

Viéc thire thi quyét dinh ctia Hbi ddng quén tri, hodic ctia tiéu ban true thude Hoi déng

quan tri phai phit hop v6i cdc quy dinh phép luat hién hanh va quy dinh tai Didu I8 c6ng ty, Quy

ché ndi by v€ quan tri cong ty.

Pitu 33: Ngudi phuy trach quan trj cong ty

1-

Hoi ddng quén trj ciia Céng ty phai bd nhiém it nhit 01 (m6t) ngwdi lam Ngwdi phu

trach quan trj cong ty dé hd trg cong tac quan tri cong ty tai doanh nghiép. Ngwdi phu trach quan
tri cong ty ¢ thé kiém nhiém lam Thu ky céng ty theo quy dinh tai Khoan 5 Didu 156 Luét
Doanh nghigp. Nhiém ky ctia Ngudi phu trach quan tri cng ty do Hoi déng quan tri quyét dinh,

t61 da 12 05 (nim) nim.

2-

a)
b)

c)

3-

Ngudi phu trach quan tri cong ty phai dap tng cac tiéu chuin sau:

C6 hiéu biét v& phap luat;

Khéng duge ddng thdi lam viée cho td chirc kiém toan duoc chip thuin dang thue
hién kiém toan c4c bo cdo tai chinh ciia Céng ty;

Céc tiéu chudn khac theo quy dinh cta phap luat, Pidu 18 nay va quyét dinh cta Hoi
dong quan tri.

Hoi déng quan tri 6 thé bai nhiém Ngudi phu trich quéan tri cong ty khi cin nhung

khéng trai véi cac quy dinh phap ludt hién hanh vé lao dong. Hoi déng quan tri ¢6 thé bd nhiém
Tro 1y Ngudi phu trich quan tri cong ty tiy tirng thoi diém.

4-
a)

b)

c)
d)

e)

f)

g
h)

Ngudi phu trach quan trj cong ty co cic quyén va nghia vy sau:

Tu van Ho1 dong quan tri trong viée t6 chirc hop Dai hdi dong ¢6 d6éng theo quy dinh
va cic cOng vi€c li€n quan gitta Cong ty va ¢6 dong;

Chuan bi cac cude hop Héi dong quan tri, Ban kiém soat va Dai hoi déng cb dong theo
yéu cau cua Héi dong quan tri hodc Ban ki€m soat;

Tu van vé thu tuc cta cac cude hop;

Tham du cac cudc hop;

Tu vén thi tuc Mp cdc nghi quyét ctia Hai ddng quéan tri phit hop v6i quy dinh cia
phap luét;

Cung cAp céc thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi ddng quan tri va cdc théng
tin khac cho thanh vién ctia H61 df'ing quan tri va Kiém soét vién;

Giam sat va bao cdo Hoi dong quan tri v& hoat dong cong b thong tin clia cong ty.

LLa dau moi lién lac véi cac bén ¢6 quyén loi lién quan;
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i) Bao m4t thong tin theo cic quy dinh cia phap ludt va Diéu 18 cong ty;

j) Céac quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia phap lust va Piéu 18 céng ty.

., CHUONGVII i
GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH KHAC
Piéu 34: Té chire bd may quan Iy

Hé théng quén Iy ctia Cong ty phai ddm bao bd méay quan 1y chiu trach nhiém trudc 116
déng quan tri va chiu s gidm sat, chi dao cia Hai déng quan tri trong cong vice kinh doanh hang
ngay ciia Céng ty. Cong ty ¢6 Giam dbe, cac Phé gidm dbe, K& toan trrdng va cic chire danh
quan Iy khac do Hoi ddng quan tri bd nhiém. Viéc bd nhiém mién nhiém, bii nhiém cic chirc
danh néu trén phai dirge thong qua bing nghi quyét, quyét dinh cta I16i ddng quan tri. Gidm
d6c va cac Phé Giam déc c6 thé ddng thdi cling [4 thanh vién Héi déng quan tri.

Piéu 35: Ngwoi didu hanh cong ty

1-Ngudi diéu hanh cong ty bao gbm Gidm dbc, Phé giam dbc, K& toan trudng va ngudi
didu hanh khéc theo quy dinh cta Didu 18 Céng ty.

2- Theo d& nghi cua Giam dbc va duoc su chép thuan cta Hoi dfﬁng quan tri, Cong ty dugc
tuyén dung ngudi didu hanh khac véi sé hrong va tidu chuan phit hop véi co cdu va quy ché quan
ly ciia Cong ty do Hoi dbng quan tri quy dinh. Nguoi didu hanh cong ty phai ¢6 trach nhiém dé
hd trg Cong ty dat duoc cic muc tiéu dé ra trong hoat dong va t6 chirc.

3- Mire lwong, tién thu lao, loi ich va cac diéu khoan khac trong hop ddng lao déng dbi
v6i Giam ddc s& do Hoi dong quan tri quyét dinh; Hop ddng ciia nhitng ngudi difu hanh con lai
s& do I16i ddng quan tri quyét dinh sau khi tham khao v kién ciia Gidm dée.

4- Tién [uong clia ngudi diéu hanh duge tinh vao chi phi kinh doanh cta Cong ty theo quy
dinh ctia phép luat vé thué thu nhip doanh nghiép, dwoc thé hién thanh muc riéng trong bao cdo
tai chinh hing nim ctia Céng ty va phai bio cio Pai hi ddng ¢d déng tai cude hop thudng nién.

Diéu 36: B6 nhiém, mién nhi€ém, nhiém vu va quyén han ciia Giam doc

1- B6 nhiém: Hoi déng quan tri b nhiém mdt thanh vién trong Hbi déng quén tri hodc
thué mét ngudi khéc 1am Giam dbc va s& ky hop ddng quy dinh muc lwong, thi lao, loi ich va
céc didu khoan khéc lién quan dén viée tuyén dung. Théng tin vé& mirc lvong, tro cip, quyén loi
ctia Giam dbc phai dugc bdo céo cho Pai hoi ddng cd dong thudng nién va dugce néu trong bio
cdo thudng nién cta Cong ty.
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2-Nhiém ky: Nhiém k¥ cta Giam dbc khéng quéa 05 (nim) nim, c6 thé duoc bd nhiém
lai v6i s6 nhidém ky khong han ché. Viéc bd nhiém cé thé hét hiéu luc cin cir vao céc quy dinh
tai hop ddng lao dong.

Giam dbc khéng phai 14 ngurdi ma phép luat cim giir chite vu ndy va phai dép tng cac
tiéu chudn, diéu kién theo quy dinh cia Luat doanh nghiép va Didu 18 cong ty.

3- Quyén han va nhiém vu: Gidm déc c6 nhiing quyén han v trach nhiém sau:

a) Quyét dinh céc vn d& lién quan dén cong viée kinh doanh hing ngiy cta céng ty ma
khéng cén phai cé quyét dinh cia Hoi ddng quén tri;

b) Té chite thuc hién cc nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dé“)ng quan tri;
¢) T4 chirc thue hién ké hoach kinh doanh va phwrong 4n dau tir cila cong ty;
d) Kién nghi phurong 4n co cdu tb clnire, quy ché quan 1y ndi by cia cong ty;

¢) B4 nhiém, midn nhiém, bai nhiém céc chirc danh quén 1y trong cong ty, trir cac chire
danh thuge thim quyén cua Hoi ddng quan tri;

f) Quyét dinh tién lwong va quyén loi khac déi véi ngudi lao dong trong céng ty ké ca
Ngudi quan ly doarth nghiép thudc thim quyén bd nhiém ctia Gidm déc;

g) Tuyén dung lao dong;
h) Kién nghi phwong 4n tra cb tirc hodc xit Iy 13 trong kinh doanh;
i) Quyén va nghia vu khic theo quy dinh cta phéap luat, Didu 18 cong ty va nghi quyét ciia
Hoi dbng quan tri.
4-BAo cho 1én Hbi ddng quan tri va cic Cb dong: Gidm dbe chiu trach nhiém trude Hoi
dc‘ﬁng quan tri va Pai hoi déng cd ddng vé& viée thuc hién nghiép vu va quyén han dugce giao va
phai bao c4o cho nhiing co quan nay khi duoc yéu cau.
~ 5-Mién nhiém: Héi dong quén tri c6 thé mién nhiém Gidm dbc khi da s thanh vién Hoi
déng quan tri c6 quyén biéu quyét du hop tan thanh; va b6 nhiém Giam ddc méi thay thé theo
quy dinh tai Didu 18 nay.
Piéu 37: Thw ky Cong ty
Khi xét thdy can thit, H6i ddng quan tri quyét dinh bd nhidm Thu ky céng ty. Thu ky
cbng ty cb cac quyén va nghia vu sau ddy:
a) HOd tro td chirc triéu tip hop Pai hdi dong cb dong, Ho6i déng quan tri; ghi chép céc bién
ban hop;

b) Hb tro thanh vién Hoi ddng quan trj trong viée thue hidn quyén va nghia vu duge giao;
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c) HG tro Hoi dong quan tri trong 4p dung va thue hién nguyén tic quan tri cong ty;
d) H3 tro cong ty trong xdy dung quan hé cb déng va bdo vé quyén va loi ich hop phap
ciia ¢ dong;

e) Hd trg cong ty trong viée tudn thi ding céc nghia vu cung cip théng tin, céng khai hoa
thong tin va thu tuc hanh chinh;

f) Quyén va nghia vu khic theo quy dinh tai Didu 18 cong ty.
CHUONG IX- BAN KIEM SOAT
Piéu 38: Ung cir, dé cit Thanh vién Ban Kiém soat

1- Viée fing ctr, dé cir Kidm so4t vién dugc thuc hién twong tr quy dinh tai Khoan 1,
Khoan 2, Bidu 25 Pidu 18 nay.

2- Truding hop s6 Iugng céc Gmg vién Ban kidm soat thong qua dé cir va ing cir khéng dit
s& lwgng cén thiét, Ban kiém sodt duong nhiém c6 thé @& i thém Gng vién hodc 6 chirc d& cir
theo co ché quy dinh tai Didu 1& cong ty, Quy ché ndi bd v& quan tri cong ty va Quy ché hoat
dong ciia Ban kiém so4t. Ban kiém soat duong nhiém dé cir vmg vién Ban kiém soét phai dugc
cong bd 5 rang va phai duge Pai hoi ddng cb déng bidu quyét biu thanh vién Ban kiém soat
theo quy dinh clia phép luét.

Piéu 39: Thanh phin Ban Kiém soat

1- S6 hrong thanh vién Ban Kiém soat 12 03 (ba) ngudi. Nhiém k¥ cia thanh vién Ban
Kiém so4t khong qua 05 (nim) va c6 thé duoc béu lai véi s nhiém ky khong han ché.

2- Thanh vién Ban kiém soat phai dap tmg céc tiéu chudn va digu kién theo quy dinh tai
Piéu 169 Luat Doanh nghiép va khéng thudc cac truomg hop sau:

a) Lam viéc trong bd phén ké toén, tai chinh ciia Cong ty;

b) La thanh vién hay nhén vién ctia céng ty kiém toan doc 1ap thire hién kiém to4n céc bdo
c4o tai chinh cta cOng ty trong 03 (ba) nim lién trude d6.

3- Thanh vién Ban Kiém 504t bi mién nhiém trong céc truong hop sau:

a) Khoéng con du tidu chudn va didu kién 1am thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh tai
Khodn 2 Bicu nay;

b) C6 don tir chire va dwge chép thuin;

¢) Cac treong hop khéc theo quy dinh tai Piéu 18 nay.

4- Thanh vién Ban kiém soét b bdi nhiém trong céc trudng hop saw:

-a) Khéng hoan thanh nhiém vy, c¢éng viéc duge phin cing;
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b) Khéng thuc hién quyén va nghia vu ciia minh trong 06 (san) thang lién tuc, trir trudng

hop bét kha khéng;

¢) Vi pham nhiéu lan, vi pham nghiém trong nghia vu ciia thanh vién Ban kiém soat theo

quy dinh cta Luét Doanh nghiép va Diéu 18 céng ty;

d) Truong hop khéc theo nghi quyét Dai hoi ddng cb dong.

Diéu 40: Truéng Ban kiém soat

1- Truéng Ban kiém so4t do Ban kiém soat bau trong s6 cac thanh vién Ban kiém soat;
viéc bau, mién nhiém, bai nhiém theo nguyén tic da sb. Ban kiém soét phai c6 hon mdt nira sb
thanh vién thudng tri & Viét Nam. Truéng Ban kiém soét phai c6 bang tét nghiép dai hoc tré 1&n
thudc mot trong cic chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan trj kinh doanh
hodc chuyén nganh c6 lién quan dén hoat dong kinh doanh ctia doanh nghiép.

2- Quyén va nghia vu ciia Trudng Ban kiém soat:

a) Triéu tap cudc hop Ban kiém sodt;

b) Yéu cAu 1161 ddng quan tri, Gidm dbc, ngudi didu hanh khic cung cip céc thong tin

lién quan dé bao cdo Ban kiém sodt;

c) Lap va ky béo cdo ciia Ban kiém so4t sau khi d3 tham khao ¥ kién ciia Hoi ddng quan

tri d& trinh Pai hoi ddéng cd déng.

Piéu 41: Quyén va nghia vy ciia Ban kiém soat

Ban kiém soat ¢6 cac quyén, nghia vu theo quy dinh tai Pidu 170 Luét Doanh nghigp va
céc quyén, nghia vu sau:

1- D& xudt, kién nghi Pai hdi ddng cb dong phé duyét danh séch t chirc kiém toan dugc
chp thudn thue hién kiém toan Béo cdo tai chinh cia Céng ty; quyét dinh tb chirc kiém toan
dwoe chip thuin thue hién kiém tra hoat dong clia Cong ty, bai mién kiém toan vién duge ché‘ip
thudn khi xét thiy cin thiét.

2- Chiu trach nhiém trude ¢b déng vé hoat déng gidm sat cia minh.

3- Giam sét tinh hinh tai chinh cila Cong ty, viéc tudn thi phap luit trong hoat ddng ctia
thanh vién Hdi dong quan tri, Giam ddc, nguoi didu hanh céng ty.

4-Pam béao phdi hop hoat dong véi Hoi ddng quan tri, Gidm déc va cb dong.

5-Trudng hop phat hi€n hanh vi vi pham phap ludt hodc vi pham Diéu 18 cong ty cta
thanh vién Hoi ddng quan tri, Giam dbc, ngudi didu hanh céng ty thi Ban kiém soét phai thong
béo bing vin ban cho Héi ddng quén tri trong vong 48 (bon muroi tAm) gid, yéu chu ngudi c6
hanh vi vi pham ch&m dit vi pham va ¢6 giai phap khic phuc hau qua.
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6- X4y dung Quy ché hoat déng ctia Ban kiém so4t va trinh Pai hoi dong c¢b dong théng
qua.

7- Béo céo tai Pai héi ddng c¢b dong theo quy dinh.

8- C6 quyén tiép céin hd so, tai liéu cila Cong ty hru gift tai try s& chinh, chi nhanh va dia
diém khic; c6 quyén dén dia diém lam viée clia ngudi quan 1y doanh nghiép, ngudi didu hanh
cdng ty va nhén vién cta Cong ty trong gitr lam viéc.

9-C6 quyén yéu ciu Hoi ddng quan tri, thanh vién Hai déng quén tri, Giam dbc, ngudi
quan ly doanh nghiép, ngudi didu hanh cong ty cung cdp diy dii, chinh x4c, kip thdi thong tin,
tai liéu v& cong tac quan Iy, didu hanh va hoat déng kinh doanh cta Céng ty.

10- Cac quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ciia phap lujt va Diéu 18 nay.

Pidu 42: Cut’_ié hop ciia Ban kiém so4t

1-Ban kiém soét phai hop it nhét 02 (hai} l4n trong mét nim, ) [rgng thanh vién tham
du hop it nhit 13 2/3 (hai phan ba) s§ thanh vién Ban kidm soét. Bién ban hop Ban kidm soat
duoc 1ap chi tiét va ro rang. Neuoi ghi bién ban va cac thanh vién Ban kiém soat tham du hop
phai ky tén vao bién ban cudc hop. Céc bién ban hop ctia Ban kiém soat phai dwgc lwu gitt nhim
xac dinh trach nhiém cia ting thanh vién Ban kiém soat.

2- Ban kiém sodt ¢6 quyén yéu ciu thanh vién Hoi dong quan tri, Giam doc va dai dién to6
chirc ki€m toan dugc chap thuin tham dy va tra 161 cac van @€ cin dugce lam rd.

Pitu 43: Tién lwong, thi lao, thwéng va lgi ich khac ciia thanh vién Ban kiém soat

Tién hrong, thit lao, thwdmg va loi ich khéc cta thanh vién Ban kiém soét duoge thuc hién
theo quy dinh sau day:

1- Thanh vién Ban kiém sodt dwoc tra tidn lwong, thu lao, thudng va loi ich khac theo
quyét dinh cua Pai hoi dong cb déng. Pai hoi ddng cb déng quyét dinh tdng mirc tién lwong, thi
lao, thudng, loi ich khac va ngan sich hoat déng hing nim ctia Ban kiém sodt.

2- Thanh vién Ban kiém soat dugc thanh toan chi phi dn, &, di lai, chi phi str dung dich vu
tu vin doc 1ap véi mirc hop ly. Téng mite thit lao va chi phi nay khéng vuot quéa tbng ngén sach
hoat ddng hing nim ciia Ban kidm soat da dugc Pai hdi dong cd dong chip thudn, trir trudng
hop Pai hoi ddng ¢6 ddng c6 quyét dinh khéc.

3- Tién lwong va chi phi hoat déng cia Ban kiém so4t dugce tinh vao chi phi kinh doanh
ctia Cong ty theo quy dinh ctia phap Iuat vé thué thu nhip doanh nghiép, quy dinh khac ctia phap
luat ¢ lién quan va phai dugc ldp thanh muc riéng trong bao cdo tai chinh hing nim cta Cong
ty.

CHUONG X
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TRACH NHIEM CUA THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI, THANH VIEN BAN
KIEM SOAT, GIAM POC VA NGUGI PIEU HANH KHAC
Thanh vién H6i ddng quan tri, Thanh vién Ban kiém soat, Giam dc va Ngudi quéan Iy
doanh nghiép, Ngudi diéu hanh cdng ty cé trach nhiém thye hién ciac nhiém vy clia minh mét
cach trung thyre, cén trong vi loi ich cia Cong ty. '

Piéu 44: Trich nhiém trung thwe va tranh cdc xung ddt vé quyén loi

1- Thanh vién Hbi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém so4t, Giam dbc, Ngudi quan 1y
doanh nghig&p, Nguoi didu hanh cong ty phai cong khai cac lgi ich ¢6 lién quan theo quy dinh
cua Luét Doanh nghiép va cdc vin ban phap luit lién quan.

2- Thanh vién Hoi df"mg quéan tri, thanh vién Ban kiém soat, Giam dbc, Nguoi quan 1y
doanh nghiép, Nguai didu hanh céng ty va nhitng ngudi c6 1ién quan ctia cdc thanh vién nay chi
dwoc str dung nhimg théng tin ¢6 dirge nhd chirc vu cia minh dé phuc vu lgi ich cua Cong ty.

3- Thanh vién Héi ddng quén tri, thanh vién Ban kidm sodt, Gidm dbc, Ngudi quéan Iy
doanh nghiép, Ngudi didu hinh céng ty c& nghia vu thdng bio bing vin ban cho Hoi ddng quén
tri, Ban kiém soat vé& cic giao dich giita Cong ty, cong ty con, cdng ty khac do Céng ty nim
quyén kiém soét trén 50% (nim muoi phén trim) v6n didu 18 v&i chinh ho hodc véi nhitng ngudi
c6 lién quan cta ho theo quy dinh ciia phap luat. Péi véi céc giao dich néu trén do Dai hdi ddng
c¢b dbng hodc Hoi déng quan tri chép thuin, Céng ty phai thuc hién céng bd théng tin v& céc nghi
quyét nay theo quy dinh ciia phép ludt ching khoén v& cong bé thong tin (trong trudng hop cong
ty 1a cong ty dai chiing theo quy dinh cta Luit Chirng khoan).

4- Coéng ty khong dugc phép cép cac khoan vay, bao lanh, hodc tin dung cho cic vién
Hbi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Giam déc, Ngudi quan ly doanh nghiép, Ngudi
diéu hanh cong ty va nhimmg ngudi co lién quan ciia cdc thanh vién ndy hodc cho bét ky phap
nhan nio ma & d6 nhitng ngudi ndy c6 loi ich tai chinh, trir khi Dai hoi déng cb déng c6 quyét
dinh khac.

5- Thaoh vién Hoi dong quén tri khéng duge biéu quyét dbi véi giao dich mang lai lgi
ich cho thanh vién d6 hodc ngwdi ¢6 lién quan cia thanh vién d6 theo quy dinh cta Luét Doanh
nghiép va Diéu 18 cong ty.

6- Thanh vién Hoi ddng quan tri, thinh vién Ban kiém sodt, Gidm déc, Negudi quan 1y
doanh nghiép, Ngudi diéu hanh cong ty va nhimg ngudi cé lién quan cta céc di twong nay
khéng duge str dung hodc tiét 16 cho ngudi khac cac théng tin ndi b dé thue hién céc giao dich
co lién quan. '
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7- Giao dich giita Cong ty v6i mét hodc nhidu thanh vién Hoi ddng quén tri, thanh vién
Ban kiém soat, Giam dbc, Ngudi quan Iy doanh nghiép, Nguoi didu hanh cong ty va céc c4 nhan,
t6 chirc ¢6 lidn quan dén cac d6i trong nay khong bi vo hidu trong cdc trudng hop sau day:

a) Pivéihgp ddng c6 gid tri nhé hon 35% (ba muoi lim phan trim) tdng gid ted tai san
dugc ghi trong bao cdo tai chinh gén nhét cua Cong ty tré xubng, nhitng yéu t6 quan
trong vé& hop ddng hodc giao dich ciing nhwr cac mébi quan hé va loi ich ciia can bd quan
1y hodc thanh vién Ho6i déng quén tri di duge bao cio cho Hbi ddng quén tri hodc tidu
ban lién quan. Dn‘ﬁng thoi, Hoi déng quan tri hodc tiéu ban d6 dé c6 phép thuc hién hop
ddng hodc giao dich d6 mét cach trung thyc bing da s phiéu tan thanh cta nhing
thanh vién Hoi ddng khong c6 lgi ich lién quan;

b) D4 v6i nhitng hop ddng co gia tr bing hodc 16n hon 35% (ba muoi ldm phin trim)
clia tbng gi tri tai san duoc ghi trong béo cdo tai chinh s6 gn nhit ciia Cong ty hodc
Hop déng, giao dich vay, cho vay, ban tai san c6 gia fr] 16n hon 10% (mudi phén trém)
tong gi trj tii san cta doanh nghiép ghi trong bdo cdo tai chinh gin nhit giita cdng ty
va ¢b déng s6 hitu trén 50% (nam muoi phin trim) tdng s ¢b phan cé quyén bidu
quyét hodc ngudi cé lién quan ctia cd déng d6, nhitng yéu t§ quan trong v& hop dong
hogc giao dich nay ciing nhw méi quan hé va loi ich ciia can b quéan 1y hodic thanh
vién Hoi ddng quan tri d& duge cong bb cho cac C§ déng khéng cb lgi ich lién quan
¢6 quyén biéu quyét v& vin d& d6, va nhimg C6 dong da bé phidu tan thanh hop déng
hoic giao dich nay mét cach trung thuc;

¢) Hop dong hoic giao dich d6 dwgc mét t6 chirc tr vin déc 14p cho 14 cong bang va hop
Iy xét trén moi phwong dién lién quan dén céc cd ddng ciia cong ty vao thoi diém giao
dich hosc hop déng nay duwge Hoi ddng quén trj hodc mét tiéu ban truc thude Hoi dong
hay céc Cé déng cho phép thuc hién, thong qua hoic phé chudn.

8- Khéng mét thanh vién Ho6i ddng quan tri, Giam dbc, Ngudi quan Iy doanh nghiép,
Ngudi diéu hanh cong ty hay Ngudi ¢6 lién quan nao cta ho dugc phép mua hay ban hoic giao
dich theo bét cit hinh thirc ndo khic céc cd phidu cia Céng ty hodc Céng ty con ciia Cong ty vao
bét cir thoi diém nao, khi ma ho c6 dwoc nhing thong tin chic chén s& gy anh hudng dén gia
cta nhitng c¢b phiéu d6 va cac C dong khéc lai khong biét nhiing théng tin nay.

Piéu 45: Trach nhiém vé thiét hai va bdi thudng

1- Trach nhiém v& thiét hai: Thanh vién Héi ddng quan tri, Gidm dbc, Ngudi quéan 1y -
doanh nghiép, Ngwrdi diéu hanh céng ty vi pham nghia vu hanh dong mot céch trung thue, khong
hoan thanh nghia vu ctia minh véi sy cén trong, mAn cin va nang luc chuyén mén s& phai chiu
- trach nhiém vé nhitng thiét hai do hanh vi vi pham cta minh giy ra.
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2- Boi thudng: Cong ty s& boi thudng cho nhitng ngudi d, dang va ¢6 nguy co trd thanh
mdt bén lién quan trong mét vu khiéu nai, khoi kién d4, dang hodic ¢6 thé s& dién ra; du 13 mot
vu dan sy hay hanh chinh (ma khéng phai 13 su kién tung do Céng ty thuc hién hay thude quyén
khai xudng cia Cong ty); néu ngudi d6 dd hodc dang la thanh vién Hoi ddng quan tri, Ngudi
quan Iy doanh nghiép, Ngudi didu hanh céng ty, Nhan vién hodc ngudi duge uy quyén cia Cong
ty (hay céng ty con ctia Cong ty), hodc ngudi d6 di hodic dang 1am thanh vién Héi ddng quan tri,
Ngudi quan 1y doanh nghiép, Ngudi didu hanh ¢6ng ty, Nhin vién hodc ngudi duge uy quyén
clia mot cong ty, ddi téc, lién doanh, tin thac hodic phap nhan khéc theo su yéu ciu clia Cong ty
(hay cbng ty con clia Cong ty). Chi phi durge bdi thudng bao gdm: cac khoan chi tiéu phét sinh
(ké cé phi thué ludt su), an phi, cac khoan phat, cac khoan phdi thanh toan phéat sinh thuc té hodc
dugec coi la hop 1y khi giai quyét nhiing vu viée trén trong khudén khd luét phap; vdi didu kién [a
dwong su dd hanh déng trung thuc, can trong, man can va v6i ning lie chuyén mén ding cach
v ngudi d6 tin tudng réng d6 13 vi loi ich hodic khong nguoc lai loi ich cao nhit cia Cong ty,
trén co so tudn thu phép luat va khéng c6 sy phat giic hay xic nhdn nao ring ngudi d6 di vi
pham vao tréch nhiém ctia minh. Céng ty c6 thé mua bao hiém cho nhiing ngudi d6 dé tranh

nhiing su bdi thudng néu trén.

' CHUONG XI
QUYEN TRA CUU SO SACH VA HO SO CONG TY

Diéu 46: Quyén tra ciru sb sach va hé so

1- Cb d6ng phd théng c6 quyén tra ctru sb sach va hd so, cu thé nhu sau:

a) Cb dong phd théng cé quyén xem xét, tra ciru va trich luc thong tin vé tén va dia chi
lién lac trong danh sach c¢b déng cé quyén biéu quyét; yéu ciu sira d6i thong tin khéng
chinh xdc cia minh; xem xét, tra ctu, trich luc hodc sao chup Piéu 18 cong ty, bién
béan hop Dai hai dbng ¢ déng va nghi quyét Dai hoi dong cb dong;

b) C8 dong hodc nhém cb déng s& hitu tir 05% (ndm phin trim) téng sé ¢ phan phd
théng tré 16n ¢6 quyen xem xét, tra ciru, trich luc s6 bién ban va nghi quyét, quyét dinh
ciia Hpi dong quan tri, bao céo tai chinh gifta nim va hing nim, bao cdo cta Ban kiém
so4t, hop dbng, giao dich phai thong qua Héi ddng quan tri va tai litu khac, trir tai ligu
lién quan dén bi méat thwong mai, bi mit kinh doanh ctia Céng ty.

2- Truong hop dai dién dugc 1y quyén cia cé dong va nhém cb déng yéu ciu tra ciru sb
sich va hd so thi phai kém theo gidy Gy quyén ciia ¢ déng va nhém cé dong ma ngudi d6 dai
dién hodc ban sao cong chimg ciia gidy tiy quyén nay.

3- Thanh vién H6i ddng quan tri, thanh vién Ban kiém so4t, Gidm dbc, Ngudi quan Iy
doanh nghiép, Ngudi didu hanh céng ty ¢6 quyén tra ciu sé dang ky cd déng ciia Cong ty, danh
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sich cb déng, sd sach va hd so khic ciia Céng ty vi nhimg muc dich lién quan téi chirc vu ctia
minh véi didu kién cdc thong tin ndy phai dugc bdo mat.

4- Céng ty phai hru giit Pidu 18 nay va nhiing ban sira d6i bd sung Pidu 18, Gidy chimg
nhin ding ky doanh nghiép, cac quy ché, cac tai liéu ching minh quyén s¢ hitu tai san, nghi
quyét Pai hoi ddng cb déng va Hoi ddng quan tri, bién ban hop Pai hdi ddng ¢b déng va Hoi
ddng quan tri, cac bao cdo cua Hoi déng quén tri, cic bao cao clia Ban kiém soat, bdo céo tai
chinh nim, sd sich k& to4n va céc tai lidu khéc theo quy dinh cua phap luat taj try s& chinh hoic
mot noi khéc véi diéu kién 13 cic ¢d d6ng va Co quan ding ky kinh doanh duoc théng bao vé
dia diém Juu teit cac tai lidu nay.

5- Piéu I8 cong ty phai dwge cong bd trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty.

A A CHUQN G X1 .
CONG NHAN VIEN VA CONG DOAN

Piéu 47: Cong nhin vién va cong doan

1- Giam ddc phai lap ké hoach d& Hoi ddng quan tri thdng qua céc vén d& lién quan dén
viée tuyén dung, cho ngudi lao déng nghi viéc, tién luong, bao hiém x4 héi, phic lgi, khen
thuang va ky [uat déi voi ngudi lao dong va ngudi didu hanh cong ty.

2- Giam dbc phai 1ap ké hoach dé Hoi ddng quan tri thong qua céc van d& lién quan dén
quan hé ctia Cong ty véi cc to chite cong doan theo cic chudn muec, théng 18 v chinh sach quéan
Iy tbt nhét, nhitng théng 18 va chinh séch quy dinh tai Diéu 18 nay, cic quy ché cta Céng ty va
quy dinh phap ludt hién hanh.

~ CHUONG XIIL
PHAN PHOI LOI NHUAN

Piéu 48: Phan phéi lgi nhudn

1- Dai hoi ddng cb déng quyét dinh mirc chi tra cb tirc v hinh thitc chi tra cb tirc hang
ndm tir lgi nhudn dirge gilr lai cta Cong ty.

2- Cong ty khong thanh toan 1di cho khoan tién tra cd thirc hay khoan tién chi tra lién
quan t&i mét loai ch phiéu.

3- C6 tirc tra cho ¢b phin phod théng duoc xac dinh cin ¢ vao sb 1oi nhuén rong d4 thuc
hién va khoan chi tra ¢d tirc dugc trich tir ngudn loi nhuén gifr lai cha céng ty. Cong ty chi dugce
tra cd tirc ciia ¢ phan phd thong khi c6 di cac didu kién sau day:

a) Céng ty di hoan thanh nghia vu thué va cic nghia vu tai chinh khéc theo quy dinh cta

phép ludt;
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b) Da trich lap cic qui Cong ty va bit dép di 13 trude d6 theo quy dinh ciia phap luit va
Diéu 1é cong ty:

¢) Ngay sau khi tra hét sé ¢ tirc dd dinh, Cong ty van bio dam thanh toan di cic khoan
no va nghia vu tai san khéc dén han.

4- Cb titc c6 thé dirge chi tra bang tién mat, bing ¢d phan cua cong ty hodc bing tai san
khac theo quy dinh clia phap luat. Néu chi tra bing tién mit thi phai dwoc thuc hién bing Péng
Viét Nam va c6 thé dugc chi tra bing séc, chuyén khoan hosc 1énh tra tién giri bing buu dién
dén dia chi thudng tri hosc dia chi lién lac cia ¢ d6ng. Viée chi tra cb thé thuc hién truc tiép
hoiic théng qua cic ngin hang trén co s& céc thong tin chi tiét v& ngan hang do ¢b déng cung
cép. Trudng hop Céng ty da chuyén khoan theo ding cac thong tin chi tiét v& ngin hing do cb
ddng cung cip ma cb dong d6 khong nhan duge tién, Cong ty khong phai chiu trach nhiém vé
khoan tién Cong ty chuyén cho ¢é déng thu hudng. Viée thanh toan cb tire d6i voi cac cd phidu
niém yét tai S& giao dich ching khoan cé thé dugc tidn hanh théng qua céng ty chirg khoan
hodc Trung tdm luu ky chitng khoan Viét Nam.

5- Cb tirc phai duge thanh toan diy dii trong thoi han 06 thang, ké tir ngay két thuc hop
Pai hoi ddng ¢b dong thudng nién. Hoi déng quan tri lap danh sach cd dong duge nhin cd tie,
xac dinh mire ¢ tirc duoc tra dbi voi timg ¢b phin, thoi han va hinh thirc tra chdm nhét 30 (ba
muoi) ngay truéc mdi In tra cd tirc. Thong bio v& tra cb titc dugc giti bang phwong thitc bao
dam dén cd dong theo dia chi ding ky trong sb ding ky ¢b dong chim nhét 15 (mudi [3m) ngay
trude khi thuc hién tra ¢b tirc. Thoéng bao phai c6 cic ndi dung sau diy:

a) Tén cong ty va dia chi tru s& chinh ciia cong ty;

b) Ho, tén, dia chi thudng tra, quéé tich, s6 Thé cin cude cong dan, Giéy chiing minh

nhén dan, Hé chiéu hodc ching thue ¢4 nhan hgp phap khac ctaa cb dong 1a ca nhan;
c¢) Tén, mi s6 doanh nghiép hodic sé quyét dinh thanh lap, dia chi tru s& chinh cta cb
déng 1a t6 chirc;

d) S6 lugng ¢ phan ting loai cta cd dong; mirc ¢d tirc ddi véi timg ¢b phén va tong b

cd tirc ma ¢b dong d6 duge nhén;

e) Thoi diém va phurong thire tra cd tic;

f) Ho, tén, chit ky ctia Chu tich Héi déng quan tri va ngudi dai dién theo phap lust cua

cOng ty.

6- Trudng hop c6 déng chuyén nhugng ¢6 phin cita minh trong thdi gian gitta thoi diém
két thiic 14p danh sach cb dong va thoi diém tra ¢b tue thi ngudi chuyén nhuong 14 ngudi nhin
ch tire tir cong ty.
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7- Trudng hop chi tra ¢b tirc bing ¢ phin, céng ty khéng phai [am thi tuc chio ban ¢
phén theo quy dinh tai cdc Pidu 123, 124 va 125 ciia Luit Doanh nghiép. Cong ty phéi ding ky
ting vén diéu 18 twong Gng voi tong gia tri ménh gi cic cd phan ding dé chi tra cb tirc trong
thoi han 10 ngay, ké tir ngdy hoan thanh vige thanh todn ¢b tic.

Diéu 49: Cic vin dé khic lién quan dén phan phéi lgi nhuin

Cac vin dé khic lién quan dén phén phéi lgi nhugn dwgce thue hién theo quy dinh cua
phap ludt.

‘ _ CHUONGXIV )
TAIKHOAN NGAN HANG, QUY DU TRU,
NAM TAI CHINH VA HE THONG KE TOAN

Piéu 50: Tai khoan ngin hiang A

1- Coéng ty mé tai khodn tai cac ngin hang Viét Nam hofc tai cdc chi nhanh ngén hang
nude ngoai dugce phép hoat ddng tai Viét Nam.

2- Theo su chip thudn trude clia co quan cb thdm quyén, trong trudng hop cin thiét,
Cong ty c6 thé mo tai khoan ngén hang & nude ngoai theo cic quy dinh ciia phap luat.

3- Céng ty tién hanh tit c4 céc khoan thanh toan va giao dich k& toan théng qua céc tai
khoan tién Viét Nam hojc ngoai 8 tai cdc ngén hang ma Cong ty md tai khoan.

Piéu 51: Trich 1ap Quy

Viée trich 1ap qu¥ duge thire hién theo qui dinh cta Phap luat va do Daihdi déng cb déng
Céng ty quyét dinh. Hing nam sau khi thuc hién céc nghia vu tai chinh di véi Nha nude, loi
nhudn dwge phan bd nhir sau:

1- Quy dau tu phét trién: Trich theo Nghi quyét. ctia Dai Hoi ddng cb dbng thudng nién
va dugce str dung cho cdc muc dich quy dinh trong Quy ché tai chinh ciia Cong ty.

2- Quy khen thuéng va phuc lgi: Do Dai hdi déng cb déng hang nam quyét dinh.

3- Céc qu¥ khéc néu c6 do Héi déng quan tri Cong ty kién nghi va dwoc Dai H6i dbng
cd déng Céng ty phé chuin hing nam.

Diéu 52: Niim tai chinh

Nam tai chinh ctia Cong ty bit diu tir ngay dau tién cta thang M6t hang nam va két thic
vao ngay thir 31 cta thang 12 cling nim. Nim tai chinh diu tién bit diu tir ngay cAp Gidy chimg
nhan Piang ky Kinh doanh va két thic vao ngay thir 31 cia thing 12 ngay sau ngay cip Giy
ching nhin Péng ky Kinh doanh 4.

Piéu 53: Ché d6 ké toan
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1- H& théng ké todn Céng ty sit dung 12 hé thdng ké toan Viét Nam (VAS) hodc mot hé
thdng ké toan khac dugc B Tai chinh chip thuén.

2- Cong ty lap s6 séch ké toan bang tiéng Viét. Cong ty s& luu giit hd so ké toan theo loai
hinh ciia c4c hoat dong kinh doanh ma Céng ty tham gia. Nhitng hd so nay phai chinh xéc, cap
nhat, c6 hé théng va phai di dé ching minh va gidi trinh céc giao dich ciia Cong ty.

3- Céng ty sir dung ddng Viét Nam lam don vi tién t& ding trong ké toan.
] ] . CHUONG XV
BAO CAO TAI CHINH, BAO CAQ THUONG NIEN, TRACH NHIEM CONG BO
THONG TIN, THONG BAO RA CONG CHUNG

Dicu 54: Bao céo tai chinh nim, ban nién va quy

1- Cong ty phai 14p ban bao cdo tai chinh hang ndam va béo céo tai chinh ndm phai dugc
kiém toan theo quy dinh ctia phap ludt v trong thoi han 90 (chin muoi) ngay k& tir khi két thic
mdi ndm tai chinh, phai nép bao cdo tai chinh hing nim d4 dwoc Pai hdi dong cb déng théng
qua cho co quan thué cé thim quyénva co quan ding ky kinh doanh. '

2- Béo céo ké toan hang nim phai bao gdm mét bao cio két qué hoat déng san xuét kinh
doanh phan 4nh mét cach trung thye va khach quan tinh hinh v& 13i va 18 cia Cong ty trong nim
tai chinh va mét ban cin d6i ké toan cho thiy dwgc mdt cach trung thire va khich quan tinh hinh
c4c hoat déng clia Cong ty cho dén thdi didm 14p bdo co. Béo cdo luu chuyén tién t& va thuyét
minh béo cdo tai chinh. Néu Céng ty 12 mét Cong ty me thi ngoai béo céo ké toan hang nim con
phai bao gdm ban can d6i ké toan tong hop vé tinh hinh hoat déng ctia Cong ty va cic céng ty
con clia né vao cudi mdi nim tai chinh. '

3- Cong ty phai lap va cong bd céc bio cdo tai chinh 06 (sdu) thang d8 soat xét va béo
céo tai chinh quy theo céc quy dinh cia Uy ban Chimg khoan Nha nudce, S giao dich chimg
khoén va ndp cho co quan thué hitu quan va Co quan ding ky kinh doanh theo céc quy dinh cta
Luét doanh nghiép, Luét Chiing khoan (trong truong hgp cbng ty 1a céng ty dai ching theo quy
dinh cta Luét Chitng khoan)

4- Céc bao c4o tai chinh nim duge kiém toan (bao gdm ¥ kién ctia kidm todn vién), béo
cdo 1ai chinh sdu thang dugc soat xét va bao cio tai chinh quy phai duge cong bd trén trang théng
tin dién tir cia Céng ty.

5- Céc t6 chirc, c4 nhan quan tam déu duge quyén kiém tra hodic sao chup ban bao céo
t3i chinh hang nim d& dwoc kifm todn, bdo céo séu thang va hang quy trong gidr 1am viée cua

Cong ty, tai tru s& chinh cia Cong ty va phai trd mt mrc phi hop ly cho viée sao chup.

Piéu 55: Bao cao thudng nién (trong trwdng hop cong ty 1a cdng ty dai ching)
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Céng ty phai 14p va cong bd Béo céo thudng nién theo cdc quy dinh ctia phap luét vé

chitng khoan va thj truong chitng khoan.

Piéu 56: Cong bd thong tin va thong bio ra cong chiing (trong truéng hgp cong ty

la cong ty dai chang)

1-
a)

b)

c)
d)

b)

d)

Cong bd théng tin dinh ki v& mét hodic mot sé ndi dung sau day:

Bio c4o tai chinh nim d3 dugc kiém todn, béo cdo tai chinh 06 thing d3 dugc soat xét
boi td chite kiém todn duge chip thuan, bio cdo tai chinh quy;

Bao cao thudng nién;

Bao cdo tinh hinh quan tri cong ty;

Nghi quyét Pai hoi ddng ¢b déng thudng nién;

Théng tin khac theo quy dinh cta phap luét.

Cong bd thong tin bt thudng khi xay ra mot trong cac su kién sau déy:

Tai khoan cia cong ty tai ngdn hang, chi nhanh ngin hang nuéc ngoai bi phong toa
theo yéu cdu ciia co quan c6 thim quyén hoic khi t§ chirc cung tmg dich vu thanh toan
phat hién cé du hidu gian lan, vi pham phap luat lién quan dén tai khoan thanh toan;
tai khoan dugc phép hoat dong trd lai sau khi bi phong tda trong céc trudng hop quy
dinh tai diém nay;

Tam ngirng kinh doanh; thay @i néi dung ding ky doanh nghiép; thu hdi Gidy chimg
nhan dang ky doanh nghiép; stra ddi, bd sung hoic bi dinh chi, thu hdi Gidy phép thanh
l4p va hoat dong hodc Giéy pheép hoat déng;

Théng qua quyét dinh ctia Dai hoi dong cb déng bit thuomg theo quy dinh ciia phap
luat;

Quyét dinh mua lai ¢ phidu cua cdng ty; ngay thuc hién quyén mua cd phin ciia ngudi
sO hitu trai phiéu kém theo quyén mua cb phin hodic ngay thuc hién chuyén déi trai
phiéu chuyén déi thanh ¢ phiéu va cac quyét dinh 1ién quan dén viéc chio ban, phat
hanh chirng khoan;

Quyét dinh vé viée t6 chirc lai doanh nghiép, giai thé doanh nghiép; chién luge, ké
hoach phét trién trung han va ké hoach kinh doanh hing ndm cua cdng ty; thanh lap,
giai thé céng ty con, cong ty lién két, giao dich din dén mét céng ty trd thanh hosc
khéng con 1a cong ty con, cong ty lién két; thanh lap, dong ctra chi nhanh, vin phong
dai dién;
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f) Quyét dinh thay ddi ky ké toan, chinh sdch ké toan 4p dung; két qua diéu chinh hoi t6
béo cdo tai chinh; y kién khéng phai 1a v kién chdp nhén todn phén cia t chirc kiém
toan dbi v6i béo céo tai chinh; viée lua chon hodc thay dbi cong ty kiém toan;

g) Thay dbi, bd nhiém mdéi ngudi ndi bo;

h) Quyét dinh mua, ban tai san hodic thue hién céc giao dich ¢6 gia tri 16n hon 15% tdng
tai sdn cla cOng ty cin ot vao bdo cdo tai chinh nim gin nhit dwoc kiém todn hodc
bao cdo tai chinh 06 thang gin nhit duoc soat xét;

i) C6 quyét dinh xir phat vi pham phap Iuat vé thué, ban an, quyét dinh cita Toa 4n dd c6
higu hrc phép lujt lién quan dén hoat dong ctia cong ty; théng bao ciia Toa 4n thu 1y
don yéu ciu m thit tuc pha san doanh nghiép;

j) Cé quyét dinh khoi t6 d6i v6i cong ty, ngudi ndi bd ctia cong ty;

k) Pugce Chép thuan hodic bi hity bd nigm yét tai S& giao dich chiing khoan nude ngoai;

1) Su kién khéac theo quy dinh ciia B trudng Bo Tai chinh.

3- Céng ty dai ching phai cong bé théng tin theo yéu ciu ctia Uy ban Chimg khodn Nha
nude, So giao dich chimg khoan Viét Nam va c¢6ng ty con khi xay ra mét trong cac sur kién sau
day:

a) Su kién anh huéng nghiém trong dén lgi ich hop phép cia nha dau tu;

b) C6 théng tin lién quan dén cong ty anh hudng 16n dén gia ching khoan va cin phai

x4c nhén théng tin do.

4- Céac béo cdo tai chinh hang ndm va céc tai liéu bd trg khic phai dugc cong bd ra cong
chiing theo nhitng quy dinh cita Uy ban chitng khoan Nha nude (néu c6) va ndp cho co quan thué
hifu quan va co quan dang ky kinh doanh theo cac quy dinh ctia Luit Doanh nghiép.

. CHUQN G XVI
KIEM TOAN CONG TY
Diéu 57: Kiém toin
1- Dai hdi ddng cb ddng théng qua danh sach cac cong ty kiém toan doc lap va iy quyén
cho Hai ddng quan tri quyét dmh lra chon mét trong sb cdc don vi nay tién hanh kiém todn bao
c4o tai chinh ctia Céng ty cho nim tii chinh tiép theo dua trén nhitng didu khoan va diéu kién
théa thudn véi Hoi ddng quan tri.

Z- Béo cdo ki€m toan dugc dinh kém bio céo tai chinh ndm ciia Cong ty.

3- Kiém toan vién déc 1ap thue hién viéc kiém toan bao cdo tai chinh cia Cong ty duge
tham dy céc cufe hop Dai héi dbng cd déng va duoc quyén nhin céc théng bdo va cac théng tin
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khac lién quan dén cudc hop Pai hdi dong cd dong va dugce phat bicu y kién tai dai héi vé cac
véan dé cd li€n quan dén viéc kiém toan bao cao tai chinh ctia Cong ty.

_ CHUONG XVII
CON DAU CUA DOANH NGHIEP

Didu 58: Con diu

1- DAu bao gdm déu duge Jam tai co s khic d4u hoic déu dudi hinh thire chit ky s8 theo
quy dinh ctia phap lut v& giao dich dién tir.

2- Hoi déng quan tri quyét dinh loai ddu, sé lwong, hinh thitc va ndi dung déu cua Cong
ty, chi nhanh, van phong dai dién.

3- Viéc quan Iy va hru giit déu thyre hién theo quy dinh ciia Piéu 18 cong ty hodc quy ché
do doanh nghiép, chi nhanh, vin phong dai dién hodc don vi khac clia doanh nghiép cé d4u ban
hanb. Doanh nghiép st dung déu trong cdc giao dich theo quy dinh ctia phap lut.

QHU’O’I?I G XVIII
GIAI THE CONG TY

Diéu 59: Giai thé Cong ty

1- Congty co thé bj giai thé hosic chim dirt hoat dong trong nhiing truong hop sau:

a) Toa 4n c6 thAm quyén ciia Viét Nam tuyén bd Céng ty pha san theo quy dinh cia Phap
Iuét hién hanh; ‘

b) Theo nghi quyét, quyét dinh ctia Pai hoi dong b dong;

¢) Bi thu hdi Gidy chimng nhan ding ky doanh nghiép, trir treong hop Lust Quan 1y thué
co quy dinh khéc;

d) Cac truong hop khac theo quy dinh cua phap luét.

2- Bétky quyét dinh ndo nhim giai thé hodc chim dirt hoat déng theo Khoan 1 Piéu nay
phai duge giri dén co quan ¢6 thim quyén ctia Viét Nam dé thong bao hay chép thusn néu thu
tuc nay la bit budc.

Didu 60: Trudng hep bé tic giita cac thanh vién Hbi ddng quan tri va C6 déng

Trix khi Piéu 18 nay ¢ quy dinh khéc, cac C6 déng nim giit 50% (nim muoi phan trim)
s0 ¢0 phi€u dang luu hanh c¢6 quyén bi€u quyét frong vigc bau cir thanh vién Héi dong quén tri
c6 quyén d€ don khi€u nai t61 toa dé yéu cau giai thé theo mét hay mdt s6 cac can clr sau:
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1- Cac thanh vién Héi dong quéan tri khong théng nhit trong quan ly cac cong viée cia
Céng ty din dén tinh trang khéng dat dwoc sé phidu cin thiét theo quy dinh & Héi ddng quan
tri hoat ddng.

2- Cac C6 dbng khéng théng nhit nén khéng thé dat duoc sb phiéu cin thiét theo quy
dinh @& tién hanh bau thanh vién Ho6i ddng quén tri.

3- C6 su bat ddng ndi bd va c6 02 (hai) hodc nhidu nhém C6 déng bi chia r& khién cho
viéc giai thé Cong ty s& 1a phuong an c6 loi hon ca cho toan thé Cb déng.

Piéu 61: Thanh ly

1- Téi thiéu sau thang sau khi c6 quyét dinh giai thé Céng ty hodc chim dut hoat ddng,
Hoi ddng quan trj phai thanh 1ap Ban thanh ly gdm 03 (ba) thanh vién. Hai thanh vién trong d6
do Pai hi ddng c6 ddéng chi dinh va mét thanh vién do Hoi ddng quan tri chi dinh tir mot Cong
ty kiém todn ddc 14p. Ban thanh 1y s& chudn bi cac quy ché hoat d6ng ctia minh. Céc thanh vién
ctia Ban thanh [y c6 thé dwoc Iwa chon trong s6 nhén vién Cong ty hodc chuyén gia doc Iap. TAt
ca céc chi phi lién quan dén thanh Iy s& dugc Cong ty wu tién thanh toan trudc cdc khoan no khéc
cua Cong ty.

2- Ban thanh Iy c6 trach nhiém béo cdo cho co quan ding ky kinh doanh v& ngdy duge
thanh l4p va ngly bat diu hoat déng. K& tir thoi diém d6, Ban thanh 1y s thay mit Cong ty trong
tAt ca cdc cng vide lién quan dén thanh Iy Céng ty trirdc toa 4n va cic co quan hanh chinh.

3- Tién thu duge tir viéc thanh Iy s& dugc thanh toan theo thir ty sau:

a) Cac chi phi thanh ly;

b) Tién hwong va chi phi bao hiém cho céng nhan vién;

c¢) Thué va cac khoan ndp c6 tinh chét thué ma Céng ty phai tra cho Nha mrdc;

d) Céc khoan vay (néu cé);

) Céc khodn no khéc ciia Cong ty (néu cd):

) $6 du con lai sau khi di thanh todn moi khoan no tir muc (a) dén (e) trén day s€ dugc

phén chia cho cic Cd déng. Céc cd phin wu dai sé vu tién thanh todn trurde.

] XCHU’O'N G XIX
GIAT QUYET TRANH CHAP NQI BQ

Piéu 62: Giai quyét tranh chip ndi bd

Diéu I¢ Céng ty PVOIL Lube ' 57



1- Khi phat sinh tranh chip hay khiéu nai c6 lién quan t&i hoat déng clia Céng ty hay téi
quyén ciia cac cb dong phat sinh tir Didu 18 hay tir bt cir quyén hoic nghia vu do Lu4t Doanh
nghiép hay cac luit khac hodc cac quy dinh hanh chinh quy dinh giita:

a) Mot C dong hoic nhidu Cb déng véi Cong ty; hodc

b) Mot Cd déng hodc nhidu C6 dong véi Hoi d@dng quén tri, Ban kiém soat, Gidm dbc
hay Ngudi quan Iy doanh nghiép, Ngudi didu hanh cong ty

Thi cac bén lién quan s& cb ging giai quyét tranh chép d6 théng qua thwong lwong va hoa
giai. Trir truomg hop tranh chép lién quan t&i Hoi ddng quan tri hay Chi tich H6i ddng quan tri,
Chui tich Hoi déng quén tri s& chil tri viée gidi quyét tranh chip va s& yéu cdu mdi bén trinh bay
cée yéu td thuc 1idn lién quan dén tranh chip trong vong 10 ngly lam viée k& tir ngdy tranh chip
phat sinh. Néu tranh chép lién quan téi Hoi ddng quéan tri hay Chi tich Hoi dong quéan tri, bat cit
bén nao ciing ¢ thé yéu ciu chi dinh mét chuyén gia doc 1ap dé hanh déng vdi tu céch 12 trong
tai cho qua trinh giai quyét tranh chip.

2- Néu khéng c¢6 quyét dinh hoa giai ndo dat dugc trong vong 06 (sau) tudn tir khi bt
dAu qu4 trinh hoa gi4i hodc néu quyét dinh ca trung gian hoa giai khéng dwoc cic bén chip
nhén, bit ¢t bén nao ciing c¢é thé-dua tranh chip d6 ra Toa an ¢6 thAm quyén.

3- MBbi bén s& tir chiu chi phi cila minh c6 lién quan t6i thi tuc thuong hwong va hoa giai.
Cac chi phi ciia Toa 4n s& do Toa phan quyét bén nao phai chiu.

. CHUONGXX
BO SUNG VA SUA POIDIEU LE

Diéu 63: Bd sung va sira d6i Didu 18

1- Viéc bd sung, sira d6i Piéu 18 ndy phai dugc Pai hoi ddng c6 déng xem xét quyét dinh.

2- Trong trudng hop cé nhitng quy dinh ctia Phap ludt c¢6 lién quan dén hoat déng cia
Cong ty chura duge dé cép trong ban Piéu 18 nay hosc trong trirding hop ¢6 nhing quy dinh méi
ctia Phép ludt khéc voi nhitng diéu khoan trong Diéu 16 niy thi nhiing quy dinh ciia Phap lujt d6
duong nhién dwoc ap dung va diéu chinh hoat dong cia Cong ty.

CHUONG XXI
NGAY HIEU LUC

Diéu 64: Ngay hiéu hye ,

1- Ban Didu 1& nay gdm XXI chuwong 64 diéu, duge Dai hoi ddng c¢b déng Cong ty C&
phin Dy nhon PVOIL nhét trf théng qua ngay 27 thang 4 nim 2021 tai Viin phong Cong ty Cé
phén Déu nhon PVOIL va ciing chép thudn hidu lvc toan vin ciia Diéu 18 nay.
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2- Didu 18 dwoc 14p thanh 10 ban, ©6 gid tri nhw nhau, trong d6:
2.1. 01 ban ndp tai Phong céng chitng Nha nurée cia dia phuong

2.2. 05 ban ding ky tai co quan chinh quyén theo quy dinh ctia Uy ban nhén dén tinh,
thanh phé.

2.3. 04 ban luu tri¥ tai Van phong Cong ty.
3- Pidu I& nay 13 duy nhit va chinh thac ciia Cong ty.
4- C#c ban sao hoic trich luc Piéu [& Céng ty phai c6 chit ky ciia Chi tich Hoi dbng quan
tri hodic it nhét 1/2 tdng s6 thanh vién Hdi déng quén tri méi 6 gid tri.
NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT
GIAM POC ,
(Ky, ghipdiiotenhode déng diu)
oNe 1o
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TONG CONG TY DAU VIET NAM-CTCP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY CO PHAN DAU NHON PVOIL Pic lap — Ty do — Hanh phiic
Sé6: 49 /QP-PVOLUB TP. H8 Chi Minh, ngay 3 théng 4 ndm 2021
QUYET DINH

V& viéc ban hanh Quy ché ndi b§ vé quén trj
ciia Céng ty C5 phin Diu nhén PVOIL

HOQI PONG QUAN TR]
CONG TY CO PHAN DAU NHON PVOIL

Cin cir Luat doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17 théng 6 nim 2020,

Cin cir Ludt Chimg khoan sé 54/2019/QH14 ngiy 26 thang 11 nam 2019;

Cin ot Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 ctia Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu coa Luat Chimg khoan;

Cin cir Thong tu s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 ndm 2020 cia Bo
truémg B6 Tai chinh huéng din mot sb didu v& quén tri cong ty 4p dung dbi véi
cong ty dai ching tai Nghi dinh sd 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020
ctia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 didu cha Lugt Chimg khoén;

Cin cit Diéu 16 Cong ty C5 phén Déu nhom PVOIL (stra déi, b6 sung) da duoe
Dai hoi déng cb dong thong qua ngay 27/4/2021.

Cin cft muc 2.6 Nghi quyét s6 01/NQ-PVOLUB-DHDCD ngay 27/4/2021cta
Dai hoi ddng cb dong thudng nién nim 2021 vé& viéc théng qua quy ché ndi bd vé
quén tri cia Cong ty,

QUYET DINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché nji b vé quan trj cia
Cong ty C6 phin Diu nhim PVOIL”.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc k& tir ngay ky.

Pidu 3. Ban Giam dbc, Ké toan Truong, Trudng cac phong, Thit trudng cac
don vi truc thude Cong ty chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: T™M. H
- Nhy Biéu 3;

- TV HbQT; BKS;

- Luu: VT, TCHC.(5b).

I DONG QUAN TRI
AR

oy
CIPEL 1

¢ xuan Trinh



TONG CONG TY DAU VIET NAM-CTCP  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CO PHAN DAU NHON PVOIL Pic lap — Tw do — Hanh phiic

QUY CHE
Néi bd vé quan tri Cong ty cia
Céng ty Cb phan Dan nhon PVOIL
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 49 /QP-PVOLUB ngay 3 thing4 ndm 2021
ciia Hoi déng quan tri Cong ty C phdn Dau nhon PYOIL)

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Cdn it Ludt Chitng khodn ngay 26 thdng 11 ndm 2019;
Céin etk Ludt Doanh nghiép ngay 17 thdng 6 ndm 2020,

Cén cir Nghi dinh 56 155/2020/ND-CP ngay 31 thdng 12 ndm 2020 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Ludt Chitng khoan;

Cén cit Thong tw 56 1 16/2020/TT-BTC ngay 31 thdng 12 nam 2020 cua Bo trudng B
Tai chinh hudng dén mot sé diéu vé qudn tri cong ty dp dung déi véi eong ty dai ching tai
Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 théng 12 ndm 2020 cia Chinh phit quy dinh chi tiét
thi hémh mét s6 didu cia Ludt Chitng khodn;

Céin cir Diéu Ié Cong ty Cé phdn Ddu nhon PVOIL;

Cén cir Nghi quyet so 01/NQO-PVOLUB-DHPCD ngay 27/4/2021 cia Pai hoi déng C6
déng Cong ty C8 phan Dau nhon PVOIL,

Hbi ddng quéan tri ban hanh Quy ché ndi bd v& quan tri cdng ty Cong ty C4 phin Déu
nhon PVOIL.

 Quy ché ndi bd vé& quén tri cong ty Cong ty Cong ty CH phan Diu nhén PVOIL bao
gom cédc ndi dung sau:

Pidu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché ndi by Ve quan tri cong ty quy dinh céc ndi dung v& vai trd, quyén va nghia
vu clia Dai hdi dong cb déng, Hai dong quan tri, Gidm ddc; trinh ty, thu tuc hop Dai hoi
ddng ¢b déng; dé cir, ing cur, bau, mién nhiém va bii nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri,
Ban kiém soat, Gidm dbc va céc hoat déng khac theo quy dinh tai Bleu 1€ codng ty va cac
quy dinh hién hanh khéc cia phép lujt.
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Piéu 2. Pi tweng 4p dung

Quy che nay dugc 4p dung cho cac thanh vién Hji déng quan tri, Ban kiém sot,
Giam doc, Cac tiéu ban thuéc Hoi dong quan tri, va nhitng ngudi lién quan,

Diéu 3. Giai thich tir ngit
Trong Quy ché nay, cAc tir ngit sau ddy dugc hiéu nhr sau:

a. Quan trj cong ty: la he thdng cac quy tic d& dam bao cho Cong ty duge dinh huong
diéu hanh va duoc kiém soat mdt cach c¢é hidu qua vi quyén loi ciia ¢6 déng va nhitng ngudi
lién quan dén Cong ty;

b. PHPCPD: Pai hoi ddng cd dong Cong ty;

c. HPQT: Hoi ddng quan tri Cong ty;

d. BKS: Ban Kiém soét cia Cong ty;

d. Cong ty: 12 Céng ty C) phén Déu nhon PVOIL;

e. Didu 16: 12 Didu 18 dwoc Dai hi ddng C8 dong théng qua & timg thdi diém;

f. C6 dong: 12 nhitng c4 nhén, td chirc s& hitu ¢b phiu cia Cong ty.

CHUONG 1L
TRINH TU, THU TUC VE TRIEU TAP
VA BIEU QUYET TAI PAI HOI PONG CO PONG

Pidu 4. Quyén va nghia vu ciia Dai hdi ddng cb dong,

1. Dai hoi dong cb dong gom tht ca cb déng c6 quyén bitu quyét, 13 co quan quyét
dinh cao nhét ciia cong ty cd phan
2. Pai hdi ddng ¢b dbng c6 quyén va nghia vu sau day:

a. Thong qua dinh hudng phét trién clia cong ty;

b. Quyét dinh loai cb phé“m va téng sd ¢b phén cla tirng loai dugce quyén chao ban;
quyét dinh mire cd tic hang ndm cha ting loai co phén;

c. Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri, Kiém soat vién;

d. Quyét dinh déu trr hodic ban sb tai san c6 gid trj tir 35% tdng gia tri tai san trd lén
dugce ghi trong bao cdo tai chinh gin nhét cla cong ty, trir tredmg hop Diéu 1€ cdng ty quy
dinh mgt ty 1€ hodc mdt gia tri khac;

d. Quyét dinh stra dbi, bd sung Piéu 1é cong ty;
e. Thong qua béo céo tai chinh hing nim;
g. Quyét dinh mualai trén 10% tdng s6 cb phin d ban ciia mbi loai;

h. Xem xét, xtt Iy vi pham cia thanh vién H6i ddng quén tri, Kidm soat vién gy thiét
hai cho cbng ty va cO dong cong ty;

i. Quyét dinh tb chirc lai, giai thé cong ty;
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k. Quyét dinh ngéin sach hodc téng mirc th lao, thudng va loi ich khac cho Hdi dong
quén tri, Ban kiém sodt;

1. Phé duyét quy ché quan tri ndi bd; quy ché hoat déng Hoi ddng quan tri, Ban kiém
soat;

m. Ph¢ duy€t danh séch cong ty kiém toén ddc 1ap; quyet dinh cong ty kiém toan doc
13p thyc hién kiém tra hoat ddng ciia cong ty, bii mién kiém toan vién doc 14p khi xét thy
can thiét;

n. Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cia Luat Doanh nghiép va Pidu 1¢ cong ty.

Diéu 5. Triéu tip Pai hoi ddng cd dong;

(1. Hoi ddng quan tri tri¢u tap hop Dai hoi d%{ng céj dong thudng nién va bét thudng.
Hoi déng quan tri triéu tAp hop bit thudng Pai hdi dong ¢6 dong trong trudng hep sau day:

a. Hoi ddng quan tri xét thiy can thiét vi loi ich cia cbng ty;

b. Sc"'), luong thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat con lai it hon sé luong
thanh vién t6i thi€u theo quy dinh cla phép luét;

c. Theo yéu cdu cia ¢d dong hoic nhém cb déng quy dinh tai khoan 2 Pidu 115 cta
Luéit Doanh nghiép;

d. Theo y&u ciu clia Ban kiém sodt;

d. Trudng hop khéc theo quy dinh ciia phap luat va Didu 1 cong ty.

2. Trir trwdng hop Didu 18 cbng ty c¢6 quy dinh khéc, Hoi ddng quén tri phai tridu tap
hop Dai hdi dbng ¢ ddng trong thdi han 30 ngay ké tir ngay xay ra trudng hop quy dinh tai
muc b khoan 1 Piéu nay ho#c nhin dwgc yéu ciu triéu tap hop quy dinh tai muyc c,d khoan
1 Piéu nay. Trudng hop Hoi déng quan tri khong tridu tip hop Dai hoi ddng cb dong theo

quy dinh thi Chi tich Hi ddng quén trj va c4c thanh vién Hoi déng quan trj phai bdi thudng
thiét hai phat sinh cho cong ty.

3. Trudng hop Hoi ddng quéan tri khong tridu tap hop Dai hoi dong c¢b déng theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu nay thi trong thoi han 30 ngay tiép theo, Ban kiém so4t thay thé Hoi
déng quan tri tridu tép hop Dai hoi ddng cb dong theo quy dinh ctia Luét Doanh nghiép.
Trudng hgp Ban kiém soét khong triéu tap hop Dai hdi ddng ¢b dong theo quy dinh thi Ban
kiém soét phai bdi thudng thiét hai phat sinh cho cong ty.

4. Trudng hop Ban klem soat khong tri¢u tdp hop Pai hoi ddng ¢b dong theo quy
dinh tai khoan 3 Piéu nay thi ¢b dbng hodc nhém cd ddng theo quy dinh tai khoan 2 Piédu
115 cia Ludt Doanh nghiép c6 quyén dai dién cong ty triéu tdp hop Dai hoi ddng cb dong
theo quy dinh.

5. Ngudi tri¢u tdp hop Dai héi dbng ¢b ddng phai thuc hién cac cong viée sau day:
a. Lap danh siach cd déng c6 quyén du hop;
b. Cung cép thong tin va giai quyét khidu nai lién quan dén danh sach ¢b dong;

¢. L4p chuong trinh va ndi dung cudc hop;
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d. Chudn bi tai liéu cho cude hop;

d. Du thao nghi quyct Dai hoi ddng cd dong theo ndi dung dy kién cia cude hop;
danh sach va thong tin chi tiét ciia céc tng cir vién trong trudng hep bau thanh vién Héi
ddng quan tri, Kiém sodt vién;

e. Xéc dinh thoi gian va dia diém hop;

g. Giri thong bao mdi hop dén timg ¢b dong c6 quyén du hop theo quy dinh ctia Luét
Doanh nghiép;

h. Céng viéc khac phuc vu cudc hop.

6. Chi phi triéu tap va tién hanh hop Dai hoi dong b dong theo quy dinh tai cic myc
b,c,d khoan 1 Diéu nay s& duge cdng ty hoan lai.

Pidu 6. Lap Danh sach ¢b dong c6 quyén dw hop

1. Danh sach c¢b dbng c6 quyén du hop Dai hdi dong c¢d déng duge lap dwa trén sd
dang ky cb dong cia cong ty. Danh sich ¢ dong c6 quyén du hop Dai ‘hoi dong cb dong
duoc 1ap khong qué 10 ngay trude ngay giri gidy moi hop Dai hdi dong cb dong néu Piéu 18
cbng ty khéng quy dinh théi han ngan hon.

2. Danh sach co dong co quyén dy hop Dai hi dong co déng phdi c6 ho, tén, dia chi
lién lac, qudc tich, so gidy to phap Iy cua cd nhan dbi voi ¢b ddng 13 c4 nhan; tén, ma so
doanh nghié€p hofc sb gifly t& phap 1y cia t chic, dia chi try s& chinh do1 véi ¢b dbng 14 td
chirc; s lwgng cb phan timng loai, s& va ngay ding ky cb dong cua timg ¢§ dong.

3. C6 dong ¢6 quyen kiém tra, tra ctr, trich luc, sao chép tén va dia chi lién lac ctua
c¢b dong trong danh sach cd déng c6 quyén dy hop Dai héi ddng cd dong; yéu cau stra dbi
théng tin sai 1éch hodc bd sung thong tin cén thiét v& minh trong danh sach ¢ déng co
quyen dy hop Dai hoi ddng cb dong. Ngudi quan 1y cdng ty phéi cung cap kip thoi thong tin
trong sb dang ky cb dbng, sira dbi, bd sung thong tin sai 1éch theo y&u céu cia cb déng; chiu
trach nhiém bdi thudng thi€t hai phat sinh do khéng cung cap hoiic cung cp khong kip thi,
khong chinh xdc thong tin sb dang ky cb déng theo yéu ciu. Trinh tyr, thi tyc yéu cau cung
cap thong tin trong s6 ddng ky ¢ d6ng thie hién theo quy dinh tai Diéu 1§ cong ty.

i?leu 7. Thong béo vé viéc chdt danh sich ¢b déng c6 quyén tham dw hop Pai hoi
ddng cb dong

Cong ty cong b thong tin v& ngay dang ky cubi cing dy kién thyc hién quyén cho cb
dong hién hitu @8 tham dy hop Dai hoi ddng cb dbng tbi thidu 20 ngay trudc ngay ddng ky
cubi cting di kién.

Piéu 8. Thong bio trigu tip Pai hoi ddng cb dong

1. Nguoi triéu tdp hop Dai héi dong cb dong phai gl thdng bao moi hop dén tht ca
cb dbng trong danh sach cb d6ng cé quyen du hop chim nhét 1a 21 ngay trudc ngay khai
mac Dai hdi, néu Didu 18 cong ty khéng quy dinh thoi han dai hon. Thong bao moi hop phai
cb tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép; tén, dia chi lién lac cla cb dong, thoi gian,
dia diém hop va nhitng yéu cdu khéc d6i véi ngudi du hop.
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2. Théng béo méi hop dwgce giti bing phuong thirc ¢ bao dam dén duoc dia chi lién
lac cia cO dong va dang trén trang théng tin dién tt cha cong ty; trudng hop cong ty xet
thdy cén thiét thi ding bao hing ngay cla trung wong hojc dia phuong theo quy dinh cia
Diéu 1 cong ty.

3. Thong bao mdi hop phai duge giri kém theo cic tai ligu sau ddy:

a. Chuong trinh hop, céc tai litu s dung trong cudc hop va dy thdo nghi quyét dbi
vGi ting van dé trong chuwong trinh hop;

b. Phiéu biéu quyét.

4. Trudng hop cdng ty co trang thong tin dién t, vigc giii tai liéu hop kém theo thong
b4o mdi hop quy dinh tai khoan 3 Diéu ndy cé thé thay the bang vige ding tai 1én trang
théng tin dién tr cha cong ty. Trudng hop nay, thong bao moi hop phai ghi 18 noi, cch thirc
tai tai lidu.

Pitu 9. Chuong trinh, ndi dung Pai hoi ddng cb dong

1. Nguoi triéu tdp hop Pai héi dbng cb dong phai chuén bi chuong trinh, ndi dung
cudc hop.

2. Cb dong hoic nhém b dong s¢ hitu tir 05% tdng sb cd phan pho thong tré 1én
hodic mot ty 18 khac nhé hon theo quy dinh tai Diéu 1& cbng ty ¢6 quyén kién nghj van dé
dua vao chuong trinh hop Pai hdi déng cb dong. Kién nghj phai bing vin ban va dugc giri
dén cong ty chim nhit 12 03 ngay lam viéc truée ngay khai mac, trir trudng hop Piéu 18
cong ty ¢6 quy dinh thdi han khac. Kién nghj phai ghi o tén cd dong, sb lugng timg loai ch
phin cha cd déng, vén d8 kién nghi dua vao chuong trinh hop.

3. Trudng hop ngudi triéu tdp hop Pai hoi ddng cb dong tir chéi kién nghi quy dinh
tai khodn 2 Pidu nay thi chdm nhit 13 02 ngay lam vigc trude ngay khail mac cude hop Dai
hdi ddng cb ddng phai tré 151 bing vin ban va néu rd Iy do. Ngudi triéu tdp hop Dai hoi
ddng cb ddng chi duge tir chéi kién nghj néu thude mdt trong céc trudng hop sau ddy:

a. Kién nghi duoc gri dén khong ding quy dinh tai khoan 2 Diéu ndy;
b. VAn d& kién nghi khong thudc thim quyén quyét dinh ciia Dai hoi dbng ¢ déng;
¢. Truomng hop khéc theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty.

4, Ngudi triéu tdp hop Dai hdi ddng cb ddng phai chip nhén va dua kién nghi quy
dinh tai khoan 2 Didu ndy vao dy kién chuong trinh va ndi dung cudc hop, trir trudng hop
quy dinh tai khoén 3 Didu nay; kién nghi dugc chinh thic bd sung vao chuong trinh v ndi
dung cudc hop néu duge Pai hoi ddng cb dong chép thuan.

Pidu 10. Viéc iiy quyén cho ngwoi dai dién dy hop Dai hoi ddng c6 dong

Néu ¢ dong khong thé tham du Pai hdi thi c6 thé Gy quyén cho dai dién clia minh
tham du. Viéc Gy quyén cho cd nhéan, t6 chitc dai dién du hop Dai hdi dong co dong phai lap
thanh vin ban. Vin ban Gy quyén duge 1ap theo quy dinh ciia phap lugt vé din sy va phai
néu rd tén c4 nhan, td chic duoc iy quyén va sd lugng ¢b phén dugc Gy quyén. Cé nhén, to
chite duge ty quyén dy hop Pai hoi ddng cb déng phai xuét trinh van ban iy quyén khi
dang ky dir hop truée khi vao phong hop va phai ddm bao céc yéu ciu sau day:
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1. Trudong hop cb dong ¢4 nhan 13 ngudi Gy quyén thi phai c6 chit ky cia cb dong va
ngudi duge Uy quyén du hop;

2. Trudng hop ngudi dai dién theo 1ty quyen ctia ¢d d6ng td chirc 13 ngudi Gy quyen
thi phéi ¢6 chit ky cia ngurai dai dién theo Uy quyén, ngudi dai dién theo phép ludt cla ¢b
dong va nguoi duge uy quyeén du hop;

3. Trudng hop ¢6 nhleu hon mét nguoi dai dién theo Uy quyén dugc ctr, thi phai xdc
dinh cy thé sb cb phin va s phiu bau cha ngudi dai dién. Dai dién uy quyén khéng duge
4y quyén lai cho ngudi khac.

4. Nguoi dugce uy quyén dy hop Pai hoi ddng cb dong phii mang theo Thé cin cude
cong dan, Gidy ching minh nhan dén, HO chleu hodc chimg thyc c¢& nhin hop phip khac dé
kiém tra va ndp lai vain ban ban gbc gidy oy quyén trude khi vao hop.

Piéu 11. Cach thirc déing ky tham dw Pai hoi ddng cb dong

cd dong, ngudi dai dién theo Uy quyén ciia co dong la to chirc ¢6 thé truc tiép tham
du hop, Gy quyén bing vin ban cho mot hogic mét sb c4 nhén, t6 chirc khéac du hop hoiic dy
hop théng qua mdt trong cac hinh thirc quy dinh sau day:

1. Tham du va bidu quyét truc tiép tai cudc hop;

2. Uy quyén cho c4 nhan, t§ chitc khac tham dy va bidu quyét tai cude hop;

3. Tham du va bidu quyét théng qua hoi nghi truc tuyén, bd phiéu dién i hodc hinh
thirc dién tly khac;

4. Guri phiéu biéu quyét dén cudc hop thdng qua gui thu, fax, thu dién tir;

5. Giri phiéu biu quyét bang phirong tién khac theo quy dinh trong Diéu 1é cbng ty.

Pidu 12. Pidu kién tién hanh

1. Cuge hop Dai hoi d(“)ng,cé déng dugc tién hanh khi c6 s6 cb dong du hop dai dién
trén 50% tong so phiéu biéu quyét; ty 18 cu thé do Piéu 1€ cong ty quy dinh.

2. Trudng hop cude hop 1in thi nhit khong du didu kién tién hanh theo quy dinh tai
khoén 1 Pidu nay thi thong bdo moi hop 1an thir hai phai dwge g trong thoi han 30 ngay Kké
tir ngdy du dinh hop 1an thir nhét, néu Pidu 1& cong ty khoéng quy dinh khac. Cude hop Dai
hdi dong cb dong lan thir hai dwoc tién hanh khi ¢6 s6 c6 dong du hop dai dién tir 33% tbng
s6 phiéu biéu quyét tré 1én; ty 18 cu thé do Diéu 16 cong ty quy dinh.

3. Trudng hop cude hop [4n tht hai khong & diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
khoan 2 Didu nay thi théng bao mai hop 14n thir ba phai dwgc giri trong thoi han 20 ngay ké
tlr ngay du dinh hop lan thir hai, neu Biéu 1& céng ty khong quy dinh khéc. Cude hop bai
hoi ddng co déng 14n thir ba duge tién hanh khdng phy thudce vao téng sb phiéu bidu quyét
clia c4c ¢b ddng du hop.

4. Chi ¢6 Pai hoi ddng c¢b déng méi c6 quyén quyét dinh thay d6i chuong trinh hop
dd dugc giti kém theo thong bdo mdi hop theo quy dinh tai khoan 142 Ludt Doanh nghi€p.

Didu 13. Hinh thitc théng qua nghi quyét ciia Pai hoi ddng cb dong
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1. Pai hoi ddng c¢b dong thong qua nghi quyét thudc thim quyén bing hinh thirc biéu
quyét tai cudc hop hodic 14y ¥ kién bing vin ban.

2. Trudng hop Diéu 1& cong ty khong ¢ quy dinh khac thi nghi quyet Pai hoi ddng
cb déng vé cac van d& sau day phai dwgc thdng qua bing hinh thic bidu quyét tai cudc hop
Dai hoi ddng cd dong:

a. Stra ddi, bd sung ndi dung ciia Pidu 18 cong ty;

b. Pinh huéng phat trién cong ty;

c. Loai cb phén va tdng sb cb phén ciia timg loai;

d. BAu, mi&n nhiém, bai nhiém thanh vién Ho6i ddng quan tri va Ban kiém so4t;

d. Quyét dinh d4u tu holic bén s tai san c6 gi4 tri tir 35% tong gié tri tai san trg [én

dwogc ghi trong bao cdo tai chinh gin nhét clia cong ty, trir trudng hop Pidu 18 cong ty quy
dinh ty 1& hodc gia tri khac;

e. Thong qua bdo céo tai chinh hing nam;

g. T chirc lai, giai thé cong ty.

Piéu 14. Cich thire b phiéu

Khi tlen hanh déng ky cb dong, Cong ty cép cho timg cb  dong hodc dai dién duogc iy

quyén c¢6 quyén bidu quyét mot thé bleu quyet trén d6 ghi 50 dang ky, ho va tén cua ¢
déng, ho va tén dai dién dwoc iy quyén va s& phiéu biéu quyét cia cb dong do.

Pai hoi ddng cb dbng thdo luén va bidu quyét theo timg vén dé& trong néi dung
chuong trinh. Dai hoi bau nhing ngudi chiu trach nhiém kiém phiéu hoic giam sat kiém
ph1eu theo d& nghi ctia Cha toa. S5 thanh vién ciia ban kiém phiéu do Pai hoi ddng cb dong
quyét dinh ciin cir ¢ nghi cfia Chu toa cudc hop nhung khéng vuot qua s6 ngudi theo quy
dinh ctia phap ludt hi¢n hanh.

Piéu 15. Cach thire kiém phiéu
Khi tién hanh biéu quyet tai dai hoi, sb thé tan thanh nghi quyet duoc thu trudce, s
thé khong tan thanh nghj quyét duoc thu sau, cubi cing dém tdng s phiéu tan thanh hay

khong tan thanh dé quyét dinh. Tong s6 phiéu tan thanh, _khong tan thanh, khong c6 ¥ kién
hoic khong hop 1€ theo timg vén d& duge Chil toa cong bd trwde khi bé mac cude hop.

Céc nghi quyet cia Dai hdi ddng c¢b dong dugc théng qua bing 100% téng sb ¢b
phin c6 quyén biéu quyét 12 hop phép va cé hidu luc ngay ca khi trinh ty va thu tyc thong
qua nghi quyét d6 khong duoc thuc hién déng nhu quy dinh.

Diéu 16. Pidu kién dé nghi quyét dwoe thong qua

1. Nghi quyet veé noi dung sau déy dugc thong qua néu dugc sb ¢b dong dai dién tir
65% tdng s6 phiéu biu quyét tr& Ién cua tit ca cd dong dy hop tan thanh, trir trudng hop
quy dinh tai cdc khoan 3,4,6 Didu nay; t¥ 1& cu thé do Didu 1& cong ty quy dinh:
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a. Loai cb phan va tdng sb ¢b phan ciia timg loai;

b. Thay d8i nganh, nghé va linh vue kinh doanh;

c. Thay d@bi co chu t6 chirc quan 1y cong ty;

d. Dy 4n déu tr hofic bén ti sin ¢4 gid trj tir 35% téng gid trj tai san trd 1én dwoo ghi
trong bdo cdo tai chinh gén nhat cua cong ty, trir truong hop Dicu 1€ cong ty quy dinh ty 1€
hogc gid tri khéc;

d. T4 chirc lai, giai thé cong ty;

e. VAn d& khéac do DPidu 18 cong ty quy dinh.

2. Céc nghi quyet dugc théng qua khi dwge s6 cb dong s& hitu trén 50% tdng 56
phiéu bidu quyet clia tit ca cb dong dy hop tan thanh, trr truong hgp quy dinh tai cdc khodn
1,3, 4 va 6 Didu nay; ty 18 cu thé do Didu 18 cong ty quy dinh.

3. Trir treong hop Piéu 16 cdng ty ¢6 quy dinh khac, viée bidu quyet bau thanh vién
Hoi dong quén tri va Ban kiém soat phéi thyre hién theo phuong thirc béu ddn phiéu, theo do
mdi cd dong cb tong s6 phiéu bidu quyét trong Gng véi tbng s6 cb phan s¢ hitu nhén véi sb
thanh vién dugc bau ciia Hoi dong quén trj hodc Ban kiém soét va ¢6 dong c6 quyén dén hét
hodc mot phan tdng s6 phiéu bau ctia minh cho mdt hodc mot s6 g clr vién. Ngudi trang
clr thanh vién Hoi dong quan trj hogc Kiém sodt vién dugc xac dinh theo sb phiéu bau tinh
tir cao xubng thip, bt diu tir tmg ctr vién c6 s6 phiéu béu cao nhét cho dén khi du so thanh
vién quy dinh tai Pidu 18 cong ty. Trudng hop ¢6 tir 02 ing clt vién trd 16n dat cling sb ph1eu
bau nhw nhau cho thanh vién cudi cing cua Hoi dong quan tri hodic Ban kiém so4t thi s& tién
hanh bu lai trong sb céc ung cir vién c6 s6 phiéu bdu ngang nhau hoic lya chon theo tiéu
chi quy dinh tai quy ché bau clr hogic Didu 18 cong ty.

4. Trudng hop thong qua nghi quyét dudi hinh thie lay v kién bing vin ban thi nghj
quyet Dai hoi dong co dong dugc thdng qua néu dugc so ¢0 doéng s& hitu trén 50% tong O
phiéu biu quyét cua tit ca ¢ ddng cd quyén bidu quyet tan thanh; ty 18 cu thé do DPiéu 1&
cdng ty quy dinh,

5. Nghi quyet Dai hoi ddng cb déng phai duge thong béo dén cb doéng co quyén du
hop Dai hdi ddng cb dong trong thdi han 15 ngay ké tir ngay thong qua; truong hop cong ty
¢6 trang thdng tin dién tr, viéc gti nghi quyét c6 thé thay thé bang viéc dang tai 1én trang
thong tin dién t ciia cong ty.

6. Nghi quyét Dai ‘hoi dong cb dong v& ndi dung 1am thay d6i bat loi quyén va nghia
vu cia ¢b déng s& hitu cb phan uu déi chi duge thong qua néu dugc sb cb dong uu dai cing
loai dy hop s& hitu tir 75% tong s6 ch phan uu déi loai d6 trd 1én tan thanh hodc duge cic ¢d
dong uu déi cung loai s& hitu tir 75% tbng sb cb phan wu ddi loai d6 trd 1én tan thanh trong
tredmg hop thong qua nghi quyét duéi hinh thie 1dy y kién bing vin ban.

Piéu 17. Thong bio két qua kiém phiéu

Pai hoi dong cb dong thao lufin va bidu quyet theo tung vin dé trong ndi dung
chuong trinh. Viéc bidu quyet dwoc tién hanh bing bidu quyet tén thanh, khong tan thanh va
khong c¢6 y kién. K&t qua kidm phiéu dugc chi toa cong bd ngay trude khi bé mac cude hop,
trix trudmg hop Didu 18 cong ty ¢b quy dinh khéc.
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Pidn 18. Cach thitc phan dbi nghi quyét ciia Pai hoi ddng cb

Trong thoi han 90 ngay | ké tir ngdy nhén duge nghj quyét hogc bién béan hop Dai hoi
ddng cb _dong hodc bién ban két qué klem ph1eu lay ¥ kién Pai hoi ddng cb dong, cb dong,
nhém cd dong s& hitu tir 05% tbng s cb phan phd théng tr¢ 1én hodic mét ty 1¢ khac nhd
hon theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty ¢6 quyén yéu cau Toa an hofc Trong tai xem xét, hiy
bd nghj quyét hodc mot phin ndi dung nghi quyét Dai hodi ddng ¢ dong trong cdc trudmg
hgp sau déy:

1. Trinh ty, thi tuc tridu tip hop v ra quyét dinh ctia Pai h¢i déng ¢d déng vi pham
nghiém trong quy dinh cia Ludt Doanh nghiép va Piéu 18 _cong ty, trir trudong hop Nghi
quyet Pai hoi ddng c¢b dong duge théng qua bing 100% tdng sé ¢b phin c6 quyén bidu
quyet 14 hop phap va ¢6 hiéu lyc ngay cd khi trinh ty, thi tuc triéu tip hop va théng qua nghi
quyét d6 vi pham quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 1& cong ty.

2. Ngi dung nghi quyét vi pham phép luat hofic Diéu 1& cong ty.
Piéu 19. Lap bién ban hop Pai héi ddng cb déng
1. Cudc hop Dai hdi ddng cd déng phai duge ghi bién bin va b thé ghi 4m hodc ghi

va luu gitt dwdi hinh thire dién tir khac. Bién ban phai 1ap bang tiéng Viét, c6 thé lap thém
bing tiéng nudc ngodi va phai bao gdm céc ndi dung chi yéu sau diy:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma s& doanh nghi€p;

b. Thoi gian va dia diém hop Pai hoi ddng ¢b dong;
¢. Chuong trinh va ndi dung cudc hop;

d. Ho, tén chu toa va thu ky;

d. Tém tAt di&n bién cudc hop va céc ¥ kién phét biéu tai Dai hoi dong cb dong ve
timg van dé trong ndi dung chuong trinh hop;

e. So cb dong va tong sd phiéu biéu quyet clia cac cb dbng du hop, phy luc danh séch
dang ky b dong, dai dién cb dong du hop véi s& ¢b phén va sb phiéu bau tuong tng;

g. Tong s6 phleu bidu quyét d6i v6i timg vén d& biu quyét, trong d6 ghi rd phuong
thire bidu quyét, tng sb phleu hop 18, khong hop 1€, tan thanh, khong tan thanh va khong c6
y kién; ty 1& twong tng trén tbng sb phiéu biéu quyét cia c¢b dong du hop;

h. C4c véin dé di dugc thong qua va ty 1§ phiéu biéu quyét thong qua tuong (ing;
i. Ho, tén, chit ky ctia chil toa va thu ky.

Truong hop chi toa, thu ky tir Cl‘léi ky bién ban hop thi bi€n ban nay ¢6 hi¢u luc néu
dugc tat ca thanh vién khac cila H6i dong quéan tri tham du hop ky va cé dﬁy dd ndi dung
theo quy dinh tai khoan nay. Bién ban hop ghi rd viéc chu toa, thu ky tir chdi ky bién ban
hop.

2. Bién ban hop Pai hoi ddng ¢ dong phai 1am xong va thong qua trude khi két thic
cudc hop.
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3. Cht toa va thu ky cudc hop hodc ngudi khac ky tén trong bién ban hop phai lién
déi chiu trach nhiém vé tinh trung thue, chinh xéc ctia ndi dung bién ban.

4. Bién béan l4p bing tleng Viét va tiéng nudc ngoai ¢6 hi¢u luc phap ly nhu nhau.
Trudng hop ¢6 sy khéac nhau vé ndi dung gitra bién ban bing tiéng Viét va bing tiéng nudc
ngoai thi ndi dung trong bién ban bing tiéng Viét dugc ap dung.

5. Bién ban hop Pai hoi ddng ¢ dong phai dugc giri dén tit ci cb dong trong thoi
han 15 ngay ké tir ngay két thic cudc hop; viée giri bién ban kiém phibu c6 thé thay thé
bing viéc ding tai 18n trang thong tin dién tir ca cong ty.

6. Bién ban hop Dai hdi ddng cb déng, phu lyc danh sach c¢b déng dang ky du hop,
nghi quyét da dugc thong qua va tai liéu co lién quan giri kém theo thong béo m&i hop phai
dugce luu giir tai try s& chinh clia cdng ty.

Piéu 20. Cong bo Nghi quyét Dai hoi ddng cb dong

Bién ban va Nghi quyét hop Pai héi dong ¢ déng (ho#c bién ban kiém ph1eu iy v

kién ¢ dong bing van ban) phai duoc cong bd trong thdi han hai muoi bbn (24) gity trén cac
phuong tién thong tin sau:

- Website clia Cdng ty;
- Hé théng cbng b thong tin ciia UBCKNN;
- Trang thong tin dién tr ciia S& GDCK.

Piéu 21. Trinh ty, thii tuc hop Dai hoi ddng cb dong thong qua nghj quyét bing
hinh thite 14y ¥ kién bing viin ban dé thang qua nghi quyét Pai hdi ddng c6 dong

Trudng hop Piéu 1& cong ty khoéng co quy dinh khac thi thim quyen va thé thirc 14y ¥
kién ¢b dong bang vin ban d& thong qua nghi quyét Dai hdi dbng cd ddng duge thuc hién
theo quy dinh sau day:

1. Hoi dbng quén trj ¢6 quyén 14y v kién cb d6ng bang vin ban dé théng qua nghi
quyet Pai hoi dong ¢ dong bao gdm tat ca cac ndi dung thudc thdm quyén cla Dai hoi dong
c6 dong khi xét thdy cén thlet viloi ich coa céng ty, 2. Hoi ddng quén tri chuén bj phleu 14y
v kién, du théo nghi quyét Dai hoi dong co dong, céac tai liéu gidi trinh du tho nghi quyet va
gui dén tt ca cd dong co quyén biéu quyét cham nhét 12 10 ngdy trudc thoi han phai giri lai
phiéu lay y kién, néu Diéu 18 cong ty khong quy dinh thoi han khac dai hon. Viéc 18p danh
sach cb dong giri phiéu 1y v k1en thue hién theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Dicu 141
cia Lugt Doanh nghiép. Yéu céu va cach thirc giri phidu 14y ¥ kién va tai liéu kém theo duge
guri bang phu'ong thirc dé bao dam dén duoc dia chi lién lac chia ¢b dong;3. Phiéu 14y v kién phai
bao gdm céc ndi dung chii yéu sau day:

a. Tén, dia chi try s& chinh, ma sé doanh nghiép;
b. Muc dich l4y y kién;

c. Ho, ten, dia chi li¢n lac, qudc tich, 50 glay t& phép ly cla cé nhan dbi véi cb dong
1a ca nhén; t€n, ma so doanh nghiép hoic s gifly t& phap Iy cta tb chirc, dia chi tru s& chinh
d6i voi ¢b dong 12 t6 chire hodic ho, tén, dja chi lién lac, quéc tich, sb gidy to phap ly clia ca
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nhan déi’véi dai dién cua cb dbng 1a td chirc; sb lugng cb phﬁn cia timg loai va s phiéu
bi€u quyét clia cd dong;

d. Vén & cdn l4y y kién dé thong qua;

d. Phurong 4n biéu quyét bao gbm tan thanh, khong tan thanh va khéng ¢6 v kién;

e. Thoi han phai gii vé cong ty phiéu ldy ¥ kién da duorc tra 1di;

g. Ho, tén, chit ky ctia Cht tich Hoi ddng quan tri;

4. C dong co thé giri phiéu 14y ¥ kién da tra 161 dén cong ty bing hinh thirc giri thu,
fax hodc thu dién tir theo quy dinh sau day:

a. Trudmg hop giri thy, phiéu ldy y kién da duoc tra 1o phéi c6 chit ky cla co doéng la
cé nhan, ctia ngudi dai dién theo iy quy€n hode ngwdi dai dién theo phép ludt clia cb dong 14
td chie. Phleu liy y kién gui vé cbng ty phai duge dung trong phong bi dan kin va khong ai
dwoc quyén mé trude khi kiém phidu;

b. Truong hop gt fax hodc thw dién i, phiéu ldy ¥ kién giri v& cong ty phai dugc giit
bi mét dén thoi diém kiém phieu;

¢. Céc phiéu iy v kién giri vé céng ty sau thoi han dd x4c dinh tai ndi dung phiéu lay
y kién hodic d4 bj mé trong truong hop gii thw va bi tiét 16 trong trudng hop gt fax, thu

dién tir 12 khong hop I€. Phiéu 14y v kién khong duoe giri v& duoe coi 1a phiéu khéng tham
gia biéu quyét;

5. Hoi dbng quan tri t6 chire kiém phleu va lap bién ban kiém phiéu duéi sy ching
kién, gidgm sat ciia Ban kiém soat hogc cta c6 dong khdng nim gift chirc vu quan Iy cbng ty.
Bién ban kiém phiéu phai bao gdm cac ndi dung chi yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma sb doanh nghiép;
b. Muc dich va cdc van d& cin ldy ¥ kién dé théng qua nghi quyét;

c. S ¢ dbng voi tbng sb Phleu biéu quyet d4 tham gia biéu quyét, trong d6 phan bigt
50 phlel.l biéu quyét hop 18 va sb phiéu bleu quyét khong hop 1€ va phuong thire gii phiéu
bidu quyét, kém theo phu luc danh sach cb dong tham gia biéu quyét;

d. Téng sb phiéu tan thanh, khong tan thanh va khéng cé ¥ kién d6i voi timg vén dé;

d. Van d& da duoc thong qua va ty 1€ bidu quyét théng qua tuong tmg;

e. Ho, t€n, chir ky cia Chu tich Hb1 ddng quan tri, ngudi gidm sat kidm phiéu va
ngudi kiém phicu.

Céc thanh vién Hdi déng quan tri, nguoi kiém phiéu va nguoi giam sat kiém phiéu
phai lién doi chiu trach nhi€m vE tinh trung thye, chinh xdc ciia bién ban kiém phiéu; lién

d6i chiu trach nhiém v& cac thiét hai phét sinh tir cdc quyét dinh dwge théng qua do kiém
phiéu khong trung thuc, khong chinh xéc;

6. Bién ban kiém phleu va nghi quyét phai duoc giri dén cac cb dong trong théi han
15 ngay ké tir ngay két thiic kiém phiéu. Trudng hop cong ty c6 trang thong tin dién i, viée
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giri bién ban kiém phiéu va nghi quyét c6 thé thay thé bing viéc dang tai 1&n trang thong tin
dién tr clia cOng ty;

7. Phiéu l4y y kién dd dugc tra 10i, bién ban kié1'n phiéu, nghi quyét da dugc théng
qua va tai liéu c6 lién quan giri kém theo phiéu lay ¥ kién duge luu giit tai tru s& chinh cua
cong ty;

8. Nghi quyet dugce thong qua theo hinh thirc 1dy y k1en cb ddng bing vin ban ¢6 gia
trj nhu nghi quyét duge théng qua tai cudc hop Dai hdi ddng cb dong.

CHUONG III
PE CU, UNG CU, BAU CU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM THANH VIEN HOQI
PONG QUAN TRI

Diéu 22. Hpi ddng quan trj
1. Hbi déng quén trj 12 co quan quan ly Cong ty, c6 toan quyen nhén danh Cong ty dé

quyet dinh, thuc hién quyen va nghia vu cia Cong ty, trlr cic quyén va nghia vy thudc thdm
quyén cta Pai hoi ddng ¢b dong.

2. Hbi ddng quan tri ¢6 quyén va nghia vu sau déy:

a. Quyét dinh chién luoc, ké hoach phét trién trung han va ké hoach kinh doanh hing
ndm cua cdng ty;

b. Kién nghi loai c¢b phan va tdng s6 c¢b phan duge quyén chao ban cla ting loai;

c. Quyét dinh ban c¢d phin chua bén trong pham vi s& ¢b phan dugc quyén chio bén
cua tirng loai; quyét dinh huy ddng thém von theo hinh thire khac;

d. Quyét dinh gid ban cb phin va trai phiéu ctia cong ty;

d. Quyét dinh mua lai cd phén theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 133 cta
Luét Doanh nghiép;

e. Quyét dinh phuong 4n ddu tu va dy 4n diu tu trong thdm quyen va gidi han theo
quy dinh cta phép luét;

g. Quyét dinh giai phap phét trién thi truomg, tiép thi va cong nghé;

h. Thong qua hop ddng mua, ban, vay, cho vay va hop dbng, giao dich khac c6 gia tri
tir 35% tbng gid tr] tai san tr¢ 1én dugc ghi trong bao céo tai chinh gin nhét cia cong ty, trlr
trudng hop Piéu 1€ cong ty ¢6 quy dinh ty 1€ hogic gid tri khac va hgp dong, giao dich thude
thAm quyén quyét dinh cia Dai hoi ddng cb dong theo quy dinh tai diém d khoan 2 Piéu
138, khoan 1 va khoan 3 Pidu 167 ctia Luit Doanh nghiép;

i. Bdu, mi&n nhiém, bai nhiém Chi tich Hbi ddng quan tri; bd nhiém, mién nhiém, ky
két hop ddng, chdm dirt hop dfmg dbi v6i Giam dbc va ngudi quan Iy quan trong khac do
Diéu 1¢ cdng ty quy dinh; quyet dinh tién luong, thu lao, thudng va lgi ich khac clia nhitng
ngudi quan ly d6; cir ngudi dai dién theo uy quyén tham gia Hoi a‘ong thanh vién hodc Dai
hoi dbng cd déng & cong ty khéc, quyét dinh mac thil lao va quyén loi khdc cua nhiing
ngudi do;
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k. Giam sét, chi dao Giam dbc va ngudi quan Iy khac trong didu hanh cong viée kinh
doanh hang ngay cia cong ty;

1. Quyét dinh co cdu td chirc, quy ché quan 1y ndi bd cta cong ty, quyet dinh thanh
1ap cong ty con, chi nhanh, vin phong dai dién va viéc gbp vén, mua cd phén clia doanh
nghi¢p khéc;

m. Duyét chwong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop Dai hoi ddng cb dong, triéu tip
hop Pai hoi ddng cb dong hoic 1iy ¥ kién dé Pai hoi dong cb doéng thong qua nghi quyét;

n. Trinh b4o c4o tai chinh hdng nam 16n Pai hoi dong cb déng;

0. Kién nghi mirc ¢d tire duoc tra; quyét dinh thoi han va thi tyc tra ¢b tirc hodic xir Iy
16 phét sinh trong qué4 trinh kinh doanh;

p. Kién nghi viée t§ chirc lai, gii thé cong ty; yéu ciu phd sin cong ty;
q. Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép va Didu 18 cong ty.

3. Hoi ddng quan tri thong qua nghi quyét, quyet dinh bang biéu quyét tai cudc hop,
liy ¥ kién bing van ban hoic hinh thirc khac do Pidu 1¢ cong ty quy dinh. Mdi thanh vién
Hoi ddng quan trj c6 mot phiéu bidu quyét.

4. Trudng hop nghi quyet quyet dinh do Hoi dong quan tri théng qua trai voi quy
dinh cuia phap lut, nghi quyét Dai hi déng cb dong, Dleu 1& cong ty géy thi¢t hai cho cong
ty thi céc thanh vién tén thanh thong qua nghi quyét, quyet dinh d6 phai cung lién d61 chiu
trach nhiém c4 nhan vé nghj quyet quyet dinh d6 va phai d&n bi thiét hai cho cdng ty; thanh
vién phan 601 théng qua nghi quyét, quyet dinh néi trén duge mién trir trach nhiém. Trudng
hop nay, co dong cua cOng ty co quyén yéu cAu Toa 4n dinh chi thyre hién hotic hity bd nghi
quyét, quyét dinh noi trén.

Piéu 23. Nhiém k¥ va s6 lwgng thanh vién Hoi dong quan tri
1. 86 lwong thanh vién cia Hai ddng quén tri cé tir 03 (ba) dén 05 (nim) ngudi.

2. Nhiém ky cta thanh vién Hoi dong quan tri khong qua nam (05) nim va c6 thé
duge biu lai véi s6 nhiém ky khong han ché. M6t c4 nhan chi duge bau lam thanh vién doc
lap Hoi ddng quan tri ciia mdt cong ty khéng qua 02 nhidm k¥ lién tuc. Thanh vién Hoi
ddng quan trj céng ty c6 thé dbng thoi 13 thanh vién Hoi ddng quén tri clia cong ty khac.

3. Truong hop tht c4 thanh vién Hoi ddng quan tri cing két thic nhiém ky thi cac
thanh vién do tlep tuc 1a thanh vién Hdi dong quén tri cho dén khi ¢6 thanh vién méi duge
bau thay thé va tiép quan céng viéc, trir trudng hop Didu 18 céng ty c6 quy dinh khéc.

4. Co chu Hoi dong quén trj ctia Cong ty phai dam bao tbi thiéu 1/3 (mot phan ba)
téng s thanh vién H6i déng quan tri 1a thanh vién khong diéu hanh. Céng ty han ché t6i da
thanh vién Hoi dong quén trj kidm nhiém chirc danh didu hanh ctia Céng ty dé dam béo tinh
doc 18p cua Hoi dong quén tri.

5. Thanh vién Hoi ddng quén tri s& khong con tir cach thanh vién Hoi ddng quan tri
trong céc trudng hgp sau:

Trang 13/34



a. Thanh vién d6 khong dii tu cach 1am thanh vién Hoi d6ng quén trj nita theo quy
dinh ctia Ludt Doanh nghiép hodc bi Phép luit cam khoéng duge 1am thanh vién Hi dong
quan tri;

b. Thanh vién d6 giri don biang vin ban xin tir chirc dén tru s& chinh ctia Céng ty;

c. Thanh vién d6 khong du sirc khoe, tinh thin dé dam nhén chirc vu va cdc thanh
vién khac ctia Hoi dong quan tri ¢6 nhiing bang chirng chuyén mon ching té ngudti do
khoéng con c6 ning luc hanh vi;

d. Thanh vién d6 ving mit, khong tham du céc cude hop cia Hoi ddng quan tri lién
tuc trong vong 06 (sdu) thing ma khéng c6 sy cho phép clia Hoi dong quan tri va Hoi dong
quan tri d4 quyét nghi rang chirc vu clta ngudi nay bi bo trong;

_ d. Thanh vién dé6 bj cach chirc thanh vién Hoi ddng quan tri theo nghi quyét ctia Pai
hdi dong cd doéng.

6. Viéc bd nhiém céc thanh vién Hdi ddng quéan trj phai dugc thdng bio theo céc quy
dinh ctia phap luét.

7. Thanh vién Hdi ddng quan tri khong nhét thiét phai 13 ¢b déng ctia Cong ty.

L] a K h! ] A > b3 .Y LY ;\ bd -
Piéu 24. Co ciu, tidu chuin va diéu kién ctia thanh vién Hji dong qudn tri

1. Thanh vién Ho6i ddng quan tri phai ddp tng céc tiéu chudn va didu kién theo quy
dinh sau:

a. Khong thudc dbi twong quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 clia Luit Doanh nghiép;

b. C6 trinh d9 chuyén moén, kinh nghiém trong quan trj kinh doanh hogc trong linh
vuc, nganh, ngh¢ kinh doanh cua cdng ty va khong nhat thiét phai 14 ¢6 dong cia cong ty,
trir trudmg hop Piéu 1€ cdng ty cé quy dinh khéc;

c. Thanh vién Hoi ddng quan tri cong ty c6 thé ddng thoi 14 thanh vién Hoi dong
quan tri cua cdng ty khéc;

d. Hoi ddng quan tri khong dugc 1a ngudi ¢6 quan hé gia dinh cia Gidm ddc va nguoi
quan Iy khéc ctia ¢dng ty; ciia ngudi quan 1y, ngudi c6 thdm quyén bd nhiém ngudi quan ly

cbng ty.

2. Trir treong hop phéap ludt vé _chimg khodan ¢6 quy dinh khéc, thanh vién doc lép
Hoi dong quan tri theo quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 137 cia Luét Doanh nghiép phal
¢b cac tidu chudn va didu kién sau day:

a. Khong phai 1a nguoi dang lam viéc cho cdng ty, cong ty me hodc cong ty con cia
cong ty; khong phai la ngudi da timg 1am vi€c cho cong ty, cong ty me hodc cong ty con cla
cong ty it nhit trong 03 nim lidn trude d6;

b. Khong phai la ngudi dang hudng luong, thit lao tir cdng ty, trir cdc khoan phy cép
ma thanh vién H§i ddng quan tri dugc hudng theo quy dinh;
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c¢. Khéng phai 1a ngudi ¢6 vo hodic chong, bd dé, bd nudi, me dé, me nudi, con dé,
con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt 1a c6 dong 16n cia cdng ty; 14 ngudi quan ly cua cdng
ty hofic cbng ty con cua cdng ty;

d. Khong phai 1a nguoi truc tiép hodc gian tiép s& hitu it nhit 01% tdng sb cb phin ¢6
quyén biéu quyét cia cong ty;

d. Khong phai ]a ngudi dd ting lam thanh vién Hoi déng quén tri, Ban kiém soat ctia
cbng ty it nhét trong 05 nam lién trude d6, trir trudng hop duge bd nhiém lién tuc 02 nhiém
ky.

3. Thanh vién djc lap Hoi dong quan tri phai thong bao voi Hbi dong quén trj vé viée
khong con dap tng da cdc tiéu chuén va didu kién quy dinh tai khoén 2 Piéu ndy va duong
nhi€n khéng con Ia thanh vién doc lap Hoi ddng quén tri ké tir ngdy khéng dap ung du cac
tidu chuln va didu kién. Hoi ddng quan tri phai théng bédo trudong hop thanh vién doe lap
Hoéi dong quén trj khong con dap ng du céc tiéu chuén va didu kién tai cudc hop Dai hoi
dong co dong gin nhét hodc triéu tip hop Dai hdi ddng cb dong dé bau bd sung hoic thay
thé thanh vién doc 1ap Hoi ddng quén trj trong théi han 06 thing ké tir ngdy nhin dugc
théng bdo ctia thanh vién ddc 14p Hoi ddng quan tri ¢6 lién quan.

Piéu 25. Ung cir, dé cir thanh vién Hbi ddng quan tri

1. Trudmg hop dd xac dinh dwgc truGe ing vién, thong tin lién quan dén cic ing vién
Ho6i ddng quan tri dwoc dua vao tai lidu hop Dai hoi dong ch dong va cong b tbi thiéu
mudi (10) ngdy trude ngay khai mac cude hop Dai hdi ddng cd dong trén trang thong tin
dién tir ctia Cong ty d& cb dong c6 thé tim hiéu vé céc ng vién nay trude khi b6 phiéu. Ung
vién Hoi ddng quan tri phai c6 cam két bang vin ban vé tinh trung thue, chinh xdc va hop ly
clia cac thong tin ¢ nhan duge cong b va phai cam két thyc hién nhiém vy mdt cach trung

thue néu dugc bau lam thanh vién Hoi ddng quan trj. Thong tin lién quan dén tng vién Hoi
ddng quan tri duoc céng bd bao gom céc ndi dung t6i thidu sau day:

a. Ho tén, ngay, thang, nim sinh;
b. Trinh d8 hoc vén;

¢. Trinh d¢ chuyén mén;

d. Qua trinh cdng tac;

e. Cac cong ty ma tmg vién dang ndm giit chre vy thanh vién Hgi dong quan tri va
cac chirc danh quén ly khéac;

f. Bdo cdo danh gia vé déng gop ciia (ng vién cho Céng ty, trong trudng hgp Ung
vién d6 hién dang la thanh vién Hoi dong quan tri cua Cong ty;

g. Céc loi ich ¢6 lién quan téi Cong ty (néu c6);

h. Ho, tén ctia cb dong hodc nhém cb déng d& cr Gng vién d6 (néu c6);

i. Cac thong tin khéc (néu co).

2. Cac C8 dbng nim gifr ¢ phan phd thong ¢6 quyén gop sb ph1eu co quyen bidu
quyét dé d& ctr cac tng vién Hoi ddng quan tri. Ch dong hodc nhém c6 dong nam gilr tir
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10% dén duéi 30% s6 phiéu ¢ quyen bleu quyét dugc dé ctr 01 (m6t) thanh vién; tir 30%
den dudi 65% so ph1eu co quyen bidu quyet duge de ctr 02 (hal) thanh vién va néu tir 65%
s6 phidu c6 quyén biéu quyét tré 16n dwoc dé ot do sb ing vién.

3. Trudng hop s& lugng mg vién Hoi ddng quan trj thong qua dé cir va tmg cit vin
khéng du sb lugng can thiét, Hoi dbng quan tri dwong nhiém cé thé dé cir thém tng cit vién
hoic t6 chitc @€ cit theo co ché duge Cong ty quy dinh tai Quy ché ndi bd vé& quén trj cong
ty. Thil tuc Hdi ddng quén tri dirong nhiém gi6i thi¢u tmg vién Hoi ddng quéan tri phai duge
cong b 15 rang va phai dugc Pai hoi ddng cb déng thong qua trede khi tién hanh @& cir
theo quy dinh phap luét.

Piéu 26. Cich thitc bAu Thanh vién HDQT

__ Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan trj duge thuc hién theo phuong thirc
bau don phicu quy dinh tai khoan 3 Piéu 148 Luit doanh nghiép.

Didu 27. Bau Chi tich Hoi dbng quan tri
_Sau khi c6 két qua bau cir thanh vién Hoi dong quén trj ciia Pai hoi dong c6 dong,
Hoi dong quan tri phai Iya chon trong s6 cac thanh vién Hoi dong quan tri dé bau lam Chu
tich. Chu tich Hdi dong quan tri khéng ki€ém nhiém chirc vu Gidm doc ciia Cong ty.
‘Diéu 28. Cac trudng hop mifn nhiém, bii nhiém thay thé va bd sung thanh vién
Héi dong quan tri
1. Dai hdi ddng ¢b dong mifn nhiém thanh vién Hoi ddng quéan trj trong trudng hop
sau day:
a. Khong c6 da tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai Pidu 155 ciia Ludt Doanh
nghi¢p;
b. C6 don tir chirc va dugc chép thudn;
¢. Truong hop khéc quy dinh tai Didu 18 cong ty.
2. Pai hdi ddng cb d6ng bai nhiém thanh vién Hbi dong quan tri trong trudng hop
sau day:
a. Khong tham gia cdc hoat dong cta Hoi ddng quan trj trong 06 thang lién tuc, trir
trirdng hgp bat kha khéng;
b. Trudng hop khdc quy dinh tai Diu 18 cong ty.

3. Khi xét thly cén thiét, Dai hoi dong cd dong quyét dinh thay thé thanh vién Hoi
dong quéan tri; mién nhiém, bﬁi nhiém thanh vién Hoi dong quén tri ngoai trudng hop quy
dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu nay.

4. Hi ddng quan tri phai tridu tip hop Pai hdi ddng cd dong dé biu bd sung thanh
vién Hoi ddng quén trj trong trudng hop sau déy:

a. S thanh vién Hoi ddng quan tri bj gidm qua mdt phin ba so vé6i sb quy dlnh tai
Piéu 18 cong ty. Trudng hop nay, Hoi déng quan tri phai triéu tip hop Pai hoi dong cb dong
trong thdi han 60 ngay ké tir ngdy sb thanh vién bi gidm qua mdt phén ba;
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b. 86 lugng thanh vién doc 18p Hoi ddng quén frj giam xudng, khong bao dam ty 1€
theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 137 cda Luit Doanh nghiép;

¢. Trir trudng hop quy dinh tai diém a va diém b khoan nay, Pai hoi déng cb dong
béu thanh vién mdi thay thé thanh vién Hoi ddng quan tri d2 bi mién nhiém, bai nhiém tai
cudc hop gin nhét.

Diéu 29. Théng bio v& biu, mién nhiém, bai nhi¢ém thanh vién Héi ddng quan
tri

Viéc by, mi&n nhiém, bai nhiém thanh vién Hbi ddng quan trj phai duge cong bd
théng tin theo cdc quy dinh cha phép Iuit vé chitng khoan va thi trudng chirng khodan.

Pidu 30. Tién lwong, thu lao, thwéng va loi ich khdc cia thanh vién Hgi ddng
quén tri

1. Cong ty ¢6 quyén tra thi lao, thudng cho thanh vién Hoi déng quan tri, tra lwong,
thuéng cho Gidm ddc va ngudi quan 1y khac theo két qua va hi¢u qua kinh doanh va théo
quy ché tra luvong tra thudng cia Cong ty.

2. Trudng hop Piéu 18 cong ty khong c6 quy dinh khéc thi tidn lwong, thu lao,
thwdng va lgi ich khéc ctia thanh vién Ho6i ddng quan tri, Giam déc duge tra theo quy dinh
sau day:

a. Thanh vién Hbi dong quén tri dugc hudng thu lao cong viée va thudng. Thu lao
cdng viéc dugce tinh theo s6 ngay cong cdn thiét hoan thanh nhidm vu cta thanh vién Hoi
ddng quan trj va mic thi lao moi ngay. Hoi ddng quan tri dyr tinh murc th lao cho ting
thanh vién theo nguyén tac nhét tri. Téng muc thd lao va thuéng ciia Hoi ddng quan tri do
Dai hoi déng ¢b déng quyét dinh tai cudc hop thuong nién;

b. Thanh vién H8i dbng quan tri dugc thanh toan chi phi &n, &, di lai va chi phi hop
1y khac khi thue hién nhiém vu duge giao;

c. Giam doc dugoe tra luong va thudng. Tién luong va thudng ctia Giam dbe do Hdi
ddng quan tri quyét dinh.

3. Thu lao cia tirng thanh vién Hoi ddng quén tri, tién luong ciia Gidm dbc va nguoi
quan Iy khac duge tinh vao chi phi kinh doanh ciia céng ty theo quy dinh clia phap ludt vé
thué thu nhép doanh nghiép, dugc thé hién thanh muc riéng trong bdo cdo tai chinh hing
ndm ctia cong ty va phai béo cao Dai hoi ddng c¢b dong tai cude hop thudng nién.

CHUONG IV
TRINH TV, THU TUYC TO CHUC HQP HOI PONG QUAN TRI

Diéu 31. Cude hop Hoi dong quan tri
1. Chux tjch Hoi ddng quan tri triéu tap hop Héi ddng quan tri.

2. Héi dong quén trj hop thudng ky méi quy it nhdt moét (01) 14n va c6 thé hop bét
thudng. Héi ddng quan tri hop tai tru s& chinh cia cOng ty hodc & noi khac.
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3. Chu tich Hoi dbéng quan tri triéu tap hop Hoi ddng quan tri trong trudng hop sau

a. C6 d& nghi cia Ban kidm soét hodc thanh vién ddc 1ap Hoi ddng quan tri;
b. C6 & nghi cia Gidm ddc hogc it nhit 05 ngudi quan Iy khac;

c. C6 dé nghi ctia it nhit 02 thanh vién Hoi déng quan tri;

d. Trudmg hop khac do Diéu 1& cong ty quy dinh.

4. Dé nghi quy dinh tai khoan 3 DICU. nay phai duge 1dp thanh vin ban, trong d6 néu
& muc dich, vin @& cin thao ludn va quyét dinh thudc thim quyén ctia Hbi ddng quén tri.

5. Chu tich Hoi ddng quan tri phai triéu tép hop Hoi ddng quan tri trong thdi han 07
ngay lam viée ké tir ngay nhén duge dé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay. Trudng hop
khong triéu tap hop Hoi ddng quén tri theo d8 nghi thi Chu tich Hai ddng quén tri phai chju
trach nhiém vé nhitng thiét hai xay ra dbi v6i cong ty; ngudi d& nghi cé quyén thay thé Chu
tich H6i ddng quan trj triéu tap hop Hoi ddng quan tri.

6. Chi tich Hoi déng quén trj hodc ngudi tridu tap hop Hoi dong quan tri phai giri
théng bao mdi hop cham nhét 1a 03 ngay lam vi€c trude ngay hop néu bidu 1& cdng ty
khéng c6 quy dinh khac. Théng bao mo1i hop phai xac dinh cy thé thoi gian va dia diém hop,
chuong trinh, céc vén d& thao ludn va quyet dinh. Kém theo thdng bao mdi hop phai cé tai
liéu str dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét ctia thanh vién.

Théng bio mdi hop Hoi ddng quan tri c6 thé gbi bing gidy mdi, dién thoai, fax,
phuong tién dién tir hoic phuong thirc khic do Diéu 18 cong ty quy dinh va bdo dam dén
duoc dia chi lién lac ctia tirng thanh vién Hdi ddng quan trj dugc ding ky tai cong ty.

7. Chu tich Hoéi dong qudn tri hodc ngudi triGu tap gii thong béao mdi hop va céc tai
liéu kém theo dén céc Kiém soat vién nhu d6i v6i céc thanh vién Hoi ddng quén tri.

Kiém soét vién ¢6 quyén dy cdc cude hop Hoi ddng quan tri; c6 quyén thio ludn
nhung khdng dugce bi€u quyeét.

8. Cuéc hop Hoi ddng quan tri duge tién hanh khi c6 tir ba phin tu téng sé thanh vién
trg 1€n dy hop. Trudng hop cude hop duoce triéu tip theo quy dinh tai khoan nay khong du
s6 thanh vién dw hop theo quy dinh thi duge triéu tép | lan thir hai trong thoi han 07 ngay ké
tir ngay dy dinh hop 1an thér nhét, trir trudng hop Dleu 1€ cong ty quy dinh thoi han khac
ngdn hon. Trudng hop nay, cude hop duge tién hanh néu ¢6 hon mét nira s6 thanh vién Hoi
ddng quén tri du hop.

9. Thanh vién Hoi ddng quéan tri duoc coi 1a tham du va biéu quyét tai cudc hop trong
trudng hop sau day:

a. Tham du va biu quyét truc tiép tai cude hop;
. b Uy quyén cho ngudi khéc dén dy hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 11
Diéu nay;
¢. Tham dy va biu quyét théng qua héi nghi true tuyén, bd phiéu dién tir hoic hinh
thirc dién fir khac;
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d. Guri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tir;
d. Giri phiéu biéu quyét bang phwong tién khac theo quy dinh trong Diéu 1€ cong ty.

10. Trtr trudng hop Diéu 1& cong ty ¢6 quy dinh ty 1¢ khac cao hon, nghi quyét, quyét
dinh ctta Héi dong quén tri dugc thdng qua néu dugc da sb thanh vién dy hop tan thanh;
trudng hop s6 phiéu ngang nhau thi quyét dinh cubi cing thudc vé phia c6 ¥ kién ctia Chu
tich Hoi ddng quan tri.

Piéu 32. Thong bao hop Hoi ddng quan tri

1. Cha tich Hai déng quan tri hodc ngudi triéu tap hop Hoi dong quan tri phai gui
thong bao mdi hop cham nhit 1a 03 ngay lam viée trude ngdy hop néu Piéu 18 cong ty
khong ¢6 quy dinh khac. Thong bao mdi hop phai xdc dinh cu thé thoi gian va dia diém hop,
chwong trinh, c4c vAn dé thao ludn va quyet dinh. Kém theo théng b4do mdi hop phai ¢ tai
liéu str dung tai cude hop va phiéu biéu quyét ctia thanh vién.

2. Théng bao moi hop Hoi ddng quan tri ¢6 thé giri bang gidy moi, dién thoai, fax,
phwong tién dién tir hoc phuong thirc khéc do Piéu 1& coéng ty quy dinh va bao dam dén
dioc dia chi lién lac cta timg thanh vién Hoi déng quan trj duge ding ky tai cong ty.

Pidu 33. Uy quyén tham dy cudc hop Hgi ddng quan tri

1. Thanh vién Hoi dong quén tri (k& ¢4 Chit tich Hoi ddng quéan tri) c6 thé uy quyen
cho mdt (01) thanh vién Hoi dong quén trj khdc tham dy cude hop Hoi dong quén tri bing
vin ban giri dén Cha tich Hoi dong quan tri trude ngay t6 chirc hop it nhit mot (01) ngay.
Chi tich Hai ddng quan tri 0y quyén thi phai thong bao cho cac thanh vién Hdi ddng quan
tri biét trude ngay té chirc cude hop it nhat mot (01) ngay.

2. Théanh vién phai tham dy day du cac cuge hop Hoi dong quan tri. Thanh vién dugce
uy quyen cho ngudi khac dw hop va biéu quyet néu duoc da sb thanh vién Hoi dong quan tri
chép thuén.

Piéu 34. B6 phiéu trwéc bing viin ban

Thanh vién Hdi ddng quan tri c6 thé guri phleu bidu quyét dén cudc hop théng qua
thu, fax, thu dién tt. Trudng hop gii phiéu biéu quyét dén cude hep théng qua thu, phiéu
bidu quyét phéi dyng trong phong bi kin va phai dugc chuyen den Chu tich Hoi dong quan
tri chfm nhét mot (01) gio trude khi khai mac. Phiéu bidu quyét chi dwge mé truée su
chirng kién cua tit ca nguoi du hop.

Piéu 35. Cich thirc phén d6i, yéu cAu hily bé nghj quyét ciia Hdi ddng quan tri

1. Thanh vién Hai dbng quan tri c6 quyen phan dbi nghi quyét ciia Hoi ddng quan tri
bang cac yéu cdu, thu ky cudc hop ghi ¥ kién phén d6i véo bién ban cudc hop néu nghi
quyét cong bd ngay tai cude hop, hodc glti vin ban dén Ho1 ddng quan tri néu nghi quyet
duge cong bd sau cude hop.

2. Trong moi trudng hop, thanh vién Hoi dong quan trj vin phai tuan thi nghi quyet
ctia Hoi ddng quéan trj cho dén khi c¢6 phdn quyét c6 hidu luc ciia tda an hodc trong tai vé
viéc hily nghi quyét ctia Hoi ddng quan tri.

Pidu 36. Bién bén va thong qua bién ban hop Hbi ddng quan tri
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1. Céc cudc hop Hoi ddng quén tri phai dugc ghi bién ban va c6 thé ghi 4m, ghi va
Iwu gitt dudi hinh thirc dign tir khdc. Bién ban phai 18p bing tiéng Viét va c6 thé l1ap thém
bing tiéng nuéc ngodi, bao gdm céc noi dung chud yeu sau day:

a) Tén, dia chi try s& chinh, ma s doanh nghiép;
b) Thoi gian, dia diém hop;
¢) Myc dich, churong trinh va ndi dung hop;

d) Ho, tén timg thanh vién dw hop hosic ngudi duge iy quyén di hop va cach thire du
hop; ho, tén céc thanh vién khdng dy hop va Iy do;

d) Véan d& duogc thao ludn va bidu quyét tai cudc hop;

e) Tém tit phat biéu y kién cua tirng thanh vién du hop theo trinh tu dién bién cta
cudc hop;

g) Két qué biéu quyét trong d6 ghi ro nhitng thanh vién tan thanh, khong tan thanh va
khéng ¢ y kién;

h) Vén @ da duoc thong qua va ty 18 bidu quyét théng qua twong img;

i) Ho, t€n, chit ky chi toa va ngudi ghi bién bén, trir trudng hop quy dinh tai khoan 2
Didu nay.

2. TrLrorng hop chu toa, ngudi ghi bién ban tir chéi ky bién ban hop nhlrng néu dugc
tat ca thanh vién khéc ctia Hbi dong quén trj tham dy hop ky va c6 ddy du ndi dung theo quy
dinh tai céc diém a, b, ¢, d, d, e, g va h khoan 1 Didu nay thi bién ban nay cé hiéu lyec.

3. Ch toa, ngudi ghi bién ban va nhitng ngudi ky tén trong bién ban phai chiu trich
nhiém v& tinh trung thuc va chinh x4c clia ndi dung bién ban hop Hai ddng quan trj.

4. Bién ban hop Hbi ddng quan tri va tai liéu st dung trong cudc hop phai dugc luu
gift tai try s& chinh ctia cong ty trong thai han it nhét 12 mudi lim (15) nim.

5. Bién ban lap bing tiéng Vit va bing tiéng nude ngoai ¢6 hiu lyc phap ly nhu
nhau. Truong hgp ¢ s khac nhau vé ndi dung gifra bién ban bing tiéng Viét va biang tiéng
nuée ngoai thi ndi dung trong bién ban bing tiéng Viét duoc 4 ap dung.

6. Chu tich Hoi dong quan trj hodc Thu ky Céng ty ¢6 trdch nhiém chuyén bién ban
hop va nghi quyét Hbi ddng quan tri _cho cac thanh vién Hoi dbng quan tri (bao gdm céc
thanh vién dy hop va c4c thanh vién ving mit).

Pidu 37. Cong b thong tin vé nghi quyét Hdi ddng quin tri

Cong ty ¢ trach nhiém cong bé thong tin trong ndi bd cdng ty va cho cac co quan
hitu quan (néu duoc yéu cau), hoic trén cic phuong tién théng tin dai ching, trén trang
website clia cong ty theo trinh ty va quy dinh ctia phdp ludt doanh nghiép va phap luat vé
ching khoén va thj truong chitng khoan.
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CHUONG V
CAC TIEU BAN THUOC HOI PONG QUAN TRI

Didu 38. Cac tiéu ban giiip viéc Hdi ddng quan trj

1. Hai ddng quan tri ¢6 thé thanh lap tiéu ban tryc thudc d& phu trach vé chinh sach
phat trién, nhan sy, luong thudng, kiém toén ndi bd. S& lrong thanh vién cua tiéu ban do
Héi dong quan tri quyét dinh, nhung nén cé it nhit ba (03) ngudi bao gom thanh vién cia
Hoi ddng quan tri va thanh vién bén ngoai. Cac thanh vién doc 14p Hoi déng quéan tri/thanh
vién Hoi dong quén tri khoéng didu hanh nén chlem da sb trong tiéu ban va mot trong 50 céc
thanh vién nay dugc bd nhiém 1dm Truéng tidu ban theo quyet dinh cta H6i déng quén tri.
Hoat dong ctia tiéu ban phai tuan tha theo quy dinh cua Hoi dong quan tri. Nghi quyét clia
tiéu ban chi ¢6 hiéu Iyc khi c6 da s6 thanh vién tham dy va biéu quyét théng qua tai cude
hop clia tiéu ban 12 thanh vién Hoi ddng quén tri.

2. Viée thye thi quyét dinh cta Hoi ddng quan tri, hodc clia tiéu ban truc thude Hoi
ddng quan tri, hodic ciia ngudi ¢6 tu cach thanh vién tidu ban Hoi ddng quan tri phai phi
hop véi cac quy dinh phép ludt hién hanh va quy dinh tai Diéu 1& cong ty.

3. H6i ddng quén tri quy dinh chi tiét v& viéc thanh 14p tiéu ban, trach nhiém cia
timg ti€u ban, trich nhiém ciia thanh vién ciia tiéu ban ho§c trach nhi¢m cua thanh vién doc
1ap dugc cir phu trach v& nhan su, lrong thuéng.

CHUONG VI
BAN KIEM SOAT
Piu 39, Kiém soit vién
1. S6 lwong Kiém soat vién cia _Cong ty 1a ba (03) nguoi. Nhiém ky cua Kiém soat

vién khong qua ndm (05) ndm va cé th8 duoc blu lai v6i s6 nhiém ky khong han ché. Kiém
so4t vién ¢6 thé khong phai 12 ¢b dong cla Cong ty.

2. Kiém soat vién phai dép tmg céc tiéu chuén va didu kién theo quy dinh tai Pidu
169 Luat doanh nghiép, Picu € cong ty:
a. Khéng thude dbi tuong theo quy dinh tai khoan 2 Pidu 17 cna Lu4t Doanh nghiép;
b. Pugc dao tao mdt trong cac chuyén nganh v& kinh té, tai chinh, ké toan, kiém
toan, ludt, quén tri kinh doanh ho#c chuyén nganh phu hgp véi hoat dong kinh doanh clia
Cong ty;
) c. Khong phai 13 ngudi ¢6 quan hé gia dinh cia thanh vién Hoi dbng quan tri, Gidm
doc va nguoi quan 1y khac;
d. Khéng phai la ngudi quéan ly cdng ty; khong nhét thiét phai 1 ¢b d6ng hotic ngudi
lao dng cua cdng ty, trir trudng hop Dicu 1€ cdng ty cd quy dinh khéc;
. d. Titu chuin va didu kién khac theo quy dinh khéc cta phép luat cé lién quan va
biéu I¢ cOng ty.
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3. Kiém soat vién phai dap tng khong thube cac truong hop sau:
a. Lam viéc trong bd phéan ké todn, tai chinh cia cong ty;

b. La thanh vién hay nhan vién ctia céng ty kiém todn ddc l4p thuc hién kiém todn
céac bdo céo tai chinh cta cdng ty trong ba (03) niim lién trude d6.

4. Truéng Ban kiém soat do Ban klem sodt béu trong s& cac Kiém soat vién; viée
bAu, mién nhiém, bai nhiém theo nguyén tic da s6. Quydn v& nghia vu cia Truéng Ban
kiém soat do Didu 1& cong ty quy dinh. Ban kiém soat phai c6 hon mét nira sO Kiém soét
vién thudng tri tai Viét Nam. Trudng Ban kiém soat phai c6 bang t6t nghiép dai hoc tré 1én
thudc mét trong céc chuyén nganh kinh t&, tai chinh, ké toan, kiém toéan, luét, quan trj kinh
doanh hogc chuyén nganh c6 lién quan dén hoat ddng kinh doanh ctia doanh nghiép, trir
trudng hop Didu 18 cong ty ¢o quy dinh tiéu chudn khéc cao hon.

5. Trwdmg hop Kidm soat vién c6 ciing thoi diém két thuc nhlem ky ma Kiém soat
vién nhiém ky méi chua dugc bau thi Kiém soat vién d& hét nhiém ky van tiép tuc thuc hién
quyén va nghia vy cho dén khi Kiém soat vién nhiém ky méi dwgc biu va nhan nhiém vy.

Didu 40. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém soat

1. Ban kiém soét thyc hién gidm sat Hoi ddng quan trj, Giam dbc trong viée quéan ly
va diu hanh cong ty.

2. Kiém tra tinh hop 1y, hop phép, tinh trung thye va mire dd cén trong trong quan ly,
diéu hanh hoat dong kinh doanh; tinh hé thdng, nhit quan va phil hop ciia cbng tic ké toan,
théng ké va 1ap bdo cdo tai chinh.

3. Thém dinh tinh diy du, hop phdp va trung thyc ciia bao cdo tinh hinh kinh doanh,
béo céo tai chinh hing nim va 06 thang cia cong ty, bao cdo dénh gia cdng tac quan ly cia
Hoi ddng quéan tri vA trinh bdo cdo thdm dinh tai cugc hop Dai hoi dong cb déng thudng
nién. Ra soat hgp ddng, giao dich véi ngudi ¢6 lién quan thude tham quyén phé duyet cua
Hoi dbng quan trj hodc Dai hoi ddng cd dong va duara khuyen nghi vé hogp dong, giao dich
cin c6 phé duyét ciia Hoi ddng quan tri hodic Pai hoi ddng cb dong.

4. Ra so4t, kiém tra va danh gia hiéu luc v hiéu qué cua hé thong kiém soét ndi bo,
kiém toan ndi bo, quén ly rdi ro va canh bdo sém clia cong ty.

5. Xem xét sb ké toan, ghi chép ké toan va tai liéu khac cua cdng ty, cong vige quan
ly, didu hanh hoat dong ctia cdng ty khi xét thdy can thlet ho#c theo nghj quyét Pai hoi dong
c0 dong hogc theo yéu ciu clia c¢b ddng hodic nhém c¢b dong quy dinh tai khoan 2 Pidu 115
cua Luit Doanh nghiép.

6. Khi ¢6 yéu céu cia cd dong hodc nhém ¢b dong quy dinh tai khoan 2 Bidu 115
cia Luat Doanh nghi€p, Ban kiém soét thuc hién kiém tra trong thoi han 07 ngay 1am viée
ké tir ngdy nhan dugc yeu clu. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay két thiic kiém tra, Ban
kiém so4t phai béo €40 v€ nhiing vin dé duge yéu cau kidm tra dén Hoi ddng quan trj va cd
dong hodic nhém cb dong ¢6 yéu cdu. Viée kiém tra cia Ban kiém soat quy dinh tai khoan
nay khong dugc can tré hoat dong binh thuong ctia Hoi ddng quan tri, khong gy gidn doan
diéu hanh hoat déng kinh doanh cta cong ty.
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7. Klen nghi Hoi dbng quan tri hodic Pai hoi ddng cb déng bién phép stra ddi, bd
sung, céi tién co cu td chirc quén ly, gidm sét va didu hanh hoat dong kinh doanh ctia cong

ty.
8. Khi phét hién c6 thanh vién Hoi ddng quan tri, Gidm dbc vi pham quy dinh tai
Diéy 165 cia Ludt Doanh nghiép phai thong bdo ngay bing vin ban cho Hoi dong quan iri,

yéu cAu ngudi cé hanh vi vi pham chim dirt hanh vi vi pham va c6 giai phap khéc phuc hau
qua.

9. Tham dy va tham gia thao luén tai cac cudc hop Pai hoi dbng cb dong, Hoi dong
quan tri va cic cudc hop khac ctia cong ty.

10. St dung tu vin ddc l4p, bd phin kidm todn ndi bd cia cong ty dé thuc hién
nhiém vy dugc giao.

11. Ban kiém soét ¢6 thé tham khao v, kién cta Hoi ddng quan tri trudce kh1 trinh bao
c4o, két ludn va kién nghi 1én Pai hoi ddng ¢b dong.

12. Kiém tra tirng vén dé cu thé lién quan dén quan 1y, didu hanh hoat dong ciia Cong
ty theo d€ nghi cta ¢6 doéng.

13. Yéu céu Hoi dbng quan tri phai tridu tap hop bit thudng Pai hoi ddng cd déng.

14. Thay thé Hoi ddng quan tri triu tép hop Dai hdi ddng cb dong trong thoi han 30
ngdy trong trudng hop Hoi ddng quéan tri khong tridu tip hop Pai hoi ddng cb doéng theo
quy dinh tai khoan 3 Pidu 140 Luat Doanh nghiép.

15. D& nghi Cha tich Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Hoi déng quan tri.

16. Xem x¢ét, trich luc, sao chép mdjt ph‘fm hoic toan bd ndi dung ké khai Danh sach
nguoi ¢6 lién quan va lgi ich c6 lién quan duge k€ khai quy dinh tai khoan 1 va khoan 2
Diéu 164 Luit Doanh nghiép.

17. P& xuft va kién nghi Dai hoi ddng ¢ ddng phé duyét danh sdch t6 chirc kiém

toan dugc chip thuin thue hién kim todn Béo céo tai chinh cia Cong ty; td chire kiém todn
duge chip thuan thyc hién kiém tra céc hoat déng ciia Cong ty khi xét thdy cin thiét.

18. Chiu trach nhiém trudc ¢b dong vé hoat dong gidm s4t ctia minh.

. 19. Gidm sit tinh hinh tai chinh Céng ty, vi€c tuéin thii phap lut cua thanh vién Hoi
dong quan tri, Gidm dbc, ngudi quan ly khac trong céc hoat ddng.

20. Bam bao phéi hop hoat déng véi Hoi ddng quan tri, Giam doc va cb dong.

21. Trudng hop phat hién hanh vi vi pham phép ludt hodc vi pham Diéu 1& cong ty
ciia thanh vién Hbi dong quéan trj, Giam dbe va ngudi didu hanh doanh nghiép khac, Ban
kiém so4t phai théng bao bang vin ban cho Hgi déng quan tri trong vong 48 gid, yéu ciu
ngudi ¢6 hanh vi vi pham chdm dut vi pham va co giai phép khéc phuc hau qua.

22. X4y dung Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soét va trinh Dai hi déng cb dong
théng qua.
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23. Chimg kién Hoi dong quén tri t6 chirc kidm ph1eu va lap bién ban kiém phleu néu
dugc Hoi dong quan tri yéu cau trong trudng hop liy ¥ kién cb d6ng bang vin ban dé thong
qua nghi quyét ctia Pai hoi ddng c¢b dong.

24. Truéng Ban kiém soat diéu hanh dé Dai hoi dong c¢b déng bu chi toa cude hop
d6i voi truong hop Chu tich ving mit hodc tam thdi mit kha nang 1am viée ma cic thanh
vién Hoi dong quan tri con lai khéng bau dwoc ngudi 1am chi toa. Trudng hop nay, ngudi
¢6 sb phiéu bau cao nhit 1am chd toa cude hop.

25. Quyen dugce cung cap thong tin cia Ban kiém so4t dugc thye hién theo bidu 171
Ludt Doanh nghiép.

26. Trach nhiém cta Kiém soat vién duge thuc hién theo Pidu 173 LuAt Doanh
nghiép.

27. Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép, Diéu 1& cong ty
va nghi quyét Dai hoi dong cd dong.

Diéu 41. P& ci, wng cir thanh vién Ban kidm soat

1. Cac C5 déng nim giir ¢b phan phd théng ¢6 quyén gop so phleu co quyen bidu
quyet dé & cir céc ung vien Ban kiém S04, ch déng hogc nhom cb déng ndm gitr tir 10%
dén dudi 30% 56 phleu cod quyen bidu quyet dwgc d& ctr 01 (mot) thanh vién; tir 30% den
dudi 65% sb phleu ¢ quyén bidu quyét dugc dé clr 02 (hai) thanh vién va néu tir 65% sb

phiéu c6 quyén biéu quyét trd 1én dwoc dé cir du s§ ing vién. Viéc dé cir ngudi vao Ban
Ki€m soat thye hién nhu sau:

a. Cac c¢b dong phd thong hop thanh nhom d8 @& ctr ngudi vao Ban kiém soét phai
thong béo vé& viéc hop nhém cho céc cb dong dw hop biét trude khi khai mac Pai hoi ddng
cO dong;

b. Can cir sb lugng thanh vién Ban Kiém sodt, cb déng hodc nhém cb déng quy dinh
tai khodn nay duge quyen @& cir mot hoic mdt sb ngudi theo quyét dinh cita bai hoi dong
cb déng lam tng cir vién Ban klem soat. Truong hop sb ing ctr vién duge cd dong hoge
nhom c6 dong de ctt thép hon sb amg cir vién ma ho dwoc quyén d8 ctr theo quyet dinh ctta
Dai hoi ddng ¢ dong thi sb tng cir vién con lai do Hoi ddng quan tri, Ban Kiém soat va cic
¢b dong khic dé cir.

2. Trudong hop ) luong ing ctr vién Ban kiém soét - théng qua dé ¢t va ling cir van
khong du s6 lugng cén thiét theo quy dinh tai khoén 5 Bleu 115 Luft Doanh nghi€p, Ban
kiém so4t duong nhiém gi6i thiu thém ung cir vién hodc td chic d& cir theo quy dinh tai
Piéu 18 cong ty, Quy ché ndi bd v& quan tri cong ty va Quy ché hoat déng cia Ban kiém
so4t. Viéc Ban Kiém soat duwong nhiém gidi thi¢u thém tng cir vién phai dugc cong b6 15
rang truée khi Pai hoi ddng ¢ dong bidu quyét biu thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh
cta phéap luat.

Pidu 42. Cach thire biu, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban kiém soat

1. Viéc bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban kiém so4t thudc thdm quyén cia
Dai hi dong 6 dong.
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2. Viéc bidu quyet biu thanh vién Ban kiém soat dwoc thuc hién tuong ty theo
phuong thire bau don phleu quy dinh tai khoan 3 Piéu 148 Ludt doanh nghiép. Theo d6 m01
cd dong c6 tdng sd phiéu biéu quyet twong Ung vdi téng so co phan s¢ hiru nhéan véi 56
thanh vién duge biu ctia Ban Kiém sodt va ¢0 dong cb quyén ddn hét hosic mot phin tdng
sb ph1eu biu ctia minh cho mot hodc mot sd Gmg ct vién. Nguoi tring ctr thanh vién Ban
klem sodt duge xéc dinh theo s phiéu bau tinh tir cao xubng thip, bit ddu tir ng cir vién co
s6 phidu bdu cao nhét cho dén khi di sb thanh vién quy dinh tai Piéu 18 cong ty. Truong
hop c6 tir 02 tng o vién trd 1én dat cling sb ph1eu biu nhw nhau cho thanh vién cudi cling
clia Ban kiém soét thi s& tién hanh bu lai trong s6 cAc g cir vién c6 sb phiéu biu ngang
nhau hoc Iya chon theo tidu chi quy dinh tai quy ché biu ctr hoisic Piéu 18 cong ty.

Pidu 43. Cac trudng hop mién nhiém, bai nhiém Kidm soat vién
1. Pai hdi ddng cd déng mi&n nhiém Kiém so4t vién trong trudng hop sau diy:

a. Khéng con du tiéu chufn va didu kién lam Kiém soat vién theo quy dinh tai Didu
169 cta Luit Doanh nghiép;

b. C6 don tir chirc va dwoc chép thuén;

¢. Trudng hop khac do Didu 18 céng ty quy dinh.

2. Dai hoi ddng cb d6ng bai nhiém Kiém so4t vién trong trudng hop sau déy:
a. Khoéng hoan thanh nhiém vy, cong vi§c dugc phén cong;

b. Khéng thuc hién quyén va nghia vu ciia minh trong 06 théng lién tuc, trir trudng
hop bét kha khang;

¢. Vi pham nhiéu 1an, vi pham nghiém trong nghfa vy cla Kiém soét vién theo quy
dinh cia Luit Doanh nghiép va Diéu 1 cong ty;

d. Trudng hop khac theo nghi quyét Dai hoi déng ¢ dong.

Piéu 44, Thong bao vé viée thay ddi, bAu, mién nhiém, bai nhiém kidm sost vién

Khi thay dbi biu, mién nhiém, bai nhiém Kiém soét vién, CoOng ty phai thuc hién
cong bd théng tin trén trang théng tin dién tr cia Cong ty trong thoi han hai muoi bén (24)
gio. Trong vong ba (03)ngay lam viée ké tir ngay cdng b thong tin trén, Cong ty giti cho
UBCKNN, 8¢ GDCK bén cung cép thong tin clia Kiém soét vién méi (néu c6) va theo céc
quy dinh huéng dén vé cong bé thong tin.

Diéu 45. Tién lwong va quyén lgi khéc ciia thanh vién Ban kiém soat

Tién lwong, thit lao, thudng va lgi ich khac clia Kiém so4t vién dugc thuc hién theo
quy dinh sau day:

1. Kiém soat vién dugc tra tién Juong, thu lao, thudng va loi ich khac theo quyét dinh
ciia Dai hdi ddng cd dong. Pai hoi dbng ¢b déng quyét dinh tong mirc tién Iuong, thil lao,
thuéng, loi ich khéc va ngén sdch hoat déng hing nim cia Ban kiém soét ;

2. Kiém so4t vién duoc thanh toan chi phi &n, &, di lai, chi phi sir dung dich vu tu vén
doc 1ap véi mire hop Iy. Tng mirc thit lao va chi phi nady khéng vuot qué tdng ngan sach
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hoat dong hing nim coa Ban kiém soat dd dugc Dai hdi ddng cb dong chép thuin, trir
trudng hop Dai hdi ddng ¢ dong c6 quyét dinh khac;

3. Tién luong va chi phi hoat dong cia Ban kiém soét dugc tinh vao chi phi kinh
doanh ciia céng ty theo quy dinh cla phap Iuat v& thué thu nhép doanh nghiép, quy dinh
khéc ctia phép ludt c6 lién quan va phai dwoc I4p thanh muc riéng trong bo cdo tai chinh
hang nam ciia cong ty.

4. Tién luong va quyén lgi khéc cta thanh vién Ban kiém soét chuyén trach dugc tra
théo quy ché tra lwong tra thudng cia Cong ty.

CHUONG VII
GIAM POC
Diéu 46. Vai trd, trich nhiém, quyén va nghia vy cita Gidm déc

1. Héi dong quan trj b nhiém mot thanh vién Hoi ddng quéan trj hodc thué ngudi
khéc 1am Giam déc.

2. Giam dbc 1a ngudi didu hanh cdng viéc kinh doanh hang ngay cla cong ty; chiu sy
giam sat ctia Hoi dong quén tri; chiu trach nhiém trudc Hoi ddng quan tri va trude phép luat
ve viéce thue hién quyén, nghia vu duge giao.

Nhiém ky cta Q1am dbe khéng qua 05 ndm va c¢o thé dugc b nhiém lai véi sb
nhiém ky khéng han ché.

3. Gidm d6c cé quyén va nghia vu sau déy:

a. Quyét dinh cdc Van dé lién quan dén cong viée kinh doanh hing ngay clia cdng ty
ma khéng thudc thidm quyén cia Hoi ddng quan tri;

b. T6 chirc thuc hién céc nghi quyét, quyét dinh ctia Hai ddng quan tri;
c. Té chirc thuc hién ké hoach kinh doanh va phwong én diu tr ciia cong ty;
d. Kién nghi phuong 4n co céu td chire, quy ché quan 1y ndi bd clia cong ty;

d. B4 nhiém, mién nhiém, bai nhi€m cic chire danh quan ly trong cong ty, trir céc
chirc danh thude thAm quyén caa Hoi ddng quan tri;

e. Quyét dinh tién lwong va lgi ich khéc d6i v6i ngudi lao dong trong cong ty, ké ca
ngudi quan Iy thudc thdm quyén bd nhiém ctia Giam dbc;

g. Tuyén dung lao dong;
h. Kién nghi phuong 4n tra ¢b tirc hofic xtt 1y 15 trong kinh doanh;

i. Quyen va nghia vu khic theo quy dinh cia phap luat, Didu 1§ cong ty va nghi
quyét, quyét dinh cda Hoi ddng quan tri.,

4. Gidm dbc phai diéu hanh cdng viéc kinh doanh hing ngay cia céng ty theo ding
quy dinh cua phap ludt, Diéu 1é cong ty, hop dong lao dfng ky v6i cong ty va nghi quyét,
quyét dinh ctia Hbi dong quén tri. Trudng hop didu hanh tréi véi quy dinh tai khoén nay ma
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gdy thiét hai cho cong ty thi Giam dc phai chiu trach nhiém trude phép ludt va phai bdi
thuong thiét hai cho c¢ong ty.

5. Péi véi cong ty dai ching, doanh nghiép nha nuéc theo quy dinh tai diém b khoan
1 Diéu 88 ciia Luat Doanh nghiép va cdng ty con cia doanh nghip nha nudc theo quy dinh
tai khoan 1 Didu 88 cia Luat Doanh nghiép thi Gidm dbc phai dép tng cac tidu chuén, didu
kién sau day:

a. Khong thude dbi twong quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 cta Luit Doanh nghiép;

b. Khéng dugc 1a ngudi cé quan hé gia dinh cla nguoi quan ly doanh nghiép, Kiém
sodt vién cua cbng ty va cdng ty me; ngudi dai di¢n phédn von nha nude, ngudi dai dién
phén vén ciia doanh nghiép tai cong ty va cdng ty me;

¢. C6 trinh d§ chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh ctia cng ty.
6. Hoi ddng quan trj ¢6 thé midn nhiém Giam dbc khi da sé thanh vién Hoi ddng
qudn tri c6 quyén bi€u quyét dy hop tén thanh va b6 nhiém Gidm d6c mdi thay thé.

7. Tién Iwong va loi ich khéac ciia Gidm déc Tuong tw nhw diéu 30 Quy ché nay.

CHUONG VIII

QUY CHE LAM VIEC, QUAN HE CONG TAC VA PHOI HOP HOAT PONG GIUA
HQI DPONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT VA GIAM POC

I. HOI PONG QUAN TRI
Didu 47. B4 mdy didu hanh va gitp viéc ciia Hi ddng quan trj
1. Cht tich Hoi ddng quan tri didu hanh hoat dong ctia Hoi ddng quan tri. Trudng
hop chi tich Hoi dong quan tri vang mgt hodic mét kha niing thwe hién nhiém vu duoc giao,
thi Chu tich Hoi ddng quan tri c6 thé uy quyen cho mot vy vién Hoi déng quan tri thyc hién
cac quyen va nhiém vu ciia Chu tich Hdi ddng quén tri. Trudng hop khong c6 ngudi duge

iy quyén thi céc thanh vién H6i déng quén tri con lai chon mdt trong s ho tam gitr chirc
Chu tich H6i ddng quan tri.

2. Hi ddng quan tr khong thanh [8p bo may diéu hanh riéng, khi can thiét Hoi dong
quan tri st dung bd méy diu hanh ciia Cong ty d& phuc vu cho cbng viéc ctia Héi ddng
quan tri.

3. Hoi ddng quéan trj bd nhiém Thu ky hogc sir dung can b thude bd may didu hanh
Cong ty d& 1am Thu ky gitp viée cho Hoi ddng quan tri.

Piéu 48. Phin céng, phan nhiém giita cic thanh vién Hi ddng quan tri

1. Hoi ddng quan tri phan cbng céac thanh vién phy trach cac linh vuc cdng vige coa
Hbi ddng quén tri. Thanh vién Hoi ddng quan tri thure hién nhiém vy cua minh trén co sd
duge cung cép day d thong tin va phai trung thanh, min can, than trong vi loi ich ciia Cong
ty va cac cd ddng.
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2. C4c thanh vién Héi ddng quan trj thue hién cdc quyén, nghia vu theo quy dinh cila
phap luét, Di€u 1€ Cédng ty; phu trach cic linh vye, cong viéc theo sy phin cong cua Hoi
dong quan tri va chju trdch nhi€ém ¢4 nhén vé cdng viéc dugce phan cdng.

Pidu 49. Diéu kién 1am vigc ctia Hoi ddng quan tri
1. Hoi ddng quan trj si¥ dung b may va con déu cua Cong ty dé thuc hién chirc ning
quén fri Cong ty.

2. Van phong Cong ty ¢6 trach nhiém nhan va chuyén thw tir, tai lidu cita Hoi ddng
quan tri. TAt ca thu tlr, tai iéu cia Hoi ddng quan tri phai duge chuyén cho Cha tich Hoi
ddng quén tri xir 1y, trir trudng hgp vin ban hodc phong bi giri dich danh mgt thanh vién Hoi
ddng quan tri.

3. Céc thanh vién Hoi ddng quan tri ¢é quyén truc tlep yéu cu Gidm dbc, cac Phé
giam dbc, céc can bd quén ly khac trong Cong ty cung clp cic théng tin v& céc linh vuc
cong viéc ma thanh vién dé dugc Hoi ddng quan tri phan cdng phu trach. Céc cdn bd quan
Iy khi duge yéu ciu phai cung cp kip thdi, ddy di va chinh xdc cdc thong tin, tai liéu theo
yéu ciu cia thanh vién Héi ddng quan tri.

4. Thoi han cung chp hotic tra 10i théng tin khong qui ba (03) ngay sau khi nhén
dugc yéu ciu cta thanh vién Hoi ddng quéan tri. Trudng hop chua thé cung cép kip thoi thi
¢6 thé tra 161 cham hon, nhung ciing khdng qué nim (05) ngay.

5. Thanh vién Hoi dbng quén trj khéng tric tiép giao viéc cho nhan vién Cong ty ma
khong thng qua Gidm dbc hodc Thu truéng don vi trye thudc Cong ty, trir trudng hop nhén
vién Cong ty dugc phin cbng lam viée tryc tiép v6i thanh vién Hoi dbng quén trj d6.

6. Chi phi hoat dong ciia Hoi ddng quan tri do chit tich Hoi ddng quan tri x4c nhan va
dugce hach todn vao chi phi cia Cong ty.

Piéu 50. Nhiém vu ciia cia Thu ky Cong ty
1. Thu ky Cong ty ¢6 trach nhiém sau:

a. Theo ddi chwong trinh hoat dong cda Hoi ddng quan tri va lich céng tac ciia Cha
tich HQi dong quan tri va cac thanh vién Hi dong quan tri;

b. Cung cip théng tin cho thanh vién Hoi ddng quan tri. Chuén bi chuong trinh, tai
liéu va cung cip céc tai lidu cho céc thanh vién Hoi dong quan tri ¢& phyc vu cac cude hop
hoic xin ¥ kién céc thanh vién Hoi ddng quan tri; Ghi chép bién ban, ndi dung cac cude hop,
lam viéc, ddm phén ctia H6i ddng quén tri, Chéi tich Hoi déng quan trj va céc thanh vién Hoi
ddng quan tri;

c. Soan théao cic van ban, nghij quyet cta DPai hoi ddng cb dong, Hoi ddng quén tri va
Chu tich Hoi ddng quén tri; Giap Hoi dong quén tri, Chi tich H6i dong quén trj trién khai,
theo dbi, téng hop, béo céo két quéa thuc hién céc nghi quyét, quyét dinh clia Pai hdi dong
cb dong, Hoi dong quan tri va Cha tich H61 dong quan tri;

d. Téng hop trinh Hoi ddng quan tri va Chu tich Hoi ddng quan tri cdc d& nghi, vin
bén, tai liéu giri dén Hoi dong quan tri;
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d. Cung cép céc thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hbi ddng quan tri va céc
thdng tin khac cho thanh vién cia Hbi dong quan tri va Ban ki€m soét.

e. Lap sb theo dai cdng van di, dén cua Hoi dong quan tri; cung cap va thong bao cho
cac ddi twgng lién quan v& cdc nghi quyét, vin ban cua Pai hoi ddng ¢b déng, Hoi dong
quén tri va Chu tich H6i ddng quén trj theo quy dinh cta Didu 18 Céng ty;

g. Tw vin v& thd tuc cdc cude hop cia Pai hdi ddng cb dong, Hoi ddng quan trj va
Chu tich Héi dong quén tri;

h. Dugc true tiép lam vi€e vdi céc can bd, nhén vién cia Cong ty va cac co quan, don
vi khac @& giai quyét cong viéc trong pham vi nhiém vu, quyen han dugc giao; chiu trach

nhiém c4 nhén trude Hoi déng quan tri va Chi tich Hoi ddng quan tri vé cong viée dugc
giao;

i. Thu ky Hoi déng quan tri c¢d trach nhi¢m bao mét thong tin theo cac quy dinh cua
phdp lufit va Diéu 18 cong ty. Phai lién d¢i chiu trach nhiém ve tinh chinh xdc, trung thyc va
day du cia bién ban, nghi quyét hop Hoi ddng quan tri.

. k. Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khéic do Hoi ddng quan tri va Cha tich H6i

dong quan tri giao.

2. Thr ky Hoi ddng quan tri dwoc hwdng céc quyén lgi theo quy ché, quy dinh cta
Cong ty.

Pidu 51. Mbi quan hé giita Hdi ddng quan trj va Ban kiém soat

Hbi déng quan tri chiu sy gidm sat cia Ban kidm soat theo quy dinh cua Didu 1&
Cong ty va phai tao diéu kién thuén lgi cho Ban kiém soét thuc thi nhiém vu.

Pidu 52. Trach nhiém bio cdo cho Ban kiém soit

1. Hoi ddng quén tri hodc c4 nhén thanh vién Hoi dong quén tri ¢ trach nhiém cung
cép tai lidu, giai trinh cho Ban kiém sodt cac vin d& dwoc Ban kiém soét yéu chu.

2. Thu ky Cong ty c6 trach nhiém sao giii céc quyét dinh cta Hbi ddng quén tri cho
Trudng Ban ki€m soat dé Ban kiém soat thyc hién nhiém vy cia minh.

Piéu 53. Tham gia ciia Ban kiém soét tai cac cude hop Hoi ddng quin tri

1. Chii tich Hdi ddng quan trj cb trach nhiém moi dai dién Ban kiém so4t tham gia va
phat biéu y kién trong céc cudc hop clia Hoi dong quén tri.

2. Truéng Ban kiém soat hoic thanh vién Ban kiér‘n sodt duoc iy quyén cha Trudng
Ban kiém soat c6 quyén tham dyu céc cude hop ciia Hoi dong quén tri sau khi thong bdo cho
Chu tich H§i dong quan tri vé sy tham dy ctia minh.

Piéu 54. Bio mat thong tin trong hoat ddng ciia Hoi dong quan tri

Moi thong tin v& hoat ddng cia HOi déng quén tri phai dugc gift bi mét chi dugc trao
ddi gifta cac thanh vién Hoi ddng quan tri. Nghiém cam phd bién ra ngoai pham vi Héi dong

quan tri, ngoai trir tredng hgp nhitng ngudi Gy quyen du hop theo quy dinh tai khoan 2 Piéu
33 ciia Quy ché nay va cdc trromg hop theo nghi quyét ciia Hoi ddng quén tri.
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II. GIAM POC

OA A bl } el * r ‘
Diéu 55. Nhiém vy va quyén han cia Giam doc

[. Ho1i dong quéan tri b nhiém mot (01) thanh vién Hai ddng quén tri hodic mdt ngudi
khac lam Giam dbc

2. Gidm dc“)p 1a ngwdi Qiéu hanh c6ng vi¢e kinh doanh hang ngay cia cong ty; Thuc
hién cac nghi quyét cia Hoi dong quén tri va Dai hoi dong ¢b dong, k& hoach kinh doanh va
ké hoach dau tu ciia Cong ty d& duwoc Hoi dong quan tri va Pai héi dong c¢6 dong thdng qua

3. Nhiém vy va quyén han cu thé cta Giam déc duge quy dinh tai khoan 3 Didu 37
bicu 1€ Cong ty.

';\ r LY.) 2 L4 K -A R L] P r A
Piéu 56. Trach nhiém cha Gidm doc trong viéc chuin bi néi dung cac cudc hop
Hoi dong Quan tri

Giam déc chuén bi céc van dé s& duoc trao ddi va quyét dinh tai cudc hop Hoi dong
quan tri hodc Pai hdi dong cé déng trong pham vi tham quyén quan ly ctia minh hodc theo
su phan cong cia Chu tich Hoi dong quan tri.

Pidu 57. Méi quan hé cong vide giira Hoi ddng quan tri va Giam ddc

1. Gidm dbc 12 ngudi quyét dinh cao nhit v& moi hoat dong diéu hanh sin xuét cia
Cong ty 1a ngudi chiu trach nhiém nghién ctru, X8y dyng cac phuong 4n hoat dong de trinh

Hoi dong quan tri; t& chirc thye hién cdc nghi quyét, quyét dinh cia Pai hoi ddng cb déng
va Hoi dong quan tri;

2. Giam dbc duoc quyén tir chdi thi hanh va bao luu cac ¥ kién dbi véi cdc quyét
dinh ctia Hoi ddng quan tri néu thiy trai phap luat, trai véi quy dinh ctia Nha nu6e va bdo
céo giai trinh ngay v6i Hoi dbng quan iri va Ban Kiém soat bang vin ban.

3. Hoi dong quan tri ¢6 thé dinh chi hodc hiy bo vige t}u hanh céc guyét dinh cla
Gidm doc nu x¢ét thay trai phap ludt, vi pham Dicu 1¢, nghi quyet va céc quyét dinh ctia Hoi
dong quan tri.

4. Gidm déc c6 quyén quyét dinh céc bién phép vugt thim quyén ctia minh trong
treong hop khin cép (thién tai, dich hoa, hoa hoan, sy ¢d bét ngv,...) nhung phai chiu trach
nhiém vé nhimg quyét dinh do. Dong thdi phai bdo cdo ngay voi Hoi ddng quén tri va Dai
hoi ddng cb ddng trong thoi gian gén nhit.

5. Gidm dbc phai giai trinh vé su thua 18 va kém hi¢u qua ting thoi ky va ké hoach
khic phuc trinh H61 dbng quan tri va Pai hdi ddng ¢ dong. Truong hop thua 10 lién tuc va
khong x4y dung duge phuong an tich cye thi Hoi dbng quan tri s& ra nghi quyét bai nhiém
Gidm dbe.

I1I. BAN KIEM SOAT

Pi¢u 58. Nguyén tic hoat djng ciia Ban Kiém soit.
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1. Ban Ki€m soét 1am viéc theo nguyén tac tdp thé. Cac thanh vién Ban Kiém soat
chiu trach nhi¢ém cé nhén v€ phén viéc ctia minh va chiu trach nhiém treéc Pai hdi dong cd
ddng, truée phap ludt vé cac két ludn gidm sat clia minh ddi v6i sy phat trién cia Cong ty;

2. Muc ti€u hoat dong clia Ban Kiém soat 14 bao vé loi ich cia ¢ dong, cia Céng ty,
dam bao Cong ty phat trién bén vitng, ddm bdo sy doan ket ndi b gilta céc ¢b ddng, cén
bing lgi ich gilta cdc bd phén trong Cong ty;

3. Dam bao hoat dong binh thuong cia Cong ty, cta Hoi ddng quén tri, khong giy
gidn doan trong di€u hanh hoat ddng kinh doanh hang ngay cia Cong ty;

4. Tén trong phép luat ddng thoi dam bao tinh hop Iy va thuc té;

5. Ling nghe, d4u tranh va ngan chin tir xa, phong nglra nguy co dan dén cac hanh vi
lam x&m hai dén loi ich ctia Cong ty va cic cd dong;

Piéu 59. Mbi quan hé giita Hi ddng quén tri, Giam ddc va Ban Kiém soat
1. Ban Kiém _sodt phai thudng xuyén phéi hgp voi HOi ddng quan trj, thong bdo véi

Hoi ddng quan tri vé két qua hoat dong cta Ban Kiém soat; tham khéo y klen ctia Hoi dbng
quan tri trede khi trinh céc bao cao, két qua va kién nghi 1én Pai hoi dong cd dong;

2. Kién nghi bién phép bd sung, stra dbi, cii tién co ciu td chirc quan ly, didu hanh
hoat dong kinh doanh cta Céng ty gitp Hoi ddng quan trj trinh Pai hoi déng ¢ déng trong
ky hop gén nhit;

3. Ban Kiém soét c6 trich nhiém béo cdo Pai hdi dbng cb déng v& tinh trung thyec,
chinh xéc, hop 1y, hop phép cia viée ghi chép lwu giit chimg tir va 18p s6 ké todn, béo céo tai
chinh, va cdc bao cdo khéac cliia Cong ty, tinh trung thyc, hgp phép trong quén ly, didu hanh
hoat dong kinh doanh cia Cong ty;

4. Ban Kiém so4t phai luu gift cac tuyén bd cong khai 1¢i ich cia cc can b quén 1y
didu hanh cia Céng ty dé& giam sét c4c giao dich kinh t& d4n sy ciia nhitng ngudi quan Iy véi
nhitng noi cii ho ¢6 lién quan va nhitng noi ho ¢6 loi ich d& phat hién va gidm sat nhitng
giao dich ndy, ngan chin nhitng thiét hai c6 thé xay ra dbi v6i Cong ty va cb dong ctia Cong
ty;

5. Ban Kiém so4t phai tiép nhén céc khiéu nai ctia cb dong lién quan dén quan ly diéu
hanh Cong ty, t chirc thdm tra xdc minh cdc khidu nai bao cdo Hoi ddng quéan tri va thic
hién vigc tra 16i céc khidu nai ciia b ddng; :

6. Ban Kiém sodt dwgc nhan danh Cong ty de tiép céc doan kiém tra, thanh tra cla
céc co' quan nha nude, truc tiép lam vi€e va cung clp tai 1iéu khi co quan nha nuée c thim
quyen yéu ciu, ddng thdi cé quyén tir chdi 1am viée véi cde doan thanh tra, kiém tra neu cho
ring viéc kiém tra, thanh tra cia ho 14 khéng phit hop véi quy dinh cta phép luit vé thanh
tra, kiém tra doanh nghiép;

7. Hoi ddng quan tri, thanh vién Hoi ddng quan tri, Giam dbe, Phé Giam dbc, Ké
toan trudng va cac can bd quén 1y khdc phai cung cap ddy di va kip thoi thong tin, tai liéu
v& hoat dong kinh doanh cia Céng ty theo yéu cau ciia Ban Kiém soét, trir truong hop Pai
hoi ddng cb dong c6 quyét dinh khic. Ban Kiém sodt khéng dugc tiét 10 bi mat ctiia Cong ty,
phai chiu trach nhi€m c4 nhin v& viée sir dung cic thdng tin duoc quy dinh 13 thdng tin bi
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mdt ciua Cong ty. Viéc yéu cz}‘gu cung cép théng tin cho Ban Kiém soat va sir dyng théng tin
khéng dugc gdy anh hudng dén hoat déng quan ly va diéu hanh ctia Cong ty.

CHUONG IX
PANH GIA HOAT PONG, KHEN THUONG VA KY LUAT
POI VOI CAN BO QUANLY

Diéu 60. P4anh gi4 hoat déng

1. Hang ndm, cin ¢t vao chirc ning, nhiém vy dwge phén cong, Ho1 déng quan tri t6
chirc ddnh gida mac d9 hoan thanh nhiém vu phén cong clia tng thanh vién Hoi dong quan
tri va Giam d6c.

2. Trudng Ban Kiém soat td chic danh gid mirc 4§ hoan thanh nhiém vu phén cong
cla tirng thanh vién Ban Kiém soét.

3. Giam dbc chi tri céng tac danh gia can bd quan Iy trong cdng ty trén co s& can clt
vao quy ché hoat dong ctna Cong ty va két qua hoat dong hang nim ctia tirng bd phén/don vj
clia toan céng ty dé phén loai danh gid mirc ¢6 hoan thanh nhiém vy nhu sau:

a. Hoan thanh xuit séc nhiém vy.
b. Hoan thanh t8t nhiém vu.

¢. Hoan thanh nhiém vu

d. Chwa hoan thanh nhiém vu.
Piéu 61. Khen thudng

1. Thim quyén khen thudng:

- Hoi dong quan tri quyét dinh khen thudng d6i véi cac chitc danh quan 1y do Hoi
ddng quan trj bd nhiém;

- Gi4m dbc quyét dinh khen thudng dbi véi céc chirc danh quan ly do Giam dbe bd
nhiém;

b

. Ché d5 khen thudng;

Bing tién;

1

- Bing hién vat.
3. Ngudn kinh phi khen thuéng drgc trich tir Qui khen thudng cia Cong ty;

4. Mirc khen thudng: Cén cir vao tinh hinh qu§ khen thudng thyc t€ hing nim dé xay
dung mirc khen thuéng pht hop.

CHUONG X
THANH TRA, KIEM TRA VA XU LY VI PHAM

Didu 62. Thanh tra, kiém tra

Trang 32/34



Can ot vio tinh hinh thue té, Chi tich HDQT s& quyét dinh viéc thanh tra, kiém tra
va xir Iy cdc vi pham phét sinh trong qua trinh thue hién Quy che nay.

Pidu 63. Xir Iy vi pham

1. Hang nam, ciin ¢t vao két qua danh gid hoat dong san xuét kinh doanh & x4c dinh
mttc d§ va hinh thtrc ky ludt theo quy dinh ctia phap lut va ciia Cong ty. Thanh vién Hoi

dong quan tri, Giam dbc va can bd quéan Iy khong hoan thanh nhi¢m vu ctia minh v6i su cén
trong, man can va nang luc chuyén mon s& phai chiu trdch nhiém v& nhitng thiét hai do minh

gay ra.
2. Thanh vién Hoi ddng quén tri, Gidm dc va can bd quan ly khi thyc hién nhiém vy
ma ¢6 hanh vi vi pham quy dinh phap luét va quy dinh cta cong ty thi thy theo mirc 4o vi

pham ma bi xit 1y ky luat. Truong hop gy thiét hai dén loi ich cia Cong ty, cb déng hodc
ngudi khéc thi bdi thudng theo quy dinh cia phap luét.

CHUGONG XI
TO CHU'C THUC HIEN VA PIEU KHOAN THI HANH
Pidu 64. T chirc thue hign
- Hbi d&“)ng quan tri, Giam dbc ¢co trach nhiém tb chirc, trién khai thyc hién Quy ché
nay.
- Giam dbc Cong ty cd trach nhiém giap viée cho Hoi dbng quan tri trong viée td
chitc va kiém tra thuc hién Quy ché nay tai Cong ty.

- Trong qua trinh thye hi¢n, Quy ché nay c6 thé dwgc sira dbi, bd sung cho pht hop
v6i tinh hinh hoat déng thuc té clia Cong ty.

Pidu 65. Pitu khoan thi hanh

- Quy ché nay c6 11 Chuong, 65 Didu, ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky Quyét dinh ban
hanh.

- Viéc bd sung, sira ddi quy ché nay do Dai hoi dong cb ddng quyét dinh.

TM.HOI DONG QUAN TRI
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TONG CONG TY DAU VIET NAM-CTCP  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY CO PHAN DAU NHON PVOIL Poc lip - Tw do — Hanh phiic
$6: 50 /QDP-PVOLUB Tp. Ho Chi Minh, ngay. 97 thdng 4 néim 2021
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché hoat dong
ciia Hji @dng quan tri Cong ty C6 phin Diu nhom PVOIL

HOI PONG QUAN TRT
CONG TY CO PHAN DAU NHON PV OIL

Cén ctt Luat doanh nghiép s§ 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nim 2020;

Cén cir Lugt Chitng khoan s6 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 ndm 2019;

Cin ctr Nghj dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 ctia Chinh
pht quy dinh chi tiét thi hanh m6t s6 diéu eva Lust Chimg khodn;

Can ctt Thong tu s& 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 ndm 2020 cia B
trudng B Tai chinh huéng din mot sb diéu v& quan tri cong ty ap dung ddi véi
cong ty dai ching tai Nghj dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 théng 12 nim 2020
ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 didu ctia Luat Ching khoan;

Cin ctr Didu 18 Cong ty C phn Dau nhon PVOIL (sira ddi, bd sung) d& dugc
Pai hoi ddng cb déng thong qua ngay 27/4/2021.

Can cir muc 2.6 Nghj quyét s6 01/NQ-PVOLUB-DHDCP ngay 27/4/2021cta
Dai hoi ddng cb dong thudmng nién niim 2021 vé viée théng qua quy ché quan tri ndi
b cua Cong ty,

QUYLET PINH:
Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy “Quy ché hoat déng cita Hbi
d6ng quén tri Céng ty C phin Diu nhon PVOIL”.
Didu 2. Quyét dinh nay c6 hidu Iuc k& tir ngay ky.
Pidu 3. Ban Giam dbc, Ké toan Trudng, Trudng cic phong, Thi trudng céc
don vi truc thudc Cong ty chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhg’r:n: . . .
- Nhur didu 3; TM. HQI PONG QUAN TRI

- Ban kiém sot;
- Luu: VT, TCHC. (05b).

™
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TONG CONG TY DAU VIET NAM-CTCP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CO PHAN DAU NHON PVOIL Doc lap — Ty do — Hanh phiic

QUY CHE
HOAT PONG CUA HOI PONG QUAN TRI

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 50 /QP-PVOLUB ngy 81 thang A ndm 2021
cita Hoi déng quén tri Cong ty C3 phdn Déu nhon PVOIL)

Cén cir Ludt Chitng khodn ngay 26 thdng 11 nim 2019;

Cdn cit Ludt Doanh nghiép ngay 17 thdng 6 ndm 2020;

Cén cir Nghj dinh sé 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 ciia Chinh phi
quy dinh chi tiét thi himh mét sé diéu ciia Ludt Churng khodny,

Céin cir Théng tuw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thdng 12 ndm 2020 ciia B trudng B
Tai chinh hudng dén mét s6 diéu vé qudn tvi céng ty dp dung déi véi cong ty dai chung tai
Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua Chinh phi quy dinh chi
tiét thi hamh mét sé didu cia Lugdt Chirng khodn;

Cén ctr Piéu I¢ Cong ty C6 phan Déu nhon PVOIL;

Céin cie Nghi quyét s6 01/NQ-PVOLUB-DHDCD ngay 27/4/2021 ciia Pai hoi dong
C6 déng Céng ty Cé phan Déu nhon PVOIL,

Hoi déng quén tri ban hanh Quy ché hoat déng cua 116i ddng quan tri Céng ty Co
phén Déu nhén PVOIL;

Quy ché hoat déng ctia I16i ddng quan tri Céng ty Cé phan Diu nhon PVOIL bao
gbm cdc ndi dung sau:

Chwrong I
QUY DINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi didu chinh va déi tugng ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh v& co cdu t& chie, bd may gitp viéce,
chtre niing, nhiém vu, quyén han, ché d6 lam viéc, méi quan hé cong tac va phuong thic
lam viéc cta Hgi ddng quan trj (HPQT) Céng ty c¢b phin Déau nhon PVOIL.
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2. Béi twong 4p dung: Quy ché nay duoc &p dung cho Ho61 ddng quan tri, cac thanh
vién Hoi ddng quan tri.

Piéu 2. Nguyén tic hoat dong ciia Hoi ddng quan tri

1. Hoi ddng quan tri lam viéc theo nguyén tic tap thé. Céc thanh vién cta Hoi ddng
quan tri chiu trdch nhiém c4 nhin vé& phin viéc cia minh va cung chju trach nhiém trudce
Pai hdi ddng ¢b dong, trude phap lugt vé cic nghi quyét, quyét dinh cia Hoi ddng quén tri
d6i vé6i su phat trién ctia Cong ty.

2. Hoi déng quan trj giao trach nhiém cho Giam dbc cong ty t chic didu hanh thuc
hién cc nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri.

Chwong 11
THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI

Dicu 3. Quyen va nghia vu ciia thanh vién H$i dong quin tri

1. Thanh vién Ho6i ddng quan trj c6 ddy du cac quyén theo quy dinh cta Luét Chiing
khoan, phap luét lién quan va Piéu 1¢ cong ty, trong d6 ¢6 quyén duge cung cép cac théng
tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh ctia Cong ty va ctta cac don vij trong
Cong ty.

2. Thanh vién Hoi ddng quan tri ¢6 nghfa vu theo quy dinh tai Didu 18 cong ty va cac
nghia vu sau:

a) Thyc hién cac nhi€ém vy ctia minh mét cach trung thyc, can trong vi lgi ich cao nhat
cua cd dong va cua Cong ty;

b) Tham dy day du cac cudc hop clia HHi dong quan tri va ¢ ¥ kién vé cac van dé
dugce dua ra thao ludn;

c) Béo céo kip thdi, ddy dit véi Hoi dbng quéan tri cac khoan thit lao nhén duge tit cac
cong ty con, cong ty lién két va céac t& chuc khéc;

d) B4o céo Hbi ddng quan tri tai cude hop gan nhét cdc giao dich gitta Cong ty, cong
ty con, cdng ty khac do Céng ty nim quyén kiém soét trén 50% trd 1én vén didu 18 voi thanh
vién Hbi ddng quén trj va nhitng ngudi ¢6 lién quan chia thanh vién d6; giao dich gifta Cong
ty v6i cong ty trong d6 thanh vién Hdi ddng quan tri Ia thanh vién sang lap hoiic 1a ngudi
quén ly doanh nghiép trong th&i gian 03 nim gin nhét trude thoi didm giao dich;
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d) Thuc hién cong b théng tin khi thue hién giao dich ¢ phiéu ctia Céng ty theo quy
dinh cta phép luat.

3. Thanh vién Hi ddng quan tri doc l4p clia cong ty niém yét phai 1ap béo cdo danh
gia v& hoat ddng ctia Hoi ddng quan tri.

Pitu 4. Quyén dwoge cung cip thong tin ciia thanh vién Hoi ddng quan tri

1. Thanh vién Hdi dong quan tri ¢6 quyén yéu cdu Giam dbc, Pho giam dbe, ngudi
quan ly khic trong Cong ty cung cip théng tin, tai liéu v& tinh hinh tai chinh, hoat dong
kinh doanh cuia Céng ty va clia don vi trong Cong ty.

2. Ngudi quan Iy dugc yéu ciu phai cung cép kip thosi, ddy di va chinh x4c thong tin,
tai lidu theo yéu ciu ciia thanh vién Hoi d@)ng quan tri. Trinh ty, thd tuc yéu clu va cung
cép thong tin do Didu 16 cOng ty quy dinh.

Ditu 5. Nhiém ky va s hrong thanh vién Héi ddng quén tri

1. S6 lwong thanh vién cia Hoi ddng quén tri c6 tir 03 (ba) dén 05 (ndm) ngudi.

2. Nhiém ky ciia thanh vién Hoi ddng quan tri 12 khéng qua 05 (nim) nim va c6 thé
duge biu lai v6i s6 nhiém ky khong han ché. Mt c4 nhan chi duoe bau lam thanh vién doc
1ap Hoi ddng quan tri ciia Cong ty khéng qué 02 (hai) nhiém ky lién tuc. Thanh vién Hoi
ddng quan tri céng ty c6 thé ddng thoi 1a thanh vién Hoi ddng quan tri cla cdng ty khéc.
Trudng hep tit c4 thanh vién Hoi ddng quén tri ciing két thic nhiém ky thi cac thanh vién
d6 tiép tuc 1a thanh vién Hoi ddng quan tri cho dén khi c6 thanh vién méi duge biu thay
thé va tiép quan cbng viéc.

3. Co chu Hdi ddng quén tri cia Cong ty phai dam bao téi thiéu 1/3 (mot phin ba)
téng s thanh vién H6i ddng quan trj 1 thanh vién khong didu hanh. Cong ty han ché ti da
thanh vién Hoi d(“)ng quan tri kiém nhiém chirc danh didu hanh cia Cong ty dé dam bao
tinh ddc lap ctia Hoi ddng quan tri.

4. Thanh vién Hdi ddng quan tri s& khéng con tir cach thanh vién Hoi ddng quan tri
trong cac trudng hop sau:

- Thanh vién d6 khéng dt tu cach lam thanh vién Ho6i ddng quén tri nita theo quy
dinh ctia Lut Doanh nghiép hotic bi Phép luit cdm khong dwoc lam thanh vién Hoi dong
quan tri;

- Thanh vién d6 giri don bing vin ban xin tir chirc dén tru s& chinh ciia Cong ty;

- Thanh vién d6 khong di strc khde, tinh thin d& dam nhan chirc vu va céc thanh
vién khic cia Héi ddng quan tri ¢6 nhitng bing chimg chuyén mén ching td nguti do
khéng con ¢6 nang luc hanh vi;
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- Thanh vién do véng mit, khong tham du cac cude hop ctia Hoi ddng quan tri lién
tuc trong vong 06 (sau) thang ma khéng c6 sy cho phép ciia Hoi ddng quan tri va Hoi déng
quén tri da quyét nghi rang chirc vu coa ngudi ndy bj bo trdng;

- Thanh vién d6 bj cach chirc thanh vién Hoi ddng quan tri theo nghi quyét cia Dai
hoi déng cb déng,

5. Viéc bd nhiém cdc thanh vién Hoi dbng quan trj phai duge thong bao theo cdc quy
dinh ctia phap lugt.

6. Thanh vién Hdi ddng quén tri khong nhit thiét phai 1a ¢ dong ciia Cong ty.

Piéu 6. Tidu chuin va didu kién thanh vién Hoi ddng quan tri
1. Thanh vién Hoi ddng quén tri phai d4p tng cac tiéu chudn va didu kién sau day:
a) Khong thudc dbi twong quy dinh tai khoén 2 Piéu 17 Ludt Doanh nghiép;

b) C6 trinh d6 chuyén mén, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh ho#c trong linh
vuc, nganh, nghé kinh doanh ctta Céng ty va khong nhét thiét phai 13 ¢é dong ctia Cong ty;

¢) Thanh vién Hai ddng quéan tri Cong ty ¢6 thé dbng thoi 1a thanh vién Hbi déng quén
tri cda cong ty khéc;

d) Pbi v6i doanh nghiép nha nudc theo quy dinh tai diém b khoan 1 Didu 88 Luét
Doanh nghiép va c¢bng ty con clia doanh nghiép nha nude theo quy dinh tai khoan 1 Pidu
88 Luit Doanh nghiép thi thanh vién Hai déng quan tri khéng dwoc 1a ngudi ¢6 quan hé
gia dinh ctia Gidm ddc va ngudi quan 1y khéc cla cong ty; cha ngudi quan 1y, ngudi ¢b
thim quyén bd nhiém ngudi quan Iy céng ty me.

2. Thanh vién Hgi ddng quén tri doc I4p theo quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 137
Luat Doanh nghiép phai d4p Ging céc tiéu chudn va didu kién sau day:

a) Khong phai 14 ngudi dang 1am viéc cho Cong ty, cdng ty me hodc cong ty con clia
Cong ty; khong phai 13 ngudi di ting 1am viée cho Céng ty, cong ty me hodc cong ty con
clia Cong ty it nhét trong 03 nam lién trude do;

b) Khdng phai 12 ngudi dang hudng hwong, thi lao tir cdng ty, trir cac khoan phu cip
ma thanh vién H8i ddng quén tri dugce hudng theo quy dink;

¢) Khéng phai 12 ngudi cé vo hoiic chdng, bd dé, bd nudi, me dé, me nudi, con dé, con
nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt 1a cd dong 1én cia Cong ty; 1a ngudi quén ly cia Cong ty
ho#c cbng ty con cia Cong ty;
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d) Khong phai 1a ngudi tryc tiép hogc gidn tiép sé hitu it nhét 01% tdng sé cb phén c6
quyén biéu quyét cia Cong ty;

d) Khong phai [a ngudi da ting 1am thanh vién Hoi dbng quan tri, Ban kiém soét ciia
Céng ty it nhét trong 05 nam lidn trude d6, trir trudng hop dwoc b nhiém lién tuc 02 nhiém
ky.

3. Thanh vién doc lap Hoi dong quan trj phai théng béo véi Hoi ddng quan tri v viée
khong con dap g du cac tidu chudn va didu kién quy dinh tai khoén 2 Pidu nay va duong
nhién khong con [a thanh vién doc lap Hoi ddng quan tri k& tir ngay khéng dap tng dh cic
tiéu chudn va diéu kién. Hoi ddng quéan trj phai thong bao trudng hop thanh vién doc 1ap
Hoi déng quén trj khéng con d4p Gng du céc tiéu chuin va didu kién tai cude hop Pai hoi
dbng cb dong gan nhét hoic tridu tap hop Dai hoi ddng ¢b déng dé bau bd sung hoic thay
thé thanh vién doc 1ap Hoi dbng quan tri trong thdi han 06 thing ké tir ngay nhan dugc
thong béo ctia thanh vién déc 1ap Hai ddng quén tri ¢6 lién quan.

Piéu 7. Chii tich Hoi ddng quan tri

1. Cht tich Hoi ddng quén tri do H6i ddng quén tri bAu, mién nhiém, bai nhiém trong
s6 cac thanh vién Hoi ddng quan tri.

2. Chtt tich Hgi ddng quén trj Cong ty khong dugc kiem Giam déc.

3. Chil tich Hoi ddng quén tri ¢6 quyén va nghia vu sau day:

a) Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong cia Hoi dE”)ng quén tri;

b) Chuén bj chuong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cude hop; triéu tap, cha tri va
lam cht toa cudc hop Hbi dﬁ“)ng quén tri;

¢) Tb churc vige théng qua nghi quyét, quyét dinh cta Hoi df“)ng quan tri;

d) Giam sét qu4 trinh t& chire thwe hién cac nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi déng quén
tri;

e) Chu toa cude hop Pai hdi dbng ¢ dong;

f) Quyén va nghia vu khic theo quy dinh cta Luit nay va Piéu 18 cong ty.

4. Trudng hop Chu tich Hai ddng quan tri ¢6 don tir chirc ho#c bi bai mién, Hoi df“mg
quan trj phai biu ngudi thay thé trong thoi han 10 (mudi) ngay ké tir ngdy nhén don tir chirc
hodc bi bai mién. Trudng hop Chii tich Hi ddng quén tri véng mit hoic khong thé thyuc
hién duge nhiém vu clia minh thi phai ay quyén béng vin ban cho mot thanh vién khac thure
hién quyén va nghia vu cia Cht tich Hoi ddng quén trj theo nguyén tic quy dinh tai Didu
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1& cong ty. Trudmg hop khong c6 ngudi duge Uy quyén hodic Chi tich Hoi ddng quan tri
chét, mét tich, bj tam giam, dang chip hanh hinh phat tit, dang chp hanh bién phép xir ly
hanh chinh tai co s& cai nghién bt bude, co s& gido duc bét budc, trén khoi noi cu tra, bi
han ché hoic méit nang lrc hanh vi dén su, ¢6 khé khin trong nhén thére, [am chi hanh vi,
bi Toda an cim dam nhiém chic vy, cAm hanh nghé hodc lam cong viéc nhét dinh thi céc
thanh vién con lai bdu mét ngudi trong sb céc thanh vién giit chirc Chu tich Héi ddng quan
tri theo nguyén tic da s thanh vién con lai tan thanh cho dén khi c6 quyét dinh méi cia
Hbi déng quan tri,

5. Khi xét thdy cén thiét, H6i ddng quén tri quyét dinh bd nhiém thu ky cong ty. Thu
ky cbng ty c¢6 quyén va nghia vu sau day:

a) Ha tro tb chie triéu tap hop Dai hoi déng cb dong, Hoi dong quan tri; ghi chép céc
bién ban hop;

b) HJ trg thanh vién Hoi ddng quan trj trong viée thwe hién quyén va nghia vu duge
giao;
¢) Hb trg Hoi ddng quan tri trong 4p dung va thure hién nguyén tic quén tri cong ty;

d) H5 trg Cong ty trong xiy dung quan hé cb déng va bao vé quyén, lgi ich hop phap
cia ¢b ddng; viée tudn thi nghia vy cung cip théng tin, cong khai héa thong tin va thi tuc
hanh chinh;

Diéu 8. Mién nhi¢m, bii nhiém, thay thé va b sung thanh vién Hoi ddng quéan

tri 7

1. Dai hoi déng cb ddng mién nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri trong trudng hop
sau day:

a) Khong c6 dd tidu chudn va diéu kién theo quy dinh tai Didu 155 Luat Doanh nghiép;

b) C6 don tir chirc va dwoc chip thuén;

¢) Trudng hop khac quy dinh tai Didu 18 céng ty.

2. Pai hoi ddng cb dong bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan trj trong trudmg hop sau
day:

a) Khong tham gia cdc hoat dong ctia 1161 ddng quan tri trong 06 thang lién tuc, trlr
trudng hop bét kha khang;

' b) Trudng hop khic quy dinh tai Pidu 18 cOng ty.
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3. Khi xét thdy cén thiét, Pai hoi ddng cb dong quyét dinh thay thé thanh vién Hoi
ddng quan tri; midn nhiém, bai nhiém thanh vién H6i ddng quan trj ngoai truong hop quy
dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay.

4. Hoi ddng quén tri phai triéu tip hop Dai hoi déng cb déng dé biu bd sung thanh
vién H6i ddng quan tri trong treong hop sau day:

a) S6 thanh vién Hoi ddng quan trj bj giam qua mdt phin ba so v6i s6 quy dinh tai
bibu i& cong ty. Trudng hop nay, Hoi déng quén trj phai triéu tip hop Pai hoi déng ¢ dbng
trong thdi han 60 ngay ké tir ngay sé thanh vién bj giam qué mdt phén ba;

b) S8 luong thanh vién déc 1ap Hoi ddng quan trj gidm xudng, khong béo dam ty 1é
theo quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 137 Luét doanh nghiép;

c) Trlr trudng hop quy dinh tai diém a va diém b khoén nay, Dai hoi ddng cb dong
bau thinh vién méi thay thé thanh vién Héi déng quan tri da bj mifn nhiém, bai nhiém tai
cudc hop gin nhét.

- ‘A r r A 17\ L. oLl -A b . A A A hid L3
Dieu 9. Cach thirc bau, mién nhi¢m, bai nhiém thanh vién Hi dong quin tri

1. C6 d6ng hoic nhom cb d6ng s& hitu tir 10% tdng sb ¢d phan phd théng tré 1én 6
quyén d& cir ngudi vao Hoi ddng quan tri thire hién nhu sau;

a) C4c cb dong phd théng hop thanh nhom dé d& ¢t ngudi vao Hoi ddng quén tri phai
théng bdo v& viée hop nhém cho céc ¢b dong du hop biét trude khi khai mac Pai hoi ddng
cd dong;

b) Can ¢t sb lugng thanh vién Ho6i déng quén tri, ¢b ddng hodc nhém c¢b déng quy
dinh tai khoan nay duoc quyén dé cir mot hodic mot sb ngudi theo quyét dinh cia Dai hoi
ddng cb ddng lam tng cir vién Hoi ddng quén tri. Trudng hop sb ting ¢l vién dwgc cd dong
ho#c nhém ¢ ddng @ cir thip hon sb {ing ctt vién ma ho duge quyén @& cir theo quyét dinh
cta Pai hdi ddng ¢b dong thi sb Gmg ¢l vién con lai do Hoi d6ng quan trj va cac ¢b dbng
khac dé cir.

2. Trudng hop s6 lwong Gng cir vién Hai ddng quén tri théng qua ¢& ot va tmg cir vin
khéng du s lugng cén thiét theo quy dinh tai khoan 5 Bidu 115 Luét Doanh nghiép, Hoi
ddng quén tri duong nhiém giéi thidu thém \ng cir vién hoic t chirc dé cir theo quy dinh
tai Didu 18 cong ty, Quy ché ndi bd v& quan tri cong ty va Quy ché hoat déng ciia Hoi dbng
quén tri. Viéc Hbi ddng quén trj dwong nhiém gi6i thiéu thém Ung ctr vién phai dugc cong
b6 15 rang truée khi Pai hoi ddng cb dong bidu quyét bau thanh vién Hoi ddng quan tri theo
quy dinh cia phap lugt.
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3. Viée biéu quyét biu thanh vién Hoi ddng quan tri phai thire hién theo phuong thire
bau don phiéu, theo d6 mbi cb dong co tdng sb phiéu bidu quyét twong tng véi tong s6 ¢b
phin s& hitu nhan véi sb thanh vién dugc biu cia Hbi ddng quan tri va cb déng c¢6 quyén
dbn hét hodc mot phin tdng s6 phiéu biu ctia minh cho mdt hoic mot s ng ctt vién. Nguoi
trng cir thanh vién Hoi ddng quén trj duge x4c dinh theo s& phidu bau tinh tir cao xudng
thip, bt du tir ting cir vién c¢6 s phidu bau cao nhét cho dén khi du sb thanh vién quy dinh
tai Diéu 18 cdng ty. Trudng hop c6 tir 02 ng ctr vién trd 1én dat ciing s& phiéu biu nhw
nhau cho thanh vién cubi ciing ciia FI6i déng quan trj thi s& tién hanh bau lai trong s6 cic
ng cit vién c6 sé phiéu biu ngang nhau hodic Ira chon theo tiéu chi quy ché bau ctr hozic
Piéu 1¢ cong ty.

4. Vigc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quén tri do Dai hdi ddng cb
dong quyét dinh theo nguyén tic bo phiéu.

Diéu 10. Thong bio v& biu, mi&n nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri

1. Trudng hop dd x4c dinh dugc (ng cir vién Hoi ddng quén tri, Cong ty phai cong bb
thdng tin lién quan dén cac ng ctt vién ti thidu 10 (mudi) ngdy trude ngay khai mac hop
Pai héi ddng cb dbng trén trang thong tin dién tir cha Cong ty dé ¢d déng c6 thé tim hidu
vé cac \rng ¢l vién nay trude khi bo phiéu, tmg ¢t vién Hoi ddng quan tri phai c¢6 cam két
bing vin ban vé& tinh trung thuc, chinh xac clia céc théng tin c4 nhan duge cong bb va phai
cam két thue hién nhiém vu mét cach trung thye, cin trong va vi lgi ich cao nhét cla Cong
ty néu dugc bau lam thanh vién Hoi ddng quan tri. Thong tin lién quan dén ung ctr vién Hoi
dbng quan trj duoc cong bb bao gdm:

a) Ho tén, ngdy, thang, ndm sinh;

b) Trinh d6 chuyén mon;

¢) Quad trinh cdng tac;

d) Céc chirc danh quan Iy khac (bao gbm cé chirc danh Hoi déng quan tri ctia céng ty
khéc);

d) Loi ich c6 lién quan téi Cong ty va cac bén ¢6 lién quan clia Cong ty;

e) Céc thdng tin khac (néu cd).

g) Cong ty phai cé trach nhiém cong bd thong tin vé& cic cdng ty ma tng ¢ vién dang
nim gitt chirc vu thanh vién Hoi ddng quén tri, cac chirc danh quén ly khac va cac lgi ich
c6 lién quan t6i cdng ty clia ing cir vién Hoi déng quan tri (néu c6).
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2. Céc cb dong nim gitt cb phin phd thong trong thoi han lién tuc it nhit 06 (sau)
thang c6 quyén gop sb quyén bidu quyét dé dé cir cac tmg vién Hoi ddng quén trj. C5 dong
ho#ic nhém cb dong nim gitr tir 5% dén dudi 10% tdng s6 cb phin c6 quyén bidu quyét
duoc dé cir 01 (mot) Gng vién; tir 10% dén dudi 30% dugc dé o t6i da 02 (hai) Gng vién;
tir 30% dén duéi 50% dugce dé ot tbi da 03 (ba) Gng vién; tr 50% dén dudi 65% duge dé
cir t5i da 04 (bdn) tng vién; tir 65% tr& 1én duoc dé cir 15 da dd 05 (nam) tng vién.

3. Trudmg hop sb luong tmg vién FHoi ddng quan trj théng qua dé cir va img cit vin
khong di s6 luong cin thiét, H6i ddng quén tri dwong nhiém d& ctr thém tmg cit vién hoiic
t6 chirc d& cir theo co ché duge Cong ty quy dinh tai Quy ché ndi by v& quan tri cong ty.
Viéc Hoi dong quén tri dwong nhiém gi6i thidu tng vién Hoi ddng quéan trj phai duoc cong
bd rd rang va phai dugc Dai hoi ddng cb dong théng qua trude khi tién hanh dé cir theo quy
dinh phép luit.

4. Viée thong bdo vé két qua biu, mién nhiém, bai nhidm thanh vién Héi ddng quan
trj thyc hién theo cdc quy dinh hwéng dn vé cong b thong tin.

Chuwong IIT
HOI PONG QUAN TRI

Pidu 11. Quyén va nghia vu cia H¢i ddng quan tri

1. Hai ddng quan tri 14 co quan quan ly Céng ty, ¢ toan quyén nhén danh Cong ty dé
" quyét dinh, thyc hién quyén va nghia vu cta cong ty, trlr cic quyén va nghia vy thudc thdm
quyén ctia Pai hoi dbng cb dong.

2. Quyén va nghia vu cuia Hoi ddng quan trj do lujt phap, Didu 18 cong ty va Pai hoi
ddng cb dong quy dinh. Cu thé, Hoi ddng quan tri ¢6 nhitng quyén han va nghia vu sau:

a) Quyét dinh chién luge, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hing
nam cua Cong ty;

b) Kién nghi loai c¢b phin va tdng sb cb phin duge quyén chao ban cia ting loai;

¢) Quyét dinh ban cb phan chua bén trong pham vi s6 ¢ phin duge quyén chio ban
cla timg loai; quyét dinh huy déng thém vén theo hinh thirc khéc;

d) Quyét dinh gi4 ban cb phan v2 trai phiéu ctia Céng ty;

&) Quyét dinh mua lai ¢é phin theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Pidu 133 Luat
Doanh nghiép;
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¢) Quyét dinh phwrong 4n ddu tw va du 4n dau tu trong thdm quyén va gidi han theo
quy dinh ctia phép lut;

g) Quyét dinh giai phap phat trién thi trudng, tiép thi va cong nghé;

h) Théng qua hop ddng mua, ban, vay, cho vay va hop ddng, giao dich khéc c6 gié tri
tir 35% tdng gia tri tai san tré lén duge ghi trong bdo cdo tai chinh gin nhét cia Cong ty,
va hop ddng, giao dich thudc thim quyén quyét dinh coa Dai hoi ddng cb dong theo quy
dinh tai diém d khoan 2 Pidu 138, khoan 1 va khoan 3 Piéu 167 Luét Doanh nghi€p;

i} Bau, mién nhiém, bai nhiém Chi tich Hai ddng quan tri; bd nhiém, mién nhiém, ky
két hop dbng, chdm dit hop ddng dbi v6i Gidm dbe hodc Téng gidm dbc va ngudi quan ly
quan trong khac do Diéu 1€ cbng ty quy dinh; quyét dinh tién lwong, thu lao, thudng va loi
ich khéc ctia nhitng ngudi quan 1y d6; cir ngudi dai dién theo Gy quyén tham gia Hai ddng
thanh vién hodc Pai hdi ddng ¢b dbng & cong ty khac, quyét dinh mdc thii lao va quyén loi
khéc cla nhitng ngudi do;

k) Giém sat, chi dao Giam déc hodc Téng giam déc va ngudi quan Iy khéc trong didu
hanh cdng viée kinh doanh hing ngay ciia Cong ty;

1} Quyét dinh co chu td chirc, quy ché quan Iy ndi bd cta Céng ty, quyét dinh thanh
lap cbng ty con, chi nhanh, vin phong dai dién va viéc gbp vén, mua cb phin ciia doanh
nghiép khéc;

m) Duyét chuong trinh, noi dung tai lidu phuc vu hop dai hoi ddng cb déng, triéu tap
hop dai hoi ddng ¢ dong hoic lay v kién dé Dai hoi ddng cb dong théng qua nghi quyét;

n) Trinh bdo cdo tai chinh hiing nam d duoc kiém toan 1én Pai hoi ddng cb dong;

0) Kién nghi mtrc cb tirc duge tra; quyét dinh thai han va tha tue tra ¢b titc holic x ly
16 phét sinh trong qu4 trinh kinh doanh;

p) Kién nghi viéc t3 chirc lai, giai thé Cong ty; yéu ciu pha san Cong ty;

q) Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi déng quan tri, Quy ché n6i b vé quan
tri coéng ty sau khi dugc Pai hoi ddng cb déng thong qua; quyét dinh ban hanh Quy ché
hoat ddng ciia Uy ban kiém toan trie thude Hoi ddng quan tri, Quy ché vé cong bd théng
tin cda Cong ty;

1) Quyén v nghia vu khéc theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép, Luét Chitng khoan,
quy dinh khéc ciia phap luat va Didu 18 cong ty.
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3. Héi dbng quan tri théng qua nghi quyét, quyét dinh bing bidu quyét tai cude hop,
&y y kién bing vin ban hojc hinh thirc khéc do Pidu 16 cdng ty quy dinh. M3i thanh vién
Hoi ddng quan tri c6 mét phiéu bidu quyét.

4. Truong hop nghi quyét, quyét dinh do Hoi ddng quan tri thong qua trai véi quy
dinh cua phap luit, nghi quyét Pai hoi ddng cb dong, Didu 1& cong ty giy thiét hai cho Cong
ty thi cdc thanh vién tan thanh théng qua nghi quyét, quyét dinh dé phai cing lién d6i chiu
trach nhigm c4 nhén vé nghi quyét, quyét dinh d6 va phai dén bu thiét hai cho Céng ty;
thanh vién phan di thong qua nghij quyét, quyét dinh noi trén dugc mién trir trach nhiém.
Trudng hop nay, cd dong cia Céng ty ¢6 quyén yéu ciu Toa 4n dinh chi thuc hién hodc
hity bd nghi quyét, quyét dinh néi trén.

Piéu 12. Nhiém vu va quyén han ciia Hdi ddng quan tri trong viéc phé duyét, ky
két hop ddng giao dich

1. 1161 ddng quan tri chip thuan céc hop déng, giao dich c¢6 gié tri nho hon 35% hodc
giao dich din dén tdng gia tri giao dich phat sinh trong vong 12 théng ké tir ngdy thyc hién
giao dich déu tién 6 gi trj nhd hon 35% tdng gid tri tai san ghi trén béo céo tai chinh gin
nhat hodic mot ty 1¢, gi4 tri khéc nhé hon theo quy dinh tai Didu 16 cong ty gitta Cong ty véi
mdt trong cac dbi twong sau:

- Thanh vién Hoi dong quén tr, thanh vién Ban kiém soéat, Giam doc, ngudi quan ly
khac va nguoi ¢6 lién quan clia cac ndy doi tuong;

- Co dbdng, ngudi dai dién ty quyén clia ¢6 dong s& hitu trén 10% tong vén cb phén
phd théng cua Céng ty va nhitng ngudi ¢é lién quan cda ho;

- Doanh nghiép c6 lién quan dén cac dbi tuong quy dinh tai khoan 2 Didu 164 Luit
Doanh nghiép.

2. Nguoi dai dién Céng ty ky hop ddng, giao dich phai thong bao cho thanh vién Hoi
dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat v& céc dbi twong ¢6 lign quan ddi véi hop déng,
giao dich d6 va guri kém theo du thdo hop déng hoic ndi dung chit yéu cia giao dich. Hdi
ddng quén tri quyét dinh viéc chip thuin hop ddng, giao dich trong théi han 15 ngay ké tir
ngay nhén duge thong bao, trit trudng hgp Didu 18 cong ty quy dinh mot thoi han khac;
thanh vién Hoi ddng quén tri ¢6 loi ich lién quan dén céc bén trong hop dbng, giao dich
khong c6 quyén bidu quyét.
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Diéu 13. Trich nhiém cita Hoi ddng quén tri trong vige triéu tip hop Pai hoi
A R A A 3
dong co dong bat thwong

1. Hdi ddng quén tri phai tricu tap hop Pai hoi déng cb dong bét thudng trong cdc
truomng hgp sau:

a) Hoi déng quan tri xét thiy cin thiét vi loi ich ciia Cong ty;

b) S6 luong thanh vién Hoi déng quan tri, Ban kidm sodt con lai it hon sb lrgng thanh
vién tdi thiéu theo quy dinh ctta phéap luét;

¢) Theo yéu céu ciia ¢é déng hodc nhém c¢b déng quy dinh tai khoén 2 Didu 115 cia
Luat Doanh nghiép; yéu ciu tridu tap hop Pai hdi ddng ¢b dong phai duge thé hién bing
vin ban, trong d6 néu rd Iy do va muc dich cude hop, cé di chit ky clia céc cd dong lién
quan hodc vin ban yéu ciu dwgc 14p thanh nhidu ban va tip hop du chit ky cla céc ¢b dong
¢6 lién quan;

d) Theo yéu ciu ctia Ban kiém soat;

d. Céc trudng hop khac theo quy dinh ciia phép luat va Diéu 1é cong ty.

2. Triéu tap hop Pai hoi ddng cb dong bat thudng

Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Dai héi dbng ¢b déng trong thoi han 30 ngay ké
tir ngdy sb lugng thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién déc 1ap Hoi ddng quan tri hodic
thanh vién Ban Kiém soat con lai it hon sb lugng thanh vién ti thiu theo quy dinh tai Didu
1é cong ty hodic nhan duge yéu cdu quy dinh tai diém c va diém d khoan 1 Diéu nays;

3. Nguoi triéu tp hop Dai hoi df“)ng ¢ ddng phai thyrc hién cac céng viéc sau déy:

a) Lap danh sach ¢ déng c¢6 quyén du hop;

b) Cung cip thong tin va gidi quyét khiéu nai lién quan dén danh s4ch c8 dong;

¢) Lap chuong trinh va ndi dung cubc hop;

d) Chuén b tai liéu cho cude hop;

d@) Dy thao nghi quyét ctia Dai hai déng cb dong theo ndi dung du kién ctia cude hop;
danh séch va thong tin chi tiét ciia cac (ng ctr vién trong trudmg hop bu thanh vién Hoi
déng quan tri, thanh vién Ban Kiém soat;

e) Xéc dinh thoi gian va dia diém hop;

g) Gl thong bao moi hop dén timg c¢b déng ¢6 quyén du hop theo quy dinh Luat
doanh nghiép;
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h) Céc cong vige khac phuc vu cudc hop.
Didu 14. Cac tiéu ban ginp viéc Hi ddng quan tri.

1. Hoi déng quan trj c6 thé thanh lap tiéu ban truc thudc dé phu trach vé chinh sich
phaét trién, nhén sy, luong thudng, kiém todn ndi b, quan 1y rii ro. S8 lwong thanh vién
clia tiéu ban do Hbi ddng quan tri quyét dinh c6 i thidu 12 03 (ba) ngudi bao gdm thanh
vién clia Hoi déng quan tri va thanh vién bén ngoai. C4c thanh vién doc l14p Hoi ddng quan
tri/thanh vién Hoi df”mg quan tri khdng didu hanh nén chiém da s trong tiéu ban va mot
trong sb cac thanh vién ndy dwoc bd nhiém 1am Trudng tiéu ban theo quyét dinh ciia Hoi
ddng quan tri. Hoat dong ciia tidu ban phai tudn thu theo quy dinh ciia Hoi ddng quén trj.
Nghi quyét ctia tiéu ban chi ¢6 hiéu lyrc khi ¢6 da s6 thanh vién tham dy va biéu quyét thong
qua tai cudc hop ciia tiéu ban.

2. Viée thuc thi quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri, tidu ban truc thude Hoi ddng quén
tri, hodic clia ngudi 6 tur cach thanh vién tidu ban Hoi ddng quéan tri phai phit hop véi céc
quy dinh phdp ludt hién hanh va quy dinh tai Piéu 1& cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri
cdng ty.

3. Hbi df“)ng quan trj quy dinh chi tiét v& viéc thanh 14p tiéu ban, trach nhiém cia tirng
tiéu ban, trdch nhiém cila thanh vién ciia tiéu ban holic trdch nhiém ciia thanh vién doc lap
duoc cir phu trach vé& nhan su, luong thudng.

Chwong 1V
CUQC HQP HQI PONG QUAN TRI

Didu 15. Cudc hop Hoi ddng quan tri

1. Ch tich Hoi ddng quén trj dugc bau trong cudc hop ddu tién cia Hoi déng quan tri
trong thdi han 07 (bay) ngay 1am viée ké tir ngay két thic biu cir Hoi ddng quén tri déb.
Cudc hop nay do thanh vién c6 s& phiéu bau cao nhét hoic ty 16 phiéu bau cao nhét tridu
tdp va chd tri. Trudng hop ¢ nhiéu hon 01 (mét) thanh vién ¢6 s phidu biu hodc ty 1&
phiéu bau cao nhit va ngang nhau thi céc thanh vién bu theo nguyén tic da s6 ¢ chon 01
(mdt) ngudi trong sb ho triéu tép hop Hoi ddng quan tri.

2. Hoi dong quan trj phai hop it nht m&i quy 01 (mot) 14n va c6 thé hop bét thuong.

3. Cht tich Hoi ddng quan trj triéu tip hop Hoi ddng quén trj trong trudng hop sau
day:

a) C6 d& nghi ctia Ban kifm soét hoic thanh vién doc lap Hoi déng quén tri;
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b) C6 dé nghi ciia Giam déc hoic it nhét 05 (nam) ngudi quan 1y khac;
¢) C6 dé nghj ctia it nhit 02 (hai) thanh vién Héi ddng quan tri;

Pé ghj n&y phai dugc 14p thanh van ban, trong d6 néu rd muc dich, vin dé cin thao
luén va cic quyét dinh thudc thim quyén ctia Hoi dbng quan tri.

4. P& nghi quy dinh tai khoan 3 Didu nay phai dugc lap thanh vin ban, trong dé néu
13 muyc dich, van d& cin thio lugn va quyét dinh thude thim quyén ctia Hai déng quan trj.

5. Chu tich Hi dong quén tri phai triéu tdp hop Héi ddng quan tri trong thoi han 07
(bay) ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc dé nghi quy dinh tai khoan 3 Piéu nay. Trudong
hop khéng triéu tap hop Hoi dbng quén tri theo d& nghi thi Ch tich Hoi ddng quan tri phai
chiu trach nhiém vé nhitng thiét hai xay ra dbi véi Cong ty; ngudi dé nghi ¢6 quyén thay
thé Chi tich Hoi ddng quén tri tridu tap hop Hoi ddng quan tri.

6. Chu tich Hoi dong quén trj hoic ngudi tridu tip hop Hoi ddng quén tri phai giri
théng béo moi hop chdm nhét 14 05 (ndm) ngay lam viée trude ngay hop. Théng bao mi
hop phai x4c dinh cu thé thoi gian va dia didm hop, chuong trinh, céc vén dé thao luén va
quyét dinh. Théng bao moi hop phai kém theo tai liéu stt dung tai cude hop va phiu bidu
quyét ciia thanh vién. |

Théng béo moi hop Hoi ddng quan trj c6 thé giri bing gify moi, dién thoai, fax,
phuong tién dién tir hodc phuong thic khic do Didu 18 ¢bng ty quy dinh va bao dam dén
duoc dia chi lién lac cua tirng thanh vién Hoi dbng quan trj duoc dang ky tai Cong ty.

7. Chu tich Ho6i déng quan tri hodc ngudi triu tip gui thong bdo mdi hop va céc tai
liéu kém theo dén c4c thanh vién Ban Kiém soat nhu dbi véi cac thanh vién Hbi déng quan
tri.

Thénh vién Ban Kiém so4t ¢6 quyén du céc cude hop Hoi ddng quén tri; ¢6 quyén
théo ludn nhung khéng dugc bidu quyét.

8. Cudc hop Hoi ddng quan tri duge tién hanh khi 6 tir 3/4 tdng s6 thanh vién trd 1&n
du hop. Trudng hop cudc hop duge triéu tdp theo quy dinh tai khoan nay khong du s thanh
vién dy hop theo quy dinh thi dugc tridu tip 1dn tht hai trong thoi han 07 (bay) ngay ké tir
ngay dy dinh hop lan thit nhét. Trudng hop nay, cude hop duge tién hanh néu ¢6 hon mot
nita (1/2) sb thanh vién Hoi ddng quan trj du hop.

9. Thanh vién Hoi ddng quan tri dugc coi 1a tham du va bidu quyét tai cude hop trong
troong hop sau day:
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a) Tham dv va biéu quyét trire tiép tai cudc hop;

b) Uy quyén cho ngudi khac dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 11
Piéu nay;

¢) Tham dy va biéu quyét théng qua hdi nghi truc tuyén, bo phiéu dién t&r hodc hinh
thire dién tir khac;

d) Gtri phiéu bidu quyét dén cudc hop théng qua thu, fax, thu dién tir.

10. Trudng hop giri phiéu biéu quyét dén cude hop thdng qua thw, phiéu bidu quyét
phai dung trong phong bi dan kin va phai dwoc chuyén dén Chu tich Hoi dong quén tri
cham nhét 13 01 (m&t) gior trudre khi khai mac. Phiéu bidu quyét chi dwoe mé trude sw chimg
kién ctia tAt c4 nhimg ngudi du hop.

11. Thanh vién phai tham dy ddy di cdc cudc hop Hoi ddng quan tri. Thanh vién duge
lly quyén cho ngudi khac du hop va biéu quyét néu duge da sb thanh vién Hoi ddng quan
tri chap thuan.

12. Nghi quyét, quyét dinh ctia Hbi ddng quan tri dwoc théng qua néu duge da sb
thanh vién dy hop tan thanh; treong hop sb phiéu ngang nhau thi quyét dinh cubi cling
thudc v& phia c6 ¥ kién ctia Chii tich Hoi dong quan tri.

Piéu 17. Bién ban hop Hdi ddng quin tri

1. Céc cudce hop Hoi ddng quan tri phai duge ghi bién ban va c6 thé ghi 4m, ghi va
luu gitt dudi hinh thite dién ti khéc. Bién ban phai lap bing tiéng Viét va ¢6 thé lap thém
bing tiéng nuée ngoai, bao gbm céc ndi dung chit yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

b) Thoi gian, dia diém hop;

¢) Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

d) Ho, tén tirng thanh vién du hop hodic ngudi duge ity quyén du hop va cach thire du
hop; ho, tén céc thanh vién khéng dy hopva 1y do;

d) Vén d& duoe thao luan va biéu quyét tai cudc hop;

e) Tém tat phat biéu y kién cta timg thanh vién dy hop theo trinh ty dién bién cla
cude hop;

g) Két qua biéu quyét trong d6 ghi ro nhitng thanh vién tan thanh, khéng tin thanh va
khéng ¢6 v kién;
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h) Vé4n d& da dugc thong qua va ty 18 biéu quyét thong qua twrong img;

i) Ho, tén, chit ky chi toa va ngudi ghi bién bén, trir trudng hop quy dinh tai khoan 2
Diéu nay.

2. Trudmg hop chi toa, ngudi ghi bién ban tir chbi ky bién ban hop nhung néu duoc
tit ca thanh vién khac ctia Hoi ddng quén trj tham du hop ky va ¢6 dy du ni dung theo
quy dinh tai cc diém a, b, ¢, d, d, e, g va h khoan 1 Didu nady thi bién ban nay ¢6 hiéu luc.

3. Chu toa, ngudi ghi bién ban va nhitng nguoi ky tén trong bién ban phai chiu trach
nhiém v& tinh trung thwe va chinh xé4c cia ndi dung bién ban hop Hoi ddng quan tri.

4. Bién ban hop Hoi ddng quan trj va tai liéu st dung trong cude hop phéi duge luu
giit tai tru s¢ chinh ctia Cong ty.

5. Bién ban lap bang tiéng Viét va bing tiéng nudec ngoai c6 hidu luc phap 1y nhu
nhau. Trudng hop cé sur khac nhau vé ndi dung gitra bién ban bang tiéng Viét va bang tiéng

nuée ngodi thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét duoc 4p dung.

Chwong V
BAO CAO, CONG KHAI CAC LQI iCH

Piéu 18. Trinh bzo cio hing niim

1. Két thiic nam tai chinh, Hoi ddng quan tri phai trinh Pai hoi ddng ¢b dong bao céo
sau day:

a) Béo céo két qua kinh doanh cia Cong ty;

b) Béo cdo tai chinh;

¢) Béo céo danh gia cong tac quan 1y, didu hanh Céng ty;
d) Béo c4o thim dinh cta Ban Kiém soét.

2. Béo céo quy dinh tai céc diém a, b va ¢ khoan 1 Diéu nay phai dugc gui dén Ban
kiém soat dé thAm dinh cham nhét 13 30 (ba muoi) ngay trude ngay khai mac cude hop Dai
hoi déng cd déng thudng nién néu Pidu 18 cong ty khong c6 quy dinh khac.

3. Béo c4o quy dinh tai cac khoan 1, 2 Pidu nay, béo cao thAm dinh coa Ban kiém
04t va bio cdo kiém toan phéi dugc luu giif tai tru s& chinh ctia Coéng ty chdm nhét 14 10
(mudi) ngdy trude ngay khai mac cude hop Pai hoi déng ¢b dong thudng nién. Cb dong sé
hitu ¢b phén ciia Céng ty lién tyc it nhét 01 (mét) ndm cé quyén ty minh hodc ciing véi lugt
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su, ké toan vién, kiém todn vién c6 chitng chi hanh nghé trirc tiép xem xét bdo céo quy dinh
tai Dicu nay.

Diéu 19. Thil lao, thwéng va lgi ich khac ciia thanh vién Héi ddng quin tri

1. Céng ty c6 quyén tra thi lao, thudng cho thanh vién Hdi ddng quan tri theo két qua
va hi¢u qua kinh doanh.

2. Thanh vién H¢i ddng quéan trj duoc hwdng thy lao cong viée va thudng. Thu lao
cdng viée dugc tinh theo sé ngly cong cin thiét hoan thanh nhiém vy cia thanh vién Hoi
ddng quan tri va mire thi lao mi ngdy. Hoi déng quan tri du tinh mirc thit lao cho timg
thanh vién theo nguyén tic nhét tri. Téng murc thi lao va thuéng ctia Hoi ddng quan tri do
Pai hoi déng cb dong quyét dinh tai cude hop thudng nién.

3. Thi lao ctia timg thanh vién Hbi ddng quan tri dwgc tinh vao chi phi kinh doanh
cla Cong ty theo quy dinh cia phdp lut vé& thué thu nhdp doanh nghiép, dugce thé hién
thanh muc riéng trong bao cdo tai chinh hing nam cia Cong ty va phai bdo cdo Dai hoi
ddng ¢ ddng tai cude hop thudng nién.

4. Thanh vién Hoi déng quan tri ndm gitt chire vu didu hanh hosc thanh vién Hoi ddng
quan tri lam viéc tai cc tiéu ban cia Hoi déng quan tri hodc thye hién nhiing cdng viéc
khac ngoai pham vi nhiém vu thdng thwdng ctia mot thanh vién Hoi ddng quén tri, ¢6 thé
duge tré thém thi lao duéi dang mot khoan tién cdng tron goéi theo tirng lén, lvong, hoa
héng, phin trim lgi nhudn hodc duéi hinh thitc khac theo quyét dinh ctia Hoi ddng quan
tri.

5. Thanh vién Hai déng quan tri cé quyén duge thanh toan tit ca cac chi phi di lai, &n,
¢ va cac khoan chi phi hop ly khéc ma ho di phai chi trd khi thye hién trich nhiém thanh
vién Hoi déng quan trj ciia minh, bao gdm ca céc chi phi phét sinh trong viéc téi tham du
cac cude hop Pai hoi ddng ¢b déng, Hoi ddng quén trj hojc céc tiéu ban ctia Hoi ddng quan
tri.

6. Thanh vién Hoi déng quan trj ¢6 thé duge Cong ty mua bao hiém trdch nhiém sau
khi ¢6 su chip thuéin ciia Dai hoi ddng ¢ dong. Bao hiém ndy khong bao gdm bio hiém
cho nhitng trach nhiém ctia thanh vién Hoi déng quan tri lién quan dén viéc vi pham phép
ludt va Piéu 18 cong ty.

Didu 20. Céng khai cdc loi fch lién quan

Viée cong khai loi ich va ngudi 6 lién quan cia Cong ty thuc hién theo quy dinh sau
day:
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1. Thanh vién Hdi ddng quan tri cta Cong ty phai ké khai cho cong ty v& cac loi ich
lién quan ciia minh, bao gbém:

a) Tén, ma sb doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh ctia doanh
nghiép ma ho ¢6 s& hitu phin von gbép hodc ¢b phén; ty 16 va thoi diém sé hitu phin vén
g6p hoic ¢b phin do;

b) Tén, ma sb doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh ctia doanh
nghiép ma nhitg ngwdi ¢é lién quan cia ho cing s hitu hodc s& hitu riéng phén vén gop
hoic ¢b phin trén 10% vén didu 1&.

2. Viée ké khai quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai dugc thuc hién trong théi han 07
(bay) ngay lam viéc, ké tir ngay phét sinh lgi ich lién quan; viéc sira b1, bd sung phai dugc
théng bao v6i Cong ty trong théd han 07 (bay) ngay lam vide, ké tir ngdy c6 sira dbi, bd
sung tuong ung.

3. Thanh vién Héi déng quan tri nhan danh c4 nhén ho#c nhan danh ngudi khac dé
thue hién ¢dng viéc dudi moi hinh thirc trong pham vi ¢dng viéc kinh doanh cta Coéng ty
déu phai giai trinh ban chét, ndi dung cua cong vig¢e dé trude Hoi déng quan tri va chi dugce
thwre hién khi dugce da s thanh vién con lai cta [181 ddng quan tri chép thuin; néu thuc hién
ma khdng khai b4do hoac khéng duge su chép thudn caa Héi ddng quan tri thi tht ca thu
nhap cé duge tir hoat déng d6 thude vé Cong ty.

Chuwong VI
MOI QUAN HE CUA HOI PONG QUAN TRI

Piéu 21. Mbi quan hé gifta cic thanh vién Héi ddng quan tri

1. Quan hé gifta cac thanh vién Hoi dbng quén tri 12 quan hé phdi hop, c4c thanh vién
Hbi ddng quan tri c6 trach nhiém thong tin cho nhau vé& vin dé c6 lién quan trong qua trinh

xU ly ¢bng viée dugce phéin cong.

2. Trong qua trinh xt Iy ¢ng viéc, thanh vién Hoi df"mg quén tri dwgce phan cdng chiu
trach nhiém chinh phai ch dong phéi hop xur 1y, néu ¢6 van @& lién quan ¢én linh vue do
thanh vién Hai ddng quéan tri khdc phu trach. Trong trudng hop giita cac thanh vién Hoi
dbng quan tri con cé v kién khéc nhau thi thanh vién chiu trach nhiém chinh bao cdo Chi
tich Hoi déng quan tri xem xét quyét dinh theo thim quyén hosc t& chirc hop hoic ldy ¥
kién ciia cac thanh vién Hdi ddng quan trj theo quy dinh ctia phap luat, Didu 1¢ cong ty va
Quy ché nay.
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3. Trong trwdng hop ¢6 su phén cong lai gitra cic thanh vién Hoi ddng quan tri thi céc
thanh vién Hai ddng quén tri phai ban giao cdng viée, hd so, tai liéu lién quan. Viéc ban
giao ndy phai dwoc 14p thanh vin ban va béo cdo Chi tich Hai ddng quan tri vé vi¢e ban
giao do.

Pidu 22. Méi quan hé v6i ban dién hanh

V6i vai trd quéan tri, Hoi déng quan tri ban hanh céc nghi quyét dé Giam dbc va bd
mday diéu hanh thuc hién. Ddng thoi, Hbi ddng quan tri kiém tra, gidm sat thyc hién céc
nghi quyét.

Pidu 23. Méi quan hé véi Ban Kiém soat hojic Uy ban kiém toan

1. Méi quan hé gitra Hdi ddng quan trj va Ban Kiém so4t hodc Uy ban kiém toan 1a
quan hé phdi hop. Quan hé 1am viéce gitra Hoi ddng quan tri véi Ban Kiém soat hoic Uy
ban kiém toén theo nguyén tic binh déng va dgc ldp, ddng thoi phéi hop chiit chg, hd trg
14n nhau trong qua trinh thyrc thi nhiém vy.

2. Khi tiép nhén c4c bién ban kiém tra hodc bao cdo tong hop clia Ban Kiém sodt hodc
Uy ban kiém toén, Hoi dong quan trj ¢6 trach nhi¢ém nghién ctru va chi dao cac bd phén cb

lién quan x8y dung ké hoach va thuc hién chén chinh kip thoi.

Chwong VII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 24. Hiéu Iye thi hanh

Quy ché hoat dong cua Hoi ddng quan trj Cong ty Cd phin Déu nhon PVOIL bao
gdm 07 chuong, 24 didu va c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay.2%..thang.4...ndm 2021

TM. HOI PONG QUAN TRI
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TONG CONG TY DAU VIET NAM-CTCP CONG HOA XA BQI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY CO PHAN DAU NHON PVOIL Pie lip — Ty de — Hanh phic
$4; 00 /QB-PVOLUR-BKS TP. Hé Chi Minh, ngdy St thdng 4 wdm 2021
QUYET BINH

V¢ vide ban hanh Quy ché td chire va hogt dgng
ctia Ban Kiém soat Céng ty C8 phin Dau nhon PVOIL

BAN KIEM SOAT
CONG TY CO PHAN DAU NHON PVOIL

_ Can cir Lujt doanh nghiép s6 59/2020/QH14.ngay 17/06/2020 ciia Quéc. hdi Nude
Cong hoa X3 hoi Chit Nghia Viét Nam va ce vin ban sita ddi, b sung.
Cin it Pidu 18 Cong ty Ch phin Diu nhon PVOIL (sira dbi, bd sung) dé dugc Pai
hoi dong cb dong théng qua ngdy 27/04/2021.

QUYET DINH:

Pitu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché té chirc vi hoat dgng ciia
Ban kiém soat Céng ty C6 phin Diu nhom PVOIL”.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc k& tir ngay ky. Quyét dinh nay thay thé quyét
dinh sé 57/QD-PVOLUB ngay 07/5/2018 ctia Ban kiém soat v& viéc ban hanh Quy ché t6
chirc va hoat dong ctia Ban kidm soét Céng ty C6 phin Dau nhdn PVOIL.

Didu 3. Thanh vién ban kidm soat, Héi ddng quén tri, Ban Gidm dbc, Trudng phong
TCHC, Trudng céc phong, Thil trudng céc don vi truc thude Cong ty chiu trach nhi€ém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- Nhu DPiéu 3;
- Luu: VT, BKS.NTB (05b).




TONG CONG TY DAU VIET NAM-CTCP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CO PHAN DAU NHON PVOIL Pic lip - Ty do - Hanh phiic

QUY CHE,
T chire v hoat ddng cita Ban kiém soét Cong ty CP Diu nhim PV OIL
(Ban hinh kém theo Qﬂyé't dinh 36 O1../QB-PYQLUB-BKS ngdy-A 1/ A/2021 i
Ban kidn sadt Cang tv od phip C¢ phén Béu vhim F¥ QI

Chuong I
QUY DINH CHUN_G

Piéu 1: Pham vi didu chinh va ddi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh : Quy che hoat ddng cua Ban kiém soédt Cong ty co phén Dau
nhon PV OIL quy dinh co cau td chirc nhéan sy, tidu chudn, didu kién, quyén va nghia
vy ctia Ban kiém sodt va c4c thanh vién Ban kiém sodt theo quy dmh tal Luét Doanh
nghmp, Piéu 18 Cong ty, Nghi quyét, Quyét dinh clia Pai héi dong cb dong Cong ty vi
cdg quy dinh khéc ¢6 lién quan.

2. Déi tli‘(;mg ap dung, Quy ché hoat d9ng eta Ban kiém soét duge ap dung cho Ban
Lxem s04t vi cdc thanh vién Ban Kidm sodt.

Piéu 2: Nguyén tic hoat dong ciia Ban kiém soat

Ban kiém soét 1am viéc theo nguyen tic tap thé. Céc thanh vién ctia Ban kiém soét
chiu trach nhiém c4 nhan vé phan viéc clia minh va cliing chiu trach nhiém trude Pai hoi
dbng cb dong, trude phap luat vé cdc cong viée, quyét dinh ctia Ban Kiém soét,

Chuong II
THANH VIEN BAN KIEM SOAT (KIEM SOAT VIEN)
" Piéu 3. Quyén, nghia vu va trach nhiém ciia thanh vién Ban Kiém soat

1. Tuén thi ding phép luét, Pidu 1¢ ©edng ty, nghi quyet Bai héi dbng ob ddng va
dao dire nghe nghiép trong thye hién quyén va nghia vy duge giao,

. 2. Thuc hién quyen va nghIa’vu duge giao mot cdch trung thue, chn trong, tbt nhét
nham bao ddm lgi ich hop phap t6i da ciia Cong ty.

3. Trung thanh véi lei ich cua Cong ty va cb dong; khong lam dung dia vi, chitc vu
va st dung thong tin, bi quyet co héi kinh doanh, tai san khac cta Cong ty de tu lot
hodc phuc vu loi ich cfia t§ chirc, ¢4 nhan khac,

4. Nghia vy khac theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép va Pidu 18 cong ty.

5. Trudng hop vi pharn quy dinh tai cdc khoan 1, 2, 3 va 4 Pidu niy ma gay thiét
hai cho Cong ty hodc ngudi khac thi thanh vién Ban kiém soat phai chiu trach nhiém c4
nhan hodc 1ién d6i bdi thudng thiét hai d6. Thu nhép va lgi ich khdc ma thanh vién Ban
Klém spdt ¢6 duge do vi pham phai hoan trd cho Cong ty.




6. Trudng hep phdt hign ¢6 thanh vién Ban kiém sodt vi pham trong thue hién
quyen va nghia vy dugc giao thi phéi thong bao bang vin ban dén Ban kiém soat, yéu
cAu ngudi ¢ hanh vi vi pham chdm dit hanh vi vi pham va khic phuc hiu qua.

Diéu 4. Nhiém ky va s6 hrong thanh vién Ban Kiém soat

1. 86 lvong Kiém soét vién cua Cong ty la ba (03) ngudi. Nhiém ky cla Kiém soét
vién khéng qua ndm (05) ndm va c6 thé duge biu lai véi sé nhiém ky khéng han ché.

2. Thanh vién Ban kiém soét khong nhét thiét phai 1a ¢6 dong cua Cong ty.
3. Ban kiém soét phai ¢é hon mét nira sb thanh vién thudng tra & Viét Nam.

4. Trudng hop thanh vién Ban Kiém soét cé cung thoi diém két thiic nhiém ky ma
thanh vién Ban | klem so4t nhigm ky mdi chua duge bau thi thanh vién Ban kiém soat di
hét nhiém kY van tlep tuc thue hién quyén va nghia vy cho dén khi thanh vién Ban kiém
sodt nhiém ky méi dugce biu va nhan nhiém vu.

Pidu 5. Tiéu chuin va diéu kién thanh vién Ban kiém soat
1. Thanh vién Ban kiém soét phai dap tmg céc tiéu chudn va diéu kién theo quy
dinh tai Diéu 169 Luat doanh nghiép, Diéu 1é cong ty:

a. Khong thude ddi tugng theo quy dinh tai khodn 2 Piéu 17 cta Luit doanh
‘nghi¢p;

b. Duge dao tao mdt trong cdc chuyén nganh v& kinh té, tai chinh, ké toan, kiém
todn, ludt, quan tri kinh doanh ho#ic chuyén nganh phtt hop v6i hoat dong kinh doanh
ciia Cong ty;

_ c. Khéng phai 12 ngudi ¢6 quan hé gia dinh ctia thanh vién Hoi dbng quén tri, Giam
doc va ngudi quén Iy khac;

d. Khong phai 1a ngudi quan ly Céng ty, khong nhét thiét phai 1a cd déng hoic
ngudi lao ddng cia Cong ty, trir trudng hop Piéu 18 cong ty c6 quy dinh khdc;

d. Khong dwge lam viée trong bd phén ké toan, tai chinh ctia Céng ty;

e. Khéng dugc la thanh vién hay nhan vién clia td chirc kiém toan dugc chip thuin
thuec hién kiém toén cac bao cdo tai chinh ciia Cong ty trong 03 ndm lién truée do;

g. Tiéu chudn va diéu kién khéc theo quy dinh khac ctia phép ludt c6 lién quan va
Piéu 1& cong ty.

2. Ngoai céc tidu chudn, diéu kién quy dinh tai khoén 1 Diéu nay, thanh vién Ban
kiém soat cong ty dai chung theo quy dinh tai diém b khoan 1 Pidu 88 ciia Luit Doanh
nghiép khong dwoc 1a ngudi c6 quan hé gia dinh clia ngudi quan ly doanh nghiép cua
Cong ty va cong ty me; ngudi dai dién phan vén ctia doanh nghiép, ngudi dai dién phén
vOn nha nudce tai cdng ty me va tai Cong ty.

Piéu 6. Truémg Ban kiém soat

1. Trudng Ban kiém soat phai c6 bang tét nghiép dai hoc trd 1€n thudc mot trong
cac chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém to4n, lujt, quan trj kinh doanh ho#c
chuyén nganh cd li€n quan dén hoat d6ng kinh doanh ctia doanh nghiép.

2. Truéng Ban kiém soat do Ban kiém sodt bau trong so c4c thanh vién Ban kiém
soat v1ec bau mIen nhxem bai nh1em theo nguyén tac da so
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3. Quyén va nghia vu ctia Trudng Ban kiém soat do Didu 1& cong ty quy dinh.

Diéu 7. Pé cii, irng ci thanh vién Ban kiém soat

1. Cac cb dong ndm gitr b phan phé thong co quyén gop sb phleu co quyen biéu
quyét dé dé cir cac ting vién Ban kiém soat. Co dong hodc nhém co doéng ndm gilt tr
10% dén dudi 30% tdng s6 cb phan co quyén bidu quyét duge dé cir mot (01) Gng vién;
tr 30% den duéi 65% duoc dé clr tbi da hai (02) ung vién; tir 65% sb ph1eu ¢ quyén
bidu quyét tr& 18n duge dé ctt du sb ung vién. Viée d& cir ngudi vio Ban Kiém soat thue
hién nhu sau:

a. Cac co dong phd théng hop thanh nhoém dé dé ctr ngudi vao Ban kiém soat phai
thong bao v& viéc hop nhém cho cic cb dong du hop blet trude khi khai mac Dai hi
ddng cb ddng;

b. Cin cfr sb lugng thanh vién Ban Kiém sodt, co dong hodc nhom c¢b dong quy
dinh tai khoan nay dugc quyén d& ctir mdt hodc mot s& ngudi theo quyét dinh clia Dai
hoi déng cb doéng lam tng cir vién Ban klem soat. Truong hop $6 tng ctr vién duoc cb
dong hogic nhom cd dong dé cu thip hon so iing cir vién ma ho dugc quyen dé cir theo
quyét dinh ctia Pai hoi dong cb dong thi sb tng clr vién con lai do Hoi dbng quan tri,
Ban Kiém soat va cac cb dong khac dé cir.

2. Trudng hop sd lugng Gmg clr vién Ban kiém soét théng qua dé cir va (mg ctr van
khong du sb luong cin thiét theo quy dinh tai khoan 5 Pidu 115 Luét Doanh nghiép,
Ban kiém soat duong nhiém gi6i thiéu thém Gng clr vién hogc td chirc d& ctr theo quy
dinh tai Pidu 18 cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty va Quy ché hoat dong cua
Ban kiém so4t. Viéc Ban Kiém sodt duong nhi¢ém gidi thiu thém Ung cr vién phéi
dugc cong bd 10 rang trude khi Dai hdi ddng cb déng biéu quyét bau thanh vién Ban
kiém soét theo quy dinh cila phap luét.

A r - A s R Py oy «n 5 A o R -
Piéu 8. Cach thitre biu, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban kiém soat

1. Viéc biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kidm soét thudc thdm quyén
ctia Pai hoi ddng cb déng.

2. Viéc biéu quyet bdu thanh vién Ban kiém soat dugc thuc hién twong tw theo
phuong thirc béu don phleu quy dinh tai khoan 3 Diéu 148 Luét doanh nghiép. Theo do
moi ¢ dong ¢ tbng sb phleu biéu quyet twong tng voi téng sb co phan s¢ hitu nhan
v6i sb thanh vién duoc béu cia Ban Kiém soét va cb déng ¢6 quyén dbn hét hodc mot
phan tong sb ph1eu bau clia minh cho mot hofic mt sO tng ot vién. Ngudi tring ci
thanh vién Ban kiém sodt duge xdc dinh theo sb phleu béu tinh tir cao xudng thip, bit
dAu tir tng ctr vién c6 sb phiéu bdu cao nhit cho dén khi da s6 thanh vién quy dinh tai
Piéu 1& cong ty. Trudng hop c6 tir 02 Ung ctr vién tré 1€n dat cing s& phiéu bau nhu
nhau cho thanh vién cudi cing ciia Ban kiém sodt thi s& tién hanh bau lai trong s cac
g cir vién c6 sb phiéu biu ngang nhau hodc lya chon theo ti€u chi quy dinh tai quy
ché bau cir hoiic Piéu 1& céng ty.

Pidu 9. Cac treong hop midn nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat
1. Pai hoi dong ¢b dong midn nhiém thanh vién Ban Kiém soat trong trudng hop
sau day:

a. Khéng con du tiéu chuin va diéu kién 1am thanh vién Ban Kiém soét theo quy
dinh tai Bleu 169 cia Ludt Doanh nghiép;
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b. C6 don tir chire va duge chip thudn;

¢. Trudmg hop khéc do Didu 1é cong ty quy dinh.

2. Dai hoi dbng cb déng bai nhiém thanh vién Ban kiém sodt trong trudng hop sau
day:

a. Khéng hoan thanh nhiém vu, cdng viéc dugc phén cong;

b. Khong thure hién quyén va nghia vy ciia minh trong 06 thang lién tyc, trlr trudng
hgp bét kha khéang;

¢. Vi pham nhiéu 14n, vi pham nghiém trong nghia vu cua thanh vién Ban kiém soat
theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép va Pidu I8 cong ty;

d. Trudmg hop khéc theo nghi quyét Dai hoi déng cb dong.
Pidu 10. Thong bdo vé biu, mién nhiém, bai nhi¢m thanh vién Ban kiém soat

1. Trdng hop d4 xac dinh duge tmg cir vién Ban kiém soét, Céng ty phai cong b
thong tin lién quan dén cac tng ctr vién tbi thidu 10 ngay trude ngdy khai mac hop Dai
hoi dbng c6 dong trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty dé ¢ dong co thé tim hidu v&
cac Gng cr vién nay trudc khi bo phiéy, g ¢ vién Ban kiém sodt phai c6 cam két
bing vin ban vé tinh trung thyc, chinh xédc cia céc thong tin ca nhén dugc cong bé va
phéi cam két thyc hién nhi¢m vy mot cach trung thuc, can trong va vi loi ich cao nhat
cha cong ty néu dugc bdu lam thanh vién Ban kiém soat. Thong tin lién quan dén tmg
cir vién Ban Kiém soat dugc cong bd bao gdm:

a. Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

b. Trinh d¢ chuyén mon;

¢. Qué trinh cOng tac;

d. Céac chirc danh quan ly khéc;

d. Loi ich ¢6 lién quan tGi Cong ty va cdc bén c6 lién quan ciia Cong ty;
e. Céc thong tin khac theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty;

g. Cong ty phai c6 trach nhiém cong bd thong tin v& céc cong ty ma tng cit vién
dang ndm giff cac chirc danh quan Iy va céc loi ich c6 lién quan téi Cong ty clia Umg ctr
vién Ban kiém soét (néu co).

2. Khi thay ddi bau, mién nhiém, béi nhiém Kiém soat vién, Céng ty phai thyc hién
cong bd théng tin trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty trong thoi han hai muoi bén
(24) gio. Trong vong ba (03)ngay lam vige ké tir ngdy cong b thong tin trén, Cong ty
giri cho UBCKNN, S& GDCK ban cung cap thong tin ctia Kiém soat vién méi (néu co)
va theo cac quy dinh huéng dén vé cong bd théng tin.

Chwong II1
BAN KIEM SOAT
Piéu 11. Quyén, nghia vy va trach nhiém ciia Ban kiém soat
1. Ban Kiém soat thuc hién giam sat Hoi dong quan trj, Gidm déc trong viéc quan
1y va di€¢u hanh Cong ty.
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2. Kiém tra tinh hop 1y, hop phép, tinh trung thye va mirc d6 cén trong trong quan
ly, diéu hanh hoat déng kinh doanh; tinh hé théng, nhét quan va phlt hgp cla cong tic
ké to4n, théng ké va lap bao cdo tai chinh.

3. Thim dinh tinh diy da, hop phap va trung thyc cia béo céo tinh hinh kinh doanh,
béo cao tai chinh héng nim va 06 thang clia Céng ty, béo cdo danh gid cong tac quan ly
cia Hoi ddng quan tri va trinh bao cdo thdm dinh tai cudc hop Dai hoi dong ¢ dong
thurdng nién. Ra soat hop ddng, giao dich véi ngudi c6 lién quan thudc thdm quyen phé
duyét cha Hoi dong quén trj hodc Pai hdi dong cd dong va dua ra khuyen nghi v¢ hop
dbng, giao dich cin c¢6 phé duyét ctia Hoi ddng quan tri hodc Pai hdi ddng c6 dong.

4, Ra soat, kiém tra va danh gia hidu lyc va hiéu qua cta hé théng kiém soét ndi bo,
kiém toan ndi bd, quan 1y rdi ro va canh bdo sém ctia Cong ty.

5. Xem xét sd ké todn, ghi chép ké toan va céc tai lidu khac ciia Cong ty, cong vi€c
quan ly, diéu hanh hoat dong cua Cong ty khi xét thdy cin thiét hogc theo nghi quyét
Pai hdi dong cb d6ng hoic theo yéu ciu cla cb dong hodc nhém cb déng quy dinh tai
khoan 2 Pidu 115 Luét Doanh nghiép.

6. Khi ¢6 yéu cdu cia ¢ dong hodc nhém ¢ dong quy dinh tai khoén 2 Piéu 115
Luét Doanh nghiép, Ban k1em sodt thye hién kiém tra trong thoi han 07 ngay lam viéc
ké tir ngay nhén dugc yéu cau Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay két thic kiém tra,
Ban klem soat phai bao cao ve nhitng van dé dugc yéu cau kiém tra dén Hoi dong quan
tri va cb déng hodc nhém cb dong co yéu cAu. Viéc kiém tra ciia Ban kiém soat quy
dinh tai khoan nay khong dugc can trd hoat dong binh thudng cua Hoi dbng quan tri,
khong gdy gian doan diéu hanh hoat dong kinh doanh ctia Cong ty.

7. Klen nghj Hoi dong quan trj hodc Pai hdi dong cd dong bién phép sta dbi, bd
sung; cai tién co chu t6 chirc quan 1y, gidm sat va diéu hanh hoat déng kinh doanh cua

Cong ty.

8. Khi phat hién c6 thanh vién 10i ddng quan tri, Gidm ddc vi pham quy dinh tai
biéu 165 Luat doanh nghiép phai thong bdo ngay bing vin ban cho Hoi ddng quan tri,
yéu cau ngudi c6 hanh vi vi pham chdm dit hanh vi vi pham va c6 giai phap khac phuc
héu qua.

9, Tham dy va tham gia thao luén tai cac cude hop Dai hoi dbng cb dong, Hoi dong
quan tri va cac cudc hop khdc cia Cong ty.

10. St dyng tu vén doc 1ap, bo phén kiém todn noi bd cia Cong ty dé thuc h1en
nhiém vu dwoc giao.

11. Ban kiém sodt co thé tham khao )’f‘kién cua Hoi ddng quéan tri trudc khi trinh
béo céo, két luln va kién nghi 1én Pai hoi dong ¢6 dong.

12. Kiém tra timg Vf’illq dé cu thé lién quan dén quan ly, didu hanh hoat déng cla
Cong ty theo d€ nghi ctia co dong.

13. Yéu ciu Hoi ddng quan tri phai triu tip hop bat thuong Dai hoi ddng b dong.

14. Thay thé Hoi ddng quan tri triéu tap hop Pai hoi ddng cb dong trong thoi han

30 ngay trong trudng hop Hoi ddng quan trj khéng triéu tip hop Dai hoi ddng c¢b dong
theo quy dinh tai khoén 3 Piéu 140 Lu4t Doanh nghiép.

15. De nghl Chu tich Hoi dong quan tri phal trleu tap hop H01 dong quan tr1
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16. Xem xét, trich luc, sao chép méot ph?m hodc toan bd ndi dung ké khai Danh sdch
nguoi ¢o lién quan va lgi ich c6 lién quan dugc ké khai quy dinh tai khodn 1 va khoan 2
biéu 164 Luit Doanh nghiép.

17. D& xuét va kién nghi Dai hdi déng ¢ dong phé duyét danh sach to chue kiém
toan dugce chap thuén thue hién kiém toan Bao cdo tai chinh ciia Cong ty; 16 chie k1em
toan duge chip thudn thuc hién kiém tra cac hoat déng clia Cong ty khi xét thdy cén
thiét.

18. Chiju trach nhiém trude ¢b déng vé hoat ddng gidm sat ciia minh.

19. Giam sat tinh hinh tai chinh Céng ty, viéc tudn thi phép Iuét cua thanh vién H01
d6ng quan tri, Gidm, ngudi quéan ly khéc trong céc hoat dong.

20. Dam bao phdi hop hoat déng véi 16i ddng quan tri, Giam dbc va cb dong,

21. Trudng hop phat hién hanh vi vi pham phép luét hodc vi pham Didu 1& cong ty
ctia thanh vién Hoi ddng quan tri, Giam dbc va ngudi didu hanh doanh nghiép khic,
Ban klem soat phdi théng bdo bing van ban cho Hoi ddng quén trj trong vong 48 gio,
yéu cdu ngudi cé hanh vi vi pham chim dat vi pham va c6 gidi phap kh#c phuc hiu

qua.
22. X4y dung Quy ché hoat déng ciia Ban kiém soét va trinh Dai hoi dong cb dong
thdng qua. '
23. Chimg kién Hoi dong quan tr t6 chire kiém ph1eu va lap bién ban kidm phiéu

néu duoc Hoi dong quén trj yéu cau trong truong hop 14y ¥ kién ¢é ddng bing vin ban
dé thong qua nghi quyét ctia Dai hdi ddng cb dong.

24. Truéng Ban kiém soét dleu hanh dé Pai hdi ddng co déng bau chi toa cudc hop
di véi truong hgp Chi tich ving mit hogc tam thoi mét kha ning 1am viéc ma cic
thanh vién Hi c’[ong quén tri con lai khong bau duge ngudi lam cha toa. Trudng hop
ndy, ngudi c6 sb phiéu bau cao nhét 1am chti toa cudc hop.

25. Thue hién cac quyen va nghia vu khéc theo quy dinh cta Ludt Doanh nghiép,
Piéu 18 cong ty va Nghi quyét ctia Pai hoi dong cb dong.

Piéu 12. Quyén dwoc cung cip théng tin cfia Ban kiém soat

1. Tai li¢u va thong tin phai dugce giri dén thanh vién Ban kiém S0t cung thoi diém
va theo phuong thirc nhu d6i véi thanh vién Hoi dbng quén tri, bao gbdm:

a. Thong bao mdi hop, phiéu ldy v kién thanh vién Hi dong quan tri va tai liéu
kém theo;

b. Nghi quyét, quyét dinh va bién ban hop cia Dai hdi dong c¢b dong, Hoi déng
quén tri;

c. Bdo cdo cta Giam ddc trinh Hai déng quan tri hodc tai liéu khdc do Cong ty phat
hanh.

2. Thanh vién Ban kiém soat c6 quyén tiép can hd so, tai lidu ciia Cong ty lwa gitr
tai tru s& chinh, chi nhanh va dia diém khéc; ¢6 quyén dén dia diém lam viéc cia nguoi
quan ly va nhén vién cia Cong ty trong gio lam viée.

3. Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi ddng quén tri, Gidm doc ngudi quan 1y khac _
phéi cung cép diy du, chinh x4c, kip thoi thong tin, tai liéu ve cdng tdc quan ly, cheu
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hanh va hoat ddng kinh doanh cuia Cong ty theo y&u cdu coa thanh vién Ban kiém so4t
hodc Ban kiém soét.

Pidu 13. Tfach nhiém ciia Ban kiém soat trong viéc triéu tip hop bat thwong
Pai hoi dong co dong

1. Ban kiém soat c6 trach nhiém thay thé Hoi déng quan tri tridu tip hop Bax hoi
ddng cb dong trong thoi han 30 ngay trong trudmg hop Hoi ddng quéan tri khong triéu
tap hop Dai héi dbng cb dong trong cac trudng hop sau ddy:

a. S& thanh vién Hoi dong quén tri, Ban kiém soét con lai it hon s6 thanh vién theo
quy dinh cilia phap luft;

~ b. Theo yéu cau ciia ¢b dong hodc nhém c6 dong quy dinh tai khoén 2 Diéu 115
Luit Doanh nghiép;
c. Khi ¢6 yéu clu tridu tap hop bit thudong Pai hoi ddng cb déng clia Ban kiém soat
nhung Hoi déng quan tri khong thye hién.

2. Trudng hop Ban kiém sodt khong triéu tap hop Pai hoi ddng cb ddng theo quy
dinh thi Ban kiém so4t phai boi thudng thiét hai phat sinh cho Cong ty.

3. Chi phi triéu tdp va tién hanh hop Pai hoi dbng cb dong theo quy dinh tai khoan
1 Piéu nay sé duge Cong ty hoan lai.
Chwong IV
CUQC HOQP BAN KIEM SOAT
Pidu 14. Cudc hop ciia Ban kiém soat

1. Ban kiém soét phai hop it nhét hai (02) ldn trong mét nim, sb lugng thanh vién
tham du hop it nhét 13 hai phin ba (2/3) s6 thanh vién Ban kiém soét.

2. Ban kiém soét ¢6 quyén yéu cAu thanh vién Hoi déng quén tri, Gidm dbc va dai
dién t§ chirc kiém todn dugc chép thuin tham du va tra 19 cac vén dé can duoc 1am ré.

Pidu 15. Bién ban hop Ban kiém soat

Bién ban hop Ban kidm soat dwoc 1ap chi tiét va rd rang. Ngudi ghi bién ban va céc
thanh vién Ban kiém soét tham dy hop phai ky t€n vao bién ban cuge hop. Cac bién ban.
hop ctia Ban kiém sodt phai dugc hueu gitr nhim x4c dinh trach nhiém ctia ting thanh
vién Ban kiém soat.

Chuong V
BAO CAO VA CONG KHAI LQI iCH
Diéu 16. Trinh bao cio hang nim

Céc B4o co cia Ban kiém soét tai cudc hop Dai hdi ddng cd déng thudng nién bao
gbm cac ndi dung sau day:

1. B4o céo v& két qua kinh doanh cia Cong ty, vé két qua hoat dong ciia Hoi dong
quén tri, Giam dbc dé trinh Pai hdi ddng cb dong théng qua tai cude hop Dai hoi ddng
¢ ddng thwdng nién.

2. B4o cdo tu danh gia két qua hoat ddng ctia Ban kiém soéat va thanh vién Ban
klem soat.
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3. Thil lao, chi phi hoat déng va cac 101 ich khac cia Ban Kiém soat va ting thanh
vién Ban kiém soét.

4. Téng két céc cudbe hop ciia Ban kidm so4t va céc két ludn, kién nghi clia Ban
Kiém soat; két qua gidm st tinh hinh hoat dong va tai chinh cta Cong ty.

5. B4o cdo danh gid vé giao dich giita Cong ty véi cong ty trong do6 thanh vién Hoi
ddng quén tri 1a thanh vién sang 1ap hoac la ngudi quan ly doanh nghiép trong thO’l gian
03 ndm gin nhét trude thoi diém giao dich.

6. Két qua giam sat d6i véi Hoi ddng quan tri, Gidm dbc va nhitng ngudi diéu hanh
doanh nghiép khac.

7. Két qua danh gia sy phéi hop hoat dong gitta Ban kidm soat v6i Hoi ddng quan
tri, Giam dbc va cac b dong.

8. D& xuét va kién nghi Dai hdi ddng cb dbng phé duyét danh sich to chirc kiém
toan duge chap thuén thuc hién kiém toan Bdo cdo tai chinh cia Cong ty; tb chire k1e1n
todn dugc chp thuan thuc hién kiém tra cac hoat dgng ctia Cong ty khi xét thdy cén
thiét.

Didu 17. Tién lwong va quyén loi khic

Tin luong, thil lao, thudng va loi ich khac cdia thanh vién Ban kiém soat duoc thye
hién theo quy dinh sau déy:

1. Thanh vién Ban kiém soat dugce tra tién luong, thu lao, thudng va loi xch khéc
theo quyét dinh cta Dai hoi ddng cb dong. Dai hoi dng cb dong quyet dinh tdng mirc
tién hwong, thu lao, thudng, loi ich khac va ngin sach hoat déng hdng nam cila Ban
kiém soat.

2. Thanh vién Ban kiém soé4t dugc thanh todn chi phi dn, &, di lai, chi phi sir dung
dich vu tur van doc lap véi mirc hop ly. Téng mitc thi lao va chi phi nay khong vuot
qua tong ngan sach hoat dong hing niam cia Ban Kiém soat dé duge Pai hoi dbng cb
déng chip thuin, trir trudng hop Pai hoi ddng cb dong c6 quyét dinh khéc. ‘

3. Tién lwong va chi phi hoat dong clia Ban klem soat dugce tinh vao chi phi kinh
doanh cuia Cong ty theo quy dinh cta phéap lujt vé thué thu nhap doanh nghiép, quy
dinh khéc ctia phap luft ¢6 lién quan va phai dugc 14p thanh muc riéng trong bio cao tai
chinh hang ndm cta Cong ty.

4. Tién lwong va quyén loi khac clia thinh vién Ban kiém soat chuyén trach duoc
tra théo quy ché tra [uong trd thudng clia Cong ty. :

Piéu 18. Cong khai cic lgi ich lién quan

1. Thanh vién Ban kiém soat clia Cong ty phai ké khai cho Coéng ty vé céc loi fch
lién quan ctia minh, bao gdm:

a. Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi try s& chinh, nganh, nghe kirth doanh ctia doanh

nghiép ma ho lam chu hogc s& hiru phan vbn gop hoic cb phan; ty 18 va thoi diém lam
chu, s& hitu phin vén gép hoic ¢ phin do;

b. Tén, ma sb doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh clia
doanh nghiép ma nhitng nguoi ¢6 lién quan cia ho lam chu, cung s6 hitu hoac s& hitu
rleng phan vOn gop hodc ¢d phan trén 10% vbn diéu 18, :
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2. Viéc ké khai theo quy dinh tai khoan 1 Pidu nay phai duge thyc hién trong thoi
han 07 ngay lam viéc k& tir ngdy phét sinh lgi ich lién quan; viéc sita 461, bd sung phai
dugc thong bao voi Cong ty trong thdi han 07 ngay lam vige ké tir ngay c6 sira abi, bd
sung tuong Ung.

3. Thanh vién Ban kiém so4t va nhitng ngudi ¢6 lién quan ctia cic thanh vién Ban
kiém soét chi dwge sir dung nhitng théng tin ¢6 duge nhd chirc vu ctia minh dé phuc vu
lgi ich ciia Cong ty.

4. Thanh vién Ban k1em s0at c6 nghia vu théng bao bing vin ban cho Hji ddng
quan tri, Ban kiém soat v& cdc giao djch gilta Cong ty v6i thanh vién Ban kiém soat
hogc véi nhitng ngudi ¢ lién quan cua thanh vién Ban klem so4t theo quy dinh cia
phap lujt. Dbi véi céc giao dich néu trén do Dai hoi dong cb déng hoic Hoi ddng quan
tri chap thuéin, Cong ty phéi thuc hi¢n cong bd théng tin vé cac nghi quyét nay theo quy
dinh ctia phap ludt chimg khoan vé cong b thong tin.

5. Thanh vién Ban kiém soat va nhimg ngudi c6 lién quan cla céc thanh vién nay
khéng duoc sit dung hoc tiét 16 cho nguoi khéc céc théng tin ndi bo dé thure hién céc
giao dich c¢6 lién quan.

Chwong VI
MOI QUAN HE CUA BAN KIEM SOAT
Pidu 19. Méi quan hé giita cac thanh vién Ban kiém soat
Céc thanh vién Ban kiém so4t c6 mdi quan hé ddc 1ap, khong phu thude lan nhau
nhung c6 sy phdi hop, cong tac trong cong viéc chung dé dam bao thyc hién tdt trach
nhiém, quyén va nhiém vu clia Ban kiém soat theo quy dinh phap ludt va Piéu 1¢ cong

ty. Truong Ban Kiém soat 1a ngudi didu phdi cdng vigc chung cia Ban kiém sot nhung
khéng cé quyén chi phéi cac thanh vién Ban kiém sodt.

Piéu 20. Mdi quan hé véi ban diéu hanh

Ban kiém soat ¢6 mbi quan h¢ doc lap V‘(')'i ban diéu hanh Cong ty, 1a don vi thuc
hién chirc ning gidm sit hoat déng cia ban diéu hanh.

Pidu 21. Méi quan hé véi Hoi ddng quan tri
Ban kiém so4t ¢6 mbi quan hé ddc 1ap véi Hoi ddng quéan tri Cong ty, 12 don vi thyc
hién chirc ning gidm sat hoat dong ctia Hoi ddng quan tri.

Chwong VII
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 22. Hiéu lyc thi hanh

Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat Céng ty ¢b phan Dau nhén PVOil bao gbm 7
chuong, 22 diéu va cé hiéu luc k& tir ngay ky Quyét dinhk
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Phu lyc: QUY TRINH KIEM SOAT

Trach nhiém Cong viéc Ghi chu
Pai hoi ddng cb
déng, HDQT ( Yéu cau Kiém soat ] Bing van ban
v
f;;é;ham khao . Lép ké hoach Kiém soat ' Bing vin ban

Pai hoi dbng cb ()

Trinh Pai hoi dong Biing vin bin

déng ¢b déng

BKS Théng b4o Kiém soat Béng vin ban

BKS Thue hién Kiém soét

BKS, tham kha :

. ,T am Khao Téng hop, 14p bién ban va bao céo Béng viin ban
Q két qua Kiém sodt

h 4

Pai hi dong cbd

P Trinh Béo cao
ong
FE(S, Cac don vi Theo d&i thye hién cdc kién nghi trong
1en quan bao ¢ao Kiém soat
. v
Pon vi Téng hop, bdo cio két qua thuc hién Bang van bin
cac kién nghi
.
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TONG CONG TY DAU VIETNAM - CTCP  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CO PHAN DAU NHON PVOIL Déc lap - Tw do - Hanh phic

TP.H6 Chi Minh, ngay 27 thang 4 ndm 2021

QUY CHE LAM VIEC
TAI PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021
CONG TY CO PHAN DAU NHON PVOIL

Cén ctr Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 duwge Qudc hdi mebe Céng hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam théng qua ngay 17 thang 06 ndm 2020;

Cdn cir Diéu 16 Céng ty C6 phén Déu nhon PVOIL d@a duoc Pai héi dong c¢é
dong thdng qua ngay 10 thdang 4 nam 2019,

I. MUC TIEU

Quy ché nay duoc thiét lap nhim:

- Pam bao tuan thi cic quy dinh ctia phap ludt va Diéu 1& Céng ty;

- Pam bao nguyén tic cong khai, din chi va quyén, loi ich hop phap cia tét ca
¢b dong;

- Pam bao tinh tip trung, 6n dinh td chic ciia Phién hop Dai hoi ddng cb
doéng.

II. QUYEN VA NGHIA VU CUA CO PONG THAM DU PAI HOI

1. Piéu kién tham dy v ity quyén, cit dai dién tham du.

- Céc cb dong 1a phap nhan/td chire, thé nhan hogic dai dién nhém ¢b déng c6
tén trong danh s4ch s hitu ¢d phén ctia Cong ty duge chét vao ngay 29/3/2021 déu co
quyén tham du.

- Cb ddng c6 thé uy quyén cho dai dién ciia minh tham gia vao cic vén dé cta
Cong ty tai Pai hoi trong pham vi quyén han ctia minh. Ngudi duge uy quyén khoéng
nhit thiét phai 1a ¢§ dong ctia Céng ty. Ngudi duge uy quyén duge thue hién cac
quyén trong pham vi duoc ty quyén phi hop véi quy dinh cua phép luat va Quy ché
nay. Ngudi duoe uy quyén khong duge uy quyén lai cho ngudi tho ba.

- Viéc ctr dai dién va uy quyén, thay dbi dai dién va ngudi dwoc uy quyén phai
duoc thye hién bing viin ban theo diing nhiing quy dinh:

+ Trudng hop cb dong 14 ca nhan thi Gidy uy quyén phai dugc ky bdi ¢d dong do.

+ Truong hop ¢d déng 1a phap nhan/td chire thi phai dwoc dong diu va duge ky
b1 ngudi dai dién theo phép ludt ciia phap nhan/td chirc do.
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2. Quyén va nghia vu ciia cb déng tham du dai hdi.

- M3i cb déng, dai dién cb dong dén tham dy dai hoi phai dem theo gidy to tuy
than (CMND hoiic hd chiéu), thu mai va gidy ty quyén (néu 12 ngudi dugce iy quyén,
ngudi dai dién), xuét trinh cho Ban kiém tra tu cach ¢ dong.

- C& dbng, nguoi dai dién theo @y quyén dén tham dir dai hoi phai nghiém
chinh chép hanh quy ché nay. Néu vi pham, tily vao mic dé cu thé, doan chu tich s&
xem x6ét va ¢6 hinh thie xir Iy theo quy dinh tai diém b, khoan 7, didu 146 Luét Doanh
nghiép 2020. Cu thé:

+ Yéu clu tit ca ngudi du hop chiu su kiém tra ho#ic céc bién phap an ninh hop
phép, hop 1y khéc;

+ Yéu ciu co quan co thAm quyén duy tri trit tuw cudc hop; truc xudt nhitng ngudi
khong tudn thi quyén didu hanh cda chi toa, ¢b v gy rbi trét tur, ngin can tién trién binh
thudng cia cude hop hodc khong tudn thi cdc yéu ciu vé kiém tra an ninh ra khéi cude hop
Pai hoi ddng cb dong.

- C6 déng hodc ngudi duge uy quyén du hop dén sau khi cudc hop da khai
mac van duoe ding ky va c6 quyén tham gia bidu quyét ngay sau khi dang ky. Chi toa
khong duoc dirmg cudc hop dé nhimg ngudi dén mudn ding ky; trong trudng hop nay,
hiéu luc clia nhitng biéu quyét da tién hanh khong bi anh hudng;

M1 TRAT TU CUA PAI HOI

- Tét ca cac cb déng dén tham du dai hoi phai an mic nghiém tic, cé mit ding
thoi gian quy dinh va lam thd tuc ding ky v6i Ban t6 chirc Dai hoi (Ban kiém tra tu
céch cb dong).

- Cb ddng khi vio phong Dai hoi phai ngdi ding vi tri hodic khu vuc do Ban td
chire Pai hdi quy dinh, tudn tht viée sip xép cia Ban td chic Pai hoi, g xtt vin

minh, lich su.

- Khoéng hut thude trong phong Pai hdi.

- Khoéng néi chuyén riéng, han ché st dung dién thoai di dong va dé & ché do
rung trong lic dien ra Dai hoi.

- Cb dbng thyc hién dung ché d6 st dung va bio mat tai liéu Pai hoi.

IV. BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN PE TAI DAL HOI

1. Nguyén tic.

- Tét c& cac vén dé trong chwong trinh ctia Pai hoi ddu duoc thong qua bing
cach iy ¥ kién bidu quyét céng khai cia tit ca cb dong bang Phiéu biéu quyét theo sb
cb phan s& hitu hoic dai dién. M8i ¢6 déng duge cép 01 Thé c¢b dong, 01 Phiéu biéu
quyét trong d6 ghi tén cb dong/dai dién duoc uy quyén, s6 ¢b phﬁn co quyén biéu
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quyét (s& hitu va uy quyén) clia cd déng va c6 dong déu treo cia Cong ty CS phdn Dau
nhon PVOIL.

- Néu vi mét Iy do ndo d6 ma ngudi tham dy dai hoi (cb dbng, ngudi dai di¢n,
ngudi duge iy quyén) ra vé gifta chimg ma khong thong bao véi Doan cha tich, thi
ngudi @6 dugc coi 12 tan thanh tit ca cic ndi dung bidu quyét con lai ké tir thosi diém ra
vé.

2. Cach biéu quyét.

- Thé c¢b déng ding @& biéu quyét thong qua cac ndi dung: Quy ché lam viée
cia dai hdi; ndi dung, chwong trinh dai héi; chon Té thu ky; bau Ban kiém phiéu; Du
thao bién ban, nghi quyét dai hdi. Cé déng gio thé nay mdi khi duoc yéu cdu biéu
quyét.

- Phiéu bidu quyét ding d¢& biu quyét cic ndi dung Pai hoi cin thong qua. CH
dong biéu quyét bing cach ghi v kién tan thanh/khéng tan thanh/khong c¢d v kién vé
mdt vin dé (ddnh dédu vao céc 6 tuong (mg trén phidu biéu quyét) va bé phidu vao hom
phiéu.

3. Théng qua quyét dinh ctia Pai hoi cb dong.

- Céc vin & vé sira ddi diéu 18, chao ban ¢b phidu, sap nhdp, tai t& chuc, giai
thé Cong ty,... (dugc quy dinh tai khoan 2, didu 20 Pidu 18 Cong ty): Dat it nhat 65%
tdng s6 c6 phin biéu quyét cua tit ca cac ¢ déng du hop.

- Céc vén d& khac: Pat it nhét 51% tdng s ¢b phin biéu quyét cta tit ca cic
cb dbng du hop.

V. PHAT BIEU Y KIEN TAI DAI HOI

1. Nguyén tic.

Cb dong tham dy Pai hdi khi mudn phat biu y kién thio luan phai xin ¥ kién
Chu toa Pai hoi va phat biéu khi duoc sy ddng ¥ chia Chi toa. C ddng c6 thé ghi cau
hoi va ¥ kién vao gidy giri cho Poan cht tich.

2. Céch thire phat biéu.

Cd déng phat biéu ngén gon, tranh tring lap va tap trung vao dung nhiing ndi
dung trong tm cdn trao déi, phu hop voi ndi dung chuong trinh ctia Pai héi da duoc
théng qua. Cht toa Pai hoi s& sép xép cho ¢d déng phat biéu, ddng thai truc tiép hoic
moi nhitng ngudi dai dién 1anh dao phu trach timg linh vuc lién quan giai dap cac thic
mic cta ¢b dong.

VL. TRACH NHIEM CUA POAN CHU TICH

- Doan Chil tich gdm 03 ngudi 12 thanh vién Héi déng quan tri, Chu tich Hai
ddng quén trj 1a Chii toa Dai hoi.
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- Nhiém vu ctia Chu tich Poan

+ Diéu hanh c4c hoat ddng ctia Pai Hoi ddng b dong theo chuong trinh dai hoi,

+ Huéng dan céc dai biéu va Pai hoi thao luan.

+ Trinh du thdo, két luan nhimg véin & can thiét dé Dai hoi ddng cb dong biéu quyét.
+ Tra 1di/hodc cir ngudi tra 101 nhiing van d& do Pai hoi yéu cau.

VII. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM TRA TU CACH PAI BIEU

- Ban kiém tra tu cach dai biéu do Hdi déng quan tri chi dinh truée ngay td
chirc dai hoi, gdbm 02 ngudi 1a ¢ dong hodc Ngudi lao dong trong Cong ty.

- Vao ngay t6 chire dai hdi, Ban ¢6 trach nhiém:

+ Thue hién céc thu tuc diing ky dai bidu (Kiém tra gidy moi tham dy dai ho,
gidy Uy quyén, gidy t& tuy thén; ghi chép danh tinh va sé lwong ¢d phan s¢ hitu/cd
phén duogc Gy quyén cta dai biéu).

+ Phat thé ¢b dong, phiéu biéu quyét cho dai biéu.

+ Cong bd két qua kiém tra tur céch dai bidu trude khi dai hdi chinh thire tién hanh.

+ Thue hién céc thd tuc ding ky bd sung dbi voi dai bidu dén muén.

VIII. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU

Ban kiém phiéu gdm 02 ngudi duwoc bau tai dai hoi, nhan su do Doan chi tich
gi6i thiéu, cd trach nhiém:

- Phd bién thé 12 va cac nguyén tic biéu quyét.

- Phét phiéu va thu phiéu, tién hanh kiém phiéu, 14p Bién ban kiém phiéu va
cong bd két qua bidu quyét.

- Xem xét va bio cdo v&i Pai hi quyét dinh nhitng trudng hop vi pham thé 18
bidu quyét hodc khiéu nai vé biéu quyét.

- Chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c ctia két qua biéu quyét va thong bao cho
DHDCP va Ban thu ky két qua kiém phiéu.

IX. TRACH NHIEM CUA BAN THU KY

Ban Thu ky gdm 02 ngudi, nhan sw do Poan Chu tich chi dinh, ¢6 trach nhiém:

- Ghi chép ddy du trung thyc toan bd ndi dung dién bién Dai hoi va nhitng vén
d& da dugce cac ¢b dong thong qua hodic con luu ¥ hoiic cdn xem xét giai quyét, tra 16
Pai hdi.

- Soan thao Bién bin hop Dai h6i va cic Nghi quyét ctia Dai hoi déng ¢d dong
Vvé6i cac vé cc van d& di duoc trinh bay va thong qua tai Dai hoi,
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Quy ché lam viéc ctia Pai hoi ddng ¢b déng thuong nién nim 2021 cia Cong ty
C6 phan Dau nhdn PVOIL c6 hiéu lue ngay sau khi duoc trén 51% s6 ¢ phin tham dy
dai héi thong qua.
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TONG CONG TY DAU VIET NAM - CTCP CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY_CO PHAN DAU NHON PVOIL Déc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: ()4 /BC-PVOLUB TP. H6 Chi Minh, ngay 7Jthdng<-ndm 2021
BAO CAO

HOAT PONG SXKD NAM 2020, KE HOACH SXKD NAM 2021
Kinh thua céc Quy vi ¢b déng !

Béo cdo nay duogc lap cin ctr theo quy dinh tai didu 135 Luét doanh nghiép ndm
2014, Diéu 1& Cong ty cd phin Dau nhon PVOIL nhim bao cdo voi Dai hoi ddng cd
dong két qua hoat dong cia Cong ty nam 2020 va dé ra ké hoach SXKD niam 2021,

PHAN I
TINH HINH HOAT PONG NAM 2020

I. Két qua thye hién cic chi tidu, nhiém vu nim 2020
1. Pic diém tinh hinh
1.1. Thi truwong Dau nhot Vigt Nam trong néim 2020:

Nam 2020, tinh hinh nén kinh t€ toan ciu suy thoai dugc phuc hdi chdm chap,
bién dbi khi hau bit thudng, ciing v6i sir bing phét ctia dai dich Covid-19 anh huéng
toan dién, sau rdng va tiép tuc ¢6 dién bién phtrc tap, kho ludng. Tinh hinh chinh tri,
kinh té thé giéi va khu vuc 6 nhiéu bién dong nhanh chong, phurc tap cung vai thién
tai (10 lut, sat 18, gidng 16¢.. ..), dich bénh dién ra & nhidu noi, mau thuin chién luge da
dang giita cdc nudc 16n, cling nhu canh tranh gifta cdc nude san xudt va tiéu thu diu
m@ nhon ngdy cang gay git, kéo theo an ninh chinh trj - quin su trén hiu hét chau luc
khéng binh thudng. Trong méi trudng d6, céc san pham ddu khi trong d6 cé san phim
Déu m& nhon ddy 13 nhitng loai hang héa chién luge nén bi anh hudng khong nhd.

L.2. Tinh hinh Cong ty:
a/ Thudn loi:

Trong nim 2020, Céng ty da nim bét dwoc nhiéu co hoi nhép dau géc véi gié tét,
qua d6é PVOIL Lube da trién khai viéc kinh doanh dau gbe tuy loi nhudn chua cao
nhung déy clng la tién d& dé tao ngudn lyc cho Céng ty sau ndy.

b/ Kho khéan:

Trong ndm 2020, cac héng Dau & nhém dau (castrol, total, motul, shell...) va
ludn dua ra nhitng chinh sach ban hang &t nhdm bao vé thi phén trén thj truong, bén
canh dé cdc hing diu nhap khéu, gia céng ciing dua ra cdc phurong thire ban hang hép
dan déi véi cac diém ban 18, do 6 thi trudong ludn trong tinh trang canh tranh khéc
liét, cic hang diu giam gia va ting khuyén mai dé canh tranh. Cu thé:



- Céc hing gidm gid va ting hd trg dAu tu phat trién thi trudng qua nha phén
phdi @€ cing ¢b kénh phan phdi va khach hang dé dat san lwong chi tiéu va git thi
phén..

- Déi voi thi treong méi, cac hing Diu dua ra cac chinh sach hd tro thi da nhat
c6 thé, dé canh tranh dé chiém linh thi phén cha cdc héng khac. Nhu da dang cac hinh
thire diu tu, khuyén mai. ..

- Trong nim nay cac nganh céng nghiép san xuét bi tic déng anh huéng 16n do
dich bénh nén nhu cdu diu md nhon gidm manh & mirc thip nhét trong cac ndm qua.
Bén canh do, ¢ céc don vi st dung ngén sach nha nudce tiéu thy DMN s& ¢é du lugng
hang rét 16n cn quay vong, nén gia ban tai thi trudong s€ bi so sdnh va tao nhiing tiéu
cuc trong canh tranh kim hdm nhau vé gia nhu: Total, Mipec, PVOIL, PLC....

2. Két qud thwe hién cdc chi tiéu ké hoach.

TyI18 | o oa
TH Ki | TH | HL |V
Stt Chi tiéu PVT Nim Nim Nam | KH ‘j’;i"
2019 2020 2020 | nim
s020 | 2019
1 ﬁﬁglf“at ddumd M> 3.098,01 | 3.800,00 | 2.758,79 | 73% | 89%
2 | Tiéu thu DMN M3 3.475,06 | 3.890,00 | 2.717,02 | 70% | 78%
- Thanh phim M? 3.404,59 | 3.800,00 | 2.687,02 | 71% | 79%
- Hang héa M3 70,47 90,00 2999 | 33% | 43%
3 | Tiéu thy Xing diu M? 9.159,06 | 7.000,00 | 8.458,65| 121% | 92%
- Xang déu M3 9.158,39 | 7.000,00 | 8.398,56 | 120% | 92%
- Khic (Naptha) M3 0,67 60,09
4 | Tidu thy Déau gbe M3 450,00 -1 2.579,40
5 | Téng doanh thu Ty dbng 236,16 1 221,00 | 214,80| 97% | 91%
6 | Tong gia von Ty ddng 200,23 | 184,80 | 176,99 | 96% | 88%
7 | Lai gop Ty dong 35,92 36,20 37,81 | 104% | 105%
8 | Thunhap tt HBTC | Ty ddng 0,39 0,86 219%
9 | Chi phi hoat déng Ty dbng 34,38 35,20 36,97 | 105% | 108%
10 | LN hoat déng SXKD | Ty ddng 1,94 1,00 1,71 171% | 88%
11 | Loi nhuén khéc Ty déng (1,44) - {0,25)
12 | Loi nhudn trude thué | Ty ddng 0,51 1,00 1,45 | 145% | 287%

V¢é san luong:

+ Chi tiéu san lwgng san xuit ddu m& nhon nam 2020 khoang la: 2.758,79 m3,

gidm 27% so voi ke hoach nam duogc giao va giam 11% so v6i thuc hién nim trude.

+ Chi tiéu san lugng tiéu thu DMN ca nam dat 2.717,02 m3, gidm 30% so véi ké

hoach ndm dugc giao va gidm 22% so vai thue hién ndm trude.
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Trong do:

Tiéu thu ddu m& nhon Thanh pbdm dat 2.687,02 m3 thip hon 29% so voi ké
hoach ndm dugc giao gidm 21% so véi ndm trude.

Tiéu thu ddu md nhon hang héa dat 29,99 m3, dat 33% so v6i ké hoach nim
dugc giao.

+ Tiéu thu Déu géc dat 2.579,40 m3 (Mang kinh doanh méi).

+ Tiéu thu xdng dau: dat 8.398,56 m3, dat 120% ké hoach, bing 92% so v6i san
lugng nim truée chii yéu ban cho khach hang c6ng nghiép.

Vé doanh thu: 214,80 ty ddng, bang 97% ké hoach nam va bing 91% so v6i nam
trudrce.

L3i gop: 37,81 ty déng, bing 104% ké hoach nam va bing 105% so v6i thuc hién
nam trude.

Chi phi hoat dong: 36,97 ty ddng, bing 105% so véi ké hoach nim va bing
108% so v&i nim trude.

V& loi nhugn trude thué: 1,45 ty ddng, dat 145% ké hoach, bing 287% so véi
cling ky nam truédc.

3. Két qud thiec hién cic nhiém vu ké hoach

Céc nhiém vu ké hoach nim 2020 cia PVOIL Lube duoc thuc hién nhu sau:

- Cbng ty da quyét liét dua ra cac giai phap dé tip trung thuc hién cac hoat dong
san xuét, kinh doanh diu m& nhon, trong d6 ddc biét chi trong phét trién kénh dai ly,
va cac don vi true thudée PVOIL.

- Téan dung co hdi phat trién hoat dong kinh doanh khac, bao gdm cac linh vuc
kinh doanh c6 lgi thé nhu: Déau gée, dich vu nghién ctru thi nghiém déu khi, ...

- Dam bao kinh doanh dat hiéu qud, bdo toan va phét trién vén va tién hanh sit
ly dén ng ton dong.

- Linh déng trong viéc x8y dung va ap dung chinh sach ban hang cho pht hop
v6i tinh hinh cta thi trrong dé 6n dinh va mé rong mang luéi khach hang cling nhu
gia ting tinh canh tranh véi céc dbi thi khac.

4. Cdc hoat dong qudn Iy khic

a. Céng tdac diéu dp sém xudt, ky thudt an toan.

- Viéc diéu dd san xuét, cOng tic dy bdo tinh hinh tiéu thu di c6 nhitng chuyén
bién dang ké, khong dé xay ra tinh trang thiéu hang, hét hang, khéng dap tmg duoc
nhu ciu cta khach hang, dong thoi ciing khong dé xay ra thira hang qua nhiéu.

- Kiém tra chit ché quy trinh san xuét va quan ly hang hod, cong téc san xudt
duge Cong ty quan tm chi trong, kiém so4t chat ch& chit lwong nguyén liéu ddu vao
& bao dam 100% san phim san xuét ra dat chét lugng theo yéu cau, tudn thi tuyét dbi
tidu chudn céng bé ctia Cong ty.
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b. Céng tdc tai chinh ké todn

- Cac hoat dong tai chinh, hach toan ké toan duoc thuc hién theo ding quy dinh
cua phap luét, khong phat hién sai pham nao.

- Cong tac kidm toan, soét xét béo cdo tai chinh duoc thue hién dang quy dinh.

- Sir dung va bao toan ngudn vén ctia Cong ty.

- Kiém soat va thuong xuyén d6i chiéu cong no véi khach hang dé dée thic
khach hang tra no ding han. Ra soat va quyét liét trong viéc thu hoi cac khodn ng khé
doi.

c. Cong tdac 16 clutc nhdn su, tién lwong, hanh chinh

- S8 lao dong dau ki: 91 ngudi, s6 lao dong ting/gidm trong ky: ting 14 ngudi,
giam 22 nguoi, sd lao déng cudi ky: 83 nguwoi;

- Thu nhép binh quan trong ky: 14,058 triéu ddng/ngudi/thang;

- Céng ty dam bao trich ndp day du, kip théi BHXH, BHYT, BHTN cho ngudi
lao déng thude dién dong BHXH, BHYT, BHTN bat bude. Ngoai viéc déng bao hiém
theo quy dinh cta Phap Luat.

- Hoan tt thi tuc ban hanh quy ché tham gia BHXH méi va tién hanh cac thi
tuc truy thu/truy linh theo quy dinh cho CBCNV;

- Cong ty da bd tri cho CBCNV tham gia diy dii céc khoa hoc do Cong ty, Tong
cong ty, Tap doan Dau khi td chire..

PHAN II
KE HOACH HOAT PONG NAM 2021

I. Cin ctt xay dung ké hoach 2021.
- Céc du bao vé tinh hinh chung ciia nén kinh té d4t nuéc trong nam 2020.

- Tinh hinh thue hién k& hoach san xuét kinh doanh ctia PVOIL Lube trong nam
2020 va nhithg ndm trudc.

- Céc nhén dinh tinh hinh vé thuan lgi, kho khén; tiém nang va trién vong;...
dbi véi cac hoat dong SXKD ciua PVOIL Lube trong nim 2021.

I1. Muc tiéu vi nhiém vu ké hoach 2021.

- Quyét liét dua ra cac giai phap dé tap trung thue hién cc hoat ddong san xudt,
kinh doanh d4u m® nhémn, trong do dic biét chu trong phat trién kénh khach hang dai
Iy, wu tién khai thac kénh ban 1& théng qua cic don vi, cac CHXD trong hé théng
PVOIL va cac don vi true thude.

- Tan dyung co hodi phat trién hoat déng kinh doanh khéc, bao gdm céc linh vuc
kinh doanh ¢6 loi thé nhw: héa chit, phu gia. ..



- Déam béo kinh doanh dat hiéu qua, bao toan va phat trién vén. Giai quyét dut
diém no tén dong.

- Tiép tuc én dinh co chu td chirc; dbi méi co ché, phuong phap quan tri doanh
nghiép.

- Nghién ctru, tim kiém co hoi dé thuc hién cdc du an md& rong quy mé hoat
d6ng san xuat kinh doanh, k& ca san xuft gia cdng cho cac dbi tic trong va ngoai nude.

- Linh déng trong viéc x4y dung va dp dung chinh sich ban hang cho phi hop
v6i tinh hinh cta thi trudng dé dn dinh va m& rong mang ludi khach hang cling nhu
gia ting tinh canh tranh véi cac dbi thit khéc.

- Tiép tuc phdi hop cing Téng cong ty ddy manh viée tiép thi, quang ba thuong
hi¢u két hop véi ning cao chit lugng san phdm, ha gid thanh nhim quang ba thuong
hidu ctia PVOIL n6i chung va PVOIL Lube ndi riéng. '

-~ Céc nhiém vu khic do Téng Cdng ty giao.

III. Cic chi tiéu ké hoach chi yéu nim 2021

1/. So liéu cac chi tiéu chi yéu.

Ty 18

KH TH HT KH | Tyl %

Stt Chi tiéu PVT Nam Nam KH nam s0 vOi
2020 2020 | nam | 2021 | TH 2020

2020
1 lsl;‘glf“at ddu mg M®  13.800,00 | 2.758,79 |  73% | 3.400,00 123%
2 | Tiéu thy DMN M? | 3.890,00 2.717,02 | 70% | 3.480,00 128%
- Thanh phim M3 | 3.800,00 | 2.687,02| 71% | 3.400,00 127%
- Hang hoa M3 90,00 2999 | 33% | 80,00 267%
3 | Tiéu thu Xang dau M? | 7.000,00 | 8.458,65 | 121% | 8.000,00 95%
- Xéng din M | 7.000,00 | 8.398,56 | 120% | 8.000,00 95%
- Khéc (Naptha) M? 60,09 -

4 | Tidu thu Dau gbe M3 -1 2.579.40 2.500,00 97%
5 | Téng doanh thu Ty dong | 221,00 21480| 97% | 237,00 110%
6 | Tdng gia vén Ty dong | 184,80 | 176,99 | 96% | 200,00 113%
7 | Lai gop Ty ddng 36,20 37,81 104% | 36,70 97%

Thu nhép tir hoat . 3h 0
8 ddng tai chinh Ty dong 0,86 ) 0%
9 | Chi phi hoat dng Ty ddng 35,20 36,97 | 105% 35,70 97%
10 é‘;llgg‘f‘t dong Tydéng | 1,000 171} 171%| 1,00 59%
11 | Loi nhuédn khac Ty déng - (0,25) 0%
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Ty 1é
KI TH HT KH Ty 1€ %
Stt Chi tiéu PVT Nim Nim KH nam 50 voi
2020 2020 nim 2021 TH 2020
2020
12 | LN trude thué Ty déng 1,00 1,45 | 145% 1,00 69%

2/. Ké hoach thwe hién nim 2021

a/ Sén heong Déau md nhon:

Dur kién san luong tiéu thu ddu m& nhon trong ndm 2021 ting 28% so véi thuc
hién ndm 2020, dat mirc 3.480 m’, trong d6 bao gbm: Diu m& nhon thanh phim: 3.400
m?, diu m& nhon hang hoa: 80 m3,

Pugce phan theo kénh nhu sau:

- Khdch hang ¢6ng nghiép: 510 m?;

- DVTV cia PVOIL: 1.103 m®;

- NPP/Dai Iy ngodi nganh: 1.867 m°.

b/ San lwong xdng dau:

Du kién KH nam 2021 san luong tiéu thu xdng dau s& 13 8.000 m3.

¢/ Cde chi tiéu tai chinh:

Vé doanh thu: Doanh thu dy kién tang 10% so v&i thuc hién nam 2020 vi trong
d6 Cong ty kinh doanh thém san pham dau goc. Gia co s¢ dé xdy dung ké hoach
doanh thu 2021 Ia gid & mitc hién tai cia dau m& nhon (DMN Thanh phim khoéng
36.500 déng/Lit; DMN hang héa khoang 95.000 dong /Lit). Du kién doanh thu 2021
dat khoang 200,30 ty déng.

Vé 1gi gép: Du kién giam khoang 3% so véi thuc hién nam 2020 13 36,70 ty
dbng.

Vé chi phi hoat déng: Dy kién nam t6i PVOIL Lube chi phi hoat dong giam 3%
so v6i thuc hién ndm 2020 1a 35,70 ty dong.

Loi nhudn trirée thué: Du kién dat 1 ty ddng, cht yéu tir hoat dong SXKD.

3/. Cac gidi phap thwe hién ké hoach nim 2021.

Trén co s& xac dinh cdc kho khén, ton tai 1a: san luong tidu thu va tée db ting san
lugng tiéu thy van thép; thuong hiéu van it dugc phd bién; gia thanh san xudt va chi
phi hoat déng van cdn cao; nim 2021 céc giai phap ciia Cong ty s& 1a tap trung quyét
ligt giai quyét cac tdn tai d6, gdm:

Giai phap 1: Gidi quyét nhirng van dé tdn dong.

Céng ty tiép tuc giai quyét cac van d& con tdn tai chua xtr ly. Tang cudng kiém
tra Giam sat, tiét giam chi phi d¢é bu dip nhiing tén dong trong thoi gian qua dut didm
trong ndm 2021.

PR

Al



Giai phap 2: Giii phap vé thi trudng.

Ting san lwong tiéu thu bing cach duy tri va phét trién 3 kénh bén hang cu thé:

- Khach hang BVTV:

+ Gia ting san luong théng qua hé théng CHXD cia PVOIL nhu: thudng truc
ti€p cho CHXD dat san luong va vuot san lugng (qua céc chuong trinh khuyén mai
ctia Cong ty).

+ Gia ting san lugng thdng qua cic Tong dai ly, Pai 1y va KHCN cia BVTV
(phoi hop cung vdi don vi tryc tiép chio hang).

- Khach hang Dai 1y:

+ Chiim séc va duy tri nhitng Pai Iy hop téc truyén théng ¢6 san luvong dn dinh.

+ C6 chinh s4ch phat trién viing mién cho timg Dai Iy méi cu thé.

+ Ngoai ra Cong ty x4y dung chuong trinh thudng san lwong cho céc khach hang
vugt doanh s6.

- Khach hang c¢ong nghiép:

+ Kénh ban hang trong nganh: ddy manh tiép can cac don vi nhu PV Power, PV
Trans, PTSC, VSP....

+ Kénh ban hang ngoai nganh: tip trung tiép cin cac khich hang nganh thép, bé
tong gb....v€ nhifing sdn pham thé manh.

Giai phap 3: Giam gia thanh.

Tén dung co hdi nhip NVL véi gia tét, tiép tyc gidm sat mirc hao hut trong qua
trinh nhdp NVL, san xuit binh quan theo dinh mrc.

Giai phap 4: Nang cao hiéu qua sir dung von, tai san.

Giam lwong hang tén kho ca NVL va thanh phim, kiém soat t5t cong no, tang
vong quay von, khai thac hi¢u qué céc tai san dai han,...

Gial phap 5: Cac giai phap khdc.

Tiép tuc thuc hién céc giai phép v& quan tri doanh nghiép nhr: bd sung nhén sy
¢o ning lyc, hoan thién hé thong qui trinh, qui ché; phén céip, phan quyén;... Tiép tuc
x4y dung, hoan thién hé thong dinh mirc chi phi, tién lwong...Nang cao chat lugng dich
vu k¥ thudt voi khdch hang, chét luong dich vu ban hang (giao hang nhanh chéng kip
thoi, dam bao khong bi thiéu, chim hang trong)..

Not nlifin:
- Nhu trén; ﬁ
- HPQT, BKS (dé b/Eéo);

- BGD (dé biéo);
- Luu VT.HPQT.01b.




TONG CONG TY DAU VIETNAM - CTCP CONG HOA XA HOI CHU NGHIAVIET NAM

CONG TY_CO PHAN DAU NHON PVOIL Poc lap — Tu do — Hanh phic
sé: 0L /BC-PVOLUB-HDQT TP. H6 Chi Minh, ngay 27 thang 4 nam 202]
BAO CAO

HOAT PONG CUA HQI PONG QUAN TRI NAM 2020
VA PHUONG HUONG HOAT BDONG NAM 2021

Kinh thua Quy cb déng,

Thay mit H8i déng quan tri (HPQT), Téi xin trinh bay Béo c4o hoat ddng cla
HDQT trong ndm 2020 va phuong hudng hoat déng trong nim 2021 nhw sau:

I. Tinh hinh nhin sy:

Hoi dbng quan tri Cong ty co cdu gdm 05 thanh vién, trong d6 04 thanh vién 14 dai
dién ph?m vbn cia PVOIL. Trong ndm 202{, thanh vién HDQT, cu thé nhu sau:

1. Ong L& Xuan Trinh — Chu tich (Kiém nhiém);

2. Ong L& Vin Bach — Uy vién kiém GP Céng ty;
3. Ong Ngo Birc Diing — Uy vién;

4. Ba Trin Ngoc Diép - — Uy vién;

5. Ba Nguyén Phude Giang Huong — Uy vién.

II. Tinh hinh sin xuit kinh doanh niim 2020

Nzm 2020 tinh hinh kinh té chinh tri trong va ngoai nuéce ¢6 nhidu dién bidn phuc
tap, dic biét do anh hudng cia dai dich Covid-19 lam cho nhu céu tiéu thu san phém
ddu nhon giam sut d4 4nh hudng nghiém trong dén hoat dong cta cac doanh nghiép noi
chung va clia Céng ty PVOIL Lube chiing ta néi riéng. Tuy nhién, véi sy nd luc ctia tap
thé lanh dao Céng ty clng véi toan thé CBCNV cong ty, PVOIL Lube d& hoan thanh
héu hét cac chi tidu ké hoach kinh doanh nam 2020 do PHPCD dé ra.

V& mit quan tri, trong ndm qua cong ty d3 tirng bude ning cao cOng tic quan ly,
diéu hanh cac mit hoat dong ciia Cong ty thdng qua viée stra dbi, bd sung va ban hanh
cac quy ché, quy dinh, quy trinh, chii yéu lién quan t6i cong tac quan 1y tai chinh, kinh
doanh; ting cudng cong tac quan ly cdng ng khach hang, quan 1y hang héa, dic biét 1a
thu hdi céc khoan ng kho doi, no xiu nhim giam thiéu céc rii ro vé tai chinh.

Trong niim, Céng ty da cai tién ché d tién luong, thudng cho Ngudi lao dong
(NLD); khen thudng, dong vién kip thoi cho cdc c4 nhan va tip thé da c6 thanh tich
trong hoat ddng kinh doanh, hoan thanh céc chi tiéu ké hoach d& ra nhim ting ning sut
lao ddng va cai thién thu nhip cho NLD. Song song d6, Ban 1anh dao Céng ty cling lubn
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quan tdm thuc hi¢n trach nhiém dbi voi cdng déng, x4 hoi. Co cdu td chire, quan ly, diéu
hanh kinh doanh ctia PV OIL Lube dang timg budc duge déi méi theo hudng tinh gon,
hop Iy hon; ddi ngil cAn bd c6 trinh d6 chuyén mén va kinh nghiém dang duoc bd sung,
cing ¢b, cong téc quan 1y ngdy cang chit chs gbp phan néng cao chét lvong phuc vu
khach hang va hiéu qua hoat dong cua Cong ty.

1. Mt s6 két qua vé& SXKD niim 2020

Theo s liéu da duge kiém todn béi Coéng ty kiém toan An Viét, cac két qua SXKD
chinh ndm 20620 nhu sau:

V& san lugng:

+ Chi tiéu san lugng san xuét ddu m& nhon nam 2020 1a: 2.758,79 m3, giam 27%
s0 voi ke hoach ndm dugc giao va gidm 11% so véi thuc hién ndm trudc.

+ Chi tiéu san [uong tiéu thu DMN duy kién ca nam dat 2.717,02 m3, giam 30% so
véi k€ hoach ndm dugc giao va giam 22% so véi thue hién nam trude.

Trong dé:

Tiéu thy ddu md nhon Thanh phém dat 2.687,02 m3 thép hon 29% so véi ké hoach
nim dugce giao giam 21% so véi nam trude.

Tiéu thu ddu m& nhon hang hoa dat 29,99 m3, dat 33% so v6i ké hoach ndm dugc
giao.

+ Tiéu thu Dau gbe dat 2.579,40 m3 (Mang kinh doanh md&i).

+ Tiéu thu xéng diu: dat 8.398,56 m3, dat 120% ké hoach, bing 92% so v&i san
lugng ndm truée chil yéu ban cho khach hang cong nghiép.

V& doanh thu: 214,80 ty ddng, bing 97% ké hoach nam va bang 91% so véi nam
truge.

Li gbp: 37,81 ty ddng, bing 104% ké hoach nam va bang 105% so vdi thuc hién
nidm trudc.

Chi phi hoat ddng: 36,97 ty déng, béng 105% so v6i ké hoach niam va bé’mg 108%
so voi ndm trudec.

Vé loi nhudn trudce thué: 1,45 ty déng, dat 145% ké hoach, bing 287% so v6i san
lugng ndm trudce.

2. Tong két cac cude hop va Nghi quyét ciia HPQT:

'ltong nidm 2020, HDQT di cé 13 phlen hop ban hanh 13 Nghi quyét va 4 Quyét
dinh v& céc van dé cu thé nhu sau: (Phu luc dink kém)

- V& ké hoach, chién lugc: Phé duyét, giao ké hoach va giam sét thwe hién ké
hoach san xuét kinh doanh nim 2020;

- V& cong téc td chue, lao dong tién lwong: théng qua danh séach nhan su du kién
quy hoach cén bd (bd sung) giai doan 2021 va danh sach dua vao quy hoach nguén 2021
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— 2025 ciia Cong ty CH phin Dau nhon PVOIL; BS nhiém lai céc chire danh Pho Giam
dde;

- Vé quan hé cb déng: Théng qua thdi gian Pai hoi ddng C6 dong thudng nién
2020. T4 chire thanh ¢éng phién hop PHDCP thudng nién 2020; cap nhat thay dbi théng
tin ¢b déng theo yéu cau;

- V¢ lya chon don vi thue hi¢n ki€ém toan bao cédo tai chinh: Phoi hop v6i Ban
ki€m soat dé thdng qua viée lya chon Céng ty TNHH kiém todn An Viét 1a don vi thuc
hién kiém todn bao cdo tai chinh theo ity quyén clia Pai hoi ddng ¢ déng;

- Céc vin d& khéc: Ngoai céc phién hop dinh ky va bét thuong, HPQT con
thudng xuyén giao ban céng viéc hang tudn, hang thing dé kiém tra, ddnh gi4 cong viéc
ctia HDQT va gidm sat viéc thue hién cla ban diéu hanh déi véi cac Nghi quyét, Quyét
dinh ctia HPQT trong hoat déng san xuét kinh doanh cta Céng ty. Lam rd trach nhiém
tap thé, ca nhan trong thoi gian qua theo két luan kiém tra ciia Téng Cong ty Dau Viét
Nam — CTCP (Cd dong dang nim gitt ¢b phan chi phbi).

3. Nhirng ton tai, han ché cin khic phuc

Mic di HPQT da trién khai quyét liét viée thuc hién nghi quyét DHDCB, tuy
nhién mét sé chi tiéu ké hoach trong hoat dong SXKD nim 2020 van chira hoan thanh.

4. Keét qua Giam sat doi voi Giam doc va cac thanh vién trong Ban Giam doc.

Panh gia chung v& hoat déng ctia Ban didu hanh trong hoat déng san xuét kinh
doanh cua Cong ty:

- Céc thanh vién trong Ban Giam doc déu cé trinh d6, ning luc va pham chat,
dugc dao tao ddy da ve chuyén moén, am hi€u vé linh vuc duoc giao phu trach va di ¢6
nhiéu nam kinh nghiém trong viéc quan ly va diéu hanh doanh nghiép;

- (14m ddc c6 phén cong nhiém vu 3 rang cho cac Phé Giam doc, cd Uy quyén
thudng xuyén ctia Giam doc cho cic Pho Giam dbc dé thuc hién cac nhiém vu duoc
giao theo dung thdm quyén dugce phén cdng;

- Ban Giam ddc da trién khai hoat déng SXKD cila don vi phi hop voi nghi quyét
ctia Dai hoi ddng ¢ d6ng, chi dao cia Hot ddng quan tri va tudn tha ding Diéu 1¢ cong
ty, quy dinh cta phap luat, ddc biét sau khi c6 két luan cia Tong Céng ty, ting budc
thao g& nhitng ton tai, yéu kém cta Cong ty;

- Ban Gidm dbc nhén thire rd nhiing thuin loi va khé khin cua Cong ty, nhiing
ton tai con khic phuc nén da quyét liét trong viée didu hanh cac hoat dong san xuét kinh
doanh, ddng thdi da ban hanh céc van ban tai liéu ndi bd theo thAm quyén nhim kidm
soat ¢6 hiéu qua moi hoat dong san xuét kinh doanh ctia cong ty; thue hién tét vai trd
kiém sodt rii ro ngay tir Ban didu hanh va céc quan Iy cép trung. Kiém soat va tiét kiém
trong cdng tac quan ly chi phi toan Cong ty.
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5. Phwong hwéng hoat déng cita Hoi ddng Quan tri nim 2021,

Phat huy nhiing két qua da dat duoc trong nam 2020, nim 2021 HPQT tiép tuc
bam sat nhitng quy dinh trong Piéu 18 Cong ty, Quy ché lam viéc cia HDQT va Nghi
quyét ctia Pai hoi ddng ¢b dong thudong nién nam 2021, Hoi dbng quan tri s& cling véi
Ban diéu hanh va tap thé CBCNV nd luc phén déu trong cdng tic quan tri va diéu hanh
doanh nghiép, dé hoan thanh céc muc tiéu, nhiém vu Pai hoi déng cd dbng giao nam
2021 v6i ké hoach, dinh hudng nhu sau:

- Thue hién cai tién, hoan thién hon nita cOng tdc quan tri nhim ning cao chét
lwong va hiéu qué didu hanh dé dat dugce muc tidu va ké hoach san xuét kinh doanh,
khic phuc nhiing diém con ton tai, han ché, phét huy nhitng vu diém dat duoe. Xac dinh
nim 2021 coén nhiéu khé khiin va théch thire, 116i ddng quan tri cin ting cudng cong tic
quan tri rii ro, giam sat, du bdo va ngin nglra, xtr 1y kip thdi vén d& kho khan phét sinh
nham duy tri t&t hoat dong kinh doanh ciia Céng ty;

- Thye hién déng bd céc gidi phap thich hop trong timg thoi ky dé tang cudng,
b6 sung ngudn nhén lue, ting cudng quan 1y dam bao bd may ludn ning ddng, hiéu qua,
giam thiéu riii ro, 4p dung céc bién phap tai chinh hop ly, linh hoat va chit ché dé dem
lai hidu qua cao trong str dung co s vat chit va tién von ciia Cong ty;

- Khéng ngling ndng cao hiéu qua hoat déng cta Hoi ddng quan tri trén co so
tuan thu chat ché céc quy dinh cia phap luat, didu 1& Céng ty, tip trung chinh vao thuc
hién chirc ning giam sat hoat dong ctia Hoi déng quan tri d61 véi Ban diéu hanh, can bd
quan ly va cdc mit hoat dong clia Cong ty;

- Phéi hgp chit ché véi BCH Péng bd Cong ty trong viée lanh dao, chi dao céac
hoat ddng ctia Cong ty nhdm muc tidu hoan thanh t6t moi ké hoach, nhiém vu dé ra;

- Duy tri hop HDQT thudng ky va dot xudt dé giai quyét cdc van dé quan trong
va can thiét, tao diéu kién cho Céng ty hoan thanh céc chi tiéu ké hoach dugc giao;

- Thuec hién cdc quyén va nhiém vu khéc theo Didu 1é Cong ty va do Pai hoi déng
C déng ty quyén.

Trén ddy 12 bdo céo tom tit tinh hinh hoat dong cia HPQT nim 2020 va phuong
huéng hoat ddng cht yéu nim 2021 kinh d& nghi Dai hoi ¢d dong thong qua.

Chiic Quy ¢b dong, Quy dai bidu strc khde, hanh phiic va thanh céng.

Noi nhin:

- Nhu trén;

- TV HDQT, BKS (dé bicao);
- BGD (dé bidt);

- Lwu VT.HPQT.01b.




a) Danh muc Nghi quyét:

PHU LUC
(Kém theo Bdo cdo s6 (M /BC-PVOLUB-HDQT ngay F./..4./2021
ctia HGi déng quadn tri Céng ty CP Dau nhon PVOIL)

. £ S6 nghi | Ngay ban as ,

Stt Ngl,u q‘uyet quyét hanh N9i dung chinh
Nghi Quyét vé viéc A o .z
A AT Thong qua thoi gian to

;| hong qua thoi gian t OUNQ- 11410172020 | chire dai hoi b dong
chitc dai hoi c0 dong PVOLUB A A
A thudng nién ndm 2020
thudng nién nam 2020
N%hl Quyct Ve Vl?c Théng qua cha truong
thdng qua chil truwong 02/NQ- A T 2 .

2 1 % . 03/03/2020 | ngdn hang cap han mirc
ngin hang cip han miac | PYOLUB tin dune oho Céne t
tin dung cho Céng ty g o gy
N%hl Quyct Ve _VI(?(,: Thong qua chu trrong dot
thong qua chu truong |36 thosi gian t6 chirc Dai hoi

3 | doi thoi gian t& chirc Dai 27/03/2020 | - BE1 1S Cai ot

At A 2 an o PVOLUB dong cb dong thuong nién
héi dong c6 dong thudng .

N nam 2020.
nién ndm 2020.
Ng:h1 Quyct veviee Théng qua mdt sb ndi
théng qua mot sO ndi d - n dén vie
dung lién quan dén viée 04/NQ- ung lién quan den viee

4 . X 24/04/2020 | xit ly no ton dong va hoat
xU Iy no tobn dong va PVOLUB n . %, 0.

. . %, 1 ddng san xudt kinh doanh
hoat dong san xuat kinh rong Quy 1/2020
doanh trong Quy 1/2020 & W
Nghi Quyét vé viée R Y
. e e A Thong qua thoi gian td
thong qua thoi gian to 05/NQ- . .
> chitc PHDCD thuong | PvoLUB | 0/0%/2020 | chiuc PHDCD thuong
A nién nam 2020
nién nim 2020
N%h; quyet yoviee Thong qua ké hoach va
thdng qua ké hoach va ca o .
o ! . tiéu chi Iua chon don vi
tigu chi lya chon don vi 06/NQ- kiém toan cung cép dich

6 | kiem toan cung cap dich | iy vy | 120622020 | 0 e oan bio cdo tai
vu kiém todn bao cao tai , - .

, - , chinh ndm 2020 cta
chinh nim 2020 cta PVOIL Lub
PVOIL Lube Ube
Nghi quyét vé viée lua 07/NQ- Théng nhét thong qua

7 | chon don vi ki€m toan PVOLUB 17/07/2020 viée vige lya chon don vi
nam 2020’ ‘ ki€m toan ndm 2020
Nghi quyét vé viéce \
thong qua danh sach Thong qua danh sach di¢u

2 diéu chinh bd sung 08/NQ- 28/07/2020 chinh bd sung QHCB clia
QHCB cia Cong ty PVOLUB Cong ty PVOIL Lube giai
PVOIL Lube giai doan doan 2020-2025
2020-2025
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. £ S6 nghi | Ngay ban nt .
Stt Ng’hg q‘uyet quyat hanh N6i dung chinh
E%El qugaef;fi ‘sfg?ic”)i Théng qua mot S(f) noi
d g Y SR dung lién quan dén viéc
une fién Jquan den viée xir Iy ng tdn dong hoat
g | by no ton’:dgr}g hoat 09/NQ- 31/07/2020 | dong san xudt kinh doanh
dong san xuatkinh PVOLUB {rong 6 thang diu nim
doanh trong 6 thang dau 2020 va mét 6 ndi dung
nam 2020 va mét s noi Khi i '
dung khac ac
Nghi quyét vé viée a o n
. Y . Théng qua cbng tic nhan
10 thong qna cong ta:c nh;a h 10/NQ- 22/10/2020 | su ctia Cong ty C6 phan
sy cta Cong ty Co phan | PYOLUB Déu nhon PYOIL
Dau nhon PVOIL
Nghi quyét vé viéc R A , A
1 N : . Thoéng qua c¢6ng tic nhén
11 | thong quacongtacnhan | TUNQ- = o311 0090 | o ciia Cong ty C8 phin
sw clia Cong ty C6 phan | PVOLUB Diu nhomn PVOLL
Dédu nhon PVOIL
gi%?gqquzaef;; ‘slg?iﬁi Thong qua mgt S(f) ni
A ko 1A dung [ién quan dén két
o | dune lién quan dén ket 12NQ- 1 30/12/2020 | qua SXKD 2020, ké
qua SXKD 2020, ké PVOLUB hoach SXKD nim 2021
hoach SXKD ndm 2021 AP .
s m, A A . va mdt s6 ndi dung khac
va mot s6 ndi dung khdc '
N%hl quyet Ve vu?jc z Théng qua chi truong d¢é
thong qua chil truong dé Céng ty trich lap du
Cong ty trich ldp dy 13/NQ- . T LA
13| phong gia tri NVL cham | pvorLus | 2¥/12/2020 ffé‘;“fhi‘aét;ﬁovﬁﬁa‘“
luan chuyén vao nim 2020 Y
2020
b) Danh muc Quyét dinh:
£ S0 £ Ngay ban
Stt Quyét dinh Quyét &3y Ngi dung chinh
. hanh
dinh
Quyét dinh v€ viéc phé ,
duyét ké hoach san xuét 05/QD- Phg": duyét ké hoach san
1 | kinh doanh nam 2020 cla HDOT 14/01/2020 | xuét kinh doanh nam
Cong ty C06 phén Déu nhon 2020 cia Cong ty.
PVOIL
Quyet dinh v€ vi€c kién toan Kién toan nhan su Héi
, | nhinsuHgidéng xtrlyno | 79/QB- | 51051090 | dhng xit y ng cia
Céng ty C6 phin Dau nhon | HPQT ca s o yne
PVOIL ne -
Quyét dinh vé viée bb nhiém | 168/Qb- B6 nhiém lai ong Bach
3 | lai ong Bach Tugn Pat ipQT | 23112020 | 1 4 By
Quyét dinh v¢ viéc bo nhiém | 169/Qb- B6 nhiém lai éng Luu
4 lai 6ng Lwu Véan Truy HDbQT 23/1172020 Vin Truy
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TONG CONG TY DAU VIET NAM - CTCP  CONG HOA XA HQI CHU NGH{A VIET NAM
CONG TY CO PHAN DAU NHON PVOIL Pjc lap - Ty do - Hanh phiic

S6: 2021/01/PVOLUB-BKS Tp. H6 Chf Minh, ngw® ™ thing Q4 nim 2021

BAO CAO KIEM SOAT NAM 2020 VA

KE HOACH HOAT DONG CUA BAN KIEM SOAT NAM 2021
(Trinh trudc Dai hji dbng 6 dong thudng nién ncim 2021)

Kinh thua Doan Chit tich, kinh thua quy vi C8 dong, thua toan thé Dai hoi.
Sau du tdi xin thay mit Ban kiém soat bdo cdo trude Pai hdi bao cdo kiém soat
nam 2021 nhur sau:
PHAN 1: HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT

Cin ctr quyén han va trach nhiém ciia Ban kiém soét theo quy dinh tai Dléu 170
cua Ludt Doanh nghiép 2020 va Piéu le cong ty, Ban kiém so4t d thyc hién trién khai
cac ndi dung cong viéc sau:

1. Hang thang, xem xét, danh gia céc cong viéc:

.- Tinh hinh thyc hién cdc chi tiéu san xu:é‘it kinh doanh theo céc kénh xang dét}
va dau m& nhon vé san lugng, doanh thu, gia von, 18i gbp, chi phi, lgi nhudn so véi ké
hoach va so véi cing ky ndm trude.

- Giém st, danh gi4, khuyén nghj ban diéu hanh trong viéc thuc hién cdc nghi
quyet cia PHDCD, nghi quyét, quyCt dinh, chi thi cia HDQT. Gidm sat ban di€u hanh
trong viéc tudn thu phap luét, di€u 1¢ va cac quy trinh quy ché cia Céng ty.

- Thém dinh, phén loai, theo ddi cic hop ddng va cdc bao lanh thanh todn cia
khéch hang.

- Gi4m st trong viéc ban hang xing diu ding thi trudong dung dbi twong khach
hang.

- Xem xét, danh gia céic khoan cong ng phai thu, phai trd, phan anh k1en nghl
céc rui ro.

- Xem xét, d4nh gid tién mit tai quy Cong ty va cac chi nhanh, tidn girl tai céc
Ngén hang, tién vay bado 1&nh nhap khéu hang hoa, tién giri ¢6 ky han, viée st dung
ngudn von, dong tidn, cdc khoan dau tu tai chinh.

- Xem xét, danh gia vé hang tdn kho, nguén hé‘mg, céc hao hut trong san xudt,

ton chira, van chuyén.

- Xem xét, danh gia vé cdc khoan d4u tw, duy tu, sira chita, xdy dung co ban va
mua sam tai s&n co dinh.

2. Ra soat soat cac quy dinh, quy ché ndi bd ciia Cong ty tir 36 déd dua ra céc
khuyén nghj bd sung.

3. Thém dinh béo cdo két qua kinh doanh, bao c4o tii chinh quy, nim, phén tich
danh gia tinh hinh tai ch1nh hiéu qua hoat dfng, c4c rui ro, kha nang bao toan von.
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4. Phéi hop véi Hoi Péng Quan Trj, Ban Gidm ddc trong cdng téc kiém sot tai
Cong ty.
5. Giri bdo céo Ban didu hanh trrde ming 5 théng sau.
PHAN 2: KET QUA KIEM SOAT TRONG NAM 2020
A.Hoat dong cia HPQT va Ban diéu hanh.
Trong pham vi dénh gi4, Ban kiém soat nhén thiy:

- Hot ddng quan tri da tuan thii ddy dd céc quy dinh theo Piu 1¢, quy ché va quy
dmh cia Cong ty. Trong ndm 2020 HBQT da t chitc 13 phién hop chinh va ban hanh
téng cong 13 nghj quyét, 2 quyét dinh giao cho ban diéu hanh thyc hién.

- Trong ndm 2020, Ban Gidm ddc dd tudn thu cac quy dinh vé tam vmg va tai
chinh dung theo Quy ché tai chinh va Quy ché quan Iy ng cua Cong ty.

- Héi dbng quén tri da luén ludn cb ghng, bam sat cac muc tiéu, dinh huong theo
Nghi quyet Pai hoi ddng co dong, trong qua trinh tridn khai cdc nhiém vu cu thé, mic
di gap rét nhidu kho khin v& bién dong gia va dich bénh, xong d4 dua ra cic giai phap
kip thoi, pht hgp véi tinh hinh thye té, tuy nhién mét s§ chi tiéu van chua dat dugc
nhur mong doi nhur chi tiéu tdng trnréng vE sén lwong thanh phdm Dau m& nhon.

- Hoi dbng quan tri va Ban Gidm dbc da ra sodt, stra dbi, rit gon, ban hanh tdng
cong 81 Quy trinh, qui ché phuc vu cho cong tic dleu hanh quén ly. Céc quy trinh, quy
ché, quy dinh d4 dugc Ban Giam dbc Cong ty t6 chirc trién khaij thue hién mot cich
nghidm tic,

- Trong qud trinh thyc hién cong tac kidm sodt, Ban kiém soat d4 duge Hoi ddng
quan trj, Ban Gidm dbc, cdc bd phin phong ban hd trg dAy du thong tin, sb liéu phuc
vu cho cong tac kiém sodt.

B.Danh gia két qua san xuit kinh doanh.

1. Bao cdo tai chinh niam 2020. |

1. Céc chi tiéu trén béo cdo tai chinh.

B4o céo tai chinh ndm 2020 cia Cong ty Cd phan Déau nhon PVOIL dugce Ban
Gidm dbc va Phong Tai chinh K& toan clia Céng ty 1ap va dugc Cong ty TNHH kiém
toan An Viét kiém toan vao ngay 12/03/2021. Ban Kiém soat théng nhét véi cac ndi

dung ctia Béo cdo t&i chinh, Tuy nhién mot sd ch1 t1eu trén ban cén dbi ké todn cén
duge luu y nhu sau:

-Dbi véi chi tidu hang ton kho 38,8 ty dong trong d6 c6 mot sb nguyén vt liduy,
thanh pham hang héa t6n kho, chim luén chuyén, kém chét lwong c6 gid tri 1225ty
dong S6 hang héa nguyén vt liéu nay can trich 13p dw phong giam gid hang tdn kho
dé phan anh chinh x4c gia tr cua hang tdn kho, tuy nhién Cong ty méi trich 1dp dy
phong giam gia hang tdn kho véi gia tri 1,01 ty ddng dbi 16 phu gia hing BASF sir
dung cho nghanh thép do khong tiéu thu duge. Cac nguyén liéu, vt liéu va thanh
pham ton kho 161, chdm luan chuyén con lai c6 gié gbc khoang 1,5 ty dong dang duoc
Cdng ty tiép tuc ra soat, danh gia va 1ap ké hoach sit dung trong thdi gian tiép theo.

- Bbi véi chi tidu phai thu ngan han khac 1,03 ty dong, trong d6 bao gom phai thu
tam Gng cia ong Pham Gia Huén phat sinh tir cdc nim trude véi sb tidn 626 tridu
dbng, hién éng Huln d% nghi viéc, Cong ty da trich 14p 100% gié tri du phong khoan
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phéi thu kho nay. Cong ty van dang tiép tuc lam viéc véi ong Huén dé thu héi sb dur
tam trng néu frén.

- P6i v6i chi tiu tai san thiéu chd xi ly 356 triu, déy 1a khodn tai san thiéu che
xir Iy & Chi nhianh Pa Ning . Hién tai, Cong ty van dang t1ep tuc ra sodt, xac dinh
nguyén nhén va tim huéng xt Iy dbi dé trinh cap c6 thim quyén phé duyét, diéu chinh
trén Béo cdo tai chinh trong ky ké toan tiép theo.

Céc chi tiéu con lai Ban Kiém so4t thong nhét véi céc ndi dung ciia Béo céo tai
chinh 2020 d3 dugc Cong ty TNHH kiém todn An Viét kiém todn.

2. Tinh hop 1€ cua béo cdo.

Béo cdo tai chinh dugc lap dé“ly du theo quy dinh, ddng th&i phan dnh trung thyc
va hgp ly trén cdc khia canh trong ycu tinh hinh tai chinh cia Coéng ty tai ngay
31/12/2020, phtt hop voi chudn myuc va ché d¢ ké toan Viét Nam hién hanh.

3. Tinh hinh tai chinh cia Céng ty C& phin Diu nhon PVOIL tai ngdy

31/12/2020:

a) Bang cén di ké toan (tom tat) tai ngay 31/12/2020.

Pvt: triéu dbng.

TAI SAN

31/12/2020 31/12/2019
A/ | TAY SAN NGAN HAN 80.262 80.891
1. | Tién va céc khoén twong duong tién 26.494 | 20.599
11. | Cac khoan dAu tur tai chinh ngin han 152 -
11 | C4c khoan phai thu ngan han 13.870 28.957
IV. | Hang ton kho 38.853 39.165
V. | Tai sén ngan han khéc 890 1.168
B/ | TAI SAN DAI HAN 36.307 37.950
I. | Tai san cb dinh 34.956 36.941
II. | Tai san d& dang dai han - -
II1. | Tai san dai han khéc 1317 975
TONG CONG TAI SAN 116.570 127.841
i NGUON VON ]
A/ INQ PHAI TRA - 14.951 27.575
1. |No ngin han 14.716 27.390
11. [No dai han 234 184
B/ [VON CHU SO HOU 101.618 100.265
1. |Vén du tur ciia chit sé& hiru 89.000 89.000
II. [Thing du vbn ¢ phin 1.799 1.799
I1L. |Qu¥ déu tir phat trién 9.065 8.964
IV. |Qu¥ du phdong tai chinh
V. |Lgi nhuén sau thué chua phan phdi 1.753 501
* [TONG CONG NGUON VON 116.570 127.841
b) Két qua kinh doanh 2020. _
| CHI TIEU Nim 2020 Nim 2019
1. Doanh thu thuin bén hang va CC dich vu 214.802 236.157
Trong d6 :+ Ddu m& nhon + sp khdc 141.157 124.387
+ Xing dau 73.645 111.770




2. Loi nhudn gbp vé ban hang va Ce dich vu 37.808 35.924
3. Doanh thu trir chi phi tai chinh 863 395
3. Chi phi bdn hang 19.949 18.620
4. Chi phi quan ly doanh nghiép | 17.016 15.755
5. Loi nhudn tir SXKD 1.705 | 1,942
6. Loi nhudn tir hoat dong khéc ) (251) (1.436)
7. Tong loi nhuén trude thué TNDN 1.454 506
8. Chi phi thué TNDN hién hanh - -
9. Loi nhudn sau thué TNDN 1.454 506
10. Lai co ban/co phiéu (d) 163 d 57 d

¢) Nhén xét.

So v6i ké hoach nadm 2020:

- Téng san lugng xdng diu tiéu thy 8.458 m3, hoan thanh 121% ké hoach ¢4 nim
va bang 92% so vdindm 2019,
- Tie::u thu ddu m& nhém thanh phém dat: 2.678 m3, hoan thanh 71% k& hoach
nim va bang 79% so voi thue hién ndm trude.
- Tiéu thu dau m& nhom hang hoéa dat: 30 m3, hoan thanh 33% ké hoach nam va
béang 43% so v&i thue hién ndm trude.

- V& doanh thu dat: 214,8 ty ddng, hoan thanh 97% ké hoach nim va bing 91%
so vai thire hién ndm trudce,

.- V& logi nhuan truée thué dat 1,45 ty déng, hoan thanh 145% ké hoach nam va
bang 287% so v&i thue hién ndm trude.

- Téng sb tién thué d& nop NSNN trong ndm dat 21,18 ty déng bing 75% so véi
nam trudec.

IL. Kiém so&t Cong tdc quin ly céng ng phai thu khich hang, phii tra
ngu¢i ban.
Téng sé céng ng phai thu khach hang tai thisi diém 31/12/2020 12 13,9 ty déng.

] V& quan ly céng no: cong ty nghiém tic trong viéc quédn ly va thu héi cong no.
Cudi nam 2020, cOng ty d& thu duge hét cac khodn ¢bng ng qua han tir cac khach hang
trong nganh du khi va khong phat sinh thém ng khé doi.

Téng sb cOng ng phdi tra ngudi ban tai thoi diém 31/12/2020 1a: 4,97 ty ddng.
Trong d6 ng tién mua xing déu tir Téng cong ty ddu Viét nam 2,10 ty, ng mua
Nguyén vat liéu, hang hoa dich vu khac 2,87 ty déng.

ITI. Cong tac quin ly hang héa.

Trong nim 2020, hoat déng san xuét kinh doanh tai nha may ciing nhw trong qué
trinh vén chuyén dugce thuc hién an toan, khéng c6 su cb Xay ra. Chét lvong cling nhu
s6 luong cac thanh phim diu m& béi tron cling nhu xang déu ludn duge kiém soat chat
ché theo ding quy dinh; céng tdc PCCC dugc tb chire thudmg xuyén, nghiém tic. Tuy
nhién mot s6 nguyén vét liéu, thanh phim, bao bi tdn dong kém chét lwgng nhur dé néu
& phén trén cén phan loai danh gid va trich lap dur phong giam gis hang tén kho theo
quy dinh.



Cong téc quan 1y hao hut trong sdn xuit va tdn chua tai nha may dugc thyc hién
tt ludn nim trong dinh muac cia cong ty, Hao hyt nhép ddu gbc bing Flexibag trong’
ndm da gidm xudng con 0,19% trong mirc quy dinh.

v, Két qui thye hign ddu tw tgi don vi nim 2020.
1. Phét trién hé thong ban 12 xiing dAu.

Trong ndm 2020, Céng ty khong e chi tryong phét trién CHXD.,
2. Cdng tic dhu tu khac,

V& diu tr xay dung co ban va mua sim trang thiét bi nam 2020 céng ty di thuc
hién dugce nhu sau:

a) Pau tw XDCB: Khéng c6

b) Mua xim TTB:

- Mua sém thiét bi phén tich thir nghiém kiém tra chét lugng dau m®& nhon, ké
hoach str dung vén chi s& hiru 800 tridu déng: Chua thure hién;

- Thay thé dan méy dong lon 0,8L va 1L : Chua thuc hién.

- Mua thém 01 xe tai nhé, k& hoach st dung vén chii s& hitu 600 trigu: Chwa thye
hign;
- Dy 4n mua thiét bi in ma vach trén san phim 500 triéu déng: Chua thyc hién;

- Mua may dan nhan bao bi 1 ty dong chwa thye hién;

- Mua 03 dbng hd do luu hrgng diu gbc cho nha méy Binh chidu , ké hoach sir
dung vén cht s& hiru 1,5 ty ddng : da thyc hién mua duoc 1 ddng hé hru luong ké cia
hing KROHNE/ GERMANY tri gia 557 tri¢u dong,

- V& dy 4n mua cac TSCD nhé khdc bang ngudn vén San xuit kinh doanh : Cong
ty ¢ mua thém dugc 1 mdy in phun hiéu Domino AX 150i trj gia 135 tridu dong.

Cong tdc stra chita bao dudng nha may bang ngudn kinh chi phf luén dwgc thir
nhanh chéng, tiét kiém nhung van dam bao chit lugng thlet bi. Pam bao cho nha may
vén hanh lién tuc trong didu kién t6t, khéng d& xay ra su cb.

C. Mot 50 nhin dinh, dianh gia.

Nam 2020 van 12 mot nim day kho khin boi dich bénh, canh tranh khéc liét giita
céc hang déu nhét truong vbn va it vén, gia diu gbc bién déng bt loi cho céc cong ty
nhd, tuy nhién Céng ty van dat dwoc mot két qué nhat dinh, cu thé 13 van giit duge thi
trudng, nhidu khich hang dai ly va cbng nghiép van trung thanh v6i san phdm cia
PVOIL Lube, cong tic quan ly hang tén kho, phén phéi van chuyén tdt hon, giam gia
thanh, gidm chi phi hon, quén 1y hiéu qua ngubn tai chinh, cong viéc san xuat 6n dinh,
ludén dam bao chét luong san phim.

Céc hoat dong dag tr nhin chung du dap tmg nhu ciu SXKD, hiéu qua va bao
dam qui trinh, tha tuc dau tu.

PHAN 3: KE HOACH HOAT PONG NAM 2021

Trong nim 2021, Ban kiém soat s& t1ep tuc thyc hién cdng tac kiém soat danh
gid trén co sd:

- Xem xét tinh hinh thuc hién cac Nghi quyét, Quyét dinh ctia Pai hoi df‘)ng cb
ddng thudng nién ndm 2021.

- Xem xét két qua thyuc hién san xuét kinh doanh, cdng téc ban hang, cong no,
hang ton kho, dau tu xay dung co ban, céng tac quan Iy di€u hanh trén co s& xem xét
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c4c bdo cdo theo biéu miu hing thdng ma Ban kiém soét yéu ciu Ban didu hanh, cic
phong ban cung cap cung cac bao c4o khac ctia Ban diéu hanh.

Trén ddy 14 bao cdo tém tit tinh hinh hoat déng cta Ban }ciém sodt trong ndm
2020 va phuong hudng hoat dong ndm 2021, kinh trinh Dai hdi dong c6 déng xem xét.

Thay mit Ban kiém soat Cdng ty, t8i Xin tran thanh cadm on cac Quy ¢b dong.
Trén trong kinh chao!
Noi nhjn:

- Nhur trén;
- Liru;: BKS.




TONG CONG TY DAU VIET NAM-CTCP  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CO PHAN DAU NHON PVOIL Dic lip — Tw do — Hanh phidc

Sé: 24 Tr-PVOLUB TP. H Chi Minh, ngay 27 thing 4 nim 2021

TO TRINH
V& viéc phé duyét bd sung nganh nghé kinh doanh ciia
Céng ty C6 phin Diu nhom PVOIL

Kinh giri: Pai hoi ddng cb dong

Can ctr Diéu 18 Cong ty C6 phan Dau nhon PVOIL (PVOIL Lube)(sita doi, bo
sung) dugc Dat Hoi ddng Co ddng théng qua ngay 10/4/2019;

Cin cir tinh hinh kinh doanh hién tai cia PVOIL Lube, dé ma réng thém nganh
nghé kinh doanh nhim ting doanh thu, lgi nhuén cho Céng ty. Céng ty PVOIL Lube
kinh trinh Tdng cong ty xem xét phé duyét bd sung thém nganh nghé kinh doanh cho
PVOIL Lube vao gify chirng nhin ding ky doanh nghiép nhu sau:

Ma Nganh, nghé dw dinh bd sung Ma

Nganh, nghé hién ¢ . X
nganh nganh

Béan budn chuyén doanh | 4669 |Bén budn chuyén doanh khic chua | 4669

khéc chua duge phan vao duoc phan vao dau chi tiét: ban budn
dau chi tiét: ban budn hoa hoéa chét (trr st dung trong néng
chét (trlr s& dung trong nghiép), ban budn chdt déo dang
ndng nghiép), ban budn nguyén sinh; Ban budn hat nhuya,
chit déo dang nguyén bot nhwa PP, HDPE, PVC; Ban
sinh budn hang thi cong my nghé; Ban

buén tui nhwa PP, HDPE, PVC,

san phim nhya cdng nghiép.

Kinh trinh!
Noi nhin: TM. HQI PONG QUAN TRI
- Nhwr trén; i 3 0 FR[
- TVHDQT, BKS (dé b/céo); SRy TICH
- Ban GD (dé biét va p/h);

- Luu: VT, HDQT.01b

¢ Xuan Trinh



TONG CONG TY DAU VIET NAM - CTCP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CO PHAN DAU NHON PVOIL ‘ Doc lap — Ty do- Hanh phic

S6: 292 /TTr-PVOLUB 7 p.Hé‘ Chi Minh, ngay 27 thang 4 ndm 2021

‘ TO TRINH
Vé viéc thong qua danh siach don vi kiém toan nim 2021

Kinh giti: Pai hdi ddng ¢ dong

Trén co s& xem xét céc don vi kiém toan duge Uy ban ching khodn Nha nuée chip
thuén kiém toan cho cdc Doanh nghiép.

Céng ty Cé phan Dau nhon PVOIL kinh trinh Pai hoi dong ¢ déng théng qua danh
sach don vi kiém toan nam 2021 va iy quyén cho Hoi ddng Quén trj Cong ty chi dong
lira chon mét trong nhitng don vi kiém toan trong danh sach dudi day dé thuc hién kiém
to4an bao cdo tai chinh nam 2021 va soat xét bao céo tai chinh hang quy:

~ Céngty TNHH Kiém toan Ernst & Young Viét Nam;

— (Coéng ty TNHH KPMG; _

— Coéngty TNHH Kiém toan An Vigt;

— Cbéng ty TNHH Kiém toén Deloitte Viét Nam;

— Céng ty TNIIH Kiém Toan VACO.

Kinh trinh!

- Nhu trén; ——
- TVHBQT, BKS (dé b/céo);
- Ban GP (dé biét va p/h);

- Luu: VT, HBQT.01b

Noi nhin: TM. HO




TONG CONG TY DAU VIET NAM - CTCP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY CO PHAN DAU NHON PVOIL Péc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 282 /TTr-PYOLUB TP.H6 Chi Minh, ngdy 27 thing 4 nam 2021
TO TRINH

V& viée Thong qua quyét toan thi lao Hi ddng Quan tri, Ban kiém sodt nim
2020 va phwong 4n thu lao Hi dong quéin tri, Ban kiém soat nidm 2021

Kinh gtri: Dai hoi déng Co dong

- Can ctr Bidu 18 Céng ty C& phin Diu nhon PVOIL;

- Can ctt Nghi quyét s§ 04/NQ-PVOLUB-BHDCP ngay 27/05/2020 cta Dai
hoi ddng cd dong thudng nién nam 2020 ciia Céng ty C6 phén Dau nhon PVOIL.

quyét todn thit lao Fdi ddng quan tri, Ban kiém soat nim 2020 va phuong an thu las :
Hoi déng quén tri, Ban kiém sodt nam 2021 nhu sau:

nam 2020
1. Sé du diu nam 2020: Khéng 6 sb du chuyén qua nam 2020,
2. Trich qu¥ thu lao ndm 2020:

=

. S0 luwgng nhin su:

Hoi déng quan tri: 04 ngudi (gdm 01 Chu tich kiém nhiém, 03 thanh vién
kiém nhiém).

- Ban kiém soat kiém nhiém: 01 ngudi.

b. Mirc thi Iao:

Quy thiu lao di chi cho thanh vién HPQT, BKS khong chuyén trach nim

- Thu lao Chu tich HPQT: 1 ngudi x 6.500.000 déng x 12 thang = 78.000.000

- Thu lao thanh vién HPQT: 3 ngudi x 3.500.000 ddng x 12 thang =
126.000.000 déng

- Thu lao Ban Kiém soat:

+ Thu lao thanh vién BKS: 1 ngudi x 2.000.000 ddng x 12 thang = 24.000.000
dbng

Trang 1/2



Téng cong: 228.000.000 ddng

II. Phwong 4n thit lac Héi dong quin tri, Ban kiém sodt khdng chuyén
trach nam 2021

Can cir cdc chi tiéu ké hoach kinh doanh nam 2021, thit lao d& thue hién clia cac
thanh vién Hoi ddng quan tri va thanh vién Ban Kiém sodt khéng chuyén trich nim
2020, phuong an thu lao ndm 2021 nhu sau:

So6 lwgng nhan su:

Hoi ddng quén tri: 04 ngudi (gdm 01 Chu tich kidm nhiém, 03 thanh vién kiém
nhiém).

- Ban kiém soat kiém nhiém: 01 ngudi.
a. Thit lao HPQT, lam viéc theo ché dd kidm nhiém.

- Thit lao Chii tich HPQT: 1 ngudi x 6.500.000 ddng x 12 thang = 78.000.000
déng.

- Thu lao thanh vién HPQT: 3 ngudi x 3.500.000 ddng x 12 thang =
126.000.000 déng

b. Thu lao Ban Kiém soat lam viéc theo ché dd kiém nhiém.

- Thu lao Thanh vién BKS kiém nhiém: 1 ngudi x 2.000.000 ddng x 12 thz’mgv‘?
24.000.000 ddng N

kién 13 228.000.000 ddng.

Kinh trinh Pai hdi déng ¢b dong xem xét va thong qua!

Noi nhin: TM. HOI DONG QUAN TRI
- Nhur trén; ; i

- TVHBQT, BKS (dé b/cdo);
- Ban GB (p/hop, t/hién);

- Lwu: VT, HBQT.01b.

Trang 2/2



TONG CONG TY QAU VIET NAM - CTCP CONG HOA XA HO1 CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CO PHAN DAU NHON PVOIL Poc ldp — Ty do- Hanh phic

$6: 284/ TTr-PVOLUB Tp.HG Chi Minh, ngay ~ théng  ndm 2021

TO TRINH
Ve viéc thong qua phwong an phén phdi lod nhuén nim 2020
va ké hoach phén phéi loi nhufin niim 2021

Kinh giri: Pai hdi déng Cd déng

Cin ot Quy dinh tai Pidu 40 ciia Didu 1& Céng ty C phin DAu nhon PVOIL vé
quyén va nhiém vu ctia Dai hoi déng ¢b dong.

Hoi ddng Quén tri kinh trinh Pai héi ddng ¢d déng thong qua phwong an phan phédi
loi nhuén nim 2020 va ké hoach phén phéi lgi nhuén ndm 2021 véi nhitng ndi dung sau:

. 10
L. Phwong dn phén phai lgi nhuin nim 2020 ﬁ

. CONC
Ké hoach PPLN nam
o in 2020
Stt Chi tiéu Ty 18 Gia tri
(%) (VND) %
1 | Téng loi nhudn sau thué TNDN 1.454.197.506 <
2 | Trich cac quy (2=1*40%) 40% | 581.679.002
- uy khen thudng phiic loi 20%
Qo it "1 581.679.002
- | Quy dau tu phdt trién 20%
3 | Tong LNST sau khi trich cic quy (3=1-2) 60% | 872.518.504
4 | Loi nhudn ndm truéc con lai chua chi 299.298.583
5 | Loi nhuan ding dé chia c¢é tire (5=3+4) 1.171.817.087
6 | Chia ¢ tirc 01%VDL | 890.000.000
7 | Loi nhuéin chua phan phéi chuyén nam sau (7=5-6) 281.817.087
II. K¢ hoach phén phdi loi nhuin nim 2021.
ns PENT Gia tri
Stt Noi dung Dien giai (VND)
I |Lginhuan sau thué LNST 800.000.000
A Téi da 40%
2 [Trich 1ap cac quy LNST (*) 320.000.000
- |Qu¥ khen thucng, phic loi




Gi tri

Stt Noi dung Dién giai (VND)

Quy dau e phdt trién

3  |Loinhuin con fai ndm 2021 sau khi trich 14p cac quy| 3=1-2 480.000.000
4 |Lgi nhuin nam 2020 con lai chua chia 281.817.087
S |Loi nhuan ding dé chia ¢ tic nam 2021 5=3-+4 761.817.087
6 |Chia ¢b tirc nam 2021 (*) (*)

e Ghi chii: (*): Viéc trich Iap céc qu§ va chia cb tirc thire hién theo Nghi quyét Dai
hoi ddng c¢b déng thudng nién 2022 va luat hién hanh cia Nha nudc.
Kinh trinh!

Noinhin:

- Nhu trén;

- TVHDQT, BKS (dé b/cdo);
- Ban GB (dé p/hop, t/hién),
- Luu: VT, HDQT.01b.

. HOI PONG QUAN TRI




TONG CONG TY DAU VIET NAM - CTCP CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY CO PHAN DAU NHON PVOIL Déc 14p — Tw do- Hanh phiic
$6: 25/ TTr-PVOLUB Tp.Hé Chi Minh, ngéy 27 thing 4 ndm 2021
TO TRINH

Vé vige thong qua Béo cso tai chinh niim 2020 da dwgc kiém todn béi Cong ty
TNHH Kiém toan An Viét

Kinh giri: Pai hoi déng C5 dong

- Cin ¢t Ludt doanh nghiép ciia Qudc h6i nude Cong hoa X3 hdi chi nghia Viét
Nam s6 68/2014/QH13 ban hanh ngay 26/11/2014;

- Can ¢t Quy dinh tai Pidu 40 cta Piéu 18 Céng ty C8 phin Déau nhon PVOIL vé
quyén va nhiém vu cda Dai hdi dong cé dong;

- Cin ¢t Bdo c4o tai chinh ndm 2020 d& dwoc kiém toan bdi Cong ty TNHH Kié
toan An Viét.

Hbi ddng Quan tri kinh trinh Pai hoi déng C6 déng théng qua Béo cdo tai ch
ndm 2020 d3 dugce kiém toan cu thé nhu sau:

Dvt: dong

Stt Chi ticu (thoi dié(l;t:a3;]}!12/2020)
I | TONG TAI SAN 116.570.101.844
Tai san ngan han 80.262.881.609

2 | Tai san dai han 36.307.220.235
II | NGUON VON 116.570.101.844
1 | Ng phai tra 14.951.656.348
2 | Ngudn vén chti s¢ hitu 101.618.445.496

I | KET QUA KINH DOANH
1 | Doanh thu thudn v& ban hang va cung cép dich vy 214.802.634.888
2 | Loi nhuan trude thué 1.454.197.506
Loi nhuén sau thué (*) 1.454.197.506
Ghi chil:

(*): Nam 2019, Cong ty di nhin duge Quyét dinh sé 977/QP-CT-GT ngay
28/5/2019 ctia Cyc thué TP. H5 Chi Minh v& viéc “Hoan thué kiém bu trir thu ngan séch

Trang 1/2



Nha nuée”, va nim 2019 chua bu trir hét, chuyén sang nim 2020. Do viy Thué TNDN
nam 2020 khéng phai dong va dugce ba trir.

Kinh trinh!

Noi nhin: TM. HQI PONG QUAN TRI

- Nhur trén;

- TVHBQT, BKS (dé b/cao);
- Ban GD (dé biét va p/hop);
- Luu: VT, HPBQT.01b.

Trang 2/2



TONG CONG TY DAU VIET NAM-CTCP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY CO PHAN DAU NHON PVOIL Pic lap — Tir do- Hanh phiic
sb: / fL /TTr-PVOLUB TP.Hé Chi Minh, ngdy /7 théng ;pnam 2021
- TO TRINH

Vé viéc sira dieu 18 Cong ty

Kinh giti: Dai hoi ddng cb dong

- Cin cir Luft Doanh nghiép sb 59/2020/QH14 dugc Quéc hoi théng qua ngay
17 thang 6 nim 2020, c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 01/01/2021.

- Cin c Luit ching khoédn s& 54/2019/QH14 duge Qudc hdi théng qua ngiy
26 thang 11 nim 2019 va cdc vin ban huéng dan thi hanh;

Trén co s& Bo tai chinh Ban hanh théng tu 116/2020-TT-BTC ngay 31/12/2020
huéng din mot sé didu v quan tri cdng ty &p dung ddi véi Cong ty dai ching tai Nghi
dinh s& 155/ND-CP ngay 31/12/2010 cita Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mot s6
didu cta Ludt chimg khoan. Cong ty C3 phin Dau nhon PVOIL kinh trinh Dai héi
dong ¢b d6ng xem xét théng qua viée sira dbi, bd sung didu 1 nim 2021 cia Cong ty
theo quy dinh ciia Phap Luét, cu thé ban didu 18 dinh kém,

Trén trong kinh trinh!
Noi nhin: TM.HQT PONG QUAN TRI
- Nhur trén; . CHU TICH
- TVHDQT, BKS (dé b/céo); \
- Ban GD (dé biét);

-Luu: VT, HPQT.01b.



TOM TAT NOI DUNG PIEU LE
CUA CONG TY CO PHAN DAU NHON PVOIL

Toan bd ndi dung Piéu L& gdm 20 (hai muoi) muc vi 64 didu, duge xdy dung
theo yéu clu ctia phap luit vé quan tri céng ty cb phin niém yét theo quy dinh cia
Luat Doanh nghiép s& 59/2020/QH14, Luat Chirng khodn sé 54/2019/QH14, Nghi
dinh 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ciia Chinh phii hudng din vé quan trj cong ty
4p dung ddi véi cong ty dai ching, Théng tv 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 cua
Bo Tai chinh huéng dan thye hién Nghi dinh 155/2020/ND-CP va Diéu 16 Céng ty Cb
phin Déu nhon PVOIL phti hop véi hoat ddng san xuit kinh doanh ctia PVOIL Lube.
Cu thé nhu sau:

I. PHAN MO PAU
II. NOI DUNG

- Mucl: Pinh nghia céc thut ngit trong Piéu 18 (01 diéu).

- MucIl: Tén, hinh thirc, tru s, chi nhdnh, VPPD, dia diém kinh doanh,

thdi gian heat dfng va ngudi dai dién phép luét ciia Coéng ty (02 diéu).

- MucIll:  Muc tiéu, pham vi kinh doanh v hoat dfng ctta Coéng ty (02

diéu).

- MucIV: Véndidu g, cd phin, cb déng sang lap (05 didu);

- Muc V: Co ciu tb chi, quan tri va kiém soat (01 diéu);

- Muc VI:  Cd déng va PHPCP (12 diéu);

- Muc VII:  Hbi ddng quan tri (08 diéu);

- Muc VII.  Gidm dbc va Ngudi didu hanh khac (04 diéu);

- MucIX: Ban kiém soét (05 ditu);

- MucX: Trach nhiém cta TV HPQT, TV KSV, GD va Nguoi didu hanh

khac (02 didu);

- MucXIl: Quyén didu tra s sich va hd so Cong ty (01 didu);

- MucXIl: Céng nhan vién va Cong doan (03 didu);

- Muc XUI: Phan phéi lgi nhun (01 diéu);

- Muc XIV: Tai khoén ngén hang, ndm tai chinh va ché do ké toan (04 diéu);

- Muc XV: Bao céo tai chinh, B4o cdo thudng nién, trich nhiém cdng bd

théng tin (03 diéu); '

- Muc XVI: Kidm toan Tng céng ty (01 diéu);

Muc XVII: Con d4u cta doanh nghiép (01 diéu);
Muc XVIII: Giai thd Téng céng ty (04 diéu);
Muc XIX: B& sung va stra d8i Didu 18 (01 diéu);



- Muyc XX: Ngay hidu lyc (01 didu).
III. MQT SO THAY POI CHINH

1. B6 quy dinh han ché thdi gian ndm giir ¢d phin lién tuc it nhit siu (06)
thang Piéu 12):

C6 déng hoiic nhém cb déng s& hitu tir 05% tdng sb cb phén phd théng khong
cin nim gitt ¢§ phén lién tyc it nht sdu (06) thang khi thuc hién cic quyén quy dinh
tai Pidu 12 bidu 1&:

* Quyén yéu ciu HPQT triéu tip PHDCPH theo quy dinh tai Pidu 1& va Luat
Doanh nghigp

+ Quyén xem xét, tra ciru, trich luc s8 bién ban, NQ, QP ciia IIPQT

* Yéu ciu BKS kiém tra timg vin dé cu thé lién quan dén quan 1y didu hanh cta
Céng ty khi xét thiy cin thiét.

2. Ting khoing thoi gian tir khi giti thw moi hop dén khi khai mac cude hop
PHDCD (Pitu 18).

Ngudi triéu tap hop Pai hoi ddng ¢b dong phai giri thong bao moi hop dén tht
ca céc cb dong trong Danh sach cb dong c6 quyén du hop chidm nhit 21 ngay trude
ngay khai mac cudc hop (Didu 18 hién hanh 13 chim nhit 15 ngay).

3. Thay ddi ty 1¢ da didu kién tién hanh hop PHDCP Ditu 19):

Cudc hop Pai hdi ddng ¢b déng duoe tién hanh khi ¢6 s§ ¢b dong dur hop dai
dién trén 50% téng s phiéu biéu quyét (Didu 16 hién hanh quy dinh cubc hop
DHPCP l4n 1 dwoc tién hanh tir dai dién cho it nhit 51% téng s6 cé phdn cé quyén
biéu quyér).

4. Pitu kién d& Nghi quyét cia PHPCP dwge thong qua (Didu 21):

« Diéu 1é hién hanh: Ty 1& thong qua mdt sb n6i dung quan trong (thay dbi didu
1¢, nganh nghé kinh doanh...): 65%, biu TV HPQT, BKS: theo ty 1& biu dén phiéuy;
trén 51% déi véi cde néi dung con Igi.

+ Duy thao Pidu 18 méi: TV 18 thong qua mét sb ndi dung quan trong (thay ddi
didu 18, nganh nghé kinh doanh...): 65%, bdu TV HPQT, BKS: theo ty 18 bau ddn
phiéu; trén 50% doi véi cdc ngi dung con lgi.

5. Quy dinh ré hon ndi dung dwoc Iy y kién CP bing vin ban (Diéu 22)
nhw sau:

Viéc iy v kién bing vin ban c6 thé thue hién cho tit ca céc ndi dung thudc thim
quyén ctia PHDCD, trir trudng hop biu TVIIDQT va TV BKS (s& dwoe biu ddn
phiéu).

6. Pitu kién d& Nghi quyét cia PHPCP dwoc théng qua theo hinh thirc ldy
¥ kién bing vin ban (Piéu 22):

AR E =Yg
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Nghi quyét dugce thong qua theo hinh thire 14y ¥ kién ¢ dong bang vin ban néu
dugc sb cb dong so hitu #én 50% tdng sé phidu bidu quyét ctia tht ci cb dong c6
quyén bidu quyét tan thinh (Pidu 18 hién hanh quy dinh dai dién it nhdt 51% téng sé
cd phan ¢é quyén biéu quyét chip thusn).

7. Sira ddi co cdu ciia HPQT

Co chu Hoi ddng quan tri ciia Cong ty phai dam bao t8i thidu 1/3 (mdt phén ba)
téng sb thanh vién Hoi ddng quén trj 1a thanh vién khdng didu hanh. Cong ty han ché
t61 da thanh vién Hoi ddng quéan tri kiém nhiém chirc danh didu hanh ctia Cong ty dé
dam bao tinh doc 1ap ctia Hoi ddng quan tri. (Pidu I& hién hanh quy dinh “tng s6 TV
déc tap HDQT phai chiém # nhdt mét phan ba (1/3) tbng s6 TVHDQT” (Piéu 26).

8. Bb sung quy dinh ddu cia doanh nghiép (Didu 58):

Didu 1& bd sung thém hinh thitc con déu 4 chit ky sé doanh nghiép dé phi hop

quy dinh cua phap lut v& giao dich dién tir.

9, Tach muc ciia ban kiém so4t thanh 06 didu (didu 1¢ hién hanh 3 di¢u) Quy
dinh thém mét s6 quydn han cho Truéng ban kiém sosit, Bé sung tiéu chuén va
diéu kién ctia Kiém so4t vién va Truwéng Ban KS Diéu 40):

C6 bing tbt nghiép dai hoc trd 1én thude mét trong céc chuyén nganh kinh té, tai
chinh, k& to4n, kidm todn, luat, quan tri kinh doanh hoc chuyén nganh c¢6 lién quan
dén hoat dong kinh doanh ctia Céng ty.

Ny ao



TONG CONG TY DAU VIET NAM - CTCP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY CO PHAN DAU NHON PVOIL Pic 14p — Tu do- Hanh phiic
S6: Z877TTr-PVOLUB Tp.H6 Chi Minh, ngay ?éhhdngg& nim 2021
TO TRINH

Veé viéc thong qua Quy ché ndi by vé quan tri ciia
Céng ty C6 phan Diu nhom PVOIL

Kinh giri: Pai hdi dong cb dong

Cin cir Luat doanh nghiép sb 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nim 2020;
Cin cir Luat Chimg khoan sb 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nim 2019;

Can cir Nghj dinh s§ 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 ctia Chinh phi
quy dinh chi tiét thi hanh mét s diéu cta Luat Ching khoan;

Cin cr Thong tu sb 116/2020/TT-BTC ngay 31 théng 12 nim 2020 ctia B trudng
B& Tai chinh huéng dan mot sb didu v& quéan tri cong ty 4p dung dbi véi cong ty dai
chiing tai Nghi dinh sé 155/2020/NB-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 ctia Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh m6t sb diéu cia Luét Chimg khoan;

Cin ctr Diéu 1& Cong ty Cb phin Dau nhon PVOIL,

Hoi dong quén tri Cong ty C§ phén Déu nhon PVOIL kinh trinh Dai hoi ddng cb
dbng xem xét va thdng qua Quy ché ndi b§ vé quan tri cia PVOIL Lube nhu tai liu
kém theo.

Tai lidu kém theo: Quy ché ndi bé vé quan tri ciia Cong ty C3 phan Ddu nhon PVOIL

Kinh trinh!
Noi nhin: TM. HOI BONG QUAN TR
- Nhar trén; . 7
- TVHDQT, BKS (d& b/céo);
- Ban GD (d¢ biét va p/h);

- Luu: VT, HDQT.01b




TOM TAT NOI DUNG QUY CHE NOI BO VE QUAN TR CUA
CONG TY CO PHAN DAU NHON PVOIL

Todn bd ndi dung Quy ché gdm 11 chuong va 65 diéu, dugc x4y dung theo yéu cau

ctia phép ludt v& quan tri cong ty cb phén niém yét theo quy dinh ctia Lut Doanh nghiép
2020, Luét Chirng khoan 2019, Nghi dinh 155/2020/NB-CP ngay 31/12/2020 cia Chinh
phi huéng din v& quan trj céng ty 4p dung dbi voi céng ty dai ching, Thong tu
116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 ciia B Tai chinh huéng din thuc hién Nghi dinh
155/2020/ND-CP va Diéu 1& Cong ty C5 phin Dau nhon PVOIL phit hop véi hoat dong
san xuét kinh doanh cia PVOIL Lube. Cy thé nhu sau:

1. Chwong I: Quy dinh chung gbm 3 diéu: Pham vi didu chinh, déi tugng 4p dung,

giai thich tir ngfr.

2. Chuwong II: gE‘)m 18 didu, quy dinh vé trinh tu, tha tuc tridu tp va biéu quyét tai

PHDCP thudng nién/bit thudng, trong d6 quy dinh cy thé céc van d& nhu sau:

Quy?n va nghia vu cia Pai hoi dong cb dong;

Viéc triéu tip PHDCD;

Léap Danh sach cb ddng c6 quyén du hop;

Thong bao v viéc chét danh sach cb dbng c6 quyén tham dy hop PHDCD,;
Théng bao tridu tp Dai hoi ddng cd dong; '
Chuong trinh, ndi dung Pai hoi ddng cb dong;

Viée tiy quyén cho ngudi dai dién dy hop PHDCD;

Cach thirc dang ky tham du Dai hai dong cb dong;

Piéu kién tién hanh;

Hinh thitc thong qua nghi quyét ciia Pai hoi ddng cb dong;

Céch thirc bo phiéu;

Céch thire kiém phiéu;

Pidu kién dé nghi quyét duge thong qua;

Thong béo két qua kiém phiéu;

Céch thire phan d6i nghi quyét ctia Pai hdi ddng cb;

L3p bién ban hop Dai hoi ddng cb dong;

Céng bd Nghi quyét Pai hoi ddng cb dong;

Trinh tu, thd tuc hop Pai hoi dong cb dong théng qua nghi quyét bang hinh thirc -

14y ¥ kién bing vin ban dé thong qua nghi quyét Dai hoi ddéng cb dong.
3, Chwong IIT: gdm 9 didu, quy dinh v& d& ctr, tmg cir, bau cir, mién nhiém va bai

nhiém thanh vién héi déng quan tri, trong d6 quy dinh cu thé cAc vén dé nhu sau:

Hoi ddng quan tri;
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- Nhiém ky va sb luong thanh vién Hoi ddng quan tri;
- Co céu, tieu chuén va diéu kién clia thanh vién Hoi ddng quan tri;
- Ungecn, d8 cir thanh vién Hoi ddng quan tri;
- Céch thac biu Thanh vién HDQT;
- Biu Chu tich Hi dbng quén tri;
- Céc trudng hop misn nhiém, bai nhiém thay thé va bd sung thanh vién Hoi dong
quan tri;
~  Thong béo vé biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quén tri;
- Tién lwong, thu lao, thudng va loi ich khac cta thanh vién Hi dbng quan tri.
4. ChwongIV: gdm 7 didu, quy dinh v& trinh tu, thi tuc tb chitc hop hdi dbng quan

tri, cu thé cac quy dinh sau:

-

- Cudc hop Ho1 ddng quan tri;

- Thong bao hop Hoi ddng quan tri;

- Uy quyén tham dy cudc hop Hoi ddng quan tri;

- B phiéu truéc bing vin ban;

- Céch thirc phan dbi, yéu ciu hily bd nghi quyét clia Hoi dbng quan tri;

- Bién ban va thong qua bién ban hop Hbi déng quén tri;

- (Cong b thong tin vé& nghi quyét Hoi dong quan tri.
5. Chuong V: gom 1 didu, quy dinh vé Céc tidu ban gitip viéc Hoi dbng quan tri.
6. Chuong VI: gbm 7 diéu, quy dinh v& Ban kiém soat, cy thé cac quy dinh sau:

- Kiém soat vién; o
A % . N
- Quyén va nghia vu ca Ban ki€ém soat; *
Ao " s . .2 . =y

- D& ctr, img cir thanh vién Ban kiém soat; \g\?

- Céch thirc bAu, midn nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soét;
- Céc trudng hop mifn nhidm, bai nhiém Kiém soét vién;
- Thong bdo v& viéc thay @i, biu, midn nhiém, bai nhigm kiém soét vién;
- Tién lvong va quyén loi kbac cua thanh vién Ban kiém sodt.
7. Chwong VII: gém 01 didu, quy dinh v& Giam dbc cong ty
8. Chuong VIII: gdm 13 didu, quy dinh vé& viéc quy ché 1am viéc, quan h¢ cong
tac va phdi hop hoat dong gitta H6i déng quén tri, Ban kiém soét va Giam ddc.
9. Chwong IX: gdm 2 didu, quy dinh v& danh gia hoat dong, khen thuong va ky
luit dbi véi can bd quénly.
10. Chwong X: gom 2 diéu, quy dinh vé thanh tra kiém tra va xit Iy vi pham.
11.Chuong XI: gdm 2 didu : quy dinh vé t& chirc thue hién va didu khoan thi hanh.



TONG CONG TY DAU VIET NAM - CTCP CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY €O PHAN DAU NHON PVOIL Pijc lip — T do- Hanh phiic

sé: 227 rTr-PVOLUB Tp.HO Chi Minh, ngay 2.9thing 4 nim 2021

TO TRINH
V& viée théng qua Quy ché ché tb chire va hoat dong
ciia Ban Kidm soat Cong ty C6 phin Dau nhon PVOIL

Kinh gtii: Dai hdi déng c¢b déng

Cén cir Luét doarnh nghiép s& 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020;

Can ¢t Luét Chimg khoan sb 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 ndm 2019;

Cén cir Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 cua Chinh pha
quy dinh chi tiet thi hanh mét s6 di€u cia Luét Ching khoan;

Can cir Thong tu b 116/2020/TT-BTC ngay 31 thing 12 ndm 2020 cta BJ truéng
B§ Tai chinh huong dan mbt sb diu vé& quéan tri cong ty 4p dung dbi voi cong ty dai
ching tai Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 cta Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mét sé didu ctia Lugt Ching khodn;

C#n cir Diéu 1& Cong ty C phan Diu nhon PVOIL,

Hbi ddng quan tri Céng ty cb phan Déu nhom PVOIL kinh trinh Pai hoi ddng cb
dong xem x¢t va thong qua Quy ché t§ chitc va hoat dfng cita Ban kiém soat Cong ty
C6 phén Dau nhom PVOIL nhu tai liéu kém theo.

Tai liéu kém theo: Quy ché t6 chitc va hoat déng ciia Ban kiém sodt Céng ty C& phdn
Dau nhon PVOIL

Kinh trinh!

Noi nhin: TM. HOI BONG QUAN TRI
- Nhu trén;

- TVHDPQT, BKS (&8 b/céo);
- Ban GD (& biét va p/h);

- Lwu: VT, HDQT.01b

“7Lé Xuéin Trinh



TOM TAT NOI DUNG QUY CHE TO CHUC VA HOAT DONG
CUA BAN KIEM SOAT CONG TY CO PHAN DAU NHON PVOIL

Toan bd ndi dung Quy ché gdbm 7 chuong va 22 diéu, dugc xay dung theo yéu cau
cta phép lujt vé quy ché td chirc va hoat déng cia ban kidm soat céng ty c¢b phan niém
yét theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghigp 2020, Lust Chung khoan 2019, Nghi dinh
155/2020/NBP-CP ngay 31/12/2020 cia Chinh phii huéng dan v& quan tri cdng ty 4p dung
dbi v6i cong ty dai ching, Thong tu 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 ctia B§ Tai
chinh huéng dan thyc hién Nghj dinh 155/2020/ND-CP va Diéu 1¢ Céng ty C6 phén Dau
nhon PVOIL pht hop véi hoat dong san xuét kinh doanh cta PVOIL Lube. Cu thé nhu
sau:

1. Chwong I: Quy dinh chung gbm 2 didu: Pham vi didu chinh, d6i twong 4p dung
va nguyén tic hoat déng clia Ban kiém soét.
2. Chuong II: gbm 8 didu, quy dinh v& Thanh vién ban kiém sodt, cu thé cac van
dé& nhu sau:
- Quyén, nghia vu va trach nhiém ctia thanh vién Ban Kiém soét;
- Nhiém ky va sb lugng thanh vién Ban kiém soét;
- Tiéu chuén va didu kién thanh vién Ban kiém soét;
- Trudng Ban kiém soat;
- Dé cir, g cir thanh vién Ban kiém soét;
- Céch thtre by, miln nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém sodt;
- Céc trrdong hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém so4t;
- Thoéng bao vé biu, mién nhiém, bdi nhiém thanh vién Ban kiém soét;
3. Chwong INI: gbm 3 diéu, quy dinh v& Ban kiém sodt cu thé cac van d& nhu sau:
Quyén, nghia vu va trach nhiém ciua Ban kiém soét;

Quyén dugc cung cip thong tin clia Ban kiém soat;
Trach nhiém ctia Ban kiém soét trong viéc triéu tdp hop bét thudng Dai hdi déng

cO dong;
4, Chwong IV: gdm 2 didu, quy dinh v& cudc hop Ban kidm soét, cu thé céc quy
dinh sau:
- Cudc hop cta Ban kiém soét;
-~ Bién ban hop Ban kiém sodt;
5. Chwong V: gdbm 3 didu, quy dinh v& Béo cdo va cdng khai lgi ich, cu thé céc
quy dinh sau:
- Trinh béo céo hang ndm,;
- Tién luong va quyén l¢i khéc;



- Cong khai céc lgi ich lién quan.
6. Chwong VI: gdm 3 diéu, quy dinh v& mbi quan hé Ban kiém so4t, cu thé cac quy
dinh sau: '
- Mbi quan hé giita c4c thanh vién Ban kiém sodt;
- MB&i quan hé véi ban didu hanh;
- MO quan hé voi Hai ddng quén tri.
7. Chwong VII: gdm 01 didu, quy dinh v& didu khoan thi hanh.




‘TONG CONG TY DAU VIET NAM - CTCP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CO PHAN DAU NHON PVOIL Pic lap — T do- Hanh phiic

S6: 287 /TTr-PVOLUB Tp.Ho Chi Minh, ngdy 20thdng “'ndm 2021

‘ TO TRINH
Vé viéc thong qua Quy ché hoat dong cia Hoi ddng quan tri
Cong ty Co phan Dau nhén PVOIL

Kinh giri: Pai hoi ddng cb déng

Cin ctt Luét doanh nghiép sb 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020;
Cén ¢t Luat Chitng khodn s6 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nim 2019;

Cén ¢t Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cia Chinh phud
quy dinh chi tiét thi hanh mét sb didu ctia Luat Chimg khoan;

Cin ctt Thong tu sb 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nadm 2020 cta B{ trudng
Bo Tai chinh huéng din mot sé diéu vé quéan tri cong ty ap dung dbi voi cong ty dai
chiing tai Nghi dinh sé 155/2020/ND-CP ngdy 31 thang 12 nim 2020 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mot s§ diéu ciia Lut Ching khoén;

Cén cit Diéu 18 Cong ty C6 phin Diu nhom PVOIL,

Hoi dong quan trj Cong ty C5 phén Dau nhon PVOIL kinh trinh Pai hdi déng cd
dong xem xét va thong qua Quy ché hoat dong cita Hdi dong quén tri Cong ty Co
phan Dau nhon PYVOIL nhu tai liéu kém theo.

Tai ligu kém theo: Quy ché hoat dong ciia Hoi dong qudn tri Céng ty Cé phan Déu
nhon PVOIL.

Kinh trinh!
Noi nhgn: TM. HOI PONG QUAN TRI
- Nhu trén; L CHU TICH
- TVHDQT, BKS (dé b/cdo); 20510005 )
- Ban GD (8 biét va p/h); > \

- Luu: VT, HPQT.01b



TOM TAT NQI DUNG QUY CHE HOAT PONG
CUA HOI PONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN DAU NHON PVOIL

Toan bd ndi dung Quy ché gdm 07 (bay) chuwong vi 24 didu, dwoc xay dung theo
yéu ciu cia phap ludt vé quén tri céng ty ¢b phin niém yét theo quy dinh ctia Luit Doanh
nghi€p 2020, Luat Chimg khoan 2019, Nghi dinh 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cia
Chinh phtt huéng din v& quan trj cong ty &p dung ddi véi cong ty dai ching, Thong tu
116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 ctia B Tai chinh huéng din thyc hién Nghi dinh
155/2020/ND-CP va Diéu 1¢ Céng ty Cb phén Diu nhon PVOIL phu hop véi hoat déng
san xuét kinh doanh ctia PVOIL Lube. Cu thé nhu sau:

1. Chwong I: Quy dinh chung gdm 03 (ba) didu: Pham vi didu chinh, ddi tugng 4p
dung va nguyén tic hoat déng ctia Hoi ddng quan tri. .

2. Chwong ITI: gbm 08 (tam) didu, quy dinh v& céc nodi dung lién quan téi quyén,
nghia vu va cdc quy dinh khéc lién quan téi Thanh vién hdi ddng quan trj trong d6 quy
dinh cu thé cac vin dé nhu sau:

- Quyé‘n va nghia vy cia thanh vién Hoi déng quan tri;

- Quyén dugc cung cip thong tin cia thanh vién Hoi ddng quan tri;

- Nhiém ky va s6 lugng thanh vién Hoi ddng quan tri;

- Tiéu chuln va diéu kién thanh vién Hoi déng quén tri;

- Chi tich Hai ddng quan tri;

- Mién nhiém, bai nhi¢m, thay thé va bd sung thanh vién Hoi ddng quan tri;

- Céch thirc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi df‘mg quan tri;

- Théng bio vé& bau, mi&n nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri; .

3. Chwong III: gbm 04 (bdn) didu, quy dinh v& nhiém vu, quyén han, trach nhiém
nghia vy ciia Hbi ddng quén tri va cAc tiéu ban gitp viéc Hoi ddng quan tri, trong d6 quy
dinh cy thé cdc van d& nhu sau:

- Quyén va nghia vu ctia Hi ddng quan tri;

- Nhiém vu va quyén han cia Hoi ddng quan tri trong viéc phé duyét, ky két hop
déng giao dich;

- Tréch nhiém coa Hoi ddng quén trj trong viéc triéu tip hop Pai hoi ddng ¢ dong
bét thuong;

- Céc tiéu ban gitip viéc Hoi ddng quén tri.
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4. Chuong IV: gbm 02 (hai) didu, quy dinh v& trinh tu, thi tuc té chitc hop hoi
d(’“)ng qudn tri, trong d6 quy dinh cy thé cac vAn d& nhu sau;

- Cudc hop Hbi ddng quan tri;

- Bién ban hop Hbi dbng quan trj.

5. Chwong V: gbm 03 (ba) diéuy, quy dinh v& bio céo cong khai lgi ich cta Hoi
ddng quan tri, trong d6 quy dinh cu thé cic van d& nhu sau:

- Trinh b4o c4o hing nim;

- Thu lao, thudng va l¢i ich khéc ¢ha thanh vién Héi déng quan tri;

- Cong khai céc loi ich lién quan.

6. Chwong VI: gdm 03 (ba) didu, quy dinh vé& cic mdi quan hé cta Hoi ddng quan
tri, trong d6 quy dinh cu thé cac vin d& nhur sau:
Méi quan hé gitra c4c thanh vién Hoi d@dng quan tri;

Mbi quan hé v6i ban didu hanh;

Mbi quan hé véi Ban Kiém soét hodic Uy ban kiém toan.
. Chuong VII: gf“)m 01 (mot) didu: quy dinh vé& hiéu luc thi hanh.
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