CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOQI CHYU NGHTA VIET NAM
CHUNG KHOAN HOA BINH DPéc ldp - Tw do - Hanh phic

Ha Noi, ngay 29 thdng 2 nam 2021

QUY CHE NOI BQ VE QUAN TRI CONG TY

Can cuir Lugt Chung khodn ngay 26 thang 11 nam2019;

Cdn cit Ludt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020;

Can cir Nghi dinh 56 1 55/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Ludt Chimg khodn;

Can cir Thong tuw. 6 11 6/2020/TT-BIC ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua B¢ truong
B¢ Tai chinh hwdng dan mot so diéu vé quan tri cong ty dp dung doi voi cong ty dai
ching tai Nghj dinh so 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh m¢t so diéu cua Ludt Chung khodn;

Cén cie Diéu 1é Cong ty cé phian Chimng khodn Hoa Binh

Cén cit Nghi quyét Dai hi dong co dong s604 ngay 29 thang 04 nam 2021

Hgi dong quan tri ban hanh Quy ché ngi bé vé quan tri cong ty Cong ty co phan
Chimg khodn Hoa Binh

. Qw ché ngi bé vé quan tri cong ty Cong ty c6 phan Chiing khodn Hoa Binh bao

gom cdc ndi dung sau:

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong 4p dung

1. Pham vi didu chinh: Quy ché ndi bo vé quan tri cdng ty quy dinh céc ndi dung
vé vai trd, quyen va nghia vu ctia Pai hoi dong cb déng, Hoi dong quan tri, Gidm doc
(Tong Gidm dbc); trinh tur, th tuc hop Dai hoi dong cb dong, dé ci, img ct, bau mién
nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri, Ban kiém soat, Gidm déc (Téng Gidm
ddc) va céc hoat ddng khac theo quy dinh tai Didu 1é cong ty va cic quy dinh hién hanh
khéac cta phap luat.

2. Béi tuong ap dung: Quy clgé nay dugc 4p dung cho céc thanh vién Hoi dong
quan tri, Ban kiém soét, Giam doc (Tong Gidm doc) va nhiing ngudi lién quan.

Diéu 2. Dai hdi dong cb dong

1. Vai trd, quyén va nghia vu ctia Dai hoi dong cb dong.

a. Dai hoi ddng cb dong 14 co quan c6 thim quyén cao nhét clia Cong ty. Dai hoi cd
ddng thudng nién duge t& chirc mdi ndm mot 1an. Dai hoi dong cb dong phai hop
thudng nién trong thdi han bdn thang, ké tir ngy két thiic nim tai chinh. Theo dé
nghi ctia Hoi ddng quan tri, ¢6 thé gia han, nhung khéng qui sdu thang, ké tir
ngay két thiic nim tai chinh.




b. Dai th dong c¢b dong thudng nién va bét thudng thong qua quyét dinh bang vin
ban vé c4c van dé sau:

Théng qua céc bao cdo tai chinh hang nam;

Miic cd tirc thanh todn hang nam cho mdi loai c¢d phan phi hop véi Luét
Doanh nghiép va cic quyén gin lién véi loai cd phin d6. Mic ¢o tirc nay
khdng cao hon mirc ma Hoi dong quan tri @& nghi sau khi d& tham khao y kién
céc cd dong tai Pai hoi dong cb déng;

SH lugng thanh vién cua Hoi déng quan tri;

Lua chon céng ty kiém toan;

Biu, bii mién va thay thé thanh vién Hoi ddng quan trj va Ban kiém soét va
phé chuén viéc Hoi ddng quan trj b nhiém Téng giam ddc didu hanh;

Téng s6 tién thi lao cta cac thanh vién Hoi ddng quén tri va Béo céo tién thi
lao cua Hoi df’mg quan tri;

Bé sung va stra ddi Diéu 1¢ Cong ty;

Loai ¢ phan va sb luong cb phi“m mdai s€ duge phat hanh cho mdi loai ¢b
phin, va viéc chuyén nhugng cb phan cla thanh vién séng lép trong vong ba
nam dau tién ké tir Ngay thanh lap;

Chia, tach, hop nhét, sip nhap hoic chuyén ddi Cong ty;

Té chire lai va giai thé (thanh ly) Cong ty va chi dinh ngudi thanh ly;

Kiém tra va xir Iy céc vi pham ciia Hoi dong quan tri hodc Ban kiém soat gdy
thiét hai cho Cong ty va céc ¢d dong clia Cong ty;

Quyét dinh giao dich ban tai san Cong ty hoic chi nhanh hogc giao dich mua
c6 gid tri tir 50% trd 1én tdng gid tri tai san ca Cong ty va cdc chi nhanh cua
Céng ty duge ghi trong bo cdo tai chinh da duge kiém todn gin nht;

Cong ty mua lai hon 10% mdt loai ¢& phin phét hanh;

Viéc Téng Giam déc diéu hanh déng thoi lam Chi tich Hoi déng quan tri;
Cong ty hodc cac chi nhanh cua Cong ty ky két hgp ddng véi nhitg ngudi
dugc quy dinh tai Piédu 120.1 cta Lut Doanh nghiép véi gid tri béng hoéc 16n
hon 20% tdng gid trj tai san ctia Céng ty va cdc chi nhanh ctia Cong ty duoc
ghi trong béo cdo tai chinh d dugc kiém to4n gan nhét;

Cac vin dé khéc theo quy dinh cia Diéu 18 nay va céc quy ché khac ciia Cong
ty
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2. Trinh ty, thu tuc hop Dai hoi dong cb dong théng qua nghi quyét bang hinh
thitc biéu quyét tai cude hop Pai hoi dong ¢ dong bao gdm céc ndi dung chinh sau day:




a) Thim quyén tridu tip Dai hoi ddng cb dong;
_Hoi déng quén tri triéu tdp hop Dai hgi dong cé dong thudng nién va bat thudng.
Hoi ddng quan trj triéu tdp hop bét thudng Pai hoi dong cd déng trong trudmg hop sau
day:

~  Hoi ddng quan trj xét thiy cén thiét vi loi ich clia cong ty;

—  S6 luong thanh vién Hoi ddng quén trj, Ban kiém soét con lai it hon sb lugng
thanh vién i thiéu theo quy dinh ctia phap luat;

—  Theo yéu ciu ctia ¢b déng hodc nhém cb dong quy dinh tai khoan 2 Diéu 115
ctua Luéat doanh nghiép;

— Theo yéu cdu cia Ban kiém soét;

—  Trudng hop khéc theo quy dinh ciia phap luat va Diéu 1¢ cong ty.

b) Lap Danh séch cb déng c¢6 quyén du hop;

Danh sach cb dong cé quyén dy hop Dai héi dong cb dong duge 1ap dua trén sb
ding ky ¢ déng ctia cong ty. Danh sach cb dong ¢6 quyén dy hop Pai hm déng co déng
dugc 1dp khong qua 10 ngdy tru6e ngay gui gidy moi hop Dai héi dong cb dong néu Piéu
1¢ cong ty khong quy dinh théi han ngén hon. Céac quy dinh khéc lién quan dén viéc lap
danh séch c6 déng theo quy dinh tai Piéu ¢ Cdng ty va céc vin ban ludt lién quan.

~ ©) Thong bdo vé vige chdt danh séch ¢ dong c6 quyén tham du hop Dai hoi dong
¢0 dong;
Cong ty s& gui Thong béo chét danh sach c¢b déng t6i Trung tdm hru ky chimg
khoan Viét Nam va gii Cong bd théng tin t6i cdc co quan quan li theo diing quy dinh.

d) Théng béo triéu tap Pai hoi déng cb dong;

Ngudi tri¢u tap ho'p Dai héi dong ¢ déng phai guri théng béo mai hop dén tit ca
) dong trong danh sach cb ddng c6 quyén du hop chidm nhét 12 21 ngay trude ngay khai
mac néu Diéu 1¢ cong ty khéng quy dinh thoi han dai hon. Thong béo moi hop pha:[ co
tén, dia chi tru s& chinh, ma so doanh nghlep, tén, dia chi lién lac ctia ¢ d6ng, thoi gian,
dija diém hop va nhitng yéu ciu khéc dbi v6i ngudi du hop.

d) Chu'cmg trinh, ngi dung Pai hoi dong cb dong (ngudi c6 nhiém vy chuén bi
chuong trinh, ndi dung Pai hoi dong cb dong; quy dinh vé kién nghi ctia c6 dong dua vao
chuong trinh hop);

Ngudi triéu tdp hop Dai héi dc“)ng cb dong phai chuén bi chuong trinh, ndi dung
cudce hop.

C6 dong hogc nhém cb dong quy dinh tai khoin 2 Dleu 115 cua Luat DN c¢6
quyen kién nghij van dé dwa vao chuong trinh hop Dai hoi ddng cb dong Kién nghi phai
bing van ban va duoc gm dén cong ty cham nhat 13 03 ngay Iam viéc trude ngay khai
mac, trir trudng hop Piéu 1é cdng ty c6 quy dinh th:‘n han khac. Kién ngh1 phai ghi rd tén
cb déng, sé lugng timg loai ¢b phén clia c6 déng, van dé kién nghij dua vao chuong trinh
hop.

Trudng hop ngudi tridu tap hop Dai hdi ddng cb dong tir chdi kién nghi quy dinh
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tai khoan 2 Dleu nay thi chdm nhat 1a 02 ngay lam viée trude ngdy khai mac cude hop
Pai hoi ddng cb dong phai tra 10 bing vin ban va néu rd 1y do.

e) Viéc dy quyén cho ngudi dai dién du hop Dai hdi dong cb dong;

Cb dong, ngudi dai dién theo uy quyén cua cd dong 1a td chiic ¢6 thé truc tiép
tham du hop, iy quyén bing vin ban cho mdt hodc mot so cd nhan, t chirc khac du hop
hodc dy hop.

g) Cch thire déng ky tham du Dai hdi ddng cd dong;

Vao ngay t6 chirc Pai hoi ddng cb déng, Cong ty phai thye hién thu tuc dang ky
cb dong va phai thue hién vigc dang ky cho dén khi céc ¢o dong cé quyen du hop 6 mit
dang ky hét. Cb dong xuét trinh CMND hodc gidy to tity than khéc va gidy ay quyén hop
1& (néu co) dé tién hanh thu tuc ding ky tham dy Pai hoi.

h) Piéu kién tién hanh;
Cudc hop Dai hoi ddng co dong lin dau duge tién hanh khi ¢6 s6 cb doéng dy hop

dai dién cho it nhit trén 50% cd phan ¢b quyén biéu quyét. Céc cude hop tir 1an thir hai
theo quy dinh ctia Phap luét va Diéu 1¢ Cong ty.

i) Hinh thirc thong qua nghi quyét cia Pai hoi ddng cb dong;

Pai hji ddng cb dong thong qua nghi quyét thudce thAm quyén béng hinh thirc biéu
quyét tai cudc hop hodc liy y kién bang van ban.

Truong hop Dxeu 1& cong ty khong c6 quy dinh khéc thi nghi quyet bai hoi ddng
cb dong vé céc van & sau day phai dugc théng qua bang hinh thic bieu quyét tai cudc
hop Dai hoi ddng cb déng:

—  Sira d6i, bd sung noi dung ctia Diéu 1& cong ty;

~  Pinh hudng phét trién cong ty;

~  Loai ¢ phin va tong sb ¢b phén clia timg loai;

—  BAu, midn nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan trj va Ban kiém sot;

—  Quyét dinh diu tu hogc ban sO tai san c6 gié tri tr 35% tdng gid tri tai san trd
1én dugc ghi trong bdo cdo tai chinh gin nhit ctia cong ty, trir trudng hop Diéu
1é cdng ty quy dinh ty 1€ hodc gia tri khac;

—  Thong qua béo cdo tai chinh hing nim;

~ T4 chirc lai, gidi thé cong ty.

j) Céch thire bo phicu;

Cb ddng tham dy dai hoi s& dugc phét thé biéu quyet tuong Ung voi sb co phin

cia minh. Khi biéu quyét cic ndi dung s& gio phiéu bidu quyét tin
thanh/khéng tan thanh hoic c6 ¥ kién khac.

k) Cach thic kiém phleu;
DPém sb phiéu biu quyét tan thanh/khéng tan thanh hodc c6 ¥ kién khéc.
1) Pidukién dé nghi quyét dugc thong qua;
Céc nghi quyét duge thong qua khi duge sb cd dong s& hitu trén 50% tong s




phiéu bidu quyét cia tit ca co dong du hop tén thanh, trir truong hgp quy dinh
tai cac khoan 1, 3; 4 va 6 Didu 148 Luat DN.

m) Thong bao két qua kiém phleu;

Két qua kiém phiéu dugc thong béo trude todn thé Pai hoi va ghi vao Bién
ban.

0) Cach thirc phan déi nghj quyét cia Pai hoi ddng cb dong (theo quy dinh tai
Diéu 132 Luat Doanh nghiép);

p) Lap bién ban hop Dai hgi dong ¢b dong;

Ban thu ky c6 trach nhi¢m Lap Bién ban Dai hoi va Thong qua trudc toan thé Dai
hoi Bién ban, Nghj quyét ctia cugce hop.

q) Cong bd Nghi quyét Dai hdi dong cb déng.
Bién ban va Nghi quyét Pai hoi dbng c6 dong duge Cong b théng tin theo quy
dinh 1én website cua Cong ty va gl ti cdc Co quan quan ly lién quan.
; 3. Trinh ty, thd tue hop Dai hoi ddng ¢6 déng thong qua nghi quyét bang hinh thirc
lay ¥ kién bang vin ban bao gdém céc ndi dung chinh sau day:
a) Cac truomg hop duge va khong duge liy ¥ kién bing van ban;
_b) Trinh ty, tha tuc hop Pai hoi ddng cb dong thong qua Nghi quyét bing hinh
thic lay y kién bang vin ban.
Céc ndi dung nay sé tuan thu theo Piéu 1é Cong ty va céc vin ban Ludt lién quan.
4. Trinh tu, tha tye hop Pai hoi ddng cb déng thong qua nghi quyet béng hinh
thire hdi nghi truc tuyen (bao gom trinh i, thi tuc t6 chiic cuc hop va bidu quyét), Coéng

ty s& c6 huéng dan va théng bio cu thé trong trudong hop tién hanh Pai hoi true tuyén
trong do6 luu y rd cac ndi dung sau:

|

Thong béo triéu tip hop Dai hoi déng cd dong truc tuyén;

—  Céch thirc ding ky tham dy Pai hoi ddng ¢b dong truc tuyen;

—  Viéc Gy quyén cho ngudi dai dién dy hop Pai hdi ddng cb dong truc tuyén;
—  Diéu kién tién hanh;

_  Hinh thitc théng qua Nghi quyét cia Pai hdi ddng ¢d dong truc tuyén;

—  Céch thirc bo phiéu truc tuyén;

—  Céch thirc kiém phiéu truc tuyén;

—  Théng bao két qua kiém phiéu;

—  Lép bién ban hop Pai hoi ddng cb dong;

—  Cong b Nghi quyét Dai hoi dong cd dong.

5. Trinh ty, thi tuc hop Dai hdi dong ) déng thong qua nghi quyet bing hinh

thirc hdi nghi truc tiép két hop véi truc tuyen (bao gdm trinh tyr, thi tuc 0 chic cude hop
va biéu quyét), Cong ty s& cé huéng din va thdng béo cu thé trong trudng hop niy trong
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dé huu y céc ndi dung sau:
—  Thong béo triéu tp hop Pai hoi ddng cb dong;
_  Céch thirc dang ky tham du Pai hdi ddng cb dong;
_ Viée ty quyén cho ngudi dai dién dy hop Dai hoi ddng cb dong;
—  Didu kién tién hanh;
_  Hinh thirc théng qua nghi quyét ctia Dai hoi ddng cd dong;
—  Céch thirc b phiéu;
—  Céch thirc kiém phiéu;
—  Théng bao két qua kiém phiéu;
—  Lap bién ban hop Dai hdi ddng cb dong;

—  Cong bd Nghi quyét Pai hdi ddng cd dong.
Pidu 3. Hji dong quan tri

1. Vai trd, quyén va nghia vu ctia Hoi ddng quan tri, trach nhiém cta thanh vién
- Hai dong quan tri (bao gdm c4 quyén duoc cung cap théng tin cia thanh vién Héi
dong quan trj).

Theo quy dinh ctia Lugt doanh nghiép va Diéu 1¢ Cong ty.
2. D& cir, (g ctr, biu, mifn nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi dbng quan tri
(theo quy dinh ctia Luét doanh nghiép va Diéu 1¢ Cong ty) bao gbm céc ndi dung chinh
sau day:
—~  Nhiém ky va s Twong thanh vién Hoi ddng quan tri;
—  Co cAu, tiéu chudn va dieu kién cta thanh vién Hoi ddng quan tri;
—  Péci, tmg cir thanh vién Hoi dong quan tri;
—  Céch thic biu thanh vién Hai ddng quan tri;
—  Céc trudng hop mién nhiém, bai nhi¢m va b sung thanh vién Hoi dong quin
tri;
—  Théng b4o vé biu, mién nhiém, bai nhi¢m thanh vién Hoi ddng quan tri;
—  Céch thirc gi6i thidu img vién thanh vién Hoi dong quan tri;
— Bhu, bai nhiém, mi&n nhiém Chi tich Hoi ddng quan tri.
3. Thil lao va lgi ich khac ctia thanh vién Hgi dong quan tri.

4. Trinh tyr va thi tuc b chic hop Hoi ddng quéan tri (theo quy dinh cta Luat
doanh nghiép va Diéu 1¢ Cong ty) bao gom céc ndi dung chinh sau day:

~ S lugng cudc hop t6i thiéu theo thang/quy/nim;
—  Che trudng hop phai triéu tap hop Hoi ddng quén trj bét thuomg;




— Théng bao hop Hoi ddng quén tri (gdm thoi gian, dia diém, chuong trinh hop,
céc van dé thao luan va quyét dinh); '

—  Quyén du hop Hoi ddng quan trj cia thanh vién Ban kiém soét;

—  Didukién td chirc hop Hoi dong quén tri;

—  Céch thire biéu quyét;

—  Céch thirc théng qua nghi quyét cia Hoi ddng quan tri;

—  Viéc tiy quyén cho ngudi khéc du hop cta thanh vién Hoi ddng quan tri;

—  Lap bién ban hop H¢i ddng quan tri;

—  Trudng hop chil toa va/hogc thu ky tir chdi ky Bién ban hop Hoi ddng quan tri;

— Thong bao nghi quyét, quyet dinh ciia Hoi dong quan tri.
5. Lua chon, bd nhiém, mlen nhiém Nguoi phu trach quan tri cong ty (theo quy
dinh ctia Luat doanh nghiép va Piéu 1& Cong ty) bao gom céc ndi dung chinh sau déy:

—  Tiéu chudn ctia Nguoi phu trach quan tri cong ty;

—  Viéc bd nhiém Nguoi phuy trédch quén tri cong ty;

—  Céc trudong hop mién nhiém Nguoi phu tréch quan tri cong ty;

—  Théng bao bd nhiém, mién nhiém Nguoi phu trach quén tri cong ty;

—  Quyén va nghia vu ctia Nguoi phu trdch quan trj cong ty.
Piu 4. Ban Kiém sost
: 1. Vai trd, quyén va nghia vu ctia Ban kiém soat, trach nhiém cta thanh vién Ban
kiém soat.
2. Nhiém k¥, s6 lugng, thanh phén, co céu thanh vién Ban kiém soét (theo quy
dinh cta Luét doanh nghiép va Diéu 1¢ Cong ty) bao gdm céc ndi dung chinh sau day:
— Nhiém ky, s6 lwong, thanh phan, co chu thanh vién Ban Kiém soét;

_  Tiéu chuan va didu kién ctia thanh vién Ban Kiém soat;

— P& cir, img ci thanh vién Ban kiém soét;

—  Céch thirc bau thanh vién Ban Kiém soét;

_  Céc truong hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém sodt;

—  Thong bao vé biu, mién nhiém, bai nhi¢m thanh vién Ban Kiém soét;
Tién luong va quyen loi khéc coa thanh vién Ban kiém soft.

Pidu 5. Giam dbc (Tong Gidm déc)

1. Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vy cia Téng Gidm dbc: theo quy dinh cua
Luét doanh nghi€p va Diéu 1é Cong ty

2. B nhiém, mién nhiém, ky hop ddng, cham diat hop dong déi véi Ton Glam
dbc : theo quy dinh ctia Ludt doanh nghiép va Diéu 1¢ Cong ty. Bao gom céc vén dé vé:



—  Nhiém ky, tiéu chuén va diéu kién cia Gidm dbc (Téng Giam dde);

—  Ung ct, d& cir, mién nhiém, bai nhigm Gidm dbc (Téng Gidm dbe);

_  Bb nhiém, k¥ hop ddng lao dong véi Gidm dbc (Tong Gidm dbe);

—  Mi?n nhiém, chdm dut hop déng lao dong véi Gidm dbc (Tong Giam dbe);

_  Théng béo bd nhiém, mién nhiém, ky hop dong, chim dat hop ddng dbi véi
Giam déc (Tong Giam dbc);

— Tikn luong va loi ich khéc ciia Gidm dbc (Téng Giam ddc).

Pidu 6. Céc hoat djng khic

1. Phéi hop hoat dong gitta Hi ddng quan trj, Ban kiém sodt va Téng Gidm ddc

theo quy dinh cta Ludt doanh nghiép va Piéu 1& Cong ty, gdm céc ndi dung chinh sau
day:

—  Thi tue, trinh ty triéu tap, théng béo moi hop, ghi bién ban, thong bio két qua
hop gitra Hoi ddng quan tri, Ban kiém soét va Tong Gidm dée);

—  Thong béo nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri cho Ban kiém soét;

_  Thong bdo nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan trj cho Téng Gidm dbc;

_ Céc trudng hop Téng Gidm ddc va Ban kiém sodt dé nghi tri¢u tdp hop Hoi
ddng quén trj va nhimg vén dé can xin y kién Hoi ddng quan tri;

_  Bio cho ctia Téng Giam déc v6i Hoi ddng quéan trj vé viée thye hién nhi¢m vu
va quyén han dugc giao;

_ Kiém diém viée thuc hién nghi quyét va cdc vin @& ty quyén khic ciia Hoi
ddng quan tri b1 voi Tong Gidm déc;

—  Céc vin dé Tdng Giam ddc phai bao cdo, cung cép théng tin va céch thirc thong
bao cho Hoi ddng quan tri, Ban kiém sodt;

_  Phéi hop hoat déng kidm soét, diéu hanh, gidm st gilra c4c thanh vién Hoi
ddng quan tri, céc thanh vién Ban kiém soét va Téng Gidm ddc theo céc nhiém
vu cu thé clia céc thanh vién néu trén. '

2. Quy dinh v& dénh gi4 hing nam dbi v6i hoat dong khen thudng va ky ludt doi
véi thanh vién Hoi dong quén tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong Gidm ddc va cac nguoi
diéu hanh doanh nghiép khac;

Piéu 7. Hiéu lye thi hanh

Quy ché ndi bo vé& quan trj cong ty Cong ty ¢b phin Chimg khoén Hoa Binh bao
gdm 07( Bay) diéu va c6 higu lyc thi hanh ké tlr ngay 29 thang 04 ndm 2021. .
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