CONG TY CO PHAN SUAT AN CONG NGHIEP ATESCO

Thén Phu Ba, Xa Long Xuyén, Huyén Phic Tho, Thanh phd Ha Ngi, Viét Nam
Dién thoai: (024) 73059886

Ma s6 doanh nghigp: 0100830798

THU MOI HQP
DAITHOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021

CONG TY CO PHAN CO PHAN SUAT AN CONG NGHIEP ATESCO

Kinh giri: Quy cb dong Cong ty C6 phin Suit :in Cong nghi¢p Atesco
Hoi dong Quan trj Céng ty Cé phén Suét an Cong nghiép Atesco (“Céng ty”) tran trong kinh moi
Quy ¢ déng dén dy Dai hoi dong ¢ dong thuong nién ndm 2021 theo néi dung nhu sau:
1 Thai gian: 08h30 ngay 25 thang 06 nim 2021
2. Dia diém: Ting 6, Toa nha Sky Tower, 88 Lang Ha, Phuwing Léng Ha, Quin Péng Pa,
Thanh phé Ha Nji.
3. Noi dung chinh ciia Dai hi: Theo Chuong trinh hop dinh kém.
4. Tailiéu Dai hoi: Quy ¢ dong vui 1ong xem tai ligu dai hoi trén website ctia Cong ty C6 phén
Suét an Cong nghiép Atesco: http://atesco.vn/ tir ngay 10/05/2020.
5. Piéu kién tham du:

cua ludt dan sy.

6. Thoi gian dang ky va xic nhén tham dy:

- Dénghi Quy cb dong x4dc nhan tham du hodc ity quyén tham du Dai hoi déng cd dong thuong
nién n{im 2021 (vao trang sau cia Thuy moi ndy) truée 16h00 ngay 28/05/2021 br?lng céach g
truc tiép, hodc qua buu dién hoic fax theo dia chi sau:

Cong ty C6 phan Sudt in Cong nghiép Atesco

Dia chi: T t’?ng 6, Toa nha Sky Tower, 88 Ling Hg, Phuong Ldng Ha, Quin Dong Da,
Thanh pho Ha Npi,

Dién thoai: (024) 73059886

- Khi dén dy, QL}}'I cd d§ng/nguéi duogc uy quyén vui long mang theo ban gbe gidy to phép ly
(la m’c}t trong s6 céc gidy t& sau: thé cin cude cong ’dén/Giéy‘ chL'n}g minh nhén dan/hd chiéu/
va giéy to ching t}}uc canhan hop Rhép khac) Ye‘l Giay ty quyén (néu 13 ngudi duge iy quyén);
theo thu méi hop.

Tran trong!

PHAM ANH TUAN

Signature Not Verified iflw
Ky boi: Cong ty ¢b phin suﬁ_gn cong nghiép Atesco
Ky ngay: 10/5/2021 16:11:12



PHAN XAC NHAN THAM DU PAI HOI

OB v ) X4c nhan tham dy/tly quyén tham du Pai hoi ddng cb dong
2021 cua Cong ty C6 phan Suét 3n Cong nghiép Atesco bang cach danh diu X
ac 6 [] dudi day:

ruc tiép tham du: L__I
2. Uy quyén tham du: I:]

Trudng hop Quy ¢ dong ity quyén tham du Dai hoi déng ) dong thuong nién nim 2021, vui
long dién cac thong tin ity quyén theo mau Gidy Uy quyén dinh kém Thdng bao moi hop va giri
truc tiép hodc qua Fax theo dia chi sau:

Cong ty Cé phdn Sudt dn Cong nghiép Atesco

Bia chi: Tang 6, Toa nha Sky Tower, 88 Ling Ha, Phuong Ldng Hg, Quin Ping Pa,

Thanh phé Ha Npi.

Dién thogi: (024) 73059886

crn vus nan ooy MGV i tHARE ... .., ndam 2021
Co dong ky tén
(nguoi dai dién phdp nhdn ky tén va déng dau)



CONG TY CO PHAN SUAT AN CONG NGHIEP ATESCO

Dia diém: Téing 6, Toa nha Sky Tower, 88 Ling Ha, Phuwong Ling Ha, Qudn Pong Pa,
Thanh phé Ha Npi.

THOI GIAN NOI DUNG

- Doén tiép khach moi.

s tra tu cach 6 dong, dang ky cb dong du hop, phat tai liéu.

- Bao cdo két qua kiém tra tu cach cd dong tham dy Dai hoi.
09h00 —09h10 |- Chao co, tuyén bd ly do t6 chirc Dai hoi, khai mac dai hoi.
- Giéi thiéu dai biéu tham du.

Thong qua Poan chu tich, Ban thu ky, Ban kiém phiéu.
0%9h10 — 09h20 L .
Théng qua chuong trinh Dai hoi va Quy ché lam viéc tai Pai hoi.

Bé4o cdo két qua hoat dong san xuét kinh doanh cua Cong ty niam 2020, ké

—09h30 £
09h20 - 09 hoach san xuéat kinh doanh nam 2021.

Bao céo hoat dong cua Hoi déng quan tri ndm 2020 va ké hoach hoat dong cua

—09h40
g HDQT nam 2021

09h45 — 09h55 | Béo cdo hoat dong ctia Ban Kiém so4t tai DHDPCD thudng nién 2021

- To trinh thong qua béo cdo tai chinh ndm 2020 d3 dugc kiém toan

- Thong qua phuong én Tré thu lao cho HDQT, BKS nim 2020, ké hoach chi
tra thu lao nam 2021

- Théng qua phuong an Phuong 4n sir dung loi nhuén va trich 1ap céc quy
nam tai chinh 2020

- Thong qua viéc Uy quyén HDQT Ilwa chon don vi kiém toan bao cdo tai
chinh trong ndm tai chinh 2021

- Céac ndi dung khéc (néu co).

09h55 — 10h20

10h20 — 10h45 |- Théo luan va biéu quyét thdng qua cac bao cdo, t& trinh Pai hoi.

10h45 — 11h00 |- Nghi giai lao.

11Th00 - 11h15 |- Thong qua Bién béan dai hoi va Nghi quyét Dai hoi.

11h15-11h20 |- Tuyén bé bé mac Pai hi.

(*) Noi dung chwong trinh dai hji c6 thé thay déi va sé duoc thong qua tai Pai hoi.

BAN TO CHU'C PAI HOI




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc Lap - Tw Do - Hanh Phic

ceeeee e, NGAY ... thdng..... ndm 2021

GIAY UY QUYEN

BY/DAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021
NG TY CO PHAN SUAT AN CONG NGHIEP ATESCO

Kinh giti: Ban T chirc Dai hoi dong cb dong thuong nién nam 2021
Cong ty C phan Suét an Cong nghiép Atesco
Bén iy quyén:

e e O S LA M3 ¢6 dONg: .ovvvereeene...
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Hién dang s¢ hitu/dai dién s¢ hitu: ...................... cb phén cua Cong ty C6 phan Suét in Cong
nghiép Atesco
S6 €8 PhAN BANG CHT: v oo eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee .
Bénduwoc tiy quyén:
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Hién dang s& hiru/dai dién s& hitu: ....................... c¢b phan cua Cong ty C6 phan Suét an Cong
nghiép Atesco

S8 €0 PhAN BANG CRI: ovvvvvveveeeeeeeeeeeeeesesoneeeee e eeseeeeeeeoeoeeeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee

Npi dung ity quyén:
S6 cb phan Gy quyen ........o.oevee..... ¢b phan.

Bén dugc iy quyén thay mat Bén lly quyén tham du Dai hoi ddng cb dong thudng nién nim 2021
ctia Cong ty C6 phan Suét #n Cong nghiép Atesco va phat biéu, bau ctr, biéu quyét cac van dé
thudc thdm quyén ctia Dai hoi; thuc hién moi quyén loi va nghia vu c6 lién quan khéc ctia Bén uy
quyén tai cudc hop Dai hoi ddng cb ddng trong pham vi s6 c¢b phan duoc lly quyén. Sb phiéu biéu
quyét tinh tuong g véi s6 cb phan dai dién.

Gidy ay quyén ndy c6 hiéu luc ké tir ngay ky cho dén khi két thuc Dai hoi. Bén lly quyén hoan
toan chiu tréch nhi¢m trudc phap luat vé sy ty quyén nay va cam két khong c6 bét ky sw khidu
nai, khiéu kién déi véi Cong ty.

BEN PUQC UY QUYEN BEN UY QUYEN
(Ky, ghi rd ho tén) (KY, ghi ro ho tén, déng ddu néu cé)



CONG TY CO PHAN SUAT AN CONG NGHIEP ATESCO

Thon Phu Ba, Xa Long Xuyén, Huyén Phtuc Tho, Thanh phé Ha Noi, Viét Nam
Dién thoai: (024) 73059886

Mia s6 doanh nghiép: 0100830798

830 79‘9

QUY CHE LAM VIEC

G TY CO PHAN SUAT AN CONG NGHIEP ATESCO

Diéu 1: Nguyén tiic chung
1. Tét ca cac cb dong dén tham du Pai hoi ddng cb dong (PHDCD) phai méc trang phuc
chinh t&, lich sy, xuét trinh ddy du céc gidy t& tly than va céc gidy to lién quan dén viéc
xéc minh tu cach dai biéu tai ban dén tiép va Ban Kiém tra tu cach cb déng.
2. Cb dong khi vao phong Dai hoi phai ngdi dung vi tri hodc khu vuc do Ban Té chirc Dai
hoi quy dinh, tuén tha su sép xép vi tri ctia Ban T chire.
3. Khong hut thude 14 trong phong dai hoi.
4. Giao tiép hoa nha, than thién, giit trat tu va thai do nghiém tlc trong gio hop. Khong néi
chuyén riéng, khong st dung dién thoai trong lic dién ra Pai hoi. Tt ca cc may dién
thoai di dong phai tat hoic khong dugc dé chudng (néu cé nhu cdu sir dung dién thoai di
dong xin moi quy cé dong trao doi bén ngodi phong hop).
5. Céc dai biéu tham gia cudc hop phai tudn theo su didu khién cia Cha toa, tao diéu kién
cho cudc hop dién ra mot cach thuén loi, nhanh chong, hop 1€.
Diéu 2: Diéu ki¢n tién hanh Pai hji ddng cb dong
Cudc hop Pai hdi dong cb dong thuong nién duoc tién hanh khi c6 sb cb dong hodc ngudi
dugc ty quyén du hop dai dién it nhét 65% tong s6 ¢b phan co quyén biéu quyét.

Diéu 3: Pidu kién tham du va quy dinh vé ity quyén

1. C6 dong la ca nhan hodc ngudi dai dién theo lly quyén cta cb dong 1a td chirc c6 tén
trong danh sich ¢6 dong ciia Cong ty C phin Suét an Cong nghiép Atesco vao ngay
chdt danh sach c¢b dong duge quyén tham dy PHPCD thuong nién nam 2021.

2. Céc cb dong co quyén tham du DPHPCPD c¢6 thé truc tiép tham du hodc iy quyén cho
nguoi dai dién ciia minh tham du. Ngudi dugc Gy quyén khong dwoc iy quyén lai cho
ngudi khac tham dy PHDCD. Truong hop ¢ nhiéu hon mot ngudi dai dién theo uy
quyén dugc cir thi phai x4c dinh cu thé sé cb phan va sé phiéu biu cua mdi dai dién.

Viéc ity quyén cho mot ngudi khac phdi dugc lap thanh van ban theo quy dinh cta phap
luat hién hanh va cua Cong ty.

Dicu 4: Quyén va nghia vu ciia cic cb dong/ngudi dai dién theo ity quyén hop 1é tham dw
PHDCD
1. Tét ca cac cb dong, dai dién cb dong da lam cac tha tuc ding ky tham du dugc quyén
tham gia, phat biéu y kién trong ndi dung chuong trinh da dwoc Pai hoi ddng cb dong
thong qua, biéu quyét tai cudc hop Pai hoi ddng cd dong.




Tét ca cac ¢b déng du diéu kién tham du Dai hoi ¢6 cac quyén va nghia vu theo quy dinh
tai phap luat hién hanh, Diéu 18 t4 chirc va hoat dong Cong ty va quy ché nay sau khi

dong theo quy dinh tai Diéu 1€ cua Cong ty.

Cb dong t6i dy hop Pai hoi déng cb dong sau khi nghe bio czo vé céc ndi dung can
thong qua sé& cung tho luin va théng qua bang bidu quyét.

C6 dong dén sau khj Dai hoi khai mac, sau khi hoan t4t thy tuc dang ky, duoc tham dy va
tham gia biéu quyét cac ndi dung can biéy quyét con lai theo chuong trinh Pai h¢i da
duoc thong qua. Trong truong hop nay, hiéu luc cua nhitng biéu quyét da tién hanh
khong bj anh hudng.

Diéu 5: Chii toa Dai hji

i

6.

Dai hoi dé Dai hoi ddng cé dong thong qua.

Chu toa chu tri, cung céc thanh vién trong Poan Chu tich diéu hanh DHDCD va gijai
quyét cac vén dé phat sinh (néu ¢0) trong qua trinh didn ra Dai hoi.

Quyét dinh ctia Chu toa Dai hoi vé trinh tu, thu tuc hoidc c4c su kién phat sinh ngoai
chuong trinh cia Dai hoi s& mang tinh phan quyét cao nht.

Chii toa duoc tién hanh céc cong viee cin thiét dé diéu khién Pai hoi mot céch hop 18, ¢6
trdt tu va hiéu qua nhét, phan énh duoc mong mudn cia da sé nguoi tham du Paj héi.

Chu toa Dai héi ¢6 céc quyén va nghia vu theo quy dinh cia phap luét va cua Cong ty.

A A \ ~ > *R - AR 3A
Diéu 6: Quyén va nghia vu cia Ban Kiém tra tw cich co dong

1.

Ban Kiém tra tu cich ¢4 dong gom 01 Trudng Ban va céc thanh vién do Ban t4 chirc Pai
héi lya chon.

quyén dén du hop PHPCD v3 lam tht tuc ding ky ¢4 dong/dai dién cd dong tham dyr
hop, phat Thé biéu quyét cho ¢ dong/dai dién cé dong.
Bo cdo truéc DHDCD vé két qua kidm tra tur céch ¢ dong tham du Paj hoi.



Didu 7: Quyén va nghia vu ciia Ban Thu ky Dai hoi

1. Ban Thu ky do Chu toa dé cir va dugc DPHPCP thong qua, chiu trach nhiém truéc Chu
toa va DPHPCP vé nhiém vu cia minh.

2. Nhiém vu ctia Ban Thu ky Pai hdi:

- Ghi chép trung thuc cac ndi dung va nhimg van dé da dugc cac cb dong/dai dién cb dong
thong qua hodc con luu y tai Dai hoi.

- Lap Bién ban Dai hoi.

- HJ trg Chu toa céng bd du thao céc van kién, két luén, thong béo giri dén cac cb dong
khi duge yéu cau.

- Tiép nhan phiéu ding ky phat biéu cua cac c¢b dong/dai dién cb dong (néu co).

- Thuec hién céc nhiém vu khéc theo sy phan cong ctia Chu toa.

Diéu 8: Quyén va nghia vu ciia Ban kiém phiéu biéu quyét va bau cir

1. Ban Kiém phiéu do Chu toa dé cir va dugc DPHPCD thong qua véi sé luong 03 (ba)
thanh vién.

2. BanKiém phiéu co quyén thanh 1ap bd phén gitip viéc d hoan thanh nhiém vu cua Ban.

3. Ban Kiém phiéu biéu quyét c6 nhiém vu:
- Huéng dan cach sir dung Thé biéu quyét.
- Ban kiém phiéu s& d&&m s6 Phiéu tan thanh, sb Phiéu khéng tén thanh va s Phiéu

khéng c6 ¥ kién; Xéc dinh két qua kiém phiéu biéu quyét.

- Béo céo trudc Pai hdi vé két qua biéu quyét.

4. Chiu trach nhiém vé tinh trung thyc, chinh x4c cdc cong viéc da thuc hién va két qua
biéu quyét.

Di¢u 9: Quyén va nghia vu ciia Ban T chirc Pai hji

1. Ban T4 chirc Pai hoi do Hoi dong quan trj ctia Cong ty quyét dinh thanh 1ap.

2. Ban T6 chirc Dai hoi nhan gidy to dang ky cua cb dong dén du hop, phat cac tai lidu,
thuc hién cac cong tac tb chirc khac.

Diéu 10: Thong qua quyét dinh ciia PHDCD

1. Hinh thirc biéu quyét:

a. CO6 dong va Pai dién cb dong thyc hién quyén bidu quyét tai Dai hoi ddng cb dong
thudng nién ndm 2021 ctia Cong ty CS phan Suét dn Cong nghiép Atesco bang hinh thic
sir dung Thé biéu quyét.

b. Theé biéu quyét 14 thé in sin theo mAu ctia Ban td chirc, c6 dong ddu ciia Cong ty Cb phan
Suét an Cong nghiép Atesco duoc phéat cho C6 dong khi tham du Dai hoi. Trong Thé c6
cac thong tin vé ma sb ¢b dong, s6 c¢b phin cua CH dong hodc Pai dién cb dong tham dy
bai hoi.

c. Dai hdi biéu quyét theo timg van dé trong ndi dung chuong trinh. V&i mbi vin @ cin
biéu quyét tai DHDCD, Chi toa Dai hoi s& d& nghi thuc hién biéu quyét 03 1an theo trinh

tu sau:
- Lan thir nhét : Biéu quyét tan thanh.
- Lan tht hai : Biéu quyét khong tan thanh.
- Lan thir ba : Biéu quyét khong c6 y kién.




2.

MSi C6 dong hozc Dai dién cb déng (01 nguoi) chi dugc biéu quyét 01 1an (tan thanh
hodc khong tan thanh hoic khong c6 y kién) dbi véi cung mdt vin d& can bidu quyét tai
DHDCD.

Nhimng ¢ dong khong gio Thé biéu quyét trong ca 03 1an Chu toa hoi y kién vé noi dung
d6 (Téan thanh, Khong tan thanh, Khong c6 y kién) dugc xem 14 Tan thanh dbi véi noi
dung dé.

Quyét dinh cua Dai hoi dong cd déng duoc thong qua tai cude hop khi duoc s cb dong
dai dién it nhat 65% tong sb phiéu biéu quyét cta tat ca cb dong du hop tan thanh. (Ngoai
trir cac van dé can mot ty 1€ khéc theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty).

Piéu Diéu 11: Phit biéu ¥ kién tai Dai hoi

1s

.

Cb dong/dai dién cb dong tham dy Pai hoi mubn phat biéu ¥ kién thao luan phai duoc su
dong ¥ cua Chu toa.

C dong/dal dién cb dong phét biéu ngén gon, tap trung vao dung nhimg néi dung trong
tdm can trao ddi, phu hop véi ndi dung chuong trinh Pai hoi da thong qua. Thoi gian
phét biu cua mdi cb dong t6i da 1a 3 phut.

Chu toa sap xép cho cb dong phét biéu theo tht ty dang ky, ddng thoi giai dép céc thic
méc cta cb dong.

Diéu 12: Bién ban va Nghi quyét Pai hoi

1s

Noi dung cudc hop Pai hdi dong ¢ dong dugc Ban thu ky dai hoi ghi chép diy du vao
Bién ban cudc hop va thong qua truéc khi bé mac Dai hi.
Bién ban cudc hop 14 co s dé soan thao Nghi quyét cua Dai hoi déng cb dong.

. Bién ban hop PHDPCD va céc Nghi quyét DPHDCD dugc thong qua va céc tai liéu c6 lién

quan dugc luu gitt tai tru s¢ chinh ctia Cong ty.

Diéu 13: Hiéu lwc thi hanh

Quy ché lam viéc nay dugc cong bd cong khai trude Dai hoi ddng cb dong, co hiéu luc
thi hanh ngay sau khi dwgc Dai hoi dong ¢ dong biéu quyét thdng qua va ap dung tai
Dai hoi ddng cb dong thuong nién nam 2021 cta Cong ty Cd phan Suét dn Cong nghiép
Atesco ngay 25/06/2021

BAN TO CHU'C PAI HOI PONG CO PONG



Atosces | Masdoanh nghisp: 0100830798

THONG BAO

Kinh giri: Cic Quy c6 dong/Ngudi dai dién cb dong

Trudce dién bién phurc tap cuia Dich bénh Covid-19, dé dam bao Pai hoi df‘)ng cd dong
| 2021 cua Cong ty duge dién ra an toan, Cong ty tran trong thong bao nhu sau:

- Trude khi dén dai diém t5 chirc Pai hoi, Cac Cé dong/Neudi dai dién phai dam bao
khéng ¢6 cac biéu hién sét, ho, sé miii, khé thér hodic céc tridu chimg thude dién nghi ngd
nhiém Covid-19 nhu huéng dan cia Bo Y té, khong thudc cac trudng hop c6 tiép xic véi cac
ngudn 1y nhiém virus Covid-19, khéng thudc céc truong hop bi cach ly theo quy dinh. Cd
dong c6 thé iy quyén cho nguoi khac thay minh tham du hop néu thude cac treong hop noi
trén.

- Cac C6 déng/Ngudi dai dién phai thyc hién deo khéu trang y t& khi dén ding ky dy
hop va trong sudt qua trinh du hop Dai hoi df‘mg cd dong.

Kinh mong cic Quy c6 dong chip hanh nghiém tic cic quy dinh vé phong chéng
dich Covid-19 dé dam bio sirc khée cho ban than va cong déng.

Tran trong thong bio!
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