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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TAP DOAN HAPACO DPoc 1ap - Tu do - Hanh phiie

Hai Phong, ngay 08 thdang 5 nam 2021

QUY CHE NOI BQ VE QUAN TRI CONG TY

Can cir Lugt Chitng khodn ngay 26 thang 11 ndm 2019;

Can cit Lugt Doanh nghiép ngay 17 thdang 6 nam 2020);

Can cit Nghi dinh sé 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia Chinh
phit quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu ciia Ludt Chitng khodn;

Can cir Thong tw sé6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thing 12 ndm 2020 cia Bo
truong Bé Tai chinh hudng dan mot s6 dieu vé quan tri cong 1y dap dung doi véi cong
ty dai chiing tai Ng/n dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndam 2020 cua Chinh
phil quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Chitng khodn;

Cén cit Diéu 1é Céng ty ¢6 phan Tap doin HAPACO:

Can cii Nghi quyét Dai hi dong c6 dong s6 05/2021/NQ-DHPCH ngay 08
thang 5 ndm 2021;

Héi dong quan tri ban hanh Quy ché ni bg vé quan tri cong ty Cong ty c6 phan
Tdp doan HAPACO

Quy ché néi bo vé qudn tri cong ty Céng ty cé phan Tap doan HAPACO bao

gbém cdce néi dung sau.

CHUONG 1. QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi didu chinh va déi tugng z’1p dung

1. Pham vi dleu chinh: Quy ché ndi bo vé qmn tri cong ty quy dinh cac ndi
dung vé& vai tro, quyén va nghia vy cta Dai hoi déng cb dong. Hoi dong quan tri, Giam
dée (Téng Giam dbc); trinh tu, tha tyc hop Dai hoi dong ¢b déng: dé cur, (ng ctr, bau,
mién nhiém va bai nhiém thanh vién Ho6i ddng quéan tri, Ban kiém soat, Giam débc
(Toéng Giam déc) va cac hoat dong khéc theo quy dinh tai Diéu Ié cong ty va cac quy
dinh hi¢n hanh khac cta phap luat.

2. Pbi tuong ap dung: Quy ché nay dugc ap dung cho cac thanh vién Hoi dong
quan tri, Ban kiém soat, Gidm dbc (Jong Giam dbe) va nhiing nguoi lién quan.

CHUONG I1. PAI HOI PONG CO DONG :

Piéu 2. Vai tro, quyén va nghia vu clia Dai hoi dfﬁng b dong.

Pai hoi dong cb dong a co quan c6 thim quyén cao nhit ciia C‘on0 ty. Pai hoi
cb dong thudng nién dugce to chirc mdi nam maot Jan. Dai hoi dong ¢6 déng phai hop
thuong nién trong thoi han bén thang, ké tir ngdy két thiic nam tai chinh.

1. Dai héi dong ¢d dong thuong nién ¢é quyén thao luan va thong qua:

a. B4o céo tai chinh kiém toan hang nam;

b. B4o cdo clia Ban kiém sodt;

¢. Bdo cdo ctia Hoi ddng quan tri;

d. K& hoach phét trién ngén han va dai han cta Cong ty.



2. Pai hoi dong cb déng thudng nién va bat thuong thong qua quyét dinh bang van ban
v& cdc van dé sau:
a. Thong qua céc bdo cdo tai chinh hang nam;
b. Mtc ¢b tirc lh’mh toan hang nam cho mdi loai o ph@in pht hop véi Luat Doanh
nghi¢p va cac quy &n gin lidn véi loai ¢b phan d6. Mirc ¢6 te nay khong cao hon mue
Hoi dong quan tri dé nghi sau khi da xin y kién biéu quyét ctia cac ¢6 dong tai Dai hoi
dong c¢b déng;
¢. SO lugng thanh vién ctia Hoi dong quan tri;
d. Lua chon cong ty kiém todn;
¢. BAu, bai mién va thay thé thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat va phé
chuén viéc Hoi ddng quan tri bd nhiém Téng giam dbe diéu hanh;
f. Téng s tién thi lao cta cdc thanh vién Hoi ddng quan trj va Ban Kiém soat Bao cdo
tién thu lao cia Hoi ddng quén tri va Ban kiém soat;
g. B sung va sua d01 Piéu 1& Cong ty;
h. Loai ¢& phan va sd lucmg, c¢d phan moéi s& duge phat hanh cho mdi loai ¢ phén, va
viée chuyén nhugng ¢b phin cua thanh vién sang lap trong vong hai nam dau tién ké
tir ngay thanh lap;
i. Chia, tch, hop nhét, sap nhéap hogc chuyén d6i Cong ty;
i. T6 chie lai va giai thé (thanh ly) Céng ty va chi dinh nguoi thanh ly:
k. Kiém tra va xtr ly cac vi pham cia Hoi dong quan tri hodc Ban kiém soat gay thiét
hai cho Cong ty va cac cd dong ctia Cong ty;
. Quyét dinh giao dich ban tai san Céng ty hodc chi nhanh hoiic giao dich mua ¢6 gia
tri tir 35% trd 18n tong gia tri tai san cua Cong ty va cdc chi nhanh cua Cong ty duogc
ghi trong bao céo tai chinh do duge kiém toan gin nhat;
m. Cong ty mua lai hon 10% mét loai ¢b phan phat hanh;
n., Phé duyét Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty, Quy ¢ ché hoat dong Hoi ddng quan tri.
Quy ché hoat dong Ban kiém soat;
0. Chap thuén cac giao dich quy dinh tai khoan 4 Piéu 293 NQ]I dinh 155/2020/ND-
CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cta Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu
cta Luat Ching khoan;
p. Céc véan dé khéc theo quy dinh cta phap ludt va Piéu 1¢ cong ty.
3. C6 dong khong duoc tham gia bo phleu trong cac truong hop sau day:
a. Cac hop dong quy dinh tai khoan 4 diéu 31 Diéu 1é nay khi ¢6 dong do hodc nguoi
¢d lién quan td1 ¢d dong dé 1a mot bén cua hop dong;
b.Viéc mua cb phan clia cd dong do6 hodc clia nguoi o lién quan Lo co dong do.
4. TAt c4 cac nghi quyét va céc vaAn dé da duge dua vao chuong trinh hop phai duge
dua ra thao luan va biéu quy(,t tai Pai hoi dong cb dong

Piéu 3. Trinh tu, thd tuc hop Dai hoi dong cb dong thono qua nghi quy ét bang
hinh thte biéu quyet tai cudc hop Dai hoi ddng ¢ dong bao gb6m cac ndi dung chinh

sau day: '

1.Tham quy én triéu tip Dai hoi dong c6 dong: Hoi ddng quan tri phai tri¢u

tap Pai hoi dong ¢6 dong bt thudng trong céc truong hop sau:
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a. Hoi dong quén tri xét thdy can thiét vi loi ich clia Cong ty;

b. Bang can déi ké toén hang nam, céc bdo cdo quy hoidc ntra nim hodc bao cdo kiém

todn cua ndm tai chinh phan anh vdn diéu 1é da bi mat mot nua;

¢. Khi s6 thanh vién cia Hoi ddng quén trj it hon s6 thanh vién ma luat phap quy dinh

hodc it hon mdt ntra sb thz‘mh vién quy dinh trong Diéu lé.

d. Cd dong hosic nhém cb dono quy dinh tai khoan 3 diéu 11 cua Diéu 18 cong ty yéu
cau triu tdp Dai hoi dong b dong bang mdt van ban kién nghi. Van ban kién nghi

triéu tap phai néu rd ly do va myc dich cude hop, ¢ chit ky ciia cac ¢d dong lién quan

(van ban kién nghi c6 thé lap thanh nhiéu ban dé co du chir ky cua tat ca cde ¢d dong

co lién quan);

e. Ban kiém soét yéu cau tri¢u tap cudc hop néu Ban kiém soat co 1y do tin tuong rang
cac thanh vién Hoi dong quan tri hodc cén bd quéan ly ¢dp cao vi pham nghiém trong
c4e nghia vy cta ho theo Pidu 165 Lu4t Doanh nghiép hodic Hoi dong quan tri hanh
dong hodc ¢ y dinh hanh dong ngoai pham vi quyén han ctia minh;

f. Cac trudong hop khac theo quy dinh cta phap luat va Piéu 1é cong ty.

2. Trigu tap hop Pai hoi dong c6 dong bit thuong.

a. Hoi ddng quan trj phai triéu tp hop Dai hoi dong ¢6 dong trong thdi han ba muoi
ngay ké tir ngay sé thanh vién Hoi ddng quén tri con lai nhu quy dinh tai Khoan 3
biéu 13 (diéu 18 cong ty) hodc nhan duge yéu cau quy dinh tai diém d va diém ¢ Diéu
13 diéu 18 cong ty.

b. Trudng hop Hoi dong quan tri khong triéu tp hop Pai hoi dong c6 dong theo quy
dinh tai diém a khoan 4 Diéu 13 thi trong thoi han ba muoi ng'1y tiép theo, Ban kiém
soat phai thay thé Hoi ddng quan trj triéu tap hop Pai hoi déng c¢b dong theo quy dinh
Khoén 3 Biéu 140 Luat Doanh nghi¢p.

¢. Trudng hop Ban kiém sodt khong triéu tp hop Dai hoi dong ¢6 dong theo quy dinh
tai diém b Khoan 4 Diéu 13 thi trong thoi han ba muoi ngay tiép theo, ¢d déng, nhom
cb dong ¢b yéu cdu quy dinh tai diém d khoan 3 Diéu 13 ¢6 quyén thay thé Hoi

ddng quén tri, Ban kiém soat triéu tap hop Pai hoi dong cd dong theo quy dinh Khoan
4 Piéu 140 Luat Doanh nghiép.

Trong trudong hop nay, ¢b dong hodc nhém cd dong triéu tap hop Dai hoi dong
¢b dong c6 thé dé nghi co quan didng ky kinh doanh gidm sét viéc triéu tap va tién hanh
hop néu xét thiy can thiét.

Tt ca chi phi cho viéc triéu tap va tién hanh hop Pai hdi ddng ¢d dong s€ dugc
cong ty hoan lai. Chi phl nay khong bao gdm nhiing chi phi do ¢6 dong chi tiéu khi
tham dy Dai hoi dono cb dong, ké ca chi phi an & va di lai.

3. Lap Danh sich ¢6 dong ¢6 quyén dur hop:

Nguoi tridu tap Pai hoi dong c6 dong phai chudn bi danh sach céc ¢ dong du
diéu kién tham gia va biéu quyét tai dai hoi. Danh séch ¢ dong cc’) quyén dy hop Dai
héi dong ¢ dong duge lap khong qua 10 ngay trudc nﬁay gl gidy mai hop Dai hoi
dong o dong.

4. Thong biao vé viée chot danh sach ¢ dong ¢6 quyén tham du hop Dai hoi dong
¢ dong
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Thong béo vé viée chdt danh sach c¢b déng ¢ quyén tham du hop Dai hoi dong
cb dong phai duoe thue hién cham nhit trong vong 20 ngay trudc ngay chdt danh sach.
5. Thong bdo tri¢u tip Pai hoi ddng ¢b dong:

Théng bao hop Dai hoi ddng ¢b dong phai bao gdm: Chuong trinh hop, cdc tai
liéu st dung trong cude hop, du thao nghi quyét doi véi ting van dé trong chuong
trinh hop, phiéu biéu quyét, mau chi dinh dai dién theo uy quyén du hop (tuy nhién doi
véi cong ty di cé trang thong tin dién tir, viée gui tai liéu mai hop theo thong bao moi
hop theo quy dinh c6 thé thay thé bang ding tai 1én trang thong tin dién L cua cong
ty). Déi vé6i cac ¢ déng dd thue hién viée luu ky ¢b phiéu, thong béo hop Dai hoi
dong cb dong ¢o6 thé duge gii dén td chie luu ky, ddng thoi eong bo trén phuong tién
théng tin cia S& Giao dich Chimg khoan/Trung tdm giao dich chimg khodn, trén
website ctia cong ty. Ddi véi céc c¢d déng chua thyuc hién viée luu ky ¢d phiéu, thong
bao hop Pai hdi dong c6 dong co thé duoc giii cho ¢d dong bang cach chuyén tan tay
hodc gui qua buu di¢n bf-mg phuong thirc bao dam téi dia chi d6 dang ky cua o dong,
hoic t6i dia chi do ¢d ddng dé cung cap dé phuc vu viée glii théng tin. Trudng hop b
dong do thong bao cho cOng ty béng vin ban vé s fax hodc dia chi thu dién tk, thong
bao hop Dai hoi dfing o dong c¢o thé dugc gui toi s6 fax hodc dia chi thu dién tu do.
Trudng hop ¢b déng 1a ngudi lam viée trong Cong ty, thong béo co thé dung trong
phong bi dan kin guri tn tay ho tai noi lam viéc. Thong bdo hop Dai hoi dong c6 dong
phai duge ghi chdm nhat 21 ngay trude ngdy hop Pai hoi dbng c¢b dong (tinh tir ngay
ma thong bao duge gui hodc chuyén di mot céch hop 1€, duge tra cude phi hodc duoc
bo vao hom thu). Truong hop Cong ty ¢6 website, thong bao hop Dai hoi dong ¢o
dong phai dugc cong bd trén website clia Cong ty dong thoi véi vie glri thong bao
cho cac ¢ dong.

6. Chuong trinh, ndi dung Dai hoi dé)ng ¢6 dong (ngudi ¢d nhiém vu chuan bi
chuong trinh, ndi dung Pai hoi dong ¢b déng: quy dinh vé kién nghi cua c6 dong dua
vao chuong trinh hop):

Ngudoi triéu tap Dai hoi dong ¢ dong phai chuén bi chuong trinh, néi dung Dai
hoi déng ) déng, du thao nghi quyét cho tirng vén dé trong chuong trinh hop.

C6 déng hodc nhém c6 dong duge dé cap tai khoan 3 didu 11 cta Diéu 1¢ cong
ty ¢6 quyén dé xuét cic van dé dua vao chuong trinh hop Pai hoi ddng ¢d dong. Dé
xudt phai duge lam bing vin ban va phai dugc glii cho Cong ty it nhat (bay) ngay lam
viée truge ngay khai mac Dai hoi dong cb dong. Dé xudt phai bao gdm ho va tén co
dong, sb lugng va loai c¢b phan ngudi dé nam gitt, va ndi dung dé nghi dua vao chuong
trinh hop.

Nguoi trigu tdp hop Dai hoi ddng ¢b dong co quyén tur chéi nhirng dé xudt lién
quan dén Khoéan 4 ctia diéu 1¢ cong ty trong cac trudong hop sau:

a. D& xudt dugc gri dén khéng ding thdi han hogc khong du, khong dung ndi
dung;

b. Vao thoi diém dé xudt, ¢d dong hodc nhom cd dong khong c6 du it nhét 5%
¢6 phan pho thong trong thoi gian lién tyc it nhat sau thang;



c. Véan dé dé xuét khong thude pham vi thim quyén cua Pai hoi dong ¢b dong
ban bac va théng qua;

d. Céc truomg hgp khéc theo quy dinh ctia phap luat va diéu 1¢é Cong ty.

7. Viée Gty quyén cho ngudi dai dién dy hop Pai hdi ddng ¢b dong:

Cb ddng theo luat phap c6 thé truc tiép tham du hodc uy quyén cho dai dién cua
minh tham du. Truong hop ¢6 nhiéu hon mot nguoi dai dién theo Gy quyén duoc ci
thi phai xac dinh cy thé s& ¢b phan va sé phiéu bdu ciia mdi nguoi dai dién.

Viée uy quyén cho nguoi dai dién du hop Pai hdi ddng ¢d dong phai lap thanh
vin ban theo mau ctia ¢dng ty va phai co chit ky theo quy dinh sau déy:

Trudng hop ¢d dong ¢4 nhan 13 ngudi uy quyén thi phai co chir ky ctia ¢d dong
d6 va ngudi duge uy quyén du hop; Trudng hop ngudi dai dién theo uy quyén cia ¢d
dong 1a té chirc 1a ngudi uy quyén thi phai ¢ chit ky ctia ngudi dai dién theo nguoi dai
dién theo phap luat cia cd dong va ngudi duge uy quyén du hop; Trong truong hop
khac thi phai ¢6 chit ky clia ngudi dai dién theo phap ludt cia cd dong va ngudi duoe
uy quyén du hop. Ngudi duge uy quyén du hop Pai hoi déng ¢b dong phai ndp van
ban uy quyén trude khi vao phong hop.

Truong hop luat sur thay mit cho ngudi uy quyén ky gidy chi dinh dai dién, viéc
chi dinh dai dién trong trudong hop nay chi dugc coi la ¢6 hiéu lue néu gidy chi dinh
dai dién d6 duogc xudt trinh cling v6i thu uy quyén cho ludt su hodc ban sao hop I¢€ cua
thu uy quyén do (néu trude d6 chua ding ky véi Cong ty).

Trir trudng hop quy dinh tai khoan 3 didu 15 diéu 1& cong ty, phiéu biéu quyét
ctia ngudi duoc uy quyén dyu hop trong pham vi dugce uy quyén van ¢6 hiéu luc khi c¢6
mQt trong cac truong hop sau day:

a. Nguoi uy quyén do chét, bi han ché niang luc hanh vi dan su hodc bi mat
nang luc hanh vi dan su;

b. Nguoi uy quyén da huy bé viée chi dinh uy quyén

¢. Nguoi uy quyén di huy bé thim quyén cua ngudi thue hién viée uy quyén.

d. Piéu khodn nay s& khong 4p dung trong truong hop Cong ty nhian duge thong
bao vé mot trong céc sy kién trén bén muoi tim gior trude gio khai mac cude hop Dai
hoi dong cd dong hodc trude khi cude hop duoc triéu tap lai.

8. Cich thirc diing ky tham dy Dai hoi dong ¢ dong:

Vio ngay to chirc Dai hdi dong ¢6 dong, Cong ty phai thue hién thu tuc dang ky
¢b dong va phai thuc hién viée dang ky cho dén khi cac ¢d dong c6 quyén du hop ¢o
mat dang ky hét.

C& déng dén du Pai hoi ddng ¢b déng mudn c6 quyén ding ky ngay va sau dé
¢d quyén tham gia va biéu quyét ngay tai dai hoi. Chu toa khong ¢6 trach nhiém dung
dai hoi dé cho cb dong dén mudn dang ky va hiéu luc cia céc dot biéu quyét dé tién
hanh trude khi ¢6 dong dén mudn tham du sé khong bi anh huong.

9, Piéu kién tién hanh:

Pai hoi df’ﬁng ) déng dugc tién hanh khi ¢6 sb ¢o dong du hop dai dién trén
50% ¢ phan ¢ quyén biéu quyét.



Truong hgp cude hop lan thir nhit khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh
tai khoan 1 Diéu nay thi thdng bao moi hop ldn thir hai phdi dugc giri trong thdi han
30 ngay ké tir ngay du dinh h()p [an thtr nhat. Cude hop Dai hoi ddng ¢d dong 1an thir
hai dugc tién hanh khi ¢6 s6 ¢b déng du hop dai dién tir 33% tong s6 phiéu biéu quyét
trd 1én; ty 1€ cy thé do Pidu 1é u)ng ty quy dinh.

Truomg hop cude hop lan thir hai khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu nay thi thong bao mdi hop lan thir ba phai dugc gui trong thoi han 20
ngay ké tur ngdy du dinh hop lan th hai. Cudc hop Pai hoi dong ¢d dong lan thir ba
duge tién hanh khong phu thude vao tong sb phiéu biéu quyét ctia cac ¢d dong du hop.

10. Hinh thire thong qua nghi quyét cia Pai hji dong c¢6 déng; cach thire
bé phiéu, kiém phiéu; théng bao két qua kiém phleu
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Khi tién hanh ddng ky o déng, Cong ty sé& cap cho timg cb déng hodc dai dién
duge uy quycn ¢ quyén biéu quyét mdt thé biéu quvet trén dé ¢6 ghi s6 dang ky. ho
va tén clia co dong ho va tén dai dién duoc u} quyén va sé phiéu biéu quyét cta co
dong do6. Khi tién hanh biéu quyét tai dai hoi, s 0 theé ung ho nghi quy ét duoc thu trude.
s thé phan dbi dé nghi quyét duoc thu sau, cudi cling dém tong s6 phiéu tan thanh hay
phan d6i dé quyét dinh. Tong sb phidu ung hg, phdn déi tirng van dé hodc bo phicu
tring, s& duge Cha toa thong bdo ngay sau khi tién hanh bidu quyét vin d& do. Dai héi
s€ tu chon trong s6 dai biéu nhirng ngudi chiu trach nhiém kiém phiéu hoic giam sat
kiém phiéu va néu dai hoi khong chon thi Chi toa s& chon nhiing ngudi dé. SO thanh
vién ctia ban kiém phleu khong qua ba nguoi. :

Nghi quvet vé noi dung sau diy duoc thong qua néu duoc sb ¢d dong dai dién it

nhét 65% tong sb phiéu biéu quvet cua tt ca cd dong du hop tan thanh:

a. Loai ¢6 phin va tdng sb ¢d phan ctia timg loai;

b. Thay déi nganh, nghé va Iinh vuc kinh doanh;

c. Thay ddi co cdu td chic quan ly cong ty;

d. Dy 4n dau tu hodc ban tai san c6 gid tri bzﬁng hodc 16n hon 35% tong gid tri
tai san cla cong ty va chi nhanh cta cong ty dugc ghi trong bao cao tai chinh gan nhét
cua cong ty;

e. T6 chuc lai, giai thé cong ty;

f. Stra déi, bd sung diéu 1¢ cong ty

Cac ng]i quyét khac duoc thong qua khi duoc s6 ¢b dong d’u dién cho it nhat
51% tong sd phiéu biéu quyét cia tét ca ¢d dong du hop tén thanh, trir truong hop quy
dinh tai khoan 1 va khoan 3 Diéu 1 cong ty.

11. Cich thire phian déi nghi quyét ciia Pai hji ddng cb dong

Trong thoi han chin muoi ngay, ké tur ngay nhan duoc bién ban hop DPai hoi
dong cb dong hodc bién ban két qua kiém phiéu 14y y kién Dai hoi dong cb dong. cd
dong, thanh vién Hoi dong quan tri, Tong glam ddc, Ban kiém soat co quyén yéu cau
Toa &an hodc Trong tai xem xét, huy b quyét dinh cua Dd] hoi dong ¢b dong trong cac
truong hop sau day:

a. Trinh tu va thu tuc triéu tap hop Pai h(’ji'déng b dong khong thuc hién ding
theo quy dinh ctia Luat DN va Diéu 1€ cong ty;
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b. Trinh tu, tha tuc ra quyét dinh va ndi dung quyét dinh vi pham phap luat hodc
Diéu 18 cong ty.

12. Lap bién ban hop Dai hdi dong cb dong va cong bd nghi quyét dai hoi
b dong

Cudc hop DPai hoi d511g ) dong phai duge ghi bién ban va co thé ghi am hodc
ghi va luu gitt dudi hinh thire dién tir khac. Bién ban phai lap bing tiéng Viét, ¢ thé
lap thém bing tiéng nude ngoai va ¢6 cae ndi dung chii yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

b. Thoi gian va dia diém hop Dai hoi dong cd dong;

¢. Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;

d. Ho, tén cht toa va thu ky;

e. Tém tit dién bién cude hop va cac y kién phét biéu tai cude hop Dai hoi dong
c¢d dong vé tlll'ng vén dé trong chu‘cmg trinh hop'

f. b cd dong vi tong 0 phxeu biéu quyét clia cac ¢d dong du hop, phu luc danh
sdch ding ky ¢b dong, dai dién ¢d dong du hop voi s6 ¢ phan va sO phiéu bau tuong
ang;

g. Tong sd phiéu biéu quyét déi voi timg vén dé biéu quyét, trong do ghi 1o
phuong thirc biéu quyét, téng sd phiéu hop 1€, khong hop 1€, tan thanh, khong tan
thanh va khong cé ¥ kién; ty 1é tuong Ung trén tong s6 phiéu biéu quyét cua co dong
du hop;

h. C4c van dé di dugc thong qua va ty 18 phiéu biéu quyét thong qua tuong tmg:

i. Ho, tén va chit ky cta chu toa va thu ky. Truong hop chu toa, thu Ky tir chéi
ky hiéu luc néu duge tAt ca thanh vién khac cta Hoi dong quan tri tham dy hop ky va
¢ day dt ndi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién ban hop ghi ré viée chu toa, thu
ky tir chbi ky bién ban hop.

Bién ban hop Pai hoi dong cb dong phai dugc 1ap xong va thong qua trude khi
két thic cude hop. Chu toa va thu ky cude hop hodc nguoi khac ky tén trong bién ban
hop phai lién d6i chiu trach nhiém vé tinh trung thue, chinh x4c ctia ndi dung bién ban.

Bién ban duoc lap bing tiéng Viét va tiéng nudc ngoai déu cé hiéu lyc phap ly
nhu nhau. Truong hop co6 sy khac nhau vé& ndi dung gitra bién ban bang tiéng Vil va
bing tiéng nudc ngoai thi ndi dung trong bién ban bing tiéng Viét dugc 4p dung.

Nghi quyét, Bién ban hop Dai hoi dong ¢6 dong, phu luc danh sach ¢O dong
dang ky du hop kém chif ky cua ¢d dong, van ban ty quyén tham du hop, tat ca cac tai
licu dinh kém Bién ban (néu c6) va tai lidu 6 lién quan kém theo thong bdo moi hop
phai duge cong bo thong tin theo quy dinh phdp luat vé cong bd thong tin trén thi
trudng chirmg khoén va phai dugc luu giti tai try so chinh cia Cong ty.

Pidu 4. Trinh tu, thi tuc hop Pai hi dong ¢6 dong thong qua nghi quyét
bing hinh thire 1dy y kién biing viin bin bao gom cac ndi dung chinh sau diy:

1. Cac truong hop duge va khong dugc ldy y kién bang van ban: Hoi dong quan
tri ¢6 quyén ldy y kién c¢b dong bing vian ban dé thong qua nghi quyét cua Dai hoi
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khoan 2 Piéu 147 Luét Doanh nghiép Trinh tu, thi tuc hop Pai hoi ddng ¢d dong
théng qua Nghi quyét bang hinh thirc liy v kién bang vian ban.

Ho6i dong quan tri phai chuan bj phiéu lay y kién, du thao quyét dinh ctia Dai
hoi ddng cb dong va cac tai lidu giai trinh dy thao quyét dinh. Phiéu ldy v kién kem
theo dy thao quyét dinh va tai liéu giai trinh phai dugc gui bing phuong thirc bao dam
dén duogc dia chi thuong trii cia timg ¢6 dong cham nhat 10 ngay trude thoi han phai
oiri lai phidu 1iy v kién. Viéc lap danh séch ¢ dong giri phiéu lay y kién thuc hién
theo quy dinh tai diém a, khoan 2 diu 16. Yéu cdu va cach thire giri phiéu lay y kién
va tai liéu kém theo thuc hién theo quy dinh tai diéu 143 Luat doanh nghiép:

Phiéu lay y kién phai ¢6 cdc ndi dung chu yéu sau day:

- Tén, dia chi tru s& chinh, s6 va ngay cip Gidy chung nhén dang ky kinh
doanh, noi ding ky kinh doanh cua cong ty; '

- Muc dich lay y kién;

- Ho, tén, dia chi thuong tra, quéc tich, ) Giéiy chirng minh nhan dan, H§ chiéu
hodc ching thuc ¢4 nhén hgp phap khéc cia cb doéng 1a ca nhan; én, dia chi thuong
tra, quéc tich, s& quyét dinh thanh 1ap hodc s6 dang ky kinh doanh cua co dong hodc
dai dién theo uy quyén cua co déng la td chirc; s6 luong ¢o phan cua ting loai va 56
phiéu biéu quyét ctia cd dong;

- Vén d& cin ldy y kién dé thong qua quyét dinh;

- Phuong an biéu quyét bao gdm tan thanh, khdng tan thanh va khong co y kién;
Thoi han phai guri v& cong ty phiéu lay ¥ kién do dugc tra 10i;

- Ho, tén, chir ky cua Chu tich Hoi dong quan tri va nguoi dai dién theo phap
luat cua cong ty.

Phiéu 14y y kién da dugc tra 101 phai c6 chir ky cta c¢6 dong la ca nhén, cua
nguoi dai dién theo uy quyén hodc ngudi dai dién theo phap luat cta ¢ déng la to
chic. Phidu 14y v kién gui vé cong ty phai duge dung trong phong bi dan kin va khong
ai dugc quyén mé trude khi kiém phiéu. Céc phiéu lay y kién gui vé cong ty sau thoi
han da xac dinh tai ngi dung phiéu lay y kién hodc da bi m& déu khong hop 1€,

Hoi dong quan tri kiém phiéu va lap bién han kiém phiéu dudi su ching kién
ctia Ban kiém soat hoic cua cd dong khong nim gil chire vy quan ly cong ty. Bién ban
kiém phiéu phai c6 cc ndi dung chi yéu sau day:

- Tén, dia chi tru s& chinh, s6 va ngdy cap Gidy ching nhin ding ky kinh
doanh, noi dang ky kinh doanh;

- Muc dich va céc vén dé cin ldy y kién dé thong qua quyét dinh;

- S ¢ dong voi tong s6 phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong do
phén biét s6 phiéu bicu quyét hop 1& va s6 biéu quyét khong hop 1€, kém theo phu luc
danh sich ¢b dong tham gia biéu quyét;

- Tdng sb phiéu tan thanh, khong tan thanh va khéng ¢6 y kién d6i vai timg vin

- Vén d& da dugc thong qua va ty 1¢ biéu quyet thong qua tuong (mg;
- Ho, tén, chit ky ctia Chu tich Hoi dong quan tri, nguoi dai dign theo phap luat
clia cong ty va cua ngudi giam sat kiem phicu.
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Cac thanh vién Hoi ddng quan trj va ngudi giam sat kiém phiéu phai lién doi
chiu trach nhiém vé tinh trung thue, chinh xdc cua bién ban kiém phiéu; lién dgi chiu
trach nhiém vé céc thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh dugc thong qua do kiém phiéu
khong trung thue, khong chinh xac.

Bién ban két qua kiém phiéu phai dugc giri dén cac ¢d dong trong vong muoi
lim ngay, ké tir ngay két thic kiém phiéu hodc cong b6 trén trang thong tin dién tir clia
doanh nghiép.

Phiéu lay y kién da duoc trd 10i, bién ban kiém phiéu, toan van nghi quyét duge
thong qua va tai licu ¢6 lién quan gui kém theo phiéu Iy y kién déu phai duge luu gir
tai tru s& chinh cia cong ty.

Quyét dinh duoc thong qua theo hinh thirc 1dy v kién ¢b dong bang vin ban ¢d
gia tri nhu quyét dinh dugc thong qua tai cudc hop Dai hoi dong co dong.

CHUONG II1. HOI PONG QUAN TRI

Pidu 5. Vai tro, qu}-’én va nghia vu cua Hoi d(’“)ﬂg quan tri, trach nhiém cua
thanh vién Hoi dong quan trj

1. Hoat dong kinh doanh va cdc cong viée cua Cong ty phai chiu sy quan ly
hodc chi dao thuc hién cua Hoi ddng quan tri. Hoi dong quan tri 1a co quan c6 day du
qu_\_f'én han dé thuc hién tt ca cdc quyc‘-”:n nhan danh Cong ty trir nhiing tham quyén
thude vé Pai hoi dé)ng b dong.

2. Hoi dong quan tri ¢6 trach nhiém giam sat Tdng giam ddc didu hanh va cdc
cdn bd qudn ly khéc. '

3. Quyén va nghia vu ctia Hoi dong quan tri do luat phap, Diéu 1¢ cong ty va
Pai hdi ddng cb déng quy dinh. Cu thé, Hoi dong quan tri c6 nhiing quyén han va
nghia vu sau:

a. Quyét dinh chién lugc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh
hang nam ctia Cong ty;

b. Kién nghi loai ¢ phan va tong sb c6 phén dugce quyén chao ban cia timg
loai;

¢. Quyét dinh ban ¢ phan chua béan trong pham vi s6 ¢b phdn duge quyén chao
ban cua tung loai; quyét dinh huy dong thém von theo hinh thire khéc;

d. Quyét dinh gia ban c¢6 phan va quyét dinh viéc phat hanh trai phiéu ctia Cong
ty; '

e. Quyét dinh mua lai ¢6 phan theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Picu 133
Ludt Doanh nghiép;

f. Quyét dinh phuong 4n dau tu va du 4n ddu tu trong tham quyén va gidi han
theo quy dinh cia phap luat; )

g. Quyét dinh giai phap phat trién thi trudng, tiép thi va cong nghé:

h. Thong qua hop ddng mua, ban, vay, cho vay va hop dong, giao dich khéc co6
gia try tr 35% tong gi4 tri tai san trd 1én duge ghi trong bao cdo tai chinh gin nhat cla
Coéng ty, trir hgp déng, giao dich thudc tham quyén quyét dinh cta Dai hoi ddng ¢b
dong theo quy dinh tai diém d khoan 2 Piéu 138, khoan 1 va khoan 3 Piéu 167 Luat
Doanh nghiép;
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. BAu, mién nhiém, bdi nhiém Chu tich Hoi ddng quan tri: bo nhiém, mién
nhi¢m, kv két hop dong, chadm dat hop dong déi véi Giam doc (Tong giam doc) va
ngudi quan ly quan trong khac do Diéu lé cbng ty quy dinh: quyét dinh tién luong, thu
lao, thudng va lgi ich khac cla nhitng ngudi quan ly do; ctr ngudi dai dién theo uy
quyén tham gia Hoi dono thanh vién hogic Dai hoi dong ¢b dong & cong ty khac. quyét
dinh murc thu lao va quy én 1oi khac ctia nhitng nguoi do;

. Giam sat, chi dao Giam dbe (Tong giam dbe) va nguoi quan ly khae trong
diéu 1 1anh cong viéc kinh doanh hing ngay ctia Cong ty;

k. Quyét dinh co céu tb chire, quy ché quan ly ndi bo cua Cong ty, quyu dinh
thanh 14p cong ty con, chi nhanh, vin phong dai dién va viéc gop vén, mua cd phén
ctia doanh nghiép khac;

I. Duyét chuong trmh ndi dung tai liéu phuc vu hop Dai hoi dong ¢ dong, tridu
tap hop Pai hoi déng ¢ dong hoic 4y v kién dé Dai hoi ddng c6 dong thong qua nghi
quyét;

m. Trinh bao cdo tai chinh hing nim d& dugc kiém toan 1én Dai hoi dong co
dong;

n. Kién nghi mirc ¢b tire duoge tra; quyét dinh thoi han va thu tuc trén ¢ Wie
hodc xu ly 18 phat sinh trong qua trinh kinh doanh;

0. Kién nghi viéc t chtrc lai, giai thé Cong ty; yéu cau pha san Cong ty:

p. Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat donU Hoi dong quan tri, Quy ché noi bd
vé quan tri cong ty sau khi dugce Dai hoi dong cb dong thong qua; quy ét dinh ban hanh
Quy ché hoat dong cia Uy ban kiém toan truc thugc Hoi dbng quan tri, Quy ché vé
cong bd thong tin cua cong ty;

quen va nghia vu khdc theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép, Ludt Ching
khoén, quv dinh khac cta phép ludt va Diéu 1é cong ty.

4. Nhiing vén dé sau day phai dugce Hoi dong quan trj phé chuan:

a. Thanh 14p chi nhanh hogc cac van phong dai dién cua Cong ty;

b. Thanh ldp cac cdng ty con cua cong ty;

¢. Trong pham vi quy dinh tai khoan 2 Pidu 153 clia Luat Doanh nghiép va tru
trudng hop quy dinh tai khoan 3 Diéu 167 Luat Doanh nahlep phai do Dai hoi ddng co
dong phé chuan, Hoi ddng quan trj thy timg thoi dlem quyét dinh viéc thuc hién, sta
d6i va huy bé céc hop ddng 1én cua Cong ty (bao g odm cac hop dong mua, ban, sat
nhap, thau tom cong ty va lién doanh);

d. Chi dinh va bi nhiém nhing nguoi duge Cong t) uy nhlem la dai dién
thuong mai va Luat su cua Cong ty;

e. Viéc vay ng va viéc thyc hién cac khoan thé chép, bao dam, bao lanh va boi
thuong cua Cong ty;

f. Cac khoan dau tu khong nam trong ké hoach kinh doanh va ngan sach vuot
qua 50 ty dong Viét Nam hodc khoan dau tu vuot qua 10% gia tri ké hoach va ngan
sach kinh doanh hang nam;

g. Viéc mua hodc ban ch phan ctia nhifng cong ty khac dugc thanh lap O Viét

Nam hay nudc ngoat;
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h. Viée dinh gid cdc tai san gbp vao Coéng ty khong pha; bang tién lién quan dén
viéc phdt hanh ¢ phiéu hodc trai phlcu cua Cong ty, bao gom vang, quyén sur dung
dat qux én s& hitu tri tu€, cong nghé va bi quth cong nghé;

Vu,c cong ty mua hoic thu hoi khoéng qué 10% mdi loai ¢6 phan;
. Céc vén dé kinh doanh hodc giao dich ma Hoi déng quén trj can phai ¢cd su
chap 1hl.ldﬂ trong pham vi quyén han va trach nhiém ctia min h;

k. Quyét dinh murc gid mua hoic thu hdi ¢d phan cia Lono ty.

5. Hoi dong quan tri phai béo cdo Pai hdi dong ¢ dong vé hoat dong cua minh.
cu thé 1a viée giam sat clia Hoi dong quan tri ddi véi Tong giam dbc di¢u hanh va
nhitng can bd quan ly khac trong ndm tai chinh. Trudong hop Hoi dong quan tri khong
trinh béo céo cho Dai hoi dong ¢ dong, bao cao tai chinh hang ndm ctia Cong ty sé b
coi la khong ¢6 gia trj va chua duge Hoi dong quan trj théng qua.

6. Trtr khi luét phap va Diéu 1& quy dinh khac, Hoi dong quan trj ¢6 thé uy
quyén cho nhén vién cip dudi va cdc can bo quan ly dai dién xur ly cong viéc thay mat
cho Cong ty.

Pitu 6. Bé ci, rng cir, bau, mién nhi¢m va bai nhiém thanh vién Héi dong
quén tri bao gdm cac non dung chinh sau day:

1. Nhiém ky va s6 lugng thanh vién Hoi dong quan tri: S8 luong thanh vién Hoi
dong quan trj Céng ty ¢o phan Téap doan HAPACO it nhét 1a hay (07) ngudi (s6 luong
thanh vién HPQT dugc ting 1én do Pai hoi dong co dong quyét dinh). Nhiém ky cua
Hoi dong quan tri 12 nim (05) nam. Nhiém ky cta thanh vién Hoi dong qucm tri khong
qué ndm (05) nam; thanh vién Hoi dong quén tri ¢6 thé duoc biu lai v&i s6 nhiém ky
khong han ché.

2. Co céu, tiéu chudn va didu kién clia thanh vién Hoi dong quan tri:

a. Co cdu Hoi dong quan trj phai didm bao tbi thiéu mot phan ba (1/3) tong sd
thanh vién Hoi dong quan tri va thanh vién khong diéu hanh. Tong s6 thanh
vién doc lap Hoi ddng quan tri phéi dam bao quy dinh sau:

- C6 tdi thiéu 01 thanh vién doc lap trong trudng hop cong ty cé s6 thanh vién Hoi
dong quan trj tir 03 dén 05 thanh vién;

- C6 tdi thiéu 02 thanh vién doc lap trong trudng hop cong ty cé s6 thanh vién Hoi
dong quén tri tir 06 dén 08 thanh vién; _

- (6 tbi thiéu 03 thanh vién doc lap trong trudong hop cong ty ¢ sd thanh vién Hoi
dong quan tri tir 09 dén 11 thanh vién;

b. Thanh vién Hoi dong quan tri phai dap (ng cdc tiéu chuan va diéu kién theo
quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu 155 Luit doanh nghiép

3. Dé cu, Umg cur thanh vién Hoi df“)l‘lg quan tri; Cach thac gidi thiéu tng vién
thanh vién Hoi dong quan tri;

C6 dong hode nhém cd dong s& hitu tir 10% tong s6 ¢6 phan phd thong tro Ién
¢ quyén dé cur ngudi vao Hoi dong quan tri. Viée dé cir vao Hoi dong quan tr
cong ty thuc hién theo quy dinh tai khoan 5 diéu 115 Luat doanh nghiép.

Truong hop s6 lugng cac ang vién Hoi déng quan tri thong qua dé ctr va tmg
clr van khong du s6 luong can thiét, Hoi ddng quéan tri duong nhiém ¢ thé dé cu
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thém ung cur vién hodc td chir dé ¢t theo mdt co ché do cong ty quy dinh. Co ché

dé ctr hay cach thire Hoi ddng quéan tri duong nhiém d& ot tng et vién Hoi dong

quan tri phai dugc cong bd o rang va phai dugc Dai hoi ddng cd dong thong qua
trude khi tién hanh dé ct.

4. Céch thirc bAu thanh vién Hoi dong quan tri
Viéce biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri phai thyc hién theo phuong

thirc bau don phiéu, theo d6 mdi cb dong cb tong sb phiéu biéu quyét tuong (mg
v6i tong s ¢b phan st hitu nhan voi s6 thanh vién duoc bau ctia Hoi dong quan tri
hoiic Ban kiém sodt va cb dong c6 quyén ddn hét hodc mdt phén tong sO phiéu bau
ctia minh cho mot hodic mot s6 tmg ctr vién. Ngudi trang ctr thanh vién Hoi dong
quan tri hodc Kiém soat vién duge xéc dinh theo sb phiéu bau tinh tir cao xuong
thép, bat dau tir img cilr vién ¢d s6 phiéu bau cao nhat cho dén khi di s6 thanh vién
quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty. Truong hO’p ¢6 tir 02 tng ¢ vién trd 1€n dat cing )
phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cu01 cung cua Hoi dong quan tri hodc Ban
kiém sodt thi s& tién hanh bau lai trong s cac ing cir vién ¢ 50 phleu bau ngang
nhau hodc Iua chon theo ti€u chi quy ché bau ctr hodc do chu toa quyét dinh.

5. Céc truong hop mién nhiém, bai nhiém va bd sung thanh vién Hoi dong quan
tri: Thanh vién Hoi ddng quéan tri s& khong con tu cach thanh vién Hoi dong
quan tri trong cac truong hop sau:

a. Thanh vién d6 khong du tu cach lam thanh vién Hoi dong quan tri theo quy
dinh ctia Luat doanh nghiép hodc bi ludt phap cAm khong duge lam thanh vién
Hoi déng quan tri;

b. Thanh vién do6 gri don bing van ban xin tir chirc dén tru s& chinh ctia Cong ty:

c. Thanh vién do bi réi loan tAm than va thanh vién khac ctia Hoi ddng quan tri co
nhiing bang ching chuyén mén chimg to6 nguoi do khong ¢on nang luc hanh
Vi,

d. Thanh vién do vﬁng mit khong tham du céac cudc hop cia Hoi dong quan tri
lien tuc trong vong sdu thang, va trong thoi gian nay Hoi dong quan tri khong
cho phép thanh vién nay ving mat va da phan quyét rang chirc vu cua nguoi
nay bi bo trong;

¢. Thanh vién d6 b1 cach chire thanh vién Hoi dong quan tri lheo quyét dinh cua

Dai hoi ddng cb dong;

f. Hoi dong quan tri ¢6 thé bo nhiém thanh vién Hoi dong quan tri mdi dé thay
thé chd tréng phat sinh va thanh vién mdi nay phai dugc chap thuan tai Hoi
ddng ¢ dong ngay tiép sau d6. Sau khi duoc Dai hoi dong co dong chap thuén,
viée bd nhiém thanh vién méi do s€ dugc coi la co hiéu tuc vao ngay dugc Ho
dong quan tri bd nhiém.

g. Viéc bo nhiém céc thénh vién Hoi ddng quan tri phai duge thong bdo theo cac
quy dinh cua phap luat vé chimg khoan va thi trudng chirng khoan.

6. Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhi¢m thanh vién Hbi dong quan tri;

Trudng hop di xé4c dinh dugc tng clr vién Hoi dong quén tri, Cong ty phai
cdng bo thong tin lién quan dén céac tmg cur vién tdi thiéu 10 ngay trude ngay khai
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mac hop Dai hdi dong ¢d dong trén trang thong tin dién tr cua Cong ty dé co dong
¢ thé tim hiéu vé cac (g clr vién nay trude khi bo phiéu, ing cir vién Hoi dong
quan tri phai ¢ cam két bang vin ban vé tinh trung thuc, chinh xéc cla cac thong
tin ¢4 nhan dugc cong bd va phai cam két thue hién nhiém vu mét cach trung thuec,
can trong va vi lgi ich cao nhét ctia Cong ty néu dugc bau lam thanh vién Hoi
dong quan tri. Thong tin lién quan dén Gng cir vién Hoi dong quan tri duge cong
b6 bao gom:

- Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

- Trinh d§ chuyén mon;

- Qua trinh cdng tac;

- Céc chire danh quan ly khéac ( bao gbm ca chuc danh Hoi dong quan tri
cua cong ty khac);

- Loi ich ¢6 lién quan tc’wi Cong ty va cac bén cd lién quan ctia Cong ty:

- Céc thong tin khéc ( néu cé) theo quy dinh tai Diéu 1é cong t\»

- Cong ty dai ¢ mng phai c6 trach nhiém cong b thong tin vé cac cong ty
ma Ung cur vién dang ndm giir chie vu thanh vién Hoi ddéng quén tri, cac chirc
danh quan Iy khac va cae loi {ch ¢6 lién quan t& cong ty cua Gng ctr vién Hoi dong
quan tri ( néu co).

Viéc thong bao ve két qua biu ctr, miém nhiém, badi nhi¢ém thanh vién Hoi
dong quan tri thue hién theo cac quy dinh hudng dan vé cong b thong tin.

7. Biu, bai nhiém, midn nhiém Chu tich Hoi dong quan tri;
Chu tich Hoi d@mg quan tri do Hoi df)ng quan tri bau, mién nhiém. bai nhi¢m
trong s cac thanh vién Hoi dong quan tri. Chu tich Hoi dong quan tri khong dugc

kiém Tong giam doc.

Piéu 7. Thi lao va loi ich khac ciia thanh vién Hoi dong quén tri

1.

%]

Thanh vién Hoi dong quan tri ( khong tinh cac dai di¢n duge uy quy én thay thé)
duoc nhén thi lao cho cong viée clia minh dudi tu cach [4 thanh vién Hoi dong
quan tri. Tong mirc thu lao cho Hoi dong quan tri s& do Dai hoi dong c6 dong
quyét dinh. Khoan thii lao nay s€ dugce chia cho cac thanh vién Hoi dong quan tri
theo thoa thudn trong Hoi dong quén tri hodc chia déu trong truong hop khong
thoa thuan dugc.

Téng sb tién tra thi lao cho cac thanh vién Hoi dong quan trj ( va s6 tién thu lao
cho timg thanh vién) phai dugc ghl chi tiét trong bao céo thuong nién cua Cong ty.
Thanh vién Hoi dong quan tri nam giit chirc vu didu hanh ( bao gdm cd chire vu
Chu tich hodac Pho Chu tich), hodc thanh vién Hoi dong quan tri lam viée tai cac
tiéu ban cta Hoi dong quan tri, hodc thuc hién nhiing cdng vice khac ma theo
quan diém cua Hoi dong quan trj la niam ngom pham vi nhiém vu thong thuong
ctia mot thanh vién, ¢ thé duge tra thém tien thu lao dudi dang mot khoan tién
cong tron gbi theo tung 14n, luong, hoa hdng, phin trim lgi nhuan, hodc dudi t hinh
thirc khac theo quyét dinh ctia Hoi dong quan tri.

Thanh vién Hoi ddng quan tri ¢6 quyén dugc thanh toan tat ca cac chi phi di lai,
an, & va cac khoan chi phi hop li khac ma ho da phai chi tra khi thyuc hi¢n trach
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nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri cia minh, bao gdm cé céc chi ph1 phat sinh

trong viéc téi tham du cac cudc hop CUd Hoi dong quan tri, hodc cac tiéu ban cta

Hoi ddng quan tri hogc Pai hoi ddng ¢b dong.

Piéu 8. Trinh tu va thu tuc td chive hop Hoi dong quan tri: bao gdm cic ndi dung

chinh san day:

I. S& luong cude hop t4i thiéu theo thang/ quy/ nam: Chu tich Hoi dong quan tri phai
triéu tdp cac cude hop Hoi dong quan tri, 1ap chuong trinh nghi sy, thoi gian va
dia diém hop it nhat bay ngay trude ngay hop du kién. Chu tich ¢6 thé triéu tép
hop bat ky khi nao thay can thiét, nhung it nhat 14 moi quy phai hop mot lan.

2. Céc trudng hop phai triéu tap hop Hol ddng quan tri bat thuong;

Chu tich phai triéu tdp hop Hoi dong quan tri, khong duge tri hoan néu khong
¢6 1{ do chinh dang, khi mot trong s& cac dbi tuong dudi day d& nghi bang van ban
trinh bay muc dich cuge hop va cic vén dé can ban:

- Tbng gidm dbc didu hanh hodc it nhat nam cac b quan ly;

- Hai thanh vién Hoi ddng quén tri;

- Chu tich Hoi dong quan tri;

- Da s6 thanh vién Ban kiém soat;

Céc cude hop Hoi dong quan tri néu trén phai dugc tién hanh trong thoi han
muoi [am ngay sau khi co dé xuét hop. Truong hop Chu tich Hoi dong quan tri
khong chap nhén triéu tdp hop theo dé nghi thi Chu tich phai chiu trach nhiém ve
nhitng thi¢t hai xay ra dbi v6i cong ty; nhiing nguoi de nghi t& chire cude hop
duogc dé cap dén ¢ khoan 3 diéu nay c6 thé ty minh triéu tap hop Hoi dong quan
tri.

Truong hop cd yéu cdu cla kiém toan vién doc 1ap, Chu tich Hoi dong quan tri

phai triéu tap hop Ho1 dong quan tri dé ban vé bio cao kiém todn va tinh hinh cua

Cong ty.
4. Thong béo hop Hoi dong quan trj ( gom thoi gian, dja diém, chuong trinh hop, cac

2

vén dé thao luan va quyet dinh);
Thong bao hop Hoi ddng quan trj phai dugc ghi trude cho cac thanh vién Hoi

dong quan fri it nhat nim ngay trude khi td chirc cudc hop, cac thanh vién Hoi
ddng quan trj ¢6 thé tr choi thong bao moi hop bang vin ban va viéc tir chdi nay
¢6 thé c6 hiéu luc hoi td. Thong bao hop Hoi dong phai dugce lam bang vin ban
tiéng Viét va phai thong bao ddy du chuong trinh, thoi gian, dia diém hop, kem
theo nhitng tai liu cin thiét v& nhiing vén dé s& dugc ban bac va biéu quyét tai
cudc hop Hoi ddng va céc phleu bau cho nhiing thanh vién Hoi dong khong thé dy
hop. g
Théng bdo mai hop dugce gui bang buu dién, fax, thu di¢n tu hoac phuong tién

khac, nhung phai dam bao dén duge dia chi ctia timg thanh vién Ho1 dong quan tri
duoc dang ki tal cOng ty.

Cac cudc hop Hoi dong quan tri s& dugc tién hanh o dia chi dad diang ky cua
Céng ty hodc nhiing dia chi khac & Viét Nam hoic ¢ nude ngoai theo quy ét dinh
cta Cha tich Hoi dong quan tri va duge su nhét tri ctia Hoi dong quan tri,
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3.

2,

Quyén du hop Hoi dong quan tri ctia thanh vién Ban kiém soat;

Cha tich Hoi déng quan tri hodic ngudi triéu tap gii thong bdo moi hop va cac
tai liéu kém theo dén cac thanh vién Ban kiém soat nhu déi vai cac thanh vién Hoi
ddng quan tri. Thanh vién Ban kidm soat c6 quyén du céc cude hop Hoi dong
quan tri; co quyén thao luin nhung khong duoc bidu quyét.

Diéu kién tb chire hop Hoi ddng quan tri;

Cac cudc hop cua Hoi dong quan tr chi duoc tién hanh va thong qua céc quyét
dinh khi ¢6 it nhét ba phan tu s6 thanh vién tro 1én du hop. Trong truong hop
khong du s6 lugng thanh vién du hop theo quy dinh, cude hop phai dugc tri¢u tap
lan th hai trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngay du dinh hop lan thu nhat. Cudc
hop tri¢u tap lAn thtr hai duoc tién hanh néu cé hon mot nira (1/2) s6 thanh vién
Hoi dong quan tri du hop. '

Céch thire biéu quyét;

a. Trir quy dinh tai diém b khoan nay, mdi thanh vién Hoi dong quan tri sé ¢o
mot phiéu biéu quyét;

b. Thanh vién Hoi dong quan tri khong dugc biéu quyét vé cac hop dong, cic
giao dich hoac dé xuit ma thanh vién do hodc nguoi lién quan dén thanh vién
6 ¢6 loi ich va loi ich d6 mAu thun hogc ¢6 thé méu thuan véi loi ich cia
Cong ty. Mot thdnh vién Hoi dong quan tri s& khong duoc tinh vao s6 luogng
dai biéu tdi thiéu can thiét c6 mit dé co thé to chirc mot cum hop Hoi dong
quan tri vé nhiing quyét dinh ma thanh vién do khong c6 quyén biéu quyét;

¢. Theo quy dinh tai Khoan nay, khi co vin dé phat sinh trong mot cudc hop cia
Hoi dong quan tri lién quan dén marc do loi ich cua thanh vién Hoi dong quan
tri hoac lién quan dén quyén bidu quyét mot thanh vlen ma nhirng vin dé do
khong dugc giai quy &t bang su tu nguyén tir bo quven bicu quy ét cua thanh
vién Hoi dong quan tri d6, nhiing véan dé phét sinh do s& duoc chuyé ¢n téi chu
toa cudc hop va phan quyet cua chu toa li€n quan dén tht ca cac thanh vién Hoi
dong quén tri khac s& co gia tri la quyét dinh cudi cung, trir truong hop tinh
chit hodc ph’-im vi lgi ich cua thanh vién Hoi dong quan tri lién quan chua
duoc cong bd mdt cach thich déng;

d. Thanh vién Héi ddng quén tri hudng loi tir mot hop dong dugc quy dinh tai
diém a khoan 4 diéu 32 va khoén b, didm 4 didu 32 cta Piéu 1é cong ty s&
dugc coi la ¢6 loi ich dang ké trong hop dong do.

Cach thirc thong qua nghi quyét ctia Hoi dong quan tri;

Hoi dong quan tri thong qua cac nghi quyd va ra quvel dinh bang cach tuén
theo ¥ kién mn thanh cta da sb thanh vién Hoi doncr quén tri ¢6 mat ( trén 50%).
Truong hop s6 phleu tan thanh va phan dbi ngang bing nhau, la phiéu ctia Chu
tich s€ 1a la phleu quyét dinh.

Viée ty quyén cho ngudi khac du hop cua thanh vién Hoi dong quan tri:

Thanh v1en phai tham duy diy di cdc cude hop HO ddong quan tri. Thanh vién
duoc Uy quyén cho ngudi khac du hop va bidu quyét néu dugc da s6 thanh vién

Hoi dong quan tri chép thuan.
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10.

11.

Lap bién ban hop Hoi dong quan tri;

Chu tich Hoi dong quén tri ¢6 trach nhiém chuyén bién ban hop Hoi dong quan
tri cho cdc thanh vién va nhitng bién ban dé s€ phai dugc xem nhu nhiing bang
chimg xac thyc vé cong viée do duge tién hanh trong cac cude hop do trir khi co 'y
kién phan d6i vé ndi dung bién ban trong thoi han mudi ngay ké tir khi chuyén di.
Bién ban hop Hoi dong quan tri duoc lap bang tiéng Viét va phai c6 chir ki cua tht
ca thanh vién Hoi dong quan tri tham du cude hop.

Trudng hop chi toa va/ hodc thu ki tu chdi ki Bién ban hop Hoi dong quan tri;

Truong hop chu toa, thu ki tu chdi ki bién ban hop thi bién ban nay c¢6 hiéu luc
néu duoc tat ca thanh vién khac cua Hoi ddng quan tri tham dy hop ki va co day
di ndi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién ban hop g,hl rd viée chu toa, thur ki

tir chdi ki bién ban | 10p.

12. Thoéng bdo nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri. Nghi quyét, quyét dinh

cia Hoi ddng quén tri duge thong béo theo cac quy dinh vé cong bo théng tin
hién hanh.

Piéu 9. Cic tiéu ban thudc Hoi dong quan tri ( néu ¢d)

1.

3

Cic tiéu ban thudc Hoi dﬁng quan tri

Hoi dong quan tri co thé thanh 1ap céc ticu ban truc thude dé ho trg cong tac
gom: tiéu ban nghién ctru chién luge dau tu, tiéu ban luong, thuong, nhan su, tiéu
ban kiém toan ndi bd va cac tiéu ban khac.

Co chu va tiéu chufn thanh vién cia tiéu ban _

Thanh vién cta tiéu ban c6 thé gdbm mot hogc nhidu thanh vién ctia Hoi dong
quan tri va mot hodc nhiéu thanh v1en bén ngoai theo quyét dinh cia Hoi dong
quén tri. Trong qua trinh thyuc hi¢n quyén han dugc Uy théc, cac tiéu ban phai tun
thi cac quy dinh ma Hoi dong quén tri dé ra. Cac quy dinh nay co thé diéu chinh
hodc cho phcp két nap thém nhiing ngudi khong phai la thanh vién Hoi dong quan
trj vao cac tiéu ban néu trén va cho phép nguoi do duge quven bicu quy &t vai tu
cach thanh vién tlul ban nhung (a) phai dam bao s6 lugng thanh vién bén ngoai it
hon mét nira tong s6 thanh vién ctia ticu ban va (b) nghi quyLl clia cac tiéu ban chi
¢6 hiéu luc khi ¢6 da s6 thanh vién tham du va biéu quvet tai phién hop cua tiéu
ban 14 thanh vién Hoi dong quén tri.

Tiéu chuén thanh vién cdc tiéu ban, truéng cac ticu ban do Hoi dong quan fri
quyét dinh.

Trach nhiém cua cac tiéu ban va tirng thanh vién
Céc tiéu ban va cac thanh vién ¢6 trach nhiém thyc hién cdc cong vige do Hoi

dong quan tri giao.

Pitu 10. Lua chon, bd nhiém, mién nhiém Nguoi phu trdch quan trj cong ty bao gom

cac ndi dung chinh sau day:

1.

Tiéu chuén ctia Nguoi phy trach quan tri cong ty

a. Co hiéu biét vé phap luat.

b. Khoéng dugc dong thdi lam viée cho cong ty kiém toan doc lap dang thuc hién
kiém todn cdc bdo cdo tai chinh ciia Cong ty:
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¢. Céac tiéu chudn khac theo quy dinh cta phap luat, Didu 16 nay va quyét dinh
clia Hoi ddng quan tri.
Viée bd nhiém Ngudi phu trach quan tri cia cong ty;

Hoi dong quan trj chi dinh it nhat mot (01) ngudi lam Nguoi phu trach quan tri
cong ty dé hd tro hoat déng quan tri cong ty duge tién hanh mot cach ¢o hiéu qua.
Nhiém ki ctia Ngudi phue trach quan tri cong ty do Hoi dong quan tri quyét dinh
t5i da 12 nam (05) nam.

Céc trudng hgp mién nhiém Ngudi phy trach quan trj cong ty;

Hoi déng quan tri cd thé bai nhiém Nguoi phu trach quan tri cong ty khi can
nhung khong trai véi cac quy dinh phap luat hién hanh vé lao dong. Hoi dong
quan tri ¢o thé bd nhiém Tro ly Nguoi phu trach quan tri cOng ty tuy tung thoi
diém.

Thong bao bd nhiém, mién nhiém Nguoi phu trach quan tri cong ty:

Thong bao vé viée bo nhiém, mién nhiém Nguoi phu trach quan tri cong ty thue

hién theo cac quy dinh vé cong bd thong tin hién hanh.

Quyén va nghia vu ctia Ngudi phu trach quan tri cong ty

a. Tu van Hoi dong quén tri trong viée t6 chirc hop Dai hoi dong cO dong theo
quy dinh va cdc cdng viéc lién quan gitta Cong ty va co dong;

b. Chuén bj cic uuoc hop Héi dbng quan trj, Ban kiém soat va Dai hoi dong co
dong theo ycu cau ctia Hoi dong quan tri va Ban kiém soat;

c. Tu vén vé thi tuc ctia cac cudce hop;

d. Tham du cac cudc hop;

e. Tu van thi tuc 1ap cac nghi quyét ctia Hoi dong quan tri phu hgp voi quy dinh
cua phap ludt;

f. Cung cap cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dong quan tri va
cdc thong tin khac cho thanh vién cua Hoi dong quan tri va Ban kiém soat;

g. Gidm sat va bao cdo Hoi dong quan tri vé hoat dong cong bd thong tin cua
cong ty.

h. Bao mat th("mg tin theo cdc quy dinh cia phap luat va Diéu 1¢ cong ty.

i, Céc quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1é cong ty.

Chuong 4. BAN KIEM SOAT
Piéu 11. Vai tro, quyén va nghia vy cliia Ban kiém soat, trach nhiém cta thanh vién

Ban kiém soéat

1.

d

Ban kiém soat thuc hién giam sat Hoi dong quan tri, Giam doc, hodc Tong giam
ddc trong viée quan 1i va diéu hanh Cong ty.

Kiém tra tinh hop Iy, hop phép, tinh trung thuc va mére do cAn trong trong quan ly.
diéu hanh hoat dong kinh doanh; tinh hé thong, nhit quan va phu hgp cua cong tac
ké toan, thdng ké va lap bdo cao tai chinh.

Tham dinh tinh day du, hgp phép va trung thyc clia bao cdo tinh hinh kinh doanh.
bdo cdo tai chinh hing ndm va 06 thing cia Cong ty, bao cao danh gia cong ty
quan ly ctua Hoi ddng quén tri va trinh bae cdo thdm dinh tai cudc hop Pai hoi
ddng ¢6 dong thuong nién. Ra soat hop dong, giao dich voi nguoi co lién quan
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thude thim quyén phc duyét ctia Hoi dong qmn trj hodc Dai hoi dong ¢6 dong va
dua ra khuyén nghi vé hop dong, giao dich cin cé phé duyét cua Hoi dong quan trj
hodc Dai hdi ddng cd dong.

R4 soat, kiém tra va dénh gid hi¢u luc va hiéu qua cia hé thong kiém sodt ndi bo,
kiém todn 1101 b, quan Ii rui ro va canh bdo sém ciia Cong ty.

Xem xét s6 ké toan, ghi chép ké todn va céc tai lieu khac cua Cong ty, cong viée
quan Iy, diéu hanh hoat dong cua Cong ty khi xét thay can thiét hodc theo nghi
quyét Pai hoi déng cd dong hodc theo yéu cau ciia ¢6 dong hodc nhém co dong
quy dinh tai khoqn 2 Piéu 115 Luét Doanh ngh]ep

Khi ¢6 yéu cau cua cd dong hodc nhom ¢6 déng quy dinh tai khoan 2 Diéu 115
Luat Doanh nghiép, Ban kiém Roat thuc hién kiém tra trong thai han 07 ngay lam
vige ké tix ngay nhan duoc yéu ciu. Trono thoi han 15 ngay ké tir ngay két thic
kiém tra, Ban kiém 50at phai bao cdo vé nhung van dé¢ duge y(,u cau kiém tra dén
Hoi dong quan tri va ¢d dong hodc nhém c6 déng c6 yéu cau. Viéc kiém tra cia
Ban kiém soét quy dinh tai khoan nay khong duoc can trd hoat dong binh thuong
ctia Hoi dong quan tri, khong gy gian doan diéu hanh hoat dong kinh doanh cua
Cong ty.

Kién nghi Hoi donCr quan tri hodic Pai hoi dong ¢6 dong bién phdp stra dbi, bd
sung, cai tién co clu td chirc quan ly, gidm sat va diéu hanh hoat dong kinh doanh
cua Cong ty.

Khi phat hi¢n c6 thanh vién Hoi dong quan tri, Gidam déc hoic Tong Giam déc vi
pham quy dinh tai diéu 165 Luat Doanh nghiép phai thong bao ngay bang van ban
cho Hoi dong quén tri, yéu cdu ngudi ¢6 hanh vi vi pham cham dat hanh vi vi
pham va c6 giéi phap khéc phuc hiu qua.

Tham du va tham gia thao ludn tai cdc cudc hop Pai hoi déng o dong, Hoi Cif)ng
quan tri va cdc cude hop khac cia Cong ty.

St dung tu van doc lap, bd phan kiém toan ndi bd cua Cong ty dé thuc hién
nhiém vu dugc giao. _

Ban kiém soét ¢6 thé tham khéo y kién ctia Hoi dong quan tri trude khi trinh béo
cdo, két luan va kién nghi 1én Dai hoi ddng ¢b dong.

Kiém tra ting van dé cu thé lién quan dén quin ly, diéu ]hmh hoat dong cua
Cdng ty theo dé nghi cta ¢b dong.

Yéu cau Hoi dong quan tri phai triéu tap hop bat thudng Pai hoi dong co dong.
Thay thé Hoi dong quan trj triéu tap hop Pai hoi dong c¢b dong trong thoi han 30
ngdy trudng hop Hoi déng quan tri khong triéu tap hop Pai hoi dong ¢d dong theo
quy dinh tai khoan 3 Piéu 140 Luat Doanh nghiép.

pé nghi Chu tich Hoi dE‘mg quan tri phai triéu tap hop Hoi df‘mg quan tri.

Xem xét, trich luc, sao chép mot phan hoic toan bo néi dung ké khai Danh sach
nguoi ¢6 lién quan va lgi ich ¢ lién quan duge ké khai quy dinh tai khoan 1 va
khoan 2 Piéu 164 Luét Doanh nghiép.

Dé xudt va kién nghi Pai hoi déng ¢b dong phé duyét danh sach té chirc kiém
toan dugc ché}) thudn thyuc hién kiém todn Béo céo tai chinh cua Cong ty; to chire
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kiém toan dugc chap thuan thyc hién kiém tra cac hoat dong cua Cong ty khi xét

thdy cén thiét.

17. Chiu trach nhiém trudce ¢ ddng vé hoat dong giam sat ctia minh.

18, Giam sat tinh hinh tai chinh Cong ty, viéc tudn thu phap ludt cua thanh vién Hoi
dong quan tri, Gidam dbc ( Téng Giam dbc), nguoi quan ly khac trong cac hoat
dong.

19 E)am bao phm hop hoat dong voi HOI dong quan tri, Giam doc ( Tong Giam dbe)
va ¢ dong.

20. Trudong hop phat hién hanh vi vi pham phap luat hodc vi pham Diéu 1é cong ty
cia thanh vién Hoi dong quan tri, Gidm dbe ( Téng Giam dbc ) va nguoi diéu
hanh doanh nghi¢p khac. Ban kiém soat phai thong bao bang vin ban cho Hoi
dong quan tri trong vong 48 gio, yéu cAu ngudi ¢6 hanh vi vi pham cl ©@m dut vi
pham va c6 giai phap khic phuc hu qua.

21. Xay dung Quy ché hoat ddng cua Ban Kiém soat va trinh Dai hoi dong ¢o dong
thong qua.

22, Lhung: kién Hoi dong quén trj t& chtic kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu
néu duge Hoi dong quén tri yéu cau trong truonU hop lay ¥ kién cb dong bang vin
ban dé thong qua nghi quy ét ctia Dai hoi dong cb dong.

23. Truong hop Ban kiém sodt diéu hanh dé Pai hoi dong cd ddng bau chii toa cude
hop ddi véi truong hop Chu tich véing mit hogc tam thoi mat kha ning lam viée
ma cdc thanh vién Hoi ClonOr quan tri con lai khong del duoc ngudi lam chu toa.
Truong hop nay, ngudi ¢o s6 phiéu bau cao nhat lam chu toa cudc hop.

24. Thuc hién cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua Luat Doanh nghi¢p,
Diéu 1& cong ty va Nghi quy ét ciia Dai hoi dong cb dong.

Pidu 12. Nhiém ki, s6 lugng thanh vién, co cAu thanh vién ctia Ban kiém soat (trudng

hop cong ty dai ching hoat dong theo mo hinh quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 137

Lu4t Doanh nghié¢p) bao gbm cac ndi dung chinh sau day:

S& luong thanh vién Ban kiém soat cia Cong ty CP Téap doan HAPA( O la ba
(03) thanh vién. Cac thanh vién cua Ban kiém soat do Dai hoi dong c¢b dong bau ra,
nhiém ky cua Ban kiém soat khong qua nam (05) ndm; thanh vién Ban kiém soat ¢o
thé duoc bau lai véi sd nhiém ky khong han ché. Cac kiém soat vién bau mot ngudi
trong s0 ho lam Trudng Ban kiém soat theo nguyen tic da sd. Quyén va nghia vu cua
Truong Ban kiém soat do Diéu 1& cong ty quy dinh. Ban kiém soét phai c6 hon mot
nira s thanh vién thuong trd & Viét Nam. Truéng Ban kiém soat phai ¢ bing tot
nghiép dai hoc tré 1én thude mot trong cac chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan.
kiém toan, lut, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh c6 lién quan dén hoat dong
kinh doanh cuia doanh nghiép.

Pidu 13. Tiéu chuan va diéu kién cua thanh vién Ban Kiém sodt;

1. Khong thude ddi tuong thoe quy dinh cua khoan 2 Piéu 17 Luét Doanh nghiép:

2. Puge dao tao mdt trong céc chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiem
toan, luét, quan tri kinh doanh hogc chuyén nganh phii hop voi hoat dong kinh

doanh cua Cong ty;
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6.

Khong phai 12 ngudi c6 quan hé gia dinh cta thanh vién Hoi dong quan tri, Giam
dbe (Tong Giam ddc) va ngudi quan ly khac;

Khéng phai 12 ngudi quan ly Cong ty, khong nhat thiét phai la c6 dong hodc nguoi
lao ddong cua Cong ty;

Khong dugc lam viée trong bo phan ké todn, tai chinh cua Cong ty

Khong dugc la thanh vién hay nhan vién cua t& chue kiém toan dLrUC chap thuan
thire hién kiém todn céc béo cdo tai chinh cua Cong ty trong 03 nam lién trude do;
Tiéu chuén va diéu kién khéc theo quy dinh ctia phéap luat co lién quan va Diéu 1¢
cong ty;

Ngoai ra, thanh vién Ban kiém soat cong ty dai ching theo quy dinh tai diéu b
khoan 1 Didu 88 cta Luat Doanh nghiép khéng duge 1a ngudi ¢o quan hé gia dinh
cua ngudi quéan 1i doanh nghiép cua Cong ty va cong ty me; ngudi dai dign phan
yon cha doanh nghiép, nguoi dai dién phan von nha nude tai cong ty me va tai
cong ty.

Piéu 14. Bé cu, ing clr Lhanh vién Ban kiém soét;

l.

Coh dong hodc nhom ¢ dong s6 hitu tir 10% tdng sd cb phén pho théng trg [én co
quven dé cir ngudi vao Ban kiém soat, viéc dé cir ngudi vao Ban kiém sodt thuc
hién nhu sau:

a. Cac cb dong pho thong hop thanh nhom dé dé cir ngudi vao Ban kiém soal
phai thong bao vé viéc hop nhém cho cac co dong dy hop biét trudc khi khai
mac Dai hoi dong cb dong;

b. Cin ¢ s& luong thanh vién Ban kiém sodt, ¢ dong hodc nhém ¢6 dong quy
dinh tai khoan nay duogc quyén dé ctr mot hodc mot sd ngudi theo quvet dinh
cua Dai hoi dono c6 dénglam Gng clr vién Ban kiém soat. Tluong hop s6 ting
cir vién duge ¢d dong hodc nhém ¢d dong dé cu thap hon O ung clr vién ma
ho duge quyén dé cir theo quyét dinh cta Dai hoi dong co dong thi s6 (mg clr
vién con lal do Hdi dong quan tri, Ban kiém soat va cac cd dong khéc dé ci.

Truong hop s6 lugng g cir vién Ban kiém soat thong qua dé cir va tng clr van
khong du s& lwong cén thiét theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 115 Luat Doanh
nghi¢p, Ban kiém soat duong nhiém gidi thi¢u thém ung clr vién hodc to chirc dé
ctr theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty, Quy ché nodi bd vé quan tri cong ty va Quy
ché hoat dong cua Ban kiém soat. Viéc Ban kiém soat duong nhi¢m gioi thi¢u
thém Ung ctr vién phai dugc cong bd ro rang trudce khi Dai hoi dong co dong bicu
quyét bau thanh vién Ban kiém sodt theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 15. Céch thuc bau thanh vién Ban kiém soét;

L

E\.}

Viéc bau, mlcn nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soatthudc tham quyen cua
Dai hoi dong cd dong.

Viée biéu cuvet bau thanh v1u1 Ban kiém soat phéi thuc hién theo phuong thuc
biu don phleu theo d6 mdi c¢b dong co téng sb phltu biéu quyét tuong (mg voi
tong s6 ¢ phan st hitu nhan véi s6 thanh wen duge béu clia Ban kidm soat va co
dong co qu\fen ddn hét hodc mdt phan tdéng sb phiéu bau ctia minh cho mdt hoac
mot sb Gmg ctr vién. Ngudi tring cir thanh vién Ban kiém soat duge xéc dinh theo
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s6 phiéu bau tinh tlr cao xudng thap, bt dau tir tmg clr vién ¢o s6 phiéu bau cao
nhét cho dén khi du s6 thanh vién quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty. Truong hO‘p co tu
02 trng ctr vién trg 1én dat wng sd phiéu bau nhu nhau cho thanh vién CU(JI cung
ctia Ban kiém soat thi s& tién hanh bau lai trong sb cac tng clr vién ¢6 56 phiéu
bau ngang nhau hojc lua chon theo ti€u chi quy dinh tai quy ché bau ctr hodc Diéu
I€ cOng ty.

Pitu 16. Cac trudng hop mién nhiém, bai nhi¢m thanh vién Ban kiém soat

L.

o

Dai hoi dong co dong mién nhiém thanh vién Ban kiém soat trong truong hop sau

day:

a. Khoéng con du tiéu chuin va diéu kién 1am thanh vién Ban kiém soat theo quy
dinh tai Diéu 169 ctia Luat Doanh nghiép;

b. C6 don tir chirc va dugc chép thuén;

c. Trudong hgp khac do Diéu 1& cong ty quy dinh;

Dai hoi dong c6 dong bai nhiém thanh vién Ban kiém soat trong trudng hop sau

day:

a. Khong hoan thanh nhiém vy, cong viée duoc phan cong;

b. Khong thuc hién quyén va nghia vu cta minh trong 06 thang lién tuc, tru

truong hop bat kha khang;

c. Vi pham nhiéu lan, vi pham nghiém trong nghia vy cua thanh vién Ban kiém
so4t theo quy dinh cta Ludt Doanh nghiép va Diéu 18 cong ty

d. Truong hop khac theo nghi quyét Pai hoi dong co dong.

Piéu 17. Thong bao v& bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat;

1.

Trudng hop di xac dinh duge tng cu vién Ban kiém soat, Cong ty phéi cong bd
thong tin li€n quan dén céc tmg clr vién tdi thiéu 10 ngay trude ngay khai mac hop
Pai hoi donrr ¢ dong trén trang thong tin dign i cua Cong ty dé cb dong ¢ thé
tim hiéu vé cac Gng ctr vién na) trude khi bo phiéu, img cr vién Ban kiém soat
phai c6 cam két bang vin ban vé tinh trung thuc, chinh xdc cta cdc thong tin ca
nhan duoc céng bb va phal cam két thuc hién nhu,m vu mot cach trung thure, can
trong va vi lgi ich cao nhat cla cua cong ty néu dugc bau lam thanh vién Ban
klem soat. Thong tin lién quan dén ung ct vién Ban kiém soat dugc cong bd bao

gom:

a. Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

b. Trinh d6 chuyén mdn;

c. Qua trinh cdng tac;

d. Céc chtrc danh quén li khac;

e. Loiich c6 lién quan téi Cong ty va cic bén ¢o lién quan cua Cong ty;

f. Céc thong tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty;

g. Cong ty phai co trach nhi¢m cong b thong tin vé cdc cong ty ma ung clr vien

dang nim gift cac chire danh quan ly va céc lgi ich ¢6 lién quan to1 Cong ty
cta g cu vién Ban kiém soét (neu o).
Viéc théong bao veé két qua bau, mién nhiém, bai nhi¢m thanh vién Ban kiém soat
thuc hién theo céc quy dinh hudng din v& cong bd thong tin.
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Piéu 18. Tién luong va quyén loi khéc ctia Ban kiém soat
1. Tién luong, thu lao, thudng va loi ich khic cta thanh vién Ban kiém soat dugc
thuc hién theo quy dinh sau day:

a. Thanh vién Ban kiém soat dugc tra tién luong, thi lao, thu‘d’nO va loi ich khac
theo quyét dinh cua Dai hoi ddng cb dong. Dai hoi ddng cb dong quyét dinh
tong mirc tidn luong, thi lao, thudng, loi ich khac va ngan sach hoat dong hang
nim ctia Ban kiém soét.

b. Thanh vién Ban kiém soat duoc thanh toan chi phi @n @, di lai, chi phi sir dung
dich vu tu van doc lap véi mace hop ly. Tong mac thu lao va chi phi nay khong
vuot qua tong ngdn sdch hoat dong cua hing nam cta Ban kiém soat da dugc
Pai hoi dong ¢d dong chap thuan, trir truong hop Dcll hoi dong ¢6 dong ¢
quyét dinh khéc.

¢. Tién lwong va chi phi hoat dong cua Ban kiém soat dugc tinh vao chi phi kinh
doanh cta Cong ty theo quy dinh ctia phap luat vé thué thu nhap doanh nghicp,
quy dinh khéac ctia phdp luat c6 lién quan va phai duge 1ap thanh muc riéng
trong bdo cdo tai chinh hing nim cua cong ty.

Chuong V. BAN GIAM POC

Pidu 19. Co ciu td chire, tiéu chudn cta thanh vién BGD

I. Thanh vién BGD bao gdm: Tong Giam déc, cac Phé Tong Giam déc va ké toan
truong.

2. Céc thanh vién BGD do HDQT bd nhiém hodc bai nhiém theo quy dinh trong

Piéu 1¢ cong ty.

3 Tiéu chuén va diéu kién bd nhiém thanh vién BGD dugc quy dinh trong Diéu 1¢

cong ty.

Piéu 20. Vai tro, trach nhiém, quy én va nghla vu cta Tong Gidam doc

1. Chiu trach nhiém cao nhét trong viée to chure, diéu hanh moi hoat dong san xuat
kinh doanh hang ngay cua cOng ty. Toéng Giam dbc thuc hién nhiém vu ctia minh
phu hop véi quy dinh cua Diéu 18 Cong ty, cac quy dinh cta phap ludt. Cu thé:

a. To chue thue hién cac Nghi quyét, Quyé ét dinh ciia HPQT, chi dao thuc hién
ké hoach kinh doanh va phuong an diu tu da duge HDQT phé duyét. Trong
truong hop khong ddng v v6i Nghi quyét, QU} ét dinh cia HDQT, Tong Giam
dbe vAn ¢6 trach nhiém thuc hién Nghi quyet Quyét dinh cia HDQT nhung ¢o
quyén bdo luu y kién ctia minh va trinh Dai hoi ddng cd dong xem xét trong
phién hop gan nhat.

b. Khi thay Nghi quyet Quyét dinh ctia HPQT trai phap ludt, trai Diéu l¢ cua
Cong ty, Tbéng Giam ddc cd trach nhiém bdo cao dé HPQT thay dbi quyét
dinh. Trong trudng hop HDQT khong thay doi quy ét dinh Tong Giam doe co
quyén tir choi thue hién nhitng Nghi quy &, Quyet dinh trai phéap luat do cua
HDPQT. Khi thyc hién tir chdi Nghi qu)et Qmet dinh ctia HDOQT. Tong Giam
dbc co trach nhiém thong bdo ngay voi Ban Kiém soat.
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Xay dung ké hoach, phuong an kinh doanh hang ndm hodc du an dau tu hang
nam cua Cong ty trinh HDQT quyét dinh; phé duyét ké hoach, phuong an hoat
dong kinh doanh ctia cac b phan trong Cong ty.

Tham muu gid mua, gid ban nguyén liéu va cac san pham ( trir nhitng san
pham dich vu do Nha nude quy dinh).

Quyét dinh cac bién phat tuyén truyén, quang céo, tiép thi, cac bién phap mo
rong san Xudt.

B& nhiém, mién nhiém, khen thudng, ky luat dbi voi cac chue danh quan ly va
ngudi lao dong trong Cong ty trlr céc chire danh thude tham quyén cua HDQT.
Tham muu cho Chu tich HDQT Cong ty ky két cac hop dong kinh té theo Ludt
dinh. Dugc quyén ky két cac Hop dong do Chi tich HDQT uy quyén.

Pai dién Cong ty trong viée khoi kién cac vu an co lién quan dén quyén lgi cua
Cong ty theo sy uy quyén bang vin ban cua HDQT.

Kién nghi phuong 4n co cAu td chire va quy ché quan ly cong ty, tham muu ve
viée tuyén dung lao dong; quyét dinh tién luong, phu chp doi vai ngudi lao
dong trong Cong ty ké ca ngudi quan ly thude thdm quyén bd nhiém cua
HDPQT.

Kién nghi phuong an tra ¢b tire hodc xir ly 16 trong kinh doanh, cac quyén va
nhiém vu khéc theo quy dinh cua phap Juit va Diéu 1é cong ty. Néu diéu hanh
trai véi phap ludt, tri voi Didu & Cong ty va trai voi quyét dinh cia HDQT.
gdy thiét hai cho Cong ty thi Toéng gidm dbc phai chiu trach nhi¢m trude phap
luét va phat boi thuong thiét hai cho cong ty.

Té chire diéu hanh hoat ddng kinh doanh dé hoan thanh chi tiéu hang nam veé
kinh té, chinh tri-x& hoi cua Cong ty theo ké hoach di dugc HDQT giao.

Ché do phan cong trdch nhi¢m trong cac Phé Tong giam dée do Tong Gidam
dbc quyét dinh sau khi duge HPQT thong qua. Vige phin cong trach nhi¢m
cho cac Pho Tong Giam déc c6 thé duge didu chinh, bo sung cho phti hop voi
tinh hinh thuc té hoat dong cua Cong ty theo ting thoi ky. Tong Giam ddc co
thé thay dbi cac noi dung da dugce phan cong khi xét théy can thiét hodc ¢ su
&idu chinh linh vuc phan cdng theo dbi trong cac Pho Tong Gidm dbe, viée
diéu chinh nay phai c¢o su trao d6i ban bac trude voi HPQT va noi dung sua
d6i phai duge thong qua bing nghi quyét.

Trong linh vuc td chtre hanh chinh cong ty:

o Téng Gidm ddc td chtre cac phong, ban, quyét dinh nhan su va nhi¢m vu
hoat dong ctia cac phong, ban Cong ty (rén co so co chu to chue da duoc
HDQT phé duyét. ‘

Didu hanh hoat dong hanh chinh hi¢u qua gitra cdc phong ban dé phuc vu
cong tac cua HDQT, cOng tac chinh tri-xa hoi khac. Phédi hop hoat dong tot
gitta Cong ty voi cac don vi truc thude, cac Cong ty khac c6 hop tdc voi

@]

~Cong ty.
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o Pé xuit, kién nghi HDQT viéc quyct dinh bo nhiém, mién nhiém, cham dat
Hop dong lao dong, khen thudng, ky lut, mirc luong, phu cap cua cac
chire danh thude tham quyén quan ly cia HDQT.

n. Trong linh vyuc lao dong tién luong:

- Xay dung va trinh HPQT phuong én tra luong, thudng cho tép thé, ca nhéan
ngudi lao dong theo ket qua san xuat kinh doanh cua cong ty.

- Ky va giai quyét cac van dé lién quan dén Hop dong lao dong voi nhéan vién (tru
cac chire danh thude tham quyén cua HDQT).

o. Triéu tap va chu tri cac cudc hop thuong 1¢ va bat thuong ciia BGD; chuan bi
chuong trinh, ndi dung, céc tai ligu phuc vu cudc hop.

p. Pé nghi Chu tich HPQT tri¢u tdp phién hop bit thuong dé giai quvel cong vigc
khan cap cua cong ty, khi do [ong Giam ddc phai thong béo trudc vé noi duno
chuong trinh nghi sy du kién cén giai quyet tai cudc hop va gui cde tai liGu can
thiét (néu co) dén Chu tich HPQT va cac thanh vién HPQT trude phién hop
HPQT it nhat 1a mot ngay.

q. Ngoai nhiing cong viéc phai trinh HPQT theo quy dinh tai Piéu [ cong ty.
Giam dbc co quyen chu dona didu hanh san xuit kinh doanh theo tham quyén. Khi
cd céc truong hop khén cép (thién tai, dich hoa, hdéa hoan, su ¢d...) Téng Gidm
ddc c6 quyén ra quy &t dinh hodc cho &p dung céc bzen phap vuot tham quyén cua
minh nhung Téng Giam ddc phéi chiu trach nhi¢m vé& nhiing quyét dinh d6 dong
thoi phai bao céo lai cho HPQT trong vong ba ngay ké tir ngay duara quyét dinh.

2. Ngudi dai dién theo Gy quyén.
Téng Giam doc chi duge uy quyen theo mot trong ba phuong thire iy quyén sau:

2.1. Uy quyén toan quyén: Neu Tong Gidm ddc vi ly do nao do ving mit tai Cong
ty qua 30 ngay thi phai co6 gidy uy quyén todn b cac cong vige thude thAm quyén
clia Tong Giam dbc cho Phé Téng Giam dbe va bao céo bang vin ban viéc uy
quy &n toan bo d6 cho Chu tich HPQT. Vige uy quy én chi duoce thue hién sau Khi
HbQT chép thuan Nguoi nhan ty quy &n chiu trach nhiém trude Tong Giam doc
va HPQT vé nhiing viéc da 1am theo uy quyén va phai bao cdo lai cho TOng
Giam dbc.

2. Uy quy én vu viée: cac cong vin, quyét dinh va mot so cong vi€c cu thé do
Conc ty duge Gldm dbe ay quyén bang van ban theo linh vue duge phan cong.
Nguoi nhdn ty quy én khong dugc ty quyén lai.

2.3. Uy quyen theo hinh thirc phén quyén thudng xuyén: Phan cong chirc nang,
nhiém vu cu thé duge thé hién tai Quy ché nay. Cac Phé Tong Giam ddc dugc ty
quyén theo hinh thirc phén quyén thudng xuyén dugc quyén chu dong to chire
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thue hién cac cong viée duge Gy quyén. Pho Tong giam doc duge uy quyén chiu
trach nhiém truge Giam doc, HPQT va trude phap ludt ve cac cong viée dugce ay
quyén. Phé Tong Giam doc duge iy quyén khong duge ty quyén lai.

Didu 21. B4 nhiém, mién nhiém, ky hop dong, cham dit hgp dong doi voi Tong

Giam doc.
1. Nhiém ky, tiéu chudn va dieu kién ctia Tong Giam doc.

Téng Giam déc diéu hanh khéng phai 1a Chu tich Hoi dong quan tri. Nhi¢m ky
cua Tdng giam dbc didu hanh 12 5 nam trir khi Hoi ddng quan tri ¢6 quy dinh khac
va ¢6 thé duge tai bd nhiém. Viéc bd nhiém co thé hét hiéu luc can cir vao cdc quy
dinh tai hop dong lao dong. Tong giam dbe diéu hanh khong dugc phép la nhimng
nguoi bi phap luat cdm gifr chirc vu ndy, tie la nhitng n gudi vi thanh nién, nguoi
khong du ning luc hanh vi, nguoi da bi két an th, ngudi dang thi hanh hinh phat
ti, nhan vién lyc lugng vii trang, cac can bd cong chirc nha nudce va nguoi da bi
phan quyét 14 dd 1am cho cong ty ma ho timng lanh dao truoc day bi pha san.

2. B nhiém, ky hop ddng lao dong véi Téng Gidm doc

Hoi dong quan tri s& bo nhiém mot thanh vién trong HOi dong hodc mot nguoi
khac lam Téng giam doc dicu hanh va s€ ky hop dong quy dinh mu¢ luong, thu
lao, loi ich va céc diéu khoan khéc lién quan dén viéc tuyén dung.

3. Mién nhiém, chdm dirt hop dong lao dong voi Tong Giam doc

Hoi ddng quan tri co thé bai nhiém Tdng gidm dée didu hanh khi co tir hai phan ba
thanh vién Hoi dong quén tri trd 1én biéu quyét tan thanh (trong trudng hop nay
khong tinh biéu qu\xet ctia Tong giam dbc didu hanh) va bo nhiém mot Tong giam
dbc didu hanh méi thay thé. Téng gldm déc didu hanh bi mai nhiém ¢ quyén
phan déi viéc bai nhiém nay tai Dai hoi ddng co dong tiép theo gin nhat.

4. Thong bao bd nhiém, mién nhiém, ky hop dong, cham dut hgp dong doi vo
Toéng Giam doc;

Théng bdo bo nhiém, mién nhiém, ky hop dong, cham dat hop dong doi voi Tong
Gigm dde duge thuc hién theo cic quy dinh vé cong bo thong tin hién hanh.

5. Tién luong va loi ich khac cua Tong Giam doc.

Théong tin vé mitc lwong, trg cap, quyen lgi cua Tong Giam doc dic¢u hanh do
HPQT quyét dinh va duge néu trong béo cdo tai chinh hang nam cuia cong ty.

-

Pidu 22. Quyén han va trach nhi¢m ciia Pho Tong Giam doc.
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Ph6 Tong giam ddc 1a ngudi giup viée cho Tong giam doe, duge Téng giam dbc
phan cong phu trich quéan ly, diéu hanh cdc hoat dong chuyén trach hodc kiém
nhiém cta cong ty. Phé Tong giam doc ¢6 quyen han va trach nhiém sau:

1. Thuc hi¢n cac quyen han va trach nhiém cua Tong Giam ddc thong qua viée Oy
quyén toan by hodc tirng vu viée cy thé trong truong hop dugc Téng giam doc

uyquyen.

Quyen tham gia thao luan va biéu quvet cac vé dé tai cac phién hop cua BGD:
quyén dugc bdo luu ¥ kién khac voi quvel dinh cia Tong giam dbe hodc BGD.
Trong truong hop phat hién thdy quyét dinh cla Téng giam ddc khong phu hop

cac quy dinh cua phap luat, Diéu 1é cong ty, nghi quyét, quyét dinh cia HPQT,
Pho tdng giam dde co trach nhiém bao cdo lai Téng giam ddc dé stra doi hodc thay

thé. Truong hop Téng giam dbc khong thay doi quyu dinh, Pho tong gidm dde ¢o
trach nhiém bao cdo Chu tich HPQT xem xét quyet dinh.

3. Thuong xuyén bao cdo Téng giam dbc vé nhung cong viée thuc hién duge do
Tong giam dbc phan cdng; ¢b trach nhiém chuan bi du théo clia cac dé 4n, quy &t
dinh, van ban tai li¢u lién quan dén linh vuc minh dugc phan cong phu trach trinh
len Giam ddc theo lich phin cong cong viée hodc theo thoi gian yéu cau cu thé clia

Téng giam dbe.

4. Thay mat Tong gidm doc 1am viéc va cung cip théng tin cho cac ¢O dong, co
quan bao chi ¢6 lién quan theo linh vyc duge phan cong. Chiu trach nhiém trude
Tong gidm dbc vé viec cong bd thong tin trung thye va tun thu quy ché bao mat

cua cong ty.

5. Tham muu v6i Tong giam doc cong ty, HDQT vé co cu td chie, dicu hanh,
niang lyc dé thuc hién nhiém vy cla cdc don Vi duogc giao phu trach. Chiu trach
nhiém cung voi Tong gidm dbc Cong ty trong viée bao vé khoi lugng, nhan chi
dinh thau, ddu thau céc dich vu thudong xuyén voi dbi tac ddi voi linh vye duge

phan cong.
6. Quyén ky va ban hanh cac vin ban bao cdo sau:

a. C4c vin ban, béo céo dicéu hanh, trién khai cong viéc g(ri trong ndi b cong ty.
céc van ban khéo sat, nghiém thu cong viée theo linh vue duoe phén cong.

b. Céc vin ban bdo cdo phat hanh ra bén ngoai Cong ty theo linh vuc dugce giao.
trir trudong hop ndi dung vin ban, bao cdo nhay cam hodic ¢6 tam anh hudng 16n
thi phai trao doi, giai trinh, thao ludn voi Tong giam dbe vé cic van dé& duge dé
cap trong cdc vin ban dé Téng giam dbc ky ban hanh hoac uy quyén ky ban hanh.

7. Quyén ky duyét chi truong cho cong tdc mua vat tu, hang hoa, cac hop dong
thiét ké, thi cong.. .dbi véi cac linh vuce duge giao diéu hanh.
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Piéu 23. Quyén han va trach nhiém cia Ke toan truong.

Ké toén truong do HPQT bd nhiém, mién nhiém, khen thuong, ky luat, chiu trach
nhiém truée HPQT va trudc phap ludt trong viée thuc hig¢n cac nhiém vu cua
minh. K& toan trudng chiu su chi dao truc tiép cua Tong gidm dbe va thuc hién
cong viée theo su phén cong cua Téng giam dbc. Ké toan truong (hode phy trach
ké toan) co cac quyén han va nhiém vy sau:

1. Xay dung va thuc hién hé thong chimng tir, h¢ thong tai khoan, $0 sach ke toan
va diéu hanh nghiép vu ké todn ctia Cong ty theo cac quy dinh hi¢n hanh cua Phap
Judt. Quy trinh nghiép vu ké toan phai phi hop voi ché do ké toan ma cong ty da

diang ky vGi co quan ¢6 tham quyén.

2. T6 chuc, quan ly va gidm sat viéc tuan tha ché do bao mat ddi vai moi so sach,
chirng tur, thong tin, tai lidu, s liu ké toan tai chinh. K& toan truong 9hoawje phu
trach ké toan) chi dugc phép cung cip s6 lidu cho Kiém soat vién hodc theo yéu
cau cua cac doi tuong khac khi ¢6 su dong y cia Cha tich HDQT hoac Téng giam
doc.

3. T4 chire, quan 1y va giam sat céc hoat dong ke todn ctia cac don vi, bo phin, chi
nhénh trong cong ty; chiu trach nhiém tryc tiép vé tinh thong nhat, chinh Xac cua

cac nghiép vu ké toan trong toan cdng ty.

4. TAt ca cac ching tir, s6 séch ké toan déu thong qua Ké toan trudng (hodc phu
trach ké toan) ky truée khi trinh Chi tich HPQT, Tong gidm dbe, Pho Tong giam
doc ky duyét. Ké toan trudng chiu trach nhi¢ém cao nhét vé tinh trung thyc cua cac
s6 liéu ghi trong sb sach, chirg tir trudce (Lhu tich HDQT HDQT va Tong Giam
dbe. Khi ¢6 161 ky thuét phai stra lai cac s lidu trong s6 sach ké todn phai theo
ding céc quy dinh hién hanh. K& toan trudng (hodc phu trach ké toan) chiu trach
nhiemj vé tinh ding dén cua viéc sta chita cac s6 li¢u ndy.

5. Xay dung trinh Chu tich HDQT, Téng gnm dbc ké hoach tai chmh ctia cOng ty
hang ndm hodc dzu han. Tham muu, dé xudt véi Tong gidm dbc vé cac quy ché
vay muon, cAm cd, thé chip, mua ban tai sén theo quy dinh cua plnp lual Co
trach nhiém gitp Chu tich HDQT, Tong gidm dbc quan ly, st dung ngudn von, tai
san clia cong ty c6 hiéu qua va theo ding quy dinh cua phap luat.

6. Khi ¢ 1énh ctia Chu tich HDQT hoéac Tong giam dbe thi ké toan truong (hod(,
phu trach ké toan) phai c6 nghia vu chap hanh. Néu thay 1énh do ¢o bat ky vén dé
ndo chua rd rang hodc ¢é dau hiéu vi pham nguyén tic tai chmh thi ké todn truong
(hoac phu trach ké toan) van phéi chap hanh nhung dugc g uyén béo céo truc ticp

cho HPQT hoac trudéng Ban Kiém soat.

7. Chiu trach nhiém ctung v6i Tong gidm doc 1ap cac bdo cdo tai chinh nhu sau:



7.1 Béo céo két qua hoat dong san xuat kinh doanh nim, bang céan ddi ké toan,
bang cén dbi s phét sinh, bang luu chuyén tién té, thuyét minh bao cdo tai chinh,
bang ting giam tai san, tinh hinh 1huc hién nghia vu Nha nudc, thué VAT, thué
thu nhép, tinh hinh ting giam nguon von, chi tiét cOng ng, tang giam tai san, mot
sb chi tiéu danh gia v.v...cua cong ty theo quy dinh.

7.2 Céc bio c4o hang thang, hang quy, ndm 1dp theo quy dinh tai Quy ché quan ly
tai chinh cta cong ty.

7.3 Chiu trach nhiém bao quan céc tai liéu, ching tir lién quan dén hoat dong tai
chinh ké toan trong toan cong ty.

Pidu 24. Céc phién hgp ciia BGD

1. BGD hop thuong ky 02 tudn/lan, hang quy hodc bat thuong. Cac phién hop cua
BGD c6 thé dugc to chire theo hinh thic giao ban mé rong dén cac phong ban,
don vi san xudt truc thudc.

a. Phién hop giao ban thuong ky do Tong oiam dbe tridu tip theo lich cong téc cua
cong ty, dia diém va thoi gian duge sép xép cho phi hgp voi tinh hinh thuc té do
Téng giam dbe an dinh. Thanh phdn tham dy cudc hop BGD ngoai thanh vién
BGD, co thé moi them mot s6 thanh vién nhu HPQT, Ban Kiém soat, Cong Doan
(chu tich), Trudng pho cic phong/ban, can bd quan 1y khéac trong cong ty.

b. Phién hop bat thudng dé giai quyét cac cong vige dot xuat cua cong ty dugc
Téng giam doc triéu tdp hodc theo dé nghi cua mot trong cac thanh vién BGD.

. Céc thanh vién BGD ciing c6 quyén triéu tap cudc hop BGD co su tham gia cua
HPQT, ban Kiém sodt, trong truong hop Tong giam doc sai pham nghiém trong.

2. Nbi dung cic phién hop BGD la tAt ca cac van dé lién quan dén hoat dong san
Xudt l<mh doanh ctia c¢ong ty, cdc bd phén, don vi thanh vién hay cac dy 4n dau tu,
céac vAn dé con tdn tai cua cac phién hop trude do hay bit ky dé& xuat, kién nghi
nio cla thanh vién BTGD. Ngoai ra trong phién hop nay, cac thanh vién BGD ¢o
nghia vu bdo cdo, giai trinh cac van d& thudc tham quyén quan Iy cua minh.

CHUONG VI. CAC HOAT PONG KHAC

Piéu 25. Phbi hop hoat dong gitra HOi dong quan tri, Ban kicm soat va Giam doc
(Téng giam ddc), gobm cac ndi dung chinh sau day:

1. Thi tue, trinh tu triéu tdp, thong bao mdi hop, ghi bién ban, thong bao két qua
hop gitta Hoi dong quan tri, Ban kiém sodt va Tong gidm doc.

Puoc thue hién theo quy dinh tai diéu 8 (Hop HDQT).
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2. Théng bao nghi quyét, quyct dinh ctia Hoi dong quan tri cho Ban ki¢m soat.
Giam doc (Tong giam doc);

Tat ca cac nghi quyét, quyét dinh cia HDQT s€ dugc chuyén cho BKS. Giam doc
(Téng gidm dbc) cham nhat 03 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh.

3. Cac truong hop Gidm doc (Tong giam doc) va Ban kiem soat dé ngh triéu 1ap
hop Hoi dong quan tri va nhiing van dé can xin y kién Hoi dong quan tri;

Cht tich HDQT phai t6 chire tién hanh hop HPQT trong vong 15 ngay ke tir ngay
Gidm ddc (Tdng giam dbc) va Ban kiém soat dé nghi trigu tap hop Hoi dong quan
trj va nhitng van dé can xin y kién H¢i dong quan tri.

P& nghi ciia Giam dbc (Tong gidm doc) va Ban kiém soat phai dugc 1ap thanh van
ban, trong d6 néu rd muc dich, vén d& cAn thao ludn va quyét dinh thudc tham
quyén cua HPQT.

4. B4o cao cua Giam dbc (Tong giam doc) vai Hoi dong quan tri ve viée thyce hién
nhiém vu va quyén han dugc giao;

a. Bdo c4o bang van ban cho HDQT hang quv va hang ndm vé tinh hinh hoat ddng
va tai chinh cua cong ty, ndi dung bdo cao gbm két qua hoat dong kinh doanh, ke
hoach kinh doanh cho thoi gian tlep theo (tai chinh, td chire, nhan su, cac hoat
dong khac) va dé xuat, kién nghj xin phé duyét cia HDQT (néu co).

b. Bao céo tong hop ctia BGD trong phién hop giao ban cua Cong ty ve tinh hinh
hoat dong, tai chinh va van dé to chirc quan ly hoat dong trong cong ty.

c. Ngoai ra Tong gidm doc phai bdo cdo dot xuat theo yéu cau ctia HPQT. Vigt
thuc hién cac bdo cdo trén phai dugc lap thanh vén ban.

d. B4o c4o ctia Téng Gidm dbc phai trung thuc, chinh xac va Tdng Giam doc chiu
trach nhiém truéec HDQT va trude co quan chire nédng vé cac ndi dung dugc dé cap

trong cac ban bdo cao.

5. Kiém didm viée thuc hién nghi quyét va céc v in dé Gy quyén khac cua Hoi
dong quan tri dbi voi Giam dbe (Tong Giam dbe);

Hang thang, cin ¢ bao cdo ctia Giam dbc (Iong Giam doc) HPQT tién hanh
hop kiém diém viée thuc hién nghi quvet va cac van dé ly quven khac cia HPQT
ddi v6i Tong Giam dbc theo quy dinh ndi bd cua cong ty.

Céc van dé Giam dbc (Téng Gidm dbc) phai bao cdo, cung cap thong tin va cach
thirc thong bao cho Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat:

a. Cac van dé Giam dbc (Tong Giam ddc) phai bao cao:

Cham nhét vao ngay 30 thdng 11 hang ndm, Téng Giam dbc diéu hanh phai trinh
Hoi dong quan tri phé chuén ké hoach kinh doanh chi tiét cho ndm tai chinh tiép
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theo trén co s¢ dap Gng cac yéu ciu cia ngén sach pht hop ciing nhu ké hoach tai
chinh hang nam.
Chuén bi céc ban dy toan dai han, hang nam va hang thang ctia Cong ty (sau day
goi 12 ban du toan) phuc vu hoat ddng quan ly dai han, hang nam va hancr thang
cua Cong ty theo ké hoach kinh doanh. Ban du toan hang nam (bao gom ca ban
can dbi ké toan, bao céo hoat dong san xuét kinh doanh va bao cdo luu chuyén tién
té du kién) cho tirng nim tai chinh s& phai dugc trinh dé Hoi dong quan tri thong
qua va phai bao gdm nhitng théng tin quy dinh tai cic quy ché ciia Cong ty.

Céc bdo cdo khéc khi duogc yéu cau.

b. Giam dbc (Tong Gidm dée) phai cung cdp thong tin trong pham vi cho phép
ctia minh, khong duge tri hodn néu khonv ¢6 ly do chinh dang khi Hoi dong
quan tri hodc Ban Kiém soat yéu cau Giam dde (lono Giam déc) cung cip
thong tin. Tat ca cac thong bdo phai g dén cho HPQT va Ban kiém soat bing
vin ban va trong thoi gian sém nhét.

Phéi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, giam sat giira cac thanh vién Hoi dong

quan tri, cac thanh vién Ban Kiém soat va Gidam dbc (Tong Giam ddc) theo cac

nhiém vu cu thé ctia thanh vién néu trén.

Tét c4 thanh vién HPQT, BKS, Ban gidm ddc thuong xuyén trao ddi cong vice
va cung cap thong tin trao d6i qua lai dya trén tinh thdn hop tac, hd tro tao diéu
kién cho nhau lam viéc theo ding diéu 1¢ cong ty, cac quy dinh ndi bo va ké hoach
kinh doanh chung ctia cong ty.

Cac thanh vién HDQT, BKS va Ban giam dbc s& khong can thiép vao cong viée

diéu hanh cta nhau.

Trong mot sb truong hop can thiét, cac thanh vién HPQT, BKS va Ban giam
dbe ¢6 thé thong tin cho Chu tich HDQT Trudng Ban kiém soat, Giam ddc (Tong
Giam ddc) hoic tat ca dé giai quyét cong viéc mdt cach kip thoi, hidu qua.

Pidu 26. Quy dinh vé danh gia hang nam ddi véi hoat dong khen thudng va ky
luat doi vai thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat. Giam doc
(Tong Gidm dbe) va cac nguoi diéu hanh doanh nghi¢p khac;
Hang nam, Hoi ddng thi dua khen thudng ctia cong ty s€ hop, danh gia va xem x¢t
khen thudng va ky luat d6i voi thanh vien Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém
soét, Giam dbc (Tong Gidm ddc) va cac ngudi diéu hanh doanh nghiép khac:
Piéu 27: Hiéu luc thl hanh
Quy ché ndi bd v& quan tri Cong ty ¢b phan Tap doan HAPACO bao gbm 06
chuong, 27 diéu va ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 08 thang 5 nam 2021.

TM. HOI PONG QUAN TRI
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