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CHUONG I
CAC QUY PINH CHUNG

PIEU 1: Pham vi diéu chinh va doi twong ap dung

1.1.

1.2.

Pham vi diéu chinh:

Quy ché t6 chirc va hoat dong ctia Ban kiém soat Cong ty C6 phan Vinafco quy dinh chirc
nang, nhi¢m vy, quyén han va co ché hoat dong, giam sat cia Ban kiém soat va mdi quan
hé giita thanh vién Ban kiém soat véi Hoi dong quan tri, Ban Tong Giam ddc nham thuc
hién nhiém vu, quyén han theo Piéu 1¢ ctia Cong ty va cac quy dinh hién hanh khéc cta
phép luat.

Poi twong ap dung:

Quy ché nay duoc ap dung théng nhat trén toan hé théng VFC (bao gom: VFC va céc chi
nhanh, cac Cong ty con/cong ty truc thudc VFC (néu cd).

PIEU 2: Giai thich tir ngir va viét tit

2.1.
2.2.
2.3.
2.4.
2.5.

“VFC” hoic “Cong ty”: Cong ty Co phan Vinafco
“HPQT”: Hoi dong quan tri cia VFC

“BKS”: Ban kiém soat ctia VFC

“Piéu 18”: Piéu 1& cua VFC

Céc tir hodc thuat ngit khac dugc st dung ma khong duoc giai thich tai Quy ché nay s& c6
nghia nhu dugc quy dinh trong Diéu 18.

PIEU 3: Ban Kiém soat va co cAu Ban kiém soat

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

Ban Kiém soat 1a co quan giam sat hoat dong ctia Cong ty nham danh gid tinh trung thuc,
hop 1y hoat dong kinh doanh va béo céo tai chinh cua hé théng VFC tai thoi diém béo céo.
Ban Kiém soat thuc hién kiém soat, danh gia viéc chap hanh quy dinh ctia phap luét, quy
dinh ndi bd, Piéu 18 va nghi quyét cua Dai hoi dong c6 dong, Hoi ddng quan tri.

Ban Kiém soat ciia Cong ty c6 s6 thanh vién theo quy dinh tai Diéu 1é Cong ty trd 1én do
Dai hoi dong ¢ dong bau chon, bai nhiém hozc mién nhiém. Cac Kiém soat vién bau mot
ngudi trong s ho 1am Trudng ban kiém soat theo nguyén tic da sb.

Nhiém ky ctia Ban Kiém soat thuc hién theo quy dinh tai Diéu 18 Cong ty va Kiém soat
vién c6 thé dugc bau lai véi sb nhiém ky khong han ché. Truong hop Kiém soat vién c6
cung thoi diém két thiic nhiém ky ma Kiém soat vién nhiém ky méi chua duoc bau thi
Kiém soat vién da hét nhiém ky van tiép tuc thuc hién quyén va nhiém vu cho dén khi
Kiém soét vién nhiém ky moi dugce bau va nhan nhiém vu.

Ban Kiém soat phai c6 hon mot nira sé thanh vién thudng tra & Viét Nam. Trudng Ban
kiém soat phai 13 ké toan vién hoic kiém toan vién chuyén nghiép va phai 1am viéc chuyén
trach tai Cong ty.

Truong hop sb thanh vién Ban Kiém soat khong da hai phan ba (2/3) tong s thanh vién
ctia nhiém ky hodc khong du sé thanh vién tdi thiéu theo quy dinh phap luat, Diéu 1é Cong



ty thi trong thoi han sau muoi (60) ngay, ké tir ngay khong du s6 lugng thanh vién, Cong

ty phai b sung du s luong thanh vién Ban kiém soét.

CHUONG II
QUYEN VA NGHIA VU CUA BAN KIEM SOAT

PIEU 4: Quyén va nghia vu ciia Ban Kiém soat

4.1.

Tham quyén cua Ban Kiém sodt:

(@)
(b)
(©)

(d)

(€)

(f)

@)

(h)

@)

Thyc hién giam sat HPQT, Chu tich HDQT, Toéng Giam ddc trong viéc quan ly
va diéu hanh Cong ty.

Ban hanh Quy dinh ndi bo ctia Ban Kiém soat. Pinh ky hang nim, xem xét lai Quy
dinh ndi bd clia Ban Kiém soét.

Kiém tra tinh hop 1y, hop phép, tinh trung thuc va mirc do can trong trong quan
1y, diéu hanh hoat dong kinh doanh, tinh hé théng, nhit quan va phu hop cua cong
tac ké toan, thong ké va 1ap bao cdo tai chinh.

Tham dinh tinh day du, hop phap va trung thyc ctia bao céo tinh hinh kinh doanh,
bao céo tai chinh hang nam va siu thang cia Cong ty, bdo cdo danh gid cong tac
quan Iy cia HPQT/Chu tich HPQT va trinh bao céo thim dinh 1én PHPCD Cong
ty tai cudc hop thuong nién.

Ra soat, kiém tra va danh gia hiéu luc va hiéu qua cta hé thong kiém soat noi bo,
kiém toan ndi bo, quan 1y rui ro va canh bao sdm cua Cong ty.

Kién nghi HPQT hoidc DPHPCD Cong ty c4c bién phap stra doi, bo sung, cai tién
co cau to chirc quan 1y, giam sat va diéu hanh hoat dong kinh doanh ciia Cong ty.
Xem xét s6 ké toan, ghi chép ké toan va cac tai lidu khac ciia Cong ty, cic cong
viéc quan ly, diéu hanh hoat dong ctia Cong ty khi xét thdy can thiét hoic theo
quyét dinh cia PHPCP C6ng ty hoic theo yéu cau cia c6 dong hodc nhoém cb
déng quy dinh tai Piéu 36 cua Diéu 1é.

Khi ¢6 yéu ciu cua cd dong hodc nhom cbd déng quy dinh tai Diéu 36 cta Piéu 18,
Ban Kiém soét thuc hién kiém tra trong thoi han bay (07) ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan duoc yéu cau. Trong vong mudi 1am (15) ngay, ké tir ngay két thuc
kiém tra, Ban Kiém soat phai bao cdo giai trinh vé nhitng van dé duoc yéu cau
kiém tra dén HPQT va c6 dong hodc nhom cd dong co yéu cau. Viée kiém tra cia
Ban Kiém soat quy dinh tai Khoan nay khong duogc can tré hoat dong binh thuong
ctia HDQT va khong gay gian doan diéu hanh hoat dong kinh doanh ctia Cong ty.
Khi phat hién c6 thanh vién HPQT, thanh vién Ban Tong Giam ddc vi pham trach
nhiém cua ngudi quan 1y cong ty theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Piéu 1¢
cong ty thi phai thong bao ngay bang van ban cho HPQT va yéu cau ngudi co
hanh vi vi pham chim dirt hanh vi vi pham ddng thoi co giai phap khac phuc hau
qua.

Khi phat hién thanh vién HDQT, thanh vién Ban Tong Giam déc vi pham phap
luat, Piéu 1¢ dAn dén xam pham quyén va loi ich ciia Cong ty, ) dong hoac khach
hang thi Ban Kiém soat c¢6 trach nhiém yéu ciu ngudi c6 hanh vi vi pham giai



4.2.

(k)
(1

trinh trong thoi han nhét dinh hodc dé nghi triéu tip DPHPCD dé giai quyét. Dbi
v6i cac vi pham phéap luat, Ban Kiém soat phai bao cdo bang vin ban cho
UBCKNN trong thoi han bay (07) ngay lam viéc ké tir ngay phat hién vi pham.
Xay dung quy trinh kiém soat & DHDCPD thong qua; va

Thuc hién cic quyén va nhiém vu khac theo quy dinh ctua Luat Doanh nghiép,
Diéu 1& cong ty va DPHDCD Cong ty.

Trong qua trinh thuc thi nhiém vu ctia minh, Ban Kiém soat c¢6 céc quyén va trach nhiém

Sau:

(@)
(b)
(©)
(d)

(€)

Str dung tu van doc lap, Ban kiém toan ndi bo cua Cong ty dé thyc hién cac nhiém

vu dugc giao;

Tham dy va tham gia thao luén tai cac cuéc hop PHPCD, HPQT va cac cudc hop

khéc cua Cong ty;

C6 thé tham khao ¥ kién cia HDQT trudc khi trinh bao cdo, két luan va kién nghi

Ién BPHDCD Cong ty;

Puoc cung cap thong tin day du:

(i)  Thong bao moi hop, phiéu liy y kién thanh vién HDQT va céc tai liéu kém
theo phai dugc giri dén Kiém soat vién cung thoi diém va theo phuong thirc
nhu dbi vi thanh vién HDQT;

(i)  Cac nghi quyét va bién ban hop cia PHPCD, HDQT phai giri dén cho cac
Kiém soat vién cung thoi diém va theo phuong thirc nhu d6i vé6i ¢o dong,
thanh vién HBQT;

(iii)  Bao cao ciia Tong Giam d6c trinh HDQT hoic tai liéu khac do Cong ty phat
hanh phai dugc guri dén Kiém soét vién ciing thoi diém va theo phuong thic
nhu dbi voi thanh vién HDQT;

(iv)  Kiém soat vién c6 quyén tiép can cac ho so, tai liéu ctia Cong ty luu giir tai
tru s& chinh, chi nhanh va dia diém khac; c6 quyén dén cac dia diém lam
viéc ctia nguoi quan 1y va nhan vién cta COng ty trong gio lam viéc; va

(v)  HDQT, thanh vién HPQT, Tong Giam déc, ngudi quan 1y khac phai cung
cap day du, chinh xac va kip thoi thong tin, tai liéu vé cong tac quan ly, diéu
hanh va hoat dong kinh doanh ctia Cong ty theo yéu cau cta Kiém soat vién
hodc Ban Kiém soat.

Puoc nhan tién lvong hoic thu lao va hudng cac loi ich khac nhu sau:

Q) Thanh vién Ban Kiém soat dugc tra tién luong, thu lao theo cong viéc va
dugc hudng cac loi ich khac theo quyét dinh caa PHPCPH Cong ty.
DHDPCP Cong ty quyét dinh tong mic tién luong, th lao va ngan sach hoat
dong hang nim ctia Ban Kiém soét cin ctr vao sd ngay 1am viéc du tinh, sd
luong va tinh chét cia cong viée va mirc th lao binh quan hang ngay cua
thanh vién;

(i)  Thanh vién Ban Kiém soat duoc thanh toan chi phi an, &, di lai, chi phi st
dung dich vu tu van doc lap voi mirc hop ly. Tong mirc thu lao va chi phi
nay khong vuot qua tong ngan sach hoat dong hang nim cua Ban kiém soat
da duoc DPHDPCPD chip thuan, trir truong hop DPHPCPD ¢ quyét dinh khéc;
va



4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

(iii)  Tién luong, thu lao va chi phi hoat dong ciia Ban Kiém soat dugc tinh vao
chi phi kinh doanh cua Cong ty theo quy dinh cta phap lut vé thué thu
nhdp doanh nghi¢p, phap luat c6 lién quan va duoc 1ap thanh muc riéng
trong b&o céo tai chinh hang nam cua Cong ty.

Trach nhiém cua thanh vién Ban Kiém soat:

@ Tuan thu phap luat, Diéu 18, quyét dinh cia DPHDCD va dao dic nghé nghiép trong
thyc hién cac nhiém vu duoc giao;

(b)  Thuc hién cac quyén va nhiém vu dugc giao mot cach trung thuc, can trong nham
bao dam loi ich hop phap t6i da cua Cong ty;

(c)  Trung thanh vdi loi ich ciia Cong ty va c6 dong; khong sir dung thong tin, bi quyét,
co hoi kinh doanh ctia Cong ty, lam dung dia vi, chirc vu va tai san ctia Cong ty dé
tu loi hodc phuc vu loi ich cho t6 chire, ¢ nhan khéc; va

(d)  Thuyc hién cac nghia vu khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1é.

Truong hop Kiém soat vién vi pham nghia vu quy dinh tai Diéu 4.3, din dén gay thiét hai

cho Cong ty hodc nguoi khac thi Kiém soét Vién phai chiu trach nhiém ca nhan hodc lién

d6i boi thuong thiét hai d6. Moi thu nhap va loi ich khac ma Kiém soat vién c6 duoc phai
hoan tra Cong ty.

Truong hop phat hién co Kiém soat vién vi pham trong khi thyc hién quyén va nhi€ém vu

duoc giao thi HDQT phai thong bao bang vin ban dén Ban Kiém soat, yéu cau Kiém soat

vién c¢6 hanh vi vi pham phai chim dut hanh vi vi pham va c6 giai phap khac phuc hau
qua.

Céac quyén va nghia vu khéac theo quy dinh cta phap luat hién hanh va Diéu 1é.

CHUONG I

TIEU CHUAN VA PIEU KIEN BAU, BO NHIEM, MIEN NHIEM, BAI NHIEM

THANH VIEN BAN KIEM SOAT

PIEU 5: Tiéu chuin va diéu kién d6i véi Thanh vién Ban Kiém soat

5.1.

5.2.
5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

C6 nang lyc hanh vi dan sy ddy du va khong thudc dbi twong bi cdm thanh lap va quan Iy
doanh nghiép theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép;

Khong duogc gilt cac chuc vu quan 1y cong ty;

Khong phai 1a vo hodc chéng, cha @é, cha nudi, me dé, me nudi, con dé, con nuodi, anh
rudt, chi rudt, em rudt cua thanh vién HbQT, Téng Giam ddc va nguoi quan 1y khac;
Truong Ban Kiém soat khong dugc dong thoi 1a thanh vién Ban Kiém soat hodc nguoi
quan ly cua cong ty chung khoan khéc;

C6 trinh d6 chuyén mén vé ching khoén va thi truong ching khoan; c¢é trinh ¢ chuyén
mon hodc kinh nghiém nghé nghiép vé ké toan, kiém toan hodc trinh d6 chuyén mon, kinh
nghiém thuc té trong nganh tai chinh, ngan hang.

Céc tiéu chuéan va diéu kién khac theo quy dinh khac cua phap luat c6 lién quan va Diéu
1&.

PIEU 6: Mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban Kiém soat

6.1.

Kiém so4t vién bj mién nhiém trong cac truong hop sau:



6.2.

()  Khong con dii tiéu chuan va Diéu kién lam Kiém soat vién theo quy dinh tai Diéu
5 ctia Quy ché nay;

(b)  Khong thuc hién quyén va nghia vu caa minh trong sau (6) thang lién tuc, trir
truong hop bét kha khang; hoic

(c)  Co don xin tir chirc va duge chap thuan;

(d)  Theo quyét dinh cia DPHDCD; hodc

()  Cac truong hop khac phu hgp véi quy dinh phap luat.

Thanh vién Ban Kiém soat bi bdi nhiém trong cac trudng hop sau.

(@  Khong hoan thanh nhiém vy, cong viéc dugc phan cong;

(b) Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhiéu lan nghia vu ciia Kiém soat vién quy
dinh tai Luat Doanh nghiép va Piéu 18 cong ty;

()  Theo quyét dinh cia PHPCP.

CHUONG IV
CUQC HOQP CUA BAN KIEM SOAT VA LAY Y KIEN BANG VAN BAN

PIEU 7: Quy dinh vé cudc hop ciia Ban kiém soat

7.1.
7.2.

7.3.

7.4.

MJi nim Ban Kiém soat phai to chirc hop téi thiéu hai (2) lan.

Ban kiém soat hop dinh ky va c6 thé duoc triéu tap bat thuong dé kip thoi giai quyét
nhiing cong vi¢c dot XUuét.

Cudc hop bét thuong cua Ban kiém soat dugc tién hanh theo dé nghi cua:

(@)  Chu tich Hoi dong quén tri;

(b)  Tu hai phan ba sb thanh vién Hoi dong quan tri tré 1én;

()  Trudng ban kiém soat;

(d)  Tu hai phan ba sb thanh vién Ban kiém soat tr¢ 1én;

(e)  Tong giam ddc;

) Cac truong hop khac theo quy dinh ctia phap luat.

Trong thoi gian 15 (muoi 1am) ngay, ké tir ngdy nhan duoc vin ban dé nghi hop Ban kiém
soat bat thuong ciia mot trong cac ddi tugng néu tai khoan 2 Diéu nay, Trudng Ban kiém
soat phai triéu tap va tién hanh cudc hop Ban kiém soat bt thudng. Truong hop Trudng
Ban kiém soat hodc nguoi duge Trudng Ban kiém soat uy quyén khong triéu tap cudc
hop Ban kiém soat theo d& nghi thi phai chiu trach nhiém vé nhing thiét hai xay ra d6i
v6i Cong ty, trir truong hop khong triéu tap hop duoc vi 1y do bat kha khang; trong truong
hop nay, nguoi dé nghi hop cé quyén triéu tap Ban Kiém soat, cac thanh vién du hop bo
phiéu kin bau chu toa cudc hop.

PIEU 8: Thong bao va chuén bi ndi dung hop Ban Kiém soat

8.1.

Truéng Ban Kiém soat hodc nguoi triéu tip hop Ban Kiém soat phai gtri théng bao moi
hop cham nhat nam (05) ngay lam viéc trudc ngay hop. Thong bao mdi hop dugc xéac
dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, céac van dé thao luan va quyét dinh.
Kém theo thong bio mdi hop c6 tai liéu sir dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét cua
thanh vién (d6i v6i thanh vién khong tham du hop va c¢6 vin ban uy quyén).



8.2.

8.3.

Thong b4do moi hop dugc gui béng buu dién, fax, thu dién tr hodc phuong tién khac,
nhung phai bao dam dén dija chi cua timg thanh vién Ban kiém soat duoc diang ky tai
VFC.

Chu tich HPQT, Thanh vién HDQT, Tdng giam dbc va cac can b quan 1y, cac chuyén
vién khac c6 quyén du cac cudce hop ctia Ban Kiém soat, co quyén thao luan nhung khong
duogc biéu quyét.

PIEU 9: Quy dinh vé diéu Kkién tién hanh cudc hop va bién ban hop ciia Ban kiém soat

9.1

9.2.

9.3.

9.4.

Cudc hop dau tién: Truong hop Ban Kiém soat bau Trudng Ban thi cudc hop dau tién cia
nhiém ky Ban Kiém soat dé bau Truéng Ban va ra cac quyét dinh khac duoc tién hanh
trong thoi han bay (07) ngay lam viée, ké tir ngay két thuc bau cir Ban Kiém soat nhiém
ky d6. Cudc hop nay do thanh vién ¢ s phiéu bau cao nhat triéu tip. Truong hop co
nhiéu hon mot thanh vién ¢ s6 phiéu bau cao nhit va ngang nhau thi cac thanh vién da
bau theo nguyén tic da sd cir mot ngudi trong sd ho triéu tap hop Ban Kiém soat.

Cudc hop Ban kiém soat duogc coi 1a hop 1€ khi ¢6 tir hai phan ba (2/3) s6 thanh vién Ban
kiém soat trd 1én tryc tiép tham dy hop. Trudng hop khong truc tiép tham du hop, Thanh
vién Ban kiém soét ¢ thé ty quyén biéu quyét cho mot thanh vién khac du hop hodc giri
¥ kién biéu quyét bang vin ban.

Cudc hop Ban kiém soat phai dugc 1ap thanh bién ban. Bién ban hop Ban kiém soat phai
duoc lap bang Tiéng Viét va phai dugc tat ca cac thanh vién Ban kiém soat tham dy cudc
hop ky tén va phai lién d6i chiu trach nhiém vé tinh chinh xé4c va trung thyc ctia Bién ban.
Chu toa cudc hop c6 trach nhi¢ém b tri 1ap va gui Bién ban cudc hop Ban kiém soat cho
cac thanh vién Ban kiém soat cham nhat sau bay (07) ngay ké tir ngay hop Ban kiém soét.
Bién ban hop Ban Kiém soat va tai liéu su dung trong cudc hop dugc luu giir tai tru sé
chinh ctia Cong ty.

PIEU 10: Quyét dinh thong qua tai cudc hop ciia Ban kiém soat

Cac quyét dinh ctia Ban kiém soat dugc thong qua néu dugc da sd thanh vién Ban kiém
soat ¢ quyén tham gia biéu quyét du hop chép thuan (bao gdm ca phiéu biéu quyét bang
van ban va biéu quyét theo Gy quyén). Trudng hop sé phiéu ngang nhau thi quyét dinh
cudi cuing thudc vé phia co ¥ kién ctua Trudng ban kiém soat hodc thanh vién Ban kiém
soat duoc Truong ban kiém soét Gy quyén chu toa.

PIEU 11: T6 chirc ldy ¥ kién bing vin ban ciia Ban kiém soat

11.1.
11.2.

11.3.

11.4.

Truong Ban kiém soat quyét dinh viéc 1y y kién thanh vién Ban Kiém soat bang vin ban.
Viéc 1ay v kién cac thanh vién Ban kiém soat bang vin ban co6 thé thong qua hinh thirc
giri email dén dia chi email cua timg thanh vién song song v6i giri ban cing bang phuong
thirc bao dam. Cin ¢t ¥ kién ctia thanh vién giri qua email c6 gia tri ¢é Truong Ban Kiém
soat ra quyét dinh/nghi quyét. Y kién tra 101 qua email c6 gia tri twvong duong véi y kién
duoc ky bang vian ban.

Phiéu 14y ¥ kién da duoc tra 101, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da duoc théng qua va
tai liéu c6 lién quan giri kém theo phiéu 13y ¥ kién phai dugc luu gt tai tru sé chinh cua
Cong ty.

Quyét dinh duogc thong qua theo hinh thirc 1dy ¥ kién thanh vién Ban kiém soat bang vin
ban c6 gia tri nhu quyét dinh duoc thong qua tai cudc hop Ban kiém soat.



CHUONG V
CAC QUY PINH KHAC

PIEU 12: Hiéu lye thi hanh va té chirc thue hién

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

Quy ché nay di duoc Dai hoi ddng c6 dong thong qua ngay ......[......[......... va c0 hi¢u lyc
ké tir thoi diém dugc thong qua.

Nhimng van dé chua duoc dé cap dén trong Quy ché nay s& duogc thyc hién theo cac quy
dinh cua phap luat va quy dinh khac ciia Cong ty. Trong trudng hop c6 bat ky ndi dung
nao cia Quy ché nay trai v6i quy dinh cua phap luat va Diéu 16 thi noi dung d6 duong
nhién hét hi¢u luc thi hanh.

Viéc stra d6i, bo sung, thay thé Quy ché nay s& do Ban kiém soat quyét dinh sau khi duoc
Dai hoi dong c6 dong phan cong/chap thuan.

Ban Kiém soat, Hoi dong quan tri, Ban Téng Giam ddc va cic ca nhan, don vi lién quan
¢6 trach nhiém thi hanh Quy ché nay.

TM. BAN KIEM SOAT
TRUONG BAN

vUPUC LOI
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