QUY CHE NOI BO VE
QUAN TRI CONG TY

Théng 06/2021




QUY CHE NOI BQ VE QUAN TRI
CONG TY CO PHAN DUQC ENLIE

Céin cir Ludt Chitng khodn ngay 26 thang 11 ndm 2019;
Céin eir Ludt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020,

Céin cit Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 néim 2020 ciia Chinh phit quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu ciia Ludt C/u?ng khodan;

Cén cir Théng tie s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia Bo trieong Bo Tai
chinh Inréng ddn mét s6 dieu vé quan tri cong ty dp dung doi véi cong ty dai chiing tai Nghi
dinh 56 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 ciia Chinh phit quy dinh chi tiét thi

hanh mot s6 diéu ctia Ludt Chitng khodn,

Céin cir Dieu l¢ Cong ty co phdn Diroe Enlie;
Cdn cir Nehi quyét Pai hoi dong co dong so ... ngay ... thang... nam 2021;

Hoi dong quan tri ban hanh Quy ché ngi bo vé quan tri cong ty Cong ty co phdan Dirge
Enlie.

Quy ché ndi bo vé quan trj cong ty Cong ty co phan Dugc Enlie bao gdbm cédc ndi dung sau:

CHUONG I-QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi di¢u chinh va déi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché ndi b vé quan tri cong ty quy dinh cic ndi dung vé vai tro,
quyén va nghia vy ctia Dai hoi dong c¢d dong, Hoi ddng quan tri, Giam dbc (Tong Gidm
dbe); tinh ty, thu tuc hop Dai hoi déng ¢ dong; dé cu, ing cu, bau, mién nhiém va bai
nhiém thanh vién Hdi dong quan tri, Ban kiém sodt, Giam déc (Téng Giam dbc) va céc hoat
dong khac theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty va cdc quy dinh hién hanh khac ctia phap luét..
2. D&i twong dp dung: Thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Tong Giam ddc va

nhirg ngudi lién quan.
Diéu 2. Giai thich thuft ngir va chir viet tat

1. Thanh vién Ho6i dong quan tri khong dicu hanh la thanh vién HQi dong quén tri khong
phai Tong Giam doc, Phé Tong Giam doc, Ké toan trudng, va nhitng ngudi diéu hanh khac

theo quy dinh ctia Didu 1¢ cong ty.

2. Cong ty: 1a Cong ty ¢b phan Dugc Enlie
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3. HDQT: Hai dong quan tri

4. BKS: Ban kiém soat

5. PHPCD: Dai hdi dong C6 dong

6. Diéu 1é: 1a Diéu 1é ciia Cong ty cd phan Dugc Enlie

Piéu 3. Nguyén tic quin tri ndi bo cong ty
- Dam béo co céu quan tri hgp ly;
- Dam bao hi¢u qua hoat dong cua Hoi dong quén tri, Ban kiém soat;
- Dam bao quyén lgi ctia ¢b dong va nhitng ngudi ¢é lién quan; '
- Pam bao dbi xir cong bang gitia cac ¢d dong;

- Cong khai minh bach moi hoat dong ctua cong ty.

CHUONG II-PAI HOI PONG CO DONG

Diéu 4. Vai tro, quyén va nghia vu ciia Pai hi dong ¢ dong

- Dai hoi dong cd dong gom tat ca céc cb déng c6 quyén biéu quyét, 1a co quan quyét dinh
cao nhit ctia Cong ty ¢b phan Dugce Enlic.

- Dai hoi dong cd dong co quyén va nghia vu theo quy dinh tai Diéu 15 Diéu 1& Cong ty va
khoan 2 Diéu 138 Ludt Doanh nghiép.

- Céc ndi dung da thong qua tai cdc Nghi quyét PHPCPD trude d6, Hoi ddng quéan tri
(“HDQT”) phai bao cao DHDCD tai ky hop thudng nién gan nhit. Trong trudng hop o
thay déi ndi dung thuge tham quyén cia PHDCD, HPQT phai trinh DHDCD tai cude hop

gan nhat thong qua trude khi thye hién.

Pidu 5. Trinh tw, thi tuc hop Dai hdi ddng c6 dong théng qua nghi quyét bing hinh
thite biéu quyét tai cudc hop Dai hoi ddng ¢6 dong bao gdm cic ndi dung chinh sau
day:

1. ThAm quyén triéu tip Pai hoi dong b dong:

- Hoi d%)ﬂg quan tri tri¢u tap hop Dai hoi (Tf“)ﬂg cd dong hoédc cudc hop Pai hoi d611g cb
dong dugc triéu tdp theo céac trurong hgp quy dinh tai khoan 3 Diéu 14 Piéu 1& Cong ty.

- Truong hop 16i dong quan tri khéng tri¢u tp hop Dai hoi dong c6 dong theo quy dinh
tai khoan 3 Diéu 14 Diéu 1¢ cong ty thi trong thdi han 30 ngay tiép theo, Ban kiém soat thay
thé Hoi ddng quén tri tricu tip hop Dai hoi dong cb dong theo quy dinh tai khoan 3 Piéu
140 Luét Doanh nghiép;

- Truong hop Ban kidm soat khong tridu tap hop Dai hoi dong c¢d dong theo quy dinh tai
khoén 2 Diéu 12 Didu 1é cong ty thi ¢6 déng hodc nhém c¢b dong so hiru tir 5% tong s6 ¢b
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phin phd théng trd 1én ¢6 quyén dai dién cong ty tridu tap hop Dai hoi dong ¢ dong theo
quy dinh cua Luét doanh nghiép.
2. Lip Danh sich ¢6 dong c6 quyén du hop:

Danh sach ¢b déng c6 quyén du hop Dai hoi dong ¢b dong duge 1dp dya trén Danh sach
ngudi s¢ hivu Chirng khoan do Trung tam luu ky chimg khodn Viét Nam — Chi nhanh TP.
HCM lap tai thoi diém chét danh sach. Danh séch cd déng co quyén du hop Dai hoi dong
¢6 dong duoc lap khong sém hon nam 10 ngdy (rude ngay gii thdong bio mai hop Pai hoi
dong cb dong.

3. Thong b#o vé viée chdt danh sich ¢b dong c6 quyén tham dy hop Pai hi dong cb
dong:

Cong ty phai cong b6 thong tin vé viée lap danh séch c¢b dong cé quyén tham du hop Dai
hoi ddng cb dong tdi thiéu 20 ngay trude ngay ding ky cudi cling.

4. Thong bao mdi hop Pai hdi dong c6 dong:

Théng bao hop Dai hoi dong ¢b dong duge gii cho (it ca cac c6 dong bing phuong thirc
bao dam, dong thoi cong bd tén trang thong tin di¢n tr ctia Céng ty va Uy ban chimg
khoan Nha nuéce, S& giao dich ching khoan (di véi cac cong ty niém yét hodic ding ky
giao dich). Nguoi triéu tdp hop Dai hoi ddng ¢b dong phai giri thong bao moi hop dén tat ca
cic cd dong trong Danh sach ¢6 dong ¢ quyén dy hop cham nhét hai mwoi mét (21) ngay
trude ngay khai mac cude hop Dai hoi dong ¢b dong (tinh tir ngdy ma thong bao dugc giri
hodic chuyén di mét cach hop 1¢, duoe tra cude phi hogdic duge bo vao hom th).

5. Chwong trinh, ni dung Dai hoi ddng ¢ dong:

a/ Nguoi triéu tdp hop Dai hoi déng ¢6 dong phai chuén bi chuong trinh, ndi dung cudc hop
bao gom:

- Danh sach ¢b dong du diéu kién tham gia va bidu quyét tai Dai hoi ddng ¢ dong;

- Chuén bi chuong trinh, ndi dung dai hoi;

- Chuén bj tai licu cho dai hoi;

- Du thao nghi quyét Dai hoi d("iﬂg ) dong theo ndi dung dy kién ctia cudc hop;

- Xac dinh thoi gian va dia diém 6 chuc dai hoi;

- Théng bao va gtri thong bao hop Dai hoi ddng cb dong cho tt ca cac ¢d dong cd quyén
du hop;

- Cac cong viéc khac phuc vu dai hoi.

b/ Cb dong hodic nhém cb dong s¢ hitu tir 5% tong s& c¢d phan phd thong trd 1én ¢6 quyén
kién nghi véan dé dua vao chuong trinh hop Dai hdi ddng c¢b dong. Kién nghi phai bing van
ban va duoc gii dén cong ty cham nht 1a 03 ngay lam viéc trude ngay khai mac, trir truong
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hop Diéu 1& cong ty co quy dinh thdi han khac. Kién nghi phai ghi o tén ¢ déong, sb luong
timg loai ¢6 phén cia ¢6 dong, van dé kién nghi dua vao chuong trinh hop.
¢/ Truong hop nguoi triéu tap hop Dai hoi ddng ¢b dong tir chdi kién nghi néu trén thi chdm
nhat 1a 02 ngay lam viéc trude ngay khai mac cugc hop Dai hoi dong cb dong phai tra 1oi
bang vin ban va néu rd 1y do. Nguoi triéu tdp hop Dai hoi dong c¢b dong chi duge tir chdi
kién nghi néu thuéec mot trong céc trudng hop sau déy:
- Kién nghj dugc gt dén khong dung thoi han hogic khéng du, khéng ding ndi dung;
- Vao thoi diém kién nghi, cb dong hodc nhom cb dong khong nam gitt du tir 5% co phf’in
phé thong trd [én theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 12 Piéu 1é Cong ty;
- VAn dé kién nghi khong thudc pham vi thdm quyén quyét dinh cia Dai hdi ddng ¢b dong;
- Céc truong hop khac theo quy dinh ctia phap ludt va Diéu 1é cong ty.
Trudng hop ngudi triéu tip Dai hoi dong cb dong dong ¥ kién nghi néu trén thi kién nghi do
duoc chinh thirc bo sung vao chuong trinh va ndi dung cudce hop.
6. Viéc tiy quyén cho ngudi dai dién dy hop Dai hoi ddng cb dong:

Viée uy quyén cho nguoi dai dién dy hop Dai hoi déng ¢6 dong phai liap thanh vin ban
theo mau cua Cong ty va phai ¢6 chir ky theo quy dinh sau day:
- Trudng hogp ¢b dong ca nhan 1a nguoi Gy quyén thi gidy ty quyén phai c¢é chit ky cia cd
dong do va ca nhén, nguoi dai dién theo phap luét cua té chire duge uy quyén du hop;
- Trudng hop ¢b dong tb chirc 1a ngudi Gy quyén thi gidy ay quyén phai cé chit ky cta
nguoi dai dién theo uy quyén, ngudi dai dién theo phéap luét cta ¢ dong t6 chire va ca nhan,
nguoi dai dién theo phép ludt cua t6 chire dwoce ty quyén dy hop;
- Trong truong hop khéc thi gidy iy quyén phai cé chit ky ciia ngudi dai dién theo phap
ludt cua cd dong va ngudi duge ty quyén duy hop.
- Nguoi duoc ty quyén dy hop Dai hoi dong ¢ dong phai nop vin ban Uy quyén khi ding
ky du hop trude khi vao phong hop.
7. Cach thive diing ky tham dy Dai hoi ddng cb6 dong:
- Trudce khi khai mac cudc hop, Cong ty phai thuc hién thu tuc dang ky c¢b dong va phai
thuc hién ding ky cho dén khi cic c¢d dong co quyén dy hop cé mit ding ky hét. C6 dong
dén tham du phai mang theo gidy to dugc quy dinh tai Thong bao hop DHDCD dé x4c nhan
tur céch dai biéu. Viée ding ky duge thuc hién tai dia diém dién ra cudc hop PHPCD.
- Khi tién hanh ding ky tham du, ¢d dong hodic dai dién duge uy quyén c¢6 quyén biéu
quyét kiém tra lai thé bidu quyét trén dé co ghi s ding ky, ho va tén cia cb dong, ho va tén
dai dién duogc uy quyén va s phiéu bidu quyét cua c¢b dong do. Trudng hop thit lac, ¢b
dong hodc dai dién dugc uy quyén dé nghi cong ty cp lai Thé bicu quyét moi.
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- C6 dong hodc dai dién dugc uy quyén dén sau khi cudc hop da khai mac c6 quyén dang
ky ngay va sau dé ¢o quyén tham gia va biéu quyét tai dai hoi ngay sau khi dang ky. Chu
toa khong c¢6 trach nhi¢m ding dai hoi dé cho ¢b dong dén mudn ding ky va hiéu lyc cua
nhitng ndi dung da duge biéu quyét trude do khong thay doi.
8. Ditu kién tién hanh:
- Cudc hop bai hoi 61611g cb dong duoc tién hanh khi ¢6 sb ¢6 dong du hop dai dién cho it
nhit 51% tng sb c¢d phan co quyén biéu quyét. |
- Truong hgp khong co du s6 luong dai biéu cén thiét trong vong ba muoi (30) phit ké tir
thoi diém xéc dinh khai mac dai hoi, nguoi triéu tap hop hiy cude hop. Cude hop Dai hoi
ddng cd dong phai duge triéu tap lai trong vong ba muoi (30) ngay ké tir ngay du dinh té
chire hop Dai hoi dong ¢b dong lan thi nhit. Cudc hop Pai hoi dong cb dong triéu tap lan
thir hai chi duoc tién hanh khi c6 s6 ¢d dong dy hop dai dién it nht 33% tong s6 ¢d phan c6
quyén biéu quyét.
- Truong hop dai hoi lan tha hai khong duoc tién hanh do khéng cé du s6 dai biéu can
thiét trong vong ba muoi (30) phat ké tir thoi diém 4n dinh khai mac dai hoi, cudc hop Dai
hoi ddng cd dong lan thir ba c6 thé dugce triéu tap trong vong hai muoi (20) ngay ké tir ngay
du dinh tién hanh dai hoi lan hai. Trong trudng hop nay, dai hoi duge tién hanh khéng phu
thudc vao tong sb phiéu co quyén biéu quyét ctia cdc c¢d dong dy hop, duoc coi 1a hgp 18 va
co quyén quyét dinh tAt ca cac vAn dé dy kién duoc phé chudn tai cude hop Dai hoi ddng ¢b
déng 1an thi nhét. '
9. Hinh thire théng qua nghi quyét cita Dai hoi ddng cb dong:

Pai hoi dong cd dong thong qua nghi quyét thudc thAm quyén bang hinh thirc biéu quyét
tai cudc hop hodic lay y kién bang vin ban.
10. Cach thive bb phiéu:
- DPHDCD bau Ban kiém phiéu theo dé nghi ctia chi toa cude hop.
- Nguoi dang ky du hop s€ sir dung Thé biéu quyét da dugc cip dé biéu quyét cho timg
vén dé cin biéu quyét trong chuong trinh hop va Thé bau ctr dé thure hién bau cir thanh vién
HDQT, Ban kiém sodt.
- Cb dong biéu quyét (ddng y, khong ddng y hoiic ¢6 y kién khic) mot vén dé bing cach
biéu quyét truc tiép tai Dai hoi.
- Khi bidu quyét thong qua mot vaAn d& duge Dai hoi ddng dua ra, cac ¢d dong dong ¥
thdong qua thi gio Phiéu biéu quyét 1én cao.
- Tuong tu, theo sy huong din ctia Chu toa doan, céc c¢d dong khong ddng y hoic ¢ ¥

kién khac s€ lan lugt gio Phiéu bi€u quyét.
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- Viée biéu quyét bau thanh bién Hoi déng quan tri, Ban kiém soat duoe thyc hién theo
phuong thire biu don phiéu, theo do mdi ¢b dong co tong sé phiéu biéu quyét tuong tmg véi
téng sb ¢d phan sé hiru nhan voi s& thanh vién duoc bau cia HDQT va cb dong ¢6 quyén
don hét téng s6 phiéu bau ciia minh cho mot hodc mot s6 (g cir vién,

11. Cach thire kiém phiéu biu cir

- Ban kiém phiéu thuc hién kiém tra lai s6 thé biu cir thu vé so vai s6 thé bau et phat ra.

- Thye hién kiém thé bau ctr dé tinh 36 luong béu cua ting thanh vién.

12. Piéu kién dé nghi quyét dwoe thong qua:

a/ Nghi quyét vé ndi dung sau day duge thong qua néu duoc sb cb dong dai dién tir 65%
tdng sb phiéu biéu quyét trd 1én cua tt ca ¢d dong dy hop tan thanh, trir trudng hgp quy
dinh tai cdc khoan 3,4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép:

LLoai co phén va tdng so6 ¢o phan cia tirng loai;

1

Thay doi nganh, nghé va linh vyc kinh doanh;

I

Thay déi co cau to chire quan ly Cong ty;
Giao dich mua, ban tai san Cong ty hofic cdc chi nhanh thure hién co gid tri tir 35% trd 1én

tdng gia tri tai san cia Cong ty tinh theo Béo cdo tai chinh ky gan nhét dugc kiém toan;

- T4 chic lai, giai thé Cong ty;

b/ Céac nghi quyét dugc thong qua khi duge s6 ¢6 dong s& hitu tr 51% téng s6 phiéu biéu
quyét cuia tAt ca cd doéng du hop tan thanh, trir trudong hop quy dinh tai céc khoan a Didu nay
va khoén 3, 4 va 6 Biéu 148 Luét Doanh nghiép.

¢/ Nghi quyét Dai hoi dong cb dong vé nodi dung lam thay ddi bat loi quyén va nghia vu cua
cd dong so hitu ¢d phan wu déi chi dugc thong qua néu duoe sé ¢b dong wu dii cing loai dy
hop s& hiru tir 75% téng s6 ¢b phan uu dii loai dé tré 1én t4n thanh hodc dugc cic cd dong
rru dai cung loai so hitu tr 75% téng sb ¢d phin wu dii loai d6 trd [én tan thanh trong trudng
hop théng qua nghi quyét dudi hinh thire ldy y kién bing vin ban.

d/ Cac nghi quyét Dai hoi dong cd dong duoc thong qua bing 100% tdng s6 ¢d phan co
quyén biéu quyét 1a hop phép va c6 hiéu lyc ngay ca khi trinh ty va thu tyc thdng qua nghi
quyét d6 khong duge thyce hién ding nhu quy dinh. '

13. Thong bao két qua kiém phiéu:

Két qua kiém phiéu s& duge chi toa céng bd ngay sau khi kiém phiéu.

14. Céch thire phan dbi nghi quyét ciia Pai hoi dong c6 dong:

- C6 dong da biéu quyét khong théng qua nghi quyét vé& viée td chire lai cong ty hoiic thay
déi quyén, nghia vu ciia cd dong quy dinh tai Didu 1¢ cong ty ¢6 quyén yéu cdu cong ty mua
lai ¢ phan ctia minh. Yéu cdu phai bang van ban, trong dé néu rd tén, dia chi cuia c¢b dong,

s6 Iwong cb phan ting loai, gia du dinh ban, ly do yéu cau cong ty mua lai. Yeu cdu phai
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duge giri dén cong ty trong thoi han 10 ngay ké tir ngay Pai hoi dong ¢b déng thong qua
nghi quyét vé cac van dé quy dinh tai khoan nay.

- Cong ty phai mua lai ¢6 phin theo yéu ciu cua ¢b dong quy dinh Piéu 132 Luat doanh
nghi¢p vai gid thi truong hodc gid dugc tinh theo nguyén tic quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty
trong thdi han 90 ngay ké tir ngay nhan dugc yéu cau. Truong hop khong thoa thudn duoc
vé gid thi céc bén ¢o thé yéu cdu mot td chire thim dinh gia dinh gid. Cong ty gidi thidu it
nhét 03 td chire tham dinh gia dé cb dong Iua chon va lya chon do la quyét dinh cudi cung.
15. Lap bién ban hop Pai hoi ddng co dong:

a/ Cude hop Dai hdi dong cd déng phai duge ghi bién ban va c6 thé ghi 4m hodc ghi va luu
gitr dudi hinh thire dién tir khac. Bién ban phai dugc lap bfmg tiéng Viét, ¢ thé lap thém
bang tiéng Anh va c6 cac ndi dung chu yéu sau day:

Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

Thoi gian va dia diém hop Dai hoi dong co dong;

Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;

- Ho, tén chu toa va thu ky;

- Tém tét dién bién cude hop va cac y kién phat biéu tai cudc hop Dai hoi déng ) dong vé
tirng vin dé trong chuong trinh hop;

- 86 ¢h dong va téng sd phiéu biéu quyét ciia cac c6 dong du hop, phu lyc danh sich ding
ky ¢b dong, dai dién c6 déng du hop voi s6 ¢d phan va sé phiéu bau tuong (mg;

- Tbng sb phiéu biéu quyét ddi v6i timg van dé biéu quyét, trong dé ghi 18 phuong thire
biéu quyét, tong sb phiéu hop 1¢, khéng hop 1€, tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y
kién; ty 1& twong tng trén (ong s6 phiéu biéu quyét cta ¢b dong du hop;

- Céc van dé da duge thong qua va ty 18 phiéu biéu quyét thong qua twong frllg;

- Chir ky ctia chi toa va thu ky. Truong hop chu toa, thu ky tir chéi ky bién ban hop thi
bién ban nay c6 hiu luc néu duoc tht ca thanh vién khac ctia Hoi dong quén tri tham dy hop
ky va co dﬁy di nodi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bi¢n ban hop ghi r6 viéc chi toa, thu
ky tir chéi ky bién ban hop.

- Bién ban duogc lap bing tiéng Viét va tiéng Anh déu c6 hiéu lyc phap Iy nhu nhau.
Trudng hop ¢ sy khiac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng Anh thi ndi dung
trong bién ban tiéng Viét co hiéu lye ap dung.

b/ Bién ban hop Dai hoi dong cb déng phai dugc 1ap xong va thong qua trude khi két thac
cudc hop. Chu toa va thu ky cude hop phai chiu trdch nhiém lién doi vé tinh trung thuc,
chinh xac cuia ndi dung bién ban.

¢/ Bién ban hop Dai hoi (1611g ¢d dong duoge coi la bfmg chirng xac thuc vé nhiing cong vi¢c

da duoc tien hanh tai cudc hop Pai hdi dong co6 dong trir khi co y kién phan doi vé ndi dung
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bién ban dugc dua ra theo dung thu tuc quy dinh trong vong mudi (10) ngay ké tir khi gui
bién ban.
d/ Bién ban hop Dai hai déng ¢d dong, phu luc danh sach ¢6 dong ding ky dy hop kém chir
ky ctia ¢6 dong, vin ban iy quyén tham dy hop va tai liéu ¢6 lién quan phai dugc lwu gifr tai
tru s¢ chinh ctia Cong ty.
16. Cong bd Nghi quyét Pai hdi ddng cd dong:

Bién ban hop Dai hoi dong ¢d dong phai dugc cong bd trén trang théng tin dién (i cta
Cong ty trong thoi han hai muoi bbn (24) gio hodc gri cho tét ca cac cb dong trong thoi han

muoi lam (15) ngay ké tir ngay két thiic cudc hop.

Piéu 6. Trinh tu, tha tue hop Pai hoi dong ch dong thong qua nghi quyet b‘mg hinh

thire 1dy y kién bing viin ban bao gdm cdc ndi dung chinh sau day:

1. HPQT c¢6 quyén liy y kién cb dong hang vin ban dé théng qua quyét dinh ciia
DHDCD biit cir Itic nao néu xét thiy can thiét vi loi ich ciia Cong ty.

- Céc ndi dung lay v kién ¢b déng biang vin ban theo khoan 1 Diéu 22 Didu 18 cong ty.

- HDQT khéng duge iy y kién ¢d dong bing van ban trong trudng hop xin v kién ¢b dong
thdng qua Nghi quyét DHDCD thuong nién.

2. Trinh tu, thii tuc hop Pai hoi dong ¢6 dong thong qua Nghi quyét bing hinh thive
Iy y kién bing viin bén:

a/ Hoi ddng quan tri phai chuén bi phiéu ldy y kién, du thao nghi quyét Dai hoi dong cb
dong va cic tai ligu giai trinh dy thao nghi quyét. Hoi dong quan tri phai dam bao gii, cong
bé tai lidu cho cic ¢d dong trong mot thoi gian hop 1y dé xem xét biéu quyét va phai gui it
nhit muoi (10) ngay trude ngay hét han nhan phiéu ldy y kién. Yéu ciu va cach thic gii
phiéu léy y kién va tai liéu kem theo duoc thue hién theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 18 Diéu
1€ cong ty.

b/ Phiéu 1y y kién phai ¢6 cac ndi dung chi yéu sau déy:

- Tén, dia chi tru sé chinh, ma sb doanh nghiép;

- Muc dich lay y kién;

- Ho, tén, dia chi thudng tra, quéc tich, s& Thé cin cude cong dan, Giﬁy chirmg minh nhan
dan, 116 chiéu hoiic chirng thyc ¢d nhdn hgp phap khac cua ¢ dong la ca nhéan; tén, ma )
doanh nghiép hoidc s6 quyél dinh thanh l1dp, dia chi try s& chinh cua %) dong 1a td chirc hoiic
ho, tén, dia chi thuong tra, qudc tich, s6 Thé cin cude cong dan, Gidy chimg minh nhén
déan, 1o chiéu hodic chimg thuce ca nhan hop phép khac cua dai dién theo Gy quyén cia cb
d6ng 1a t6 chire; s& lugng cd phan cha timg loai va sd phiéu biéu quyét ctia ¢ dong;

- Vin d¢ cin lay y kién dé thong qua quyét dinh;
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- Phuong dn biéu quyét bao gém tan thanh, khong tan thanh va khéng c6 y kién dbi voi
ting van dé lay vy kién;

- Thoi han phai gii vé Cong ty phiéu lay y kién da dugc tra 10i;

- Ho, tén, chir ky cta Chu tich Hoi dong quéan tri va nguoi dai dién theo phap luat cua
Cong ty.

¢/ Phiéu lay y kién da duge tra 1oi phai ¢6 chiv ky cua c¢b dong 1a ca nhéan, hodc ngudi dai
dién theo phap luat cua ¢ dong 1a td chue hodic ca nhian, nguoi dai dién theo phdp ludt cua
t6 chire dugce ay quyén.

d/ Phiéu 1y y kién c6 thé dugc gt v& Cong ty theo cac hinh thire sau:

- Gui thu: Phiéu lay y kién giri vé Cong ty phai duoc dung trong phong bi dén kin va
khong ai duge quyén mo trude khi kiém phiéu;

- Gui fax hoiic thu dién t&: Phiéu Iy y kién gui vé Cong ty qua fax hodc thu dién tir phai
duoc gitr bi mat dén thoi diém kiém phiéu.

Céc phiéu lay y kién Cong ty nhan dugce sau thoi han da xéac dinh tai ndi dung phiéu ldy y
kién hodic dd bi ma trong truong hop gii thu hogic duge cdng b trude thoi diém kiém phiéu
trong truong hop gui fax, thu dién tir 1a khong hop €. Phiéu ldy y kién khong dugc giri vé
duoc coi 1a phiéu khong tham gia biéu quyét.

e/ 161 dong quan tri kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu duéi su chimg kién ctia Ban
kiém sodt hoic ctia cd dong khong phai 1a ngudi didu hanh doanh nghiép. Bién ban kiém
phiéu phai ¢6 cic ndi dung chu yéu sau day:

- Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

4
~ r

- Muc dich va cac van dé cin ldy y kién dé thong qua nghi quyét;

- S ¢b dong voi tong s6 phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong d6 phan biét sb
phiéu biéu quyét hop 1¢ va s6 bidu quyét khong hop 1& va phuong thire gii phiéu biéu quyét,
kém theo phu luc danh séch c¢b dong tham gia biéu quyét; ,

- Tbng sb phiéu tan thanh, khéng tan thanh va khong c6 y kién dbi voi timg vén dé;

- Céc vén dé da dugc thong qua;

- Mo, tén, chir ky cua Chu tich Hoi déllg quan tri, nguoi dai dién theo phdp ludt cia Cong
ty, ngudi kiém phiéu va nguoi giam sét kiém phiéu.

Céc thanh vién 16i dong quan tri, ngudi kiém phiéu va nguoi gidm sat kiém phiéu phai
lien d6i chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh x4c ctia bién ban kiém phiéu; lién déi
chiu trach nhiém vé cac thiét hai phat sinh tir céc quyét dinh dugc thong qua do kiém phiéu
khong trung thue, khéng chinh xac.

f/ Bién ban kiém phiéu phai duoc gui dén cic cd dong trong vong mudi lim (15) ngay, ké
tir ngay két thic kiém phiéu. Truong hop Cong ty ¢ trang thong tin dién tr, viéc gii bién
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ban kiém phiéu c6 thé thay thé bang viéc ding (ai trén trang thong tin dién tr cia Cong ty
trong vong hai muoi tu (24) gio, ké tir thoi diém két thue kiém phiéu.

o/ Phiéu ldy y kién da duoc trd 10, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da dugc thoéng qua va
tai liéu co lién quan guri kem theo phiéu lay y kién déu phai dugc luu giit tai tru s& chinh
cia Cong ty.

I/ Nghi quyét dugc thong qua theo hinh thic ldy vy kién ¢6 dong bang van ban néu duge sb
c¢b dong s& hitu trén 51% tong so phiéu bidu quyét cia tit ca cd dong cé quyén biéu quyét
tan thanh va c6 gia tri nhu nghi quyét duoc thong qua tai cude hop Dai hoi dong cb dong.

Y

Didéu 6. Dai hoi dong co dong bang hinh thire hdi nghi trye tuyén
Viée théng qua Nghi quyét, quyét dinh ciia PHDCD bing hinh thyc hdi nghi tryc tuyén
hodc hoi nghi true tiép két hop véi truce tuyén s& duoc thyuc hién theo quy dinh cta phap luat

va thy thudc vao tinh hinh, diéu kién thuc (¢ cua Cong ty
CHUONG III-HOI PONG QUAN TRI

Piéu 7. Vai tro, quyén va nghia vy ciia Hdi dong quéan tri, trach nhiém cia thanh vién
Hoi dong quan tri

1. Hgi ddng quin tri 1a co quan quan ly cong ty, c6 toan quycn nhén danh cong ty aé quyet
dinh, thuc hién quyen va nghia vu cia cong ty, trlr cac quyén va nghia vu thude thdm quyén

ctia Dai hoi dong co dong.

2. Hoi ddng quan tri c6 quyén va nghia vu sau diy:

a) Quyét dinh chién luge, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hang nidm
cuia cOng ty;

b) Kién nghi loai cd phan va tong s6 ¢6 phan dugce quyén chao béan cua ting loai;

¢) Quyét dinh ban c¢d phin chua ban trong pham vi s6 ¢b phan dugc quyén chio ban cla
ting loai; quyét dinh huy déng thém von theo hinh thic khac;

d) Quyét dinh gia ban ¢b phdn va trai phiu ctia cong ty;

d) Quyét dinh mua lai ¢d phan theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 133 cua Ludt
doanh nghiép;

e) Quyct dinh phuong an dau tv va dy an dau tu trong tham quyén va gidi han theo quy
dinh cua phap luat;

) Quyét dinh giai phap phat trién thi trueong, tiép thi va cong nghé;

h) Théng qua hop ddng mua, ban, vay, cho vay va hop dong, giao dich khac ¢ gia tri tir
35% tong gia tri tai san trd 1én duge ghi trong bdo cdo tai chinh gan nhét cta cong ty, trir
trudng hop Diéu 1¢ cong ty ¢ quy dinh ty 1€ hodc gia tri khic va hop dong, giao dich thude
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thdm quyén quyét dinh cua Dai hoi dong cd dong theo quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu
138, khoan 1 va khoan 3 Bic¢u 167 cia Luat doanh nghi€p; :

i) Bau, mién nhiém, bai nhiém Cha tich Hoi dong quan tri; b6 nhiém, mién nhiém, ky két
hop dong, cham dut hop dong dbi voi Gidm doc hodc long giam dée va nguoi quan Iy quan
trong khac do Didu 1¢ cong ty quy dinh; quyét dinh tién lwong, thu lao, thuong va loi ich

khac ctia nhitng ngudi quéan ly do; cir nguoi dai di¢n theo uy quyén tham gia Hoi dong
thanh vién hogic Dai hoi dong cb dong & cong ty khéc, quyét dinh mirc thu lao va quyén lgi

khac cia nhitng nguoi do;
k) Giam sat, chi dao Tong gidm doc va ngudi quan ly khac trong dicu hanh cong vi¢e kinh
doanh hang ngay cua cong ty;

) Quyét dinh co chu té chire, quy ché quan 1y noi b cua cong ty, quyct dinh thanh Iap cong
ty con, chi nhanh, van phong dai dién va vi¢c gop vbn, mua cb phan cta doanh nghiép khac;

m) Duy¢t chuong trinh, ngi dung tai liéu phuc vy hop Dai hoi dong cb dong, triéu tap hop
Dai hoi dong ¢b dong hoiic ldy y kién dé Dai hoi dong cd dong théng qua nghi quyét;

n) Trinh bao cdo tai chinh hdng nam 1én Dai hoi dong co dong;

0) Kién nghi mirc ¢6 tie duge trd; quyet dinh thoi han va thi tuc tra co tire hode xur ly 16
phat sinh trong qua trinh kinh doanh;

p) Kién nghi vi¢c to chirc lai, giai thé cong ty; yéu cau phé san cong ty;

q) Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong HIDQT, Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty sau
khi duge DHDCD théng qua;

1) Giai quyét khiéu nai, 0 cdo lién quan dén can b thude tham quyén bo nhi€ém cia HDQT;
s) Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cua Luét doanh nghiép va bicu 1€ cong ty.

3. HDQT phai bdo cio DPHDCD két qua hoat dong ciia HDQT theo quy dinh tai D1eu
280 Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31.12.2020 cta Chinh Phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot sb diéu cta Luat Chirng khoan.

4, Trach nhiém cia thanh vién HDQT:

- Thue hién nhitng nhiém vy da duge Chu tich HDQT phén cong hodc uy quyén va khong
duge ty quyen lai cho nguoi khéc;

- Tham du c¢ac cude hop HPQT, thao ludn, biéu quyet céc vin dé thuge ndi dung phién hop,

chiu trach nhiém c4 nhan trude phap luat, treéec DHDCD va HDQT vé nhitng hanh vi cta
minh;
- Pugc chi dinh cdc thanh vién khic trong IIDQT thay thé minh tham dy cudc hop HBQT

trong nhiing truong hop can thiét. Viéc chi dinh ngudi thay thé phai duge lap bang vin ban
¢6 chir ky cua nguoi chi dinh va duge gui t6i try s¢ chinh cia Cong ty trude khi cudc hop

HDQT khai mac;

- Yéu chu Téng Gidam dbc hofic ngudi diéu hanh khic cung cap thong tin, tai liéu ve tinh
hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh ctia Cdng ty va ctia cac Don vi trong Cong ty;
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- Tuyét doi trung thanh véi cac muc tiéu kinh doanh cta Cong ty da ghi trong Diéu l&. Giir
bi mét cac so liéu, dinh mrc, k¥ thudt cong ngh¢ va cac van dé tai chinh cta Cong ty;

- Nghién ctru, danh gia tinh hinh két qua hoat dong va déng gop phuong hudng phat (rién,
két qua hoat dong kinh doanh ctia cong ty trong timg thoi ky;

- Thue hién Diéu 1é cong ty, quyét dinh ctia DHDCD, quyét dinh cua HDQT c¢6 lién quan
dén tirng thanh vién theo sy phén cong cua HDQT;

- Khéng dugc loi dung chire vu dé huong loi ich ca nhan hogic c6 hanh dong lam thiét hai
lgi ich ctia Cong ty, khong duoc chiém dyng cic co hoi kinh doanh thudc vé Cong ty;

- Khong duge hanh dong vuot qua quyén han ctia Coéng ty hay HPQT. Quyét dinh hay hanh
dong vugt qua tham quyén gay thiét hai cho Cong ty thi phéi chiu trdch nhiém bdi thudng

theo quy dinh cta phép luat;

- Céc quyén va nhiém vu khac ctia thanh vién HDQT dugc quy dinh tai Diéu 1€ va Lugt
Doanh nghiép.

Piéu 8. Pé cir, wng cir, bau, mién nhiém va bai nhi¢ém thanh vién Hji dong quéin tri
bao gom cac ndi dung chinh sau day:

1. Nhiém ky va so lwgng thanh vién Hoi dong quén tri:

Sb luong thanh vién Hoi dong quan tri tir 03 dén 11 ngudi. Nhiém ky cua thanh vién HQi
dong quan tri khong qua nam (05) ndm va co thé dugc bau lai v6i s6 nhiém ky khong han

ché
2. Co ciu, tiéu chuin va diéu kién cia thanh vién Hoi dong quén tri:
a/ Co cau thanh vién HDQT:

Tong s6 thanh vién doc 1ap Hoi dong quén (ri phai chiém it nhat mot phé an nam (1/5) tong
sé thanh vién Hoi dong quan tri. S& luong t01 thiéu thanh vién Hoi dong qmn tri doc lap
dugc xac dinh theo phwong thirc 1am tron xuéng,

b/ Tiéu chudn va diéu kién cta thanh vién Hdi dong quén tri:
- Khong thude doi tugng quy dinh tai khodn 2 Diéu 17 cia Ludt doanh nghiép;

- C6 trinh d§ chuyén mon, kinh nghi¢m trong quan tri kinh doanh hogc trong linh vuec,
nganh, nghé kinh doanh ctia cdng ty va khong nhét thiét phai la ¢b déng cia cong ty;

- Thanh vién i dong quan tri cong ty c6 thé ddng thoi 1a thanh vién Hoi dong quan tri
cua cong ty khac;

¢/ Thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri phai cé cac tiéu chuan va diéu ki¢n sau ddy:

- Khong phai 1a ngudi dang lam viée cho cong ty, cong ty me hodc cdng ty con cua cong
ty; khong phai 1a nguoi da timg lam viée cho cong ty, cong ty me hogic cong ty con cua
cong ty it nhat trong 03 nam lién trude do,

- Khong phai 1a nguoi dang hudng lvong, thi lao tir cong ty, trir cdc khodn phy cap ma
thanh vién Hoi dong quan tri dugce hudng theo quy dinh;
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- Khoéng phai la nguoi ¢ vo hodc chong, bo dé, bd nudi, me dé, me nudi, con d¢, con nudi,
anh rudt, chi rudt, em rudt [a ¢d déng 16n cua cong ty; la nguoi quan ly cia cong ty hodc
cong ty con ctia cong ty;

- Khong phai la nguoi truce tiép hodc gian tiép sé hitu it nhit 01% tong s6 ¢o phan co
quyén biéu quyét ctia cong ty;

- Khong phai 12 nguoi da timg lam thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat ctia cong
ty it nhat trong 05 nam lién trude do, ter truong hop duoce b6 nhiém lién tuc 02 nhiém ky.

d/ Chu tich HPQT khoéng dugc ki€ém nhiém chire danh Téng Giam dbc.
3. D civ, wng cir thanh vién Hji ddng quin tri:

a/ Trudng hop da xac dinh duge trude (mg vién, théng tin lién quan dén cac img vién Hoi
dong quan tri dugc dwa vao tai lieu hop Dai hoi dong co dong va cong b tdi thiéu mudi
(10) ngay trude ngay khai mac cudc hop bai hoi ddng cb dong trén trang thongj tin dién tw
ctiia Cong ty dé cb dong c6 thé tim hicu vé céc ng vién nay trudc khi bé phiéu. Ung vién
161 dong quan tri phai ¢6 cam két bang van ban vé tinh trung thye, chinh xac va hop ly cua
cic thong tin ca nhan dugce cong bd va phai cam két thyc hién nhiém vy mot cach trung
thue néu duoce bau lam thanh vién i dong quan tri. Thong tin lién quan dén ung vién Hoi
ddng quan trj duge cong bd bao gdm céc ndi dung tdi thiéu sau day:

- Ho tén, ngay, thang, nim sinh;

- Trinh dd chuyén mon;

- Qua trinh cong tac;

- Céc chirc danh quan ly khac (bao gd6m cé chirc danh Hoi dong quan tri ctia cong ty khéc);
- Céc loi ich ¢o lién quan tdi Cong ty va cac bén li€n quan cua Cong ty(néu co);

- Céc thong tin khac (néu co).

- Cong ty dai ching phai c¢6 trach nhiém cong b thong tin vé cac cong ty ma Gmg clr vién

dang nam gitr chirc vu thanh vién Hoi dong quan tri, cdc chirc danh quan ly khéc va céc lgi
ich ¢6 lién quan téi cong ty cia g ctr vién Hoi dong quan tri (néu co).

b/ Cb déng hodc nhom co dong s& hitu tir 10% téng sb cb phan phd thong trd 1én ¢ quyén
dé ctr tmg ctr vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép va Didu 1¢ cong
ty.

¢/ Truong hop s6 luong (g vién 161 dong quan tri thong qua dé cir va tng clr van khong
du so luong can thiét, Hoi déng quan tri duong nhiém co thé dé cur thém tng cur vién hoic
t6 chirc dé ctr theo co ché duge Cong ty quy dinh tai Quy ché noi bod vé quan ftri cong ty.
Thu tuc Hoi dong quan trj dwong nhiém _gioi thidu Gmg vién Hoi dong quan tri phai dugc
cong bd rd rang va phai duge Dai hoi ddng ¢ doéng théng qua trude khi tién hanh dé cu
theo quy dinh phap lugt.
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4. Cach thive bau thanh vién Hoi dong quan tri:

- Thye hi¢n theo phuong thirc bau don phiéu, theo do mdi ¢b dong c6 tong sé quyen bau
twong ng voi tong sO ¢O ph'm s6 hitu nhan voi s6 thanh vién dugc biu ctia Hoi dong quan
tri, c6 dong c6 quycn don hét tong s6 quyén bau ctia minh cho mdt g vién hodc phén chia
s& quyén bau cho mdt sé tmg vién.

- Ngudi tring cir thanh vién Hoi dong quan tri duge xac dinh theo s6 phiéu bdu tinh tir cao
xudng thip, bit dau tir g cir vién ¢d s6 phiéu bau cao nhét cho dén khi du s6 thanh vién
HDQT quy dinh tai Dicu 1é cong ty. Trudng hop ¢6 tir hai (02) (mg cir vién tré [én dat ciing
s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cung ctia Hoi ddng quan tri thi s& tién hanh bau
lai trong so cac tng ctr vién ¢6 plneu bau ngang nhau hoic Iya chon theo tidu chi quy ché
bau ctr hodic Piéu 1é Cong ty.

5. Cac truweong hop mién nhiém, bii nhiém va bo sung thanh vién Hoi dong quén tri:

- Khong di tu céch lam thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh ctia Luat doanh nghi¢
hoiic bi luat phap cAm khong duoc lam thanh vién Hoi ddng quan tri;

- Co don tir chire;

- Bi r6i loan tAm than va thanh vién khac cua Hoi dong quan tri c¢6 nhitng bang ching
chuyén mén ching té ngudi dé khong con nang luc hanh vi;

- Khong tham du cac cude hop cua Hoi dong quan tri trong vong séu (06) thing lién tyc,
trir trwong hop bat kha khang;

- Theo quyét dinh ctia Dai hdi dong co dong;

- Cung cap thong tin ca nhén sai khi giri cho Cong ty 'v6i tu cich l1a ing vién Hoi dong
quan tri;

- Céc truong hop khac theo quy dinh cta phép ludt va Di€u [€ cong ty.

6. Thong bio vé bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hi dong quéan tri:

Sau khi ¢6 quy€t dinh bau, mién nhiém, bdi nhiém thanh vién HDQT, cong ty cé trach
nhi¢m cong bd thong tin trén trang dién (i cia cong ty va cho céc co' quan quan 1y nha nudce
theo trinh ty va quy dinh cta phap lut.

7. Céach thie gioi thiéu @ng vién thanh vién Hji dong quan tri:

- HDQT tri€u tép cude hop HDQT vé& viée béu ctr thanh vién HPQT dé pho bién ndi dung
biu ctr: sb lwong, co cdu thanh vién HDQT, tiéu chmn tng vién tham gia bau ctt, céch thirc
dé cu, ang ctr theo quy dinh tai Didu 7 Quy ché nay. Viéc bau ctr s& duoc thuc hién tai
DIDCD gén nhit.

- Cong ty ban hanh thong bao cong bé cong khai vé& viéc bau ctr thanh vién HDQT trong
do6 ghi o ly do bau cir, s lugng, tiéu chudn va cach thire bau ctr, thi tuc thuc hién tng ct,

dé ctr...
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- HDQT tp hop danh sach tng vién thong qua dé ctr, tmg ctr va tham dinh thong tin vé
timg ang vién nham dam bao céc Gmg vién du diéu kién, tiéu chudn lam thanh vién HDQT
theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

- Truong hop s6 luong ung vién HDQT thong qua dé ctr va Gmg cir van khong di so hrong
can thiét, HDQT sé chuén bi danh sach tng vién theo céac tiéu chi sau:

v SH luong mg vién: s6 lugng con thiéu sau khi tong hop danh sach (rng vién hop 1€
thong qua dé ctr, (g ¢t tai Didu 1é Cong ty va Quy ché nay.

»  Ung vién do HDQT gidi thigu phai duoc da so thanh vién HPQT duong nhiém tién
hanh biéu quyét thong qua va phai dam bao (61 thiéu céc diéu kién tiéu chuin theo
quy dinh tai Luat doanh nghi¢p.

8. Bau, bai nhiém, mién nhiém Chii tich Hoi dong quéin tri:

- Sau khi ¢6 két qua biu cr thanh vién 161 déng quan tri ctia Dai hoi ddng cb dong, Hoi
ddng quan tri phai lya chon trong s6 cdc thanh vién cta minh dé bau ra mét (01) Chu tich.

- Chu tich Hoi dong quan tri do Hoi dong quan tri bau, mién nhiém, bai I"IhICll’l trong sb céc
thanh vién Hoi dong quan tri.

- Truong hop Chu tich Hoi dong quan tri ¢6 don tir chirc hodc bi mién nhi¢m, bai nhiém,
Hbi dong quan tri phai béu nguoi thay thé trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy nhan don tir
chire hodic bi mién nhiém, bai nhiém.

Quyén va nghia vu ctia Chu tich HDQT do Ludt doanh nghiép va Piéu 18 cong ty quy
dinh.

Piéu 9. Thu lao va lgi ich khac ciia thanh vién Hi dong quéin tri

- Thanh vién Hoi don,g, quan tri (khong tinh cac dai dién dugc uy quyen) dugce nhan thu lao
cho cong vi¢e cua minh dudi tur cach la thanh vién Hoi ddng quan tri. Téng miic thi lao cho
1161 déng quan tri do Dai hoi ddng ¢b dong quyét dinh. Khodn thu lao nay duge chia cho
cdc thanh vién Héi dong quan tri theo thoa thudn trong Hoi ddng quan tri hodc chia déu
trong truong hop khong thoa thudn duge.

- Tbhng so tién tra cho timg thanh vién Hoi ddng quéan tri bao gdm thu lao, chi phi, hoa
héng, quyen mua cb phan va cdc lgi ich khac duge hudng tir Cong ty, cong ty con, cong ty
lién két ctia Cong ty va céc cong ty khac ma thanh vién Hoi ddng quan tri 1a dai dién phén
von gop phai dugc céng b6 chi tiét trong Bao cdo thudmg nién ctia Cong ty. Thi lao cua
thanh vién Hoi déng quan tri phii dugc thé hién thanh muc riéng trong Bdo céo tai chinh
hang nam cua Cong ty.

- Thanh vién Hoi ddng quén tri ndm giit chirc vy didu hanh hodic thanh vién Héi dong quan
tri lam viée tai céc tiéu ban ctia Hoi dong quan tri hogic thuce hién nhitng cong viéc khac ma
theo Hoi dong quan tri la ndm ngoai pham vi nhiém vy thong thudng cia mot thanh vién
Hoi dong quan tri, coO thé duoc tra thém thu lao dudi dang mot khoan tién cong tron goi theo
tirng 14n, lwong, hoa hdng, phan trim lgi nhuin hodic dudi hinh thirc khéc theo quyét dinh
ctia Hoi dong quan tri.
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- Thanh vién Hoi déng quan fri ¢6 quyén duogc thanh toan tht ca céc chi phi di lai, an, ¢ va
cdc khoan chi phi hop ly khiac ma ho dé phai chi tra khi thyc hién trdch nhiém thanh vién

61 dong quan (rj cua minh, bao gom ca cdc chi phi phat sinh trong vi¢c t6i tham dy céc
cude hop Pai hoi dong cb dong, Hoi dong quan tri hogc cdc tidu ban cta Hoi dong quan trj .

Piéu 10. Trinh tw va thii tuc td chire hop Hoi dong quén tri
1. Hoi dong quan tri hop it nhat moi quy mét lin va c6 thé hop bét thwong.

2. Cac truwong hop phai triéu tap hop Hoi ddng quén tri bt thuong:

C6 dé nghi cua Ban kiém soat hofic thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri;

C6 dé nghi cua Tong gidm ddc hodic it nhit 05 ngudi quan 1y khac;

- Codé nghi cua it nhat 02 thanh vién Hoi dong quan tri;

- Co yéu cau cla cong ty kiém toan ddc lip thuc hién kiém todn bdo cdo tai chinh cta
Cong ty;

- Truong hop khac do Piéu 1€ cong ty quy dinh.

- Dé nghi quy dinh tai khoan 3 Dleu nay phai duge [dp thanh van ban, trong do néu rd muc
dich, vAn dé can thao luan va quyét dinh thuge thim quyén cta Hoi ddng quan tri.

3. Thong bdo hop Hoi ddng quan tri:

- Théng bao hop Hoi dong quan tri phai duge giii cho cac thanh vién Hoi dong quan trj va
cic Kiém soat vién it nhat nam (03) ngay lam viéc trwde ngdy hop. Thanh vién Hoi ddng
quan tri ¢6 thé tir chéi théng bao mai hop bang vin ban, viée tur chédi nay c6 thé duge thay
d6i hodic huy bo bing vin ban cua thanh vién Hoi dong quan trj do. Thong béo hop Hoi
dong quan tri phai dugc lam bang vin ban tleng Viét va phai thong bao day du thoi gian, dia
dlem hop, chuong trinh, ndi dung céc vén dé thao luan, kém theo tai ligu céan thiét vé& nhimng
van dé duge thao ludn va biéu quyét tai cudc hop va phiéu biéu quyét cia thanh vién.

- Théng bdo moi hop duge gui bang thu, fax, thu dién tir hogic phuong tién khéac, nhung
phai bao dam dén dugc dia chi lién lac cua timg thanh vién Hoi dong quan tri va cac Kiém
soat vién dugc dang ky tai Cong ty.

- Céc hinh thire hop:

+ Cudc hop cua Hoi dongj quén tri c6 thé to chirc theo hinh thire hoi nghi truc tuyén giira
c4c thanh vién cta Hoi dong quan tri khi tat ca hodc mot sb thanh vién dang & nhitng dia
diém khac nhau voi diéu kién 1a mdi thanh vién tham gia hop déu c6 thé:
»  Nghe tirng thanh vién Hoi dong quan tri khéc cing tham gia phét bi€u trong cude
hop.
s Phat biéu véi tat ca cac thanh vién tham du khac mdt cach dong thoi.
+ Viéc thao ludn gitta cdc thanh vién ¢ thé thue hién mot cach true tiép qua dién thoai

hoidc bing phuong tién lién lac thong tin khéac hodc két hop céc phuong thirc nay. Thanh
vién Hoi dong quan tri tham gia cudc hop nhu vy dugc coi la “c6 mat” tai cudc hop do.
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Dia diém cudc hop duge 16 chire theo quy dinh nay 1a dia diém ma c6 dong nhat thanh vién
Hbi dong quén tri, hodic 1a dia diém c6 mat Chu toa cude hop.

+ Ciéc quyet dinh dugc thong qua trong cudc hop qua dién thoai dwoc to chire va tién hanh
mdt cach hop thic, ¢6 hiu lye ngay khi két thic cude hop nhung phai dugc khing dinh
bang cic chit ky trong bién ban cua tAt ca thanh vién Hoi dong quan tri tham dy cude hop

nay.
4. Quyén dy hop Hi dong quan tri ctia thanh vién Ban kiém sodt:

- Kiém soat vién ¢6 quyen du cdc cude hop Hoi dong quan tri; co quyén thao luin nhung
khong duge biéu quyét.

5. Pidu kién té chive hop Hgi dong quin tri:

- Céc cude hop cia Hdi dong quan tri duge tién hanh khi co it nhat ba phén tu (3/4) tong
sb thanh vién Hoi dong quan trf co mat trye tiép hoic thong qua ngudi dai dién (nguoi dugce
iy quyén) néu duoc da s6 thanh vién Hoi dong quan tri chép thuan.

- Trudng hop khéng du sé thanh vién dy hop theo quy dinh, cudc hop phai dugc tricu tip
lan thir hai trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngay du dinh hop lan tha nhét. Cude hop triéu
tap lan thtr hai dugc tién hanh néu ¢6 hon mot nira (1/2) sb thanh vién Hoi dong quan tri du

hop.

6. Cach thire bicu quyét:

- Tham dy va biéu quyét tryre liép tai cudc hop;

- Uy quyén cho ngudi khic dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 11 bidu nay;
- Tham dy va biéu quyét théng qua hdi nghi tryc tuyén, bo phiéu dién tir hogic hinh thic
dién to khac;

- Gri phiéu bicu quyét dén cude hop thong qua thu, fax, thu dién ti;

- Gui phiéu biéu quyét biang phuong tién khéc theo quy dinh trong Diéu 1& cong ty.

- Truong hop gui phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thu, plneu biéu quyet phai
dung trong phong bi dan kin va phai dwgc chuycn dén Chu tich 1oi dong quan tri chdm
nhét 1a 01 gid trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duge mé trude sy ching kién cua tat
c¢a nhitng nguoi du hop.

- Thanh vién Hoi dong quan tri khong duge biéu quyét vé& cic hgp ddng, cac giao dich
hogic dé xudt ma thanh vién d6 hodc ngudi lién quan tdi thanh vién do ¢6 lgi ich va loi ich
dé mau thuin hodc ¢6 thé mau thuan voi 1o ich cua Céng ty. Thanh vién Hoi dong quan tri
khong dugc tinh vao ty 1€ thanh vién i thiéu c6 mat dé co the t6 chirc cude hop Hoi dong
quan tri v€ nhirng quyet dinh ma thanh vién dé khong c6 quyén biu quyét.

- Thanh vién Héi dong quan tri huong loi tr mdt hop dong dugce quy dinh tai diém a va
diém b khoan 5 Diéu 40 Piéu 1¢ cong ty dugc coi 1a ¢6 loi ich dang ké trong hop dong do.

- Khi c6 véan dé phal sinh tai cudc hop lién quan dén loi ich hodc quyén bleu quyet clia
thanh vién Hoi ddng quan trj ma thanh vién dé khong tur nguyén tir bo quyén biéu quyét,
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phén quyét ctia chu toa la quyét dinh cudi cing, trir trudng hop tinh chét hodc pham vi loi
ich ctia thanh vién Hoi dong quan tri lién quan chua duge cong bé day du.

7. Céch thire théng qua nghi quyét ciia Hoi ddng quan tri:

- Ho6i dong quan tri thong qua cic quyét dinh va ra nghi quyét trén co so da s6 thanh vién
Hoi dong quan tri du hop tan thanh. Truong hop s6 phiéu tan thanh va phan déi ngang bing
nhau, phiéu biéu quyét ciia Chui tich Hoi ddng quan tri 1a phiéu quyét dinh.

.

- Nghj quyét theo hinh thirc lay y kién bang vin ban dugc thong qua trén co s6' y kién tan
thanh cua da s6 thanh vién Hoi dong quan trj c6 quyén biéu quyét. Nghi quyét nay c6 hi¢u
lye va gia tri nhw nghi quyet duoc thong qua tai cude hop.

8. Viée ity quyén cho ngudi khac di hop ciia thanh vién Hji dong quéan tri:

Thanh vién dugc uy quyen cho nguoi khac dy hop va biéu quyét néu duge da s6 thanh
vién Hoi dong quén tri chép thuan.

9. Lip bién ban hop Hoi dong quén tri:

a/ Cac cudc hop Hoi ddng quan tri phai duge ghi bién ban va ¢o thé ghi 4m, ghi va luu glu
dudi hinh thire di¢n tir khac. Bién ban phai lap bing tiéng Viét va cé thé¢ 1ap thém bing
tiéng nudc ngodi, bao gbm cac ndi dung chi yéu sau day:

- Tén, dia chi try s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

- Thoi gian, dia diém hop;

- Muyc dich, chwong trinh va ni dung hop;

- Ho, tén tirng thanh vién du hop hodc nguoi duge ty quyén dy hop va cich thire du hop;
ho, tén cac thanh vién khong du hop va ly do;

- Van dé dugc thao luiin va biéu quyét tai cudc hop;

- Tém tat phat bieu y kién cua timg thanh vién dy hop theo trinh ty dién bién cta cudc
hop;

- Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhitng thanh vién tan thanh, khong tan thanh va khong
coy kicn;

- Van dé da duoc thong qua va ty ¢ bicu quyét thong qua turong ng;

- Ho, tén, chit ky chi toa va nguoi ghi bién béan, trir truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu
nay.

b/ Chu toa, ngudi ghi bién ban va nhitng ngudi ky tén trong bién ban phai chiu trach nhi¢m
vé tinh trung thyc va chinh xac ctia ndi dung bién ban hop Hoi ddng quan tri.

¢/ Bién ban hop Hoi ddng quan tri va tai liéu st dung trong cude hop phéi duoc luu gilt tai
try s& chinh ctia cong ty.

d/ Bién ban lap bing tiéng Viét va bing tiéng nudc ngoai ¢6 hiéu lyc phap 1y nhu nhau.
Trudng hop cé su khac nhau vé ndi dung gitra bi€n ban bang tiéng Viét va bang tiéng nudc
ngoai thi ni dung trong bi€n ban bang tiéng Viét duge dp dung.

Ouy ché qudan tri ngi bg Cong ty ¢6 phan Duwoe Enlie 18



10. Truong hop chi toa va/hoiie thw Ky tir chéi ky Bién ban hop Hdi ddng quan tri:

Truong hop chi toa, nguoi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu duge it ci
thanh vién khac cta 161 dong quan tri tham dy hop ky va co day du noi dung theo quy dinh
tai cac khoan 9 Piéu nay thi bién ban nay ¢6 hicu luc.

11. Cach thirc phan ddi, yéu ciu hity bé Nghi quyét ctia Hgi ddng quan tri:

- Thanh vién Hoi dong quan trj co quycn phan dbi Nghi quyét cua Hoi dong quan tri b'mg
cac yéu cau, thu ky cudc hop ghi y kién phan déi vao Bién ban cudc hop néu Nghi quyét
cong bd ngay tai cude hop, hodc gii van ban dén Hdi ddng quan trj néu Nghi quyét duge
cong bd sau cude hop.

- Trong moi truong hop, thanh vién Hoi dong, quan tri van phai tudn thi Nghi quyet cua
Hbi dong quan tri cho dén khi c6 phan quyét c6 hiéu lyc cta toa én hodc trong tai vé viée
hiy Nghi quyét cia [16i dong quan tri. -

12. Thong biao nghi quyét, quyét dinh cia Hoi dong quan tri:

Cong ty ¢6 trach nhiém coéng bd thong tin trong ndi b Cong ty va cho cac co quan hiru
quan (néu dugc yéu ciu), hofic trén cac phuong tién thong tin dai chung, (rén trang website
ctia Cong ty theo trinh ty va quy dinh cta phap ludt doanh nghi¢p va phap luat vé chimg

khoan va thi truong chimg khodn.

CHUONG I1V- BAN KIEM SOAT

Pidu 11. Vai trd, quyén va nghia vu ciia Ban kiém soit, trich nhiém cia thanh vién
Ban kiém soat.

Ban kiém soét co cac quyén va nghia vu theo quy dinh tai Diéu 170 Ludt doanh nghi¢p va
cac quycn, nghia vy sau:

- D& xuit va kién nghi Pai hoi dong c6 déng phé chuan to chire kiém toan doc lap thye
hién kiém toan Bdo cdo tai chinh cta cdng ty;

- Chiu trach nhiém trude co dong vé hoat dong giam sit ciia minh;

- Giam sat tinh hinh tai chinh cong ty, tinh hop phép trong céc hoat dong cua thanh vién
Hai dong quan tri, Tong gidam doc ngudi quan ly khac, su phdi hop hoat dong giita Ban
kiém sodt voi Hoi dong quan trj, Tong gidm dbe va cb dong;

- Trudng hop phat hi¢n hanh vi vi pham phap luat hoic vi pham Diéu 1¢ cong ty cla thanh
vién 161 ddng quan tri, Tong giam dbc va ngudi di¢u hanh doanh nghiép khdc, phai thong
béo bing van ban véi Hoi déng quan tri trong vong bdn muoi tam (48) giv, yéu cau nguoi
¢6 hanh vi vi pham cham dit vi pham va c6 giai phap khic phyc hau qua;

- Béo cdo tai Dai hoi ddng ¢b dong theo quy dinh ctia Ludt doanh nghiép;

- C6 quyén tiép cdn hd so, tai lidu cia Cong ty luu gii tai tru s& chinh, chi nhanh va dia
diém khac; co quyén dén dia diém 1am viéc ctia nguoi quan ly va nhén vién cia Cong ty
trong gio lam viéc;
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- Co quyén yéu cau Hoi (iong:, quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri, Fong Giam dbc va
ngudi quan ly khac cung cap day du, chinh xéc, kip thoi thong tin, tai liéu vé cong tac quan
ly, diéu hanh va hoat dong kinh doanh ctia Cong ty.

- Cdc quyen va nghia vu khac theo quy dinh ctia phap luét va Diéu 1€ cong ty.

Diéu 12. Nhiém ky, s6 lwgng, thanh phan, co cau thanh vién Ban kiém soat.
1. Nhiém ky, so lwgng, thanh phin, co cau thanh vién Ban Kiém soat:

- S6 lugng thanh vién Ban kiém soat cta Cong ty 03 ngudi. Nhiém ky cua thanh vién Ban
kiém soat khong qua 05 ndm va c¢é thé duge bau lai véi s nhiém ky khong han ché.

- Thanh phin Ban kiém soét od6m 1 Trudng Ban kiém soat va 2 thanh vién Ban kiém soét.
Truéng Ban kiém soat do Ban l\iém soat béiu trong s& cac Kiém sodt vién; viée bau, mién
nhi¢m, bai nhiém theo nguyén tic da so. Quyén va nghia vu ctia Trudng Ban kiém soét do
Piéu 1& cong ty quy dinh. Ban kiém soat phai co hon mot nira s6 Kiém soat vién thuong tri
tai Viét Nam. Trudng Ban kiém soa phii co bang tot nghiép dai hoc trd 1én thude mot trong
céc chuyén nganh kinh t&, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh hoic
chuyén nganh ¢6 lién quan dén hoat dong kinh doanh ctia doanh nghiép, trir trudmg hop
Piéu ¢ cong ty ¢ quy dinh tiéu chuin khéc cao hon.

2. Tiéu chufn va didu kién ciia thanh vién Ban Kiém soat:

a/ Thanh vién Ban kiém soat phai dap (ing cac tiéu chuan va diéu ki¢n sau day:

- Khéng thude doi tugng theo quy dinh tai khodn 2 Piéu 17 cua Luit doanh nghiép;

- Dugce dao tao mdt trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toén, ludt,
quan trj kinh doanh hogc chuyén nganh phu hop véi hoat dong kinh doanh cia Cong ty;

- Khong phai la ngudi cé quan h¢ gia dinh cta thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Gidm
doc va nguoi quan ly khac;

- Khong phai 1a nguoi quan ly Cong ty, khong nhat thiét phai la ¢6 dong hodc nguoi lao
dong cia Cong ty;

- Khoéng dugce lam viée trong bd phéin k& todn, tai chinh cua Cong ty;

- Khong dugce la thanh vién hay nhén vién cta t6 chirc ki€ém toan dugc chap thudn thuc
hién ki€ém todn cac bdo céo tai chinh cua Cong ty trong 03 nam lién trude do;

- Tiéu chuéan va dicu ki¢n khac theo quy dinh khac cia phap ludt c6 lién quan.

b/ Ngoai céc tiéu chudn, diéu kién quy dinh tai khoan 2 Diéu nay, thanh vién Ban kiém soat
cong ty dai chung theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 88 cua Luat Doanh nghiép khong
dugce la ngudi c6 quan hé gia dinh clia nguoi quan ly doanh nghi¢p cia Cong ty va cong ty
me; nguoi dai dién phan von ciia doanh nghiép, nguai dai dién phén vén nha nuéc tai cong

ty me va tai Cong ty.
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3. DPé cir, irng civ thanh vién Ban kiém soat:

- 6 dong hodic nhom c¢b déng s¢ hiru tr 10% (dng s6 ¢b phan phd thong trd 1én co quyén
dé ctr nguoi vao Ban kiém soat.

- Truong hop 50 lwgng cac tng vién Ban kiém soat thong qua dé ctr va tmg cur khong du 56
luong can thiét, Ban kiém soét duong nhiém c6 thé dé cr thém tmg vién hodc to chirc dé cur
theo co ché quy dinh tai Diéu 1§ cong ty va Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty. Co ché Ban
kiém soat duong nhi¢m dé ctr timg vién Ban lqem soat phal duoc cong bd 18 rang va phai
duoc Dai hdi dong ¢b dong théng qua trude khi tién hanh dé cu.

4. Céch thive bau thanh vién Ban Kiém soat:

- Viéc bdll mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kidm soét thude thim quyen ctia Dai
hoi dong cd dong.

- Viéc biéu quycl bau thanh vién Ban kiém soat phai thyc hién theo phuong thuc bau don
phiéu, theo do moi ¢ dong ¢o tong s& phiéu biéu quyét twong (g voi tong s6 ¢ phan SO
hiru nhén vai ) thanh vién duoc bau cua Ban Kiém soét va co déng co quyén don hét hoic
mdt phan tong s6 phleu bau ctia minh cho mot hogec mot s6 ng cir vién. Nguoi tring cur
thanh vién Ban l\xcm sodt duge xéc dinh theo s6 phiéu bau tinh tir cao xudng théip, bat dau
tir ng ctr vién ¢6 sd phiéu béau cao nhét cho dén khi du s6 thanh vién quy dinh tai Piéu 18
cong ty. Truong hop c6 tir 02 ing cir vién tré 1én dat cung ) plneu bau nhu nhau cho thanh
vién cudi cing cta Ban kiém soat thi s& tién hanh bau lai trong sb cic {mg cur vién ¢6 sb
phiéu bau ngang nhau hoic lya chon theo tiéu chi quy dinh tai quy ché béu ctr hoiic Piéu 18

cong ty.
5. Cic trwong hop mién nhiém, bai nhi¢m thanh vién Ban Ki¢m soat:
a/ Pai hoi dong cd dong mién nhiém thanh vién Ban Kicm soat trong tredng hop sau day:

- Khéng con du tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién Ban Kiém sodt theo quy dinh tai
Dicu 169 cua Ludt Doanh nghi€p;

- C6 don tur chire va duge chﬁp thuén;

- Truong hop khac do Diéu 1¢ cong ty quy dinh.

b/ Pai hoi dong c¢b dong bai nhiém thanh vién Ban kiém sodt trong trudng hop sau day:
- Khoéng hoan thanh nhi¢m vy, céng viée duge phéin cong;

- Khéng thye hién quyén va nghia vu ctia minh trong 06 thang lién tuc, trir truong hop bt
kha khang;

- Vi pham nhiéu lan, vi pham nghiém trong nghia vy cua thanh vién Ban kiém soét theo
quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 1& cong ty;

- Truong hop khac theo nghi quyét Pai hoi dong cb dong.
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6. Thong biao vé bau, mién nhi¢m, bai nhiém thanh vién Ban Kiém sodt:

a/ Truong hop dé xic dinh dugc ung cur vién Ban kiém soat, Cong ty phai cong bd thong tin
lién quan dén cic tmg clr vién t6i thiéu 10 ngay trude ngay khai mac hop Dai hoi dong cb
dong trén trang thong tin di¢n tir cua Cong ty dé ¢d dong co thé tim hidu vé cac ing cu vién
nay trude khi bo phiéu, tmg ¢t vién Ban kiém soat phai c¢6 cam két bing vin ban vé tinh
trung thyce, chinh xdc cua céc thong tin ca nhan dugc cong bd va phai cam ket thye hi¢én
nhiém vy mot cach trung thyc, can trong va vi loi ich cao nhét cta cong ty néu duge bau
lam thanh vién Ban kiém soat. Thong tin lién quan dén tmg ctr vién Ban Kiém soat duoc
cong bd bao gom:

- Ho tén, ngay, thang, nim sinh;

- Trinh do chuyén mon;

- Qua trinh cong tac;

- Céc chirc danh quan ly khac;

- Loi ich ¢6 lién quan tdi Cong ty va cac bén c6 lién quan cia Cong ty;
- Céc théng tin khic (ncu co) theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty;

- Cong ty phai ¢6 trach nhiém cong b théng tin vé cdc cong ty ma tmg cir vién dang nim
gilt cdc chirc danh quan ly va cac lgi ich ¢6 lién quan t6i Cong ty cua (rng cur Vlell Ban kiém
soat (néu cé).

b/ Viéc thong béo vé két qua bau, mién nhi¢ém, bai nhiém thanh vién Ban ki€m sodt thuc
hién theo céc quy dinh hudng dan vé cong bo thong tin.

7. Tién lwong va quyén loi khae ciia thanh vién Ban kiém soat.

- Kiém soat vién dugc tra tién lwong, thu lao, thudng va loi ich khac theo quyét dinh cta
Dai hoi dong cb dong. Pai hoi ddng cb dong quyét dinh téng mirc tién luvong, thu lao,
thuang, loi ich khac va ngén sach hoat dong hiing nam ctia Ban kiém soat;

- Kiém soét vién duoc thanh toan chi phi dn, &, di lai, chi phi st dung dich vu tu vén doc
lap voi mac hop ly. Tdng mirc thit lao va chi phi nay khong vuot qua tong ngan sach hoat
dong hing nim cua Ban kiém soat da dugc Dai hji dong ¢b dong chip thuan, trir trudng
hop DPai hoi ddng ¢b dong c6 quyét dinh khéc;

- Tién luong va chi phi hoat dong ciia Ban kiém sodt duoc tinh vao chi phi kinh doanh cua
cong ty theo quy dinh ctia phap ludt vé thué thu nhip doanh nghiép, quy dinh khéc cta phép
ludt ¢6 lién quan va phai dugc 1dp thanh muc riéng trong bdo cdo tai chinh hang nim cua

cong ty.
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CHUONG V-TONG GIAM POC

Piéu 13. Vai tro, trach nhi¢m, quyén va nghia vu cia Tong Giam doc

1. Hoi dong quan tri bo nhiém mot thanh vién Hoi dong quan tri hodc thué ngudi khac lam
Tong gidm doc.

2. Tong giam doc la nguoi dicu hanh cong vi¢e kinh doanh hdng ngay cua cong ty; chiu sy
giam sat cia Hoi dong quan tri; chiu trach nhi¢ém trude Hot dong quan tri va trude phéap luét
vé viéc thuc hi€én quyén; nghia vu dugc giao.

3. Tong giam doc ¢6 quyen va nghia vu sau diy:

- Thye hién cac nghi quyét coa Hoi dong quan tri va Dai hoi dong cb dong, ké hoach kinh
doanh va ké hoach dau tu ctia Cong ty da duoc Hoi dong quan tri va Pai hoi dong cb dong
thong qua;

Quyét dinh cac van dé ma khong cin phdi ¢6 quyét dinh ctia Hoi dong quén tri, bao gdm
viée thay mét Cong ty ky két cac hop dong tai chinh va thuvong mai, t6 chirc va diéu hanh
hoat déng kinh doanh hang ngay cua Cong ty theo nhiing thong 1¢ quan ly tot nhat;

- Kién nghi véi Hoi dong quan tri vé phuong an co ciu to chirc, quy ché quan ly ndi bo
cua Cong ty;

- D¢ xuat nhiing bi¢n phap ning cao hoat dong va quan ly cua Cong ty;

- Kién nghj s6 luong va nguoi d1eu hanh doanh nghigp ma Céng ty cin tuyén dung dé Hoi
ddng quan tri bd nhiém hodc mién nhiém theo quy ché néi bd va kién nghi tha lao, tien
lvong va loi ich khac dbi véi nguoi didu hanh doanh nghi¢p dé Hoi déng quan tri quyét
dinh;

- Tham khéo y kién cta Hoi dong quan tri dé quyét dinh sb luong nguoi lao dong, viée bd
nhiém, mién nhiém, muc lwvong, tro cip, loi ich, va cic diéu khoan khac lién quan dén hop

dong lao dong ctia ho;

- Vao ngay 30 thang 11 hang nam, trinh Hoi ddng quan tri phé chuan ké hoach kinh doanh
chi tiét cho nam tai chinh tiép theo trén co s& dap Gng cic yéu cdu cua ngén sach phi hop
cting nhu ké hoach tai chinh nam (05) nam;

- Chuén bi céc ban du toan dai han, hang nim va hang quy ctia Céng ty (sau ddy goi 1a ban
dy todn) phuc vu hoat dong quan Iy dai han, hang ndm va hang quy cua Cong ty theo ké
hoach kinh doanh. Ban dy toan hang nam (bao £om ¢4 bang can doi ké toan, bao céo két
qué hoat dong kinh doanh va bao cio luu chuyén tién t& dy klen) cho tirng ndm tai chinh
phai dugc trinh dé Hoi dong quan trj thong qua va phai bao gdm nhiing thong tin quy dinh
tai cdc quy ché ctia Cong ty;

Quyén va nghia vu khic theo quy dinh ctia phap luét, Diéu I& cong ty, cic quy ché ndi bd
ctia Cong ty, cac nghi quy¢t cia Hoi dong quan tri, hop dong lao dong ky véi Cong ty.
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Pidu 14. B nhiém, mién nhiém, ky hop dong, cham dirt hop dong doi véi Tong Gidm
doc

1. Nhiém ky, tiéu chuiin va diéu ki¢n ciia Tong Gidm doc:

- Nhi¢m ky ctoa Gidm dbc hoiic Tong giam déc khong qua 05 nam va co thé duoc bo
nhiém lai voi sé nhiém ky khong han ché.

- Ti¢u chudn va diéu kién cta Téng Giam doc:

n  Cé di niing lye hanh vi dan sy va khong thude ddi tuong khong duge quan ly doanh
nghiép theo quy dinh tai Khoan 2 piéu 17 lut doanh nghiép;

» 6 trinh dd chuyén mon, kinh nghiém trong quan (ri kinh doanh cua Cong ty, tht
nghiép dai hoc trd [én, c6 kinh nghi¢m lam céng viée quan ly, diéu hanh trong linh
vire hanh nghé kinh doanh ctia cong ty.

v (6 sire khoe, dao dirc nghé nghiép, nhiét tinh va ¢ uy tin.

2. Ung cit, dé cir, mién nhi¢m, bai nhi¢m Téng Giam dbc:

Tong Gidm dbc do Hoi dong quan tri bd nhiém. Vice bd nhiém mién nhiém, bai nhi¢m
Téng Giam dée phai duge thong qua bang nghi quyét 1161 dong quan tri.
3. B6 nhiém, ky hop dong lao djng voi Téng Giam dbc:

- Sau khi ¢6 quyét dinh bd nhiem Téng Giam ddc, Chi tich Hoi ddng quan tri ky hop dong
lao dong (hodc phu luc hop dong lao dong) véi Téng Giam dbc Cong ty.

- Noi dung hop dong lao dong phai gln 13 nguyén tic tra thi lao, mic thu nhép, cic quyén
loi duge hudng, trach nhiém va quyén han. Noi dung cta hop dong lao dong phai tuan thu
cdc quy dinh cua phap ludt lao dong.

- Thu lao, tién lwong, lgi ich va céc diéu khoan khéc trong hop dong lao dong doi voi Tong
Giam doc do Hoi dong quan tri quyét dinh

4. Mién nhiém, chim dit hgp ddng lao dong véi Téng Gidm dbc:
- Chu tich Hdi dong quan tri c6 thé mién nhiém Tdéng Gidm dbc trong cac truong hop sau:

v" Theo nguyén vong;

v Stre khoe khong dam bao dé tiép tuc cong tac;

v' Khéng hoan thanh nhiém vu hogc vi pham ndi quy, quy ché ctia Cong ty, vi pham
phéap ludt nhung chua dén murc cach chiic hodic bude phai chim dat hop dong lao
dong;

v" Nhiing truong hop khac ma phap luét cho phép.

- Hoi dong quan trj ¢o thé mién nhiém long, giam dée Kkhi da s6 thanh vién Hoi dong quan
tri c6 quyén bicu quyét dy hop tan thanh va b6 nhiém Tdng gidm déc moi thay thé.

Ouy ché quan tri néi bg Cong ty c¢o phan Duoc Enlie 24

f

23 )5

\\__‘ ~e
(S
6’/\

\

\Z



5. Cong bo thong tin bo nhi¢m, mi¢n nhi¢m Tong Giam doc:

Cong ty phai té chire thong bdo vé viéc bé nhi¢m, mién nhiém Tong Giam dbc va céng
bo thong tin theo quy dinh cua phap ludt chiing khodn va thi truong chirng khodn.
6. Tién lwong va lgi ich khac ciia Tong Giam doc:
- Toéng giam doc duge tra lwong va thudng. Tién luvong va thudng cia Tong gidam doc do
Hoi dong quan tri quyét dinh.

- Tién luong cta Téng Giam dée duge tinh vao chi phi kinh doanh cia Cong ty theo quy
dinh cua phap luft vé thué thu nhép doanh nghiép, dugc thé hién thanh muc riéng trong bao
céo tai chinh hing nim ctia Cong ty va phai bao cio Pai hoi ddng c¢b déng tai cude hop
thuong nién.

CHUONG VI- PHOI HOP HOAT PONG GIUA HOI PONG QUAN TRI,
BAN KIEM SOAT VA TONG GIAM POC

Diéu 15. Phoi hgp hoat dong giiva Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Tong Giam doc

1. Thii tyc, trinh ty tri i¢u tap, thong bao moi hop, ghi bién ban, théng bao két qua hop
giita Hoi ddng quén tri, Ban kiém soat va Tong Giam dbe:

- Ban kiém sodt, 1“011,5 Gidm doc cb quyén dé nghi Chu tich Hoi dong quén tri triéu tap
phién hop bét thuong dé giai quyét cong viée khén cip ctia Cong ty, khi d6 Ban kltm soat,
Tong Giam dbc phai thong bao trude veé ndi dung chuong trinh nghi sur du kién can giai
quyet tai cudc hop va gui cac tai licu cén thiét (neu c0) dén Chu tich Hoi dong quan tri va
cdc thanh vién HDQT trude phién hop HPQT it nhét 1a hai (02) ngay;

- Chu tich HDQT phax to chire cude hop trong thoi han bay (07) ngay ké tir khi nhan duoc
ndi dung nghi su can giai quyét ciia Ban Kiém soat, Tong Giam dbc;

- Chu tich Hoi d(")ng quan tri phai ctr nguoi ghi Bién ban cude hop;
- Tuy thudc ndi dung va két qua cude hop, HDQT cong bd hoidc khéng cong bd théng tin
theo quy dinh.
2. Thong bao nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi dong quan tri cho Ban kiém soat:

Céc Nghi quyét ciia HPQT phai gii Ban kiém soat trong thdi han nam (05) ngay lam
viée ké tir khi Nghi quyét do duogce ban hanh va cong bé theo quy dinh.
3. Thong bio nghi quyét, quyét dinh ciia Hi ddng quén tri cho Téng Giam dbc:

Céc Nghi quyét ciia HDQT s& duge gii cho Téng Giam dbc ké tir khi Nghi quyét do
duogc ban hanh va cong bo theo quy dinh.

4, Cac trwong hop Tong Giam dbe va Ban kiém soat dé nghi triéu tap llop Hji ddng
quén trj va nhirng vin dé c¢in xin y kién Hoi dong quén tri:
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- Truong hop Tong Giam ddc va Ban kiém soat phat hién hanh vi vi pham phép luét hoic
vi pham diéu 1¢ cong ty cua thanh vién HDQT hodc nguoi quan ly khac. Khi d6 Ban kiém
sodt, Tong Giam déc phai thong béo bing vin ban dén Chu tich 1161 dong quan tri va cac
thanh vién HIDQT yéu cau tri¢u tap hop HDQT chdm nhét 1a hai (02) ngay. Déng thoi yéu
ciu ngudi ¢d hanh vi vi pham cham dirt vi pham va cé giai phap khic phuc hau qua.

- Téng Giam dbe co thé dé nghi triéu tap hop HDQT khi nhén thiy c¢é su kién giy anh
hudng nghiém trong téi hoat dong san xuat cua cong ty.

Y
A A

5. Bdo cido ciaa Tong Giam doc véi Hi dong quan tri vé viée thue hién nhiém vu va
quyén han dwoc giao:

- Trong thoi han chim nhat 15 ngay sau mdi quy, 30 ngdy sau mdi cudi 6 thang, Tong
Giam doc phai bao cdo danh gia so bd vé tinh hinh tai chinh, td chire, nhén sy, cac hoat
dong khac cho HDQT. Cham nhat vao ngay 1/3 cia ndm sau, Tong Gidm doc phai kiém tra
xong quyet toan tong hop chinh thie vé két qua 1ai, 16 toan Cong ty dé trinh HDQT phé
duyg¢t.

- Bdo cdo tong hop cia Ban Gidam doc trong phién hop giao ban cua Cong ty v€ tinh hinh
hoat dong tai chinh va vén dé t chiic quan 1y hoat déng trong cong ty.

- Ngoai ra Tong Giam dbc phai bao cdo dot xudt theo yéu cau cia HDQT. Vlec thue hién
cac bao cdo trén phai dugc 14p thanh van ban.

- Bao cdo cua T(”)ng Giam doc phai trung thue, chinh xdc va chiu trach nhiém trude
HDPQT, co quan chire ndng vé cac ndi dung duge dé cép trong cac ban bao cao.

6. Kiém diém viéc thwe hién nghi quyét va ciac van dé iy quyén khac c¢tia Hoi dong
quan tri doi voi Tong Giam doc:

Hang ndm, cdn cir vao chirc ndng, nhiém vy dugc phan cong, o1 dong Quan tri t6 chue
danh gia mire do hoan thanh nhi¢ém vy phan cong ctia Tong Giam dbc bao gom vige thyc
hién cac Nghi quyét ctia HDQT.

7. Céc vin dé Tong Giam dbc phii bao cao, cung clip thong tin va cach thire thong bio
cho Hji dong quan tri, Ban kiém soat:

- Bdo cdo dénh gia so b vé tinh hinh tai chinh, t6 chirc, nhan sy, cac hoat dong khéc ctia
cong ty dinh ky quy, 6 thang, ndm hoiic dot xuat theo yéu cdu cia HDQT va Ban ki€ém soat;

- Bao cdo tinh hinh thyuc hién cac Nghj quyét PHIDCD, Nghi quyét HDQT;
- Béo cdo vé sy thua 18 va kém hiéu qua timg thoi ky va ké hoach khéc phuyc; .

- Cac van dé khac phat sinh vuot thim quyén cua Tong Giam doc.

I

Hinh thirc bao cao: gri email hodc bing vin ban.
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8. Phéi hop hoat dong kiém soat, di¢u hanh, gmm sat gura cic thanh vién Hoi (1011g
quan tri, cac thanh vién Ban Kiém soat va Téng Giam déc:

- Tdng Gidm dbe duge quyén tir chéi thi hanh va bao luu cac ¥ kién dbi véi cée quyét dinh
cia HDQT néu théy trai phap luat, trai véi quy dinh ciia Nha nude va bdo cao giai trinh
ngay v6i Hoi ddng quan tri va Ban kiém sodt bang vin ban.

- Hoi dong quan trj c¢6 thé dinh chi hodic hiy bo viée thi hanh céc quyét dinh cua Tong
Giam déc néu xét thay trai phap ludt, vi pham Diéu I&, nghi quyét va cac quyét dinh cia Hoi
dong quan tri.

- Tdng Giam déc ¢6 quyén quyét dinh cac bién phap vuot thim quyén ctia minh trong
truong hop khan cép (thién tai, dich hoa, hoa hoan, su c6 bit ngo....) nhung phai chiu trach
nhi¢m v€ nhiing quyét dinh do. Dong thoi phai bdo cdo ngay v6i Hoi dong quan tri va Pai
hoi ddng ¢b dong trong thoi gian gan nhat. :

- Hoi dong quan tri chiu su gidm sat cua Ban kiém soét theo quy dinh cta Diéu 1§ Cong ty
va phai tao dicu kién thudn lgi cho Ban kiém soat thyc thi nhi¢m vy.

- Hoi dong quan tri hodc ca nhédn thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 trach nhiém cung cap tai
liéu, giai trinh cho Ban kiém soat cac van dé dugc Ban kiém soat yéu cau theo Dicu I¢ cong
ty.

- Dai dién Ban kiém sodt c6 quyén tham gia va phat biéu y kién trong cac cude hop cia
Hbi ddng quéan tri sau khi thong bdo cho Chu tich Hoi ddng quén tri vé sy-tham du cua
minh.

- Ban kiém soat ¢6 quyén yéu cdu I6i dong quan tri cung cip thong tin, tai liéu phuc vy
cho cong tac kiém tra nhung khong duge can tré hoat dong binh thuong ctia Hoi ddng quan
tri.

- Ban kiém soat trong qua trinh kiém tra giam sat hoat dong ctia Hoi dong quén trj phai
cam két gitr bi mét cting khong dugce lam tiét 19, cung cap thong tin, tai liéu cua Hoi dong
quan tri ra ngoai, trir khi duge sy dong y ctia o1 dong quan tri.

- Ban kiém soat phai thuong xuyén phdi hop v6i HDQT, thong bao voi HDQT vé két qua

hoat dong cua Ban kiém soat; tham khao y kién ciia HDQT trude khi trinh cic bdo cdo, két
qué va kién nghi 1én Dai hoi dong c¢b dong.

- Kién nghi bién phap b sung, sira ddi, cai tién co cdu 6 chic quan ly, didu hanh hoat
dong kinh doanh ctia cong ty giip 61 dong quan tri trinh Dai hoi ddng cb déng trong ky
hop gén nhét.

- Ban kidm soat ¢6 trach nhiém béo cao Dai hoi dong cd dong vé tinh trung thye, chinh
xac, hop ly, hop phap cua viéc ghi chép luu gilt chimg tir va Idp s6 ké toan, bdo cdo tai

chinh va cédc bdo cdo khac cta cong ty, tinh trung thyc hop phap trong quan ly, diéu hanh
hoat dong kinh doanh ctia cong ty.
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- Ban I\ICII] soat phai tiép nhan cac khiéu nai cta cd dong lién quan dén quan ly diéu hanh
cong ty, (6 chic tham tra xéc minh céc khiéu nai bao cdo HPQT va thue hién viée tra 10i

cac khiéu nai ctia ¢b déng.

- Ban kiém soat dugc nhan danh cong Ly dé tiép cac doan kiém tra, thanh tra cia o quan
nha nude, trye tiép lam vi€c va cung cép tai liéu khi co quan nha nuée ¢6 tham quyen yeu

cau, dong thoi co quyén tir chdi lam viée vé6i cac doan thanh tra, kiém tra ncu cho ring viéc
kiém tra, thanh tra ctia ho 1a khéng phii hop véi quy dinh cta phap ludt vé thanh tra, kiém
tra doanh nghiép.

Picu 16. Quy dinh vé ddnh gida hang nim ddi voi hoat dong khen thuong va ky lut doi
voi thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong Giam doc va cic
nguoi diéu hanh doanh nghiép khac

1. Panh gia hoat dong doi voi thanh vién Hoi dong Quén tri, thanh vién Ban Kiém soat
va cac nguwoi diéu hanh doanh nghiép khac:

- Hang niim, cin cr vao chirc ning, nhi¢m vu dugc phan cong, Hoi dong Quan tri to chirc
danh gia marc d) hoan thanh nhiém vu phén cong cta tirng thanh vién Hoi dong Quan tri va
Tong Gidm doc dieu hanh.

- Truong Ban Kiém sodt té6 chirc danh gid mirc dd hoan thanh nhiém vu phéin cong cua
tirng thanh vién Ban Kiém soat.

- Toéng giam ddc diéu hanh chu tri cong tac danh gia can bo quan ly trong cong ty trén co
s& ¢iin cir vao quy ché hoat dong cua Cong ty va két qua hoat dong hang nim cta timg bd
phan/don vi ctia toan cong ty dé phan loai danh gia mic d) hoan thanh nhiém vu.

2. Khen thwéng:

- lang nam, cin cr vao ket qua danh gia cta Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Tong giam
doc dic¢u hanh; Tong giam ddc trinh Hoi dong quan tri dé xuat mirec khen thudong doi vai céac
cd nhan (bo may diéu hanh) theo mrc dd hoan thanh nhi¢m vu.

- Ché dé khen thuéng
»  Bing tién.
" Bﬁng hién vit
= Bing cb phiéu theo chwong trinh lya chon cho can bd ¢ong nhan vién (néu c6).
n  Cac ché do khen thuong khac phi hop quy dinh phap luit.
= Nguén kinh phi khen thuéng dugc trich tir cac ngudn Quy theo quy dinh cta Phap ludt va
Diéu I¢ cong ty.
- Mirc khen thudng: Can clr vao tinh hinh thyc té cta timg nim dé xay dung murc khen

thudng cu thé.

3. Xir Iy vi pham va ky luit
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- Hang ndm, ciin ctt vao két qua danh gia hoat dong san xuét kinh doanh dé xéc dinh mirc
dd va hinh thirc ky ludt theo quy dinh cua phép ludt va ctia Cong ty. Thanh vién Hoi dong
Quan tri, Tong Giam dbc va can bd quan ly khéng hoan thanh nhiém vu cua minh véi sy
cén (rong, man can va ndng lyc chuyén mén s& phai chiu trach nhiém vé nhiing thiét hai do
minh gdy ra.

- Thanh vién Hoi cléng Quan (ri, Téng giam dbe va can bd quan ly khi thure hién nhiém vu
ma ¢o6 hanh vi vi pham quy dinh phap ludt va quy dinh ctia cong ty thi ty theo mirc do vi
pham ma bi xtr ly ky ludt, xtr phat hanh chinh, hoéc truy ctru trach nhi¢m hinh sy theo quy
dinh ctia phédp ludt. Truong hop géy thi¢t hai dén lgi ich ctia Cong ty, ¢6 dong hoic nguoi
khac thi boi thuong theo quy dinh cua phap ludt.

CHUONG VII - PIEU KHOAN THI HANH

Dicu 17. B6 sung va sira doi Quy ché nji by vé quan trj cong ty
Viée bd sung, stra doi Quy ché nay phai dugc DPHPCD cong ty xem xét, bicu quyét va

thong qua.

Diéu 18: Ngay hiéu Ie

1. Ban quy ché ndi bo vé quan trj Cong ty gom 7 chuong 18 Diéu duoc thong qua ngay 22
thang 06 nam 2021 va cung chﬁp thudn hi€u lyc toan vén ciua quy ché;

2. Quy ché noi bo vé quan tri Céng ty dugc ldp thanh 02 ban;

3. Céc ban sao hogc trich luc Quy ché ndi bo vé quan tri Cong ty ndy phai ¢ chi ky cua
Cha tich Héi dong quan tri hodc chit ky ctia nguoi dai dién theo phap ludt cuia cong ty

mai co gia tri./.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

CONG TY
c® PHAN

Quy ché quan tri ngi bo Cong ty c6 p/](?‘}? Duroe Enlie 29

A
«
0
*
&
>
5







