DU THAO

TONG CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BAO HIEM HANG KHONG Péc 1ap — Ty do — Hanh phic

QUY CHE

TO CHUC PHPCP TRUC TUYEN VA BO PHIEU PIEN TU
TONG CONG TY CO PHAN BAO HIEM HANG KHONG

Piéu 1. Poi twong, pham vi ap dung

1. Quy ché nay dugc ban hanh nhim quy dinh viéc t6 chtrc, tham du, biéu quyét va
thuc hién cac quyén cua CO dong tai cudc hop Pai hoi ddng cd dong Tong Cong ty
C6 phan Bao hiém hang khong bang hinh thirc hop tryc tuyén.

2. Céac quy dinh lién quan dén viéc t6 chire Pai hoi khong quy dinh chi tiét tai Quy ché
nay, s& ap dung theo quy dinh cta phap luat, Diéu 1& va Quy ché ndi bd vé quan tri.

3. Quy ché nay 4p dung ddi véi tat ca C6 dong cua Tong Cong ty, cac td chirc, ca nhan
c6 lién quan thyuc hién t6 chirc Dai hoi.

Piéu 2. Cac dinh nghia

Céc dinh nghia, tir viét tit str dung trong Quy ché, bao gom:

1. Tong Cong ty hodc VNI: Tong Cong ty C6 phan Bao hiém hang khong;

2. C6 dong: 1a ngudi sé hitu it nhat mot cd phan VNI, co tén trong Danh sach c6 dong
c6 quyén tham du cudc hop Dai hoi ddng c6 dong hodc 1a ngudi duoc Gy quyén hop
1é va da dugc VNI cép tai khoan truy cap dé dang ky tham du Dai hoi truc tuyén, bd
phiéu dién ti;

3. PHDPCD: Pai hoi dong c6 dong;

4. HDPQT: Hoi dong quén tri ciia Tong Cong ty;

5. TCTLKBTCKVN: Téng Cong ty Luu ky va Bu trir Ching khoan Viét Nam (tén goi
cli: Trung tdm Luu ky Ching khoan Viét Nam);

6. Pai hoi: La cudc hop DPHPCP thuong nién 2021 ciia Téng Cong ty;

7. Hé théng DPHDCD truc tuyén: La trang thong tin dién tir, tng dung hodc coéng nghé,
phuong tién dién tr khac do Tong Cong ty cung cap, tao 1ap dé C6 dong thyuc hién
dang ky tham du, biéu quyét, bau cu, hop PHDCD truc tuyén va thuc hién cac
quyén khéc (néu co);

8. Dai hoi truc tiép 1a hinh thire t6 chirc cudc hop duy nhét tai mot dia diém xac dinh
duoc thong bao trén Thong bao mai hop, cd dong dugc tham dy, thao luan va biéu
quyét truc tiép tai cude hop.

9. Pai hoi truc truyén: La cudc hop dugc thuc hién trén He théng PHDBCDP do Téng
Cong ty cung cap tai timg thoi diém, sir dung phuong tién dién tr dé truyén tai hinh
anh, 4m thanh thong qua méi trudng internet, cho phép cd dong & nhiéu dia diém
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khac nhau c6 thé theo ddi din bién cua Pai hoi, thao ludn, va biéu quyét cac van dé
cua cudc hop. Co dong tham du hop truc tuyén c6 thé theo doi Pai hoi tir cac dia
diém khac nhau, trong va ngoai nuéc théng qua cac phwong tién dién tir nhu may
tinh, dién thoai thong minh hoac cong nghé khac phu hop;

10. B6 phiéu truc tiép 1a viéc c6 dong tham gia biéu quyét truc tiép tai Dai hoi truc tiép.

11.Bo phiéu dién ti: La viéc Co dong thuc hién biéu quyét trén HE théng béd phiéu dién
tir tai DHDCD theo quy dinh cua Quy ché nay;

12.B6 phiéu tir xa: La viéc C6 dong giri Phiéu biéu quyét dén Tong Cong ty thong qua
gui thu, fax va thu dién tur (email);

13.Nguoi duge uy quyén: La ngudi dwge C6 dong uy quyén tham dy hop va thyc hién
cac quyén cua Co dong tai PHPCD phu hop véi quy dinh phap ludt va Diéu 1é va
Quy ché nay;

14. Phuong tién dién tr: 1a phuong tién hoat dong dya trén cong ngh¢ dién, dién tr, k¥
thuat sd, tr tinh, truyén dan khong day, quang hoc, dién tir, hodc cong nghé tuong
tu.

15. Tai khoan truy cép bao gom tén truy cip (username) va mat khiu (password) duoc
VNI cip duy nhét cho ting cb dong.

16.Dang ky tham dyu Dai hoi c¢b dong truc tuyén 1a viée cd dong st dung tai khoan truy
cap dé dang nhap vao hé thong va dang ky tham dy Pai hoi truc tuyén theo quy dinh
tai Quy ché nay va huéng dan ciia Téng Cong ty.

17.0TP: La mat khau xac thuc 01 1an, duoc cung cap dén C6 déng qua email/tin nhan
trén dién thoai di dong khi Co dong thuc hién dang ky trén HE théng PHDCD. C6
déng can nhap OTP cho cac budc ding ky, ding nhap, thay doi mat khau, cac thay
d6i dang ky (néu co), khi biéu quyét, bau cir dé xac thuc va thé hién su chap thuin
ctia Co dong khi thao tac trén Hé théng DPHDCD.

Céc tr ngtr, thuat ngtr, khai niém chua dugc dinh nghia trong biéu nay s€ duoc hiéu
theo timg ngit canh cu thé trong Quy ché va cac quy dinh cé lién quan cta Tong
Cong ty va phap luat.

Piéu 3. T6 chirc Pai hdi true tuyén

1. Can ct tinh hinh thuc té, Hoi déng Quan tri quyét dinh tri€¢u tap Dai hdi theo hinh
thire Pai hoi truc tuyén hoac Pai hoi truc tuyén két hop véi hinh thue td chuc Pai
héi truc tiép theo Quy dinh phap luat va Diéu 1 Tong Cong ty.

2. Trudng hop td chuc theo hinh thuc truc tuyén, Ban t6 chirc Pai hoi do Hoi déng
Quan tri quyét dinh thanh 1ap co6 trach nhiém trién khai cac thu tuc, cong viéc theo
Quy ché nay dé phuc vu cho vi¢e td churc truc tuyén.

3. Ban t6 chic Pai hoi c¢6 trach nhiém thuc hién thu tuc 1ap Danh sach ) dong co
quyén du hop, giri Thong bao moi hop, cong bd thong tin, giri tai liéu hop va cac



cong viéc khac theo quy dinh cua Phap luat, Quy ché Quan tri ndi bo va Piéu 18

Tong Cong ty.

4. Ban t chttc Pai hoi ¢6 trach nhiém glri van ban c6 ndi dung hudng dan xac nhan tu
cach cb dong dén timg cb dong.

5. Co dong dang ky tham du Pai hoi theo Quy ché nay 14 co s¢ xac dinh ty 18 ¢6 dong
tham dy dé tién hanh t6 chire Pai hoi tryc tuyén.

6. Hinh thirc ¢d dong dang ky tham dy Pai hoi truc tuyén va bo phiéu dién tr co gié tri
phép 1y nhu tham du va biéu quyét tai Pai hoi truc tiép, bo phiéu truc tiép.

7. Hoi déng Quan tri c6 trach nhiém ban hanh cac huéng dan can thiét phuc vu cho
cong tac td chirc Pai hoi truc myén va bo phiéu dién tu.

Diéu 4. Cach thirc ding ky du hop PHDCD

1. C6 d6ng tham du Dai hoi phai diang ky theo cac hinh thirc sau:

a) Ding ky trén Hé thong DPHDCD tryuc tuyén bang cach truy cap Trang Thong tin
dién tr t6 chuc DHDCD tryc tuyén cua Toéng Cong ty, duong dan
https://bhhk.com.vn/dai-hoi-dong-co-dong.html (hoac trang thong tin dién ti
khac do Tong Cong ty thong bao), tai Muc Dang ky ké tir thoi diém Hé thong
cho phép truy cap dé dang ky dén trude thoi gian két thic biéu quyét;

b) Lién hé dén Téng Cong ty theo sb (024) 6276.5555 hodc qua hop thu dién tir
(Email): contact@bhhk.com.vn (hodc theo sb dién thoai va dia chi khac do Tong

Cong ty cung cap).

2. Khi thuc hién dang ky trén Hé théng DPHDCD truc tuyén, C6 dong phai ké khai day
du cac thong tin gdm cé:

a) Thong tin c4 nhan, gidy to tuy than phu hop véi thong tin d3 dugce diang ky tai
TCTLKBTCKVN;

b) Hinh thirc dy hop va bo phiéu;

¢) Phuong thitc nhan xac thuc OTP;

d) Nghién ctru k cac Piéu khoan va Piéu kién va xac nhan di doc, hiéu va dong y
véi Didu khoan va Biéu kién nay;

e) Ké khai cac thong tin can thiét khac theo yéu cau nham dam bao cho Téng Cong
ty nhén di¢n ding Co dong/Nguoi duge uy quyén tham du DPai hoi truc tuyén.

3. Ngay sau khi dang ky thanh cong trén Hé thong DPHDCD, Tong Cong ty s& giri cho
C6 dong/Nguoi duoc ty quyén thong tin ding nhip gom tén ding nhap va mat khau
qua email/sms cua C6 dong/Nguodi dugc Uy quyén di ding ky trén Hé thong
PHPCP, va C6 dong/Nguoi dugc iy quyén sir dung thong tin nay dé truy cap vao
Hé théng DPHDCD, thuc hién cac quyén biéu quyét, hop truc tuyén va cic quyén
khac (néu c6). C6 dong/Ngudi dugc uy quyén ding nhap 1an dau tién, phai thay doi
mét khau va xac thuc OTP.



4. Cb dong/Nguoi duge Gy quyén can theo ddi thudng xuyén cac email/sms duoc giri

vé, dé co thong tin tham dy hop va biéu quyét. C6 dong/Ngudi duge iy quyén chi
duoc thay d6i cac noi dung di dang ky trén Hé thong DPHPCD mot 1an. Ngudi dugc
iy quyén khong dugc thay doi thong tin lién quan dén Co dong iy quyén va thong
tin Nguoi dugc iy quyén da cung cip trén Hé thong PHDCD tryc tuyén. Trudng
hop can thay doi thém hodc can bat ky sy hd tro nao, Co dong lién hé vdi Tong
Cong ty theo sb (024) 6276.5555, hodc thu dién tir contact@bhhk.com.vn, hodc sd
dién thoai va dia chi email khac do Tong Cong ty cung cép

Piéu 5. Viéc ity quyén cho Ngudi dai dién dw hop Pai hdi dong C6 dong triee tuyén

1.

Viéc uy quyén tham du Pai hoi truc tuyén duoc thuc hién theo quy dinh nhu tham
du Pai hoi truc tiép, theo Quy ché nodi bo vé Quan tri Téng Cong ty va Diéu 1& Téng
Cong ty, phap luat hién hanh.

Céc ¢6 dong can tuan thu cung cap diy du cac thong tin dé thyc hién ay quyén, dic
biét cung cép thong tin cia bén nhan uy quyén vé s6 dién thoai, dia chi lién lac va
email. DAy 14 co s& dé cip tén dang nhap, mat khau truy cap va cac yéu td dinh danh
khac (néu c6) di véi bén nhan ty quyén.

Thyc hién Gy quyén trén Hé théng PHDCD tryc tuyén:

- C6 dong dang ky, dang nhap vao Hé théng PHPCD truc tuyén, dién day du
thong tin theo mau Gy quyén truc tuyén;

- C6 dong in Gidy uy quyén trén hé thong Gy quyén truc tuyén, ky, dong diu (néu
1a t6 chirc) cia ¢ dong va Nguoi duge Gy quyén. Viéc ty quyén tryc tuyén co
hiéu luc khi Téng Cong ty nhin duoc Gidy Gy quyén ban chinh guri vé 02 gid
trude thoi diém Dai hoi duge khai mac chinh thie.

C6 dong co thé iy quyén cho ca nhan/td chirc khac hodc thanh vién HPQT tham du

bai hoi truc tuyén bé“mg cach thue sau:

a) Lap vin ban uy quyén theo quy dinh cua phap luat dan su hodc tai mau Gidy uy
quyén tir website Tong Cong ty. Vin ban uy quyén phai néu rd thong tin:

- Théng tin c6 dong uy quyén;

- Thong tin ngudi duge Gy quyén: tén ddy du ciia ca nhan, t6 chirc, thong tin s6
dang ky s¢ hitu (2dm CMND/CCCD/GCNDKDN/Mi sb giao dich hodc gidy to
phap ly tuong duong);

- S6 lugng cb phan duoc ty quyén;

- Chit ky, dong dau (néu 1a to chirc) cta cd dong uy quyén va ngudi duge Uy
quyén (trir trudng hop Gy quyén cho thanh vién HDQT).

b) Vin ban uy quyén giri vé Toéng Cong ty theo hinh thirc va dia chi trong Thu moi
hop cham nhét 24 gio trudc thoi diém khai mac Pai hoi hodc dang tai ban
scan/ban chup trén Hé thong DPHDPCD theo Trang Thong tin dién tir do Tong
Cong ty thong bao.
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Piéu 6. Xac dinh diéu kién tién hanh hop Pai hi truc tuyén

1. C6 dong/Nguoi duge uy quyén duge coi 1a tham du Pai hoi truc tuyén hop 16, day
du khi thyc hién theo mdt trong cac hinh thirc sau:

a) Tham dy hop tryc tuyén va bo phiéu dién tu: da ding nhap trén Hé thong
DPHDCD truc tuyén, duong dan https://bhhk.com.vn/dai-hoi-dong-co-dong.html
hodc trang thong tin dién tir do Tong Cong ty thong bao, c6 xac thuc OTP, theo
tén dang nhap va mat khiu dugc Tong Cong ty cip trong thoi gian dién ra Dai
hoi dén thoi diém két thic biéu quyét.

Truong hop C6 dong di dang nhap nhung khong biéu quyét tinh dén hét thoi
diém biéu quyét cua tung van dé, C6 dong van duoc tinh 1a di tham du hop va
d6i voi nhitng ndi dung C6 dong khong biéu quyét s& dugce hé thong ghi nhan 1a
khéng c6 y kién ddi voi nhitng ndi dung do.

b) B6 phiéu tir xa: da giri Phiéu biéu quyét vé Tong Cong ty theo phuong thirc giri
thu, thu dién to, fax, hodc gui truc tiép dén Tong Cong ty theo thoi gian va
phuong thirc xac dinh trén Thu moi hop. Tai thoi diém kiém tra tu cach tham dy
Dai hoi, Phiéu biéu quyét giri vé theo hinh thirc tir xa ciia C6 dong s& duoc mé dé
xéac dinh C6 dong tham dy hop.

2. Cudc hop DPHDCD truc tuyén duoc tién hanh khi ¢ s6 ¢d dong du hop dai dién it
nhat 51% tong s6 co phiéu c6 quyén biéu quyét.

3. Ban kiém tra tu cach ¢ dong xac dinh ty 1é tham du hop 1am can ctr dé PHDCD
tién hanh cudc hop ciing nhu xac dinh ty 1& biéu quyét dya trén tong sé co dong
tham dy theo quy dinh tai Diéu nay.

4. Hé thong to chirc Pai hoi truc tuyén, bo phiéu dién tir phai dap ung cac diéu kién
sau:

- DPuong truyén cua hé théng tai dia diém chinh phai lién tuc, on dinh, dam bao su
tham du cua cac cd dong khong bi anh huéng gian doan. Trudng hop viée to
chtrc Pai hoi tai dja diém chinh bi gian doan thi Ban t6 chirc Dai hoi phai tom tit
lai dién bién phén gian doan do;

- Dia diém chinh phai dam bao céc diéu kién vé am thanh, anh sang, duong truyén,
ngudn dién, phuong tién dién tir va cac trang thiét bj khac theo yéu cu va tinh
chét cua cudc hop truc myén;

- Dam bao an toan thong tin, gitt bi mat tai khoan truy cip vao hé thong;

- Dir li¢u dién tir cia chuong trinh dai hoi truc tuyén phai duoc luu gitr, trich Xuét
dugc tir hé thong.

Piéu 7. Trinh ty, thé thirc tién hanh PHPCD truc tuyén



. Viéc triéu tap, lap Danh sach cd dong, gui thu moi hop va tai li€u kém theo dugc
thuc hién theo quy dinh tai biéu 16 va Quy ché Quan tri noi by cua Téng Cong ty va
phép luat.

. Thé thirc to chirc Dai hoi truc tuyén, bo phiéu dién tr dugc thuc hién theo quy dinh
tai Quy ché nay. Trong trudng hop can thiét, Hoi dong Quan tri ban hanh cic hudng
dan dé phu hop voi nhitng thay ddi cong nghé va an toan bao mat nhung khéng trai
v6i cac nguyén tic ciia Quy ché nay.

. Truong hop co6 su cd k¥ thuat anh hudéng viéc tham du lién tuc Pai hoi truc tuyén,
b6 phiéu dién tir, c6 dong lién hé VNI theo huéng dan duge thong bao tai Thong bao
moi hop hodac do Ban T chtrc Pai hoi cong bd trong thoi gian dién ra Pai hoi truc
tuyén dé duoc hd tro.

. Chuong trinh hop duoc PHPCP thoéng qua khi khai mac. Cac vin dé& phat sinh
ngoai chuong trinh hop s& dugc biéu quyét theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu 11 Quy
ché nay.

. Chu toa diéu khién cudc hop PHPCD, trinh bay hodc chi dinh nguoi khac trinh bay
cac van dé trong chuong trinh hop. Tuy theo quyét dinh ciia Chu toa, tht ty trinh
bay cac T trinh c6 thé thay doi dé phu hop véi dién bién cudc hop.

. Tong Cong ty s& bd tri ddy du cac thiét bi truyén hinh, thu phat song, dé truyén tai
noi dung cua cudc hop dén C6 dong trén Hé théng DPHDCD. Trudng hop Hé thong
DHDCD bi gian doan, Chu toa s& tom tat lai noi dung bi gian doan dé cé dong tham
du nim duoc thong tin. Pong thoi, Téng Cong ty cling s& bd tri cac thiét bi du
phong, dé cb dong co thé theo ddi lién tuc Dai hoi. Hé théng s& duoc mo va bit dau
ghi nhan viéc Co dong dang nhap tham dy hop Dai hdi truc tuyén truge thoi diém
khai mac 20 phut so v6i chuwong trinh dy kién hodc mot thoi gian khac theo Thong
béo cua Tong Cong ty do Hoi ddng Quan tri quyét dinh.

. C6 ddng du hop truc tuyén truy cp vao trang https:/bhhk.com.vn/dai-hoi-dong-co-
dong.html hodc trang thong tin dién tir do Tong Cong ty thong bao theo thong tin tai
khoan ctua Co dong, chon muc Hop truc myén. Thiét bi dién tir cia C6 dong sé xuét
hién man hinh hop, va Co dong theo doi cudc hop tai man hinh nay.

C6 dong chi dang nhap duoc man hinh hop truc tuyén ké tir thoi diém Hé thong
duge md va bat dau ghi nhan viéc C6 dong ding nhap, hodc tai thoi diém khac theo
quyét dinh ctia Chu toa.

. Co dong tham khao Tai liéu hop da dugc cung cép trén Hé thong PHDCD truc
tuyén hodc cong bd thong tin theo quy dinh trén website Tong Cong ty
www.bhhk.com.vn.

Diéu 8. Thio luin tai Pai hdi

1. Viéc thdo ludn dugc thyc hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi céc van dé

trinh bay trong chuong trinh hop da dugc thong qua. Noi dung thao luan khong dugce
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vi pham phép luat, lién quan dén van dé c4 nhan va khong thudc thim quyén cua
DbHDCD.

2. C6 d6ng co ¥ kién phat biéu, thao luan, dit cau hoi, thuc hién theo hinh thic dit cdu
hoi trén muc Trung tdm hd trg truc tuyén — iChat tai Trang Thong tin dién tir do
Téng Cong ty théng bao khi tham dy hop truc tuyén. Thu ky cudc hop sé& sip xép,
téng hop cac cau héi cua C6 déng va chuyén cho Chu toa.

Diéu 9. Cach thirc biéu quyét tai Pai hdi truwe tuyén

1. C6 dong/Ngudi dugc y quyén biéu quyét bang hinh thic bo phiéu dién tir trén Hé
théng DPHDCD truc tuyén tai trang thong tin dién tir do Téng Cong ty thong bao,
chon Muc Bo Phiéu va thuc hién biéu quyét cac ndi dung theo Khoan 2 biéu 11 Quy
ché nay. Viéc bo phiéu dién tir co thé thuc hién ngay sau khi C6 dong/Ngudi duogc
Uy quyén dd ding ky du hop truc tuyén va ding nhap thanh coéng hodc c6 thé thuc
hién tai mdi thoi diém phat sinh ndi dung biéu quyét khi theo ddi cudc hop truc
myén.

2. Ngoai hinh thirc néu tai khoan 1 Diéu nay, C6 dong c6 thé thuc hién bo phiéu tir xa
theo quy dinh tai diém b Khoan 1 Piéu 6 Quy ché nay, bang cach:

a) Thuc hién biéu quyét trén Phiéu biéu quyét giri dén C6 dong kém theo Thu moi

hop;
Co dong dang ky hinh thirc “Bo phiéu tir xa” trén Trang Thong tin dién tr do
Toéng Cong ty thong bao hoic lién hé Tong Cong ty dé duogc cip Phiéu biéu
quyét. Phiéu biéu quyét duoc giri dén dia chi email do C6 dong cung cip va co
gin QR code ma héa thong tin C6 dong.

b) Sau khi nhan Phiéu biéu quyét, C6 dong thuc hién biéu quyét, ky tén, dong dau
(néu co, dbi véi C6 dong t6 chirc) va guri vé Tong Cong ty theo thoi han ghi trén
Phiéu biéu quyét va theo mot trong céc hinh thirc sau:

- Scan va gtri &én hop thu dién tir (email): contact@bhhk.com.vn hoic email khac
do Tong Cong ty thong bao

- Giri fax dén sb (024)-6276 5556;

- B0 trong phong bi dan kin va giao tin noi hodc gui thu dén Tong Coéng ty theo
dia chi dugc cung cép tai Thu moi hop;

c) Khi thuc hién bd phiéu dién tr, bo phiéu tir xa, Co dong chon mot trong ba
phuong 4n 1a Téan thanh, Khong tan thanh hodc Khong c6 y kién trén Hé thong
PHDCP truc tuyén hoic trén Phiéu biéu quyét dugc giri.

Piéu 10. Phiéu biéu quyét tir xa khong hop 1¢
1. Phiéu giri vé& Téng Cong ty khong ding thoi gian quy dinh;
2. Khong theo mau quy dinh, khong c6 gan QR code;



3. Tay, gach, xo4, stra chita, ghi thém noi dung khac khéng ding yéu ciu;

4. Khong con nguyén ven cac 6 dé dién hoac khong con du céc thong tin phuc vu cho
viéc ki€m phicu;

5. Phiéu biéu quyét khong c6 chir ky, dong dau (néu 1a 6 chirc) cua C6 dong/Nguoi
duoc uy quyén;

6. Phiéu biéu quyét dé tréng hoic biéu quyét tir 02 ¥ kién trd 1én trong cing mot ndi
dung biéu quyét.

Piéu 11. Xac dinh két qua biéu quyét

1. Nguyén tic xac dinh két qua biéu quyét

a)

b)

d)

Cac két qua biéu quyét chi c6 hiéu luc ké tir khi cudc hop du didu kién tién hanh
theo Khoan 2 Piéu 4 Quy ché nay.

Két qua bo phiéu dién tir va bo phiéu tir xa ¢ gia tri nhu nhau. Trudng hop CH
ddng biéu quyét theo nhiéu hinh thirc khac nhau, va/hodc c6 nhiéu ¥ kién khac
nhau, thi két qua biéu quyét hop 1& ma Tong Cong ty/hé théng DPHDCD truc
tuyén tiép nhéan tir C6 dong sau cung s& dugc ghi nhan.

C6 dong da biéu quyét nhung sau d6 thay d6i quyét dinh phai thong bao cho Chu
toa hodc Ban kiém phiéu biéu quyét lai, va chi dugc biéu quyét lai néu van con
thoi han biéu quyét.

Thoi gian két thuc biéu quyét dbi voi ting ndi dung s& duge xac dinh theo
chuong trinh hop va phu thudc vao dién bién Pai hoi.

Chu toa c6 quyén yéu cau két thuc bo phiéu dién tir cua tit ca/ting van dé trén
Hé thong PHDCD tryc tuyén khi C6 dong tham dy hop di hoan tat biéu quyét
hodc thoi han khac ma Chu toa thiy phu hop.

Mai su kién biéu quyét dang dién ra hoic két thic déu duoc thong bao trén Hé
théng PHDCD truc tuyén dé C6 dong duoc biét va thuc hién bo phiéu.

Truong hop C6 dong bo phiéu dién tir chwa hoan tit bo phiéu do Hé thong
DHDCD truc tuyén bi ngit két ndi, thi két qua biéu quyét van ghi nhan ddi voi
cac van dé ma Co dong di bo phiéu. C6 dong c6 thé lién hé tryc tiép dén Tong
Cong ty dé duoc hd trg bo phiéu b sung v6i cac van dé chua biéu quyét.

2. Noi dung can biéu quyét tai cudc hop

a)
b)
©)
d)
e)

Thong qua Thanh phan Poan Chi tich

Thong qua Thanh phan Ban kiém phiéu;

Thong qua Chuong trinh hop;

Thong qua Quy ché 1am viéc cia PHDCD;

Thong qua Bién ban kiém phiéu, Bién ban hop, Nghi quyét;



f) Biéu quyét thong qua cac Bao cdo va T trinh trong chuwong trinh hop;

g) Céac ndi dung phat sinh khac thudc thaim quyén cia PHDCD theo kién nghi cua
C6 dong va/hodc quyét dinh cia HPQT/Chu toa (néu co).

Xac dinh két qua biéu quyét ddi v6i noi dung tai diém a, b, c, d, e Khoan 2 Diéu nay:

a) Can ctr két qua biéu quyét theo hinh thirc boé phiéu dién tir va bo phiéu tir xa coa
C6 dong tai Diéu 7 Quy ché nay, Ban kiém phiéu sé& tong hop két qua biéu quyét
va thong bao cho Chu toa, dé Chu toa quyét dinh viéc tiép tuc cic ndi dung khac
theo chuong trinh hop.

b) C6 dong dd bo phiéu tir xa va bo phiéu dién tir trude khi Pai hoi bét dau dugc
mic dinh dong ¥ voi cac ndi dung biéu quyét nay, trir truong hop C6 dong c6 ¥
kién khac va/hodc da guri v kién dén Toéng Cong ty trude thoi diém xac dinh két
qua biéu quyét ddi v6i tirg van dé biéu quyét.

Xéc dinh két qua biéu quyét dbi véi ndi dung phét sinh méi tai diém f Khoan 2 Diéu

nay

a) Truong hop Co dong kién nghi van dé dé b sung vao chuong trinh hop va duoc
Chu toa dong ¥ dwa vao chuong trinh hop, thi vin dé kién nghi d6 s& duoc thong
bao va thong qua tai Pai hoi, cap nhat trén Hé¢ théng DPHDCD va cong ) thong
tin theo quy dinh dé C6 dong thyc hién biéu quyét bd sung.

b) Truong hop C6 dong dd bo phiéu tir xa va bo phiéu dién tir khong biéu quyét bd
sung van dé tai diém f Khoan 2 Diéu nay, C6 déng d6 dugc xac dinh 1a khong co
¥ kién dbi voi van dé kién nghi.

Két qua kiém phiéu s& dugc thong bao ngay tai cudc hop DPHDCD truc tuyén sau khi

hoan thanh xong vi¢c kiém phiéu va trude khi bé mac cude hop.

Piéu 12. Bién ban hop va Nghi quyét PHPCD

1.

Bién ban hop va Nghi quyét PHPCD phai duoc doc va thong qua trude khi bé mac
Dai hoi. Két qua biéu quyét duoc xac dinh theo quy dinh tai Diéu 11 Quy ché nay.

Bién ban hop va Nghi quyét DPHPCD sé& dugc cong bd thong tin va ding tai trén
trang thong tin dién tir ciia Tong Cong ty theo quy dinh.

Céac quyét dinh cia PHPCP duoc thong qua theo quy dinh tai Diéu 16 Tong Cong
ty.

Diéu 13. Quyén va nghia vu cia Cé dong/Nguoi dwec iy quyén khi tham gia

PHDCD
Tham du, thao luan va biéu quyét dz‘iy du cac van dé thudc tham quyén cua bPHDBCD
va tham du lién tuc trong subt thoi gian dién ra Pai hoi.
C6 dong ding nhap thanh cong trén Hé thong DPHDCD truc tuyén dé dy Dai hoi sau
khi cudc hop khai mac c6 quyén tham gia va biéu quyét sau khi dang ky, trir cac van



dé ma Pai hoi di biéu quyét xong. Chu toa khong c6 trach nhiém dung cudc hop,
hodc trinh bay lai cac van dé da dugc trinh bay trudc do.

Tuan thu cac quy dinh cua Pai hdi truc tuyén, ton trong két qua lam viéc cua Pai héi
va sy diéu hanh cta Chu toa.

Truong hop tham dy hop truc tuyén va bo phiéu dién tir, C6 dong tu trang bi cac
thiét bi, cong nghé nghe, nhin phu hop theo hudéng dan cua Tong Cong ty dé co thé
két ndi va nghe day du thong tin cta cudc hop.

Cam két cung cip cho Tdéng Cong ty cac thong tin phuc vu cudc hop mdot cach day
du, chinh xac va 1a thong tin ctia chinh C6 dong hoic Ngudi duoc iy quyén.

Bao mit cac thong tin tai khoan, mat khau ding nhip, ma OTP dugc Téng Cong ty
cung cép; va tu chiu trach nhiém ddi véi viée st dung tai khoan, két qua biéu quyét
duoc thuc hién tir thong tin tai khoan da duoc cép.

Chép nhan rﬁng moi trao doi guri dén hodc gui tur dia chi email, dién thoai, fax hoac
phuong tién truc tuyén khac ma C6 dong da ding ky, cung cip cho Tong Cong ty
hodc trén danh sach c6 déng do TCTLKBTCKVN cung cép 1 cta chinh C6 dong,
va mic nhién duogc hiéu la di duoge gui dén cho hoac gui tu Co dong.

Co dong hiéu r?mg, viéc thyc hién hop truc tuyén, bd phiéu dién tir hoac hinh thuc
dién tir khac lu6n c6 nhimng rui ro tiém tang do 161 hé théng, k¥ thuat, dudng truyén,
virus, do 16i cua bat ky bén thir ba cung cip dich vu hodc cac trudng hop bét kha
khang.

Diéu 14. Quyén va trach nhiém cia Chi toa

1.

Piéu khién cudc hop theo ndi dung chuong trinh nghi su, céac thé 1¢, quy ché duoc
DHDCD thong qua.

Hudéng din DPHDCD thao luan, biéu quyét cac van dé trong nam trong ndi dung
chuong trinh hop cia DPHDPCD va cic van dé co lién quan trong sudt qua trinh
DbHDCD.

C6 quyén quyét dinh vé trinh tu, thi tuc va cac su kién phat sinh ngoai chuong trinh
cua PHDCD.

Chu tri va giai quyét cac van dé phat sinh trong sudt qua trinh dién ra DHDCD.

Céac quyén va trach nhiém khéc theo quy dinh cua phap luit, Piéu 1& va Quy ché
quan tri.

Piéu 15. Trach nhiém ciia Thu ky cudc hop

1.

Thu ky cudc hop do Chu toa dé cir. Thu ky cudc hop thyc hién cac cong vigc trg
gitip theo yéu cau cia Chu toa, phan anh trung thyc, chinh xac ndi dung dién bién
DHPCP va nhiing van dé da duoc C6 dong thong qua vao Bién ban hop.

HJ trg CH dong thyc hién viéc thao luan, phat biéu tai cudc hop.
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3.

Ghi chép, lap Bién ban hop, co thé ghi 4m/quay phim lam tu liéu luu trit néu can
thiét; soan thao cac Nghi quyét vé cac van dé da duoc thong qua tai DHDCD.

Pieu 16. Trach nhiém cia Ban Kiém phiéu

1.
2.

Ban Kiém phiéu do PHDPCD biéu quyét thong qua theo dé nghi cua Chu toa.

Xéc dinh chinh xac, trung thuc két qua biéu quyét cia C6 dong vé cac van dé thong
qua tai cudc hop.

Xem xét va bao cao Chu toa nhitng trudng hop vi pham thé 18 biéu quyét hodc don
thu khiéu nai vé két qua biéu quyét.

Hudng dan, kiém tra, gidm sat viéc bo phiéu va t6 chire kiém phiéu; 1ap Bién ban
kiém phiéu dé cong bd trudc PHDCD.

biéu 17. Trach nhiém cua Ban Kiém tra tu cach co dong

1.

3.

Ban Kiém tra tu cach cb dong do Chu tich HDQT phan cong, c6 trach nhiém hé tro
viéc t6 chuc Pai hoi truc tuyén, kiém tra viéc dang ky, tham du cta Co dong hop 1€,
chinh xac.

H) trg Ban Kiém phiéu trong cong tac kiém phiéu theo yéu cau ctia Ban Kiém
phiéu.

Lap Bao cdo két qua kiém tra tu cach cac C6 dong tham duy hop.

Diéu 18. Diéu khoan thi hanh

1.

2.

Dir li€u, thong tin cua Co dong sé dugc dam bao an toan, bdo mat va chi st dung
cho muc dich cua Dai hoi tryc tuyén, hd tro, quan Iy C6 dong ciia Tong Cong ty.

Quy ché nay c6 hi¢u luc ké tir thoi diém duoc DPHDPCD thong qua tai Pai hoi va
HDQT ban hanh chinh thire. C6 dong, HPQT va cac ¢4 nhén c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quy ché nay.

Stra d6i, b6 sung quy ché:

Céc ndi dung sira ddi, bo sung Quy ché nay phai duoc Pai hoi dong cb dong Tong
Cong ty Cb phan Bao hiém hang khéng théng qua.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Lé Thi Ha Thanh
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