CONG TY CP TRUC VOT ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CUUHOQ VIET NAM _Doc lip - Tu do - Hanh phic
Tp.Ho Chi Minh, ngay 11 thdang 6 nam 2021

TO TRINH PAI HOI PONG CO PONG
(V/v Sira doi Quy ché néi bé vé quan tri Cong ty)

Kinh giti: PAI HOI PONG CO PONG

Can ¢t Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 cua Qudc hodi nude Cong
hoa XHCNVN dugc thdng qua ngay 17 thang 6 nam 2020,

Can ¢t Luat Chung khoan s6 54/2019/QH14 cta Qudc hoi nuée Cong hoa
XHCNVN duoc théng qua ngay 26 thang 11 nam 2019;

Can ctr Nghi dinh sb 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phi
quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ctia Luat Chimg khoan;

Can cir Thong tu 116/2020/TT-BTC, ngay 31/12/2020 cia B Tai chinh
Huong dan mot sé diéu vé quan tri cong ty ép dung déi voi cong ty dai ching tai
Nghi dinh sé 155/2020/ND-CP;

Hoi ddng quan tri cong ty dé nghi dai hoi dong ¢ dong thong qua viée b
sung, stra doi Quy ché noi bo vé quan tri Cong ty co phén Truc vét clru hd Viét
Nam nhu sau: (néi dung bé sung, sia doi dinh kém)

Hoi dong quan tri xin phép thong qua ndi dung bé sung, stra dbi Quy ché
va xin v kién Pai hoi dong ¢ dong xem xét thong qua.
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Néi dung Quy ché hién hanh

N¢i dung dé nghi bo sung, sira doi

Ghi chu

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1: Noi dung va pham
vi diéu chinh

Quy ché ndi bd vé quan tri
cong ty duoc xdy dung theo quy
dinh cua Luit Doanh nghiép. Luat
chime khoan. Nghi dinh s
712017/ND-CP__ngay__ 06/6/2017
ctia Chinh pht huéng din vé quan
{ri cong ty ap dung ddi voi cdng ty
dai chung (sau day doi tit 1a Nehi
dinh 71). Théne tu 95/2017/TT-
BTC neay 22/9/2017 cua Bd Tai
Chinh huéng din mot sb diéu cua
Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP (sau
day doi tit Ia Thong tu 95).

Qm ché Hfi\ dé ra nhimg
nouyén tic co ban vé quan tri cong
ty dé bao w, quyén va loi ich hop
phap cia cb cion; thiét 1ap nhiing

chudn muc vé hanh vi. dao dirc
nghé nghiép cua céc thanh vién Hoi
done quan tri, Ban kiém soat, Ban
diéu hanh va can bd quan lv khac
cta Codng tv,

Quy ché nay s€ diéu chinh
cdc ndi dung chi yéu sau:

1. Trinh tu. thu tuc vé tridu
th va biéu quy &t tai Pai hoi d(mo
Co dong:

2. Pé cu. umg cir. bau. mién
nhiém va bai nhiém thanh vién Ho1
dong Quan fri;

3. Trinh tu. thu tuc t& chie
hop Hoi done Quan tri;

4, Pé cu, ing ci. bau. mién
nhiém va bii nhiém Kiém sodt vién;

5. Lua chon. bd nhiém va
mién nincm noudi dieu hanh doanh

nghiép:
6. Phoi hop hoat done eitra
Hoi ddne quan tri. Ban kiém soat va

Can cw Ludt Chung khodn ngay
26 thang 11 nam2019;

Can cir Lugt Doanh nghiép ngay
17 thang 6 nam 2020,

Can  car  Nghi  dinh s6
155/72020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam
2020 ciia Chinh phit quy dinh chi tiét thi
hamh mét s6 diéu ciia Ludt Chitng khodn;

Can civ Thong tw s6 116/2020/TT-
BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Bo
truong Bo Tai chinh hwdng dan mét sé
diéu vé quén tri cong ty dp dung doi voi
cong ty dai ching tai Nghi dinh 50
155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam
2020 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi
hémh mét s6 diéu cita Ludt Chitng khodn;

Can cir Diéu 1é¢ Céng tv cé phan
Truc vot cun hé Viét Nam;

Can cir Nghi quyet Dai héi dong
co dong $Oererrereen. thang.......
nam 2021.

Hoi d’ong quan tri ban hanh Quy
ché néi bé vé quan tri cong ty Cong ty co
phan Truc vot cien hé Viét Nam.

Quy ché ndi b vé quan tri cong ty
Céng ty ¢6 phan Truc vot cieu ho Viét
Nam bao gom cdc ndi dung sau:

Diéu 1: Pham vi diéu chinh va
doi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché
noi bé vé quan tri Céng ty quy dinh cdac
noi dung vé vai tré, quyen va nghia vu
cia Pai hii dong c6 dong, Hoi dong
quan tri, Tong Gidam doc; trinh tu, thi tuc
hop Dai hiji dong c6 dong; de cik, itng ctr,
bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién
Hoi cjong quan tri, Ban kiéem sodt, Tong
Gidm déc va ede hoat dong khac theo quy
dinh tgi Piéu 1¢ cong ty va cde quy dinh
hién hanh khdc cua phap ludt.

2. Déi twong dp dung: Quy ché
nay dwoc dp dung cho cdc thanh vién Hoi
dong quan tri, Ban kiém sodt, Giam déc
Tong Gidm déc va nhitng nguwoi lién quan
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Tong giam doc:

7. OQuy dinh vé d4nh ¢ia
hang nam ddi v&i hoat done khen
thuong va ky ludt déi véi thanh
vién Hoi déng (]U.dﬂ tri. Kiém sodt
vién, Tong giam doc va cée neuoi
diéu hanh doanh nghiép khac:

8. Noeudi phu trach guan tri
Cong ty:

9. Céc van dé khac.

(“nguoi co lien quan” dige dinh nghia
tai diém h khodan 1 Diéu 1 Diéu l¢ Cong

).

3. Viéc quan tri cong ty phdi tudn
thu quy dinh cua Ludt Chiing khodn, Ludt
Doanh nghiép, quy dinh khdc cua phdp
ludt ¢6 lien quan va cde nguyén tic sau
day:

a) Co cdu quan tri hop Iy, hiéu
quci;

b) Bao dam hiéu qua hoat dong
cua Hoi c?’ung quan tri, Ban kiém sodt;
ndng cao trach nhigm cua Hoi dong quan
tri doi voi cong ty va cé dong;

¢) Bao dam quyén ciia co dong,
doi xir binh d‘cmw gifta cdc co dong,

d) Bao dem vai tro evia nha dau tu,
thi truong chitng khodn va cdc té chire
trung gian trong viéc hé tro hoat dong
quan tri cong y;

d) Ton trong va bao dam quyen
loi ich hop phdp cua cde bén ¢é quyén loi
lién quan trong quan tri cong ty;

e) Cong bé théng tin kip thoi, day
di, chinh xdc va minh bach hoat déng
cuia eong ty; bao dam cé dong dwoc tiép
cdn thong tin cong bang.

Diéu 2 : Giai thich tir neir

L. Trong Ouy ché nay. cac tr
netl sau div duoc hiéu nhu sau

a) Quan tri coOng tv la hé

thong cac neuvén tic. bao

h) Neuoi ¢6 lién quan 1a ca

nhin. t6 chic duoc guy dinh tai
17 Bicu 4 Luat doanh

khoan 34 Diéu 6

khodn

nghiép. Luat
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chirng khoan.

2. Trong quy ché nay, cac tham

chiéu tdi ...

CHUONG II

TRINH TU, THU TUC VE
TRIEU TAP VA BIEU QUYET
TAI PAI HOI PONG CO DONG

Diéu 3. Théng béo trigu tip
Dai hoi dong c6 dong thwdng nién

1. Hoi ddng quan tri triéu tap
hop Pai hoi cEéng c6 dong hoic
cudc hop Pai hoi déng cb dong
dugc triéu tdp theo céc truong hop
quy dinh tai Diéu 14 Diéu 1& Cong
ty.

2. Cac cong viéc chudn bi dai
hoi, thong béo giri cd dong, kién
nghi dua vao ndi dung cudc hop Dai
hoi ddng ¢ dong, tiép nhan, tir chdi
kién nghi cta c6 déng,... duge quy
dinh tai khoan 2, khoan 3, khoan 4,
khoan 5 va khoan 6 Diéu 18 Diéu 1
Cong ty.

3. Thong béao vé viéc chbt
danh sach c¢b déng c6 quyén tham
du hop Dai hoi ddng cd dong: Can
ctr Ludt doanh nghi¢p, Ludt chimg
khoan va cac quy dinh khac, Hoi
ddng quan tri thong qua nghi quyét
xdc dinh mot ngay cu thé dé chot
danh séch c¢d doéng. Cin cir theo
ngay do, nhiing nguoi dang ky voi
tu cach ¢d dong hodc ngudi s& hitu
cac chimg khoan khac dugc nhin
théng bao hodc tai li¢u khéc.

4. Truong hop tat ca ¢ dong
dai dién 100% s6 co phin c6 quyén
biéu quyét truc tiép tham du hogc
tham dy thong qua dai dién duoc uy
quyén tai Dai hoi dbng ¢o dong,
nhiing quy(.l dinh duogc Dai 1101
ddng ¢6 dong nhét tri thong qua déu
duge coi 1a hop 1& ké ci trong
11L10ng hop viéce triéu tdp Dai hoi
ddng c6 dong khong theo ding trinh

Ditu 2. Pai hoi dong co dong

1. Vai tro, quyén va nghia vu ctia
Baj hoi dong ¢ dér}g dugc quy dinh tai
Diéu 14, Dicu 15 Dicu 1€ Cong ty.

2. Trinh ty, thu tuc hop Dai hoi
ddng ¢b déng thong qua nghi quyét bang
hinh thirc biéu quyét tai cudc hop Dai hoi
ddng cb dong:

a) Thim quyén triéu tap Pai héi
ddng co dong:

H6i dong quan tri tridu tap hop
Dai hdi d@)ng b déng hodc cude hop Dai
hoi démg cd dong duoc triéu tap theo cac
truong hop quy dinh tai Diéu 14 Dbiéu 1&
Cong ty.

 b)Lap Danh sach c6 déng co
quyén du hop:

Chudn bi danh sdch c6 dong dii
diéu kién tham gia va biéu quyé't‘lai Dai
héi dong ¢ dong. Danh sdch co dong c6
quyén du hop Dai hji dong 6 dong duoc
lap khéng sém hon nam (05) ngay truce
ngay gui thong bdao moi hop Dai hji
dong ¢o dong. Cong ty phai cong bé
thong tin vé viéc ldp danh sdch co dong
co quyen tham dw hop Dai hdi dong co
dong t6i thicu 20 ngay trude ngay ding
ky cudi cimg;

c) Thong bao vé viéc chét danh
sdch ¢o dong co quyén tham du hop Pai
hdi dong c6 dong:

Can ct Ludt doanh nghiép, Luét
chimg khoan va cac quy dinh khac, Hoi
dong quan tri thong qua nghi quyét xac
dinh mot ngay cu thé dé chdt danh sach
¢d déng. Cin cr theo ngdy do, nhiing
ngudi ding ky véi tu cach c¢b dong hoic
ngudi s& hiru cac chimg khoan khac dugce
nhén théng bdo hodc tai li¢u khéc.

d) Théng bao triéu tdp Pai hoi
dong c6 dong:
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tuw va tha tuc hodc ndi dung bicu
quyet khong ¢o trong chuong trinh.

Piéu 4. Cich thirc ding ky
va ay quyen tham du Dai hoi
dong cb dong

1. Cb dong dang ky tham du
hop Pai hoi ddng cb dong theo cach
thic da ghi trong théng bdo, bao
gébm mot trong cac cich thic sau:
ding ky truc tiép, qua dién thoai,
fax cho cong ty it nhit 03 ngay
trude ngay khai mac ghi trong thu
moi hop Pai héi dong c6 dong.

2. Néu c6 déng khong thé
tham du Dai hoi thi c6 thé uy quyén
cho dai dién cua minh tham du, viéc
iy quyén cho nguoi dai dién phai
duoc lap thanh vin ban theo mau
cua Cong ty da gii kém thu moi
hop va phai dam bao cic yéu cau
sau day:

a. Truong hop c6 dong cd
nhan 1a nguodi uy quyén thi phai ¢6
chir ky ctia ¢6 dong va nguoi duoc
iy quyén du hop;

b. Trudng hop nguoi dai
dién theo uy quyen cua ¢ dong t6
chirc 1a nguoi ty quyén thi phai co
chit ky ctia nguoi dai dién theo ty
quyén, ngudi dai dién theo phap
ludt ctia ¢ doéng va ngudi duoc ty
quyén du hop;

c. Truong hop c¢é nhiéu hon
mdt ngudi dai dién theo uy quyén
dugc ctr, thi phai xac dinh cu thé sb
¢ phan va sé phiéu bau ctia nguoi
dai dién. Pai dién uy quyén khong
duge iy quyén lai cho ngudi khic.
d. Nguoi duoce uy quyén du hop Pai
hoi ddng cb dong phai mang theo
chirng minh nhan dan hodc hd chiéu
dé kiém tra va ndp lai van ban ban
gbc gidy ty quyén trude khi vao
hop.

Piéu 5. Cich thire bé phiéu
biéu quyét, kiem phiéu, thong bio

Cac cong viéc chuin bi dai hoi,
thong bao guri ¢6 dong, kién nghi dua vao
nodi dung cudc hop Pai hdi déng cd dong,
tiép nhéan, tr chéi kién nghi cua cb
doéng,... duoc quy dinh tai khodn 2,
khoan 3, khoan 4, khoan 5 va khoan 6
Diéu 18 biéu 1&é Cong ty.

d) Chuong trinh, ndi dung Dai hoi
dong cd dong:

- Newai triéu tdp hop Dai hoi
dong ¢6 dong phai chuan bi chirong
trinh, ndi dung Pai hdi dong co dong;

- Chuong trinh va ngi dung cugc
hop phai duoe Pai héi dong ¢ dong
thong qua trong phién khai mac. Chuong
trinh phai xdac dinh ¥o va chi tiét thoi
gian doi véi tirng vin dé trong néi dung
chuwong trinh hop.

e) Viéc uy quyen cho nguoi dai
dién du hop Dai hoi dong c¢b dong:

Néu cd dong khong thé tham du
Dai hoi thi ¢6 thé iy quyén cho dai dién
ctia minh tham dy, viéc Uy quyén cho
nguoi dai dién phai dugc 1ap thanh véan
ban theo mau cta Cong ty d giri kém thu
moi hop va phai dam bao cac yéu cau sau
day:

- Truong hop cb déng cé nhan 1a
ngudi iy quyén thi phai co chir ky cua c¢b
dong va ngudi dugce ty quyén du hop;

- Truong hop nguoi dai dién theo
uy quyen ctia ¢6 dong t6 chure 1a ngudi ty
quyén thi phai c6 chit ky ctia nguoi dai
dién theo iy quyén, nguoi dai dién theo
phap luit cia ¢d dong va ngudi duogc ty
quyén du hop;

- Truong hop cé nhiéu hon mot
ngudi dai dién theo uy quyen duogc cu, thi
phai xdac dinh cu thé s6 ¢b phan va sb
phiéu bau ctia nguoi dai dién. Pai dién ty
quyén khéng dugc ty quyén lai cho
nguoi khac.

- Ngudi duoc Gy quyén du hop
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két qua biéu quyét

1. Khi tién hanh ding ky cb
déng, Cong ty s& clp cho timg cb
dong hodc dai dién duoc uy quyen
co quyen biéu quyet mét ma so, chd
ngdi va mot thé biéu quyét, trén do
ghi s6 ding ky, ho va tén clia co
dong, ho va tén nguoi duge uy
quyén va sé phiéu biéu quyet cua cd
dong do tuong Umg vGi ¢6 phan ma
co dong dang nam gitr. The bleu
quyet nay dung dé biéu quyet tat ca
céc van dé can biéu quyét trong Pai
hoi va bau cir thanh vién Hoi dong
quan tri, thanh vién Ban kiém soat
theo Quy ché biu cir duogc théng
qua dai hoi trude khi tién hanh bﬁu
ct.

2. Pai hoi dong ch dong thao
ludn va bidu quyét theo ting van dé
trong noi dung chuong trinh. Khi
tién hanh biéu quyet tung van dé tai
Dai hoi phai téng hop sé phiéu tan
thanh, khong tan thanh va khong co
y kién dbi voi timg véan dé. Tong sb
thé tan thanh, phan déi, bo phicu
tring hodc khong hop 1€ sé& dugc
Chu toa thong bao ngay sau khi tién
hanh biéu quyét van dé do.

3. Cac Nghi quyét, quyét
dinh cua Dai hoi ddng cb dong
duoc théng qua dugc quy dinh tai
khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan
4 Piéu 21 Diéu 1& Cong ty.

Pidu 6. Cich thic phin
doi, yéu ciu hiy boé quyét dinh
cia Pai hoi dong co dong

1. Cach thirc phan 601 quyét
dinh coa Pai hoi dong co dong

dugc thuc hién theo quy dinh tai
biéu 129 Luat Doanh nghiép.

2. ¥eéu pﬁu huy bo quyét dinh
cua Pai hoi dong cd C!(“mg thuc\hién
theo quy dinh tai Diéu 24 Dicu 1€
Cong ty.

‘Biéu 7. Bién ban hop Dai
hgi dong c6 dong

Pai hoi dong co déng phai mang_theo
chimg minh nhén dén hodc ho chleu de
kiém tra va ndp lai van ban ban gbe gidy
lly quyén trude khi vao hop.

g) Cach thoc dang ky tham du
Pai hoi dong c6 dong:

C6 dong dang ky tham dy hop Pai
hoi ddng cd dong theo cach thic di ghi
trong thong bdo, bao gdbm mot trong cac
céch thire sau: ding ky truc tiép, qua dién
thoai, fax cho cong ty it nhat 03 ngay
trude ngay khai mac ghi trong thu moi
hop Dai hoi dong c¢b dong.

h) Diéu kién tién hanh:

Céc diéu kién tién hanh Dai hoi
dong co dong duoc quy dinh cu thé tai
Diéu 19 Diéu 1& Cong ty.

i) Hinh thac théng qua nghi
quyét ctia Dai hoi ddng cb déng:

- Biéu quyét bang thé biéu quyét.

- Nghi quye! dugc thong qua theo
hinh thire ldy y k:en ¢6 dong bdng vin
ban phai dwgce s 6cod dong dai dién it nhdt
[31%] tong s6 c¢é phan co quyén biéu
quyét chdp thudn va cé gid tri nhu nghi
quyét dwoc thong qua tai cuéc hop Dai
hoi drmg co dong.

k) Cach thirc bd phiéu:

Co dong tham du cudc hop Dai
héi dong 6 dong va thuc hién quyén
biéu quyét thong qua cdc hinh thicc sau:

- Tham die va biéu quyét truc tiép
tai cugc hop;

- Uy quyén cho nguoi khdc tham
dir va biéu guyét tai cuéc hop;

- Tham dur va biéu quyét théng qua
hop truc tuvén, bo phiéu dién tir hodic
hinh thire dién tir khac;

- Gui phiéu biéu quyét dén cude

hop thing qua thir, fax, thu dién .
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Cudc hop Pai hoi dong co
dong phai dugce ldap bién ban, thong
qua va cong bd dugce quy dinh tai
Piéu 23 Diéu 1& Cong ty.

Bié“zu 8. Cong b6 nghi quyét
Pai hji dong co dong

Cong ty phai t6 chic cong
b6 théng tin vé& hop Pai hoi dong cb
dong theo quy dinh cong b ra cong
ching theo cac quy dinh cua phap
luat vé chimg khoan va thi trudng
chiing khodan.

Diéu 9. Thém quyén va thé
thire lay ¥ kién ¢ dong bing viin
ban dé thong qua quyét dinh cia
Dai hji dong ¢ dong

Tham quyén va thé thirc lay
y kién c6 dong bing vin ban dé
théng qua quyét dinh ctia Pai hoi
dong co déng duge thuc hién theo
quy dinh tai Diéu 22 Diéu 1é Cong

ty.
CHUONG III

PE CU, UNG CU, BAU, MIEN
NHIEM VA BAI NHIEM
THANH VIEN HOI PONG
QUAN TRI

pidu 10. Ung cir, dé cir
thanh vién Hji dong quéan tri

Ung cir, d& cir thanh vién
Hoi dong quan tri dugce quy dinh tai
Dbiéu 25 biéu 1€ Cong ty.

Piéu 11. Tiéu chuin thanh
vién Hoi dong quan tri

1. Thanh vién Hdi ddng quan
tri phai c6 céac ti€u chuin va diéu
kién theo quy dinh tai Diéu 151
Luat doanh nghiép va Diéu 1é Cong
ty. Thanh vién H1 dbng quan tri cé
thé khong phai la c6 dong ctia Cong
ty.

2. Céc tiéu chuan khéic theo
quy dinh tai Diéu 12, Didu 37 Nghi
dinh 71.

Pidu 12. Biu thanh vién

- Cé dong co thé uy quyén cho
thémh vién Hoi dong quan tri hodc co
dong khac lam dai dién cho minh bo
phiéu tai Pai hoi dong ¢é dong.

1) Cach thirc kiém phiéu:

Dai héi dong ¢é dong bau nhitng
nguoi chiu (rach nhiém kiém phiéu hodc
gidm sdt kiém phiéu theo dé nghj ciia Chu
toa. S6 thanh vién ctia ban kiém phiéu do
Dai hoi d(ﬁng co dong quyét dinh can cir
de nghi cia Chit toa cudc hop. Nhiung
khéng vieot qud sé nguoi theo quy dinh
ciia phdp ludt hién hanh. Dé dam bdo cho
Ban_ kiém phiéu thie hién nhiém vy va
quyen han ciia minh, Ban kiém phiéu ¢6
thé thanh ldp mét bé phdn gitip viée cho
minh.

m) Didu kién dé nghi quyét duoc
thong qua thue hién theo quy dinh tai
bicu 21 Dicu 1€ Cong ty.

n) Théng bao két qua kiém phiéu:

Ban kiem phiéu cong bo tai Dai
hoi dong co dong ngay sau khi hoan tat
viéc thong ké phiéu bau.

0) Céch thue phan d6i nghi quyét
cua DPai hoi ‘déng cO dong thuc hién theo
quy dinh Diéu 24 Diéu 1€ Cong ty.

~p) Lép bién ban hop Dai hoi dong
cO dong:

Cudc hop Dai hoéi déng cd dong
phai dugc ldp bién ban, thong qua va
cong bd duoc quy dinh tai Diéu 23 Piéu
1€ Cong ty.

q) Cong bd Nghi quyét Dai hoi
dong c6 dong:

Cong ty cong b6 théng tin vé hop
Dai hoi dong c6 dong ra cong ching theo
cac quy dinh cua phap ludt vé chimg
khoan va thi truong ching khoan.

3. Trinh tu, thu tyc hop Dai héi
déng ¢ dong théng qua nghi quyét bing
hinh thtre ldy v kién bing van ban dugc
thuc hién theo quy dinh tai Diéu 22 Diéu
1¢ Cong ty.

4. Trinh tu, tha tuc td churc hop
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Hi dong quén tri

Biu thanh vién Hoi dong
quan tri va Ban kiém soat phai thuc
hién theo quy dinh tai khoan 3 Di€u
144 Luat Doanh nghiép.

Piéu 13. Chii tich Hji dong

quan tri

1. Quyén han va nhiém vu

Chu tich Hoi dong quén tri:

a. Lap chuong trinh, ké
hoach hoat dong ctia Hoi dong quan
tri;

b. Chuén bi hodc t6 chirc
viéc chuin bi chuong trinh, ndi
dung, tai licu phuc vu cudc hop;
triéu tdp va chu toa Pai hdi dong cd
dong va cac cudc hop cua Hoi dong

quan tri;

Pai hoi dong ¢b dong bing hinh thic hoi
nghi truc tuyén:

- Hang nam, Cong ty 16 chire hop
Bai héi dong c6 dong it nhdt mét (01)
lan. Truong hop Cdng ty dp dung cong
nghé hién dai dé 16 chire Dai hoi dong ¢6
dong thong qua hop truc tuyén, Cong ty
c6 trdch nhiém dam bao dé cé dong tham
die, biéu quyét bang hinh thire bo phiéu
dién tir hodc hinh thire dién tir khac theo
quy dinh tai Diéu 144 Ludt Doanh nghiép
va khoan 3 Diéu 273 Nghi dinh s6
155/ND-CP ngay 31 thing 12 nam 2020
ciia Chinh phit quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 diéu cua Ludt Chitng khodn.
- Viéc théng bdo triéu tdp, cach thirc
dang ky tham du, 1ty quyén hop, hinh thirc
théng qua nghi quyét, cach thire bo
phiéu,...: Trong trucng hop té chire hop
Dai hii dong cé dong truc tuyén thi tity
thude vao tinh hinh, diéu kién thue 16 1ai
thoi diem t6 chire Cong ty sé cé van ban
chi tidt hudng dan giri dén c6 dong vé
viéc 16 chire cudc hop triee tuyé’n‘
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c. Thay mit Hoi dong quan
tri ky cac Nghi quyét/Quyét dinh
cua Hoi déng quan tri;

d. Theo di, kiém tra qua
trinh thuc hién cac quyét dinh cta
Hoéi déng quan tri;

e. Kién nghi 1én HO1 df“)ng
quan tri, Pai hoi déng ¢ dong vé
viée bd nhiém, bai nhiém, mién
nhiém Téng Giam dbc. Thay miit
Hoéi ddng quan tri ky két hop dong
lao dong vai Tong Giam dbc trong
truong hop Chu tich Hoi dong quan
tri khéng kiém nhiém Téng Gidam
déc;

f. Trong truong hop cin

thiét, Chu tich Hai déng quan tri c6

Diéu 3. Hoi dong quan tri

1. Vai tro, quyén va nghia vu cua
Ho6i dong quan tri, trach nhiém cua thanh
vién Hoi dong quan tri thuc hién theo quy
dinh tai Diéu 27 va Piéu 32 Diéu & Cong
ty.

2. Dé cu, ung cu, bau, mién
nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi dong
quan tri:

a) Nhiém ky va sé lugng thanh
vién Hoi ddng quan tri:

S6 hweong thanh vien Hoi dong
quan tri la sau (06) ngwot va phai dwge
Dai héi dong c¢é dong biéu quyét thong
qua. Nhiém ky ciia thanh vien Hoi dong
quan tri khong qud ndm (05) ndm va co

thé dwoe bau lai véi s nhiém ky khong
han ché.

b) Co chu, tiéu chuin va diéu
kién ctua thanh vién H§i dong quan tri
thuc hién theo quy dinh tai Diéu 26 Diéu
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thé tam dinh chi nhitng quyét dinh
ctia Téng Giam dbc dé han ché ton
thit va sau do phai béo cio bing
vin ban dén Hoi ddng quan tri dé c6
quyét dinh chinh thic vé viéc dinh
chi hodc hiy bo quyét dinh tam
dinh chi do trong vong muoi lam
(15) ngay ké tir ngay ra quyét dinh
tam dinh chi do;

g. Cic quyén va nhiém vu
khéc theo quy dinh tai Ludt Doanh
Nghiép va Piéu 1¢ Céng ty.

2. Chu tich Hoi dong quan tri
¢ nghia vu chuén bi chuong trinh,
tai liu, triéu tdp va chu toa cudc
hop Hoi déng quan tri; chu toa cudc
hop Pai hoi dong co dong; dong
thoi ¢ céc quyén va nghia vu khac
quy dinh tai Luat doanh nghi¢p va
Piéu 1é Cong ty. Trong truong hop
Chu tich da thong béo cho Hoi dong
quan tri rang minh ving mit hoic
phai véng mit vi nhing 1y do bat
kha khang hodc mat khi ning thuc
hién nhiém vu cta minh thi thanh
vién Ho6i dong quan tri duge Chu
tich Hoi ddng quan tri Uy quyén sé
thuc hién céc quyén va nhiém vu
cia Chu tich Hoi dong quan tri.
Trong truong hop khéng cé nguoi
duoc Uy quyén, Hoi dong quan tri
¢6 thé biu mot nguoi khac trong sb

ho dé thuc hién nhiém vu ctia Chu

1€ Céng ty.

- Chu tich Héi domg quan tri
khong dwoe kiém nhiém chire danh Tong
gidm doc (Giam doc) cia 01 céng ty dai
chiing.

- Thanh viéen Hpi dong quan tri
cua mgt cong ty dai chiing chi dirge dong
théi la thanh vien Héi dong quan tri tai
16 da 05 cong ty khdc.

~ ¢)bé cu, ung ctr thanh vién Hoi
d(‘)x}g quan tri thue hién theo quy dinh tai
bicu 25 Pieu ¢ Cong ty.

d) Cach thirc bau thanh vién Hoi
dong quan tri tai Pai hoi dong ¢6 dong:

- Negwoi triéu tdp Dai hdi d’(jng )
dong chudn bi Danh sdch va théng tin
chi tiét cua cde g vién trong iruong
hop béu thanh vién Héi dong qudn tri;

- Bau thanh vién Hgi dong qudn
tri va Ban kiém sodt phai thue hién theo
quy dinh tai khoan 3 Piéu 148 Ludt
doanh nghiép.

- Cdch thire kiém phiéu dwoc quy
dinh tai Quy ché bau cir, dwoc doc hirdng
dén ¢6 dong trude khi bau ci.

d) Cac truong hop mién nhiém,
bai nhiém va bd sung thanh vién Hoi
dong quan tri thuc hién theo quy dinh tai
Piéu 33 Diéu 1é Cong ty.

e) Thong bdo vé bau, mién nhiém,
bai nhiém thanh vién Ho6i déng quan tri
thue hién cong bd theo quy dinh ctia phdp
luat vé chimg khoan va thi truong chimg
khoan.

g) Cach thuc gidi thiéu tng vién
thanh vién Hoi dong quan tri:

Thit tuc Hoi dé‘ng quan tri diwong
nhiém gidi thiéu tng vién Hoi dong quan
tri phai dwoe cong bo ré rang va phdi
dwoc Dai hoi dong ¢6 dong théng qua
truce khi tién hanh de cir theo quy dinh
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tich theo nguyén tic da sb qua ban.

3. Chu tich Hoi dong quan
tri ¢6 trach nhiém dam bao viéc Hoi
déng quan tri giri béo céo tai chinh
nim, bao cdo hoat dong cua Cong
ty, bdo céo kiém toan va bdo cdo
kiém tra ciia Hoi dong quan tri cho
cac cb doéng tai cudc hop Pai hoi

dong ¢ dong.

4. Chu tich Hoi déng quén tri
¢6 thé bi bai mién theo quyét dinh
ctia Ho6i ddng quan tri. Truong hop
Chu tich Hoi dong quan tri tr chire
hodc bi bai mién, Hoi dong quan trj
phai biu ngudi thay thé trong thoi
han mudi (10) ngay ké tir ngay
Céng Ty nhdn dugc vdn ban xin tir
chirc hodc ké tir ngay Hoi dong
quéan tri thong qua quyét dinh bii
nhiém, mién nhiém Chu tich Hoi
ddng quan tri.

Pidu 14. Mién nhiém, bai

nhiém va bd sung thanh vién Hoi
dong quan tri

Mién nhiém, bai nhiém va bd
sung thanh vién Hoi dong quan tri
dugc quy dinh tai biéu 33 Diéu 1&
Cong ty.

Piéu 15. Thong bdo vé biu,
mién nhiém, bai nhiém thanh vién
Hi dong quan tri

Thong bdo vé bau, mién
nhiém, bdi nhiém thanh vién Hoi
ddng quan tri phai duge cong bé ra
cong ching theo cac quy dinh cua
phdp luat vé chimg khoan va thi
truong ching khoan.

phap ludt.

h) Bau, bal nhiém, mién nhiém
Chu tich Hoi dong quan tri thue hién theo
quy dinh tai khoan 1, khoan 4, khoan 6

DPiéu 29 va khoan 1 Pidu 30 Piéu 1€
Cong ty.

3. Thu lao va lgi ich khéac cua
thanh vién Hoi dong quan trj thuc hién
theo quy dinh tai Diéu 28 Diéu 1&¢ Cong
ty.

4. Trinh tu va thu tuc td chirc hop
Hoi déng quan tri (bao gom cac ndi dung:
s6 lugng cudc hop téi thiéu theo
quy/ndm, cdc truong hop phai triéu tap
hop Hoi dong quan tri bat thuong, thong
bao hop, quyén du hop cia thanh vién
Ban kiém sodt, dleu kién t& chirc hop,
cach thuc bleu quyét, cach thirc théng
qua nghi quyét, ty quyén cho nguoi khac
du hop, 14p bién ban hop, thong bao nghi
quyet, quyet dinh) thye hién theo quy
dinh tai Diéu 30 Diéu 1é Cong ty.

5. Céc ticu ban thudc Hoi dong
quan tri (n€u co) thye hién theo quy dinh
tai Piéu 31 Diéu 1€ Cong ty.

6. Lua chon, b6 nhiém, mién
nhiém Nguoi phu trach quan tri cong ty
va Thu ky cong ty:

Hpi dong quan tri Céng ty chi
dinh it nhat mét (01) nguoi lam Nguoi
phu trach quan tri cong ty de ho tro hoat
dong quurz (ri cong ty dirge tién hanh mot
cdch ¢6 hi¢u qua. Nhiém ky cua Nguwoi
phu trach quan iri cong ty do Hoi dong
quan tri quyét dinh, t6i da la ndm (05)
ndm. Newoi phu trach quan tri cong ty co
thé kiém nhiém lam Thir ky céng ty theo
quy dinh tai khoan 5 Piéu 156 Ludt
doanh nghiép hién hanh.

a) Tiéu chuin cua Nguoi phu trach
qudn tri cong ty:

- C6 hiéu biét vé phadp ludt;
- Khong dwrgc dong thoi lam viée
cho cong ty kiém toan doc lap dang thie

hién kiém toan cdc bcdo cdo tai chinh cua
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Piéu 16. Trinh tw, thu tuc
to chirc hop cia Hgi dong quan
tri

Trinh tw, thi tuc t0 chuc
cuoc hop cua Hoi dong quan tri
dugc quy dinh tai Biéu 30 Diéu 1€
Cong ty.

CHUONG IV
PE CU, UNG CU, BAU, MIEN

NHIEM VA BAI NHIEM THANH
VIEN KIEM SOAT VIEN

Piéu 17. Tiéu chuin Kié¢m
soat vién

Tiéu chuan va di€u kién cta
Kiém soat vién quy dinh tai khoan
2 biéu 42 Dicu I¢ Cong ty.

Piéu 18. Ung cir, dé ci
Kiém soat vién

Ung ctr, d&& cir Kiém soat
vién quy dinh tai Diéu 41 Dicu 1
Cong ty.

Piéu 19. Cich thic biu
Kiém soat vién

S6 lwong, cach thic biu
Kiém soat vién quy dinh tai khoan
1, khoan 3 Diéu 42 Diéu ¢ Cong
ty.

Piéu 20. Cic truong hop
mien nhiém, bai nhiém Kiém soat
vién

Kiém soat vién bi mién
nhiém, bdi nhiém trong cac trudng
hop dugc quy dinh tai khoan 4,
khoan 5 Diéu 42 Diéu 1¢ Cong ty.

Diéu 21. Théng bio vé biu,
mién nhiém, bai nhiém Kiém soat
vién

Théng bdao vé bau, mién
nhiém, bai nhiém Kiém soat vién
phai dugc cong bo ra cong chung
theo cac quy dinh ctia phap luat.

CHUONG V

TONG GIAM POC VA NGUOI
PIEU HANH KHAC

Cong ty;

- Cde tieu chuan khdc theo quy
dinh cita phap ludt, Diéu lé Céng ty va
quyét dinh ciia Hoi dong quan tri.

b) Cac truong hop bai nhiém
Nguoi phu trach quan tri cong ty:

Hoi dong quan tri ¢é thé bdi
nhiém Nguwoi phu trach quan tri cong ly
khi can nhung khéng trdi véi cde quy
dinh phdap ludt hién hanh vé lao dong.
Hi dong quan tri ¢ thé bo nhiém Tro Iy
Nguwoi phu trach quan tri cong ty tiy
tirng thoi diém.

¢) Quyén va nghia vu ctia Nguoi
phu trach quan tri cong ty:

- Tw vin Héi dong quan tri trong
viéc 16 chire hop Dai hoi déng co dong
theo quy dinh va cdc cong viée lién quan
gifta Cong ty va c6 dong;

- Chudn bi cde cude hop Hoi dong
quan tri, Ban kiém sodt va Pai hji dong
6 dong theo yéu cau ciia Hoi dong quan
tri hodic Ban kiém sodi;

- Tw vdn vé thi tuc ciia cde cude
hop;

- Tham di cdc cude hop;

- Tw van thi tuc ldp cdc nghi
quyét ciia Hpi dong quan tri phit hop véi
quy dinh ciia phdp ludt;

- Cung cdp cdc théng tin tai chinh,
ban sao bién ban hop Héi dong quan tri
va cdc thong tin khdae cho thanh vién cua
Hoi dong quan tri va Kiém sodt vién;

- Giam sat va bdo cdo Hoi dong
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Piéu 22. Nhiém vu va
quyén han cia Toéng giam doc

. Téng giam ddéc cé céac
quyén va nghia vu sau:

a. Thuc hién cac nghi quyét
ciia Hoi dong quan tri va Pai hoi
ddng cb dong, ké hoach kinh doanh
va ké hoach diu tu ctia Cong ty da
duge Hoi dong quan tri va Pai hoi
dong co dong théng qua;

quan tri vé hoat dong cong bo thong tin
cuia cong ty.

- Bao mdt théng tin theo cdc quy
dinh cia phap ludt va Diéu Ié cong ty;

- La dau méi lién lac véi cdc bén
¢6 quyén loi lién quan;

- Cac quyén va nghia vu khdc theo quy
dinh cua phdap ludt va Diéu [é cong ty.

b. Quyet dinh cac van dé ma
khong can phai co quyét dinh cua
Ho6i ddng quan tri, bao gdm viéc
thay mat Cong ty ky két cac hop
déng tai chinh va thuong mai, to
chtrc va diéu hanh hoat dong kinh
doanh hang ngay ctua Codng ty theo
nhitng thong 1& quan ly t6t nhat;

¢ Klen nghi voi Hoi dong
quan tri vé phuong én co cau to
chuc, quy ché quan 1y ndi bd cua
Cong ty:

d. P& xuit nhiing bién phap
nang cao hoat dong va quan ly cua
Cong ty;

e. Kién nghi s6 luong va
ngudi didu hanh doanh nghiép ma
Cong ty can tuyén dung dé Hoi
ddng quan tri bé nhiém hodc mién
nhiém theo quy ché ndi bo va kién
nghi thu lao, tién lvong va loi ich
khac di vai nguoi diéu hanh doanh
nghiép dé Hoi dong quan tri quyét
dinh;

f. Tham khao ¥ kién ctia Hoi
dbng quan tri dé quyét dinh sé
lugng nguodi lao dong, viéc bd
nhiém, mién nhiém, muc luong, tro
cép, loi ich, va cac diéu khoan khéc
lien quan dén hop dong lao dong
cua ho;

g. Vao ngay 31/12 hang
nim, trinh Hoi dong quan tri phé
chuin ké hoach kinh doanh chi tiét
cho nam tai chinh tiép theo trén co

Piéu 4. Ban Kiém soat

1. Vai trd, quyén va nghia vu ctia
Ban kiém soat, trich nhiém cua thanh
vién Ban kiém soat thuc hién theo quy
dinh tai Diéu 43 Diéu lé Cong ty.

2. Nhiém ky, sé luong, thanh
phan, co cdu thanh vién Ban kiém soat:

a) Nhiém ky, s6 luong, thanh
phan co cAu thanh vién, sb lan hop tdi
thiéu trong nim ctia Ban Kiém soat thuc
hién theo quy dinh tai khodn 1, khoan 3
Piéu 42 va khoan 1 Diéu 44 Dicu 1€
Cong ty.

b) Tiéu chudn va diéu kién cua
thanh vién Ban Kiém soat thuc hién theo
quy dinh tai khoan 2 Di€u 42 Dicu 1€
Cong ty.

- ©) Pé ctr, tmg cir thanh vién Ban
kiém soat thuc hién theo quy dinh tai
biéu 41 Diéu I1¢ Cdng ty.

d) Cach thic bau thanh vién Ban
Kiém soat:

- Nguweoi triéu tdp Dai hoi do}ng c6
dong chudn bi Danh sdch va thong tin
chi tiét ciia cde img vién trong truong
hop bau thanh vién Ban kiém sodt;

- Bau thanh vién Ban kiém sodt
phai thue hién theo quy dinh tai khoan 3
Diéu 148 Ludt doanh nghiép.

- Cdch thire kiém phiéu dwoc quy
dinh tai Quy ché bau cir, dwge doc hiwdng
dan c6 dong trude khi bau cir.
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s& dap Gmg cic yéu ciu cua ngan
sach phu hop cling nhu ké hoach tai
chinh ndm (05) ndm;

h. Chuan bi c4c ban du todn
dai han, hang ndm va hang quy cua
Cong ty (sau day goi la ban du
toan) phuc vu hoat dong quan ly dai
han, hang nim va hang quy cua
Cong ty theo ké hoach kinh doanh.
Ban du toan hang nam (bao gbém ca
bang cin déi ké toan, bdo cdo két
qua hoat dong kinh doanh va bao
cao Iuu chuyén tién t& du kién) cho
tirng ndm tai chinh phai dugc trinh
dé Hoi dong quan tri thong qua va
phai bao gdbm nhimng théng tin quy
dinh tai cic quy ché ctia Cong ty;

d) Cac truong hgp mién nhiém,
bai nhiém thanh vién Ban Kiém sodt thuc
hién theo quy dinh tai khoan 4, khoan 5
Diéu 42 Diéu 1¢ Cong ty.

e) Thong béo vé bau, mién nhiém,
bdi nhiém thanh vién Ban Kiém soét thuc
hién c6ng bd theo quy dinh cua phép luat
vé ching khoan va thi truong ching
khoan.

g) Tién luong va quyén loi khac
clia thanh vién Ban kiém soat thuc hién
theo quy dinh tai Diéu 45 Diéu 1é Cong
ty.
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i. Kién nghi phuong 4n tra ¢
tirc hodc xir 1y 16 trong kinh doanh;

j. Quyén va nghia vu khac
theo quy dinh cta phap luat, Piéu
1¢ Cong ty, cac quy ché ndi bo cua
Cong ty, cic nghi quyet cua Hoi
dong quan tri, hop déng lao dong
ky vai Cong ty.

2. Tong giam ddc chiu trach nhiém
trude Hoi d6ng quan tri va Pai hoi
déng ) dong vé viéc thue hién
nhiém vu va quyén han dugc giao
va phai bdo cao cic cp nay khi
duoc yéu cau.

Pi¢u 23. B6 nhiém, mién
nhiém, ky hop dong lao dong
Tong giam dbc

1. Hoi dong quan tri bd
nhiém mét (01) thanh vién HOi
déng quan tri hodc mdt ngudi khac
lam Téng giam dbc; ky hop dong
trong d6 quy dinh thu lao, tién
luong va lgi ich khae. Thu lao, tién
lvong va loi ich khic cia Tong
giam dbe phai duge bao cao tai Dai
hoi dong cb ddng thuong nién, dugc
thé hién thanh muc riéng trong Béo
cdo tai chinh nim va duoc néu
trong Bado cdo thuong nién cua

Piéu 5. Téng Gidm dbc

1. Vai tro, trach nhiém, quyén va
nghia vu cua Tong Giam doc

a) Tong gidm doc co cac quyén va
nghia vu sau:

- Thuc hién cac nghi quyet cua
Hoi dong quan tri va Dai hoi dong cod
d6ng, ké hoach kinh doanh va ké hoach
dau tu cia Cong ty da duoc Hbi dong
quan tri va Pai hoi déng c¢b déng thong
qua:

- Quyét dinh céc van d& ma khéng
cAn phai ¢6 quyét dinh ctia Hoi dong
quén tri, bao gdm viéc thay mit Cong ty
ky ket cdac hop dong tai chinh va thuong
mai, t6 chirc va diéu hanh hoat dong kinh
doanh hang ngay cua Cong ty theo nhiing
thong 1& quan 1y t6t nhat;

- Kién nghi voi Hoi ddng quan tri
vé phuong 4n co cdu t6 chie, quy ché
quan ly ndi bo cua Cong ty;

- Dé xuat nhitng bién phap ning
cao hoat dong va quan ly ctia Cong ty;

- Kién nghi sé luong va ngum
dleu hanh doanh nghiép ma Céng ty can
tuyén dung dé Hoi ddng quan tri bd
nhiém hodic mi&n nhiém theo quy ché noi
bo va kién nghi thu lao, tién lwong va lgi
ich khéc déi vdi ngudi didu hanh doanh
nghiép dé Hoi ddng quan tri quyét dinh;
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Cong ty.

2. Nhiém ky cta Tong gidm
dbc khéng qua nim (05) nim va c6
thé duoc tai bd nhiém. Viéc bd
nhiém c6 thé hét hiéu luc cin cu
vao cic quy dinh tai hgp dong lao
dong. Tong giam dbc khong phai la
nguoi ma phap luat cim giit chic
vu nay va phai ddp ung céac tiéu
chuin, diéu kién theo quy dinh cua
phap ludt va Diéu 1& cong ty.

3. Hoi dong quan tri c6 thé
mlen nhiém Tong giam déc khi da
s6 thanh vién Hoi ddng quan tri co
quyen biéu quyet du hop tan thanh
va bd nhiém Tdéng giam déc moi
thay thé.

Diéu 24. Mbi quan h¢ cong
viée gira Hoi dong Quan tri va
Tong giam doc

1. Téng Gidm dbc 1a nguoi
diéu hanh cong viéc kinh doanh
hing ngay ctia Cong ty; chiu sy
gidm sat ctia Hoi ddng quan tri; chiu
trach nhiém trude HOi dong quan tri
va trudc phap luét vé viéc thuc hién
céc quyén va nghia vu duge giao.

2. Téng Giam dbc dugc
quyeén tir chdi thi hanh va bao luu
céc y kién ddi voi cac quyét dinh
cua Hoi déng Quan tri néu thay tréi
phap ludt, trai voi quy dinh ctia Nha
nudce va bao cdo giai trinh ngay voi
Ho6i dong Quan tri va Ban Kiém
soat bang vin ban.

3. Hoi ddng Quan tri c6 thé
dinh chi ho#ic hiy bo viéc thi hanh
cac quyét dinh ctia Tdng Giam dbc
néu xét thiy trai phap luat, vi pham
Bleu 1¢ Cong ty. nghi quyét va cac
quyét dinh ctia Hoi ddng Quan tri.

4. Téng Giam dbc co quyén
quyét dinh cac bién phap vuot thim
quyén ctua minh trong truong hop

- Tham khao y kién ctia Hoi dong
quén tri d& quyét dinh s6 luong nguoi lao
déng, viéc b6 nhiém, mién nhiém, murc
luong, trg cép, loi ich, va cac diéu khoan
khéc lién quan dén hop ddng lao dong
cua ho;

- Vao ngay 31/12 hang nam, trinh
Hoi ddng quan tri phé chuan ké hoach
kinh doanh chi tiét cho nam tai chinh tiép
theo trén co s& dap ng cac yéu ciu clia
ngan sach phu hop ciing nhu ké hoach tai
chinh ndm (05) ndm;

- Chuén bi cac ban du toan dai
han, hang nam va hang quy cua Cong ty
(sau day goi la ban du toan) phuc vu hoat
dong quan ly dai han, hang nim va hang
quy cta Cong ty theo ké hoach kinh
doanh. Béan du todn hang nim (bao gém
ca bang can dbi ké toan, bao co két qua
hoat dong kinh doanh va bdo cdo luu
chuyén tién t& du kién) cho tirng ndm tai
chinh phai duoc trinh d& Hoi dong quan
tri thong qua va phai bao gdm nhiing
thong tin quy dinh tai cac quy ché cta
Cong ty;

- Kién nghi phuong 4n tra c tirc
hodc xtr 1y 16 trong kinh doanh;

- Quyén va nghia vu khéac theo
quy dinh cua phap luit, Diéu 1& Cong ty,
cac quy ché noi bd cua Cong ty, cac nghi
quyét cua Hoi dong quan tri, hop dong
lao dong ky vai Cong ty.

b) Téng giam dbc chiu trach
nhiém trude Hoi dong quan tri va Dai héi
dong ¢6 dong vé viée thuc hién nhiém vu
va quyen han dugc giao va phai bao cao
cac cap nay khi duoc yéu cau.

2. B6 nhiém, mién nhiém, ky hop
dong, chim dit hop dong ddi vai Tong
Giam doc:

a) Nhiém ky, tiéu chuan va dieu
kién ctia Tong Giam doc;

- Nhiém ky ciia Tong giam déc
khéong qud nam (03) ndm va co thé dwoc

tdi b6 nhiém. Viée b6 nhiém cé thé hét
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khan cép (thién tai, dich hoa, hoa
hoan, su ¢6 bt ngo,...) nhung phai
chiu trach nhiém vé nhimg quyét
dinh d6. Pdng thoi phai bdo cdo
ngay voi Hoi ddng Quan tri va Pai
hoi dong c¢d dong trong thoi gian
gén nhit.

5. Téng Giam dbc phai didu
hanh céng viéc kinh doanh hing
ngay cua Cong ty theo ding quy
dinh ctia phap luit, Diéu 1& cong ty,
hop dong lao dong ky véi Cong ty
va nghi quyét cia Hdi dong quan

i. Truong hop diéu hanh trai véi
quy dinh nay ma gay thiét hai cho
cong ty thi Tong gidm dde phai chiu
trach nhiém trude phap ludt va phai
bdi thudng thiét hai cho Céng ty.

Diéu 25. Moi quan hé giira
Hoi dong quin tri, Téng Giim
dbe va Ban Kiém so4t

1. Ban Kiém soat phai
thuong xuyén phéi hop voi Hoi
dong quan tri, théng bao voi Hoi
dong quan tri vé két qua hoat dong
cia Ban Kiém soat; tham khao y
kién cua Ho6i dong quan trj trudc
khi trinh cac bao cdo, két qua va
kién nghi 1én Pai hoi dong cb dong.

2. Kién nghi bién phap bo
sung, sua déi, cai tién co ciu tb
chie quan ly, diéu hanh hoat dong
kinh doanh cua Coéng ty gitip Hoi
déng quan tri trinh Dai hoi dong ¢
d6ng trong ky hop gan nhat.

3. Ban Kiém soat c6 trach
nhiém bao cdo Pai hoi dong cb
déng vé tinh trung thue, chinh xéc,
hop 1y, hop phap cua viée ghi chép
luu gitr ching tir va lap s6 ké todn,
bdo cao tai chinh, va cac bao cao
khac cta Cong ty, tinh trung thuec,
hop phép trong quan ly, diéu hanh
hoat dong kinh doanh cuia Cong ty.

4. Ban Kiém soat phai tiép
nhén céc khiéu nai cia c6 dong lién
quan dén quan 1y diéu hanh Cong

hiéu luc can cir vao cdc quy dinh tai hop
dong lao dong. Téng gidm doc khong
phai ld ngwéi ma phdp ludt edm giik chire
vu nay va phdai ddp img cde tiéu chuan,
diéu kién theo quy dinh cua phap ludt va
Diéu 1é cong ty.

- Tiéu chudn va diéu kién cta
Téng Giam dbc:

+ Khong thuge doi twong quy dinh
tai khoan 2 Diéu 17 cua Ludt doanh
nghiép.

t Khong dwoc la nguoi co quan
hé gia dinh cua nguoi quan ly doanh
nghiép, Kiém sodt vién cia cong ty va
cong ty me; ngwoi dai dién phan von nha
niece, nowoi dai dién ph&n von ciia
doanh nghiép tai céng ty va cong ty me;

+ Co trinh dj chuyén mén, kinh
nghiém trong quan tri kinh doanh cua
cong ty.

+ Tiéu chuan, diéu kién khac theo
quy dinh cua Cong ty.

b) B6 nhiém, ky hop dong, mién
nhiém Téng Giam dbc:

- Hoi déng quan tri bo nhiém mot
(01) thanh vién Héi dong quan tri hodc
mét nguoi khdc lam Tong gidm doc; ky
hop dong trong dé quy dinh thit lao, tién
lwong va lpi ich khdc.

- Héi déng quan tri cé thé mién
nhiém Tong gidm déc khi da sé thanh
vién Hoi dong quan tri ¢6 quyén biéu
quyét die hop tan thanh va bé nhiém Tong
gidm doc méi thay the.

¢) Tién luong va loi ich khéc cua
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ty, to chic tham tra x4c minh céc
khiéu nai bdo cao Hoi d@)ng quan tri
va thuc hién viéc tra 101 céc khiéu
nai ctia c6 dong.

5. Hoi déng quan tri, thanh
vién Hoi df)ng quén tri, Téng Giam
dbe, Pho Téng Giam dbc, Ké toan
truong va cac can bd quan ly khac
phai cung cip déy dua va kip thoi
thong tin, tai li¢u v€ hoat dong kinh
doanh ctua Cong ty theo yéu cdu cua
Ban Kiém soat, trir truong hop Dai
hoi dong cbd dong c6 quyét dinh
khac. Ban Kiém soat khong dugc
tiét 10 bi mét ctia Cong ty, phdi chiu
trich nhiém ca nhan vé viée sur
dung cac thong tin dugc quy dinh la
thong tin bi mét cua Cong ty. Viéc
yéu cau cung cip thong tin cho Ban
Kiém soat va st dung thong tin
khéng dugc gdy anh huodng dén
hoat dong quan ly va diéu hanh ctia
Cong ty.

Téng Giam doc:

- Thit lao, tién hrong, loi ich va
cde diéu khoan khdc trong h()p dong lao
dong doi voi Téng gidm doc do Hgi dong
quan tri quvét dinh va hop dong voi
nhitng nguoi dleu hanh khcdce do Hoi dong
quen tri quyét dinh sau khi tham khdo y
kién ciia Tong gidm déc.

- Tién hwong ciia nguwdi diéu hanh
dwoc tinh vao chi phi kinh doanh cua
Céng ty theo quy dinh ctia phdp ludt vé
thué thu nhdp doanh nghiép, dwoc thé
hién thanh muc riéng trong bdo cdo tai
chinh hang nam ciia Coéng ty va phdi bdo
cao Pai hoi d{ing 6 dong tai cudc hop
thwong nién.
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Pitu 26. Trach nhiém cia
Tong Gidm dbc trong viée chuin
bi noi dung cic cufc hop Hoi
dong Quan tri

Tong Giam déc chuin bi cac
van dé s& dugc trao dbi va quyét
dinh tai cugc hop Hoi dong Quan tri
hodc Dai hoi donD cO doéng trong
pham vi thim quyén quan ly cla
minh hodc theo sy phan cong cua
Chu tich Hoi ddng Quan tri.

Diéu 27. Nguoi diéu hanh
khiac

1. Méi quan hé cOng tdc va
nguyén tic phin cong nhiém vu
trong Ban Tong Gidm dbe:

- Phé Téng gidm déc la
nguoi giup viee cho Téng Gidm doc
trong diéu hanh hoat dong san Xudt
kinh doanh cuia Cong ty.

- Phé Téng giam dbc gitp
Téng gidm déc chi dao, xur ly
thuong xuyén cac cong viéc trong
linh vuc cong tac dugc phin cong

Piéu 6. Ciac hoat dong khic

1. Phbi hop hoat dong gitta Hoi
dong quan tri, Ban kiém soat va Téng
Giam dbc.

a) Hoi dong quan tri va Tong
Giam doc:

- Téng Giam dbc 1a ngudi didu
hanh céng viéc kinh doanh hing ngay cla
Coéng ty; chiu sy gidm sat cua Hoi dong
quan tri; chiu trach nhiém trudc Hoi dong
quan tri va truéc phap luat vé viéc thuc
hién céc quyén va nghia vu dugc giao.

- Téng Giam dbc dwugc quyén tir
choi thi hanh va bao luu cac y kién doi
voi cac quyét dinh cua Hoi dong Quan tri
néu thay trai phap ludt, trai voi quy dinh
cua Nha nudc va bdo cdo giai trinh ngay
v6i Hoi dong Quan tri va Ban Kiém soat
bang vén ban.

- Ho6i doéng Quan tri c6 thé dinh
chi hodc huy bo viéc thi hanh cac quyet

dinh cua Téng Giam déc néu xét thay trai
phéap luat, vi pham Diéu & Cong ty, nghi

No6i dung
Diéu 24
Quy ché
cii




hodc uy quyén, chiu trdch nhiém
trude Tong giam dbc va trude phap
luat vé nhiém vu dugc phén cong.

- Khi Tong giam dbe di cong
tac va néu thay can thiét, Tong giam
dbc iy quyén bing vin ban cho Phé
Téng giam dbc thay mat Tong giam
déc diéu hanh Céng ty trong thoi
gian ving mat.

- Téng giam dbc phin cong
nhiém vu cho pho Téng Giam déc
bing van ban va diéu chinh cho phu
hop tinh hinh thuc té,

- Trong pham vi nhiém wvu,
quyen han duogc phan coéng, Pho
Téng giam d6c chiu trach nhiém
true tiép trude Téng Gidam ddc, chu
dong trién khai thuc hién cong viéc
bao dam chét lugng, tién d6 va béo
cdo khi Téng giam dbc yéu cau.
Phai kip thdi bao cédo Tong giam
déc nhitng vdn dé méi phat sinh,
quan trong va chi dugc trién khai, t6
chtre thue hién khi duge chip thuin
vé chu truong ctia Tong giam dc.

- Thuéng xuyén theo doi, chi
dao, hudng dan, kiém tra, don dbe
cac by phan, don vi thudc thim
quyén dugc phin cong trong qud
trinh diéu hanh cong viéc.

- Pho tdng giam dbc khong
xir ly cac vin dé khong dugc Tong
giam dbc phan céng va céac van dé
khong thudc thdm quyén theo quy
dinh.

3. Nhiém vu, quyén han, trach
nhiém cua Ké toan truong Cong ty:
Thuc hién theo Ludt Doanh nghiép,
Luat Ké toan, Diéu 35, Diéu 36,
Diéu 38 ctia Biéu 1é Cong ty va quy
dinh cia Cong ty.

CHUONG VI
TRACH NHIEM CUA THANH
VIEN HQI PONG QUAN TRI,

quyét va cac quyét dinh ctia Hoi dong
Quan tri.

- Téng Giam déc c6 quyen quyét
dinh céc bién phép vugt thim quyen clua
minh trong truong hop khan cép (thién
tai, dich hoa, hoa hoan, su ¢ bét ngo,...)
nhung phai chiu trach nhiém vé nhing
quyét dinh do. Déng thoi phai bao cao
ngay voi Hoi dbng Quan tri va Dai héi
dong cb dong trong thoi gian gin nhit.

- Téng Giam dbc phai diéu hanh
cong viée kinh doanh hing ngay cia
Cong ty theo dung quy dinh cua phap
luét, Piéu 1& cong ty, hop dong lao dong
ky voi Cong ty va nghi quyét cia Hoi
ddng quan tri. Truong hop diéu hanh trai
voi quy dinh ndy ma gdy thiét hai cho
cong ty thi Tong giam ddc phai chiu trach
nhiém trude phap lut va phai boi thudng
thiét hai cho Cong ty.

b) Hoi dong quan tri, Téng Giam
doc va Ban kiém soat:

- Ban Kiém soét phai thuong
xuyén phm hop véi Hoi dong quan i,
thong bao voi Hoi dong quan tri vé két
qua hoat dong cta Ban Kiém soat; tham
khao y kién cta Hoi dong quan tri trudc
khi trinh cdc bao cdo, két qua va kién
nghi 1én Pai hoi dong cb dong.

- Klen nghi bién phap b sung, stra
d6i, cai tién co ciu to chirc quan ly, diéu
hanh hoat dong kinh doanh cta Cong ty
giup Hoi déng quan tri trinh Dai hoi dong
c¢b dong trong ky hop gin nhat.

- Ban Kiém soét c6 trach nhiém
bao cédo Dai hdi déng cb déng vé tinh
trung thuc, chinh xéac, hop ly, hop phap
cua viéc ghi chép luu gilt chung tir va lap
sd ké toan, bao cdo tai chinh, va cic bao
cao khac cua Cong ty, tinh trung thuc,
hop phap trong quan ly, diéu hanh hoat
ddéng kinh doanh cuia Cong ty.

- Ban Kiém so4t phai tiép nhan cac
khiéu nai ctia c6 dong lién quan dén quan
ly diéu hanh Cong ty, t6 chic thdm tra
xac minh cac khiéu nai bao cdo Hoi dong
quan tri va thuc hién viéc trd 101 cac
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KIEM SOAT VIEN, TONG GIAM
POC, NGUOI PIEU HANH KHAC

Pidu 28. Trich nhiém cin
trong

Thanh vién Hoi dong quan
tri, Kiém soat vién, Tong giam déc
va nguoi didu hanh khac c6 trach
nhiém thuc hién cdc nhiém vu cua
minh, ké ca nhitng nhiém vu véi tu
cach thanh vién céc tiéu ban cla
Hbi ddng quan tri, mdt cach trung
thue, cén trong vi loi ich ctia Cong
ty.

Piéu 29. Trich nhi¢m
trung thue va tranh cic xung dot

veé quyén lgi

Thanh vién Hoéi dong quan
tri, Kiém soat vién, Tong giam ddc
va ngudi didu hanh khac phai cong
khai cac lgi ich co lién quan, cé
nghia vu, trach nhiém theo quy dinh

tai Diéu 45 Diéu 1& Cong ty.

Piéu 30. Trich nhié¢m vé
thiét hai va bdi thuong

Thanh vién Ho6i ddng quan
tri, Kiém soat vién, Tong giam ddc
va nguoi diéu hanh khic vi pham
nghia vu, trach nhiém trung thuc va
cin trong, khong hoan thanh nghia
vu ctia minh voi sy min cdn va
ning luc chuyén mon theo quy dinh

tai Diéu 1é cong ty va Quy ché nd1

khiéu nai ctia c6 dong.

- Ho6i déng quan tri, thanh vién
Hoi dong quan tri, Téng Giam dbc, Pho
Téng Giam dbc, Ké toan truong va cac
cén bd quan ly khac phai cung cép day du
va kip thoi thong tin, tai li¢u vé hoat dong
kinh doanh ctia Céng ty theo yéu ciu ciia
Ban Kiém sodt, trir trudng hop Dai hoi
ddng cb dong c6 quyét dinh khéc. Ban
Kiém soat khong duoc tiét 16 bi mat cta
Cong ty, phai chiu trach nhiém cé nhin
vé viée str dung cac théng tin duge quy
dinh la thong tin bi mat cua Cong ty. Viée
yéu cdu cung cap thong tin cho Ban Kiém
sodt va st dung thong tin khong dugc gay
anh huéng dén hoat dong quan 1y va didu
hanh cta Cong ty.

2. Trich nhi€ém cua Tong Giam
doc trong viéc chuan bi ndi dung cdc
cude hop Hoi dong Quan tri:

Téng Giam dbc chuan bi cic vén
dé s& dugc trao dbi va quyét dinh tai cudc
hop Hoi ddng Quan tri hodc Dai hoi déng
¢d déng trong pham vi thdm quyén quin
1y ctia minh hodc theo su phén céng cua
Chu tich Héi dong Quan tri.

3. Nguoi diéu hanh khac:

a) MoOi quan hé cong tic va
nguyén tic phin céng nhiém vu trong
Ban Tong Giam doc:

- Pho Téng giam déc 1a ngudi giap
viéc cho Téng Giam ddc trong diéu hanh
hoat dong san xuat kinh doanh ctia Cong
ty.

- Phé Téng giam dbc gitip Tong
giam dbc chi dao, xtt Iy thuong xuyén cac
céng viéc trong linh vuc cong tic duoc
phan cong hodc uy quyén, chiu trach
nhiém truge Téng giam ddc va trude
phap ludt vé nhiém vu duogc phéan cong.

- Khi Téng giam déc di cong tac
va néu théy can thiét, Tong gidm déc uy
quyen bang vin ban cho Pho Tong giam
d6c thay mat Tong giam dbc diéu hanh
Cong ty trong thoi gian vang mat.

- Tong gidm doc phan cong nhiém
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bo vé quan tri Céng ty phai chiu
trach nhiém vé nhitng thiét hai do
hanh vi vi pham ctia minh gy ra
theo quy dinh tai Didu 46 Diéu 1&
Cong ty.

Piéu 31. Nguoi phu trich
quan tri Cong ty, Thu ky Cong ty

1. Hoi dong quén tri chi dinh
it nhat mot (01) ngudi lam Nguoi
phu trach quan tri cong ty dé hd trg
hoat ddng quan tri cong ty duogc
tién hanh mot cach co hiéu qua.
Nhiém ky cua Ngudi phu trach
quan tri cong ty do Hoi déng quan
tri quyét dinh, t6i da la nim (05)
nam. Nguoi phu trach quan tri cong
ty co thé kiém nhiém lam Thu ky
cong ty (HPQT) theo quy dinh
Luat doanh nghiép.

Tiéu chuin, quyén va nghia vu ctia

Nguoi phu trach quan tri Cong ty,
Thu ky Cong ty dugce quy dinh tai
Piéu 34 Piéu 1¢ Cong ty.

CHUONG VII

DPANH GIA HOAT PONG, KHEN
THUONG VA KY LUAT

POI VOI THANH VIEN HOI
DONG QUAN TRI, KIEM SOAT
VIEN, TONG GIAM POC VA
NGUOT DIEU HANH KHAC

Pi¢u 32. Panh gid hoat
dong dbi voi thanh vién Hoi dong
Quin tri, thanh vién Ban Kiém
sodt, Téng Giam dbc va cin b
quéan ly

1. Hang nidm, can ctt vao
chitc néng, nhi¢ém vy dugc phéin
cong, Hoi déng Quan tri t6 chuc
danh gia mtc d6 hoan thanh nhiém
vu phdn cong cua ting thanh vién
Ho6i dong Quén tri va Tong Gidm
dbe.

2. Truong Ban Kiém sodt tb
chirc danh gia muc d6 hoan thanh

vu cho phd Tong Gidm d6c bing vin ban
va diéu chinh cho pht hop tinh hinh thuc
té.

- Trong pham vi nhiém vu, quyen
han dugc phan cong, Pho Tong giam dbc
chiu trach nhi€ém truc tlep trude Tong
Giam ddc, chn dong trién khai thuc hién
cong viéc bao dam chét luong, tién do va
bao céo khi Tong giam ddc yéu cau. Phai
kip thoi bédo cdo Tdng giam dbc nhiing
van dé méi phat sinh, quan trong va chi
duoc trién khai, t& chirc thuc hién khi
duogc chip thudn vé chu truong cua Tong
giam ddc.

- Thuong xuyén theo ddi, chi dao,
huong dan, kiém tra, dén déc cic bd
phan, don vi thudc thdm quyén duogc
phan c6ng trong qua trinh diéu hanh céng
viéc.

- Pho tong giam ddc khong xir ly
cdc van dé khong duoc Tong giam doc
phan cong va cac van d& khong thudc
thAm quyén theo quy dinh.

- Theo quy dinh cta phap luit va
cac quy dinh khac cua Cong ty.

b) Ké toan truéng: Nhiém wvu,
quyén han, trach nhiém cta K& toan
trudng Cong ty thuc hién theo quy dinh
cua Ludt Doanh nghiép, Luat Ké toan,
biédu 35, Piéu 36, Diéu 38 cta Piéu 1¢
Cong ty va quy dinh khéc ctia Cong ty.

2. Quy dinh vé danh gia hang nim
dbi voi hoat dong khen thudng va ky luat
d6i voi thanh vién Hoi dong quan tri,
thanh vién Ban kiém soat, Tong Giam
ddc va ngudi diéu hanh khac.

a) Danh gia hoat ddng dbdi vai
thanh vién Hoi dong Quan tri, thanh vién
Ban Kiém soat, Tong Giam dbc va can b
quan ly:

- Hang ndm, cédn ci vao chirc
ning, nhiém vu dugc phdn céng, HOi
dong Quan tri to chirc dénh gid muc do
hoan thanh nhi¢m vu phén céng cua tung
thanh vién Hoi dong Quan tri va Téng
Giam dbe.
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nhiém vu phédn cong cia tung thanh
vién Ban Kiém soat.

3. Céc chi ti€u danh gia hoat
dong trén co sO can clr vao quy ché
hoat dong ctia Céng ty va két qua
hoat dong SXKD hang nidm cua
toan cong ty dé phan loai danh gid
muc dd hoan thanh nhiém vu nhu
sau:
sic

a. Hoan thanh xudt

nhiém vu.
b. Hoan thanh tét nhiém vu.
c¢. Hoan thanh nhiém vu

d. Chua hoan thanh nhiém
VUL

Diéu 33. Khen thuéng

1. Hang nam, cin ctr vio két
qua danh gia cta Hoi dong quan tri,
Ban kiém soat, Ban diéu hanh;
Téng giam dbc trinh Hoi dong quan
tri (d6i voi bd méy diéu hanh) dé
xudt mie khen thuong dbi vai cac
cd nhian theo muc dé hoan thanh
nhiém vu nhu khoan 3 Diéu 32 Quy
ché nay.

‘ 2. Ché d6 khen thuéng: Bing
tién.

3. Ngudn kinh phi khen

thuong dugc trich tr Quy thudng

dugce quy dinh tai khoan 2 Diéu 49
Diéu 1é Cong ty.

4. Murc khen thudng: Can cur
vao tinh hinh thuc té cta timg ndm
dé xay dung muc khen thudng cu
the.

Piéu 34. Xir Iy vi pham va
ky luit

1. Hang nim, cédn ctr vao két
qua danh gia hoat dong san Xudt
kinh doanh toan Céng ty dé xdc
dinh mac d6 va hinh thuc ky ludt
theo quy dinh cua phap luat va cua
Cong ty. Thanh vién Hoi dong
Quan tri, Tong Gidm dbe va can bo
quan ly khéng hoan thanh nhiém vu

- Truong Ban Kiém soat to chirc
danh gia mic d0 hoan thanh nhiém vu
phén cong cua ting thanh vién Ban Kiém
soat.

- Cac chi tiéu danh gia hoat dong
trén co sO can clit vao quy ché hoat déng
ctia Cong ty va két qua hoat dong SXKD
hang ndm cua toan cong ty dé phan loai
danh gia mic do hoan thanh nhiém vu
nhu sau:

(1) Hoan thanh xuat sic nhiém vu.
(2) Hoan thanh t6t nhiém vu.

(3) Hoan thanh nhiém vu

(4) Chua hoan thanh nhiém vu.

b) Khen thudng:

- Hang nam, cin cir vao két qua
danh gia ciia Hoi dong quan tri, Ban kiém
sodt, Ban diéu hanh; Tong giam dbc trinh
Hoi dong quan tri (dbi vai bo may diéu
hanh) dé xuat mirc khen thudng déi voi
cdc ca nhan theo mirc d6 hoan thanh
nhiém vu nhu khoan 3 Diéu 32 Quy ché
nay.

- Ché d6 khen thudng: Béng tién.

- Nguon kinh phi khen thudng
dugc trich tir Quy thuong duoc quy dinh
tai khoan 2 Diéu 49 Diéu 1é Cong ty.

- Miuc khen thudng: Can ctr vao
tinh hinh thuc t& cia timg nim dé xay
dung mirc khen thudng cu thé.

c¢) Xur ly vi pham va ky luit:

1. Hang ndm, cin cr vao két qua
dénh gia hoat dong san xuét kinh doanh
toan Cong ty dé xac dinh muc do va hinh
thire ky ludt theo quy dinh cua phap luét
va cta Cong ty. Thanh vién Hoi ddng
Quén tri, Tong Giam ddc va can bo quan
Iy khong hoan thanh nhiém vu cta minh
v6i sur cdn trong, min can va ning luc
chuyén mon s€ phai chiu trdch nhiém vé
nhitng thiét hai do minh gay ra.

2. Thanh vién Hoi dong Quan tri,
Téng giam dbc va cdn bd quéan ly khi
thuc hién nhiém vu ma cé hanh vi vi
pham quy dinh phap luat va quy dinh cua
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ctia minh véi su can trong, man can
va ning luc chuyén mén s€ phai
chiu trach nhiém vé nhirng thiét hai
do minh giy ra.

2. Thanh vién Hoi dong Quan tri,
Téng giam dbc va can bd quan ly
khi thuc hién nhiém vu ma cé hanh
vi vi pham quy dinh phap luat va
quy dinh cua codng ty thi tuy theo
murc do vi pham ma bi xur ly ky luat,
xUr phat hanh chinh, hodc truy ctru
trach nhiém hinh sy theo quy dinh
cta phap luat. Truong hop gy thiét
hai dén loi ich ctia Cong ty, ¢6 dong
hodc nguoi khac thi bdi thuong theo
quy dinh cua phap luit.

CHUONG VIII

BAO CAO VA CONG BO
THONG TIN

Pitu 35. Nghia vu cong bd
thong tin

1. Cong ty c6 nghia vu cdng
bd diy du, chinh xac va kip thoi
thong tin dinh ky va bt thuong vé
tinh hinh hoat dong san xuét kinh
doanh, tai chinh va tinh hinh quan
tri cong ty cho ¢ déng va cho cong
chung. Thong tin va céach thurc cong
bd théng tin duoc thuc hién theo
quy dinh cua phap luat va Piéu 1&
cong ty. Ngoai ra cong ty phai cong
bé kip thoi, ddy du va chinh xac cic
thong tin khac néu théng tin d6 c6
kha ning anh huong dén gia ching
khoén va anh hudng dén quyét dinh
ctia cd déng va nha dau tu.

2. Viéc cong bd thong tin
dugc thue hién theo nhiing phuong
thite nhim dam bao co dong va
cong ching déu tu co thé tiép cén
mdt cach cong bang. Ngon tir trong
cong b théng tin can rd rang, de
hidu va tranh gy hiéu lam cho co
déng va cong chung dau tu.

Piéu 36: Cong bd thong tin

cong ty thi tuy theo mirc d¢ vi pham ma
bi xtr Iy ky luét, xir phat hanh chinh, hodc
truy ctu trach nhiém hinh su theo quy
dinh ctia phap ludt. Truong hop gdy thiét
hai dén loi ich ctia Cong ty, c6 dong hoic
ngudi khéc thi bdi thuong theo quy dinh
cua phap luét.

3. Cac van dé khac.

a) Thanh vién Hb6i dong quan tri,
kiém sodt vién, Téng Gidm dbc va nguoi
diéu hanh khac trong qué trinh thyuc hién
chirc trach, nhiém vu cta minh ddm nhén
ké ca nhiém vu vai tu cach khac cé trach
nhiém cén trong, trung thue, trinh xung
dot vé quyén loi va bdi thuong thiét hai
do hanh vi vi pham ctia minh gdy ra theo
quy dinh tai Diéu 46, Diéu 47, biéu 48
Diéu 1¢ Cong ty.

b) Cong b théng tin:

- Cong ty ¢ nghia vu cong bd day
du, chinh xac va kip thoi thong tin dinh
ky va bit thuong vé tinh hinh hoat déng
san xuit kinh doanh, tai chinh va tinh
hinh quan tri cong ty cho c6 dong va cho
cdng ching. Thong tin va cach thirc cong
bé thong tin duoc thuc hién theo quy
dinh ctia phap luat va Piéu 1é cong ty.
Ngoai ra cong ty phai céng bd kip thoi,
day dii va chinh xé4c céc thong tin khic
néu théng tin d6 ¢6 kha ning anh hudng
dén gia chimg khoan va anh hudng dén
quyét dinh ctia ¢6 dong va nha dau tu.

- Viéc cong bd thong tin duge thuc
hi¢n theo nhitng phuong thirc nham dam
bao cb dong va cong ching déu tu co6 thé
tiép can mot cach cong bing. Ngbn tir
trong cong bd thong tin can rd rang, dé
hiéu va tranh gy hiéu 1im cho ¢6 dong
va cong ching dau tu.

- Céng ty phai cong bd théng tin
vé tinh hinh quén tri cong ty trong cac ky
Pai hoi 6611g ) dong thuong nién va
trong bao cdo thuodng nién cia cong ty
theo quy dinh cta phap luat vé& chimg
khodn va thi truong chirng khoan.

- Céng ty t6 chuc cong bo thong
tin theo quy dinh cua Uy ban Chung
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vé quin tri Cong ty

Cong ty phai cong bd thong
tin vé tinh hinh quan tri cong ty
trong cac ky Dai hoi dong cb dong
thuong nién va trong bao cdo
thuong nién cua cong ty theo quy
dinh ctia phap ludt vé ching khoan
va thi truong chimg khoan.

Diéu 37: To6 chirc cong bd
thong tin

1. Cong ty td chirc cong b
thong tin theo quy dinh cta Uy ban
Chting khodan Nha nuodc, S¢ Giao
dich Ching khoan Ha Noi va Bo
Tai chinh.

2. Can bo phu trach cong bd
théng tin 1a Nguoi quan tri Cong ty.

3. Can bd phu trach vé cong
bo thdng tin phai la nguoi:

a. C6 kién thic tai chinh, ké
toan, ¢c6 k¥ nang nhat dinh vé tin
hoc;

b. Céng khai tén, sé dién
thoai lam viéc dé cb dong co thé dé
dang lién hé;

c. C6 du thoi gian dé thuc
hién chirc trach ctia minh, dic biét
Ia lién h¢ voi cac co dong, ghi nhén
y kién cua cdc cb dong, dinh ky
cong bd tra o1 y kién ciia cic cd
déng va cac van dé quan tri cong ty
theo quy dinh;

~d. Chiu trach nhiém vé& cong
bd cac thong tin cua Cong ty vai
cong chung dau tu theo quy dinh
cta phép ludt va Bicu 1¢ Cong ty.
CHUONG IX
CHE PO GIAM SAT VA XU LY
VI PHAM
Pi¢u 38. Giam st
Cong ty, cac ¢4 nhin va té
chire lién quan chiu su gidm sat vé
quan tri cong ty cua Uy ban Chung
khoan Nha nudc, S& Giao dich
chimg khodan va céc co quan co

khoan Nha nudc, S¢ Giao dich Chung
khoan Ha N¢i va B Tai chinh.

- Can b phu trach céng bd thong
tin 1a Nguoi quan tri Cong ty.

- Can bd phu trach vé coéng b
théng tin phai 1a nguoi:

+ C6 kién thirc tai chinh, ké toan,
co k¥ ndng nhat dinh vé tin hoc;

+ Cong khai tén, sb dién thoai lam
viéc dé c6 dong c6 thé dé dang lién hé:

+ C6 du thoi gian dé thuc hién
chirc trach cuia minh, dic biét la lién hé
v6i cac 6 dong, ghi nhan y kién cia céc
cd dong, dinh ky cong bd tra loi y kién
clia cac ¢d dong va cac van dé quan tri
cong ty theo quy dinh;

- Chiu trach nhiém vé cong bd cac
théng tin ctia Cong ty voi cong ching dau
tu theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1¢
Cong ty.

¢) Giam sat va xtr ly vi pham:

- Cong ty, cdc ca nhin va td chic
lién quan chiu sy gidm sat vé& quan tri
cong ty ctia Uy ban Chimg khoan Nha
nude, S¢ Giao dich chimg khoan va cac
co quan c6 thim quyén khac theo quy
dinh cta phap luat.

- Truong hgp cdng ty, cc cd nhan
va t6 chic lién quan vi pham hoic khong
thuc hién quy dinh tai quy ché nay tuy
theo tinh chit va mtc do s& xu phat vi
pham hanh chinh hodc bi truy ctru trach
nhiém hinh su theo quy dinh ctia phap
luat.

d) Cac truong hop, vin d& phat
sinh khic chua duge dé cdp trong Quy
ché nay thi cin ctr véo nhiing quy dinh tai
Diéu 1é Cong ty, quy dinh ctia phap luat
hién hanh dé thue hién.

- Trong qua trinh thuc hién cé
nhitng van dé maéi phat sinh ma xét thdy
cin phai sta déi, bd sung quy ché cho
pht hop voi quy dinh cta phap ludt va
tinh hinh hoat dong thuc té ctia cong ty,
cong ty co thé trinh Hoi ddng Quan tri
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thAm quyén khéc theo quy dinh cua
phap luat.

Piéu 39. Xir Iy vi pham

Truong hop cong ty, cac ca
nhan va t6 chirc lién quan vi pham
hodc khong thuc hién quy dinh tai
quy ché nay tiy theo tinh chat va
muc d sé xu phat vi pham hanh
chinh hoac bi truy ctru trach nhiém
hinh su theo quy dinh ctia phap luét.

CHUONG X
PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 40. Pidu khoin va
hi¢u lyc thi hanh

Céc trudng hop, van dé phat
sinh khéc chua dugc dé cap trong
Quy ché nay thi cin cit vao nhiing
quy dinh tai Diéu lé¢ Cong ty, quy
dinh ctia phap luat hién hanh dé
thuce hién.

Quy ché nay c¢6 hiéu lyc thi
hanh ké tir ngay ky, gébm 40 Diéu di
duoc Hoi ddng Quan tri hop va bicu
quyét nhat tri. Trong qué trinh thyc
hién ¢6 nhiing vin dé méi phat sinh
ma xét thiy cin phai sta dbi, bo
sung quy ché cho phti hop véi quy
dinh cta phap ludt va tinh hinh
hoat dong thuc té cua cong ty, cong
ty c¢6 thé trinh Hoi dong Quan tri
hop xem xét, quyét dinh.

Cac thanh vién trong Hoi dong quan
tri, Tdéng Giam dbc, Pho Tong gidm
dbc, Ké toan trudng, Trudng céac
phong, ban, Thu trudng cac don vi
true thude Cong ty cé trach nhiém
huéng dan, 1 chure thue hién viée
thi hanh Quy ché nay dén toan thé
can bd, cong nhan vién toan Cong
ty./.

hop xem x¢t, quyét dinh.

- Céc thanh vién trong Hoi dong
quan tri, Téng Gidm dbc, Phé Téng giam
dbe, Ké toan trudng, Trudng cac phong,
ban, Thu trudng cac don vi truc thude
Cong ty ¢6 trach nhiém huéng dan, t6
chite thue hién viéc thi hanh Quy ché
nay, thong bao dén toan thé can bo, cong
nhén vién toan Cong ty.

Diéu 7. Hi¢u lyc thi hanh

Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty
Cong ty ¢b phan Truc vot ciru hd Viét
Nam bao gém 07 diéu va c6 hiéu lyc thi
hanh ké tir ngay........... thang....... nAm
2021./.
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