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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUC VOT CUU HO VIET NAM Poc Lap - Tw Do - Hanh Phiic

QUY CHE NOI BQ VE QUAN TRI CONG TY
CUA CONG TY CO PHAN TRUC VOT CUU HQ VIET NAM

Can cu Ludt Chung khoan ngay 26 thang 11 nam2019;

Can cw Ludt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020,

Can cir Nghi dinh 56 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt Chung khodn;

Can cir Théng tie s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Bj truong
B¢ Tai chinh hudng dan mét s6 diéu veé quan tri cong ty dp dung doi véi cong ty dai
chung tai Nghi dinh 50 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu quy
dinh chi tiet thi hanh mot so diéu cua Ludt Chung khodn,

Can cir Piéu 1¢ Cong ty co phd‘n Truc vot cutu ho Viét Nam,;

Can cir Nghi quyét Pai hdi dong cé dong so 11/2021/NQ-PHPCP ngay 29 thang
6 nam 2021.

Hoi dong quan tri ban hanh Quy ché ndi bo vé qudn tri céng ty Cong ty ¢é phan
Truc vot cueu ho Viét Nam.

. Quy ché néi bé vé quan tri céng ty Céng ty ¢é phan Truc vot cieu ho Viét Nam bao
gom cdc ngi dung sau:

Pi¢u 1: Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh:

Quy ché ndi bd ‘Vé quqén tri Cong ty quy dinh cac »ncf)i dung Vé vai tro, quyén va
nghia vy cua ]:Dai hQi dong CQ dong, Ho1 dér}g quép tri, Tong Gidm doc; trinh tu, thu tuc
hg)p Dai hoi dong co @ng; de cfrq, ung cu, bﬁp, mien nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi
dong quan tri, Ban kiém soat, Tong Giam doc va cac hoat dong khac theo quy dinh tai
Diéu 1€ cong ty va cac quy dinh hién hanh khac cua phap luét.

2. Béi tuong ap dung:

Quy c}lé nay dugc ap dung cho cac thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat,
Giam doc Tong Giam doc va nhimg nguoi lién quan (“nguoi ¢ lién quan” duge dinh
nghia tai diém h khoan 1 DPiéu 1 Diéu I¢ Cong ty).

3. Viéc quan tri cong ty phai tudn thi quy dinh ctia Luat Chlng khoan, Luat
Doanh nghi¢p, quy dinh khéac cua phép luét c6 li€én quan va cac nguyén tac sau day:

a) Co cau quan tri hop 1y, hiéu qua;



b) Bdo dam hiég qua hoat déqg cua Hoi déng quqén tri, Ban kiém soat. Nang cao
trach nhiém ctia Ho1 dong quan tri do1 véi cong ty va ¢ dong;

¢) Bao dam quyén ctia cd dong, dbi xir binh ding gitra cac c¢d dong;

d) Bao dam vai tro cua nha dau tu, thi trudng chimg khoan va céc to chire trung
gian trong viéc ho trg hoat dong quan tri cong ty;

d) Ton trong va bao dam quyén, loi ich hop phéap cua cac bén co quyén loi lién
quan trong quan tri cong ty;

e) Céng bd thong tin kip thoi, dﬁy du, chinh ‘xéc va minh bach hoat dong ctia cong
ty; bao ddm c6 dong dugc tiép can thong tin cong bang.

Piéu 2. Pai hdi dong cb dong

‘1. Vai tr‘c‘>, quyén va nghia vy ctia DPai hoi déng ) dong duoc quy dinh tai Diéu
14, Diéu 15 bicu 1€ Cong ty.

2. Trinh ty, thu tuc hop Dai hoi dong cd dong thong qua nghi quyét bang hinh
thirc biéu quyét tai cudc hop Dai hoi dong cd dong:

a) Tham quyén triéu tap Dai hoi dong co dong:

v Hoi déng quan tri tri¢u tap hop Pai hoi déng ) déng hoac cy(f)c hop Pai hoi déng
cd dong duogc tridu tap theo cac truong hgp quy dinh tai Diéu 14 bicu 1€ Cong ty.

b) Lap Danh sach c¢6 dong c6 quyén du hop:

q Chuan bi danh sach co dong du diéu kién tham gia va piéu quyét tai Pai hoi dong
¢ dong. Danh sach c6 dong c6 quyén du hop Dai hoi dong 6 dong du’qg 1ap khong sém
hon nam (05) ngay trudc ngay gui thong bao moi hop Dai hoi dong c6 dong. Cong ty
phai cong b thong tin vé viéc 1ap danh sach cb dong co quyén tham du hop Pai hoi dong
¢ dong tbi thiéu 20 ngay trude ngay dang ky cudi cling.

7 c¢) Thong béo vé viéc chdt danh sach ¢ dong co quyén tham du hop Pai hoi déng
co dong:

Can ctr Luat doanh nghiép, Luat chung khoan va cac quy dinh khac, Hoi dong
quan tri thong qua nghi quyét xac dinh mot ngay cu the dé chét danh sach c6 dong. Can
ctr theo ngay d6, nhitng ngudi ding ky véi tu cach cd dong hodc ngudi sé hitu cac ching
khoén khac dugc nhan thong bao hoac tai liéu khac.

d) Thong béo triéu tap Pai hoi dong cb dong:

Céac cong viée chuin bi dai hoi, thong bao gui cd dong, kién nghi dua vao ndi
dung cudc hop Pai hoi dong cb dong, tiép nhan, tir chdi kién nghi cua co dong,... duoc
quy dinh tai khoan 2, khoan 3, khoan 4, khoan 5 va khoan 6 Piéu 18 Piéu 1¢ Cong ty.

d) Chuong trinh, ndi dung Pai hoi dong c6 dong:

- Nguoi triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong phai chuan bi chuong trinh, ndi dung
bai hoi dong c6 dong.

- Chuong trinh va ndi dung cudc hop phai dugc Pai hoi dong cd dong thong qua
trong phién khai mac. Chuong trinh phai xac dinh rd va chi tiét thoi gian dbi véi timg
van dé trong ndi dung chwong trinh hop.

e) Viéc iy quyén cho ngudi dai dién du hop Pai hoi dong cd dong:

Néu ¢6 dong khong thé tham du Dai hoi thi co thé iy quyén cho dai dién cia minh



tham duy, viéc uy quyén cho nguoi dai dién phai duogc lép‘thémh van ban theo mau cua
Cong ty da gui kém thu mo1 hop va phai dam bao cac yéu cau sau day:

- Truong hop c‘(x) déng ca nhan 13 ngudi Gy quyén thi phai co chit ky cta cd dong
va nguoi dugc uy quyén du hop;

- Truong hop nguoi dai dién theo uy quyéq ctia c6 dong t6 chire 12 ngudi uy quyél}
thi phai c6 chir ky cua ngudi dai dién theo uy quyén, nguoi dai dién theo phap luét cta co
dong va ngudi dugce uy quyeén du hop;

- Truong hop co phiéu hon mot nguoi dai dién theo uy quyén duogc ctr, thi phai
xéac dinh cy thé s6 ¢d phén va s6 phi€u bau cua nguoi dai dién. Dai dién uy quyén khong
duoc uy quyén lai cho nguoi khac.

- Nguoi duge uy quyen du hop Dai hoi dong c6 dong phai mang theo chimg minh
nhan dan hodc ho chiéu dé kiém tra va ndp lai van ban ban gbc gidy iy quyén trudc khi
vao hop.

g) Cach thirc diang ky tham dy Pai hoi dong cd déng:

Cb dong dang ky tham dy hop Dai héi dong c6 dong theo cach thirc da ghi trong
thong bdo, bao gdm mot trong cac cach thire sau: dang ky truc tiép, qua dién thoai, fax
cho cong ty it nhat 03 ngay trudc ngay khai mac ghi trong thu moi hop Pai hoi dong cb
dong.

h) Diéu kién tién hanh:

. Cac diéu kién tién hanh Pai hoi dong c6 dong dugc quy dinh cu thé tai Piéu 19
biéu I¢ Cong ty.

i) Hinh thtc thong qua nghi quyét ciia Dai hoi dong ¢ dong:

- Biéu quyét bang thé biéu quyét.

- Nghi quyét duogc thong qua theo hinh thirc lay y kién co dong bang van ban phai
duge s6 co dong dai dién it nhat [51%] tong s6 co phan c6 quyen biéu quyet chap thuan
va ¢ gia tri nhu nghi quyet duoc thong qua tai cudc hop Pai hoi dong co dong.

k)‘ Céqh thl'Ic,bé phiéu: Co dong tham dy cudc hop Pai hoi déng ) dong va thuc
hién quyén biéu quyét thong qua céc hinh thure sau:

- Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

- Uy quyén cho nguoi khac tham dy va biéu quyét tai cudc hop;

- Tham dy va biéu quyét théng qua hop truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh thirc
dién tu khac;

- Gri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tir;

- C6 dong co thé ny qlgyén cho thanh vién Hoi ddng quan tri hodc c6 dong khac
lam dai di¢n cho minh bo phiéu tai Pai hoi dong c6 dong.

1) Cach thirc kiém phiéu:

_bai hoi dong cé dong bau nhing ngudi chiu trach nhiém kiém phiéu hodc giam
sat kiém phicu theo d¢ nghi cua Chu toa. SO thanh vién cua ban kiém phiéu do Dai hoi
ddng c6 dong quyét dinh can ctr dé nghi cua Chu toa cude hop. Nhung khong vuot qua s6

nguoi theo quy dinh cua phap luat hién hanh. Dé dam bao cho Ban kiém phleu thuc hién
nhiém vu va quyén han ctia minh, Ban kiém phiéu c6 thé thanh 1ap mot bo phan giup viéc



cho minh.

. m) Piéu kién dé nghi quyét dugc thong qua thuc hién theo quy dinh tai Diéu 21
bicu I¢ Cong ty.

n) Thong bao két qua kiém phiéu:

Ban kiém phiéu cong b tai Dai hoi ddng c6 dong ngay sau khi hoan tat viéc thong
ké phi€u bau.

0) Cach thuc phan d6i nghi quyét ctia Pai hoi dong cd dong thuc hién theo quy
dinh Diéu 24 Dicu 1¢ Cong ty.

p) Lap bién ban hop Pai hoi dong cb dong:

Cudc hop Dai hoi dong c6 dong phai dugc 1ap bién ban, thong qua va cong bd
duoc quy dinh tai Biéu 23 Dicu 1€ Cong ty.

q) Cong bd Nghi quyét Dai hoi dong c6 dong:

Cong ty cong bd thong tin vé hop Pai hoi dong cd dong ra cong chung theo cac
quy dinh cta phép ludt vé chirng khoén va thi truong ching khoan.

3. Trinh tu, thi tuc hop Dai hoi dong c6 dong thong qua nghi quyet bang hinh thirc
1ay ¥ kién bang vin ban duoc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 22 Piéu 1& Cong ty.

) 4. Trinh tu, thu tuc td chuc hop Pai hoi dong ) dong bang hinh thirc héi nghi tryc
tuyén:

- Hang nim, Cong ty t6 chirc hop Pai hoi df)ng cd dong it nhat mot (01) lan.
Truong hop Cong ty ap dung cong nghé hién dai dé to chirc bai héi dong ¢ dong thong
qua hop truc tuyén, Cong ty co trach nhiém dam bao dé c6 dong tham dy, biéu quyét
bang hinh thirc bo phleu dién tir hoac hinh thire dle_:n’tu khac theo quy dinh tai Diéu 144
Luat Doanh nghi€p va khoan 3 Diéu 273 Nghi dinh s6 155/ND-CP ngay 31 thang 12 nam
2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mdt s6 diéu cua Luat Ching khoan.

- Viéc thong bao tri€u tap, cach thire dang ky tham du, uy quyén hop, hinh thirc
thong qua nghi quyet cach thirc bo phiéu,...: Trong truong hop t6 chure hop Dai hoi dong
cd dong truc tuyén thi tuy thugc vao tinh hinh, dleu kién thuc té tai thoi diém t6 chuc
Cong ty s€ co van ban chi tiét hudng dan guri dén cb dong vé viée to chie cude hop truc
tuyén.

Pi¢u 3. Hyi dong quan tri

1. Vai tro, quyén va nghia vu ciia Hoi d(‘j)ng quan tri, trach nhiém cua thanh vién
Hoi dong quan tri thuc hién theo quy dinh tai Diéu 27 va Diéu 32 bicu 1€ Cong ty.

2. Pécu, ung ct, bau, mién nhiém va bii nhiém thanh vién Hoi déng quan tri:

a) Nhiém ky va s lugng thanh vién Hoi dong quan tri:

. Sé lugng }hénh yién Hoi déng quan tri 1a sau (06) nguoi va phéi duoc Dai hoi
dong c6 dong biu quyet thong qua. Nhiém ky cua thanh vién Hoi dong quan tri khong
qua nam (05) nam va c6 thé dugc bau lai v4i s6 nhieém ky khong han cheé.

b) Co céu, tiéu chuép va diéu kién cua thanh vién Hoi dong quéan tri thuc hién
theo quy dinh tai Diéu 26 Diéu 1€ Cong ty.

- Chu tich Hoi dong quan tri khong duoc kiém nhiém chic danh Tong giam doc
(Giam doc) cua 01 cong ty dai chung.



- Thanh vién Hoi dong quan tri ciia mot cong ty dai chung chi duoc dong thoi 1a
thanh vién Ho1 dong quan tri tai to1 da 05 cong ty khéc.

. Dé ctr, Gmg ctr thanh vién Hoi ddng quan tri thyc hién theo quy dinh tai Piéu 25
biéu I¢ Cong ty.

d) Céch thire bau thanh vién Hoi dong quan tri tai Dai hoi dong c6 dong:

- Nguoi triéu tap Dai hoi dong cd dong chuan bi Danh sach va thong tin chi tiét
cua cac ung vién trong truong hop bau thanh vién Hoi dong quan tri.

- Bau thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat phai thuc hién theo quy dinh
tai khoan 3 bicu 148 Luat doanh nghiép.

- Cach thl:FC kiém phiéu dugc quy dinh tai Quy ché bau ctr, duge doc huéng dan )
dong trude khi bau cu.

d) Céc truong hgp mién r}hiém, baji nhiém va bo sung thanh vién Hoi déng quan
tri thuc hién theo quy dinh tai Diéu 33 Dicu I¢ Cong ty.

e) Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri thuc
hién cong bo theo quy dinh cua phap luat vé chung khoan va thi truong chiing khoan.

g) Cach thirc gi6i thiéu tmg vién thanh vién Hoi dong quan tri:

Thu tuc Hoi dong quén tri dwong nhiém gidi thiéu tmg vién Hoi dong quan tri phai
dugc cong bo rd rang va phai dugc Pai hoi dong c6 dong thong qua trude khi tien hanh
dé cur theo quy dinh phép luat.

h) Bu, bi nhiém, mién nhiém Chu tich Hoi dong quén tri thyc hién theo quy dinh
tai khoan 1, khoan 4, khoan 6 Bic¢u 29 va khoan 1 Bic¢u 30 Dicu I¢ Cong ty.

3. Thu lao va loi ich khac cua thanh vién Hoi ddng quan tri thuc hién theo quy
dinh tai Diéu 28 Diéu I¢ Cong ty.

4. Trinh tu va thu tyc t6 chirc hop Hoi dong quan tri bao gdm cac nodi dung: S6
luong cudc hop t6i thiéu theo quy/nam, cac truong hop phai triéu tap hop Hoi dong quan
tri bat thuong, thong bao hop, quyén dy hop cua thanh vién Ban kiém soat, diéu kién t6
chtic hop, cach thic biéu quyét, cach thirc thong qua nghi quyét, uy quyén cho nguoi
khac du hop, 1ap bién ban hop, thong bao nghi quyét, quyét dinh,... thuc hién theo quy
dinh tai Piéu 30 Piéu 1& Cong ty.

5. Céc tiéu ban thudc Hoi d@)ng quan tri (néu c6) thuc hién theo quy dinh tai biéu
31 Dbiéu 1€ Cong ty.

6. Lua chon, bd nhiém, mién nhiém Nguoi phu trach quan tri cong ty va Thu ky
cong ty:

Hoi dong quan tri Cong ty chi dinh it nhit mot (01) nguoi lam Ngudi phu trach
quan tri cong ty dé ho trg hoat dong quan tri cong ty dugc t@én hanh mét cégh co hié}l
qua. Nhiém ky cua Nguoi phu trach quan tri cong ty do Hoi dc}ng quan tri quyét dinh, toi
da la nam (05) nam. Nguoi phuy trach quan tri cong ty c6 thé kiém nhiém lam Thu ky
cong ty theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 156 Luat doanh nghié¢p hi¢n hanh.

a) Tiéu chudn cia Ngudi phu trach quan tri cong ty:

- C6 hiéu biét vé phép luat;
- Khéng dugc dong thoi 1am viée cho cong ty kiém toan doc lap dang thuc hién
ki€ém toan cac bdo céo tai chinh cua Cong ty;
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- Cé}c tiéu chuan khéc theo quy dinh cta phap luat, biéu 18 Cong ty va quyét dinh
cua Ho1 dong quan tri.

b) Cac truong hop bai nhi€ém Ngudi phu trach quan tri cong ty:

Ho6i dong quan tri c6 thé bai nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty khi can
nhung khong trai voi cac quy dinh phap luat hién hanh vé lao dong. Hoi dong quan tri c¢6
thé bo nhiém Tro Iy Nguoi phu trach quan tri cong ty tiy ting thoi diém.

¢) Quyén va nghia vu ctia Ngudi phu trach quan tri cong ty:

- Tu vén Hoi dong quan tri trong viéc to chirc hop Pai hoi ddng cd dong theo quy
dinh va cac cong viéc lién quan gitra Cong ty va co6 dong.

- Chuan bi céc cudc hop Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Pai hoi dong co
dong theo yéu cau cua Hoi dong quan tri hodc Ban kiem soat.

- Tu van vé thu tuc cua cac cudc hop.
- Tham dy céac cudc hop.

- Tu van tha tyc 1ap cac nghi quyét cia Hoi dong quan tri pht hop voi quy dinh
cua phap luat.

- Cung cap cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hi dong quan tri va cac
thong tin khac cho thanh vién cua Hoi dong quan tri va Kiém soat vién.

- Giam sét va bao cio Hoi dong quan tri vé hoat dong cong bd thong tin ctia cong
ty.

- Bao mat thong tin theo cac quy dinh ctia phap luat va Diéu 1¢ cong ty.

- La dau mdi lién lac véi cac bén c¢6 quyén loi lién quan.

- Cac quyén va nghia vy khic theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 16 cong ty.

Piéu 4. Ban Kiém soit

1. Vai tro, quyén va nghia vu ctiia Ban kiém soat, trach nhiém cua thanh vién Ban
ki€m soat thuc hién theo quy dinh tai Diéu 43 Dicu 1€ Cong ty.

2. Nhiém ky, s6 luong, thanh phan, co ciu thanh vién Ban kiém soat:

a) Nhiém ky, sO lugng, thanh ph?m, co ciu thanh vién, s6 lan hop t6i thiéu trong
nam cua Ban Kiém soat thyc hién theo quy dinh tai khoan 1, khoan 3 Diéu 42 va khoan 1
bicu 44 bicu 1¢ Cong ty.

b) Tiéu chudn va diéu kién cta thanh vién Ban Kiém soat thuc hién theo quy dinh
tai khoan 2 Picu 42 Dbicu 1¢ Cong ty.

¢) Bé cir, tmg ctr thanh vién Ban kiém soat thuc hién theo quy dinh tai Diéu 41
biéu I¢ Cong ty.

d) Céch thirc bau thanh vién Ban Kiém soét:

- Nguoi triéu tap Dai hoi dong cd dong chuin bi Danh sach va thong tin chi tiét
cua cac tng vién trong truong hop bau thanh vién Ban kiém soat.

- Bau thanh vién Ban kiém soat phai thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 148
Luat doanh nghiép.

- Cé4ch thirc kiém phiéu dugc quy dinh tai Quy ché bau ctr, duge doc huéng dan )
dong trude khi bau cur.



d) Cac truong hop mién nhiérp, bai nhiém thanh vién Ban Kiém soat thuc hién
theo quy dinh tai khoan 4, khoan 5 Dic¢u 42 Diéu I¢ Cong ty.

e) Thong bio vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém soat thuc hién
cong bo theo quy dinh cua phép luat vé chiing khoan va thi truong chung khoan.

g) Tién lrong va quyén loi khac ctia thanh vién Ban kiém soét thuc hién theo quy
dinh tai Picu 45 Piéu 1¢ Cong ty.

Piéu 5. Téng Giam dbc
1. Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu cia Tong Gidm doc
a) Tong giam doc co cac quyén va nghia vu sau:

- Thyc hién cac nghi quy‘ét ciia Hoi dong quan tri va Dai hoi ddng c6 dong, ké
hgach lginh doanh va ké hoach dau tu ctia Cong ty da dugc Hoi dong quan tri va Pai hoi
dong c6 dong thong qua.

- Quyét dinh cac van dé ma khong can phai c6 quyét dinh ciia Hoi dong quan tri,
bao gom viéc thay mit Cong ty ky két cac hop dong tai chinh va thuong mai, t6 chirc va
dle}l hanh hoat dong kinh doanh hang ngay ctia Cong ty theo nhiing thong 1& quan 1y tot
nhat.

- Kién nghi véi Hoi ddng quan tri vé phuong an co cdu to chuc, quy ché quan 1y
ndi bo cua Cong ty.

- P& xuit nhitng bién phap ning cao hoat dong va quan Iy caa Cong ty.

- Kién nghi s6 luong va ngudi diéu hanh doanh nghiép ma Cong ty can tuyén
dung dé Hoi d6ng quan tri b nhiém hodc mién nhiém theo quy ché ndi bo va kién nghi
thu lao, tién lwong va loi ich khac ddi v6i nguoi diéu hanh doanh nghiép dé Hoi dong
quén tri quyét dinh.

- Tham khao y kién ctia Hoi déng quan tri dé quyét dinh sb lugng nguoi lao dong,
viéc bd nhiém, mién nhiém, muc luong, trg cap, loi ich, va cac diéu khoan khac lién
quan dén hop ddng lao dong.

- Vao ngay 31/12 hang nam, trinh Hoi dong quan tri phé chuép ké hoach kinh
doanh chi tiét cho nam tai chinh tiép theo trén co s¢ dap ing cac yéu cau cua ngén sach
phu hgp ciing nhu ké hoach tai chinh nam (05) nam.

- Chuén bi cac ban du toan dai han, hang nim va hang quy ciia Cong ty (sau day
goi la ban dy toan) phuc vu hoat dong quan ly dai han, hang nam va hang quy ctua Cong
ty theo ké hoach kinh doanh. Ban dy toan hang nim (bao gom ca bang can dbi ké toan,
bao cao két qua hoat dong kinh doanh va béo céo luu chuyén tién té dy klen) cho tung
nam tai chinh phai dugc trinh de; Hoi dong quan trj thong qua va phai bao gdm nhiing
thong tin quy dinh tai cac quy ché cua Cong ty.

- Kién nghi phuong 4n tra cd tirc hodc xur 1y 18 trong kinh doanh.

- Quyén va nghia vy khéc theo quy dinh cua phap luat, Diéu 1é Cong ty, cac quy

ché ndi bd ciia Cong ty, cac nghi quyét ciia Hoi dong quan tri, hop dong lao dong ky voi
Cong ty.

b) Téng giam doc chiu trach nhiém trude Hoi ddng quan tri va Dai hoi dong co
dong ve viéc thyc hién nhiém vy va quyén han dugc giao va phai bao cdo cac cap niy
khi duoc yéu cau.



2. B6 nhiém, mién nhiém, ky hop dong, chim dit hop dong déi v6i Tong Gidm
doc:

a) Nhiém ky, tiéu chudn va diéu kién ctua Tong Giam ddc:

- Nhiém ky cua Tong giam dbc khong qua nam (05) nam va c6 thé duoc tai bd
nhiém. Viéc bo nhiém c6 thé hét hi¢u lyc can cr vao cac quy dinh tai hop dong lao dong.
Tong giam doc khong phai 1a ngudi ma phap luat cam gilr chiic vu nay va phai dép tng
cac tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1€ cong ty.

- Tiéu chuén va diéu kién cta Tong Giam ddc:

+ Khong thudc ddi tuong quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 cua Luat doanh nghiép;

+ Khong dugc 1a nguoi cd quan hé gia dinh ciia ngudi quan 1y doanh nghiép,
Kiém soat vién cua cong ty va cong ty me; nguoi dai dién phan von nha nudc, nguoi dai
di¢n phan von cua doanh nghiép tai cong ty va cong ty me;

+ C¢ trinh d¢ chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh cua cong ty;

+ Tiéu chuén, diéu kién khéc theo quy dinh ctia Cong ty.

b) B6 nhiém, ky hop dong, mién nhiém Tong Giam déc:

- Hoi dong quan tri bé nhiém mot (01) thanh vién Hoi dong quan tri hodc mot
nguoi khac lam Tong giam doc; ky hop dong trong d6 quy dinh thu lao, tién lvong va loi
ich khac.

- Hoi dong quan tri ¢6 thé mién nhiém Tong gidm ddc khi da sb thanh vién Hoi
dong quan tri c6 quyén bi¢u quyét du hop tan thanh va bdé nhiém Tong giam doc mdi
thay the.

¢) Tién lwong va loi ich khac ctia Téng Giam ddc:

- Thu lao, tién lwong, loi ich va cac diéu khoan khac trong hop ddng lao dong dbi
v6i Tong giam dbc do Hoi dong quan tri quyét dinh va hop dong v0i nhiing nguoi diéu
hanh khac do Hoi dong quan tri quyét dinh sau khi tham khao y kién cta Téng giam ddc.

- Tién luong cua nguoi diéu hanh duge tinh vao chi phi kinh doanh ctia Cong ty
theo quy dinh cta phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, dugc thé hién thanh muc
riéng trong bao cdo tai chinh hing nim ctia Cong ty va phai bao cdo Pai hoi dong cd
dong tai cudc hop thuong nién.

Piéu 6. Cac hoat dong khac

1. Phéi hop hoat dong giita Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Tong Giam déc.
a) Hoi dong quan tri va Tong Giam déc:

- Téng Giam dbc 1a nguoi diéu hanh cong viéc kinh doanh hang ngay cua Cong ty,

chiu sy giam sat cua Hoi doéng quan tri, chiu trach nhiém trudc Hoi ddng quan tri va
trude phap luat vé viée thuc hién cac quyén va nghia vu duoc giao.

- Téng Giam dbc duoc quyen tir chdi thi hanh va bao luu cac y kién dbi véi cac
quyét dinh cua Hoi ddng Quan tri néu thiy trai phap luat, trai voi quy dinh ctia Nha nudce
va bao céo giai trinh ngay v6i Hoi ddng Quan tri va Ban Kiém soat bang vin ban.

- Hoi dong Quan tri c6 thé dinh chi hodc hity bo viée thi hanh cac quyét dinh cua
Tong Giam ddc néu xét thay trai phap luat, vi pham Diéu 18 Cong ty, nghi quyet va cac
quyet dinh cua Hoi dong Quan tri.



- Téng Giam déc co quyén quyét dinh céc bién phap vuot thim quyén ctia minh
trong truong hop khan cap (thién tai, dich hoa, hoa hoan, su c¢d bat ngo,...) nhung phai
chiu trach nhiém vé nhing quyét dinh d6. Pong thoi phai bao cao ngay voi Hoi dong
Quan trj va Pai hoi dong cb dong trong thoi gian gan nhat.

- Tong Giam ddc phai diéu hanh cong viéc kinh doanh hiang ngay cuia Cong ty
theo ding quy dinh cta phéap luat, Diéu 18 cong ty, hop dong lao dong ky véi Cong ty va
nghi quyét cia Hoi dong quan tri. Truong hop diéu hanh tréi v6i quy dinh nay ma gay
thiét hai cho cong ty thi Téng giam dbc phai chiu trach nhiém trudc phap luat va phai boi
thuong thi¢t hai cho Cong ty.

b) Hoi ddng quan tri, Tong Giam ddc va Ban kiém soat:

- Ban Kiém soat phai thuong xuyén phdi hop véi Hoi dong quan tri, thong bao
v6i Hoi ddng quan tri vé két qua hoat dong cta Ban Kiém soat. Tham khao y kién cua
Hoi dong quan tri trudc khi trinh cac bao céo, két qua va kién nghi Ién Pai hdi dong )
dong.

- Kién nghi bién phap bd sung, stra doi, cal tién co cau t6 chirc quan ly, diéy hanh
hoat dong kinh doanh cua Coéng ty giip Hoi dong quan tri trinh Dai hoi dong c6 dong
trong ky hop géan nhat.

- Ban Kiém soat co trach nhiém béo cdo Pai hoi ddng ) dong vé tinh trung thuc,
chinh xac, hop 1y, hop phap cua viée ghi chép luu giit chimg tir va 1ap s6 ké toan, bao céo
tai chinh, va cac béo cdo khac ctia Cong ty, tinh trung thuc, hop phép trong quan 1y, diéu
hanh hoat dong kinh doanh cua Cong ty.

- Ban Kiém soat phai ti€ép nhan cac khiéu nai cta cd dong lién quan dén quan 1y
dieu hanh Cong ty, t6 chuc tham tra xac minh céc khicu nai bado cdo Hoi dong quan tri va
thuc hién viéc tra 101 cac khiéu nai cta c6 dong.

- Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi déng quan tri, Tong Giam dbc, Pho Tong
Giam ddc, Ké toan truong va cac can b quan ly khac phai cung cap day du va kip thoi
thong tin, tai liéu vé hoat dong kinh doanh cua Cong ty theo y€u cau cua Ban Kiém soat,
trir trudng hop Pai hoi dong c6 dong cd quyét dinh khac. Ban Kiém soat khong duoc tiét
16 bi mat cua Cong ty, phai chiu trach nhiém cé nhan vé viée sir dung cac thong tin dugc
quy dinh 1a thong tin bi mat ciia Cong ty. Viéc yéu cu cung cap thong tin cho Ban Kiém
soat va st dung thong tin khong duoc gay anh huong dén hoat dong quan 1y va diéu hanh
cua Cong ty.

2. Trach nhiém cua Tdng Giam dbc trong vi¢c chuén bi noi dung céac cudc hop
Hoi dong quan tri:

Tong Giam ddc chuan bi cac van de s& duoc trao doi va quyet dinh tai cudc hop
Ho6i dong Quan tri hodc Pai hoi dong cd dong trong pham vi thAm quyén quan 1y coa
minh hoac theo sy phan cong cua Chu tich Hoi dong Quan tri.

3. Ngudi diéu hanh khac:

a) Mdi quan hé cong tac va nguyén tic phan cong nhiém vy trong Ban Tong Giam
doc:

- Phé Tong giam ddc 1a ngudi gitp viée cho Tong Giam ddc trong didu hanh hoat
dong san xuat kinh doanh cua Cong ty.



- Pho Tong giam dbc gitp Tong giam dbc chi dao, xur 1y thudng xuyén cic cong
viéc trong linh vuc cong tac dugce phan cong hoac iy quyén, chiu trach nhiém trudec Tong
giam doc va trude phap ludt veé nhiém vu dugce phan cong.

- Khi Tong giam ddc di cong tac va néu thay can thiét, Téng giam doc Gy quyén
bang van ban cho Pho Tong gidm doc thay mat Tong gidm doc di€u hanh Cong ty trong
thoi gian vang mat.

- Tong giam dbc phan cong nhiém vy cho phé Tong Giam dbc bang vin ban va
dicu chinh cho phu hop tinh hinh thuc té.

- Trong pham vi nhiém vu, quyén han dwoc phan cong, Pho Téng giam ddc chiu
trach nhiém tryc tlep truéec Tong Giam ddc, chu dong trién khai thyc hién cong viéc bao
dam chit luong, tién do va bao cao khi Téng giam ddc yéu cau. Phai kip thoi bao céo
Tong gidm doc nhiing van dé mai phat sinh, quan trong va chi dugc trién khai, t6 chirc
thuc hién khi dugc chap thuan vé cha truong ciia Tong giam doc.

- Thuong xuyén theo ddi, chi dao, huéng dan, kiém tra, don dbc cac bd phan, don
vi thudc tham quyén dugc phan cong trong qua trinh di€u hanh cong viéc.

- Pho tong giam ddc khong xir 1y cac van dé khong duoc Tong giam ddc phan
cong va cac van dé khong thudc tham quyen theo quy dinh.

- Theo quy dinh cua phép luat va cac quy dinh khac cua Cong ty.

b) Ké toan truong:

Nhiém vu, quyén han, trach nhiém ctia Ké toan truong Cong ty thyc hién theo quy
dinh cua Luat Doanh nghiép, Luat K¢ toan, Di¢u 35, bic¢u 36, Dic¢u 38 cua Dicu 1¢ Cong
ty va quy dinh khéc cia Cong ty.

4. Quy dinh vé danh gia hang nam d6i voi hoat dong khen thuong va ky luat dbi
voi thanh vién HQ1 dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong Giam doc va nguoi
diéu hanh khac.

a) Danh gia hoat dong ddi v6i thanh vién Hoi dong Quan tri, thanh vién Ban Kiém
soat, Tong Giam doc va can b quan ly:

- Hang ndm, can c vao chuc nang, nhi¢m vu dugc phan cong, Hoi déng Quan tri
to churc danh gid mirc d¢ hoan thanh nhi¢ém vu phan cong cua ting thanh vién Hoi dong
Quan tri va Tong Giam doc.

- Truéng Ban Kiém soat to chire danh gia mirc d6 hoan thanh nhiém vu phéan cong
cua tung thanh vién Ban Kiém soat.

- Céc chi tiéu danh gia hoat dong trén co s& can ctr vao quy ché hoat dong ciia
Cong ty va két qua hoat dong SXKD hang nam cuia toan cong ty dé phan loai danh gia
murc d0 hoan thanh nhiém vu nhu sau:

(1) Hoan thanh xuét sic nhiém vu;

(2) Hoan thanh tbt nhiém vu;

(3) Hoan thanh nhiém vu;

(4) Chua hoan thanh nhiém vuy.

b) Khen thudng:

- Hang ndm, cén c vao két qua danh gia cia Hoi dong quan tri, Ban kiém soat,
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Ban diéu hanh; Tong giam ddc trinh Hoi dong quan tri (d6i v6i b may diéu hanh) dé
xuat mic khen thuéng doi voi cac ca nhan theo mirc d§ hoan thanh nhi¢m vy nhu khoan
3 bicu 32 Quy ché nay.

- Ché d6 khen thuong: Bang tién.

- Ngu@n kinh phi khen thudng dugc trich tr Quy thudéng duoc quy dinh tai khoan
2 bicu 49 bicu 1¢ Cong ty.

- Mirc khen thuong: Cin cir vao tinh hinh thyc té ciia timg nim dé xay dung mirc
khen thudng cu the.

¢) Xt ly vi pham va ky luat:

- Hang nam, cin clr vao két qua danh gid hoat dong san xuat kinh doanh toan
Cong ty dé xac dinh mic d6 va hinh thirc ky luat theo quy dinh ciia phap ludt va cia
Cong ty. Thanh vién Hoi dong Quan tri, Tong Giam dbc va can bo quan 1y khong hoan
thanh nhiém vu cua minh véi sy can trong, man can va nang lyc chuyén mén s€ phai chiu
trach nhiém vé nhirng thiét hai do minh gay ra.

- Thanh vién Hoi dong Quan tri, Tong gidm dbc va can bd quan 1y khi thuc hién
nhiém vy ma c6 hanh vi vi pham quy dinh phap luat va quy dinh cua cong ty thi tuy theo
murc do vi pham ma bi xur Iy ky luat, xir phat hanh chinh, hodc truy ctru trach nhiém hinh
su theo quy dinh ciia phap luat. Trudong hop giy thiét hai dén loi ich ciia Cong ty, cb
d6ng hodc nguoi khac thi bdi thuong theo quy dinh ctia phap luat.

5. Céac van dé khac.

a) Thanh vién Hoi dong quan tri, kiém soat vién, Tong Giam doc va ngudi diéu
hanh khéc trong qua trinh thyc hién chirc trach, nhi¢ém vy ctia minh ddm nhan ké ca
nhiém vu véi tu cach khac c6 trach nhiém can trong, trung thuc, tranh xung dot vé quyén
loi va boi thuong thiét hai do hanh vi vi pham ctia minh gy ra theo quy dinh tai Diéu 46,
Diéu 47, Diéu 48 Diéu 1¢ Cong ty.

b) Cong bd thong tin:

- Cong ty c6 nghia vu cong bd day du, chinh xac va kip thoi thong tin dinh ky va
bat thuong vé tinh hinh hoat dong san xuat kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quan tri
cong ty cho c6 dong va cho cong chung. Thong tin va cach thirc cong bd thong tin dugc
thue hién theo quy dinh cta phap luat va Diéu 18 cong ty. Ngoai ra cong ty phai cong bd
kip thoi, ddy dil va chinh xac cac thong tin khac néu thong tin d6 c¢6 kha nang anh hudng
dén gia chung khoan va anh hudng dén quyét dinh cta c6 dong va nha dau tu.

- Viéc cong b thong tin duoc thuc hién theo nhimg phuong thirc nham dam bao
c6 dong va cong chung dau tu cé thé ti€p can mot cach cong bang. Ngbn tir trong cong
bo thong tin can rd rang, de hiéu va tranh gay hiéu lam cho c6 dong va cong ching dau
tu.

- Cong ty phai cong bd thong tin vé tinh hinh quan tri cong ty trong cac ky Dai hoi
dong c6 dong thuong nién va trong bio cido thuong nién cua cong ty theo quy dinh cua
phap luat vé ching khoan va thi truong chung khoan.

- Cong ty to chirc cong b thong tin theo quy dinh ciia Uy ban Ching khoan Nha
nude, S¢ Giao dich Chung khoan Ha Ngi va Bg Tai chinh.

- Can bo phu trach cong bd thong tin 1a Ngudi quan tri Cong ty.

- Can bo phu trach vé cong b thong tin phai 1a nguoi:

11



+ C6 kién thire tai chinh, ké toan, co k¥ néng nhét dinh vé tin hoc;

+ Céng khai tén, s dién thoai lam viée dé c6 dong c6 thé dé dang lién hé;

+ Co du thoi gian dé thuc hién chirc trach ctia minh, dic biét 1a lién hé véi cac co
doéng, ghi nhan y kién cla cac ¢6 déng, dinh ky cong bo tra 101 y kién clia cac c¢6 dong va
cac van dé quan tri cong ty theo quy dinh.

- Chiu trach nhiém vé cong bd cac thong tin cia Cong ty voi cong ching dau tu
theo quy dinh cta phap ludt va Dicu 1€ Cong ty.

6. Gidm sat va xtr ly vi pham:
- Cong ty, cac ¢4 nhan va té chirc lién quan chiu sy gidm sat vé quén tri cong ty

cla Uy ban Chirng khoan Nha nudc, S& Giao dich chirng khoan va céc co quan co thim
quyén khac theo quy dinh cua phép luat.

- Trudng hop cong ty, cac ca nhan va t6 chic lién quan vi pham ho#ic khong thuc
hién quy dinh tai quy ché nay tuy theo tinh chit va mac d6 s& xit phat vi pham hanh
chinh hodc bi truy ctru trach nhiém hinh su theo quy dinh cta phép luat.

7. Céc trueomg hop, vin dé phat sinh khac chua duoc d& cap trong Quy ché nay thi

cin cir vao nhimg quy dinh tai Diéu 1& Cong ty, quy dinh ctia phép luét hién hanh dé thuc
hién.

- Trong qua trinh thuc hién ¢ nhimng vAn d& mdi phat sinh ma xét thiy can phai
sua d01 bd sung quy ché cho phu hop voi quy dinh ctia phéap ludt va tinh hinh hoat dong
thuc té clia cong ty, cong ty c6 thé trinh Ho6i ddng Quan tri hop xem xét, quyét dinh.

- Céc thanh vién trong Hoi dong quan tri, Tong Gidm dbc, Phé Tong gidm déc, K&
toan truéng, Trudng cac phong, ban, Thi truéng céc don vi true thude Cong ty ¢b trach
nhiém hudng dan, t6 chirc thuce hién viée thi hanh Quy ché nay, thong bdo dén toan the
can b, cong nhan vién toan Cong ty.

Piéu 7. Hiéu hre thi hanh

- Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty Cong ty c¢b phan Truc vt ciru hd Viét Nam bao
gom 07 di€u va co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky./.

TM. HOI PONG QUAN TRI
> CHU TICH
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